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CONTEXTO E PROCEDIMENTO 

O arquivo de Excel Planilha Pretação de Contas constitui sugestão de base para cálculo; compete atentar 

às disposições pertinentes contidas nas normas da CGJ. 

 

Apenas as células desbloqueadas, identificadas pela cor verde, permitem edição pelo usuário; são 

aquelas destinadas à inserção de dados. Recomenda-se deletar as mensagens em vermelho. NÃO 

PRECISA DA SENHA PARA UTILIZAR A PLANILHA. 

 

Para inserir dados em uma dessas células, basta selecioná-la, nela clicando; após outro clique com o botão 

do mouse, o usuário poderá inserir os dados necessários, como número do processo, Ofício Judicial, etc.  

 

 

Quando houver um rol limitado de alternativa de preenchimento, dê um clique na célula com o botão 

esquerdo do mouse; ao fazê-lo, aparecem, logo abaixo, opções de preenchimento, selecionáveis 

clicando com o mesmo botão esquerdo. 
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Preenchendo a aba Prestação de Contas 

Inicialmente, preenchem-se os campos sobre natureza do cálculo (células A7 a A9), número do 

processo (células A12 a A14).  

A planilha permitirá caracterizar cada rubrica em face de folha nos autos, data em que incorrida a 

despesa, CPF/CNPJ ou outra descriçao do beneficiário, número do documento, classificação 

(despesa alimentação, por exemplo). A inserção dos valores se dá por entrada e saída, conforme 

majore ou diminua o saldo a considerar. 

Preenchem-se os campos A18 a A517 com a localização nos autos dos documentos a considerar, 

B18 a B517 com a data das movimentações de valores, C18 a C517 com a descrição das 

movimentações de valores, D18 a D517 com a numeração do documento, E18 a E517 com 

classificação da despesa ou receita, F18 a F517 com as receitas e G18 a G517 com as despesas. 

 

Nas linhas 521 a 550, podem-se dispor observações diversas. C553, comarca; G553, data; E556, 

nome do responsável pelo preenchimento da planilha; G556, setor ou OAB. 
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CRÉDITOS 

• SGP 6 – Diretoria de Capacitação e Desenvolvimento de Talentos 

• SPI 3.5 -  Coordenadoria de Gestão de Custas e Atualização de Cálculos Judiciais 
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