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CONTEXTO E PROCEDIMENTO 

O arquivo de Excel Pensão Alimentícia, elaborado nos termos do Código de Processo Civil de 2015, visa 

sobretudo à elaboração dos cálculos judiciais pertinentes. 

 

Ao abrir o arquivo, o usuário visualizará duas planilhas, apresentadas através de “abas”, no canto 

inferior esquerdo da tela: 

 

 

Nas abas Fl. Pagamento, Despesa Única e Despesas Múltiplas, apenas as células desbloqueadas, 

identificadas pela cor verde, permitem edição pelo usuário; são aquelas destinadas à inserção de 

dados. Recomenda-se deletar as mensagens em vermelho. NÃO PRECISA DA SENHA PARA UTILIZAR A 

PLANILHA. 

 

Para inserir dados em uma dessas células, basta selecioná-la, nela clicando; após outro clique com o 

botão do mouse, o usuário poderá inserir os dados necessários, como número do processo, Ofício 

Judicial, etc.  

 

 

Quando houver um rol limitado de alternativa de preenchimento, dê um clique na célula com o botão 

esquerdo do mouse; ao fazê-lo, aparecem, logo abaixo, opções de preenchimento, selecionáveis 

clicando com o mesmo botão esquerdo. 
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A planilha não permite INSERIR ou EXCLUIR / DELETAR linhas ou colunas. Mas é possível REEXIBIR, 

quando há linhas disponíveis - como no intervalo entre a 469/477 da aba Despesas Múltiplas -, ou 

OCULTÁ-LAS. Para reexibir linhas, selecione o intervalo numérico na lateral esquerda da tela mantendo 

pressionado o botão esquerdo do mouse solte-o, clique com o botão direito sobre a parte que ficar 

hachurada e selecione Reexibir, última opção de cima para baixo; Ocultar é a penúltima. 
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Os valores constantes da aba Índices não podem ser deletados, mas há como preencher células onde 

conste 1 ou 0; recomenda-se, inobstante, efetuar novo download a cada cálculo, obtendo versão com 

todas as atualizações disponíveis, e sem precisar preencher índices de atualização monetária. 
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A UFESP norteia o piso e o teto da taxa judiciária (5 a 3.000 UFESPs). 

 

O salário mínimo permite parametrizar o valor das remunerações do pensioneiro. Para admitir que este 

recebe 1 salário mínimo mensal de proventos, altere, na aba Fl. Pagamento, o conteúdo da célula E20 

para Salário Mínimo, como se explanará a seguir. 
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Preenchendo a Seção Despesa Única 

Na seção Despesa Única, além do percentual da remuneração condicionado ou homologado pelo 

juízo a título de pensão, é possível dispor despesas pelas quais o pensioneiro é responsável (são 

compromissos adicionais à pensão, e não descontos na apuração do saldo final); situadas todas 

sob uma rubrida comum, são inseridas nos campos D45 a D444. 

 

1. Valor da Condenação 

Os campos de A6 a A8 e A11 a A13 são preenchíveis; insira ali dados dos autos. 

 

 

Na célula D15, dispõe-se até que data será atualizado o cálculo. 

 

Na célula J15, digita-se 1 ou 2, conforme os juros sejam, respectivamente, em percentual 
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constante ou os do Código Civil. Em sendo percentual fixo, este deve ser inserido na célula O15. 

 

Clica-se na célula C18 para selecionar os índices de correção monetária cabíveis. A Tabela Prática 

INPC pauta os cálculos em geral no âmbito do Tribunal de Justiça de São Paulo. 

 

Clica-se na célula D21; em havendo valores a deduzir do saldo em favor do pensionista, dispõe-se 

“Débito”; se for o caso de uma quantia a somar ao saldo em favor do pensionista, “Crédito”.  

 

Na célula I22, selecionada a opção em D21, dispõe-se onde está certificada nos autos tal quantia, 

a célula J22 a data a partir da qual deve ser atualizada e no campo K22 o valor. 

 

Na célula Q22, dispõe-se o percentual de multa condicionado pelo juízo (não é o do art. 523 do 

CPC/2015, que será tratado em tópico específico). 
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Na célula C25, digitam-se eventuais observações referentes ao cálculo em curso. 

 

Clica-se na célula Q38; caso selecionada a opção “Sim”, são apurados juros sobre valores pagos 

pelo pensioneiro que superem o devido no mês; selecionada a opção “Não”, não incidem juros 

sobre essas quantias negativas na planilha. 

 

Nos campos A45 a A444, insira as datas, e de C45 até C444, os correspondentes valores mensais 

de pensão.  

 

Nas células D45 a D444, dispõem-se despesas que devem ser pagas pelo pensioneiro, que 

excedam as quantias alinhadas na coluna C. 

 

Nas células H45 a H444, dispõem-se os valores efetivamente pagos pelo pensioneiro. 
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2. Honorários Advocatícios 

Verifique qual das seguintes hipóteses é observada: 

• Caso a decisão judicial condicione honorários em percentual do débito ou da condenação, zere 

os demais campos referentes a honorários e disponha tal percentual na célula I448. 

• Caso determine honorários em valor fixo, zere os demais campos referentes a honorários e 

disponha tal quantia na célula K449. Na célula O449 situe o termo inicial da correção 

monetária; caso haja omissão a respeito, disponha a data em que a decisão foi prolatada. Zere 

os demais campos referentes a honorários. 

• Para honorários em percentual do valor da causa, disponha o percentual na célula I450, o valor 

da causa na célula K450 e a data do ajuizamento na célula O450. 

 

 

2.1. Juros sobre honorários fixos 

Para dispor juros sobre honorários fixos: 

• Clique na célula J451 e selecione Juros a 12% a.a. desde:. 

• Na célula O452, digite o termo inicial dos juros moratórios. 

 

Para desativar os juros, basta clicar na célula J452 e selecionar a opção em branco. 

 

No que tange a honorários do CPC/2015, art. 523, §1º, compete inserir 10%, caso lhes caiba a 

incidência, na célula I491, apontada na ilustração a seguir. Não tem relação com os honorários 

descritos logo acima. 
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3. Despesas Processuais 

Nas células I457 a I477, dispõem-se as datas em que certificados nos autos os adimplementos das 

despesas a serem ressarcidas. 

 

Nas células J457 a J477, dispõem-se os valores adimplidos, certificados nos autos, das despesas a 

serem ressarcidas. 

 

Nas células Q457 a Q477, dispõem-se as folhas dos autos em que certificados os pagamentos das 

despesas a serem ressarcidas. 
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4. Multa e Honorários do Art. 523 do CPC 

Na célula I490, inserem-se os 10% de multa, em havendo atraso no depósito judicial para 

pagamento da condenação, nos termos do CPC/2015, art. 523, §1º. 

 

Na célula I491, inserem-se mais 10% a título de honorários, em havendo mora no depósito judicial 

para pagamento da condenação, nos termos do CPC/2015, art. 523, §1º. Não tem relação com os 

honorários descritos nas linhas 450 a 452. 

 

 

5. Custas Finais 

Na célula I509, disponha o percentual de custas finais. 
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Atenção! 

As células bloqueadas executam os cálculos automaticamente. Se o usuário 

tentar inserir algum dado nesse tipo de célula, o sistema trará a 

informação de que se trata de planilha protegida. 

6. Registros Finais 

• identificação do local e data (célula H514); 

• nome de quem fez o cálculo (célula I516); 

• registro do advogado ou cargo/seção do servidor que elaborou a conta (célula I517). 
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Atenção! 

As células bloqueadas executam os cálculos automaticamente. Se o usuário 

tentar inserir algum dado nesse tipo de célula, o sistema trará a 

informação de que se trata de planilha protegida. 

Preenchendo a Seção Despesas Múltiplas 

A seção Despesas Múltiplas é uma alternativa à aba Despesa Única, desta diferindo somente em 

função das colunas E, F, G, para especificação das despesas.  

Mediante as células D43 a G43, podem-se classificá-las em, por exemplo: Plano de Saúde, Escola, 

Aluguel e Outras. 

Nos campos D45 a G444, digitam-se os valores de tais despesas, conforme o mês na coluna A. 

Demais células: verificar seção Despesa Única acima. 
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Preenchendo a Seção Fl. Pagamento 

Inicialmente, preenchem-se os campos do número do processo (células A6 e A7) e o da Vara 

Judicial (célula A8). As células A11 e A13 permitem inserir dados sobre o processo. 

 

Delimite o período pelo qual se estendem as pensões:  

• preencha as datas inicial e final nas célular E15 e E16, respectivamente; 

• alternativamente, insira na célula E15 a data inicial e na célula I15 o número de meses, e 

delete o termo final E16. 

 

 

Clica-se na célula A20 para selecionar “com 13º” ou “sem 13º”. O que é alterado, mediante a 

primeira alternativa, é que passa a haver repetição do mês de dezembro na sequência que se 

segue a partir de A22, facilitando a discriminação do valor pertinente. Para inserção de valor 

referente a férias, recomenda-se repetir o mês correspondente, na sequência de meses que se 

inicia em A22, para isolar o valor correspondente. 
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Clica-se na célula E20 para selecionar Salário Mínimo ou “-“. Ao optar pelo primeiro, constarão na 

coluna E, desde E22, valores de salário mínimo associados aos meses sitos na coluna A. 

 

Na célula P20, seleciona-se o percentual da remuneração do pensioneiro ao qual a pensão deve 

corresponder. 

 

Por meio das células A22 a A421, podem-se efetuar alterações nas datas listadas, como repetir 

mês para discriminar remuneração de férias. Conste que, por meio das coluna J e K, os proventos 

e descontos serão ordenados por mês, somados quaisquer valores que se refiram ao mesmo mês.  

 

Por meio das células C22 a C421, pode-se descrever a natureza do provento ou desconto inserido 

na coluna E ou G, respectivamente. 

 

Nas células E22 a E421, inserem-se os valores dos proventos, caso não correspondam ao salário 

mínimo. 

 

Nas células G22 a G421, inserem-se os valores dos eventuais descontos que incidam sobre a 

remuneração do pensioneiro. 

 

É recomendável ocultar linhas excedentes de modo a não constarem folhas mortas na impressão 

ou no PDF.  
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Atenção! 

As células bloqueadas executam os cálculos automaticamente. Se o usuário 

tentar inserir algum dado nesse tipo de célula, o sistema trará a 

informação de que se trata de planilha protegida. 

ATENÇÃO: Caso se digite sobre alguma das células entre A45 a A444 ou C45 a C444 das abas 

Despesa Única ou Despesas Múltiplas, a transferência de dados, a partir dos campos J22 a J421 e 

L22 a L421 da aba Fl. Pagamento, deixa de ocorrer. 
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PARA SALVAR OU IMPRIMIR O ARQUIVO 

Após concluir seu cálculo, vá até “Arquivo” no canto superior direito da tela, e então até 

“Salvar como”, guardando uma versão em Excel com o nome que preferir. Logo em seguida, 

vá novamente até “Arquivo”, e depois “Salvar como”, e na parte inferior do quadro que surge, 

no campo “Tipo”, selecione PDF, para ter a versão a ser juntada aos autos. 
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Caso se trate de processo FÍSICO, é recomendável o seguinte procedimento para ajustar as 

margens, uma vez que não se carece do espaço para assinatura digital: > clique em “Layout de 

Página” (a quarta opção no topo), > vá em “Configurar Página” (em cinza, no segundo campo, 

ao lado de “Temas”), > acesse “Margens” (no topo, ao lado de “Página”), > altere as 

dimensões das margens esquerda e direita (deixe em 3 e 0,5). 
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CRÉDITOS 

• SGP 6 – Diretoria de Capacitação e Desenvolvimento de Talentos 

• SPI 3.5.1 – Serviço de Desenvolvimento de Planilhas e Sistemas 
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