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CONTEXTO E PROCEDIMENTO 

O arquivo de Excel Planilha Partilha constitui sugestão de base para cálculo; compete atentar às 

disposições pertinentes contidas no CC/2002 e nas normas da CGJ. 

 

Apenas as células desbloqueadas, identificadas pela cor verde, permitem edição pelo usuário; são 

aquelas destinadas à inserção de dados. Recomenda-se deletar as mensagens em vermelho. NÃO 

PRECISA DA SENHA PARA UTILIZAR A PLANILHA. 

 

Para inserir dados em uma dessas células, basta selecioná-la, nela clicando; após outro clique com o botão 

do mouse, o usuário poderá inserir os dados necessários, como número do processo, Ofício Judicial, etc.  

 

 

Quando houver um rol limitado de alternativa de preenchimento, dê um clique na célula com o botão 

esquerdo do mouse; ao fazê-lo, aparecem, logo abaixo, opções de preenchimento, selecionáveis 

clicando com o mesmo botão esquerdo. 
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A planilha não permite INSERIR ou EXCLUIR / DELETAR linhas ou colunas. Mas é possível REEXIBIR, 

quando há linhas disponíveis - como no intervalo entre a 24/65 da aba PARTILHA -, ou OCULTÁ-LAS. 

Para reexibir linhas, selecione o intervalo numérico na lateral esquerda da tela mantendo pressionado o 

botão esquerdo do mouse solte-o, clique com o botão direito sobre a parte que ficar hachurada e 

selecione Reexibir, última opção de cima para baixo; Ocultar é a penúltima. 
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Os valores constantes da aba Índices não podem ser deletados, mas há como preencher células onde 

conste 1 ou 0; recomenda-se, inobstante, efetuar novo download a cada cálculo, obtendo versão com 

todas as atualizações disponíveis, e sem precisar preencher índices de atualização monetária. 

 

 

 

A UFESP norteia o piso e o teto da taxa judiciária (5 a 3.000 UFESPs). 
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Preenchendo a Seção Partilha 

Inicialmente, preenchem-se os campos sobre natureza do cálculo (células A5 a A7), número do 

processo (células A9 e A10) e o da Vara Judicial (célula A11).  

 

BENS E DIREITOS 

 

As células A15 a A64 permitem inserir dados sobre a natureza dos bens e direitos envolvidos na 

partilha, no limite de 50. Nos campos B15 a B64, disponha os respectivos valores. Nos campos C15 

a C64, descreva o percentual do valor de cada bem que é de propriedade do espólio e que será alvo 

da partilha. De D15 a D64, disponha as folhas dos autos onde certificadas essas informações. 

  

DÍVIDAS E OBRIGAÇÕES 

 

As células A68 a A117 permitem inserir dados sobre a natureza das dívidas e obrigações envolvidas 

na partilha, no limite de 50. Nos campos B68 a B117, disponha os respectivos valores. Nos campos 

C68 a C117, descreva o percentual do valor de cada bem que é de propriedade do espólio e que 

será alvo da partilha. De D68 a D117, disponha as folhas dos autos onde certificadas essas 

informações. 

 

CAMPOS PARA OBSERVAÇÕES 

 

As células A395 a A421 permitem dispor informações complementares verificadas nos autos. 

 

DADOS SOBRE HERDEIROS, MEEIROS E LEGATÁRIOS 

 

Nas células B125 a G124, B177 a G177, disponha os nomes dos herdeiros/ legatários. O cônjuge 

meeiro deve ser situado na B124. 

 

Nos campos E426 a E475, disponha cada fração dos bens mencionados nas células A15 a A64 a que 

tem direito o herdeiro/meeiro/legatário cujo nome está em B124. Nos campos E479 a E528, o cabe 
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o procedimento análogo para dívidas e obrigações. 

 

 

 

 

 

  

Atenção! 

As células bloqueadas executam os cálculos automaticamente. Se o usuário 

tentar inserir algum dado nesse tipo de célula, o sistema trará a informação 

de que se trata de planilha protegida. 
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Preenchendo a Seção Quinhão 

Inicialmente, preenchem-se os campos sobre natureza do cálculo (células A10 a A12), número do 

processo (células A15 a A17).  

O objetivo desta aba é apurar a fração dos bens do espólio a que têm direito cada herdeiro sobre o 

patrimônio a partilhar, ajustado em face de eventual recebimento em vida da parte que lhe 

compete. 

 

Na célula D19, disponha a data da sucessão, momento até o qual haverá a atualização dos valores 

das doações.  

No campo C35, disponha o índice de atualização monetária empregado para a atualização. 

No campo K36, é possível dispor que o índice de atualização da tabela considerada é o do mês 

seguinte a cada data registrada como de doação ou o da própria data. 

Nos campos A41 a A610, situe as folhas dos autos mediante as quais é verificada a doação. Nas 

células B41 a B610, as datas de cada doação. Em D41 a D610, os respectivos valores. Em J41 a J610, 

o percentual do valor da doação a ser considerado. 

Em D613, disponha o valor do patrimônio líquido a ser considerado para fins da partilha, o que não 

abrange bens colacionados. 

Em A616 a A659, disponha o nome do herdeiro, em D616 a fração a que tem direito da legítima, em 

face da lei, em I616 o valor atualizado dos bens colacionados, ou seja, o que recebeu sob doação. 

Em K616 a K659, tem-se os percentuais do patrimônio a ser partilhado a que o herdeiro ainda tem 

direito a receber.  

 



9 

 

PLANILHA PARTILHA | COMO UTILIZAR 
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Preenchendo a aba Excesso de Meação 

Inicialmente, preenchem-se os campos sobre natureza do cálculo (células A7 a A9), número do 

processo (células A12 a A14).  

A planilha permitirá caracterizar cada rubrica em face de folha nos autos, data em que incorrida a 

despesa, CPF/CNPJ ou outra descriçao do beneficiário, número do documento, classificação 

(despesa alimentação, por exemplo). A inserção dos valores se dá por entrada e saída, conforme 

majore ou diminua o saldo a considerar. 

Preenchem-se os campos A18 a A517 com a localização nos autos dos documentos a considerar, 

B18 a B517 com o nome do cônjuge ao qual atribuído o bem, C18 a C517 com a descrição do bem, 

D18 a D517 com o valor, F18 a F517 com os valores atribuídos a um determinado cônjuge e G18 a 

G517 com os valores atribuídos ao outro. 

 

Nas linhas 521 a 550, podem-se dispor observações diversas. C553, comarca; G553, data; E556, 

nome do responsável pelo preenchimento da planilha; G556, setor ou OAB. 
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CRÉDITOS 

• SGP 6 – Diretoria de Capacitação e Desenvolvimento de Talentos 

• SPI 3.5 -  Coordenadoria de Gestão de Custas e Atualização de Cálculos Judiciais 
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