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APRESENTACAO

Por ser penosa e dificil a consulta de textos esparsos em numerosos
provimentos, reuniam-se, pela primeira vez e num sé volume, as normas
correcionais emanadas da Presidéncia do Tribunal de Justica, do
Conselho Superior da Magistratura e da Corregedoria Geral, relativas a
disciplina da funcao correcional e dos servi¢cos auxiliares.

Nascia, entdo, no ano de 1973, com o aplauso do eminente
Desembargador JOSE CARLOS FERREIRA DE OLIVEIRA, Corregedor Geral, a
"CONSOLIDACAO DAS NORMAS DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA".

Obra encadernada logo se desatualizou.

Crescia 0 servico judiciario e com ele a necessidade de novos
provimentos e novas regras.

Coube ao eminente Desembargador ADRIANO MARREY, Corregedor
Geral, em 1981, a iniciativa de um novo e alentado trabalho, que culminou com a edigéo
das "NORMAS DE SERVICO DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA".

Na administracdo do eminente Corregedor Geral, Desembargador
BRUNO AFFONSO DE ANDRE, as "NORMAS DE SERVICO" foram publicadas em
folhas soltas, inaugurando aprimorado e prético instrumento das atividades cartorérias.

Colaboraram, nessas realizacbes, os Magistrados HELIO QUAGLIA
BARBOSA, JOSE DE MELLO JUNQUEIRA, JOSE WALDECY LUCENA, GILBERTO
VALENTE DA SILVA, EGAS DIRSON GALBIATTI, NARCISO ORLANDI NETO,
LAERTE NORDI, RENATO CARLOS MASCARENHAS e RUI STOCO, com o prestigio
de acatadas entidades de classe.

Apesar do reconhecido propdsito de manté-las sempre em dia, com uma
equipe permanente de trabalho, isso efetivamente ndo ocorreu.

As consequéncias néo tardaram.

Aquele instrumento, simples e seguro, ao longo do tempo, sofreu um sem
namero de enxertos e mutilacoes.

Nao se podia perder, porém, uma obra ja consagrada pelo publico usuério
e gue tanto enrigueceu os anais forenses.

Ao assumir, em janeiro de 1988, o cargo de Corregedor Geral, minhas
preocupacdes se voltaram para a continuidade desse trabalho.

_ Designei, para a ardua tarefa, o experiente e dedicado Magistrado
SEBASTIAO OSCAR FELTRIN, que centralizou os estudos.

Elaborou-se relatério circunstanciado, que apontou a necessidade de
completa revisdo dos capitulos em vigor e introducao de outras matérias.

Participaram, nessa fase, os Diretores de Divisdo LAERCIO LACERDA,
AKEO ANTONIO TSUTSUI, JOSE ROBERTO CANALE GREGORIO e ADAIR
BORGES DE CARVALHO, todos com larga experiéncia cartoraria.

Os trabalhos se desenvolveram, por dez meses ininterruptos, resultando,
a final, na edicdo de inUmeros provimentos, adaptados a realidade atual e & dindmica
judiciaria.

A oficializacdo dos cartérios judiciais e a privatizacdo dos servicos

notariais e registrarios ndo mais recomendavam a permanéncia, em um s6 volume, de
normas destinadas a uns e outros, sem qualquer especificagdo.



Foram as "NORMAS DE SERVICO" divididas em dois volumes: o
primeiro relativo aos servigos judiciais e o segundo aos extrajudiciais, conservando-se,
quanto possivel, a ordem dos capitulos.

Manteve-se, também, o sistema de folhas soltas.

Contando a Corregedoria Geral, presentemente, com microcomputador e
impressora, possivel a pronta remessa ao usuario, de folha atualizada, quando houver
modificacao.

Tudo se fez com o objetivo de dotar o Poder Judiciario Paulista de
instrumento eficaz a altura de sua grandiosidade.

O segundo volume, referente aos servigos extrajudiciais, devera ser
publicado ainda neste semestre.

Agradeco a todos os que colaboraram para o bom éxito do trabalho,
principalmente, aos meus auxiliares.

Sao Paulo, 4 de setembro de 1989.

(a) MILTON EVARISTO DOS SANTOS
CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA



PROVIMENTO N° 50/89

O DESEMBARGADOR MILTON EVARISTO DOS  SANTOS,
CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas
atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO imprescindivel a atualizacdo das Normas de Servico
da Corregedoria Geral (NSCGJ), dada a multiplicidade de provimentos e outros atos
normativos supervenientes a esse diploma, em sua primeira edi¢éo;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de revisdo da matéria,
decorrente da oficializacao de todos os Oficios de Justica do Estado de Sao Paulo;

CONSIDERANDO, finalmente, propicia a oportunidade para nédo sé
facilitar a consulta, mas também para melhor compreenséo do alcance da sisteméatica
adotada,

RESOLVE:

Artigo 1° - Ficam as NORMAS DE SERVICO DA CORREGEDORIA
GERAL DA JUSTICA, que regulam o exercicio da funcéo correcional e a execugéo dos
servicos auxiliares da justica, dispostas em 20 (vinte) Capitulos, numerados do | ao XX,
destinando-se os 12 (doze) primeiros aos servicos judiciais e 0os subsequentes aos
extrajudiciais.

Artigo 2° - Entram em vigor, tanto que publicadas na Imprensa
Oficial do Estado, as normas relativas aos servicos judiciais (Capitulos | ao XlI).

Artigo 3° - Enquanto nédo ultimada a atualiza¢do dos demais capitulos que

tratam dos servigos extrajudiciais, permanecem em vigor os dispositivos das "NORMAS
DE SERVICO" de que cuida o Provimento CG 5/81.

Sao Paulo, 4 de setembro de 1989.

MILTON EVARISTO DOS SANTOS
CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA
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APRESENTACAO

As NORMAS DE SERVICO DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
constituem uma tradicdo do Poder Judiciario Paulista e servem de parametro para
atuacdo de Magistrados, Servidores, Advogados e demais profissionais parceiros desta
missao de concretizar o justo.

A CORREGEDORIA GERAL do Poder Judiciario de S&o Paulo existe
desde 1927. A edi¢ao de normatividade pertinente aos servicos judiciais e extrajudiciais
foi decorréncia natural da pratica exercida nos entdo denominados cartérios e se
intensificou no curso do tempo.

Ha quarenta anos, o Corregedor Geral JOSE CARLOS FERREIRA DE
OLIVEIRA, cujo Centenédrio de nascimento celebramos em 2013, procedeu a uma
Consolidagdo. Em 1981, outro notavel Corregedor, o Desembargador ADRIANO
MARREY, editou uma atualizacdo convertida em disputado volume.

Na gestdo do Corregedor BRUNO AFFONSO DE ANDRE, inovou-se no
formato de folhas soltas. E o Corregedor Geral MILTON EVARISTO DOS SANTOS, em
1989, dividiu as Normas em tomos destinados as unidades judiciais e as delegacgfes
extrajudiciais.

O aprimoramento das regras que disciplinam o trabalho correcional e o
funcionamento dos servigos afetos a Corregedoria cometida ao Poder Judiciario € tarefa
permanente. Numa sociedade complexa e dindmica, a evolugao cientifico-tecnolégica,
as alteracOes legislativas, as mutagbes por que passam todos os setores do convivio,
obrigam continua revisdo de qualquer normatividade.

De tempos em tempos, cumpre enfrentar o desafio de sistematizar e
coordenar esse conjunto. Louvo a zelosa, entusiasta e esforcada Equipe de Magistrados
e Servidores que, praticamente durante dois anos — 2012 e 2013 — se esmeraram num
trabalho que ora resulta na edicdo do Provimento 30/2013.

A CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA levou em consideragdo o
irreversivel mergulho na realidade cibernética, a impor ado¢éo obrigatéria do processo
eletrbnico e reconheceu a profunda reforma estrutural que a tecnologia propiciou a
Justica. O principio da eficiéncia é o norteador de toda Administracao Publica, na qual
o Poder Judiciario esta inserido, sem descuidar dos demais principios incidentes sobre
a esfera estatal de prestagéo de servigos.

Caminha-se um passo a mais em dire¢do a Justica do futuro, que se
delineia promissora para uma Republica jovem, e por isso mesmo nutrida pela
esperanga de converter o Brasil na Patria justa, fraterna e solidaria prometida pelo
elaborador do Pacto que, coincidentemente, completa seu primeiro quarto de século
neste ano de 2013.

Sao Paulo,16 de outubro de 2013.

(a) JOSE RENATO NALINI
CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA



PROVIMENTO N° 30/2013

Da nova redacdo ao Tomo | das Normas de

Servico da Corregedoria Geral da Justica.

O Desembargador JOSE RENATO NALINI, Corregedor Geral da Justica
do Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribui¢cfes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de restruturacdo, atualizagdo e
consolidacdo normativa dos Capitulos | ao XlIl (TOMO [) das Normas de Servico da
Corregedoria Geral da Justi¢ca, diante das significativas altera¢cdes do ordenamento
juridico e dos avancos tecnologicos no ambito do Tribunal de Justica do Estado de Sao
Paulo;

CONSIDERANDO a importancia das Normas de Servi¢o da Corregedoria
Geral da Justica, tradicdo do Poder Judiciario Paulista, para a atuacéo de Magistrados,
Servidores, Advogados e demais operadores do Direito;

CONSIDERANDO o decidido no Processo n°® 2012/00012962, DICOGE
2.1;

RESOLVE:

Art. 1° Dar nova redacdo aos Capitulos | a X das Normas de Servico da
Corregedoria Geral da Justica.

Art. 2° Revogar os Capitulos XI e Xl das Normas de Servico da
Corregedoria Geral da Justica.

Art. 3° Este provimento entrara em vigor trinta dias apés a sua publicacgao,
revogadas as disposi¢des em sentido contrério.

Sao Paulo, 16 de outubro de 2013.

(a) JOSE RENATO NALINI
CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA



TABUA DE ABREVIATURAS
Ap. Civ. — Apelacao Civel
AR — Aviso de Recebimento
art. - artigo
AVCB — Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros
BACEN — Banco Central
Bacen Jud — Sistema de comunicacéo eletrbnica entre o Poder Judiciario e
instituicdes financeiras bancérias, com intermediacdo, gestédo técnica e servi¢o de
suporte a cargo do Banco Central. Por meio dele, os Magistrados protocolizam ordens
judiciais de requisi¢cdo de informacdes, bloqueio, desbloqueio e transferéncia de
valores em contas correntes, de poupanga e demais ativos financeiros bloqueaveis, de
clientes do Sistema Financeiro Nacional. As determinacdes judiciais sao transmitidas
as instituicbes bancarias para cumprimento e resposta.
BNMP — Banco Nacional de Mandados de Priséo
BTN — Bonus do Tesouro Nacional
CAOWin — Sistema Informatizado para Gerenciamento e Controle de Armas e Objetos
CAT — Comunicacao de Acidentes do Trabalho
c.c. — combinado com
CD - Compact Disc (midia digital)
CEJAI — Comissao Estadual Judiciaria de Adocao Internacional
CEJUSC - Centro Judiciario de Solucéo de Conflitos e Cidadania
CEP - Caddigo de Enderecamento Postal
CEVAT - Centro de Visitas Assistidas do Tribunal de Justica
CF — Constituicdo Federal
CGJ — Corregedoria Geral da Justica
CIC - Centro de Integracdo da Cidadania
CJE — Cdadigo Judiciario do Estado
CMDCA - Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente
CNA/CNJ — Cadastro Nacional de Adocéo do Conselho Nacional de Justica

CNCA - Cadastro Nacional de Criancas e Adolescente Acolhidos

CNJ — Conselho Nacional de Justica



CNPJ — Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, junto ao Ministério da Fazenda
Com. — Comunicado

CONTRAN — Conselho Nacional de Tréansito

CP — Coddigo Penal

CPC — Cddigo de Processo Civil

CPF — Cadastro da Pessoa Fisica, junto ao Ministério da Fazenda

CPP — Cadigo de Processo Penal

CREMESP - Conselho Regional de Medicina do Estado de S&o Paulo

CSM - Conselho Superior da Magistratura

D. — Decreto

DECRIM — Departamento Técnico de Apoio ao Servico de Execugdes Criminais da
Capital

DEIJ — Departamento de Execuc¢des da Infancia e da Juventude

DEPEN - Departamento Penitenciario Nacional

DICOGE - Diretoria da Corregedoria do Tribunal de Justica de Sdo Paulo
DIPO — Departamento de Inquéritos Policiais e Policia Judiciaria

DIR — Direcado Regional de Saude (6rgaos regionais da Secretaria da Salde do Estado
de Séo Paulo)

DJE — Diario de Justica Eletrénico
DL - Decreto-lei
DLC — Decreto-lei Complementar

DMF — Departamento de Monitoramento e Fiscalizacdo do Sistema Carcerario e do
Sistema de Execucdo de Medidas Socioeducativas

DNA — Acido Desoxirribonucleico (ADN, em portugués: acido desoxirribonucleico; ou
DNA, em inglés: deoxyribonucleic acid; é um composto organico cujas moléculas
contém as instrugcBes genéticas que coordenam o desenvolvimento e funcionamento
de todos os seres vivos e alguns virus, e que transmitem as caracteristicas
hereditarias de cada ser vivo)

DOC — Documento de Ordem de Crédito
DOJ — Diério Oficial da Justica

DVD - Digital Versatile Disc (midia digital)
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ECA - Estatuto da Crianca e do Adolescente

ECT — Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos

EOAB — Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil

Est. — Estadual

Fed. — Federal

FEDTJ — Fundo Especial de Despesa do Tribunal de Justica

FTA — Ficha de Tratamento do Acidentado

FUNAD - Fundo Nacional Antidrogas

FUNPESP - Fundo Penitenciario do Estado de S&o Paulo

FUNPEN — Fundo Penitenciério Nacional

GARE-DR - Guia de Arrecadagéo Estadual-Demais Receitas

GDJ — Guia de Depdsito Judicial

GRD - Guia de Recolhimento de Diligéncias de Oficial de Justica

GRU - Guia de Recolhimento de Receita da Unido

h — horas

HC — Habeas Corpus

IIRGD - Instituto de ldentificacdo "Ricardo Gumbleton Daunt"

IMESC - Instituto de Medicinal Social e de Criminologia de Sao Paulo

IML — Instituto Médico Legal

inc. — inciso

INCRA - Instituto Nacional de Colonizag&o e Reforma Agréaria

INFOSEG — A Rede INFOSEG hoje integra os bancos de dados das Secretarias de
Seguranca Publica de todos os Estados e Distrito Federal, incluindo termos
circunstanciados e mandados de prisdo; o sistema de controle de processos do
Superior Tribunal de Justica; o sistema de CPF e CNPJ da Receita Federal; 0
RENACH - Registro Nacional de Carteira de Habilitacdo e RENAVAM - Registro
Nacional de Veiculos Automotores, do Departamento Nacional de Transito
(DENATRAN); o SIGMA - Sistema de Gerenciamento Militar de Armas, do Exército; o
SINARM - Sistema Nacional de Armas, da Policia Federal e o SINIC - Sistema
Nacional de Informac¢des Criminais, ambos da Policia Federal.

A Rede INFOSEG disponibiliza, através da Internet, um indice pelo qual € possivel
acessar informacg@es basicas de individuos. Com base nesse indice, o usuario pode

detalhar informacgdes sobre o investigado, acessando, via Rede INFOSEG, as bases
estaduais e federais de origem, mantendo assim a autonomia e gerenciamento dos



estados e dos 6rgaos federais em relacdo as informacgdes detalhadas, como
processos, inquéritos, mandados de prisdo, dados sobre armas, veiculos, condutores,
etc.

INSS — Instituto Nacional do Seguro Social

JEC - Juizado Especial Civel

JECC - Juizado Especial Civel e Criminal

JECRIM — Juizado Especial Criminal

JEFAZ - Juizado Especial da Fazenda Publica

JIC — Juizado Informal de Conciliagdo

JIP — Juizado Itinerante Permanente

JUCESP - Junta Comercial do Estado de Séo Paulo

Km — quildmetro

L. - Lei

LC — Lei Complementar

LEP - Lei de Execucao Penal

MLJ — Mandado de Levantamento Judicial

MVR — Maior Valor de Referéncia

n° — ndmero

NIRE — Numero de Identificagcdo do Registro de Empresas
OAB - Ordem dos Advogados do Brasil

OTN — Obrigagéo do Tesouro Nacional

PAC — Servigo de encomenda da linha econémica para o envio exclusivo de
mercadorias, prestado pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos

PDF — Portable Document Format (€ um formato de arquivo eletrébnico desenvolvido
pela Adobe Systems)

PIA — Plano Individual de Atendimento
POLINTER — Policia Interestadual
Port. — Portaria

PPCAAM — Programa de Protecéo a Crianca e Adolescente Ameacados de Morte
(criado pelo Decreto Estadual 58.238/2012)



Pres. — Presidéncia
Proc. — Processo

Procon — Fundacao ou Autarquia (a depender da unidade da Federacéo) de Protecdo
e Defesa do Consumidor

PRODESP — Companhia de Processamento de Dados do Estado de S&o Paulo
Prov. — Provimento

p.u. — paragrafo Unico

RC — Regimento das Correicdes

Res. — Resolucédo

RFB — Receita Federal do Brasil

RG — Registro Geral da Pessoa Fisica (cédula de identidade)

RGC — Registro Geral Criminal da Pessoa Fisica Identificada Criminalmente
RITJ — Regimento Interno do Tribunal de Justica

SAD — Secretaria de Administracdo do Tribunal de Justica

SADM - Sec¢do Administrativa de Distribuicdo de Mandados

SAJ — Sistema de Automacédo da Justica

SAJ/PG - Sistema de Automacao da Justica de Primeiro Grau

SAP — Secretaria da Administracdo Penitenciaria do Estado de Sao Paulo

SEDEX — Servico de Encomenda Expressa de Documentos e Mercadorias, prestado
pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos

SENAD — Secretaria Nacional Antidrogas

SMG - Sistema de Mandados Gratuitos

SINASE - Sistema Nacional de Atendimento Socioeducativo

SPI — Secretaria de Primeira Instancia do Tribunal de Justica de S&o Paulo

SPRH — Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos do Tribunal de Justica de
Séo Paulo

SR/DPF — Superintendéncia Regional do Departamento da Policia Federal
STF — Supremo Tribunal Federal

STI — Secretaria de Tecnologia da Informacgéo do Tribunal de Justica de S&o Paulo



TED - Transferéncia Eletronica Disponivel
TJSP — Tribunal de Justica de S&o Paulo
UFESP — Unidade Fiscal do Estado de Sao Paulo

UPC - Unidade Padréo de Capital



TOMO |

SUMARIO

CAPITULO | - DA MISSAO, VISAO E PRINCIPIOS INSTITUCIONAIS
DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

CAPITULO I - DA FUNCAO CORRECIONAL
CAPITULO 1l - DOS OFICIOS DE JUSTICA EM GERAL
CAPITULO IV - DOS OFICIOS DE JUSTICA EM ESPECIE
CAPITULO V - DO DISTRIBUIDOR, PARTIDOR E CALCULOS
JUDICIAIS
CAPITULO VI - DO PROTOCOLO INTEGRADO; DOS SERVICOS

POSTAIS; DAS COPIAS REPROGRAFICAS E
AUTENTICACOES E DO SERVICO DE ESTENOTIPIA

CAPITULO VI - DOS OFICIAIS DE JUSTICA

CAPITULO VIII - DA TAXA JUDICIéRIA, DESPESAS PROCESSUAIS
E CONTRIBUICOES LEGAIS

CAPITULO IX - DOS DEPOSITOS E LEVANTAMENTOS JUDICIAIS

CAPITULO X - DO PLANTAO JUDICIARIO EM PRIMEIRA INSTANCIA

CAPITULO XI - DO PROCESSO ELETRONICO



TOMO |

INDICE POR ARTIGOS

Artigos
CAPITULO| DA MISSAOQ, VISAO E PRINCIPIOS INSTITUCIONAIS DA
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA.......ooiiiiiiieeiieee e, 1°4a 4°
CAPITULO Il DA FUNGCAO CORRECIONAL......c.ccooveieiiieteieeee e 5°a 25
Secéo | DAS AtMDUIGOES. .. .eeeeeeeiiiiiieie it 5°a 19
Subsecéo | Da Corregedoria Permanente e Das Correi¢cdes
Ordinarias, Extraordinarias e Visitas Correcionais......... 6°al4
Subsecéo Il Das Apuracdes Preliminares, Sindicancias e
Processos ADMINISIrativos. .........coovvviriereeeeeniiiiieieeeeenn 15a18
Subsecao I Do Pedido de Providéncias...........ccoeeeeeeeeieniniiiiineiiiiiinninnns 19
Secéo Il Dos Livros e Classificadores Obrigatorios...........cccccevvvvveee.. 20 a 25
CAPITULO Il DOS OFICIOS DE JUSTICA EM GERAL.....c.ccovevevererenen, 26 a 189
Secéo | DiSPOSICOES INICIAIS. ....uvvveiiieeiiiiiiiiiiie e 26 a 27
Secéo Il Das AtNDUIGOES. ....evveieeiiiiiiiie et 28 a29
Secéo Il Dos Escrivaes Judiciais e Demais Servidores...................... 30a34
Secéo IV Dos Auxiliares da Justica Nao Serventuario..............cce....... 35a45
Secéo V Do Sistema Informatizado Oficial.............ccccvveveeeiiiiiiiiiennnn. 46 a 62
Subsecéo | DiSPOSICOES GEIaIS. ....uuvvieeeeiiiiiiiiiiieeeeeaesiieieea e e e 46 a 48
Subsecéo Il Da Seguranga do Sistema..........ccceeeeeeeiiiiiiiieeeee e 49 a b1
Subsecéao Il Do Cadastramento, Movimentagéo e Controle
Eletrénico de Processos e Incidentes Processuais....... 52 a 62
Secéo VI Dos Livros e Classificadores Obrigatorios............cccceevveveeen. 63a79
Subsecéo | Dos Livros Obrigatorios............ceeevveriiiiiiiiiiieeee e 63a74
Subsecéo Il Dos Classificadores ObrigatOrios............ooovcvvveeeeeerennnns 75a79
Secéao VI D= B == Tod 41 (1] = Tox- To T 80 a 86
Secéao VI Da Ordem dos Servicos dos Processos em Geral.............. 87 a 102
Subsecéao | Da Autuacao, Abertura de Volumes e Numeracao
08 FEILOS. . .uiiiiieiiieieiee ettt a e aa e 87 a9l
Subsecéo Il Da Recepcéo e Juntada de Petices, Dos Atos e
Termos Judiciais e Das Cotas Nos AUtOS............ccc....... 92 a 96
Subsecéo Il Da MovimentaGao doS AULOS........cccccuurmememeiiiiiiiiiiinenens 97 a 99
Subsecéao IV Do Controle de Prazos.........ccooovveeeeeiiieccciieninnns 100 a 101

Subsecéo V Da Remessa de Autos a Instancia Superior....................... 102



Secdao IX Dos Papéis em Andamento ou FiNdosS.............cvvvevvevveeeeieevieeeeeeeennn, 103

Secao X = TS O 1T [0 T 104
Secao XI Dos Mandados...........cccccveviviiiiii 105a 110
Secéo XII DOS OFiCIOS. ...ttt 111
Secao XIlI Das Comunicacdes Oficiais, Transmisséo de Informacdes
Processuais e Pratica de Atos Processuais por Meio
ElEIrONICO. ..ccii it 112a121
Subsecéao | Das Informacgdes Eletronicas Obtidas por Meio do Sistema
INfOJUd.....ccooeee e, 121-Aa121-C
Secéo XIV Das Cartas Precatorias, Rogatorias e Arbitrais.................... 122 a 131
Secédo XV Das INtIMAGOES. ......coi ittt 132 a 142
Secéo XVI Das Audiéncias em Geral...........cccuvviiiiiieiiiiiiiiiiieeeeeeee 143 a 156-A
Subsecéo | DiSPOSIGOES GEIaAIS. .....uvvieeeiiiiiiiiiiiieeeeesiiiiiieeeeeesannes 143 a 149
Subsecéo Il Da Gravacgdo de Audiéncias..........ccccceeveeeriiiivnnnennnnn. 150 a 156
Subsecéo I Das Estacdes PassSivas..........cccuvvevereeeriiiiiiiiieie e 156-A
Secéo XVII Da Consulta e da Carga dos AULOS..........cccceeeeeriniiinieneenn. 157 a 169
Secao XVII Do Desentranhamento de Pecas e Documentos dos
AULOS. . 170a 175
Secédo XIX Do Arquivamento, Rearquivamento, Desarquivamento de
Processos e Pesquisa Historica de Acervo
Arquivado............ccooeei . 176 a 189-G
Subsecéo | DiSPOSIGOES GEIaAIS......cevvieeiiiiiiiiiiiie e et 176 a 183
Subsecéo Il DO ArquivVamMENtO .......ccuvviiiiiieee e 184 a 185
Subsecéo I D0 Rearquivamento. .........ccoouruuurireieeeee e ee e 186 a 187
Subsecéo IV Do Desarquivamento...........cceeeieiieeeeeeeeesessiiiieeeeeenns 188 a 189
Subsecéo V Da Pesquisa HiStOriCa..........cccovvuvviiieeeeeeiiiienee, 189-A a 189-G
CAPITULO IV  DOS OFICIOS DE JUSTICA EM ESPECIE...................... 190 a 878-A
DOS OFICIOS DE JUSTICA CIVEL....cocueuiieieeieteieeeeeeee e, 190 a 370
Secéo | Dos Livros do Oficio de Justica Civel............ccceeeviiivneennn 190a 191
Secéo Il DA AULUAGAD. ....ceeieeieiiiiiiiiiiee et 192 a 193
Secéo Il Dos Atos Processuais Gerais e Especificos............c........ 194 a 281
Subsecéo | Disposicao Inicial.............ooooiiii s 194
Subsecéo Il Dos Atos Meramente Ordinatdrios............ccccvvveeeenn... 195 a 196
Subsecéo Il Da Remessa dos Autos ao Partidor...........cooeeeieeeiieeieneieenns 197
Subsecéo IV DaS PeriCIas.......cuuuiiiiiiiiieiiiiie et 198 a 202
Subsecéo V Das Cartas Precat6rias no Juizo Civel...................... 203 a 207

Subsecdo VI  Das Providéncias Adotadas apds o Julgamento dos
Agravos de Instrumento e dos Conflitos de
COMPELENCIA. ....eeeeiiiieieeiiiiie et 208 a 213



Subsecéao VIl Da Pendéncia de Mandados de Seguranca e
Recursos Incidentais na Extingédo
08 PrOCESSOS. .. uuuiiiieiieiiieeiieeiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeeeeeereeereeeees 214
Subsecao VIII Do Aditamento e da Certificacdo nos procedimentos
de tutela proviséria de urgéncia

em carater anNtECEAENTE. .......ccvvveiiriiiiiiiiie et 215
Subsecéao IX Da Multa Imposta em Raz&o da Reiteracéao de
Embargos de Declaracdo Protelatorios...........cccccceeeeeeenneee. 216
Subsecao X Do Processo de Conversao de Separacao Judicial em
31 Vo] o o TP EUTR PP 217
Subsecéo Xl Da Solicitagédo de Informagdes sobre a Existéncia de
Testamentos ao Colégio Notarial do Brasil.............cccceee...... 218
Subsecao Xl Dos Alvaras Judiciais Requeridos em Processos de
Inventario e Arrolamento...........ccoveveeiiieee i, 219 a 220
Subsecéo Xl Dos Titulos e Ordens Judiciais Destinados
aos Servigos Notarias e de Registro............c.occvvvveeee. 221 a 224
Subsecéo XIV Da Intimacg&o da Fazenda Estadual nos Juizos das
SUCESSOES. ...eeiiiieeeiieiit ittt e e e ettt e e e e 225
Subsecdo XV Da Entrega dos Autos de Notificacdo, Interpelacdo ou
Protesto ou da Producédo Antecipada de Provas ................ 226
Subsecéo XVI Da Requisi¢éo de Certidfes perante a Junta do Estado
de SA0 Paulo-JUCESP.........civiiiiiiiieieeeeeeiiieee e 227
Subsecdo XVII  Das Providéncias relativas a Declaragéo ou
Revogacdo da Faléncia, & Recuperagdo Judicial e
a Reabilitagdo do Falido............cocceeiiiiiiieeiiiicee 228 a 230
Subsecdo XVIII  Da Declaragéo Judicial de Insolvéncia............ccccccoveiuvvnnnen. 231
Subsecéo XIX Do Decreto de Indisponibilidade de Bens............cccccceeeeenne 232
Subsecdo XX Da Penhora de Imovel.........ccccoovviiiiiiiieeeeiiee, 233 a 236
Subsecédo XXI Da Alienacdo de Bem Penhorado por Iniciativa
Particular (CPC, art. 880)........cccoviiiiiiiiiineieeeene 237 a 245
Subsecdo XXII  Da Alienag&o em Leil&o Judicial............ccccceeeerrinnnnne. 246 a 249
Subsecdo XXIlI Do Leildo Eletronico (CPC, art. 882).........cccvvvveeeernnnne 250 a 280
Subsecdo XXIV  Das Execuc¢des Extintas Havendo Arresto ou
Penhora Pendente..............cccuvuieiiiiiiieiiiiiiieiiiiiieeeieeeeeeeeeeee 281
Secéo IV Do Oficio da Portaria dos Auditérios e dos Leildes
Presencias.......ccccc e, 282 a 289
Secéo V Das EXeCUGOES FiSCAIS.........uuuvieeiiiiiiiiiiie e 290 a 298
Subsecdao | Dos Oficios de Justica, Servicos Anexos Fiscais e
Setores de ExecugOes FiSCalS..........uuuvurrereeiieriiieiiieeeeeeeeeen. 290

Subsecéao Il Das Disposi¢cOes Gerais sobre 0 Servigo................... 291 a 295



Subsecéao Il Da Inutilizagdo e Encaminhamento a Reciclagem

de Autos de Execucgdes Fiscais Findas..................... 296 a 298
Secéao VI Dos Oficios Judiciais das Varas das Execucdes
Fiscais da Fazenda Publica da Comarca da Capital........ 299 a 343
Subsecéao | Dos Livros e Classificadores Obrigatorios................. 299 a 306
Subsecao Il Da Ordem Geral doSs SEervigos.........ccccuuururnrernrnninnnnns 307 a 317
Subsecéao Il Do Arquivamento dos ProCcess0S........ccceeeevecenennnnnnns 318 a 320
Subsecéo IV Da Distribuigcéo por Meio Eletrénico.............cccvvveeee. 321 a 325
Subsecéo V Da Materializacdo de Processos Distribuidos
por Meio Eletrfnico...........ccoooeiieii e, 326 a 330
Subsecéo VI Da Consulta ao Processo Distribuido por Meio
EltrONICO. . .vveiie e 331a334
Subsecao VI Do Processamento das Execucgdes Fiscais............... 335a343
Secéo VIl Das Ac0Oes de Acidentes do Trabalho na Comarca da
CAPIAL .. 349 a 361
Subsecéo | Das Execucdes ACIdentarias..........ccccveeviivvveeeeeeeesssienene 361-A
Secéo VI Do Centro de Visitas Assistidas do Tribunal de Justica
— CEV AT e 362 a 370

DOS OFICIOS DE JUSTICA CRIMINAL, DO JURI, DAS EXECUGOES CRIMINAIS E

DA CORREGEDORIA DOS PRESIDIOS E DA POLICIA JUDICIARIA.......... 371 a596
Secéo IX Dos Livros do Oficio de Justica Criminal.............cccc.co.... 371a372
Secédo X Dos Inquéritos Policiais e dos Termos

CircunstanCiados. .........ceveeiiiiiiniiieiee e 373 a379-E
Subsecéo I Do Acordo de N&o Persecugéo Penal....................... 379-A a 379-D
Subsecdo Il Do Cumprimento e Descumprimento do Acordo..................... 379-E
Secéo Xl Da Ordem dos Servigos dos Processos em Geral............ 380 a 406
Subsecéo | (D= QAT (U= Vot Lo J R 380 a 381
Subsecéo Il Do Cadastramento, Movimentag&o e Controle
Eletrénico de Processos e Incidentes Processuais...382 a 385
Subsecéo Il Da Folha de Antecedentes Criminais..........ccccccoeevunee 386 a 389
Subsecdo IV (D7 TSR U ] = o = 1SR 390 a 392
Subsecéo V Das Comunicagfes Obrigatorias.........cccceeevevvveenenn.. 393 a 400
Subsecéo VI Da Suspens&o do Processo.........c.euveveveeeeeevieeeieeneeenn. 401 a 402
Subsecéao VI Da Requisicdo de Apresentacéo de Preso................ 403 a 405
Subsecéo VI Da Prolacdo de Sentenca ou de Decisdo que Decreta
Pris8o Preventiva..........ccccccveviiiiiii 406
Subsecao IX Da Audiéncia de Custodia .......ccccceeeeveiivvveeeennnnn. 406-A a 406-H
Subsecao X Do Programa Estadutal de Prote¢éo a Vitimas e

Testemunhas — PROVITA/SP .....oovveiiiiiiiinn, 406-1 a 406-N



Secéao Xl Dos Mandados e Contramandados de Priséo, Dos

Alvaras de Soltura e Dos Salvo-Condutos........................ 407 a 435
Subsecéo | Dos Requisitos Instrumentais Gerais.............cccvvveeeeeerennnnnns 407
Subsecéao Il Dos Requisitos Especificos, Da Expedicéo e Do
Cumprimento dos Alvaras de Soltura...................... 408 a 418
Subsecao I Dos Requisitos Especificos, Da Expedi¢céo e Do
Cumprimento dos Mandados e Contramandados de
o 7= Lo T 419 a 423
Subsecéo IV Da Validade do Mandado de Priséo.......................... 424 a 427
Subsecéo V Do Vencimento do Prazo da Pris80........ccccccvvvevveevieevieennnn, 428
Subsecéo VI Das Ocorréncias Relacionadas aos Mandados de
Prisdo Pendentes de Cumprimento.............eevveeeeeeee. 429 a 433
Subsecéo VI Do Banco Nacional de Mandados de Prisdo (BNMP).......... 434
Subsecéo VI Da Aplicacéo das Normas desta Se¢cédo aos demais
OfiCIOS 08 JUSHIGA. ....eeeeiiuiiiiee ittt 435
Secéao Xl Da Citagc8o no Processo COMUM.........cceevviiurieeieeeeennnns 436 a 436-A
Secéao XIV Das INtIMAGOES. ......cciiiiiiiiiiiie et 437 a 440-A
Secédo XV Das Cartas Precatorias. .......cccccuuvivvieeeieeeesiiiiieieeeee e 441 a 446
Secéo XVI DOS EQITAIS. ......vveiiiiieee ettt 447 a 449
Secédo XVII Do Interrogatério do Réu e de sua Participacao
Processual por Videoconferéncia...........cccoeeuvvveeeeeeninnnnns 450 a 458
Secédo XVIII Da Inquiricdo de Testemunhas pelo Sistema de
VIdEOCONTEIENCIA. ... . .uveieeiie et 459
Secédo XIX Do Exame de Sanidade Mental do Acusado.................... 460 a 466
Subsecéo | Da Lista de PeritOS..........uuuiiiiiieiiiiiiiiiiice e 460
Subsecéo Il Da Requisi¢éo e Realizagdo do Exame..................... 461 a 462
Subsecao Il Da Nomeacado, Compromisso e Laudo dos Peritos...463 a 466
Secédo XX Dos Procedimentos Adotados pelo Juizo de Conhecimento
para a Execucgéo da Pena ou Medida de Seguranca....467 a 483-E
Subsecéo | Da Guia de Recolhimento para Execugéo da
PENGL...e s 467 a 474
Subsecao Il Da Guia de Internamento ou de Tratamento Ambulatorial
para Execucdo da Medida de Seguranga.................. 475 a 478
Subsecéao Il Da Execucéo da Pena de Multa e do Recolhimento
de Valores Pecuniarios DIVErso0S.........ccccceeevvvvvveennnn. 479 a 483
Subsecéo IV Da Pena de Prestagcéo Pecuniaria............cc........ 483-A a 483-E
Secéo XXI Da Suspenséo Condicional do Processo..........cccccceeennee 484 a 493
Secéo XXl D0 Habeas COrPUS......cccoeiiiiiiiiiiie e 494 a 495
Secédo XXl Da Expedicao de Certiddes para Fins Criminais.............. 496 a 499

Secado XXIV  Da Fianca Criminal e Dos Valores Apreendidos pela
POIICIA .ot 500 a 506



Secdo XXV Do Depésito, Guarda e Destinacao de
Objetos e Da Destinacao dos Veiculos Apreendidos....... 507 a 520

Secdo XXVI Do Depésito de Drogas, Substancias Quimicas,
Toxicas, Inflamaveis, Explosivas e/ou Assemelhadas,
e Municdes de Qualquer Calibre...............cceeeeeeeiiieienenn, 521 a 525
Secao XXVII D0S ServiCos dO JUN.........uuvuviivviiiiiieiiieiereieseiereeeeeeeeeeeeeens. 526 a 527
Secdo XXVIII Dos Servigos de Execugdes Criminais............cccveeeeeeennnns 528 a 551
Subsecéo | Da Competéncia para a Execucédo Penal.............. 528 a 530-C
Subsecéao I-A Da Execucao do Acordo de Nao Persecucéo
PeNaAl....ooiiiiiiiii 530-A a 530-C
Subsecéo I Da Incluséo e Transferéncia de Presos
para Estabelecimentos Penitenciarios Federais........ 531 a534
Subsecéo I DO0S Livros ObrigatOrios. .........oouveieiiiiiie e 535
Subsecéo IV Da Autuacdo do Processo de Execucao e Calculo
de Liquidacdo da Pena..........ccccceeeiniiiiiiineieeeenns 536 a 538-A
Subsecéo V Da Autuacéo de Incidentes & EXeCUGa0...........cccceeevvuvrnneen. 539
Subsecéo VI Do Cadastramento, Movimentag&o e Controle
Eletrénico Das Execugdes Criminais..........cccccceeeernns 540 a 542
Subsecéo VI Do Atestado de Pena a Cumprir........ccccoeevvvviveeeeennnns 543 a 544
Subsecéo VI Do Livramento Condicional, Indulto e Comutacéo
A PENA......coo i 545
Subsecéo IX Do Processamento da Execucao Provisoria.............. 546 a 548
Subsecao X Do Processamento da Execucdo de Medida de
SEOGUIBINGAL ..ttt eee ettt ettt e e e et e ee et e e e e e eeeenenns 549
Subsecéo Xl Da Extin¢cdo da Punibilidade do Condenado........................ 550
Subsecao Xl Da Expedicdo de Documentos Pessoais do Condenado
€ dO INTErNAAO......cciiiiiiiie e 551
Secdo XXIX Dos Servicos da Corregedoria dos Presidios................... 552 a 578
Subsecéo | Dos Livros da Corregedoria dos Presidios...........cccccceeeenne 552
Subsecéo Il Dos Livros dos Estabelecimentos Prisionais............. 553 a 554
Subsecao Il Da Movimentacédo Carceraria (Entrada, Remocao,
Transferéncia, Saida, Soltura e Fuga de Preso
do Sistema Prisional).........ccccccviiiiiiiiiiiieeen 555 a 563
Subsecéo IV Da Autenticidade do Contramandado de Priséo.................. 564
Subsecéo V Da Assisténcia Médica ao Preso.........ccccceeveeeennnneee. 565 a 569
Subsecéo VI Dos Obitos Ocorridos Nas PriSBES.............cceeeveveeeeeeerenn. 570
Subsecéo VII Das Comunicacgdes Obrigatorias............cccvveeriiveeenns 571a573
Subsecéao VI Das Queixas e Pedidos de Natureza Administrativa
JOS PreSOS.....ccci e 574
Subsecéo IX Da Violéncia contra 0 PreS0.........cuvveeviiiiieiieeeeeeeeeiiiieeeeeenn 575

Subsecéo X Da Interdicdo dos Estabelecimentos Carcerérios......576 a 578



Secdo XXX Dos Servicos da Corregedoria da Policia Judiciéria......... 579 a 596

Subsecéo | Dos Livros das Delegacias de Policia e do DIPO......579 a 584
Subsecéao Il Da Comunicac¢ao da Prisdo pela Autoridade
Policial.........cooooiiii e 585 a 587
Subsecao I Da Qualificacdo de Indiciados, Vitimas e
TestemMUNNAS........cccccciiiiiir e 588 a 590
Subsecéo IV Da Preservacao de Direitos a Imagem, a
Intimidade e a Privacidade.............ccccccoovviiiviiinnenennnn. 591 a 592
Subsecéo V Da Cremacgdo de Cadaver..........cccveveeiiieeeenniieeene 593 a 596

DO JUIZADO INFORMAL DE CONCILIACAO (JIC), DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL
(JEC), DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL E CRIMINAL (JECC), DO JUIZADO
ESPECIAL DA FAZENDA PUBLICA (JEFAZ), DOS ANEXOS DOS JUIZADOS
ESPECIAIS, DOS OFICIOS QUE ATENDEM AS VARAS DOS JUIZADOS ESPECIAIS,
DO JUIZADO ITINERANTE PERMANENTE (JIP), DO JUIZADO ESPECIAL
CRIMINAL (JECRIM), DO JUIZADO ESPECIAL DO TORCEDOR, DO COLEGIO
RECURSAL E DOS CENTROS JUDICIARIOS DE SOLUGCAO DE CONFLITOS E
CIDADANIA (CEJUSC) E TURMA DE UNIFORMIZAGAO... 597 a 755

Secédo XXXI DiSPOSIGOES GEIAIS. .....ceeeeiiiiiiiiiiieeee et e e 597 a 613
Subsecéo | Do FUNCIONamMENTO.........uuiiiiieeiiiiiiiiiee e 597 a 598
Subsecéo Il Da COMPELENCIA......ccciiiiiiiiieee et 599 a 600
Subsecéo I Dos Agentes e Orgaos de ApOIO...........c.ccveveveeennnn. 601 a 602
Subsecéo IV Dos Conciliadores e Mediadores.............cccvveeeeeeennns 603 a 607
Subsecéo V Dos Livros e Classificadores Obrigatérios................. 608 a 610
Subsecéo VI Do Cadastramento, Movimentacgéo e Controle

Eletrénico de Processos e Incidentes Processuais...611 a 612

Subsecéo VI Do Relatorio de Movimento FOrense...........cooocvvvvveeeeeenenns 613

Secdo XXXII Da triagem, Do atendimento, Do Pedido, Da Designacdo da

Audiéncia de Conciliagdo e de Instrugdo e Julgamento, Das

Citagies € INMAGOES. .......cevviieeiiiiiiiiiie e 614 a 618
Secao XXXIII Da Recepcao de Pedidos de Competéncia Territorial

DIVEISA...ciiiiiiiieeee e 619
Secao XXXIV Dos Pedidos Oriundos do Procon..........ccccccceuveueeeenennnennnes 620 a 624
Secao XXXV Da Audiéncia de Tentativa de Conciliagcéo e de

INStrucao e Julgamento.............cccuvueeerueiiieenieiiiieieeeieeeieeeaee 625 a 635
Secdo XXXVI Da Inutilizacdo e Encaminhamento a Reciclagem de

Processos Encerrados..........ccccccvvvveiiiiiiieiiieieeeeeeeeeeeee 636 a 639

Secgdo XXXVII Dos Anexos dos Juizados ESpeciais............cccvvvveeeeeeeennns 640 a 645

Subsecéo | Do FUNCIoONamento..........oooveeiiiiee e 640

Subsecéao Il Dos Livros e Classificadores Obrigatérios................. 641 a 642



Subsecéo Il Da Ordem dOS SEervViGOS..........ucuveeeiriiiiiiiiiieee e 643 a 645

Secdo XXXVIII Do Juizado Itinerante Permanente.............cocccvvvveeeeeeennnns 646 a 664
Subsecéo | Das Atribui¢cdes e do Juizado Itinerante..............cccccvvveneen. 646
Subsecéao Il Dos Livros e Classificadores Obrigatorios..............ceeeveeee.... 647
Subsecao I Da Ordem dos ServiGos.........cccccvvvvvviiiiiiiiiieiiee e, 648 a 656
Subsecao IV Dos Anexos dos Aeroportos de Congonhas e de

Guarulhos do Juizado ltinerante Permanente............ 657 a 664

Secdo XXXXIX  Dos Juizados Especiais Criminais............cccvveeeeeriniinnnnn. 665 a 682
Subsecéo | Das ALMDUIGOES. .....cevieeiiiiiitiiee e 665
Subsecao Il Da Ordem dos ServiGos.........cccccvvvvvviiiiiiiiiieiiee e, 666 a 670
Subsecéo I Da Fase Preliminar dos Juizados Especiais

(@310 011 0 F= 1L PP PPRPPRTR 671 a 676
Subsecéo IV Do Procedimento Sumarissimo.........ccccceeeeeiivvvennennn. 677 a 682

Secéo XL Do Juizado Especial de Defesa do Torcedor.................... 683 a 687
Subsecéo | Do Funcionamento € COMPOSIGAOD. ..........ceevvivvvrennnn. 683 a 686
Subsecéo I Da COMPELENCIA.....cceiiiiiiieiiee et 687

Secédo XLI Do Colégio Recursal e da Turma de Uniformizagéo......... 688 a 743
Subsecéo | Das Atribuicdes e Da COmpoSICAO...........ccevvuvvveeeennn. 688 a 695
Subsecéao Il Dos Procedimentos, Recursos e A¢des

OFIQINANIAS. ... .eei et 696 a 707
Subsecao Il Do Processamento dos ReCUrsoS............eevvvevveveerenn. 708 a 721
Subsecéo IV Do Impedimento ou Suspeigdo do Juiz...................... 722 a 737
Subsecéo V Do Conflito de Competéncia........ccccceeevviiviiieeneeeninnns 738 a 743
Subsecéo VI Da Turma de Uniformizagao...........cccceeeevviiiviveeneeeeeeiiee 743-A

Secéo XLII Da EXeCUGA0 CiVil........uveiiiiiiiiiiiieeeeeee e 744 a 752

Secéo XLIII Da ExecuGao Criminal...........c..eevviiiiiiiiiiiiiiee e 753

Secéo XLIV Dos Centros Judiciarios de Solu¢éo de Conflitos

€ Cidadania.........cooiiiiiiiiiie e 754 a 755-J

Subsecéao | Disposicdes preliminares - do atendimento ao

INErESSAUO. .....ceii e 755-A a 755-B
Subsecéao Il Do agendamento da Sesséo de

Conciliagdo/Mediagao..........ccvvvvveeeiieiiiiiiiiiiiiaaeee, 755-C a 755-F
Subsecéao Il Da Fixag&o dos Honoréarios do Conciliador ou do Mediador e

homologacéo de termos de acordo.............ccceee..... 755-G a 755-1
Subsecéo IV Das composi¢des extrajudiCiais. ..........cccccevvriiivirieeeeeeninnnns 755-J

DOS OFICIOS DA INFANCIA E JUVENTUDE E DOS SERVICOS
AUXILIARES. ... e 756 a 878-A



Secao XLV
Secéao XLVI
Secao XLVII

Secao XLVII
Subsecéo |
Subsecéao Il

Subsecéo I
Secgéo XLIX
Subsecéo |
Subsecao Il
Subsecao Il

Secéo L
Secéo LI
Secdao LIl

Subsecdao |
Subsecéo Il

Subsecéo I

Secéo LllI

Dos Livros e Classificadores Obrigatorios.............ccc.c...... 756 a 758

Da Ordem Geral dOS SerViGOoS.........coovcvvvrreeeeeeeiiiieeeeeenn 759 a 770

Da Distribuicdo dos Feitos nos Oficios de Justica

INFOrMAtiZAdOS. ......evviiiieieiie e 771a775

Da Area INfracional.............ccceeveeeeeeeececeeeee e, 776 a 801
Do Processo de Apuracao do Ato Infracional........... 776 a 782

Da Remocéo, Transferéncia e Expedicao de Guias de
Internacdo Provisoria, Guias de Execucao Provisoria

e Definitivas de Medidas Socioeducativas................. 783 a 793
Da Execucao das Medidas Socioeducativas............. 794 a 801
DO0S ServiGos AUXIlIAIES. ......cuueeiiiiiiiieiiiee e eiieieee e 802 a 825
Do Servigo Social e de Psicologia.........ccccccooevuvvveenee. 802 a 808
DO Servigo VOIUNANIO.........oocuvveiiiiiiee e 809 a 816
Do Programa de Protecédo de Criangas e
Adolescentes Ameacados de Morte..........ccccceeeeeennnns 817 a 825
Das Autorizagfes para Viagem.........ccccvvveeeeeeeeeeiiiinnieneenns 826 a 837
Do Cadastramento em Juizo para Fins de Adocéo.......... 838 a 850
Do Afastamento da Crianca e do Adolescente do
Convivio Familiar............cccciiiiiiiee e 851 a 869
Do Afastamento do Convivio Familiar........................ 851 a 862
Do Acolhimento Institucional Urgente (ECA, art. 93
€ Seu paragrafo).......ccccceeeiiii 863 a 864

Do Sistema de Controle e Acompanhamento das
Criancas e Adolescentes Acolhidos
Institucionalmente...........cuvveevieeiieeiierieer e 865 a 869

Da Fiscalizagédo das Entidades de Atendimento a Crianga
€ AdOIESCENTES. .....ooiiiiiiiieiiiie e 870 a 878-A

CAPITULOV DO DISTRIBUIDOR, PARTIDOR E CALCULOS JUDICIAIS ..879 a 947

Secéao |

Secéao ll
Subsecéo |
Subsecéao Il
Subsecao Il

Subsecdo IV
Subsecéo V
Subsecéo VI

Da Distribuig@o — Disposi¢cdes Gerais...........ccccvvveeeeeernnne 879 a 897

Da DistribUiGa0 CiVel........cccvviiiiiiee e 898 a 917
DiSpPOSICOES GEIAIS. ... e 898 a 899
Do Pedido de AlIMENtOS..........c.cuveveeeeiiiiieieee e 900
Da Separacdo, Divorcio e Conversdo de Separagao
em DIVOrcio CONSENSUAIS. .........eeeeeeeiiiiiiiriieieeeeeeeeiineeeeeens 901
Da Sucessao Causa MOrtiS..........cceeevviiiiiieeeeeeeeniiins 902 a 903
Da Retificacdo de Registro Imobiliario ou Civil.................... 904

Das Faléncias e Recuperac¢des Judiciais e



EXrajudiCIals. ........ovvveiieiiiiiiiiiiee e 905 a 909

Subsecéao VI Da Desconsideracdo da Pessoa Juridica.............ccceeuvvvneeen. 910
Subsecéo VI Das Peticoes Iniciais referentes a Acidentes do
TrabalnNo........oviiiii 911
Subsecdao IX Dos Mandados de Seguranca e Cautelares de
Competéncia das Varas da Fazenda Publica da Capital.....912
Subsecéo X Da EXecuGao Fiscal..........cccevviieiiiiiiiiiiiceeeeieee e 913
Subsecéao Xl Da Extingcao do Processo sem Resolugdo do Mérito........... 914
Subsecéao Xl Da Distribuicdo por Dependéncia, Do Cadastramento
de Incidentes, e Da Retificacdo de Dados Cadastrais
apos a Distribuicdo do Feito.........cccccvveeeviiiiiiiiiiieee, 915a917
Secéo Il Da Certiddo de Distribuicdo Civel.........cccccoovviviiieneeininns 918 a 920
Secéo IV Da Distribuigdo Criminal............cccccooviiiiiiiiiiieeeeiiiieeeeeenn 921 a 925
Secéo V Da Certid&o de Distribuicdo Criminal.............cccccvveeeeninnns 926 a 935
Secéo VI Da Distribuigdo na Comarca da Capital............ccccceeeriiiiiiiiennn.n. 936
Secao VI Das Cartas Precatorias € de Ordem..........coovvvvvveveeeeeiiiiiinneenenn. 937
Secao VIlI DOS PartidOresS........cooviuuiiiiiiiieeeeseiiiiiieee e e sieieeeee e e 938 a 941
Secao IX Dos Servicos de Calculos Judiciais- Disposi¢coes Gerais.942 a 947

CAPITULO VI DO PROTOCOLO INTEGRADO; DOS SERVICOS
POSTAIS; DAS COPIAS REPROGRAFICAS E
AUTENTICACOES E DO SERVICO DE ESTENOTIPIA......948 a 993

Secéo | Do Protocolo Integrado..........c.evvveeeeeiiiiiiiiiiiieee e 948 a 957
Secéo Il DOS SEerVIGOS POSLAIS. .....ccceiiiiiiiiiiiie et 958
Secéao Il Das Coépias Reprogréficas e Autenticagoes...................... 959 a 987
Subsecéo | Das Cépias Reprograficas..........ccccceeviveeieniiiineennnnn 959 a 972
Subsecéo Il Das AUtENtICAGDES. ......uuveeeeriiiiiieieiee e e eeriieeeeeeee e e 973 a 987
Secéo IV Do Servigo de EStenotipia.........cccvvveeeeeeeniiiiiieiiee e 988 a 993
CAPITULO VIl DOS OFICIAIS DE JUSTICA......ooviveieeceeeeee e 994 a 1.053
Secdao | Disposicoes
GeraiS e 994 a 996
Subsecéo | Dos Deveres dos Oficiais de Justica —............... 997 a 999
Subsecéao Il Dos prazos para recebimento e
cumprimento dos mandados ... 1.000 a 1.002
Subsecao Il Da organizacdo das SADMs e dos
Oficiais de JUSHIGa ......ccccvvvveeeeriiiiies e 1.003 a 1.010
Secéo Il Da expedicdo dos mandados pelos

Oficios JUAICIAUS ..nveveeeeeeeeee e e, 1.011a1.017



Secdo Il
Secéo IV
Secdo V
Secéo VI
Subsecéo |
Subsecéao Il

Subsecao I

Subsecéo IV

Do processamento dos mandados

nas SADMs L. 1.018 a 1.022
Do cumprimento dos mandados

pelos Oficiais de Justica  ........... 1.023 a 1.031
Da certificacdo e devolucdo dos

mandados L 1.032a 1.034
Do ressarcimento nos mandados ~ ................ 1.035a 1.039
Dos mandados pagos ..o 1.040 a 1.043
Dos mandados gratuitos  ........ccccceeeeeeeniiiineee, 1.044 a 1.047
Do regime facultativo dos mandados

das Fazendas = L. 1.048 a 1.051
Do ressarcimento adicional ... 1.052 a 1.053

CAPITULO VIII DA TAXA JUDICIARIA, DESPESAS PROCESSUAIS
E CONTRIBUICOES LEGAIS........ccooeeeeeeeeeeeeeeeeee, 1.092 a1.103

CAPITULO IX DOS DEPOSITOS E LEVANTAMENTOS JUDICIAIS...1.104 a 1.126

Secéao |
Secao ll

DiSPOSIGOES GEIAIS. .....eeviieeiiiiiiiiiiiie e e e e e e 1.104 a1.123
Disposi¢des Especiais — Acidentes do Trabalho da
L0 o1 -1 ISP PPPR 1.124a1.126

CAPITULO X DO PLANTAO JUDICIARIO EM PRIMEIRA

IN

Secéao |
Secéo ll
Secéo lll
Secéao IV

Subsecdao |
Subsecao Il

Subsecéao Il
Secao VvV
Secéao VI

Subsecéo |
Subsecéao Il

STANCIA ..ot 1.127 a1.188
Das Modalidades de Plantdo JUdIiCIArio..............cccvvvveeeeeeninnns 1.127
Da COMPEtENCIa.........ccooeeiii e 1.128
DiSPOSIGOES GEIAIS. .....evviieeiiiiiiiiiiiieeeeeiiiiiieeeeeeesennnnes 1.129a1.146
Do Plantdo Judiciario Ordinario na Comarca da
CaAPIAL. e 1.147 a 1.159
Do Horario, Do Local e Dos Juizes.............ccc...... 1.147 a 1.153
Do Plantdo Realizado no Complexo Judiciario
Ministro Mario GUIMaraes..........cccccccevevveveeeeenne.n. 1.154 a 1.156
Do Plant&o Judiciario das Varas Especiais da
Infancia e Juventude......................., 1.157 a 1.159
Do Plantdo Judiciario Ordinario nas Comarcas do
L1 =T o] S PP TRPPRPPRR 1.160 a 1.167
Do Plant&o Judiciario Especial...........ccccovvuveeiiiiennenns 1.168 a 1.187
DiSpOSICOES GEralS. ......uvvueeeneeereinieneeeeieeeeeeeeeeeenee 1.168 a 1.176

Do Plantéo Judiciario Especial na Comarca da



CaAPIAL .. 1.177a1.182

Subsecéao Il Do Plantéo Judiciario Especial nas Comarcas do

Subsecdao Xl

INEEIION .. 1.183a1.187
Secéao Vi Do Plantao Judiciario Extraordinario.............ccccceeveveivnnnnnnnnnnns 1.188
CAPITULO XI DO PROCESSO ELETRONICO.........ccceeeevrrireeecrerrne. 1.189 a 1.289
Secéao | Do Sistema de Processamento Eletronico.........cccccc.c....... 1.189 a 1.195
Secéo Il Do Peticionamento EIetroniCo...........cccccevviiiiieieeeeiiiiinnee 1.196 a 1.208
Subsecdao | DisposicOes GeraliS.........uuuurrveerrerererrrereerereeereneees 1.196 a 1.201
Subsecéo Il Da Indisponibilidade do Sistema...................... 1.202 a 1.205-D
Subsecéo I Das Excecdes ao Peticionamento Eletrénico......1.206 a 1.208
Secéo Il Da DiStribDUIGEO. ...t 1.209 a 1.219
Secéo IV Do Protocolo de Peti¢cdes Intermedidrias..............ccccce...... 1.220 a 1.223
Secao VvV Da Consulta as Movimentag¢des Processuais e
DECISOES. ... .eeieeiiitie ettt 1.224 a 1.227
Secéo VI Da Tramitacdo dos Processos Eletronicos....................... 1.228 a 1.289
Subsecéo | DiSPOSIGAO INICIAL .....evviieiiiiiiieiiie e 1.228
Subsecéao Il Das Providéncias Gerais..........ccccccevvvvviienieeeeneenn. 1.229 a 1.236
Subsecéo I Da Elaboragéo de Expedientes pelo Oficio
08 JUSHIGA. ..eveieeeeeeiieeiee e 1.237 a1.239
Subsecéo IV Dos Termos de Concluséo e Vista.............c........ 1.240 a 1.242
Subsecéo V Do Cumprimento de Ordens Judiciais...........ccccccveveeernnnns 1.243
Subsecéo VI Da Publicidade de Expedientes e
MOVIMENTAGOES. .....eevieeeeeiiiiiiee e 1.244
Subsecéo VI Das CitagOes, Intimagdes e Notificagdes............. 1.245 a 1.249
Subsecéo VI Da Contagem e do Controle de Prazos............... 1.250 a 1.255
Subsecéo IX Da Juntada de Peti¢cdes Intermediaria................. 1.256 a 1.257
Subsecédo X Da Digitalizacdo e Da Guarda de

Peticdes @ DOCUMENLOS.........ceevveveeeeiiiiiiiieeaeenn, 1.258 a 1.260
Da Nomeacéao dos Peritos e Demais Auxiliares
da Justica Nao Serventuarios e da Entrega dos

Laudos TECNICOS. .....ccceivriieeiiiiieeesiiiie e 1.261 a 1.262
Subsecéao Xl Das Informacgdes Obtidas por Meio do Infojud,

Bacenjud, Renajud e Outros Similares................ 1.263 a 1.264
Subsecéo Xl Da Expedicdo de Mandados de Levantamento................ 1.265

Subsecao XIV

Da Pratica de Atos Processuais Mediante a

Utilizacdo de Sistema de Fac-Simile...........cccccceeveeeininnnee 1.266
Subsecado XV Das AUIENCIAS.......cccocueniieiiiiiiiieneeeneennes 1.267 a1.271
Subsecéo XVI Das SENtENGAS.....cccoii i 1.272

Subsecao XVII

Dos Formais de Partilha e Cartas de



Subsecao XVIII

SENLENGA ..ceeeeieeeeeeeeeeeeeee e 1.273 a 1.273-A
Das Decisdes Terminativas de Notificagdes,

Interpelacdes @ Protestos...........oocuvieeieeieiiiniiiieieee e 1.274
Subsecao XIX Do Envio e Recebimento de Recursos................. 1.275a1.276
Subsecdo XX Das Providéncias Adotadas apds o Julgamento
dos Agravos de Instrumento e Conflitos de
COMPELENCIA. ...t 1.277
Subsecao XXI Do Cadastramento de Incidentes e Ac¢oes
DePendentes.......cooiiiiiiiiie e 1.278
Subsecdo XXII  Da Redistribuicdo de Processos Eletronicos....1.279 a 1.280-A
Subsecdo XXIlI Do Desentranhamento............coevviiiiiieeieeeniiiiiiieieee e 1.281
Subsecdo XXIV  Das Copias Pagas de Pecas Processuais
de Processos EIetrOoniCos..........c.uuvvvveeiiiiiiiiiiiieceee e 1.282
Subsecdo XXV Do Arquivamento e Desarquivamento................. 1.283 a 1.284
Subsecdo XXVI Do Cumprimento de Sentenca..........c.cccceeeeuvvveeee. 1.285 a 1.289
Secao Vi Dos Precatorios e das Requisi¢cdes de Pequeno Valor ...1.290 a 1.301
Subsecéo | Do Processamento dos Oficios Requisitérios....... 1.290 a 1294
Subsecéo I Do Processamento na Capital...........ccccceeevennneee. 1.295 a 1.299
Subsecéo Il Das CoOMUNICAGOES..........uuvvreeieeeeeeiiiiieiee e e 1.300 a 1.301



CAPITULO |

DA MISSAO, VISAO E PRINCIPIOS INSTITUCIONAIS DA CORREGEDORIA
GERAL DA JUSTICA

Art. 1° A Corregedoria Geral da Justica alinha-se as diretrizes do Conselho
Nacional de Justica, Presidéncia, Conselho Superior da Magistratura e Orgéo Especial
do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo, na implementacdo de um Poder
Judiciario voltado para a eficiéncia, no intuito de reconhecimento pela Sociedade como
efetivo instrumento de justica, equidade e paz social.

Art. 2° S&o0 principios institucionais da Corregedoria Geral da Justica:

| - a eticidade;

Il - a imparcialidade;

Il - a probidade;

IV - a transparéncia administrativa e processual;

V - 0 aperfeicoamento da qualidade e produtividade dos servigos prestados;

VI - a satisfagdo e bom atendimento do usuério, sem preconceitos de
origem, raca, sexo, cor, idade, condi¢do social, filiagédo religiosa, orientagdo sexual e
quaisquer outras formas de discriminagéo; *

VII - a celeridade processual;

VIII - a acessibilidade;

IX - a responsabilidade social e ambiental;

X - a responsabilidade na gestdo da informacéo e do conhecimento;

X| - a credibilidade;

XIl - o aprimoramento dos canais de comunicagao internos e externos;

XIll - a modernizacao tecnoldgica.

Paragrafo unico. Os principios contidos neste artigo, de observancia
obrigat6ria, continua e permanente, conformam a existéncia da Corregedoria Geral da
Justica, regem sua atuacdo normativa, orientadora, reorganizadora, fiscalizadora e
disciplinar-punitiva e norteiam a conduta de todos os 6rgdos e agentes a ela
subordinados.

Art. 3° A Corregedoria Geral da Justica estimulara a conciliacdo entre as
partes, divulgara decisbes judiciais predominantes em litigios recorrentes e incentivara
o debate sobre o significado do principio da dignidade da pessoa e 0 respeito aos
direitos fundamentais como forma de prevencgao de conflitos.

Art. 4° Para a efetivagdo da misséo, observancia dos principios e medidas
institucionais contidos neste capitulo, os 6rgéos subordinados a Corregedoria Geral da
Justica adotardo, de imediato, 0s seguintes instrumentos de gestao:

| - a desconcentracdo do processo decisorio na resolugédo de problemas da
unidade, em reunides periédicas sob a coordenacao do escrivao judicial, facultada a
participacdo de todos os servidores;

Il - o sistema de gestao por atividades;

[l — o aprimoramento dos procedimentos, sem prejuizo da seguranca, da
completude dos atos judiciais e do devido processo legal, de forma a torna-los
simplificados, padronizados, integrados e convergentes entre as diversas areas, de
modo a evitar superposi¢cdo de competéncias e repeticdo de servicos;

IV - a incorporacao, na dindmica institucional:

a) da cultura da melhoria e da adaptacao continuas;

1 Prov. CG 15/2020.



b) da cooperacdo, colaboracao, respeito e urbanidade entre os servidores,
independentemente da fungdo desempenhada,;

c) da exceléncia no atendimento do publico externo (partes, advogados e
populacdo em geral);

V - 0 constante treinamento e acdes de transferéncia de conhecimentos,
mediante revezamento periodico de atribuicdes, para que todos os funcionérios
dominem por completo a integralidade dos procedimentos e servicos desempenhados
pela unidade judicial, respeitando-se, contudo, as competéncias legais do cargo;

VI — a identificacdo de talentos, o incentivo a habilidade e ao conhecimento
dos servidores, o fomento de boas préticas, visando a sistemética revisdo e melhoria
das rotinas de trabalho;

VIl - a satisfacdo do usuario, mediante:!

a) uma prestacgédo célere e eficiente dos servicos judiciais e administrativos
disponibilizados;

b) o recebimento de criticas, sugestbes e reclamacdes, ou o
encaminhamento dos interessados aos 0rgdos competentes para 0 processamento
dessas demandas;

c) um tratamento interpessoal educado, cortés e respeitoso;

d) a utilizacdo de linguagem clara e acessivel em todas as informacfes
verbais, publicacdes ou divulgac¢des oficiais.

§ 1° A implementacao dos instrumentos de gestéo previstos neste artigo ndo
importa em inobservancia das rotinas e procedimentos estabelecidos nas Normas de
Servigo. Se a unidade estiver sob intervencéo especifica da Corregedoria, observar-se-
a o método de trabalho resultante da excepcionalidade.

§ 2° As medidas ora editadas serdo implementadas sob a coordenagéo e
responsabilidade do escrivdo judicial, mediante colaboracdo de toda a equipe e
fiscalizagc&o do Juiz Corregedor Permanente.

8§ 3° O Juiz Corregedor Permanente, ao constatar a eficacia das
providéncias adotadas, podera indicar a Corregedoria Geral da Justica os nomes dos
servidores que merecam elogio em ficha funcional.

§ 4° As propostas de inovagdo experimentadas e consideradas exitosas
poderdo ser submetidas a analise da Corregedoria Geral da Justica, para extensdo as
demais unidades de servigo.

1 Prov. CG 15/2020.



CAPITULO Il

DA FUNCAO CORRECIONAL

Secédo I

Das Atribuicdes

Art. 5° A funcdo correcional consiste na orientacdo, reorganizacdo e
fiscalizacdo dos 6rgdos e servicos judiciarios de primeira instdncia, bem como na
fiscalizagdo da policia judiciaria, dos estabelecimentos prisionais e dos demais
estabelecimentos em relacdo aos quais, por imposi¢cdo legal, esses deveres forem
atribuidos ao Poder Judiciario e é exercida, no Estado de Sao Paulo, pelo Corregedor
Geral da Justica e, nos limites de suas atribui¢cdes, pelos Juizes de Primeiro Grau.

§ 1° No desempenho da func¢éo correcional, poderdo ser editadas ordens de
servico e demais atos administrativos de orientacéo e disciplina, corrigidos os erros e
sancionadas as infracdes, apds regular procedimento administrativo disciplinar, sem
prejuizo de apuragdes civis e criminais.

§ 2° As ordens de servico e demais atos administrativos editados pelo Juiz
Corregedor Permanente serdo encaminhados a Corregedoria Geral da Justica para
revisao hierarquica.

§ 3° Consultas sobre aplicagéo ou interpretagdo destas Normas de Servigo
serdo apreciadas pelo Juiz Corregedor Permanente que, a requerimento do interessado
ou de oficio se houver duvida fundada devidamente justificada, submetera suas
decisbes a Corregedoria Geral da Justica.

Subsegédo I

Da Corregedoria Permanente e Das Correigdes Ordinarias,

Extraordinarias e Visitas Correcionais

Art. 6° A funcdo correcional sera exercida em carater permanente e
mediante correigfes ordinarias ou extraordinarias e visitas correcionais.

8§ 1° A correicdo ordinaria consiste na fiscalizacdo prevista e efetivada
segundo estas normas e leis de organizacéo judiciaria.t

8§ 2° A correicdo extraordinaria consiste em fiscalizacdo excepcional,
realizada a qualquer momento e sem prévio anuncio e podera ser geral ou parcial,
conforme as necessidades e conveniéncia do servigo correcional.

§ 3° A visita correcional consiste na fiscaliza¢&@o direcionada a verificagédo da
regularidade de funcionamento da unidade, do saneamento de irregularidades
constatadas em correicdes ou ao exame de algum aspecto da regularidade ou da
continuidade dos servicos e atos praticados.

§ 4° As atas das correicdes e visitas serdo encaminhadas a Corregedoria
Geral da Justica nos prazos que seguem:

| - correigdo ordinaria — até 60 (sessenta) dias apos realizada;

Il - correicdo extraordinaria ou visita correcional — até 15 (quinze) dias apos
realizada.

8§ 5° A Corregedoria Geral da Justica implementard, gradativamente, a

1 Provs. CGJ 24/83 e 2/84.



correicdo virtual, com vistas ao controle permanente das atividades subordinadas a sua
disciplina.

Art. 7° A Corregedoria Permanente sera exercida pelo juiz a que a
normatividade correcional cometer tal atribuicéo.

§ 1° O Corregedor Geral da Justica, com aprovacédo do Conselho Superior
da Magistratura, podera, por motivo de interesse publico ou conveniéncia da
administracao, alterar a designacéo do Corregedor Permanente.!

§ 2° Se ndo houver alteracdo no inicio do ano judiciario, prevalecerao as
designacdes do ano anterior.?

Art. 8° O Juiz Corregedor Permanente efetuarq, uma vez por ano, de
preferéncia no més de dezembro, correicdo ordinaria em todas as serventias,
reparticdes e demais estabelecimentos sujeitos a sua fiscalizacdo correcional, lavrando-
se o correspondente termo no livro préprio.

§ 1° A correicao ordindria serd anunciada por edital, afixado no atrio do forum
e publicado no Diario da Justica Eletrdnico, com pelo menos quinze dias de
antecedéncia, bem como comunicada a Ordem dos Advogados do Brasil da respectiva
subsecéo.

§ 2° O Juiz Corregedor Permanente seguira o termo padrao de correigdo
disponibilizado pela Corregedoria Geral da Justica.

Art. 9° Em até 30 (trinta) dias depois de assumir a corregedoria permanente
em carater definitivo, o juiz fard visita correcional as unidades sob sua corregedoria, com
o intuito de constatar a regularidade dos servicos, observado o modelo disponibilizado.?

§ 1° A visita correcional independe de edital ou qualquer outra providéncia e
dela se lancara sucinto termo no livro de visitas e correi¢gdes, no qual também constarédo
as determinacdes que o Juiz Corregedor Permanente eventualmente fizer no momento.*

§ 2° Se 0 juiz assumir a corregedoria permanente em carater definitivo a
partir do més de novembro, a correicdo geral ordinaria prescindira da visita correcional.®

Art. 10. O escrivao auxiliara o Juiz Corregedor Permanente nas diligéncias
correcionais, facultada a nomeacao de escrivao ‘ad hoc’ entre os demais servidores da
unidade.®

Art. 11. Durante os servigos correcionais, todos os funcionérios da unidade
permanecerdo a disposi¢ao do Corregedor Geral da Justica, dos Juizes Assessores da
Corregedoria Geral ou do Juiz Corregedor Permanente, sem prejuizo de requisi¢cao de
auxilio externo ou de requisi¢éo de forca policial.

Art. 12. Os livros e classificadores obrigatérios previstos nestas Normas de
Servico serdo submetidos ao Juiz Corregedor Permanente para visto por ocasido das
correi¢cdes ordinarias ou extraordinarias e sempre que forem por este requisitados.

Paragrafo unico. No caso de registros controlados exclusivamente pela via
eletrbnica, os relatdrios de pendéncias gerados pelo sistema informatizado seréo
vistados pelo juiz.

Art. 13. Os estabelecimentos prisionais e outros destinados ao recolhimento

1 CJE, art. 48, p.u.; Prov. CGJ 2/84 e L. 3.396/82, art. 29.

2D. 4.786/30, art. 1°, p.u.; RITY, art. 117, p.u. e Prov. CGJ 2/84.
3 Prov. CG 54/2016.

4 Prov. CGJ 23/81.

5 Prov. CG 54/2016.

® Prov. CG 54/2016.



de pessoas, sujeitos a atividade correcional do juizo, serdo visitados uma vez por més
(art. 66, inciso VII, da LEP).!

§ 1° Realizard a visita o Juiz Corregedor Permanente ou o juiz a quem, por
deciséo do Corregedor Geral da Justica, essa atribuicdo for delegada.

§ 2° A inspecao mensal sera registrada em termo sucinto no Livro de Visitas
e Correi¢cdes, podendo conter unicamente o registro da presenca, sem prejuizo do
cadastro eletrbnico da inspecéo perante o Conselho Nacional de Justica e, apos sua
lavratura, copia sera encaminhada a autoridade administrativa da unidade prisional,
para arquivamento em livro de folhas soltas.

8 3° Ressalvado o afastamento deferido por prazo igual ou superior a trinta
dias, ou motivo relevante devidamente comunicado a Corregedoria Geral da Justica, o
Juiz Corregedor Permanente realizara, pessoalmente, as visitas mensais, vedada a
atribuicao dessa atividade ao juiz que estiver respondendo pela vara por periodo inferior.

Art. 14. A sistematica prevista no art. 13 ndo desobriga a visita mensal as
Cadeias Publicas, sob responsabilidade tanto dos Juizes de Varas Privativas de
Execucgbes Criminais como daqueles que acumulem outros servicos anexos.?

Subsecdo II

Das Apuragdes Preliminares, Sindicéncias e Processos

Administrativos

Art. 15. As apuragbes preliminares, as sindicancias e 0S processos
administrativos relativos ao pessoal das serventias judiciais tramitardo no formato digital
e serdo instaurados e processados pelos Juizes Corregedores Permanentes a que, na
atualidade do procedimento, estiverem subordinados os servidores de que trata o artigo
1°, incisos | e Il, do Provimento CSM n° 2.460/2017, alterado pelo Provimento CSM n°
2.496/2019, devendo ser observado o tipo de procedimento disciplinar: 2

| — Apuracdo preliminar: quando a infracdo ndo estiver suficientemente
caracterizada ou definida a autoria. Ao final, podera ser arquivada ou ensejar a
instauracdo de Sindicancia ou Processo Administrativo;*

Il — Sindicancia: quando a falta disciplinar, por sua natureza, possa
determinar as penas de repreensao, suspensdo ou multa;®

Il — Processo Administrativo: quando a falta disciplinar, por sua natureza,
possa determinar as penas de demissédo ou dispensa, demisséo ou dispensa a bem do
servico publico e cassacdo de aposentadoria.®

8 1° Os procedimentos disciplinares previstos nos incisos |, 1l e Ill seréo
instaurados por Portaria, dispensado o registro em livro, com a descri¢cdo dos fatos e a
identificac@o do servidor (nome completo, matricula, cargo e posto de trabalho), exceto
nas apuracgdes preliminares em que ndo houver autoria definida. ’

§ 2° Instaurado o procedimento, o Juiz Corregedor Permanente determinara
o0 encaminhamento do oficio de comunicacdo ao distribuidor, por e-mail institucional e
no formato pdf, com as seguintes informacdes: dados de qualificacdo do servidor (home
completo, numero de inscricdo no CPF, endereco residencial ou domiciliar — inclusive

1 Prov. CGJ 7/92 e Prov. CSM 1570/08.
2 Prov. CGJ 2/99.

% Prov. CGJ 54/2019.

4 Prov. CGJ 54/2019.

5 Prov. CGJ 54/2019.

6 Prov. CGJ 54/2019.

" Prov. CGJ 54/2019.



CEP) e classe processual de acordo com o procedimento instaurado. !

8 3° Recebido o oficio, o Distribuidor providenciarda o cadastro no sistema
informatizado com distribui¢cdo por direcionamento, cabendo a Unidade Judicial inserir
no processo digital a Portaria devidamente instruida. Em raz&o da natureza da acéao, a
anotacdo de segredo de justica ser4 gerada automaticamente pelo sistema
informatizado na distribuicdo dos procedimentos disciplinares. ?

8 4° Nos procedimentos disciplinares decorrentes de reclamagéo
apresentada fisicamente, apds a instauracdo e a distribuicdo do procedimento a
Unidade de tramitacdo digitalizara e juntara as pecas devidamente categorizadas no
sistema informatizado, concedendo-se o prazo de 45 dias para sua retirada pelo
reclamante, sob pena de inutilizacéo, vedado o peticionamento eletronico inicial. 3

8 5° O Corregedor Geral da Justica podera avocar procedimento disciplinar
em qualquer fase, ou instaura-lo originariamente, a pedido ou de oficio, designar Juiz
Corregedor Processante para todos os atos pertinentes e atribuir servicos auxiliares a
unidade diversa daquela a que estiver vinculado o servidor. 4

§ 6°. Os prazos relativos a procedimentos disciplinares serdo contados em
dias corridos e ficardo suspensos no periodo de 20 de dezembro a 20 de janeiro.®

Art. 16. Os Juizes Corregedores Permanentes comunicardo a Corregedoria
Geral da Justica a instauracdo, a decisdo final e as medidas cautelares impostas ou
revogadas em qualquer procedimento administrativo de natureza disciplinar, por meio
de mensagem eletrénica, com informacédo do nimero do processo (e a senha de acesso
aos autos digitais derivada de sigilo simples, no caso de instauragdo) para
processamento pela Diretoria da Corregedoria — DICOGE do expediente de
acompanhamento das apuragbes preliminares, sindicAncias e processos
administrativos.

Paragrafo unico. Qualquer decisdo em apuragéo preliminar, sindicancia ou
processo administrativo que afete a folha funcional do servidor, como afastamentos e
puni¢des aplicadas ou cumpridas, sera informada a Secretaria competente da area de
recursos humanos (Prov. CSM n° 2.460/2017, art. 6°, paragrafo Unico, com sua redacao
dada pelo Prov. CSM n° 2.619/2021).

Art. 16-A. Havendo alterac&o do posto de trabalho dos servidores a que se
refere o artigo 15, com procedimento disciplinar digital em curso, este serd redistribuido
ao Juiz Corregedor respectivo, observadas as seguintes regras: 8

| — Se 0 novo posto de trabalho corresponder a uma das unidades de que
trata o artigo 1°, incisos I, 1l e VI do Provimento CSM n° 2.460/2017, alterado pelo
Provimento CSM n° 2.496/2019, os procedimentos disciplinares deverdo ser
encaminhados ao distribuidor em fila prépria para envio a unidade de destino utilizando
a funcionalidade de redistribuicdo, preservando-se o numero do processo, 0S
andamentos j& inseridos pela unidade de origem e a tramitacéo digital.®

Il — Se 0 novo posto de trabalho corresponder a uma das Unidades de que
trata o artigo 1°, incisos Ill, IV e V do Provimento CSM n° 2.460/2017, alterado pelo
Provimento CSM n° 2.496/2019, a Unidade de tramitagdo devera materializar, imprimir
e encaminhar os procedimentos disciplinares, mediante carga ao distribuidor, que
providenciara o envio a Unidade de destino utilizando-se da funcionalidade de

1 Prov. CGJ 54/2019.
2 pProv. CGJ 54/2019.
% Prov. CGJ 54/2019.
4 Prov. CGJ 54/2019.
5 Prov. CGJ 09/2022.
6 prov. CGJ 27/2021.
" Prov. CGJ 27/2021.
8 Prov. CGJ 54/2019.
% Prov. CGJ 54/2019.



movimentacao unitaria para as anotacées necessarias. !

Art. 17. Eventuais recursos serdo interpostos eletronicamente e, apos
mantida a deciséo, ou reformada parcialmente (art. 312, § 3°, da Lei Estadual n°
10.261/68), remetidos a Corregedoria Geral da Justica, excepcionalmente por
funcionalidade de redistribuicéo. 2

Paragrafo Unico. Nos casos de proposta de demissdo ou dispensa,
demissdo ou dispensa a bem do servico publico, ou cassacdo de aposentadoria, 0s
autos serdo sempre redistribuidos a Corregedoria Geral para apreciacao,
independentemente da néo interposicédo de recurso. ®

Art. 18. Sem prejuizo da atribuicdo ao Juiz Corregedor Permanente, o
Corregedor Geral da Justica podera aplicar, originariamente, as sancfes cabiveis e,
enquanto ndo prescrita a infracdo, reexaminar, de oficio ou mediante provocagéo,
decisdes absolutérias ou de arquivamento.*

Subsegdo III

Do Pedido de Providéncias

Art. 19. No ambito da Corregedoria Permanente, as propostas e sugestbes
tendentes & melhoria dos servicos judiciais, bem como todo e qualquer expediente que
ndo vise a apuracdo de irregularidade praticada por servidor, serdo autuados como
pedido de providéncias.

Paragrafo unico. Ao término do procedimento, cépia da decisédo proferida
serd encaminhada a Corregedoria Geral da Justica.

Segédo II

Dos Livros e Classificadores Obrigatérios

Art. 20. Haverd em cada serventia judicial, reparticbes e demais
estabelecimentos sujeitos a sua fiscalizagéo correcional um livro de visitas e correi¢cdes
no qual serdo lavrados os respectivos termos.

Art. 21. Na ultima folha utilizada dos autos, livros e classificadores que
examinar, lancara o Juiz Corregedor Permanente o seu "visto em correicao”.

Art. 22. Podera o Corregedor Geral da Justica, os Juizes Assessores da
Corregedoria Geral ou o Juiz Corregedor Permanente determinar que livros,
classificadores e autos sejam transportados para onde estejam a fim de ai serem
examinados.

Art. 23. A Administracdo Geral do Férum mantera os seguintes livros:

| - registro de feitos administrativos;

Il - registro de portarias e ordens de servigo, com indice;

[l - registro das decisbes terminativas proferidas em feitos administrativos;

! Prov. CGJ 54/2019.
2 Prov. CGJ 54/2019.
3 Prov. CGJ 54/2019.
4 Res. TISP 2/76, art. 78, Ill e p.u. e Prov. CGJ 2/84.



IV - protocolo de autos e papéis em geral,

V — Suprimido. !

§ 1° A abertura, escrituracdo, autenticacdo e encerramento dos livros
previstos neste artigo observara as disposi¢des previstas ha Subsecéo | da Secéo VI do
Capitulo 11l destas Normas de Servigo, inclusive no que concerne a sua organiza¢ao em
folhas soltas.

§ 2° O livro de registro de feitos administrativos (sindicancias, procedimentos
disciplinares, representacdes etc.) sera dispensado tdo logo possibilitado o registro e
controle pelo sistema informatizado oficial.

§ 3° Revogado.?

§ 4° A Administragdo Geral do Forum sera responsavel pelo controle
patrimonial de todos os bens existentes no edificio do férum, com registro de objetos,
moveis e pertences do Estado em sistema informatizado apropriado para tal.>

Art. 24. A Administragdo Geral do Forum manterda os seguintes
classificadores:

| - para copias de oficios expedidos;

Il - para oficios recebidos;

[l - para autorizacdes e certiddes de inutilizacdo de livros e classificadores
obrigatorios.

Paragrafo dUnico. Aplicam-se aos classificadores previstos neste artigo as
disposi¢fes constantes da Subsecéo Il da Secéo VI do Capitulo Il destas Normas de
Servigo.

Art. 25. Implantado o sistema de controle de ponto biométrico, as duas fichas
individuais (modelo préprio) utilizadas anteriormente para cada funcionario da Comarca,
uma para controle de frequéncia e outra para a transcricdo resumida de todas as
ocorréncias pertinentes a vida funcional, permanecerdo arquivadas na Secao ou
Diretoria de Administracdo Geral ou na unidade de lotagdo do servidor, para eventual
consulta ou expedicdo de certiddo, pelo prazo de cinco anos, findo o qual serdo
entregues ao servidor para guarda.

1 prov. CGJ 23/2019.
2 Prov. CGJ 54/2019.
4 Prov. CGJ 23/20109.



CAPITULO Il

DOS OFICIOS DE JUSTICA EM GERAL

Segédo I
Disposig¢des Iniciais

Art. 26. As disposicdes deste capitulo tém carater geral e aplicam-se a todos
os oficios de justica, no que nao contrariarem as disposi¢cdes especificas contidas em
capitulo préprio.

Art. 27. Os servidores da justica dardo atendimento prioritario as pessoas
portadoras de deficiéncia, aos idosos, as gestantes, as lactantes e as pessoas
acompanhadas por crian¢as de colo, mediante garantia de lugar privilegiado em filas,
distribuicdo de senhas com numeracdo adequada ao atendimento preferencial,
alocacgao de espaco para atendimento exclusivo no balc&o, ou implantagéo de qualquer
outro sistema que, observadas as peculiaridades existentes, assegure a prioridade.

Art. 27-A. A prioridade de que trata o artigo 27 se aplica as advogadas
publicas e privadas, promotoras e procuradoras do Ministério Publico gestantes ou
lactantes, e a qualquer pessoa com crianca de colo, inclusive para preferéncia nas
audiéncias de primeiro grau de jurisdicdo e nas sessfes de julgamento dos Colégios
Recursais, desde que haja requerimento prévio, observada a ordem dos requerimentos
e respeitados os demais beneficiarios da Lei n® 10.048/2000 que disciplina o
atendimento prioritario.*

Segédo II
Das Atribuicgdes

Art. 28. Atribuir-se-80 aos oficios de justica os servicos inerentes a
competéncia das respectivas varas e da Corregedoria Permanente.?

Art. 29. Competem aos oficios de justica os servicos do foro judicial,
atribuindo-se-lhes a numeragéo ordinal e a denominagcédo da respectiva vara, onde
houver mais de uma.

§ 1° Nas comarcas com mais de uma vara, havera um oficio ou secao de
distribuicdo judicial, ao qual incumbem os servicos de distribuicdo e partidoria, e, nos
termos da lei, do arquivo geral.®

§ 2° Nas comarcas em que existir uma Unica vara e um unico oficio de
justica, a este competem as atribuicdes dos servicos de distribuicéo e partidoria.*

Segdo III

Dos Escrivdes Judiciais e Demais Servidores

1 Prov. CG 47/2017.
2DLC 3/69, art. 204.
3 Prov. CG 11/2023.
4 Prov. CG 11/2023.



Art. 30. Para o aprimoramento dos servicos judiciais, 0os escrivaes judiciais
dos oficios de justica de primeira instancia:

| - criardo ambiente de motivacdo, demonstrando a equipe de trabalho a
importancia do Poder Judiciario para a sociedade;

I - fomentardo a melhoria permanente e continua dos servigos
desempenhados, estimulando a participacdo de todos os servidores nessa busca;

Il - assegurardo o compartilhamento de conhecimentos relativos ao servico
entre os membros da equipe, bem como incentivardo o constante aperfeicoamento e
aprendizado dos servidores;

IV - estimular&o relagdes baseadas na ética, confianca e cooperacgéo dentro
do ambiente de trabalho;

V - tratardo respeitosamente aqueles que lhes sédo subordinados e
assegurardo o tratamento respeitoso entre os servidores;

VI - orientardo os servidores no adequado desempenho de suas funcoes,
supervisionardo o servico sob seu comando e adotardo as medidas necessarias em
caso de faltas funcionais;

VII - alinhar@do acgbes e atividades do oficio de justica a missdo e aos
objetivos institucionais do Tribunal de Justica de S&o Paulo;

VIII - levardao ao conhecimento dos 6rgaos competentes as dificuldades
encontradas e as melhorias sugeridas, quando Ihes faltar competéncia para resolvé-las;

IX - agirdo com proatividade, antecipando possiveis problemas e adotando
medidas corretivas;

X - desempenhardo suas fungbes com assertividade, responsabilidade,
imparcialidade, dinamismo e empatia;

Xl - otimizaréo e zelar&o pelos recursos materiais postos a disposicao da
unidade judicial;

XIl - manterdo permanente dialogo com os juizes, informando-os sobre
eventuais problemas e dificuldades concernentes:

a) ao atendimento do publico externo;

b) a existéncia de superposicdo de atribuicdes, procedimentos
desarticulados e interacdes deficientes entre os diversos 0rgaos;

¢) a procedimentos muito complexos ou pouco organizados;

d) a defasagem de normas expedidas pelo Tribunal de Justica;

e) ao treinamento ou insuficiéncia do nimero de funcionarios;

f) aos recursos materiais disponibilizados;

g) a utilizacdo do sistema informatizado oficial;

h) ao cumprimento dos objetivos institucionais do Tribunal de Justica de S&o
Paulo;

XIll - atentardo ao bom atendimento do publico externo (partes, advogados
e populacdo em geral), de modo a facilitar 0 acesso de pessoas em situacdes de
vulnerabilidade (deficientes fisicos, idosos, gestantes, entre outros), assegurarao o
tratamento educado e condigno aos usuérios e zelardo pela qualidade e rapidez dos
servicos prestados pela unidade judicial.

Art. 31. Os escrivdes judiciais implementardo, mediante colaboragéo de
todos servidores do oficio de justica e fiscalizagdo do Juiz Corregedor Permanente, o
sistema de gestdo por atividades previsto no Capitulo | destas Normas de Servico,
observado o seguinte procedimento:

| - identificac@o dos servicos menos desenvolvidos ou deficitarios;

Il - propositura e definicdo das medidas necessérias ao seu aprimoramento;

[l - execucdo dos métodos e meios escolhidos;

IV - avaliacdo periddica das medidas implantadas, decidindo-se por sua
manutencao, aprimoramento ou substituicdo por outras que se mostrarem mais eficazes
aos resultados pretendidos.



Art. 32. S&0 ainda deveres do escrivao judicial:

| - distribuir os servigos entre os servidores do oficio de justica segundo a
categoria funcional de cada um;!

Il - consultar diariamente o Diario da Justica Eletrdnico, exigindo o mesmo
procedimento dos demais servidores;

[l - abrir diariamente a caixa postal (e-mails) propria e o do oficio de justica,
pelo menos uma vez no inicio e uma vez antes do término dos trabalhos, e proceder ao
periddico esvaziamento, exigindo o mesmo procedimento dos demais servidores quanto
as respectivas caixas postais.

Art. 33. Os servidores registrardo diariamente, na entrada e saida, o ponto
biométrico, salvo excecdes definidas pela Presidéncia do Tribunal de Justica e
observada a regulamentacéo pertinente.

Art. 34. Por ocasido das auséncias ou afastamentos, de qualquer ordem,
dos servidores, 0 escrivao ou gestor da unidade, ou seu substituto legal, efetuara as
regularizagbes pertinentes no ponto biométrico, consignando o motivo do afastamento
ou a natureza da falta.

Paragrafo Unico. Os documentos que gerarem as regularizagcdes seréo
arquivadas na unidade judicial pelo prazo de cinco anos, findo o qual seréo entregues
ao servidor para guarda.

Secado IV
Dos Auxiliares da Justica Ndo Serventuario?

Art. 35. A prestacdo de servicos por peritos, tradutores, intérpretes,
administradores, administradores judiciais em faléncias e recuperacdes judiciais,
liquidantes, inventariantes dativos, leiloeiros e outros auxiliares da Justica Estadual
observara o disposto nesta Secéo.?

§ 1° Os peritos serdo nomeados entre os profissionais legalmente
habilitados e os 6rgaos técnicos ou cientificos devidamente inscritos no cadastro
mantido pelo Tribunal de Justica.*

§ 2° E livre a nomeac&o do profissional ou 6rgdo técnico ou cientifico pelo
magistrado e sua continua obrigacéo de fiscalizar a atuacdo do auxiliar da justica.®

§ 3° A escolha se dara entre os peritos cadastrados, por nomeagéao direta
do profissional ou por sorteio eletrénico, a critério do magistrado.®

8§ 4° O juiz podera selecionar profissionais de sua confianca, entre aqueles
gue estejam regularmente cadastrados no Portal de Auxiliares da Justica, para atuagao
em sua unidade jurisdicional, devendo, entre os selecionados, observar o critério
equitativo de nomeacéo em se tratando de profissionais da mesma especialidade.’

8 5° O administrador judicial em faléncias e recuperaces judiciais podera
ser pessoa juridica, mas, nesse caso, devera declarar, nos termos de que trata o art. 33
da Lei n. 11.101/2005, o nome de profissional responséavel pela conducdo do processo
de faléncia ou de recuperacéo judicial, que ndo podera ser substituido sem autorizacéo
do juiz.®

8 6° Ao detentor de cargo publico no &mbito do Poder Judiciario é vedado o

1D.5.129/31, art. 17 e Provs. CGJ 10/76 e 6/85.
2 Prov. CSM 797/03.
3 Prov. CG 29/2017.
4 Prov. CG 29/2017.
5 Prov. CG 29/2017.
6 Prov. CG 29/2017.
" Prov. CG 29/2017.
8 Prov. CG 29/2017.



exercicio do encargo de perito, exceto nas hipoteses do art. 95, § 39, I, do Cdbdigo de
Processo Civil .

§ 7° E vedada, em qualquer hipétese, a nomeacao de profissional que seja
cbnjuge, companheiro, parente em linha colateral até o terceiro grau de magistrado, de
advogado com atuacao no processo ou de servidor do juizo em que tramita 0 processo,
devendo declarar, se o caso, seu impedimento ou suspeigdo.?

§ 8° Para inscricdo e atualizacdo do cadastro, os peritos/orgéos deveréo
informar a ocorréncia de prestacdo de servicos na condicdo de assistente técnico,
apontando sua especialidade, a unidade jurisdicional em que tenha atuado, o0 niumero
do processo, o periodo de trabalho e o nome do contratante.®

8§ 9° Nao podera atuar como perito judicial o profissional que tenha servido
como assistente técnico de qualquer das partes, nos 3 (trés) anos anteriores.*

8 10 N&o havendo profissional ou 6rgdo detentor da especialidade
necessaria com cadastro ou quando indicado conjuntamente pelas partes, o magistrado
podera nomear profissional ou 6rgdo ndo cadastrado. Nesta hipétese, o profissional ou
orgdo sera notificado, no mesmo ato que lhe der ciéncia da nomeacao, para fins de
proceder ao cadastro, no prazo de 30 (trinta) dias, do recebimento da notificagdo, sob
pena de ndo processamento do pagamento pelos servicos prestados.®

§ 11 O perito consensual, indicado pelas partes, na forma do artigo 471 do
CPC fica sujeito as mesmas normas e deve reunir as mesmas qualificacdes exigidas do
perito judicial.®

§ 12 O magistrado podera substituir o perito no curso do processo, mediante
decisdo fundamentada.’

§ 13 Os peritos serdo intimados da nomeacdo e demais atos pelo e-mail
fornecido e deverao confirmar o recebimento do correio eletrénico no prazo de 5 (cinco)
dias da sua emisséo, sob pena de destituicdo.®

§ 14 Em caso de destituicdo do auxiliar da justi¢a, a unidade judicial devera
providenciar o cancelamento da senha de acesso aos autos eletrénicos.®

Art. 36. O Tribunal de Justica desenvolvera e disponibilizara portal préprio
na rede mundial de computadores para o cadastramento dos interessados e na Intranet
para anotacGes das nomeacdes e demais intercorréncias.°

§ 1° Os interessados em prestar os servigos referidos no art. 35 efetuarédo o
cadastro e anexardo os documentos, exclusivamente pela Internet, no sitio do Tribunal
de Justica do Estado de Sdo Paulo, mediante login e senha.!

§ 2° - O cadastramento serd realizado pelo profissional ou 6rgéo
interessado, que incluird seus dados de qualificacéo pessoal, prestara as declaracées
pertinentes e anexard os documentos (curriculo com informagfes sobre formagéo
profissional, foto recente, qualificagdo pessoal com indicacdo de CPF/CNPJ, técnica ou
cientifica, experiéncia e area de atuacao para as quais esteja efetivamente apto e e-mail
por meio do qual serd intimado), conforme ANEXO | do Provimento CSM n° 2.427/2017.
No ato do cadastramento, o interessado devera apresentar as certiddes dos
distribuidores civeis, executivos fiscais e criminais das comarcas da capital e de seu

1 prov. CG 29/2017.
2 Prov. CG 29/2017.
3 Prov. CG 29/2017.
4 Prov. CG 29/2017.
5 Prov. CG 29/2017.
6 Prov. CG 29/2017.
" Prov. CG 29/2017.
8 Prov. CG 29/2017.
9 Prov. CG 29/2017.
10 prov. CG 29/2017.
11 prov. CG 29/2017.



domicilio, dos Ultimos 10 (dez) anos.!

83° - No ato da primeira nomeacao, o juiz do processo verificard os
documentos apresentados, que constam do Portal dos Auxiliares, assim como podera
solicitar ao auxiliar da justica outros documentos que considerar pertinentes.?

84° - O interessado, anualmente, devera atualizar toda documentacéo
mencionada no 82°, pena de impedimento de novas nomeagdes. O interessado também
podera juntar novos documentos que considerar pertinentes. A conferéncia da
atualizacdo compete ao juiz, no ato da nomeacéo.?

§ 5° O auxiliar indicaréa os Foros e Varas de interesse e todas as areas de
atuacao a que estiver apto, indicacées essas que nao vinculam o magistrado.*

§ 6° Somente estara apto a constar da lista de candidatos as nomeacdes o
auxiliar que preencher integralmente o cadastro, com todos os campos, declaragdes e
documentos obrigatérios.®

8§7°- Os dados cadastrais, documentos inseridos no sistema, a op¢ao de
Foro/Vara/Area de atuacio e as nomeacdes do auxiliar ficardo disponiveis em ambiente
de Intranet aos magistrados e funcionarios autorizados.®

§ 8° A visibilidade do cadastro do auxiliar da justica na consulta publica
somente serd possivel apés a primeira nomeacao do profissional.’

§ 9° Os documentos referidos no § 2° poderdo ser substituidos por atestado
de cadastramento expedido pelos érgaos oficiais de classe a que pertencam o0s
profissionais mencionados no art. 35, mediante prévio convénio a ser celebrado com o
Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo.?

§ 10 O cadastramento e/ou efetiva atuacao do profissional, ndo gera vinculo
empregaticio ou estatutario, nem obrigacéo de natureza previdenciaria.®

8§ 11 - Para os leiloeiros é obrigatoria a indicagdo de matricula perante a
Junta Comercial.®

8§ 11-A - A nomeacdao de tradutores e intérpretes recaira, preferencialmente,
entre profissionais inscritos nos 6rgdos de classe competentes e dentre aqueles
portadores de matricula perante a Junta Comercial.!

811-B. O tradutor/intérprete de Libras devera ser nomeado dentre aqueles
devidamente habilitados e aprovados em curso oficial de tradugéo e interpretacdo ou
detentores de certificado de proficiéncia dessa lingua, conforme disposto na Resolucdo
CNJ n.° 401/2021 e na Lei n.° 12.319/2010. 2

812° - Ser& organizada lista de peritos nomeados na unidade judicial, com
disponibilizacdo dos documentos exigidos para habilitagdo a consulta de interessados,
das partes e dos procuradores, caso solicitado.*?

Art. 37. O profissional ou 0 6rgao podera ter seu nome suspenso ou excluido
do Portal de Auxiliares da Justica, por até 05 (cinco) anos, pela Corregedoria Geral da
Justica, a pedido ou por representacao de magistrado, observados os direitos a ampla
defesa e ao contraditério.’*

1 prov. CG 52/2019.
2 prov. CG 03/2021.
3 Prov. CG 03/2021.
4 Prov. CG 29/2017.
5 Prov. CG 29/2017.
6 Prov. CG 03/2021.
" Prov. CG 29/2017.
8 Prov. CG 29/2017.
9 Prov. CG 29/2017.
10 prov. CG 40/2021.
11 prov. CG 40/2021.
12 prov. CG 21/2023.
13 Prov. CG 03/2021.
1 prov. CG 29/2017.



8§ 1° A representacdo de que trata o caput dar-se-a por ocasido do
descumprimento da Resolugéo n°® 233/2016 do CNJ ou por outro motivo relevante. Sera
autuada pela DICOGE — Diretoria da Corregedoria Geral da Justica, cujo processamento
e decisdo, observados os principios do contraditério e da ampla defesa, ficardo a cargo
de um Juiz Assessor da Corregedoria, observadas as regras ordinarias de distribuicao
de expedientes.!

§ 2° Da deciséo, cabera recurso ao Corregedor Geral da Justica, em duplo
efeito, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data da intimacéo da deciséo.?

§ 3° No caso de descredenciamento, encaminhar-se-4 e-mail aos
magistrados e escrivaes informando o ocorrido e o0 seu prazo de duracéo, procedendo-
se as anotacdes necessarias junto ao Portal dos Auxiliares da Justica.?

§ 4° A excluséo ou a suspensao do Portal de Auxiliares da Justica ndo
desonerar4d o profissional ou o 6rgdo de seus deveres nos processos Ou NOS
procedimentos para os quais tenha sido nomeado, salvo determinacdo expressa do
magistrado.*

§ 5° A permanéncia do profissional ou do 6rgdo no Portal de Auxiliares da
Justica fica condicionada a auséncia de impedimentos ou de restricbes ao exercicio
profissional.®

§ 6° As entidades, os conselhos e os 6rgaos de fiscalizagdo profissional
deverédo informar & Corregedoria Geral da Justica sobre suspensdes e outras situacdes
que importem empecilho ao exercicio da atividade profissional, mensalmente ou em
prazo inferior e, ainda, sempre que lhes for requisitado.®

§ 7° InformagcBes comunicadas pelos magistrados acerca do
desempenho dos profissionais e dos érgaos credenciados serdo anotadas no Portal de
Aucxiliares da Justica.’

§ 8° Os atos de comunicacdo processual serdo realizados no endereco
eletrdnico indicado pelo profissional no momento do cadastro, observado o disposto no
art. 5° da Lei 11.419/06 quanto a contagem do prazo, que sera em dias corridos, sendo
gue ao seu término, sem regular manifestacéo, o feito seguira a sua revelia.®

§ 9°, Os prazos relativos a procedimentos que tratam de auxiliares da justica
ficardo suspensos no periodo de 20 de dezembro a 20 de janeiro.®

§ 10°. A suspensado mencionada no paragrafo anterior refere-se apenas aos
prazos processuais, sem interferir na fluéncia do prazo aplicado como penalidade para
suspensdo do auxiliar da justica no Portal.*°

§ 11°. A penalidade aplicada em um procedimento s6 terd inicio ap6s o
término da pena imposta anteriormente.!!

Art. 38. O Portal de Auxiliares da Justica na Intranet sera alimentado pelo
Escrivao Judicial, Oficial Maior, Chefe de Sec¢&o Judiciario ou por outro funcionério
autorizado pelo juiz da Vara.!?

§ 1° A cada nomeacéo, o Portal de Auxiliares da Justica seré alimentado
com a indicagdo do numero do processo, home do juiz, area de atuagéo e a data de

1 prov. CG 15/2018.
2 prov. CG 15/2018.
3 Prov. CG 15/2018.
4 Prov. CG 15/2018.
5 Prov. CG 15/2018.
6 Prov. CG 15/2018.
" Prov. CG 15/2018.
8 Prov. CG 15/2018.
9 Prov. CG 09/2022.
10 prov. CG 09/2022.
11 prov. CG 09/2022.
12 prov. CG 29/2017.



nomeacdo.?

§ 2° Serdo inseridos no Portal de Auxiliares da Justica, no campo de
cadastro da nomeacdao, os valores dos honorarios sempre que o magistrado fixa-los de
forma definitiva em cada processo.?

§ 3° Revogado.

Art. 39. Revogado.*

Art. 40. S&o deveres dos profissionais e dos 6rgdos cadastrados, a
observancia das determinacdes judiciais e o estrito cumprimento dos prazos legais, bem
como:®

| - atuar com diligéncia;®

Il — cumprir os deveres previstos em lei;’

Il - observar o sigilo devido nos processos em segredo de justica;®

IV — observar, rigorosamente, a data e horarios designados para a
realizacdo das pericias e dos atos técnicos ou cientificos;®

V - apresentar os laudos periciais e/ou complementares no prazo legal ou
em outro fixado pelo magistrado;*°

VI — manter seus dados cadastrais e informacdes correlatas anualmente
atualizados;*!

VIl — providenciar a imediata devolucdo dos autos judiciais quando
determinado pelo magistrado;*?

VIII - cumprir as determinagdes do magistrado quanto ao trabalho a ser
desenvolvido;*?

IX — nas pericias:!*

a) responder fielmente aos quesitos, bem como prestar os esclarecimentos
complementares que se fizerem necessarios;*

b) identificar-se ao periciando ou a pessoa que acompanhard a pericia,
informando os procedimentos técnicos que serdo adotados na atividade pericial;®

c) devolver ao periciando ou a pessoa que acompanhara a pericia toda a
documentacéo utilizada.t’

Art. 41. O administrador judicial, nos termos da lei, devera atuar com
eficiéncia, zelando pela conducao do processo em prazo razoavel e, inclusive, pela
fiscalizacdo do cumprimento de prazos pelos falidos, pelas empresas recuperandas,
pelos credores e demais partes interessadas e envolvidas no processo.*®

Art. 42. A pedido do interessado ou das partes podera ser expedida certidao

1 Prov. CG 29/2017.
2 Prov. CG 16/2023.
3 Prov. CG 16/2023.
4 Prov. CG 12/2018.
5 Prov. CG 29/2017

6 Prov. CG 29/2017

" Prov. CG 29/2017

8 pProv. CG 29/2017

9 Prov. CG 29/2017

10 prov. CG 29/2017
11 prov. CG 29/2017
12 prov. CG 29/2017
13 Prov. CG 29/2017
14 Prov. CG 29/2017.
15 Prov. CG 29/2017.
16 prov. CG 29/2017.
17 Prov. CG 29/2017.
18 prov. CG 29/2017.



ou copia do ato judicial de nomeacéo.!

Art. 43. Para verificagdo de eventual impedimento ou motivo de suspeicéo,
0 juiz solicitara do 6rgdo técnico ou cientifico nomeado para realizacdo da pericia os
nomes e dados de qualificacéo dos profissionais que participardo da atividade, os quais
ndo poderéo ter sofrido punicdo administrativa ou penal em razéo do oficio.?

Paragrafo Unico. Os profissionais ou 0s 6rgdos homeados nos termos deste
Provimento deverdo dar cumprimento aos encargos que lhes forem atribuidos, salvo
justo motivo previsto em lei ou no caso de for¢a maior, justificado pelo perito, a critério
do magistrado, sob pena de sangéo, nos termos da lei e dos regulamentos préprios.?

Art. 44. A remuneracdo de perito, intérprete, tradutor, liquidante,
administrador judicial ou inventariante dativo serd fixada pelo juiz em decisao
fundamentada.*

Paragrafo Unico. Autorizado o levantamento dos honorarios dos
profissionais mencionados no art. 35, a Unidade Judicial emitira o mandado de
levantamento eletrénico com os dados fornecidos pelo interessado (Nome, CPF, Banco,
Agéncia e Conta), dispensado o arquivamento de cépia em classificador préprio.®

Art. 45. Aplicam-se as disposi¢cdes desta Secdo, no que couberem, a
Segunda Instancia e aos Colégios Recursais.®

Secédo V
Do Sistema Informatizado Oficial
Subsecgao I
Disposigdes Gerais

Art. 46. Os procedimentos de registro e documentacdo dos processos
judiciais e administrativos realizar-se-80 diretamente no sistema informatizado oficial ou
em livros e classificadores, conforme disciplina destas Normas de Servigo, e destinam-
se:

| - & preservacao da memoria de dados extraidos dos feitos e da respectiva
movimentagao processual;

Il - ao controle dos processos, de modo a garantir a segurancga, assegurar a
pronta localizacéo fisica, verificar o andamento e permitir a elaboragdo de estatisticas e
outros instrumentos de aprimoramento da prestagao jurisdicional.

Art. 47. Os servidores dos oficios de justica deverdo se adaptar
continuamente as evolucgdes do sistema informatizado oficial, utilizando plenamente as
funcionalidades disponibilizadas para a realizacdo dos atos pertinentes ao servico
(emisséo de certidfes, oficios, mandados, cargas de autos etc.).

Paragrafo Unico. Para efeito de divisdo do trabalho entre os escreventes
técnicos judiciarios, oficiais de justica e juizes, e outras providéncias necessérias a
ordem do servi¢o, o sistema informatizado atribuira a cada processo distribuido um

! Prov. CG 29/2017.
2 Prov. CG 29/2017.
% Prov. CG 29/2017.
4 Prov. CG 29/2017.
5 Prov. CG 19/2021.
6 Prov. CG 29/2017.



namero de controle interno da unidade judicial, sem prejuizo do nimero do processo
(nimero do protocolo que seguira série Unica).

Art. 48. Iniciada a operacdo do SAJ/PG, de utilizacao obrigatéria pelas varas
e oficios de justica, serdo excluidos todos os programas eventualmente em uso.?

Subsegdo II

Da Seguranca do Sistema

Art. 49. Os niveis de acesso as informacgdes e o respectivo credenciamento
(senha) dos funcionarios, para operacdo do SAJ/PG, serdo estabelecidos em
expediente interno pela Corregedoria Geral da Justica, com a participacdo da Secretaria
de Tecnologia da Informagéo - STI.2

§ 1° E vedado ao funcionario credenciado ceder a respectiva senha ou
permitir que outrem, funcionario ou nédo, use-a para acessar indevidamente o sistema
informatizado.*

§ 2° Os escrivaes judiciais comunicardo prontamente a STl as alteracdes no
guadro funcional da unidade, para o processamento da revogagdo Ou novo
credenciamento.®

Art. 50. As alteracdes, exclusdes e retificacdes feitas de modo geral nos
dados registrados pelo sistema serdo definidas por niveis de criticidade, cujo acesso a
Corregedoria Geral da Justica estabelecerd. Os dados retificados, alterados ou
excluidos seréo conservados pelo sistema e todas as operagdes realizadas vinculadas
ao usuario que as realiza.®

Art. 51. Os escrivaes judiciais do servico de distribuicdo e dos oficios de
justica realizardo auditoria semanal no sistema, de acordo com os niveis de criticidade
definidos, comunicando a Corregedoria Geral da Justica qualquer irregularidade.’

Subsegédo III

Do Cadastramento, Movimentacdo e Controle Eletrdnico de
Processos e Incidentes Processuais

Art. 52. Os distribuidores e os oficios de justica deverdo, no sistema
informatizado oficial, observadas suas respectivas atribuicoes:

| - cadastrar todos os feitos distribuidos ao respectivo juizo;

Il - anotar a movimentacdo e a pratica dos atos processuais (citacoes,
intimacdes, juntadas de mandados e respectiva data, termos, despachos, cargas,
sentencas, remessas a instancia superior para recurso, entrega ou remessa de autos
gue ndo importem em devolucéo etc.);

lll - consignar os servicos administrativos pertinentes (desarquivamentos,
inutilizacdo ou destruicdo de autos etc.).

Art. 53. A insercdo de dados no sistema informatizado oficial serd a mais
completa e abrangente possivel, de modo que todas as ocorréncias do processo fisico

1 Prov. CGJ 38/99.
2 Prov. CGJ 38/99.
3 Prov. CGJ 38/99.
4 Prov. CGJ 38/99.
5 Prov. CGJ 38/99.
6 Prov. CGJ 38/99.
" Prov. CGJ 38/99.



constem do ambiente virtual, formando banco de dados que servirA de memobria
permanente.

§ 1° O cadastro contera as principais informacgdes a respeito do processo,
de modo a individualiza-lo com exatiddo (qualificacdo das partes e de eventuais
representantes, advogados e 0s respectivos nameros de inscricdo na OAB, valor da
causa, objeto da acéo etc).

§ 2° As anotagdes de movimentagdo processual devem ser fidedignas,
claras e atualizadas, de forma a refletir o atual estado do processo e a garantir a utilidade
do sistema.t

§ 3° O arquivamento dos autos serd precedido da conferéncia e eventual
atualizacdo do cadastro, para que nele figurem os dados necessarios a extracdo de
certidao.

Art. 54. Constarédo do sistema informatizado:

| - nos processos civeis, de familia e sucessdes, da fazenda publica, da
infancia e juventude, de acidentes do trabalho e do juizado especial civel: 0 nimero do
processo; o nome e a qualificagdo do autor e do réu; a natureza do feito; a data da
distribuicdo; o numero, livro e folhas do registro da sentenga, quando adotado; o inteiro
teor de pronunciamentos judiciais (despachos, decisdes interlocutodrias, sentencas e
acordaos); anotacdes sobre recursos; a data do transito em julgado; o arquivamento
(data e caixa) e outras observacdes que se entenderem relevantes;

Il - nos processos criminais, do jari e do juizado especial criminal: 0 nUmero
do processo; o nome e qualificacdo do réu; a data do fato; a data do recebimento ou
rejeicdo da denuncia; o artigo de lei em que o réu foi incurso; a data da suspenséo do
processo (art. 366 do Cdodigo de Processo Penal e juizado especial criminal); a data da
prisdo; o numero, livro e folhas do registro da sentenc¢a, quando adotado; o inteiro teor
de pronunciamentos judiciais (despachos, decisdes interlocutérias, sentencas e
acordaos); anotacdes sobre recursos; a data da decisdo confirmatoria da pronuncia; a
data do transito em julgado; a data da expedi¢céo da guia de recolhimento, de tratamento
ou de internacdo; o arquivamento (data e caixa) e outras observacbes que se
entenderem relevantes;

Il - nos processos de execucdo criminal: o nome e qualificacdo do
sentenciado, com a filiagdo e sempre que possivel o numero do RG; as guias de
recolhimento registradas, a discriminacéo das penas impostas em ordem sequencial; 0s
incidentes de execucdo da pena; anotagbes sobre recursos; o inteiro teor dos
julgamentos; as progressdes de regime; o cadastro de comparecimento de albergados;
0os beneficios concedidos; as remi¢cdes de pena e outras observacdes que se
entenderem relevantes;

IV - nas cartas precatorias, especialmente: indicagcdo completa do juizo
deprecante, com numero do processo de origem conforme padréo estabelecido pela
Resolucéo n° 65 do CNJ, da natureza da acéo e da diligéncia deprecada.?

§ 1° Todos os litisconsortes, intervenientes e terceiros interessados, bem
COmMO Seus respectivos representantes, serdo cadastrados.?

§ 2° N&o sera admitida exclusdo de parte no processo, procedendo-se a sua
baixa, quando necessario.*

Art. 55. A qualificagdo das partes serd langada no sistema informatizado
oficial da forma mais completa possivel, com os seguintes dados disponiveis nas
postulacdes iniciais ou intermediarias:

1 Prov. CGJ 26/2002.
2 Prov. CG 47/2015.
% Prov. CG 47/2015.
4 Prov. CG 47/2015.



| - em relacdo as partes nos procedimentos civeis e aos autores de acdo
penal privada:

a) se pessoa natural, 0 nome completo, o nimero de inscricdo no CPF,
nacionalidade, o estado civil, a profissdo, bem como o endereco residencial ou domiciliar
completo, inclusive CEP;

b) se pessoa juridica ou assemelhada, sua firma ou denominag&o, o nimero
de inscricdo no CNPJ e o enderec¢o da sede, inclusive CEP;

Il - em relagcdo aos acusados em acdes penais publicas ou privadas:

a) se pessoa natural, 0 nome completo, a filiacdo, a data de nascimento,
nacionalidade, naturalidade, sexo, cor, estado civil, profissdo, o endereco completo da
residéncia e trabalho, ou dos locais em que o réu possa ser encontrado, acompanhados
do respectivo CEP, bem como, se houver, o nimero de inscrigdo no CPF, o nimero do
RG, o nimero do RGC (disponivel na folha de antecedentes do réu), além de outros
nomes e alcunhas utilizadas pelo acusado;

b) se pessoa juridica ou assemelhada, sua firma ou denominag&o, o numero
de inscricdo no CNPJ, e o endereco da sede, inclusive CEP.

§ 1° Quaisquer outros dados de qualificagdo que auxiliem na precisa
identificac@o das partes (RG, titulo de eleitor, nome da mée etc) também serdo lancados
no sistema informatizado oficial.

§ 2° Incumbir& aos distribuidores e aos oficios de justica o cadastramento
dos dados constantes das peti¢des iniciais.!

§ 3° As vitimas identificadas na denuncia ou queixa, e também as
testemunhas de processo criminal — sejam estas de acusacado, defesa ou comuns —,
terdo suas qualificagbes langcadas no sistema informatizado oficial, exceto quando, ao
darem conta de coagao ou grave ameaca, apos deferimento do juiz, pedirem para n&o
haver identificacdo de seus dados de qualificacdo e endereco.

Art. 56. Os dados obrigat6rios previstos no art. 55 serdo apresentados pelos
requerentes, na peticdo inicial, e pelos requeridos, na primeira oportunidade de
postulacdo em juizo (contestacdo, juntada de procuracdo, pedido de vista, defesa
preliminar, pedido de revogacao de prisdo preventiva etc.).

§ 1° N&o se imp0e a obrigacao prevista neste artigo:

| - para as agdes nas quais essas exigéncias comprometam 0 acesso a
Justica, conforme prudente arbitrio do juiz a quem for distribuido o feito;

Il - guando a parte nao estiver inscrita no CPF ou CNPJ, caso em que devera
firmar declaracdo expressa nesse sentido, respondendo pela veracidade da afirmacéo.

§ 2° Em qualquer hipétese prevista no § 1°, cabera as partes o fornecimento
de outros dados conducentes a sua perfeita individualizagao (por exemplo, RG, titulo de
eleitor, filiac&@o etc.), para que o oficio de justica efetue o devido cadastramento.

Art. 57. Nos oficios de justica, o registro e controle da movimentacdo dos
feitos realizar-se-do exclusivamente pelo sistema informatizado oficial, vedadas a
elaboracdo de fichario por nome de autor e a utilizacdo de fichas individuais
materializadas em papel ou constantes de outros sistemas informatizados.?

§ 1° Os oficios de justica conservardo as fichas que comp&em o fichério por
nome de autor, até entdo materializadas em papel, podendo inutiliza-las desde que
todos os dados que delas constem sejam anotados no sistema, de forma a possibilitar
a extracdo de certiddes.®

§ 2° As fichas individuais serdo encerradas e mantidas em local préprio no
oficio de justica, até a extincdo dos processos a que se referem, e serdo grampeadas
na contracapa dos autos, por ocasido de seu arquivamento, podendo, no entanto, ser

1 prov. CG 17/2016.
2 Prov. CGJ 15/2007.
% Provs. CGJ 15/2007 e 10/2011.



inutilizadas desde que anotados no sistema informatizado oficial todos os dados que
delas constem de forma a possibilitar a extragdo de certiddes.*

§ 3° O procedimento de inutilizagdo das fichas em nome do autor e das
fichas individuais serd realizado no &mbito e sob a responsabilidade do Juiz Corregedor
Permanente, o qual verificard a pertinéncia da medida, a presenca de registro eletrénico
de todas as fichas, conservacao dos documentos de valor histérico, a seguranca de todo
0 processo em vista das informacdes contidas nos documentos e demais providéncias
administrativas correlatas.?

Art. 58. As cartas precatorias serdo cadastradas no sistema informatizado
seguindo as mesmas regras dos processos comuns, consignando-se, ainda, a indicacao
completa do juizo deprecante, e ndo apenas da comarca de origem, 0s homes das
partes, a natureza da acéo e a diligéncia deprecada.

Paragrafo unico. As movimentacgdes pertinentes, como a devolugéo a origem
ou o retorno para novas diligéncias, e respectivas datas, também serdo anotadas no
sistema.

Art. 59. A extingdo do processo, em caso de improcedéncia total da
demanda, por forca do acolhimento de impugnacédo do devedor (art. 1.015, paragrafo
unico, do CPC) ou em razéo da estabilizacao da tutela (art. 304 do CPC), e a extin¢ao
do processo de execucdo, por for¢ca de procedéncia de embargos de devedor, seréo
cadastradas no sistema diretamente pelo oficio de justica assim que as respectivas
sentencas transitarem em julgado (ou quando retornarem de superior instédncia com
transito em julgado). No mais, a extingdo sera cadastrada apenas quando encerrado
definitivamente o processo, nada restando a ser deliberado ou cumprido pelo oficio de
justica (sentenca ou acordo), considerando-se isoladamente, para tanto, a acéo
principal, a acdo declaratéria incidental, a oposicdo, os embargos de devedor (a
execugdo, a execucao fiscal, a adjudicagdo, a alienacdo ou a arrematacdo) e 0s
embargos de terceiro. 3

Art. 60. A entrega definitiva dos autos de notificacdo, interpelacéo, protesto
ou producao antecipada de provas, quando 0s processos ainda tramitarem sob a forma
fisica, serd cadastrada pelo oficio de justica, no sistema informatizado, em campos
distintos, observada a permanéncia em cartorio durante 1 (um) més para extracdo de
copias e certiddes pelos interessados no caso de producéo antecipada de prova.*

Art. 61. Compete aos oficios de justica:

| - cadastrar diretamente no sistema informatizado oficial qualquer dos dados
constantes dos arts. 54 e 55, quando forem conhecidas, necessitarem de retificacéo ou
sofrerem alteracédo apds a distribuicao;

Il - na hipotese de expedicdo de certiddo de homonimia, a inser¢éo, no
sistema informatizado oficial, dos eventuais dados de qualificacdo ainda n&o lancados
no sistema, também certificando a adocéo dessa providéncia no documento;®

Il - cadastrar, no sistema informatizado oficial, a decretacdo do segredo de
justica, a concessdo da justica gratuita, o deferimento da tramitacdo prioritaria do
processo (idosos, pessoa com deficiéncia, portadores de doencas graves), ou o
reconhecimento de qualquer beneficio processual a alguma das partes;®

IV- proceder as alteracdes devidas no sistema, na hipétese de determinacao

! Provs. CGJ 15/2007 e 10/2011.
2 Prov. CGJ 10/2011.

% Prov. CG 15/2021.

4 Prov. CG 17/2016.

5 Prov. CGJ 29/2000.

6 Prov. CG 17/2016.



judicial de retificacdo do procedimento da ac¢ao para ordinario ou sumario.

§ 1° Na hipo6tese constante do inciso Il deste artigo, tratando-se de feito ndo
cadastrado, a providéncia sera precedida de especifico cadastramento.*

§ 2° O segredo de justica podera, ainda, ser gerado automaticamente pelo
sistema informatizado, a depender da natureza da acéo.

Art. 62. Quando a mesma parte estiver vinculada a processos que tramitam
em outros oficios de justica, as eventuais retificacbes de seus dados nado serdo
aplicadas aos feitos de outro juizo.?

Secédo VI
Dos Livros e Classificadores Obrigatérios
Subsecdo I

Dos Livros Obrigatérios

Art. 63. Os oficios de justica em geral possuiréo os seguintes livros:

| - Visitas e Correicoes;

Il - Protocolo de Autos e Papéis em Geral;

Il - Revogado; 3

IV - Registro de Feitos Administrativos (sindicancias, procedimentos
disciplinares, representacdes, etc.);

V - Registro das decisdes terminativas proferidas em feitos administrativos;

VI - pertinentes a Corregedoria Permanente, previstos no art. 23, quando for
0 caso e no que couber.

Art. 64. Os Oficios de Justica manterdo também:

| - Livro de Cargas de Mandados, salvo se as respectivas varas forem
atendidas pelas Secfes Administrativa de Distribuicdo de Mandados;

Il - controle, pela utilizacdo de livros de folhas soltas ou outro meio idéneo,
da remessa e recebimento de feitos aos Tribunais, até que seja implementado no
sistema informatizado oficial o controle eletrénico;*

[l - controle do horéario de entrada e saida por intermédio do livro ponto ou
do relégio mecanico, caso existam servidores ndo cadastrados no sistema de ponto
biométrico;

IV - Livro de Registro Geral de Feitos, com indice, se ndo estiverem
integrados ao sistema informatizado oficial;

V - Livro de Registro de Sentenca, salvo se cadastrada no sistema
informatizado oficial, com assinatura digital ou com outro sistema de seguranca
aprovado pela Corregedoria Geral da Justica e que também impeca a sua adulteracéo.®

Art. 65. Nos oficios de justica integrados ao sistema informatizado oficial, os
registros de remessa e recebimento de feitos e peticbes formalizar-se-do
exclusivamente pelas vias eletrénicas.

Art. 66. Os livros em geral, inclusive de folhas soltas, serdo abertos,
numerados, autenticados e encerrados pelo escrivdo judicial, sempre na mesma
oportunidade, podendo ser utilizado, para este fim, processo mecénico de autenticacédo

1 Prov. CGJ 29/2000.
2 Prov. CGJ 38/99.

3 Prov. CGJ 39/2019.
4 Prov. CGJ 36/2007.
5 Prov. CGJ 36/2007.



previamente aprovado pelo Juiz Corregedor Permanente, vedada a substituicdo de
folhas.!

Paragrafo unico. As folhas soltas, uma vez completado o uso, serdo
imediatamente encaminhadas para encadernacéo.?

Art. 67. O Livro de Visitas e Correi¢cdes serd organizado em folhas soltas,
iniciado por termo padrdo de abertura, disponibilizado no Portal da Corregedoria -
modelos e formularios -, lavrado pelo Escrivao e formado gradativamente pelos originais
das atas de correicbes e visitas realizados na unidade, devidamente assinadas e
rubricadas pelo Juiz Corregedor Permanente, Escrivdo e demais funcionarios da
unidade.?

§ 1° Os originais das atas que formaréo o Livro de Visitas e Correigdes serdo
numeradas e chanceladas pelo Escrivao Judicial apés a sua anexagéo ao Livro.*

§ 2° O Livro de Visitas e Correigfes ndo excedera 100 (cem) folhas, salvo
determinag&o judicial em contrario ou para a manutencdo da continuidade da peca
correcional, podendo, nestes casos, ser encerrado por termo contemporaneo a ultima
ata, com mais ou menos folhas.®

Art. 68. O Livro Protocolo de Autos e Papéis em Geral, com tantos
desdobramentos quantos recomendem a natureza e o movimento do oficio de justica,
destina-se ao registro da entrega ou remessa, que nao impliquem devolucdo e,
excepcionalmente, para o uso estabelecido no artigo 69, § 3°.5

Art. 69. A carga e descarga de autos entre 0s usuarios internos do sistema
informatizado oficial serdo feitas eletronicamente e controladas exclusivamente por
intermédio do sistema, onde serdo registrados, obrigatoriamente, no campo préprio, 0
envio, o recebimento e a devolugéo, com indicagdo de data e de usuério responséavel
por cada ato. ’

§ 1° Para os usuarios externos (Ministério Publico, Defensoria Publica,
Procuradorias etc.) as cargas serdo efetuadas no sistema informatizado e terdo
recebimento automatico, devendo ser impresso relatério da carga em duas vias para
gue haja o lancamento efetivo do recebimento pelo destinatario, com posterior
arquivamento no classificador previsto no artigo 75, inciso VII ou juntada aos autos, na
forma do art. 162.8

§ 2° Poderd o juiz indicar servidor autorizado a receber no sistema
informatizado as cargas de autos remetidos a conclusao.®

§ 3° Em caso de indisponibilidade do sistema informatizado as cargas seréo
registradas no Livro Protocolo de Autos e Papéis em Geral (artigo 63, inciso Il).
Restabelecido o sistema, sera feito o registro da carga no sistema para controle,
anotando-se no livro. ¥

Art. 70. O Livro de Carga de Mandados podera ser desdobrado em numero
equivalente ao dos oficiais de justica em exercicio, destinando-se um para cada qual.

Paragrafo Unico. Serdo também registradas no Livro de Carga de Mandados
as peticoes que, por despacho judicial, sirvam como tal.

1 Prov. CGJ 3/96.

2 Prov. CGJ 3/96.

3 Prov. CG 54/2016.

4 Prov. CG 54/2016.

5 Prov. CG 54/2016.

6 Prov. CGJ 39/2019.
" Prov. CGJ 39/2019.
8 Prov. CGJ 39/2019.
% Prov. CGJ 39/2019.
10 prov, CGJ 39/20109.



Art. 71. Todas as cargas receberéo as correspondentes baixas, assim que
restituidos os autos ou mandados, na presenca do interessado, sempre que possivel ou
por este exigido.

Paragrafo unico. Quando ndo utilizada a carga eletrdnica, sera lancada
certiddo nos autos, mencionado a data da carga e da restituicdo, de acordo com os
assentamentos do livro protocolo. *

Art. 72. O Livro Registro de Sentencas formar-se-a pelas vias emitidas para
tal fim, numeradas em série anual renovavel (1/80, 2/80, 3/80, ... , 1/82, 2/82 etc.) e
autenticadas pelo escrivao judicial, o qual certificara sua correspondéncia com o teor da
sentencga constante dos autos.?

8 1° O registro previsto neste artigo far-se-a em até 5 (cinco) dias apés a
baixa dos autos em cartério pelo juiz.?

§ 2° A deciséo relativa a embargos de declaragéo e a que liquidar sentenga
condenatoria civel, proferida no ambito do Poder Judiciario do Estado de S&o Paulo,
serdo averbadas ao registro da sentenca embargada ou liquidada, com utilizagdo do
sistema informatizado.*

§ 3° A decisdo que liquidar outros titulos executivos judiciais (por exemplo,
a sentenca penal condenatéria) serd registrada no livro de registro de sentenca,
porquanto impossivel, neste caso, a averbacéo.®

§ 4° Todas as sentencas terdo seu teor integralmente registrado no sistema
informatizado oficial e no livro tratado neste artigo.

8 5° O registro da sentenga, com indicagdo do numero de ordem, do livro e
da folha em que realizado o assento, serd certificado nos autos, na Ultima folha da
sentenca registranda.

8§ 6° As sentencas cadastradas no sistema informatizado oficial com
assinatura digital ficam dispensadas da funcionalidade do registro, bem como da
elaboracéo de livro préprio e da certiddo prevista no § 5° deste artigo.®

§ 7° Aplicam-se as disposicfes deste artigo, no que couber, as decisdes
terminativas proferidas em feitos administrativos.

§ 8° Registra-se como sentenca a decisdo que extingue o processo em que
houve estabilizacéo da lide, na forma do artigo 304 do Cédigo de Processo Civil.’

Art. 73. Manter-se-a rigoroso controle sobre os livros em geral, incumbindo-
se o0 Juiz Corregedor Permanente de coibir eventuais abusos ou excessos.

Art. 74. Os livros em andamento ou findos serdo bem conservados, em local
adequado e seguro dentro do oficio de justica, devidamente ordenados e, quando for o
caso, encadernados, classificados ou catalogados.®

8§ 1° O desaparecimento e a danificagdo de qualquer livro seréo
comunicados imediatamente ao Juiz Corregedor Permanente. A sua restauracao sera
feita desde logo, sob a supervisdo do juiz e a vista dos elementos existentes.

8§ 2° Apos revisados e decorridos 2 (dois) anos do ultimo registro efetuado,
os livros de cargas de autos e mandados, desde que reputados sem utilidade para
conservacdo em arquivo pelo escrivao judicial, poderédo ser inutilizados, mediante prévia
autorizacao do Juiz Corregedor Permanente. A autorizacdo consignara os elementos

1 Prov. CGJ 39/2019.

2 provs. CGJ 1/2006 e 16/20009.
3 Prov. CG 17/2016.

4 Prov. CGJ 16/2006.

5 Prov. CGJ 16/2006.

6 Prov. CG 27/2016.

" Prov. CG 17/2016.

8D. 4.786/30 e RC, art. 11, III.



indispensaveis a identificacdo do livro, e sera arquivada em classificador préprio, com
certiddo da data e da forma de inutilizagdo.*

Subsegdo II

Dos Classificadores Obrigatérios

Art. 75. Os oficios de justica possuirdo os seguintes classificadores:

| - para atos normativos e decisdes da Corregedoria Permanente, com indice
por assunto;

Il - para copias de oficios expedidos;

[l - para oficios recebidos;

IV - para GRD - guias de recolhimento de diligéncias do oficial de justica;

V — Revogado;?

VI - Revogado;®

VII - para relatérios de cargas eletrénicas;

VIII - para petigcbes e documentos desentranhados e para peticbes que ndo
sejam passiveis de juntada aos autos;*

IX - para autorizacdes e certidoes de inutilizagéo de livros e classificadores
obrigatorios.

Art. 76. Os atos normativos, decisdes e comunicados do Conselho Superior
da Magistratura e da Corregedoria Geral da Justica de interesse do oficio de justica
serdo arquivados e indexados, com indice por assunto, mediante utilizacdo do sistema
informatizado, facultada a manutencéo de classificadores préprios.®

Art. 77. O classificador referido no inciso Il do art. 75 destina-se ao
arquivamento, em ordem cronoldgica, das copias de oficios que néo se refiram a feito
do préprio oficio de justica.®

§ 1° Esse classificador sera aberto com folha(s) para o registro de todos os
oficios, com numeracao sequencial e renovavel anualmente, na(s) qual(is) consignar-
se-a0, ao lado do niumero de registro, o0 nUmero do processo ou a circunstancia de nédo
se referir a nenhum feito e o destino.

8§ 2° No presente classificador poderdo ser arquivados o0s respectivos
recibos de correspondéncia, se for o caso.

Art. 78. Os oficios e mensagens eletrdnicas expedidos e recebidos,
mencionados nos incisos Il, Il e VI do art. 75, serdo conservadas pelo prazo de 1 (um)
ano, a partir da data de expedi¢cédo ou do recebimento pelo oficio de justica.

Paragrafo unico. Decorrido o prazo estabelecido, e desde que reputados
sem utilidade para conservacgao pelo escrivao judicial, serdo inutilizados, mediante a
autorizacao do Juiz Corregedor Permanente, nos termos do § 2° do art. 74.

Art. 79. As guias de recolhimento de diligéncias do oficial de justica serdo
conservadas pelo prazo minimo de dois anos contados do arquivamento, aplicando-se,
quanto a inutilizag&o, o disposto no do § 2° do art. 74.

Segdo VII

! Prov. CGJ 20/90.

2 Prov. CGJ 24/2021.

% Prov. CG 16/2017.

4 Prov. CG 16/2022.

5 Provs. CGJ 16/84 e 18/2005.
6 Prov. CGJ 16/84.



Da Escrituracédo

Art. 80. Na lavratura de atos, termos, requisicdes, ordens, autorizacoes,
informacdes, certiddes ou traslados, que constardo de livros, autos de processo, ou
papéis avulsos, excluidas as autuacdes e capas, serdo observados 0s seguintes
requisitos:

| - o papel utilizado tera fundo inteiramente branco ou ser reciclado, salvo
disposicao expressa em contrario;

Il - a escrituracdo sera sempre feita em vernaculo, preferencialmente por
meio eletrénico, com tinta preta ou azul, indelével,

[l - os numerais serao expressos em algarismos e por extenso;

IV - 0os espacos em branco e ndo aproveitados, nos livros e autos de
processo, serao inutilizados;

V - as assinaturas deverdo ser colhidas imediatamente ap6s a lavratura do
ato ou termo, e identificadas com o nome por extenso do signatario.

Art. 81. Na escrituracao serdo evitadas as seguintes praticas:

| - entrelinhas, erros de digitagdo, omissdes, emendas, rasuras ou borroes;

Il - anotagbes de “sem efeito”;

[ll - anotacBes a lapis nos livros e autos de processo, mesmo que a titulo
provisorio.

§ 1° Na ocorréncia das irregularidades previstas no inciso |, far-se-do as
devidas ressalvas, antes da subscricdo do ato, de forma legivel e autenticada.

§ 2° As anotagdes previstas no inciso Il, quando estritamente necessarias,
sempre serdo datadas e autenticadas com a assinatura de quem as haja langado nos
autos.?

Art. 82. Na escrituracao € vedada:

| - a utilizacdo de borracha ou raspagem por outro meio mecanico, bem como
a uso de corretivo, detergente ou outro meio quimico de correcao;

Il - a assinatura de atos ou termos em branco, total ou parcialmente;

[l - a utilizacdo de abreviaturas, abreviacdes, acrdonimos, siglas ou simbolos,
excetuando-se as formas consagradas pelo Vocabulario Ortografico da Lingua
Portuguesa da Academia Brasileira de Letras, as adotadas por 6rgdos oficiais e as
convencionadas por determinada area do conhecimento humano;

IV - a utilizagdo de chancela, ou de qualquer recurso que propicie a
reproducdo mecanica da assinatura do juiz.?

Art. 83. A escrituracdo de termos, atos e papéis em geral observara os
critérios da clareza, objetividade e sintese, sem descuidar da perfeita individualizacdo
de pessoas, fatos ou coisas, quando necessaria.

§ 1° A qualificacdo das pessoas trard os elementos necessarios a sua
identificagao:

| — tratando-se de pessoa fisica, constardo o nome completo e o nimero de
inscricdo no CPF ou o niumero do RG ou, faltante este ultimo, a filiagdo, sem prejuizo
de outros dados que auxiliem na sua identificacéo;

Il — tratando-se de pessoa juridica, constardo a firma ou denominacao, o
namero de inscricdo no CNPJ e o endereco da sede, sem prejuizo de outros dados que
auxiliem na sua identificacao.

8 2° Nos oficios e cartas precatérias expedidas, constardo a comarca, a vara
e o endereco completo do F6rum remetente, inclusive com o nimero do cédigo de

1 Prov. CGJ 40/2001.
2 Prov. CGJ 03/2009.



enderecamento postal (CEP), telefone e o correio eletrdnico (e-mail) institucional.t

Art. 84. Os instrumentos de ordens, requisi¢cdes, precatoérias, oficios e
autorizacdes judiciais, bem como dos demais atos e termos processuais (sentencas,
decisbes e despachos), conterdo, de forma legivel, o nome completo, o cargo ou fungéo
da autoridade judiciaria e dos servidores que os lavrem, confiram e subscrevam, a fim
de se permitir a rapida identificacdo.?

§ 1° O escrivao certificara a autenticidade da firma do juiz que subscreveu o
documento, indicando-lhe o nome, o cargo e o exercicio no juizo®, nas seguintes
hipdteses:

| - na expedicdo de alvaras de soltura, mandados ou contramandados de
prisdo, requisicdes de preso e demais atos para 0s quais a lei exige certificacdo de
autenticidade;*

Il - guando houver duvida sobre a autenticidade da firma.®

§ 2° Nos oficios de justica contemplados com sistema informatizado oficial,
que permita a utilizacdo da ferramenta consistente na assinatura por certificagao digital,
dispensa-se a certificacédo de autenticidade da assinatura do juiz.®

Art. 85. Os mandados, as cartas postais, os oficios gerais de comunicacao,
expedidos em cumprimento de ato judicial, em ndo havendo determinag&o do juiz em
sentido contrario, serdo assinados pelos escrivaes, declarando que o fazem por ordem
do juiz.’

8 1° A subscricdo do juiz é obrigatdria quando:

| - alei ou estas Normas de Servigo expressamente o exigirem (por exemplo,
busca e apreensdo cautelar, prisdo, contramandado de prisdo e alvard de soltura,
alvaras em geral, levantamento de depdsito judicial, ordem de arrombamento explicita
ou implicita etc);

Il - houver determinacgéo de desconto de penséo alimenticia;

lIl - os documentos ou papéis forem dirigidos a autoridades (por exemplo,
membros do Poder Judiciario, do Ministério Publico e do Poder Legislativo; chefe do
Poder Executivo; Delegados de Policia; Comandantes da Policia Militar e das Forgas
Armadas).

§ 2° A emissdo de cartas postais, considerada inclusive a expedicéo por
meio eletrdnico, independerdo da assinatura do escrivao ou escreventes, desde que do
documento conste 0 nome e o cargo do funcionario emitente, inexista determinacéo do
juiz em sentido contrario, a hipétese ndo se enquadre nas disposi¢des contidas no § 1°
deste artigo e seja observado o disposto no paragrafo tnico do art. 94.8

Art. 86. As disposicdes previstas nesta secao, relativas a escrituragdo em
meio fisico, aplicam-se, no que couber, a escrituracao no sistema informatizado oficial,
especialmente:

| - no cadastramento de dados;

Il - na movimentacédo processual;

Il - na lavratura e expedicdo de documentos, sejam ou nédo juntados a autos
de processo.

Sec¢do VIII

1 Provs. CGJ 12/2000 e 32/2008.

2 prov. CGJ 6/89.

3 Provs. CGJ 16/84 e 36/2007.

4 Provs. CSM 504, CGJ 12/94 e 36/2007.
5 Provs. CSM 504, CGJ 12/94 e 36/2007.
6 prov. CGJ 29/2011.

" Provs. CGJ 4/89 e 24/2003.

8 Prov. CG 47/2015.



Da Ordem dos Servigos dos Processos em Geral
Subsecdo I
Da Autuacdo, Abertura de Volumes e Numeragcdo de Feitos

Art. 87. Ao receber a peticao inicial ou a denuncia, o oficio de justica
providenciara, em 24 (vinte e quatro) horas!, a autuacdo, nela afixando a etiqueta que,
gerada pelo sistema informatizado e oriunda do distribuidor, atribui nUmero ao processo
e traz outros dados relevantes (juizo, natureza do feito, nomes das partes, data etc.).

Paragrafo Unico. E dispensada a lavratura de certid&o, no interior dos autos,
da autuacéo e do registro do processo.?

Art. 88. O oficio de justica afixara nas autuacdes tarjas coloridas, na posicao
horizontal, para assinalar situagdes especiais descritas nestas Normas de Servigo.

Art. 89. Os autos de processos ndo excederdo de 200 (duzentas) folhas em
cada volume, salvo determinacao judicial expressa em contrario ou para manter peca
processual com seus documentos anexos, podendo, nestes casos, ser encerrado com
mais ou menos folhas.?

§ 1° O encerramento e a abertura dos novos volumes seréo certificados em
folhnas regularmente numeradas, prosseguindo-se a numeracdo sem solucdo de
continuidade no volume subsequente.*

§ 2° A numeracao ordinal indicativa de novos volumes seré destacada nas
respectivas autuacdes e anotada na autuagéo do primeiro volume.

Art. 90. Nos feitos antecedidos por procedimentos preparatérios, a peca
inaugural (peticdo inicial de ag&o civil publica, representacdo em procedimento afeto a
area infracional da infancia e juventude, dendncia em acédo penal publica etc.) tera
numeracao propria, apondo-se o numero da folha, seguido da letra “i” (1-i; 2-i; 3-i...), de
tal forma que a numeracdo dos mencionados procedimentos preparatorios (inquéritos
civis, comunicacfes de atos infracionais, inquéritos policiais etc) seja sempre
aproveitada integralmente.

Art. 91. Os escrivaes judiciais ou, sob sua supervisdo, 0s escreventes
zelaréo pela correta numeracgéo das folhas dos autos.

§ 1° Em caso de erro na numeracao, certificar-se-4 a ocorréncia, sendo
vedada a renumeracéo.®

8 2° Na hipétese de numeracao repetida, acrescentar-se-a4 apenas uma letra
do alfabeto, em sequéncia (188-a, 188-b, 188-c etc.), certificando-se.®

Subsegdo II

Da Recepgdo e Juntada de Petigdes, Dos Atos e Termos Judiciais e
Das Cotas nos Autos

Art. 92. E vedado aos oficios de justica receber e juntar peticdes que néo
tenham sido encaminhadas pelo setor de protocolo, salvo:

1 Prov. CGJ 36/2007.

2 Prov. CGJ 36/2007.

% Prov. CGJ 12/92.

4 Prov. CGJ 3/89.

5 Prov. CSM 1490/2008.
6 Prov. CSM 1490/2008.



| — quanto as peticdes de requerimento de juntada de procuracdo ou de
substabelecimento apresentadas pelo interessado diretamente ao oficio de justi¢a, caso
em que o termo de juntada mencionara esta circunstancia,;

I — quando houver, em cada caso concreto, expressa decisao
fundamentada do juiz do feito dispensando o protocolo no setor proprio.

Art. 93. Por ocasido da juntada de peticBes e documentos (oficios recebidos,
laudos, mandados, precatoérias etc.), lavrar-se-a o respectivo termo de juntada.

§ 1° Para a juntada, ha mesma oportunidade, de duas ou mais peticdes ou
documentos, sera confeccionado um unico termo de juntada com a relagédo das pegas.

§ 2° E vedado o langcamento do termo de juntada na propria peticdo ou
documento a serem encartados aos autos.

8§ 3° Recebidas peti¢cdes via fac-simile ou por correio eletrébnico (e-mail)
diretamente no oficio de justica ou na vara, sera imediatamente lancado nimero de
protocolo no corpo do documento, para oportuno controle dos prazos previstos no caput
e paragrafo Unico do art. 2° da Lei Federal n® 9.800, de 26.05.1999.1

§ 4° Recebida peticéo inicial ou intermediaria acompanhada de objetos de
inviavel entranhamento aos autos do processo, 0 escrivdo devera conferir, arrolar e
quantifica-los, lavrando certiddo, sempre que possivel na presenca do interessado,
mantendo-os sob sua guarda e responsabilidade até encerramento da demanda.?

Art. 94. Todos os atos e termos do processo serdo certificados nos autos e
anotados no sistema informatizado oficial.

Paragrafo unico. Dispensa-se a certificacdo e anotagéo de que trata o caput
com relagéo a emisséo de documento que passe a fazer imediatamente parte integrante
dos autos (oficios expedidos, mandados, etc.), por original ou por cépia, rubricado pelo
emitente. A data constante do documento devera corresponder a de sua efetiva
emissao.’

Art. 95. Ressalvado o disposto no art. 140, é vedado o langcamento de termos
no verso de peticdes, documentos, guias etc., devendo ser usada, quando necessaria,
outra folha, com inutilizacéo dos espagos em branco.*

Art. 96. Sdo vedados o langcamento de cotas marginais ou interlineares nos
autos, a pratica de sublinhar palavras a tinta ou a lapis, ou o emprego de expressoes
injuriosas nos escritos apresentados no processo, incumbindo ao serventuario, ao
constatar a irregularidade, comunica-la imediatamente ao juiz.

Subsegédo III

Da Movimentagdo dos Autos

Art. 97. Devera ser feita conclusdo dos autos no prazo de 1 (um) dia e
executados os atos processuais no prazo de 5 (cinco) dias.®

8 1° Os juizes atenderdo, preferencialmente, a ordem cronoldgica de
concluséo para proferir sentenca ou acérdao®

§ 2° O escrivdo atendera, preferencialmente, a ordem cronolégica de
recebimento para publicacdo e efetivacéo dos pronunciamentos judiciais.’

1 Prov. CGJ 35/99.

2 pProv. CGJ 08/2009.

3 Provs. CGJ 17/2007, 36/2007 e 31/2008.
4 Prov. CGJ 36/2007.

5 Prov. CG 17/2016.

6 Prov. CG 17/2016.

" Prov. CG 17/2016.



§ 3° Serdo considerados para fins do que dispde o art. 12 do Cddigo de
Processo Civil os processos fisicos com movimentagéo “Conclusos para Sentenga”.!

Art. 98. Constardo dos termos de movimentacdo dos processos a data do
efetivo encaminhamento dos autos e, sempre que possivel, 0s nomes, por extenso, dos
juizes, representantes do Ministério Publico, advogados ou daqueles a quem se refiram.

§ 1° S&o vedados, sob qualquer pretexto, termos de conclusdo ou de vista
sem data ou, ainda, a permanéncia dos autos em cartério depois de assinados 0s
respectivos termos.

§ 2° Nenhum processo sera entregue com termo de vista, a promotor de
justica ou advogado, sem prévia assinatura no relatério de carga eletrdnica, e
correspondente andamento no sistema informatizado, ou no livro protocolo.?

§ 3° Todas as conclusdes ao juiz serdo anotadas no sistema informatizado,
acrescendo-se a carga, em meio fisico ou eletrénico, somente quanto aos autos
conclusos que nédo receberem despacho ou ndo forem sentenciados até o final do
expediente do dia.

§ 4° Se 0 juiz se recusar a assinar, consignar-se-a essa ocorréncia no
assentamento da carga.®

§ 5° A conclusédo dos autos ao juiz sera efetuada diariamente, sem limitagéo
de numero.

Art. 99. Nenhum processo permanecera paralisado em cartério, além dos
prazos legais ou fixados, ou ficara sem andamento por mais de 30 (trinta) dias, no
aguardo de diligéncias (informacdes, respostas a oficios ou requisi¢des, providéncias
das partes etc.).

Paragrafo unico. Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias, o oficio de justica
reiterara a diligéncia uma Unica vez e, em caso de ndo atendimento, sera aberta
concluséo ao juiz, para as providéncias cabiveis.

Subsecao IV

Do Controle de Prazos

Art. 100. O escrivao judicial mantera rigoroso controle sobre os prazos dos
processos, adotando o seguinte procedimento:

| - em todos os oficios de justi¢a, o controle dos prazos dos processos sera
efetuado mediante o uso de escaninhos numerados de 01 a 31, correspondentes aos
dias do més, nos quais 0s autos serdo acondicionados de acordo com a data de
vencimento do prazo que estiver fluindo;*

Il - os prazos seréo verificados diariamente, de acordo com as datas de
vencimento, certificando-se o decurso para adocdo das providéncias cabiveis;®

lll - nos escaninhos, os autos dos processos serdo acondicionados ha
posicéo vertical, em ordem numeral crescente, de forma a permitir rapida localizagéo e
perfeita identificacdo e visualizacéo;®

IV - serdo acondicionados nos escaninhos de prazo os autos dos processos
que aguardam o cumprimento de diligéncias (cumprimento e devolugdo de cartas
precatorias, respostas a oficios expedidos, cumprimento de mandados, realizagdo de
inspecoes e pericias etc.);’

1 Prov. CG 17/2016.

2 pProv. CGJ 39/2019.

3 Provs. CSM 31/67 e 356/89.
4 Prov. CGJ 40/99.

5 Prov. CG 47/2015.

6 Prov. CGJ 40/99.

" Prov. CGJ 40/99.



V - mensalmente, até o décimo dia do més subsequente ou Util seguinte, o
escrivao relacionara os procedimentos e processos em que hé réu preso, por prisdo em
flagrante, temporaria ou preventiva, bem como adolescente internado provisoriamente,
em razdo da pratica de ato infracional, indicando seu nome, filiacdo, nimero do
processo, data e natureza da prisdo, unidade prisional, data e conteudo do ultimo
movimento processual, enviando relatério a Corregedoria Geral da Justica;!

VI - sem prejuizo da observancia do art. 99, os inquéritos e processos de
réu preso e adolescentes internados provisoriamente, paralisados em seu andamento
h& mais de 3 (trés) meses, serdo levados a analise do juiz, que informara a Corregedoria
Geral da Justica por meio de relatério.?

§ 1° Para guarda dos processos nos escaninhos do prazo, sera incluido, no
calculo da data de vencimento, o interregno de tempo para recebimento das peticdes
do protocolo integrado, a ser fixado entre 15 (quinze) e 30 (trinta) dias, de acordo com
o fluxo de entrega normalmente observado na comarca.

§ 2° Faculta-se aos oficios de justica a manutencdo de escaninhos
destinados a acondicionar autos de processos que aguardam a publicacdo de
despachos e sentencas no Diario da Justica Eletronico (imprensa ja remetida),
organizados por data de remessa, bem como escaninhos destinados a autos de
processos que aguardam a realizacdo de audiéncias, desde que inteiramente
cumpridos, organizados por data.?

§ 3° Os autos dos processos em que houver algum ato pendente de
execucdo pelos serventuarios ndo poderdo ser colocados nos escaninhos de prazo.*

8 4° O controle de prazos podera ser efetuado por sistema informatizado
gue permita a emisséo de relatérios diarios dos processos com o prazo vencido. ®

Art. 101. O escrivao judicial acompanhara, com regularidade, a devolucao
dos avisos de recebimento das cartas postadas pelo Correio, providenciando para que
sejam juntados aos autos imediatamente apds a devolugéo.

Subsecgao V

Da Remessa de Autos a Instancia Superior

Art. 102. Antes da remessa dos autos a instancia superior, 0s escrivaes
judiciais ou, sob sua superviséo, 0s escreventes:

| - revisardo a numerac&o das folhas dos autos, nos termos do art. 91;°

Il - certificardo nos autos eventuais suspensfes de expediente havidas no
periodo que vai da data da intimacao, as partes, da sentenca ou do despacho que
provocou o inconformismo, até a data em que foi protocolada a peticdo que contém o
recurso, com as especificacdes e motivacdes respectivas;’

Il - formardo autos suplementares, se 0 processo envolver questdo de alto
risco, conforme determinacdo judicial®, facultada a digitalizacdo das pecas processuais,
as quais serdo armazenadas em disco rigido (estacdo de trabalho), com copia de
seguranca (backup) em pen drive, sob a responsabilidade do escrivao judicial;

IV — zelar&o pelo correto encaminhamento dos autos.

V — indicardo, obrigatoriamente, na certiddo de remessa, a inclusdo de

1 Prov. CGJ 39/2021.

2 pProv. CGJ 39/2021.

3 Prov. CGJ 40/99.

4 Provs. CSM 1662/2009 e 1759/2010.
5 Prov. CGJ 40/99.

6 Prov. CSM 1490/2008.

" Provs. CGJ 10/91 e CSM 1490/2008.
8 Prov. CSM 1591/2008.



midia(s), ou sua eventual inexisténcia.l

VI. Certificaréo o valor do preparo e a quantia efetivamente recolhida com a
vinculacéo da utilizagdo do documento ao niumero do processo, nos termos do art.1093
das NSCGJ, deixando para apreciacdo da instancia superior eventuais
irregularidades.?

Secdo IX
Dos Papéis em Andamento ou Findos

Art. 103. Os papéis em andamento ou findos serdo bem conservados e,
guando for o caso, encadernados, classificados ou catalogados, aplicando-se, quanto
ao seu descarte, o disposto no § 2° do art. 74.

Secdo X
Das Certiddes

Art. 104. A expedicdo de certidbes em breve relatério ou de inteiro teor
compete exclusivamente aos oficios de justica.

§ 1° Sempre que possivel, as certiddes serdo expedidas com base nos
assentamentos constantes do sistema informatizado, cabendo ao escrivdo dar a sua fé
publica do que nele constar ou ndo, admitida, de qualquer forma, a consulta aos autos
de processos em andamento ou findos, livros ou papéis a seu cargo, caso em que se
designara o numero e a pagina do livro ou processo onde se encontra 0 assentamento.

§ 2° As certid@es serdo expedidas no prazo de 5 (cinco) dias, contados da
data do recebimento do respectivo pedido pelo oficio de justi¢a, fornecido ao interessado
protocolo de requerimento.?

§ 3° Serdo atendidos em 5 (cinco) dias Uteis os pedidos de certiddes de
objeto e pé formulados pelo correio eletrébnico (e-mail) institucional de um oficio de
justica para outro. A certiddo sera elaborada e encaminhada pelo oficio de Justica
diretamente a unidade solicitante.*

§ 4° Se houver necessidade de requisicdo de autos do Arquivo Geral, 0s
prazos deste artigo contar-se-8o do recebimento do feito pelo oficio de justica.

§ 5° A expedicédo de certidao de processos que correm em segredo de justica
dependera de despacho do juiz competente.®

Art. 104-A. A requerimento escrito do credor, tratando-se de deciséo judicial,
transitada em julgado, que reconheca a existéncia de obrigagdo de pagar quantia certa
ou alimentos, expedir-se-a certiddo de teor da decisdo para fins de protesto extrajudicial,
a qual deverd indicar:®

| - nome; nimero de inscricdo no cadastro do Ministério da Fazenda (CPF e
CNPJ), no registro geral de identidade (RG) ou no registro nacional de estrangeiro
(RNE); e endereco do credor;

Il - nome; nimero de inscricdo no cadastro do Ministério da Fazenda (CPF
e CNPJ), no registro geral de identidade (RG) ou no registro nacional de estrangeiro
(RNE); e endereco do devedor;

! Prov. CG 25/2017.
2 Prov. CG 01/2020.
% Prov. CSM 182/84.
4 Prov. CG 17/2016.
5 Prov. CSM 182/84.
6 Prov. CG 26/2019.



Ill- nimero do processo judicial;

IV - o valor da divida;

V - adata em que, apdés intimag&o do executado, decorreu o prazo legal para
pagamento voluntario.

§ 1° As certidGes serdo expedidas no prazo de trés (03) dias, contados da
data do recebimento do respectivo pedido pelo oficio de justiga.*

§ 2° A expedicao de certiddo de processos que correm em segredo de justica
dependera de despacho do juiz competente.?

8§ 3° Em todos os casos, a certiddo serd levada a protesto sob a
responsabilidade do credor.®

8§ 4° A requerimento do executado, o protesto sera cancelado por
determinacédo do juiz, mediante oficio a ser expedido ao cartério, no prazo de 3 (trés)
dias, contado da data de protocolo do requerimento, desde que comprovada a
satisfacéo integral da obrigacéo.*

§ 5° Nas agfes monitorias, havendo conversdo do mandado monitério em
titulo executivo judicial, na forma do artigo 701, 82° do CPC, a certiddo para fins de
protesto devera conter: ®

a) o conteudo do mandado monitorio, com a obrigacdo de pagar quantia
certa, sob as penas da lei;®

b) a data do transito em julgado da decisao, que devera ser considerada a
data do decurso do prazo para oposicdo dos embargos sem pagamento; e ’

c) a data do decurso do prazo para pagamento voluntario, nos termos do
artigo 523 do CPC. 8

Segado XI
Dos Mandados

Art. 105. Os mandados de citacdo, intimacdo e demais atos a serem
cumpridos pelos Oficiais de Justica submetem-se as regras previstas no Capitulo VII
destas Normas de Servico. °

Paragrafo unico. Os mandados e contramandados de prisdo e alvaras de
soltura submetem-se as disposicdes constantes na Secéo Xll do Capitulo V. 1°

Art. 106. Revogado.!! 12

Art. 107. Revogado. 13

Art. 108. Revogado.4®

1 prov. CG 13/2015.

2 prov. CG 13/2015.

3 Prov. CG 13/2015.

4 Prov. CG 17/2016.

5 Prov. CG 26/2019.

6 Prov. CG 26/2019.

" Prov. CG 26/2019.

8 Prov. CG 26/2019.

9 Prov. CGJ 27/2023.
10 prov. CGJ 27/2023.
11 Prov. CGJ 36/2007.
12 proy. CGJ 27/2023.
13 Prov. CGJ 27/2023.
1 Prov. CGJ 27/2023.
15 Res. TISP 8/84 e Provs . CGJ 8/85 e CSM 1190/2006 .



Art. 109. Revogado. !
Art. 110. Revogado. 2
Secdo XII
Dos Oficios

Art. 111. Alavratura de oficios observara as regras de escrituracao dispostas
na Secdo VII do presente capitulo e 0 seguinte:

| — os oficios extraidos de processos serdo datados e identificados com o
ndamero dos autos respectivos e nome das partes, dispensando-se a numeragdo em
ordem cronoldgica, anexada uma copia exclusivamente nos autos;?

Il - os oficios que nado se refiram a feito do proprio oficio de justica serdo
numerados sequencialmente, em série renovavel anualmente, de acordo com as
respectivas datas de expedicdo, arquivada uma copia no classificador proprio.

Secdo XIII

Das Comunicag¢des Oficiais, Transmissdo de Informacgdes
Processuais e Pratica de Atos Processuais por Meio Eletrdnico

Art. 112, Ressalvada a utilizagdo dos meios convencionais no caso de
indisponibilidade do sistema informatizado e do sistema de malote digital, quando
implantado, as comunicagdes oficiais que transitem entre os oficios de justica serdo por
meio eletrénico, observadas as regras estabelecidas nesta Se¢do.*

Art. 113. Serdo transmitidas eletronicamente:®

| - informagBes que devam ser prestadas a segunda instancia, conforme
determinagé&o do relator;

I - oficios;

lll - comunicacdes;

IV - solicitagbes;

V - pedidos e encaminhamento de certiddes de objeto e pé, certiddes
criminais e certiddes de distribuicéo;

VI - cartas precatdrias, nos casos de urgéncia.

Art. 114. A transmissao eletronica de informagcBes e documentos sera
realizada por dirigente, escrivao judicial, chefe de secdo e escrevente técnico judiciario.

Art. 115. O remetente da comunicacao eletronica devera:®

| - utilizar seu correio eletrénico (e-mail) institucional, e ndo o da unidade em
gue lotado, para enviar a mensagem;

Il - preencher o campo “para” com o enderego eletrbnico da unidade
destinataria e o0 campo “assunto” com o numero do processo e a especificacdo de uma
hipotese do art. 113;

1l - digitar, no corpo do texto da mensagem eletrdnica, os dados do processo
(numero, unidade judiciaria, comarca e partes) e o endereco do correio eletrdnico (e-
mail) institucional da unidade em que lotado;

1 Prov. CGJ 27/2023.
2 prov. CGJ 27/2023.
3 Prov. CG 39/2017.

4 Prov. CGJ 31/2012.
5 Prov. CGJ 31/2012.
6 Prov. CGJ 31/2012.



IV - juntar aos autos copia da mensagem eletrbnica enviada, dispensadas a
impressao e a juntada de anexos que consistirem em pecas do processo, ou, quando a
mensagem néo se referir a feito do proprio oficio de justica, arquiva-la no classificador
correspondente;

V - anexar & mensagem 0s documentos necessarios, no padrdo PDF e sem
restricdo de impressao ou salvamento;

VI - selecionar as opcdes de confirmacdo de entrega e de confirmacédo de
leitura da mensagem;

VII - assinar a mensagem com seu certificado digital;

VIII - imprimir os comprovantes de confirmacao de entrega e de leitura, para
juntada aos autos, assim que recebé-los;

IX - inserir no sistema informatizado de andamento processual a informacao
de envio da mensagem eletronica.

Art. 116. O oficio de justica que receber a mensagem devera:*

| - expedir eletronicamente as confirmacfes de entrega e de leitura da
mensagem, que valerdo como protocolo;

Il - imprimir a mensagem, bem como 0s eventuais anexos, para juntada aos
autos do processo ou arquivamento em classificador proprio, se for o caso;

Il - inserir no sistema informatizado de andamento processual a informacao
de recebimento da mensagem eletrdnica, se for o caso;

IV - promover a conclusdo, no prazo legal, qguando a mensagem se referir a
providéncias a cargo do juiz;

V - encaminhar eletronicamente a mensagem, nho mesmo prazo da
concluséo, ao correio eletrdnico (e-mail) institucional do juiz, se este assim o determinar,
ou ao correio eletrénico (e-malil) institucional do funcionario, a quem couber o envio da
resposta.

Art. 117. A resposta aos e-mails devera ser dada eletronicamente, cabendo
ao juiz, a quem a mensagem houver sido encaminhada nos termos do inciso V do art.
116, ou ao funcionario, encarregado do envio da resposta, preencher no campo “para”
o endereco do correio eletrbnico (e-mail) da unidade cartoraria do remetente da
mensagem original.?

Art. 118. Na auséncia da expedicao de confirmagéo de entrega e leitura pelo
destinatario da mensagem, presumir-se-do recebidas e lidas as mensagens no primeiro
dia util subsequente ao do envio.?

Paragrafo unico. Tratando-se de medidas urgentes, se frustrada a entrega,
ou se nao confirmados o recebimento e a leitura até o dia seguinte a transmissao, o
remetente entrara em contato telefébnico com o destinatario e, se o caso, reenviara a
mensagem, de tudo lavrando-se certiddo nos autos.*

Art. 119. Em se tratando de documentos que devam ser juntados em
processo digital, serd feita em PDF a impressdo de que cuidam os incisos 1V e VIII do
art. 115 e o inciso Il do art. 116.5

Art. 120. Nos casos de inoperancia do certificado digital ou enquanto néo for
disponibilizado, o remetente materializara o documento em papel, colhera a assinatura,

! Prov. CGJ 31/2012.
2 Prov. CGJ 31/2012.
% Prov. CGJ 31/2012.
4 Prov. CGJ 31/2012.
5 Prov. CGJ 31/2012.



digitalizara o documento assinado e o enviarA como anexo da mensagem eletrdnica.t

Art. 121. Cumpridas as providéncias dos arts. 115, 116 e 117, as mensagens
eletrénicas e seus anexos serdo deletados.?

Subsecdo I

Das Informagdes Eletrdnicas Obtidas por Meio do Sistema
Infojud?

Art. 121-A. A solicitag&o e o recebimento de informagdes da Receita Federal
do Brasil relacionadas a endereco ou a situacdo econdmico-financeira da parte em
processo judicial serdo realizadas pelo sistema Infojud, diretamente pelos Magistrados
ou servidores indicados, sendo obrigatério o uso do Certificado Digital - ICP Brasil,
Padréo A-3.

Art. 121-B. As informac®es relacionadas a situacdo econémico-financeira ou
outras de natureza sigilosa, dirigidas a processos fisicos, serdo disponibilizadas em
formato digital no andamento processual, com utilizagdo da funcionalidade denominada
‘sigilo do documento’, configurada para que o acesso, via Portal e-SAJ, fique restrito aos
advogados das partes e, desde que devidamente habilitados a atuar no processo, aos
defensores publicos, promotores de justica e integrantes de outras instituicdes
conveniadas.*

Art. 121-C. Serdo igualmente juntadas aos autos as informacdes que
versarem apenas sobre o enderego da parte, ndo sera necessaria a tramitacdo sob
segredo de justica.

Secao XIV
Das Cartas Precatérias, Rogatdérias e Arbitrais®

Art. 122. A carta precatéria sera confeccionada em 3 (trés) vias, servindo,
uma delas, de contrafé.®

§ 1° O pagamento da taxa judiciaria, devida em razdo do cumprimento,
devera ser demonstrado até o momento da distribuicdo, mediante a juntada da 12 via
original do respectivo comprovante de recolhimento.’

§ 2° Quando o ato deprecado for a citacdo, seré instruida com tantas copias
da peticdo inicial quantas sejam as pessoas a citar.®

§ 3° Se a ordem judicial puder ser cumprida remotamente, 0 ato ndo sera
deprecado, salvo nas situacbes abaixo e desde que estejam devidamente
fundamentadas na deciséo judicial que determinar a expedicdo da deprecata: ®

a. Nao disponibilizacdo de data para a realizagcdo de audiéncia em Estagéo
Passiva (artigo 156-A), em 30 dias para processos em que ha réu preso ou menor
internado, ou 90 dias para os demais casos. 1°

1 Prov. CGJ 31/2012.

2 prov. CGJ 31/2012.

3 Prov. CG 21/2018.

4 Prov. CG 13/2023.

5 Prov. CG 17/2016.

6 Provs. CGJ 14/86, 32/2005 e 12/20086.
" Provs. CGJ 14/86, 32/2005 e 12/20086.
8 Provs. CGJ 14/86 e 32/20009.

% Prov. CG 55/2021.

10 prov. CG 55/2021.



b. Na hipétese do artigo 995, § 10, inciso lIl, destas NSCGJ; *

c. Quando necessaria a pratica de ato a ser cumprido presencialmente para
viabilizar posterior ato remoto (por exemplo: intimacéo presencial de testemunha que
sera ouvida remotamente por videoconferéncia), excetuando-se 0s processos
eletrénicos nas comarcas onde ja implantado o compartilhamento de mandados; 2

d. Nos casos de depoimento especial nos termos da Lei n® 13.431/2017.3

e. para pessoas com dados protegidos a que se refere o Provimento CG n°
32/2000. 4

Art. 123. Constatado que o ato pode ser cumprido em endereco de jurisdigéo
diversa daquela constante da carta precat6ria, ou ainda, que o endereco originario

pertence a outra jurisdicdo, deverd o juizo deprecado encaminha-la ao juizo
competente, comunicando tal fato ao juizo deprecante.®

Art. 124, O juizo deprecado devolvera a carta precatoria,
independentemente de cumprimento, quando ndo devidamente instruida® e ndo houver
regularizagdo no prazo determinado.

Art. 125. As cartas precatérias ndo serdo autuadas, servindo os encartes
remetidos pelo juizo deprecante como face das mesmas, sobre os quais o oficio de
justica deprecado afixara a etiqueta adesiva remetida pelo oficio do distribuidor, que
servira de identificacdo das partes e da natureza do feito, cuidando também anotar no
alto, a direita, o nimero do processo.’

Art. 126. As cartas precatorias, quando possivel, servirdo como mandado.®

Art. 127. N&o atendidos pedidos de informagfes sobre o cumprimento do
ato, cumprird ao oficio de justica do juizo deprecante reiterar a solicitacéo e estabelecer
contato telefénico com o escrivao do juizo deprecado, de tudo certificando nos autos.

Paragrafo Unico. Em caso de inércia, os autos serdo conclusos ao juiz do
feito para as providéncias cabiveis.

Art. 128. E permitida a retirada da carta cumprida junto ao juizo deprecado,
para a entrega ao juizo deprecante, desde que nela conste o nome do advogado da
parte que tiver interesse no cumprimento do ato®, com o nimero da respectiva inscricdo
na Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 129. Ao retornar cumprida a precatéria, o escrivao judicial juntara, aos
autos principais, apenas as pecas essenciais, imprescindiveis a compreensao das
diligéncias realizadas no juizo deprecado, especialmente as certiddes de lavra dos
oficiais de justica e os termos do que foi deprecado, salvo determinacgédo judicial em
contrario.°

Art. 130. Havendo urgéncia, transmitir-se-a a carta precatoéria por fac-simile
(fax), telegrama, telefone, radiograma ou correio eletrénico (e-mail), observando-se as

1 Prov. CG 55/2021.

2 Prov. CG 55/2021.

3 Prov. CG 55/2021.

4 Prov. CG 55/2021.

5 Prov. CGJ 36/2007.

6 Prov. CGJ 14/86.

" Provs. CSM 759/2001 e CGJ 31/2001.
8 Provs. CSM 759/2001 e CGJ 31/2001.
% Prov. CGJ 14/86.

10 provs. CGJ 14/86, 10/92 e 31/2001.



cautelas previstas nos arts. 264 e 265 do Cadigo de Processo Civil e nos arts. 354 e
356 do Cédigo de Processo Penal.t

Paragrafo Unico. A via original da carta ndo sera encaminhada ao juizo
deprecado. Sera encartada aos autos, juntamente com a certiddo de sua transmissao,
tdo-logo ocorra o pedido de confirmacéo de seu teor por parte do juizo destinatario.?

Art. 131. As cartas rogatorias civeis e criminais serdo expedidas conforme o
procedimento, modelos e formularios aprovados e divulgados pela Corregedoria Geral
da Justica® no sitio do Tribunal de Justiga na internet.

Segao XV
Das Intimacgdes

Art. 132. A intimacdo dos atos e termos do processo ou de expediente
administrativo far-se-&a, sempre que possivel, por meio eletrénico e mediante publicagédo
no Diario da Justica Eletrdnico.*

Paragrafo Unico. E vedado ao servidor dos oficios de justica prestar
informacgdes por telefone aos advogados, aos membros do Ministério Publico, as partes
e ao publico em geral acerca dos atos e termos do processo.

Art. 133. Os despachos, decisfes interlocutérias e sentencas devem ser
encaminhados a publicacdo no Diario da Justica Eletronico, dentro do prazo maximo de
3 (trés) dias, a contar da devolugéo dos autos em cartério.®

Paragrafo Unico. O mesmo prazo deverd ser observado para fins de
cumprimento da intimagdo por meio eletronico.®

Art. 134. As intimacdes de atos ordinatorios, despachos, decisdes
interlocutdrias e sentencas, qualquer que seja 0 meio empregado, consumar-se-ao de
maneira objetiva e precisa’, sem ambiguidades e omissdes, e conterao:

| — 0o nimero dos autos, o0 objeto do processo, segundo a tabela vigente, e o
nome das partes;

Il — o resumo ou transcricdo daquilo que deva ser dado conhecimento,
suficientes para o entendimento dos respectivos conteudos;

lIl - o nome dos advogados das partes com o nUmero de suas respectivas
inscricdes na Ordem dos Advogados do Brasil.

Art. 135. Nas intimacdes pela imprensa:

| - quando qualquer das partes estiver representada nos autos por mais de
1 (um) advogado, o oficio de justica fard constar o nome de qualquer subscritor da
peticao inicial, da contestacdo ou da primeira interven¢édo nos autos, com o nimero da
respectiva inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil, a ndo ser que a parte indique
outro ou, no maximo, 2 (dois) nomes, ou indique o nome da sociedade de advogados a
que seu advogado pertenca.®

Il - as decisdes interlocutorias e sentencas serdo publicadas somente na sua
parte dispositiva; os atos ordinatorios e despachos de mero expediente serdo transcritos
ou resumidos com o0s elementos necessérios a explicitagdo do contetdo da ordem

1 Prov. CG 17/2016.

2 provs. CGJ 5/95, 21/95, 40/2001 e 22/2008.
% Vide. Comunicado CG 2381/2010.

4 Prov. CG 17/2016.

5 Provs. CGJ 23/93 e 24/2008.

6 Prov. CG 17/2016.

" Provs. CGJ 4/78, 23/93 e 40/2001.

8 Prov. CG 17/2016.



judicial (quem e sobre o que se deve manifestar, ter ciéncia, providenciar, etc.).!

Paragrafo unico. Ser& publicada apenas a parte dispositiva das decisdes
proferidas em procedimentos de natureza disciplinar ou em processos de duvida,
podendo o Corregedor Geral da Justica, se entender necessério, determinar a sua
publicacdo integral, apés o transito em julgado.?

Art. 136. A publicacdo omissa em relacao aos requisitos constantes dos arts.
134 e 135 e que cause efetivo prejuizo a qualquer das partes sera considerada nula.?

Art. 137. Quando ocorrer erro ou omissao de elemento indispensavel na
publicacdo, independentemente de despacho ou de reclamacéo da parte, proceder-se-
a imediatamente a retificacdo e nova publica¢do, encartando-se aos autos copia do ato
incorretamente publicado.*

Art. 138. Da publicacdo no Diario da Justica Eletronico a respeito de
processos sujeitos ao segredo de justica constardo as iniciais das partes.

Art. 139. Os escrivdes judiciais fardo publicar no Diario da Justica,
juntamente com as respectivas intimagdes, o valor da taxa judiciaria que deve ser
recolhida pelas partes, bem como o valor das importancias que, objeto de célculo,
devam ser depositadas, em quaisquer processos e a qualquer titulo.

Paragrafo Unico. Todas as intimacgdes, publicadas para que as partes se
manifestem sobre célculos e contas, conterdo 0s respectivos valores, em resumo,
limitando-se a publicacéo ao que baste para a perfeita ciéncia das partes sobre o objeto
do calculo ou da conta.

Art. 140. A publicacdo de atos ordinatorios, despachos, decisdes
interlocutérias e sentencas, no Diario da Justica Eletrbnico, sera documentada pelo
encarte, aos autos, da respectiva certiddo gerada automaticamente pelo sistema
informatizado oficial ou, na impossibilidade, pela certiddo aposta na mesma folha, ao
pé, ou, se ndo houver espaco, no verso da folha em que langado o ato publicado.

Paragrafo unico. As publicacdes feitas no Diario da Justica Eletrénico
comprovam-se mediante certiddo, independentemente da juntada do exemplar
impresso.

Art. 141. Nas intimagOes por edital:

| - extraido o edital, conferido e assinado, serédo autenticadas as respectivas
folhas com a chancela do oficio de justica, devendo escrivao rubricar cada uma delas;

Il - as publicacdes de edital feitas no Diario da Justica Eletrdnico, na rede
mundial de computadores, no sitio do respectivo tribunal ou na plataforma de editais do
Conselho Nacional de Justica comprovam-se mediante certiddo, independentemente da
juntada do exemplar impresso;®

[l - a publicacdo de edital em jornal de ampla circulacdo local sera
providenciada pela parte ou por agéncia de publicidade de sua escolha e comprovada
nos autos mediante a juntada do exemplar original;®

IV - a entrega da minuta, para fins de publicacdo, sempre mediante recibo,
podera ser feita a estagiario ou advogado com procuragdo nos autos.’

Paragrafo Unico. Quando o processo tramitar sob segredo de justica, 0s

1 Provs. CGJ 16/84 e 23/93.

2 prov. CSM 75/73.

3 Provs. CGJ 16/84 e 40/2001.
4 Provs. CGJ 31/81 e 24/2008.
5 Prov. CG 17/2016.

6 Prov. CGJ 24/2008.

" Provs. CGJ 17/95 e 24/2008.



editais de citacdo deverdo conter o nome completo do réu e apenas o contetdo
indispensavel a finalidade do ato, sem as especificagdes da peti¢éo inicial, abreviando-
se 0s nomes das demais partes envolvidas a fim de resguardar o segredo de justica.

Art. 142. Caberd aos escrivaes judiciais velar pelo adequado cumprimento
das normas atinentes as publicacdes ou as intimagdes por carta, conferindo diariamente
seu teor, sem prejuizo da fiscalizagdo ordinaria dos Juizes Corregedores Permanentes.?

Secdo XVI
Das Audiéncias em Geral
Subsecgédo I
Disposigdes Gerais

Art. 143. A designacédo de audiéncias é atribuicao exclusiva e indelegavel do
juiz, salvo nos juizados especiais.®

Art. 144. Havendo adiamento, ou nova designagao para continuagéo, a nova
data sera marcada no proprio termo, com ciéncia imediata aos comparecentes.

Paragrafo unico. Os acordos extrajudiciais, desisténcias e os pedidos de
suspenséo poderdo ser homologados ou deferidos independentemente da realizagédo
da audiéncia ja designada, com aproveitamento da data para ato diverso.*

Art. 145. Os termos de audiéncia serao:

| - lavrados sob ditado do juiz;

Il - rubricados em todas as suas folhas pelo juiz;

Il - subscritos pelo juiz, advogados, 6rgdo do Ministério Publico e o
escrevente, cujas assinaturas deverdo ser identificadas com o langcamento dos nomes
ou cargos das pessoas a que pertencem;

IV - juntados aos autos, em sua versao original.

Art. 146. Os termos de audiéncia conterdo em resumo, todo o ocorrido
durante a audiéncia, inclusive, por extenso, os despachos e a sentenga, quando
proferida no ato.®

Art. 147. Em todos os depoimentos ou declaragbes tomados nos autos,
aqueles que os prestam serdo qualificados fazendo-se constar: nome, filiagao,
nacionalidade, data e local de nascimento, estado civil, profissdo, endereco residencial
e do local onde exerce a profissdo, numero do respectivo RG ou de outro documento
habil de identificacao.

Art. 148. O servidor encarregado dos registros e audiéncias examinara, 10
(dez) dias antes das datas designadas para audiéncias, 0s respectivos processos, para
verificar se todas as providéncias de intimacdo ou requisi¢cdo de partes e testemunhas
foram tomadas; havendo irregularidade ou omisséo, far4 imediata comunicacdo ao
servidor responsavel para as medidas necessarias.

Art. 149. Faculta-se aos juizos de primeiro grau 0 emprego de meios ou

! Prov. CG 64/2016.

2 Provs. CGJ 4/78 e 24/2008.
3 Prov. CGJ 36/2007.

4 Prov. CGJ 36/2007.

5 CPC, art. 457.



recursos de gravacdo magnética, estenotipia, digital ou técnica similar, inclusive
audiovisual, como meio de documentacdo de depoimentos prestados em audiéncia,
destinados a obter maior fidelidade das informacgdes.*

Paragrafo Unico. A adocdo desses meios de registro e documentagao sera
anotada no termo de audiéncia, lancando-se, por escrito e em separado, as
qualificacbes dos depoentes, que serdo repetidas verbalmente quando da gravacéo, de
modo a ndo deixar ddvidas quanto a identidade da pessoa ouvida.?

§ 2° Revogado.?

Art. 149-A O exercicio, pela parte, da faculdade de que trata o artigo 367 §6°
do Cdédigo de Processo Civil sera comunidada ao Magistrado previamente ao inicio da
gravacao. O Magistrado consignara no termo de audiéncia o0 nome da parte e o meio de
registro adotado para a gravagdo.*

Paragrafo Unico. Para utilizacdo da gravagcdo nos autos, cabera a parte ou
seu patrono realizar a integral transcrigcdo dos atos, dando-se ciéncia a parte contraria
do teor transcrito para manifestacéo no prazo de 5 (cinco) dias.®

Subsecdo II

Da Gravacdo de Audiéncias

Art. 150. As fitas magnéticas ou outra forma de armazenamento do contetdo
captado pelo registro audiovisual, aferida a qualidade da gravacdo quando do inicio e
ao término dos trabalhos, seréo identificados e juntados aos autos, conservando-se no
oficio de justica outra copia dos registros, devidamente identificada.®

Art. 151. Revogado.’

Art. 152. Os depoimentos registrados em meio audiovisual ndo serdo objeto
de transcrigcdo. Se for interposto recurso da sentenga, quando da elaboracéo de certiddo
de remessa dos autos ao Tribunal, o escrivao judicial certificara nos autos que o registro
audiovisual se encontra em perfeito estado, de modo a possibilitar sua reprodugéo.®

Paragrafo Unico. A transcricdo dos depoimentos gravados em audiéncia
somente sera feita pelo respectivo oficio se houver interposicdo de recurso e for
impossivel o envio da documentagéo eletronica.’

Art. 153. Depois do transito em julgado, a cpia do registro mantida no oficio
de justica permanecera guardada até o decurso do prazo para o ajuizamento de agéo
resciséria no processo de natureza civil e apds a extingédo da pena no processo penal.t?

Art. 154. Havendo solicitacao, a parte interessada recebera cépia do termo
de audiéncia, que sera impresso logo ap6s a conclusdo do ato, bem como cépia do
registro audiovisual.?

1 Provs. CSM 886/04, CGJ 23/04 e CGJ 08/2011.
2 Prov. CG 41/2016.

3 Prov. CG 41/2016.

4 Prov. CG 17/2016.

5 Prov. CG 17/2016.

6 Provs. CSM 886/04, CGJ 23/04 e CGJ 08/2011.
" Prov. CG 41/2016.

8 Prov. CG 41/2016.

9 Prov. CG 41/2016.

10 provs. CGJ 36/2007 e CGJ 08/2011.

11 prov. CGJ 08/2011.



Art. 155. O registro audiovisual dos depoimentos serdo gravados em midia
adequada, em arquivos individuais, identificados, de forma abreviada, pelo nome da
pessoa ouvida e sua condi¢cdo no processo (réu, testemunha de acusacgédo, vitima,
testemunha defesa).?

Art. 156. Cabe a Secretaria de Tecnologia da Informacéo (STI) do Tribunal
de Justica editar e manter atualizadas orienta¢des técnicas quanto a sistemas, forma de
gravacdo, midias e equipamentos referentes a registros audiovisuais (digitais) de
depoimentos e termos de audiéncia.?

Subsegdo III
Das Estacdes Passivas.®

Art. 156-A. E vedada a expedicéo de carta precatdria para a realizacdo de
oitivas de forma presencial ou remota, em outras Comarcas do Estado de Sao Paulo,
observadas as excegdes do § 3° do artigo 122 das NSCGJ. 4

§ 1° O domicilio da pessoa a ser ouvida determina a Estagdo Passiva a
receber o agendamento, observada onde houver a divisdo de competéncia territorial da
Comarca (Prov. CSM 2644/2021).°

§ 2° Determinada a oitiva remota, a Unidade Judicial agendard, diretamente
na agenda eletronica da respectiva Estagdo Passiva, a data e o horario para sua
realizacéo. ®

§3°. A Unidade Judicial devera certificar a data e horario designados para a
oitiva, providenciando-se, por ato ordinatorio, as intimagfes necessarias para
possibilitar a consecucéo do ato. ’

84° Nas hipoteses do artigo 455, § 4°, do Codigo de Processo Civil, sera
deprecada a intimagdo da pessoa a ser ouvida na Estagdo Passiva.

85°, As solicitagBes advindas de outros 6rgédos do Poder Judiciério deverédo
ser encaminhadas por e-mail para a Estacdo Passiva competente de acordo com o
enderecgo da pessoa a ser ouvida. A reserva de agenda na data e horario pretendidos,
apo6s confirmacao de disponibilidade, devera ser comunicada ao solicitante por e-mail.
Eventual necessidade de intimag&o da pessoa a ser ouvida devera ser deprecada pelo
6rgdo solicitante. °

Segao XVII
Da Consulta e da Carga dos Autos

Art. 157. O acesso aos autos judiciais e administrativos de processos em
andamento ou findos, mesmo sem procuragéo, quando ndo estejam sujeitos a segredo
de justica, é assegurado aos advogados, estagiarios de Direito e ao publico em geral,
por meio do exame em balcdo do oficio de justica ou se¢do administrativa, podendo ser
tomados apontamentos, solicitadas cépias reprograficas, bem como utilizado escéaner
portatil ou maquina fotografical®, vedado, nestas hip6teses, o desencarte das pecas

1 Prov. CGJ 08/2011.
2 Prov. CGJ 08/2011.
% Prov. CGJ 55/2021.
4 Prov. CGJ 55/2021.
5 Prov. CGJ 55/2021.
% Prov. CGJ 55/2021.
" Prov. CGJ 55/2021.
8 Prov. CGJ 55/2021.
% Prov. CGJ 55/2021.
10 Provs. CSM 85/74-A , CGJ 22/2000, CGJ 09/2011 e CGJ 26/2011.



processuais para reproducao.

Paragrafo unico. Os escrivaes judiciais e os chefes de secdo judiciaria
manterdo, pessoalmente ou mediante servidor designado, rigorosa vigilancia sobre os
autos dos processos, sobretudo quando do seu exame, por qualquer pessoa, no balcado
do oficio de justica ou se¢do administrativa.

Art. 158. Para garantia do direito de acesso aos autos que nao corram em
segredo de justica, poderdo os advogados ou estagiarios de Direito, regularmente
inscritos na OAB, que nado tenham sido constituidos procuradores de quaisquer das
partes, retirar os autos para copia, pelo periodo de 1 (uma) hora, mediante controle de
movimentacao fisica, devendo o serventuario consultar ao sitio da Ordem dos
Advogados do Brasil da Internet, a vista da Carteira da OAB apresentada pelo advogado
ou estagiario de Direito interessado, com impressao dos dados obtidos, os quais serao
conferidos pelo servidor antes da entrega dos autos, observadas, ainda, as demais
cautelas previstas para a carga rapida, conforme o disposto no art. 165.%

Paragrafo Unico. A carga rapida de que trata este artigo também sera
concedida a pessoa credenciada pelo advogado ou sociedade de advogados, ndo
sendo dispensada a consulta ao sitio da Ordem dos Advogados do Brasil dos dados
referentes ao advogado ou sociedade de advogados que autorizar a retirada dos autos.
O preposto devera apresentar, além da autorizagao prevista no § 7° do artigo 272 do
Cadigo de Processo Civil, o respectivo documento de identidade.?

Art. 159. Nos casos complexos ou com pluralidade de interesses, a fim de
que néao seja prejudicado nem o andamento do feito e nem o acesso aos autos, fica
autorizada a retirada de copias de todo o feito, que ficardo a disposi¢éo para consulta
dos interessados.®

Art. 160. Na hipotese de os processos correrem em segredo de justica, o
seu exame, em cartério, sera restrito as partes e a seus procuradores devidamente
constituidos.

§ 1° As entidades que reconhecidamente prestam servigos de assisténcia
judiciaria poderao, por intermédio de advogado com procuragao nos autos, autorizar a
consulta de processos que tramitam em segredo de justica em cartério pelos
académicos de Direito ndo inscritos na OAB. Referida autoriza¢éo devera conter o nome
do académico, o niumero de seu RG e 0 niUmero e/ou home das partes do processo a
gue se refere a autorizacdo, que sera juntada posteriormente aos autos.*

§ 2° E vedado 0 acesso a autos de processos que correm em segredo de
justica por estagiarios ndo inscritos ou com inscri¢cdo vencida na OAB.

Art. 161. A carga de autos judiciais e administrativos em andamento no
cartério € reservada unicamente a advogados ou estagiarios de Direito regularmente
inscritos na OAB, constituidos procuradores de alguma das partes, ressalvado, nos
processos findos e que ndo estejam sujeitos a segredo de justica, a carga por advogado
mesmo sem procuracéo, pelo prazo de 10 (dez) dias.®

Paragrafo Unico. A carga de autos também podera ser realizada por pessoa
credenciada a pedido do advogado ou da sociedade de advogados, pela Advocacia
Publica, pela Defensoria Publica ou pelo Ministério Publico, o que implicara intimagao
de qualquer decisdo contida no processo retirado, ainda que pendente de publicacdo.®

! Prov. CG 47/2015.
2 Prov. CG 65/2016.
% Prov. CGJ 24/2012.
4 Prov. CGJ 23/2003.
5 Prov. CGJ 09/2011.
6 Prov. CG 65/2016.



Art. 162. O escrivdo ou o0 escrevente responsavel pelo atendimento
registrard a retirada e a devolugcdo de autos, mediante anotacdo no sistema
informatizado oficial e no relatério de carga emitido pelo sistema (carga eletrénica),
observadas as seguintes cautelas:

| — na retirada dos autos, o advogado, estagiario de Direito ou pessoa
credenciada lancar4d sua assinatura no relatério de carga emitido pelo sistema
informatizado, arquivando-se o documento provisoriamente em classificador préprio;*

Il - na devolugdo do feito, o servidor do oficio de justica ou da secdo
administrativa efetuarq a baixa no relatério de carga, juntando-o imediatamente aos
autos.

§ 1° O Livro Protocolo de Autos e Papéis em Geral seréd utilizado quando
néo for possivel a utilizacdo do sistema informatizado, caso em que serdo langados, no
livro, a assinatura do destinatario e, nos autos, o termo de carga e recebimento. 2

§ 2° No relatério eletrbnico ou no livro de protocolo constardo o namero da
carteira profissional e respectiva se¢do, expedida pela OAB, em nome do destinatario
ou o numero da carteira de identidade, quando tratar-se de pessoa credenciada pelo
advogado ou sociedade de advogados, facultado ao servidor, na davida, solicitar a
exibicdo dos documentos. 3

§ 3° A baixa da carga de autos, constante de relatério eletrdnico ou de livro
protocolo, far-se-a imediatamente, a vista do interessado, sendo-lhe facultada a
obtencdo de recibo de autos, assinado pelo servidor, em instrumento previamente
confeccionado pelo interessado e do qual constardo designacao do oficio de justica ou
da secao administrativa, nimero do processo, tipo de demanda, nome das partes e data
da devolugéo. A cada auto processual correspondera um recibo e a subscricdo pelo
servidor néo implica reconhecimento da respectiva regularidade interna.

§ 4° Revogado.®

Art. 163. Os advogados, a sociedade de advogados, os representantes
judiciais da Fazenda Publica e os membros do Ministério Publico e da Defensoria
Pudblica, mediante peticdo dirigida ao Juiz Corregedor Permanente, poderdo indicar
prepostos, funcionarios ou estagiarios autorizados a retirarem, em nome daqueles, 0os
autos em carga.®

§ 1° Da peticdo, que sera arquivada em pasta propria, constardo os nomes
completos, os numeros dos documentos de identidade, do CPF e os numeros das
identificag@es funcionais, se o caso.

§ 2° O funcionario ou estagiario devera portar o documento de identidade e
a cédula ou cracha funcional, conforme o0 caso, no momento da retirada dos autos, para
gue o oficio de justica possa verificar, mediante conferéncia das peticdes arquivadas,
Se a pessoa encontra-se autorizada a subscrever a carga.

§ 3° A carga dos autos sera feita em nome da pessoa que subscreveu a
autorizacao e dela constardo os dados da pessoa que estiver retirando os autos.

§ 4° Qualquer alteracdo no rol de pessoas autorizadas a retirar os autos
devera ser imediatamente comunicada ao Juiz Corregedor Permanente.

Art. 164. Nao havendo fluéncia de prazo, os autos somente serdo retirados
em carga mediante requerimento.
§ 1° Na fluéncia de prazo, os autos néo sairdo do oficio de justi¢a, salvo nas

1 Prov. CG 65/2016.
2 Prov. CG 39/2019.
% Prov. CG 39/20109.
4 Prov. CG 39/20109.
5 Prov. CG 39/20109.
6 Prov. CG 65/2016.



hipéteses expressamente previstas na legislacéo vigente, ressalvado, porém, em seu
curso ou em outras hipéteses de impossibilidade de retirada dos autos, o direito de
requisicdo de coOpias quando houver justificada urgéncia na extracdo respectiva,
mediante autorizac&o judicial, observando-se o procedimento préprio.t

§ 2° Na fluéncia de prazo comum, s6é em conjunto ou mediante prévio ajuste
por peticdo nos autos os procuradores das partes ou seus prepostos retirardo os autos,
ressalvada a obtencéo de cépias para a qual cada procurador ou preposto podera retira-
los pelo prazo de 2 (duas) a 6 (seis) horas, mediante carga, independentemente de
ajuste, observado o término do expediente forense.?

Art. 165. A carga rapida dos autos sera concedida pelo escrivdo ou o
escrevente responsavel pelo atendimento, pelo periodo de uma hora, mediante controle
de movimentacao fisica dos autos, conforme formulério a ser preenchido e assinado por
advogado ou estagiario de Direito devidamente constituido no processo, ou ainda por
pessoa credenciada pelo advogado ou sociedade de advogados, respeitado o seguinte
procedimento:®

| — os requerimentos serdo recepcionados e atendidos, desde que
formulados até 1 (uma) hora antes do término do expediente forense;*

Il - o formulario de controle de movimentacao fisica sera juntado aos autos
no exato momento de sua devolugéo ao oficio de justi¢a, certificando-se o respectivo
periodo de vista; ®

[l - na hipétese dos autos ndo serem restituidos no periodo fixado,
competird ao escrivao judicial representar, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, ao Juiz
Corregedor Permanente, inclusive para fins de providéncias competentes junto & Ordem
dos Advogados do Brasil (EOAB, arts. 34, inciso XXII, e 37, inciso 1).°

Art. 166. E vedada a retencéo do documento de identificacio do advogado
ou do estagiario de Direito no oficio de justica, para a finalidade de controle de carga de
autos, em qualquer modalidade ou circunstancia.

Art. 167. O advogado deve restituir, no prazo legal, os autos que tiver
retirado do oficio de justica. Se intimado pessoalmente, o advogado ndo devolver os
autos no prazo de 3 (trés) dias, perdera o direito a vista fora de cartério e incorrerd em
multa correspondente a metade do salario minimo.’

§ 1° Verificada a falta, o juiz comunicara o fato a secao local da Ordem dos
Advogados do Brasil para procedimento disciplinar e imposi¢céo das penalidades.®

§ 2° O expediente de cobranca de autos recebera autuacdo singela, sem
necessidade de registro.®

§ 3° Devolvidos os autos, o oficio de justica, depois de seu minucioso exame,
juntara o expediente de cobranca de autos, certificando a data e 0 nome de quem 0s
retirou e devolveu.'®

8 4° Na hip6tese de extravio dos autos, o expediente de cobranca instruira
0 respectivo procedimento de restauracao.

Art. 168. O escrivdo ou o chefe de secdo devera, mensalmente, até o décimo

1 Provs. CGJ 1/89 e 34/2001.

2 Prov. CG 65/2016.

3 Prov. CG 65/2016.

4 Prov. CG 08/2022.

5 Provs. CGJ 4/2006 e 15/2008.
6 Prov. CGJ 4/20086.

" Prov. CG 11/2017.

8 Prov. CG 54/2016.

% Prov. CG 54/2016.

10 prov. CG 54/2016.



dia util do més subsequente, verificar o cumprimento dos prazos de devolugcédo dos autos
retirados, relacionar, em duas vias, 0s autos em poder das partes além dos prazos legais
ou fixados, a primeira encaminhada, sob forma de representacéo, ao Juiz Corregedor
Permanente, para as providéncias previstas no art. 167 e a segunda via, para
acompanhamento e controle, arquivada em pasta propria.

Art. 169. O disposto nesta secdo aplica-se, no que couber, a todos os
demais destinatarios de carga.

Secgdo XVIII

Do Desentranhamento de Pegas e Documentos dos Autos

Art. 170. O desentranhamento de pecas e de documentos, facultada a
substituicdo por copia simples?, podera ser requerido pelo interessado ou determinado
de oficio pelo juiz.

Art. 171. N&o havera substituicdo das pecas ou dos documentos
desentranhados por cépia quando, a critério do juiz do processo, referirem-se a:

| - manifestacdo intempestiva do peticionario;

Il - documentacdo evidentemente estranha aos autos;?

lll - documentos que ndo tenham servido de base para fundamentacéo de
qualquer decisédo proferida nos autos ou para a manifestacéo da parte contraria.®

§ 1° Nestas hipo6teses, sera colocada uma folha em branco no lugar das
pecas ou documentos desentranhados, anotando-se a folha dos autos em que lancada
a certiddo de desentranhamento, vedada a renumeracédo das folhas do processo.

§ 2° As pegas e documentos juntados por equivoco aos autos serao
imediatamente desentranhados e juntados aos autos corretos ou, quando ndo digam
respeito a feitos da vara ou oficio de justica, devolvidos ao setor de protocolo, de tudo
lavrando-se certiddo.

Art. 172. Deferido ou determinado de oficio o desentranhamento, cabera ao
oficio de justica:

| - desentranhar as pegas, certificando-se;

Il - manter os documentos em local adequado, para sua posterior entrega;

[ll - intimar o interessado a retirar a documentacdo no prazo de 5 (cinco)
dias, se outro nao for assinalado pelo Juiz.

§ 1° A certiddo de desentranhamento mencionara a numeracao das folhas
desentranhadas e, quando o caso, daquela na qual se determinou o ato e a eventual
substituicdo por cépias simples.

§ 2° As pecas desentranhadas dos autos, enquanto ndo entregues ao
interessado, serdo guardadas em classificador proprio, sendo vedado grampea-las na
contracapa dos autos.

8 3° A devolucao de pecas desentranhadas efetuar-se-a mediante termo nos
autos, lancado imediatamente ap0s a certiddo de desentranhamento, constando o nome
e documento de identificacdo de quem as recebeu em devolucéo, além do competente
recibo.

Art. 173. Salvo motivada determinacao judicial em sentido contrario e os
titulos de crédito, fica dispensada a certificacdo do nimero do processo nas pecgas e

1 prov. CGJ 12/2003.
2 Prov. CGJ 12/2003.
% Prov. CGJ 12/2003.



documentos desentranhados dos autos.*

Art. 174. Transitada em julgado a sentenca, 0s objetos anexados as
manifestacdes processuais serdo devolvidos as partes ou seus procuradores, mediante
solicitacdo ou intimacdo para retirada em até 30 (trinta) dias, sob pena de destruicdo.?

Art. 175. O escrivdo ou servidor responsavel verificard periodicamente o
classificador para arquivamento provisoério de peticbes e documentos desentranhados
e peticGes que ndo sejam passiveis de juntada aos autos.®

| - quando constatar a existéncia de peticbes desentranhadas ou que, por
qualquer motivo, ndo sejam passiveis de juntada aos autos, acompanhadas ou nao de
documentos, intimara os interessados para retira-las.*

Il - decorrido o periodo de 11 (onze) meses, contado da intimagao para sua
retirada, devera ser publicado edital contendo o niamero de protocolo das peticoes,
indicagé@o se vieram acompanhadas de algum documento, os nimeros dos processos,
0s nomes das partes e 0 nome do advogado, se houver, para retirada em 30 (trinta)
dias, sob pena de inutilizagdo.®

Il - sera enviada copia do edital previsto no item Il & Ordem dos Advogados
do Brasil local, que, observado prazo indicado, podera solicitar o encaminhamento de
uma ou mais peticdes nele descritas, caso em que passara a ser a responsavel pela
sua custodia.®

IV - o procedimento previsto nos incisos Il e Ill devera ser realizado pelo
menos uma vez em cada ano, devendo constar na ata de correicdo anual a data da
publicacdo do edital e o nUmero do expediente.’

Secdo XIX

Do Arquivamento, Rearquivamento, Desarquivamento de Processos e
Pesquisa Histérica de Acervo Arquivado®

Subsegédo I

Disposig¢des Gerais’®

Art. 176. Nenhum processo serd arquivado sem sentenca definitiva ou
decisao terminativa, incluindo nesse ultimo caso a hip6tese de deciséo de extincdo do
processo em razao da estabilizacédo da tutela de que trata o art. 304, § 1° do Cddigo de
Processo Civil, salvo os casos legais de suspensdo do processo por prazo
indeterminado, quando ndo serd comunicada a sua extingdo.*°

Art. 177. Apés a publicagédo da decisdo que determinou o arquivamento, 0s
processos permanecerdo no oficio de justica por 30 (trinta) dias, findo o prazo, serdo
arquivados apoés realizadas as anotagdes e atos necessarios no sistema informatizado

1 Prov. CGJ 36/2007.
2 pProv. CGJ 08/2009.
% Prov. CGJ 16/2022.
4 Prov. CGJ 16/2022.
5 Prov. CGJ 16/2022.
6 Prov. CGJ 16/2022.
" Prov. CGJ 16/2022.
8 Prov. CGJ 45/2019.
% Prov. CGJ 45/2019.
10 prov, CGJ 45/20109.



oficial e no sistema da empresa terceirizada (SGDAU).!

Art. 178. Quando o cumprimento da sentenca condenatdria civel se der em
juizo diverso daquele que a proferiu (art. 516, paragrafo Unico, do CPC), o arquivamento
dos autos, no ambito do Poder Judiciério do Estado de S&o Paulo, devera ser promovido
pelo juizo da execucdo, que realizard todos os cadastramentos pertinentes a extingao
do processo, quando for o caso.?

Art. 179. E autorizado o arquivo provisorio de processos que se encontrem
em fase de execucéo de titulo judicial ha mais de 1 (um) ano e nos quais ndo tenham
sido localizados bens do executado, mantido 0 nome das partes no Cartoério Distribuidor.
Os processos arquivados provisoriamente deverdo ser excluidos das estatisticas
mensais.?

Art. 180. Fica vedada as partes e advogados a consulta ou retirada de
processos nos depositos do Arquivo Terceirizado.*

Art. 181. O interessado consultara o processo no oficio de justica onde
tramitou o processo objeto do pedido de desarquivamento, promovendo a unidade
judicial a requisicéo no sistema da empresa terceirizada (SGDAU), observando o prévio
recolhimento da taxa de desarquivamento dos autos, quando nao se tratar de pedidos
abrangidos pela gratuidade judiciaria ou isencéo.®

Paragrafo unico. O interessado no desarquivamento serd intimado, por
gualguer meio iddneo de comunicagéo, da chegada dos autos ao cartorio e do prazo de
30 (trinta) dias para manifestagdo, bem como de que, decorrido o0 prazo sem
manifestagdo, os autos retornaréo ao arquivo.®

Art. 182. E expressamente vedado o manuseio de autos processados em
segredo de justica, excecdo feita as partes e aos advogados por elas constituidos, ou
mediante ordem judicial expressa.’

Paragrafo Unico. A extracao de copia reprogréafica ou certiddo de processos
com segredo de justica, bem como o desentranhamento de documentos, dependerdo
de despacho do juiz competente.®

Art. 183. Permite-se a pesquisa histérica, em local apropriado, mediante
solicitacao prévia para a Coordenadoria de Gestdo Documental e Arquivos que faré os
encaminhamentos necessarios para autorizar 0 acesso ao processo objeto da
pesquisa.®

Subsecao II

Do Arquivamento®

1 Prov. CGJ 45/2019.
2 pProv. CGJ 45/2019.
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5 Prov. CGJ 45/2019.
6 Prov. CGJ 45/2019.
" Prov. CGJ 45/2019.
8 Prov. CGJ 45/2019.
% Prov. CGJ 45/2019.
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Art. 184. O arquivo de processos, primeiro arquivamento, sera feito
individualmente dispensando-se o uso de caixas e adotando-se as seguintes cautelas:
1

| — indexar no sistema da empresa terceirizada (SGDAU) cada processo e,
se for o caso, seus volumes, separadamente;?

Il — no caso de processos com mais de um volume, indicar o numero do
volume que esta sendo internado;?

IIl — afixar na capa do processo, no canto superior esquerdo, a etiqueta de
indexacéo do processo (volume a volume);*

IV — indicar no sistema a quantidade de apensos existentes para 0 processo
ou volumes objeto da indexacéo;®

V - se for o caso de apenso com numero auténomo de distribuicéo, realizar
a indexagéo do processo apenso, informando a vinculagdo (apensamento).®

Paragrafo Unico. No sistema informatizado oficial todos os dados do
processo deverdo estar anotados, processo baixado (extingdo) ou com decisdo
terminativa.’

Art. 185. Aremessa de processos para guarda em Arquivo Terceirizado sera
feita pelos oficios de justica de acordo com a escala de retirada periodicamente
publicada no Diério da Justica Eletrénico.®

Subsecdo III

Do Rearquivamento’

Art. 186. Para rearquivamento de processos, os oficios de justica informarao
no sistema da empresa terceirizada (SGDAU) os dados necessarios para propiciar a
coleta do processo para guarda:*°

| — Vara/Secretaria (unidade produtora);!

Il — Namero de registro, compreendendo todos 0s nUmeros que 0 processo
possui;*?

lll — Classe e Assunto;*?

IV — Nome das partes ativa e passiva, sem abreviagées;*

V — NUmero de documentos, quando houver;®

VI - Nome dos advogados das partes ativa e passiva, sem abreviagfes e
nimero da OAB;!®

1 prov. CGJ 45/2019.
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VIl — Objeto da acéo;*

VIIl — Data da decisdo final (compreende todos os recursos, data de
Acérdao, quando houver);?

IX — Resultado da acéo (procedente, improcedente, condenado, absolvido,
sem julgamento do mérito);?

X — Data do transito em julgado;*

XI — Data da extincdo (baixa definitiva).®

Art. 187. Os processos destinados ao rearquivamento dispensam a
utilizacdo de caixas/pacotes, malotes e submalotes, contudo deverdo estar separados
de forma distinta, possibilitando identificar no momento da coleta, quais sd0 novos
arquivamentos (primeiro arquivamento) e quais sdo os de retorno para arquivamento
(rearquivamento).®

Subsecédo IV

Do Desarquivamento’

Art. 188. Os requerimentos de desarquivamento de autos, ressalvadas as
excecles legais, serdo instruidos com o comprovante de recolhimento da respectiva
taxa.®

Paragrafo Unico. Na auséncia da guia de recolhimento, o advogado
(subscritor ou responséavel indicado) sera intimado a recolher as respectivas custas, no
prazo de 5 (cinco) dias, sob pena de nédo prosseguimento da solicitacdo.®

Art. 189. Os oficios de justica requisitardo, quando necessario, 0S processos
depositados no Arquivo Terceirizado, emitindo a solicitacdo diretamente no sistema da
empresa terceirizada (SGDAU) e anotando no sistema informatizado oficial a data em
gue solicitado o desarquivamento do processo.*°

§ 1° Se o0 interesse recair sobre processo em apenso, ho momento da
requisicao devera ser informado no sistema o processo principal ao qual ele se encontra
apensado.?

§ 2° Antes de requisitar o processo, os oficios de justica verificardo se o
processo foi de fato remetido para guarda no Arquivo Terceirizado, mediante consulta
prévia no sistema da empresa terceirizada (SGDAU), sem prejuizo de certificar-se de
gue o processo objeto da solicitagdo ndo se encontra no préprio oficio.*?

§ 3° Quando se tratar de requisicdo de processos por parte dos oficios de
justica integrantes de Foro Regional, o requisitante devera mencionar na requisi¢do, se
for o caso, a que vara distrital pertencia o processo ora solicitado.®

8§ 4° Nao sera permitida a reiteracao de requisicdo antes de decorridos 10

1 prov. CGJ 45/2019.
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(dez) dias uteis contados da data de requisicdo no sistema da empresa terceirizada
(SGDAU).

8 5° Assim que recebidos os autos do Arquivo Terceirizado, o oficio de
justica lancara o recebimento no sistema informatizado oficial e no sistema da empresa
terceirizada (SGDAU), evitando-se novas requisicées de processos que ja se encontram
nas unidades judiciais. 2

Subsecdo V

Da Pesquisa Histérica®

Art. 189-A. Permite-se a pesquisa cientifica nos processos que se

encontram arquivados nas dependéncias da empresa terceirizada responsavel pela
4
guarda.

Art. 189-B. Para realizagdo da pesquisa € necessario o credenciamento
junto a Coordenadoria de Gestao Documental e Arquivos — SPI 2.4, através do endereco
eletronico institucional: (spi.gestaodocumental@tjsp.jus.br).®

Art. 189-C. No pedido de credenciamento deverd constar o tema da
pesquisa e a lista de processos com indicacdo da Comarca, Vara de Origem, numero(s)
de cada processo, o0 nome das partes e nimero da caixa — arquivo (pacote) onde foi
guardado.®

Art. 189-D. Devera ainda ser preenchido e encaminhado o termo de
compromisso, sigilo e confidencialidade, conforme modelo oficial disponivel no site do
Tribunal de Justica do Estado de Séo Paulo
(http://www.tjsp.jus.br/Primeiralnstancia/GestaoDocumental).’

Art. 189-E. Recebido o pedido de credenciamento e o termo de
compromisso de sigilo e confidencialidade devidamente assinado, apés autorizada a
pesquisa pelo Presidente da Comiss&o Permanente de Avaliagdo Documental (CPAD),
0 pesquisador e a empresa terceirizada serdo comunicados da autorizagdo.®

Art. 189-F. A autorizacdo do credenciamento podera ser pelo prazo de 30
(trinta), 60 (sessenta) ou no maximo 90 (noventa) dias, renovaveis desde que justificado
0 motivo.®

Art. 189-G. Para pesquisa cientifica, busca e fornecimento da informacéo
ndo havera incidéncia do pagamento da taxa de desarquivamento, mas deverao ser
ressarcidos eventuais custos gerados com servicos de extracdo de copias reprograficas
e os referentes a materiais utilizados, eventualmente, nos termos do art. 12 da Lei

1 Prov. CGJ 45/2019.
2 pProv. CGJ 45/2019.
% Prov. CGJ 45/2019.
4 Prov. CGJ 45/2019.
5 Prov. CGJ 45/2019.
6 prov. CGJ 45/2019.
" Prov. CGJ 45/2019.
8 Prov. CGJ 45/2019.
% Prov. CGJ 45/2019.


mailto:spi.gestaodocumental@tjsp.jus.br

12.527/2011 — Lei de Acesso a Informacédo Publica.?

1 Prov. CGJ 45/2019.



CAPITULO IV

DOS OFICIOS DE JUSTICA EM ESPECIE

DOS OFICIOS DE JUSTICA CIVEL
Segédo I
Dos Livros do Oficio de Justiga Civel

Art. 190. Além dos livros comuns e obrigatorios aos oficios de justica, os
oficios de justica civeis terdo, quando for o caso e na impossibilidade de utilizacdo do
sistema informatizado oficial, o livro de registro de inquéritos policiais falimentares.!

Paragrafo Unico. O indice do livro registro de inquéritos policiais falimentares
conterd o nome do empresario individual ou da sociedade empresaria falida e de todos
0S seus soOcios, com expressa mencdo daqueles que forem eventualmente
denunciados.?

Art. 191. Fica dispensada a formacdo do livro registro de testamentos,
admitindo-se a inutilizacdo dos livros eventualmente existentes, desde que o
instrumento original tenha sido juntado no processo de registro de testamento ou no
processo de inventario.

Secdo II
Da Autuacao

Art. 192. Nas autuacgOes afixar-se-ao tarjas coloridas, no dorso dos autos,
para assinalar as seguintes situagdes especiais:

| - uma tarja verde, interveng&o do Ministério Publico;

Il - duas tarjas verdes, intervencéo de curador especial ou advogado dativo;®

[l - uma tarja amarela, existéncia de parte beneficiaria da justica gratuita;

IV - duas tarjas amarelas, acdo que envolve conflito fundiario, a qual devera
ter o processamento priorizado e monitorado;*

V - uma tarja azul, quando, deferida a prioridade, figure como parte ou
interessado:

a) pessoa com idade igual ou superior a sessenta (60) anos;

b) pessoa portadora de enfermidade grave;

c) pessoa portadora de deficiéncia.®

VI - duas tarjas pretas, nos casos de violéncia doméstica e familiar contra a
mulher;

VII - uma tarja vermelha, processos sentenciados;

VIII - uma tarja preta, acdo que tramita em segredo de justica.

IX — duas tarjas azuis, defensoria publica;®

X — duas tarjas vermelhas, acdo de adocgéo.’

Paragrafo unico. Nos feitos em que uma ou ambas as partes sdo
beneficiadas com a assisténcia judiciaria gratuita ou com a prioridade na tramitacéo

1 Prov. CG 31/2017.
2 prov. CG 31/2017.
3 Prov. CG 23/2016.
4 Prov. CGJ 07/2012 e Recomendac&o n° 22 do CNJ.
5 Prov. CG 17/2016.
6 Prov. CG 23/2016.
" Prov. CG 23/2016.



processual prevista no Estatuto do Idoso ou no Estatuto da Pessoa com Deficiéncia, a
autuacao trara etiqueta adesiva, marca de carimbo ou inscrigdo manual mencionando o
beneficio, o que sera igualmente efetivado quanto aos volumes que se forem formando.!

Art. 193. O escrivéo fara anotar, na autuagéo:?

| - os embargos de terceiro e 0s embargos a execucao;

Il - os aditamentos a inicial;

[ll - o chamamento ao processo;

IV - a denunciagéo da lide;

V — Revogado;?

VI - os agravos de instrumento, quando juntados aos autos a sua cépia e 0
respectivo comprovante de interposi¢céo, apresentados pelo agravante na forma prevista
no art. 1.018, 82°, do Cddigo de Processo Civil, com menc¢éo as folhas da decisdo a
gue se refere, langando-se a movimentagao respectiva;*

VII - a proibi¢do de retirada dos autos;

VIII - os mandados de seguranca;

IX - 0o nimero das folhas em que prestadas informag¢des dos agravos de
instrumento e mandados de seguranca;

X - a data da prescri¢do, nos autos do inquérito judicial.

Xl - As folhas em que deferidas a justica gratuita e as prioridades (idoso,
doenca grave e pessoa com deficiéncia).®

Xll — os incidentes de desconsideracdo da personalidade juridica e a
intervencdo do amicus curiae.®

Secdo III
Dos Atos Processuais Gerais e Especificos
Subsecgao I
Disposigdo inicial
Art. 194, O processamento dos feitos pertinentes aos oficios de justica civeis
observara as determinacdes da legislacdo processual pertinente, os preceitos do
Capitulo Il destas Normas de Servico e também, quando for o caso, as disposi¢ées
topicas previstas nesta sec¢ao.
Subsecao II
Dos Atos Meramente Ordinatérios

Art. 195. Os atos meramente ordinatérios, como a juntada e a vista
obrigatéria, independem de despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor e

revistos pelo juiz quando necessarios.’

Art. 196. Salvo motivada decisao jurisdicional em sentido contrario, o
servidor praticara atos ordinatérios nas situacdes abaixo descritas:®

1 Prov. CG 17/2016.
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3 Prov. CG 17/2016.

4 Prov. CG 17/2016.

5 Prov. CG 17/2016.

6 Prov. CG 17/2016.

" Prov. CGJ 3/96.
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| - constatada falta ou irregularidade na representacdo de qualquer das
partes, providenciara a intimacdo necessaria a regularizagdo, com as adverténcias
previstas nos arts. 76 e 104 do Cadigo de Processo Civil. O prazo sera de 15 (quinze)
dias, prorrogavel por igual periodo por despacho do juiz;*

Il - nos casos previstos em lei (CPC, art. 72), enquanto ndo disponibilizado
o0 modulo para indicacdo de advogado da Defensoria Publica, expedira comunicacdo a
Defensoria Publica ou a Ordem dos Advogados do Brasil para indicacdo de curador
especial. Inexistindo ordem judicial em sentido contrario, o indicado estara tacitamente
nomeado e serd intimado para apresentar sua manifestacéo;?

Il - constatada a falta ou a insuficiéncia das custas e despesas de ingresso,
providenciard a intimacdo do autor, na pessoa de seu advogado, para recolhé-las no
prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de cancelamento da distribuicdo (CPC, art. 290);3

IV - constatada a falta ou a insuficiéncia de pec¢as necessarias a instru¢ao
do mandado/carta (por exemplo, insuficiéncia de copias para citacao inicial), ou do valor
para as diligéncias do oficial de justica ou expedicdo de carta, providenciara a intimagao
do autor, na pessoa de seu advogado, para apresentar as pecas ou recolher o valor
devido no prazo de 15 (quinze) dias, sob pena de extingdo do processo, na forma do
art. 485, 1V, do Cddigo de Processo Civil;*

V - devolvido o0 mandado ou a carta de citagdo com resultado negativo, o
autor/exequente serd intimado a se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias. Fornecendo
a parte interessada o endere¢o ou meio necessario para o cumprimento da diligéncia, a
carta ou mandado sera expedido independentemente de nova ordem judicial,

VI - salvo determinagéo expressa do juizo deprecado em sentido contrario,
o cumprimento e devolucdo da carta precatoria destinada a citagdo (em processo de
conhecimento ou execu¢do) ou intimacao independem de despacho. Nos casos de
arresto ou penhora, transferéncia de valores, prisdo, soltura, alteracdo de guarda,
liberacdo de bens ou levantamento de constricdo (penhora, arresto, caugédo, etc.), é
necessaria prévia deliberagéo do juiz deprecado;

VII - devolvida a carta precatéria sem o efetivo cumprimento, providenciara
a intimacdo da parte interessada para se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.
Fornecido o enderegco ou meio necessario para o cumprimento, a diligéncia sera
cumprida independentemente de nova ordem judicial;®

VIIl - quando os autos estiverem com vista a advogado, em cartorio,
decorrido o respectivo prazo, lavrara certidao e fara concluséo do feito, ou abrird vista,
sucessivamente, a parte contraria, conforme for o caso;

IX - decorrido o prazo de 15 (quinze) dias, se outro ndo for o prazo legal ou
fixado, sem que haja informacdo sobre o atendimento da requisicdo ou solicitacéo,
havera de ser feita conclusdo ao juiz para as providéncias cabiveis. Providenciado o
recolhimento das custas, poderéo ser tomadas providéncias que dependam do acesso
direto da reparticdo ao sistema informatizado. Nao serdo solicitadas informagdes que
possam ser acessadas diretamente pela reparticdo interessada.®

X - verificada a paralisagdo do processo por mais de 1 (um) ano por inércia
das partes, providenciara a intimagao do interessado pelo Diario da Justica Eletrénico.
N&o o fazendo, sera intimado, pessoalmente, para dar andamento ao feito em 5 (cinco)
dias, sob pena de extingéo e consequente arquivamento do processo (CPC, art. 485, Il
e § 10);7

XI - constatado que o autor ndo promoveu por mais de 30 (trinta) dias os
atos e diligéncias que lhe competem, o oficio de justica providenciara a sua intimacao

1 Prov. CG 17/2016.
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pelo Diario da Justica Eletrénico. Mantida a inércia, o autor ser& intimado pessoalmente,
por meio eletrbnico, mandado ou carta, para suprir a omissao em 5 (cinco) dias , sob
pena de extincdo e consequente arquivamento do processo (CPC, art. 485, 1l e § 1°);!

XIl - findo o prazo de suspensédo do processo de que trata o art. 313, § 4°,
do Cadigo de Processo Civil, intimara a parte para promover o andamento do processo,
sob pena de extincio;?

XIII - constatado que o réu, em sua contestacdo, alegou qualquer das
matérias enumeradas no art. 337 do Cddigo de Processo Civil, ou apresentou
documento novo, providenciar4 a intimagdo do autor para réplica no prazo de 15
(quinze) dias, permitindo-lhe a producéo de prova.®

XIV — Revogado.*

XV - designada pericia pelos 6rgaos publicos ou entidades conveniadas,
providenciara a intimagdo das partes;®

XVI - com a juntada aos autos de laudos periciais, documentos ou outras
informagfes requisitadas pelo juizo, providenciard a intimacdo das partes para
manifestacao, direta ou por meio dos seus assistentes técnicos;

XVII — Revogado.®

XVIII — Revogado.’

XIX — Revogado.®

XX - constatada a necessidade de ordem de arrombamento e reforco
policial, o oficial de justi¢a, independentemente da devolugédo do mandado, apresentara
ao juizo requerimento em modelo padronizado. O requerimento, se deferido, servira de
requisi¢do da forca policial e copia dele sera entranhada aos autos;

XXI - do mandado de entrega de bens a depositario fara constar a seguinte
adverténcia: “Fica o depositario advertido de que o descumprimento da ordem judicial
podera implicar imposi¢cdo de multa, busca e apreenséo ou remocao de coisas , inclusive
com uso de forca policial, sem prejuizo de outras medidas”;®

XXII - restando negativas as duas hastas publicas inicialmente designadas,
intimard o exequente a se manifestar em 5 (cinco) dias. Requerida nova hasta, desde
logo designara mais uma data, salvo determinacdo em contrario;°

XXIII - ap6s a apresentacdo do comprovante de cumprimento da obrigacéo
pelo devedor, intimara o exequente para se manifestar sobre o documento sob pena de
extingdo da execucdo na forma do artigo 924, 111, do Cédigo de Processo Civil;!

XXIV — Revogado.*?

XXV - Nomeado perito especializado, transcorrido o prazo de 15 (quinze)
dias para arguicdo de impedimento ou suspeicdo pela parte, indicacdo de assistente
técnico e apresentacao de quesito, intimara o perito para apresentar em 5 (cinco) dias
proposta de honorarios;*?

XXVI — Apresentada a proposta de honorarios, intimara as partes para,
qguerendo, manifestar-se no prazo de 5 (cinco) dias, apés o que o juiz arbitrara o valor.*

XXVII — Formalizada a penhora por qualquer dos meios legais, intimara o
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executado quando representado por advogado nos autos, via DJE.!

XXVIII — Recebido o recurso de apelacao, intimara a parte contraria para, no
prazo de 15 (quinze) dias, apresentar contrarrazdes, remetendo os autos, em seguida,
ao Tribunal de Justica de Sao Paulo para exercicio do juizo de admissibilidade. Na
hipotese de apelacédo interposta contra deciséo de indeferimento da peti¢ao inicial (CPC,
art. 330), de improcedéncia liminar do pedido (CPC, art. 332) e de extin¢cdo do feito sem
resolucdo de mérito (CPC, art. 485) os autos serdo remetidos ao juiz, que podera
retratar-se, e, caso nao haja exercicio de retratacao, deve-se expedir 0 necessario para
citacdo do réu para responder ao recurso, devendo o autor apelante providenciar o
necessario para tanto;?

XXIX - Publicado edital do leildo, intimara a parte a proceder, pelo menos 5
(cinco) dias antes da data designada para o ato, a atualizacao do débito, incluindo-se,
também, despesas com os editais.?

Subsecdo III

Da Remessa dos Autos ao Partidor

Art. 197. A remessa dos autos ao partidor far-se-4 mediante o acionamento
do boté&o atividade correspondente. Tratando-se de processo fisico, seré langado termo
nos autos e anotagcdo no sistema informatizado, com o recebimento da respectiva
carga.*

Subsecdo IV
Das Pericias
Art. 198. Os peritos servirdo independentemente de compromisso.®
Art. 199. Revogado.®
Art. 200. O adiantamento da remuneragéo do perito, fixado pelo juiz, sera
recolhido em depdésito bancario, que contara corre¢cdo monetdria, a ordem do juizo, e
sera entregue ao perito apos a apresentacdo do laudo e prestados todos os
esclarecimentos necessarios, facultada a liberacdo de até 50% (cinquenta por cento)

dos honorarios arbitrados, quando autorizado pelo juiz.”

Art. 201. O perito, quando necessario e a critério do juiz, podera ter vista dos
autos fora do cartorio. Os assistentes técnicos terdo vista dos autos em cartério.®

Art. 202. Nos oficios encaminhados a érgéo publico ou entidade conveniada
solicitando a realizacdo de prova pericial constara, se for o caso, a informacao de que
as partes séo beneficiarias da assisténcia judiciaria gratuita.®

Subsecado V

1 Prov. CG 17/2016.
2 pProv. CG 17/2016.
3 Prov. CG 17/2016.
4 Prov. CG 11/2023.
5 Prov. CGJ 3/96.

6 prov. CG 17/2016.
" Prov. CG 17/2016.
8 Prov. CGJ 3/96.

% Prov. CG 17/2016.



Das Cartas Precatérias no Juizo Civel

Art. 203. ApGs seu cumprimento, a carta precatoria sera devolvida ao juizo
de origem, no prazo de 10 (dez) dias, independentemente de traslado, pagas as custas
pela parte.!

Paragrafo unico. Nos atos de comunicacgao por carta precatoria ou de ordem,
a realizacdo da citacdo ou da intimagdo serd imediatamente informada, por meio
eletronico, pelo juiz deprecado ao juiz deprecante, certificando-se nos autos.?

Art. 204. As partes serdo intimadas do ato de expedi¢éo de carta precatoria
e, se entregue em maos, sera certificado nos autos e anotado no sistema informatizado
0 nome da pessoa que a retirou.®

Paragrafo Unico. O acompanhamento da tramitacdo de cartas precatérias
deve ser realizado, pelo juizo deprecante, mediante pesquisa no Portal do TJSP
(www.tjsp.jus.br), no link “Consulta de Processos”, pelo item “Numero da Carta
Precatoria na Origem”.*

Art. 205. Revogado.®

Art. 206. Sempre constara da carta precatéria ou de ordem, quando
expedida para outro Estado, além dos requisitos mencionados no art. 250 do Cédigo de
Processo Civil, o valor da causa.®

Art. 207. Integrard a carta precatoria, expedida para citagcao e penhora, conta
atualizada do débito e, para efeito de pagamento, a verba honoraria fixada pelo juizo
deprecante.’

Subsegédo VI

Das Providéncias Adotadas apés o Julgamento dos Agravos de
Instrumento e dos Conflitos de Competéncia

Art. 208. Recebidos os autos de agravo de instrumento, com decisdo
transitada em julgado, o oficio de justica extraira e juntara ao feito principal, vedada a
extracdo de copias:®

| - 0 acordao ou a decisdo monocratica;

Il - a certidao de transito em julgado;

[Il - a minuta, se ja ndo houver sido juntada ao feito principal;

[V - a contraminuta;

V - as pecas originalmente encartadas ao agravo;

VI - as pecgas imprescindiveis ao entendimento da questdo controvertida,
mesmo que ja presentes nos autos do processo principal.

Art. 209. Recebidos os autos de conflito de competéncia, o oficio de justica
extraira e juntara ao feito principal, vedada a extracdo de copias:®
| - 0 acordao;

1 Prov. CG 17/2016.

2 pProv. CG 17/2016.

3 Prov. CG 17/2016.
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Il - as informacdes dos juizes;
[l - a manifestagéo/parecer dos membros do Ministério Publico;
IV - as principais pecas, se ja ndo houver via juntada aos autos.

Art. 210. As pegas constantes dos autos de agravo de instrumento e de
conflito de competéncia, que ndo se enquadrem nos termos dos arts. 208 e 209, serdo
encaminhadas a reciclagem, ap6s serem adequadamente inutilizadas, de acordo com
o disposto nestas Normas de Servico e observado o procedimento previsto em
regulamentacéo préprial.

Art. 211. Nos foruns digitais, somente serdo digitalizadas as pecas indicadas
nos arts. 208 e 209.2

Art. 212. Os agravos de decisdo de indeferimento do processamento de
recursos extraordinario e especial seguirdo as disposi¢des previstas nos arts. 208, 209
e 210, naquilo que for compativel.®

Art. 213. Caso nao haja nos autos do agravo de instrumento certiddo do
transito em julgado, o oficio de justica providenciara o traslado de cépia da deciséo
monocratica ou do acérdao para que seja juntado aos autos principais, permanecendo
0 agravo em escaninho apropriado até o transito em julgado, observando-se em seguida
o disposto nos arts. 208 e 210.

Subsegdo VII

Da Pendéncia de Mandados de Seguranga e Recursos Incidentais na
Extincdo de Processos

Art. 214. Ocorrendo quaisquer das hipo6teses de extingéo do processo (CPC,
art. 485 e 487) com transito em julgado da sentenca e subsistindo mandados de
segurancga ou recursos incidentais pendentes de julgamento em segunda instancia, o
escrivao, de imediato, comunicaré o fato ao Tribunal competente, preferencialmente por
meio eletrdnico, instruido o oficio (modelo préprio) com copia da sentenca e certiddo do
seu transito em julgado.*

Subsegdo VIII

Do Aditamento e da Certificacdo nos procedimentos de
tutela proviséria de urgéncia em cariter antecedente®

Art. 215. O servidor certificara, nos procedimentos de tutela cautelar
requerida em carater antecedente, decorridos os 30 (trinta) dias contados da efetivacao
da tutela cautelar, a ndo formulacdo de pedido principal nos mesmos autos, remetendo
os autos a concluséo.®

Art. 215-A. O servidor certificara, nos procedimentos de tutela antecipada
requerida em carater antecedente, decorridos os 15 (quinze) dias contados da
concessao da tutela antecipada se outro prazo n&o houver sido fixado pelo juiz, a

1 Vide Prov. CSM 1676/2009 e Comunicado SAD n° 11/2010.
2 provs. CGJ 36/2007, 28/2008 e 01/2011.

% Provs. CGJ 36/2007 e 28/2008.

4 Prov. CG 17/2016.

5 Prov. CG 17/2016.

6 Prov. CG 17/2016.



ocorréncia de aditamento a peticéo inicial, remetendo os autos a concluséo.?

Subsecgdo IX

Da Multa Imposta em Razdo da Reiteracdo de Embargos de
Declaracdo Protelatérios

Art. 216. Na reiteragcdo dos embargos de declaracdo manifestamente
protelatdrios, a multa sera elevada a até 10 por cento sobre o valor atualizado da causa,
e a interposicao de qualguer recurso ficara condicionada ao depdsito prévio do valor da
multa, indicando a folha onde foi aplicada essa penalidade.?

Subsecgdo X

Do Processo de Conversdo de Separagdo Judicial em Divdrcio

Art. 217. Os processos de conversao de separacgdo judicial em divorcio,
havendo concordancia dos interessados e salvo determinagéo judicial em contrario,
prescindirdo do apensamento dos autos da separac¢ao ou desquite, bastando, para sua
instrucdo, a certiddo da sentenca ou da sua averbacdo no assento de casamento, tal
como previsto no art. 47, da Lei n° 6.515, de 26 de dezembro de 1977.

Subsecgdo XI

Da Solicitacdo de Informacdes sobre a Existéncia de Testamentos
ao Colégio Notarial do Brasil

Art. 218. Requerido o inventario, os juizes requisitardo ao Colégio Notarial
do Brasil, Conselho Federal, informacéo sobre a existéncia de testamento.

Subsegdo XII

Dos Alvaras Judiciais Requeridos em Processos de Inventario e
Arrolamento

Art. 219. Requerimento de alvara formulado por inventariante, herdeiro ou
sucessor, relativo a processo de inventario ou arrolamento, findo ou ndo, sera juntado
aos autos respectivos independentemente de distribuicdo; quando formulado por
terceiro, sera distribuido por dependéncia, registrado, autuado e processado em
apenso.®

Art. 220. O prazo de eficacia do alvara néo sera inferior a 360 (trezentos e
sessenta) dias, sempre que o permitam os interesses das partes.*

Paragrafo unico. No alvara para venda de bens de criancas ou adolescentes,
devera ser fixado prazo para lavratura de escritura ou efetivacdo do negécio.®

Subsecgdo XIIT

! Prov. CG 17/2016.
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Dos Titulos e Ordens Judiciais Destinados aos Servicos Notarias
e de Registro

Art. 221. Ao expedir formais de partilha, cartas de sentenca, de adjudicacao,
de alienacdo e de arrematacdo, mandados de registro, de averbacao e de retificacao,
alvaras e documentos semelhantes, destinados aos Servi¢cos Notariais e de Registro, 0
escrivdo judicial autenticard e conferirA as pecas que os formam e certificard a
autenticidade da assinatura do juiz que subscreveu o documento, indicando-lhe o nome,
0 cargo e 0 exercicio no juizo.

8 1° Deles constardo a indicagéo do feito de que extraidos e, constituindo
um conjunto de cépias ou reproducbes de pecas de autos de processo, possuirdo
termos de abertura e encerramento, com a humeracéao de todas as folhas, devidamente
rubricadas pelo escrivao judicial, e indicagcdo do niumero destas, de modo a assegurar
ao executor da ordem, ou ao destinatario do titulo, ndo ter havido acréscimo ou
subtracdo de pecas ou folhas integrantes.

8 2° No termo de conferéncia das pecas, o0 escrivao judicial deve identificar-
se, mencionando o nome e o0 numero de sua matricula no quadro de servidores do
Tribunal de Justica.

§ 3° A autenticacdo tera validade perante todas as reparticdes publicas que
nado poderdo recusé-la ou exigir autenticacdo pelos Tabelides ou Oficiais de Registro. A
mesma validade ter4 o documento emitido com assinatura por certificagdo digital.

8§ 4° O reconhecimento de firmas somente sera exigido nas hipéteses
previstas em lei ou se houver divida em relagdo a sua autenticidade. 2

8 5° Nos oficios de justica contemplados com sistema informatizado oficial
que permita a utilizagcao da ferramenta consistente na assinatura por certificagéo digital,
fica dispensada a certificacdo de autenticidade da assinatura do juiz.?

Art. 222. Transitada em julgado a sentenca que julgou a partilha ou que
homologou a partilha ou adjudicacdo e comprovado o pagamento dos impostos, salvo
determinacéo judicial em contrario, os respectivos formais serdo expedidos no prazo
maximo de 10 (dez) dias e entregues as partes, acompanhados das pecas necessarias.*

Art. 223. Nos mandados, certiddes e oficios destinados aos oficiais de
registro de iméveis, expedidos para a pratica de registros, averbacdes, anotacdes ou
atos decorrentes de ordem judicial constardo os seguintes elementos, inseridos no
corpo do instrumento ou de documento anexado:®

| - a qualificacdo das partes:

a) tratando-se de pessoa fisica: nome, nacionalidade, profissdo, domicilio,
estado civil, regime de bens, nimero de inscri¢do no CPF ou nimero do RG e reparticdo
expedidora, ou, faltante este, sua filiagao;

b) tratando-se de pessoa juridica: firma ou denominacdo, sede social e
namero de inscricdo no CNPJ.

Il - 0 nUmero da matricula ou do registro anterior, 0 nome do proprietario, a
indicacao do respectivo oficial de registro, além da descricao do imovel contendo:

a) tratando-se de imovel rural: sua denominacgdo; caracteristicos,
confrontagOes, localizagdo e a indicacdo do distrito em que situado; a designacao
cadastral do INCRA, se houver;

b) tratando-se de imdvel urbano: logradouro para o qual faca frente, com
indicag@o do bairro e municipio; se edificado, o nUmero da edificacdo; tratando-se de

! Provs. CSM 504, CGJ 12/94 e CGJ 29/2011.
2 Provs. CSM 504 e CGJ 12/94.

% Prov. CGJ 29/2011.
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terreno ndo edificado, se o imével fica do lado par ou impar do logradouro, em que
quadra e a qual distancia métrica da construgdo ou esquina mais préoxima;
caracteristicos e confrontacdes, exceto se tais dados constem da transcricdo ou da
matricula; e se possivel, a designacéo do cadastro municipal.

Il - a perfeita especificacdo do ato a ser praticado (penhora, arresto,
sequestro, indisponibilidade etc.);

IV - 0 valor da execucdao e a identificacdo do depositério, se for o caso.

Paragrafo anico. Aplica-se o disposto neste artigo, no que couber, aos
formais de partilha, cartas de sentenca, de adjudicacéo, de alienacdo e de arrematacéo.

Art. 224. Nos mandados de sustacdo de protesto devera constar, sempre
que possivel, o numero da protocoliza¢ao do titulo no tabelionato de protestos.

Subsegdo XIV

Da Intimagcdo da Fazenda Estadual nos Juizos das Sucessdes

Art. 225. Revogado.!
Subsecgdo XV

Da Entrega dos Autos de Notificagdo, Interpelagdo ou
Protesto ou da Produgdo Antecipada de Provas?

Art. 226. A entrega de autos de notificagcéo, interpelacéo ou protesto far-se-
a apos o0 pagamento da taxa judiciaria eventualmente devida.

Subsecdo XVI

Da Requisig¢do de Certiddes perante a Junta do Estado de Séo
Paulo-JUCESP

Art. 227. Os pedidos de certiddes, buscas, informacdes e outras diligéncias
pertinentes a processos judiciais em andamento e acerca das empresas registradas
deverdo ser formulados diretamente pelas partes interessadas, as suas expensas, a
Junta Comercial do Estado de S&o Paulo-JUCESP.3

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo ndo se aplica as partes
beneficiarias da justica gratuita.*

Subsecdo XVII
Das Providéncias relativas a Declaragdo ou Revogagédo da
Faléncia, a Recuperacdo Judicial e a Reabilitagdo do Falido

Art. 228. Os escrivaes remeterdo a Junta Comercial do Estado de Sao Paulo
copia ou resumo dos atos judiciais que:®

| - declarem ou revoguem a faléncia;

Il - reabilitem o falido (Lei n° 11.101/2005, art. 159, § 4°);°

Il - defiram o processamento de recuperacgédo judicial ou homologuem sua

1 Prov. CG 17/2016.

2 pProv. CG 17/2016.

3 Prov. CGJ 23/94.

4 Prov. CG 17/2016.

5. 4.726/65, D. 57.651/66, Proc. CG 68.203/83 e Prov. CGJ 22/2003.
6 Prov. CGJ 11/2005.



desisténcia; !

IV - concedam a recuperacéo judicial ou a deem por cumprida.?

8§ 1° As coOpias ou resumos serdao remetidos por oficio, do qual devera
constar o NIRE (NUumero de Identificacdo do Registro de Empresas) da falida ou em
recuperacdo judicial.®

§ 2° A Delegacia da Receita Federal sera remetida mensalmente, pelos
escrivaes, relacdo em duas vias das faléncias declaradas ou revogadas e das
recuperacdes judiciais concedidas e cumpridas, da qual deverdo constar a firma ou
denominacdo, e o numero do CPF ou CNPJ do empresario ou da sociedade empresaria,
bem como a data da quebra, da revogacdo, da concessdo ou do cumprimento da
recuperacao judicial.*

8§ 3° As decisdes referidas nos incisos | a IV deste artigo também seréo
comunicadas as Fazendas Publicas Federal (& Procuradoria da Fazenda Publica
Nacional, na Capital; a Procuradoria-Seccional da Fazenda Nacional, no Interior),
Estaduais (no Estado de S&o Paulo, a Diretoria de Arrecadacdo da Coordenadoria da
Administracé@o Tributéria da Secretaria da Fazenda, na Comarca da Capital, e ao Posto
de Fiscalizacao respectivo, nas Comarcas do Interior; nos demais Estados, quando o
caso, a Secretaria Estadual da Fazenda) e Municipais.®

Art. 229. Os escrivdes enviardo, de imediato, a Procuradoria Fiscal do
Estado e do Municipio, copia da sentenca declaratéria da faléncia ou do edital relativo
ao processamento da recuperacéo judicial.®

Paragrafo 0nico. Far-se-4 igual remessa com cOpia da sentenca
condenatoéria transitada em julgado, proferida na acdo penal falimentar.’

Art. 230. Findos os processos falimentares, as quantias decorrentes do
produto da arrecadacao dos bens de massas falidas devidas & Fazenda Nacional serdo
levantadas pelo Procurador que atue no feito ou transferidas para conta da Unido,
observadas as formalidades legais.

Paragrafo Unico. Em caso de transferéncia, o estabelecimento bancario que
a fizer comunicara ao juizo respectivo, remetendo-lhe cépia reprografica do mandado
cumprido e documento emitido para a transferéncia.®

Subsecgao XVIII
Da Declaragdo Judicial de Insolvéncia
Art. 231. Revogado.®
Subsecdo XIX

Do Decreto de Indisponibilidade de Bens

Art. 232. As decisdes judiciais que decretarem ou levantarem a
indisponibilidades de bens, proferidas pelos juizes do Estado de S&o Paulo, serdo
cadastradas na Central de Indisponibilidade de Bens pelos respectivos oficios de justica,

1 Prov. CGJ 11/2005.
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3 Provs. CGJ 22/2003 e 11/2005.
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observada a regulamentacgéo vigente.!

Paragrafo Unico. E vedada a expedicéo de oficios ou mandados em papel,
seja a Corregedoria Geral da Justica, seja aos oficiais de registros de imdveis,
ressalvado:

| - os casos de indisponibilidade de imovel determinado, hipétese em que a
ordem sera enviada diretamente a serventia de competéncia registral, com indica¢éo do
nome do titular de dominio ou dos direitos reais atingidos, o endereco do imével e o
numero da matricula;

Il - os casos de levantamento do gravame em que o cadastro da decretacéo
de indisponibilidade tenha sido feito pela sistemética antiga, que vigorou até 31 de maio
de 2012, pelo Portal do Extrajudicial ou mediante oficios circulares aos cuidados do
Departamento da Corregedoria e que, por esta razdo, ndo constam na Central de
Indisponibilidade.

Subsecdo XX

Da Penhora de Imdével

Art. 233. As penhoras determinadas por juizos do Tribunal de Justica de Sao
Paulo, que incidirem sobre iméveis situados no Estado, serdo comunicadas aos
respectivos oficiais de registro de imoveis para averbagéo, exclusivamente por meio do
sistema denominado “penhora online”, vedada, para esse fim, a expedicao de certidoes
ou mandados em papel. 2

Paragrafo unico. A certiddo de inteiro teor do ato, necessaria a averbagéo,
sera expedida, obrigatoriamente, por meio do preenchimento do respectivo formulario
eletronico existente no sistema da “penhora on line”.®

Art. 234. As requisicdes de pesquisa de titularidade de imovel e de certiddes
imobiliarias que provenham de juizos do Tribunal de Justica de Sao Paulo, relativas a
imoveis situados no Estado, somente poderao ser feitas através do sistema da “penhora
online”, vedada a expedi¢do de oficios aos respectivos oficiais registradores com tal
finalidade.*

Art. 235. Realizada a penhora de bem imével situado fora dos limites
territoriais do Estado de Séo Paulo, cabera ao exequente providenciar a averbagédo na
Unidade de Servico de Registro de Imdveis respectiva.

Art. 236. Para observancia do art. 886, incisos | e VI, do Cédigo de Processo
Civil, cogitando-se de bem imével, impbde-se a exibicdo de certiddo atualizada do
Registro de Iméveis para a expedicdo do respectivo edital de leildo.®

Subsegdo XXI

Da Alienagdo de Bem Penhorado por Iniciativa Particular (CPC,
art. 880)°¢

Art. 237. Na execugéo por quantia certa, ndo tendo havido manifestacéo de

! Prov. CG 13/2012.
2 Prov. CG 30/2011.
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interesse pela adjudicacdo, mediante requerimento expresso, proceder-se-a a alienacao
por iniciativa particular, a ser realizada pelo préprio exequente ou por intermédio de
corretor ou leiloeiro publico credenciado no juizo da execucéo.!

Art. 238. Seréo considerados habilitados e cadastrados para intermediar a
alienagdo por iniciativa particular os corretores e leiloeiros que promoverem seu
credenciamento no juizo da execucédo, na forma disciplinada pela Secéo IV do Capitulo
Il destas Normas de Servico, observado o tempo minimo de exercicio profissional
exigido pelo § 3° do artigo 880 do Cdédigo de Processo Civil.?2

Paragrafo Unico. Nao sera credenciado ou serd descredenciado o corretor
ou leiloeiro que:3

| - realizando alienagBes para outras pessoas fisicas ou juridicas ou para
outras entidades publicas, levar a alienacdo (mesmo que sob a
responsabilidade de terceiros) qualquer produto que tiver sua venda
proibida ou ndo se enquadrar na concepcéo de produto legal;*

Il — peticionar nos autos anunciando os seus servigos;®

Il — conceder descontos de qualquer natureza ou ceder parte da sua
comissdo ao comitente ou a outrem.®

Art. 239. No requerimento de expropriagdo por meio da alienacdo por
iniciativa particular, esclarecera o exequente se ultimara pessoalmente o procedimento,
ou se o fara por intermédio de corretor ou leiloeiro publico credenciado no juizo, na forma
disciplinada no artigo anterior.’

§ 1° A comissdo do corretor ou leiloeiro publico sera fixada pelo juiz, em
montante ndo superior a 5% sobre o valor da transagao, ressalvadas circunstancias
especiais de cada caso concreto, e sera suportada pelo proponente adquirente, o que
devera ser objeto de adverténcia expressa na divulgacéo da alienacéo.®

§ 2° Em caso de pagamento parcelado, a comissao devida sera retida e
paga proporcionalmente, a medida que as parcelas forem sendo adimplidas.

Art. 240. Se o exequente optar pela alienagdo mediante a intermediacdo e
nao indicar o profissional de sua preferéncia, o juiz 0 nomeara, fixando desde logo o
prazo no qual a alienagéo sera efetivada, o pregco minimo (CPC, art. 870), as condi¢es
de pagamento, as garantias para a hip6tese de pagamento parcelado, bem assim a
comissao devida, observado o limite estabelecido no § 1° do artigo anterior.®

§ 1° A falta de interessados no prazo assinalado sera comunicada ao juiz,
gue determinard as providéncias cabiveis, inclusive eventual dilacdo do prazo,
procedendo-se, se necessario, a atualizacao da avaliacéo.

§ 2° Caso haja interessados na aquisi¢ao por valor inferior ao da avaliagéo,
as propostas serdo consignadas nos autos para decisdo judicial do incidente, ouvidas
as partes.

Art. 241. A alienagdo por iniciativa particular sera precedida de ampla
publicidade, preferencialmente por midia eletrbnica, desnecessaria a publicacdo de
editais.

1 Prov. CG 17/2016.
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Paragrafo Unico. As despesas de publicidade correrdo, de ordinario, por
conta do profissional credenciado, ressalvando-se a possibilidade de serem carreadas
ao executado, a vista de circunstancias particulares de cada caso, a serem apreciadas
pelo juizo da execucéao.

Art. 242. A divulgacao publicitaria da alienag&o por iniciativa particular tera
por conteddo necessario todas as informacdes sobre o procedimento e os bens a serem
alienados, notadamente o seguinte:

| - nimero do processo judicial e a comarca onde se processa a execucao;

Il - data da realizac&o da penhora;

Il - a existéncia, ou ndo, de 6nus ou garantias reais; de penhoras anteriores
sobre o mesmo imoAvel, em outros processos contra 0 mesmo devedor; de débitos fiscais
federais, estaduais ou municipais e de eventual recurso pendente;

IV - fotografias do bem, sempre que possivel, com a informacao
suplementar, em caso de imdvel, de estar desocupado ou ocupado pelo executado ou
por terceiro;

V - valor da avaliag&o judicial;

VI - preco minimo fixado para a alienagéo;

VIl - as condicbes de pagamento e as garantias que haverdo de ser
prestadas, no caso de proposta para pagamento parcelado;

VIII - a descricdo do procedimento, notadamente quanto ao dia, horario e
local em que serdo colhidas as propostas;

IX - a informacéo de que a alienagdo sera formalizada por termo nos autos
da execucéo;

X - a informacgéo de que a alienacéo judicial podera ser julgada ineficaz, se
ndo forem prestadas as garantias exigidas pelo juizo; se o proponente provar, nos 5
(cinco) dias seguintes a assinatura do termo de alienacéo, a existéncia de 6nus real ou
gravame até entdo ndo mencionado; se a alienagdo se realizar por prego que vier a ser
considerado pelo juizo como vil; e nos casos de auséncia de prévia notificagdo da
alienacado das pessoas indicadas no art. 889 do CPC;!

Xl - 0 nome do corretor ou do leiloeiro responsavel pela intermedia¢éo, com
endereco e telefone;

XIl - a comisséo devida, arbitrada pelo juiz em percentual do valor da
alienacgédo, a cargo do proponente;

Xlll - outras informagbes que se mostrarem relevantes para o
aperfeicoamento do procedimento de alienacao por iniciativa particular.

Art. 243. N&o se harmonizando as propostas com as condi¢des fixadas pelo
juizo para a efetivacdo da alienacao por iniciativa particular, a questao sera submetida
a apreciacao judicial, ouvidas as partes.

Art. 244. O escrivao do oficio de justica lavrara termo de alienacéo, que sera
subscrito pelo juiz, pelo exequente, pelo adquirente e, se estiver presente, pelo
executado, expedindo-se carta de alienac¢édo do imovel para o devido registro imobiliario,
ou, se o bem for mével, mandado de entrega ao adquirente.

§ 1° Até a formalizacéo do termo, cabera a remisséo.?

8§ 2° Para fins de registro imobiliario, sem prejuizo da observancia da
Subsecédo Xlll desta Secao, a carta de alienacdo devera ser instruida com copia do
termo de formalizacdo lavrado nos autos e prova de quitacdo do imposto de
transmissao.

Art. 245. A alienag&o por iniciativa particular podera perfazer-se de acordo
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com o disposto na Subsecdo XXl desta Secao Il — Leildo Eletrénico —, desde que
previamente autorizado pelo juizo da execucao.

Subsegdo XXII

Da Alienacdo em Leildo Judicial?

Art. 246. Os editais serdo publicados por extrato, na forma da lei,
observando os requisitos mencionados no art. 242 supra, no que néo conflitar.?

Art. 247. Publicados os editais de leildo, o oficio de justica,
independentemente de despacho, intimaré a parte a proceder, pelo menos 5 (cinco) dias
antes da data designada para o ato, a atualizacdo do débito, incluindo-se, também,
despesas com os editais, providenciando, também, a cientificacdo tempestiva das
pessoas indicadas no art. 889 do CPC.3

Art. 248. Quando ocorrer arrematacéo de bens moveis, € de conveniéncia
que néo se libere o produto antes da entrega dos bens ao arrematante.

Art. 249. E vedado aos leiloeiros a realizagdo de pagamentos, notadamente
quando dependentes de ordem judicial.

Subsecdo XXITII
Do Leildo Eletrdnico (CPC, art. 882)*

Art. 250. Os oficios de justica realizardo, preferencialmente, a alienacao
judicial eletrénica de bens méveis e iméveis observadas as regras desta secéo.®

Art. 251. Poderdo realizar alienacdo judicial eletrbnica, nos processos
judiciais, incluindo o leildo previsto no artigo 142, inciso | da Lei n® 11.101/2005 com a
redacdo que lhe foi dada pela Lei n® 14.112/2020, os leiloeiros publicos, nos termos do
81° do artigo 881 do Cdédigo de Processo Civil, previamente cadastrados no Portal de
Auxiliares da Justica, conforme os critérios definidos no artigo 36 das Normas de Servico
da Corregedoria Geral da Justica.®

Paragrafo Gnico. Nas hipéteses previstas na Lei n.° 4.021 de 20 de
dezembro de 1961, os leildes também poderdo ser realizados pelos leiloeiros rurais,
devidamente cadastrados na Federacdo da Agricultura do Estado de S&o Paulo e
respeitados os limites estabelecidos no paragrafo nico do artigo 4°.”

§ 1° (Revogado)®

§ 2° (Revogado)®

251-A. Cabera ao juiz a designacao do leiloeiro publico cadastrado no Portal
dos Auxiliares e conferéncia da documentacdo apresentada, por ocasido da primeira
nomeacao, constituindo, entre outros requisitos, o exercicio profissional por ndo menos
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gue 3 (trés) anos.!

81° O leiloeiro publico, por ocasiao da realizacao do cadastro do Portal dos
Aucxiliares, devera comprovar que:?

| — esta regularmente matriculado na Junta Comercial do Estado de Séo
Paulo; 3

Il — dispde de plataforma eletrénica propria ou contratada para a realizagao
do leildo; *

82° O leiloeiro publico, por ocasido da realizagdo do cadastro, devera
apresentar as declaracdes indicadas no Anexo | do Provimento CSM n° 2.427/2017 e
as previstas neste artigo, a saber que: ®

| — dispbe de propriedade, ou por contrato de locacdo com vigéncia durante
o periodo de validade de cadastramento, de imovel destinado a guarda e a conversacao
dos bens removidos, com informagfes sobre a area e endereco atualizado completo
(logradouro, numero, bairro, municipio e codigo de enderecamento postal), no qual
devera ser mantido atendimento ao publico; ®

Il — possui sistema informatizado para controle de bens removidos, com
fotos e especificagbes, para consulta on-line pelo Tribunal, assim como que dispde de
equipamentos de gravacgdo ou filmagem do ato publico de venda judicial dos bens ou
contrato com terceiros que possuam tais equipamentos.

Il — possui condi¢bes para ampla divulgacédo da alienacgéo judicial, com a
utilizacdo dos meios possiveis de comunicagdo, especialmente publicagdo em jornais
de grande circulacéo, rede mundial de computadores e material de divulgacdo impresso;
8

IV — possui infraestrutura para a realiza¢éo dos leildes judiciais eletrénicos,
bem como de que adota medidas conhecidas pelas melhores praticas do mercado de
tecnologia da informacdo para garantir a privacidade, a confidencialidade, a
disponibilidade e a seguranca das informacées de seus sistemas informatizados.®

V — Nao possui relagdo societaria com outro leiloeiro publico ou corretor
credenciado.®

83° — No caso de utilizagédo de plataforma contratada para a realizacdo do
leildo, o que sera informado no momento do cadastro, o nome do leiloeiro devera constar
do site, em campo de facil acesso, juntamente com o nimero da matricula perante a
Junta Comercial do Estado de Sé&o Paulo.!!

§4° E licito o compartilhamento, pelos leiloeiros publicos, de local para
armazenagem e guarda dos bens, bem como para a realizacéo do leildo.*?

251 — B. Nao sera realizado pelo Tribunal de Justica do Estado de Séo
Paulo, o credenciamento de empresas de tecnologia para a realizagéo dos leildes, cuja
atividade compete, com exclusividade, aos leiloeiros publicos matriculados na Junta
Comercial que serdo os gestores do sistema de alienacéo judicial eletrdnica.*®

81° A contratagdo de empresas para prestar auxilio destinado a execucao
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das atividades sera feita sob exclusiva responsabilidade do leiloeiro publico.!

Art. 252. O interessado em participar da alienacao judicial eletrbnica devera
se cadastrar previamente no sitio eletrdnico na internet em que se desenvolvera a
alienagdo. Questdes incidentais a respeito seréo submetidas a apreciacao judicial.

Art. 253. O cadastramento é gratuito e requisito indispensavel para a
participacao na alienacao judicial eletrbnica.

Art. 254. Cabera ao leiloeiro publico, gestor do sistema de alienacao judicial
eletrdnica, a definicdo dos critérios de participacdo na alienacéo judicial eletrénica com
o objetivo de preservar a seguranca e a confiabilidade dos lancos.?

Paragrafo Unico. O cadastro de licitantes devera ser eletrénico e sujeito a
conferéncia de identidade em banco de dados oficial.

Art. 255. O leiloeiro publico confirmara ao interessado seu cadastramento
via e-mail ou por emissédo de login e senha proviséria, a qual serd necessariamente
alterada pelo usuério.?

Paragrafo unico. O uso indevido da senha, que € pessoal e intransferivel, é
de exclusiva responsabilidade do usuario.

Art. 256. Os bens penhorados serdo oferecidos pelo sitio eletrénico na
internet especificamente designado pela unidade judiciaria a que se vincular o processo
correspondente, com descrigdo detalhada e sempre que possivel ilustrada, para uma
melhor afericdo de suas caracteristicas e de seu estado de conservacao.

Paragrafo Unico. Para possibilitar a ilustracao referida no caput, o gestor fica
autorizado a efetuar fotos do bem e a visita-lo, acompanhado ou néo de interessados
na arrematacéo.

Art. 257. Os bens a serem alienados estardo em exposicdo nos locais
indicados no site na descricdo de cada lote, para visitagdo dos interessados, nos dias e
horéarios determinados.

Art. 258. Os bens serdo vendidos no estado de conservagcdo em que se
encontram, sem garantia, constituindo 6nus do interessado verificar suas condicoes,
antes das datas designadas para as alienacgdes judiciais eletronicas.

Art. 259. O leiloeiro publico suportard os custos e se encarregara da
divulgacéo da alienacao, observando as disposicdes legais e as determinacdes judiciais
a respeito.*

Art. 260. O pregdo da alienacao judicial eletrdnica comeca no primeiro dia
atil subsequente ao da publicacdo do edital, pelo periodo la consignado. Se na forma
hibrida (ou seja, eletrbnica e presencial, simultaneamente), o edital indicaré local, hora
e dia de sua realizacdo. ®

Paragrafo Unico. A publicagdo do edital pelo leiloeiro publico deve obedecer
as exigéncias do art. 887 do CPC.®
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Art. 261. Nao havendo interessados no primeiro pregao presencial, seguir-
se-4, 0 segundo pregdo presencial, no dia, hora e local previamente definidos no edital.!

Art. 262. Independentemente da modalidade do leildo e salvo decisédo
judicial em contrério, ndo serdo admitidos lancos inferiores a 50% do valor da avaliacao,
ressalvada determinacgéo judicial diversa e, quando houver incapaz, langos inferiores a
80%, observado, neste caso, o disposto no art. 896 do CPC. 2

Art. 263. Sobrevindo lango nos 3 (trés) minutos antecedentes ao termo final
da alienacao judicial eletrénica, o horario de fechamento do pregao sera prorrogado em
3 (trés) minutos para que todos os usudrios interessados tenham oportunidade de
ofertar novos lancos.

Art. 264. Durante a alienacéo, os lancos deverao ser oferecidos diretamente
no sistema do leiloeiro publico e imediatamente divulgados on-line, de modo a viabilizar
a preservacao do tempo real das ofertas.®

Paragrafo unico. N&o serd admitido sistema no qual os langos sejam
remetidos por e-mail e posteriormente registrados no site do leiloeiro puablico, assim
como qualquer outra forma de intervencdo humana na coleta e no registro dos lancos.*

Art. 265. Serdo aceitos langos superiores ao lanco corrente, tendo por
acréscimo minimo obrigatdrio o valor informado no site, segundo critérios previamente
aprovados pelo juiz.

Art. 266. A comissdo devida ao leiloeiro publico, arbitrada até o percentual
méaximo de 5% sobre o valor da arrematacao, sera paga na forma fixada pelo juiz, nao
se incluindo no valor do lancgo.®

Art. 267. Com a aceitacdo do lanco, o leiloeiro publico orientara o
arrematante a acessar o Portal de Custas, Recolhimentos e Depésitos (Tribunal de
Justica de S&o Paulo (tjsp.jus.br) para a emissdo das guias de depositos judiciais
correspondentes a arrematacao e a comissao do leiloeiro publico, bem como sobre a
necessidade de encaminhar os comprovantes de depdsitos ao leiloeiro publico para que
sejam juntados ao processo.®

Paragrafo Ginico. Suprimido.’

§ 1° Faculta-se ao leiloeiro publico a emissdo e o encaminhamento das
guias de depésitos judiciais (arquivos PDF) para o e-mail cadastrado pelo arrematante.
A mensagem devera conter informacéo a respeito da necessidade do encaminhamento
dos comprovantes dos depésitos ao leiloeiro publico, para posterior juntada no processo
8

§ 2° Autorizado o levantamento da comissao do leiloeiro publico, a Unidade
Judicial emitird o mandado de levantamento eletrénico com os dados fornecidos pelo
interessado (Nome, CPF, Banco, Agéncia e Conta), dispensado o arquivamento de
copia em classificador préprio. °

§ 3° Anulada ou verificada a ineficdcia da arrematacdo ou ocorrendo a
desisténcia prevista no art. 775 do Cddigo de Processo Civil, o leiloeiro publico e o
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corretor devolverao ao arrematante o valor recebido a titulo de comissao, pelos indices
aplicaveis aos créditos respectivos.!

8 4° Na hipétese de acordo ou remicao apoOs a realizacdo da alienacéo, o
leiloeiro e o corretor publico fardo jus a comisséo prevista no caput. 2

Art. 268. O arrematante devera efetuar os depdsitos mencionados no artigo
anterior nos prazos e nas condicdes estipuladas pelo juiz responsavel (art. 896 do
CPC).3

Art. 269. O auto de arrematacdo, que podera ser minutado pelo leiloeiro
publico, em arquivo passivel de edicdo por servidores e Magistrados, sera lavrado de
imediato e assinado pelo juiz, pelo arrematante e pelo leiloeiro.*

§ 1° Observado o art. 799 do CPC pelo exequente, as hipotecas anteriores
a arrematacdo serdo extintas (art. 1.499, VI, do CC), devendo ser expedido mandado
no processo em que realizada a arrematacéo.®

§ 2° O cancelamento do registro de constricdes anteriores a arrematagcao
oriundas de outros processos devera ser requerido pelo arrematante diretamente aos
respectivos juizos dos quais foram originadas as constrices.®

Art. 270. Nao sendo efetuados os depdsitos previstos o artigo 267 das
Normas, o leiloeiro publico comunicara imediatamente o fato ao juizo, informando
também os lancos imediatamente anteriores para que sejam submetidos a apreciacéao
do juiz, sem prejuizo da aplicagdo da sanc¢éo prevista no art. 897 do Cédigo de Processo
Civil.”

Art. 271. Para garantir o bom uso do site e a integridade da transmisséo de
dados, o juiz da execucdo podera determinar o rastreamento do numero do IP da
maquina utilizada pelo usuéario para oferecer seus lancos.

Art. 272. O leiloeiro publico devera disponibilizar ao juizo da execucao

acesso imediato a alienacdo, a fim de comunicar decisdes proferidas durante sua
realizacédo ou suspendé-la.®

Art. 273. Correrdo por conta do arrematante as despesas e 0S custos
relativos & desmontagem, remoc¢dao, transporte e transferéncia patrimonial dos bens
arrematados.

Art. 274. Serado de exclusiva responsabilidade do leiloeiro publico os 6nus
decorrentes da manutencdo e operacdo do site disponibilizado para a realizagdo das
alienagdes judiciais eletronicas, ndo cabendo ao Tribunal de Justica de Sdo Paulo
nenhuma responsabilidade penal, civil, administrativa ou financeira pelo uso do site, do
provedor de acesso ou pelas despesas de manutencdo do software e do hardware
necessarios a colocacdo do sistema de leildes on-line na Rede Mundial de
Computadores.®

Paragrafo unico. Os leiloeiros publicos poderdo contratar, sob sua exclusiva
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responsabilidade, empresas especializadas para prestar auxilio.!

Art. 275. Também correrdo por conta do leiloeiro publico todas as despesas
com o arquivamento das transmissodes, bem como todas as despesas necessarias ao
perfeito desenvolvimento e implantacdo do sistema de leildes on-line, tais como:
divulgacdo das hastas publicas em jornais de grande circulacdo, elaboracdes de
projetos e instalacbes de equipamentos de multimidia, contratacdo de pessoal para os
procedimentos do leildo, despesas com aquisicdo de softwares e equipamentos de
informatica, link de transmisséo, etc.2

Art. 276. A estrutura fisica de conexdo externa de acesso e seguranca ao
provedor é de inteira responsabilidade do leiloeiro publico.?

Paragrafo Unico. Caso a alienacao judicial eletrébnica ndo possa se realizar
em razao de forca maior, seu inicio se verificara de imediato no primeiro dia Util posterior
a cessacao do impedimento, independentemente de novas providéncias (CPC, arts. 888
e 900).4

Art. 277. O leiloeiro publico deverd obedecer rigorosamente a todos os
artigos desta Subsecao.®

Art. 278. Terd revogada a autorizagdo para realizar os leildes judiciais
eletronicos do Tribunal de Justica de Sao Paulo o leiloeiro publico que:®

| - realizando alienagfes eletrbnicas para outras pessoas fisicas ou
juridicas ou para outras entidades publicas, levar a alienagéo
(mesmo que sob a responsabilidade de terceiros) qualquer produto
gue tiver sua venda proibida ou ndo se enquadrar na concepgéao de
produto legal;’

Il — peticionar nos autos anunciando os seus servigos;®

Il — conceder descontos de qualquer natureza ou ceder parte da sua
comissdo ao comitente ou a outrem.®

Paragrafo Unico. O descredenciamento dos leiloeiros publicos ocorrera, a
qualquer tempo, a pedido da parte interessada ou pelo descumprimento dos requisitos
estabelecidos no Cadigo de Processo Civil, na Resolugéo n°® 236 de 13 de julho de 2016
do Conselho Nacional de Justica, mediante ampla defesa e contraditério, nos termos do
artigo 37 das Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica.t?

Art. 279. Os langos e dizeres inseridos na sessdo on-line correréo
exclusivamente por conta e risco do usuario.

Art. 280. Eventuais ocorréncias ou problemas que possam afetar ou interferir
nas regras desta Subsecao serdo dirimidas pelo juiz competente para a alienagéo, se
assim entender necessario.
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Subsegdo XXIV

Das Execugdes Extintas Havendo Arresto ou Penhora Pendente

Art. 281. Nas execugdes julgadas extintas, havendo arresto ou penhora,
antes de serem levados 0s autos ao arquivo, deverao ser promovidos a concluséo, para
gue se determine o levantamento do ato, caso ainda inocorrente.

Segéao IV
Do Oficio da Portaria dos Auditérios e dos Leildes Presenciais!?!

Art. 282 - No Foro Central da Comarca da Capital funcionara o Oficio dos
Leildes Publicos com a finalidade de realizar os leildes presenciais das varas centrais
da Comarca da Capital. Os escreventes nele lotados apregoarao os leildes, apenas em
situacdes excepcionalissimas, desde que o exequente ndo exerca o seu direito de
indicacdo e haja impedimento legal para atuacdo de todos os leiloeiros publicos
credenciados.?

§ 1° Nas demais Comarcas e varas os leildes serdo realizados por oficiais
de justica, apenas em situagcdes excepcionalissimas, desde que o exequente ndo exerca
o seu direito de indicagéo e haja impedimento legal para atuagéo de todos os leiloeiros
publicos credenciados, e sob fiscalizacéo do juiz.*

§ 2° O leildo presencial sera realizado, no Foro Central da Comarca da
Capital, pelo Oficio da Portaria dos Auditérios e dos Leildes Presenciais, se outro local
ndo houver sido designado pelo juiz (CPC, art. 882, §3°).4

§ 3° A designacéo de leiloeiro publico devidamente cadastrado no Portal dos
Auxiliares (CPC, art. 883 e 884), cabera ao juiz, que podera acolher indicacdo do
exequente.®

§ 4° A estrutura fisica do Setor de Leildes Presenciais da Comarca da Capital
podera ser utilizada para a realizag&o de leildes somente na hipotese de ser esse o lugar
designado pelo Juiz (CPC, art. 884, inciso 11).

Art. 283. A designacgéo de leildo presencial, no Foro Central da Comarca da
Capital, sera comunicada, até o 25° (vigésimo quinto) dia do més anterior a data
marcada, ao Oficio da Portaria dos Auditorios e dos Leildes Presenciais, cujo escrivao
judicial fixar& o horario na pauta de servigos.’

§ 1° Incumbe aos respectivos oficios de justica verificar a observancia ao
disposto nos arts. 886 e 887 do Cdadigo de Processo Civil, devendo o escrivao judicial,
sob responsabilidade pessoal e indelegavel, exceto em caso de afastamento, elaborar
certiddo pormenorizada do atendimento aos artigos acima mencionados, abrindo
imediata conclusao ao juiz que responder pelo feito para que este determine a remessa
dos autos aos Leildes Presenciais, garantido sempre o recurso correspondente a parte
que se sentir prejudicada.?
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§ 2° As varas de numeracao par fardo designacdes nos dias pares e as de
numeracao impar nos dias impares, num limite maximo de 2 (duas) pracas e 2 (dois)
leildes por dia, para cada vara.t

§ 3° Os autos seréo entregues no ultimo dia Util que anteceder a hasta, até
as 12h30, no Oficio da Portaria dos Auditorios e dos Leildes Presenciais, mediante
carga e termo de remessa elaborado pelo oficio de justiga.?

Art. 284. A partir do recebimento dos autos e até devolucdo ao oficio de
origem, os atos a que se referem os arts. 207 e 208 do Cdédigo de Processo Civil serdo
praticados pelo escrivdo judicial do Oficio da Portaria dos Auditérios e dos Leildes
Judiciais Presenciais.?

Art. 285. Revogado.*

Art. 286. Mediante escala, organizada pela Presidéncia do Tribunal de
Justica, serdo designados juizes de direito, de preferéncia auxiliares da capital, que
fiscalizardo, pessoalmente, a realizacdo dos leildes presenciais feitos pelo Oficio da
Portaria dos Auditérios e dos LeilGes Presenciais.®

§ 1° Funcionando como 6rgao administrativo e judicante, em virtude de
designacédo da Presidéncia do Tribunal de Justi¢a, o juiz de direito designado podera
praticar atos jurisdicionais exclusivamente relacionados com o leildo, somente podendo
susta-los, motivadamente, por forca de alguma ocorréncia ligada a fatos ocorridos
durante a realizacdo da alienacéo judicial, vedada a apreciacdo de matéria processual
antecedente a remessa do processo para leildo presencial , suscitada ou ndo pelas
partes interessadas.®

§ 2° Nas atribuicBes do juiz de direito designado na forma do caput deste
artigo, e sem prejuizo do contido no § 1°, compreendem-se a presidéncia, a fiscalizagédo
e a resolugdo de todos os incidentes que ocorrerem durante a realizagédo dos leildes,
devendo assinar o0s respectivos autos, positivos ou negativos, elaborados e subscritos
pelo escrivdo judicial do Oficio da Portaria dos Auditérios e dos Leildes Presenciais.’

§ 3° Realizado o leildo, mas sempre antes da confeccdo e assinatura dos
respectivos autos, recebera o juiz de direito designado quaisquer requerimentos
vinculados aqueles atos. Lavrados os autos com as devidas cautelas, o feito sera
remetido ao juiz da causa para apreciacéo.®

8 4° Nos leildes realizados no local onde estiverem os bens, ou no indicado
pelo juiz da causa, fora do recinto do F6rum, o juiz de direito designado destacara
funcionarios do Oficio da Portaria dos Auditérios e dos Leildes Presenciais para
fiscalizar a sua regularidade.®

8 5° O juiz de direito designado zelara para que os leiloeiros devolvam,
diariamente, os processos que lhes forem entregues, com a sumula assinada do
resultado dos leilGes.°

Art. 287. Os autos de arrematacdo, ou de leildo negativo, serdo lavrados
imediatamente pelo Oficio da Portaria dos Auditérios e dos Leildes Presenciais,

1 Prov. CGJ 2/89.

2 pProv. CG 17/2016.
3 Prov. CG 17/2016.
4 Prov. CG 24/2016.
5 Prov. CG 17/2016.
6 Prov. CG 17/2016.
" Prov. CG 17/2016.
8 Prov. CG 17/2016.
% Prov. CG 17/2016.
10 prov, CSM 54/74.



restituindo-se o feito ao oficio de origem, com as cautelas necessérias, no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas.!

Art. 288. O Oficio da Portaria dos Auditorios e dos Leildes Presenciais
lavrara uma sumula, a ser subscrita pelo juiz fiscalizador, na qual constardo os atos
praticados e as decisbes proferidas enquanto 0 processo esteve sob sua
responsabilidade, e que devera sera arquivada no préprio oficio, em ordem
cronoldgica.?

Art. 289. Sempre que 0 juiz da vara onde se processe a execucao sustar o
leildo, o oficio respectivo comunicara o fato, por escrito, ao Oficio da Portaria dos
Auditérios e dos Leil6es Presenciais, antes da data designada, para as anotagfes
necessarias.®

Segcdo V
Das Execug¢des Fiscais
Subsecdo I

Dos Oficios de Justiga, Servigos Anexos Fiscais e Setores de
Execugdes Fiscais

Art. 290. As execuc0es fiscais, na Comarca da Capital, serdo processadas
pelo Oficio da Vara das Execuc¢des Fiscais Estaduais ou pelo Oficio da Vara das
Execugbes Fiscais Municipais.

Paragrafo unico. Nas demais Comarcas, as execuc¢les fiscais serdo
processadas pelo Oficio de Justica, Servico Anexo Fiscal ou Setor das Execucdes
Fiscais, autorizados pelo Conselho Superior da Magistratura.

Subsegédo II

Das Disposig¢des Gerais sobre o Servigo

Art. 291. Serdo cadastrados no sistema informatizado, para cada processo:
a data da distribuicdo; a qualificacdo dos executados, com os nomes completos e
namero do RG e do CPF, se pessoas fisicas, firma ou denominag¢éo e CNPJ, se pessoas
juridicas; o endereco dos executados; a natureza da a¢cdo; o nimero do processo; o
namero da certiddo da divida ativa; o valor da causa; a natureza do crédito em execuc¢ao;
namero do registro, do livro e das folhas do registro de sentenca, quando adotado; o
inteiro teor de pronunciamentos judiciais, quando em sentido diverso ndo dispuserem
estas Normas de Servico; anotacdes sobre recursos; a data do transito em julgado da
sentenca ou acoérddo; o arquivamento; e outras informagBes que se entender
relevantes.*

8 1° Os dados mencionados neste artigo, relativos as partes, causa de pedir,
e pedido, sempre constardo das peti¢cdes iniciais, materializadas ou enviadas por midias
eletrbnicas, salvo absoluta impossibilidade de seu fornecimento pela exequente.

§ 2° As anotac0es relativas ao andamento dos processos serdo fidedignas,
claras e atualizadas, observado o padrdao de andamento, de forma a refletir o atual
estado do processo.®

! Prov. CG 17/2016.
2 Prov. CG 17/2016.
% Prov. CG 17/2016.
4 Provs. CGJ 11/2002 e 10/2009.
5 Provs. CGJ 11/2002 e 10/2009.



§ 3° A anotacao relativa a arquivamentos mencionard a data deste, seu
fundamento legal e o nimero do pacote.*

Art. 292. Os livros de registro de execucles fiscais, empregados pelos
oficios judiciais anteriormente a implantagdo do sistema informatizado oficial, serdo
conservados por tempo indeterminado, admitindo-se, todavia, sua inutilizagédo, desde
que todos os dados deles constantes sejam anotados no sistema, de forma a possibilitar
a extracdo de certidoes.

Art. 293. Nas execucgdes fiscais serd anotado na capa ou na etiqueta da
atuacdo, em moeda nacional corrente, o valor de algcada recursal (art. 34, caput e § 1°
da Lei n° 6.830/80), corrigido pelo IPCA-E a partir de janeiro de 2001, valor esse que
deve ser observado a data da propositura da execugédo, tudo em conformidade com o
artigo 1.036 do Cdédigo de Processo Civil, sendo incabivel a disciplina, no ambito da
Corregedoria Permanente, de forma diversa. ?

Art. 294. Desde que haja expressa autorizacdo da Corregedoria
Permanente, a préopria exequente, apos a distribuicdo do pedido inicial e a ordem de
citacdo, individual ou coletiva, podera providenciar a expedicéo da carta de citacdo, com
o endereco do juizo para devolugdo do comprovante. A expedicdo da carta de citacdo
e sua data serdo comunicadas ao juizo por meio de relacdo, que sera arquivada em
classificador préprio.®

Art. 295. Sempre que o0 numero de execucgdes fiscais em tramitacdo
recomendar, deverdo os oficios de justica, em relagédo aos feitos que estejam na mesma
fase e contenham pedidos/providéncias idénticos, proceder ao processamento dos
autos em lotes, conforme o art. 314 e fluxo aprovado pela Corregedoria Geral da Justica.

Subsegdo III

Da Inutilizagdo e Encaminhamento a Reciclagem de Autos de
Execug¢des Fiscais Findas

Art. 296. Os autos de processos de execugdes fiscais estaduais e municipais
arquivados ha mais de 2 (dois) anos e execucgdes fiscais federais ha mais de cinco, em
virtude de anistia, pagamento ou qualquer outro fato extintivo, serdo inutilizados e
encaminhados a reciclagem, observado o procedimento previsto em regulamentacao
propria.*

Art. 297. A inutilizacdo e o encaminhamento & reciclagem de autos serdo
precedidos de autorizagdo do Juiz Corregedor Permanente, exarada em expediente
digital préprio, no qual:®

| - o escrivao judicial ou o responsavel pela unidade judicial prestara
informacg®es, relacionando, pelos numeros dos respectivos processos, os feitos que se
encontrem nas condicdes do artigo precedente;®

Il - em seguida, colher-se-a manifestacdo da Fazenda e subsequente
publicagdo de edital, com prazo minimo de 30 (trinta) dias, para conhecimento de
terceiros, decidindo o Juiz Corregedor Permanente acerca de eventual reclamacéo,

1 Provs. CGJ 11/2002 e 10/2009.
2 pProv. CGJ 10/2019.

% Prov. CGJ 36/2007.

4 Prov. CGJ 28/2021.

5 Prov. CG 19/2022.

6 Provs. CSM 485 e CGJ 22/92.



cabendo recurso no prazo de 15 (quinze) dias a Corregedoria Geral da Justica;!

[l - esgotado o prazo do edital, sem nenhuma reclamagédo, os autos
destinados a eliminacdo serdo entregues a Administracdo de cada prédio,
acompanhados de relacdo de controle por nimero do processo.

Paragrafo Unico. Revogado.?

Art. 298. Anotar-se-a na base de dados do sistema informatizado oficial,
relativa a cada uma das execucdes, tudo a servir de base para futura expedicao de
certidoes:

| - o numero do expediente mencionado no art. 297 e o teor da
correspondente decisdo judicial, antes que a eliminacado seja efetivada;

Il - a remessa dos autos a Administracao Geral do Férum;

Il - a data da fragmentacédo ou descaracterizac&o do processo encaminhado
a reciclagem.

Secdo VI

Dos Oficios Judiciais das Varas das Execugdes Fiscais da Fazenda
Piblica da Comarca da Capital

Subsecgdo I

Dos Livros e Classificadores Obrigatérios

Art. 299. Os oficios de justica das Varas das Execuc¢des Fiscais da Capital
escriturardo os livros comuns e obrigatdrios aos oficios de justica em geral.®

Art. 300. Revogado.*

Art. 301. Nas remessas internas de autos entre as diversas sec¢des dos
oficios de justica fica dispensada a emissao de livros de carga e de protocolo de autos,
lancando-se a carga e recebimento no sistema informatizado, expedindo-se relatérios
de conferéncia dos autos recebidos e remetidos, a critério do escrivao judicial, quando
tal se mostrar necessario a seguranca do servico.

Art. 302. O livro de registro de sentencas podera ser constituido por relacdes
de sentencas resumidas®, enquanto o oficio de justica néo estiver integrado ao sistema
informatizado SAJ.

§ 1° O registro contera:®

| - certiddo de que estédo sendo registradas as sentencas relacionadas, com
0 nome e numero de matricula de qguem as registrou e a data em que praticou o ato;

Il - nmero do livro de registro;

[l - indicagé@o resumida do fundamento da extingéo;

IV - nomes das partes e nimero do processo;

V - nomes dos juizes que prolataram as sentencgas;

VI - nimero do registro individualmente consignado.

§ 2° Dispensa-se a certificacdo, nos autos das execuc¢des, do nimero do
registro, do livro e das folhas em que a sentenca foi registrada, se o oficio de justica
mantiver sistema informatizado que possibilite a busca imediata desses dados. Nesta

! Provs. CSM 485 e CGJ 22/92.
2 Prov.. CG 19/2022.

% Prov. CG 47/2015.

4 Prov. CG 47/2015.

5 Provs. CGJ 11/2002 e 10/2009.
6 Provs. CGJ 11/2002 e 10/2009.



hipotese, lancar-se-a certiddo somente nas hipoteses de recurso, determinacéao judicial
ou requerimento verbal de qualquer uma das partes.

Art. 303. O registro das sentencas, enquanto o oficio de justica ndo estiver
integrado ao sistema informatizado SAJ, podera ser feito em meio digital, com copias
de seguranca, correspondendo cada midia a um livro, devidamente numerado, mantida
a ordem sequencial e com sistema de consulta as sentencas nele registradas.

Paragrafo Unico. Poderao ser digitalizados os livros de registro de sentenca
que nao forem feitos desde logo em meio magnético ou digital, mantida a numeracéo,
com copias de segurancga, indice e mecanismos de consulta.t

Art. 304. As sentencas cadastradas no sistema informatizado oficial com
assinatura digital ficam dispensadas da funcionalidade do registro, bem como da
elaboracéo de livro préprio e da certificacdo prevista no art. 302.2

Art. 305. O registro de autos incinerados ou inutilizados ser4 mantido em
meio informatizado proprio, com copias de seguranca, dispensadas as anotagfes
previstas no art. 254, enquanto o oficio de justica ndo estiver integrado ao sistema
informatizado SAJ, sem prejuizo da observancia do procedimento para a eliminacao de
autos de execucdes fiscais.®

Art. 306. Os oficios de justica das Varas das Execucdes Fiscais da Fazenda
Publica da Capital possuirao os seguintes classificadores:

| — para atos normativos e decisfes da Corregedoria Permanente;

Il - para cOpias de oficios expedidos;

[l - para oficios recebidos;

IV - para guias de recolhimento de diligéncias do oficial de justica;

Paragrafo unico. Aplicam-se aos classificadores as disposi¢des constantes
da Subsecdo Il, da Sec¢éao VI, do Capitulo lll, destas Normas de Servico.

Subsecao II
Da Ordem Geral dos Servigos

Art. 307. Além das regras atinentes aos oficios de justica em geral e aos
oficios de justica civel, naquilo que for compativel, os oficios de justica das Varas das
Execugbes Fiscais das Fazendas Publicas da Comarca da Capital observardo,
primordialmente, quanto a ordem geral dos servicos, o disposto nesta Subsecédo e os
da Secéao anterior.

Art. 308. As intimagfes pelo Diario da Justica Eletrénico observardo o
disposto no art. 27 da Lei n° 6.830/80, autorizada a utilizagdo de certiddo Unica de
remessa a imprensa oficial e da publicacéo, consignando a data desta.*

Art. 309. A afixacdo de editais de qualquer natureza sera efetivada e
certificada pelo chefe de secéo judiciaria.®

Paragrafo Unico. Extraido o edital, conferido e assinado, serdo autenticadas
as respectivas folhas com a rubrica do chefe de secédo judiciaria responséavel pela
secdo.’

1 prov. CGJ 11/2002.

2 Prov. CG 27/2016.

3 Vide Prov. CSM 1676/2009 e Comunicado SAD n° 11/2010.
4 Provs. CGJ 11/2002 e 10/2009.

5 Provs. CGJ 11/2002 e 10/2009.

6 Provs. CGJ 11/2002 e 10/2009.



Art. 310. Em todos os mandados expedidos sera anotado o numero do
respectivo processo, dispensada a anotacdo do nimero de ordem da carga, se esta
informac&o constar do sistema informatizado do setor e estiver disponivel para consulta
e verificacdo correcional.!

§ 1° Sera certificada nos autos a expedicdo e a feitura da carga do mandado
ao oficial de justica, que assinara o livro respectivo. 2

§ 2° Existindo sec¢éo designada para a feitura das cargas, sera certificada
nos autos tdo-somente a expedicdo do mandado, remetendo-o logo em seguida a
referida secdo, que velara pelo langcamento da assinatura do oficial de justica no livro
préprio.®

§ 3° No sistema informatizado serdo anotados a data da distribuicdo do
mandado ao oficial e 0 nome deste, para consulta e controle de prazos.*

§ 4° Ressalvados os mandados urgentes, em razdo do volume do
expediente, por autorizagdo e mediante controle do Juiz Corregedor Permanente,
podera ser adotado sistema de carga Unica, mensalmente.®

§ 5° |nexistindo prazo expressamente determinado na ordem judicial, os
mandados serdo cumpridos dentro de 45 (quarenta e cinco) dias, ressalvado prazo
menor genérico por determinacdo pelo Juiz Corregedor Permanente da SADM ou,
onde néo houver, do Oficio Judicial.®

§ 6° Nas 24 (vinte e quatro) horas gue antecederem o vencimento do prazo
para cumprimento do mandado, desde que nao seja possivel a ultimacao da diligéncia,
devera o oficial de justica formular pedido de dilacéo, justificando os motivos da demora,
vedada a devolucédo sem integral cumprimento, salvo expressa autorizagéo judicial.’

§ 7° Devolvidos os mandados cumpridos, a baixa devera ser imediatamente
langcada no sistema informatizado, na presenca do oficial de justica, emitindo-se,
prontamente, o relatério para conferéncia e assinatura do meirinho, dispensada a baixa
manual no livro de carga.®

Art. 311. Ocorrendo a destruicdo dos autos, enquanto o oficio de justica ndo
estiver integrado ao sistema informatizado SAJ, autoriza-se a supressao das
informagdes de andamento armazenadas no banco de dados do sistema, nele sendo
mantidos os dados indispensaveis a expedicao de certiddo de objeto e pé, homonimia
e consulta. Os dados subsistentes e os suprimidos serdo arquivados em cépias de
seguranca.’

Art. 312. Incumbe a Secao de Leil6es observar o disposto nos arts. 886 e
887 do Cdbdigo de Processo Civil, devendo o chefe de secdo judiciaria, sob
responsabilidade pessoal e indelegavel, elaborar certiddo pormenorizada do
atendimento aos artigos mencionados. Em caso de afastamento do Chefe de Secéo, o
Escrivao Judicial indicara quem o faca.'°

Art. 313. Os pedidos de vista, substituicdo de parte, suspenséo e extin¢ao
de processos, formulados pela exequente, poderédo ser apresentados por meio digital,
dependendo o ingresso das informacdes no sistema informatizado de senha especial

1 Prov. CGJ 11/2002.
2 pProv. CGJ 11/2002.
% Prov. CGJ 11/2002.
4 Prov. CGJ 11/2002.
5 Prov. CGJ 11/2002.
6 Prov. CGJ 36/2020.
" Prov. CGJ 11/2002.
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% Provs. CGJ 11/2002 e 10/2009.
10 prov. CG 17/2016.



escrivao judicial.t

8§ 1° O meio digital, com o conteudo das informacdes, permanecera
arquivado em local adequado e em ordem numérica sequencial, anotando-se em cada
um a data do recebimento das informacdes e do cadastramento.?

§ 2° Os pedidos de extincdo da execucéo, recebidos por meio digital, serdo
certificados nos autos, submetendo-os a exequente para confirmagéo e posterior
apreciacgdo judicial.®

Art. 314. Despachos de mero expediente, decisdes interlocutérias e
sentencas resumidas poderdo ser proferidos num Unico ato que aprecie varios
processos na mesma fase e contenham pedidos idénticos.*

Paragrafo unico. O oficio de justica separara e relacionara 0os processos,
submetendo-os a apreciacao judicial, formalizando-se os atos praticados em expediente
administrativo digital, de modo a permitir facil consulta. O nimero do expediente
administrativo digital e o resumo do ato judicial deverdo constar na movimentacao
unitaria de cada um dos processos, fisicos ou digitais, relacionados no expediente
digital.®

Art. 315. As certidbes das diligéncias cumpridas por oficiais de justica e os
autos por eles lavrados devem ser apresentados com cépia.®

§ 1° Devolvido o mandado, as cOpias que o acompanham serdo anexadas
a contracapa dos autos’, para aproveitamento em eventuais novos mandados.

§ 2° O desentranhamento e aditamento de mandado podera ser dispensado,
a critério do juiz, expedindo-se novo mandado, fornecendo, a parte, as pecas
necessarias.®

Art. 316. Em todas as seg¢fes, 0 controle dos prazos dos processos sera
diario, mediante o uso de escaninhos numerados de 01 (um) a 31 (trinta e um),
correspondentes aos dias do més, nos quais serdo acondicionados os autos de acordo
com a data do vencimento do prazo que estiver fluindo.

§ 1° As secdes poderdo, ainda, manter escaninhos proprios para 0s
processos suspensos por decisdo judicial. Neste caso, 0s processos serdo agrupados
por més de vencimento e o prazo verificado mensalmente. °

§ 2° Cada secéao, sob a responsabilidade direta do chefe de sec¢é&o judiciaria,
mantera um escaninho especifico para casos urgentes e outros assim considerados por
determinacéo judicial, com verificagéo diaria dos prazos.'®

Art. 317. Julgada definitivamente extinta a execucgédo, por qualquer motivo,
independentemente de determinacdo judicial, expedir-se-ao oficios, mandados ou
gualquer outro instrumento necessario a liberacdo das penhoras ou outras constricdes
eventualmente levadas a efeito.!

§ 1° Dispensa-se a juntada, aos processos extintos, com sentenca transitada
em julgado, dos mandados de citacdo e de penhora ou arresto, bem como de peticbes

1 prov. CGJ 11/2002.
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gue contenham novos pedidos de extingdo ou de suspenséao.!

§ 2° Juntar-se-do, entretanto, aos processos extintos, os mandados de
penhora ou arresto, para que sejam adotadas as providéncias para o levantamento da
constricdo.?

Subsecdo III

Do Arquivamento dos Processos

Art. 318. Dispensa-se a anotacdo na capa dos autos do numero
correspondente a caixa em que o processo foi arquivado, mantendo-se o controle no
sistema informatizado.®

§ 1° Na tampa da caixa de arquivo sera colado impresso proprio, onde seréo
anotadas a denominacdo completa do oficio de justica correspondente, 0 nimero da
caixa e o motivo do arquivamento, dispensada a relagdo do nimero dos processos. 4

§ 2° Dispensa-se o0 preenchimento da planilha para a remessa dos autos ao
Arquivo Geral.’

Art. 319. As requisi¢cdes de desarquivamento ao Arquivo Geral poderdo ser
feitas num Unico impresso, contendo a unidade requisitante, o nimero do processo, 0
nome das partes, a natureza da acdo e o nimero da caixa.®

Art. 320. Ressalvadas as regras contidas nos artigos anteriores, o
arquivamento e desarquivamento obedecer&o a disciplina estabelecida na Sec¢éo XIX
do Capitulo Il destas Normas de Servico.’

Subsecgdo IV
Da Distribuigdo por Meio Eletrénico®

Art. 321. A distribuicdo das execucgdes fiscais podera se realizar por meio
eletrbnico, ap6s o encaminhamento, pelas Procuradorias das Fazendas Publicas, de
arquivo contendo todos os dados das peticdes iniciais, necessarios a distribuicdo e
materializacdo dos novos processos, dispensando-se, nesse caso, a apresentacéo de
peticdes iniciais ja materializadas.

Paragrafo Unico. Sdo dados necessarios a distribuicdo e a materializacdo
das pecas iniciais do processo:

| - capa do processo;

Il - peticdo inicial,

[l - certiddo da divida ativa,

IV - mandado de citagéo.

Art. 322. Recebida a midia digital contendo as execucdes a serem
distribuidas, os dados serdo inseridos no sistema, em arquivo provisorio, para
conferéncia e verificacdo da presenca de todos os elementos indispensaveis a futura
materializacdo, emitindo-se relatdrios de consisténcia.

1 Provs. CGJ 11/2002 e 10/2009.
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Art. 323. Nao se fara a distribuicdo por meio eletrénico de execucdes fiscais
que ndo possuam os dados minimos necessarios a materializacao.

Art. 324. As peticdes iniciais de execucdes fiscais, materializadas ou
enviadas por meio eletrdnico, apos verificacdo do seu aspecto formal, poderdo ser
recebidas por ordem de servico em que constara a quantidade de peti¢cdes distribuidas,
a numeracao delas e a integra da decisdo judicial de processamento, de tudo
certificando-se nos autos e/ou anotando-se no sistema informatizado.

§ 1° Apreciada pelo juiz a regularidade formal das peti¢cdes iniciais, sera
expedida ordem de servigo de recebimento de tais pecas, de responsabilidade do Juiz
Corregedor Permanente.

§ 2° Emitida a ordem de servico e o relatdrio de consisténcia, o chefe de
secdo Judiciaria ou o escrivdo Judicial, com senha especial, confirmara a efetiva
distribuicdo eletrdnica, somente entdo sendo gerado o Livro Registro Geral de Feitos
em meio digital.

Art. 325. Confirmada a distribuicdo, a consulta ao processo eletrdnico ficara
disponibilizada aos interessados, que poderdo solicitar a extracao de copia.

Subsegdo V
Da Materializagdo de Processos Distribuidos por Meio Eletrénico!

Art. 326. A materializacdo dos processos distribuidos eletronicamente
dependera de expressa autorizacao judicial, cuja execugdo cabera ao escrivao judicial.

Art. 327. A materializacdo podera ocorrer de forma individual ou coletiva e,
para sua efetivacdo, serdo impressos todos os documentos digitais e dados agregados
ao(s) processo(s):

| - capa do processo, na qual constardo a identificagdo do escrivao
responsavel pela materializagcdo (nome, registro funcional e rubrica), nimero do
processo e codigo de barras;

Il - peticdo inicial,

[l - certiddo indicando o niumero da ordem de servico de recebimento das
iniciais;

IV - identificacdo do procurador da Fazenda Publica (nome, nimero de
inscricdo na OAB e rubrica eletronica);

V - numeracdo da folha, dentro do processo, no canto superior direito, com
a rubrica do funcionario responsavel pela conferéncia da materializacao;

VI - certiddo da divida ativa, com a numeragdo no canto superior direito da
folha no processo, com a rubrica do funcionario responsavel pela conferéncia da
materializacéo;

VIl - copia da peticdo inicial, com folha rubricada eletronicamente e
numerada;

VIl - cépia da certiddo da divida ativa, com folha rubricada eletronicamente
e numerada;

IX - certiddo de conferéncia da materializagdo, em folha propria, com
numeracao da folha no processo no canto superior direito e rubrica do funcionario
responsavel (art. 328);

X - demais documentos eletrénicos anexados ao processo.

Art. 328. Efetivada a materializacdo, proceder-se-4 a conferéncia dos
processos que tenham sido efetivamente impressos, certificando-se nos autos.

1 Provs. CGJ 11/2002 e 10/2009.



Art. 329. Uma segunda materializacdo somente sera admitida, mediante
senha do Juiz Corregedor Permanente, nas seguintes hipéteses:

| - erro na primeira materializacdo, caso em que as respectivas pec¢as serao
inutilizadas, certificando-se a ocorréncia ha nova materializagéo;

Il - restauracd@o de autos, na forma dos arts. 712 e seguintes do Codigo de
Processo Civil !

Art. 330. A materializacdo nédo sera efetivada caso o processo tenha sido
extinto ou cancelada sua distribuicdo, salvo motivada decisdo judicial em sentido
contrario.

Subsecdo VI
Da Consulta ao Processo Distribuido por Meio Eletrénico?’

Art. 331. Assegura-se a qualquer interessado a consulta visual dos
processos distribuidos por meio eletrénico em terminais especificos, com possibilidade
de verificacdo das folhas dos autos, como se estivessem materializados.

Art. 332. A consulta compreendera informacdo dos ultimos andamentos
lancados em relag@o ao processo e respectivas datas, acrescida da mencao na tela de
gue se trata de processo eletrénico.

Art. 333. Podera a parte ou o advogado obter cépia ndo controlada do
processo eletrbnico, mediante pagamento da taxa respectiva, cOpia esta que sera
impressa com a indicagdo da palavra “copia” em todas as folhas cuja impressao for
solicitada.

Art. 334. Revogado.®

Subsecgao VII
Do Processamento das Execucdes Fiscais*

Art. 335. Recebida a distribuicdo por meio eletrénico ou material, expedir-
se-ao0 as cartas de citacao.

§ 1° O aviso de recebimento, positivo ou negativo, sera guardado em
classificador préprio ou outra forma adequada de acondicionamento, sem necessidade
de imediata materializacdo dos processos distribuidos por meio eletrdnico.

§ 2° Realizado o cadastramento no sistema informatizado do resultado da
citacdo postal, emitir-se-40 os mandados de penhora, em relacéo aos executivos fiscais
em que a citacdo por carta resultou positiva, e de citacdo e penhora, nas hipéteses em
que houve recusa no recebimento da carta ou devolucédo da correspondéncia por ndo
atendimento.

§ 3° Os mandados de penhora e arresto e seus aditamentos, apds a
verificacdo da regularidade de sua expedicdo, poderdo ter seu cumprimento
determinado por ordem de servico, contendo a relacdo dos mandados, devendo ser
certificado em cada mandado que seu cumprimento se da por ordem de servico
expedida pelo Juiz Corregedor Permanente do Setor, dispensada a assinatura do

1 Prov. CG 17/2016.
2 Provs. CGJ 11/2002 e 10/2009.
3 Prov. CG 17/2016.
4 Provs. CGJ 11/2002 e 10/2009.



mandado pelo juiz que determinou a pratica do ato.

Art. 336. Os resultados negativos das diligéncias de citacdo, que nao
estejam abrangidos nas hip6teses do artigo precedente, serdo cadastrados no sistema
informatizado, intimando-se a Fazenda por mandado.

Art. 337. Nas hipoteses de constricdo judicial, de oposicdo de embargos,
interposicao de recurso, pedido do executado ou da exequente, 0 processo distribuido
por meio eletrdnico serd, apds determinacdo judicial, imediatamente materializado,
prosseguindo nessa forma, sem prejuizo das devidas anotac¢des no sistema.

Art. 338. Os despachos de mero expediente, as decisfes interlocutorias e
as sentencas resumidas, desde que padronizadas, poderdo ser proferidas em
processos distribuidos por meio eletrdnico sem necessidade de materializacao,
procedendo-se na forma do art. 314. Manter-se-4 em expediente préprio, a relacdo dos
processos que se encontrem nessa situacdo e a respectiva decisdo judicial,
cadastrando-se no sistema e arquivando-se a relagéo para eventual consulta.

Art. 339. O sistema informatizado mantera rigoroso controle de prazo para
0s processos distribuidos por meio eletrénico, cabendo ao escrivao judicial expedir
relatérios dos processos sem movimentag¢éo ha mais de 30 (trinta) dias, encaminhando-
0S ao juiz.

Art. 340. Das intimag@es dos despachos e decisfes proferidos em processos
distribuidos por meio eletrénico constara o contetido daqueles, a data em que foram
proferidos e o nome do juiz prolator.

§ 1° Todas as intimag¢des da exequente terdo suas datas registradas no
sistema.

§ 2° Certificado, no sistema informatizado, o decurso do prazo das
intimacdes, submeter-se-4 o processo distribuido por meio eletrbnico a apreciacéao
judicial, mediante relacgéo.

Art. 341. O processo distribuido por meio eletrénico sera arquivado, apés
deciséo judicial langada na forma do art. 338.

Paragrafo anico. Servidor com senha especifica de acesso langara, no
sistema informatizado, o comando de arquivamento.

Art. 342. A partir do arquivamento ficardo bloqueadas a consulta visual e a
extracao de copias nao controladas, o que somente podera ser disponibilizado em caso
de desarquivamento dos processos distribuidos por meio eletrénico, obrigatoriamente
precedidos de autorizacao judicial especifica.

Art. 343. Decorrido 1 (um) ano do arquivamento dos processos distribuidos
por meio eletrdnico extintos, serdo mantidos no sistema informatizado apenas os dados
minimos indispensaveis a expedi¢do de certiddo de objeto e pé, homonimia e consulta
de andamento. Os demais dados serao excluidos do sistema informatizado e arquivados
em meio eletrénico de seguranca.

Paragrafo unico. A exclusédo de dados do sistema informatizado se sujeitara,
no que for pertinente, a disciplina estabelecida para a inutilizagdo de autos de execucao
fiscal.

Segdo VII

Das Ag¢des de Acidentes do Trabalho na Comarca da Capital



Art. 344. Revogado.!
Art. 345. Revogado.?
Art. 346. Revogado.®
Art. 347. Revogado.*
Art. 348. Revogado.®

Art. 349. A Divisdo de Pericias Acidentarias da Capital, sob a
responsabilidade de um Coordenador, tem duas secdes, a de Expediente
Ambulatorial e a de Expediente Processual. ©

Art. 350. Os exames médicos serdo realizados nos ambulatorios da
Divisdo de Pericias Acidentarias da Capital, nos dias Uteis, de 22 a 62 feira, das 13h
as 17h.’

Paragrafo Unico. Um escrevente técnico judicidario do setor de pericias
acidentarias atendera, no mesmo andar, as Varas de Acidentes do Trabalho da Capital,
no que tange a marcagdo dos exames, evitando coincidéncia de horarios, intervalos
inferiores a 30 (trinta) minutos, retencdo abusiva de vagas em ambulatorios e qualquer
outra circunstancia que possa dificultar a pauta e o desenvolvimento das pericias.

Art. 351. Revogado.®

Art. 352. Na data do exame médico, se faltar o perito judicial, o escrivao do
setor de pericias acidentarias, sempre gue possivel, ouvira, por telefone, o juiz do feito,
para os fins da substituicdo verbal do louvado, remetendo oficio a vara, o qual,
despachado, permitird a imediata ciéncia das partes.®

Art. 353. Na elaboracgé&o dos laudos, o perito judicial e os assistentes técnicos
fardo constar, obrigatoriamente, os dados principais da carteira profissional, o endereco
atual, o nimero do RG e o nimero do CPF, se houver.°

81° - Compete ao perito a perfeita identificacdo do examinando,
comparando fotografias de documentos e, se necessario, inquirindo-o sobre a sua
completa identificacéo. **

§ 2° Os laudos que n&do contenham esses elementos seréo devolvidos para
regularizagéo.

Art. 354. Revogado.t?

Art. 355. Os exames e servigos subsidiarios ou complementares, simples ou
complexos, serao solicitados justificadamente pelos peritos ou assistentes técnicos ao

1 Prov. CG 28/23.
2 prov. CG 28/23.
% Prov. CG 28/23.
4 Prov. CG 28/23.
5 Prov. CG 28/23.
6 Prov. CG 28/23.
" Prov. CG 28/23.
8 Prov. CG 28/23.
% Prov. CGJ 38/89.
10 prov. CGJ 38/89.
11 prov. CG 28/23.
12 prov. CG 28/23.



magistrado, que designara a clinica dentre aquelas cadastradas no Portal do Tribunal
de Justica, nos termos dos artigos 35 a 45 das Normas de Servico da Corregedoria
Geral de Justi¢ca.!

Paragrafo Unico. A necessidade de todo e qualquer exame ou servico
subsidiario ou complementar, simples ou complexo, devera ser informada nos autos
para ciéncia das partes e eventual deliberacdo do magistrado.?

§ 2° Revogado.?

Art. 356. Revogado.*
Art. 357. Revogado.®
Art. 358. Revogado.®

Art. 359. A pericia realizada em consultério, a assisténcia médica em
audiéncia e a inspecéo judicial obedecerao a mesma disciplina estabelecida para pericia
do setor, naquilo que for compativel.

Art. 360. As pericias ordenadas pelas Camaras de Direito Publico do
Tribunal de Justica e pela Corregedoria Geral da Justica, no que couber, serdo regidas
pelo regramento previsto nesta Secao.

Art. 361. Respeitadas as peculiaridades locais, aplicam-se, no que couber,
0s preceitos constantes desta se¢do as acdes de acidente do trabalho que tramitam nas
varas das comarcas do interior.

Subsecgdo I’
Das Execugdes Acidentarias

Art. 361-A. Nos cumprimentos de sentencas proferidas nas agbes por
acidente do trabalho, o calculo do valor da condenagéo serd, salvo determinacgéo judicial
em contrario, apresentado pelo INSS. Em seguida abrir-se-4 vista ao credor e, havendo
concordancia, o juiz determinaréa a expedi¢do do necessario. Discordando o credor do
calculo do INSS e apresentando aquele que entender devido, observado o disposto no
art. 534 do CPC, intimar-se-a o INSS para impugnar a execucao, nos termos do art. 535
do CPC.®

Segao VIII

Do Centro de Visitas Assistidas do Tribunal de Justica — CEVAT®

Art. 362. O “CENTRO DE VISITAS ASSISTIDAS DO TRIBUNAL DE
JUSTICA — CEVAT”, da Capital do Estado de Sao Paulo, funcionara no prédio situado

1 Prov. CG 07/2018.

2 Prov. CG 28/23.

3 Prov. CG 28/23.

4 Prov. CG 28/23.

5 Prov. CG 28/23.

6 Prov. CG 28/23.

" Prov. CG 47/2015.

8 Prov. CG 17/2016.

% Provs. CSM 1107/2006 e CGJ 7/2006.



na Rua Carlota Luiza de Jesus, n° 50-A, Tatuapé.

Art. 363. O “CEVAT” prestara servigos de assisténcia e monitoramento nas
visitas de criancas e adolescentes por seus genitores, decorrentes de ordem dos juizes
das Varas de Familia e Sucessfes da Comarca da Capital.

Art. 364. Os assistentes sociais e psicologos judiciarios das Varas de Familia
e das Sucessbes do Foro Central e das Varas da Infancia e da Juventude dos Foros
Central e Regionais dardo plantdes aos sabados e domingos, no horéario das 9h as 13h
e das 13h as 17h.

Art. 365. Os plantdes serdo realizados em turnos distintos, com a
designacdo de dois assistentes sociais e dois psicologos Judiciarios para cada turno,
mediante escala a ser elaborada pela Secretaria de Recursos Humanos — SRH.

Art. 366. Competird aos técnicos elaborarem relatério da visita realizada,
consignando as intercorréncias, na ficha individualizada de cada caso sob sua
assisténcia ou monitoramento.

Art. 367. O “CEVAT” prestara atendimento aos sabados e domingos, das 9h
as 12h45min e das 13h15min as 17h, fixando-se a sua capacidade maxima de
atendimento em 12 (doze) casos por periodo.

Art. 368. Ao regulamentarem a visita assistida, os juizes levardo em conta
os quatro periodos de atividade do “CEVAT”. Recomenda-se que ndo se designem
visitas em horérios diversos dos periodos integrais de atividades, ou em periodos
sucessivos.

8§ 1° Apds se informar sobre os dias e horarios disponiveis, o juizo
encaminhara oficio padronizado ao “CEVAT”, instruido com cépias de eventuais
estudos periciais ou psicossociais, manifestacdes do Ministério Publico e da decisdo
gue determinou a visita.

§ 2° Recomenda-se que a cada periodo maximo de 06 (seis) meses, 0 juizo
que determinou a visita assistida reavalie a necessidade de sua manutengéo.

Art. 369. O escrevente técnico judiciario designado para prestar servicos
junto ao “CEVAT” sera o responsavel pelo controle do agendamento das visitas;
recepcdo e montagem de pastas para cada visita agendada, que deverdo ser
arquivadas no local da visitagdo para consulta dos técnicos; comunicacdo ao juizo
requisitante da confirmacdo do agendamento a ser assinada pelo juiz coordenador;
remessa de relatorios a serem elaborados pelos técnicos, quando solicitados pelo juizo;
comunicagdo ao juizo sempre que houver duas faltas consecutivas do visitante ou do
visitado, ou de ambos; elaboracdo da lista de visitantes e visitados para controle de
ingresso no “CEVAT”; e demais atividades necessdrias para a boa administragcdo do
setor.

Art.. 370. O “CEVAT” rege-se pelas seguintes normas:

| - ndo é permitida a entrada antes do horario determinado para a visita;

Il - todos seréo identificados, tanto na entrada quanto na saida dos periodos
de visitas;

[l - as portas permanecerdo fechadas durante o periodo das visitas;

IV - o tempo de espera para o0 comparecimento do visitante ou do visitado é
de 40 minutos;

V - é vedado o ingresso de pessoa nao autorizada judicialmente a realizar a
visita. O detentor da guarda do visitado, ou quem o conduzir para a visita, ndo podera
permanecer no recinto;



VI - é proibida qualquer atividade ou brincadeira que dificulte a observacao
do visitante ou do visitado pelos plantonistas;

VII - a critério dos técnicos podera ser interrompida a visita, fato que sera
comunicado ao juiz do processo no primeiro dia Util apés o ocorrido;

VIII - ndo é permitida a realizacdo de festas com a presenc¢a de convidados
ou organizadas por empresas especializadas nesse tipo de atividade.

DOS OFICIOS DE JUSTICA CRIMINAL, DO JURI, DAS EXECUCOES CRIMINAIS E
DA CORREGEDORIA DOS PRESIDIOS E DA POLICIA JUDICIARIA

Secdo IX

Dos Livros do Oficio de Justiga Criminal

Art. 371. Revogado.!

Art. 372. As anotacgdes relativas as condenacgdes definitivas e as averbacdes
do “sursis” serao langadas no sistema informatizado oficial existente no oficio de justica
e comunicadas ao Instituto de Identificagdo Ricardo Gumbleton Daunt (IIRGD).?

Paragrafo unico. Os livros de registro do rol dos culpados, empregados
anteriormente a implantacdo do sistema informatizado, serdo conservados por tempo
indeterminado, admitindo-se, todavia, sua inutilizacdo, desde que todos os dados deles
constantes sejam anotados no sistema, de forma a possibilitar a extracéo de certidoes.

Segédo X
Dos Inquéritos Policiais e dos Termos Circunstanciados

Art. 373. E desnecesséria a autuacéo do inquérito antes do oferecimento da
denlncia.

Art. 374. Apds a distribuicdo, o inquérito policial serd encaminhado,
independentemente de prévio despacho, ao representante do Ministério Publico, para a
adocao das providéncias cabiveis.

Art. 375. Em todos os pedidos de dilacdo de prazo, os autos serdo
encaminhados ao Ministério Publico, independentemente de despacho e, apds a sua
manifestacdo, proceder-se-4 o encaminhamento ao juiz para os fins do art. 10 e seus
paragrafos do Cédigo de Processo Penal.?

Art. 376. Sempre que houver requerimento de diligéncias, formulado pelo
Ministério Publico, os autos seréo remetidos a conclusao do juiz, para os fins do art. 16
do Codigo de Processo Penal. Deferido o pedido, o juiz assinard o prazo para o
cumprimento das diligéncias.*

Art. 377. Se o Ministério Publico requerer diligéncia, em caso de réu preso,
ou deixar exaurir, em qualquer caso, sem nenhuma cota, os prazos do art. 46 do Cadigo

! Prov. CG 39/2019.

2 Prov. CGJ 11/81 e Prov. CGJ 33/2012.
3 Prov. CGJ 4/85.

4 Prov. CGJ 4/85.



de Processo Penal, os autos de inquérito policial deverdo ser, de imediato,
encaminhados a concluséo.!

Art. 378. Somente com a autorizacdo do juizo competente, a autoridade
policial podera:

| - remeter autos de inquérito a outra comarca, esteja ou ndo situada no
Estado de Sao Paulo;

Il - remeter inquérito para distrito policial diverso dentro da mesma comarca,
se isso significar a mudanca de competéncia de uma vara para outra,;

[ll - apensar ou juntar autos de inquérito a outros ja distribuidos.

§ 1° O pedido de autorizacdo de remessa ou de apensamento sera
formulado em representagdo fundamentada, nos préprios autos do inquérito policial,
ouvido sempre o Ministério Publico.

§ 2° A determinagédo do juiz, para a remessa ou apensamento, a pedido ou
de oficio, sera imediatamente comunicada a Delegacia de Policia ou ao Distrito Policial
onde foi instaurado o inquérito ou a vara por onde tramitava, para as devidas anotacoes.

Art. 379. Os termos circunstanciados encaminhados pela autoridade policial
a unidade judiciaria competente, apds autuacgao, serao levados ao conhecimento do juiz,
que designara audiéncia de conciliagdo, nos moldes dos arts. 69, 72 e 77 da Lei n°®
9.099/1995. SO depois da realizacdo daquele ato o juizo podera examinar providéncias
requeridas pelo Ministério Publico, autor do fato, vitima ou representante civil.2

Paragrafo Unico. Os termos circunstanciados que tiverem de aguardar
representacdo ou queixa serdo autuados com capa de folha sulfite. Exercido o direito
de queixa ou de representacgdo, substituir-se-a a capa existente pela de papelao.

Subsegédo I

Do Acordo de Nio Persecugdo Penal®

Art. 379-A. Propondo o Ministério Publico o acordo de ndo persecucao
penal, na forma do art. 28-A do Cddigo de Processo Penal, devera ser designada
audiéncia para a sua homologacéo. *

81° O acordo de ndo persecucdo penal deverd ser apresentado
devidamente assinado pelo Membro do Ministério Publico, pelo investigado e por seu
defensor.®

§2° Entendendo o Magistrado ser mais adequada a realiza¢do de audiéncia

para o oferecimento da proposta do acordo de ndo persecucgdo penal, designara o ato.
6

Art. 379-B. Homologado o acordo de ndo persecucdo penal no juizo
competente, o oficio de justica abrira vista ao Ministério Publico e, apés, providenciara
a intimacéo da vitima; ciéncia a Delegacia de Policia; anotara, para a parte beneficiada
pelo acordo, no histérico de partes, o “evento” “Cod. 19 - Homologagéo de Acordo de
Nao Persecucao Penal”, que alterara automaticamente o tipo de participagdo para

1 Prov. CGJ 2/2001.

2 Prov. CGJ 06/2020.
% Prov. CGJ 06/2020.
4 Prov. CGJ 06/2020.
5 Prov. CGJ 06/2020.
6 Prov. CGJ 06/2020.



“Beneficiado - Art. 28-A CPP”, o que obstara o apontamento nas certiddes de
distribui¢cdo para fins civis e eleitorais, sendo a parte baixada dos autos; e decidira sobre
0s objetos apreendidos, na forma da Sec¢do XXV, do Capitulo IV, destas Normas. *

81° O processo devera permanecer na fila especifica disponivel no fluxo do
sistema informatizado, pelo prazo de 30 dias, aguardando a comunicacdo da
distribuicdo da execucdo do acordo de ndo persecucdo penal pela Vara de Execucao
Criminal ou pelo juizo com competéncia em execuc¢do criminal. 2

§2° Nas hipoteses em que as condigdes fixadas sejam cumpridas de forma
instantanea (v.g. rendncia a bens e direitos; restituicdo do bem a vitima; prestacao
pecuniaria etc.) dispensa-se 0 ajuizamento de acdo de execucdo perante o Juizo das
Execucdes Criminais. Nesse caso, 0 Juizo que homologar o acordo de n&o persecucao
penal extinguira, desde logo, a punibilidade do agente. 3

83° Havendo necessidade de expedicdo de Carta Precatoria, pela
impossibilidade da utilizacdo da videoconferéncia ou teleaudiéncia, a competéncia para
homologa¢édo do acordo € do Juizo Deprecante, limitando-se o Juizo Deprecado a
assegurar a voluntariedade da aceitagéo. 4

379-C. Homologado o acordo de ndo persecucao penal no Plantdo Judiciario
ou na audiéncia de custddia de forma concentrada nas Comarcas Sede de
Circunscricdo Judiciaria, cumpridas as determinagdes, o cartorio responsavel anotara,
para a parte beneficiada pelo acordo, o “evento” pertinente, na forma do art. 379-B, e
remetera os autos ao distribuidor para redistribuicdo ao juizo competente que, ao
recebé-lo, procederd a intimacao da vitima; dara ciéncia a Delegacia de Policia;
encaminhara o processo a fila “Ag. Inicio da Execugcao — ANPP” disponivel no fluxo do
sistema informatizado; e decidir4 sobre os objetos apreendidos, na forma da Secgéo
XXV, do Capitulo IV, destas Normas.®

379-D. Recebida a comunicagéo da distribuicdo da execucdo doacordo de
nao persecucao penal, 0 juizo competente anotara,para a parte beneficiada pelo acordo,
no histérico de partes, o “evento” “Céd. 18 — Inicio da Execu¢cdo — Acordo de Nao
Persecugao Penal’, inserindo no complemento o nimero do processo de execugao.®

8§ 1° Na hipotese de todas as partes passivas serem beneficiadas pelo
acordo de ndo persecucéo penal e havendo comunicacdo da distribuicdo da execucdo
do acordo para todas, langar-se-a a movimentagao “62051- Arquivado Provisoriamente
— Acordo de N&o Persecugéo Penal”.’

§ 2° Nos casos em que o acordo néo beneficiar todas as partes passivas,
apos o recebimento da comunicagédo da distribuicdo da execucdo do acordo de nao
persecucao penal e anotagao do “evento” em relagao as partes beneficiadas, devera ser
removida a copia do processo da fila “Ag. Inicio da Execugdo — ANPP”, prosseguindo-
se 0 andamento nos autos principais.®

§ 3° Nao havendo comunicacao da distribuicdo da execucdo do acordo de
ndo persecucao penal no prazo de 30 dias, contados da data de homologacéo do
acordo, o oficio de justica devera, por ato ordinatério, intimar o Ministério Publico para
manifestacdo.®

1 Prov. CGJ 06/2020.
2 pProv. CGJ 06/2020.
% Prov. CGJ 06/2020.
4 Prov. CGJ 06/2020.
5 Prov. CGJ 06/2020.
6 Prov. CGJ 06/2020.
" Prov. CGJ 06/2020.
8 Prov. CGJ 06/2020.
% Prov. CGJ 06/2020.



Subsegdo II

Do Cumprimento e Descumprimento do Acordo!

379-E. Recebida a comunicacdo do cumprimento do acordo de nhao
persecucdo penal, o oficio de justica anotara, para a parte beneficiada pelo acordo, no
historico de partes, o “evento” “Cod. 20 — Acordo de Nao Persecucéo Penal Cumprido”.
Se a comunicacéo recair sobre todas as partes passivas beneficiadas e ndo havendo
outras partes passivas cadastradas no processo, lancara a movimentagao “61615 —
Arquivado Definitivamente” e remetera o processo ao arquivo.?

Paragrafo Unico. Recebida a comunicacdo do descumprimento do acordo
de ndo persecucao penal, o oficio de justica desarquivara o processo com reabertura,
Se 0 caso; anotara para a parte correspondente ao descumprimento, no histérico de
partes, o “evento” “Cod. 15 — Rescisao de Acordo de Nao Persecucéo Penal”’, bem como
alterara o tipo de participagédo de “Beneficiado - Art. 28-A CPP” para aquele anterior a
homologa¢édo do acordo adequando-o, se necessario, e intimara o Ministério Publico
para prosseguimento.®

Secdo XI
Da Ordem dos Servigos dos Processos em Geral
Subsecgdo I
Da Autuacao

Art. 380. Quando do recebimento do inquérito ou processo, ou No curso
deste, o oficio de justica, sem prejuizo das anotacdes no sistema informatizado oficial,
fara referéncia, na capa dos autos:*

| - & data do fato;

Il - & classificacao penal dos fatos contida na denuncia;

lll - & pena privativa de liberdade cominada ao crime;

IV - idade do acusado;

V - as datas de ocorréncia das causas de interrupcdo da prescricao previstas
no art. 117 do Cddigo Penal,

VI - a&s datas de prescricAo abstrata e concreta para cada delito,
considerando-se a pena cominada em lei ou a pena aplicada, observado o disposto no
art. 115 do Cadigo Penal;

VII - & arma apreendida;

VIII - ao objeto apreendido;

IX - ao valor apreendido;

X - a fianca recolhida;

Xl - & suspenséo condicional do processo, inicio e término do beneficio, bem
como frequéncia das apresentacoes;

XIl - & suspensao do processo (art. 366 do CPP);

XIII - ao promotor de justica designado;

XIV - ao veiculo apreendido.®

1 Prov. CGJ 06/2020.
2 Prov. CGJ 06/2020.
3 Prov. CGJ 06/2020.
4 Res. CNJ 112/2010.
5 Prov. CGJ 6/2003.



8§ 1° As referéncias serdo acompanhadas da indicagéo do numero das folhas
dos autos de onde extraidas as informacdes, se for o caso.

§ 2° Feitas as anotacdes, o0 escrivao judicial verificara se as armas e objetos
foram devidamente encaminhados ao setor competente para armazena-los. Em caso
negativo, comunicard a irregularidade ao Juiz Corregedor Permanente, para as
providéncias cabiveis.!

§ 3° ApOs a sentenga condenatéria, da qual ndo tenham recorrido o
Ministério Publico ou o querelante, o juiz explicitara, no despacho de remessa dos autos
a segunda instancia, o termo final da prescricdo, com base na pena imposta,
determinando-se que igual anotacio faca constar da capa dos autos.?

Art. 381. No dorso dos autos seréo fixadas tarjas coloridas, para assinalar
situacdes especiais, com os seguintes significados:

| - uma tarja vermelha, réu preso pelo processo;

Il - duas tarjas vermelhas, processo em que vitima ou testemunha pede para
ndo haver identificacdo de seu endereco e dados de qualificacéo;*

Il - uma tarja verde, réu preso por outro processo;

IV - duas tarjas verdes, processo em que ha mandado de prisdo expedido;®

V - uma tarja amarela, processo suspenso com base na Lei n°® 9.099/1995;

VI - duas tarjas amarelas, acédo que envolve conflito fundiario;®

VII - uma tarja azul, réu menor de 21 anos ou maior de 70 anos de idade;

VIII - duas tarjas azuis, processo com prescri¢cdo proxima;’

IX - uma tarja preta, processo que nao pode ser retirado do cartorio, ou que
corre em sigilo;

X - duas tarjas pretas, processo cautelar ou principal que verse sobre
violéncia doméstica e familiar contra a mulher.®

XI — trés tarjas verdes, defensoria publica;®

Xl — trés tarjas azuis, agdo penal que tenha como vitimas criangas ou
adolescentes;°

Xl —trés tarjas amarelas, curador especial/advogado dativo;*!

XIV — trés tarjas pretas, processo suspenso (artigo 366, CPP);!?

XV — trés tarjas vermelhas, crimes dolosos contra a vida (vitima mulher em
episédio de violéncia doméstica).*

Subsecao II

Do Cadastramento, Movimentacdo e Controle Eletrdnico de
Processos e Incidentes Processuais

Art. 382. Para o cadastramento, movimentag&do e controle eletrénico dos
feitos criminais e de seus incidentes, no sistema informatizado oficial, os oficios de
justica criminais observardo, obrigatoriamente, o disposto na Sec¢édo V do Capitulo llI

1 Provs. CGJ 5/89 e 2/2001.

2 prov. CGJ 3/94.

% Prov.s CGJ 2/2001, 38/2007, 2/2008 e 09/20009.
4 Prov.s CGJ 32/2000, 25/2007, 38/2007 e 2/2008.
5 Prov. CGJ 2/2008.

6 Prov. CGJ 7/2012 e Recomendacdo CNJ n° 22.
" Prov. CGJ 9/2009

8 Prov. CGJ 2/2008.

9 Prov. CG 23/2016.

10 prov. CG 23/2016.

11 prov. CG 23/2016.

12 prov. CG 23/2016.

13 Prov. CG 23/2016.



destas Normas de Servico.

Art. 383. Sem prejuizo do disposto no art. 382 e desde que existente a
funcionalidade no sistema informatizado oficial, caberd aos oficios de justica o
cadastramento das seguintes informagdes:

| - documentos que originaram o feito (boletins de ocorréncia, auto de priséo
em flagrante, inquérito policial, etc) e suas especificagcdes (niUmero, documento, ano,
data do fato e autoridade policial responsavel pelo procedimento — Seccionais ou
Distritos Policiais);

Il - objetos apreendidos no feito, mencionados nos autos de exibi¢cdo e
apreensao;

[ll - a situacdo do réu, solto ou preso e, neste caso, se esta preso pelo
processo ou por outro feito, especificando-se os motivos (flagrante ou preventiva) e o
local da priséo;

IV - os dados constantes da denuncia ou queixa (data do oferecimento, réus
contra os quais foi oferecida a denuncia, artigos do Cdédigo Penal ou legislacao
especial);

V - a movimentacdo e a pratica dos atos processuais, tais como a decisdo
inicial (de recebimento ou rejeicdo da denuncia ou queixa, ou de aplicagéo do art. 28 do
CPP), decretacédo da prisao preventiva, concessao da liberdade proviséria, relaxamento
de prisdo, decretacdo de revelia, citagfes, intimacdes, juntadas de mandados e
respectiva data, termos, despachos, cargas, sentencgas, remessas a instancia superior
para recurso, entrega ou remessa de autos que nao importem em devolugéo, as demais
ocorréncias previstas no art. 393 etc.

Art. 384. Constitui, ainda, atribuicdo dos oficios de justica cadastrar no
sistema informatizado oficial:

| - as comunicagBes que Ihes serdo feitas, obrigatoriamente, pelos oficios
das execucdes criminais, quanto ao cumprimento ou extingdo da pena privativa de
liberdade, a revogacgao dos ‘sursis’ ou do livramento condicional, e as decisdes relativas
aos incidentes de execucdo de pena;?

Il - qualquer modificacdo da situagéo processual do indiciado ou do réu, que
tenha reflexos na elaboracdo das guias de recolhimento, na expedicao de certiddes de
objeto e pé, ou na negativacdo ou positivagdo das certiddes de distribuigdo criminal.

Paragrafo Unico. Para os fins previstos no inciso |l deste artigo, o oficio de
justica, além do cadastramento da movimentacao processual, averbard, no campo
préprio do sistema informatizado oficial (‘histérico de partes’, ‘averbagéo da parte’, ou
similar), o evento processual pertinente.

Art. 385. A base de dados sera a mais completa e abrangente possivel, de
forma que cabera ao oficio de justica complementar e atualizar as informagdes inseridas
pelo distribuidor criminal.

Subsecédo III

Da Folha de Antecedentes Criminais

Art. 386. Quando do recebimento inicial de auto de priséo em flagrante com
pessoa presa, na Capital o feito sera imediatamente encaminhado ao distribuidor, que
providenciara e juntard aos autos a certiddo de feitos criminais para fins judiciais (SGC
- modelo 27), além da folha de antecedentes criminais (SIVEC) e, se menor de 21 anos
o custodiado, a certiddo de ac¢des da Infancia e Juventude Infracional (SGC - modelo
99), devolvendo imediatamente 0s autos ao cartorio responsavel pela tramitacdo do

1 Titulo VII, L. 7.210/84 e Prov. CGJ 19/89.



auto.?!

§ 1° Nas demais comarcas, caso ndo adotada a préatica de remessa dos
autos ao distribuidor, a solicitacdo da certiddo sera feita por email contendo o nimero
do processo e todos os dados necessarios a identificacdo da pessoa, devendo o
distribuidor responder pela mesma forma encaminhando os documentos estabelecidos
no caput. 2

§ 2° Suprimido.®

Art. 387. Nas acdes penais, caso inexistente auto de prisdo em flagrante
com certidao emitida ha menos de 6 meses, apds o oferecimento da denuncia e antes
da respectiva decisdo judicial, a serventia solicitara por e-mail ao distribuidor ou unidade
responsavel pela emissao a certidao de feitos criminais para fins judiciais (SGC - modelo
27), a qual serda encaminhada juntamente com a folha de antecedentes criminais
(SIVEC), dispensada a certiddo de a¢6es da Infancia e Juventude Infracional. *

§ 1° Da mesma forma seré feita a solicitagdo nos termos circunstanciados
antes da designacdo de audiéncia preliminar.®

§ 2° O e-mail de solicitagcdo devera conter os dados de qualificacdo das
pessoas a serem pesquisadas (nome, filiagdo, data de nascimento, e numeros de
documentos - RG e CPF, caso existentes), além do nimero do processo no qual feita a
solicitagédo, informacéo sobre haver ou ndo pessoa presa pelo feito, e afirmacgédo de
inexistir certiddo idéntica emitida nos 6 meses anteriores ao pedido. ®

8§ 3° Quando do recebimento dos autos com denuncia oferecida, em ja
havendo em auto de prisdo em flagrante certiddo (modelo 27) emitida h4 menos de 6
meses, esta sera copiada (juntada novamente) nos autos, para facilitar sua localizac¢ao,
seguida de folha de antecedentesatualizada emitida eletronicamente (SIVEC) pela
serventia. ’

§ 4° A solicitagdo da certiddo de feitos e da folha de antecedentes na forma
do presente artigo ndo dispensa a unidade de expedir o oficio regular de comunicagéo
ao IIRGD, nos termos do art. 393.8

Art. 388. Verificada no curso da acdo a necessidade de informacgdes
atualizadas sobre determinado processo, o préprio cartério onde tramita a acdo
providenciara a emissdo da certidao criminal para fins judiciais por processo (SGC -
modelo 36), vedada a solicitacéo de certiddo de objeto e pé nesta hipétese.®

§ 1° Apls a juntada dos documentos previstos no art. 387, quando da
apreciacao da denuncia, caso o magistrado verifique a necessidade de outras certiddes,
seja por se tratarem de feitos sem registro no sistema eletrénico por serem anteriores a
informatizacdo ou execugbes criminais que tramitem no sistema SIVEC (Varas de
Execucdes Criminais), seja por se tratarem de feitos com dados de qualificacdo ou
registro de eventos incompletos, determinara a solicitacdo de cada uma delas de forma
individualizada no despacho, vedadas determinacdes genéricas.®

§ 2° A unidade que receber oficio judicial solicitando certiddo de objeto e pé
para instrucdo de acgbes penais ou termos circunstanciados em decorréncia da
existéncia de dados incompletos no sistema, deverd, salvo impossibilidade técnica,
proceder ao lancamento dos elementos faltantes no sistema informatizado,

1 Prov. CGJ 01/2019.
2 pProv. CGJ 01/2019.
% Prov. CGJ 01/2019.
4 Prov. CGJ 01/2019.
5 Prov. CGJ 01/2019.
6 Prov. CGJ 01/2019.
" Prov. CGJ 01/2019.
8 prov. CGJ 01/2019.
% Prov. CGJ 01/2019.
10 prov. CGJ 01/20109.



respondendo com a certidao criminal para fins judiciais por processo (SGC - modelo 36)
emitida no dia seguinte a regularizacéo.!

§ 3° Consideram-se essenciais 0s eventos correspondentes a data do fato,
recebimento ou aditamento da dendncia, sentenca, acérddo, decisdo sobre eventuais
recursos, transito em julgado, e extincdo da pena ou punibilidade, se ocorridos.?

8 4° Havendo duvida sobre a qualificagdo da pessoa referente a
determinado processo, a unidade solicitante devera informar tal situacdo no oficio de
requisicao, hipotese na qual a unidade de destino devera expedir certiddo de objeto e
pé contendo todos os elementos de qualificacdo e identificacdo existentes nos autos.®

8 5° Na hipo6tese de solicitacdo referente a processo anterior a data de
informatizacdo da comarca, a unidade podera, a seu critério, atender mediante emissao
de certiddo de objeto e pé, ou inclusdo de dados no sistema eletronico e expedi¢do da
certiddo criminal para fins judiciais por processo (SGC - modelo 36).4

8§ 6° Solicitacdes de certidfes relativas a feitos que estejam com dados
completos no sistema SAJ/PGD5, viabilizando a emissao da certiddo criminal para fins
judiciais por processo (SGC - modelo 36), poderéo ser devolvidas sem atendimento,
com certiddo de tal circunstancia.®

§ 7° Nao se aplica o disposto no paragrafo sexto aos pedidos oriundos de
unidades que ndo tenham competéncia criminal, ou de outros Tribunais.®

Art. 389. Revogado.’
Subsecédo IV

Das Juntadas

Art. 390. As peticbes e documentos recebidos do setor de protocolo, as
certidbes, as folhas de antecedentes e as precatérias devolvidas serdo juntadas
independentemente de despacho judicial.

Art. 391. As peticbes de requerimento de juntada de procuragdo ou de
substabelecimento poderao ser apresentadas pelo interessado diretamente ao oficio de
justica, caso em que o termo de juntada mencionara esta circunstancia.

Art. 392. Feita a juntada das peticfes, os autos serdo, de imediato, levados
a conclusdo, se houver necessidade de apreciacdo ou de providéncia judicial.®

Paragrafo (nico. Nos casos em que a decisdo judicial estiver na
dependéncia de manifestagdo do Ministério Pablico, caberd ao escrivao judicial abrir-
Ihe vista dos autos, zelando pelo cumprimento do prazo de devolucéo. Feita esta, 0s
autos seguirdo imediatamente ao juiz para deliberagdo; ultrapassado o prazo, a
comunicacéo serd encaminhada ao magistrado, para as providéncias cabiveis.®

Subsegédo V

Das Comunicag¢des Obrigatérias

1 Prov. CGJ 01/2019.
2 pProv. CGJ 01/2019.
% Prov. CGJ 01/2019.
4 Prov. CGJ 01/2019.
5 Prov. CGJ 01/2019.
6 prov. CGJ 01/2019.
" Prov. CGJ 01/2019.
8 Prov. CGJ 2/2001.

% Prov. CGJ 2/2001.



Art. 393. O oficio de justica obrigatoriamente comunicara ao IIRGD, para as
anotacdes cabiveis, juntamente com a qualificagdo completa do acusado:

| - o recebimento ou rejei¢cdo da denuncia ou da queixa;

Il - o aditamento da inicial;

[l — a inclusé@o, nas denuncias, de pessoas nao indiciadas nos inquéritos
policiais e nos autos de prisdo em flagrante delito;

IV - a ndo inclusdo, nas denuncias, de pessoas indiciadas nos inquéritos
policiais e nos autos de prisdo em flagrante delito;

V - o desfecho do inquérito ou da acao penal (arquivamento, absolvi¢ao,
extingdo da punibilidade, condenacéo, etc);

VI - a suspenséo do processo, nos termos do art. 366 do Codigo de Processo
Penal;

VIl - a homologacgao de transagéo realizada no Juizado Especial Criminal,
para o fim de cumprir o disposto no art. 76, § 2°, Il, da Lei n°® 9.099/1995, bem como o
seu desfecho;

VIII - a suspensédo do processo, a revogacdo ou extingdo da punibilidade,
previstas no art. 89 da Lei n° 9.099/1995;

IX — o cumprimento do mandado de prisdo quando se der no ato da
audiéncia admonitéria;*

X — a prisédo informada pelo juizo do cumprimento do mandado de priséo,
nos termos do § 3° do art. 289-A do Cédigo de Processo Penal, na hipétese da
deprecacao prevista no art. 289 do Cdédigo de Processo Penal.?

XI— a homologacdo de acordo de nédo persecucao penal (art. 28-A do
Cadigo de Processo Penal), bem como seu desfecho.?

§ 1° As comunicagfes serdo individualizadas, referindo-se a cada acusado
isoladamente.

§ 2° A comunicacdao referida no inciso | deste artigo podera, se for o caso,
ser substituida pelo oficio de requisi¢céo da folha de antecedentes dirigido ao IIRGD, que
contém os mesmos dados a respeito do réu e da acdo penal.*

§ 3° A comunicacéo referida no inciso VIl deste artigo somente constara na
folha de antecedentes judicialmente requisitada, mantendo-se a sua exclusdo nas
certiddes expedidas para efeitos civis.®

Art. 394. Todos os juizos que receberem distribuicdo de comunicacgdo de
prisdo em flagrante, de pedido de liberdade proviséria, de inquérito com indiciado e de
acao penal, depois de recebida a denuncia, deverdo consultar o banco de dados de
Processos de Execucdo Penal, e informar ao juizo da execugdo, quando constar
processo de execucdo penal contra o preso, indiciado ou denunciado.®

Art. 395. Os escrivaes judiciais comunicardo a ocorréncia de prisdo e citacao
do réu, por processo em tramite na vara, em curso ou suspenso nos termos do art. 366
do Codigo de Processo Penal, a outros oficios de justica, que também possuam
processos em andamento contra 0 mesmo acusado.’

Paragrafo Unico. Os juizos com processos em andamento que receberem a
comunicagdo de novos antecedentes deverdo comunicé-los imediatamente ao juizo da
execucdo competente, para as providéncias cabiveis.?

1 Prov. CG 25/2018.

2 pProv. CG 25/2018.

3 Prov. CG 27/2020.

4 Prov. CGJ 14/2000.

5 Prov. CGJ 14/2001.

6 Res. CNJ 113/2010.

" Provs. CGJ 14/2000 e 19/2003.
8 Res. CNJ 113/2010.



Art. 396. O juizo que vier a exarar nova condenacao contra o apenado, uma
vez reconhecida a reincidéncia do réu, comunicara esse fato ao juizo da condenacéo e
da execucéo para os fins dos arts. 95 e 117, inciso VI, do Cédigo Penal.t

Art. 397. Os escrivdes judiciais dos oficios criminais das Comarcas do
Interior do Estado encaminhardo ao IIRGD copia reprografica de certiddo de 6bito de
indiciados ou processados perante 0s respectivos juizos. O mesmo procedimento sera
adotado pelos escrivaes dos oficios criminais da Capital, quando noticiado, nos autos
em tramitacdo nas suas unidades, o 6bito de réus ou indiciados falecidos em Comarcas
do Interior.?

Paragrafo Gnico. A vista da certiddo de 6bito de indiciados ou processados
perante os juizos da Capital ou do Interior do Estado, o oficio de justica preencherd, no
campo observacdes do sistema informatizado oficial, o numero do registro, livro, folhas,
a data de inscricdo e a identificacdo do Servico de Registro Civil em que foi lavrado o
assento de obito.

Art. 398. As comunicacdes de decisdo criminal, processadas segundo 0s
modelos aprovados pelo Conselho Superior da Magistratura, serdo remetidas:

| - ao Diretor do IIRGD;

Il - ao Tribunal Regional Eleitoral, somente quando houver o trénsito em
julgado.

Paragrafo Unico. As comunica¢cBes de sentencas de primeiro grau, nos
processos criminais, dirigidas ao IIRGD, poderdo ser processadas pelo impresso
destacavel de "folhas de antecedentes", utilizando-se 0 modelo especifico apenas para
as comunicacgdes de arquivamento de inquéritos e decisdes de segundo grau, dirigidas
aquele Instituto.?

Art. 399. Das sentengas condenatorias proferidas em processos criminais
com transito em julgado, serdo extraidas cépias para encaminhamento as vitimas, ou
sendo o caso, aos familiares.*

Paragrafo Unico. As coOpias serdo remetidas pelo correio, cabendo a
providéncia aos oficios de justica em que tiverem curso as agdes penais.®

Art. 400. Transitadas em julgado as sentencas criminais de meérito,
condenatérias, absolutorias ou de extingdo de punibilidade e subsistindo habeas corpus,
recurso em sentido estrito ou agravo em execucdo pendentes de julgamento em
segunda instancia, o escrivao, de imediato, fara conclusdo dos autos com informacéo
ao juiz, comunicando a seguir o fato ao Tribunal competente, instruido o oficio com cépia
da sentenca (modelo préprio) e certidao do seu transito em julgado.

Artigo 400-A. Transitada em julgado a sentenca condenatoria de militares a
pena privativa de liberdade superior a dois anos, os oficios judiciais providenciaréo o
encaminhamento de cépias ao Procurador Geral de Justica ou ao Procurador Geral de
Justica Militar das principais pecas processuais (denudncia, interrogatorio, sentenca
condenatéria, acérdao e certiddo de transito em julgado), para que seja instaurado, no
ambito daquela justica, o competente processo.®

Subsecdo VI

1 Res. CNJ 113/2010.

2 Provs. CGJ 17/92 e CSM 1299/2007.

% Prov. CSM 109/78.

4 Provs. CSM 770/2002, CGJ 2/2001 e 5/2002.
5 Provs. CSM 770/2002 e CGJ 5/2002.

6 Provs. CG 56/2016.



Da Suspensdo do Processo

Art. 401. Em processo com mais de um réu, no qual foi determinada a
suspensao para um deles, nos termos do art. 366 do Cdodigo de Processo Penal, o oficio
de justica providenciara, se houver necessidade, o desmembramento do feito.*

Art. 402. A fim de buscar o paradeiro de réu cujo processo esta suspenso
nos termos do art. 366 do Cdadigo de Processo Penal, o oficio de justica requisitara a
folha de antecedentes do réu a cada 12 (doze) meses? e, por determinagdo do juiz,
encaminhara os autos para manifestagdo do Ministério Puablico, solicitard informes da
Receita Federal e da Justica Eleitoral, sem prejuizo da ado¢ado de outros meios para
localizacdo do acusado.

Subsegdo VII

Da Requisigdo de Apresentagdo de Preso

Art. 403. A requisicdo de apresentacdo de preso por autoridade judiciaria
sera efetuada mediante oficio ou por qualquer outro meio habil e idéneo, diretamente
ao diretor do presidio ou da cadeia publica, fixando-se:?

| - 0 prazo de 5 (cinco) dias Uteis, quando o preso estiver em estabelecimento
prisional da prépria comarca;*

Il - o prazo de 15 (quinze) dias uteis:®

a) quando o preso estiver recolhido em comarca diversa daquela que
expedir a requisi¢cao;

b) no cumprimento de cartas precatérias para inquiricdo e interrogatério de
preso recolhido em presidio da Secretaria da Administragéo Penitenciaria, diretamente
pela autoridade em cuja competéncia jurisdicional esteja territorialmente afeto.

§ 1° Se o preso estiver recolhido em presidio de outra unidade da
Federagcdo, a requisicdo serd efetuada por intermédio do Juiz Corregedor do
estabelecimento prisional e comunicada a Coordenadoria Operacional da Policia Militar,
fixando-se o prazo de 30 (trinta) dias Uteis.®

8 2° A requisigdo para comarca diversa daqguela em que o preso estiver
recolhido, esteja ou ndo localizada no Estado de S&o Paulo, serd comunicada a
Coordenadoria Operacional da Policia Militar.’

Art. 404. A requisicdo de preso pela autoridade policial sera realizada
mediante oficio ou por qualquer outro meio habil ou idéneo, conforme os prazos fixados
no art. 403, por intermédio do Juiz Corregedor do respectivo estabelecimento prisional.®

Art. 405. Os oficios de justica expedirdo a requisicdo em duas vias, a
primeira destinada a autoridade diretora do presidio e a segunda anexada no processo.®

Paragrafo Unico. A requisicéo contera: ©

| - a matricula do preso no sistema SAP, se houver, bem como sua
qualificacdo completa, inclusive alcunha e nimero do RG;

1 Provs. CGJ 8/96 e 2/2001.

2 provs. CGJ 2/2001 e 19/2003.

3 Provs. CSM 740/2000, CGJ 34/2000 e 02/2001, CSM 1179/2006, CSM 1224/2006 e CGJ 08/2010.
4 Prov. CSM 1179/2006.

5 Prov. CSM 1179/2006.

5Prov. CSM 1179/2006.

" Provs. CSM 740/2000, CGJ 34/2000, CSM 1179/2006 e CGJ 08/2010.

8 Prov. CSM 1224/2006 e CGJ 08/2010.

% Provs. CGJ 5/94, CSM 740/2000, CSM 1179/2006 e CSM 1224/2006.

10 prov. CGJ 5/94.



Il - declaracao da finalidade da requisicéo;

Il - declaracéo da necessidade ou ndo de 0 preso permanecer na comarca
até o fim da instrucéo;

IV - referéncia ao artigo do Codigo Penal em que o réu foi denunciado.

Subsecdo VIII

Da Prolagdo de Sentenga ou de Decisdo que Decreta Prisédo
Preventiva

Art. 406. Incumbe ao escrivao judicial, logo apés a prolacéo de sentenca ou
de decisdo que decreta prisdo preventiva:l

| - expedir e assinar os mandados de prisao, conforme a hip6tese no mesmo
dia;

Il - diligenciar com vista ao cumprimento do art. 299 do Cédigo de Processo
Penal, quando for o caso;

Il - certificar, na mesma data, o0 cumprimento de tais diligéncias;

IV - publicar a sentenca, antes do que néo sera dela dado conhecimento as
partes ou a terceiros;

V - intimar da sentenca;

VI - apés, se for o caso, a afixacdo dos editais e a publicagéo no Diario da
Justica Eletrdnico, certificar nos autos a referida providéncia,;

VII - certificar o transito em julgado da sentenca;

VIIl - em caso de ingresso no regime aberto de prisdo, juntar aos autos
traslado ou cépia auténtica do termo da audiéncia admonitéria. Se o sentenciado residir
na comarca de Sao Paulo, deverd, ainda, providenciar seu encaminhamento, com oficio,
a vara das execugdes criminais com competéncia, lavrada certiddo no verso do termo
da audiéncia.?

Subsecao IX

Da Audiéncia de Custédia®

Art. 406-A. A audiéncia de custodia sera realizada nos dias Uteis e durante
o Plantdo Judiciario, nos autos de prisdo em flagrante com presos.

§ 1° Nos dias uteis a audiéncia de custddia ocorrera:

| - na Capital, durante o expediente forense, realizada pelos Juizes
designados para o DIPO, conforme rotina de trabalho, devendo a pessoa detida e o auto
de prisdo em flagrante ser apresentados até as 16h30;

Il - quando realizada de forma concentrada na sede da Circunscricao
Judiciaria (art. 3° da Resolugéo n° 740/2016), até as 13h, devendo a pessoa detida e o
auto de prisdo em flagrante ser apresentados até as 10h;

[ll - quando realizada na propria Comarca (Foro local), conforme arts. 4° e
5° da Resolugdo n° 740/2016, até as 14h, devendo a pessoa detida e 0 auto de prisdo
em flagrante ser apresentados até as 12h.

§ 2° Durante o Plantéo Judiciério a audiéncia de custddia sera realizada na
Capital ou sede da Circunscri¢cao Judiciaria, devendo a pessoa detida e o auto de priséo
em flagrante ser apresentados até as 11h.

8§ 3° A realizacdo da audiéncia de custddia além dos limites estabelecidos

1 prov. CGJ 2/2001.
2 Provs. CGJ 3/96 e 15/20009.
% Prov. CGJ 28/2019.



neste artigo depende de autorizacdo expressa do juizo da custddia.

§ 4° O auto de prisdao em flagrante recebido eletronicamente,
desacompanhado do preso, apdés o horario limite de apresentacdo acima fixado
considera-se apresentado para audiéncia de custddia no dia seguinte.

8 5° Na hipétese do paragrafo anterior, se o auto for recebido dentro do
horario de realizacdo das audiéncias de custddia e néo for possivel a realizagédo do ato
no dia seguinte sem que se tenha superado o limite de 24 horas da prisédo, devera o juiz
realizar a audiéncia, ouvindo as partes e apreciando o flagrante, requisitando a imediata
apresentacdo do preso ou considerando sua ndo apresentacdo para eventual
relaxamento.

Art. 406—B. A competéncia para realizacdo da audiéncia da custodia é fixada
em funcdo do local em que se deu a prisdo, independentemente de onde houver
acontecido o fato tido como criminoso, assim direcionando-se 0 auto de prisao em
flagrante.

Art. 406—C. As distribuicbes dos autos de prisédo em flagrante com pessoas
presas no sistema informatizado oficial deverao ser realizadas:

| - no Foro Plantdo, para audiéncia de custddia que ocorra na Comarca da
Capital, todos os dias, incluidos sabados, domingos e feriados;

Il - no Foro Plantédo, para audiéncia de custodia que ocorra nas Comarcas
do Interior, quando:

a) a audiéncia de custodia ocorrer na forma concentrada na sede da
Circunscrigdo Judiciaria, todos os dias, incluidos sabados, domingos e feriados;

b) a distribuicdo do auto de prisdo em flagrante ocorrer apés as 12h da
véspera de Plantao Judiciario e até as 11h do dltimo dia do plantdo, nos Foros em que
a audiéncia de custodia ocorre no Foro da propria Comarca (local).

[ll - de forma livre e no Foro da prépria Comarca quando a audiéncia de
custodia ocorrer nos dias Uteis no Foro local, nos termos dos arts. 4° e 5° da Resolugéo
n° 740/2016, e a distribuicdo do auto de prisédo em flagrante ocorrer das 11h do ultimo
dia de plantdo até as 12h da véspera do proximo plantdo.

§ 1° O cartério responsavel pela audiéncia de custédia deverd, ao final do
expediente de véspera ou Ultimo dia de Plantao Judiciario, verificar a existéncia de autos
de prisdo em flagrante ajuizados de forma equivocada, fazendo a redistribuicdo ao Foro
Plantdo ou local competente, se necessario, comunicando por qualquer meio a
autoridade policial responsavel.

§ 2° Quando utilizado o Foro Plantédo, nos dias Uteis, apds a audiéncia os
autos devem ser remetidos ao distribuidor para encaminha-los ao Foro competente em
carater de urgéncia.

§ 3° O auto de prisdo em flagrante sem pessoa presa (concedida a liberdade
provisoria com fianca pela autoridade policial, por exemplo) seré distribuido livremente
ao Foro do juizo competente para o processo, nos dias Uteis, ou para o Plantdo
Judiciario, nos dias sem expediente forense, a quem cabera aprecia-lo.

Art. 406-D. A impossibilidade de apresentacdo do preso por questdo de
saude (internacdo) ou outra razao relevante nao altera a competéncia para a distribuicédo
do auto de prisdo em flagrante, nem dispensa a realizacdo da audiéncia de custodia
pelo magistrado, podendo-se realizar o ato no local onde estiver o preso ou ouvindo a
pessoa presa por videoconferéncia.

§ 1° Na impossibilidade de realizac&o da oitiva do preso nos termos supra,
devera de qualguer modo o magistrado realizar a audiéncia, colhendo as manifestacdes
das partes e apreciando o flagrante.

8 2° Na hip6tese do paragrafo anterior, superado o impedimento a
apresentacdo do preso, devera ser novamente realizada a audiéncia de custddia pelo
juizo com quem estiver o feito.

Art. 406—E. Quando houver feriado municipal na sede de comarca que
realize audiéncias de custddia, a apresentacdo do flagrante e a respectiva audiéncia
serdo realizadas na sede da Circunscricdo Judicidria, utilizando-se o Foro Plantéo,



observando-se os horarios desta.

Art. 406—F. Nas Sedes de Circunscricdo que realizam audiéncia na forma
local o cartério do Juizo Corregedor da Policia Judiciaria devera verificar diariamente a
ocorréncia de distribuic6es equivocadas ao Foro Plantdo da Circunscricdo, submetendo
ao magistrado para eventual redistribuicéo.

Art. 406—G. E obrigatorio o cadastro da audiéncia de custodia no Sistema
de Audiéncias de Custddia (SISTAC) do CNJ, cabendo ao cartério de distribuicdo a
inclusdo ou atualizacdo dos dados do preso e do auto de prisdo em flagrante, e ao
escrevente de sala ou assistente judiciario a complementacdo dos dados da audiéncia.

§ 1° As pesquisas e certiddes necessarias a audiéncia de custddia deverdo
ser solicitadas conforme disposto no art. 386 destas Normas de Servico.

§ 2° O cartorio responsavel pela audiéncia de custodia deverd providenciar
o cadastro do defensor constituido pela pessoa detida no sistema informatizado oficial.

Art. 406—H. Os magistrados e escreventes das audiéncias de custédia ou
dos cartérios de apoio (correlatos a Corregedoria Permanente da Policia Judiciaria)
deverdo expedir todos os documentos que decorram da determinacdo constante do
termo de audiéncia observando rigorosamente as configuracdes dos modelos e
anotando as movimentacdes e eventos pertinentes.

Paragrafo Unico. Caso o magistrado opte pela utilizacdo de modelo de grupo
de termo de audiéncia, devera observar as vinculacdes dos Atos pertinentes e
adequados a decisdo proferida, bem como a correta utilizagdo da movimentacao
processual que reflita o teor da decisdo, nos termos do art. 1.238 destas Normas de
Servigo.

Subsecdo X

Do Programa Estadual de Protegdo a Vitimas e Testemunhas -
PROVITA/SP!

Art. 406-. O Programa de Protecdo a Vitimas e Testemunhas -
PROVITA/SP, instituido nos termos da Lei n° 9.807/99 e Decretos Estaduais n°
44.214/99 e n° 56.562/10, junto a Secretaria da Justica e Cidadania, destina-se a
garantir a protecdo das vitimas e das testemunhas coagidas ou expostas a grave
ameaca em razado de colaborarem com investigacdo ou processo criminal. 2

Art. 406-J. O juiz, ao tomar conhecimento da necessidade de protecdo a
vitima ou testemunha ameacada de morte, por noticia da propria pessoa ameacada,
familiar ou terceiros, decidira a respeito da conveniéncia do encaminhamento da pessoa
ao PROVITA/SP, preservando sempre o sigilo, através do endereco eletrénico
provita@justica.sp.gov.br ou dos telefones (11) 3104-4041 e 3291-2662, observado o
disposto no art. 5° da Lei n° 9.807/99, dando ciéncia do ocorrido ao Ministério Publico.3

Paragrafo Unico. A inclusdo ou exclusdo de pessoa do programa de protecéo
sdo atribuicdes exclusivas do respectivo Conselho Deliberativo.*

Art. 406-K. Terdo prioridade na tramitagéo, nos termos da Lei n° 9.807/99,
com aredacao da Lei n° 12.483/11, o procedimento investigatorio e o processo criminal
em que figure como indiciado, acusado, vitima, testemunha ou réu, pessoa incluida em

1 Prov. CGJ 53/20109.
2 Prov. CGJ 53/20109.
3 Prov. CGJ 17/2023.
4 Prov. CGJ 53/2019.



programa de protecdo.!

Paragrafo Unico. Qualquer que seja o rito processual criminal, o juiz, apos a
citacdo, analisara a conveniéncia da tomada antecipada do depoimento das pessoas
incluidas no programa de protecéo, devendo justificar eventual impossibilidade de fazé-
lo no caso concreto ou o possivel prejuizo que a oitiva antecipada traria para a instrugao
criminal.?

Art. 406-L. Nos autos em que figure pessoa protegida pelo PROVITA/SP
serd determinado e anotado, imediatamente, o segredo de justica do feito, bem como
inseridas, até que exista tarja especifica, as de “Urgente” e “Vitima ou Testemunha
Protegida”, além de incluido alerta quanto a tal circunstancia no sistema.®

Art. 406-M. Na impossibilidade do uso da videoconferéncia, sendo
necessaria a apresentacdo em juizo da pessoa protegida pelo PROVITA/SP, esta
devera ser mantida incomunicavel, em sala reservada dentro do férum, até o momento
de sua apresentacdo em audiéncia, sendo vedada a informacéo de sua localizagdo.*

§ 1° Havendo possibilidade, sera assegurada a pessoa protegida pelo
PROVITA/SP a entrada e saida do férum por local diverso ao destinado ao publico em
geral.®

§ 2° E vedada a gravacdo de imagens da pessoa protegida pelo
PROVITA/SP.®

Art. 406-N. A pessoa protegida pelo PROVITA/SP seré citada, notificada ou
intimada de quaisquer atos processuais por intermédio do programa de protecao,
devendo as comunicagcdes serem encaminhadas ao endereco eletrdnico
provita@justica.sp.gov.br, obedecidas as regras do artigo 112 e seguintes destas
Normas de Servico.’

Secgao XII

Dos Mandados e Contramandados de Prisdo, Dos Alvaras de Soltura
e Dos Salvo-Condutos

Subsecgao I

Dos Requisitos Instrumentais Gerais

Art. 407. Sem prejuizo dos requisitos especificos previstos nas subsecdes
préprias, os mandados e contramandados de prisdo e os alvaras de soltura referir-se-
&0 a uma Unica pessoa, e conterdo, no minimo, as seguintes informagoes:®

| - 0 nUmero do processo de conhecimento ou procedimento, nos termos da
tabela padronizada®;

Il - o tipo e nimero do procedimento ou documento que originou 0 processo

1 Prov. CGJ 53/2019.
2 pProv. CGJ 53/2019.
% Prov. CGJ 53/2019.
4 Prov. CGJ 53/2019.
5 Prov. CGJ 53/2019.
6 prov. CGJ 53/2019.
" Prov. CGJ 17/2023.
8 Res. CNJ 137/2011.
9 Res. CNJ 65/2008.



judicial em que foi expedida a ordem, conforme tabela préprial;

lIl - 0 nome do juiz expedidor;

IV - a denominag&o do 6rgao judiciario em que foi expedida a ordem;

V - a qualificacdo da pessoa a que se refere a ordem;

VI - os cadigos nacionais dos assuntos criminais a que se refere a ordem,
bem como os dispositivos legais do(s) delito(s) imputado(s) a pessoa;

VII - a espécie da prisdo decretada ou revogada (em flagrante, temporaria,
preventiva, preventiva determinada ou mantida em decisdo condenatéria recorrivel, ou
definitiva);

VIII - data e local da expedi¢cédo da ordem.

§ 1° S&0 dados de qualificagéo da pessoa, a serem incluidos, se disponiveis,
nos mandados e contramandados de prisdo e nos alvaras de soltura, ainda quando haja
mais de um deles para a mesma pessoa:

| - nome;

[l - alcunha;

1l - filiag&o;

|V - data de nascimento ou a idade;

V - naturalidade;

VI - sexo;

VII - cor;

VIII - estado civil;
IX - profisséo;

X - endereco no qual pode ser encontrada (residéncia ou trabalho);

XI - caracteristicas fisicas relevantes, conforme parametros ja existentes no
INFOSEG,;

XIlI - cddigos identificadores de documentos oficiais (RG, CPF, etc);

XIII - fotografia.

§ 2° Os atos elaborados com omissdo de dado essencial a identificagéo
serdo devolvidos ao juizo expedidor, com anotacdo, no verso, das deficiéncias
verificadas, para evitar prisdo ou soltura indevidas. O juiz expedidor, entdo, determinara
as providéncias necessérias e possiveis a complementagdo do mandado,
contramandado ou alvara, que, com ou sem complementacao, sera remetido para o
cumprimento.?

§ 3° O escrivao judicial certificara a autenticidade da assinatura do juiz.?

§ 4° Aplica-se o disposto neste artigo e paragrafos, no que couber, aos

salvo-condutos.
Subsecao II

Dos Requisitos Especificos, Da Expedigdo e Do Cumprimento dos
Alvaras de Soltura

Art. 408. Além dos requisitos gerais, nos alvards de soltura serdo
consignados ainda:*

| - a data da priséo;

Il - a pena imposta, na hipétese de condenacao;

[l - o motivo da soltura;

IV - a clausula "se por al ndo estiver preso”;

V - a adverténcia de que o preso deverd ser cientificado da necessidade de
comparecimento ao juizo do processo, no primeiro dia util seguinte a sua soltura, para:

1 Port. CNJ 89/2011.

2 provs. CGJ 25/89 e 5/93.
3 Prov. CGJ 25/89.

4 Prov. CGJ 25/89.



a) a audiéncia de adverténcia das condicBes ou medidas cautelares, se
impostas na decisdo que concedeu a liberdade proviséria, na forma do Cddigo de
Processo Penal', ou;

b) ter conhecimento dos termos da sentenca, oportunidade em que devera
manifestar interesse na rendncia ou interposicao de recurso.

VI - a especificacdo das condicbes ou da medida cautelar impostas na
deciséo que concedeu a liberdade provisodria, possibilitando o seu registro no banco de
dados do IIRGD.?

Art. 409. Os alvaras de soltura serdo expedidos, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, em 4 (quatro) vias, uma das quais sera encartada aos autos.?

Paragrafo unico. Ao término do cumprimento da pena em regime aberto ou
livramento condicional, quando precedente da expedicdo de ordem de liberacéo, fica
dispensada a expedicao do alvara de soltura, sendo mantida a necessidade (art. 685 do
CPP e art. 109 da LEP) nos casos anteriores a implementagcdo do BNMP 2.0, como
mero documento informativo a ser encaminhado ao IIRGD.*

Art. 410. Os alvaras de soltura serdo enviados a autoridade responsavel pela
custédia obrigatoriamente por correio eletrénico institucional (e-mail) do oficio de
justica.®

§ 1° O oficio de justica confirmara, por via telefénica, o recebimento do alvara
de soltura pela autoridade destinataria e anotara, na via encartada aos autos, o nome e
o cargo de quem recepcionou a ordem, assim como a data e o horario da ligacdo. Caso
ndo obtida a confirmacéo, a circunstancia seré certificada nos autos, com juntada de
coépia da mensagem eletrbnica enviada a autoridade responsavel pela custodia, e
encaminhado o alvara de soltura para cumprimento por oficial de justica em regime de
plantdo.®

§ 2° A remessa do alvara de soltura sera feita sob a responsabilidade do
escrivao judicial.’

§ 3° Se o0 preso estiver recolhido em estabelecimento de outra unidade da
Federacéo, o alvara, enderegado ao juiz corregedor da cadeia ou presidio, sera enviado
por carta precatoria, por correio eletrénico institucional (e-mail) ou aparelho de fac-
simile.®

§ 4° Tratando-se de réu ou condenado, em prisdo preventiva, regime
fechado ou semiaberto em cumprimento na modalidade domiciliar, o oficio de justica
expedird um mandado de intimagdo com a finalidade de entrega do alvara de soltura ao
réu ou condenado, para cumprimento por oficial de justica em regime de urgéncia,
mediante certiddo e colheita de assinatura do intimado, que tera efeito de cumprimento
do referido alvara.®

§ 5° Nos casos do 84°, salvo determinacgdo judicial em outro sentido, no
mandado de intimagdo devera constar exclusivamente o endereco onde o réu ou
condenado estiver recolhido, dispensando o oficial de justica de outras diligéncias para
efetivacdo do ato e, ndo sendo localizado o réu ou condenado, devera ser lavrada
certiddo nesse sentido pelo oficial de justica, devolvendo-se o0 mandado para ulterior
deliberacéo judicial.®

1 Provs. CGJ 19/2010 e CSM 1908/2011.

2 Prov CSM 1908/2011.

3 Provs. CSM 354/89, CGJ 25/89 e 09/2010.
4 Prov. CGJ 50/2019.

5 Prov. CGJ 43/2021.

6 Prov. CGJ 43/2021.

" Provs. CSM 52/70, 354/89 e CGJ 25/89.

8 Res. CNJ 108/2010.

% Prov. CGJ 50/2019.

10 prov, CGJ 50/20109.



Art. 411. Na hip6tese de duvida quanto a autenticidade ou ao cumprimento
do alvara de soltura encaminhado, o responsavel pelo estabelecimento prisional
comunicar-se-a imediatamente com o juiz que determinou a soltura, para certificar-se
de sua lidimidade ou solicitar-lhe instrucdes.

Art. 412. A autoridade responsavel pelo estabelecimento onde se
encontrava recolhido o preso comunicard o efetivo cumprimento da ordem, de forma
célere, eficaz e nunca além do dia Util seguinte ao recebimento do alvara.!

Art. 413. Decorrido o prazo de 5 (cinco) dias da decisao que determinou a
soltura, o escrivao judicial levar4 os autos a conclusdo do juiz, para verificacdo do
cumprimento do alvard, certificando as diligéncias realizadas e a efetiva execu¢éo da
ordem.?

Art. 414. O ndo cumprimento do alvara, na forma e no prazo estabelecidos,
serd comunicado, por oficio, pelo juiz do processo a Corregedoria Geral da Justica,
inclusive do juizo deprecado, quando for o caso, para apuracdo de eventual falta
disciplinar e adocédo de medidas preventivas, e ao Ministério Publico, para apuragéo de
responsabilidade criminal.®

Paragrafo unico. A Corregedoria Geral da Justica mantera registro destas
comunicagbes de alvards ndo cumpridos, informando as providéncias adotadas ao
Departamento de Monitoramento do Sistema Carcerario - DMF, quando solicitada.*

Art. 415. O preso em favor do qual for expedido o alvard de soltura sera
colocado imediatamente em liberdade, apds consulta ao sistema de informacao
criminal, salvo se estiver preso em flagrante por outro crime ou houver mandado de
prisdo expedido em seu desfavor.®

Paragrafo Unico. Ainda que outros motivos justifiquem a manutencédo da
prisdo, o alvara de soltura sera expedido e encaminhado a autoridade administrativa
responsavel pela custodia, para baixa nos registros competentes em relagdo ao
processo ou inquérito a que se refere o alvara.

Art. 416. Os alvaras de soltura expedidos no fim do expediente, as sextas-
feiras, ou na véspera de dia feriado, serdo encaminhados ao plantdo judiciario, no dia
imediato, para o devido e pronto cumprimento.’

8§ 1° Nesta hipétese, o alvard sera confeccionado em 5 (cinco) vias, e
acompanhado do processo em que haja sido expedido. Lavrar-se-a carga da expedicéo,
em livro préprio, e o recibo sera firmado pelo escrivao judicial que estiver servindo no
plantéo judiciario.

§ 2° O escrivao da unidade expedidora do alvara certificara, no corpo deste,
o horario da respectiva expedicao.

Art. 417. Ao réu absolvido pelo Conselho de Sentenga, beneficiado por
“sursis” ou pena restritiva de direitos, ou que ja houver cumprido sua pena, sera
expedido alvara de soltura imediatamente apds a publicacdo da sentenca em Plenario.?
§ 1° A critério do juiz, o alvara de soltura sera, de imediato, cumprido pelo

1 Prov. CGJ 09/2010.

2 pProv. CGJ 09/2010.

% Prov. CGJ 09/2010.

4 Prov. CGJ 09/2010.

5 Prov. CGJ 09/2010.

6 Res. CNJ 108/2010.

" Prov. CGJ 30/80.

8 Provs. CGJ 17/93 e 2/2001.



oficial de justica, do que se lavrara certiddo, sendo dispensada a escolta e comunicada
a soltura a autoridade responsavel pelo presidio, cadeia ou distrito policial de origem do
réu.t

§ 2° O alvara de soltura expedido nestas condi¢cdes observara o disposto
nestas Normas de Servigo e suas vias, apds o cumprimento, serdo encaminhadas para
as anotacGes e comunicacdes nelas previstas.?

§ 3° Os réus presos pelo processo em andamento nas Varas do Jari, quando
requisitados para o julgamento no Plenario do Juri, serdo apresentados com certidao,
previamente requisitada, lavrada pela autoridade encarregada do presidio, da cadeia
publica ou do distrito policial onde se encontrem, quanto a existéncia de prisdo em
flagrante vigente e de outros mandados de prisdo.?

8§ 4° Antes da instalag¢do do julgamento no Plenario do Tribunal do Juri, se o
réu estiver preso pelo processo, o escrivao judicial certificara a existéncia de prisdo em
flagrante vigente e de outros mandados de prisdo.*

Art. 418. O procedimento disciplinado no art. 417 e seus paragrafos podera
ser adotado pelos demais juizes, em outros processos de réus presos, que ndo sejam
do Jari, quando houver, em audiéncia, a absolvicdo, o relaxamento da prisdo em
flagrante, a revogacao da prisdo preventiva, a concessao de liberdade provisoria, com
ou sem fianga, ou outra medida que propicie a liberdade do detido, desde que se
assegure da inexisténcia de outro ébice legal a sua imediata soltura.®

Subsecdo III

Dos Requisitos Especificos, Da Expedigdo e Do Cumprimento dos
Mandados e Contramandados de Prisédo

Art 419. Além dos requisitos gerais, o mandado de prisdo contera as
seguintes informagdes:®

| - 0 seu nimero, composto pelo nimero do processo judicial, nos termos da
tabela padronizada’, acrescido de um nimero sequencial de 4 (quatro) digitos;

Il - o dispositivo da decisdo que decretou a priséo;

[l - o prazo da priséo, quando se tratar de prisdo temporaria;

IV - a pena imposta e o regime de cumprimento da pena, quando se tratar
de prisao decorrente de condenacao criminal, recorrivel ou definitiva;

V - a data limite presumida para cumprimento do mandado de priséo de
acordo com a prescricdo em abstrato ou em concreto;

VI - o valor do montante da fianga arbitrada, quando for o caso.

Art. 420. Os mandados e contramandados de prisdo serdo remetidos por
correio eletrénico diretamente ao Instituto de Identificacdo Ricardo Gumbleton Daunt
(IRGD), que se incumbird da remessa aos demais Orgdos competentes para
cumprimento.®

§ 1° N&o constando do mandado de prisdo a data de validade referente a
prescricdo penal, a autoridade policial o devolver4q, ao juizo expedidor, para
regularizacéo. °

1 Provs. CGJ 17/93 e 2/2001.

2 Prov. CGJ 17/93.

3 Provs. CGJ 17/93 e 28/93.

4 Provs. CGJ 17/93, 28/93 e 30/2008.
5 Prov. CGJ 2/2001.

6 Res. CNJ 137/2011.

" Res. CNJ 65/2008.

8 Prov. CGJ 14/20109.

% Prov. CGJ 14/20109.



§ 2° A critério do magistrado, e sem prejuizo do disposto no caput, podera
ser encaminhada via do mandado ou contramandado diretamente a autoridade policial
responséavel por seu cumprimento por meio de oficio, correio eletrénico, fac-simile, ou
qualquer outra forma de comunicacao, vedada a expedicdo de precatdria, salvo quando
se tratar de outra unidade da Federagao. !

§ 3° Nas cartas oriundas de outras unidades da Federagédo deprecando o
cumprimento de ordem de prisdo, o respectivo mandado serda encaminhado ao IIRGD
na forma do caput, aguardando-se por 30 (trinta) dias. Decorrido tal prazo, sera feita
pesquisa eletrdnica sobre a ocorréncia da prisdo, certificando-se nos autos e
devolvendo a precatéria, ressalvadas outras determinagdes do Magistrado. 2

8§ 4° Nao haveréa entrega de mandados e contramandados de prisdo aos
Oficiais de Justica. 2

Art. 421. Os mandados de prisdo preventiva, bem como os decorrentes de
condenacao, em crime inafiangavel, executar-se-do da seguinte forma:

| - recebidos os autos, o escrivao judicial providenciard, no mesmo dia, a
expedi¢cdo e a assinatura do respectivo mandado, comunicando, por qualquer meio, 0
fato a policia;

Il - certificara, ainda, na mesma data, o cumprimento dessas diligéncias, e
fard os autos conclusos para verificagao;

[l - devolvidos os autos, sO entdo providenciara a publicacdo da sentenca,
antes do que nenhum conhecimento a seu respeito sera dado as partes ou a terceiros;

IV - sem prejuizo do disposto nos incisos, se a infragdo for inafiancavel, a
falta de exibicdo do mandado n&o obstara a prisdo, devendo, em tal caso, o preso ser
imediatamente apresentado ao juiz que tiver expedido o mandado.*

Art. 422. E vedado a qualquer servidor do oficio de justica intimar as partes
ou dar conhecimento a terceiros da expedicdo de mandado de prisdo, antes de
decorridas 24 (vinte e quatro) horas da entrega do mandado a policia ou a quem
encarregado de efetuar a priséo.

Art. 423. Os mandados de prisdo serdo elaborados segundo o modelo
disponibilizado no sistema informatizado oficial.

§ 1° Os mandados de prisdo serdo acompanhados de cépia reprogréafica das
planilhas de identificacdo.®

§ 2° Nos mandados de prisdo expedidos em face de pessoa condenada,
com sentenca de pronincia ou com prisdo preventiva decretada no pais, tendo o juiz
ciéncia propria ou havendo suspeita, referéncia, indicacdo, declaracdo de qualquer
interessado ou agente publico de que a pessoa a ser presa esta fora do pais, vai sair
dele ou pode se encontrar no exterior, tal circunstancia devera constar expressamente
no referido documento. Igual procedimento devera ser adotado em se tratando de
condenado estrangeiro.®

§ 3° Uma via do mandado de prisdo que contiver a indicacéo referida no
paragrafo anterior serd imediatamente encaminhada ao Superintendente Regional da
Policia Federal - SR/DPF deste Estado, com vista a difusdo vermelha, sem prejuizo do
quanto determinado no art. 420.

8§ 4° Encaminhar-se-a, anualmente, a Corregedoria Geral da Justica,
relatério resumido com o numero de mandados de prisdo que contenham a indicagéo

1 Prov. CGJ 14/20109.

2 Prov. CGJ 14/20109.

3 Prov CG 27/2023.

4 CPP, art. 287.

5 Res. TIJSP 8/84 e Prov. CGJ 25/89.
6 Prov. CGJ 06/2018.



mencionada no § 2° deste artigo.*

§ 5° O cumprimento das ordens de prisdo expedidas contra pessoas
migrantes sera comunicado a representacao consular e diplomatica apenas se a pessoa
custodiada assim solicitar a autoridade judiciaria; a pessoa migrante, quando presente
em juizo, serd informada da possibilidade de assisténcia dessa natureza.?

Subsecgdo IV

Da Validade do Mandado de Priséo

Art. 424. Em todo mandado de prisédo expedido constara a data de sua
validade (dia, més e ano), tendo por base as normas sobre o calculo da prescri¢cao penal
(arts. 109 a 115 do CP).3

Paragrafo Unico. A validade sera fixada pelo juiz que preside o processo.

Art. 425. O mandado de prisdo expedido em decorréncia de decreto de
prisdo provisoria terd prazo de validade equivalente ao da prescricdo da pretensdo
punitiva (art. 109 do CP), observadas as causas de aumento ou diminuigdo
eventualmente incidentes.*

§ 1° No caso de suspenséao do processo (art. 366 do CPP), sera adotado o
mesmo critério.

§ 2° |gual critério adotara o juiz quando determinar a captura de inimputavel
para cumprir medida de segurancga (art. 26, caput, do CP). Se, entretanto, a medida de
seguranca tiver sido imposta como substitutiva da pena (art. 98 do CP), a validade sera
calculada com base nesta ultima.

Art. 426. Quando expedido o mandado de prisdo em decorréncia de
condenacdao, o calculo da validade sera feito de acordo com os parametros do art. 110
do Cdédigo Penal, observadas as causas de aumento ou diminuicdo eventualmente
incidentes.®

Paragrafo Unico. O disposto neste artigo aplica-se, no que couber, a fixagdo
da validade do mandado referente a prisao civil.

Art. 427. Necessaria a expedicdo de mandado de prisdo em qualquer
incidente de execucdo, a validade sera firmada em atencéo ao disposto nos arts. 112,
inciso I, e 113, ambos do Cddigo Penal.®

Subsegédo V
Do Vencimento do Prazo da Priséo

Art. 428. Expirado o prazo da prisdo civil ou temporéria, 0 preso sera
colocado imediatamente em liberdade, independentemente da expedi¢do de alvara de
soltura, ressalvada, no ultimo caso, a decretacao de sua prisdo preventiva, circunstancia
que impedira sua libertacao.

Paragrafo unico. Entendendo a autoridade policial ser desnecesséaria a
continuidade da prisdo temporaria antes do término do prazo fixado, solicitara ao juizo
competente a sua revogagao, informando detalhadamente as diligéncias realizadas e

1 Prov. CGJ 06/2011.

2 Prov. CG 20/2023.

3 Provs. CSM 561/97 e CGJ 16/98.
4 Provs. CSM 561/97 e CGJ 16/98.
5 Provs. CSM 561/97 e CGJ 16/98.
6 Provs. CSM 561/97 e CGJ 16/98.



as razdes de tal convencimento.*
Subsegédo VI

Das Ocorréncias Relacionadas aos Mandados de Prisdo Pendentes de
Cumprimento

Art. 429. Os mandados de prisdo pendentes de cumprimento, com datas de
validade vencidas, serdo devolvidos pela autoridade policial ao 6rgdo judiciario
expedidor, acompanhados da folha de antecedentes atualizada do procurado, para
exame e eventual decretacdo da extincdo da punibilidade.?

§ 1° Se o juiz verificar que o mandado ndo perdeu, ainda, eficécia,
determinara seja nele certificada tal circunstancia, com anotacédo da data de validade,
restituindo-o a autoridade competente para seu cumprimento.

§ 2° Se os autos ja tiverem sido remetidos ao arquivo situado em local
diverso, e puder ser verificado, pelo sistema informatizado ou assentamentos do oficio
de justica, que, com sua conclusdo (extingdo da punibilidade, trancamento da acao,
absolvicao, etc), o mandado de priséo perdeu sua eficacia, sera a respeito certificado
no corpo do mandado, arquivando-se em pasta propria.®

Art. 430. Na devolucdo de mandado de prisdo em decorréncia da morte da
pessoa a ser presa, a autoridade policial anexara copia auténtica da certiddo de 6bito,
ou, se impossivel, detalhadas informac&es sobre a ocorréncia e a indicacdo do Cartério
de Registro Civil onde registrada.*

Art. 431. Ao expedir mandado de prisdo decorrente de condenacédo, nao
sendo encontrado o réu preso pelo processo e verificada a existéncia de mandado de
prisdo provisoria por cumprir, a serventia informara ao juiz para providéncias quanto ao
recolhimento deste.®

§ 1° Estando o réu preso por forga de prisdo em flagrante ou preventiva, sera
expedida recomendacgdo, por oficio ou outro meio idéneo de comunicacdo, ao
estabelecimento em que se encontra recolhido, sendo desnecessaria a expedi¢do de
mandado de prisdo.®

§ 2° Recebido pela autoridade policial novo mandado de prisédo contra a
mesma pessoa e pelo mesmo processo, mas por outro fundamento legal, o
anteriormente expedido e ainda ndo cumprido sera devolvido a autoridade judiciaria com
essa observagdo.’

Art. 432. Os autos de processo criminal ou civel, onde houver mandado de
prisdo expedido, pendente de cumprimento, ndo deverdo ser arquivados.®

Art. 433. Expedido mandado de comunicac¢des em geral (citacao, intimacéao,
notificacdo) para acusado que tenha sua prisdo pendente de cumprimento, sera utilizado
modelo préprio fornecido no sistema SAJ/PG5.°

Subsegédo VII

1 Prov. CGJ 15/2010.

2 provs. CSM 561/97, CGJ 16/98 e 2/2001.

3 Prov. CG 47/2015.

4 Provs. CSM 561/97 e CGJ 16/98.

5 Provs. CSM 561/97 e CGJ 16/98 e 15/2010.
6 prov. CGJ 15/2010.

" Prov. CGJ 15/2010.

8 Provs. CGJ 22/2001 e 15/2010.

% Prov. CGJ 25/2021.



Do Banco Nacional de Mandados de Prisdo (BNMP)

Art. 434. O mandado de prisdo criminal, além de ser remetido ao IIRGD (art.
420 das NSCGJ), devera ser registrado em banco de dados mantido pelo Conselho
Nacional de Justica no prazo de 24 horas, observado os termos da regulamentacéo
vigente.!

Paragrafo Unico. Os escrivdes judiciais zelardo pela atualizacdo das
informacfes do banco de dado mantido pelo Conselho Nacional de Justica, de forma
que o conteudo disponibilizado na “internet” corresponda a situacdo verificada nos
autos.

Subsecdo VIII

Da Aplicagdo das Normas desta Segdo aos demais Oficios de
Justica

Art. 435. Aplicam-se aos demais oficios de justica, no que couberem, as
normas atinentes aos mandados de priséo, contramandados, alvaras de soltura e salvo-
condutos.?

Segcdo XIII
Da Citag¢do no Processo Comum

Art. 436. Na precatoéria e no mandado de citacdo, expedidos para que o réu
seja citado e apresente resposta a acusacdo, na forma do art. 396 do Cdédigo de
Processo Penal, constardo as seguintes adverténcias:?

| - a defesa escrita devera ser realizada por advogado, na qual poderéo ser
arguidas preliminares e invocadas todas as razbes de defesa, oferecidos documentos e
justificagfes, especificadas as provas pretendidas, bem como arroladas testemunhas
até o limite legal;*

Il — é dever do oficial de justica perguntar ao acusado se 0 mesmo possui
defensor constituido, certificando-se nos autos;®

lll - em caso de afirmar ndo possuir advogado, sera indagado se deseja a
imediata atuacdo da Defensoria Publica, cujo endereco deveréa Ihe ser fornecido, bem
como orientado de que a mesma devera ser procurada pessoalmente ou por familiar,
possibilitando a indicacdo de testemunhas. Sendo esta sua vontade,
independentemente da fluéncia do prazo de 10 (dez) dias, devera ser aberta vista a
defensoria para os fins acima mencionados, ficando a mesma nomeada para todos os
atos do processo.®

Art. 436-A. Havendo disponibilidade de equipamentos eletrénicos e de
funcionérios aptos a operéa-los, tanto nas dependéncias dos foruns do Estado de S&o
Paulo, como nas unidades prisionais, a citagdo e a intimacao de réu preso devera ser
realizada por videoconferéncia, observados os art. 122, § 3°, e art. 995, § 10, NSCGJ.’

Paragrafo Unico. Na citagédo e intimacdo por videoconferéncia deverdo ser
rigorosamente observadas as formalidades previstas no Codigo de Processo Penal,

1 Prov. CGJ 14/2019.

2 Prov. CGJ 25/89.

3 Provs. CSM 191/84, CGJ 36/89 e 03/2010.
4 Prov. CGJ 03/2010.

5 Prov. CGJ 03/2010.

6 Prov. CGJ 03/2010.

" Prov. CG 30/2020.



bem como nas Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica para a confeccao,
distribuicdo e cumprimento dos mandados.!
§2° - Revogado.?
Secgédo XIV

Das Intimagdes

Art. 437. Os despachos e decisdes que devam ser publicados no Diario da
Justica Eletrdnico, ou outro 6rgao da imprensa, respeitardo as regras gerais previstas
para os oficios em geral, observando-se o0s seguintes prazos, contados a partir da
devolucdo dos autos ao cartorio®:

| - no caso de réu preso, o encaminhamento devera ser feito no prazo
maximo de 48 (quarenta e oito) horas;

Il - no caso de réu solto, no prazo de até 3 (trés) dias.

Art. 438. Os defensores dativos nomeados para réus que hao constituiram
advogados poderdo optar pela forma de intimagédo de todos os atos e termos da acao
penal, mediante assinatura de termo de compromisso préprio, a ser lavrado logo depois
da nomeacéo (Provimentos CSM n° (s) 875/2004, 1180/2006 e 1492/2008).*

§ 1° Subscrito o termo previsto no caput, a intimagédo podera ser realizada
por meio de fac-simile, mensagem eletrénica (e-mail) ou publicacéo no Diario da Justica
Eletronico.®

§ 2° O termo de compromisso serd juntado aos autos em gue ocorreu a
nomeacdo, para que a forma de intimagdo escolhida seja observada durante todo o
curso do processo, até o transito em julgado.®

Art. 439. Quando nao for possivel o cumprimento remoto (art. 995, § 10,
NSCGJ), as intimacdes de indiciado, réu ou condenado preso, que deva tomar
conhecimento de qualquer ato processual, inclusive de sentenca, serdo feitas por oficial
de justica, diretamente no estabelecimento onde custodiado, dispensada a requisicao
para a formalizacéo de tais atos em juizo.’

§ 1° O oficial de justica levard o impresso contendo termo de recurso e de
rentncia ao direito de recorrer e consultard o réu sobre sua intencéo, colhendo a
assinatura no espacgo proprio. Na sequéncia preenchera por completo o termo
correspondente a opgéo do sentenciado e inutilizara a parcela do formulério rechacada
pelo acusado.®

§ 2° Se o réu ndo souber escrever, sera colhida sua impressao digital e
assinara a rogo uma terceira pessoa, além de 2 (duas) testemunhas.®

8 3° Os réus que estiverem internados em estabelecimentos situados fora
da comarca serdo intimados por meio de carta precatoria.'°

§ 4° Comparecendo o réu ou apenado em audiéncia, as intimacdes em
relagdo aos atos nela praticados seréo realizadas na prépria audiéncia.!

Art. 440. Os mandados de intimagdo de vitimas ou testemunhas, quando

1 Prov. CG 30/2020.

2 Prov. CG 30/2020.

3 Provs. CGJ 14/93 e 2/2001.
4 Prov. CSM 875/04, Prot. CG 32.952/04 e Prov. CGJ 11/20009.
5 Prov. CGJ 11/2009.

6 Prov. CGJ 11/2009.

" Prov. CG 30/2020.

8 Prov. CGJ 5/2000.

9 Prov. CGJ 15/86.

10 CPP, art. 353.

11 Res. CNJ 108/2010.



estas derem conta de coacdo ou grave ameaca, apds deferimento do juiz, serdo
elaborados em separado, individualizados.*

Paragrafo Unico. Uma vez cumpridos, apenas serdo juntadas aos autos as
certiddes do oficial de justica, nelas ndo sendo consignados os enderecos e dados das
pessoas procuradas. Os originais dos mandados serdo destruidos pelo escrivao
judicial.?

Art. 440-A. A ofendida devera ser imediatamente comunicada da decisdo
que deferir ou indeferir pedido de prisdo cautelar ou de imposicdo de medida protetiva
de urgéncia, bem como da alteracdo da natureza da prisdo e do ingresso e saida do
agressor do estabelecimento prisional, facultada a utilizagdo do procedimento previsto
no art. 1.245, 84°, NSCGJ.3

Paragrafo Unico: Permite-se a intimacao da vitima por meio de telefone fixo,
celular, WhatsApp ou e-mail, desde que haja anuéncia daquela, no momento da
lavratura do boletim de ocorréncia ou da apresentagcdo do requerimento, com o
fornecimento dos dados necessarios, garantido seu absoluto sigilo; no mesmo ato a
vitima sera informada dos canais adequados e disponiveis para a comunicacdo do
descumprimento das medidas protetivas de urgéncia.*

Segado XV
Das Cartas Precatédérias

Art. 441. As cartas precatérias, firmadas pelo juiz, serdo expedidas,
observadas as formalidades legais, com 0s seguintes prazos:

| - nos casos de réus presos em razdo do processo, ou nos de processo
falimentar:

a) 20 (vinte) dias, para comarcas localizadas no Estado de Sao Paulo;

b) 30 (trinta) dias, para comarcas localizadas em outros Estados;

Il - nos casos de réus soltos, prazo de 60 (sessenta) dias, para comarcas
localizadas no Estado de S&o Paulo e nas demais unidades da Federacao.

§ 1° A determinacéo de prazos diversos dependera de despacho judicial.

§ 2° Decorrido o prazo respectivo, o escrivao judicial promovera, de
imediato, conclusdo dos autos ao juiz.

§ 3° Antes de expedirem cartas precatérias, 0s escrivdes judiciais e o0s
demais servidores verificardo no sistema informatizado se o preso realmente encontra-
se nas unidades prisionais do juizo deprecado.®

§ 4° As cartas precatérias que versem exclusivamente sobre matéria de
execuc¢do penal ou afetas a Corregedoria dos Presidios serdo cumpridas por Vara de
Execucdo Criminal ou, na auséncia desta, por juizo com competéncia em execugao
criminal, ressalvada a existéncia de procedimento diverso disposto em regra especifica.®

8§ 5° Nas localidades em que houver mais de um oficio judicial com a
competéncia mencionada no paragrafo anterior, as precatorias deverao ser livremente
distribuidas entre eles.’

Art. 442. A carta precatoéria sera instruida com os documentos necessarios
ao seu cumprimento (copia de denuncia, depoimentos e declaracbes prestados na
policia, fotografias dos réus, etc.), nela devendo constar, se for o caso, a data designada
pelo juizo deprecante para a realizagcdo da audiéncia de instrucéo e julgamento.

1 Prov. CGJ 32/2000.
2 pProv. CGJ 32/2000.
3 Prov. CG 30/2020.
4 Prov. CG 30/2020.
5 Prov. CG 47/2015.
6 Prov. CG 4/2017.

" Prov. CG 4/2017.



Art. 443. Expedida a precatoria, o escrivdo judicial zelara pelo estrito
cumprimento do art. 222 do Cédigo de Processo Penal, intimando-se as partes.!

Art. 444, A carta precatéria recebida e destinada a realizagdo de prova
testemunhal, especialmente as provindas de outros Estados, depois de comunicada ao
juizo deprecante a data designada para a diligéncia solicitada, serd cumprida na
presenca de defensor nomeado ao réu, caso deixe de comparecer o por ele constituido.?

Art. 445, Se o ato deprecado for a inquiricdo de testemunhas, consignar-se-
& na carta precatoria se as mesmas foram arroladas pela acusacéo ou defesa.®

Paragrafo Unico. Havendo mais de 1 (um) réu, especificar-se-a qual deles
apresentou o rol de testemunhas.*

Art. 446. A circunstancia de o réu ser menor de 21 (vinte e um) anos ou
maior de 70 (setenta) anos de idade sempre constara da carta precatoria.

Segado XVI
Dos Editais

Art. 447. Se houver necessidade da citagdo do réu por edital, o oficio de
justica pesquisara no sistema informatizado informacdes sobre o paradeiro do citando,
vedada a expedicdo de oficios a Divisdo de Capturas.®

Paragrafo Unico. Igual procedimento sera adotado quando o acusado néo
comparecer a audiéncia de instrucdo, debates e julgamento, embora devidamente
intimado, com vistas a verificar se 0 mesmo nhdo se encontra preso, 0 que impediria a
realizacao do ato.®

Art. 448. Na comarca da capital, os editais de convocacdo do juri seréo
publicados no Diario da Justica Eletronico, além de afixados no local préprio.” Nas
demais comarcas do Estado, os editais de convocacao do jari serdo apenas afixados no
local préprio onde funcionar o juizo, publicadas tdo somente as listas anuais dos jurados
no Diario da Justi¢ca Eletrdnico, no caderno respectivo, sem prejuizo da afixacdo destas
dltimas no férum local.®

Art. 449. Os editais de citacdo ou de intimagé&o e os de notificagcdo dos réus,
para comparecerem a audiéncias admonitorias de suspensdo condicional da pena,
resumirdo os fatos e mencionardo os artigos de lei pertinentes, e serdo publicados no
Diério da Justica Eletronico, caderno da capital ou do interior, conforme a origem, além
de afixados no lugar préprio.®

Secdo XVII

Do Interrogatério do Réu e de sua Participagdo Processual por
Videoconferéncia

1 Prov. CGJ 14/93.

2 prov. CGJ 2/2001.

3 Prov. CGJ 36/89.

4 Prov. CGJ 36/89.

5 Provs. CGJ 2/94, CSM 740/2000, CGJ 34/2000, CGJ 11/2004 e CGJ 11/2011.
6 prov. CGJ 11/2011.

" Prov. CGJ 22/89.

8 Provs. CGJ 22/89 e 24/2008.

% Prov. CGJ 22/89.



Art. 450. O interrogatdrio nos processos criminais podera ser realizado na
comarca em que o0 acusado preso encontrar-se, em sala propria, no estabelecimento
em que estiver recolhido, desde que estejam garantidas a seguranc¢a do juiz, do membro
do Ministério Publico e dos auxiliares, bem como a presenca do defensor e a publicidade
do ato.

Art. 451. Excepcionalmente, o juiz, por decisdo fundamentada, de oficio ou
a requerimento das partes, podera realizar o interrogatério do réu preso por sistema de
videoconferéncia ou outro recurso tecnolégico de transmisséo de sons e imagens em
tempo real, desde que a medida seja necesséria para atender a uma das seguintes
finalidades:?

| - prevenir risco a segurancga publica, quando exista fundada suspeita de
que o0 preso integre organizacdo criminosa ou de que, por outra razdo, possa fugir
durante o deslocamento;

Il - viabilizar a participacao do réu no referido ato processual, quando haja
relevante dificuldade para seu comparecimento em juizo, por enfermidade ou outra
circunstancia pessoal;

[l - impedir a influéncia do réu no animo de testemunha ou da vitima, desde
que néao seja possivel colher o depoimento destas por videoconferéncia, nos termos do
art. 217 do Cédigo de Processo Penal;

IV - responder a gravissima questédo de ordem publica.

Art. 452. Na hipdtese em que o acusado, estando solto, quiser prestar o
interrogatério, mas haja relevante dificuldade para seu comparecimento em juizo, por
enfermidade ou outra circunstancia pessoal, o ato devera, se possivel, para fins de
preservacao da identidade fisica do juiz, ser realizado pelo sistema de videoconferéncia,
mediante a expedicdo de carta precatéria. 3

Paragrafo Unico. Nao sera expedida carta precatoria para o interrogatdrio do
acusado pelo juizo deprecado, salvo no caso do “caput”.*

Art. 453. Da decisdo que determinar a realizacdo de interrogatério por
videoconferéncia, as partes serdo intimadas com 10 (dez) dias de antecedéncia.®

Art. 454. Em qualguer modalidade de interrogat6rio, o juiz garantira ao réu o
direito de entrevista prévia e reservada com o seu defensor. Se realizado por
videoconferéncia, sdo ainda asseguradas as seguintes garantias ao acusado:®

| - o direito de acompanhar, pelo mesmo sistema tecnolégico, a realizagédo
de todos os atos da audiéncia Unica de instrucéo e julgamento;

Il - o direito de presenca de seu advogado ou de defensor onde for prestado
0 seu interrogatorio;

Il - o direito de presenca de seu advogado ou de defensor na sala onde for
realizada a audiéncia una de instrucéo e julgamento;

IV - 0 acesso a canais telefénicos reservados para comunicagdo entre o
defensor ou advogado que esteja no presidio ou no local do interrogatorio e o defensor
ou advogado presente na sala de audiéncia do férum, e entre este e o preso.

Art. 455, Serd requisitada a apresentagcdo do réu preso em juizo nas

1 Provs. CSM 191/84, CGJ 36/89 e 03/2010.
2 pProv. CGJ 03/2010.
3 Res. CNJ 105/2010.
4 Res. CNJ 105/2010.
5 Prov. CGJ 03/2010.
6 Prov. CGJ 03/2010 e Res. CNJ 105/2010.



hipéteses em que o interrogatdrio nao se realizar na forma prevista nos 88 1° e 2° do
art. 185 do Cédigo de Processo Penal.t

Art. 456. Aplica-se o disposto nos arts. 451, 453 e 454, no que couber, a
realizacdo de outros atos processuais que dependam da participacdo de pessoa que
esteja presa, como acareacdo, reconhecimento de pessoas e coisas, e inquiricdo de
testemunha ou tomada de declarac¢des do ofendido, garantindo-se o acompanhamento
do ato processual pelo acusado e seu defensor.?

Art. 457. N&o sendo possivel a realizacao do interrogatorio na audiéncia de
instrucdo, debates e julgamento, sera expedida precatdria para a pratica do ato,
instruindo-se a carta com cépia da denuncia, do interrogatorio, dos depoimentos e de
outras provas existentes no inquérito policial e na instrucdo processual®, inclusive
daquelas colhidas em audiéncia.

Art. 458. No juizo deprecado, o juiz, realizando o interrogatoério, abster-se-a
de prolatar qualquer decisdo que n&o seja pertinente ao cumprimento e a execugéo da
carta.*

Segcdo XVIII

Da Inquirigdo de Testemunhas pelo Sistema de Videoconferéncia

Art. 459. Quando a testemunha arrolada néo residir na sede do juizo em que
tramita o processo, preferencialmente e se possivel, sera ouvida por meio de
videoconferéncia ou outro recurso tecnolégico de transmissao de sons e imagens em
tempo real, sob a dire¢do do juiz do feito, observada a regulamentacao vigente e o art.
122, § 3°, NSCGJ.°

Paragrafo Unico: Nao sendo possivel a intimagéo da testemunha pela forma
remota, podera ser expedida carta precatéria para esta finalidade.®

Segdo XIX
Do Exame de Sanidade Mental do Acusado
Subsecgao I

Da Lista de Peritos

Art. 460. Os exames de sanidade mental, por nomeacao judicial, para
verificacdo da imputabilidade penal e de dependéncia toxicoldgica, serdo realizados por
médicos psiquiatras selecionados pelas Dire¢des Regionais de Salde do Estado de Sao
Paulo — DIR, cuja relacdo sera publicada, anualmente ou sempre que houver alteracao,
pela Corregedoria Geral da Justica no Diario da Justica Eletronico.’

8§ 1° A relacdo a ser publicada mencionara o numero do RG, do CPF e de
inscricdo no Conselho Regional de Medicina do Estado de S&o Paulo (CREMESP), dos
médicos selecionados, bem como endereco e telefone do local de trabalho de cada um.

§ 2° Qualquer perito pode ser excluido da relagéo prevista da Corregedoria,

1 Prov. CGJ 03/2010.

2 prov. CGJ 03/2010.

3 Provs. CSM 191/84, CGJ 36/89 e 03/2010.
4 Prov. CSM 793/2003.

5 Prov. CG 30/2020.

6 Prov. CG 30/2020.

" Prov. CGJ 2/2001.



quando revelar caréncia de conhecimento técnico ou cientifico ou quando, sem motivo
justificado, deixar de apresentar o laudo no prazo fixado pelo Magistrado.*

8§ 3° Para os fins previstos no pardgrafo anterior, o juiz noticiara a
Corregedoria Geral da Justica a falta ensejadora de exclusao.

Subsecdo II
Da Requisigdo e Realizagdo do Exame

Art. 461. Em todas as requisi¢cdes de exame de sanidade mental constara
se o réu esta preso ou solto.?

Art. 462. Na hipotese de réu preso, o exame sera realizado no local onde
ele estiver recolhido ou em outro lugar adequado, conforme determinacao judicial, a
requerimento dos peritos. O exame de réu solto realizar-se-a em dia, hora e local
designados pelo Magistrado, ouvidos os peritos.®

§ 1° Quando absolutamente necessario, o juiz determinara o internamento
do réu solto, a requerimento dos peritos, em qualquer estabelecimento adequado,
publico ou particular.

§ 2° Se necessaria a internagdo do réu, durante a instrugdo, apos a
decretacdo da medida cabivel pelo juiz, solicitar-se-4& vaga no estabelecimento
adequado ao juizo das Execucgdes Criminais da Capital, enviando-se as pecas cabiveis.®

Subsegdo III

Da Nomeagdo, Compromisso e Laudo dos Peritos

Art. 463. Os peritos serdo nomeados pelo juiz, segundo a regido
administrativa ou a comarca onde se dispdem a servir, de forma a assegurar distribuicao
equitativa de trabalho entre eles.

Art. 464. Os peritos serdo compromissados em um triduo e concluirdo o
exame dentro de 45 (quarenta e cinco) dias, contados do oferecimento dos quesitos e
da sua intimacgao, prazo que podera ser prorrogado pelo juiz, mediante representacéo
escrita, demonstrada a necessidade de maior tempo para a conclusdo dos trabalhos e
elaboracgéo do laudo.

Art. 465. Desde que compromissado, o perito relator podera retirar do
cartério os autos do incidente, contendo o0s quesitos e as cOpias do processo
necessarias ao exame, mediante carga, cuidando para que a devolucdo, com o laudo e
o oficio de requisicdo de pagamento, ja preenchido segundo o modelo préprio, se faca
dentro do prazo marcado pelo juiz.

Art. 466. Concluida a pericia, o juiz providenciara o pagamento dos peritos,
nos termos legais.®

Secdo XX

1D. 39.008/94 e Prov. CGJ 2/2001.
2 Prov. CSM 93/75.
3 D. 39.008/94 e Prov. CGJ 2/2001.
4 Prov. CGJ 2/2001.
5 Prov. CGJ 2/2001.
6 Prov. CGJ 2/2001.



Dos Procedimentos Adotados pelo Juizo de Conhecimento para a
Execugcdo da Pena ou Medida de Segurancga

Subsecdo I

Da Guia de Recolhimento para Execug¢do da Pena

Art. 467. Além de atenderem aos requisitos constantes do art. 106 da Lei de
Execucdo Penal, as guias de recolhimento serdo instruidas, no que couber, com as
seguintes informacdes e cdpias auténticas ou reprograficas autenticadas de pecas do
processo:!

| - Revogado;?

Il - Revogado;®

[l - decisdo de recebimento da denuncia ou queixa e dos respectivos
aditamentos;*

IV - sentenca, voto(s) e acordao(s) e respectivos termos de publicagéo;

V - Revogado;®

VI - Revogado;®

VII - certidBes de transito em julgado da condenacgéo para a acusagao e para
a defesa;

VIII - auto de prisdo em flagrante e mandado de prisédo temporéaria e/ou
preventiva, com a respectiva certiddo da data do cumprimento, bem como eventual
alvara de soltura, também com a certiddo da data do cumprimento da ordem de soltura,
para cOmputo da detragéo;’

IX - Revogado;®

X - Revogado;®

Xl - decisdo de pronuncia e certiddo de preclusdo em se tratando de
condenagao em crime doloso contra a vida;

XlI - Revogado;*®

XIII - termo de audiéncia de adverténcia (regime aberto). Se o sentenciado
residir na Comarca da Capital, também da certiddo de sua intimacéo para comparecer
no setor préprio do juizo das execugdes criminais e entrega do oficio de apresentacéo;!!

XIV - depdsito judicial no caso de recolhimento de fianca, se imposta pena
de natureza pecuniaria a ser executada pelo Juizo da Execucéo;*?

XV - Revogado.*®

§ 1° Outras pecas reputadas indispensaveis a adequada execugdo da pena
poderdo ser solicitadas pelo juizo da execugdo.

§ 2° A solicitacdo das pecas mencionadas no paragrafo anterior dar-se-a
apos o cadastro do processo de execucdo.®

§ 3° O oficio de justica devera providenciar o encaminhamento das pecas

1 Provs. CGJ 2/2001 e 5/2008 e Res. CNJ 113/2010.
2 prov. CG 11/2018.

3 Prov. CG 35/2015.

4 Prov. CG 11/2018.

5 Prov. CG 11/2018.

6 Prov. CG 11/2018.

" Prov. CGJ 21/2003.

8 Prov. CG 11/2018.

9 Prov. CG 11/2018.

10 prov. CG 11/2018.

11 pProvs. CGJ 3/96 e 15/20009.
12 prov. CG 11/2018.

13 Prov. CG 47/2015.

1 Prov. CG 11/2018.

15 Prov. CG 11/2018.



solicitadas no prazo maximo de 5 (cinco) dias, observados, no que couber, os artigos
112 e seguintes, do Capitulo Ill, Secéo XIII.

Art. 468. A guia de recolhimento definitiva sera expedida ao juizo
competente depois de transitar em julgado a sentenca condenatéria ou acérdao, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados: 2

| - da data do transito, se o sentenciado j& estiver preso, ou nas hipéteses
de concesséao de suspensdo condicional da pena ou aplicacdo de pena restritiva de
direitos;

Il - da data do cumprimento do mandado de priséo.

§ 1° Nas condenac¢des ao cumprimento de penas restritivas de direitos
proferidas pelo juizo comum, em qualquer de suas modalidades, a guia de recolhimento
definitiva serd encaminhada ao juizo competente para as execug¢fes criminais, na
mesma forma e prazo previstos no caput.®

§ 2° Recebida a guia de recolhimento, o estabelecimento penal onde esta
preso o executado promovera a sua imediata transferéncia a unidade penal adequada,
conforme o regime inicial fixado na sentenga, salvo se estiver preso por outro motivo,
assegurado o controle judicial posterior.* °

§ 3° Expedida a guia de recolhimento definitiva, o oficio de justica, antes do
arquivamento dos autos da agao penal, langara a movimentagao “processo findo”, a qual
atribuira ao processo a situacao “suspenso”, para fins de apontamento em certiddo do
distribuidor e estatisticos.®

Art. 469. As guias de recolhimento para cumprimento da pena privativa de
liberdade, na forma impressa ou informatizada, obedecerdao aos modelos padronizados
existentes’ e serdo expedidas em 3 (trés) vias, destinando-se a primeira ao oficio do
juizo da condenagéo, a segunda ao juizo da execugdo penal competente, e a terceira a
autoridade administrativa que custodia o executado, com vistas a formagédo do
prontudrio respectivo.®

Paragrafo unico. A expedicdo de via destinada ao oficio do juizo da
condenacdo é desnecesséria se o sistema informatizado oficial utilizado dispuser de
funcionalidade que armazene a informagao.

Art. 470. Tratando-se de réu preso por sentenca condenatéria recorrivel,
sera expedida guia de recolhimento provisoria da pena privativa de liberdade, ainda que
pendente recurso sem efeito suspensivo, devendo, nesse caso, 0 juizo da execucao
definir o agendamento dos beneficios cabiveis.®

§ 1° A guia de recolhimento proviséria sera expedida, conforme modelo
préprio, ao juizo da execucdo penal apds o recebimento do recurso, independentemente
de quem o interpds, acompanhada, no que couber, das pecas e informacdes previstas
no art. 467.1°

§ 2° A expedicdo da guia de recolhimento provisoria sera certificada nos
autos do processo criminal.!

§ 3° Cabera ao juizo que receber as vias da guia de recolhimento provisoria

1 prov. CG 11/2018.

2 Res. CNJ 113/2010.

3 Provimento CG 33/2015.
4 Res. CNJ 113/2010.

5 Provimento CG 33/2015.
6 Provimento CG 33/2015.
7 Res. CNJ 113/2010.

8 Provs. CSM 653/99, CGJ 9/2000 e 31/2000 e Res. CNJ 113/2010.
9 Res. CNJ 113/2010.

10 Res. CNJ 113/2010.

11 Res. CNJ 113/2010.



confirmar se o condenado estd recolhido em estabelecimento prisional de sua
responsabilidade, dando direto reencaminhamento se negativa a diligéncia.*

8 4° Tratando de processo fisico e os autos estiverem no Tribunal, sera
expedida a guia de recolhimento proviséria com os dados disponiveis em cartério, sem
dispensa das pecas disponiveis no sistema SAJ.?

Art. 471. Sobrevindo decisdo absolutéria, 0 juizo de conhecimento
comunicara imediatamente o fato ao juizo competente para a execucao, para anotacao
do cancelamento da guia.®

Paragrafo unico. O oficio de justica de primeira instancia sempre verificara
a efetivacdo da comunicacdo prevista no caput, realizando-a, em caso negativo, e
anotara no sistema informatizado oficial a absolvigédo.

Art. 472. Sobrevindo condenacgdo transitada em julgado, o juizo de
conhecimento:

| - expedird a guia de recolhimento definitiva ou oficiard em aditamento a
guia provisoria, averbara o “sursis” € comunicara ao |IRGD;

Il - encaminharéa as pecas faltantes para o juizo competente para a
execucdo, cabendo a este Ultimo atualizar a segunda via, bem como informar a
autoridade administrativa responsavel das alteracoes verificadas.*

[l - comunicara ao Ministério da Justica e da Seguranga Publica, com copia
da sentenca penal condenatéria ou do acérdao e da certidédo de transito em julgado, nas
hipdteses de prética de crime de genocidio, crime contra a humanidade, crime de guerra
ou crime de agressao, nos termos definidos pelo Estatuto de Roma do Tribunal Penal
Internacional de 1998, promulgado pelo Decreto n° 4.388/2002; e de crime comum
doloso passivel de imposi¢do de pena privativa de liberdade, consideradas a gravidade
e as possibilidades de ressocializagdo no territério nacional.®

Art. 473. O juizo da execucdo podera devolver as guias erroneamente
confeccionadas ou deficientemente instruidas ao juizo expedidor, para regularizagéo.

Paragrafo Unico. Caso solicitada a remessa de guias de recolhimento ja
expedidas, serdo remetidas copias reprogréaficas das guias enviadas, vedada a mera
informacé&o da anterior expedicéo extraviada.®

Art. 474. Estando em conformidade os documentos da guia de recolhimento,
o servidor realizara a pesquisa nominal e de RG Criminal, verificando se nao existe
duplicidade de registro para 0 mesmo sentenciado. Constatada a duplicidade, oficiara
ao IIRGD, solicitando a unificagdo dos RGs apurados, diligenciando também a fim de
unificar as execucdes.

Subsecao II

Da Guia de Internamento ou de Tratamento Ambulatorial para
Execugdo da Medida de Seguranga

Art. 475. A guia de internamento ou de tratamento ambulatorial atendera aos
requisitos do art. 173 da Lei de Execuc¢do Penal, e sera instruida, no que couber, com
as informacdes e pegas processuais indicadas no art. 467, além de cépia auténtica ou
reprografica autenticada do laudo de insanidade mental ou de dependéncia toxicoldgica.

! Provs. CSM 653/99 e CGJ 6/2000.
2 Prov. CG 29/2018.

3 Res. CNJ 113/2010.

4 Provs. CSM 653/99 e CGJ 6/2000.
5 Prov. CG 20/2023.

6 Provs. CGJ 27/83 e CGJ 5/94.



Art. 476. A guia de internamento ou de tratamento ambulatorial sera
expedida ao juizo competente depois de transitar em julgado a sentenga absolutéria ou
acoérdao, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados:!

| - da data do transito, se o sentenciado estiver preso ou internado, ou em
caso de tratamento ambulatorial;

Il - da data do cumprimento do mandado de internacgéo.

Art. 476-A. Tratando-se de internado por medida cautelar substitutiva de
prisdo em flagrante sera expedida guia de internacdo provisdria com o modelo previsto
no art. 470, instruida com as seguintes cépias: a) do auto da prisdo em flagrante; b) do
laudo dos peritos com a conclusdo da inimputabilidade ou semi-imputabilidade, e
tratamento psiquiatrico recomendado; c¢) da decisdo de aplicagdo da medida cautelar
diversa da prisdo; d) e outras pecas consideradas refutadas importantes.?

Paragrafo unico. A expedicdo da guia de recolhimento cautelar sera
certificada nos autos do inquérito policial ou processo criminal e encaminhada a
Secretaria da Administracdo Penitenciaria para cumprimento.®

Art. 477. As guias de internamento ou tratamento ambulatorial para
cumprimento da medida de seguranca, na forma impressa ou informatizada,
obedecerdo aos modelos padronizados existentes* e serdo expedidas em 3 (trés) vias,
destinando-se a primeira aos livros do oficio da absolvicdo, a segunda ao Juizo da
execucao penal competente e a terceira a unidade hospitalar incumbida da execugéo.

§ 1° A expedicao de via destinada a formacao de livro no oficio do juizo da
absolvicdo é desnecessaria se o sistema informatizado oficial utilizado dispuser de
funcionalidade que armazene a informagéo.

§ 2° Os autos dos processos de execucdo de medida de seguranca de
internagcdo serdo encaminhados ao juizo da 52 Vara das Execug¢bes Criminais da
Capital, imediatamente apds o cumprimento do mandado de internacao e expedi¢céo da
respectiva guia, independentemente do local da custddia do paciente.

Art. 478. Aplica-se as guias de internamento ou tratamento ambulatorial o
disposto no art. 473.

Subsecao III

Da Execug¢do da Pena de Multa e do Recolhimento de Valores
Pecuniarios Diversos

Art. 479 - Nas condenagfes com transito em julgado a pena de multa,
aplicada cumulativa ou isoladamente, devera o juizo de conhecimento verificar eventual
recolhimento de fianga, com a atualizagdo dos valores recolhidos e abatimento da
guantia apurada a titulo de pena de multa, nos termos do artigo 336 do Cddigo de
Processo Penal.®

§ 1° - O condenado, caso ndo haja fianga recolhida ou, em caso de fianca
abatida, ser insuficiente o valor, serd intimado, no juizo de conhecimento, para o
pagamento da taxa judiciaria, no prazo de 60 dias, procedendo-se na forma prevista no
artigo 1.098 destas Normas de Servico.®

§ 2° - N&o é atribuicdo da serventia encaminhar oficio ao Tabelido para o

1 Res. CNJ 113/2010.
2 Prov. CG 36/2016.
3 Prov. CG 36/2016.
4 Res. CNJ 113/2010.
5 Prov. CGJ 05/2022.
6 Prov. CGJ 05/2022.



protesto da pena de multa, bastando seja disponibilizada, ao Ministério Publico, a
certiddo da sentenca; o cancelamento do protesto serd promovido pelo executado
mediante pagamento dos emolumentos, conforme previsto na legislagdo especifica,
com apresentagdo da documentacdo necessaria.!

Art. 479-A - Na hipotese de multa isoladamente aplicada, apés o transito em
julgado da sentenca condenatéria ou do acérddo, se houver, cabera ao juizo de
conhecimento determinar a expedicao de certiddo da sentenca, abrindo-se vista dos
autos ao Ministério Publico, com langamento, na sequéncia, da movimentagao “Cod.
62050 - Autos no Prazo - Execugao da Multa Penal”, encaminhando-se o processo, que
sera considerado suspenso, a fila “Ag. Execucgéo - Pena de Multa”.?

§ 1° - O juizo da execucdo deverd informar ao juizo de conhecimento a
propositura da execucgdo (com o respectivo nUmero do processo) e a extingdo da pena
de multa aplicada de forma isolada.®

§ 2° - Comunicado, pelo juizo da execuc¢do, 0 ajuizamento da execugéo da
multa penal aplicada de forma isolada, o juizo de conhecimento procedera a anotacao
no histérico de partes, inserindo o evento “Cdod. 17 - Inicio da Execugédo da Pena de
Multa”, indicando no complemento do evento o nimero do processo de execucao, e
langara a movimentagdo “61619 - Definitivo - Processo Findo com Condenacao”,
remetendo o processo ao arquivo. Neste caso, a competéncia para extingdo da pena de
multa sera do juizo da execugéo.*

§ 3° - Comunicada, pelo juizo da execucéo, a extingdo da pena de multa
aplicada de forma isolada, sera alterada, no juizo de conhecimento, a situacdo do
processo, com o lancamento da movimentacdo “Cdod. 61615 - Arquivado
Definitivamente”.®

§ 4° - Nao havendo comunicacéo do ajuizamento da execucdo da pena de
multa aplicada de forma isolada, e decorrido o lapso prescricional ou presente outra
causa extintiva, o juizo de conhecimento declarard extinta a punibilidade, e expedira
comunicacgao ao Tribunal Regional Eleitoral; mediante requerimento, expedira mandado
para cancelamento do protesto; e langcara a movimentagao “Céd. 61615 - Arquivado
Definitivamente”.®

Art. 479-B — Revogado.’
§1° - Revogado.?

§1°-A — Revogado.®

§2° - Revogado.!?

§3° - Revogado.!!

§4° - Revogado.'?

§5° - Revogado.*?

Art. 480 - Na hip6tese de multa cumulativamente aplicada, apos o transito
em julgado da sentenca condenatéria ou do acorddo, se houver, cabera ao juizo de

1 prov. CGJ 05/2022.
2 prov. CGJ 05/2022.
3 Prov. CGJ 05/2022.
4 Prov. CGJ 05/2022.
5 Prov. CGJ 05/2022.
6 Prov. CGJ 05/2022.
" Prov. CGJ 05/2022.
8 Prov. CGJ 05/2022.
9 Prov. CGJ 05/2022.
10 prov. CGJ 05/2022.
11 prov. CGJ 05/2022.
12 prov. CGJ 05/2022.
13 Prov. CGJ 05/2022.



conhecimento, sem prejuizo da expedi¢cdo da guia de recolhimento definitiva ou do
aditamento da guia de recolhimento provisoria, expedir a certiddo da sentenga, abrindo-
se vista dos autos ao Ministério Publico.t

§ 1° - Expedida e cadastrada a guia de recolhimento, ou realizado, se for o
caso, seu aditamento, expedidos a certiddo da sentenca para execucdo da pena de
multa e demais oficios porventura necessarios, o cartorio do juizo de conhecimento
lancara a movimentacdo “61619 - Definitivo - Processo Findo com Condenacao”,
remetendo 0s autos ao arquivo. A extingdo das sancdes aplicadas - mesmo a pena de
multa - incumbira ao juizo das execugées criminais.?

§ 2° - Caso 0 juizo da execucédo da pena privativa de liberdade seja distinto
do juizo da execucao da pena de multa, este devera informar aquele o ajuizamento da
execucdo da pena de multa quando da distribuicdo do processo, mencionando o seu
nimero.®

§ 3° - O juizo da execucdo devera informar ao juizo de conhecimento a
extincdo das sancdes aplicadas.*

§ 4° - Comunicada, pelo juizo das execucdes criminais, a extincdo das penas
aplicadas, sera alterada, no juizo de conhecimento, a situagcdo do processo no sistema,
lancando-se a movimentagao “Céd. 61615- Arquivado Definitivamente”.®

Art. 480-A — Revogado.®
§1° - Revogado.’

§1°-A — Revogado.®

§2° - Revogado.®

§3° - Revogado.!?

§3°-A — Revogado.?
§4° - Revogado.*?

Art. 481. O pagamento da multa penal, aplicada em consonéncia com o
disposto no Cdédigo Penal e legislacdo especial que néo dispuser de modo diverso, sera
efetuado no BANCO DO BRASIL, Agéncia 1897-X, conta n° 139.521-1, CNPJ n°
96.291.141/0001-80, de titularidade da Secretaria da Administracdo Penitenciaria —
SAP, que administra o Fundo Penitenciario do Estado de S&o Paulo — FUNPESP,
juntando-se comprovante do depdsito bancario nos autos. Nos demais casos, 0
pagamento serd feito em favor e em nome do Fundo Penitenciario Nacional - FUNPEN,
CNPJ 00.394.494/0008-02, UG 200333, Gestdo 00001, por meio de Guia de
Recolhimento de Receita da Unido - GRU, no BANCO DO BRASIL, identificando-se o
referido deposito, conforme os seguintes incisos:

| - 18806-9 - Receita referente devolu¢cdo de saldo de convénios no
exercicio; 14

II - 28850-0 - Receita referente devolucdo de saldo de convénios de

1 prov. CGJ 05/2022.
2 prov. CGJ 05/2022.
3 Prov. CGJ 05/2022.
4 Prov. CGJ 05/2022.
5 Prov. CGJ 05/2022.
6 Prov. CGJ 05/2022.
" Prov. CGJ 05/2022.
8 Prov. CGJ 05/2022.
9 Prov. CGJ 05/2022.
10 prov. CGJ 05/2022.
11 prov. CGJ 05/2022.
12 prov. CGJ 05/2022.
13 Prov. CGJ 11/2021.
1 Prov. CGJ 04/2020.



exercicios anteriores; !

Il - 20230-4 - Receita referente alienacdo de bens apreendidos;?

IV - 14600-5 - Receita referente multa decorrente de sentenca penal
condenatoria;®

V - 14601-3 - Receita referente juro/mora decorrente de fianga quebrada ou
perdida;*

VI - 68802-9 - Receita referente devolucéo de diarias de viagem;®

VIl - 18001-7 - Contribuicdo sobre recursos sorteios realizados para
entidades filantrépicas;®

VIII - 28886-1 - Outras receitas (doacdes, contribuicbes sociais, custas
judiciais, sorteios e loterias, penas alternativas, etc);’

IX - 20.182-0 - Outras receitas (nao relacionadas anteriormente).®

Paragrafo anico. Clientes do Banco do Brasil poderdo imprimir a GRU
utilizando link no site
“https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp”.
Clientes de outros bancos deverao efetuar o recolhimento por Documento de Ordem de
Crédito - DOC ou Transferéncia Eletrénica Disponivel - TED com as seguintes
informacgdes: codigo do banco: 001 (Banco do Brasil), agéncia 4201-3 (Agéncia Governo
- BSB), conta corrente: 170.500-8 (Conta Unica do Tesouro Nacional - BB) e
identificador de recolhimento: 2003330000114600.1.1.°

Art. 481-A. As receitas do Fundo Nacional Antidrogas (CNPJ n°
02.645.310/0001-99, UG 200246, Gestdo 00001) integram a Conta Unica do Tesouro
Nacional e os recolhimentos dessas receitas sao feitos mediante Guia de Recolhimento
da Unido - GRU, conforme o disposto no art. 98 da Lei n° 10.707/2003, devendo-se
observar os cédigos, conforme os seguintes incisos:°

| - 20201-0 - Receita referente a numerario apreendido com definitivo
perdimento (numerarios em espécie, cujo perdimento tenha sido declarado por sentenga
transitada em julgado - art. 63, 81° da Lei 11.343/2006); 1!

Il - 20202-9 — Receita decorrente de tutela cautelar (valores apreendidos
e/ou auferidos com a venda judicial de bens, mediante concessao de tutela cautelar -
art. 62, 8 9° c/c § 3° da Lei 11.343/2006 - valores que deverdo permanecer em conta
judicial e transferidos ao FUNAD apos o transito em julgado da deciséo de perdimento);
12

[l - 20200-2 - Receita referente a alienacdo de bens apreendidos (valores
auferidos com leildo de bens cujo perdimento tenha sido declarado por sentenga com
transito em julgado - art. 63, § 2° da Lei 11.343/2006); 13

IV - 20203-7 - Receita referente a medida socioeducativa - multa (art. 29,
paragrafo Gnico da Lei 11.343/2006).14

Paragrafo anico. Clientes do Banco do Brasil poderdo imprimir a GRU
utilizando link no site

1 prov. CGJ 04/2020.
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http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru_novosite/gru_simples.asp.  Clientes  de
outros bancos deverao efetuar o recolhimento por Documento de Ordem de Crédito —
DOC ou Transferéncia Eletronica de Disponivel - TED, com as seguintes informagdes:
cbdigo do banco: 001 (Banco do Brasil), agéncia 1607-1, conta corrente n° 170500-8 e
Cdédigo Identificador conforme a receita: 2002460000120201, 2002460000120202,
2002460000120200 e 2002460000120203.1

Art. 482. O pagamento de multa estabelecida no Cédigo de Processo Penal
(artigos 265, 436, paragrafo 2°, 442, 458 e 466, paragrafo 1°) sera efetuado na guia
DARE emitida no Portal de Custas, Recolhimentos e Depdésitos do Tribunal de Justica
do Estado de Séo Paulo
(https://portaldecustas.tjsp.jus.br/portaltjsp/pages/custas/inicial), utilizando o tipo de
servico Multa Penal — 623-3.2

§ 1°. Revogado. 3

| - Revogado;*

Il - Revogado;®

Il - Revogado.®

§ 2°. Revogado.’

§ 3°. Revogado.?

Art. 483. Nos processos findos, as importancias apreendidas com decreto
de perdimento ou que remanesgam nos autos sem reivindicagdo, conforme a regéncia
da lei processual penal, serdo recolhidas ao Tesouro Nacional pelo juizo competente.®

Subsecédo IV
Da Pena de Prestacdo Pecuniaria.’

Art. 483 A. Na execucdo da pena ou medida alternativa de prestacao
pecuniaria, quando ndo destinados a vitima ou aos seus dependentes, os valores
poderéo, a critério da unidade gestora e de forma fundamentada, facultada a sugestao
pelo magistrado de conhecimento, ser encaminhados:

| - aos Fundos Municipais da Crianca e do Adolescente ou do Idoso,
administrados pelos Conselhos Municipais dos Direitos da Crianca e do Adolescente ou
do ldoso; 12

Il - & entidade publica ou privada com finalidade social, previamente
conveniada; 3

lll - para atividades de carater essencial a seguranga publica, educagéo e
salde, desde que atendam as areas vitais de relevante cunho social. *#

81° - Os valores poderao ser repassados, exclusivamente, entre unidades

1 prov. CGJ 04/2020.
2 prov. CGJ 04/2020.
3 Prov. CGJ 04/2020.
4 Prov. CGJ 04/2020.
5 Prov. CGJ 04/2020.
6 Prov. CGJ 04/2020.
" Prov. CGJ 04/2020.
8 Prov. CGJ 04/2020.
9 Prov. CGJ 04/2020.
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11 prov. CGJ 31/2018.
12 prov. CGJ 31/2018.
13 pProv. CGJ 31/2018.
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judiciais.!

8§2° - Em caso de repasse entre unidades judiciais, a unidade gestora,
mediante decisdo fundamentada, transferira o valor arrecadado a unidade parceira, que
agira por delegacdo no que tange ao procedimento de escolha da entidade
beneficiada.?

§3° - Cabera a unidade parceira o encaminhamento da quantia que lhe foi
repassada, a analise da forma de prestacao de contas e a verificacdo do cumprimento
do projeto, de acordo com o normativo em vigor. 3

§ 4° - a destinacao dos valores aos fundos municipais e as entidades que
sejam baseadas em principios e préaticas da Justica Restaurativa ficard condicionada a
parecer favoravel do respectivo projeto junto ao juiz responsavel pela implantacdo ou
coordenacdo do Nucleo de Justica Restaurativa na localidade, assim nomeado nos
termos dos artigos 4° e 5°, do Provimento CSM n° 2416/2017, onde houver;*

§ 5° - a proposta do projeto, sem prejuizo do parecer favoravel delineado no
paragrafo anterior, devera também conter as especificagdes previstas no artigo 4°, do
Provimento CG n° 35/2017, obrigando-se, ainda, a respectiva prestacdo de contas nos
termos do artigo 5°, do citado Provimento. ®

Art. 483 B. No caso da destinacdo ocorrer nos termos dos incisos Il e Il do
artigo 483-A, é obrigatorio que os valores recolhidos em conta judicial vinculada a
unidade gestora, entendida como o0 juizo competente para executar a pena ou a medida
alternativa, sejam movimentados apenas por meio de MLJ - mandado de levantamento
judicial, incumbindo a unidade gestora determinar a abertura de conta corrente a ela
vinculada, exclusiva para o fim a que se destina, junto a agéncia bancéria instalada no
Forum ou, na falta, em instituicdo financeira estadual ou federal da Comarca, sendo
vedado o recolhimento em cartério. ©

§ 1° - O levantamento dos valores referidos no caput deste artigo dar-se-a
exclusivamente por meio de MLJ - mandado de levantamento judicial, o que sera
fiscalizado mensalmente pela unidade gestora, mediante conferéncia do extrato mensal
da movimentacédo da conta corrente vinculada ao juizo, cientificado o 6érgao do Ministério
Publico. ’

§2° - Vedada a escolha arbitraria e aleatéria dos beneficiarios da receita
vinculada, cabera a unidade gestora priorizar o repasse para o financiamento de
projetos sociais que: 8

| — mantenham, por maior tempo, nimero expressivo de cumpridores de
prestacdo de servicos a comunidade ou entidade publica; °

Il — atuem diretamente na execuc¢éao penal, assisténcia a ressocializacéo de
apenados e egressos, assisténcia as vitimas de crime e prevencdo da criminalidade,
incluidos os conselhos da comunidade; *°

Il - prestem servigos de maior relevancia social; **

IV — apresentem projetos com viabilidade de implementacdo, segundo a
utilidade e necessidade, obedecendo-se a critérios estabelecidos nas politicas publicas
especificas; 12

1 prov. CGJ 11/2019.
2 prov. CGJ 11/2019.
% Prov. CGJ 11/2019.
4 Prov. CGJ 51/2021.
5 Prov. CGJ 51/2021.
6 Prov. CGJ 38/2019.
" Prov. CGJ 38/2019.
8 Prov. CGJ 31/2018.
9 Prov. CGJ 31/2018.
10 prov. CGJ 31/2018.
11 prov. CGJ 31/2018.
12 prov. CGJ 31/2018.



V — projetos de prevencado e/ou atendimento a situacdes de conflitos, crimes
e violéncias, inclusive em fase de execucdo, que sejam baseados em principios e
praticas da Justica Restaurativa. !

§ 3° - ndo se recomenda o0 encerramento, por ordem judicial, das contas
abertas para depdésito de valores recolhidos a titulo de prestacdo pecuniéria, a fim de
viabilizar o registro de informacdes para futuro exame. 2

8§ 4° - as unidades judiciais ficam obrigadas a consultar, ao menos quando
da realizacdo da correicdo ordinaria, o saldo da conta utilizada para depédsito das
prestacdes pecunidrias, dando-lhe correta destinacdo em prazo razoavel. 3

8§ 5° - O juiz nomeado como responsavel pela implantacdo ou coordenagéo
do Nucleo de Justica Restaurativa na localidade proferira parecer exclusivamente
acerca da conformidade do contetdo do projeto com o0s principios, valores e as
diretrizes da Justica Restaurativa, e, sendo favoravel, o interessado podera requerer
junto a unidade gestora, entendida como o0 Juizo competente para executar a pena ou
medida alternativa, a destinagdo de valores, nos termos do artigo 2°, § 29, inciso V, do
Provimento CG n° 35/2017.4

8§ 6° - nas localidades em que n&o houver juiz responsavel pela implantagéo
ou coordenacdo do Nucleo de Justica Restaurativa, o Grupo Gestor da Justica
Restaurativa do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo indicara outro juiz,
preferencialmente de localidade proxima, nesta nomeado como responsavel pela
Justica Restaurativa, para a analise e parecer com relacéo ao projeto. ®

§ 7° - A destinacéo de valores para os fins do artigo 2°, § 29, inciso V, do
Provimento CG n° 35/2017, nos termos previstos neste artigo, devera ser comunicada,
pelo juiz responséavel pela implantagdo ou coordenacdo do Nucleo de Justica
Restaurativa na localidade ou indicado pelo Grupo Gestor da Justica Restaurativa nos
termos do paragrafo anterior, pelo endereco eletronico jrestaurativa@tjsp.jus.br. ©

Art. 483 C. E vedada a destinacdo de recursos provenientes da execucao
da pena ou medida alternativa de prestacéo pecuniaria: ’

| - ao custeio do Poder Judiciario,

Il - para a promocao pessoal de magistrados ou integrantes das entidades
beneficiarias, inclusive para pagamentos de quaisquer espécies de remuneracao de
seus membros, °

Il - para fins politico-partidarios, e, *°

IV - a entidades que ndo estejam regularmente constituidas.

V - para pessoas fisicas e para a contratacdo direta de servigos ou aquisicao
de bens pela unidade gestora quando se tratar de destinacdo de valores para projetos
baseados em principios e praticas da Justica Restaurativa. 12

Art. 483 D. As entidades interessadas, observados o0s requisitos
mencionados no artigo 483-B, poderdo, a qualquer tempo, apresentar proposta de
credenciamento perante a unidade gestora, que devera conter as seguintes

1 prov. CGJ 31/2018.
2 Prov. CGJ 38/20109.
% Prov. CGJ 38/2019.
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8 Prov. CGJ 31/2018.
9 Prov. CGJ 31/2018.
10 prov. CGJ 31/2018.
11 prov. CGJ 31/2018.
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especificacbes:?!

| — documento comprobatério da sua regular constituicao; 2

Il — identificagdo completa do dirigente, inclusive com cépia do RG e CPF;3

Il — comprovacéo da finalidade social;

IV — descritivo do projeto contendo: ®

1. Identificagéo do projeto e dos responsaveis pela sua execugao; ®

2. Objetivos do projeto; ’

3. Resumo do orcamento ou discriminacdo e justificativa da aquisicdo de
Servicos ou equipamentos e materiais permanentes; 8

4. Valor total; ®

5. Justificativa; 1°

6. Cronograma da execucdo; !

7. Prazo inicial e final; 12

8. Efeitos positivos mensuraveis e esperados; e'3

9. Indicacéo dos beneficiarios diretos e indiretos. 4

Paragrafo unico — A unidade gestora podera ratificar os credenciamentos
anteriores, devendo, se necessario, fixar prazo para que a entidade beneficiaria
comprove o preenchimento dos requisitos exigidos no caput deste artigo.

Art. 483 E. As entidades beneficiadas deverédo apresentar, no prazo fixado
pela unidade gestora, prestacdo de contas que devera conter: 16

| — planilha detalhada dos valores gastos; *’

Il - copias das notas fiscais de todos os produtos e servigos custeados com
os recursos destinados pelo Poder Judiciéario;

Il — relatério contendo resultado obtido com a realizacéo do projeto. °

81° - Os documentos exigidos nos incisos | e |l poderao ser substituidos por
relatério anual de auditoria sobre as demonstrages contabeis, realizado por auditor
externo independente e de primeira linha, registrado na CVM, com parecer sem
ressalvas. 2°

82° - A entidade que nao prestar contas no prazo fixado ficara impedida de
apresentar novo projeto pelo prazo de um ano, sem prejuizo da adocdo de medidas
julgadas cabiveis. 2

Secgao XXI
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Da Suspensdo Condicional do Processo

Art. 484. Cabera ao oficio de justica da vara por onde tramita 0 processo,
sob a supervisdo do juiz, a fiscalizagdo e controle das condi¢cdes impostas para 0 gozo
do beneficio da suspenséao condicional do processo.!

Art. 485. Se na audiéncia de aceitacdo do beneficio o acusado declarar
residir em outra comarca, o juiz determinara a expedicdo de carta precatdria para a
comarca declinada, onde o juizo criminal exercera o controle e fiscalizacdo das
condi¢cdes impostas. Neste caso, o acusado sera intimado, ainda na audiéncia, a se
apresentar ao juiz deprecado, munido da cépia do termo, no prazo de 30 (trinta) dias,
para iniciar o periodo de prova.?

§ 1° A carta precatdria sera instruida com as seguintes copias:®

| - denudncia;

Il - auto de prisdo em flagrante, se houver;

[l - planilha de identificagao;

IV - folha de antecedentes;

V - proposta de suspensao;

VI - termo de audiéncia de aceitacédo, com o deferimento judicial;

VII - termo de adverténcia,;

VIII - outras consideradas relevantes pelo juiz processante.

§ 2° Havendo mais de uma vara criminal ou com os servigos do crime, a
precatoria sera distribuida para uma delas.*

§ 3° O juiz deprecado comunicara ao juizo deprecante o recebimento, para
conhecimento e anotacéo. ®

8§ 4° Durante o periodo de prova, pedidos de informacbes sobre o
cumprimento da deprecata devem ser formulados excepcionalmente. Constatando-se,
no juizo deprecado, causa ensejadora de revogacao, depois de certificada, os autos
serdo devolvidos imediatamente ao juizo deprecante para decisdo.®

§ 5° Realizada audiéncia de proposta de suspensao por carta precatéria,
serd expedida outra, deprecando o controle e fiscalizagéo. ’

§ 6° Se o0 acusado residir em comarca contigua ou agrupada, a critério do
juiz processante, a fiscalizacdo podera ser feita na propria comarca em que deferida a
suspenséo.®

Art. 486. Aceita a proposta e lavrado o termo com as condi¢Bes impostas, 0
processo ficara suspenso pelo prazo determinado pelo juiz.®

§ 1° O termo, lavrado em 3 (trés) vias (a primeira para o processo; a segunda
para o réu e a terceira para a formacao do apenso de fiscaliza¢éo), assinado pelo juiz,
promotor de justica, acusado e seu defensor, servirh como termo de audiéncia de
adverténcia. ¥

§ 2° Havendo mais de 1 (um) acusado, se qualquer deles recusar a proposta
ou ndo sendo possivel oferecé-la para todos, o processo sera desmembrado, se for o

1 Provs. CGJ 3/96 e 2/2001.

2 provs. CGJ 3/96, 15/2000 e 2/2001.
3 Provs. CGJ 3/96 e 2/2001.

4 Provs. CGJ 3/96 e 15/2000.

5 Provs. CGJ 3/96 e 2/2001.

6 Provs. CGJ 3/96 e 2/2001.

" Prov. CGJ 3/96.

8 Provs. CGJ 3/96 e 2/2001.

% Provs. CGJ 3/96 e 2/2001.

10 provs. CGJ 3/96 e 2/2001.



caso.’

Art. 487. Deferida a suspenséo condicional do processo, o escrivao judicial,
ou gquem ele designar:

| - providenciard o controle do prazo por intermédio de escaninhos ou fichas,
organizadas em ordem cronoldgica pelo dia de apresentacdo do beneficiario, facultada
a utilizacéo de sistema informatizado de controle;?

Il - comunicara ao IIRGD o recebimento da denlncia e concessdo do
beneficio e far4 as anotagfes dessas ocorréncias no sistema informatizado oficial.

Art. 488. Os processos suspensos e as cartas precatorias recebidas para
controle e fiscalizagdo do beneficio permanecerdo em cartério, identificados por uma
tarja amarela.®

§ 1° As datas de inicio e término do beneficio e a frequéncia das
apresentacées serdo anotadas na capa do processo ou da carta precatéria.*

§ 2° Conforme a necessidade do oficio, o controle e fiscalizagcao do beneficio
serdo efetivados em apenso aos autos, no qual constarao, obrigatoriamente, cépias do
termo da audiéncia de aceitacdo e adverténcia, bem como folha de apresentacdes
(modelo padronizado).®

Art. 489. A cada apresentacdo, o beneficiario, depois de identificado pelo
servidor, langara sua assinatura na folha de apresentacgées, declarando, quando o caso,
se efetuou a reparacdo do dano, ou, do contrario, o0 motivo pelo qual nédo a fez, sendo-
lhe fornecido comprovante de comparecimento.®

Paragrafo Unico. Caso haja reparagéo do dano, o beneficiario providenciara
a juntada de cépia do comprovante no apenso de fiscalizacdo.” Em seguida, os autos
serdo encaminhados ao Ministério Publico, para manifestacdo. Havendo impugnagcéo,
a defesa sera intimada para apresentar suas razfes, providenciando-se, depois, a
conclusédo dos autos para o juiz.®

Art. 490. Até o quinto dia do més subsequente, o0 escrivao judicial, ou quem
for designado, devera certificar, no apenso de fiscalizacao ou no feito, eventual auséncia
do beneficiario, remetendo os autos ao representante do Ministério Pablico, intimando-
se a defesa, em seguida, para manifestacéo. Apds, os autos seguirdo para deciséo.®

Art. 491. Independentemente dos comparecimentos regulares do
beneficiario, sobrevindo informacdo de que responde a processo por outro crime ou
contravencgdo penal, ou ainda, comprovando-se que o beneficiario ndo reparou o dano,
sem motivo justificado, serd adotado o mesmo procedimento previsto no art. 490.1°

Art. 492. Expirado o prazo da suspensdo, sera juntada a folha de
antecedentes criminais atualizada do beneficiario. Apds, os autos serdo remetidos ao
representante do Ministério Publico, intimando-se a defesa, em seguida, para
manifestacdo e seguirdo para decisdo, cuja cOpia sera trasladada para os autos
principais.
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Art. 493. Cumprido o beneficio e declarada extinta a punibilidade do
beneficiario, apos o transito em julgado e o registro no sistema informatizado oficial, sera
feita a comunicacdo ao Instituto de Identificacdo Ricardo Gumbleton Daunt (IIRGD).

Secdo XXII
Do Habeas Corpus

Art. 494, Os pedidos de habeas corpus formulados em primeira instancia
tramitardo com prioridade no juizo. O escrivao judicial zelara pela estrita observancia
dos prazos fixados pelo juiz, abrindo-Ihe concluséo dos autos sempre que houver atraso
ou procrastinacéo indevida por acéo de terceiros.!

Art. 495. O pedido de informacdes referente a habeas corpus impetrado em
instncia superior sera de imediato encaminhado ao juiz, com o processo ou nao, para
que seja atendido no prazo legal, zelando o escrivdo pela incontinenti remessa da
resposta ao Tribunal.?

Paragrafo Unico. A autoridade judiciaria, apontada como coatora em autos
de habeas corpus ainda néo julgado, prestara informagdes complementares, no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas e independentemente de nova requisicdo, quando no
processo ocorrer fato relevante diretamente vinculado ao objeto da impetragdo.®

Secdo XXIII

Da Expedig¢do de Certiddes para Fins Criminais

Art. 496. A expedicao de certiddes para fins criminais (distribuicéo e objeto
e pé) sera feita sem nenhum 6nus para o interessado, mesmo quando solicitadas por
familiar, advogado constituido, despachantes, representantes de empresas de
seguranca, dentre outros, desde que destinadas a defesa de direitos ou ao
esclarecimento de situacdes de interesse pessoal, quando devidamente declarada tal
ocorréncia.

Paragrafo Unico. A pesquisa impressa das informacdes (print) sera cobrada,
observando-se a isen¢éo da cobranga para uma Unica informagéo verbal.

Art. 497. As solicitagBes far-se-ao diretamente aos Juizes Corregedores
Permanentes dos oficios de justica ou do distribuidor, para atendimento no prazo
maximo de 5 (cinco) dias.*

Art. 498. Serdo atendidos em 48 (quarenta e oito) horas os pedidos de
certiddes criminais encaminhados para correio eletrénico (e-mail) institucional dos
oficios criminais pelos estabelecimentos prisionais devidamente identificados. A
certiddo serd elaborada e encaminhada pelo oficio de justica diretamente para o
estabelecimento prisional solicitante, preferencialmente por meio eletronico.®

Art. 499. Poderao ser fornecidas copias reprogréaficas das pecas dos autos,
em substituicdo a certidao, desde que regularmente autenticadas.
Paragrafo unico. A autenticacdo tera validade perante todas as reparticdes

! Prov. CGJ 2/2001.

2 Prov. CGJ 2/2001.

% Prov. CGJ 16/2001.

4 Provs. CGJ 29/99 e 2/2001.

5 Prov. CGJ 36/2007 e 31/2012.



publicas que ndo poderdo recusa-la ou exigir autenticacdo pelos Servicos de Notas ou
Registro.

Secao XXIV
Da Fianca Criminal e Dos Valores Apreendidos pela Policia

Art. 500. Os valores arbitrados a titulo de fian¢a, em autos de inquérito e em
autos de comunicacao de flagrante, bem como os valores apreendidos pela Policia, em
moeda nacional corrente, vinculados ou ndo a inquéritos, que nao possam ou hao
devam ser restituidos de imediato as vitimas e ou indiciados, serdo depositados, em
todo o Estado, em conta judicial vinculada ao Juizo, computando-se juros e corre¢ao
monetaria.t

Art. 501. A fianca ou valores em dinheiro sujeitos a depdésito judicial serdo
recolhidos junto ao BANCO DO BRASIL S.A., preferencialmente em agéncia instalada
no prédio do férum da comarca, a disposi¢édo do juizo, mediante guia propria.

Paragrafo Unico. Quando arbitrada a fianca pelo juizo, a guia seréa expedida
pelo oficio criminal competente. Uma das vias da guia, ap6s o recolhimento do valor,
sera apresentada pelo interessado para juntada nos autos do inquérito ou do
comunicado de flagrante. Outra sera remetida pela instituicdo financeira ao oficio de
justica, providenciando este a juntada aos autos correspondentes, para conferéncia.?

Art. 502. Revogado. 3

Art. 503. Ao ensejo do trancamento do inquérito policial ou de seu
arquivamento, e do transito em julgado da sentenca absolutéria ou da declaragdo de
extingdo da acdo penal, proceder-se-a a devolugdo do numerério depositado a quem
prestou a fianca, mediante requerimento, expedindo-se guia ou oficio de liberacao,
observando-se o disposto no art. 337 do Cédigo de Processo Penal.

Art. 504. Proceder-se-a ao imediato recolhimento total ou parcial do valor da
fianca ao Tesouro Publico, deduzidos os encargos, em caso de quebra ou de
condenacdo em que o0 réu ndo se apresentar a prisdo, mediante crédito em favor do
FUNDO PENITENCIARIO NACIONAL — FUNPEN, a ser recolhido nos moldes previstos
nos termos do art. 480.°

Paragrafo unico. No caso de perda ou quebra de fianga, se a reparticdo
arrecadadora federal se recusar a receber eventual saldo, o escrivao judicial fara o
recolhimento no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, em estabelecimento bancario
indicado pelo Juiz Corregedor Permanente, em conta judicial vinculada, permitida a
movimentac&o apenas para oportuna arrecadacéo aos cofres federais.®

Art. 505. A autorizacdo para o levantamento da fianca ou de valores
depositados, e a ordem para o recolhimento de seu valor, em caso de quebra, ser4 da
competéncia do Departamento de Inquéritos Policiais - DIPO, no &mbito do Foro Central
da Capital, na fase de inquérito e até a instauracdo da acao penal. Nos Foros Regionais
da Capital e nas Comarcas do Interior, distribuido o inquérito e instaurada ou ndo a agao
penal, a autorizacdo para o levantamento da fianca ou de valores apreendidos e
vinculados ao feito sera requerida ao juizo por onde passar este a tramitar, competente,

1 Prov. CGJ 4/94.

2 Prov. CGJ 4/94.

3 Prov. CGJ 39/2019.

4 Prov. CGJ 4/94.

5 Prov. CG 43/2017.

6 CPP, arts. 346 e 347; DL Fed. 34/66, art. 14, § 1° e Provs. CSM 29/67 e CGJ 4/94.



também, para deliberar sobre o recolhimento ao Tesouro Nacional.!

Art. 506. A autorizagdo para o levantamento de valores apreendidos pela
policia e ndo vinculados a inquérito policial em curso sera requerida ao Juiz Corregedor
da Policia Judiciaria.?

Secdo XxXV°

Do Depdésito, Guarda e Destinacdo de Objetos e Da Destinagdo dos
Veiculos Apreendidos*

Art. 507. Os objetos, armas e munic¢des apreendidos em inquéritos policiais,
termos circunstanciados ou procedimentos de apuracdo de ato infracional ndo serdo
recebidos nas Unidades Judiciais, devendo ser mantidos na Central de Custddia
vinculada a Secretaria de Estado da Seguranca Publica, até final destinacdo.®

§ 1° Suprimido.®

§ 2° Suprimido.’

Art. 507-A. O acervo de objetos recebidos antes da vigéncia do Provimento
10/2020, enquanto nao definida sua destinacéo, permanecera custodiado nas “Secdes
de Depdsito e Guarda de Objetos” ja instaladas, cabendo ao respectivo Juiz Corregedor
Permanente a sua organizacdo e controle. Esgotados os objetos armazenados na
“Secao de Deposito e Guarda de Objetos”, esta sera extinta.®

Paragrafo unico. Enquanto n&o extinta a “Secao de Depésito e Guarda de
Objetos” esta sera organizada mediante a utilizacdo do SAJ, devendo os dados de
localizacéo ser cadastrados no referido sistema.®

Art. 508. Para os objetos em geral, ap0s a realiza¢do de pericia e com o
laudo, quando o caso, o delegado de policia, o Ministério Publico, a defesa do indiciado
ou averiguado, ou terceiro interessado, poderdo requerer ao juiz a manutencdo da
apreenséo feita pela autoridade policial, indicando as razdes de tal necessidade para
cada objeto. O Ministério Publico sera ouvido previamente quando nédo for o autor, nem
tiver ratificado o requerimento.*?

§ 1° Presume-se a necessidade de manutencdo da apreensdo quando
houver previsdo legal de possibilidade de perdimento do objeto, o que devera ser
apontado pelo Ministério Publico ou pela Autoridade Policial, e ndo se tratar de coisa
inservivel ou sem valor econémico.*

§ 2° Os objetos que nao tiverem sua apreensdo determinada por decisédo
judicial até o recebimento da denuncia nos termos do artigo 399 do Cdédigo de Processo
Penal poderdo ser restituidos nos termos do artigo 120 do mesmo diploma legal ou
terem outra destinacéo prevista em lei, diretamente pela autoridade policial.*?

§ 3° Poderéa a autoridade policial, também, requerer desde logo ao juiz a

1 prov. CGJ 4/94.

2 prov. CGJ 4/94.

3 Prov. CSM 2018/2012
4 Prov. CG 10/2020.
5 Prov. CG 10/2020.
6 Prov. CG 10/2020.
" Prov. CG 10/2020.
8 Prov. CG 10/2020.
9 Prov. CG 10/2020.
10 prov. CG 10/2020.
11 prov. CG 10/2020.
12 prov. CG 10/2020.



autorizacdo para destruicdo de objetos que ndo tenham valor econémico relevante e
cuja restituicdo ndo seja recomendada.t

§ 4° Suprimido.?

§ 5° Suprimido.®

§ 6° Suprimido.*

Art. 508-A. Acolhendo o Juiz do feito solicitacdo da parte para a
apresentacdo de arma ou objeto em juizo, serd oficiado a autoridade policial, com dia e
hora determinados, para a apresentacdo e posterior restituicdo do objeto ou arma a
Central de Custédia.®

§ 1° Havendo necessidade de permanéncia de arma ou objeto no forum,
apés o seu recebimento, sera ele devidamente identificado e armazenado, pelo
escrivao, em local seguro, podendo ser utilizada a “Secéo de Depésito e Guarda de
Objetos”, se existente, ficando a disposicado do juizo requisitante.®

§ 2° Cessada a necessidade de utilizagdo da arma ou objeto devera ser
providenciada, no prazo de 24 horas, sua devolugdo a Central de Custodia vinculada a
Secretaria de Estado da Seguranca Publica.’

Art. 509. Recebido o laudo pericial das armas e muni¢fes apreendidas ou
requerimento da autoridade policial para a destruicdo, restituicdo ou conservagao das
mesmas, o escrivao judicial da unidade judiciaria providenciara ao cadastro dos dados
da arma no sistema informatizado oficial — SAJ e intimar4 o Ministério Pablico e o
defensor, constituido ou nomeado para o acusado ou investigado, a se manifestarem
em cinco dias. 8

§ 1° Decorrido esse prazo, 0os autos do processo, inquérito policial, termo
circunstanciado ou procedimento de apuragédo de ato infracional serdo, em 48 horas,
conclusos ao juiz, que determinara a destruicdo, no caso de auséncia de manifestacao
das partes ou manifestacdo pela destruicdo, a restituicdo ou a conservagdo do
armamento, comunicando o teor de sua decisao a Secretaria de Estado da Seguranca
Publica.®

§ 2° Decidindo pela restituicdo, o juiz determinara a intimag&o pessoal do
interessado ou, se for o caso, por edital com prazo de 20 dias, para comprovacao da
titularidade e registro, no prazo de dez dias, sob pena de perdimento e determinacéo de
destruicdo.®

§ 3° As armas de fogo n&o reclamadas e aquelas cuja identificagdo nédo seja
possivel, ap6s declaradas disponiveis pelo juiz do feito, deveréo ser destruidas.!!

8§ 4° As armas de fogo e muni¢des apreendidas que pertencam a Policia
Civil ou Militar e as Forgas Armadas serdo devolvidas a instituicdo apoés a realizagédo de
pericia, exceto se determinada sua retencdo até o final do processo pelo juizo
competente. 12

Art. 510. Revogado. 3

1 prov. CG 10/2020.
2 prov. CG 10/2020.
3 Prov. CG 10/2020.
4 Prov. CG 10/2020.
5 Prov. CG 10/2020.
6 Prov. CG 10/2020.
" Prov. CG 10/2020.
8 Prov. CG 36/2021.
9 Prov. CG 53/2016.
10 prov. CG 53/2016.
11 prov. CG 53/2016.
12 prov. CG 36/2021.
13 Prov. CG 53/2016.



§ 1° Revogado.!
§ 2° Revogado.?
§ 3° Revogado.®

Art. 511. O juiz do feito, ao decidir pela destruicio do armamento,
comunicard a Secretaria de Estado da Seguranca Publica que providenciard a
destruicéo, devendo comunicar o juizo a efetiva destruicdo realizada.*

Paragrafo Unico. Revogado.®

Art. 512. Revogado.®
§ 1° Revogado.’
§ 2° Revogado.®

Art. 513. Revogado.®
§ 1° Revogado.*?
§ 2° Revogado.!!
§ 3° Revogado.*?

Art. 514. Revogado.t®

Art. 515. E vedada também a retirada ou uso dos objetos apreendidos e
confiados a “Sec¢éo de Depdsito e Guarda de Objetos”, ressalvada deciséo judicial,
ouvido o Ministério Publico.*

Art. 516. Findo o processo, o inquérito policial, o termo circunstanciado ou o
procedimento de apuragdo de ato infracional, ndo havendo deliberacéo judicial noutro
sentido, serd comunicada a Autoridade Policial para que dé destinagéo aos objetos, na
forma dos artigos 120 a 123 e 133 do CPP.*°

§1° Quanto aos bens e objetos cujo perdimento tenha sido decretado na
sentenca observar-se-a o disposto no artigo 133 do CPP. O dinheiro proveniente do
leildo dos bens declarados perdidos, nos termos da legislacdo pertinente, devera ser
depositado em favor do Fundo Estadual (8§ 5° artigo 91-A do CP), do Fundo Nacional
Antidrogas/FUNAD, quando referentes a procedimentos desta natureza, e do Fundo
Penitenciario Nacional/FUNPEN, quando relacionados as demais naturezas,
observando-se as instrugdes previstas nas “Orientacbes ao Judiciario Relativas a
Arrecadacgao de Receitas da Uniao”
(nttp://www.tesouro.fazenda.gov.br/siafi/gru/download/Orientacoes_Judiciario.pdf).®

§2° Quanto aos objetos ja liberados e que ndo tenham sido retirados pelo

1 prov. CG 53/2016.
2 prov. CG 53/2016.
3 Prov. CG 53/2016.
4 Prov. CG 53/2016.
5 Prov. CG 53/2016.
6 Prov. CG 53/2016.
" Prov. CG 53/2016.
8 Prov. CG 53/2016.
9 Prov. CG 53/2016.
10 prov. CG 53/2016.
11 prov. CG 53/2016.
12 prov. CG 53/2016.
13 Prov. CG 53/2016.
14 Prov. CG 53/2016.
15 Prov. CG 10/2020.
16 prov. CG 10/2020.



titular no prazo de 90 dias, aplica-se o artigo 123 do CPP.!

83° A autoridade policial podera, periodicamente, relacionar os objetos
nessas condic¢des, realizando procedimento para leildo, que podera ser feito em lotes,
sob a supervisdo do Juiz Corregedor da Policia Judiciaria, e no qual funcionara o
Ministério Publico.?

§ 4° O saldo do leildo, na forma do paragrafo 2°, devera ser depositado em
conta judicial a disposicao do Juiz Corregedor da Policia Judiciaria, nos termos do art.
123 do CPP.2

8 5° Infrutiferos ao menos dois leildes ou sendo os bens imprestaveis ou
sem valor econémico, poderao ser destruidos ou doados a instituicdo de cunho social,
artistico ou educacional.*

Art. 517. Quanto aos objetos custodiados nas “Sec¢des de Depésito e Guarda
de Objetos” antes da entrada em vigor do Provimento n°® 10/2020, findo o processo, o
inquérito policial, o termo circunstanciado ou o procedimento de apuracdo de ato
infracional, ndo havendo deliberacédo judicial noutro sentido, ser& comunicado ao Juiz
Corregedor Permanente da “Secao de Depésito e Guarda de Objetos”, para que dé
destinacdo aos objetos, na forma dos artigos 120 a 123 e 133 do CPP.®

81° Quanto aos bens e objetos cujo perdimento tenha sido decretado na
sentenca observar-se-a o disposto no artigo 133 do CPP. O dinheiro proveniente do
leildo dos bens declarados perdidos, nos termos da legislacdo pertinente, devera ser
depositado em favor do Fundo Estadual (§ 5° artigo 91-A do CP), do Fundo Nacional
Antidrogas/FUNAD, quando referentes a procedimentos desta natureza, e do Fundo
Penitenciario Nacional/FUNPEN, quando relacionados as demais naturezas,
observando-se as instrugdes previstas nas “Orientacbes ao Judiciario Relativas a
Arrecadacgao de Receitas da Uniao”
(http://www.tesouro.fazenda.gov.br/siafi/gru/download/Orientacoes_Judiciario.pdf).®

§2° Quanto aos objetos ja liberados e que ndo tenham sido retirados pelo
titular no prazo de 90 dias, aplica-se o artigo 123 do CPP.’

§3° O Juiz Corregedor Permanente da “Sec¢édo de Depdsito e Guarda de
Objetos” devera, periodicamente, relacionar os objetos nessas condi¢des, realizando
procedimento para leildo, que podera ser feito em lotes, no qual funcionara o Ministério
Publico.®

84° O saldo do leildo, na forma do paragrafo 2°, devera ser depositado em
conta judicial & disposicao do Juiz Corregedor da Policia Judiciaria, nos termos do art.
123 do CPP.°

85° Infrutiferos ao menos dois leildes ou sendo o0s bens imprestaveis ou sem
valor econdmico, poderdo ser destruidos ou doados a instituicdo de cunho social,
artistico ou educacional.®

Art. 518. Recaindo a apreensdo em moeda estrangeira ou cheques, a
autoridade policial devera, de imediato, requerer ao juizo competente a intimagédo do
Ministério Publico para que postule a conversao em moeda nacional ou compensacao
dos cheques, ap6s instruir o feito com copias dos respectivos titulos.!

1 prov. CG 10/2020.
2 Prov. CG 10/2020.
3 Prov. CG 10/2020.
4 Prov. CG 10/2020.
5 Prov. CG 10/2020.
6 Prov. CG 10/2020.
" Prov. CG 10/2020.
8 Prov. CG 10/2020.
9 Prov. CG 10/2020.
10 prov. CG 10/2020.
11 Provs CGJ 23/89 e 44/99 e CSM 2018/2012.



8§ 1. As importancias assim apuradas seréo depositadas em conta judicial de
movimentacédo vinculada, que devera ser anotada obrigatoriamente na autuagdo.*

§ 2 Findo o processo, o inquérito policial, o termo circunstanciado ou o
procedimento de apuracao de ato infracional, caso nédo reclamado o dinheiro apreendido
e uma vez decretada a sua perda por determinacao judicial, apds oitiva do Ministério
Publico, seréa depositado em favor da Secretaria Nacional Antidrogas/SENAD, quando
referentes a procedimentos desta natureza, ou do Fundo Penitenciario, quando
relacionados as demais naturezas.?

Art. 519. Aplicam-se aos veiculos, embarcacdes, aeronaves e quaisquer
outros meios de transporte, assim como maquinarios, utensilios, instrumentos e objetos
de qualquer natureza utilizados para a préatica de crimes todas as disposi¢bes desta
Secdo.®

Art. 520. Os autos do processo, inquérito policial, termo circunstanciado e
procedimento de apuracdo de ato infracional ndo poderdo ser arquivados sem a
liberacdo ou destinacéo final das armas, objetos e veiculos neles apreendidos.*

Secdo XXVI

Do Depésito de Drogas, Substéncias Quimicas, Téxicas,
Inflamaveis, Explosivas e/ou Assemelhadas, e Munigdes de
Qualquer Calibre

Art. 521. As drogas, as substancias que determinem dependéncia fisica ou
psiquica ou os medicamentos que as contenham, as substancias quimicas, toxicas,
inflamaveis, explosivas e/ou assemelhadas e as muni¢ées de qualquer calibre ndo serao
recebidas pelos oficios de justica, permanecendo em depdsito junto & autoridade policial
gue preside ou presidiu o inquérito ou nas dependéncias do 6rgdo encarregado de
efetivar o exame cabivel, dando-lhes, em seguida, 0 encaminhamento previsto em lei.®

Art. 522. O auto de apreenséo policial de qualquer das substancias referidas
no artigo precedente apresentara, entre outros requisitos, a mencdo da quantidade,
peso ou volume apreendidos pela autoridade.®

Art. 523. Os laudos de constatacdo e toxicol6gico obrigatoriamente
mencionardo 0 peso, quantidade ou volume, conforme o caso, das substancias
apreendidas, a quantidade empregada, bem como a nado utilizada na pericia, com
esclarecimentos sobre o nimero do lote de onde foram retiradas.’

Paragrafo Unico. As substancias entorpecentes e assemelhadas, descritas
neste artigo, apos a pesagem, contagem ou medicao e retirada de quantidade suficiente
para exame pericial, serdo apropriadamente acondicionadas e lacradas.®

Art. 524. A Secretaria de Estado da Seguranca Publica, observados critérios
técnico-cientificos, normatizara as quantidades minimas a serem mantidas como
amostras para cada tipo de substancia, as quais deverao ser suficientes para realizacao

! Provs CGJ 23/89 e 44/99 e CSM 2018/2012.

2 Provs. CGJ 37/99 e 2/2001 e CSM 2018/2012

% Prov. CG 10/2020.

4 Prov. CG 10/2020.

5. 6.368/76, art. 40, § 1° e Provs. CGJ 7/86 e 2/2001 e CSM 2018/2012.
6 Prov. CGJ 7/86.

" Prov. CGJ 7/86.

8 Provs. CGJ 7/86 e 2/2001.



do exame pericial e pelo menos mais dois exames de contraprova.!

Paragrafo unico. Da mesma forma, os critérios e procedimentos de
manuseio e unificacdo em casos de apreensédo de porc¢des individuais serdo definidos
pela Secretaria de Estado da Seguranca Publica, observada a vedacdo a que haja
mistura de materiais encontrados em circunstancias e locais distintos ou com pessoas
diversas.?

Art. 524-A. Quando da realizacdo da audiéncia de custddia ou apreciacao
do auto de prisdo em flagrante, o Juiz desde logo verificard a regularidade formal do
laudo de constatacdo e deliberara sobre a destruicdo das drogas apreendidas,
guardando-se amostra, nos termos do art. 524.3

8 1° Ao receber o auto de prisdo em flagrante apreciado, ou com audiéncia
de custddia realizada, o escrivao verificara se houve deliberacdo expressa quanta a
destruicdo ou manutencdo da apreensdo dos entorpecentes, promovendo imediata
concluséo para tal fim, caso negativo.*

§ 2° A decisdo quanto a destruicdo ou manutencdo da apreensao dos

entorpecentes sera imediatamente comunicada a autoridade policial responsavel,
preferencialmente por meio eletrénico via integracdo de sistemas, ou e-mail.®

Art. 524-B. Na hip6tese de apreensao de entorpecentes sem prisdo em
flagrante, apds a vinda do respectivo laudo de constatacdo ou toxicolégico, no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias contados da apreenséao a autoridade policial encaminhara os
autos ao Juiz competente para decisdo quanto a destruicdo dos entorpecentes,
preservadas amostras, nos termos do art. 524.°

Paragrafo Unico. Qualgquer que seja a fase do inquérito ou processo,
verificando o escrivdo que ndo houve decisdo quanto a destruicdo ou manutencdo da
apreenséao dos entorpecentes, certificara e promovera imediata conclusdo ao Juiz.’

Art. 524-C. Podera o juiz autorizar a entrega de drogas apreendidas em
inquéritos policiais, processos criminais ou termos circunstanciados, para fins de
pesquisa cientifica, zelando pelo correto encaminhamento e utilizag&o, por instituicdes
reconhecidas e para pesquisas devidamente registradas. Pedidos dessa natureza
deverdo ser autuados pela Corregedoria Permanente, conforme artigo 19 das Normas
de Servico.®

Art. 525. Encerrado o processo penal ou arquivado o inquérito policial ou
termo circunstanciado, o juiz determinara a destruicdo das amostras guardadas para

contraprova, ndo podendo os autos serem remetidos ao arquivo sem a respectiva
comunicacéo.’

Secdo XXVII

Dos Servigcos do Juri

! Prov. CG 45/2018.
2 Prov. CG 45/2018.
% Prov. CG 45/2018.
4 Prov. CG 45/2018.
5 Prov. CG 45/2018.
6 Prov. CG 45/2018.
" Prov. CG 45/2018.
8 Prov. CG 19/2023.
% Prov. CG 45/2018.



Art. 526. O Oficio do Juri possuira, além dos livros comuns e obrigatérios
aos Oficios Criminais, os seguintes livros:*

| - alistamento anual de jurados;

Il - atas do Jari;

[l - sorteio de jurados;

IV - registro de armas e objetos, quando necessério.

Art. 527. Os jurados serdo intimados por mandado, através de oficial de
justica, ou por via postal, com comprovante de recebimento, conforme determinacéo
judicial.?

Secdo XXVIII

Dos Servigos de Execug¢des Criminais
Subsecdo I

Da Competéncia para a Execugdo Penal

Art. 528. A competéncia do juizo da execucgdo penal é estabelecida pelo
local do cumprimento da pena imposta.®

Paragrafo unico. A fuga do preso ndo implica modificagdo da competéncia
do juizo da execugdo com jurisdicdo sobre o apenado, contra o qual se expedira
mandado de recaptura, observando o art. 113 do Cédigo Penal.

Art. 528-A. Na inexisténcia de endereco do réu condenado a pena em “meio
aberto”, cuja execugdo somente se inicia apdés o cadastramento da guia: penas
restritivas de direito, sursis e medida de seguranca de tratamento ambulatorial, a
competéncia para recebimento e formacao do processo de execugdo da pena compete
ao Juizo da Execucdo Criminal do local da infracédo penal.®

Art. 529 - Nao firmam competéncia para a execugéo penal:®

| - A transferéncia provisoria de sentenciado para atos instrutérios ou para
qualquer outra finalidade;’

Il - A prisdo processual decorrente de processo em que ainda néo foi
proferida sentenca.?

Art. 530. Sempre que o condenado passar a cumprir pena ou fixar residéncia
em localidades diversas daquele onde teve inicio a execugdo, 0s respectivos autos
serdo imediatamente remetidos ao juizo competente para o prosseguimento.®

Paragrafo Unico. Enquanto processado o recurso de agravo, a transferéncia
do condenado para base territorial de jurisdicdo distinta ndo implicara remessa dos
respectivos autos, caso em que o feito sO sera remetido apos eventual juizo de
retratagdo.°

! Prov. CGJ 2/2001.

2 Prov. CGJ 12/2001.
% Prov. CG 38/2017.

4 Prov. CG 38/2017.

5 Prov. CG 22/2018.

% Prov. CG 38/2017.

" Prov. CG 38/2017.

8 Prov. CG 38/2017.

% Prov. CGJ 17/98.

10 prov. CGJ 09/2018.



Subsegdo I-A
Da Execugdo do Acordo de Ndo Persecucgdo Penall

Art. 530-A. Iniciada a execuc¢do do acordo de ndo persecucdo penal, por
meio de peticionamento inicial do Ministério Publico, instruido com o acordo de ndo
persecucdo homologado e documentos que demonstrem o teor da proposta
apresentada, o oficio do juizo das execuc¢Bes adotara, imediatamente, as seguintes
providéncias: 2

| - zelard para que o tipo de participagdo da parte passiva conste como
“Beneficiado — Art. 28-A CPP” para que o feito ndo seja apontado nas certiddes de
execucdes criminais para fins civis e eleitorais.?

Il — lancara no histérico de partes o “evento” “Céd. 999- Inicio do
Cumprimento - Acordo de Nao Persecugdo Penal’, que promovera a baixa da parte.*

[l — comunicard o juizo do conhecimento sobre a distribuicdo da execucao
do acordo de néo persecucéo penal.®

Art. 530-B. Cumprido integralmente o acordo de ndo persecucéo penal, 0
juizo das execucdes declararé a extingao da punibilidade; anotara no histérico de partes
o “evento” “Céd. 384 — Sentenca de Extincdo de Punibilidade”; comunicara o
cumprimento ao juizo do conhecimento e langara a movimentagao “61615 — Arquivado
Definitivamente”, remetendo o processo ao arquivo definitivo. ©

Art. 530-C. No caso de descumprimento do acordo de ndo persecucao
penal, o juizo das execugdes rescindira o acordo, intimando a vitima e comunicando ao
juizo de conhecimento.’

Paragrafo unico. Deverd ser anotado o descumprimento no histérico de
partes, inserindo o “evento” “Céd. 15 - Rescisdo de Acordo de Nao Persecugao Penal”
e lancada a movimentacdo “61615 — Arquivado Definitivamente”, remetendo-se o
processo ao arquivo definitivo.”

Subsegédo II

Da Inclusdo e Transferéncia de Presos para Estabelecimentos
Penitenciarios Federais

Art. 531. Os pedidos de inclusao e transferéncia de presos, condenados ou
provisorios, de alta periculosidade, para estabelecimentos penitenciarios federais,
formulados nos termos do art. 3°, § 1°, da Resolugéo n° 502, de 9 de maio de 2006, do
Conselho da Justica Federal, serdo dirigidos aos juizos por onde tramitam 0s processos
— da execugdo, se condenados, ou de conhecimento, se provisorios.®

Art. 532. Autuado o pedido com os documentos previstos nas alineas “b” e
seguintes dos incisos | e Il do § 3° do art. 3° da Resolugéo n°® 502, serdo ouvidos em até
5 (cinco) dias, quando ndo forem o0s requerentes, a autoridade administrativa

1 Prov. CGJ 06/2020.
2 pProv. CGJ 06/2020.
% Prov. CGJ 06/2020.
4 Prov. CGJ 06/2020.
5 Prov. CGJ 06/2020.
6 Prov. CGJ 06/2020.
" Prov. CGJ 06/2020.
8 Provs. CSM 1178/2006 e CGJ 22/2007.



custodiante, o Ministério Publico e a defesa.?

Art. 533. Cumpridas as providéncias contidas no artigo anterior, os autos
serdo imediatamente remetidos ao Departamento Técnico de Apoio ao Servico de
Execugbes Criminais - DECRIM, para colheita de parecer do Departamento
Penitenciario Nacional — DEPEN. Em seguida, o feito sera concluso ao juiz responsavel
pela execucdo penal ou custddia preventiva, para decisdo, com ulterior envio ao juizo
federal competente, se o caso (alinea “a” dos incisos | e Il do § 3° do art. 3° da Resolucéo
n° 502).2

Art. 534. Ao DECRIM incumbirdo os tramites necessarios para suscitar
conflito em caso de rejei¢céo da inclusdo ou transferéncia, fazer expedir carta precatoria
necessaria a transferéncia de preso provisorio e fazer encaminhar os autos da execucéo
penal do transferido ao juizo federal.?

Subsecdo III

Dos Livros Obrigatérios

Art. 535. Revogado.*
Subsecdo IV

Da Autuagdo do Processo de Execugdo e Calculo de Liquidagédo da
Pena

Art. 536. A autuacdo da execucao criminal obedecerd ao modelo
recomendado pela Corregedoria Geral da Justica.

§ 1° O recebimento das guias de execucao sera efetuado pelos oficios de
Execucgéo Criminal e Unidades Regionais do DEECRIM, conforme a competéncia, cujo
cadastro devera ser promovido no prazo de 5 (cinco) dias. Em caso de redistribuicdo, o
processo de execucdo criminal, necessariamente, devera passar pelo distribuidor o que
permitird manter os andamentos e possibilitara o correto controle estatistico; °®

8 2° Nas Unidades Regionais do DEECRIM, que contam, necessariamente,
com mais de um Magistrado designado, a distribuicdo e a redistribuicédo de feitos serdo
feitas de forma automatizada, aleatéria e alternada entre as vagas ativas, permitida a
transferéncia somente nos casos de impedimento, suspeicao e apensamento quando o
condenado contar com mais de uma condenacao em execucao, ou, excepcionalmente,
guando o interesse publico assim exigir, sempre condicionada a prévia autorizacdo da
Corregedoria Geral da Justica. ®

Art. 537. O juiz competente para a execu¢ao da pena ordenara a formacao
do processo de execucdo, a partir das pecas referidas no art. 467.

§ 1° Havendo mais de uma guia de recolhimento para um determinado
sentenciado, o0 processamento ndo devera ser feito no bojo de uma Unica autuacao.
Nesse caso, para cada guia havera uma autuacao, ficando os autos das execucdes
posteriores apensados aos da primeira, observada continuidade entre as datas de
término da pena da primeira e comec¢o da segunda, e assim sucessivamente.

§ 2° Caso sobrevenha condenacdo ap0s o cumprimento da pena e extingdo

1 Provs. CSM 1178/2006 e CGJ 22/2007.
2 Provs. CSM 1178/2006 e CGJ 22/2007.
3 Provs. CSM 1178/2006 e CGJ 22/2007.
4 Prov. CGJ 20/2021.
5 Prov. CGJ 13/2020.
6 Prov. CGJ 13/2020.



do processo de execucdo anterior, sera formado novo processo de execucgéo penal. !

§ 3° Sobrevindo nova condenacé&o no curso da execugao, apés o registro da
respectiva guia de recolhimento, o juiz determinara a soma ou unificagdo da pena ao
restante da que estd sendo cumprida e fixard& o novo regime de cumprimento,
observada, quando for o caso, a detracédo ou remicéo. ?

Art. 538. Autuada a guia de recolhimento no juizo de execucéo, providenciar-
se-a de imediato o calculo de liquidagédo de pena com informacdes quanto ao término e
provavel data de beneficio, tais como progressao de regime e livramento condicional. 3

§ 1° Os célculos serdo homologados por deciséo judicial, apdés manifestagédo
da defesa e do Ministério Publico. 4

§ 2° Homologado o célculo de liquidagéo, o oficio de justica providenciara o
agendamento da data do término do cumprimento da pena e das datas de
implementacao dos lapsos temporais para postulacdo dos beneficios previstos em lei,
bem como o encaminhamento de duas copias do calculo ou seu extrato ao diretor do
estabelecimento prisional, a primeira para ser entregue ao executado, servindo como
atestado de pena a cumprir e a segunda para ser arquivada no prontuario do
executado.®

§ 3° Alterada a situagdo processual, como por exemplo na mudanca de
regime de cumprimento da pena, fixada nova database para beneficios prisionais ou
modificada a previsdo de término de pena, a atualiza¢do do célculo de penas é sempre
obrigatdria, prosseguindo-se nos termos dos §§ 1° e 2°.6

Art. 538-A - A acdo de execugdo da pena de multa, que tramitara em autos
digitais e apartados, deve ser ajuizada pelo Ministério Publico apenas perante a Vara
das Execucgdes Criminais.’

§ 1° - A acdo devera ser instruida com a certiddo da sentenca, extraida na
forma do artigo 164 da Lei Federal n.° 7.210/84 (Lei das Execucdes Penais).®

§1°-A — Nao ¢ atribuicao do Oficio Judicial encaminhar oficio ao Tabelido de
Protesto, para o protesto da pena de multa, bastando seja disponibilizada, ao Ministério
Publico, a Certiddo de Sentenca.®

§ 2° - A acdo devera tramitar pelo rito previsto no Capitulo IV, do Titulo V,
da Lei n® 7.210/84 (Lei das Execucbes Penais), com aplicacdo subsidiaria da Lei n°
6.830/80, especialmente no que concerne as causas interruptivas e suspensivas da
prescricdo. 1°

§ 3° - O Oficio das Execuc¢des Criminais tramitara o processo no fluxo
“Execucéo Penal - Multa - Atos”; e comunicara ao juizo de conhecimento (pena de multa
aplicada de forma isolada) ou de execucdo (pena de multa aplicada de forma
cumulativa, se distintos os 6rgados judiciarios de processamento das execucdes), a
distribuicdo e o nimero do processo de execucéo da pena de multa.!

§ 4° - Revogado.*?

85° - Extinta a pena de multa, seja pelo pagamento; prescricdo ou outra
causa extintiva da punibilidade, na forma do artigo 107 do Cddigo Penal, o Juiz

1 Res. CNJ 113/2010.
2 Res. CNJ 113/2010.
3 Res. CNJ 113/2010.
4 Res. CNJ 113/2010.
5 Res. CNJ 113/2010.
6 Prov. CGJ 31/2019.
" Prov. CGJ 04/2020.
8 Prov. CGJ 05/2022.
% Prov. CGJ 33/2020.
10 prov. CGJ 04/2020.
11 Prov. CGJ 05/2022.
12 prov. CGJ 05/2022.



determinara as comunicac¢des de praxe, inclusive para o Tribunal Regional Eleitoral e,
mediante requerimento, expedird mandado, com meng¢é&o ao decurso do prazo recursal,
para o cancelamento do protesto, remetendo, em seguida, 0s autos ao arquivo
definitivo.t

86° - O cancelamento do protesto sera promovido pelo executado mediante
pagamento dos emolumentos, conforme previsto na legislacdo especifica, com a
apresentacgdo, ao Tabelido de Protesto, do mandado expedido. 2

Subsegédo V

N

Da Autuacdo de Incidentes a Execucido®

Art. 539. Os incidentes de execuc¢do de que trata a Lei de Execucao Penal,
o0 apenso do Roteiro de Pena, bem como os pedidos de progressdo de regime,
livramento condicional, remig&o e quaisquer outros iniciados de oficio, por intermédio de
algum orgdo da execucdo ou a requerimento da parte interessada serdo autuados
separadamente e apensos aos autos do processo de execucgao.

Paragrafo Unico. O primeiro apenso constituira o Roteiro de Penas, no qual
devem ser elaborados e atualizados os célculos de liquidagdo da pena, juntadas
certiddes de feitos criminais em curso, folhas de antecedentes e outros documentos que
permitam o direcionamento dos atos a serem praticados, tais como requisicdo de
atestado de conduta carceraria, comunicacgdo de fuga e recaptura.

Subsecdo VI

Do Cadastramento, Movimentacdo e Controle Eletrdénico das
Execugdes Criminais

Art. 540. O processo de execucdo penal terd uma Unica numeragado de
registro, porém, indicar-se-4 na capa dos autos e no sistema informatizado oficial, se
possivel, as condenacgfes que sdo executadas.

Art. 541. Para o cadastramento, movimentag&do e controle eletrénico de
execucdes criminais, e de seus incidentes, no sistema informatizado oficial, o oficio de
justica observara, obrigatoriamente, o disposto na Secao V do Capitulo Il destas
Normas de Servico, procedendo-se ao registro dos dados em até 48 (quarenta e 0ito)
horas ap6s os autos serem recebidos em cartério provindos de outra vara ou oficio, ou
apos a baixa pelo juiz.

Art. 542. O oficio das execug¢des criminais comunicard ao juizo da
condenagdo a revogagcdo do "sursis" ou do livramento condicional, bem como as
decisGes relativas aos incidentes de execucéo de pena.*

Paréagrafo Unico. Revogado:®

| — Revogado.®

Il - Revogado.’

Ill — Revogado.?

1 Prov. CGJ 33/2020.

2 pProv. CGJ 33/2020.

3 Res. CNJ 113/2010.

4 Titulo VII, L. 7.210/84 e Prov. CGJ 19/89.
5 Prov. CG 20/2023.

6 Prov. CG 20/2023.

" Prov. CG 20/2023

8 Prov. CG 20/2023.



Subsecdo VII
Do Atestado de Pena a Cumprir

Art. 543. A emisséo do atestado de pena a cumprir e a respectiva entrega
ao apenado, mediante recibo, ocorrerdo: !

| - no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do inicio da execugao
da pena privativa de liberdade;

I - no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do reinicio do
cumprimento da pena privativa de liberdade ou da regressao no regime de cumprimento
da pena;

Il - até o ultimo dia util do més de janeiro de cada ano, para o apenado que
ja esteja cumprindo pena privativa de liberdade.

Paragrafo Unico. O atestado de pena devera ser encaminhado diretamente
ao e-mail das Unidades Prisionais, cujos enderecos poderdo ser consultados no Portal
da Corregedoria Geral da Justica, ficando vedado o encaminhamento pelos Oficiais de
Justica.?

Art. 544, Constara do atestado anual de cumprimento de pena, dentre outras
informacdes consideradas relevantes, as seguintes:®

| - o tempo total da pena privativa de liberdade;

Il - o regime prisional de cumprimento;

lll - a data do inicio do cumprimento da pena e a data, em tese, do término
do cumprimento integral da pena;

IV - as fragbes de cumprimento da pena e as datas a partir das quais, em
tese, 0 apenado podera postular a progressdo do regime prisional e o livramento
condicional.

Subsecdo VIII

Do Livramento Condicional, Indulto e Comutagdo da Pena

Art. 545. Nos casos de livramento condicional, indulto e comutacéo de pena,
sempre que possivel, o juiz competente encaminhard ao Conselho Penitenciario os
seguintes documentos e informacdes:*

| - peticdo, ou oficio, se for o caso, com a qualificacdo completa do
requerente e a indicagdo do presidio em que se encontra o interessado;

Il - indicag&o da situacao processual do interessado (definida ou indefinida),
dos processos findos (numero do feito, comarca, artigo da condenacéo, pena imposta),
e dos processos em andamento, com certiddes que mencionem a fase em que se
encontram;

[l - cépia do célculo de liquidacéo de penas (total delas, inicio e término do
cumprimento, indicacdo das datas de eventuais fugas e recapturas, bem como cépia de
decisdes concessivas de unificacdo e/ou remicdo, se houver);

IV - mencdo do regime prisional, bem como de eventuais progressoes e
regressdes, com respectivas datas e cOpias das decisoes;

V - folha de antecedentes;

VI - atestado de conduta carceraria;

1 Res. CNJ 113/2010.

2 Prov. CG 62/2016.

% Prov. CSM 1530/2008.

4 Provs. CGJ 9/90 e 16/90.



VII - prova de ressarcimento do dano ou atestado de pobreza;

VIl - promessa de emprego ou compromisso de comprovar trabalho licito
em prazo razoavel,

IX - indicacao do local da futura residéncia;

X - parecer da Comissao Técnica de Classificacdo ou exame criminolégico,
ou ainda, na falta destes documentos, e se se tratar de preso recolhido em Cadeia
Publica do Interior, laudo efetuado por psiquiatra ou psicologo, com manifestacao,
também, do Diretor da Cadeia Publica.

Subsegdo IX

Do Processamento da Execucdo Provisédria

Art. 546. Os dispositivos relativos a execuc¢do definitiva aplicam-se, no que
couber, ao processamento da execuc¢ao provisoria.

Art. 547. O juizo da execucdo provisOria comunicara as seguintes
ocorréncias ao Tribunal perante o qual se processa o recurso:!

| - progressao ou regressao de regime;

[l - livramento condicional;

Il - indulto;

IV - comutacéo;

V - remig¢do de penas;

VI - evasdes e recapturas;

VII - exting&o de penas e da punibilidade;

VIII - remocgéo e transferéncia de estabelecimento prisional;

IX - remessa dos autos a outro juizo.

Art. 548. Transitada em julgado a decisdo de conhecimento, ao juizo da
execugao incumbira:

| - na hip6tese de condenacdo, recepcionar as pecas faltantes
encaminhadas pelo juizo de conhecimento, atualizar a via da guia de recolhimento e
informar a autoridade responsavel pela custddia do executado acerca das alteragfes
verificadas;

I - na hipotese de absolvicdo, apds a comunicacdo do juizo de
conhecimento, anotar o cancelamento da guia de recolhimento no sistema informatizado
oficial.

Subsecdo X
Do Processamento da Execucdo de Medida de Seguranca

Art. 549. O juiz competente para a execucdo da medida de seguranca
ordenara a formacéo do processo de execucao, a partir das pecas referidas no art. 467
e, sempre que possivel, implementara politicas antimanicomiais, conforme sistematica
da Lei n® 10.216, de 06 de abril de 2001.2

Subsegdo XI

Da Extingdo da Punibilidade do Condenado

Art. 550. A extingcdo da punibilidade do condenado, pelo cumprimento da

1 Provs. CSM 653/99 e CGJ 15/99.
2 Res. CNJ 113/2010.



pena ou por outro motivo, sera comunicada ao Tribunal Regional Eleitoral para as
providéncias do art. 15, inciso lll, da Constituicdo Federal. Apds, os autos do processo
de execucdo penal serdo arquivados, providenciando-se as anotacfes quanto a
situacéo da parte.t

8§ 1° Da comunicagdo ao Tribunal Regional Eleitoral ou de certiddo
eventualmente expedida, relativa ao cumprimento da pena privativa de liberdade ou
restritiva de direito, constara, se o caso, expressa referéncia ao recolhimento ou ndo da
multa cumulativamente imposta ao condenado e a remessa de expediente ao 6rgao
competente para a respectiva execucgdo.?

§ 2° A certidao referida no paragrafo anterior sera expedida gratuitamente
quando requerida pelo réu (CF, art. 5°, XXXIV, b; Cédigo Eleitoral, art. 373).3

Subsecdo XII
Da Expedigdo de Documentos Pessoais do Condenado e do Internado

Art. 551. O juizo da execucao, dentre as ac¢des voltadas a integracdo social
do condenado e do internado, e para que tenham acesso aos Servicos sociais
disponiveis, diligenciara para que sejam expedidos seus documentos pessoais, dentre
0s quais o CPF, que pode ser expedido de oficio, com base no art. 11, inciso V, da
Instru¢do Normativa RFB n° 864, de 25 de julho de 2008.*

Secdo XXIX

Dos Servigos da Corregedoria dos Presidios
Subsecgdo I

Dos Livros da Corregedoria dos Presidios

Art. 552. Os servigos da Corregedoria dos Presidios serdo escriturados no
livro registro de portarias do Juizo.

Subsegdo II

Dos Livros dos Estabelecimentos Prisionais

Art. 553. Os estabelecimentos prisionais manterdo, obrigatoriamente, 0s
seguintes livros:

I- registro de entrada e saida de presos, com indice;

lI- registro de objetos e valores de presos, com indice;

- registro de visitas médicas aos presos;

IV- registro de 6bitos;

V.a - registro de visitas do Ministério PUblico;®

b — registro de visitas da Defensoria Publica (art. 81-B, paragrafo unico,

LEP);®

VI- registro de termos de visitas e correi¢coes.

Paragrafo Unico: nos estabelecimentos prisionais que adotam controle
informatizado padréo da Secretaria de Administracdo Penitenciaria para registro de

1 Res. CNJ 113/2010.
2 Prov. CGJ 17/2004.
3 Prov. CGJ 17/2004.
4 Res. CNJ 113/2010.
5 Prov. CGJ 55/2019.
6 Prov. CGJ 55/2019.



entrada e saida ou atendimento médico de presos, os livros poderdo ser formados a
partir de relatério impresso do sistema.*

Art. 554. Os lancamentos no livro registro de objetos e valores dos presos
sempre serdo testemunhados e as importancias em dinheiro depositadas em conta
especial junto a estabelecimento de crédito.

Subsegdo III

Da Movimentacgdo Carceraria (Entrada, Remogdo, Transferéncia,
Saida, Soltura e Fuga de Preso do Sistema Prisional)

Art. 555. Nao serd permitida a saida ou soltura de preso, sendo mediante
alvara ou ordem escrita da autoridade competente.

Paragrafo Unico. No caso da autoridade administrativa constatar excesso na
manutencéo da pessoa presa, nao tendo sido formado o processo de execucéo e, nao
sendo do Juizo de conhecimento a competéncia para adotar as providéncias de
urgéncia para soltura do réu, ou, sendo fisico o processo de execucdo, esteja em
transito ou extraviado, indisponivel para emissdo do competente alvara de soltura,
devera requerer providéncias, em carater emergencial e excepcional, perante o Juizo
Corregedor dos Presidios, que determinard as seguintes providéncias:?

| — 0 expediente sera registrado como “pedido de providéncias” no fluxo da
Corregedoria dos Presidios;?

Il — ap6s deliberagéo judicial nesse sentido, a unidade judicial expedira o
alvard de soltura encaminhando-o a autoridade responsavel para o devido
cumprimento;*

Il — recebido o alvara de soltura devidamente cumprido pela autoridade
competente, comunicara imediatamente ao Juizo de conhecimento ou da Execucao,
conforme existente ou ndo processo de execucdo da pena, a quem competira as
devidas anotacées no sistema BNMP 2.0.°

Art. 556. A comunicacgao sobre entrada (inclusdo), saida (exclusao) e fuga
de preso sera efetuada pelo diretor do estabelecimento penal diretamente ao Juizo por
ordem de quem estiver o preso recolhido, no prazo maximo de cinco dias, sem prejuizo
da correspondente anotagdo no sistema informatizado oficial.®

Paragrafo Unico. Para fins correcionais, as fugas de presos serdo também
comunicadas ao Juiz Corregedor dos Presidios da respectiva Unidade juntamente com
as informacdes das providéncias administrativas adotadas.’

Art. 557. Ao colocar em liberdade qualquer preso, a autoridade responsavel
pelo estabelecimento anotara o endere¢co em que ele residir4, ou o lugar onde possa
ser encontrado, comunicando ao IIRGD e ao Juizo do processo a ordem de quem o
preso estiver recolhido.®

Art. 558. A remocéao de preso provisoério serd comunicada ao Juizo Criminal
responsavel pela respectiva prisdo cautelar, sem prejuizo das anotacdes no sistema

1 Prov. CGJ 55/2019.
2 pProv. CGJ 55/2019.
% Prov. CGJ 55/2019.
4 Prov. CGJ 55/2019.
5 Prov. CGJ 55/2019.
6 prov. CGJ 55/2019.
" Prov. CG 33/2017.

8 Prov. CGJ 55/2019.



informatizado oficial.*

8§ 1° As transferéncias e remocdes serdo comunicadas a Divisao de
Capturas e Polinter, para o necessario registro.?

§ 2° Na capital, a autoridade policial responsavel pelo distrito policial, onde
estiver recolhido o preso, quando houver necessidade de sua remog¢do, comunicara o
fato, de imediato e por escrito, ao juiz, a ordem de quem estiver preso, e a Delegacia de
Capturas, esclarecendo o local para onde tenha sido feita a transferéncia.®

§ 3° Nenhuma transferéncia de preso sera realizada no periodo de 7 (sete)
dias uteis anteriores a audiéncia designada, salvo necessidade urgente, comunicando-
se, de imediato e por escrito, ao juiz, a ordem de quem o preso estiver recolhido, ao Juiz
Corregedor da Policia Judiciaria e a Delegacia de Capturas e Polinter, indicando, nesse
caso, o local para onde for feita a remogéo.*

§ 4° A Delegacia de Capturas e Polinter encaminhara, na capital, uma copia
do oficio, relativo a primeira apresentacdo em juizo, ao distrito policial onde o preso
estiver recolhido, indicando a vara e o nimero do processo instaurado, para os fins
previstos no paragrafo anterior.®

§ 5° Quando a remogé&o ocorrer no mesmo dia da lavratura do flagrante, a
autoridade policial mencionara o fato no oficio de comunicacdo da prisdo ao juiz
competente, indicando o estabelecimento para onde o indiciado sera transferido.®

Art. 559. O Juiz Corregedor Permanente do Presidio, hdo sendo o preso de
sua comarca, ndo deverd se opor a entrada, saida ou retorno do mesmo, cuja
movimentacdo sera lancada pelo diretor do estabelecimento penal no sistema
informatizado oficial.”

Art. 560. As permissdes de saidas locais de presos, mesmo o0s de outras
comarcas, para tratamento médico de urgéncia que ndo possa ser prestado no
estabelecimento prisional, ou em razdo de falecimento ou doenca grave do conjuge,
companheiro, ascendente, descendente ou irméo, dependerdo de autorizacédo do diretor
do estabelecimento penal, nos termos do paragrafo Unico do art. 120 da LEP, que
providenciara a anotag&o no sistema informatizado oficial. Para outros fins, dependeréo
de autorizacéo do Corregedor dos Presidios ou da Policia Judiciaria.®

Art. 561. A transferéncia provisoria ou a remocao de preso que cumpre pena
privativa de liberdade, nas hipéteses em que prescindivel autorizacao judicial, sera feita
diretamente pela Administracdo Penitenciaria, que se encarregara de designar o
estabelecimento, providenciar a transferéncia, proceder a anotacdo no sistema
informatizado oficial para fins de informacéo ao Juizo por ordem de quem o preso esteja
recolhido e comunicar a Coordenadoria Operacional da Policia Militar.®

Paragrafo Unico — a anotacao no sistema informatizado oficial ndo dispensa
a comunicacao formal ao Juiz por ordem de quem o preso esteja recolhido.®

Art. 562. A remocdao de preso para estabelecimento penitenciario de regime
semiaberto sera feita diretamente pela Administracdo Penitenciaria que, a partir do
recebimento da decisédo judicial que fixou o regime semiaberto, verificando a auséncia

! Prov. CG 33/2017.

2 Provs. CGJ 5/94 e CSM 740/2000.

3 Provs. CGJ 5/94, CSM 740/2000, CGJ 34/2000 e 2/2001.
4 Provs. CGJ 5/94, CSM 740/2000, CGJ 34/2000 e 2/2001.
5 Provs. CGJ 5/94, CSM 740/2000 e CGJ 2/2001.

6 Provs. CGJ 5/94, CSM 740/2000 e CGJ 2/2001.

" Prov. CG 33/2017.

8 Prov. CG 33/2017.

% Prov. CG 33/2017.

10 Prov. CGJ 55/2019.



de impedimento, se encarregara de designar o estabelecimento, providenciar a
transferéncia, proceder a anotagdo no sistema informatizado oficial, comunicando o
Juizo por ordem de quem o preso esteja recolhido e & Coordenadoria Operacional da
Policia Militar.*

Paragrafo Unico. Revogado.?

Art. 563. As requisicdes de presos serdo atendidas sem formalidades,
quando transmitidas por aparelhos de fac-simile, correio eletrdnico (e-mail) ou oficio
requisitorio (por carga em protocolo ou correio) da autoridade judiciéria ou policial.

8 1° Sempre que o papel ndo venha por carga em protocolo ou pelo correio,
sera nele anotada a identidade do portador.

8§ 2° O destinatario confirmara, por meio idéneo, a autenticidade da
requisicao.

§ 3° Nas requisi¢Oes feitas por autoridade policial devera constar o motivo
da impossibilidade de realizagdo do ato na propria unidade prisional, quando existente
local apropriado, e, sempre que possivel, proceder-se-4 de modo a evitar conflito com
os horarios de maior fluxo das audiéncias judiciais.?

Subsecdo IV

Da Autenticidade do Contramandado de Prisédo
Art. 564. Em caso de divergéncia ou duvida quanto a autenticidade do
contramandado de prisdo, a autoridade policial entrarA em contato com 0 juizo
expedidor para a devida confirmacdo.*
Paragrafo Unico. A conferéncia serd anotada no documento, com
identificacdo do funcionario por ela responsavel.®

Subsecao V
Da Assisténcia Médica ao Preso

Art. 565. O cumprimento do dever do médico da reparticdo de saude local,
de proceder a visita médica a0 menos uma vez por semana, sera fiscalizado pelo Juiz
Corregedor Permanente, mediante conferéncia regular do livro préprio e oitiva dos
presos.®

Art. 566. Nas visitas médicas semanais proceder-se-a:

| - a0 atendimento e tratamento ambulatorial dos presos;

Il - & constatacdo do estado de saude geral e de asseio pessoal dos
reclusos;

[l - & fiscalizagcdo da alimentacdo fornecida, das condi¢gbes de higiene das
celas, patios, corredores e instalacdes sanitarias;

IV - & vacinagéo dos reclusos, quando necessario.

Art. 567. Além das visitas semanais, o 6rgdo médico, por um dos seus
integrantes, atendera, sempre que requisitado por autoridade judiciaria ou policial, aos
reclusos que necessitarem de assisténcia médica, providenciando o seu isolamento, de

! Prov. CG 33/2017.

2 Prov. CG 33/2017.

% Prov. CGJ 55/2019.

4 Provs. CGJ 31/89 e CSM 1190/20086.

5 Prov. CGJ 31/89.

6 D. 24.688/55, arts. 2° e 5° e Proc. CG 33.950/70.



acordo com aquelas autoridades, quando se tratar de moléstia contagiosa.!

Art. 568. Havendo necessidade de intervencgédo cirirgica ou de tratamento
especializado urgente, o 6rgédo de saude comunicara, incontinenti, essa circunstancia a
autoridade judiciaria, solicitando as providéncias julgadas necessérias a prestacao da
assisténcia ao recluso.?

Art. 569. A injustificada auséncia de médico na visita semanal, bem como a
informacé@o do profissional de salde acerca da auséncia de recursos materiais ou
humanos necesséarios a prevencdo ou tratamento de enfermidades da populacdo
carceraria, serdo comunicadas pelo Juiz Corregedor Permanente a Secretaria da
Administrac@o Penitenciéria, ao Ministério Publico e a Defensoria Publica do Estado de

Séo Paulo.
Subsecdo VI

Dos Obitos Ocorridos nas Prisdes

Art. 570. Os assentos de 6bitos ocorridos nas prisées serdo assinados pela
autoridade policial e pelos peritos que os tiverem atestado.

Paragrafo unico — Para fins de controle correcional, sempre que 0 preso vier
a Obito, seja dentro da unidade ou mesmo em atendimento externo, devera ser
comunicado ao Juizo Corregedor, que adotara o seguinte procedimento: 3

| — 0 expediente sera registrado como “pedido de providéncias” no fluxo da
Corregedoria dos Presidios;*

Il — em caso de entender cabivel eventual investigacdo por omissédo ou
responsabilidade dos agentes publicos responsaveis pela custédia, sem que haja
iniciativa da propria autoridade administrativa, o Juiz Corregedor deliberara a respeito,
requisitando instauracao de inquérito policial ou mesmo apuracdo da conduta do agente
publico perante a esfera competente.®

IIl — recebida a resposta confirmando o inicio dos procedimentos perante 0s
orgdos competentes, determinara o arquivamento do procedimento, com ciéncia ao
Ministério Publico.®

Subsegédo VII

Das Comunicag¢des Obrigatoérias

Art. 571. A autoridade responsavel pelo presidio informara ao juiz
corregedor, mensalmente e sempre que houver necessidade, a situacdo da populacdo
carceraria, bem como as condi¢cdes de funcionamento do estabelecimento.’

Art. 572. Até o ultimo dia de cada més, todas as Varas de Execucao Criminal
do Estado remeterdo, a Assessoria para Assuntos Prisionais da Secretaria de
Seguranca Publica, relacdo de presos com condenacédo definitiva no regime fechado,
recolhidos nas diversas unidades prisionais da policia civil submetidas a sua atividade
correcional permanente, e que aguardam vaga em unidade da Secretaria da

Administracdo Penitenciaria, sem prejuizo do habitual encaminhamento da ordem de

1D. 24.688/55, art. 3°.
2D. 24.688/55, art. 4°.
% Prov. CGJ 55/2019.
4 Prov. CGJ 55/2019.
5 Prov. CGJ 55/2019.
6 Prov. CGJ 55/2019.
" Provs. CGJ 3/74 e 2/2001.



remocao.

Art. 573. A ocorréncia de rebelido, greve, motim ou qualquer outro grave
distUrbio que surja nos estabelecimentos penitenciarios do Estado ser4 comunicada a
Corregedoria Geral da Justica.?

§ 1° Para fins de controle correcional, essas comunicacdes, em expedientes
individualizados, deverao ser cadastradas como “pedido de providéncias” no fluxo da
Corregedoria dos Presidios, que servird para controle e acompanhamento da
instauracdo de apuracdo administrativa da responsabilidade de agente publico ou
mesmo a necessidade de eventual interdicdo do estabelecimento.?

§ 2° Concluida a apuracgdo e estando o estabelecimento em condi¢bes de
continuidade de funcionamento, determinara o arquivamento do procedimento, com
ciéncia ao Ministério Publico, comunicando-se a Corregedoria Geral da Justica.®

Subsecdo VIII

Das Queixas e Pedidos de Natureza Administrativa dos Presos

Art. 574. As queixas e os pedidos de natureza administrativa formulados
pelos presos serdo autuados no cartério, para o devido processamento, ouvido o
representante do Ministério Publico.

Paragrafo Unico. Os pedidos dos presos serdo, quando disponivel,
cadastrados no sistema informatizado como “Pedidos de Providéncias”.*

Subsec¢do IX

Da Violéncia contra o Preso

Art. 575. Sempre que houver noticia de violéncia a preso recolhido a
disposicéo da Justica, serd expedida, de imediato, requisicdo de exame de corpo de
delito, a fim instruir a respectiva sindicancia.

§ 1° Para fins de controle correcional, sempre que houver noticia de violéncia
a preso, seja dentro da unidade ou mesmo em atendimento externo, o fato devera ser
comunicado ao Juiz Corregedor, que adotara o seguinte procedimento:®

| — 0 expediente sera registrado como “pedido de providéncias” no fluxo da
Corregedoria dos Presidios;®

Il — em caso de entender cabivel eventual investigacdo por omissédo ou
responsabilidade dos agentes publicos responsaveis pela custédia, sem que haja
iniciativa da propria autoridade administrativa, o Juiz Corregedor deliberara a respeito,
requisitando instauracao de inquérito policial ou mesmo apuracgéo da conduta do agente
publico na esfera competente.’

IIl — recebida a resposta confirmando o inicio dos procedimentos perante 0s
orgdos competentes, determinard o arquivamento do procedimento, com ciéncia ao
Ministério Publico.®

8§ 2° Nos casos de noticia concreta ou fundada pratica de tortura devera o

1 Prov. CGJ 23/2001.
2 Prov. CGJ 55/2019.
% Prov. CGJ 55/2019.
4 Prov. CGJ 55/2019.
5 Prov. CGJ 55/2019.
6 prov. CGJ 55/2019.
" Prov. CGJ 55/2019.
8 Prov. CGJ 55/2019.



Juiz Corregedor determinar protocolo de atuacdo preventiva ha construcdo de prova
estabelecido na Recomendacéo n° 49 do Conselho Nacional de Justi¢a.t

Subsecgdo X

Da Interdicdo dos Estabelecimentos Carcerarios

Art. 576. Verificada a situacéo precaria do estabelecimento carcerario, o Juiz
Corregedor Permanente baixara portaria instaurando processo de interdicao.

Art. 577. Dos autos da interdigcdo constardo os seguintes documentos:

| - relatério passado pela autoridade competente;?

I - laudo médico sobre as condicdes sanitarias e higiénicas do
estabelecimento prisional, subscrito por 2 (dois) médicos;?

[l - laudo técnico sobre as condi¢Bes de seguranca e de utilizagéo do prédio,
subscrito por 1 (um) engenheiro;*

IV - fotografias de todos os é&ngulos do estabelecimento prisional,
assinalando suas deficiéncias e precariedades.®

V - comunicagdo do Orgdo executivo competente, sobre a possibilidade ou
ndo de efetuar obras de reforma ou reparo, ou de nova construcdo, conforme as
conclusdes do laudo técnico.®

Art. 578. Ultimadas as diligéncias, sem prejuizo de outras julgadas de
interesse e com manifestagdo do Ministério Publico, observar-se-4& o0 seguinte
procedimento:

| - os autos serdo conclusos ao Juiz Corregedor Permanente, para analise
da conveniéncia, ou ndo, da interdigéo;

Il - em caso positivo, 0 juiz, antes de decreta-la, encaminhara o feito a
Corregedoria Geral da Justica, para aprovacao da interdicdo que se mostrar justificada,

lll - em seguida, os autos serdo devolvidos a comarca de origem e 0 Juiz
Corregedor Permanente, se for a hipétese, decretard a interdigcdo, expedindo a
competente portaria.

IV - encerrado o procedimento, remeter-se-ao coOpias da portaria de
interdi¢cdo a Corregedoria Geral da Justica e & Vara das Execucdes Criminais da Capital,
dando-se ciéncia aos Secretarios da Seguranca Publica e da Justica.’

Secao XXX
Dos Servigos da Corregedoria da Policia Judiciaria
Subsecgao I

Dos Livros das Delegacias de Policia e do DIPO

Art. 579. As delegacias de policia manterao, obrigatoriamente, os seguintes
livros:®

| - registro de ocorréncias;

Il - registro de inquéritos policiais, com indice;

1 Prov. CGJ 55/2019.
2 Prov. CGJ 55/2019.
% Prov. CGJ 55/2019.
4 Prov. CGJ 55/2019.
5 Prov. CGJ 55/2019.
6 prov. CGJ 55/2019.
" Prov. CGJ 55/2019.
8 Prov. CGJ 2/2001.



Il - carga de inquéritos policiais;

IV - registro de fiangas criminais, com indice;

V - registro de termos de visitas e correigdes;

VI - registro de cartas precatérias recebidas e inquéritos policiais em transito
e diligéncias;

VIl - registro geral de presos, com indice;

VIII - registro de termos de compromisso;*

IX - registro de receita dos presos;

X - registro de termos circunstanciados;

XI - registro de apreensao de entorpecentes;

XII - registro de apreensao de adolescentes infratores;

XIlI - registro de apreenséo de veiculos;

XIV - registro de apreensdo de armas de fogo.

Art. 580. No livro registro de ocorréncias, consignar-se-a, na coluna propria,
qual a solugdo dada a cada caso e se foi ou ndo instaurado inquérito policial.

Art. 581. Os inquéritos policiais serdo processados em 2 (duas) vias, com
anotacdo no respectivo livro de registro, arquivando-se a segunda no cartério da
delegacia.?

Paragrafo Unico. No livro registro de inquéritos policiais, serdo reservadas
colunas para anotacdo do arquivamento da coOpia do inquérito policial e da data da
remessa ao juizo da copia do auto de prisdo em flagrante.

Art. 582. O livro registro geral de presos sera escriturado seguidamente, sem
linhas em branco, reservando-se colunas para a especificacdo do motivo da priséo e
para anotagdo da comunicagao ao Juizo.

Art. 583. No livro registro de receita dos presos, serdo escriturados os
valores com eles encontrados, por ocasido de seu recolhimento.®

Art. 584. O Departamento de Inquéritos Policiais da Capital (DIPO) mantera,
além dos obrigatorios, o livro registro de armas e objetos, o qual podera ser substituido
por sistema informatizado, garantindo-se a preservacao dos seus dados pelos meios
adequados.*

Subsecao II
Da Comunicagcdo da Prisdo pela Autoridade Policial

Art. 585. A autoridade policial formalizard as comunicac¢des cabiveis,
pertinentes a prisdo de qualquer pessoa, indicando o endereco e o telefone do
estabelecimento onde se encontra o detento, atraves de oficio que, instruido com duas
copias do auto, protocolara no distribuidor do foro competente.®

8 1° O 6rgao que receber a comunicacdo promovera a imediata distribuicao,
remetendo-a ao juizo sorteado.

§ 2° A distribuicéo previne o juizo para a cognicao do inquérito e de eventual
acao penal.

! Prov. CGJ 3/96.

2 DL 11.285/40, art. 16.
3. 2.699/54, art. 3°, § 4°,
4 Prov. CGJ 2/2001.

5 Prov. CGJ 2/2001.



Art. 586. Os recibos dos oficios, entregues, em carater prioritario, por oficiais
de justica, bem como as copias das comunica¢des encaminhas por fac-simile, correio
eletrénico (e-mail), ou outro meio idéneo, seréo juntados aos autos.

Paragrafo Unico. As comunicacles telefénicas serdo certificadas pelo
escrivao do oficio de justica.

Art. 587. Nas comarcas do Interior, o Juiz Corregedor da Policia Judiciaria
baixara atos que adaptem o sistema de controle e encaminhamento dos autos de prisao
em flagrante remetidos a juizo, as condicées locais.!

Subsegdo III

Da Qualificagdo de Indiciados, Vitimas e Testemunhas

Art. 588. A qualificacdo dos indiciados serd a mais completa possivel e trara
os dados previstos no art. 55, Il, ‘a’, destas Normas de Servico. Na qualificacdo das
vitimas e testemunhas constardo obrigatoriamente os locais de residéncia e de trabalho,
bem como todos aqueles em que possam ser encontradas, acompanhados do
respectivo CEP (Cédigo de Enderegamento Postal), além dos nimeros dos documentos
pessoais, em especial do CPF.?

Art. 589. Os dados pessoais, em especial os enderecos de vitimas e
testemunhas, que reclamam de coagcdo ou grave ameaga em decorréncia de
depoimentos que tenham prestado ou devam prestar no curso do inquérito ou do
processo, apos o deferimento da autoridade competente, serdo anotados em separado,
fora dos autos, arquivados sob a guarda do escrivdo do correspondente oficio de justica,
com acesso exclusivo aos juizes, promotores de justica e advogados constituidos ou
nomeados nos respectivos autos, com controle de vistas.®

Paragrafo Gnico. Para identificar a situacdo mencionada neste artigo, na
capa dos autos serdo afixadas duas tarjas vermelhas, consignando-se os dados
identificadores da pasta na qual foram depositadas as informacdes reservadas. As
pastas terdo, no maximo, duzentas folhas, serdo numeradas e, apds o encerramento,
lacradas e arquivadas.

Art. 590. A autoridade policial providenciara a insercdo no Sistema Integrado
de Informacdes Criminais dos dados relativos ao boletim individual, nos termos legais.*

Subsegédo IV

Da Preservagdo de Direitos a Imagem, a Intimidade e a
Privacidade

Art. 591. A autoridade policial e seus agentes zelardo pela preservacéo dos
direitos a imagem, a intimidade e a privacidade das pessoas submetidas a investigacdo
policial, detidas em razéo da pratica de infracdo penal ou a sua disposi¢cao na condicao
de vitima ou testemunha, especialmente quando se encontrarem no recinto das
reparticoes policiais, a fim de que a elas e seus familiares ndo sejam causados prejuizos
irreparaveis.®

Art. 592. As pessoas submetidas a investigacéo policial ou a disposicdo da

! Provs. CGJ 9/78 e 2/2001.

2 Prov. CGJ 2/2001 e CGJ 37/2012.

3 Prov. CGJ 32/2000.

4 DL 11.285/40, arts. 9° e segs e Prov. CGJ 35/2000.
5 Prov. CGJ 2/2001.



policia judiciaria, na qualidade de vitima ou testemunha, somente serdo fotografadas,
filmadas ou entrevistadas caso expressamente consintam, manifestando-se por escrito
ou por termo, observando-se as normas correlatas editadas pelo Juiz Corregedor da
Policia Judiciaria da comarca.t

Subsecdo V

Da Cremacdo de Cadaver

Art. 593. A autorizacdo para cremacdo de cadaver, daquele que houver
manifestado a vontade de ser incinerado, sera, no caso de morte violenta, dada pelo
Juiz Corregedor Permanente da Policia Judiciaria.

Art. 594. O pedido de cremagdo sera autuado e instruido com os seguintes
documentos: 2

| - prova de que o falecido, em vida, manifestou a vontade de ser cremado;

Il - boletim de ocorréncia policial;

[l - laudo médico-legal ou declaracao dos médicos legistas no sentido da
liberacéo do corpo para cremagéo.

Paragrafo unico. A manifestacéo de vontade da crianga ou do adolescente,
absoluta ou relativamente incapaz, ou do interdito, poderd ser expressa por seu
representante legal, ou curador.®

Art. 595. O pedido de autorizag&o para cremacao de cadaver sera apreciado
prioritariamente pela autoridade judiciaria competente.

8§ 1° Nos casos de urgéncia, o requerimento sera formulado perante a
autoridade policial, que, ap6s opinar sobre a conveniéncia ou ndo da libera¢do do corpo,
remeterd, imediatamente, os autos a juizo.

§ 2° A urgéncia na providéncia decorrera do interesse da familia na remocao
do corpo, ou da impossibilidade da conservagéo do cadaver, ou ainda de imperativo da
salde publica.*

§ 3° Nao se convencendo da urgéncia ou da conveniéncia da liberagédo
imediata do corpo, o juiz ordenara o retorno do pedido de autorizagdo a policia, sem
prejuizo de posterior apreciacdo do mesmo, antes da distribuicdo do inquérito policial.®

8 4° Com a distribuicao do inquérito policial, a matéria passara a ser decidida
pelo juiz da vara a que competir o feito, ouvido o Ministério Publico. Nos dias em que
ndo houver expediente forense, igualmente pelo Juiz do Plantdo Judiciario.®

Art. 596. Os pedidos de autorizacdo para cremacdo de cadaver, apds a
efetivagdo da medida ou indeferimento, serdo apensados aos autos do inquérito policial,
ou do processo crime, se ja instaurado.’

DO JUIZADO INFORMAL DE CONCILIACAO (JIC), DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL
(JEC), DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL E CRIMINAL (JECC), DO JUIZADO
ESPECIAL DA FAZENDA PUBLICA (JEFAZ), DOS ANEXOS DOS JUIZADOS
ESPECIAIS, DOS OFICIOS QUE ATENDEM AS VARAS DOS JUIZADOS ESPECIAIS,
DO JUIZADO ITINERANTE PERMANENTE (@JIP), DO JUIZADO ESPECIAL

1 Prov. CGJ 2/2001.

2 Prov. CGJ 24/92.

% Prov. CGJ 39/2021.

4 Prov. CGJ 24/92.

5 Prov. CGJ 24/92.

6 Provs. CGJ 13/80 e 24/92.
" Provs. CGJ 13/80 e 24/92.



CRIMINAL (JECRIM), DO JUIZADO ESPECIAL DO TORCEDOR, DO COLEGIO
RECURSAL E DOS CENTROS JUDICIARIOS DE SOLUCAO DE CONFLITOS E
CIDADANIA (CEJUSC) E TURMA DE UNIFORMIZACAO.!

Secdo XXXI
Disposigdes Gerais
Subsecgédo I

Do Funcionamento?

Art. 597. O Juizado Informal de Conciliacdo (JIC), o Juizado Especial Civel
(JEC), o Juizado Especial Civel e Criminal (JECC), o Juizado Especial Criminal
(JECRIM), o Juizado Especial da Fazenda Publica (JEFAZ) e as Varas de Juizados
Especiais, os Colégios Recursais e a Turma de Uniformizag&o funcionaréo de segunda
a sexta-feira das 9 as 17 horas, nos dias de expediente forense. O atendimento dar-se-
a no periodo das 13 as 17 horas. A triagem sera realizada no periodo das 13 as 16
horas, vedada a limitagcdo do nimero de pessoas ao atendimento.?

§ 1° Para os advogados comprovadamente inscritos nos quadros da Ordem
dos Advogados do Brasil, 0 atendimento terd inicio as 9 horas. Aos estagiarios de Direito
regularmente inscritos, o atendimento tera inicio as 10 horas, mediante a exibicdo da
carteira de inscrigdo.*

8§ 2° A limitagdo expressa no caput deste artigo ndo obsta o acesso dos
jurisdicionados as audiéncias e as sessfes de julgamento, quando designadas para
antes das 13 horas.®

§ 3° E autorizado 0 acesso de pessoas interessadas, a partir das 9 horas,
as salas dos advogados e aos gabinetes dos promotores de justica instalados nas
dependéncias dos Juizados.®

§ 4° Excepcionalmente, ouvido o Conselho Supervisor, o Conselho Superior
da Magistratura podera autorizar o funcionamento dos juizados aos sdbados, domingos
e feriados, bem como autorizar horario diverso de funcionamento.

§ 5° Até deliberacao do Conselho Superior da Magistratura em sentido
contrério, ficam mantidas as autoriza¢des para funcionamento em horario diverso, capaz
de melhor atender as necessidades dos jurisdicionados locais.

Art. 598. O JIC, 0 JEC, 0 JECC, o0 JECRIM, 0 JEFAZ e o Juizado ltinerante
Permanente serao dirigidos pelo Juiz Diretor, que sera auxiliado e substituido pelo Juiz
Adjunto ou auxiliar, de acordo com a necessidade, todos designados pelo Conselho
Superior da Magistratura, mediante proposta do Conselho Supervisor.’

Paragrafo unico. Os oficios que servem as Varas de Juizados serao dirigidos
pelo Juiz Titular e, se houver mais de um, pelo mais antigo na entrancia ou na carreira,
sucessivamente, salvo deliberagdo do Conselho Superior da Magistratura em sentido
contrario.?

Subsecdo II

1 Prov. CG 17/2016.
2 Prov. CSM 1670/2009.
3 Prov. CG 03/2023.
4 Prov. CG 13/2018.
5 Prov. CG 03/2023.
6 prov. CG 13/2018.
" Prov. CG 13/2018.
8 Prov. CG 13/2018.



Da Competéncia

Art. 599. Os Juizados Informais e os Juizados Especiais, instalados no
Interior, terdo competéncia para atender as reclamacfes e demandas originarias das
Varas Distritais da respectiva Comarca a que pertencam que nado disponham do mesmo
sistema, salvo determinacédo diversa do Conselho Superior da Magistratura, ouvido o
Conselho Supervisor do Sistema dos Juizados Especiais.*

8§ 1° Desde que haja prévia autorizagdo do Conselho Superior da
Magistratura, as causas da competéncia dos Juizados Civeis também poderdo ser
processadas no oficio comum dos foros que ndo possuam juizados instalados,
observado o procedimento da Lei n°® 9.099/1995. A distribuicdo observara o grupo e a
classe do Juizado Civel. 2

§ 2° No local onde tenha sido instalado e esteja em funcionamento o Centro
Judiciario de Solug&o de Conflitos e Cidadania (CEJUSC) fica dispensada a realizagéo
do JIC pelo Juizado Especial, bem assim a escrituragdo dos livros e registros a ele
pertinentes.®

§ 3° Enquanto ndo incorporados pelos Juizados Civeis ou pelas Varas dos
Juizados Especiais, 0os Juizados Especiais Criminais continuardo a funcionar como
anexo das Varas Criminais, utilizando-se da estrutura funcional nelas existente.*

Art. 600. Nas Comarcas em que nao foram instalados os Juizados Especiais
de Fazenda Publica ficam designados para processamento das a¢des de competéncia
do JEFAZ:®

| - as Varas da Fazenda Publica, onde instaladas;

Il - as Varas de Juizado Especial, com competéncia civel ou cumulativa,
onde ndo haja Vara da Fazenda Publica instalada;

lll - os Anexos de Juizado Especial, nas comarcas onde ndo haja vara da
Fazenda Publica e de Juizado Especial, designados os juizes das varas civeis ou
cumulativas para o julgamento.

Art. 600-A. Em raz&o do decurso do prazo previsto pelo artigo 23 da Lei
12.153/2009, a competéncia dos Juizados da Vara da Fazenda é plena, nos termos do
artigo 2°, § 4°, do referido diploma legal.®

Paragrafo unico: A Unido e suas autarquias, inclusive o INSS, ndo poderdo
ser partes nos Juizados Especiais Estaduais ou nos Juizados Especiais da Fazenda
Pulblica, em razdo do que dispbem os artigos 8° da Lei 9.099/95, e 5° da Lei
12.153/2009, devendo as acdes derivadas do § 3° do artigo 109 da Constituicdo Federal,
assim como as ag¢fes acidentarias comuns, ser processadas e julgadas pelas Varas da
Justica Comum.’

Subsecédo III
Dos Agentes e Orgdos de Apoio®

Art. 601. Sendo conveniente, o Presidente do Tribunal podera designar
psicélogos ou assistentes sociais judiciarios, em numero suficiente, para auxiliar nos
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servicos dos Juizados Especiais ou suas Varas, ouvido o Conselho Supervisor.!

Art. 602. O Colégio Recursal de uma ou varias Turmas, que funcione
distintamente do Juizado, podera contar, a critério da Presidéncia do Tribunal de Justica,
com Grupo de Apoio.

Subsecgdo IV

Dos Conciliadores e Mediadores

Art. 603. As sessdes de conciliacdo e mediacdo pré-processuais dos
Juizados Especiais Civeis e Fazendarios, bem como de seus Anexos, serdo realizadas
nos Centros Judicidrios de Solucdo de Confltos e Cidadania, podendo,
excepcionalmente, ocorrer nos proprios juizos, juizados ou varas designadas, desde
que o sejam por conciliadores e mediadores cadastrados junto ao Nucleo Permanente
de Métodos Consensuais de Solugédo de Conflitos do Tribunal e supervisionados pelo
juiz coordenador do CEJUSC.?

Paragrafo Unico. O pedido de realizagdo destas sessbes nos Juizos,
Juizados ou Varas podera ser feito pelo respectivo juiz coordenador ou titular; pelo juiz
coordenador do CEJUSC; por proposta do Conselho Supervisor ou, de oficio, pelo
Conselho Superior da Magistratura.®

Art. 604. O juiz responsavel pelo Juizado Especial ou Anexo Universitario
podera propor ao juiz coordenador do CEJUSC a exclusdo de conciliadores e
mediadores do cadastro, por meio de oficio. Recebida a proposta, este emitir4 parecer
e 0 encaminhara para o Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de Solugéo de
Conflitos do Tribunal, observando o disposto nos arts. 3° a 8° do Cédigo de Etica
constante do anexo Il da Resolugdo n°® 125 do Conselho Nacional de Justi¢a.*

Art. 604-A. O Conselho Superior da Magistratura, ouvido o Conselho
Supervisor, podera determinar que o juiz coordenador ou titular dos Juizos, Juizados ou
Varas de Juizados Especiais supervisione a atividade dos conciliadores e mediadores
gue estiverem realizando as sess6es de conciliagdo e mediagao pré-processuais nestas
unidades, atuando aquele como adjunto do juiz coordenador do “Centro” apenas para
esta finalidade.®

Art. 605. Os conciliadores e mediadores prestardo seus servigos sem
nenhum vinculo com o Estado e o pagamento de sua remuneracao, quando cabivel, far-
se-a de acordo com a Resolugdo TJSP n°. 809/2019.°

Art. 606. Os conciliadores e mediadores judiciais assinardo livro de
presenca, no qual serdo consignados os horarios de entrada e saida; e
obrigatoriamente, ao final de cada ano ou ao término de suas funcdes, sera expedida
certiddo de efetivo exercicio, com mencéo a data de seu inicio, periodicidade e término.

Art. 607. A atuacao do bacharel em Direito como conciliador ou mediador no
Sistema dos Juizados Especiais Civeis, Criminais e da Fazenda Publica sera
considerada atividade juridica desde que, no periodo de um ano, ndo seja inferior a 16
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(dezesseis) horas mensais.!
Subsegédo V

Dos Livros e Classificadores Obrigatérios

Art. 608. Além dos livros, classificadores e demais disposi¢cdes para 0s
Oficios de Justica em geral, previstos nestas Normas de Servigo, a Secretaria ou o
Oficio do JIC, do JEC, do JECC, do JECRIM e do JEFAZ contara com:

| - livro de registro de reclamacdes do JIC;

II - livro de presenca de conciliadores e mediadores ou classificador para as
fichas individuais;

lll - livro de presenca de magistrados que atuam cumulativamente nos
Juizados ou suas Varas;

IV - Revogado;?

V - Revogado;®

VI - livro de ocorréncias, para que os conciliadores e mediadores possam
relatar acontecimentos ou necessidades relevantes para o aprimoramento dos
trabalhos;

VII - livro de registro de fichas-memoria, exclusivamente para as fichas
elaboradas por Juizados e Anexos nao integrados ao sistema informatizado oficial;

VIII - livro de registro de autos destruidos.

§ 1° O Juizado Criminal fica dispensado do livro previsto no inciso I.#

§ 2° As fichas-memodria elaboradas pelos juizados e anexos nao interligados
ao sistema informatizado:

| - conterdo anotagdes informativas sobre o nimero do processo, 0 home,
RG e CPF do autor e do réu, a natureza do feito, a data da distribuicdo, o resumo da
peticao inicial, a data da citacdo, o namero, livro e folhas do registro da sentenca, a
suma do dispositivo da sentenca, a interposicdo de recursos, a data do transito em
julgado, desenvolvimento da execucdo, o arquivamento e outras observagdes
consideradas relevantes;

Il - serdo remetidas ao cartério principal juntamente com os autos do
processo;

Il - formardo o livro de registro de fichas-memodria, constituido das fichas,
devidamente anotadas, das reclamacgbes findas, reunidas em ordem numérica
crescente, conforme o numero dado a cada reclamacao, com indice alfabético por nome
do autor. O livro sera formado ainda que entre uma reclamacao e outra haja processo
em curso, hipétese em que a respectiva ficha memaria integrara livro diverso.

Art. 609. O Grupo de Apoio do Colégio Recursal contar4 com 0s seguintes
livros: ®

| - Revogado;

Il - presenca de magistrados;

Il - remessa de feitos aos Juizados e ao Supremo Tribunal Federal;

IV - Revogado.®

Art. 610. Revogado.’
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Subsegdo VI

Do Cadastramento, Movimentacdo e Controle Eletrdnico de
Processos e Incidentes Processuais

Art. 611. Para o cadastramento, movimentacdo e controle eletrénico dos
feitos do JIC, JEC, JECC, JECRIM e do JEFAZ, e de seus incidentes, no sistema
informatizado oficial, os Oficios Judiciais observardo, obrigatoriamente, o disposto na
Secao V do Capitulo 11l destas Normas de Servico.

Art. 612. Nos oficios de justica, o controle e registro da movimentacao dos
feitos realizar-se-ao exclusivamente pelo sistema informatizado oficial, ficando vedada
a elaboracdo de fichas por nome de autor, a abertura de fichas memadrias em papel,
bem como a utilizacdo de outros sistemas informatizados.

§ 1° As fichas memodrias em papel, abertas para feitos fisicos ainda em
andamento, serdo encerradas apenas com a extincdo dos processos a que se referem
e, juntamente com as demais fichas memdrias, ja encadernadas em livro préprio, serdo
conservadas pelos oficios de justica, podendo, no entanto, ser inutilizadas, desde que
todos os dados delas constantes sejam anotados no sistema informatizado oficial, de
forma a possibilitar a extracéo de certiddes.*

§ 2° O procedimento de inutilizag&o das fichas memorias sera realizado apos
autorizacdo do Juiz Corregedor Permanente, a quem incumbir4 a verificacdo da
pertinéncia da medida, a presenca de registro eletrbnico de todas as fichas, da
conservacgdo dos documentos de valor historico, a seguranca de todo 0 processo em
vista das informagdes contidas nos documentos, e demais providéncias administrativas
correlatas.

§ 3° As fichas por nome de autor ou réu ou individuais, arquivadas na
serventia, poderdo ser inutilizadas, desde que todos os dados cadastrais dos feitos a
gue se referem, bem como os principais atos processuais e o teor das decisdes neles
proferidas, constem do sistema informatizado oficial ou de fichas memarias organizadas
por sistema de facil busca.

Subsecgao VII

Do Relatério de Movimento Forense

Art. 613. Até o décimo dia de cada més, a Corregedoria Geral da Justica
devera ter recebido relatério estatistico remetido pelo escrivdo do JIC, JEC, JECC,
JECRIM, JIP, JEFAZ, oficio que atende a Vara do Juizado e do Colégio Recursal, para
inclusdo na publicacdo mensal do movimento forense.?

Secdo XXXTII

Da triagem, Do atendimento, Do Pedido, Da Designacdo da
Audiéncia de Conciliagdo e de Instrugdo e Julgamento, Das
Citacdes e Intimacdes®

Art. 614. Durante a triagem serdo distribuidas senhas de acordo com as
atividades necessarias para atendimento de partes e advogados (informacao,
atermacéo, entrega de peticdo escrita), observadas as prioridades legais (gestantes,
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idosos, pessoas com deficiéncia), inclusive para advogados.!

8§ 1° O interessado devera apresentar documento que comprove sua
identidade civil (Registro Geral, Carteira Nacional de Habilitagéo, Carteira de Trabalho
etc.), bem como o comprovante de endereco.?

§ 2° A depender da natureza do pedido formulado, poderdo ser exigidos
outros documentos que comprovem as alegacdes contidas no pedido, tais como boletim
de ocorréncia, orcamentos, notas fiscais, recibos, contratos, carnés, extratos bancarios,
comprovantes de inscricdo nos 6rgdos de protecdo ao crédito (Serasa ou SCPC) e
fotografias.®

§ 3° O pedido formulado por escrito poderd ser apresentado por pessoa
diversa do autor, munida de procuracdo com poderes especificos. O pedido sera
formulado em duas vias que serdo protocolizadas, sendo uma devolvida ao
apresentante.*

§ 4° Nas Comarcas onde instaladas mais de uma Vara do Juizado, a entrega
de pedido formulado por escrito devera ser feita diretamente no Distribuidor, para que
seja procedida a distribuicao livre.®

§ 5° O pedido formulado oralmente sera reduzido a termo, observados os
critérios do art. 14 da Lei n° 9.099/1995. Apéds, o pedido sera cadastrado, os
documentos serdo digitalizados e sera procedida a distribuicéo livre.®

8 6° O pedido inicial reduzido a termo contera os requerimentos necessarios
ao bom desenvolvimento do processo, de forma gque a serventia possa praticar os atos
necessarios, independentemente de novas manifestacoes.’

§ 7° ApGs atendimento, saira o autor intimado a apresentar os documentos
essenciais a propositura da acdo que néo tenham sido apresentados com o pedido, o
gue podera ser feito até audiéncia de instrucdo e julgamento, ressalvada deciséo judicial
que conceda prazo distinto.®

§ 8° Recebido o pedido, a serventia do JIC, JEC ou Vara de Juizado,
independentemente de despacho, designara, de imediato, dia para audiéncia de
conciliagéo ou de conciliagao, instrucdo e julgamento, observada a ordem cronolégica
e ressalvadas as urgéncias legais.®

§ 9° As partes deverao receber roteiro de desenvolvimento do processo e
ser expressamente advertidas dos efeitos decorrentes da auséncia, no dia e hora
marcados, a audiéncia de conciliagdo ou de conciliagdo, instrucéo e julgamento.®

§ 10° Dos roteiros deverdo constar, além de informacdes sobre o
desenvolvimento do processo e sobre o prazo para oferecimento de resposta, instrugcdes
sobre 0 momento de apresentacdo dos documentos e sobre o comparecimento das
testemunhas em audiéncia, sendo no maximo 3 (trés).

§ 11° Salvo decisdo em contrario, a resposta do réu podera ser apresentada
15 (quinze) dias apds audiéncia de conciliagdo.!?

Art. 614-A. Quando ndo houver a necessidade de assisténcia de advogado,
a parte podera apresentar os documentos a que se refere o artigo 614 pelo sistema de
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peticionamento eletronico.!

Art. 615. Ouvido o Conselho Supervisor dos Juizados, o Conselho Superior
da Magistratura podera autorizar o Juizado ou seu Anexo a organizar servico de
recepcéo ou processamento de pedidos por meio eletronico ou telefonico.

Art. 616. A serventia, em seguida, providenciara a citacédo do réu, com cépia
do pedido inicial e do roteiro de desenvolvimento do processo, cientificando-o da
designacdo da audiéncia, do momento de apresentar defesa e pedido contraposto,
documentos e até 3 (trés) testemunhas, do dever de comparecer as audiéncias
designadas e dos efeitos da revelia.

§ 1° A citacgéo far-se-a pelo Correio fisico ou virtual, com AR ou meio similar,
que, ao retornar, sera juntado aos autos digitais pelos Correios ou digitalizado.?

§ 2° Revogado.?

8§ 3° O AR ou meio similar devolvido com assinatura de outra pessoa
residente ou que exerca atividade no mesmo endereco sera valido para o ato citatério,
salvo comprovacgéao de prejuizo, a ser decidido pelo juiz.

§ 4° Quando for o0 caso, 0 juiz determinara que a cita¢ao se realize por oficial
de justica ou pelas demais formas admitidas no Sistema de Juizados.

§ 5° Mediante designagdo do Presidente do Tribunal de Justica, poderdo
prestar servicos nos Juizados Especiais e seus Anexos, cumulativamente e sem
prejuizo de suas atribuicdes originais, outros oficiais de justica que tenham posto de
trabalho nos foros da regido em que instaladas as unidades.

§ 6° S&o gratuitas as diligéncias feitas em ac¢des que tramitam perante o
Sistema dos Juizados Especiais, observando-se, quanto ao ressarcimento, a
regulamentacao no Capitulo VII.

Art. 617. As intimacOes realizar-se-d8o pelo Diario da Justica Eletronico,
guando a parte estiver assistida de advogado, ou pelo correio fisico ou virtual, sempre
com AR ou meio similar; e, se o ordenar o juiz, por oficial de justica ou por qualquer
outro meio idéneo.

Art. 618. Excepcionalmente, o pedido inicial sera encaminhado ao juiz
responsavel antes da designacédo da audiéncia ou da expedi¢céo da carta ou mandado
de citacéo, para fim de apreciagé@o de pedido liminar, antecipagéo da tutela, emenda da
inicial, julgamento antecipado ou outra providéncia que se mostre necessaria.

Paragrafo Unico. Cépia da decisdo concessiva de antecipacao de tutela ou
de liminar cautelar podera servir de oficio ou de mandado, facultando-se ao autor a
entrega do documento no endereco do destinatario sempre que o procedimento nao
apresentar riscos a nenhuma das partes.

Secdo XXXIII
Da Recepgdo de Pedidos de Competéncia Territorial Diversa’

Art. 619. Na hipotese do pedido inicial ter sido apresentado em juizado sem
competéncia territorial para apreciar a questédo, serdo observadas as seguintes regras:
| - a secdo de atendimento e triagem de qualquer dos juizados do Estado
recepcionara e reduzird a termo o pedido oral apresentado pela parte e, se for o caso,
encaminhara o expediente ao juizado competente para o0 processamento e julgamento

! Prov. CG 13/2018.
2 Prov. CG 13/2018.
% Prov. CG 13/2018.
4 Prov. CSM 1670/2009.



da causa. Havendo requerimento de liminar de medida cautelar ou de tutela antecipada,
0s autos serdo imediatamente conclusos ao juiz do juizado receptor, quando somente
entdo ocorrera a distribuicao neste;

Il - havendo concesséo de liminar, o juiz receptor determinara as medidas
necessarias a eficacia da ordem. Seus atos poderéo ser ratificados ou reconsiderados
pelo juiz competente;

Il - ressalvada determinacdo judicial em sentido contrario, nas causas de
competéncia dos juizados especiais, a liminar cautelar e o pedido principal serdo
formulados em peca Unica;

IV - o autor desde logo serd cientificado do juizado para o qual seu pedido
sera encaminhado ou redistribuido;

V - sempre que possivel, o autor saira ciente da data da audiéncia a ser
realizada no juizado destinatario. As pautas poderao ser disponibilizadas e preenchidas
por sistema informatizado de amplo acesso a todos os juizados do Estado;

VI - quando justificadamente se mostrar inviavel a imediata intimacéo do
autor sobre a data da audiéncia, o ato sera realizado por carta postal expedida pelo
Juizado destinatario do processo, observado o disposto no § 2° do art. 19 da Lei n°
9.099/1995;

VII - a designacéo da audiéncia de conciliagdo dispensa despacho judicial,
nos termos do art. 16 da Lei n°® 9.099/1995;

VIII - o pedido inicial deve ser elaborado em trés vias e consignar todos 0s
requerimentos necessarios ao bom desenvolvimento do processo, dispensando-se,
sempre que possivel novas manifestacdes da parte. A primeira via sera utilizada para a
autuacao, a segunda acompanhara a carta ou o0 mandado de citacdo e a terceira sera
entregue ao autor;!

IX - salvo decisdo judicial em contrario, os documentos poderdo ser
apresentados na audiéncia de instrugdo e julgamento, saindo o autor devidamente
intimado;

X - eventual redistribuicdo sera efetuada em 48 (quarenta e oito) horas e
anotada pelo cartério receptor no sistema informatizado oficial;?

Xl - recebido o pedido no juizado destinatario e ndo havendo determinagéo
em sentido contrario do Juiz Diretor ou Corregedor Permanente, o cartorio,
independentemente de despacho, providenciara o cadastramento no sistema, a
distribuicdo da acgéo e a citagdo do requerido, cumprindo, em seguida, os demais atos
necessarios ao bom andamento do processo;?

XIl - reservar-se-a campo préprio na estatistica mensal, para que sejam
contabilizadas as iniciais enviadas e recebidas de outros juizados.

Segdo XXXIV
Dos Pedidos Oriundos do Procon*

Art. 620. Os pedidos iniciais de até 20 (vinte) salarios minimos reduzidos a
termo pelas equipes do Procon e assinados pelo autor, além do pleito de tentativa de
conciliacédo pelos técnicos da propria Fundacao, poderdo consignar requerimentos que
permitam a sua utilizacdo como peticdo inicial nos Juizados Especiais Civeis ou suas
Varas.

Art. 621. Infrutifera a tentativa de conciliagdo junto ao Procon, o autor podera
retirar copia do requerimento ali formulado, com certiddo da ocorréncia, e protocola-lo

! Prov. CG 13/2018.
2 Prov. CG 13/2018.
% Prov. CG 13/2018.
4 Prov. CSM 1670/2009.



em qualquer dos juizados do Estado, para distribuicio ou encaminhamento ao
competente.

Paragrafo Unico. Caso as partes tenham comparecido a tentativa de
conciliacdo infrutifera no Procon, desde logo designar-se-4 audiéncia una de tentativa
de conciliagéo, instrucédo e julgamento.

Art. 622. Frutifera a tentativa de conciliacao realizada no Procon e estando
a matéria entre aquelas de competéncia material dos juizados, o acordo extrajudicial
podera ser submetido pelo Procon a homologacéo judicial, nos termos do art. 57 da Lei
n° 9.099/1995.

Paragrafo Unico. Os pedidos de homologacé&o:

| - poderdo ser apresentados a qualquer dos Juizados Especiais Civeis do
Estado e, caso o0 juizado receptor do requerimento ndo seja o territorialmente
competente, promovera o encaminhamento das pecas para o competente;

Il - consignardo minuta padronizada de sentengca homologatoria, a qual
podera, ou ndo, ser aproveitada pelo juiz sentenciante, e serdo apresentados em duas
vias, servindo a primeira para autuacao e a segunda para registro.

Art. 623. Para a homologacdo dos acordos obtidos no Procon ou
entabulados perante o JIC, serdo necessarios o cadastro, a digitalizacéo e a distribuicdo
do expediente pelo Cartério do Juizado a que for apresentado, com a indicacdo do
nimero da reclamacéo utilizado pelo Procon.!

Paragrafo unico. O expediente sera inutilizado apds o decurso do prazo de
45 dias da distribuic&o.?

Art. 624. Descumprido o acordo mencionado no art. 623, a requerimento do
interessado, prosseguir-se-a4 com a execuc¢ao de titulo judicial no mesmo juizado em
gue distribuido o acordo.®

Segao XXXV

Da Audiéncia de Tentativa de Conciliacdo e de Instrucgédo e
Julgamento?

Art. 625. Comparecendo desde logo ambas as partes, instaurar-se-a
imediatamente a sessao de conciliacao, dispensados o registro prévio do pedido e a
citacao.

Art. 626. A audiéncia de conciliacdo sera conduzida preferencialmente pelo
conciliador, sob a orientagéo do juiz.

Art. 627. Na abertura da audiéncia podera ser arguida, de forma oral ou por
escrito, exceg¢do de suspeicdo ou impedimento do conciliador, que se processara
segundo as regras do § 1° e § 2° do art. 148 do Cédigo de Processo Civil.®

Paragrafo Unico. Se o entender o juiz, € sem prejuizo do processamento da
excec¢ao, o conciliador sera imediatamente substituido, prosseguindo a audiéncia.

Art. 628. Havendo acordo, sera lavrado termo, dele constando, de forma
clara e concisa, 0 objeto da conciliacdo ou transacéo e a sentenca homologatoria.
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§ 1° Tratando-se de acordo que contenha prestacdo a prazo, do termo
constara que o autor fica ciente de que devera comunicar a secretaria do Juizado do
efetivo cumprimento da obrigacéo, até 180 (cento e oitenta) dias depois do vencimento
da Unica ou Ultima prestacao, sob pena de ser destruido o processo.

§ 2° Ainda que destruido o processo, a execucgdo podera ser efetivada,
extraindo-se, para esse fim, relatério do processo cadastrado no sistema informatizado
oficial ou certiddo da ficha memoria arquivada, anotando-se a ocorréncia e mantendo-
se 0 mesmo numero do processo originario.

Art. 629. Nao havendo acordo, lavrar-se-a o termo correspondente,
encerrando-se o expediente, caso se trate de reclamacao processada no JIC.

Art. 630. Se a falta de acordo se der em acéo processada no JEC, passar-
se-a, de imediato — desde que ndo resulte prejuizo para a defesa — ou na data mais
proxima, a audiéncia de instrucdo e julgamento, cientes, desde logo, as partes e
testemunhas eventualmente presentes.

Art. 631. Da audiéncia de instrucdo e julgamento lavrar-se-4 termo, com
breve resumo dos fatos ocorridos e da sentenca proferida, devendo a prova oral e as
manifestacdes das partes ser gravadas em midia digital (CD ou DVD) ou outro método
iddneo de documentacao, especialmente pelo sistema informatizado oficial.

Art. 632. Revogado.!

Art. 633. A prova oral gravada nao sera reduzida a escrito e a midia original
sera arquivada em cartério. Caso seja determinada a remessa dos autos ao Colégio
Recursal, cépia da midia devera ser encaminhada via malote.?

§ 1° Dentro de 48 (quarenta e 0ito) horas, contadas do termo inicial do prazo
para recorrer ou responder, conforme o caso, as partes poderao requerer a reproducao
dos atos gravados em audiéncia.

§ 2° Esta providéncia, sem implicar suspenséo do curso dos prazos, sera
concluida pela serventia em até 5 (cinco) dias.

Art. 634. Antes de qualquer depoimento, sera anotada no termo respectivo
a qualificacdo completa do depoente (nome, filiacao, local e data de nascimento, nUmero
do documento de identificacdo e endereco), sendo, ao final, assinado eletronicamente
pelo juiz.3

§ 1° Utilizado o sistema de gravagéo, antes do inicio do depoimento, sera
inserido 0 nome do depoente e sua relacdo com o0 processo.

§ 2° A midia, aferida a qualidade da gravacao ao término da colheita da
prova, sera identificada e conservada pela ordem numérica dos autos, podendo ser
reutilizada apdés o transito em julgado.

Art. 635. Havendo necessidade de colheita de prova em outra comarca ou
da prética de outros atos processuais, a solicitagdo sera feita por qualquer meio habil
de comunicagéo.

Secdo XXXVI

1 prov. CG 19/2016.
2 Prov. CG 13/2018.
% Prov. CG 13/2018.



Da Inutilizagdo e Encaminhamento a Reciclagem de Processos
Encerrados?

Art. 636. A excecdo das acdes penais condenatérias, os autos fisicos seréo
inutilizados depois de decorridos 90 (noventa) dias do transito em julgado da sentenca
ou da extincdo do feito, e em seguida encaminhados a reciclagem, observando-se o
procedimento estabelecido pela Administracdo do Tribunal de Justica.?

§ 1° Os interessados poderdo pedir a restituicdo de documentos durante o
prazo previsto neste artigo.

§ 2° Excepcionalmente, os autos fisicos poderdo ser inutilizados antes do
prazo, dependendo, sempre, de expressa concordancia de todas as partes, que devera
ser objeto de registro no sistema informatizado oficial ou na ficha meméria, quando a
unidade néo dispuser do referido sistema.®

§ 3° A inutilizacao podera ser imediata no caso de conciliagdo ou transacgéo
devidamente homologada, aquiescendo as partes no ato da audiéncia.

Art. 636-A. Os processos fisicos, cuja competéncia encontra-se prevista no
artigo 2° da Lei n® 12.153/2009 (Juizados Especiais da Fazenda Publica) serdo
descartados apés o decurso de 180 (cento e oitenta) dias do transito em julgado da
sentenca ou da extincdo da execucgdo, facultando-se as partes a restituicdo de
documentos.*

§ 1° Excepcionalmente, os autos poderdo ser descartados antes desse
prazo, dependendo sempre da concordancia expressa de todas as partes, que devera
ser objeto de registro no sistema informatizado oficial ou na ficha meméria, quando a
Unidade Judicial nédo dispuser do referido sistema.®

§ 2° O descarte podera ser imediato no caso de conciliacdo devidamente
homologada, aquiescendo as partes no ato da audiéncia. Havendo eventual execucao,
formar-se-80 0s autos novamente, com coOpia do acordo homologado e demais
documentos que o juiz julgar necessarios.®

Art. 637. A destruicdo dos autos fisicos sera documentada em expediente
simplificado, observando-se o seguinte:’

| - o escrivdo judicial relacionara, tdo-somente pelos numeros dos
processos, todos os feitos que se encontrem nas condi¢cdes dos artigos 636 e 636-A,
em edital para conhecimento de terceiros;®

Il - em seguida, o edital sera afixado em cartério pelo prazo de 10 (dez) dias,
encartando-se copia do mesmo no expediente;

[l - esgotado o prazo do edital, sem nenhuma reclamacéao, e certificada a
circunstancia, os autos destinados a eliminacao serdo entregues, mediante relacao de
controle por niumero do processo, a Administracao de cada prédio.

Paragrafo unico. Os expedientes de inutilizagdo formarao o livro de registro
dos autos destruidos.

Art. 638. Anotar-se-a na base de dados do sistema informatizado oficial,
relativa a cada um dos feitos inutilizados, o0 nUmero do expediente mencionado no artigo
precedente, antes que a eliminacdo seja efetivada; a remessa dos autos a
Administracdo Geral do Forum; e a data da fragmentacdo ou descaracterizacao do

1 Prov. CSM 1670/2009.
2 prov. CG 13/2018.
3 Prov. CG 13/2018.
4 Prov. CG 13/2018.
5 Prov. CG 13/2018.
6 prov. CG 13/2018.
" Prov. CG 13/2018.
8 Prov. CG 13/2018.



processo fisico a ser encaminhado a reciclagem, tudo a servir de base para futura
expedigdo de certiddes.*

Art. 639. E autorizado o arquivo provisorio de processos que se encontrem
em fase de execucéo de titulo judicial ha mais de 1 (um) ano e nos quais ndo tenham
sido localizados bens do executado, mantido o nome das partes no Cartdrio Distribuidor.
Os processos arquivados provisoriamente deverdo ser excluidos das estatisticas
mensais.

SECAO XXXVII
Dos Anexos dos Juizados Especiais
Subsecdo I
Do Funcionamento?

Art. 640. A criagdo de Anexos dos Juizados Especiais sera autorizada pelo
Conselho Superior da Magistratura, ouvido o Conselho Supervisor dos Juizados. A
instituicdo de ensino devera prover o anexo do Juizado com funcionarios em namero
proporcional a necessidade dos servicos.?

§ 1° Os anexos académicos funcionardo nos mesmos dias de
funcionamento do juizado sede ao qual estdo submetidos, vedada a suspenséo das
atividades no periodo de férias escolares, cabendo apenas em casos excepcionais e
mediante parecer favoravel do Conselho Supervisor dos Juizados a autorizagédo do
fechamento temporario.*

§ 2° Os anexos universitarios funcionardo, no minimo, das 10 as 17 horas.
O atendimento de advogados, defensores publicos e membros do Ministério Publico tera
inicio as 11 horas e terminara as 17 horas, e, do publico em geral, dar-se-a das 13 as
17 horas.®

Subsegdo II

Dos Livros e Classificadores Obrigatérios

Art. 641. Sem prejuizo da manutengdo dos mesmos registros no cartorio
principal, os Anexos de Juizados Especiais contardo com 0s seguintes livros, para 0s
atos realizados no proprio Anexo:

| — Revogado;®

Il - protocolo de autos e papéis em geral, inclusive para a anotagdo da
remessa ao cartério principal dos processos sentenciados;

[l - Revogado;’

IV - Revogado;®

V - presenca de Magistrados;

VI - ponto dos escreventes e agentes judiciarios que atuam nos Anexos, se
inexistente o registro eletrénico de ponto biométrico;

1 Prov. CG 13/2018.
2 Prov. CSM 1670/2009.
3 Prov. CG 13/2018.
4 Prov. CG 13/2018.
5 Prov. CG 03/2023.
6 Prov. CG 39/20109.
" Prov. CG 13/2018.
8 Prov. CG 13/2018.



VII - ponto dos oficiais de justica que atuam nos Anexos, se inexistente o
registro eletrénico de ponto biométrico;

VIII - Revogado;!

IX - Revogado;?

X - Revogado;®

Xl - Revogado;*

XII - registro de orientacdes aos usuarios, a fim de que sejam anotados a
matéria e os encaminhamentos dados as questBes excluidas da competéncia do
Juizado;

XlIl - Revogado;®

XIV - visitas e correi¢cles;

XV - presencga de conciliadores.

Paragrafo Unico. Nos Anexos onde se processam apenas o recebimento da
reclamacéo e sua reducao a termo, a autuacao e a posterior remessa ao cartério central
para os demais atos, bastam os livros mencionados nos incisos V e VI.°

Art. 642. Sem prejuizo da manutencdo dos mesmos registros no cartorio
principal, os Anexos de Juizados Especiais terdo os seguintes classificadores, para os
atos realizados nos préprios Anexos:

| - arquivo dos mandados de levantamento;

I - oficios expedidos, em ordem cronoldgica desde que nédo se refiram a feito
do préprio oficio de justica;

1l - oficios recebidos;

IV - atos normativos da Corregedoria Permanente;’

V - estatisticas relativas ao Anexo, sem prejuizo da elaboracdo da estatistica
geral pelo Juizado principal;

VI - arquivamento de mapas de diligéncias de Oficiais de Justi¢a, salvo se
atendidos pela Secado Administrativa de Distribuicdo de Mandados;

VIl - arquivamento de relacdo pormenorizada de pedidos iniciais
encaminhados ao Distribuidor, quando, em razdo do volume de servico, ndo seja
suficiente o livro de carga;

VIII - relagdo de cartas remetidas ao correio;

IX - informativos aos funcionarios e conciliadores.

Subsecao III
Da Ordem dos Servicos®
Art. 643. Nos Cartérios Anexos, o pedido inicial serd submetido a
elaboragéo, cadastro, digitalizacéo e distribuicdo. Uma coOpia sera entregue ao autor ou
exequente do titulo extrajudicial.®
Paragrafo Unico. Revogado.*°

Art. 644. A movimentacado processual dos feitos nos Anexos sera lancada

1 Prov. CG 13/2018.
2 prov. CG 13/2018.
3 Prov. CG 13/2018.
4 Prov. CG 13/2018.
5 Prov. CG 13/2018.
6 Prov. CG 13/2018.
" Prov. CG 13/2018.
8 Prov. CSM 1670/2009.
% Prov. CG 13/2018.
10 prov. CG 13/2018.



no sistema informatizado oficial.*

Art. 645. O Conselho Supervisor, salvo decisdo em contrario do Conselho
Superior da Magistratura, poderé autorizar, também, o processamento da execuc¢ao do
titulo judicial nos Anexos dos Juizados, até a satisfagéo do crédito.?

Secdo XXXVIII
Do Juizado Itinerante Permanente
Subsecado I
Das Atribuigées e do Juizado Itinerante?®

Art. 646. Denomina-se Juizado Itinerante a unidade movel destinada ao
atendimento jurisdicional de todas as causas de competéncia do Juizado Especial e de
outras que exijam a realizacdo de trabalhos fora da sede do juizo (CF, art. 125, § 79
CPC, art. 217 e 94 da Lei n° 9.099/1995).*

§ 1° O Juizado ltinerante Permanente funcionard no horario de expediente
forense e podera atuar a noite, em feriados e finais de semana, conforme autorizagdo
do Conselho Supervisor.

8§ 2° No Interior, o funcionamento do Juizado Itinerante Permanente
dependera de prévia autorizacdo do Conselho Superior da Magistratura, ouvido o
Conselho Supervisor.

§ 3° Os juizes designados para o Juizado ltinerante Permanente do Estado
de Sé&o Paulo terdo competéncia plena em todo o Estado para o processamento e
julgamento das causas propostas perante o Juizado Itinerante Permanente, podendo
ser convocados para auxiliar em outras Varas ou Juizados da Capital ou do Interior.

8§ 4° Caso o Juizado Itinerante Permanente do Estado de Sao Paulo, com
sede na Capital, ndo esteja sendo dirigido por um juiz exclusivo, as funcdes do Juiz
Diretor e Corregedor Permanente serdo desempenhadas pelo Juiz Titular da 12 Vara do
Juizado Especial Civel Central da Capital, salvo deliberacdo em contrario do Conselho
Superior da Magistratura.’

8§ 5° Compete aos servidores e aos voluntarios do Juizado ltinerante
Permanente:

| - reduzir a termo os pedidos orais compativeis com o sistema, intimando
desde logo o autor da data da audiéncia a ser realizada no mesmo local,

Il - orientar ou encaminhar os autores de pedidos incompativeis com o
sistema a Defensoria Publica ou 6rgdo competente;

Il - proceder ao registro das reclamacdes no sistema informatizado;®

IV - registrar no sistema informatizado a solucdo dada as reclamacdes por
acordo ou sentenca;’

V - remeter mensalmente a Corregedoria Geral da Justi¢a, no prazo fixado,
os dados estatisticos;

1 Prov. CG 13/2018.
2 prov. CG 13/2018.
3 Prov. CSM 1670/2009.
4 Prov. CG 13/2018.
5 Prov. CSM 1802/2010.
6 Prov. CG 13/2018.
" Prov. CG 13/2018.



VI - observar as Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica;!
VII - auxiliar nas audiéncias e no processamento dos feitos.?

Subsegdo II
Dos Livros e Classificadores Obrigatérios

Art. 647. Além dos livros, classificadores e demais disposi¢cdes previstas
para os Oficios em geral, e para os Oficios dos Juizados Especiais, nestas Normas de
Servico, a secretaria do cartorio do Juizado Itinerante Permanente do Estado de Sao
Paulo contara, ainda, com classificador especifico pertinente & movimentacdo de seus
veiculos, nele anotando os locais para onde se deslocam as viaturas, a finalidade do
ato, o nome do agente de seguranca responsavel pela conducéo do veiculo e a hora de
saida e de retorno.

Subsecdo III

Da Ordem dos Servigos

Art. 648. Com antecedéncia, o Juizado lItinerante divulgard o roteiro dos
atendimentos futuros, indicando ndo s6 as datas e locais que serao visitados e 0 Juizado
Comum vinculado ao servigo, como também a finalidade da sua presenca (atendimento
inicial ou realizagdo de audiéncias).

Art. 649. Na data designada, o Juizado Itinerante dirigir-se-4 ao local
previamente escolhido e colherd os pedidos e demais atos necessérios a prestacao
jurisdicional.

Art. 650. A competéncia do Juizado Itinerante sera determinada pelas regras
da Lei n°® 9.099/1995, observada a competéncia territorial do Juizado da regido onde é
prestado o atendimento, sem prejuizo da colheita e remessa de pedidos de competéncia
territorial diversa.®

Art. 651. Os servigos itinerantes poderdo abranger outras competéncias,
desde que haja prévia designacdo dos juizes para auxiliar as demais varas da regido
atendida, de acordo com as necessidades locais.

Art. 652. No final do expediente diario, serd elaborado o relatério de
atendimento, que sinteticamente indicard o numero de atos realizados e a natureza de
cada um.

Art. 653. Os pedidos serdo encaminhados ao cartério do Juizado ltinerante,
que providenciara a citacdo, a distribuicdo, o registro, os demais atos necessarios para
0 bom andamento do processo e a expedicdo da carta de citacéo.

Paragrafo Unico. A carta de citacdo, além dos requisitos comuns, indicara o
local e horario da realizacao da audiéncia, bem como o endereco do local em que os
autos estardo até a audiéncia, com expressa mencédo desta circunstancia, e o endereco
do juizado para onde o processo sera remetido depois do julgamento.

Art. 654. Na data designada, o Juizado lItinerante retornard ao local
previamente estabelecido, onde serdo realizadas as audiéncias de conciliagdo,

1 prov. CG 13/2018.
2 Prov. CG 13/2018.
% Prov. CG 13/2018.



instrucdo e julgamento.

Art. 655. Sentenciado o feito ou homologado o acordo, o cartério do Juizado
Itinerante lancar4 a movimentacdo correspondente, redistribuindo-se o processo, no
prazo de 05 (cinco) dias, ao juizo da regido em que se realizou a audiéncia e por onde
tramitardo eventuais recursos e execugodes. As partes sairdo desde logo intimadas, com
informac&o adequada e clara sobre o termo inicial da contagem dos prazos em razao
do encaminhamento dos autos (art. 223, § 2°, do CPC).!

§ 1° A parte podera requerer a devolucao do prazo recursal, se 0s autos ndo
estiverem & disposi¢éo no Juizado destinatario na data indicada no termo de audiéncia.
Deferido o pedido, a serventia providenciara a intimacéao da parte, fluindo dai, por inteiro,
0 prazo recursal.?

§ 2° A remessa sera registrada no sistema informatizado oficial e
formalizada por intermédio do cartério distribuidor.®

Art. 656. Se a sentenca nao for prolatada em audiéncia, a intimacéo sera
efetivada pelo juizado destinatario, logo depois do recebimento dos autos, consignado
0 prazo para a interposi¢éo do recurso.

Subsecgdo IV

Dos Anexos dos Aeroportos de Congonhas e de Guarulhos do Juizado
Itinerante Permanente’

Art. 657. Os Anexos dos Aeroportos de Congonhas e Guarulhos do Juizado
Itinerante Permanente do Estado de S&o Paulo terdo seu funcionamento renovado
anualmente, por quantas vezes for necessario, a critério do Conselho Superior da
Magistratura, ouvido previamente o Conselho Supervisor dos Juizados.®

Art. 658. Os Anexos receberdo pedidos relativos a competéncia estadual
civel, de pequena complexidade, nos termos do art. 9° da Lei n® 9.099/1995, tais como
overbooking, atrasos e cancelamentos de voos, extravio e violagcdo de bagagens e falta
de informagéo.®

Art. 659. As atribuicdes dos Anexos se restringem a:

| - atermacao e recepcédo de pedidos iniciais;

Il - expedicdo de citagbes e intimagdes;

Il - apreciacdo dos pedidos urgentes;

IV - homologagdo de acordos, homologacdo de desisténcias e
encaminhamento dos pedidos iniciais para os juizados especiais do domicilio dos
autores, na forma do art. 101, inciso |, do Cédigo de Defesa do Consumidor.

§ 1° Até deliberagdo em sentido contrdrio do Conselho Superior da
Magistratura, os Anexos somente recepcionardo pedidos orais ou escritos formulados
pessoalmente pelo autor. O pedido inicial elaborado sera remetido por meio eletrénico
ao juizado competente, podendo ser impresso por meio de acesso ao sitio eletrénico do
Tribunal de Justica na internet. Uma copia do pedido servira de protocolo para o autor,
caso requerido.’

1 Prov. CG 13/2018.
2 prov. CG 13/2018.
3 Prov. CG 13/2018.
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5 Prov. CG 13/2018.
6 Prov. CSM 2087/2013.
" Prov. CG 13/2018.



§ 2° O pedido inicial podera ser feito em formulario proprio, a ser preenchido
pelo interessado, com auxilio do pessoal daquelas unidades.

§ 3° Nao serdo recepcionados pelos Anexos pedidos que, antes de serem
distribuidos ao novo sistema, foram apresentados, de forma total ou parcial, perante
outro Juizado ou a Justica Comum, ainda que o processo tenha sido extinto sem a
apreciacao do seu mérito.

8§ 4° A distribuicdo podera ser formalizada apos a tentativa de conciliagao.

Art. 660. Os recursos, os mandados de seguranga, os “habeas corpus”, as
excecOes de suspeicdo e as excecdes de incompeténcia relativas a processos que
tramitam perante os Anexos dos Aeroportos serdo processados e julgados pelo Primeiro
Colégio Recursal da Capital.*

Art. 661. Os Anexos nao realizardo as audiéncias de instrucéo e julgamento
ou a execucao dos julgados.

Art. 662. Os documentos permanecerao sob a guarda do seu titular e serdo
apresentados sempre que determinado pelo juizo destinatario do pedido, nos termos do
art. 33 da Lei n® 9.099/1995. Quando imprescindivel, sera admitida a juntada de cépias
ou a digitalizagdo de documentos.

Art. 663. O sistema de processamento judicial digital mantera os seguintes
registros:

| - pedido inicial;

Il - despachos e decisdes judiciais;

[l - citagbes e intimagdes efetivadas;

IV - respostas, informacdes, pareceres e excegoes;

V - sentencas, acordaos e declaragoes;

VI - razbes e contrarrazdes de recurso;

VII - pedido inicial, informacdes, parecer, acorddos e outras manifestacdes
em mandado de seguranga ou “habeas corpus”;?

VIII - protocolo de remessa, entrega ou devolugdo definitiva de autos e
papéis em geral,

IX - registro de encaminhamentos, a fim de que seja anotada a matéria e o
destino dado as questdes excluidas da competéncia do Anexo Aeroporto;

X - classificador digital para copia dos oficios expedidos e recebidos;

Xl - remessa de processos para outros juizos ou Tribunais.

Paragrafo Unico. O Anexo digital mantera livros para o controle da presenca
de conciliadores e Magistrados. Mantera, também, livro fisico de carga comprobatoria
da entrega de documentos em geral.

Art. 664. A execucdo da sentenga homologatoria de acordo serd requerida
e processada no juizado do domicilio do consumidor/usuario (arts. 2°, 4° e 52 da Lei n°®
9.099/1995), ao qual se faculta a opgéo prevista no art. 516, paragrafo tnico, do Cadigo
de Processo Civil, e sera instruida com os documentos necessarios, impressos pelo
autor, por meio de acesso ao sitio eletrénico do Tribunal de Justica na internet.?

SECAO XXXIX

Dos Juizados Especiais Criminais*

! Prov. CG 13/2018.
2 Prov. CG 13/2018.
% Prov. CG 17/2016.
4 Prov. CSM 1670/2009.



Subsecgédo I

Das Atribuicdes

Art. 665. Aos oficios de justica dos Juizados Especiais Criminais (JECRIM)
compete o processamento dos feitos criminais referentes a infragcdes de menor potencial
ofensivo, assim como a execugdo de seus julgados, conforme previsto pela Lei n°
9.099/1995. A execucdo das penas privativas de liberdade seré efetivada pela Vara da
Execucdo Criminal competente.!

Subsecdo II

Da Ordem dos Servicgos

Art. 666. Sao aplicaveis nos JECRIMs, desde que nado desvirtuem a
finalidade da rapidez na solucdo dos conflitos, ou se ndo houver disposi¢cao em contrario
nesta Secdo, as orientacdes estabelecidas nas Secdes X a XVIII e XX e XXI deste
Capitulo.

Art. 667. A citacdo é pessoal, observando-se na sua efetivacdo a regra
prevista no art. 66 da Lei n® 9.099/1995.

Paragrafo unico. Esgotadas todas as diligéncias de tentativa de localizagdo
do réu o procedimento deverd ser redistribuido ao juizo comum, fazendo-se as
anotacdes pertinentes.?

Art. 668. As intimagfGes poderdo ocorrer por qualquer meio idéneo que
garanta fidedignidade do ato realizado, certificando-se nos autos a forma pela qual
realizadas.

Art. 669. A pratica dos atos processuais em outras comarcas, entre os quais
a proposta de transacédo penal ou suspensao do processo, podera ser determinada por
gualguer meio de comunicagao.

Art. 670. Os atos realizados na audiéncia de instrucdo e julgamento serdo
gravados em &udio ou outro meio idéneo de documentagédo. Fica vedada a reproducéo
escrita dos atos, inclusive para apreciacdo de recurso, remetendo-se, juntamente com
0S autos, o original da gravacao, facultada as partes a obtencao de cépias.

Paragrafo Unico. Os arquivos de audio serdo identificados com o niamero do
respectivo processo e arquivados em local apropriado. Depois do transito em julgado,
ndo existindo recurso das partes e ndo sendo caso de condenacdo, serdo eles
apagados, permitindo o reaproveitamento do meio utilizado para gravagéo, e 0os autos
serdo destruidos (arts. 681 e 682).

Subsegdo III

Da Fase Preliminar dos Juizados Especiais Criminais

Art. 671. A autoridade policial que atue no policiamento ostensivo ou
investigatério, ao tomar conhecimento da ocorréncia, lavrara termo circunstanciado e o
encaminhara imediatamente ao juizado.

§ 1° O juiz de direito responsavel pelas atividades do juizado é autorizado a

! Prov. CG 13/2018.
2 Prov. CG 17/2016.



tomar conhecimento dos termos circunstanciados elaborados por policiais militares,
desde que também assinados por oficial da Policia Militar.

§ 2° A parte sera cientificada de que poderda comparecer acompanhada de
advogado de sua confianca e que, na falta desse, ser-lhe-a4 designado um advogado
dativo pelo juizo.

Art. 671-A. Quando da lavratura do termo circunstanciado, a autoridade
policial requisitara os exames periciais necessarios e mandara juntar as informacoes
sobre os antecedentes do autor do fato.

Paragrafo Unico. Quando do encaminhamento do termo circunstanciado
para audiéncia, o escrivao judicial juntard a folha de antecedentes do autor do fato e
respectivas certiddes, se constatar a auséncia dessas informagées nos autos.!

Art. 672. Os termos circunstanciados, assim que recebidos da autoridade
policial, serdo imediatamente encaminhados aos Juizados Especiais Criminais, para as
providéncias cabiveis.

§ 1° - Nos casos de crime de acdo penal publica condicionada, a audiéncia
preliminar sera designada independentemente da representacdo da vitima perante o
juizo, o que podera ocorrer no préprio ato. As delegacias de policia serdo orientadas
para que, nos casos de crime de acdo penal publica condicionada, a vitima seja desde
logo cientificada, por escrito, que deve comparecer perante o JECRIM, no prazo de 6
(seis) meses, contados da data da ocorréncia, para formalizar a representagéo contra o
autor do fato, sob pena de extingdo da punibilidade. Nos casos de acéo penal privada,
o ofendido sera orientado do prazo decadencial para o oferecimento da queixa-crime.?

§ 2° - O endereco deve constar do proprio termo de cientificagdo da vitima,
com o horario de atendimento do juizado.®

§ 3° - Revogado.*

Art. 673. Na audiéncia preliminar, presentes o representante do Ministério
Publico, o autor do fato, a vitima e, se necessario, o representante civil, acompanhados
de seus advogados, o juiz ou conciliador esclarecerd sobre a possibilidade de
composicado dos danos e da aceitacdo da proposta de aplicacdo de pena néo privativa
de liberdade.

Paragrafo unico. A conciliacdo serd conduzida pelo juiz de direito ou por
conciliador.

Art. 674. Os casos que devam iniciar-se por proposta de transagao penal
serdo encaminhados para audiéncia sob a presidéncia do juiz de direito ou conciliador.
Os casos que devam iniciar-se por denuncia serdo encaminhados para audiéncia sob a
presidéncia do juiz de direito.

§ 1° Depois da audiéncia preliminar, podera o juiz adotar outras providéncias
requeridas pelo Ministério Publico, autor do fato, vitima ou representante civil. Somente
em casos excepcionais, individualmente fundamentados, os autos serdo remetidos ao
Ministério Publico antes da audiéncia preliminar.

§ 2° As cartas precatorias, expedidas para a efetivacdo de transagéo penal
ou suspensao do processo, serdo encaminhadas pelos meios mais céleres possiveis,
acompanhando-as, sempre que necessario, a proposta formulada pelo representante
do Ministério Publico.

Art. 675. O oficio de justica anotara a transacdo penal no sistema

! Prov. CG 13/2018.
2 Prov. CG 11/2022.
3 Prov. CG 11/2022.
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informatizado oficial, o que n&o implicar4 em reincidéncia nem constara de certiddo de
antecedentes, salvo se houver requisicdo judicial, mas impedird que se conceda ao
autor do fato o mesmo beneficio, no prazo de 05 (cinco) anos.

Art. 676. Ndo sendo possivel a imediata apresentacdo de proposta de
transacdo penal ou de denuncia pelo Ministério Puablico, por deficiéncia do termo
circunstanciado ou necessidade de esclarecimentos necessarios em face da
complexidade do caso, 0s autos serdo redistribuidos ao juizo comum, com a
consequente instauragdo de inquérito policial.

Subsecgédo IV

Do Procedimento Sumarissimo

Art. 677. Nao havendo composicao e sendo ofertada a denuncia ou a queixa,
0 juiz designara audiéncia de instrucéo, debates e julgamento, determinara a cita¢cdo do
réu, podendo ser renovada a proposta de conciliagdo ou transagéo penal, nos moldes
do estabelecido no art. 79 da Lei n°® 9.099/1995.

§ 1° Oferecida a denuncia ou a queixa, manifestar-se-4 expressamente o
Ministério Publico sobre a proposta de suspenséo do processo prevista no art. 89 da Lei
n° 9.099/1995.

§ 2° Reunidos os pressupostos legais permissivos da suspenséo condicional
do processo, mas se recusando o promotor de justica a prop6-la, o juiz, dissentindo,
remetera a questao ao procurador geral, aplicando-se, por analogia, o art. 28 do Cédigo
de Processo Penal.

Art. 678. Aberta a audiéncia de instrucdo e julgamento, acabando infrutifera
a transacdo, sera colhida a manifestacao da defesa sobre a denuncia.

Paragrafo unico. Ndo sendo caso de rejeicdo liminar da denlncia, sera
colhida a manifestagdo do acusado e seu defensor sobre a proposta de suspensao
condicional do processo. Aceita a proposta, 0 juiz receberd a denuncia e podera
suspender o processo, lavrando-se o termo de suspensdo e iniciando-se o
acompanhamento do periodo de prova nos proprios autos.

Art. 679. Recebida a dendncia e ndo sendo cabivel a suspensao do
processo, terd inicio a instrugdo, com a colheita dos depoimentos das testemunhas e
interrogatério do réu.

§ 1° Os depoentes serdo identificados na gravacao e por meio de termo de
qualificacao, que sera por eles firmado antes da colheita dos depoimentos.

§ 2° Caso néo haja o comparecimento de todas as testemunhas a serem
ouvidas, fazendo-se necesséria a designacdo de audiéncia em continuacdo, podera
ocorrer o registro escrito dos depoimentos.

§ 3° Os debates seréo orais e, preferencialmente, gravados no mesmo meio
em que registrados os depoimentos ou seréo resumidos pelo juiz, em ata.

8 4° Sempre que possivel, a sentenca sera proferida em audiéncia,
dispensado o relatério.

§ 5° Da deciséo de rejeicdo da denuncia ou queixa e da sentenca cabe
apelacao, a ser interposta no prazo de 10 (dez) dias, contados da ciéncia da deciséo ou
sentenca pelo Ministério Publico, pelo réu e seu defensor, por peticao escrita, da qual
constaréo as razdes e o pedido do recorrente.

8 6° O recorrido sera intimado para oferecer resposta escrita no prazo de 10
(dez) dias.

§ 7° Dentro de 48 (quarenta e oito) horas, contadas do termo inicial do prazo
para recorrer ou responder, conforme o caso, as partes poderao requerer a reproducao
dos atos gravados em audiéncia, instruindo o pedido com meio capaz de absorver a



reproducéo, ficando a gravacao original depositada em cartério, sob a responsabilidade
do escrivéo judicial.

§ 8° Esta providéncia, sem implicar suspensao do curso dos prazos, sera
concluida pela serventia em 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 680. Quando do envio do processo ao 6rgdo de segundo grau, a
gravacdao original acompanhara os autos, mantendo-se cépia dela em cartorio.

Art. 681. Transitada em julgado a sentenca de homologacao da composicao
civil (art. 74 da Lei n° 9.099/1995) ou, sendo ela condenatéria, depois de ultimada a
execucdo, os autos e o meio no qual foram gravados os debates serdo arquivados.!

Paragrafo Unico. Serdo também arquivados os autos dos feitos em que
tenham sido restituidos bens apreendidos ou nos quais ditos bens tenham sido leiloados
(arts. 118 e seguintes do CPP), ainda que julgada extinta a punibilidade ou determinado
o arquivamento do inquérito policial ou do termo circunstanciado ou, finalmente, que
tenha sido rejeitada a dentincia ou a queixa.?

Art. 682. Absolvido o réu, depois do transito em julgado da sentenca, 0 meio
utilizado para a gravagdo podera ser reaproveitado e os autos fisicos serdo inutilizados
e encaminhados a reciclagem, nos termos da Secdo XXXVI deste Capitulo, obedecido
o prazo de 180 (cento e oitenta) dias.?

Paragrafo Unico. Serdo também destruidos os autos dos feitos se, ausentes
as hipéteses do art. 681, sobrevier:

| - extingdo da punibilidade, por qualquer fundamento legal, especialmente
art. 107 e incisos do Cédigo Penal e art. 89, § 5°, da Lei n® 9.099/1995 e no caso de
cumprimento da transagdo penal celebrada com fundamento no art. 76, da Lei n°
9.099/1995, sempre observado o prazo de 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
do trénsito em julgado da sentenca;

Il - rejeicdo da denudncia ou da queixa, sempre observado o prazo de 180
(cento e oitenta) dias, contados da data do transito em julgado da decisao;

[l - arguivamento do inquérito ou do termo circunstanciado (art. 18 do CPP),
observado o prazo de 180 (cento e oitenta) dias, contados da data do término do prazo
de prescricdo da pretensao punitiva estatal, estabelecido na forma do art. 109 do Cdédigo
Penal.

Secdo XL
Do Juizado Especial de Defesa do Torcedor®
Subsegédo I
Do Funcionamento e Composigdo

Art. 683. O Anexo Judicial de Defesa do Torcedor, do Estado de Sao Paulo,
possui unidade judiciaria permanente e itinerante.®

Art. 684. O Anexo Judicial de Defesa do Torcedor funcionara, de modo
permanente, no Férum Central Criminal, e em carater itinerante, em todo o Estado de

1 Prov. CSM 1869/2011.
2 Prov. CSM 1869/2011.
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Sé&o Paulo, nos locais destinados a realizacéo de eventos futebolisticos.!

Art. 685. O Anexo Judicial de Defesa do Torcedor itinerante funcionard em
instalacfes cedidas pela entidade de pratica desportiva detentora do mando de jogo ou
pela entidade responsavel pela organizacdo da competicdo.?

Art. 685-A. O Poder Judiciario, nos locais destinados ao funcionamento do
Anexo Judicial de Defesa do Torcedor itinerante, nos estadios de futebol, instalara, de
modo permanente, equipamentos de computagdo e informatica para o regular
desenvolvimento das atividades. A entidade responsavel pelo evento esportivo zelara
pela guarda e conservacao de tais equipamentos.?

Paragrafo unico. Na falta de local destinado ao funcionamento do Anexo
Judicial de Defesa do Torcedor itinerante, nos estadios de futebol, este funcionara em
unidade mével do Poder Judiciario, devidamente aparelhada, posicionada em local
seguro e préximo ao da realizagdo do evento.*

Art. 686. As unidades judiciarias do Anexo Judicial de Defesa do Torcedor
itinerante serdo compostas por um juiz, pelo Coordenador do Anexo, até quatro
servidores atuantes naquela Unidade e designados pelo Coordenador, um oficial de
justica designado pela central de mandados, um representante do Ministério Publico,
um defensor publico ou advogado indicado pela Ordem dos Advogados do Brasil e um
delegado de policia.®

Paragrafo tnico. O Anexo Judicial de Defesa do Torcedor itinerante contar,
sempre que possivel, com equipe multidisciplinar de atendimento a vitima, ao agressor
e ao torcedor, nos termos da legislacéo pertinente.®

Art. 686-A. Os magistrados responsaveis pelo Anexo Judicial de Defesa do
Torcedor permanente e pelo itinerante, que funcionardo nos locais de realizacdo dos
eventos futebolisticos, serdo designados pelo Presidente do Tribunal de Justica.’

Art. 686-B. O Presidente do Tribunal de Justica podera firmar convénios com
entidades publicas e privadas, a fim de dar suporte funcional e material ao Anexo
Judicial de Defesa do Torcedor.?

Subsegdo II
Da Competéncia

Art. 687. O Anexo Judicial de Defesa do Torcedor permanente sera
competente para processar e julgar, no &mbito da Comarca de Sao Paulo, os crimes de
menor potencial ofensivo e os previstos na Lei 10.671/2003 (acrescentados pela Lei
12.299/2010), bem como 0s conexos a eles, praticados em eventos futebolisticos ou em
decorréncia deles, sem prejuizo das regras de conexdo do Cédigo de Processo Penal.®

Paragrafo Unico. Os inquéritos e os pedidos de natureza cautelar, referentes
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a competéncia do Anexo Judicial de Defesa do Torcedor permanente serdo distribuidos
a este.!

Art. 687-A. As causas civeis de menor complexidade, assim definidas na Lei
n° 9.099/1995, decorrentes da aplicagdo do Estatuto do Torcedor, no ambito da
Comarca de S&o Paulo, serdo processadas, julgadas e executadas pelo Juizado
Especial Civel Central.?

Art. 687-B. Funcionando em regime de plantéo especial, ao Anexo Judicial
de Defesa do Torcedor itinerante cabera a apreciacdo de medidas de natureza cautelar
ou antecipatéria de natureza civel, bem como as medidas cautelares de natureza
criminal, desde que decorrentes de atos praticados em eventos futebolisticos ou em
decorréncia deles.®

Secdo XLI
Do Colégio Recursal e da Turma de Uniformizacgéo!
Subsecdo I

Das Atribuig¢des e Da Composigao

Art. 688. O Colégio Recursal € o 6rgdo de segundo grau de jurisdicdo do
Sistema dos Juizados Especiais e tem competéncia para o julgamento de recursos
civeis, criminais e da Fazenda Publica® oriundos de decisdes proferidas pelos Juizados
Especiais.

Paragrafo Unico. Enquanto ndo instaladas as turmas recursais especificas
para o julgamento de recursos nos feitos previstos na Lei 12.153/2009, fica atribuida a
competéncia recursal:®

| —na Comarca da Capital, as Turmas Recursais Civeis do Colégio Recursal
Central;’

Il — nas Comarcas do Interior, as Turmas Recursais Civeis ou Mistas.®

Art. 689. Havera 5 (cinco) Colégios Recursais na Capital (Central, Santana,
Santo Amaro, Lapa e Penha de Franca) e 1 (um) em cada sede de Circunscricao
Judiciaria no Interior.

Art. 690. Na Capital, o Colégio Recursal Central julgara os recursos civeis e
criminais oriundos do Foro Central e do Foro Regional do Ipiranga, e 0S recursos
criminais oriundos dos Foros Regionais de Santo Amaro, Jabaquara, Lapa, Pinheiros,
Butantd e do Foro Distrital de Parelheiros; o Colégio de Santana julgara os recursos
civeis e criminais oriundos do Foro Regional de Santana; o Colégio de Santo Amaro, 0s
recursos civeis oriundos dos Foros Regionais de Santo Amaro e do Jabaquara e do
Juizado Especial Civel CIC Feitico da Vila; o Colégio da Lapa, 0s recursos civeis
oriundos dos Foros Regionais da Lapa, de Pinheiros e do Butantd; e o Colégio da Penha
de Franca, os recursos civeis e criminais oriundos dos Foros Regionais de Penha de
Franca, Sdo Miguel Paulista, ltaquera, Tatuapé e Vila Prudente e do Juizado Especial

1 Prov. CG 13/2018.
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Civel CIC Leste/ltaim Paulista.t
Paragrafo Unico. O Conselho Superior da Magistratura podera dispor de
forma diversa quanto a competéncia, verificadas situagdes especiais.

Art. 691. Compde-se o Colégio Recursal de uma ou mais turmas julgadoras,
com competéncia especifica ou cumulativa, integrada cada qual por 3 (trés) juizes
vitalicios, como membros efetivos, e 2 (dois) suplentes, todos em exercicio no primeiro
grau de jurisdicdo, com prioridade aos integrantes do Sistema dos Juizados Especiais,
ressalvada autorizacéo especifica diversa do Conselho Superior da Magistratura.?

§ 1° Cabera a cada Colégio Recursal sua organizacao interna, observadas
as Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica, havendo possibilidade de
criacdo de turmas especificas por matéria (cumulativas ou civeis, criminais e da
Fazenda Publica) e por territério (comarca ou regido interna da circunscri¢éo).®

§ 2° Os juizes faréo sua inscricdo para compor cada Colégio Recursal na
Secretaria da Magistratura — SEMA, cabendo ao Conselho Supervisor do Sistema dos
Juizados Especiais a indicacdo de todos os seus membros ao Conselho Superior da
Magistratura.

§ 3° O juiz participarad do Colégio Recursal sem prejuizo de suas fungdes
jurisdicionais, auferindo contraprestacao disciplinada pelo 6rgdo competente.®

§ 4° Nao havendo na Circunscri¢cao Judiciaria juizes vitalicios, em nimero
suficiente para a composi¢cdo da Turma Recursal e designacdo de suplentes, serdo
designados outros, ainda néo vitaliciados, enquanto tal situacéo perdurar.®

§ 5° Havendo interesse publico, podera o Conselho Supervisor propor ao
Conselho Superior da Magistratura a convocagao de outros Juizes para o julgamento
dos processos em atraso, desdobrando as Turmas em grupos presididos por um
membro efetivo e, excepcionalmente, também pelo suplente, fixando prazo para a
regularizagéo do servigo.

§ 6° Os membros suplentes substituirdo, mediante revezamento e
automaticamente, independentemente de qualquer designacdo, os membros efetivos,
nos seus impedimentos, suspei¢cdes e afastamentos.

§ 7° Havendo necessidade, os membros suplentes poderdo receber
regularmente a distribuicdo, cabendo a convocacdo ao Presidente do Colégio,
independentemente de qualquer designacdo e comunicando-se a ocorréncia ao
Conselho Supervisor dos Juizados.

§ 8° Entre os magistrados eventualmente interessados em compor Turmas
Recursais de Colégios da Capital, sera observada a seguinte ordem de preferéncia:’

| - Titulares atuantes na base territorial do Colégio recursal;®

Il - Titulares e atuantes em base territorial diversa daquela relativa ao mesmo
Colégio;®

Il - Auxiliares atuantes na base territorial do Colégio recursal;*°

IV - Auxiliares e atuantes em base territorial diversa daguela relativa ao
mesmo Colégio;**

V - A ordem de anterioridade dos requerimentos.*?
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8§ 9° Tratando-se de Colégio Recursal existente fora da Capital, por
“‘magistrado atuante na base territorial” deve se entender o juiz que atua na mesma
Circunscricdo Judiciaria em que se acha instalado o Colégio, incluidos os juizes
auxiliares, considerados de entrancia intermediaria.*

§ 10 Todas as indica¢des de magistrados que n&o sejam titulares e atuantes
na mesma base territorial em que situado o Colégio Recursal, para atua¢do nas Turmas
existentes, serdo feitas sempre em carater precério, ou seja, até que algum interessado
que detenha a preferéncia manifeste interesse nha vaga, quando, entdo, serdo
substituidos por estes.?

§ 11 Ocorrendo a previsdo manifestada no paragrafo precedente, seréo
substituidos, na seguinte ordem:3

| - Os auxiliares ndo atuantes na base territorial;*

Il - Os auxiliares atuantes na base territorial;®

Il - Os titulares atuantes em base territorial diversa daquele onde se
encontra o Colégio Recursal.®

§ 12 Nos Colégios Recursais do interior, sera observada a ordem de
entrancia, preferida a de maior.’

§ 13 Havendo mais de um magistrado de igual classe que sera substituido,
a substituicdo sera feita em relacao aquele que estiver exercendo as fun¢des na Turma
h& mais tempo.®

§ 14 Quando uma Turma Recursal ja estiver sendo composta por cinco
magistrados titulares e atuantes na mesma base territorial do Colégio, eventuais
interessados, ainda que de igual classe, deverdo aguardar a existéncia de vagas, e,
para tanto, comporao uma ‘“lista de espera” para que seja observada a ordem no
momento oportuno.®

8 15 A cada seis meses, preferencialmente nos meses de janeiro e julho,
deverd ser feita publicacdo junto ao DJE informando aos magistrados que as
solicitagdes para integrar uma das Turmas Recursais dos Colégios Recursais do Estado
deveréo ser dirigidas ao Conselho Supervisor dos Juizados Especiais, que, analisada a
conveniéncia e necessidade de cada caso, ird apreciar o pedido, e, na hipétese de ndo
haver vaga disponivel no Colégio pretendido, anotara o interesse em lista cronoldgica,
gue igualmente sera publicada, mantida para preenchimento das vagas que abrirem.©

§ 16 Quando dois ou mais magistrados pretenderem a mesma vaga em
Turma Recursal, em igualdade de condigfes, tera preferéncia aquele que for integrante
do Sistema dos Juizados Especiais, assim entendidos os magistrados que, no momento
do pedido, sejam titulares de Varas do Juizado Especial ou que estejam atuando em
Juizado Especial, com ou sem prejuizo de suas func¢des, permanecendo o magistrado
preterido em lista cronoldgica, mantida para preenchimento de vagas que abrirem.!!

Art. 692. Os recursos apresentados a cada Colégio Recursal devem ser
imediatamente distribuidos a 1 (um) de seus integrantes, sendo que o restabelecimento
de cotas mensais por Juiz ndo devera prejudicar o cumprimento do disposto no art. 93,
inciso XV, da Constituicdo Federal.
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Art. 693. Cada Colégio Recursal terd 1 (um) Presidente, eleito pelo voto dos
membros efetivos e suplentes das Turmas Recursais, para o periodo de 1 (um) ano.
Havendo empate, seré considerado eleito o juiz mais antigo do Colégio ou, se idéntica
a antiguidade, o de maior idade.!

Paragrafo Unico. Inexistindo interessados e havendo Unica Turma Recursal,
0 mandato sera exercido pelo Magistrado mais antigo, respeitando-se, anualmente, a
sequéncia decrescente na ordem de antiguidade. Havendo mais de uma Turma, o
mandato sera exercido pelo Presidente da 12 Turma Recursal seguindo, anualmente, a
ordem numérica crescente das Turmas. Na hipotese de divisdo tematica das turmas, as
Civeis precedem as Criminais que antecedem as da Fazenda Publica, terminando com
as mistas.?

Art. 693-A. Em caso de impedimento, suspeicdo, auséncia ocasional ou
afastamento do presidente, a substituicdo recaira nos casos de Turma Unica, no juiz
mais antigo do Colégio ou, se idéntica a antiguidade, no mais idoso. Havendo
multiplicidade de turmas, sera observada a ordem do paragrafo anterior.

Art. 693-B. Havendo mais de uma Turma Recursal no mesmo Colégio, o
Presidente do Colégio presidira aquela a que pertencer; a outra sera presidida pelo juiz
eleito por todos os membros integrantes da prépria Turma, para o periodo de um ano,
vedada a recondugéo para o mandato imediatamente subsequente, salvo se ndo houver
outros interessados.*

Art. 694. O Presidente do Colégio Recursal incumbe-se de:

| - distribuir os recursos aos relatores, por sorteio, observando eventual
impedimento e convocando suplente;®

Il - designar dia para as sessdes de julgamento, sempre que haja recurso
habil para tanto, convocando os Juizes com antecedéncia de 3 (trés) dias;

[l - despachar recurso interposto depois do julgamento pelo Colégio
Recursal;

IV - dirigir as sessdes do colegiado;

V - despachar, até a distribuicdo, agravo, mandado de seguranga e “habeas
corpus” impetrado contra ato do Colégio, de Juiz do Colégio ou de Juiz dos Juizados
Informais ou Especiais Civeis e Criminais da jurisdicdo para a qual foi criado;®

VI - exercer a Corregedoria Permanente do Colégio;

VIl - exercer as funcbes de relator nas excec¢bes de suspeicdo ou
impedimento de Juiz do Colégio Recursal de Turma Unica.

Paragrafo Unico. Podera o Colégio Recursal, por decisdo da maioria
absoluta dos seus membros, estabelecer diversamente do constante no inciso V deste
artigo, comunicando-se o Conselho Supervisor.’

Art. 694-A. Caberéd a Presidéncia do Tribunal de Justica propor a criagédo de
grupos de apoio e sua estrutura funcional, para realizacdo dos trabalhos administrativos
de cada Colégio Recursal, e ao Conselho Superior da Magistratura dispor sobre a
matéria por meio de Provimento.®

Art. 694-B. Nos locais em que ndo houver a criacdo do grupo de apoio, serdo
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designados servidores ou do Juizado local ou da Administracdo do Férum para
realizacdo dos trabalhos administrativos, ficando tais servidores, em qualquer caso, sob
a Corregedoria Permanente do Presidente do Colégio Recursal.t

Art. 695. Cabera ao Presidente da Turma Recursal:

| - exercer o poder de policia nas sessfes, mantendo a ordem e o decoro;

Il - deferir a palavra a quem de direito, toda vez que se suscitar questao de
ordem;

Il - exercer as funcdes de relator nas exce¢bes de suspeicdo ou
impedimento de juiz componente da Turma;

IV - substituir o Presidente do Colégio Recursal nos seus impedimentos
ocasionais.

Subsecgdo II

Dos Procedimentos, Recursos e Ag¢des Origindarias

Art. 696. Compete ao Colégio Recursal, quando for admitido, o
processamento, a apreciacao e/ou julgamento, em Ultimo ou Unico grau de jurisdi¢ao,
de?:

| - requerimentos formulados em petigcbes autbnomas;

Il - cartas de ordem ou precatérias;

[l - incidentes de assisténcia judiciaria;

IV - restauracdes de autos;

V - mandado de seguranca e habeas corpus, nas hipéteses do art. 694,
inciso V, observadas as normas da legislacdo especial e, no que couber, o disposto no
Regimento Interno do Tribunal de Justica;

VI - embargos de declaragéo;

VIl - excecao de impedimento e suspei¢do dos Juizes a ela vinculados, bem
como conflito de competéncia ou de jurisdi¢cdo entre os Juizados atrelados ao mesmo
Colégio;

VIII - cautelares inominadas, no processo civel;

IX - agravo de instrumento, quando a decisao causar dano irreparavel ou de
dificil reparacao, e agravo de instrumento em recurso extraordinério, no processo civel;

X - recurso de medida cautelar e o recurso inominado da sentenca proferida
nos processos de conhecimento ou de execucdo, excetuada a homologatéria de
conciliagédo ou de laudo arbitral,

Xl - excegBes da verdade, de coisa julgada, de ilegitimidade de parte, de
impedimento, de incompeténcia de juizo de litispendéncia e de suspei¢cdo, nos
processos criminais;

XII - restituicdo de coisas apreendidas;

XIll - agravo de instrumento em recurso extraordinario, apelacao, carta
testemunhavel, recurso de medida cautelar, recurso em sentido estrito/recurso ex officio,
reexame necessario, agravo em execuc¢ao criminal e revisédo criminal.

Art. 697. O prazo para interpor recurso é de 10 (dez) dias, contados da
publicagdo da sentenca em audiéncia ou, se for o caso, da intimag&o pelo correio, pela
imprensa oficial ou por outro meio idéneo de comunicacao.

Art. 698. O preparo, sob pena de desercdo, sera efetuado,
independentemente de intimacdo, nas 48 (quarenta e oito) horas seguintes a

! Prov. CG 13/2018.
2 prov, CSM 1670/2009 e Res. CNJ 46/2007.



interposicdo do recurso e devera corresponder: !

| - & taxa judiciaria de ingresso, no importe de 1% sobre o valor atualizado
da causa, observado o valor minimo de 5 (cinco) UFESPs, a ser recolhida na guia
DARE;?

Il - & taxa judiciaria referente as custas de preparo, no importe de 4% sobre
o valor fixado na sentenca, se liquido, ou sobre o valor fixado equitativamente pelo MM.
Juiz de Direito, se iliquido ou ainda 4% sobre o valor atualizado atribuido a causa na
auséncia de pedido condenatério, observado o valor minimo de 5 (cinco) UFESPs, a ser
recolhida na guia DARE; 3

Il - &s despesas processuais referentes a todos os servicos forenses
eventualmente utilizados (despesas postais, diligéncias do Oficial de Justica, taxas para
pesquisas de endereco nos sistemas conveniados, custas para publicacdo de editais,
despesas com o porte de remessa e de retorno dos processos fisicos e de eventuais
midias etc.), a serem recolhidas na guia FEDTJ, a excecao das diligéncias de Oficial de
Justica, que deveréo ser colhidas na guia GRD. *

IV — Revogado. ®

§ 1° O porte de remessa e retorno, quando exigivel, sera calculado em
conformidade com o Provimento CSM n°. 2684/2023. ©

§ 2°. O preparo sera recolhido de acordo com os critérios estabelecidos nos
incisos 1, Il e lll, independentemente de calculo elaborado pela serventia que apenas
sera responsavel pela conferéncia dos valores e confeccao da certiddo para juntada aos
autos. ’

§ 3° A peticdo do agravo de instrumento, quando admissivel o recurso, sera
instruida com o comprovante do pagamento da taxa judiciaria correspondente a 10 (dez)
UFESPs e, se for o caso, do porte de retorno, observado o valor fixado pelo Provimento
CSM n°. 2684/2023. 8

§ 4°. A peticdo do mandado de seguranca sera instruida com o comprovante
do pagamento da taxa judiciaria de 4% sobre o valor a ele atribuido, observados os
valores minimo e maximo de 5 (cinco) e 3.000 (trés mil) UFESPs. °

§ 5° Na hip6tese de se processar nos mesmos autos mais de 1 (um)
recurso, seja em razéao de litisconsércio, seja em razdo de sucumbéncia reciproca, cada
recorrente devera recolher por inteiro seu preparo. °

8§ 6°. Indeferida a concessao do beneficio da gratuidade da justica requerido

em sede de recurso, conceder-se-a o prazo de 48 (quarenta e oito) horas para o preparo.
11

Art. 699. Nao dependem de preparo 0s recursos criminais, ressalvado o
disposto no artigo 806 do Cdodigo de Processo Penal, de aplicacdo subsidiaria nos
procedimentos dos juizados especiais (art. 92 da Lei n® 9.099/95).12

Paragrafo Unico. Na hipétese do artigo 806 do Cédigo de Processo Penal, o
preparo, sob pena de desercgéo, sera efetuado, independentemente de intimacgéo, nas
48 (quarenta e oito) horas seguintes a interposi¢éo do recurso e devera corresponder a

1 prov. CG 22/2023.
2 prov. CG 22/2023.
3 Prov. CG 22/2023.
4 Prov. CG 22/2023.
5 Prov. CG 22/2023.
6 Prov. CG 22/2023.
" Prov. CG 22/2023.
8 Prov. CG 22/2023.
9 Prov. CG 22/2023.
10 prov. CG 22/2023.
1 prov. CG 22/2023.
12 prov. CG 42/2017.



soma das seguintes parcelas:!

| - Valor equivalente a 50 (cinquenta) UFESPs, em razdo da distribuicdo da
acdo penal privada;?

Il — Valor equivalente a 50 (cinquenta) UFESPs, em razéo da interposi¢ao
do recurso.?

Art. 700. O recebimento do recurso no qual ndo se requer efeito suspensivo
prescindird de despacho, cumprindo a Secretaria intimar o recorrido para respondé-lo
em 10 (dez) dias, contados da intimacao, que sera publicada no DJE, expedida pelo
correio ou formalizada por qualquer outro meio idéneo de comunicacao.

Art. 701. Em caso de davida sobre o cabimento ou a tempestividade do
recurso, a suficiéncia do preparo ou a regularidade da resposta, assim como quanto ao
efeito suspensivo, a serventia consultara o Juiz Diretor.

Art. 702. Faculta-se ao recorrente providenciar a intimacao do recorrido da
interposicao de recurso e do prazo de 10 (dez) dias para apresentacdo de contrarrazées,
o qual fluird da juntada da comprovacao da intimacéo nos autos, observadas as regras
do art. 19 da Lei n°® 9.099/1995.

Art. 703. Apresentadas ou nao as contrarrazdes, a serventia providenciara,
em 48 (quarenta e oito) horas e independentemente de despacho, a remessa do
processo ao Colégio Recursal, procedendo as anotacfes necessarias.

Art. 704. O mandado de seguranga, o “habeas corpus” e o recurso tornam
preventa a competéncia do relator para todos 0s recursos posteriores, tanto na acao,
guanto na execucdao, referentes ao mesmo processo.*

Paragrafo Unico. Se o relator deixar a Turma ou transferir-se para outra, ou
outro Colégio, a prevencdo sera do 6rgao julgador, cabendo a relatoria a0 membro
remanescente mais antigo, preferindo-se o segundo ao terceiro juiz.

Art. 705. Realizado acordo entre as partes depois da subida dos autos,
compete ao relator a homologacao, ou ao Presidente do Colégio, caso aquele ainda néo
tenha sido escolhido.

Art. 706. Séo incabiveis embargos infringentes.

Art. 707. Sempre que possivel, o julgamento dos embargos de declaragéo
sera realizado pelos proprios juizes da decisdo embargada.

Subsecao III
Do Processamento dos Recursos
Art. 708. Recebido o recurso, a Secretaria providenciard o registro e
encaminhamento dos autos ao Presidente para distribuicdo imediata, dispensada, a

critério deste, nova autuacao.

Art. 709. Acompanhara os autos a midia com a prova oral.

1 Prov. CG 42/2017.
2 Prov. CG 42/2017.
3 Prov. CG 42/2017.
4 Prov. CG 13/2018.



Art. 710. Nao havera revisor.

Art. 711. Com o despacho do relator ordenando a remessa dos autos & Mesa
para julgamento, a Secretaria preparara a pauta da sessao, cuja publicacdo no DJE,
para fins de intimagao, far-se-4 com 5 (cinco) dias de antecedéncia.*

Art. 712. Se os autos ndo forem incluidos em pauta no prazo de 60
(sessenta) dias contados do registro, a Secretaria informara ao Presidente do Colégio,
que oficiar4 ao Conselho Supervisor dos Juizados Especiais, noticiando a ocorréncia.

Art. 713. Na sessao, com a tira de julgamento preenchida, o servidor fara o
pregdo, certificando a presenca ou auséncia das partes, assim como eventual
sustentacdo oral e pedido de preferéncia.

Art. 714. Admite-se a sustentacdo oral exclusivamente no recurso
inominado, na apelacao e no habeas corpus, por advogado constituido ou designado
nos autos, ou por representante do Ministério Puablico nos feitos em que oficia, e pelo
prazo maximo de 10 (dez) minutos.

§ 1° O pedido de sustentagao oral podera ser formulado por inscrigéo prévia,
via e-mail institucional, a critério de cada 6rgao julgador, ou no proprio dia da sessao de
julgamento.?

a) acaso adotado o sistema de inscrigdo prévia, devera o requerimento ser
formulado via e-mail dirigido ao cartorio respectivo, com a indicagdo das informagdes
bésicas relativas ao processo (numero, Orgdo julgador, nimero da pauta, parte
representada, e nome do advogado que ir4 sustentar), assegurada preferéncia pela
ordem de inscrigdo, sem prejuizo das preferéncias legais e regimentais. A admisséo da
inscricdo por essa ferramenta devera necessariamente constar da publicacdo da pauta,
juntamente com a informac¢do do e-mail do cartério, havendo os pedidos de ser
formulados até as 18:00 horas do dia Util anterior ao da sesséo de julgamento;?

b) a recepcéo do pedido devera ser confirmada por expedi¢cdo de mensagem
padrdo em resposta, mediante texto a ser estabelecido por ato da Presidéncia do
Tribunal de Justica. Dele deverdo, necessariamente, constar o numero de ordem da
inscri¢éo, para os fins assinalados na alinea anterior, e alerta quanto as consequéncias
do ndo comparecimento do interessado em tempo oportuno a realiza¢ao da sustentacédo
oral;*

c) ficar4 sem efeito a inscricdo em caso de auséncia do advogado para sua
ratificagdo até o momento de inicio da sesséo;®

d) ainda que ultrapassado o prazo previsto no inciso anterior, até o inicio da
sessao, o interessado em proceder a sustentacdo oral podera formular sua pretenséo
no local de sua realizacdo, mediante comunicacdo ao serventuario responsavel,
observada a ordem de formulagéo, sem prejuizo das preferéncias legais, regimentais e
das decorrentes de inscricdes prévias. ©

§ 2° Requerida a sustentacdo oral, o Presidente dara a palavra ao advogado
apoés a leitura do relatério; havendo mais de um pedido, falara em primeiro lugar o
advogado do recorrente e, se ambos forem recorrentes e recorridos, a preferéncia sera

1 Prov. CG 29/2019.
2 Prov. CG 02/2020.
3 Prov. CG 02/2020.
4 Prov. CG 02/2020.
5 Prov. CG 02/2020.
6 Prov. CG 02/2020.



do advogado do autor originario.!

8§ 3° O Presidente da sesséo coibird incontinéncia de linguagem e, apos
adverténcia, podera cassar a palavra de quem estiver proferindo a sustentacao;
ressalvada essa hipétese, ndo se admitirdo apartes nem interrupgdes nas sustentacdes
orais.?

§ 4° Encerrada a sustentacgdo oral, & defeso as partes e aos seus patronos
intervir no julgamento, sob qualquer pretexto.?

Art. 715. Apés o voto do relator e colhidos os demais, segundo a ordem
decrescente de antiguidade no Colégio Recursal, o Presidente anunciara o resultado do
julgamento. O segundo e o terceiro juiz poderdo requerer vista dos autos.

Paragrafo Unico. A tira de julgamento serd assinada pelo Presidente da
Turma ou, na sua auséncia ou impossibilidade, pelo servidor que trabalhou na
respectiva sesséo de julgamento.

Art. 716. Se a sentenca for confirmada por seus préprios fundamentos, a
sumula podera servir de acorddo. Nas demais hipoteses, o acordao seréa lavrado pelo
relator ou, se este for vencido, pelo prolator do primeiro voto vencedor.

Paragrafo Unico. A sumula, que servir de acérddo, sera assinada pelo
Presidente da Turma ou, na sua auséncia ou impossibilidade, pelo relator do feito.

Art. 717. Revogado®*

Art. 718. A intimacao do acérdao, que sera assinado apenas pelo relator,
far-se-a4 mediante publicagdo da sumula de julgamento no Diario da Justica Eletrénico,
ou na proépria sessao de julgamento, passando a fluir prazo para eventual interposicao
de recurso.

Paragrafo Unico. A auséncia das partes ndo obstara a publicacao do ac6rdéo
em sessao e o inicio do prazo recursal, desde que previamente intimadas destas
circunstancias, ressalvado entendimento jurisdicional em sentido diverso.

Art. 719. Se interpostos embargos de declaracédo, recurso extraordinario ou
recurso especial ou pedido de uniformizagéo de interpretacéo de lei, observar-se-ao as
disposicdes pertinente do Codigo de Processo Civil, da Legislacdo Complementar e do
Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo.

Art. 720. O Presidente do Colégio Recursal decidira, preliminarmente, sobre
a admissibilidade do pedido de uniformizagéo.®

Art. 721. Interposto recurso extraordindrio, o recorrido sera intimado a
apresentar contrarrazées. A seguir, o Juiz Presidente do Colégio Recursal, ou, no seu
impedimento, alternadamente, o Presidente de cada uma das Turmas, pronunciara o
juizo provisoério de conhecimento do recurso, observando, entre outros requisitos, a
existéncia de prequestionamento e de arguicdo da repercussdo geral da questdo
constitucional.

Paragrafo unico. Havendo multiplicidade de recursos sobre o0 mesmo tema,

! Prov. CG 02/2020.
2 Prov. CG 02/2020.
% Prov. CG 02/2020.
4 Prov. CG 01/2023.
5 Res. TJSP 589/2012.



deverdo ser observados os arts. 1.036 e seguintes do Cdédigo de Processo Civil.!
Subsecgédo IV

Do Impedimento ou Suspeigdo do Juiz

Art. 722. Nao participara do julgamento o juiz que tiver sentenciado ou
proferido decisédo objeto do recurso.

Art. 723. Na revisao criminal, ndo poderd oficiar como relator o juiz que tenha
pronunciado deciséo de qualquer natureza no processo original, sem que isto implique
impedimento dos demais componentes da Turma.

Art. 724. Estando impedido ou suspeito para o julgamento da demanda, o
relator sorteado, em expediente préprio, relatar4 os motivos ao Presidente do Colégio e
lhe devolveré os autos. O Presidente procederd a compensacao e redistribuira os autos
a outro relator, remetendo a motivagéo, em carater sigiloso, ao Conselho Supervisor dos
Juizados, para ciéncia.

Art. 725. O impedimento ou a suspeicdo do segundo ou do terceiro juiz sera
declinado(a) na sesséo de julgamento, convocando-se, no mesmo ato, o suplente ou
membro efetivo constante de escala de substituicio automatica previamente
estabelecida.

Art. 726. A excecédo de suspeicdo ou de impedimento de juiz componente
da Turma Recursal serd suscitada antes da sesséo de julgamento.

§ 1° A excecdo pode ser arguida pela parte, por intermédio de advogado, e
pelo Ministério Publico, quando oficiar nos autos.

§ 2° A peticdo serd instruida com os documentos comprobatdrios da
arguicdo e com o rol de testemunhas. Se arguida pela parte, sera por ela subscrita.

§ 3° Sera ilegitima a arguicdo de suspei¢cdo ou impedimento, quando
provocada pelo arguente, ou quando houver ele praticado, anteriormente, ato que
tivesse importado na aceitagéo do juiz.

Art. 727. A excecdo sera dirigida ao Presidente da Turma ou do Colégio
Recursal, conforme a composi¢éo, o qual, se manifesta a improcedéncia da arguicao,
mandara arquiva-la.

Paragrafo Unico. O Presidente da Turma ou do Colégio Recursal atuara
como relator ou, se ele for o recusado, por seu substituto legal.

Art. 728. A peticdo sera juntada aos autos, que, independentemente de
despacho, subirdo conclusos ao juiz; dando-se por suspeito ou impedido, determinara
a remessa do feito ao seu substituto legal.

Art. 729. Se nao reconhecer a suspei¢do ou o impedimento, o juiz deduzira,
nos autos, as razdes da discordancia e oferecera o rol de suas testemunhas.

8§ 1° Suspenso o curso do processo, a Secretaria providenciara,
imediatamente, a extracdo de coépia auténtica da arguicdo, da resposta e dos
documentos eventualmente oferecidos, autuando-os em separado, com anota¢cao no
processo principal.?

§ 2° Colhida a prova eventualmente requerida, o julgamento sera incluido na
pauta da proxima sessao do Colégio, independentemente de alegacoes.

! Prov. CG 13/2018.
2 Prov. CG 13/2018.



§ 3° O julgamento far-se-4 em sessao secreta, da qual ndo participara o
arguido, convocando-se suplente para completar a Turma.

Art. 730. Afirmada a suspeicdo ou impedimento pelo arguido, ou declarada
pela Turma ou Colégio Recursal, ter-se-8o por nulos os atos por ele praticados, pondo
fim ao incidente.

Art. 731. Acolhida ou rejeitada a arguicéo, anotar-se-a o resultado na tira de
julgamento, com a simples mencédo de que foi tomado por unanimidade ou maioria de
votos; copia da tira sera juntada no feito em que se suscitou a arguigao.

Art. 732. Julgada procedente a argui¢cdo, comunicar-se-a imediatamente ao
Conselho Supervisor e ao Conselho Superior da Magistratura, remetendo-se os autos
ao substituto legal ou, se se cuidar do relator, far-se-a4 nova distribui¢do.!

Paragrafo Gnico. Rejeitada a arguicdo, serd o arguente condenado a
ressarcir o dano processual, na forma do art. 18 do Cdodigo de Processo Civil, se
reconhecido seu comportamento malicioso.

Art. 733. A excecao relativa a juiz de primeiro grau sera a ele dirigida.

Art. 734. Se 0 juiz ndo reconhecer a suspei¢cdo, mandara autuar em apartado
a peticdo, apos o que dara as suas razdes, acompanhadas de documentos e de rol de
testemunhas, se houver; em seguida, mandaré remeter os autos ao Colégio Recursal.

Art. 735. Distribuido o feito, o relator, se verificar que a exce¢do néo tem
fundamento legal ou ndo cumpre 0s requisitos para sua OpoOSiCado, propora o
arquivamento do feito.

Art. 736. Reconhecendo a relevancia da excecéo e a necessidade de prova
oral, o relator designara audiéncia de instru¢éo, com prévia intimagao das partes.

Art. 737. Encerrada a instrucao, o relator pora o feito em mesa, procedendo-
se na forma dos 88§ 2° e 3°, do art. 729 e dos arts. 731, 732, caput e paragrafo Unico.?

Subsecao V

Do Conflito de Competéncia

Art. 738. Ha conflito de competéncia ou de jurisdigdo nas hip6teses previstas
no art. 66 do Cédigo de Processo Civil e nos casos apontados no art. 114 do Cédigo de
Processo Penal.?

Art. 739. O conflito pode ser suscitado por qualquer das partes, pelo
Ministério Publico ou pelo juiz.

Art. 740. N&o pode suscitar conflito a parte que, no processo, ofereceu
excecao de incompeténcia.

Paragrafo Unico. O conflito de competéncia ndo obsta, porém, a que a parte
gue o nao suscitou ofereca excecao declinatéria de foro.

Art. 741. O conflito entre juizes do mesmo Colégio Recursal sera suscitado

1 prov. CG 13/2018.
2 Prov. CG 13/2018.
% Prov. CG 13/2018.



ao seu Presidente:

| - pelo juiz, por oficio;

Il - pela parte e pelo 6rgdo do Ministério Publico, por peticéo.

Paragrafo unico. O oficio e a peticdo seréo instruidos com os documentos
necessarios a prova do conflito.

Art. 742. O procedimento no Colégio Recursal atendera ao disposto nos arts.
954, 955, 956 e 957 do Cddigo de Processo Civil.

Paragrafo unico. A decisdo do Colégio Recursal, da qual ndo cabera
recurso, serd comunicada ao Conselho Supervisor.

Art. 743. Havendo conflito entre Juizados de Colégios diversos, Juizados e
Justica Comum, Colégios ou Turmas Recursais, dirimira a controvérsia a Camara
Especial do Tribunal de Justica, conforme disposto no seu Regimento Interno.2

§ 1° O conflito seré suscitado ao Presidente do Tribunal de Justica, pelas
pessoas designadas no art. 741, incisos | e I, adotando-se o procedimento estabelecido
no Regimento Interno do Tribunal de Justica e, no que couber, o do art. 742, caput.®

§ 2° Da decisdo da Camara Especial nao cabera recurso.

Subsegdo VI

Da Turma de Uniformizacgao

Art. 743-A. Respeitadas as peculiaridades do cartério da Turma de
Uniformizag&o aplica-se, no que couber, todo o regramento anteriormente estabelecido
para o cartério do Colégio Recursal.*

Secao XLII
Da Execucgdo Civil’®

Art. 744. O processo executério adotara as regras dos arts. 52 e 53 da Lein
©9.099/1995 e, no que couber, as regras do Codigo de Processo Civil.

Art. 745. Caso o devedor, condenado ao pagamento de quantia certa, nao
o efetue no prazo de 15 (quinze) dias, contados da intimagdo, 0 montante da
condenagao sera acrescido de multa no percentual de 10% (dez por cento).®

Paragrafo unico. Havendo dificuldade de pagamento direto ao credor, ou
resisténcia deste, o devedor, a fim de evitar a multa de 10% (dez por cento), devera
efetuar depdsito perante o juizo singular de origem, ainda que os autos estejam na
instancia recursal.

Art. 746. Informada a néo satisfacdo da condenacdo definitiva ou o
descumprimento do acordo, proceder-se-a a penhora on line ou expedir-se-a mandado
de penhora, estimativa do valor do bem penhorado pelo oficial de justica e intimacéo

1 Prov. CG 13/2018.
2 prov. CG 13/2018.
3 Prov. CG 13/2018.
4 Prov. CG 17/2016.
5 Prov. CSM 1670/20009.
6 Prov. CG 13/2018.



para apresentacdo de embargos no prazo de 15 (quinze) dias, contados da intimacao
da penhora, dispensada nova citagao.

Paragrafo anico. Localizados os bens e ndo encontrado o executado, sera
efetuada a penhora, independentemente de nova citacdo, devendo o executado ser
intimado na forma do art. 19 da Lei n°® 9.099/1995, dispensado o arresto.

Art. 747. Na execucdo de titulo extrajudicial, o executado sera citado para
pagar em 3 (trés) dias. Verificado que o débito ndo foi satisfeito, sera feita a penhora
online ou expedido mandado de penhora e estimativa do valor do bem penhorado pelo
oficial de justica.

§ 1° Efetuado o bloqueio, proceder-se-4 a penhora, dispensando-se a
lavratura de auto, e os valores serdo transferidos para conta a disposi¢éo do juizo.

§ 2° Os embargos poderdo ser opostos até a audiéncia de tentativa de
conciliacdo; se dispensada a designacao desta audiéncia, o executado sera intimado
para apresentacdo dos embargos em 15 (quinze dias), desde que garantida a execucao.

8§ 3° No prazo dos embargos a execucdo, reconhecendo o crédito do
exequente e comprovando o depésito de 30% (trinta por cento) do valor em execucao,
podera o executado requerer seja admitido a pagar o restante em até 6 (seis) parcelas
mensais, acrescidas de corre¢cdo monetéria e juros de 1% (um por cento) ao més.

§ 4° Efetuada a penhora, o executado sera intimado a comparecer a
audiéncia de tentativa de conciliacdo, constando do mandado, desde logo, a data da
audiéncia. E facultada a designacdo de audiéncia de tentativa de conciliacéo ainda que
ndo haja penhora, embora a oposicdo de embargos esteja condicionada a garantia da
execucéo.

§ 5° Sdo impenhoraveis as verbas decorrentes de salarios, proventos de
aposentadoria ou pensao, ressalvada decisao judicial em sentido contrario.

§ 6° Na execucéo do titulo extrajudicial admitem-se o arresto e a citagédo
editalicia.

Art. 748. Caso o oficial de justica ndo possua elementos suficientes, podera
a estimativa do valor do bem penhorado ser substituida pelo acolhimento de laudo ou
orcamento idéneo apresentado por qualquer das partes.

Art. 749. Havendo impugnacéo ao valor dos bens, podera o juiz designar
avaliador, as expensas do impugnante. Se a impugnacao for meramente protelatoria,
podera ser imposta multa.

Art. 750. Esgotados os meios disponiveis, ndo existindo ou ndo sendo
localizados bens do executado do titulo executivo extrajudicial, o processo sera
imediatamente extinto, devolvendo-se 0s documentos ao exequente, a quem cumpre
retira-los no prazo de 30 (trinta) dias.

Art. 751. Os embargos opostos a execucao do titulo judicial ou extrajudicial
ndo dependem de distribuicdo e serdo processados nos proprios autos da execucgao.

Art. 752. A alienacdo forcada, quando necessaria, sera efetivada por
iniciativa particular ou em hasta publica (art. 52, inciso VII, da Lei n°® 9.099/1995); na
hipotese de alienacdo por iniciativa particular, o valor, a critério do Juiz, ndo ficara
vinculado ao da estimativa ou da avaliacdo, ressalvado preco vil. E dispensada a
publicacdo de editais quando o valor dos bens submetidos a alienacéo for de até 60
(sessenta) salarios minimos.

Sec¢do XLIII



Da Execugdo Criminal?

Art. 753. A execucao das penas pecuniarias ou restritivas de direitos serao
processadas no proprio JECRIM, nos mesmos autos em que aplicadas, salvo se houver
na comarca juizo com competéncia especifica para a execucdo de penas e medidas
alternativas.

§ 1° Havendo imposicdo de pena privativa de liberdade, transitada em
julgado a sentenca que a fixou, serd expedida guia de recolhimento, a ser encaminhada
ao juizo responsavel pelas Execucdes Penais.

§ 2° No caso de descumprimento da pena restritiva de direitos substitutiva
da pena privativa de liberdade, restabelecida a pena originariamente fixada, sera
expedida guia de recolhimento a ser encaminhada a Vara das Execu¢des Penais.

Secgao XLIV

Dos Centros Judicidrios de Solugdo de Conflitos e Cidadania

Art. 754. Os Centros Judiciarios de Solucdo de Conflitos e Cidadania —
CEJUSC, criados pelo Conselho Superior da Magistratura? e instalados com autorizacédo
deste, tém suas atribuicbes e o funcionamento disciplinadas pela Resolugdo CNJ
125/2010 e, subsidiariamente, por estas Normas de Servigo.

Art. 755. O juiz coordenador exercera a funcé@o correcional (Capitulo Il
destas Normas) do CEJUSC, bem como sua administracao.

Subsecdo I - Disposigdes preliminares - do atendimento ao
interessado?®

Art. 755-A - Qualquer interessado em resolver uma questdo por meio da
conciliacdo ou mediacdo que comparecer aos Centros Judiciarios de Solucdo de
Conflitos e Cidadania — CEJUSC sera atendido por funcionario, conciliador ou mediador
na triagem para formalizagdo de reclamacao pré-processual, oportunidade em que sera
redigido o Termo de Ajuizamento, que contera breve relato do caso.*

Paragrafo Unico - No ato do ajuizamento o interessado devera indicar seu
endereco de e-mail e seu telefone para contato. >

Art. 755-B - A formulagédo de pedido de solugéo de conflito no modo pré-
processual podera ser feita também de forma online, por meio do preenchimento de
formulario préprio disponivel no Portal e-SAJ.®

Subsecdo II - Do agendamento da Sessdo de Conciliagdo/Mediacgio’

Art. 755-C - Nos procedimentos pré-processuais em que a reclamacao for
deduzida de forma presencial, a parte reclamante, por ocasido do atendimento, sera
cientificada, de imediato, da data da sessao de conciliacdo/mediacdo e dos documentos
que devera apresentar.®

1 Prov. CSM 1670/2009.
2 pProv. CG 51/2019.
3 Prov. CG 26/2023.
4 Prov. CG 26/2023.
5 Prov. CG 26/2023.
6 Prov. CG 26/2023.
" Prov. CG 26/2023.
8 Prov. CG 26/2023.



Art. 755-D - Nos procedimentos pré-processuais iniciados de forma online,
a sessao de conciliagcdo/mediacao sera agendada quando do recebimento do formulario
pelo CEJUSC destinatario. A parte reclamante sera cientificada da data designada e

orientada quanto a forma de apresentacdo dos documentos necessarios,
preferencialmente pelo e-mail registrado no formulario.*

755-E - A parte reclamada sera cientificada da data da sessdo de
conciliacdo/mediacdo por carta convite, preferencialmente por e-mail, cujo endereco
deve ser fornecido pela parte reclamante. 2

Art. 755-F - Nos processos judiciais remetidos ao CEJUSC para a realizacao
de sessdao de conciliagdo/mediacéao, as partes serdo intimadas pela Vara de origem para
comparecimento a sessdo agendada. 3

Paragrafo unico - No caso de solicitagdo de sessao virtual, a Vara de origem
devera certificar nos autos que os enderecos de e-mail das partes estdo inseridos no
cadastro de partes do processo.*

Subsecdo III - Da Fixacdo dos Honorarios do Conciliador ou do
Mediador e homologacdo de termos de acordo®

Art. 755-G - Os honorérios do conciliador/mediador deverdo ser arbitrados
no momento da designacdo da sessdo de conciliacdo/mediacdo, nos procedimentos
pré-processuais € nos processos judiciais, observadas as regras estabelecidas na
Resolugdo TJSP n°. 809/2019.5

Art. 755-H - Havendo ou nédo conciliagdo, os honorarios fixados ao
mediador/conciliador deverao ser recolhidos pelo responsavel pelo pagamento em até
05 (cinco) dias ap0s a realizagdo da sesséo de conciliagdo/mediacdo. Do termo deverdo
constar os dados bancéarios para depdésito dos honorarios e a ciéncia das partes.’

§ 1° - Nao efetuado o pagamento no prazo estabelecido no caput, o servidor
do CEJUSC expedira certiddo em favor do conciliador/mediador, que contera:®

| — nome completo do conciliador/mediador;®

Il — data e horario de inicio e término do ato;*°

[l — nimero do processo judicial ou do procedimento pré-processual; !

IV- nome e qualificacéo das partes; *?

V — valor fixado a titulo de remuneracéao; *3

VI — identificacdo da parte responsavel pelo pagamento. #

§ 2° - Apés a juntada do comprovante de pagamento dos honoréarios ou
expedida a certiddo mencionada no § 1° deste artigo, o procedimento pré-processual

1 prov. CG 26/2023.
2 prov. CG 26/2023.
3 Prov. CG 26/2023.
4 Prov. CG 26/2023.
5 Prov. CG 26/2023.
6 Prov. CG 26/2023.
" Prov. CG 26/2023.
8 Prov. CG 26/2023.
9 Prov. CG 26/2023.
10 prov. CG 26/2023.
11 prov. CG 26/2023.
12 prov. CG 26/2023.
13 Prov. CG 26/2023.
1 Prov. CG 26/2023.



sera encaminhado ao Juiz Coordenador do CEJUSC para homologac¢éo do acordo ou
arquivamento, caso infrutifera a tentativa de conciliacdo/mediacdo. Tratando-se de
processo judicial, os autos serdo devolvidos a Vara de origem para prosseguimento. *

Art. 755-1 - Nos casos em que as partes forem beneficiarias da gratuidade
processual, deverd ser expedida certiddo em favor do conciliador/mediador, registrando-
se a realizacdo da sessao, os horérios de inicio e fim e 0 nome das partes, destacando-
se a benesse concedida. A certiddo devera ser expedida e entregue ao
conciliador/mediador ao final da sesséo.?

Subsecdo IV - Das composigdes extrajudiciais?

Art. 755-J - Serdo homologados pelo Juiz Coordenador do CEJUSC as
composicOes extrajudiciais obtidas em sessédo conduzida por mediador ou conciliador
judicial, independentemente do recolhimento de custas, por meio de encaminhamento
do termo de acordo, no formato PDF, observando-se as disposi¢des contidas no
Provimento CSM n°. 2.348/2016.*

Paragrafo unico - Para a homologacao, os termos de acordo deveréo estar
acompanhados de:®

| - demonstracdo da atuacdo do mediador ou conciliador que tenha
participado da composicédo do consenso entre os envolvidos no conflito; ¢

Il - comprovagdo do cadastro do mediador ou conciliador perante o
NUPEMEC e o CEJUSC para o qual for encaminhado o termo de acordo;’

[ll - comprovagéo do pagamento da remuneracéo devida ao conciliador ou
mediador.

DOS OFICIOS DA INFANCIA E JUVENTUDE E DOS SERVICOS AUXILIARES
Segdo XLV
Dos Livros e Classificadores Obrigatérios

Art. 756. Além dos livros comuns e obrigatérios aos oficios de justica, 0s
oficios da infancia e da juventude possuirdo os seguintes registros, a serem feitos,
preferencialmente, em formato digital: *

| - registro de criancas e adolescentes em condicdes de serem adotadas;®

Il - registro de pessoas interessadas na adocéo; 1°

[l - registro de atas de visitas a entidades governamentais e n&o
governamentais de atendimento a criancas e adolescentes;!!

IV - registro de criancas e adolescentes em regime de acolhimento familiar
ou institucional.?

1 prov. CG 26/2023.
2 prov. CG 26/2023.
3 Prov. CG 26/2023.
4 Prov. CG 26/2023.
5 Prov. CG 26/2023.
6 Prov. CG 26/2023.
" Prov. CG 26/2023.
8 Prov. CG 26/2023.
9 Prov. CG 51/2019.
10 prov. CG 51/2019.
1 prov. CG 51/2019.
12 prov. CG 51/2019.



§ 1° Revogado.!
§ 2° Revogado.?

Art. 757. Todas as comunicacoes, relatérios, requerimentos ou portarias que
ensejem a instauracdo de qualquer procedimento serdo registrados no sistema
informatizado ou, quando ainda ndo implantado no oficio de justica, no livro registro
geral de feitos.

Paragrafo Unico. Desse registro, constara a natureza do procedimento.

Art. 758. Os oficios da infancia e da juventude, além dos classificadores
comuns e obrigatdrios aos oficios de justica, possuirdo os seguintes:

| - para arquivamento de autorizacdes para viajar dentro do territério
nacional,

Il - para arquivamento de guias referentes a penalidades administrativas;

[l - para arquivamento de portarias e ordens de servico do juizo.

Segdo XLVI

Da Ordem Geral dos Servigos

Art. 759. As acOes judiciais de competéncia da area da Infancia e da
Juventude sdo isentas de custas e emolumentos, ressalvada a hipétese de litigancia de
ma-fé.3

Art. 760. E vedada a divulgac&o de atos judiciais, policiais e administrativos
gue digam respeito a criancas e adolescentes a quem se atribua autoria de ato
infracional.*

§ 1° Qualquer noticia a respeito de fato ndo podera identificar a crianca ou
o adolescente, vedando-se fotografias, referéncia a nome, apelido, filiagdo, parentesco,
residéncia e, inclusive, iniciais do nome e sobrenome.®

§ 2° Os oficios da infancia e da juventude, no fornecimento de informes a
terceiros, cuidardo que se observem as limitagdes acima contidas dependendo, sempre,
de autorizacao judicial.

§ 3° Das sentencas prolatadas em procedimento relativo a pratica de ato
infracional que imponha a adolescente medida sdOcio-educativa prevista na Lei n°
8.069/1990, com o transito em julgado, serdo extraidas copias, pelos respectivos oficios
de justica, para encaminhamento, pelo correio, as vitimas, ou sendo o caso, aos
familiares.®

Art. 761. A expedicdo de coOpia ou certiddo de atos judiciais, policiais e
administrativos que digam respeito a criancas e adolescentes a quem se atribua autoria
de ato infracional somente sera deferida pela autoridade judiciaria competente, se
demonstrado o interesse e justificada a finalidade.’

Art. 762. Para resguardar o segredo de justica, os editais de citacao limitar-
se-a0 aos dados essenciais a identificagdo dos pais ou responsaveis.

Paragrafo unico. Da publicacéo no Diério da Justica Eletrénico a respeito de
processos sujeitos ao segredo de justica constardo as iniciais das partes.

1 Prov. CG 51/2019.

2 Prov. CG 51/2019.

3. 8.069/90, art. 141, § 2°.

4. 8.069/90, art. 143.

5.8.069/90, art. 143, p.u.

6 Provs. CSM 770/2002, CGJ 2/2001 e 5/2002.
7L. 8.069/90, arts. 143 e 144.



Art. 763. Na Comarca da Capital, a competéncia para edicdo de portarias
autorizadas pelo Estatuto da Crianca e do Adolescente, especialmente com base em
seu art. 149, é dos Juizos das Varas da Infancia e da Juventude do Foro Central e dos
Foros Regionais, e pode ser realizada mediante ato normativo conjunto, desde que
fundamentadas, caso a caso, vedadas as determinag6es de carater geral.?

Paragrafo Unico. Nas Comarcas do Estado de Sdo Paulo, a solicitacédo de
alvara, nos moldes do art. 149 do ECA, ha de ser feita com pelo menos 10 (dez) dias de
antecedéncia em relacéo ao evento.?

Art. 764. Nao poderd ser resolvida questdo litigiosa em procedimento
verificatorio, e sim em procedimento contraditério no qual se garantira a ampla defesa,
contraditério e o devido processo legal previstos na Constituicdo Federal.

Art. 765. Os atos meramente ordinatérios, como a juntada e a vista
obrigatéria, independem de despacho, devendo ser praticados de oficio pelo servidor e
revistos pelo juiz quando necessarios.

Paragrafo Unico. Para a pratica de atos de mero impulso oficial do
procedimento, que ndo possuam conteudo decisorio, lavrar-se-a certidao.

Art. 766. Os termos serdo lavrados ap6s a decisdo judicial, sempre
assinados pelo juiz e pelas partes, deles constando, quando for o caso, todos os
elementos necessarios e pertinentes, inclusive qualificacdo dos interessados.

Art. 767. Sempre que possivel, poderdo os despachos ter a forma de
despacho-oficio, despacho-termo ou despacho-alvara.

§ 1° Os termos ou despachos-termos serdo lavrados em 2 (duas) vias,
destinando-se a primeira ao interessado e a segunda ao processo.

§ 2° Os termos ou despachos-termos serdo expedidos pelo sistema
informatizado, quando implantado no oficio de justica.

Art. 768. Todos os processos envolvendo criancas e adolescentes, em curso
nas Varas da Infancia e da Juventude do Estado de S&o Paulo, especiais ou ndo, serdo
instruidos com o original ou copia reprogréfica da certiddo de nascimento da crianca ou
do adolescente, objeto de estudo socioeducativo/ medida de protecéo, ou de qualquer
outro documento que comprove a sua idade.®

§ 1° Também os pedidos de remissao, apresentados como exclusao do
processo, ainda que este ndo seja instaurado, serdo instruidos com o documento
previsto neste artigo.*

§ 2° Verificada a inexisténcia do documento, cabera a autoridade judiciaria
providencia-lo.

Art. 769. O assento sera feito a vista dos elementos disponiveis, mediante
requisicdo da autoridade judiciaria, em procedimento especifico ou incidentalmente.®

Paragrafo unico. Os registros, averbagbes e certiddes necessarios a
regularizagéo do registro civil da crian¢a ou adolescente sdo isentos de multas, custas
e emolumentos, gozando de absoluta prioridade.®

1 Assento Regimental 164 TJSP e art. 149, §2° da L. 8.069/90
2 Prov. CGJ n° 20/2019.

3 Provs CSM 515/94 e CGJ 19/94

4 Provs CSM 515/94 e CGJ 19/94.

5L.8.069/90, art. 102, § 1°.

6L.8.069/90, art. 102, § 2°.



Art. 770. Os pedidos de autorizacdo para expedicdo de documento de
identificacdo em favor de crianca ou adolescente, que néo esteja acompanhado do
representante legal, deverdo ser formulados em expediente a ser instaurado na vara
com copia do requerimento (que consignara a qualificacdo do requerente e da crianca
ou adolescente, conforme certiddo de nascimento). E dispensada a guarda de copia do
documento de identificacédo do solicitante ou da certiddo de nascimento.!

Secao XLVII

Da Distribuicgdo dos Feitos nos Oficios de Justica Informatizados

Art. 771. Os servicos de distribuicdo dos feitos da infancia e juventude do
Estado de S&o Paulo observardo as Tabelas Unificadas de Classes e Assuntos
Processuais do Conselho Nacional de Justica e demais regramentos pertinentes?.

Art. 772. Com excecgdo das Varas Especiais da Capital, que conta com a
Secado de Distribuicdo, cabe aos oficios da Infancia e Juventude, exclusivamente, a
atribuicdo dos cadastros de feitos iniciais e excepcionais. Em caso de redistribuicao,
cancelamento de distribuig&o, correcdo de classe que implique em peso na distribui¢éo,
os feitos, necessariamente, serdo encaminhados ao distribuidor, 0 que permitird a
manutenc¢do dos andamentos e o correto controle estatistico.

Art. 773. Aplicam-se, no que couberem, as disposi¢des das sec¢bes | e Il do
Capitulo V destas Normas de Servigo.

Art. 774. Poder& ser criada uma série especial de numeracdo de processos
para o cadastramento de feitos desarquivados ou ainda ndo cadastrados no SAJ,
utilizando-se etiquetas previamente expedidas que ficardo sob a direta fiscalizagcdo dos
escrivaes judiciais.?

Art. 775. O servico de distribuicdo mantera em uso Livro de Registro de
Ocorréncias, onde serao anotadas todas as anormalidades eventualmente verificadas
no funcionamento do SAJ.*

Seg¢do XLVIII
Da Area Infracional
Subsecgao I

Do Processo de Apuracgdo do Ato Infracional

Art. 776. Distribuidos e autuados os documentos a que se referem os arts.
177 e 179, caput, da Lei n° 8.069/1990, com informagOes de antecedentes, 0os autos
serdo encaminhados, no mesmo dia, ao representante do Ministério Publico,
independentemente de despacho.®

1 Prov. CGJ 36/2007

2 Res. CNJ 46/2007 e manual de utilizacdo das tabelas processuais unificadas do Poder Judiciario,
disponibilizado no sitio do Tribunal de Justica na “internet”.

3 Prov. CGJ 06/99

4 Prov. CGJ 06/99

5 Assento Regimental TISP n° 164.



Art. 777. ApGs a manifestacdo ministerial, os autos serdo conclusos para
apreciacao do pedido de arquivamento, da proposta de remisséo ou do oferecimento da
representacdo, ou ainda quando determine o juiz.!

Paragrafo Unico. O escrivdo judicial expedira os mandados e oficios
requeridos pelo representante do Ministério Publico e deferidos pelo juiz.?

Art. 778. No recebimento da representacao o oficio de justica lancara, no
sistema informatizado, a evolucéo de classe, ou seja, de auto apreensdo em flagrante
(1461) ou boletim de ocorréncia circunstanciado (1463) para Processo de Apuracéo de
Ato Infracional (1464).

Art. 779. Quando apreendida arma ou objeto, a autoridade policial e 0
escrivao judicial deverdo adotar, respectivamente, os procedimentos previstos na Secao
XXV deste Capitulo.

Art. 779-A. No que ndo forem contrarias, aplicam-se ao processo de
apuracdo do ato infracional as disposigfes destas NSCGJ referentes ao processo
criminal, em especial sobre cumprimento remoto em unidades de internacéo, oitivas
remotas e cartas precatorias.®

Art. 780. Ressalvada a hip6tese de remissdo suspensiva, 0 procedimento
instaurado para a apuracgdo do ato infracional sera arquivado apos a expedicdo da guia
com transito em julgado.

Art. 781. Quando aplicadas medidas socioeducativas de internacdo ou de
semiliberdade, antes da remessa da guia ou do processo de execucdo, o oficio de
justica do juizo de origem devera consultar obrigatoriamente o Portal da Fundacao
Casa, a fim de encaminha-los corretamente ao juizo competente, constando cépia da
pesquisa levada a efeito.

Art. 782. As medidas de protecdo, de adverténcia e de reparacdo de dano,
quando aplicadas de forma isolada, serdo executadas nos proprios autos do processo
de conhecimento.

Subsecao II

Da Remogdo, Transferéncia e Expedigdo de Guias de Internacgéo
Proviséria, Guias de Execucdo Proviséria e Definitivas de
Medidas Socioeducativas

Art. 783. A Corregedoria Permanente das entidades de atendimento que
mantenham programas socioeducativos de internacdo, semiliberdade, liberdade
assistida e prestacdo de servicos a comunidade, e a execucdo das medidas
socioeducativas respectivas, competira:*

| - quando estabelecidas na Capital, ao Juiz Coordenador do Departamento
de Execucg0es da Infancia e da Juventude — DEIJ;

Il — quando estabelecidas nas Comarcas ou Foros Distritais do Interior, aos
respectivos Juizes das Varas da Infancia e da Juventude e das Varas com jurisdicdo da
Infancia e da Juventude.

1 Assento Regimental TISP n° 164.
2 Assento Regimental TISP n° 164.
3 Prov. CG 30/2020.
4 Prov. CG 34/2020.



Art. 784: A requisicado de vaga de entrada ou de transferéncia em internacao
provisoria (artigo 108 do ECA) ou em cumprimento de medidas socioeducativas de
internacgéo (artigo 122 do ECA) e de semiliberdade (artigo 120 do ECA), de adolescente
infrator, para e entre entidades de atendimento localizadas no Estado deverdo ser
dirigidos a Central de Vagas pertencente a Fundacdo CASA, por meio do sistema
respectivo. !

Paragrafo Unico - Considera-se o pedido que envolva a entrada de
adolescente em entidades de atendimento como vaga de entrada; e transferéncia todo
pedido que represente movimentacdo do adolescente entre as entidades de
atendimento. Para a hip6tese de auséncia de vaga nas unidades de atendimento iniciais
havera lista de espera. 2

Art. 785. A guia de execucao, proviséria ou definitiva, devera ser expedida
pelo juizo do processo de conhecimento ou de execucao (art. 122, inciso lll, do ECA).

§ 1° Sdo modalidades de guia de execucéo:®

| - guia de internacao provisoria € a que se refere ao decreto de internacao
cautelar (art. 183 da Lei n°® 8.069/1990); *

I - guia de execucdo proviséria de medida socioeducativa de
internacdo/semiliberdade é a que se refere a internagéo ou semiliberdade decorrente da
aplicacdo da medida socioeducativa decretada por sentenca nao transitada em julgado
(art. 120 e 122, incisos | e II, Lei n° 8.069/90); °

Il - guia de execucdao proviséria de medida socioeducativa em meio aberto
€ a que se refere a aplicacdo de prestacdo de servicos a comunidade ou de liberdade
assistida por sentenca nao transitada em julgado (art. 118 e 119, Lei n° 8.069/90); ©

IV - guia de execucdao definitiva de medida socioeducativa de internacéo ou
semiliberdade é a que se refere a privacado de liberdade decorrente de sentenca ou de
acordao transitado em julgado (art. 120 e 122, | e Il, Lei n® 8.069/90); ’

V - guia de execugéo definitiva de medida socioeducativa em meio aberto é
a que se refere a aplicacdo de prestacdo de servico a comunidade ou de liberdade
assistida por sentenga ou acorddo transitado em julgado (art. 118 e 119, Lei n°
8.069/90);8

VI - guia de execucdo de internacao-sanc¢ao € a que se refere ao decreto de
internagao previsto no art. 122, inciso Ill, do Estatuto da Crianca e do Adolescente;®

VII - guia unificadora é aquela expedida pelo juiz da execugédo para unificar
duas ou mais guias de execugdo em face do mesmo adolescente (art. 45 da Lei n°
12.594/2012).1°

§ 2°. A execucdo da medida socioeducativa devera ser processada em
autos préprios, formados pela guia de execucdo e documentos que a acompanham,
obrigatoriamente, ainda que o juizo da execugdo seja 0 mesmo do processo de
conhecimento.!

§ 3° E vedado o processamento da execucao por carta precatoria.

8§ 4° O ingresso do adolescente em unidade de internagéo e semiliberdade,
ou servi¢co de execucdo de medida socioeducativa em meio aberto (prestacdo de servico
a comunidade ou liberdade assistida), s6 ocorrerd mediante a apresentacéo de guia de
execucao, devidamente instruida, expedida pelo juiz.

1 Prov. CG 41/2021.
2 Prov. CG 41/2021.
3 Res. CNJ 165/2012.
4 Prov. CG 34/2020.
5 Prov. CG 34/2020.
6 Prov. CG 34/2020.
7 Prov. CG 34/2020.
8 Prov. CG 34/2020.
9 Prov. CG 34/2020.
10 prov. CG 34/2020.
11 Prov. CG 34/2020.



§ 5° Cada adolescente, independentemente do numero e do tipo das
medidas a serem executadas, devera ter reunidas as guias de execuc¢édo definitivas, em

autos unicos, observado o disposto no art. 45 da Lei n® 12.594, de 18 de janeiro de 2012.
1

Art. 786. A guia de execucdo de internagdo provisoria, art. 108 do ECA, sera
instruida, obrigatoriamente, com os seguintes documentos além de outros considerados
pertinentes:?

| - documentos de carater pessoal do adolescente, especialmente, aqueles
gue comprovem sua idade;

Il - cépia da representacao e/ou pedido de internagéo provisoéria;

[l - copia da certiddo de antecedentes;

IV - copia da deciséo que determinou a internacgao.

§ 1° Independentemente do numero de adolescentes que sdo partes no
processo de apuracao de ato infracional e do tipo de medida socioeducativa aplicada a
cada um deles, serd expedida uma guia de execucao para cada adolescente.®

§ 2° O juizo do processo de conhecimento informara ao juizo da execucéo
toda e qualquer deciséo que interfira na privacdo de liberdade do adolescente ou altere
o cumprimento da medida aplicada provisoria ou definitivamente.

Art. 787: Informada a unidade na qual o adolescente serd atendido, o juizo
interessado oficiara ao Juizo Corregedor da unidade remetendo os documentos
previstos no artigo anterior, via email.*

I. Nos casos de adolescentes custodiados por for¢a de decreto judicial de
internag&o provisoria previsto no artigo 108 do ECA, decorrido o prazo de 40 dias, 0 Juiz
Corregedor da unidade onde o adolescente se encontra internado devera solicitar
providéncias ao Juizo que preside o processo de conhecimento onde determinada a
internacgdo provisoria;®

Il. Concretizada a entrada/transferéncia do adolescente infrator & entidade
de atendimento que mantenha programas socioeducativos de internagao/internacao
proviséria/semiliberdade, o Cartério, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas,
independentemente do transito em julgado, devera: ®

a) remeter guia e/ou os autos de execucdo relativa ao pedido de
remocao/transferéncia; ’

b) remeter, sem prejuizo do item "a", 0s eventuais outros processos de
execucdo, ainda pendentes de cumprimento, ao Juizo do local onde o adolescente
cumprird as medidas (Prov. CSM n° 554/96); 8

[ll. Na hipétese da internacdo ser aquela prevista no artigo 122, lll, do ECA,
para a execugdo da medida seréo remetidos pela Comarca interessada, por SEDEX, os
préprios autos; e °

IV. A Fundacdo Casa respondera ao pedido no maximo em 24 (vinte e
quatro) horas, também por meio eletrénico, fazendo a reserva de vaga na unidade. A
reserva valera pelo prazo maximo de 5 (cinco) dias, apdés o que devera ser feito novo
pedido. 1°

Paragrafo Unico. Na hipotese de guias de execucdo incorretamente
preenchidas, o juiz juizo responsavel pela fiscalizacdo da entidade de atendimento

1 Prov. CG 34/2020.
2 Res. CNJ 165/2012 e SINASE.
3 Res. CNJ 165/2012 e SINASE.
4 Prov. CG 41/2021.
5 Prov. CG 41/2021.
6 Prov. CG 41/2021.
7 Prov. CG 41/2021.
8 Prov. CG 41/2021.
9 Prov. CG 41/2021.
10 Prov. CG 41/2021.



podera solicitar ao juizo do conhecimento a devida retificacdo, sem prejuizo do
andamento regular da execugao.

Art. 788. Findo o prazo de 45 (quarenta e cinco) dias da internacao provisoria
(ECA, art. 108) ou determinada a liberacdo, por qualquer motivo, antes de expirado o
prazo referido, sera imediatamente remetida copia da decisdo, preferencialmente, por
meio eletrbnico ou oficial de justica, ao gestor da unidade de atendimento e ao juizo
responsavel pela fiscalizacao da unidade.

Art. 789. No caso de adolescente custodiado por forca de decreto judicial de
internacdo provisoria previsto no art. 108 da Lei n° 8.069/1990, decorrido o prazo de 45
(quarenta e cinco) dias, 0 juiz responsavel pela fiscalizacdo da unidade, onde o
adolescente se encontra internado, comunicara o excesso de prazo ao juizo que preside
o processo de conhecimento, onde determinada a internagdo provisoria, para
providéncias que entender cabiveis, bem como a Corregedoria Geral da Justica.

§ 1° E de responsabilidade do juizo que decretou a internacdo provisoria
eventual excesso de prazo, nos termos do que dispbe o 8§ 1° do art. 45 da Lei n°
12.594/2012.

§ 2° O prazo referido no caput deste artigo deve ser contado a partir da data
em que for efetivada a apreenséo do adolescente e ndo admite prorrogacao.

§ 3° Liberado o adolescente por gualquer motivo, antes de expirado o prazo
referido no caput, a renovacdo da internacdo provisoria ndo podera ultrapassar o
periodo que faltar ao alcance do prazo maximo legal.

Art. 790. Prolatada a sentenca e mantida a internacdo, devera o juizo do
processo de conhecimento comunicar, em 24 (vinte e quatro) horas, e remeter, ao 6rgao
gestor do atendimento socioeducativo e ao juizo da execucao, copia:

| - da sentenca ou acérdao que decretou a medida;

Il - dos estudos técnicos realizados durante a fase de conhecimento;

[l - do historico escolar, caso existente.

§ 1° O juizo do processo de conhecimento encaminhara, imediatamente,
copia integral do expediente ao 6rgao gestor do atendimento socioeducativo,
requisitando designacao do programa ou da unidade de cumprimento da medida.

§ 2° O 6rgao gestor do atendimento socioeducativo, no prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas, comunicara o programa ou a unidade de cumprimento da medida
ao juizo do processo de conhecimento e ao juizo responsavel pela fiscalizacdo da
unidade indicada.t

8§ 3° Apos definicdo do programa de atendimento ou da unidade, no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas, o juizo do processo de conhecimento devera remeter a
guia de execucdo, devidamente instruida, ao juizo com competéncia executéria a quem
competira formar o devido processo de execucao.

§ 4° A guia de execucdo de medida socioeducativa provisoria, quando
existente, sera convertida em guia de execucdo definitiva mediante simples
comunicagao do juizo de conhecimento, acompanhada dos documentos mencionados
no caput deste artigo.

§ 5° Nao tendo sido decretada a internagao provisoria, no curso do processo
de conhecimento, prolatada a sentenca, devera ser expedida a guia de execucdo
proviséria de medida socioeducativa de internagao, semiliberdade ou em meio aberto,
que devera ser instruida, obrigatoriamente, com os documentos constantes nos incisos
[, Il e lll do art. 786 e do caput deste artigo.

8 6° O juizo da execugcdo comunicarda ao Orgdo gestor da medida
socioeducativa aplicada toda e qualquer alteragdo processual ocorrida em relagéo ao
adolescente.

1 Res. CNJ 77/2009.



Art. 791. As transferéncias de adolescentes poderdo ser realizadas
diretamente pela Fundagéo Casa atendido o requisito de aproximagao familiar.*

§ 1° Efetivada a transferéncia, devera a Fundacédo Casa informar ao juizo
onde o adolescente se encontra internado (arts. 108 e 122 [, Il e lll, ambos do ECA) e/ou
inserido em medida de semiliberdade e para o qual ele foi transferido.

§ 2° Em caso de transferéncia do adolescente ou de substituicdo de medida
para outra comarca ou Estado da Federacdo, deverdo ser remetidos os autos da
execugado ao novo juizo responsavel pela execucdo no prazo de 72 (setenta e duas)
horas.

Art. 792. As vagas disponibilizadas para remocéao pela Fundagéo Casa e as
determinagGes de transferéncia de adolescentes obedecerdo aos seguintes critérios:2

| - somente serdo aceitos na unidade os adolescentes que preencham os
seus critérios de elegibilidade e a area de abrangéncia previstos em portaria da
Fundacdo;

Il - a Fundacdo Casa deverd reservar 5% (cinco por cento) das vagas de
internagdo para os adolescentes do Municipio ou da comarca onde se localiza a
unidade;

Il - a preferéncia para a remocdao/transferéncia para unidade de internacao
e/ou semiliberdade obedecera a seguinte ordem:

a) os adolescentes que tenham domicilio dos pais ou responsaveis no
Municipio sede da unidade;

b) os adolescentes que tenham domicilio dos pais ou responsaveis na
comarca onde se localiza a unidade;

c) os adolescentes que tenham domicilio dos pais ou responsaveis na area
de abrangéncia atendida pela unidade.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, na hipétese de superado o nimero de
vagas da unidade, cabera a Fundacdo Casa ou atender os adolescentes na unidade,
sem ultrapassar o percentual de quinze por cento da capacidade estabelecida na
portaria, ou remové-los para outras unidades proximas com mesma elegibilidade e area
de abrangéncia, ou ainda, remové-los para as unidades da Capital.?

Art. 793. A Corregedoria Geral, por decisdo do Corregedor Geral da Justica,
poderd avocar, justificadamente, o pedido de remocdo e de transferéncia de
adolescente infrator dirigido a qualquer juizo, para sua apreciacdo.*

Paragrafo anico. Eventual pedido ou requisicdo de remocdo e de
transferéncia de adolescente infrator, ndo expressamente previsto nestas Normas,
podera ser apreciado ou encaminhado ao juizo competente pela Corregedoria Geral da
Justica.®

Subsegdo III

Da Execug¢do das Medidas Socioeducativas

Art. 794. O recebimento das guias de execugédo sera efetuado nos oficios da
Infancia e Juventude. Em caso de redistribuicdo os autos, necessariamente, deveréo
passar pelo distribuidor o que permitird manter os andamentos e possibilitara o correto
controle estatistico.

1 Prov. CSM 1436/2007.
2 Prov. CSM 1436/2007.
3 Prov. CSM 1436/2007.
4 Prov. CSM 1436/2007.
5> Prov. CSM 1436/2007.



Paragrafo Unico. Para os cartdrios ndo informatizados, na hipétese de sua
primeira devolucdo, importara em novo registro, para correto controle estatistico.

Art. 795. Recebida qualquer das guias elencadas no art. 785, § 1°, incisos |
a VI, a mesma devera ser registrada e distribuida no sistema informatizado oficial e
autuada como execuc¢ao de medida socioeducativa.

Paragrafo Unico. Outras guias, referentes a medidas aplicadas ao mesmo
adolescente, em face de outros atos infracionais, seréo distribuidas e autuadas para fins
de cumprimento do § 3° do art. 11 da Resolugdo CNJ 165/2012.1

Art. 796. O cumprimento das medidas socioeducativas, em regime de
prestacdo de servicos a comunidade, liberdade assistida, semiliberdade ou internacao,
dependera de Plano Individual de Atendimento (PIA), instrumento de previsdo, registro
e gestdo das atividades a serem desenvolvidas com o adolescente.?

Art. 797. A autoridade judiciaria dara vistas da proposta do Plano Individual
de Atendimento ao defensor e ao Ministério Publico, que poderédo oferecer impugnagéo
ou requerer complementacdo do plano, sendo que a impugnacgdo ndo suspendera a
execucdo do plano individual, salvo determinacéo judicial em contrario.®

Paragrafo Unico. Admitida a impugnacédo, ou se entender que o plano é
inadequado, a autoridade judiciaria designara, se necessario, audiéncia da qual
cientificar4 o defensor, o Ministério Publico, a direcdo do programa de atendimento, o
adolescente e seus pais ou responsavel.

Art. 798. Para a reavaliagdo das medidas socioeducativas, que devem
ocorrer no maximo a cada 06 (seis) meses, podera a autoridade judiciaria, se
necessario, designar audiéncia, cientificando o defensor, o Ministério Publico, a direcao
do programa de atendimento, o adolescente e seus pais ou responsavel.®

Art. 799. Havendo substituicdo da medida ou modificacdo das atividades do
plano individual, a autoridade judiciaria remetera o inteiro teor da deciséo a diregdo do
programa de atendimento, assim como as pecas que entender relevantes a nova
situacdo juridica do adolescente.®

Paragrafo unico. No caso de a substituicdo da medida importar em
vinculagdo do adolescente a outro programa de atendimento, o plano individual e o
histérico do cumprimento da medida acompanharéo a transferéncia.’

Art. 800. Sempre que o adolescente for inserido em medida mais branda,
gue possa ser cumprida no foro de seu domicilio, para la serdo encaminhados os autos
de execucgédo.?

Art. 801. O mandado de busca e apreensdo do adolescente tera vigéncia
maxima de 06 (seis) meses a contar da data da expedicdo, podendo, se necessario, ser
renovado, fundamentadamente.®

Seg¢do XLIX

1 Res. 165/2012 do CNJ

2. 12.594/2012, arts. 52 e 53.

3. 12.594/2012, art. 41.

4 L. 12.594/2012, art. 41, § 3°.
51.12.594/2012, art. 42.
6L.12.594/2012, art. 44.
7L.12.594/2012, art. 44, paragrafo Unico.
8. 12.594/2012, art. 36.
9L.12.594/2012, art. 47.



Dos Servigos Auxiliares
Subsecdo I

Do Servigo Social e de Psicologia

Art. 802. Os Assistentes Sociais e 0s Psicologos Judicidrios executardo suas
atividades profissionais junto as Varas de Infancia e Juventude, da Familia e das
Sucessoes, de Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher, de Crimes contra
Criancas e Adolescentes e do SANCTVS, nas acdes que demandem medidas de
protecao a idosos em situacdo de risco, mesmo que tramitem nas Varas Civeis ou da
Fazenda Publica e nas a¢des que demandem o depoimento especial, nos termos da Lei
n° 13.431/2017.1

§ 1° Compete a equipe interprofissional fornecer subsidios por escrito
mediante laudos, ou oralmente, na audiéncia, e bem assim desenvolver trabalhos de
aconselhamento, orientagdo, encaminhamento, prevengéo, depoimento especial e
outras, tudo sob a imediata subordinagdo a autoridade judiciaria, assegurada a livre
manifestacdo do ponto de vista técnico.?

§ 2° Pelos atos praticados nos processos, 0S assistentes sociais e
psicélogos responderdo perante o juiz do feito. Ficardo, porém, disciplinarmente
subordinados ao juiz competente na area da Infancia e da Juventude, inclusive onde
ndo houver Vara especializada, exceto se a equipe multidisciplinar for exclusiva da
unidade judicial de Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher, a qual competira a
respectiva corregedoria permanente.®

§ 3° Determinacdes judiciais relacionadas a familia e sucessoes, infancia e
juventude, violéncia doméstica e familiar contra a mulher, idosos e criminais, somente
nos casos elencados na Lei n° 13.431/2017, para cumprimento mediante carta
precatéria, serdo encaminhadas aos técnicos com posto de trabalho nas Varas da
Infancia e da Juventude ou com competéncia para esta matéria (Comarca ou
Circunscricdo Judiciaria de distribuicdo), mediante escala de trabalho definida por
portaria, editada pelo Juiz Corregedor Permanente do Setor Técnico.*

§ 4° Os técnicos registrardo o ponto biométrico diariamente, na entrada e na
saida (art. 33, NSCGJ). Na hipotese de entrada tardia ou saida antecipada decorrente
de servigo publico externo, a regularizagdo da frequéncia deve ser precedida de
anotacdo em livro préprio acerca do numero do processo a que se refere a atividade e
sua data, sob visto mensal da Corregedoria Permanente do setor técnico.®

§ 5° Os assistentes sociais e psicologos designados nas Comarcas-Sede do
Interior do Estado devem servir, também, as demais Comarcas da mesma Circunscricdo
mediante prévia solicitagdo do Juiz do feito ao Juiz de Direito Corregedor Permanente
do Setor Técnico.®

Art. 803. Nos procedimentos e processos contraditorios em tramite nas
Varas da Infancia e da Juventude, Varas de Familia e Sucessdes e Varas de Violéncia
Domeéstica e Familiar contra a Mulher e nas ac6es que demandem medidas de protecao
a idosos em situacdo de risco, mesmo que tramitem nas Varas Civeis ou da Fazenda
Publica e nas acbes que demandem o depoimento especial, nos termos da Lei n°®
13.431/2017, a equipe multidisciplinar oficiara no processo na qualidade de perito
judicial e em sede de producado antecipada de provas, quando necessario, observando,
conforme o caso, 0 previsto nos artigos 464 a 480 do Codigo de Processo Civil, nos

1 prov. CG 17/2018.
2 prov. CG 17/2018.
3 Prov. CG 17/2018.
4 Prov. CG 17/2018.
5 Prov. CGJ 53/2021.
6 Prov. CGJ 7/2004.



artigos 156, I, 158 e 159 do Cdédigo de Processo Penal e no artigo 11 da Lei n°
13.431/2017.%

Paragrafo unico. O acompanhamento das diligéncias mencionado no §2° do
art. 466 do Cadigo de Processo Civil ndo inclui a efetiva presenca do assistente técnico
durante as entrevistas dos psicélogos e assistentes sociais com as partes, criancas e
adolescentes. Contudo, havendo interesse do assistente técnico, a ser informado nos
autos, os psicologos e assistentes sociais do Poder Judiciario deverao agendar reunido
prévia e/ou posterior as avaliacdes, expondo a metodologia utilizada e oportunizando a
discusséo do caso.?

Art. 804. E também atribuicio da equipe interprofissional junto as Varas da
Infancia e da Juventude:®

| — analisar e emitir parecer a respeito da proposta apresentada pelo servico
de acolhimento familiar ou institucional, referente a reavaliacdo da situacéo de crianca
ou adolescente que estiver inserido nos respectivos programas;

Il - ouvir, previamente, nas colocacdes em familia substituta a crianca,
sempre que possivel, ou o0 adolescente, respeitado seu estagio de desenvolvimento e
grau de compreenséao sobre as implicacdes da medida, e ter a sua opinido devidamente
considerada;

[ll - preparar e acompanhar a colocagdo da crianga ou adolescente em
familia substituta, preferencialmente com o apoio dos técnicos responsaveis pela
execuc¢do da politica municipal de garantia do direito a convivéncia familiar;

IV - esclarecer e orientar previamente os titulares do poder familiar antes do
consentimento destes em relagdo a colocacdo em familia substituta, em especial, no
caso de adocéo, sobre a irrevogabilidade da medida;

V - orientar a familia substituta, preferencialmente com apoio dos técnicos
responsaveis pela execucdo da politica municipal de garantia do direito & convivéncia
familiar;

VI - opinar previamente sobre a concessédo da guarda provisoéria na adogao;

VIl - emitir parecer a respeito do pedido de colocacao em familia substituta;

VIII - acompanhar, na adogéo, o estagio de convivéncia, preferencialmente
com apoio dos técnicos responsaveis pela execucao da politica de garantia do direito a
convivéncia familiar, apresentando relatério minucioso acerca da conveniéncia do
deferimento da medida;

IX - orientar os postulantes a adoc¢ao no periodo de preparagéo psicossocial
e juridica, preferencialmente com apoio dos técnicos responsaveis pela execucao da
politica municipal de garantia do direito a convivéncia familiar;

X - orientar, supervisionar e avaliar, com apoio dos técnicos responsaveis
pelo programa de acolhimento e pela execucdo da politica municipal de garantia do
direito a convivéncia familiar, os postulantes a ado¢&o durante o contato com criancas
e adolescentes em acolhimento familiar ou institucional em condi¢cbes de serem
adotados;

Xl - avaliar, no pedido de adocao de crianca/adolescente se este, apés o
estudo técnico, se encontra preparado para a medida;

XIl - intervir no procedimento de postulacdo ao cadastro de pretendentes a
adocao, elaborando estudo psicossocial, que contera subsidios que permitam aferir a
capacidade e o preparo dos postulantes para o exercicio de uma paternidade ou
maternidade responsavel, a luz dos requisitos e principios do Estatuto da Crianga e do
Adolescente;

1 prov. CG 17/2018.
2 Prov. CG 12/2017.
3. 12.010/09 e Prov. CNJ 32/2013.



XIll - assessorar 0 juiz nas visitas as entidades de atendimento que
desenvolvam programas de acolhimento institucional, internacdo, semiliberdade,
liberdade assistida e prestacéo de servico;

XIV - fiscalizar, mediante expressa delegacao do juiz, as demais entidades
referidas no art. 90 da Lei n° 8.069/1990;

XV - avaliar o adolescente e sua familia no processo de apuracdo de ato
infracional e no processo de execug¢éo da medida socioeducativa;

XVI - procurar fortalecer e articular a rede de servico socioassistencial.

Paragrafo unico. Os Psicologos e Assistentes Sociais atuardo como peritos
do Juizo e ndo como testemunhas, exceto se o fato a ser provado ocorreu durante o
atendimento realizado pela equipe multidisciplinar.t

XVII — a atualizacao do Sistema Nacional de Adocéo e Acolhimento - SNA,
sempre que decorrer de entrevista, visita domiciliar, visita nas instituicbes de
acolhimento, reunides com a rede, pesquisas e outros atos que decorram direta ou
indiretamente de suas atividades (Provimento CG n° 01/2015). 2

Art. 805. Nos processos em tramite nas Varas de Violéncia Doméstica e
Familiar contra a Mulher, enquanto ndo formada equipe técnica propria, nas Varas de
Familia e Sucessdes, nas acdes que demandem medidas de protecdo a idosos em
situacao de risco, mesmo que tramitem nas Varas Civeis ou da Fazenda Publica e nos
procedimentos e processos que demandem o depoimento especial, nos termos da Lei
n°® 13.431/2017, o atendimento sera feito por Assistentes Sociais e Psicologos,
especialmente designados para tal mister pelo Juiz da Infancia e da Juventude.®

§ 1° N&o é atribuicao de Assistentes Sociais, Psicologas ou Psicélogos que
integrem o quadro de servidores deste Tribunal a realizagéo de estudo técnico que tenha
como escopo a afericdo da capacidade econdmica do devedor, ou da necessidade
econdmica do credor, em demanda com pedido de fixacdo ou revisdo de verba
alimentar.*

§ 2° Na Comarca da Capital, ou onde houver chefia técnica, a distribuigdo
entre os técnicos de cada setor sera feita pelo Assistente Social-Chefe e Psicélogo-
Chefe, respectivamente, em cada processo, e nas demais Comarcas, pelo Juiz
Corregedor Permanente das Secdes Técnicas, na forma do "caput".®

Art. 806. As atividades do Setor Técnico serdo realizadas,
preferencialmente, nas dependéncias do Poder Judiciario, sendo de responsabilidade
das partes o respectivo deslocamento. ©

81°. Havendo determinacdo judicial, antes da qual serd ouvido o Setor
Técnico, entrevistas e atividades similares poderao ser realizadas de forma virtual ou
hibrida, o que ndo se confunde com autorizacdo para teletrabalho, a observar o
regramento especifico do tema.’

82°. Havendo determinacdo judicial, antes da qual sera ouvido o Setor
Técnico, atividades especificas que demandem visitas a domicilio ou instituicdo serdo
realizadas fora das dependéncias forenses, contanto que na mesma comarca em que
tramita o feito.®

83°. Nos casos em que for necessario o deslocamento, ressalvadas as
hipoteses de isencdo ou de gratuidade, serd devida a antecipacdo das despesas de
conducdo, que serdo calculadas da mesma forma que as despesas de conducdo dos

1 Prov. CG 17/2018.
2 pProv. CG 51/2019.
3 Prov. CG 17/2018.
4 Prov. CG 3/2019.

5 Prov. CG 3/2019.

6 Prov. CG 15/2023.
" Prov. CG 15/2023.
8 Prov. CG 15/2023.



oficiais de justica, conforme o nimero de visitas a serem realizadas e as respectivas
distancias.!

84°, O valor deveré ser depositado nos autos pelo requerente (ou pelo autor,
na forma do art. 82, §1°, do Cdédigo de Processo Civil) e levantado por MLE, mediante
a juntada dos laudos, com indicacéo dos deslocamentos, das datas em que realizados,
e da declaracéo de que nao se fez uso de veiculo oficial.?

85° Em caso de utilizacdo de veiculo oficial, os valores serdo revertidos
para conta corrente do FEDTJ, com envio do comprovante de transferéncia para o
endereco eletrébnico fundoespecial@tjsp.jus.br. Eventuais duvidas referentes a
transferéncia de recursos poderao ser dirimidas no mesmo e- mail.®

Art. 806 A. A equipe técnica multidisciplinar, composta por Assistentes
Sociais e Psicélogos Judiciarios, ficara responsavel pela realizacdo de depoimento
especial e outras providéncias determinadas pelo Juizo, para o cumprimento da Lei n®
13.431/2017. 4

Paragrafo Unico. Nas unidades judiciais com competéncia para o
processamento de acgbes afetas a familia ou sucessdes, o relato de violéncia, por
crianca e adolescente, vitima ou testemunha, sera colhido por depoimento especial, de
acordo com o procedimento e diretrizes estabelecidos pela Lei n® 13.431/2017.°

Art. 807. Os setores técnicos de Servigo Social e de Psicologia apresentaréo
anualmente ao Juiz da Vara da Infancia e da Juventude ou com competéncia para tal
matéria o relatorio de suas atividades, com avaliacdo do trabalho realizado e proposta
de medidas complementares.®

Art. 808. Os Assistentes Sociais e os Psicélogos darao plantbes diarios, de
segundas as sextas-feiras, no horario das 13h as 18h, no préprio recinto de cada férum,
ou onde designado, para atendimento e orientacdo dos interessados encaminhados por
unidades judiciais com competéncia para matérias relativas a Infancia e Juventude,
Familia e Sucessbes, Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher, ldosos que
demandem medidas de prote¢cdo e Criminais, desde que necessario o depoimento
especial, nos termos da Lei n° 13.431/2017.7

Paragrafo Unico. A designacédo de plantonistas sera feita mediante escala
elaborada pelo setor submetida a aprovacao do Juiz da Vara da Infancia e da Juventude
ou com competéncia para tal matéria.®

Subsecao II

Do Servigo Voluntario

Art. 809. As nomeacdes dos Voluntarios, a que alude o art. 194 da Lei n°
8.069/1990, serao feitas pelos Juizes da Infancia e da Juventude, ou pelos juizes que
estejam respondendo por esta jurisdicéo.®

Paragrafo Unico. As credenciais, que serdo assinadas pelos juizes, e
eventuais crachas de identificacdo permanecerdao sob a responsabilidade dos

1 prov. CG 15/2023.

2 prov. CG 15/2023.

3 Prov. CG 15/2023.

4 Prov. CG 17/2018.

5 Prov. CG 17/2018.

6 Prov. CGJ 24/2011.

" Prov. CG 17/2018.

8 Prov. CGJ 24/2011.

% Provs. CSM 823/2003 e CGJ 34/2003.



respectivos chefes, e somente poderéo ser utilizadas durante os servicos que forem
determinados, na forma do art. 813 destas Normas de Servico.!

Art. 810. O expediente de nomeacdo dos Voluntarios sera autuado e
instruido com:2

| - questionario (modelo proprio) a ser respondido e assinado pelo
interessado;

Il - cépia reprogréfica da carteira de identidade; certiddo da justica eleitoral
e documento que comprove que o interessado prestou o servi¢o militar obrigatério, dele
foi dispensado ou isentado;

Il - folha de antecedentes e certiddes de distribuicdo civel e criminal;

IV - compromisso firmado pelo interessado.

§ 1° A folha de antecedentes e a certiddo de distribuicdo criminal serdo
requisitadas pelo préprio juizo.?

§ 2° O interessado sera submetido a avaliagéo psicossocial.

8§ 3° Os juizes deverdo proferir decisdo justificando a nomeacao, apos
entrevista pessoal com o interessado. A homeacao do Voluntério serd comunicada a
Corregedoria Geral, para que conste do banco de dados dos voluntarios em exercicio
no Estado, em planilha ja em uso pelos oficios.* .

Art. 811. A nomeacdo dos chefes do Servico Voluntario sera feita pela
Corregedoria Geral, mediante indicacdo do Juiz da Vara ou Comarca, devendo a
indicacdo recair em funcionario do Poder Judiciario.®

Art. 812. A fixagdo do numero de Voluntarios sera feita, ou alterada, a vista
de informacdes e propostas dos respectivos juizes.®

Art. 813. Os Voluntarios somente poderédo realizar diligéncias munidos de
mandados especificos, expedidos, em cada caso, pela autoridade competente.’

8§ 1° Os Voluntarios somente poderdo se utilizar, em diligéncias
determinadas pelos Juizes, de viaturas que integrem o patriménio do Poder Judiciario,
as quais deverdo ser conduzidas por agente de seguranca® ou por quem a Presidéncia
do Tribunal de Justica determinar.

§ 2° E vedado ao Voluntario, no exercicio das funcdes, o porte de armas de
fogo, armas brancas, algemas ou qualquer outro instrumento de dissuasao, bem como
participar de diligéncias de cunho policial.®

§ 3° E vedado ao Voluntario o uso, sob qualquer pretexto ou circunstancia,
de carteiras, emblemas, distintivos, plaquetas, adesivos e outros meios indicativos de
autoridade do Poder Judiciario, ou de seu cargo e fungdo, com ou sem as Armas da
Republica ou do Estado, salvo a identificacdo regulamentada no art. 809, paragrafo
Unico.1°

Art. 814. Os Chefes do Servico Voluntario deverao apresentar aos
respectivos juizes, até o 5° dia Util de cada més, relatério dos servi¢os prestados no més
anterior, nos termos do Comunicado n°® 10/1993.11

1 Provs. CSM 823/2003 e CGJ 34/2003.
2 Provs. CSM 823/2003 e CGJ 34/2003.
3 Provs. CSM 823/2003 e CGJ 34/2003.
4 Provs. CSM 823/2003 e CGJ 34/2003.
5> Provs. CSM 823/2003 e CGJ 34/2003.
6 Provs. CSM 823/2003 e CGJ 34/2003.
7 Provs. CSM 823/2003 e CGJ 34/2003.
8 Provs. CSM 823/2003 e CGJ 34/2003.
° Prov. CGJ 4/2004.

10 Prov. CGJ 4/2004.

11 Provs. CSM 823/2003 e CGJ 34/2003.



Art. 815. A pedido do interessado, por conveniéncia do juizo, ou por justa
causa, 0s juizes poderdo exonerar o voluntario, comunicando o fato a Corregedoria
Geral, para anotacdo.!

Paragrafo Unico. Sempre que houver noticia de irregularidade praticada por
voluntério no exercicio da fungéo, deveréd o juiz comunicar o fato a Corregedoria Geral,
independentemente das providéncias disciplinares que entender por bem adotar.?

Art. 816. As Varas Especiais da Infancia e da Juventude em face de sua
exclusiva competéncia infracional ndo contardo com quadro de Voluntéarios.®

Subsecdo III

Do Programa de Protegdo de Criangas e Adolescentes Ameagados de
Morte

Art. 817. O Programa de Protecdo a Crianca e Adolescente Ameacados de
Morte — PPCAAM/SP, criado pelo Decreto Estadual 58.238/2012, junto a Secretaria da
Justica e da Defesa da Cidadania, destina-se a proteger, em conformidade com o ECA
e o Decreto Federal n® 6.231/2007, criangas e adolescentes expostos a grave ameaca
no estado de Sao Paulo.

Art. 818. O juiz, ao tomar conhecimento da necessidade de protecédo de
crianca ou adolescente ameacado de morte, por noticia da propria criangca ou
adolescente, familiar ou terceiros, decidird a respeito da conveniéncia ou ndo do
encaminhamento da crian¢a ou adolescente ao Programa, preservando sempre o sigilo,
dando ciéncia do ocorrido ao Ministério Publico.*

Art. 819. Caso ndo exista processo ou procedimento relativo a crianca ou
adolescente sera aberto expediente sigiloso. No caso de existir algum processo ou
procedimento, devera ser certificado nos autos o encaminhamento ao programa de
protecdo.®

Art. 820. O relacionamento entre as Varas Especiais da Infancia e da
Juventude da Capital, o Departamento de Execuc¢fes da Infancia e Juventude e todas
as demais Varas da Infancia e Juventude do Estado ou de competéncia cumulativa, com
o Programa de Protecdo de Criancas e Adolescentes Ameacados de Morte no Estado
de S&o Paulo sera feito através de contato direto com a Secretaria da Justica e da
Defesa da Cidadania, pelo telefone fax: xx 11 31044041, aos cuidados do PPCAAM.®

Art. 821. Todas as solicitacdes para inclusdo no PPCAAM/SP deverdo ser
acompanhadas de qualificacdo do ameacado e da ameaca e imediatamente
comunicadas ao Conselho Gestor.

8§ 1° As solicitacdes também serdo acompanhadas das pec¢as necessarias a
compreensédo do pedido, ndo de eventual processo ou procedimento relativo a crianca
ou adolescente.

§ 2° Para a solicitacao de inclusao no Programa, o Magistrado devera utilizar
modelo especifico, ja disponibilizado e inserido no link Infancia e Juventude no sitio
eletrénico da Corregedoria Geral da Justica na internet.

1 Provs. CSM 823/2003 e CGJ 34/2003.

2 Provs. CSM 823/2003 e CGJ 34/2003.

3 Provs. CSM 823/2003 e CGJ 34/2003.

4 Prov. CGJ 18/2006

5 Prov. CGJ 18/2006

6 Prov. CGJ 18/2006 e Decreto Estadual 58.238/2012



Art. 822. O efetivo ingresso da crianca ou adolescente no Programa seré de
responsabilidade exclusiva do Conselho Gestor que tomard todas as providéncias
necessarias.!

Art. 823. O Programa de Protec&o a Criancas e Adolescentes Ameagados
de Morte — PPCAAM/SP serd coordenado pela Secretaria da Justica e da Defesa da
Cidadania e o Conselho Gestor sera presidido pelo Secretario da Justica e da Defesa
da Cidadania.?

Art. 824. O deferimento ou o indeferimento do pedido de inclusédo no
PPCAAM, assim como o desligamento do protegido, serdo comunicados, pela
Secretaria da Justica, ao Juizo que encaminhou a crianca ou adolescente.®

Paragrafo Unico. Comunicado o deferimento do pedido de inclusdo de
acolhido no PPCAAM e havendo necessidade de alteracdo do local de acolhimento, o
Juizo atual do protegido expedira oficio solicitando vaga a Juizo outro, sem meng¢éo ao
destinatario. Membro do PPCAAM ficara responsavel por encaminhar o oficio ao Juizo
do local apurado como adequado para esvaziamento do risco.*

Art. 825. Caso o0 adolescente inserido no projeto esteja cumprindo medida
em meio aberto ou semiliberdade, tal fato serd comunicado de imediato ao juiz
responsavel pela execucdo da medida, solicitando a suspensdo do cumprimento da
medida socioeducativa.®

Secdo L
Das Autorizag¢des para Viagem

Art. 826. Nenhuma crianca ou adolescente menor de 16 (dezesseis) anos
podera viajar para fora da comarca onde reside desacompanhado dos pais ou dos
responsaveis sem expressa autorizagao judicial. ©

81°. A autoridade judiciaria podera, a pedido dos pais ou responsavel,
conceder autorizagdo valida por dois anos.’

82° No Estado de Sao Paulo, a autorizacdo judicial € dispensavel, para
viagens nacionais, quando crian¢a ou adolescente menor de 16 (dezesseis) anos viajar
autorizado expressamente por qualquer de seus genitores, ou responsavel legal, por
meio de escritura publica, ou de documento particular com firma reconhecida por
semelhancga ou autenticidade.

Art. 826-A - Fica instituida a Autorizacdo Eletrbnica de Viagem — AEV,
nacional e internacional, de criancas e adolescentes até 16 (dezesseis) anos
desacompanhados de ambos ou um de seus pais, a ser emitida, exclusivamente, por
intermédio do Sistema de Atos Notariais Eletronicos — e-Notariado.®

81° - A Autorizacdo Eletronica de Viagem obedecer4d a todas as
formalidades exigidas para a pratica do ato notarial eletrénico previstas no Provimento

1 Decreto Estadual 58.238/2012
2 Decreto Estadual 58.238/2012
3 Prov. CG 33/2018.

4 Prov. CG 33/2018.

5 Prov. CGJ 18/2006

6 Prov. CGJ 15/20109.

7 Prov. CGJ 35/20109.

8 Prov. CGJ 35/20109.

% Prov. CGJ 38/2021.



n.° 100/2020 da Corregedoria Nacional de Justica, bem como na Resolugcdo CNJ n.°
131, de 26 de maio de 2011, e na Resolucdo CNJ n.° 295, de 13 de setembro de 2019.
1

8§2° - O ato eletrbnico emitido com a inobservancia dos requisitos
estabelecidos nos atos normativos previstos no paragrafo anterior é nulo de pleno
direito, independentemente de declaragéo judicial. 2

83° - A emisséo de Autorizagdo Eletrénica de Viagem — AEV é facultativa,
permanecendo validas as autorizacdes de viagens emitidas em meio fisico. 3

84° - Os pais ou responsaveis, nas hipoteses em que ndo seja hecessaria a
autorizacdo judicial, poderdo autorizar a viagem da crianca e do adolescente por
instrumento particular eletrbnico, com firma reconhecida por autenticidade por um
tabeli&o de notas, nos termos do art. 8° da Resolugdo CNJ n.° 131, de 26 de maio de
2011, e do art. 2° da Resolugdo CNJ n.° 295, de 13 de setembro de 2019. 4

85° - Para a assinatura da Autorizacdo Eletrbnica de Viagem é
imprescindivel a realizagéo de videoconferéncia notarial para confirmacéo da identidade
e da autoria daquele que assina, a utilizagdo da assinatura digital notarizada pelas
partes e a assinatura do Tabelido de Notas com o uso do certificado digital, segundo a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP.°

86° - A Autorizacao Eletrénica de Viagem podera contemplar a necessidade
de hospedagem da criangca ou adolescente, em caso de emergéncia decorrente de
atrasos, alteracdes ou cancelamentos de voos ou viagens, nos termos art. 82 do
Estatuto da Crianca e do Adolescente. ©

Art. 827. A autorizacdo para viagens de crianga ou adolescente menor de
16 anos dentro do territorio nacional ndo sera exigida quando:’

| — tratar-se de comarca contigua a da residéncia da crianca ou do
adolescente menor de 16 anos, se na mesma unidade federativa ou na mesma regiao
metropolitana;®

Il — a crianca ou o adolescente menor de 16 anos estiver acompanhado:®

a) de ascendente ou colateral maior, até o terceiro grau, comprovado
documentalmente o parentesco;®

b) de pessoa maior, expressamente autorizada por mae, pai, ou
responsavel, por meio de escritura publica ou de documento particular com firma
reconhecida por semelhanca ou autenticidade;*!

[ll — a crianga ou o0 adolescente menor de 16 anos viajar desacompanhado
expressamente autorizado por qualquer de seus genitores ou responsavel legal, por
meio de escritura publica ou de documento particular com firma reconhecida por
semelhanca ou autenticidade;*?

IV — a crianca ou o0 adolescente menor de 16 anos apresentar passaporte
valido, em que conste expressa autorizacdo para que viaje desacompanhado ao
exterior.t3

1 Prov. CGJ 38/2021.
2 Prov. CGJ 38/2021.
3 Prov. CGJ 38/2021.
4 Prov. CGJ 38/2021.
5 Prov. CGJ 38/2021.
6 Prov. CGJ 38/2021.
7 Prov. CGJ 51/2019.
8 Prov. CGJ 51/2019.
9 Prov. CGJ 51/2019.
10 prov. CGJ 51/2019.
11 prov. CGJ 51/2019.
12 prov. CGJ 51/2019.
13 Prov. CGJ 51/2019.



Paragrafo unico. Os documentos de autorizacbes dadas por genitores ou
responsaveis legais deverdo discriminar o0 respectivo prazo de validade,
compreendendo-se, em caso de omissdo, que a autorizagdo é valida por dois anos.!

Art. 828. Quando se tratar de viagem ao exterior, a autorizacdo é
dispensavel, se a crianga ou adolescente:

| - estiver acompanhada de ambos 0s pais ou responsavel;

Il - viajar na companhia de um dos pais, autorizado expressamente pelo
outro através de documento com firma reconhecida por semelhanca ou autenticidade,
ou por escritura publica;?

Il - viajar desacompanhado, ou na companhia de terceiros maiores e
capazes, autorizado expressamente por ambos 0s pais, ou pelo responsavel (pessoa
detentora de termo de guarda por prazo indeterminado ou de guarda definitiva ou
permanente, ou termo de tutela), através de documento com firmas reconhecidas por
semelhanca ou autenticidade, ou por escritura publica;?

IV - viajar desacompanhado, ou na companhia de terceiros maiores e
capazes, quando estiverem retornando para sua residéncia no exterior, desde que
autorizadas por seus pais ou responsaveis, residentes no exterior, mediante documento
auténtico;*

V — viajar na companhia de um dos genitores, independemente de qualquer
autorizacao escrita do outro genitor, quando estiver retornando para sua residéncia no
exterior.®

§ 1°. O documento mencionado nos incisos deste artigo deve conter prazo
de validade a ser fixado pelos subscritores, compreendendo-se, em caso de omisséo,
gue a autorizacao é valida por dois anos, e deve ser produzido em duas vias, sendo que
uma sera retida pelo agente de fiscalizacdo da Policia Federal no momento do
embarque, e a outra permanecera com a crianga ou adolescente, ou com o terceiro
maior e capaz que o acompanhe na viagem.®

§ 2° Os interessados devem providenciar que ao documento de autorizagao,
a ser retido pela Policia Federal, esteja anexada copia simples ou autenticada do termo
de guarda por prazo indeterminado (ou guarda definitiva ou permanente) ou do termo
de tutela.’

§ 3° A comprovacéo da residéncia da crianca ou adolescente no exterior faz-
se-4 mediante atestado de residéncia emitido, ha menos de anos, por reparticdo
consular brasileira.® Na auséncia de comprovacéo, aplicam-se os incisos |, Il e lll do
caput.

Art. 829. Para fins do disposto nos arts. 826, 827 e 828 destas Normas de
Servigo, por responsavel pela crianca ou adolescente deve ser entendido aquele que
detiver sua guarda por prazo indeterminado (definitiva ou permanente), além do tutor,
excluidas as hipéteses de guarda e tutela provisoérias.®

Art. 830. Sem prévia e expressa autorizagdo judicial, nenhuma crianca ou
adolescente nascido no territério nacional podera sair do Pais em companhia de
estrangeiro residente ou domiciliado no exterior, ressalvadas as hipéteses do art. 3°,
paragrafo Unico, da Resolucéo n° 131/2011 do Conselho Nacional de Justica.®

1 Prov. CGJ 51/2019.

2. 8.069/90, art. 84 e Res. CNJ 131/2011

3 Res. CNJ 131/2011.

4 Res. CNJ 131/2011.

5 Res. CNJ 131/2011.

6 Prov. CGJ 51/2019.

7 Res. CNJ 131/2011.

8 Res. CNJ 131/2011.

9 Prov. CGJ 35/2019.

101, 8.069/90, art. 85 e Res. CNJ 131/2011, art. 3°.



Art. 831. O pedido de autorizacdo de viagem, nacional ou internacional,
podera ser formulado diretamente pela parte interessada em cartério, ressalvados os
casos que devem ser apreciados pelas varas de familia e sucessdes, mediante o
preenchimento de impresso proprio, devendo estar acompanhado de cépia dos
documentos pessoais do requerente e da crianga ou adolescente e outros necessarios
(documentos de identidade - Carteira de Identidade, Certiddo de Nascimento,
Passaporte —, comprovante de domicilio, declara¢des instrumentais etc.) cuja viagem
se quer autorizar. O proprio oficio de justica certificara a autenticidade das coépias
apresentadas, caso ndo estejam autenticadas por cartério extrajudicial.t

Art. 832. O pedido de autorizacdo de viagem internacional devera ser
distribuido, registrado e autuado, e apods a colheita de manifestacdo do Ministério
Pulblico, serda decidido de plano pelo juiz, caso ndo sejam necessarias outras
providéncias além daquelas ja constantes do requerimento.?

Art. 833. O pedido de autorizacdo de viagem nacional ndo devera ser
distribuido, registrado e autuado, formando-se simples expediente. Deferida ou
indeferida a autorizagéo, o expediente devera ser arquivado em pasta propria, podendo
ser destruido no prazo de 2 (dois) anos apds a concesséo ou ndo da autorizacéo.?

Art. 834. As autoriza¢Bes para viagem nacional serdo expedidas em 2 (duas)
vias, sendo a primeira entregue a parte e a segunda arquivada no Classificador de
Autorizaces para Viajar.*

Paragrafo Gnico. Nenhum outro documento deve ser arquivado neste
classificador.

Art. 835. As autorizagOes para viagem internacional serdo expedidas em 3
(trés) vias, sendo a primeira e a segunda entregues a parte e a terceira encartada aos
autos do pedido. Expedida a autorizagéo, os autos serdo arquivados.®

Art. 836. As autorizacdes para viagem nacional serdo expedidas, durante o
horario de expediente, no mesmo dia em que formulado o pedido, a ndo ser que
existente justa causa para que se ultrapasse esse prazo.

Art. 837. As autorizagfes para viagem internacional deverdo ser expedidas
no menor prazo possivel, ndo devendo ultrapassar o prazo de 72 (setenta e duas) horas
sem justa causa para tanto.

Secao LI
Do Cadastramento em Juizo para Fins de Adogéo

Art. 838. Todo Juizo da Infancia e da Juventude do Estado fica obrigado a
manter atualizados, dentro do Sistema Nacional de Adocédo e Acolhimento — SNA, os
cadastros de:®

| - pessoas residentes em sua area de jurisdicéo e interessadas em adocéo;’

Il - criancas e adolescentes em condi¢des de serem adotados e em situacdo
de acolhimento. 8

1 Prov. CGJ 03/2007.
2 pProv. CGJ 03/2007.
3 Prov. CGJ 03/2007.
4 Prov. CGJ 03/2007.
5 Prov. CGJ 03/2007.
6 Prov. CGJ 51/2019.
7 Prov. CGJ 51/2019.
8 Prov. CGJ 51/2019.



§ 1°. E de responsabilidade do Magistrado zelar para que o cadastro de sua
Vara seja mantido e atualizado corretamente, observando os prazos legais.*

§ 2°. O Magistrado poderé realizar, diretamente no SNA ou por indicacdo
por meio de correio eletrénico dirigido a Coordenadoria da Infancia e Juventude,
cadastramento ou alteragédo do perfil de Servidor lotado na Vara com competéncia em
Infancia e Juventude, indicando respectivos nome, CPF e endereco de correspondéncia
eletronica. ?

§ 3° Os Servidores lotados nas Varas de Infancia e Juventude ser&o
responsaveis pela alimentacdo do sistema, quanto a cadastros e informacgfes
processuais, nos termos dos artigos 1° e 2° do Provimento CG n° 01/2015. 3

§ 4°. O Magistrado podera efetuar alteracdo no perfil do 6rgéo julgador e
manter atualizados telefone e endereco de correspondéncia eletrdnica, a fim de facilitar
a comunicagao entre os diferentes érgaos julgadores. 4

Art. 839. Pretendentes domiciliados no Brasil, interessados em iniciar
processo de habilitacao, poderdo realizar pré-cadastro no SNA por meio de formulario
eletrbnico e dirigir-se a Vara da Infancia e Juventude da Comarca de seu domicilio,
munidos do numero de protocolo fornecido pelo sistema no momento da inscrigdo e dos
demais documentos ali solicitados, para protocolar o pedido de habilitagdo para
adocdo.®

§ 1°. O atendimento sera prestado pelo Setor Técnico da Vara da Infancia e
da Juventude ou, na impossibilidade, por cartorario devidamente preparado para prestar
todas as informacgées necessarias ao processo de habilitacdo.®

§ 2°. As Varas da Infancia e da Juventude deveréo verificar se o pretendente
gue se apresenta para iniciar o processo de habilitagdo possui residéncia habitual
naquela comarca.’

§ 3°. O pretendente é responsavel pela atualizagédo dos seus dados pessoais
e meios de contato junto a Vara da Infancia e Juventude, podendo altera-los diretamente
em area exclusiva do SNA, ou presencialmente.®

§ 4°. Em caso de mudanca de domicilio, o pretendente devera dar imediata
ciéncia a Vara da Infancia e da Juventude, juntando comprovante do novo enderego nos
autos do processo original, ou requerendo, na Vara da Infancia e da Juventude do novo
endereco, a remessa dos autos.®

§ 5° As comunicagbes com o0 pretendente serdo realizadas
preferencialmente por meio eletrénico.°

8§ 6° Caso eventual desatualizacdo dos dados venha a ensejar
impossibilidade de comunicacao com o pretendente, tal fato serd considerado recusa
injustificada do habilitado a adog&o de criancas ou adolescentes, com as consequéncias
do art. 197-E, § 4°, do ECA.1!

Art. 840. O requerimento de habilitagdo devera estar acompanhado dos
seguintes documentos: 2

1 Prov. CGJ 51/2019.
2 Prov. CGJ 51/2019.
3 Prov. CGJ 51/2019.
4 Prov. CGJ 51/2019.
5 Prov. CGJ 51/2019.
6 Prov. CGJ 51/2019.
7 Prov. CGJ 51/2019.
8 Prov. CGJ 51/2019.
9 Prov. CGJ 51/2019.
10 prov. CGJ 51/2019.
11 prov. CGJ 51/2019.
12 Prov. CGJ 51/2019.



| - cbpia dos documentos pessoais do(s) requerente(s) (Carteira de
Identidade, Cadastro de Pessoa Fisica, Certiddo de Casamento, se casado, ou Certidao
de Nascimento, se solteiro, sendo que as certiddes deverdo ser de expedicdo recente);

Il - comprovante de residéncia;

lIl - comprovante de rendimentos, ou declaracéo equivalente;

IV - atestado ou declaracdo médica de sanidade fisica e mental;

V - atestado de antecedentes criminais ( ECA, art. 197-A);

VI - certificado de participacdo em programa ou curso de preparacao
psicossocial e juridica, a ser organizado pelo Juizo da Infancia e da Juventude e por
suas SecOes Técnicas de Servico Social e de Psicologia (ECA, art. 50, 88 3° e 4° c.c.
art. 197-C, 88 1° e 29).

VII - Fotografias do(s) pretendente(s) e das partes externa e interna de sua
residéncia (Provimento CG 05/2005).*

1°. Tais documentos podem ser apresentados em seu original, ou por copia
autenticada ou simples. Neste Ultimo caso, as cépias simples deverdo ser conferidas
pela serventia frente aos originais, certificando-se nos autos. 2

§ 2° O certificado mencionado no inciso VI deste artigo pode ser juntado com
o procedimento ja em curso, mas sempre antes da prolacdo sentenca.®

§ 3° O requerimento sera protocolado no cartério da Infancia e Juventude,
registrado e distribuido, cabendo ao oficio de justica certificar a juntada dos documentos
mencionados nos incisos | a V do caput.*

8 4°, O juizo requisitara certiddes do distribuidor forense civel e criminal,
juntando-as aos autos. Caso o requerente resida no Estado de S&o Paulo ha menos de
10 (dez) anos, sera requisitada certiddo junto ao distribuidor de seu anterior domicilio.®

§ 5°. Apés a distribuicdo do processo, as informacdes devem ser registradas
no SNA — Sistema Nacional de Adocdo e Acolhimento, observando-se que o
pretendente somente € incluido na lista de habilitados depois de incluida a data da
sentenca.

8 6°. Se o pretendente apresentar perfil de adotando de dificil colocacdo em
familia substituta, o Magistrado devera dar prioridade a tramitacéo da habilitacéo.’

Art. 841. Devidamente instruidos, os autos serdo remetidos ao Setor Técnico
para estudo.®

§ 1° No prazo de 45 (quarenta e cinco) dias sera apresentado parecer
conclusivo a respeito do pedido, ou, justificadamente, sera solicitado novo prazo.®

§ 2° Competir4 ao técnico convocar o interessado por meio de chamada
telefonica, ou mensagem eletronica. 1°

Art. 842. Encerrada a avaliacao técnica por meio de parecer conclusivo, tera
o Ministério Publico vista dos autos.!!

Art. 843. Em seguida, o pedido de habilitacdo sera decidido por sentenca,
no prazo de 5 (cinco) dias (ECA, art. 197-D, paragrafo Unico). 12

1 Prov. CGJ 51/2019.
2 Prov. CGJ 51/2019.
3 Prov. CGJ 51/2019.
4 Prov. CGJ 51/2019.
5 Prov. CGJ 51/2019.
6 Prov. CGJ 51/2019.
7 Prov. CGJ 51/2019.
8 Prov. CGJ 5/2005.

9 Prov. CGJ 51/2019.
10 prov. CGJ 51/2019.
11 prov. CGJ 51/2019.
12 Prov. CGJ 51/2019.



§ 1° A inscricdo dos pretendentes no SNA sera efetuada em ordem
cronoldgica, a partir da data da sentenga de habilitacdo, observando-se, como critério
de desempate, a data do ajuizamento do pedido.!

§ 2°. A data de habilitagdo ser4 mantida mesmo em caso de mudanca do
pretendente para outra comarca.?

§ 3°. O registro dos pretendentes no SNA sera efetuado ainda que o pedido
seja indeferido, ou que o pretendente seja tido por inidéneo.?

8§ 4°, Os Juizos da Infancia e da Juventude deverdo comunicar a CEJAI os
nomes das pessoas tidas como inidéneas para adotar, e dever&o providenciar anotacao
no campo “observacgdes”, aba “caracteristicas do pretendente”, do SNA.*

§ 5° O banco de dados de pessoas julgadas inidoneas da CEJAI somente
poderd ser consultado em casos especificos, exclusivamente pelos Juizes, sendo
vedado o fornecimento, a qualquer titulo, da relacéo dos assim considerados.®

Art. 844. O pretendente somente sera considerado habilitado apés a
sentenca de deferimento proferida no procedimento de habilitagdo.®

§ 1° Apo6s 3 (trés) recusas injustificadas, pelo habilitado, & adocdo de
criangas ou adolescentes indicados dentro do perfil escolhido, havera reavaliacdo da
habilitagdo concedida.’

§ 2°. O pretendente podera solicitar suspenséo de consultas para adogao
pelo prazo maximo de seis meses, nos termos do art. 313, Il, e § 4°, do Cédigo de
Processo Civil. Eventual deferimento do pedido de suspensdo de consultas néo
suspendera o prazo de validade da habilitacéo, aludido no § 3°.2

§ 3°. A habilitacdo do pretendente teré validade de trés anos, devendo ser
renovada até o seu vencimento, mediante avaliacédo por equipe interprofissional.®

§ 4°, Expirado o prazo mencionado no § 3°, a habilitacdo seréa suspensa por
30 dias, durante os quais o postulante podera solicitar a renovagdo da habilitacéo.®

§ 5° Enquanto suspensa a habilitagdo, o postulante ndo sera consultado
para novas adocdes.!!

§ 6° Decorrido o prazo de 30 dias sem que o pretendente solicite a
renovacdo, sua habilitacédo sera arquivada, com imediata inativacdo no sistema.*?

Art. 845. A habilitacdo, constante do cadastro da vara de domicilio do
pretendente, serd valida para todos os Juizos da Infancia e da Juventude.®?

§ 1°. Caso o pretendente mude de domicilio para local sujeito a jurisdi¢céo
de outro Juizo da Infancia e da Juventude, a pedido do pretendente, a Vara da Infancia
e da Juventude de seu antigo domicilio remeter4 os autos da habilitacdo a Vara da
Infancia e da Juventude de seu novo domicilio e efetuard a migracdo do referido
pretendente no SNA.14

§ 2° A inclusédo dos novos dados do pretendente no sistema nao altera a
data-base de habilitacéo inicial.*®

1 Prov. CGJ 51/2019.
2 Prov. CGJ 51/2019.
3 Prov. CGJ 51/2019.
4 Prov. CGJ 51/2019.
5 Prov. CGJ 51/2019.
6 Prov. CGJ 51/2019.
7 Prov. CGJ 51/2019.
8 Prov. CGJ 51/2019.
9 Prov. CGJ 51/2019.
10 Prov. CGJ 51/2019.
11 prov. CGJ 51/2019.
12 prov. CGJ 51/2019.
13 Prov. CGJ 51/2019.
14 prov. CGJ 51/2019.
15 Prov. CGJ 51/2019.



§ 3° E vedada a transferéncia da habilitacdo para outra Vara sem
comprovacao da mudanca de domicilio do pretendente para endereco abrangido pela
competéncia territorial da Vara para a qual a transferéncia se pretende.*

§ 4°. O Juizo da nova residéncia do pretendente verificara a necessidade de
nova avaliacdo psicossocial, podendo suspender o processo.?

8§ 5°% No caso de separacdo dos pretendentes, havendo interesse de
qualquer deles ou de ambos em permanecer no sistema, deverdo ser renovadas as
avaliacbes, mantida, para efeito de ordem no cadastro, a mesma data-base da
habilitacdo do casal. A renovacdo da habilitagdo, para manutencdo da ordem de
preferéncia no sistema, devera ser solicitada pelo postulante com antecedéncia de 120
dias.?

Art. 846. O sistema inativard a habilitagdo dos pretendentes a adogdo nos
seguintes casos:*

| — transcorridos 30 dias do vencimento do processo de habilitagdo, caso
ndo haja pedido de renovacgéao;®

Il — trAnsito em julgado de sentenca que deferir pedido de adog¢do na forma
pretendida pelo postulante;®

Il — deciséo judicial.’

81°. Quando da liberacdo nos autos de ato judicial prolatado na forma do
inciso lll, a serventia providenciara, de imediato, no campo “ocorréncias” do Sistema
Nacional de Adogéo e Acolhimento, anotagdo informando a existéncia de decisdo ou
sentenca de inabilitagdo do pretendente, ainda néo preclusa ou transitada em julgado.®

§2°. Caso eventual recurso tirado a partir do ato judicial mencionado inciso
[l seja provido e resulte em manutencdo da habilitagdo, providenciar-se-4, quando da
preclusao ou do transito em julgado, nova anotagéo no campo “ocorréncias” do Sistema
Nacional de Adocéo e Acolhimento, informando o resultado do julgamento recursal.®

83°. Caso, do ato judicial mencionado no inciso lll, ndo haja interposi¢éo de
recurso, ou se o julgamento de eventual recurso ndo alterar a decisao de inabilitacéo,
providenciar-se-a4, quando da preclusdo ou do transito em julgado, inativacdo da
habilitacdo no Sistema Nacional de Adoc¢édo e Acolhimento. *°

84°, Inativada a habilitacé@o, o pretendente ndo sera consultado para novas
adocdes e devera submeter-se a novo processo de habilitagdo. 1!

Art. 847. A colocagao da crianga ou do adolescente na situacao “apta para
adogao” devera ocorrer apods o transito em julgado da decisdo do processo de
destituicdo ou extincdo do poder familiar, ou ainda quando a crianca ou o adolescente
for 6rfdo ou tiver ambos os genitores desconhecidos. 2

Paragrafo Unico. O juiz poderd, no melhor interesse da crianga ou do
adolescente, determinar a inclusao cautelar na situacao “apta(o) para adogao” antes do
transito em julgado da sentenga que destitui ou extingue o poder familiar, desde que
haja decisdo de suspenséo liminar dos direitos do poder familiar, informando-se o
pretendente sobre o risco de revogacéao da tutela de urgéncia.t?

1 Prov. CGJ 51/2019.
2 Prov. CGJ 51/2019.
3 Prov. CGJ 51/2019.
4 Prov. CGJ 51/2019.
5 Prov. CGJ 51/2019.
6 Prov. CGJ 51/2019.
7 Prov. CGJ 51/2019.
8 Prov. CGJ 03/2022.
9 Prov. CGJ 03/2022.
10 prov. CGJ 03/2022.
11 prov. CGJ 03/2022.
12 prov. CGJ 51/2019.
13 Prov. CGJ 51/2019.



Art. 848. Iniciada a vinculagéo entre crianca ou adolescente e pretendente,
a habilitacéo do pretendente ficara suspensa no sistema para novas consultas.*

§ 1°. O juiz do local onde se encontrar o adotando podera solicitar, do juizo
onde estiverem inscritos os pretendentes a adocdo, coépia integral do estudo
psicossocial, ou outras informacdes, antes de autorizar o processo de ado¢do.?

§ 2° Realizada a vinculagdo, o Juizo responséavel pela crianga ou pelo
adolescente vinculado tera o prazo de 15 dias para comunicar o fato ao pretendente,
atualizando as informacdes no Sistema Nacional de Adocéo.?

§ 3°. Caso o pretendente ndo receba comunicacao do juizo no prazo citado
no caput, o sistema automaticamente lhe encaminhara correspondéncia eletrdnica,
convocando-o para manifestar interesse em conhecer a crianga ou o adolescente. 4

§ 4°. O pretendente, ap6s formalmente consultado, terd o prazo de dois dias
Uteis para manifestar interesse em conhecer a crianca ou o adolescente.®

§ 5°. Em caso de siléncio no prazo aludido no § 4°, ou expresso desinteresse
do pretendente em conhecer a crian¢a ou o adolescente, serd iniciada nova busca por
pretendente habilitado.®

§ 6°. Manifestada, por qualquer meio, a anuéncia em conhecer a crianga ou
o adolescente, o pretendente devera comparecer ao juizo que o convocou em até cinco
dias, prorrogaveis a juizo do magistrado e mediante justificacdo adequada, para dar
inicio aos procedimentos prévios a adogéo.’

§ 7°. Caso o pretendente ndo se apresente em até cinco dias ao juizo que o
convocou, o magistrado cancelard a vinculagao no sistema e determinara a consulta ao
préximo pretendente habilitado.®

§ 8° Iniciado o estagio de convivéncia, caso 0 pretendente esteja
inicialmente habilitado para adocdo de outras criangas ou adolescentes, o sistema o
reclassificard, sendo mantida como data da classificacdo a do inicio do estagio de
convivéncia, observada a hipétese do art. 197-E, § 3°, do ECA.°

Art. 849. A desisténcia do pretendente em relacdo a guarda para fins de
adocao ou a devolugdo da crianca ou do adolescente depois do transito em julgado da
sentenca de adoc¢do importara na sua inativagédo dos cadastros de ado¢ao, com a devida
anotacdo, e na vedacdo de renovacdo da habilitagdo, salvo decisdo judicial
fundamentada, sem prejuizo das demais sancdes previstas na legislacéo vigente.®

Art. 850. Esgotada a busca por pretendentes nacionais, deve 0 juizo
competente, no prazo maximo de cinco dias, iniciar as buscas internacionais, e, em caso
de vinculacéo, dar ciéncia a CEJAI1

Paragrafo Unico. O Juizo em que a vinculagéo ocorrer devera fornecer aos
representantes dos organismos estrangeiros toda a documentacdo do adotando
necessdria a aproximagdo com os pretendentes internacionais, inclusive fotos.*?

Seg¢do LII

1 Prov. CGJ 51/2019.
2 Prov. CGJ 51/2019.
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Do Afastamento da Crianca e do Adolescente do Convivio Familiar
Subsecdo I

Do Afastamento do Convivio Familiar

Art. 851. O acolhimento de crianca ou adolescente em programa familiar ou
institucional depende de determinacdo judicial, a ser proferida em procedimento
contencioso, garantidos o contraditorio e a ampla defesa.

Art. 852. A auséncia de oposicao dos detentores do poder familiar ou a ndo
identificacdo destes afastard somente a necessidade de procedimento contraditorio,
mantendo-se a necessidade de decisao judicial fundamentada.

Art. 853. Ajuizada a agéo visando ao afastamento do convivio familiar, seja
qual for sua natureza ou o rito adotado, se deferido o acolhimento de crianca e
adolescente, em tutela proviséria ou definitiva, serd expedida a guia de acolhimento
institucional, na forma do art. 877 e paragrafos destas Normas.!

Art. 854. Além das informagBes contidas na guia, havendo outros dados
relevantes que possam contribuir para elaboragcdo do Programa Individual de
Atendimento - PIA - esses deverdo ser encaminhados a instituicdo de acolhimento.

Art. 855. Uma vez efetivado o acolhimento institucional de crianca ou
adolescente, a via da respectiva guia, devolvida com o recebimento pelo dirigente da
instituicdo, servira para a instauracido de expediente de “execucdo do acolhimento
institucional”, cujo andamento sera autbnomo e independera de contraditério, s6 sendo
extinto quando do desacolhimento da crianca ou do adolescente.?

81° - O processo de “medida de protecao” ou similar, referente a crianca ou
ao adolescente em situacdo de vulnerabilidade, acolhido ou néo, deve
preferencialmente ser autbnomo em relagédo a eventual acdo de destituicdo do poder
familiar de seus genitores, a acao de adocao ou a quaisquer outros procedimentos em
gue se deva observar o contraditério. 3

8§2° - Sempre que possivel, o magistrado tentara recuperar o histérico da
crianca ou do adolescente quanto a eventuais informagdes Uteis que possam existir em
procedimentos anteriores, ainda que arquivados, para auxiliar na tomada de decisdes.

Art. 856. O juiz podera instruir o expediente de execucdo do acolhimento
com copias da acdo principal, as quais também seréo enviadas ao abrigo.®

§ 1° De imediato, assinando o prazo de 30 (trinta) dias, com as copias
necessarias, o juiz requisitara ao abrigo, o envio do Plano Individual de Atendimento —
PIA, a ser elaborado por equipe técnica nos termos do art. 101, 884°, 5° e 6°, do ECA,
o qual devera ser juntado no procedimento de execugéo.®

§ 2° Recebido o PIA, o juiz encaminhard os autos ao setor técnico para
manifestacdo. Feito isso, independentemente de despacho, abrir-se-a vista ao
Ministério Pudblico. Apds, se necessario, 0 juiz determinard a complementacdo do
Plano.’

1 Prov. CG 44/2016.
2 Prov. CG 37/2021.
3 Prov. CG 37/2021.
4 Prov. CG 37/2021.
5 Prov. CG 44/2016.
6 Prov. CG 44/2016.
" Prov. CG 44/2016.



§ 3° Além do PIA e de, eventualmente, outros laudos psicossociais e
documentos relevantes, constardo primordialmente do expediente de execucdo do
acolhimento as atas das audiéncias concentradas e suas determinacdes correlatas, sem
prejuizo de que, a critério do juiz, haja traslado de cOpias para a acdo de afastamento
do convivio familiar e/ou para a agdo de destituicdo do poder familiar.

8§ 4° A determinacao de pesquisa de pretendentes & adocado podera ser feita
no expediente de execucdo do acolhimento, com o cuidado de que os dados dos
interessados sejam cifrados de forma a ndo permitir identificacdo pelos pais biolégicos,
idealmente constando apenas o numero do cadastro de habilitacdo. A guarda para fins
de adocéo e a adoc¢éao, contudo, ndo poderdo ser pedidas ou efetivadas no expediente
de execucdo, mas em expediente autbnomo, mesmo quando na forma do art. 166 do
ECA. O setor técnico, o Oficio e o juiz deverdo atentar para que os pais biol6gicos ndo
tenham acesso aos dados dos pretendentes.?

§ 5° Nas hipéteses do “caput” do art. 166 do ECA, o requerimento a ser
formulado diretamente em cartério pelos interessados podera ser feito na forma de
formulario préprio fornecido pela serventia, a qual, de uma forma ou de outra, devera
digitalizar o pedido, cadastrando no sistema informatizado, tramitando digitalmente de
forma auténoma (nos termos do paragrafo Unico do art. 1209 das NSCGJ).3

§ 6° Aplicam-se as disposi¢cfes acima, mutadis mutandis, aos programas de
acolhimento familiar referidos no art. 34, 81°, do ECA.*

Art. 857. Na acéo de Afastamento do Convivio Familiar, os requeridos seréo
citados na conformidade da lei processual civil, observado o disposto no art. 158, 8§ 3°
e 4°, do Estatuto da Crianca e do Adolescente.®

Art. 858. Nenhuma crian¢a ou adolescente podera permanecer por mais de
18 (dezoito) meses em situagdo de acolhimento institucional salvo comprovada
necessidade e mediante decisdo fundamentada da autoridade judiciaria.®

Art. 859 - O juiz da Infancia e Juventude, sem prejuizo do andamento
regular, permanente e prioritario dos processos sob sua conducdo, bem como da
necessaria reavaliagao trimestral prevista no art.19, 81°, do ECA, devera realizar, em
cada semestre, preferencialmente nos meses de “abril e outubro” ou “maio e novembro”,
os eventos denominados Audiéncias Concentradas.’

81° - As deliberagbes realizadas nas Audiéncias Concentradas em cada
processo servem a finalidade de reavaliacédo trimestral de que trata o art. 19, § 1°, do
ECA.®

82° - As Audiéncias Concentradas ocorrerdo, sempre que possivel, nas
dependéncias das entidades e dos servicos de acolhimento, com a presenca dos atores
do Sistema de Garantia dos Direitos da Crianca e do Adolescente, para reavaliacdo de
cada uma das medidas protetivas de acolhimento, diante de seu carater excepcional e
provisorio, com a subsequente confec¢do de atas individualizadas para juntada em cada
um dos processos. °

83° - Nos trimestres em que ndo ocorrerem as Audiéncias Concentradas, a
reavaliacdo devera ser realizada normalmente pelo magistrado, mediante laudos ou

1 Prov. CG 44/2016.
2 Prov. CG 44/2016.
3 Prov. CG 58/2016.
4 Prov. CG 58/2016.
5 Prov. CG 04/2018.
6 prov. CG 04/2018.
" Prov. CG 37/2021.
8 Prov. CG 37/2021.
% Prov. CG 37/2021.



pareceres atualizados das equipes multidisciplinares, sem prejuizo de outras
reavaliagGes que se facam necessarias.!

84° - Para a audiéncia concentrada convocar-se-ao todos 0s 0Orgaos
integrantes da rede socioassistencial, da salde, da educacdo, da habitacdo, do
trabalho, do emprego etc., responsaveis pelo atendimento e acompanhamento da
crianca e/ou do adolescente e da respectiva familia; a equipe técnica do programa de
acolhimento institucional ou familiar; os interessados na assun¢éo da crianca e/ou do
adolescente (a familia natural — pais, ou pai ou méde —, ou a familia extensa — avos, tios,
primos, irmaos, etc. — ou, eventualmente, a familia substituta); a crianca ou o
adolescente — aquela ouvida se compreender e este ouvido obrigatoriamente acerca
das propostas do PIA; o Assistente Social Judiciario e o Psicélogo Judiciario que
acompanham o caso. Deverdo ser ainda intimados o Ministério Publico, Defensoria
Publica, Advogado Dativo ou Constituido. Deverdo também ser convocados para o ato
0 escrivao judicial da prépria vara e o Conselho Tutelar. ?

85° - Na audiéncia concentrada serédo discutidas as propostas constantes do
PIA, de modo a vincular o Poder Publico a prestar os servi¢os a seu encargo e a familia
ou o interessado a se submeter aos acompanhamentos e tratamentos necessarios. 3

86° - Se a deciséo implicar imediata entrega da crianca ou do adolescente
a familia natural, extensa ou substituta, expedir-se-do a guia de desligamento
institucional e os oficios requisitérios dos servicos socioassistenciais, de saude,
educacdo, habitacéo etc., conforme a demanda prevista no PIA.*

87° - Nao sendo a hip6tese de imediata reintegragéo ou integragao familiar,
0 Juiz da Infancia determinara ao programa de acolhimento institucional ou familiar o
envio de relatérios semestrais do acompanhamento das medidas aplicadas, colhendo,
a seguir, manifestacdo das Sec¢Oes Técnicas, no prazo de 5 (cinco) dias e,
independentemente de despacho, abrir-se-a vista ao Ministério Publico, seguindo-se, se
for o caso, a manifestagéo do Defensor. Depois disso, o juiz decidira pela manutengéo
ou ndo do acolhimento.®

88° - Em casos de impossibilidade material de unido, num so local, de todos
os participantes das Audiéncias Concentradas, inclusive nas situacées de pandemia, é
possivel a realizagdo do ato, excepcionalmente, por videoconferéncia ou outros meios
de comunicacéo a distancia, por um ou mais participantes do ato.®

89° - O juiz podera adotar o roteiro e as recomendacdes sugeridas no
Provimento n.° 118/2021 do Conselho Nacional de Justica. ’

Art. 860. Concluidas as avaliagbes trimestrais ou as Audiéncias
Concentradas, devera ser alimentado o Sistema Nacional de Acolhimento e Adocéo —
SNA, sem prejuizo de sua constante atualizacdo, com os dados de movimentacdes
processuais e todos os demais campos correlatos ao histérico de acompanhamento da
crianca ou do adolescente acolhido(a) ali disponiveis. 8

Paragrafo Unico. A alimentagéo dar-se-4, sob a criteriosa superviséo do juiz
responsavel, por servidores técnicos, nos termos do inciso XVII do Art. 804 das NSCGJ.
9

Art. 861. Nos casos de criangas ou adolescentes acolhidos h4 mais de 6
(seis) meses, constatado pelo juiz que, diante das peculiaridades, haja possivel excesso

1 Prov. CG 37/2021.
2 Prov. CG 37/2021.
3 Prov. CG 37/2021.
4 Prov. CG 37/2021.
5 Prov. CG 37/2021.
6 prov. CG 37/2021.
" Prov. CG 37/2021.
8 Prov. CG 37/2021.
% Prov. CG 37/2021.



de prazo no acolhimento sem o ajuizamento de acdo de destituicdo do poder familiar
dos pais biolégicos, recomenda-se seja concedida vista imediata dos autos ao Ministério
Publico para manifestacdo expressa sobre tal situagdo.!

Paragrafo Unico. Caso o entendimento do Ministério Publico seja pela néo
propositura da acéo de destituicdo do poder familiar dos pais biolégicos e a manutencao
do acolhimento e, se presente o risco da perpetuacdo da indefinicAo da situacao,
recomenda-se ao juiz, diante da excepcionalidade e provisoriedade da medida protetiva
de acolhimento, que encaminhe cépia dos autos ao Procurador Geral de Justica para
eventual reexame, podendo, para tanto, se utilizar da analogia com o disposto no art.
28 do Cddigo de Processo Penal.?

Art. 862. Se, antes da revisdo trimestral da medida de acolhimento, a
reintegracao ou integracao familiar, na conformidade do PIA aprovado ou homologado,
se concretizar, o juiz, colhendo manifestacdo das Secdes Técnicas e ouvido o Ministério
Publico e, eventualmente, o Defensor, decidird, no prazo de 5 (cinco) dias.®

Subsecgdo II

Do Acolhimento Institucional Urgente (ECA, art. 93 e seu
paragrafo)

Art. 863. Na hipétese de acolhimento institucional excepcional ou de
urgéncia, sem prévia intervencao judicial, o servi¢co de acolhimento ou Conselho Tutelar,
conforme o caso, devera comunicar o Juizo da Infancia e Juventude, no prazo de 24
(vinte e quatro) horas.

8 1° Recebida a comunicacéo, se sucinta esta, o Juiz da Infancia requisitara
da instituicdo de acolhimento, com prazo de 48 (quarenta e oito) horas para
atendimento, relatério resumido a respeito dos motivos da medida.

§ 2° Se a comunicacao inicial for suficiente, ou recebido o relatério resumido
a que se refere o paragrafo anterior, as Sec¢des Técnicas do Juizo se manifestardo, no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas. Em seguida, com urgéncia, abrir-se-a vista ao
Ministério Publico. Feito isso, o Juiz da Infancia, contando, se necessario, com 0 apoio
do Conselho Tutelar, providenciara a imediata reintegracdo familiar da crianca ou
adolescente.

Art. 864. Nao sendo possivel aimediata reintegragao familiar, imprescindivel
a propositura da agdo de Afastamento do Convivio Familiar, a ser ajuizada pelo
Ministério Publico, ou por quem tenha legitimo interesse, seguindo-se 0 previsto na
Subsecéo Il supra.

Subsecado III

Do Sistema de Controle e Acompanhamento das Criancgas e
Adolescentes Acolhidos Institucionalmente

Art. 865 - As Varas da Infancia e da Juventude deverdo manter sistema de
Controle de Criancas e Adolescentes Acolhidos, sob responsabilidade do Cartério e do
Setor Técnico, exclusivamente no Sistema Nacional de Adocéo e Acolhimento - SNA,
corretamente preenchido e sempre atualizado. *

1 Prov. CNJ 32/2013.
2 Prov. CNJ 32/2013.
% Prov. CG 04/2018.

4 Prov. CGJ 22/2021.



Art. 866. Revogado.!
§ 1° Revogado.?
§ 2° Revogado.®
§ 3° Revogado.*
§ 4° Revogado.®

Art. 867. Revogado.®
Art. 868. Revogado.’

Art. 869. Revogado.®
§ 1° Revogado °
§ 2° Revogado.'?
§ 3° Revogado.!!

Sec¢do LIII

Da Fiscalizagdo das Entidades de Atendimento a Crianga e
Adolescentes

Art. 870. Todas as entidades governamentais e nao governamentais de
atendimento a criancas e adolescentes, bem como de familias acolhedoras, serao
individualmente cadastradas no SNA pelos Juizos da Infancia e da Juventude com
jurisdicéo no respectivo territério. *?

§ 1°. E vedado o cadastramento de servicos de acolhimento e familias
acolhedoras que ndo pertencem a jurisdicdo do Juizo da Infancia e da Juventude. 3

Art. 871. O prontuério da entidade de atendimento sera autuado com coépia
de seu registro nos Conselhos (Municipal ou Estadual) dos Direitos da Crianca e do
Adolescente.*

Art. 872. Para as instituicdes de acolhimento, além da copia de seu registro
no Conselho Municipal de Direitos da Crianca e do Adolescente, devem constar, de seu
prontuario, a ata de constituicdo ou fundacao da instituicdo, devidamente registrada, a
ata de elei¢do da diretoria atualizada e o auto de vistoria do corpo de bombeiros (AVCB),
por for¢a do Decreto Estadual n° 46.076/01.

Paragrafo unico. No prontuario principal das instituicdes de acolhimento
serdo juntadas as atas das visitas judiciais, as atas de novas eleicfes da diretoria da
instituicAo e as renovagfes do registro no CMDCA e do AVCB, além de outros
documentos relativos a regularidade formal da entidade.

1 Prov. CGJ 22/2021.
2 Prov. CGJ 22/2021.
3 Prov. CGJ 22/2021.
4 Prov. CGJ 22/2021.
5 Prov. CGJ 22/2021.
6 Prov. CGJ 22/2021.
" Prov. CGJ 22/2021.
8 Prov. CGJ 22/2021.
° Prov. CGJ 22/2021.
10 Prov. CGJ 22/2021.
11 Prov. CGJ 22/2021.
12 Prov. CGJ 51/2019.
13 Prov. CGJ 51/2019.
14 Prov. CGJ 06/1999.



Art. 873. Os Juizes da Infancia e da Juventude da Capital e do Interior,
assessorados por equipe do Setor Técnico, duas vezes por ano e obrigatoriamente,
fardo visitas as entidades de atendimento que desenvolvam programas de acolhimento
institucional, lavrando-se ata para arquivamento em livro préprio, com coépia no
prontuario respectivo.t

81° - As duas visitas anuais as entidades de atendimento, previstas neste
artigo, serdo realizadas uma no primeiro semestre e outra no segundo semestre de cada
ano. 2

§2° - Nos mesmos periodos em que realizadas as Audiéncias Concentradas,
recomenda-se a fiscalizagdo presencial, pelo magistrado, das entidades e servicos de
acolhimento sob sua jurisdicéo, como preveé o art. 95 do ECA.3

Art. 874. Os juizes das Varas da Infancia e da Juventude, com competéncia
para a matéria referente a execucdo das medidas socioeducativas, deverdo realizar
pessoalmente inspecdo bimestral nas Unidades de Internacéo e de Semiliberdade e,
inspecdo semestral nos programas para cumprimento de medidas socioeducativas em
meio aberto sob sua responsabilidade e adotar as providéncias necessarias para o seu
adequado funcionamento.*

§ 1°. A periodicidade das visitas as entidades de atendimento do meio aberto
sera semestral®.

§ 2°. Cabera as Corregedorias Gerais comunicar E. Corregedoria Nacional
de Justica a ndo realizacdo de inspecdo semestral pelo juiz titular ou substituto em
exercicio, sem prejuizo das imediatas providéncias para que ocorram na forma prevista
em lei (Incluido pela Resolugdo n° 326, de 26.6.2020).°

Art. 874-A. Concluidas as inspecdes, sera de responsabilidade do
Magistrado inspecionador o preenchimento do formulario eletrénico do CNJ, disponivel
no Cadastro Nacional de Inspecdes em Unidades e Programas Socioeducativos
(CNIUPS) de que trata o artigo 15 da Resolugdo CNJ 326/2020, até o dia 10 do més
seguinte ao bimestre em referéncia, caso bimestral, e os classificados expressamente
como de preenchimento semestral deverdo ser preenchidos apenas quando da
realizacéo das inspecdes bimestrais de maio e junho e de novembro e dezembro’

Paragrafo Unico. Os semestres serdo necessariamente 0s periodos de
janeiro a junho e de julho a dezembro (Resolucéo n° 77/2009, nova alteracdo dada pela
Resolucéo n° 326, de 26.6.2020).8

Art. 874-B. O Magistrado responsavel pela fiscalizagcao bimestral de mais de
4 (quatro) unidades, podera requisitar apoio a Coordenadoria da Infancia e Juventude a
fim de que encaminhe, no prazo de 48 (quarenta e oito horas), pedido ao 6rgao
competente, no sentido de designar, em até 5 (cinco) dias Uteis a partir da comunicacao
da Coordenadoria da Infancia e Juventude, juiz(es) auxiliar(es), com o fim especifico de
atuar(em) na inspecdo bimestral das Unidades, com prioridade sobre demais
solicitagbes, em razédo da matéria. °

81° - Se necessario, 0 Magistrado responséavel pela fiscalizacdo semestral
por amostragem dos programas para cumprimento de medidas socioeducativas em
meio aberto, nas unidades de liberdade assistida, podera formular pedido ao 6rgéo

1 Prov. CGJ 13/99.

2 prov. CGJ 37/2021
3 Prov. CGJ 37/2021.
4 Prov. CGJ 34/2020.
5 Res. CNJ 157/2012
6 Prov. CGJ 34/2020.
7 Prov. CGJ 34/2020.
8 Prov. CGJ 34/2020.
% Prov. CGJ 34/2020.



competente para que designe, em até cinco dias uteis, juiz(es) auxiliar(es), com o fim
especifico de atuar(em) na inspe¢do semestral dos programas com prioridade sobre
demais solicitagdes, em razdo da matéria (nova alteracdo dada pela Resolugéo n° 326,
de 26.6.2020, CNJ).1!

82° - Havendo necessidade, caberd ao Magistrado responsavel pela
fiscalizacdo reclamar as providéncias a que aludem o artigo 15 da Resolugdo CNJ n°
326/2020.2

Art. 874-C - Constatada qualquer irregularidade na entidade de atendimento
ao adolescente, o juiz tomara as providéncias necessarias para a apuracdo dos fatos e
de eventual responsabilidade, comunicando as medidas tomadas & Corregedoria-Geral,
ao Magistrado Coordenador da Infancia e Juventude e ao Desembargador Supervisor
do Grupo de Monitoramento e Fiscalizacdo do Sistema Carcerario do respectivo
Tribunal (alteracdo dada pela Resolugdo CNJ n° 326, de 26.6.2020). 3

Art. 875. As demais entidades referidas no art. 90 da Lei n® 8.069/1990 seréo
fiscalizadas a critério do Juiz de Direito, que podera delegar a funcdo ao seu Setor
Técnico.*

Art. 876. As entidades que desenvolvam programas de acolhimento
institucional, socioeducativos em meio aberto (prestacdo de servicos a comunidade e
liberdade assistida) e socioeducativos privativos de liberdade (internacdo e
semiliberdade), deverdo manter prontuérios individualizados de criancas e adolescentes
por elas mantidas, onde constem as informagées do atendimento.®

Art. 877. Os Juizes da Infancia e da Juventude da Capital e do Interior,
guando do encaminhamento de criancas e adolescentes para as entidades referidas no
artigo anterior, fornecerdo documento habil de identificacédo (certiddo de nascimento ou
carteira de identidade), para arquivamento no respectivo prontuario. Quando necessario
e a critério do Magistrado, serdo encaminhadas coOpias das principais pegas do
processo.®

§ 1°. Para a regularidade formal da medida é obrigatéoria a expedicdo da
Guia Nacional de Acolhimento, eletronicamente, no Sistema Nacional de Adogéo e
Acolhimento, juntando-se aos autos coOpia com a numeracdo de controle
automaticamente gerada pelo sistema, e remetendo-se tanto a guia de acolhimento,
guando da entrada da crianga ou adolescente na instituicdo, quanto a guia de
desligamento, quando de sua saida, a respectiva instituicdo de acolhimento.’

§ 2° O desabrigamento de qualquer crianca ou adolescente, mesmo que
por motivo de maioridade, depende de decisdo judicial, expedindo-se imediatamente a
Guia Nacional de Desligamento, eletronicamente, no Sistema Nacional de Adocéo e
Acolhimento, juntando-se aos autos coOpia com a numeracdo de controle
automaticamente gerada pelo sistema com o0 envio a respectiva entidade de
acolhimento.®

§ 3° Com pelo menos 3 meses de antecedéncia da data em que o
adolescente acolhido atingird a maioridade, devera ser aberta vista ao juiz para que, a
seu critério, determine as diligéncias que julgar necessarias para o desabrigamento que
se aproxima.®

1 Prov. CGJ 34/2020.

2 Prov. CGJ 34/2020.

3 Prov. CGJ 34/2020.

4 Provs. CGJ 13/99 e CGJ 2/2002.
5 Prov. CGJ 13/99.

6 Prov. CGJ 51/2019.

7 Prov. CGJ 51/2019.

8 Prov. CGJ 51/2019.

% Prov. CG 38/2016.



Art. 878 - Em se tratando de medida de acolhimento, a transferéncia de
crianca e adolescente de uma comarca para outra dependera de solicitacdo do Juizo da
Infancia interessado, expondo os motivos da medida, e de autorizacdo expressa do
Juizo da Infancia responsavel pela fiscalizacéo da entidade de acolhimento institucional
cuja vaga se pretende, facultando-se o uso de meio eletronico, a ndo ser que se trate
de medida absolutamente urgente. !

81° - A pessoa adolescente que estava acolhida ao tempo em que recebeu
medida socioeducativa de internagcdo ou semiliberdade, a ser cumprida em comarca
diversa, havera de ser readmitida na comarca do acolhimento, tdo logo cesse a privagcédo
de liberdade. Quando o juizo do acolhimento entender ser caso de transferéncia de
comarca, havera de adotar a providéncia do caput, ndo podendo se recusar a receber
a pessoa adolescente acolhida antes de obter a autorizagéo expressa referida no caput.
2

§2° - Havendo redistribuicdo de autos, dever-se-a providenciar atualizagéo
do SNA, com a devida migracao eletronica do acolhido para a comarca que o receber. 3

Art. 878-A. Na auséncia de entidade de acolhimento na jurisdig&o territorial
do juizo que determinou a medida, este sera o responsavel pela realizagdo da audiéncia
concentrada podendo, para tanto, valer-se de videoconferéncia ou outros meios de
comunicacgdo a distancia.*

! Prov. CG 23/2023.
2 Prov. CG 23/2023.
3 Prov. CG 23/2023.
4 Prov. CG 09/2021.



CAPITULO V

DO DISTRIBUIDOR, PARTIDOR E CALCULOS JUDICIAIS!

Segédo I
Da Distribuigdo - Disposig¢des Gerais

Art. 879. Compete ao Corregedor Geral da Justica superintender, em
primeira instancia, a distribuicdo dos feitos de qualquer natureza, baixando as instrucdes
necessarias.

Paragrafo unico. Quando nao efetivada pelo Servi¢o Judicial de Distribuicdo
Informatizado, a distribuicdo dos feitos seré realizada sob a presidéncia do Corregedor
Geral da Justigca ou de juizes que designar.

Art. 880. O Servico Judicial de Distribuicdo informatizado, ao distribuir
peticdes iniciais, cartas de ordem, precatorias, arbitrais ou rogatorias, bem como atos e
expedientes passiveis de distribuigdo, selecionard a competéncia, classe e assunto para
cadastrar os feitos de acordo com as Tabelas Unificadas de Classes e Assuntos
Processuais do Conselho Nacional de Justica e demais regramentos pertinentes.?

Art. 881. A distribuicdo sera equilibrada pelo peso de cada classe, sujeita a
um valor de desvio para garantir o fator aleatério do sorteio, estabelecido pela
Corregedoria Geral da Justica em procedimento interno, cuja divulgacéo é vedada.?

Art. 882. A correcdo de erro de classe pelo oficio de distribuicdo néo alterara
avara a qual o processo foi distribuido, tendo como Unica consequéncia a compensacao
para efeito de novas distribui¢des.

Paragrafo Unico. Os oficios de justica ndo poderao fazer correcao de classe
de distribuicdo, mas apenas a evolucdo de classe, caso em que nado havera
compensacao para efeito de novas distribuicdes.*

Art. 883. Qualquer duvida do servidor que realiza o cadastramento, quanto
as classes de distribuigc&o ou classificacéo das petigdes, sera submetida ao escrivdo do
distribuidor. Se a duavida persistir, 0 escrivado consultara o juiz corregedor permanente
ou, ainda, encaminhara uma mensagem eletrénica (e-mail) ao setor responsavel pela
gestdo das tabelas no ambito do Tribunal®, com a peti¢éo digitalizada em anexo ou, caso
nao seja possivel, com o resumo da inicial no corpo da mensagem.

Paragrafo unico. A fim de nao prejudicar o andamento dos trabalhos, indicar-
se-a classe proviséria para o cadastramento daquela peticéo inicial, até que seja dada
solucdo definitiva & consulta, quando entdo serd aferida necessidade ou ndo da
correcdo da classe pelo distribuidor.

Art. 884. Em nenhuma hipétese ocorrera mais de uma distribui¢éo livre ou
redistribuicdo livre para vara de igual competéncia da mesma Comarca ou do mesmo
Foro Regional ou Central.®

1 Prov. CG 11/2023.

2 pProv. CG 17/2016.

3 Prov. CGJ 38/99.

4 Prov. CGJ 26/20009.

5 . . . .
spi.apoio@tjsp.jus.br.

6 Prov. CG 47/2015.



Art. 885. Constara do sistema informatizado se a distribuicédo foi realizada
por sorteio, dependéncia ou direcionamento (prevencdo). A distribuicdo ou
redistribuicdo serd feita por direcionamento nos casos de prevencéo do juizo, observada
aregra do art. 888 destas Normas de Servico.!

Art. 886. As peticbes despachadas em casas de juizes serdo livremente
distribuidas, logo que apresentadas em juizo.

Art. 887. Nao importa prevencdo de jurisdicdo o simples despacho de
requisicdo de informacdes em pedidos de ordens de habeas corpus.

Art. 888. A distribuicao sera feita por dependéncia, independentemente de
despacho, quando da peticdo inicial constar requerimento nesse sentido e desde que
haja expressa indicacdo do nimero do processo que em tese a justifica.?

Paragrafo unico. A petigdo distribuida por dependéncia serd desde logo
encaminhada ao juiz para que decida, no despacho inicial, se aceita ou ndo a
competéncia. Nao sendo reconhecida a dependéncia, determinara o juiz, em decisdo
fundamentada, a volta da peticdo para nova distribuicéo?®.

Art. 889. Em casos de impedimento ou suspeicdo daquele a quem foi
distribuido algum processo ou procedimento, em tempo se lhe fard compensacgéo.*

Art. 890. Cancelada a distribuicdo, os dados relativos ao processo
permanecerdo cadastrados no sistema informatizado, com observacdo relativa ao
cancelamento. Caso seja necessario reativa-la, manter-se-a a distribuigéo originalmente
levada a efeito.®

Art. 891. Os processos eventualmente recebidos de outros foros ou varas
serdo encaminhados ao distribuidor para a respectiva distribuicdo pelo Servigo Judicial
de Distribuicao Informatizado, vedada a sua remessa e recebimento direto pelos oficios
de justica.®

Paragrafo Unico. Ocorrendo, por qualquer motivo, erro do distribuidor na
execucdo do quanto determinado neste artigo, procedera agquele a nova redistribuicdo.’

Art. 892. Todas as peticbes protocoladas no horario regulamentar serdo
distribuidas mediante sorteio eletrénico e remetidas desde logo ao oficio de justica da
vara correspondente, devidamente acompanhadas de etiqueta adesiva, que servira de
autuacéo.®

§ 1° A etiqueta adesiva contera os seguintes dados:®

| - nmero do processo;*°

Il - data da distribui¢éo;

[l - vara sorteada, por extenso e em caracteres numéricos;

IV - nomes das partes e do advogado subscritor da peticao.

V - tipo de distribuicdo;**

! Prov. CG 47/2015.
2 Provs. CGJ 7/2002 e 26/2004.
3 Prov. CGJ 7/2002.
4 Prov. CG 47/2015.
5 Prov. CGJ 26/2009.
% Prov. CGJ 38/99.

" Prov. CG 47/2015.
8 Prov. CGJ 1/84.

% Prov. CGJ 1/84.

10 prov. CG 47/2015.
1 Prov. CG 47/2015.



VI - competéncia, classe e assunto; !

VII - valor da causa.?

§ 2° A carga dos feitos e peticBes distribuidas aos oficios de justica sera
anotada exclusivamente no sistema informatizado oficial.

Art. 893. Protocolada para distribuicdo, nenhuma peticdo serd confiada a
advogado ou terceiro até entrega ao oficio de justica da vara competente.?

Art. 894. As peticOes e demais feitos que gozam de prioridade na distribuicdo
serdo, de imediato, encaminhadas ao oficio de justica da vara correspondente.

§ 1° Terdo preferéncia, na ordem dos sorteios, as peti¢des relativas a:*

| - pedidos de recuperacéo judicial e extrajudicial,

Il - faléncias;

Il - pedidos de sustacéo de protesto;

IV - agbes de mandados de seguranga;

V - acdes possessorias com pedido de tutela provisoria;®

VI — pedidos de tutelas provisorias, cautelares ou antecipatérias,
antecedentes ou incidentes;®

VIl — Revogado.’

VIII - outros casos entendidos urgentes pelo Juiz Corregedor da distribuicéo.

§ 2° Ocorrendo paralisagdo do sistema de distribuicdo informatizado, a
distribuicdo das acdes, processos e medidas preferenciais sera realizada por sorteio
manual, sob a presidéncia do Juiz Corregedor Permanente, lavrando-se termo nos
autos. Regularizado o servigo eletrénico, os feitos assim distribuidos serdo remetidos
ao distribuidor respectivo, onde se regularizara a distribuicdo por direcionamento,
indicando o motivo no campo observacgéo.®

§ 3° Caberd ao oficio de justica, da vara a que foi distribuida peticéo
concernente as agdes, processos e medidas preferenciais, nela certificar a hora de seu
recebimento, anotando-a no protocolo de distribui¢ao.

Art. 895. As peticbes e demais feitos serdo distribuidos, registrados e
encaminhados, preferencialmente, na respectiva ordem de protocolo ou entrada.®

Paragrafo Unico. Havendo objetos de invidvel entranhamento aos autos do
processo, a peticdo inicial sera imediatamente distribuida, registrada e encaminhada ao
oficio contemplado com a distribuicéo, para as providéncias cabiveis.°

Art. 896. O servico de distribuicdo mantera o Livro de Registro de
Ocorréncias, onde serdo anotadas todas as anormalidades eventualmente verificadas
no funcionamento do sistema informatizado oficial, colhendo-se, logo apds, o visto do
Juiz Corregedor Permanente.

Art. 897. Nos distribuidores civeis e criminais, o controle e o registro dos
feitos serdo realizados exclusivamente pelo sistema informatizado oficial, vedada a
elaboracdo de fichas de distribuicdo materializadas em papel ou a utilizacdo de outros
sistemas informatizados.

1 Prov. CG 47/2015.

2 Prov. CG 47/2015.

3 Prov. CG 24/2015.

4 Provs. CGJ 1/84 e 11/2005.
5 Prov. CG 17/2016.

6 Prov. CG 17/2016.

" Prov. CG 17/2016.

8 Prov. CG 47/2015.

% Prov. CGJ 11/2007.

10 prov. CGJ 8/20009.



§ 1° As fichas, abertas para feitos ainda em andamento, seréo encerradas
apenas com a baixa definitiva dos processos a que se referem e, juntamente com as
demais fichas até entdo materializadas em papel, serdo conservadas pelos
distribuidores, podendo, no entanto, ser inutilizadas, desde que todos os dados que
delas constem sejam anotados no sistema de forma a possibilitar a extracdo de
certidoes.

§ 2° O procedimento de inutilizagdo das fichas sera realizado apos
autorizacao do Juiz Corregedor Permanente, que verificara a pertinéncia da medida, a
presenca de registro eletrénico de todas as fichas, a conservacdo dos documentos de
valor historico, a seguranca de todo o processo em vista das informagdes contidas nos
documentos e demais providéncias administrativas correlatas.

§ 3° As anotacbes nas fichas de distribuicdo ainda existentes serdo
procedidas pessoalmente pelo escrivdo, ou escrevente por ele indicado, que nelas
apora sua assinatura.t

§ 4° O oficio, certiddo ou documento que originou as anotacdes previstas no
paragrafo anterior sera arquivado em pastas ou classificadores com indice e por ordem
cronolégica. Decorridos 2 (dois) anos, e desde que reputado sem utilidade para
conservagdo em arquivo pelo escrivdo, podera ser inutilizado, mediante prévia
autorizacdo do Juiz Corregedor Permanente.?

Segao II
Da Distribuigdo Civel
Subsecdo I
Disposigdes Gerais

Art. 898. Para evitar perecimento de direito, em caso de impossibilidade de
prévio recolhimento da taxa judiciaria, podera ser feita a distribuicdo ou praticado ato
dele dependente, a critério do juiz do feito.?

Paragrafo Unico. No primeiro dia imediato em que houver expediente
bancario, sera apresentada a prova de recolhimento da taxa judiciaria.

Art. 899. Serao distribuidos a mesma vara e igualmente compensados 0s
feitos que gozam de prioridade na distribuicao (art. 894, § 1°).

Paragrafo Unico. Resultando mais de uma ocorréncia em varas diversas no
universo pesquisado, a distribuicao sera livre, informado o juizo sorteado.

Subsecao II

Do Pedido de Alimentos

Art. 900. A distribuicéo de pedidos de alimentos, onde houver mais de uma
vara, observara o dia de nascimento do credor, quando comparecer pessoalmente, sem
assisténcia de advogado, para, por escrito ou verbalmente, deduzir sua pretensao,
conforme a divisdo abaixo:*

| - Comarcas com 2 (duas) varas competentes, nos seguintes dias:

a) 12 Vara - dias impares;

b) 22 Vara - dias pares;

! Prov. CGJ 19/89.

2 Provs. CGJ 19/89 e 4/2001.

% Prov. CG 47/2015.

4 Provs. CSM 684 e CGJ 30/99.



Il - Comarcas com 3 (trés) varas competentes, nos seguintes dias do més:
a) 12 Vara— 1° a 10;

b) 22 Vara — 11 a 20;

c) 32 Vara—21 a 31;

[l - Comarcas com 4 (quatro) varas competentes nos seguintes dias do més:
a) 12 Vara — 1° a 07;

b) 22 Vara — 08 a 14;

c) 32 Vara— 15 a 21;

d) 42 Vara— 22 a 31;

IV - Comarcas com 5 (cinco) varas competentes nos seguintes dias do més:
a) 12 Vara — 1° a 06;

b) 22 Vara— 07 a 12;

c) 32 Vara— 13 a 18;

d) 42 Vara— 19 a 24;

e) 52 Vara — 25 a 31;

V - Comarcas com 6 (seis) varas competentes nos seguintes dias do més:
a) 12 Vara — 1° a 05;

b) 22 Vara — 06 a 10;

c) 32 Vara— 11 a 15;

d) 42 Vara — 16 a 20;

e) 52 Vara — 21 a 25;

f) 62 Vara — 26 a 31,

VI - Comarcas com 7 (sete) varas competentes nos seguintes dias do més:
a) 12 Vara — 1° a 04;

b) 22 Vara — 05 a 08;

c) 3Vara—09 a 12;

d) 42 Vara— 13 a 16;

e) 52 Vara — 17 a 20;

f) 62 Vara — 21 a 24,

g) 7 Vara— 25 a 31;

VII - Comarcas com 8 (0ito) varas competentes nos seguintes dias do més:
a) 12 Vara—1° a 03;

b) 22 Vara — 04 a 06;

c) 32 Vara— 07 a 09;

d) 42Vara—10a 12;

e) 52 Vara— 13 a 15;

f) 62 Vara— 16 a 19;

g) 72 Vara— 20 a 24;

h) 82 Vara — 25 a 31;

VIII - Comarcas com 9 (nove) varas competentes nos seguintes dias do més:
a) 12 Vara — 1° a 03;

b) 22 Vara — 04 a 06;

c) 32 Vara— 07 a 09;

d) 42Vara—10a 12;

e) 52 Vara— 13 a 15;

f) 62 Vara — 16 a 18;

g) 7@ Vara—19 a 21;

h) 82 Vara — 22 a 25;

i) 92 Vara — 26 a 31;

IX - Comarcas com 10 (dez) varas competentes nos seguintes dias do més:
a) 12 Vvara- 1, 11, 21 e 31,

b) 22 Vara - 2, 12 e 22;

c) 32 Vara - 3,13 e 23;

d) 42 Vara - 4, 14 e 24;

e) 52 Vara - 5, 15 e 25;



f) 62 Vara - 6, 16 e 26;

g) 7®Vara-7,17 e 27,

h) 82 Vara - 8, 18 e 28;

i) 92 Vara -9, 19 e 29;

j) 102 Vara - 10, 20 e 30;

X - Comarcas com 11 (onze) varas competentes nos seguintes dias do més:
a)l2Vara-1,2e3;

b) 22 Vara - 4,5 e 6;
c)3*Vara-7,8¢e09;

d) 42Vara - 10, 11 e 12;

e) 52 Vara - 13, 14 e 15;

f) 62 Vara - 16, 17 e 18;

g) 7®Vara-19, 20 e 21;

h) 82 Vara - 22, 23 e 24;

i) 92 Vara - 25, 26 e 27;

j) 102 Vara - 28 e 29;

[) 112 Vara - 30 e 31;

XI - Comarcas com 12 varas competentes, nos seguintes meses:
a) 12 Vara - janeiro;

b) 22 Vara - fevereiro;

c) 32 Vara - marco;

d) 42 Vara - abril;

e) 52 Vara - maio;

f) 62 Vara - junho;

g) 72 Vara - julho;

h) 82 Vara - agosto;

i) 92 Vara - setembro;

j) 102 Vara - outubro;

[) 112 Vara - novembro;

m) 122 Vara - dezembro;

Xl - Comarcas com 13 varas competentes, nos seguintes periodos:*
a) 12 Vara - 1° a 28 de janeiro;

b) 22 Vara - 1° a 28 de fevereiro;

c) 32 Vara - 1° a 28 de marco;

d) 42 Vara - 1° a 28 de abril;

e) 52 Vara - 1° a 28 de maio;

f) 62 Vara - 1° a 28 de junho;

g) 72 Vara - 1° a 28 de julho;

h) 82 Vara - 1° a 28 de agosto;

i) 92 Vara - 1° a 28 de setembro;

j) 102 Vara - 1° a 28 de outubro;

[) 112 Vara - 1° a 28 de novembro;
m) 122 Vara - 1° a 28 de dezembro;
n) 132 Vara - 29, 30 e 31 dos meses de janeiro a dezembro.

Paragrafo Unico. Sendo mais de um credor requerente, prevalecera o dia do
nascimento do mais idoso.2

Subsegdo III

Da Separagédo, Divércio e Conversdo de Separagdo em Divércio
Consensuais

1 Prov. CGJ 06/2010.
2 Provs. CSM 261/85.



Art. 901. As acbes de separacao, de divorcio e de conversao de separacao
em divorcio, desde que consensuais, serdo livremente distribuidas as varas
competentes. As acbes de conversdo de separacdo em divorcio serdo distribuidas por
dependéncia, se assim for requerido ou determinado pelo juiz, na forma estabelecida no
art. 888.1

§ 1° ApOs a distribuicdo, a peticdo sera autuada em até 5 (cinco) dias e
encaminhada ao Ministério PUblico para manifestacado.?

§ 2° Em seguida, os autos serdo submetidos ao juiz, que verificard se estéo
preenchidos os requisitos legais e homologara a avenca.®

§ 3° Revogado.*

§ 4° Revogado.®

§ 5° Revogado.®

§ 6° Revogado.’

§ 7° Revogado.®

§ 8° Revogado.®

§ 9° Revogado.*?

Subsecdo IV

Da Sucessdo Causa Mortis

Art. 902. A distribuicdo de inventarios, arrolamentos e alvaras autbnomos
(art. 666 do CPC) sera feita livremente as varas competentes do foro do domicilio do
autor da heranca ou, se ele nao tiver domicilio certo, do foro da situacédo dos bens. N&do
havendo bens imoéveis, subsidiariamente, a distribuicdo podera ser feita no local de
gualquer dos bens do espdlio (CPC, art. 48).11

§ 1° A arrecadacdo de heranca jacente, bens de ausentes e vagos, bem
como o registro e cumprimento de testamentos ou codicilos e os respectivos inventarios
ou arrolamentos serdo distribuidos livremente a uma das varas da familia e sucessdes
competente para processar e julgar estas matérias.*?

§ 2° A distribuicao do testamento determina a competéncia para o inventario
e para as acoes que lhe digam respeito.*?

§ 3° O pedido de registro e cumprimento de testamento sera distribuido por
dependéncia a vara para a qual tiver sido anteriormente distribuido o inventario,
ressalvado o que vier a ser decidido pelo juiz do feito.*

Art. 903. Em todos foros e comarcas, requerimento de alvara formulado por
inventariante, herdeiro ou sucessor, relativo a processo de inventario ou arrolamento,
findo ou nao, serd juntado ou apensado aos autos respectivos independentemente de
distribuicdo; quando formulado por terceiro, sera distribuido por dependéncia,

! Prov. CG 24/2015.

2 Prov. CG 17/2016.

% Prov. CG 17/2016.

4 Prov. CG 17/2016.

5 Prov. CG 17/2016.

6 Prov. CG 24/2015.

" Prov. CG 24/2015.

8 Prov. CG 24/2015.

% Prov. CG 24/2015.

10 prov. CG 24/2015.

11 prov. CG 17/2016.

12 provs. CSM 684, CGJ 30/99 e 19/2000.
13 p. 5.128/31, art. 20, § 2°.
14 prov. CGJ 31/99.



registrado, autuado e processado em apenso; se de pedido autbnomo se tratar (art. 666
do CPC), far-se-a a distribuicéo livre.

Paragrafo Unico. Recusar-se-a a distribuicéo (livre ou por dependéncia) de
requerimento de alvara formulado por inventariante, herdeiro ou sucessor fora da
hipotese do art. 666 do Codigo de Processo Civil (alvard autbnomo) e, caso feita por
equivoco, sera cancelada. Em qualquer hipétese, havendo distribuicdo de requerimento
de alvard ndo autdbnomo, devera ser dirigida ao juizo pelo qual tramita ou tramitou o
inventario ou arrolamento de bens do mesmo autor da heranca, realizando o oficio de
distribuicdo, para tanto, pesquisa relativa aos ultimos 15 (quinze) anos e certificando a
respeito de tal ocorréncia.?

Subsecdo V
Da Retificagcdo de Registro Imobiliario ou Civil

Art. 904. Os pedidos de retificagdo de registro imobiliario e de registro civil,
onde ndo houver juizo especializado, serdo distribuidos as varas ou juizos civeis,
processando-se pelos respectivos oficios de justica.®

Subsegdo VI

Das Faléncias e Recuperagdes Judiciais e Extrajudiciais

Art. 905. A distribuicao dos pedidos de faléncia sera realizada com a classe
“Faléncias de Empresarios, Sociedades Empresarias, Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte”, composta por assuntos especificos previstos na Tabela Unificada de
Assuntos Processuais do Conselho Nacional de Justica. *

§ 1° Em caso de declaragéo da faléncia, o oficio de justica devera alterar o
assunto principal para “Faléncia decretada”. Se a faléncia for declarada nos autos da
recuperacao judicial, o oficio de justica devera evoluir a classe para “Faléncia de
Empresarios, Sociedades Empresarias, Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte”, além de alterar o assunto principal para “Faléncia decretada”. ®

§ 2° Efetuado depdsito elisivo, nos termos do artigo 98, paragrafo Gnico da
Lei 11.101/2005, o oficio de justica devera alterar o assunto principal de “Pedido de
Faléncia” para “Depésito Elisivo”. ®

Art. 906. A distribuicdo de pedidos de faléncia e de recuperagédo judicial
previne a competéncia da vara, para a qual, entdo, serdo distribuidos eventuais novos
pedidos, dessas naturezas, relativos a0 mesmo empresario ou a mesma sociedade
empresaria.’

Paragrafo Unico. Cabe ao oficio de tramitacao realizar pesquisas no sistema
informatizado para identificacdo de eventual prevencdo quando do pedido livremente
distribuido.®

Art. 907. Revogado.®

! Prov. CG 17/2016.

2 Prov. CG 17/2016.

3 Proc. CG 59.772/81; Conflito de Competéncia n°® 2.220-0, TISP e Prov. CGJ 16/83.
4 Prov. CGJ 47/2019.

5 Prov. CGJ 47/2019.

6 Prov. CGJ 47/2019.

" Provs. CGJ 11/82 e 11/2005.

8 Prov. CG 47/20109.

% Prov. CG 35/2018.



Art. 908. As ac¢les penais falimentares e os inquéritos policiais falimentares,
e os que lhes sejam conexos, distribuir-se-d0, por prevencdo, ao respectivo juizo
universal da faléncia.!

Paragrafo unico. Uma vez oferecida e recebida a denlncia, o oficio de
justica lancara no sistema informatizado a evolugéo de classe, ou seja, de inquérito para
acdo penal falimentar.?

Art. 909. Ocorrendo elisdo da faléncia, apos a certificacdo da precluséo ou
transito em julgado da decisdo pertinente, ndo mais persistird a prevencdo do juizo
universal falimentar.®

§ 1° Interposto, entretanto, recurso contra a decisédo declaratdria da elisao,
enquanto nao for esse julgado, continuara preventa a vara onde em tramite o processo
de faléncia para as acGes a esse relacionadas.*

§ 2° Os processos que tenham, por prevencao, sido distribuidos no periodo
a que alude o paragrafo precedente, permanecerdo naquela, estando vedada sua
posterior redistribuicdo.®

§ 3° Revogado.®

Subsecdo VII

Da Desconsideracdo da Pessoa Juridica

Art. 910. O pedido de desconsideracdo da personalidade juridica, quando
ndo apresentado na peticdo inicial, deve ser deduzido através de incidente e sera
cadastrado no sistema pelo oficio judicial, incluindo o nome e demais dados de
identificacdo do administrador ou socio que figurar4 no polo passivo e que constardo
das certidées que buscam informacdes sobre requeridos ou executados.’

Subsecdo VIII

Das Petigdes Iniciais referentes a Acidentes do Trabalho

Art. 911. As peticdes iniciais, referentes a acidentes do trabalho, serdo
distribuidas, registradas e encaminhadas, preferencialmente, na respectiva ordem de
protocolo ou entrada.®

§ 1° Serdo distribuidas a mesma vara especializada e compensadas, as
peticdes em que figurem as mesmas partes e que tenham sido distribuidas nos ultimos
2 (dois) anos. Entendendo o juizo que nédo se trata de expediente destinado a fraudar a
regularidade das distribuicdes, devolvé-las-4, com despacho fundamentado, para
imediata redistribuicéo.

§ 2° Quando houver fundada suspeita de que a peticdo apresentada visa a
burlar a regularidade das distribui¢cbes, sera reencaminhada pelo Juiz Corregedor
Permanente, que comunicard o fato a Corregedoria Geral da Justica.

Subsecao IX

! Prov. CG 31/2017.
2 Prov. CG 31/2017.
3 Prov. CGJ 15/2003.
4 Prov. CGJ 15/2003.
5 Prov. CGJ 15/2003.
6 Prov. CG 17/2016.
" Prov. CG 17/2016.
8 Prov. CGJ 11/2007.



Dos Mandados de Seguranga e Cautelares de Competéncia das Varas
da Fazenda Publica da Capital

Art. 912. A distribuicdo de peticdes iniciais de mandados de seguranga e
peticbes iniciais que contenham pedidos liminares de tutela provisoéria, de competéncia
das Varas da Fazenda Publica da Comarca da Capital, observara o procedimento
previsto no art. 911, limitada a pesquisa fonética aos ultimos 30 (trinta) dias.*

Subsecgdo X

Da Execugdo Fiscal

Art. 913. As peticdes iniciais de execucgbes fiscais somente serdo
distribuidas se contiverem anotacao explicita, em lugar de destaque, do valor da divida
monetariamente atualizado e acrescido de multa, de juros de mora e demais encargos
legais, na data da distribuicéo, a fim de poder ser cumprido o disposto no art. 34 da Lei
n° 6.830/1980.2

Subsecdo XI

Da Extincdo do Processo sem Resolugdo do Mérito

Art. 914. Nas comarcas e foros com mais de uma vara, todos 0s processos
civeis extintos sem resolucao do mérito serdo distribuidos, na hipétese de repropositura
da acdo, a0 mesmo juizo perante o qual tramitou o primeiro feito.

§ 1° Revogado.*

§ 2° Verificando o0 juiz que a agéo foi reproposta sem a superacgéo dos Obices
determinantes da extingdo do processo sem a resolucao do mérito, pronunciar-se-a
fundamentadamente, segundo seu livre convencimento jurisdicional e, sem prejuizo,
havendo fundada suspeita de que se trata de tentativa de burlar a regularidade das
distribuicdes, comunicard o fato ao Tribunal de Etica da Seccional da Ordem dos
Advogados do Brasil para as providéncias pertinentes.®

§ 3° Revogado.®

§ 4° As ferramentas eletrbnicas de analise estatistica, para avaliacdo
guantitativa da produtividade, coletardo a quantidade de sentencas de extingdo do
processo com e sem resolucdo do mérito.’

Subsegdo XII

Da Distribuigdo por Dependéncia, Do Cadastramento de Incidentes
e Da Retificagdo de Dados Cadastrais apés a Distribuigdo do
Feito

Art. 915. A oposicdo, os embargos de devedor (a execucdo, a execucao
fiscal, a adjudicacédo, a alienacdo ou a arrematacao) e os embargos de terceiro estédo
sujeitos a distribuicdo autbnoma, por dependéncia, recebendo numero de registro

! Prov. CG 17/2016.

2 Prov. CGJ 11/82.

3 Provs. CSM 1486/2008 e CGJ 7/2008.
4 Prov. CG 10/2023.

5 Provs. CSM 1486/2008 e CGJ 7/2008.
6 Prov. CG 18/2023.

" Prov. CG 18/2023.



préprio, sem prejuizo da vinculagdo da informacéo relativa a oposicdo de embargos de
devedor ao registro da respectiva execucédo para efeito de expedi¢céo de certiddo pelo
oficio de distribuicéo. !

Paragrafo Unico - A reconvencdo e a contestacdo que contenha pedido
reconvencional, a serem oferecidas por peticionamento eletrénico intermediario, devem
ser apenas anotadas pelo distribuidor, sem distribuicdo autbnoma e sem atribuicdo de
namero de registro proprio. Compete ao oficio judicial, assim que oferecida a
reconvencdo em qualquer de suas formas, encaminhar de oficio o processo ao
Distribuidor para que se proceda a anotacéo. ?

Art. 915-A. O exercicio da faculdade do art. 340 do CPC pela parte
contestante ou seu advogado devera ser imediatamente comunicado pelo contestante
ou por seu advogado ao juiz da causa, por meio eletrénico, mediante apresentagcédo do
inteiro teor da contestacdo e de documentos que comprovem a livre distribuicdo da
contestacdo ou sua juntada a carta precatoria de citagcdo no foro de seu domicilio, no
prazo de defesa.®

§ 1° Comunicado o exercicio da faculdade do art. 340 do CPC pela parte
contestante ou seu advogado, fica suspensa a realizagdo de audiéncia de conciliacdo.*

§ 2° Ao receber contestacdo livremente distribuida, o oficio judicial devera
providenciar o seu encaminhamento imediato para o juizo da causa, nos termos do art.
340, § 1° do CPC, preferencialmente por meio eletrénico.®

8§ 3° O exercicio da faculdade prevista no art. 340, § 1° do CPC nao se aplica
aos processos digitais.®

Art. 916. Cabera ainda ao distribuidor a alteragdo dos dados cadastrais do
sistema informatizado para o fiel cumprimento de decisdes de redistribuicao de feitos.

Art. 917. Serdo cadastrados diretamente pelos oficios de justi¢ca, recebendo
numeracdo prépria e independente’, os incidentes processuais autuados em apartado,
tais como:

| - o cumprimento de sentenca condenatoria civel, com inverséo, quando o
caso, dos polos ativo e passivo da fase de conhecimento, para efeito de expedicéo de
certiddo pelo oficio de distribuigédo;

Il — Revogado.®

Il — Revogado.®

IV — incidente de impedimento e suspeicéo; 1°

V — Revogado.!

VI — Revogado.!?

VIl — Revogado.*?

VIl - a impugnacao de crédito;

IX - o incidente de falsidade;

! Prov. CG 15/2021.
2 Prov. CG 15/2021.
% Prov. CG 17/2016.
4 Prov. CG 17/2016.
5 Prov. CG 17/2016.
6 Prov. CG 17/2016.
" Res. CNJ 65/2009.
8 Prov. CG 17/2017.
% Prov. CG 17/2016.

10 prov. CG 45/2021.
1 prov. CG 17/2016.
12 prov. CG 17/2016.
13 Prov. CG 17/2016.



X - a liquidagéo por arbitramento, pelo procedimento comum, provisoria por
arbitramento e proviséria pelo procedimento comum;!

Xl - a habilitacdo de crédito na faléncia;

Xll- a habilitacdo por falecimento, quando houver impugnacdo e
necessidade de dilacdo probatdria (CPC, art. 691);?

XIll - Revogado.®

§ 1° Os incidentes processuais, cadastrados pelos oficios de justica,
também deverao ter assuntos cadastrados, de acordo com as Tabelas Unificadas de
Assuntos Processuais do Conselho Nacional de Justica.

§ 2° Revogado.*

§ 3° O pedido de cumprimento de sentenca sera distribuido quando houver
de se processar necessariamente em juizo diverso daquele que proferiu a condenacao,
ou quando a lei facultar ao exequente a opgéo pelo juizo.®

§ 4° A impugnacao ao cumprimento de titulo executivo judicial sera juntada
aos autos principais.®

§ 5° Revogado.

8§ 6° Os pedidos de habilitagdo, nas hipéteses de sucessédo processual,
tramitam nos autos principais, quando presentes as hipéteses do art. 689 do Cdodigo de
Processo Civil; do contrario, serdo distribuidos.’

§ 7° Os pedidos de habilitacdo de crédito, formulados pelos credores do
espdlio, serdo distribuidos por dependéncia e processados em apenso aos autos do
inventario, nos termos art. 642, § 1°, do Cédigo de Processo Civil.®

§ 8° As intervencdes de terceiro processar-se-80 nos autos principais,
cadastrando-se o interveniente com o respectivo tipo de participacéo.®

§ 9° O pedido individual de cumprimento de sentenga condenatoria, oriunda
de acao coletiva, sera distribuido ao Juizo que a processou, quando apresentado no
foro onde ela foi processada; se em foro distinto, sera distribuido livremente.°

§ 10° Os pedidos de liquidacdo de sentenga por arbitramento ou pelo
procedimento comum, inclusive provisoria, serdo distribuidos quando iniciarem em juizo
diverso daquele que proferiu a sentenca condenatéria.!

Segdo III
Da Certidédo de Distribuigédo Civel

Art. 918. Nas certidBes expedidas pelos distribuidores civeis ndo constarao
0S processos extintos, os de notificagdo, interpelacdo ou protesto cujos autos tenham
sido entregues definitivamente ao promovente e as cartas precatérias, salvo, em
gualquer hipotese, se houver autorizacdo do Juiz Corregedor Permanente do respectivo
oficio ou sec¢do.*?

§ 1° Os processos de protesto, notificacdo ou interpelacdo nos quais tenha
sido deferida a publicacédo de editais para os fins do art. 726, 81° do Cédigo de Processo
Civil, constarao das certiddes expedidas pelos distribuidores civeis, salvo se houver

! Prov. CG 17/20109.
2 Prov. CG 17/2016.
% Prov. CG 45/2021.
4 Prov. CG 17/2016.
5 Prov. CG 48/20109.
% Prov. CG 17/2016.
" Prov. CG 17/2016.
8 Prov. CG 17/2016.
% Prov. CG 17/2016.
10 Prov. CG 30/2016.
1 prov. CG 17/2019.
12 provs. CGJ 1/90, 7/2001 e 38/2001.



decisdo judicial ou administrativa em sentido contrario, devendo ser cadastrados no
sistema informatizado em campo especifico.*

§ 2° Nas certiddes expedidas em nome de pessoa que ndo tenha anotado
na base de dados do distribuidor outros elementos de identificacdo, como RG e CPF,
as respectivas acdes deverdo ser relacionadas separadamente, precedida tal relacdo
da seguinte adverténcia: “Certifica ainda que verificou constar contra (... nome da
pessoa pesquisada...), ndo qualificada, a seguinte distribuicdo (ou “as seguintes
distribui¢cdes”, conforme o caso), que pode (ou “podem”) se referir a homobnimos, em
raz&o da inexisténcia do niumero do documento de identificacdo pessoal (RG e/ou CPF)
na base de dados do Distribuidor”.?

§ 3° Revogado.?

8§ 4° Os processos extintos constardo das certiddes e dos relatérios de
pesquisa eletrénica quando houver autorizagdo do Juiz Corregedor Permanente.*

§ 5° Quando a pesquisa eletronica recair sobre a pessoa (natural ou juridica)
do préprio requerente (por si ou por procurador devidamente constituido), os processos
extintos constardo por autorizacdo do escrivdo do respectivo oficio, caso em que o
pedido havera de ser escrito e assinado, com qualificacdo completa e identificagdo do
requerente, que apresentara documentos idéneos para tanto (RG, contrato social, CPF,
etc.). Os requerimentos previstos neste paragrafo serdo arquivados em pastas ou
classificadores.®

8 6° Nas certiddes dos distribuidores civeis constara a seguinte observacgao:
"Esta certiddo ndo aponta, ordinariamente, 0S processos em que a pessoa, cujo nome
foi pesquisado, figura como autor(a)".®

Art. 919. A requerimento do interessado, a certiddo de distribui¢cdes civeis
indicard exclusivamente os pedidos de faléncia, concordata, recuperacdo judicial,
recuperacgdo extrajudicial, inventarios e arrolamentos.’

§ 1° Sem prejuizo da natureza originaria do feito distribuido, da certidao,
guando o caso, constara referéncia a faléncia cadastrada nos termos do art. 905.8

§ 2° O disposto neste artigo aplica-se aos requerimentos de certiddes de
distribuicdo de execucdes fiscais, estaduais ou municipais, na Comarca da Capital.

Art. 920. As certiddes requeridas seréo expedidas no prazo de 5 (cinco) dias,
contados da data do recebimento do respectivo pedido.®

§ 1° As certiddes expedidas e nao retiradas pelos interessados dentro de 30
(trinta) dias, contados da data da expedicéo, serdo inutilizadas.°

§ 2° Os formularios referentes aos pedidos de certiddes serdo inutilizados
decorridos 30 (trinta) dias a contar da data do pedido.

Segédo IV
Da Distribuigdo Criminal

Art. 921. Feita a distribuicdo da comunicacdo de prisdao em flagrante, o

! Prov. CG 17/2016.

2 Provs. CGJ 28/98 e 37/2001.
% Prov. CG 20/2016.

4 Prov. CGJ 7/2001.

5 Prov. CGJ 7/2001.

6 Prov. CGJ 19/2002.

" Provs. CGJ 3/87 e 11/2005.
8 Prov. CGJ 11/2005.

9 Prov. CGJ 16/99

10 prov. CGJ 16/99.



distribuidor comunicara o resultado da mesma a autoridade policial que preside o
inquérito, juntando cépia dessa comunicagdo ao auto de prisdo que serd encaminhado
ao escrivao judicial do feito.

8§ 1° Prevento o juizo por essa distribuicdo, os inquéritos policiais
correspondentes ndo mais serao distribuidos, devendo a autoridade policial remeté-los,
diretamente, aos juizos sorteados.

§ 2° Havendo pluralidade de delitos em que se veja indiciado o agente, a
distribuicdo do inquérito policial ou flagrante dar-se-a na classe em que cominada a pena
de maior gravidade.!

§ 3° Existindo delito de gravidade equivalente, o Juiz Corregedor
Permanente fara sorteio para identificacédo da classe.?

§ 4° Os pedidos de concessdo de fianca, de relaxamento de priséo,
liberdade provisoria ou outros atos do processo que dependam de autorizacao judicial
ou medida a ele relativa seréo efetuados mediante peticionamento intermediério dirigido
a unidade judicial competente, qual seja, a vara a que tiver sido distribuida a copia do
auto de prisdo em flagrante, o inquérito policial ou qualquer espécie de processo crime.?

§ 5% A peticdo de habeas corpus sera distribuida & mesma vara que tiver
recebido por distribuicdo a copia do auto de prisédo em flagrante, o inquérito policial ou
qualquer espécie de processo crime.*

8 6° A coépia do auto de prisdo em flagrante, o inquérito policial e qualquer
espécie de processo crime serdo distribuidos & mesma vara a que porventura tenha
sido distribuida previamente a peticdo de habeas corpus ou qualquer outro incidente
processual.®

Art. 922. O distribuidor ndo podera receber, juntamente com o inquérito ou
isoladamente, qualquer quantidade de entorpecentes, de substancia que determine
dependéncia fisica ou psiquica, ou de medicamento que a contenha.

Art. 923. Exceto as hipoteses induvidosas de homicidio culposo e latrocinio,
todo inquérito policial ou comunicacao de prisdo em flagrante, com noticia de agressao
dolosa a vida, tentada ou consumada, seréa distribuido, primeiramente, a Vara do Juri
especializada competente.®

Paragrafo unico. Onde ndo houver Vara especializada, a distribuicdo dos
processos ao Tribunal do Jari sera feita livremente e:’

| - nos casos em que a sentenga de pronuncia ndo atinja todos os réus e
haja necessidade de tramitacdo dos autos também na Vara Criminal, atribuir-se-a a
sentenca de pronuncia um protocolo préprio para este fim;

Il - nos casos em que a sentenga de pronuncia atinja Unico réu ou todos 0s
réus, redistribuir-se-4 o processo ao Tribunal do Jari, aproveitando-se os dados do
sistema informatizado.

Art. 924. Feita a distribuicdo, os autos serdo encaminhados ao juizo
sorteado com o material e o laudo pericial.

§ 1° O distribuidor assinalara na capa dos autos se o material e o laudo
pericial foram enviados ou nédo pela policia juntamente com os autos.

§ 2° Quando a pessoa investigada em autos de inquérito policial ndo tiver
sido formalmente indiciada, pela autoridade policial ou mesmo por ordem judicial, o

! Prov. CGJ 21/92.

2 Prov. CGJ 21/92.

% Prov. CG 27/2017.

4 Prov. CGJ 12/2005.

5 Provs. CGJ 19/82, 21/92 e 12/2005.
6 Provs. CGJ 14/2002 e 23/2002.

" Provs. CGJ 16/95 e CGJ 21/2008.



distribuidor devera registrar esse inquérito, anotando no polo passivo 0 nome daquela
pessoa, utilizando-se do cédigo para tipo 141 - Averiguado.?

§ 3° O tipo de participacdo codigo 141 averiguado ndo constara das
certidées de antecedentes, para fins exclusivamente civis, ressalvada a hipotese de
requisicdo judicial da informag&o.?

§ 4° Sobrevindo o formal indiciamento, o oficio de justica ou o distribuidor,
no caso do Férum Criminal Ministro Mario Guimarades da Comarca da Capital, retificara
0 registro do inquérito policial, passando entédo a utilizar-se do codigo para tipo passivo
indiciado (IND).

8 5° Nos feitos relativos as infragbes de menor potencial ofensivo, o
distribuidor cadastrara o autor do fato, cabendo ao oficio de justica promover as
alteracdes posteriores que se fizerem necessarias (denunciado ou réu).?

Art. 925. O juiz que se der por competente, em consequéncia de prevencao,
solicitara ao juizo a que for distribuido o inquérito policial ou o processo, a remessa dos
respectivos autos.

Paragrafo Unico. Atendido o pedido, os autos serdo remetidos ao distribuidor
para redistribuicdo dos autos.

Segdo V
Da Certidado de Distribuig¢do Criminal

Art. 926. As certidbes criminais serao expedidas com as anotacoes “NADA
CONSTA”, “NEGATIVA” ou “POSITIVA”.

Paragrafo Unico. Das certidbes expedidas pelos distribuidores néo
constardo as cartas precatorias, salvo se houver autorizagdo expressa do Juiz
Corregedor Permanente do respectivo oficio ou se¢do.*

Art. 927. As certiddes criminais serdo expedidas com a anotacdo NADA
CONSTA, nos casos a seguir enumerados:®

| - inexisténcia de distribuicdo de feitos;®

Il - inquéritos arquivados;’

[ll - indiciados ndo denunciados por expressa manifestagdo do Ministério
Publico;

IV - ndo recebimento de denuncia ou queixa-crime;

V - declaracéo da extin¢cdo de punibilidade;

VI - trancamento da agéo penal,

VII - absolvi¢éo;

VIII - improndncia;

IX - pena privativa de liberdade cumprida, julgada extinta, ou que tenha sua
execugao suspensa;

X - condenacgdo a pena de multa isoladamente;

Xl - condenacao a pena restritiva de direitos, ndo convertida em privativa de
liberdade;

XII - reabilitacdo n&o revogada;

Xl - pedido de explicagdo em juizo, interpelagéo e justificacéo;

! Prov. CG 42/2016.

2 Prov. CG 42/2016.

% Prov. CG 42/2016.

4 Provs. CGJ 12/91 e 12/96.

5 Provs. CGJ 12/96, 7/2001 e 27/2002.

6 Res. CNJ 121/2010, art. 8°.

" Prov. CGJ 31/2003 (suspenso pelo Prov. CGJ 8/04) e Prov. CGJ 17/2005.



XIV - imposicdo de medida de seguranca, consistente em tratamento
ambulatorial;*

XV - suspenséo do processo prevista no art. 89 da Lei n° 9.099/95;2

XVI - feitos relativos aos juizados especiais criminais em que nao haja
aplicacdo de pena privativa de liberdade;®

XVII - condenagéo as penas do art. 28 da Lei n° 11.343/06;*

XVIII - representacdo criminal rejeitada ou arquivada.®

XIX — homologacdo de acordo de ndo persecucdo penal (art. 28- A do
Codigo de Processo Penal).®

Paragrafo unico. A certiddo com a anotagdo NADA CONSTA néo trara
gualquer apontamento de feitos.

Art. 928. As certiddes criminais serdo expedidas com a anotagao “Negativa,
nos termos do art. 8°, 81°, inciso |, da Res. CNJ n°® 121/2010”, se constar distribuicao de
termo circunstanciado, inquérito ou processo em tramitagdo contra a pessoa a respeito
da qual foi solicitada e ndo houver sentenca condenatéria transitada em julgado, desde
gue ausente qualquer das hip6teses previstas no art. 927.

§ 1° No caso da revogagao da suspensdo do processo, prevista no art. 89
da Lei n® 9.099/1995, a certiddo sera negativa, nos termos do art. 8°, § 1°, inciso |, da
Resolugédo n°® 121/2010 do Conselho Nacional de Justica.

§ 2° Na certiddo com a anotacao “NEGATIVA, nos termos do art. 8°, §1°,
inciso I, da Res. CNJ n° 121/2010”, sera inserida a seguinte clausula, seguida da lista
dos feitos distribuidos: “Em nome do pesquisado constam o0s seguintes feitos
distribuidos, inexistindo em qualquer deles sentenca condenatodria transitada em
julgado.”.

Art. 929. A certiddo também sera negativa quando, estando suficientemente
identificada a pessoa a respeito da qual se solicitou a certiddo, houver registro de
processo referente a homénimo, e a individualizagdo dos processos nao puder ser feita
por caréncia na base de dados do distribuidor de outros elementos de identificagao,
como RG e CPF.

Paragrafo Unico. Na hipotese do caput, constara a clausula “Certidao
NEGATIVA, nos termos do art. 8°, § 2°, da Res. CNJ n°® 121/2010”, com a menc¢ao das
respectivas acoes, relacionadas separadamente, e precedida da seguinte adverténcia:
“Certifica ainda que verificou constar em nome do pesquisado (... nome da pessoa...),
nao qualificada, a seguinte distribuicao (ou “as seguintes distribui¢cdes”, conforme o
caso), que pode (ou “podem”) se referir a homdnimos, em razdo da inexisténcia do
namero do documento de identificacdo pessoal (RG e/ou CPF) na base de dados do
Distribuidor”.

Art. 930. As certidbes criminais serao expedidas com a anotagao “Positiva”,
se houver sentenca condenatéria transitada em julgado, desde que ausente qualquer
das hip6teses previstas no art. 927.

8 1° No caso da revogacédo de sursis ou da conversao da pena restritiva de
direito em privativa de liberdade, a certiddo voltara a ser positiva.’

§ 2° Na certidao com a anotacao “POSITIVA”, constara a lista dos processos
com decisd@o condenatdria transitada em julgado.

1 Provs. CGJ 22/2001.

2 Prov. CGJ 3/2002.

3 Prov. CGJ 17/2005.

4 Prov. CGJ 11/2008.

5 Prov. CGJ 24/2010.

6 Prov. CGJ 06/2020.

" Provs. CGJ 12/96 e 3/2002.



Art. 931. O disposto nos arts. 926, 927, 928, 929 e 930 ndo se aplica as
requisicdes judiciais, ao requerimento do pesquisado ou seu representante legal.!

Art. 932. Das certiddes criminais, para fins eleitorais, constardo as
distribuicbes acerca dos delitos elencados no art. 1° inciso |, letra “e”, da Lei
Complementar n° 64/1990, bem como observacao expressa de que é expedida para fins
eleitorais.?

Art. 933. Das certiddes comuns e para fins judiciais constard a seguinte
clausula: “Esta certiddo n&o vale para fins eleitorais.”

Art. 934. O disposto nesta secdo aplica-se aos relatorios de pesquisa
eletrdnica.

Art. 935. Todas as certiddes de distribuigéo criminal, para fins civis, eleitorais
ou judiciais, serdo expedidas com isencdo de pagamento?, no prazo de 5 (cinco) dias,
contados da data do recebimento do respectivo pedido.*

§ 1° As certiddes expedidas e ndo retiradas pelos interessados dentro de 30
(trinta) dias, contados da data da expedicéo, serdo inutilizadas.®

§ 2° Os formularios referentes aos pedidos de certiddes serdo inutilizados
decorridos 30 (trinta) dias a contar da data do pedido.

Segado VI
Da Distribuig¢do na Comarca da Capital

Art. 936. A distribuicdo de feitos de qualquer natureza, em primeira instancia,
nos Foros da Comarca da Capital, exceto a de natureza criminal do Forum Ministro
Mario Guimardes, é realizada pela Secretaria da Primeira Instancia®, sob a
superintendéncia do Corregedor Geral da Justica.

Paragrafo Unico. A distribuicdo de natureza criminal, em primeira instancia,
do Férum Ministro Mario Guimardes, é realizada pelo Departamento Técnico de
Inquéritos Policiais e Policia Judiciaria-DIPO, sob a superintendéncia do Corregedor
Geral da Justica.

Segao VII

Das Cartas Precatdérias e de Ordem

Art. 937. Para a correta distribuicdo das cartas precatorias, arbitrais e de
ordem, a serem cumpridas nos limites territoriais da Comarca da Capital, observar-se-
a0, cumulativamente:”’

| - o endereco para o cumprimento da diligéncia (somente nos limites
territoriais da Cidade de S&o Paulo) e a natureza da carta precatoria ou de ordem (Civel,
Criminal, Execucdes Fiscais, Acidentes do Trabalho, Busca e Apreenséo de Crianga ou
Adolescente, Infancia e Juventude, Violéncia Doméstica e Familiar contra a Mulher,

! Provs. CGJ 27/93 e 27/2002.
2 Prov. CGJ 10/99.

3 Prov. CGJ 6/2007.

4 Prov. CGJ 16/99.

5 Prov. CGJ 16/99.

6 spI3.

" Prov. CG 17/2016.



Processo Administrativo);*

Il — 0 envio da carta a um dos seguintes enderecos, conforme a natureza:

a) cartas precatorias, arbitrais ou de ordem, Civeis, e dos Juizados Especiais
Civeis e do Juizado Especial da Fazenda Publica, da Familia e Sucessbes, Registros
Pulblicos, Fazenda Publica (Estadual e Municipal), Acidentes do Trabalho e de
Procedimentos Administrativos: para o Setor Unificado de Cartas Precatorias Civeis,
localizado no Forum “Hely Lopes Meirelles”, Viaduto Dona Paulina, n.° 80, 17° andar,
sala 1.700, Centro, CEP: 01501-020, S&0 Paulo/SP; 2

b) cartas precatérias, ou de ordem, Criminais, do Juri e dos Crimes
Tributérios, Organizacéo Criminosa e Lavagem de Bens e Valores: para o Distribuidor
Criminal do Complexo Judiciario “Ministro Mario Guimaraes”, localizado na Av. Dr.
Abrah&o Ribeiro, n® 313, térreo, rua 9, sala 0-309, Barra Funda, CEP 01133-020, Sao
Paulo/SP;3

c) cartas precatérias, arbitrais ou de ordem, de Execucles Fiscais da
Fazenda Publica (Estadual ou Municipal): Forum das Execuc¢des Fiscais da Fazenda
Publica, localizado na Pc¢a. Almeida Junior, n°® 35, 1° andar, sala 11, Liberdade, CEP
01510-010, Sao Paulo/SP; 4

d) cartas precatorias que se refiram a Agdes Previdenciarias e de Revisédo
de Beneficio: para o Setor de Distribuicdo do Férum Previdenciario da Justica Federal,
localizado na Alameda Ministro Rocha Azevedo, n° 25, 5° andar, Cerqueira César, CEP
01410-001, Sao Paulo/SP;

e) cartas precatorias, ou de ordem, de Busca e Apreensao de Crianca ou
Adolescente: para o Distribuidor do Férum onde localizadas as Varas da Familia e das
Sucessbes competentes, assim determinadas de acordo com o enderego para
cumprimento da diligéncia, face a divisao territorial dos Foros Central e Regionais ha
Comarca de Séo Paulo;®

f) cartas precatérias, ou de ordem, da Infancia e Juventude: para a Vara da
Infancia e Juventude competente, assim determinada de acordo com o endereco para
cumprimento da diligéncia, face a divisdo territorial das Varas da Infancia na Comarca
de S&o Paulo;

g) cartas precatorias, ou de ordem, que se destinem a realizagéo de estudo
social ou psicoldgico: para o Distribuidor do Forum onde localizadas as Varas da Familia
e das Sucessdes ou para as Varas da Infancia e Juventude competentes, nos termos
das alineas ‘e’ e ‘f, conforme o estudo tenha sido determinado em de Familia ou da
Infancia e Juventude;

h) cartas precatorias que se refiram as causas previstas na Lei n°® 11.340/06
(Violéncia Doméstica e Familiar Contra a Mulher): para o Distribuidor do Férum onde
localizadas as competentes Varas Especializadas de Violéncia Doméstica e Familiar
Contra a Mulher, assim determinadas de acordo com o endere¢o para cumprimento da
diligéncia, face a diviséo territorial dos Foros Central e Regionais na Comarca de S&o
Paulo.

i) cartas precatorias dos Juizados Especiais Criminais: devera ser observada
a competéncia territorial da Vara do Juizado Especial Criminal Central e dos Foros
Regionais da Capital (Varas Criminais).®

lll - a identificagdo correta no cabecalho do endereco completo, CEP e
telefone do Juizo Deprecante, para a devolucao da carta precatoéria a Vara de origem.

8§ 1° As cartas precatérias para alienacdo de bens, de interesse das
Fazendas Pubicas, encaminhadas para o Férum das Execug¢fes Fiscais da Fazenda

! Prov. CG 39/2021.
2 Prov. CG 49/20109.
% Prov. CG 49/20109.
4 Prov. CG 49/20109.
5 Prov. CG 39/2021.
6 Prov. CG 20/2018.



Publica (alinea ‘c’, do inciso Il, do presente artigo), serdo cumpridas pelo Setor de Leildo
Estadual ou Setor de Leildo Municipal, localizados no mesmo prédio.

§ 2° Para identificar o local para onde deve ser enviada a carta precatéria
ou de ordem, na hipotese da alinea ‘e’ do inciso Il, consultar-se-a o site do Tribunal de
Justica, nele digitando o endereco da diligéncia?. Identificado o Férum, o seu endereco
podera ser obtido no mesmo site?.

§ 3° Para identificar a Vara da Infancia e da Juventude a ser enviada a carta
precatoria ou de ordem, na hipétese da alinea f, do inciso Il, deste artigo, considerar-
se-4 o bairro de cumprimento da diligéncia, de acordo com o seguinte:

| - Vara Central da Infancia e da Juventude Férum Jodo Mendes Jr (Pca.
Joao Mendes Jr, s/n°, 3° andar, salas 307 a 337, Centro, CEP 01501-900) atende aos
moradores dos seguintes bairros: Aclimacéo, Alto da Mooca, Barra Funda, Bom Retiro,
Bras, Belenzinho, Cambuci, Cerqueira César, Consolagdo, Jardim América, Jardim
Paulista, Liberdade, Mooca, Pari, Perdizes, Sé e Vila Mariana.

Il - Vara da Infancia e da Juventude do Foro Regional | — Santana (Av.
Engenheiro Caetano Alvares, 707, Casa Verde, CEP 02546-000) atende aos moradores
dos seguintes bairros: Casa Verde, Bairro do Limao, Vila Nova Cachoeirinha, Santana,
Tucuruvi, Vila Guilherme e Vila Maria.

Il - Vara da Infancia e da Juventude do Foro Regional Il - Santo Amaro (Av.
Adolfo Pinheiro, 1992, Santo Amaro, CEP 04734-003) atende aos moradores dos
seguintes bairros: Capela do Socorro, lbirapuera, Indianépolis, Parelheiros e Santo
Amaro.

IV - Vara da Infancia e da Juventude do Foro Regional Il — Jabaquara (Rua
Joel Jorge de Melo, 424, Jabaquara, CEP 04128-080) atende aos moradores dos
seguintes bairros: Jabaquara e Saude.

V - Vara da Infancia e da Juventude do Foro Regional IV — Lapa (Rua
Aurélia, 650, Lapa, CEP 05046-000) atende aos moradores dos seguintes bairros:
Brasilandia, Jaragua, Pirituba, Vila Jaragua, Lapa, Nossa Senhora do O e Pico do
Jaragua.

VI - Vara da Infancia e da Juventude do Foro Regional V - Sdo Miguel
Paulista (Av. Afonso Lopes de Baido, 1454, CEP 08040-000) atende aos moradores dos
seguintes bairros: Ermelino Matarazzo, Itaim Paulista e Sdo Miguel Paulista.

VII - Vara da Infancia e da Juventude do Foro Regional VI - Penha de Franca
(Rua Dr. Jodo Ribeiro, 443, Penha, CEP 03634-010) atende aos moradores dos
seguintes bairros: Cangaiba, Penha de Franca e Vila Matilde.

VIII - Vara da Infancia e da Juventude do Foro Regional VIl — Itaquera (Av.
Pires do Rio, 3915, Itaquera, CEP 08240-002) atende aos moradores dos seguintes
bairros: Guaianazes, Itaquera e Sdo Mateus.

IX - Vara da Infancia e da Juventude do Foro Regional VIII — Tatuapé (Rua
Santa Maria, 257, Tatuapé, CEP 03085-000) atende aos moradores dos seguintes
bairros: Tatuapé e Vila Formosa.

X - Vara da Infancia e da Juventude do Foro Regional X — Ipiranga (Rua
Agostinho Gomes, 1455, Ipiranga, CEP 04206-000) atende aos moradores dos
seguintes bairros: Ipiranga e Vila Prudente.

Xl - Vara da Infancia e da Juventude do Foro Regional XI — Pinheiros (Rua
Filinto de Almeida, 69, Vila Madalena, CEP 05439-030) atende aos moradores dos
seguintes bairros: Butantd, Morumbi, Vila Madalena, Pinheiros, Caxingui e Vila Sonia.

XIll - Varas Especiais da Infancia e da Juventude (Rua Piratininga, 105, 2°
andar, Bras, CEP 03042-001) atende aos moradores de qualquer Distrito ou Subdistrito
somente nos casos de infracdes atribuidas a menores com mais de 12 anos de idade.

8§ 4° As cartas precatérias, ou de ordem, direcionadas ao Complexo
Judiciario “Ministro Mario Guimaraes” serdo cumpridas pelas Varas instaladas conforme

! http://www.tjsp.jus.br/cac/sgi/webconsultalogradouro.aspx.
2http://www.tjsp.jus.br/InstitucionaI/UnidadesAdministrativas/DefauIt.aspx?f:3



sua respectiva competéncia, ressalvada a existéncia de procedimento diverso disposto
em regra especifica.!

Segao VIII
Dos Partidores?®
Subsecdo I
Disposigdes Gerais
Art. 938. Revogado.®
| — Revogado;*
Il — Revogado;®
Il — Revogado;®

IV — Revogado;’

Art. 939. Aos partidores compete fazer o esbogo de partiiha ou

sobrepartilhas, de acordo com o despacho que as houver deliberado e o disposto na
legislacdo processual e proceder as conferéncias de partilhas amigaveis, caso haja
determinagéo judicial nesse sentido.

Art. 940. Revogado.®

Art. 941. Art. 941. Fica vedado aos Servigos de Partidoria o atendimento ao

publico, autorizada a execucdo dos trabalhos com as portas cerradas. °

Paragrafo Unico. Caso a parte, advogado ou pessoa interessada necessitem

compulsar os autos com tramitacédo fisica, deverdo apresentar requerimento ao juiz do
feito, solicitando a remessa do processo ao oficio de justiga para a consulta.

Secdo IX1
DOS SERVICOS DE CALCULOS JUDICIAIS
Disposigdes Gerais

Art. 942. Compete aos Oficios de Justica os seguintes célculos judiciais:!!
|. calculo e conferéncia de custas, incluindo as remanescentes, e de

despesas processuais;*?

II. calculos e atualizacgdes restritos a multa;'?
[ll. calculos referentes a pragas ou leildes judiciais, mediante determinacao

L prov.
2 prov.
% Prov.
4 Prov.
5 prov.
% prov.
" Prov.
8 prov.
% Prov.
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CG 11/2023
CG 11/2023
CG 11/2023
CG 11/2023
CG 11/2023
CG 11/2023
CG 11/2023
CG 11/2023

10 prov. CG 11/2023
1 prov. CG 11/2023
12 prov. CG 11/2023
13 prov. CG 11/2023



judicial;*

IV. calculo da taxa judiciaria em agfes penais, prevista no art. 1.094, incisos
| e Il, das Normas de Servico da Corregedoria Geral de Justica.?

Paragrafo uUnico: Fica vedado o envio de processos aos Oficios de
Distribuicdo Judicial e as Sec¢des de Distribuicao Judicial das Comarcas do Interior para
elaborar célculos.®

Art. 943. Nos juizados especiais civeis e da fazenda, os célculos judiciais
serdo efetuados por servidores do préprio juizado nas causas em que as partes nao
forem assistidas por advogados.*

Art. 944. O Juizo poder4d nomear perito judicial para a elaboragdo dos
calculos judiciais que ndo possam ser realizados nos Oficios de Justica, cujos calculos
envolvam:®

| - Andlise de laudos e pareceres técnicos;®

Il — Examinar grande volume de dados documentais contidos nos autos;’

Il — Digitar grande volume de dados;?

IV - Verificagdo e andlise de norma juridica especifica, legal ou infralegal,
ou®

V — Quaisquer aspectos que extrapolem o nivel de conhecimento inerente
ao cargo do servidor responsavel por realizar o calculo.?

Art. 945, Ressalvada determinacao judicial em contrario, os Oficios de
Justica utilizardo, sempre que possivel, os programas de atualizagdo financeira
colocados a disposicdo pelo Conselho Nacional de Justica ou, na sua falta, os
programas de calculo disponibilizados no sitio eletrénico do Tribunal de Justica na
intranet ou internet.?

Art. 946. O Oficio de Justica, quando da elaboragéo da conta de liquidacéo
nas execucdes fiscais em que a Fazenda for vencida, destacara a parcela
correspondente a honorarios de advogado a que foi condenada.*?

Art. 947. Compete as partes apurarem os valores relativos ao ITCMD —
Imposto sobre Transmissdo Causa Mortis e Doacdo de Quaisquer Bens ou Direitos e
de ITBI — Imposto de Transmissdo de Bens e Imdveis, instituido por norma municipal.t?
Paragrafo Unico. Revogado.**

! Prov. CG 11/2023
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1 prov. CG 11/2023.
12 prov. CG 11/2023.
13 Prov. CG 11/2023.
1 Prov. CG 11/2023.



CAPITULO VI

DO PROTOCOLO INTEGRADO; DOS SERVICOS POSTAIS; DAS COPIAS
REPROGRAFICAS E AUTENTICACOES E DO SERVICO DE ESTENOTIPIA

Secédo I
Do Protocolo Integrado

Art. 948. Os protocolos dos foros do Estado receberdo peticdes, exceto as
iniciais, e contestac¢fes distribuidas no exercicio da faculdade de que trata o artigo 340
do Cadigo de Processo Civil quando o processo a que se refere tramitar de forma fisica,
dirigidas a outras comarcas do Estado, bem como receberao as destinadas ao Tribunal
de Justica e Justica Militar, remetendo-as ao juizo destinatario por sistema eletrénico ou
por sistema de malotes.!

§ 1° Revogado.?

§ 2° As partes poderao utilizar sistema de transmissao de imagens tipo fac-
simile para a pratica de atos processuais que dependam de peticao escrita, nos termos
da Lei n® 9.800/1999, observando-se, no que for aplicavel, as normas da presente
secdo.?

§ 3° Uma vez protocolada a peticdo em nenhuma hipotese sera restituida
pelo setor de protocolo, devolugéo esta que devera ser requerida ao juizo destinatario
daquela peca.

§ 4° E vedada a devoluc&o de copias de peticdes protocolizadas, a partir da
utiizacdo de envelopes encaminhados pelas partes, seus procuradores ou
interessados. As copias serdo mantidas na Unidade pelo prazo de 90 (noventa) dias,
aguardando a retirada pelo interessado. Decorrido esse prazo, serdo inutilizadas.®

Art. 949. As partes poderdo ainda, as suas expensas, utilizar o servico
Balcdo do Cidaddo — Protocolo — Orgdos Judiciais, que consiste no recebimento,
protocolo e remessa, via SEDEX, das peticGes previstas no caput do artigo anterior,
pelas Agéncias da ECT em todo o territério nacional, durante o horéario de atendimento.®

§ 1° A aquisicdo e o preenchimento do envelope padronizado de SEDEX
serdo de responsabilidade do interessado, inclusive quanto a erro ou enderecamento
equivocados.’

§ 2° A ECT, ao receber a peticdo, emitird em duas vias o0 comprovante de
postagem, afixando uma via no verso da peti¢édo original, e a segunda no verso da copia
gue sera devolvida ao requerente no ato da postagem.® O comprovante de postagem,
assim emitido, tem fé publica para fins de demonstracdo do protocolo e de contagem
dos prazos processuais.

§ 3° As peticbes serdo encaminhadas pelos Correios diretamente ao juizo
destinatario.®

1 prov. CG 18/2016.
2 prov. CG 18/2016.

3 Prov. CGJ 35/99.

4 Prov. CGJ 5/2003.
5 Prov. CG 46/2015.
6 Prov. CG 14/2023.

7 Prov. CGJ 4/2003.
8 Prov. CGJ 4/2003.
9 Provs. CSM 339/88 e CGJ 4/2003.



Art. 950. Nao serd admitido o protocolo integrado para peti¢cdes dirigidas aos
processos que tramitam eletronicamente, em primeiro e segundo grau de jurisdi¢éo.*

§ 1° Os setores de protocolo dos féruns do Estado de Sao Paulo e do
Tribunal de Justica ndo receberéo peticBes fisicas dirigidas aos 6rgaos jurisdicionais
digitais de primeiro e segundo grau.?

§ 2° Admitir-se-4 o protocolo de peticbes em papel nos féruns digitais
dirigidas a processos fisicos em tramita¢édo nos demais féruns do Estado.?

Art. 951. E vedada a utilizacdo do protocolo integrado para o
encaminhamento da documentacéo de identificacdo e de comprovacgéo da capacitacio
de peritos e outros auxiliares da justica ndo servidores da Justica Estadual.

Art. 952. O protocolo, ao receber peti¢des, inclusive via fac-simile, dara
recibo na copia da mesma, se houver, e expedira relacdo das peticbes e documentos
encaminhados, gerada pelo sistema informatizado, sendo devolvida pelo 6rgao
destinatario, com a assinatura do funcionario responséavel, confirmando o recebimento.

§ 1° As peticBes recebidas pelo protocolo integrado observardo o seguinte
procedimento:

| - serdo encaminhadas ao destino juntamente com duas vias da relacao de
remessas, contendo claramente a indicacdo do destinatario, Comarca, Foro Regional
ou Vara Distrital;

Il - o setor de malotes, ao receber as peticdes, dard recebimento na 12 via
da relagédo devolvendo-a ao remetente;

Il - a 22 via sera subscrita pelo setor responsavel pelo malote na comarca
de destino, ap6s conferéncia do recebimento das peti¢cdes listadas, arquivando-se a
relacédo por 60 (sessenta dias), para atendimento de eventuais solicitagées;*

IV - constatado equivoco de envio ou auséncia de alguma peticao listada, o
setor responsavel pelo malote da comarca de destino anotard a ocorréncia na 22 via da
relacdo, para em seguida encaminhar a peticao ao destinatario correto ou entdo informar
sua auséncia ao remetente.

§ 2° Somente serdo recebidas peti¢bes via fac-simile durante o horario de
atendimento ao publico, correndo os defeitos de transmissdo ou recepg¢do por conta do
transmitente.®

§ 3° A remessa de peticdes via fac-simile ndo desobriga o usuério da
protocolizagdo dos originais nos protocolos dos Foros do Estado, no prazo e nas
condicdes previstos no art. 2° e paragrafo Unico da Lei n® 9.800/1999.°

Art. 953. As peti¢cbes arrolando testemunhas, apresentando defesa prévia
com rol de testemunhas, de substituicdo de testemunhas, esclarecedoras de novos
enderecos de testemunhas, requerendo adiamento de audiéncias, em processos de
natureza civil e em processos de natureza criminal com réu preso e aquelas requerendo
esclarecimentos do perito e assistente técnico’ e depoimento pessoal da parte,®
somente poderao ser apresentadas no protocolo do foro onde o ato deva ser realizado.®

1 Res. TJSP 551/2011, art. 21, caput.
2 Res. TJSP 551/2011, art. 21, § 1°.

3 Res. TJSP 559/2011, art. 1°.
4 Prov. CG 47/2015.

5 Prov. CGJ 35/99.

6 Prov. CGJ 35/99.

7 CPC, art. 435.

8 CPC, art. 343.

9 Provs. CSM 339/88 e CGJ 3/92.



8§ 1° As peticdes pertinentes a processos de natureza criminal em que esteja
o réu respondendo em liberdade e relativas a apresentacao de defesa prévia com rol de
testemunhas, substituicdo de testemunhas ou fornecimento de novos enderegos de
testemunhas poderéo ser apresentadas no Protocolo de Foro diverso daquele onde o
ato deva ser praticado, desde que haja indicac&o na peticdo, em destaque, da condi¢cdo
de se tratar de réu solto.?

§ 2° Constatadas quaisquer das situacdes previstas no caput deste artigo, o
Protocolo de Foro diverso daguele onde o ato deva ser praticado recusara a peticao.
Caso a parte ou o advogado insistam no recebimento, alegando tratar-se de hip6tese
diversa, serdo alertados de que o fazem por sua conta e risco. Na peticdo assim
recebida o servidor anotara “Recebida nos termos do art. 953, § 2°, das NSCGJ’, e
assinara.

Art. 954. As peticdes de recursos enderecados ao Supremo Tribunal Federal
e ao Superior Tribunal de Justi¢a, interpostos contra decisfes proferidas por Juizes ou
Desembargadores do Tribunal de Justica do Estado de Séao Paulo, poderdo ser
apresentadas no protocolo integrado?, vedado o recebimento de peticdes de acgdes
originarias ou intermediarias de feitos em tramitacdo naquelas Cortes.

Art. 955. Ficam autorizados os protocolos do Foro Central da Capital® a
receber, nos limites das respectivas atribuiges, os laudos do Instituto de Medicina
Social e de Criminologia de S&o Paulo (IMESC), do Instituto Médico Legal (IML) e as
Folhas de Antecedentes destinadas a todas as Comarcas e Varas do Estado.*

§ 1° Oficios resposta de érgdos publicos e privados podem ser apresentados
aos setores de Protocolo Geral das Comarcas da Capital e do Interior, desde que
destinados as unidades judiciarias do respectivo Férum.®

§ 2° Admite-se o recebimento, no protocolo integrado, de oficios cujo
subscritor é parte ou interessado na relacdo processual, como o oficio de informacdes
em mandado de seguranca ou habeas corpus.

Art. 956. Os setores de protocolo ndo obstardo o recebimento de peti¢des,
recursos e demais papé€is, a pretexto de estarem desacompanhados de cépias, guias
de recolhimento ou documentos nelas referidos, cabendo o exame dessas
irregularidades ao juizo para onde forem destinadas.

Art. 957. As peticdes e demais papéis que nado digam respeito a feitos da
vara ou oficio de justica serdo imediatamente devolvidas ao setor de protocolo, devendo
os escrivaes judiciais, quando do recebimento, exercer rigorosa conferéncia das
remessas feitas diariamente.®

Paragrafo Unico. As peticdes intermediarias acompanhadas de objetos de
inviavel entranhamento aos autos do processo serdo protocoladas e imediatamente
encaminhadas ao oficio ao qual dirigidas, para cumprimento ao disposto no art. 93, §
4°, destas Normas de Servigo.’

Segdo II

1 Prov. CGJ 3/92.

2 Provs. CSM 339/88, CGJ 13/90 e 10/2010.
3SP13.20 e DIPO 1.2.

4 Prov. CSM 272/86.

5 Provs. CGJ 29/2003 e 02/2004.

6 Prov. CSM 44/69.

7 Prov. CGJ 8/20009.



Dos Servigos Postais

Art. 958. Os escrivdes e responsaveis pelas unidades judiciais e
administrativas da capital e do interior, bem como os funcionéarios designados, utilizaréo
0S servi¢os postais disponibilizados pelos Correios (remessa local; carta, e 0s servicos
adicionais de registro, aviso de recebimento e mao propria; servico de postagem
eletrbnica para expedi¢céo de intimagdes urgentes — telegrama, telegrama com copia, e
telegrama com pedido de confirmag&o de entrega — e de cartas — carta registrada e carta
registrada com aviso de recebimento; SEDEX; PAC) observando as determinacdes da
Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria Geral da Justica.

8 1° Ressalvadas as hipoteses de isencao, ndo-incidéncia ou gratuidade, o
oficio de justica, antes da utilizacdo do servi¢co postal, sempre verificard o pagamento
da respectiva taxa pelo interessado, na guia de recolhimento do Fundo Especial de
Despesas do Tribunal de Justica — FEDTJ, conforme tabela aprovada pelo Conselho
Superior da Magistratura. Caso o valor devido nédo tenha sido recolhido, oficio de justica
emitira ato ordinatério intimando o interessado a comprovar 0 pagamento no prazo de 5
(cinco) dias, abrindo-se concluséo dos autos se o prazo decorrer em branco.

§ 2° Os servigos postais, no ambito do contrato firmado pelo Tribunal de
Justica de S&o Paulo com a ECT, serdo exclusivamente utilizados para citagoes,
intimacdes, notificacbes e demais atos autorizados pela Presidéncia ou pela
Corregedoria Geral.

Segcao III
Das Cépias Reprograficas e Autenticagdes
Subsecdo I
Das Cépias Reprograficas!

Art. 959. O funcionamento dos servigos e arrecadacdo das importancias
cobradas pelas copias reprogréaficas serdo regulados em Portaria da Presidéncia do
Tribunal de Justica.?

Art. 960. Os interessados na obtencao de copias reprograficas de pecas dos
autos, livros, papéis e documentos, deverao requeré-las ao respectivo oficio de justica
ou unidade administrativa, mediante preenchimento da requisi¢do ou guia propria, uma
para cada processo?, e efetuar o recolhimento da taxa devida, em dinheiro, nas agéncias
do Banco do Brasil S/A ou pela internet.*

§ 1° A guia de requisicdo de cOpias reprograficas pagas, disponibilizada
pelas unidades judiciais®, tera todos os seus campos preenchidos pelos interessados, e
servira também para o recolhimento da importancia devida junto ao Banco do Brasil S/A:

| - a 12 via da requisicao (branca) acompanhara obrigatoriamente o processo
ou documentos internos a serem enviados ao posto de reprografia;

Il - a 22 via (verde), do interessado, serd apresentada para retirada das
cOpias no posto reprografico;

[l - a 32 via (amarela) seré retida pelo banco.

1 Prov. CGJ 29/2005.

2 Prov. CSM 917/2005, art. 7°; Port. TISP 7.233/2005 e Prov. CGJ 29/2005.

3 Port. TISP 7.233/2005

4 Prov. CSM 917/2005, art. 5°, § 2% Port. TISP 7.233/2005, arts. 1° e 6°, e Prov. CGJ 29/2005.
5 Modelo n°s 50.20.011 ou 41.0061.



8§ 2° O interessado também podera requisitar copias mediante o
preenchimento e pagamento da guia de recolhimento do Fundo Especial de Despesa
do Tribunal de Justica — FEDTJ, formada por 3 (trés) vias, disponibilizada pelo Banco
do Brasil S/A, em suas agéncias ou sitio eletrdnico na internet. As copias requisitadas
serao indicadas no campo ‘historico’, o recolhimento efetuado no cédigo proprio e as
vias distribuidas na forma do paragrafo anterior.

Art. 961. Somente mediante vista e carga regulares poderdo ser retirados
autos de cartério para extracdo de copias.*

Art. 962. Para expedicdo de formais de partilha, cartas e precatérias,
recolhera o interessado o valor relativo as cépias reprograficas diretamente no Banco
do Brasil S/A ou pela internet, incumbindo aos escrivaes judiciais numerar e rubricar
todas as folhas.?

Art. 963. O valor das copias reprogréficas € o fixado periodicamente pelo
Conselho Superior da Magistratura.®

Art. 964. Nenhum servico de reprografia ser4 executado sem o prévio
recolhimento da taxa devida, ressalvadas as hipéteses de isencéo.*

Paragrafo Unico. Os postos de reprografia somente providenciardo a
extracdo das copias correspondentes ao valor efetivamente recolhido®.

Art. 965. O valor arrecadado sera recolhido ao Fundo Especial de Despesa
do Tribunal de Justica, cabendo a Secretaria da Primeira Instancia — SPI, bem como
aos funcionarios designados pelas Diretorias dos Foéruns do interior, elaborar,
mensalmente, relatério e estatisticas referentes aos servigos reprogréficos, observadas
as formalidades impostas pelo art. 7° da Portaria n® 7.233/2005 da Presidéncia do
Tribunal.®

Art. 966. Sera permitida a extracdo de coOpias reprogréaficas isentas de
pagamento, com expressa referéncia ao motivo na requisicéo, exclusivamente para:’

| - atender a requisitorios da Presidéncia e Vice-Presidéncias do Tribunal de
Justica, da Corregedoria Geral da Justica, dos Desembargadores, dos Juizes de Direito,
dos Secretéarios do Tribunal de Justica, dos Diretores e Coordenadores das Secretarias
do Tribunal de Justica;

Il - os servicos judiciarios e de organizacao interna dos oficios e varas, e
servicos administrativos das Diretorias e Secretarias de Foruns;

Il - fins criminais, relativos a réus pobres;

IV - os casos de assisténcia judiciaria, entre os quais se incluem os de
reparacao do dano a que se refere o art. 68 do Cédigo de Processo Penal;

V - 0s casos de inquéritos civis, de procedimentos preparatérios e de acdes
civis publicas.

8§ 1° A Defensoria Publica, por seus defensores publicos ou estagiarios, e o
Ministério Publico, pelos promotores de justica ou estagiérios, solicitardo a extracéo de

1 Provs. CSM 917/2005, art. 4°, § 1° e CGJ 29/2005.

2 Provs. CSM 917/2005, art. 8° e CGJ 29/2005.

3 Provs. CSM 917/2005, art. 5°, caput, e CGJ 29/2005.

4 Provs. CSM 917/2005, art. 5°, § 1° e CGJ 29/2005.

5 Prov. CGJ 29/2005.

6 L. Est. 8.876/94, art. 3% Provs. CSM 917/2005, art. 9° e CGJ 29/2005.
7 Provs. CSM 917/2005, art. 6° e CGJ 29/2005.



cépias reprogréficas isentas de pagamento, para o fim exclusivo do exercicio das
atribuicdes explicitadas nos incisos Ill, IV e V deste artigo.*

§ 2° Fica vedado o atendimento de pedidos de cépia integral dos processos.
Na falta de indicacdo das pecas, 0 escrivdo judicial providenciara a extracao das
principais.?

§ 3° A vedacdo contida no § 2° é aplicavel nas hipéteses previstas nos
incisos I, IV e V do caput deste artigo e no 8§ 1°, bem como quando se tratar de
solicitacdo de cépias reprogréficas por parte de réus presos ou através da Secretaria da
Administracdo Penitenciaria do Estado de S&o Paulo ou outros estabelecimentos
prisionais.?

§ 4° N&o havera atendimento de tais solicitagbes nas comarcas em que a
Defensoria Publica e o Ministério Publico dispuserem de aparelhamento proprio para a
extracdo de cépias reprogréaficas, cabendo-lhes a retirada dos autos mediante carga.
Se, a critério do juizo, a saida do processo do cartério ndo se mostrar conveniente a
tramitacdo do feito, ou na ocorréncia de impedimento legal, atender-se-a a solicitagéo
nos termos do § 1°.4

8§ 5° Fica vedado o atendimento de pedidos de cépias de impressos
codificados e padronizados.®

8§ 6° Incumbe ao responsavel pela unidade judicial, ou funcionario
designado, uma vez verificada a ocorréncia de uma das hipéteses previstas no caput
deste artigo, atender a requisicdo ou solicitagdo, utilizando a guia de requisi¢cdo de
copias reprogréficas com isencéo de pagamento®, devidamente preenchida em uma ou
em duas vias, conforme se trate, respectivamente, de servigo proprio do Tribunal de
Justica ou terceirizado’. Havendo duvida, submetera o pedido a apreciacdo do Juiz
Corregedor Permanente.?

Art. 967. Sendo impossivel a reproducéo de peca de autos, folha de livro, de
papéis ou quaisquer outros documentos, tal fato sera anotado no préprio impresso
padrdo, o qual, assim, retornara ao cartdrio de sua procedéncia para as providéncias
cabiveis.®

Paragrafo anico. O escrivdo judicial, quando necessario, certificara nos
autos a impossibilidade de extracdo da copia solicitada, de acordo com a anotacdo
constante da requisi¢éo.*°

Art. 968. Os oficios de justica remeterdo diariamente, mediante carga, autos,
papéis, livros e demais documentos aos postos de reprografia as 11h, 14h e 16h, em
atendimento aos requerimentos apresentados nos periodos compreendidos por estes
horérios.!

Paragrafo unico. O juiz do feito, entendendo haver urgéncia, podera, a
requerimento do interessado, ordenar o encaminhamento de autos, mediante carga, ao
posto de reprografia, para preferencial extracéo de copias.'?

1 Provs. CSM 917/2005, art. 6°, § 3° e CGJ 29/2005.
2 Prov. CGJ 1/70.

3 Prov. CGJ 29/2005.

4 Provs. CSM 917/2005, art. 6°, § 4° e CGJ 29/2005.
5 Prov. CGJ 13/96.

6 Modelo n° 50.20.027.

7 Port. TISP 7.233/2005, art. 6°.

8 Prov. CSM 1877/2011.

9 Port. TISP 7.233/2005, art. 5° e Prov. CGJ 29/2005.
10 pProv. CGJ 29/2005.

11 Prov. CSM 917/2005, art. 4°; Port. TISP 7.233/2005, art. 1°, paragrafo Unico e Prov. CGJ 29/2005.
12 Provs. CSM 917/2005, art. 4°, § 2° e CGJ 29/2005.



Art. 969. A retirada das cépias reprogréficas, ressalvada a hipotese prevista
no paragrafo Unico do art. 968, far-se-a diretamente pelo interessado nos postos de
reprografia, com a apresentagéo do respectivo comprovante de recolhimento da taxa:

| - em 24 (vinte e quatro) horas apés o recebimento dos autos no posto de
reprografia, nas solicitagcdes que néo superem 500 (quinhentas) folhas;

Il - em 48 (quarenta e oito) horas do recebimento dos autos no posto de
reprografia, quando houver a superacdo de 500 (quinhentas) folhas.!

Paragrafo Unico. Os postos de reprografia atenderdo aos interessados,
apenas para a entrega de copias, no periodo fixado pela Presidéncia do Tribunal de
Justica.

Art. 970. As copias nao retiradas no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contados de sua efetiva extracdo, serdo repassadas a Secretaria da Administracdo do
Férum para posterior inutilizacdo? e remessa a reciclagem, observando-se o
procedimento estabelecido pela Administracdo do Tribunal de Justica®.

Art. 971. Nos postos de reprografia, em hipétese alguma, sera autorizado o
exame ou vista de autos, livros, papéis e quaisquer outros documentos.*

Art. 972. Em nenhum caso serd permitido o desencarte de pecas
processuais para a reproducéo.®

Subsecgdo II
Das Autenticacdes®

Art. 973. Ressalvada a hipdtese de requisicdo judicial, nenhuma
autenticacdo sera feita em documentos que ndo constarem de autos, livros e papéis em
andamento ou arquivados nos oficios de justica ou unidades administrativas da
secretaria do Tribunal de Justica.’

Art. 974. A autenticacdo pressupde especifico requerimento do interessado.?

Art. 975. Os interessados deverdo apresentar as copias reprograficas de
pecas de autos, livros, papéis e documentos, que pretendem ver autenticadas, ao
respectivo oficio de justica ou unidade administrativa, comprovando o recolhimento da
taxa devida, em dinheiro, nas agéncias do Banco do Brasil S/A ou pela internet.

§ 1° A taxa serd recolhida mediante o preenchimento e pagamento da guia
de recolhimento do Fundo Especial de Despesa do Tribunal de Justica — FEDTJ,
formada por 3 (trés) vias, disponibilizada pelo Banco do Brasil, em suas agéncias ou
sitio eletrbnico na internet, utilizando-se o cddigo préprio (221-6). Duas vias seréo
devolvidas ao interessado, para que uma delas seja entregue a unidade judicial ou
administrativa, ficando a terceira via retida pelo banco.

1 Port.TISP 7.233/2005, art. 2° e Prov. CGJ 29/2005.

2 Port. TISP 7.233/2005, art. 3° e Prov. CGJ 29/2005.

3 Com. SAD n° 11/2010.

4 Port. TISP 7.233/2005, art. 4° e Prov. CGJ 29/2005.

5 Provs. CGJ 18/2001 e 3/2004.

6 Prov. CGJ 29/2005.

7 Provs. CSM 504/94, art. 6% 917/2005, art. 3° e CGJ 29/2005.
8 Prov. CGJ 29/2005.



§ 2° O interessado indicara quais coOpias pretende ver autenticadas no
campo ‘histérico’ da guia de recolhimento FEDTJ e também, caso o espago seja
insuficiente, em papel avulso por ele assinado e grampeado na via entregue a unidade
judicial. )

§ 3° E vedada a utilizacdo de uma mesma guia de recolhimento FEDTJ para
a requisicdo de extracdo e autenticacdo de copias.

Art. 976. A autenticacdo de cépias reprogréficas, nos termos desta subsecao
e observados, no que couber, os itens 168 a 177 do Capitulo XIV destas Normas de
Servico, Tomo I, serd permitida apenas quando tenham sido extraidas no ambito do
Tribunal de Justica.!

Art. 977. As cobpias reprograficas de documentos originais, assim
autenticadas, terdo validade perante todas as reparticdes publicas, que ndo poderdo
recusa-las ou exigir autenticacéo pelas serventias de justica extrajudiciais.?

Art. 978. E vedado as serventias autenticar documentos ja autenticados
pelos Juizos e Tribunais.®

Art. 979. O disposto nos arts. 977 e 978 aplica-se aos documentos
constantes dos prontuarios de Magistrados e servidores do Poder Judiciario.*

Art. 980. Nao sera, em hipotese alguma, autenticada copia reprografica de
outra reproducéo reprogréfica.®

Artigo 981. Nas Comarcas em que 0s servicos de reprografia ndo se
encontram terceirizados, a extragdo de copias e a autenticagdo serdo realizadas pelo
Oficio de Justica.®

Art. 982. Nas Comarcas em que 0s servicos de reprografia se encontram
terceirizados, a autenticacdo de copias extraidas de autos, livros, documentos e papéis
pertinentes aos oficios de justica sera realizada pelos escrivaes judiciais, chefes de
secdao judiciaria e escreventes especialmente designados pelos Juizes Corregedores
Permanentes, mas somente em relagdo a copias que contenham a expressao “copia
extraida no Tribunal de Justica de Sao Paulo”, sem prejuizo de outras restricdes
previstas nesta subsecdo.’

Art. 983. Quando os autos do processo se encontrarem arquivados nas
dependéncias do Arquivo Geral da comarca da Capital, a autenticacdo das cépias
reprograficas sera realizada pelo respectivo diretor ou por seu substituto.®

Art. 984. A autenticagdo de copias reprograficas de documentos constantes
de autos, livros e classificadores pertinentes a unidades administrativas sera realizada
pelos respectivos diretores ou por seus substitutos.®

1 Provs. CSM 917/2005, art. 1°, paragrafo tnico e CGJ 29/2005.
2 Provs. CSM 504/94, art. 2° e CGJ 29/2005.

3 Provs. CSM 504/94, art. 3° e CGJ 29/2005.

4 Provs. CSM 504/94, art. 4° e CGJ 29/2005.

5 Provs. CGJ 8/92 e CGJ 29/2005.

6 Prov. CSM 2449/2017

7 Provs. CSM 917/2005, art. 1°, paragrafo Unico e CGJ 29/2005.
8 Prov. CGJ 29/2005.

° Prov. CGJ 29/2005.



Art. 985. Fica autorizada a adoc¢éo de carimbo manual ou de processo de
chancela mecénica, este Ultimo com o mesmo valor da assinatura de proprio punho do
escrivao judicial, chefe de secao judiciria ou escrevente designado, para autenticacédo
de copias de documentos extraidas mediante sistema reprografico.!

§ 1° A autenticagcdo mecénica seré feita com o uso da cor azul, indelével,
destituida de componentes magnetizaveis, para impressdo macerada.?

§ 2° A chancela mecéanica contera necessariamente:

| - referéncia quanto a origem do ato: "TRIBUNAL DE JUSTICA”, “ESTADO
DE SAO PAULO” (com ou sem o bras&o respectivo), “COMARCA DE...”, “...OFiCIO DE
JUSTICA”/“UNIDADE”;

Il - termo referente a respectiva autenticacéo, com utilizacéo das expressdes
“CONFERE COM O ORIGINAL” e “AUTENTICO E DOU FE”;

[Il - nome, cargo e assinatura do funcionério responséavel;

IV - data da prética do ato.?

§ 3° O previsto nos 88 1° e 2°, com excegdo da impressdo macerada, sera
observado para uso de chancela manual, mediante o emprego de carimbo, sem prejuizo
da aposicéo da assinatura.*

§ 4° As chaves que acionam a maquina de chancelar ficardo em poder,
respectivamente, do escrivao judicial, chefe de sec¢ao judiciaria e escrevente designado
para opera-la, sendo todos solidariamente responsaveis pela regularidade da chancela
e pelo seu eventual uso indevido, por quem quer que seja.®

§ 5° Os carimbos também ficardo em poder e sob a guarda dos responsaveis
pela respectiva utilizagcdo.®

Art. 986. Os pedidos de chancela mecénica seréo dirigidos a Secretaria da
Primeira Instancia — SPI, que informara sobre a disponibilidade de equipamentos e a
respeito do volume de trabalho da unidade pretendente, a justificar ou ndo a utilizagéo
da méaquina, submetendo-os, em seguida, a apreciacéo superior.’

Paragrafo Unico. O Corregedor Geral da Justica ou o Juiz Corregedor
Permanente, ex officio, poderdo suspender o uso da chancela mecanica ou manual,
inclusive com a apreenséo de maquinas, clichés e carimbos.?

Art. 987. Os servidores responsaveis pelo servico de autenticacao
providenciardo o registro de sua assinatura ou da chancela mecéanica® no tabelionato
mais proximo a respectiva unidade de trabalho, para fins de reconhecimento,
respectivamente, da firma lancada em autenticacdo manual ou da chancela mecéanica
de autenticac&o.'?

Segédo IV

Do Servigo de Estenotipia

1 Provs. CSM 917/2005, art. 2°, § 1° e CGJ 29/2005.
2 Provs. CGJ 41/99 e 29/2005.

3 Prov. CGJ 29/2005.

4 Prov. CGJ 29/2005.

5 Provs. CSM 917/2005, art. 2°, § 3° e CGJ 29/2005.
6 Prov. CGJ 29/2005.

7 Provs. CSM 917/2005, art. 2°, § 4° e CGJ 29/2005.
8 Provs. CSM 917/2005, art. 2°, § 5° e CGJ 29/2005.
9 NSCGJ, Cap. XIV, item 191.

10 NSCGJ, Cap. XIV, item 6, letra ‘e’.

11 Provs. CSM 917/2005, art. 2°, § 2° e CGJ 29/2005.



Art. 988. Podera o Tribunal de Justica, através da Corregedoria Geral, prover
0s juizos e varas do Estado com o servico de estenotipia.t

§ 1° A estenotipia serd utilizada nas audiéncias e nos servicos judiciarios
pertinentes, na medida das disponibilidades de recursos materiais e de pessoal
qualificado.

§ 2° Quando utilizadas nas audiéncias, as fitas estenotipadas serdo ali
assinadas pelos interessados e juntadas desde logo aos autos. Sua transcricdo
vernacular sera juntada depois, observado disposto no art. 989, caput e § 1°.2

Art. 989. Enquanto ndo provido o servico de estenotipia da transcricdo
eletrbnica automatica, o prazo para transcricdo e juntada aos autos sera fixado ao
término da audiéncia, segundo o prudente critério do juizo, ndo podendo ultrapassar 5
(cinco) dias.®

§ 1° A transcricdo sera subscrita pelo estenotipista e assinada pelo Juiz,
intimando-se as partes.

§ 2° A transcricdo podera ser dispensada pelas partes interessadas, se ao
juiz ndo parecer inconveniente.*

Art. 990. O servico de estenotipia ndo podera ser recusado pelas partes ou
seus procuradores, salvo causa justificada, a critério do juiz.

Art. 991. Provido o juizo ou vara do servigo de estenotipia, sua ndo utilizagédo
implicara na relotagéo do estenotipista para outro posto de trabalho.

Art. 992. Para fazer jus a gratificacdo de produtividade,® sera obrigatéria a
apresentacdo de relatério mensal pelo estenotipista, acompanhado de certiddo do
escrivao do oficio de justica correspondente e com a anuéncia do juiz, com produgéo
minima de 120 (cento e vinte laudas) no periodo.®

Paragrafo Unico. Do relatério constardo os nimeros dos processos com a
respectiva quantidade de laudas transcritas.’

Art. 993. O exercicio da funcdo de estenotipista dependerd da aprovacao
em curso regular, ministrado a escreventes aprovados em teste de selecdo, pelo
Tribunal de Justica, através da Corregedoria Geral e por delegacédo a Corregedoria
Permanente respectiva.

11.3.947/83, art. 12.
2L.3.947/83, art. 12, § 1°.
3 Prov. CGJ 16/2002.
4L.3.947/83, art. 12, § 2°.
5LC 617/89.

6 Prov. CGJ 16/2002.

" Prov. CGJ 3/95.



CAPITULO VII?

DOS OFICIAIS DE JUSTICA 2

Secdo I8
Disposicdes Gerais*

Art. 994. O presente Capitulo dispbe sobre as regras aplicaveis aos Oficiais
de Justica, a expedicdo, distribuicdo, cumprimento e ressarcimento dos mandados e
demais disposi¢cbes atinentes ao funcionamento das Sec¢bes Administrativas de
Distribuicdo de Mandados — SADMs. ®

Art. 995. Para os fins deste Capitulo: ©

| - Considera-se:’

a) Diligéncia: atividade do Oficial de Justica para o cumprimento dos atos
descritos no mandado, incluindo todas as idas e vindas, no mesmo enderego ou em
enderecos contiguos, lindeiros e referenciados, no mesmo dia ou em dias distintos; 8

b) Valor da diligéncia: valor a ser depositado pela parte ou interessado nos
mandados pagos para fins de ressarcimento do Oficial de Justica de acordo com a
natureza do ato; °

c) Cota: valor a ser ressarcido ao Oficial de Justica em razdo do
cumprimento do mandado, independentemente da quantidade de idas e vindas, do
nimero de atos e respectivo resultado de cada um deles; *°

d) Cota paga: valor a ser ressarcido pelo Oficial de Justica no cumprimento
de mandados pagos, apurado a partir do valor da diligéncia, de acordo com a natureza
do ato, deduzido o valor dos custos administrativos; **

e) Cota gratuita: valor a ser ressarcido pelo Oficial de Justica no
cumprimento de mandados gratuitos, apurado a partir das verbas de rateio, por
mandado ou lote de mandados de acordo com a natureza do ato, nos termos dos artigos
1.044, 1.045 e 1.053, deduzido o valor da antecipacéo; *?

f) Margeamento: célculo da quantidade de cota(s) ou valor da(s) cota(s) de
ressarcimento pelo cumprimento de mandado ou lote de mandados por Oficial de
Justica; 13

g) SADM: a unidade administrativa estruturada ou, onde ndo houver,
unidade que utiliza 0 médulo "Central de Mandados" no sistema do Oficio de Justica
para o recebimento, distribuicdo e acompanhamento do cumprimento dos mandados.

Il - Classificam-se os mandados: *°

1 prov. CG 27/2023.
2 prov. CG 27/2023.
3 Prov. CG 27/2023.
4 Prov. CG 27/2023.
5 Prov. CG 27/2023.
6 Prov. CG 27/2023.
" Prov. CG 27/2023.
8 Prov. CG 27/2023.
9 Prov. CG 27/2023.
10 prov. CG 27/2023.
11 prov. CG 27/2023.
12 prov. CG 27/2023.
13 Prov. CG 27/2023.
1 Prov. CG 27/2023.
15 Prov. CG 27/2023.



a) Conforme o meio em que expedidos, fisicos (processos fisicos) ou digitais
(processos digitais); *

b) Conforme o prazo de cumprimento, em mandados de plantdo, mandados
urgentes, mandados de audiéncia e mandados comuns; 2

c) Conforme a forma de ressarcimento, em mandados pagos em
adiantamento, mandados pagos por mapa posterior (na forma do artigo 1.050) e
mandados gratuitos e equiparados. 3

Il — Classificam-se os atos: 4

a) Conforme a natureza, em atos com deslocamento ou atos sem
deslocamento (atos remotos ou realizados na propria sede do juizo), ou ato sem
deslocamento com possibilidade de converséo; ®

b) Conforme o tempo de realizagédo, em atos simples (um ou mais atos que
podem ser praticados ao mesmo tempo, ainda que sejam realizados em dias distintos)
e atos complexos (um ou mais atos com interregno de prazo legal ou judicial a ser
observado); ®

c) Conforme o resultado (se houve ou ndo o atingimento da finalidade
processual), em cumpridos (positivos, parcialmente cumpridos, negativos), ou nao
cumpridos (prejudicados e devolvidos por irregularidade).’

Art. 996. As duvidas e divergéncias relativas a aplicacdo das disposi¢des
deste Capitulo serdo decididas pelo Juiz da causa ou pelo Juiz Corregedor da SADM,
conforme ocorram dentro ou fora do &mbito do processo. 8

Paragrafo Unico - Nas decisdes proferidas pelo Juiz Corregedor da SADM
sobre questdes fora do ambito do processo cabera recurso sem efeito suspensivo para
a Corregedoria Geral da Justica, em instrumento apartado, no prazo de 15 (quinze) dias.
9

Subsecdo I
Dos deveres dos Oficiais de Justica®

Art. 997. Sao deveres do Oficial de Justica: 12

| - executar as ordens dos Juizes a que estiver subordinado, auxiliar o Juiz
na manutencdo da ordem e exercer as funcdes inerentes a seu cargo; 2

Il - agir com disciplina, observar as normas regulamentares e zelar pela
utilizacéo adequada dos bens e recursos publicos; 4

[l — observar os prazos para recebimento, cumprimento e devolugdo dos
mandados e demais atividades relacionadas a sua funcéo; °

1 prov. CG 27/2023.
2 prov. CG 27/2023.
3 Prov. CG 27/2023.
4 Prov. CG 27/2023.
5 Prov. CG 27/2023.
6 Prov. CG 27/2023.
" Prov. CG 27/2023.
8 Prov. CG 27/2023.
9 Prov. CG 27/2023.
10 prov. CG 27/2023.
11 prov. CG 27/2023.
12 prov. CG 27/2023.
13 Prov. CG 27/2023.
1 Prov. CG 27/2023.
15 Prov. CG 27/2023.



IV - cumprir pessoalmente o mandado que Ihe for distribuido, envidando o
maximo de empenho para concluir a diligéncia; *

V- registrar de forma fidedigna os dados nas certidbes que exarar, no
preenchimento dos mapas e nos sistemas informatizados; 2

VI — conferir a indicacdo do recolhimento e realizar o margeamento em
conformidade com as normas expedidas pela Corregedoria Geral da Justica e
Presidéncia do Tribunal; 3

VIl - identificar-se quando do desempenho de suas func¢des mediante
apresentacgdo de carteira funcional ou crachd, obrigatério em todas as diligéncias; *
VIII — regqistrar frequéncia na forma estabelecida pela Presidéncia do

Tribunal; ®

IX — comparecer presencialmente, em dias alternados, conforme escala, ao
Oficio ou SADM em que lotado e ali permanecer por pelo menos uma hora; ®

X - permanecer a disposi¢cado do Juiz nos plantdes, até o seu encerramento,
guando escalado, e sempre que convocado; ’

XI - acessar diariamente a caixa de mensagens eletrdnicas institucional, pelo
menos uma vez ao dia, em expediente regular, € no inicio e no fim do expediente, se
em plantao; 8

XIl - manter atualizados os seus dados cadastrais junto ao Tribunal de
Justica, principalmente o numero do telefone celular e endereco, sob pena de
responsabilidade funcional. °

§ 1° E vedado ao Oficial de Justica: 1°

| - o recebimento de qualquer numerario diretamente da parte; 1

Il — a passagem de mandado, de um para outro Oficial de Justica,
diretamente, salvo ordem do Juiz do feito, cuja ocorréncia sera certificada nos autos; e'?

lll - a devolugdo de mandado sem cumprimento, a pedido de qualquer
interessado.

§ 2° As escalas de comparecimento e o e-mail funcional ficaréo a disposi¢éo
de terceiros para consulta na SADM para agendamento de diligéncias que possam ou
devam acompanhar. *

§ 3° Os numeros de telefone celular dos Oficiais de Justi¢ca constardo em rol
e ficardo a disposicao para consulta na SADM ou, onde ndo houver, no Oficio de Justica.
15

§ 4° O Oficial de Justica poderé recusar o repasse do numero de seu
telefone celular a terceiros, caso em que devera comparecer diariamente no Férum, pelo
periodo minimo de uma hora de permanéncia e em horario fixo dentro do expediente
forense. 1®

1 prov. CG 27/2023.
2 prov. CG 27/2023.
3 Prov. CG 27/2023.
4 Prov. CG 27/2023.
5 Prov. CG 27/2023.
6 prov. CG 27/2023.
" Prov. CG 27/2023.
8 Prov. CG 27/2023.
9 Prov. CG 27/2023.
10 prov. CG 27/2023.
11 prov. CG 27/2023.
12 prov. CG 27/2023.
13 Prov. CG 27/2023.
14 Prov. CG 27/2023.
15 Prov. CG 27/2023.
16 prov. CG 27/2023.



Art. 998. Sem prejuizo das modalidades de plantdo previstas no Capitulo X
destas Normas de Servico (plantdes judiciarios ordinarios, especiais e extraordinarios),
que observardo o quanto nele disposto, o Oficial de Justica cumprira: *

| - plantdo regular, destinado ao cumprimento de medidas urgentes em dias
que houver expediente forense; 2

Il — plantdo de Juri: destinado ao cumprimento de medidas que se fizerem
necessarias em Plenarios de Juri. 3

8§ 1° A escala para atuacdo nos plantdes previstos neste artigo sera
organizada mensalmente e aprovada pelo Juiz Corregedor Permanente da Unidade
Judicial ou da SADM de acordo com as necessidades do servico, observadas as
seguintes regras: 4

| - no plantéo regular, devera ser designado pelo menos um Oficial de Justica
para comparecimento presencialmente, facultado o cumprimento a distancia quanto aos
demais Oficiais de Justica designados, se necessario; °

Il — no plantdo de Juri, deverd ser designado um Oficial de Justica
devidamente capacitado por plenario ou grupo de plenarios, seguindo-se o critério de
revezamento, sendo vedada a designacdo de Oficial de Justica exclusivamente para
esta atuacdo especifica. ®

§ 2° Os Oficiais de Justica em plantdo deverao permanecer disponiveis até
0 seu encerramento, observas as seguintes regras: ’

| —em plant&o regular, o Oficial de Justica devera permanecer disponivel até
o término do horario do expediente, e, apds este horéario, desde que o Oficio de Justica
comunique até 30 (trinta) minutos antes do encerramento que sera encaminhado
mandado depois desse horario para cumprimento naquele mesmo plantéo; 8

Il — em plantdo do Juri, o Oficial de Justica devera apresentar-se antes do
inicio previsto para a solenidade e permanecer disponivel até o momento de seu
encerramento, observada a probabilidade de alguns plenarios estenderem-se para além
do horéario normal de expediente. ®

8§ 3° Considera-se remetido no plantdo regular ou no plantdo especial
seguinte, se durante o recesso, 0 mandado de plantdo encaminhado apds o horério de
expediente sem a comunicacgéo prevista do disposto no inciso | do §2° deste artigo. *°

§ 4° A escala mensal de plantdo dos Oficiais de Justica elaborada pela
SADM sera encaminhada as unidades judiciais, acompanhada dos numeros de
telefones atualizados. *

§ 5° E vedada a designacdo de Oficial de Justica, exclusivamente ou em
sistema de rodizio, para atuacao no controle do acesso a gabinete de Juizes e a sala
de audiéncias, bem como para coadjuvar o Juiz do feito na manutencéo da ordem em
audiéncias, ressalvada a determinacdo em processo especifico, por decisdo
fundamentada. 2

8§ 6° A participacao do Oficial de Justica em audiéncia dependera da
comunicagdo prévia ao funcionéario responsavel pela SADM da determinacgéo judicial
neste sentido, com prazo nao inferior a 10 (dez) dias da data da audiéncia; **

1 prov. CG 27/2023.
2 prov. CG 27/2023.
3 Prov. CG 27/2023.
4 Prov. CG 27/2023.
5 Prov. CG 27/2023.
6 Prov. CG 27/2023.
" Prov. CG 27/2023.
8 Prov. CG 27/2023.
9 Prov. CG 27/2023.
10 prov. CG 27/2023.
11 prov. CG 27/2023.
12 prov. CG 27/2023.
13 Prov. CG 27/2023.



Art. 999. Antes de entrar em gozo de licenga ou qualquer outro afastamento
por prazo superior a 5 (cinco) dias, o Oficial de Justica comunicara o Oficio ou a SADM
a que vinculado e todos os demais que acumular e devolvera todos os mandados em
seu poder, observados os 8§ 1°, 2° e 3° deste artigo. *

§ 1° Os Oficiais de Justica ndo receberdo mandados nos 15 (quinze) dias
antecedentes as suas férias marcadas na escala e ao gozo de licenca prémio e horas
credoras (nas duas hipéteses pelo periodo ininterrupto equivalente ao bloco minimo
permitido para o gozo de férias). 2

§ 2° No prazo do 81° os Oficiais de Justica cumprirdo os mandados
anteriormente recebidos, e s6 poderdo entrar em férias ou em gozo de licenca prémio e
horas credoras sem nenhum mandado em méos, vedada a baixa para redistribuigdo. 3

§ 3° Se as férias marcadas em escala ou 0 gozo de licenca prémio e horas
credoras formarem com o recesso periodo ininterrupto de descanso, a distribuicdo dos
mandados cessara nos 15 (quinze) dias que antecederem ao recesso.

§ 4° Durante os prazos previstos nos 881°, 2° e 3° os Oficiais de Justi¢a ndo
serdo escalados para plantées na forma do art. 998. °

§ 5° Na hipétese de cancelamento das férias ou afastamento, o Oficial de
Justica devera cumprir dias adicionais de plantdo equivalentes aos dias em que ficou
sem distribuic&o. ©

Subsecdo II ’
Dos prazos para recebimento e cumprimento dos mandados®

Art. 1.000. Os mandados serdo emitidos nos Oficios de Justica e remetidos
com as pecas indispensaveis ao seu integral cumprimento e com GRD e comprovante
de pagamento, se exigivel. °

§ 1° Anotado no sistema informatizado, o mandado sera remetido para a
SADM ou médulo da SADM do oficio para verificacao e distribuicdo entre os Oficiais de
Justica de acordo com a classificacéo, observadas as seguintes regras: *°

| - os mandados classificados como plantdo serdo equitativamente
distribuidos entre os Oficiais de Justica de plantdo presencial e a distancia,
independentemente do setor a que pertencam, no mesmo dia em que expedido, até o
término do expediente, ou apds, observado o disposto no art. 998, §2°, inc. | destas
Normas; 1*

II' - os mandados classificados como urgentes, inclusive aqueles
relacionados a réus presos, serdo equitativamente distribuidos entre os Oficiais de
Justica de acordo com os setores de atuacdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

Il — os mandados para cumprimento remoto em unidades prisionais ou de
internacd@o, serdo equitativamente distribuidos entre os Oficiais de Justica do setor

1 prov. CG 27/2023.
2 prov. CG 27/2023.
3 Prov. CG 27/2023.
4 Prov. CG 27/2023.
5 Prov. CG 27/2023.
6 Prov. CG 27/2023.
" Prov. CG 27/2023.
8 Prov. CG 27/2023.
9 Prov. CG 27/2023.
10 prov. CG 27/2023.
1 prov. CG 27/2023.
12 prov. CG 27/2023.



especifico ou de acordo com os setores de atuacdo, no prazo de até 24 (vinte e quatro)
horas;*

IV — 0s mandados comuns, bem como aqueles sem prazo expressamente
determinado na ordem judicial, serdo equitativamente distribuidos entre os Oficiais de
Justica de acordo com os setores de atuacdo, no prazo de até 5 (cinco) dias. 2

§ 2° Os mandados seréo recebidos diariamente, e cumpridos pelos Oficiais
de Justica também de acordo com a sua classificacdo, observadas as seguintes regras:
3

| — os mandados classificados como plantdo imediato, a que se referem o
art. 440-A, NSCGJ (intimagé&o de vitima), deverdo ser cumpridos em 24 (vinte e quarto)
horas, distribuidos em regime de plantéo;

Il — os mandados classificados como plantdo, referentes a medidas
protetivas de urgéncia decretadas deverdo ser cumpridos no prazo maximo de 48 horas,
distribuidos em regime de plantdo;®

Il — os mandados para cumprimento remoto em unidades prisionais ou de
internacdo serdo recebidos até o dia imediatamente seguinte ao da distribuicdo, para
agendamento em 48 horas e cumprimento e devolucédo em até 7 (sete) dias Uteis; °

IV — os mandados classificados como réu preso expedidos em processo de
réu preso, deverdo ser cumpridos dentro de 3 (trés) dias, salvo determinagéo contraria
do Juiz do feito; ’

V — 0s mandados comuns serao recebidos no dia imediatamente seguinte
ao da distribuicdo, para cumprimento e devolugcao em até 45 (quarenta e cinco) dias
corridos, salvo prazo inferior estabelecido na deciséo judicial e que devera constar
expressamente do mandado; 8

VI — 0s mandados classificados como audiéncia, referente a processos com
audiéncia designada deverdo ser cumpridos nos prazos dos 88 3° e 4° deste artigo. °

§ 3° Os mandados destinados a intimacao para audiéncia de conciliagdo ou
de mediacao prevista no art. 334 do Cédigo de Processo Civil deverdo ser cumpridos e
devolvidos até 20 (vinte) dias Uteis antes da data designada. °

8 4° Os mandados destinados a intimacdo para qualquer outra audiéncia
deverédo ser cumpridos e devolvidos até 10 (dez) dias Uteis antes da data designada,
salvo determinacéo contraria do Juiz do feito.

§ 5° Decorridos 0s prazos para recebimento previstos no 8§2°, considera-se
iniciado o prazo para cumprimento ainda que o Oficial de Justi¢ca ndo tenha retirado o

mandado fisico na unidade ou procedido ao seu recebimento no sistema informatizado.
12

Art. 1.001. Vencido o prazo, o Oficial de Justica devolvera o mandado ao
cartério, certificando os motivos da demora ou do descumprimento. 3

8§ 1° Se necessaria prorrogacao de prazo para cumprimento do mandado, o
Oficial de Justica, sem o devolver, submeterd ao Juiz do feito requerimento justificado

1 prov. CG 27/2023.
2 prov. CG 27/2023.
3 Prov. CG 27/2023.
4 Prov. CG 27/2023.
5 Prov. CG 27/2023.
6 Prov. CG 27/2023.
" Prov. CG 27/2023.
8 Prov. CG 27/2023.
9 Prov. CG 27/2023.
10 prov. CG 27/2023.
11 prov. CG 27/2023.
12 prov. CG 27/2023.
13 Prov. CG 27/2023.



em modelo padronizado com 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia, sob pena de
ndo conhecimento. *

§ 2° Também sob a mesma pena, o requerimento obrigatoriamente contera
informac&o do funcionario responsavel pela SADM sobre a data da distribuicdo ou
distribuicbes anteriores, qualquer que seja o Oficial de Justica, e eventuais prorrogacdes
de prazo antes concedidas. 2

§ 3° Se deferida a prorrogacdo, no mesmo dia o Oficial de Justica a
demonstrard a SADM para anota¢cfes no sistema informatizado e no expediente de
cobranca. Se indeferida a prorrogacéo ou se ndo conhecido o requerimento, o mandado
serd cumprido no prazo restante em curso. 3

§ 4° Na hipotese de mandado compartilhado, o requerimento justificado em
modelo padronizado sera enviado a partir do e-mail institucional do Oficial de Justica
para o do Oficio de Justica expedidor do mandado, com copia para a SADM de sua
lotacdo. Com a resposta positiva do Oficio de Justica, a SADM anotara no sistema o
prazo de prorrogacéo. 4

§ 5° O mandado s6 podera ficar retido com o Oficial de Justica, além do
prazo, mediante autorizacéo escrita do juiz do feito. ®

Art. 1.002. O funcionario responsavel pela SADM ou do Oficio de Justica
fard a cobranca de mandados com prazos excedidos para cumprimento a cada 30
(trinta) dias, ressalvado o prazo menor genérico por determinagéo pelo Juiz Corregedor
Permanente da SADM ou, onde n&o houver, do Oficio de Justica. ©

8§ 1° Se necessaria prorrogacao de prazo para cumprimento do mandado, o
Oficial de Justica procederda na forma do art. 1.001 destas Normas de Servigo,
comunicando eventual pedido, deferimento ou indeferimento, se ja apreciado, ao
funcionario responsavel. ’

§ 2° Decorrido o prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas para devolugéo
do mandado, ap0s cobranca, sem atendimento, o atraso sera comunicado ao Juiz
Corregedor Permanente, em expediente proprio, para as providéncias cabiveis, tais
como busca e apreensao, redistribuicdo e instauracdo de procedimento disciplinar.

§ 3° As providéncias do § 2° serdo adotadas sem prejuizo da comunicagéo
devida ao Juiz responsavel pelo processo, caso este ndo seja o Juiz Corregedor
Permanente.®

Subsecdo III
Da organizacdo das SADMs e dos Oficiais de Justica !
Art. 1.003. Para os fins das presentes Normas de Servi¢co e demais normas
editadas pela Corregedoria Geral da Justica, considera-se SADM tanto a unidade

administrativa propria quanto o setor interno das Unidades Judiciais encarregados das
atribuicdes dos Oficiais de Justica. 2

1 prov. CG 27/2023.
2 prov. CG 27/2023.
3 Prov. CG 27/2023.
4 Prov. CG 27/2023.
5 Prov. CG 27/2023.
6 Prov. CG 27/2023.
" Prov. CG 27/2023.
8 Prov. CG 27/2023.
9 Prov. CG 27/2023.
10 prov. CG 27/2023.
1 prov. CG 27/2023.
12 prov. CG 27/2023.



Paragrafo Unico - A constituicdo da SADM em unidade administrativa prépria
seguira os critérios definidos pela Presidéncia.

Art. 1.004. A SADM, quando constituida em unidade administrativa, mantera
os seguintes livros e classificadores obrigatérios: 2

| — livro de visitas e correicdes; 3

Il — livro de registro de portarias e ordens de servico, com indice;

Il — livro de registro de feitos administrativos; °

IV — livro de registro de sentencas da Corregedoria Permanente;

V — livro protocolo de autos e papéis em geral; ’

VI — livro de carga manual de mandados em caso de contingéncia do
sistema informatizado; ®

VIl — classificador para cépias de oficios expedidos; °

VIl — classificador para oficios recebidos; °

IX — classificador para GRD (guias de recolhimento de diligéncias de Oficial
de Justica). !

Paragrafo Unico - nos locais onde a SADM ndo estiver estruturada, poderdo
ser utilizados os livros do préprio Oficio que sirvam para a mesma finalidade. 2

Art. 1.005. O Juiz Corregedor Permanente da SADM respondera pela funcao
correcional da SADM e servidores e Oficiais de Justica a ela vinculados, cabendo
especial atencdo a:

| — organizacdo, funcionamento e eficiéncia da SADM como um todo; 4

Il — presteza, produtividade e cumprimento de prazos nas atividades
relacionadas ao cumprimento de mandados; *°

[l - conferéncia das certid6es, mapas e outros documentos necessarios para
ressarcimento de diligéncias em mandados pagos e gratuitos; ¢

IV — assiduidade, disciplina e demais condutas dos servidores e Oficiais de
Justica e correspondentes sanc¢ées disciplinares. ’

8§ 1° Na hip6tese de acumulacdo e plantdo, os Juizes Corregedores
Permanentes exercerdo fungdo correcional em relagdo as atividades realizadas em
cada SADM, cabendo ao Juiz Corregedor da SADM da lotagdo originaria a apuracao de
infracdes e aplicacdo de sancdes disciplinares, para o que devera ser oficiado. 8

§ 2° Nos plantBes judiciarios ordinarios, especiais e extraordinarios (Capitulo
X destas Normas de Servigo), caberda ao Magistrado plantonista a ado¢do das
providéncias urgentes, como a busca e apreenséo e redistribuigdo do mandado,
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oficiando-se ao Juiz Corregedor Permanente da lotacdo originaria para apuracdo de
infracdes e aplicacdo de sancdes disciplinares, se o caso. !

Art. 1.006. Além de outras funcdes que o respectivo Juiz Corregedor
Permanente Ihe atribuir, compete ao servidor responsavel pela SADM: 2

| - conferir, sem prejuizo da responsabilidade do Oficial de Justica e do
Oficial encarregado, a exatiddo, a autenticidade, a veracidade e a adequacdo a regras
de mapas, certiddes e documentos necessarios para ressarcimento de diligéncias em
mandados pagos e gratuitos; 3

Il - fiscalizar a tempestividade das tarefas dos Oficiais de Justica e cobrar
mandados com prazos excedidos, procedendo na forma do art. 1.002 destas Normas;
4

lll - controlar a assiduidade e a vida funcional de Oficiais de Justica e
funcionarios designados para a SADM; ®

IV - organizar mensalmente escala de plantdo de Oficiais de Justica de
acordo com as necessidades do servigo; ©

V - acessar o e-mail institucional diariamente. ’

Paragrafo dnico - Nos plantdes judiciarios ordinarios, especiais e
extraordinarios (Capitulo X destas Normas de Servico), cabera ao responsavel pelo
plantdo adotar as providéncias de conferéncia do mapa e envio a SADM em que lotado

o Oficial de Justica. Cabera a SADM o langamento dos dados nos sistemas SMG e SGF.
8

Art. 1.007. Os Oficiais de Justica serdo distribuidos em setores por CEP
(codigo de enderecamento postal), por bairros ou outro critério razoavel, observado o
disposto nestas Normas e nas determinacdes do Conselho Superior da Magistratura. °

§ 1° A distribuicdo dos setores devera observar, no minimo, as seguintes
configuracgoes: ©

| — parte urbana: 1 (um) setor para cada bairro ou conjunto de bairros
contiguos, vila e/ou vilarejos, além de 1 (um) setor para cada assentamento, fazenda
e/ou outra situacédo que demande atencéo especial dos Oficiais de Justica; 1

Il — parte rural: 1 (um) setor para cada bairro ou conjunto de bairros
contiguos, vila e/ou vilarejos, além de 1 (um) setor para cada assentamento, fazenda
e/ou outra situacéo que demande atencéo especial dos Oficiais de Justica; 12

[l — nas localidades com CEP Unico, sem prejuizo das configuracdes dos
itens | e II, deve ser criada a Zona Unica e somente nesta devera ser vinculado o CEP,
observadas as orientagdes veiculadas por Comunicado. 13

§ 2° Sem prejuizo do disposto no caput e §1°, deste artigo, deverao ser
criados setores especiais, sem vinculagdo de CEP:
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| - para o cumprimento de mandados remotos, com ou sem possibilidade de
conversao; !

Il - para o cumprimento de mandados da Fazenda Publica Estadual na
hipétese de haver Oficiais de Justica exclusivos (Lei n°® 1.906/78) e para a Fazenda
Publica Municipal na hipétese de haver Oficiais de Justica ad hoc;?

[l - para penitenciarias, presidios (ou centros de progressao penitenciaria),
cadeias publicas (ou centros de detencéo provisoéria); 3

IV — para municipios integrantes de Comarca contigua ou agrupada e para
municipios cujo territério esteja sob a jurisdicdo de Comarca ou Foro. *

8§ 3° Ressalvada as hipoteses previstas neste artigo e determinacdo
expressa em contrario desta Corregedoria Geral da Justica ou do Conselho Superior da
Magistratura, € vedada distribuicdo de mandados por tipo de ato, matéria ou unidade
judicial de origem. >

Art. 1.008. Para cada setor sera designado pelo menos um Oficial de Justica,
podendo haver mais de um, segundo a necessidade do servi¢o, ou mais de uma vaga
para o mesmo Oficial de Justica por setor, de modo a equilibrar a distribuigdo no total
de mandados. °

§ 1° O Juiz Corregedor Permanente da SADM podera remanejar Oficiais de
Justica de setores de atuacao para atender a necessidade do servico ou possibilitar
rodizio periédico, quando o caso. ’

§ 2° E vedada alteracéo de setor, area ou regido de atuacéo de Oficial de
Justica sem prévia autorizacdo do Juiz Corregedor Permanente da SADM que, dentro
do possivel, seguira critério do revezamento. &

Art. 1.009. Os leildes serdo realizados apenas em situacdes
excepcionalissimas, desde que o exequente ndo exerca o seu direito de indicagdo e
haja impedimento legal para atuagdo de todos os leiloeiros publicos credenciados,
segundo escala previamente elaborada pelos Oficiais de Justica plantonistas, sob a
fiscalizacé@o do Juiz de Direito do feito. °

§ 1° Os Oficios de Justica encaminhardo a SADM, até o vigésimo dia de
cada més, pauta com dias e horarios de leildes designados para 0 més seguinte e, pelos
e-mails das unidades, comunicaréo eventual sustacéo, antes da data designada, para
as necessarias anotacdes. *°

§ 2° Processos com leildes judiciais publicos designados deverdo ser
encaminhados a SADM com um dia Util de antecedéncia, até as 12h30min, mediante
carga e termo de remessa. 1

§ 3° Recebidos os autos, a SADM elaborara pauta diaria de leildes judiciais,
que conterd somente data, horario e nimero do processo. *?

§ 4° Se houver processos de mais de uma vara com hastas designadas para
0 mesmo dia e horério, as hastas serdo realizadas de acordo com a ordem numérica,
independentemente do ano de distribuicdo ou vara de origem. 3
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§ 5° Os incidentes relativos aos leildes serdo decididos pelo Juiz do feito. !
§ 6° A lavratura de autos competira ao Oficio de Justica de origem do
processo e cabera ao Oficial de Justica a lavratura de simula. ?

Art. 1.010. O compartilhamento de mandados digitais entre SADMs deste
Tribunal, quando existente, determina sua distribuicdo para a SADM que compreenda o
setor do local de cumprimento da diligéncia, ainda que pertencente a outra Comarca ou
Foro do Estado de Sé&o Paulo. 3

§ 1° O compartilhamento independe de deciséo judicial que assim autorize,
dispensando a expedicdo de carta precatéria para todas as matérias e atos, salvo em
relacédo a:*

| - mandados de processos fisicos;°

Il - mandados de cumprimento remoto; ©

Il - mandados para intimac&o de vitima ou testemunha protegida, fisicos ou
digitais; ’

IV — outros mandados de atos que demandem providéncias no ambito do
Juizo deprecado, como, por exemplo, audiéncia (nas hipéteses ainda autorizadas),
pericia com nomeacdo de perito local, penhora de faturamento, com nomeacdo de
administrador local, intervencéo de setores técnicos. &

§ 2° Na configuragédo do compartilhamento serdo observadas as seguintes
regras: °

| - a atribuicdo de setores territoriais por divisdo de CEPs da Comarca da
Capital para cada SADM sera feita pela Corregedoria Geral da Justica; *°

Il - as SADMs deverao vincular todos os CEPs de sua atribuicdo setorial a
zona, conforme organizagéo interna, sendo vedada a vinculagdo de um mesmo CEP a
mais de uma zona; **

Il - periodicamente, e sempre gue solicitado por unidade judicial, as SADMs
deveréo conferir o cadastro das zonas, incluindo CEPs que néo estiverem vinculados a
zona alguma. *2

§ 3° A partir da implantagdo da Central de Mandados Compartilhada, os
Oficiais de Justica serdo competentes para: 3

I - o cumprimento de mandados compartilhados nas zonas a que estiverem
vinculados, bem como para os mandados para cumprimento remoto;

Il — o cumprimento de mandados fisicos e para os demais casos em que 0
compartilhamento tenha sido vedado pelas normas ou por deciséo judicial, nos limites
da Resolucdo OE 742/2016. %

8 4° O recolhimento das despesas de conducdo sera efetuado por meio de
guia prépria (GRD — guia de recolhimento de diligéncias), para crédito em conta aberta
na agéncia ou posto bancario, da comarca ou forum, a que distribuido o feito
correspondente. °
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8§ 5° Os mapas individuais de diligéncias pagas e gratuitas seréo
confeccionados e apresentados na SADM de lotacdo do Oficial de Justica, com
encaminhamento para o crédito na conta bancéaria do Oficial de Justica. !

§ 6° Para os mandados positivos digitalizados, nos quais tenham sido
colhidas as respectivas notas de ciente (art. 1.258, § 4°, NSCGJ), provenientes de
Oficios Judiciais de outros féruns, e devolvidos pelos Oficiais de Justica, a SADM os
enviara, a cada 90 (noventa) dias, para a SADM vinculada & Comarca ou Foro Regional
da unidade judiciaria expedidora, para entrega a serventia respectiva. 2

§ 7° Para os mandados provenientes de Oficios Judiciais do proprio Forum,
a SADM os devolvera na forma do art. 1.000, NSCGJ. Os mandados sem assinatura
qualquer seréo descartados pelo Oficial de Justica (art. 1.015, § 5°, NSCGJ). 3

Segdo II *4
Da expedigdo dos mandados pelos Oficios Judiciais?®

Art. 1.011. Constardo de todos os mandados expedidos, na forma desta
secéo: ©

| - o nimero do processo e a unidade judicial de origem; ’

Il — 0 ato ou todos os atos a serem praticados, ainda que em momentos
distintos; 8

[l — o endereco principal e eventuais enderecos contiguos ou lindeiros,
assim considerados os enderecos que ndo distarem entre si mais de 200 (duzentos)
metros, em linha reta. °

IV — o destinatario ou conjunto de destinatarios, ainda que nao relacionados
entre si, localizados no mesmo endereco ou em enderegcos contiguos ou lindeiros,
observado o inciso Il do §4° do art. 1.012; 10

V — a indicacdo do estabelecimento prisional ou de internac¢édo e todos os
meios disponiveis para contato, nos mandados remotos; 1!

VI - a  classificacio do mandado quanto ao prazo
(plantdo/urgente/comum/audiéncia, remoto) e o prazo exato para cumprimento, quando
distinto dos prazos padronizados por estas Normas; 12

VIl - a forma de ressarcimento (mandados pagos em adiantamento,
mandados pagos por mapa e mandados gratuitos ou equiparados) e, em relacdo aos
mandados pagos por adiantamento, o nimero e valor da GRD; 3

VIII - o seguinte texto, ao pé do instrumento: “E vedado ao Oficial de Justica
o recebimento de qualquer numerario diretamente da parte. A identificacao do Oficial de
Justica, no desempenho de suas fungdes, sera feita mediante apresentacéo de carteira
funcional, obrigatéria em todas as diligéncias.”; 1*
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IX - nimero do mandado com o cédigo de barras. !

§ 1° - Os atos judiciais que sirvam como mandados, cartas precatorias e
alvaras, se nao contiverem o codigo de barras, deverao ser remetidos com “folha de
rosto” extraida do sistema informatizado. ?

§ 2° - Nos casos indicados no 81° do presente artigo, a anotacdo de ciente
do destinatério devera ser colhida na determinacéo judicial que serviu de mandado. 3

Art. 1.012. Nos mandados para cumprimento de atos com deslocamento,
serd expedido um mandado para a préatica de todos os atos em relagcdo a um mesmo
destinatario em um mesmo endereco ou em endere¢cos contiguos ou lindeiros,
observadas as regras e excecdes estabelecidas nestas Normas de Servico; *

§ 1° E vedada a expedic&o de mais de um mandado para atos subsequentes
relacionados ao mesmo endereco, ainda que entre os atos haja prazo legal ou fixado
pelo Juiz que demande o cumprimento em varias diligéncias, salvo se a soma dos
prazos ultrapassar o prazo total para cumprimento do mandado. ®

§ 2° Os enderecos contiguos ou lindeiros séo indicados no bojo do mesmo
mandado, sem prejuizo do agrupamento pelo mesmo sistema, sendo considerado, em
qualquer caso, um Unico mandado para fins de margeamento, independentemente do
ndamero de atos ou destinatarios no mesmo endereco ou em enderegos contiguos ou
lindeiros.

§ 3° Havendo mais de um endere¢o ndo contiguo ou lindeiro indicado nos
autos: ’

| — salvo decisao judicial fundamentada em contrario, sera expedido apenas
um mandado por vez;®

Il — no momento do peticionamento, a parte devera indicar os enderecos
lindeiros e contiguos ou indicar a ordem de preferéncia na expedi¢do de cada mandado;
9

[l — o pedido de expedi¢cdo de mais de um mandado concomitantemente
devera ser justificado e acompanhado da comprovacéo do recolhimento da GRD para
cada mandado; °

IV - os demais mandados serdo expedidos sucessivamente, na ordem de
preferéncia indicada ou, ndo havendo, conforme o critério fixado pelo Juizo; *

V — deferida a expedi¢cdo de mais de um mandado concomitantemente,
havendo noticia de cumprimento em qualquer um dos mandados, o Oficio de Justica
deverd imediatamente solicitar a devolugdo dos demais independentemente de
cumprimento. 2

8 4° Na hipétese de o0 mesmo ato ou conjunto de atos a ser realizado
envolver mais de um destinatério localizado no mesmo endereco ou em enderecos
contiguos ou lindeiros, cabera ao Oficio de Justica, alternativamente: 13

| — expedir um mandado por destinatario, que deverdo ser agrupados para
cumprimento e margeamento Unico; * ou
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II - incluir manualmente no bojo do mandado os demais destinatarios, desde
que seu encaminhamento ndo dependa de senha.?

§ 5° Salvo nas hipoteses de gratuidade ou cumprimento de medidas de
urgéncia, assim determinadas pelo Juiz, ou nos casos autorizados nestas Normas de
Servigo, nenhum mandado sera expedido sem a juntada no processo judicial da GRD,
com a comprovacgdo do recolhimento do valor devido — autenticagdo mecanica ou
comprovante de pagamento fornecido pelo banco recebedor. ?

8§ 6° Os mandados nas ac¢fes de execucdo de titulo extrajudicial seréo
expedidos apenas para fins de citagdo, salvo pedido expresso do exequente para que
a tentativa de penhora de bens livres ocorra imediatamente ap6s o decurso do prazo de
pagamento, hipétese em que nado sera processado o pedido de bloqueio pela via
eletronica antes da certificacdo do cumprimento de todos os atos do mandado. 3

Art. 1.013. Nos mandados para cumprimento de atos sem deslocamento, ou
com possibilidade de converséao, sera expedido um mandado para a pratica de todos os
atos remotos em relagdo a um mesmo destinatario com todos os contatos disponiveis
no feito, observadas as regras e excecées estabelecidas nestas Normas de Servico. *

§ 1° Serédo expedidos para cumprimento do ato pela via remota: ®

| — citacdes, intimacgdes e notificacdes em unidades prisionais; ®

Il — citacdes, intimagdes e notificagdes em unidades de internagéo; ’

[l — intimag&@o da vitima de violéncia domeéstica, nos casos em que esta
tenha indicado telefone ou aplicativo de mensagem para fins de comunicagéo. 8

§ 2° Ainda que ndo tenha sido expressamente determinado para
cumprimento pela via remota, permite-se a intimac¢do da vitima por meio de telefone
fixo, celular, WhatsApp ou e-mail, desde que haja anuéncia no momento da lavratura do
boletim de ocorréncia ou da apresentacdo do requerimento, com os dados necessarios,
garantido seu absoluto sigilo. °

8§ 3° Nos demais casos, a avaliacdo da viabilidade da realiza¢éo do ato pela
via remota cabera exclusivamente ao Juiz da causa. *°

Art. 1.014. Os mandados serdo classificados pelo Oficio de Justica,
conforme a decisdo do Juiz da causa, observadas as seguintes regras: *

§ 1° - Em relagdo aos prazos, serdo automaticamente classificados como: *?

| — comum, os mandados sem prazo definido no mandado; 13

Il — plantdo imediato, os mandados referentes ao art. 440-A;

[l — plantdo, os mandados referentes a medidas protetivas de violéncia
doméstica e equivalentes; *

IV — urgente, os mandados com determinacéo judicial; 16
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V — audiéncia, todos os mandados com audiéncia marcada; !

VI — réu preso (3 dias), todos mandados expedidos em processo de réu
preso, independente da parte a ser diligenciada; 2

VII — remoto Réu Preso (7 dias), os mandados referentes a réus presos ou
menores internados. ®

§ 2° Ressalvadas as hipoteses do §1°, é vedada a classificagdo de mandado
como plantdo ou urgente sem deciséo judicial fundamentada. *

§ 3° Tao somente a designagdo de audiéncia néo justifica a classificagdo
como plantédo ou urgente. ®

§ 4° Os mandados classificados em desconformidade com o disposto nestas
Normas de Servico poderdo ser reclassificados pela SADM de oficio ou a pedido do
Oficial de Justica que o receber. ®

Art. 1.015. Devidamente instruidos, os mandados serdo encaminhados para
distribuicdo & SADM ou moédulo préprio por meio do sistema informatizado, observadas
as regras de compartilhamento: ’

| — 0os mandados de processos digitais deveréo ser emitidos selecionando-
se a zona correspondente ao CEP do mandado; na emissdo do mandado, o sistema
identificara a zona correspondente; caso a identificacdo automética ndo ocorra, a
unidade judicial devera solicitar a SADM competente pelo cumprimento a vinculagdo do
CEP a uma zona; 8

Il - os mandados de processos fisicos e para cumprimento remoto, bem
como em relacdo aqueles cujo compartilhamento tenha sido vedado pelas normas ou
deciséo judicial serdo emitidos selecionando-se a zona especifica que sera informada
pela SADM local.®

§ 1° Salvo em relacdo aos mandados classificados como de plantdo ou
urgentes por forca da fundamentagdo constante da decisdo que determinou sua
expedi¢cdo, os mandados deverdo ser remetidos com antecedéncia suficiente para que
seja possivel distribui-los para os Oficiais de Justica e estes possam cumpri-los nos
prazos fixados. 1°

§ 2° Salvo outro prazo fixado em lei, os mandados de intimacdo para a
participacdo em audiéncias observardo o prazo minimo de 7 (sete) dias Uteis. 1!

§ 3° Os mandados expedidos fora do sistema pelos Oficios de Justica
usuarios do SAJ (por exemplo, em feitos eleitorais e administrativos e em casos de
contingéncia) deverdo ser remetidos por e-mail para a SADM, sob registro e assinatura
no livro de protocolo de autos e papéis, a qual os cadastrara como “mandados
excepcionais — outros locais”. 12

§ 4° Desde que observado o disposto no inc. | do §2° do art. 998, o mandado
emitido em plantdo e nao recepcionado pela SADM até o término do expediente sera
entregue pela Unidade Judicial por e-mail diretamente ao Oficial de Justica de plantao,
com regularizacdo da distribuicdo pela SADM no dia Gtil seguinte ou por ocasido da
devolucdo do mandado. 3
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§ 5° Os mandados que ndo atenderem as disposi¢ces destas Normas de
Servico poderdo ser devolvidos pela SADM ou pelo Oficial de Justica a que for
distribuido para que seja expedido novo mandado ou quantos mandados forem
necessarios. !

Art. 1.016. Somente poderdo ser aditados os mandados enquanto ainda
estiverem em posse do Oficial de Justica e até o cumprimento do objeto do aditamento.
2

§ 1° Os aditamentos a mandados serdo comunicados, sem devolucéo, por
correio eletrdnico (e-mail) 8 SADM com c6pia ao proprio Oficial de Justica. *

§ 2° Uma vez cumprido o mandado pelo Oficial de Justica, € incabivel o
aditamento, sendo necessaria a expedicdo de novo mandado e, quando for o caso,
comprovacdao do recolhimento de nova GRD. *

Art. 1.017. Mensalmente, o escrivao relacionara os mandados em poder dos
Oficiais de Justica, além dos prazos legais ou fixados, comunicando ao Juiz Corregedor
Permanente, para as providéncias cabiveis. °

§ 1° Compete ao dirigente do Oficio de Justica, por intermédio do e-mail
institucional da unidade, comunicar imediatamente a SADM, ou diretamente ao Oficial
de Justica, quando vinculado ao préprio Oficio, a necessidade de recolhimento de
mandados ja remetidos, encarregando-se esta de devolvé-los a origem. ©

§ 2° Os pedidos de devolucdo ou cobran¢ca de mandados compartilhados

deverdo ser encaminhados para o e-mail institucional da SADM onde esta o mandado.
7

Secdo III ®
Do processamento dos mandados nas SADMs°®

Art. 1.018. Apés a anotacao no sistema informatizado, os mandados seréo
recebidos pela SADM ou médulo de SADM para verificacéo, distribuicéo e carga. 1©

Paragrafo Unico - Os mandados deverao ser remetidos de forma a facilitar a
identificagéo da classificagdo, do zoneamento e da data de audiéncia cadastrada na
pauta. !

Art. 1.019. Antes da distribuicdo, a SADM devera verificar se 0 mandado
esta de acordo com as formalidades legais e regulamentares e se esta devidamente
instruido. 2

| — observada qualquer irregularidade, a SADM solicitara correcéo ao Oficio
de Justica de origem e justificard no sistema informatizado o motivo da devolucao,
conforme orientagGes veiculadas por Comunicado;
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Il - tratando-se de mandado de plantdo, a irregularidade sera corrigida pela
propria SADM, se viavel a medida, independentemente de devolugcdo ao Oficio de
origem;?!

Il — os mandados compartilhados cujo endereco pertenca a outra SADM
serdo devolvidos ao Oficio de Justica ou retransmitidos diretamente, nos casos de
plantdo ou urgéncia; 2

IV — os mandados em conformidade serdo distribuidos de acordo com as
regras e prazos aplicaveis a sua classificacéo. 3

8 1° Onde instaladas como unidade autbnoma, todas as remessas de
mandados serdo feitas exclusivamente pela SADM, vedada a remessa pelos Oficios
Judiciais diretamente aos Oficiais de Justica, salvo o disposto no 84° do art. 1.015. 4

§ 2° E vedada a indicacdo de Oficial de Justica pela parte ou por seu
procurador, bem como a pratica de se atribuirem todos os mandados do dia,
independentemente da classificacdo, ao Oficial de Justica de plantdo. ®

§ 3° Os mandados relativos a pessoas protegidas pelo Provimento CG n°
32/2000 serao direcionados para Oficial plantonista que, contudo, ndo precisara cumpri-
lo de imediato, salvo ordem diversa do juiz do feito.

§ 4° A SADM devera providenciar carga em livro proprio dos mandados
expedidos fora do sistema, com rigoroso controle no equilibrio das distribuicbes aos
Oficiais de Justica. ’

§ 5° Para a redistribuicdo do mandado havera baixa e nova carga ou
transferéncia para outro Oficial no caso de impossibilidade de certificacdo do Oficial,
com respectivos registros do motivo no sistema informatizado.

Art. 1020. Serdo agrupados pelo sistema, quando possivel, ou, ainda, no
momento da distribuicdo pela SADM e no recebimento pelo Oficial de Justica: °

| - os mandados emitidos em processos com gratuidade para cumprimento
em enderecos lindeiros ou contiguos, ainda que relacionados a processos e
direcionados a pessoas distintas; *°

Il — os mandados relacionados ao mesmo setor/zona, tais como:

a) os mandados oriundos de um mesmo Processo Ou Processos conexos ou
apensados;

b) os mandados oriundos de ac¢des distintas, propostas pelo mesmo autor,
ou autores em litisconsorcio, contra 0 mesmo réu, ou mesmos réus em litisconsorcio; 2

¢) os mandados oriundos de mesma agéo, ou em acdes distintas de mesma
natureza, propostas pela mesma pessoa juridica de direito publico, contra um ou mais
réus, em litisconsoércio ou nédo (execucgdes fiscais). 14

lIl — os mandados direcionados ao mesmo estabelecimento prisional ou de
internacdo, tais como: ¥
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a) mandados provenientes de processos distintos contra 0 mesmo preso ou
internado; *

b) mandados expedidos contra mais de um preso ou internado pelo mesmo
processo; ?

¢) mandados oriundos de processos distintos e contra presos ou internados
também diferentes. 3

Paragrafo Unico - O Juiz Corregedor Permanente baixara ordens de servico
a fim de estabelecer critérios para o agrupamento de mandados nas hipéteses previstas
neste artigo. *

Art. 1.021. Tao logo o Oficial de Justica devolva o mandado, a SADM
verificar4 a regularidade do seu cumprimento, se emitidos certidGes e documentos
correlatos, se langadas as informacgdes correspondentes no sistema informatizado e se
correto o nimero de atos margeados. °

§ 1° Constatada irregularidade no cumprimento do mandado, a SADM fara
a devolucao deste para a fila do Oficial de Justica, que o restituirh em 48 (quarenta e
oito) horas, devidamente regularizado. ®

§ 2° Depois de conferidos, ndo sendo o caso de devolugéo, na forma do §1°,
os mandados serao restituidos pelas SADMs aos Oficios de Justica de origem no prazo
méaximo de 5 (cinco) dias, com excecdo dos mandados para cumprimento urgente ou
em plantdo, que serdo imediatamente baixados e encaminhados a origem. ’

§ 3° Certidbes, termos e autos serdo impressos em tantas vias quantas
necessarias para juntada a autos ndo eletrénicos e para o ressarcimento devido. 8

Art. 1.022. O funcionario responséavel pela SADM fara a cobranca de
mandados com prazos excedidos para cumprimento a cada 30 (trinta) dias, ressalvado
prazo menor genérico por determinagédo do Juiz Corregedor Permanente da SADM ou,
onde né&o houver, do Oficio de Justica.®

Secdo IV 1

Do cumprimento dos mandados pelos Oficiais de Justigal

Art. 1.023. Ao receber eletrbnica ou fisicamente em carga, o Oficial de
Justica devera verificar se 0 mandado esta dentro dos limites de seu setor de atuacao
e se contém os documentos necessarios ao seu cumprimento, bem como se o valor foi
corretamente recolhido e é suficiente para a pratica do ato ordenado; *2

§ 1° Se constatar irregularidades, dentro de 24 (vinte e quatro) horas, o
Oficial de Justica podera devolver o mandado. Depois desse prazo, salvo irregularidade
insanavel, ndo podera o oficial devolver o mandado sem o devido cumprimento. 3
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§ 2° Se necesséarios dois ou mais Oficiais de Justica para cumprimento da
ordem judicial considerada complexa ou perigosa, o sorteado podera solicitar que o
outro Oficial de Justica seja designado pelo responsavel pela SADM, que o fara
preferencialmente com Oficial do mesmo setor. Neste caso, todos serdo ressarcidos
frente ao ato ou atos realizados. *

8 3° No caso de mandados pagos, salvo nas hipéteses de cumprimento de
medidas de urgéncia, assim determinadas pelo Juiz, nas expressamente autorizadas
nestas Normas de Servico, ausente ou insuficiente o depésito, o Oficial de Justica
devolvera para complementacao pelo interessado, indicando, desde logo, o valor a ser
complementado e o critério utilizado para célculo. 2

Art. 1.024. O Oficial devera cumprir todos os atos do mandado, ainda que
em momentos distintos, no endereco principal e nos enderegos lindeiros. 2

§ 1° Na hipotese de arresto ou penhora, o Oficial de Justica realizara as
diligéncias subsequentes como a intimacéo e avaliagdo, se possivel.*

§ 2° Se couber ordem de arrombamento ou refor¢co policial, o Oficial de
Justica, sem devolver o mandado, submetera ao Juiz do feito requerimento em modelo
padronizado. ®

8 3° Na hipétese do § 2°, o requerimento, se deferido, servira de requisicdo
da forca policial e/ou de ordem de arrombamento e cépia dele serd entranhada aos
autos ou digitalizada para insercdo em autos inteiramente eletrénicos. ©

Art. 1.025. O interessado devera prover diretamente os meios ou oferecer
depdsito das despesas em caso de transporte e depésito de bens e outras necessarias
ao cumprimento de mandados, sem prejuizo daquelas relativas a conducgéo. ’

§ 1° Quando o interessado prover diretamente 0s meios para 0 cumprimento
do mandado, devera desde logo especifica-los, indicando dia, hora e local em que estara
a disposicdo, sendo seu dnus entrar em contato com a SADM ou o Oficial de Justica; ®

§ 2° Deixando de prover diretamente, o interessado devera oferecer
deposito do valor indicado pelo Oficial de Justica nos autos, em conta judicial, no prazo
de 5 (cinco) dias, a partir do qual comegara a contagem do prazo para cumprimento do
mandado. °

8§ 3° Vencido o prazo referido no 82° deste artigo, o Oficial de Justica o
devolvera, certificando a ocorréncia. 1°

Art. 1.026. O Oficial de Justica, ao proceder as citacfes, intimacbes e
notificacdes, exigird a exibicdo do documento de identidade do citando, anotando nos
autos os respectivos numeros, em especial 0 nimero de inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas.

8 1° Nas citacdes de pessoas juridicas ou sociedades sem personalidade
juridica, serdo observados os incisos VIl e IX do art. 75 do Cdédigo de Processo Civil. 12

§ 2° Nas citagBes por hora certa, o oficial de Justica certificara os dias e
horarios em que o réu foi procurado, descrevendo todos os fatos e circunstancias que
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espertaram a suspeita de ocultacdo e fazendo a citacdo, de preferéncia, em pessoa da
familia.

§ 3° Nos condominios edilicios ou nos loteamentos com controle de acesso,
sera valida a intimacao a que se refere o § 2° feita a funcionario da portaria responsavel
pelo recebimento de correspondéncia. 2

8 4° Nas ac¢0Oes de despejo, verificando que se trata de imével de habitacédo
coletiva multifamiliar, o Oficial de Justica dara ciéncia a todos os ocupantes do imovel,
gue serdo identificados, e certificara a respeito. *

8 5° Nas ac¢0Oes possessorias em que figure no polo passivo grande nimero
de pessoas, o Oficial de Justica deverd efetuar a citacdo pessoal dos ocupantes que
forem encontrados no local, exaurindo-se a diligéncia com relacdo aos que ndo foram
encontrados para citacdo, certificando-se.

8 6° Quando o ato exigir a investidura de depositario de bens, o Oficial de
Justica constara do auto ou certiddo o nimero do documento de identidade e da
inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF do depositario. ®

Art. 1.027. O Oficial de Justica devera cumprir diligéncia em outro endereco,
obtido por indicagdo no local da diligéncia, independentemente de devolucdo ou
aditamento do mandado, desde gque no seu setor/zona de atuacgao. °

§ 1° Caso o endereco referenciado pertenca a outro setor/zona, o Oficial de
Justica devolverd o mandado certificando o novo enderego, quem o informou e a
circunstancia de pertencer a outro setor/zona. ’

8 2° Na hipotese do § 1° deste artigo, a parte sera intimada para manifestar
se deseja a expedicdo de novo mandado direcionado ao endereco referenciado,
recolhendo novas despesas de deslocamento, se o caso. 8

Art. 1.028. O cumprimento de atos no territério das Comarcas localizadas
nos Estados vizinhos observara o disposto no “Protocolo de Cooperagdo” celebrado. °

§ 1° O Oficial de Justica, munido de um oficio de apresentacéo, dirigir-se-a
ao Foérum local, onde os funcionarios do Oficio de Justica subordinados ao Juiz Diretor
do Férum Ihe fornecerdo todas as informacdes solicitadas, especialmente a respeito da
localizacdo e dos meios de acesso ao local designado para cumprimento do ato. 1°

§ 2° O reembolso das despesas de conducéo dos atos cumpridos na forma
deste artigo observara as mesmas regras dos demais atos praticados nas Comarcas e
Foros do Estado de S&o Paulo. !

Art. 1.029. No cumprimento remoto de mandados em unidades prisionais ou
de internacdo sera observado o que segue: 2

| — o Oficial de Justica fara o agendamento no prazo de 48 (quarenta e 0ito)
horas apds o recebimento, na forma de Comunicado especifico; o cumprimento do ato
devera ser efetivado em até 07 (sete) dias Uteis.
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Il — em caso de agendamento em prazo superior a 07 (sete) dias Uteis a
partir do contato, o Oficial de Justica certificara nos autos com anexacao da resposta da
unidade, podendo o Juiz do feito aguardar a data ou converter o cumprimento do
mandado em presencial, por decisdo nos autos, comunicando a SADM ou, onde nao
houver, ao responsavel pela Central de Mandados;?*

[Il — na hip6tese de conversédo do cumprimento em presencial a ser efetivado
em Comarca diversa ndo contigua, determinara o Juiz do feito a devolucdo do mandado
sem cumprimento; 2

IV —a conversao do cumprimento remoto em presencial sera informada pelo
Oficial de Justica & Unidade Prisional ou de Internagdo na mesma forma do
agendamento, para a liberacéo da data. 3

Paragrafo Unico - E vedado o cumprimento presencial de mandado remoto
em unidade prisional ou de internagdo sem a estrita observancia do disposto neste
paragrafo e, se houver o cumprimento, ndo dara ensejo a qualquer ressarcimento. 4

Art. 1.030. O Oficial de Justica, ao efetuar qualquer ato de cientificacao
presencial, como citagdo, intimagdo ou notificagdo, colherd a nota de ciente do
cientificando. ®

8 1° No caso de o cientificando ndo exarar sua nota de ciente, devera
certificar pormenorizadamente tal ocorréncia no mandado, incluida a descricao fisica
sucinta de quem se recusou. ©

§ 2° Nos atos de cientificagéo virtual o Oficial de Justica certificara o meio

utilizado, colhendo-se a impressédo da tela ou outro meio de comprovacao, se possivel.
7

Art. 1.031. Salvo expressa autorizacao judicial, é defeso ao Oficial de Justica
devolver mandado sem cumprimento e sem esgotar 0S meios ao seu alcance para
integral cumprimento, ndo se admitindo como escusa o término de prazo. 8

§ 1° - Antes do Oficial de Justica certificar a impossibilidade da pratica do
ato, esgotara todos os meios de concretizacdo, especificando na certidao as diligéncias
efetuadas. °

§ 2° - Na hipétese de o endereco ser localizado, mas a pessoa procurada
nao se encontrar no local, considera-se o esgotamento apds duas tentativas de procura,
salvo se houver informacdes claras de que o réu ndo poderd mais ser encontrado no
referido endereco, o que devera ser certificado nos autos. 1°

Secdo Vv 11
Da certificacdo e devolucdo dos mandados'?

Art. 1.032. Cumprido o mandado, o Oficial de Justi¢a utilizar4 o sistema
informatizado para informar o resultado obtido e emitir certiddo e, quando o caso, auto
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ou termo, imprimindo-os e anexando-o0s ao respectivo mandado, observado o § 3° do
art. 1.021.1

8§ 1° A impressdo € dispensada em relacdo a processos com autos
eletronicos. ?

§ 2° Quando houver mais de um ato determinado no mandado, e entre um
e outro houver interregno superior a 05 (cinco) dias Uteis, transcorrido ou a transcorrer
durante o cumprimento, o Oficial de Justica sem devolucéo lavrara no sistema certiddo
intermediaria sobre o quanto ja praticado em 24 (vinte e quatro) horas, mantido em seu
poder o mandado para prética do ato seguinte, ressalvada cobranga sem cumprimento
pelo Juiz do feito. 2

§ 3° Caso o Oficial cumpra o mandado em endereco nele ndo constante,
dentro do seu setor (art. 1.028), devera inseri-lo no sistema e na certiddo em campo
apropriado definido pelo Juiz Corregedor Permanente da SADM. #

Art. 1.033. Na certiddo, o Oficial de Justica devera fazer constar: °

| — o resultado da diligéncia; ®

Il — a pessoa diligenciada; ’

Il - o(s) endereco(s) diligenciado(s); ®

IV — o(s) ato(s) praticado(s); °

V — a data e horéario da diligéncia, em especial se for diversa da data da
certiddo; 1°

VI — o cumprimento concomitante de outros atos ou mandados em
enderecos contiguos ou lindeiros; 1

VII - no caso de o endereco ser diverso ao do mandado, fazer mencéo se o
endereco diligenciado foi obtido através de aditamento, ou no caso de indicagdo, fazer
constar onde recebeu a informag&o. 12

VIII = no cumprimento de mandados remotos, que se valeu de seus préprios
meios; 12

IX - 0 numero da GRD e valor utilizado em mandados pagos ou a quantidade
de cotas em mandados gratuitos; *

X - em casos da necessidade de retificar/complementar certidées ou
redistribuir mandados, deve constar na certiddo a respectiva especificidade em negrito
e caixa alta; **

Xl — certificar, em mandado, proposta de autocomposicao apresentada por
gualquer das partes, na ocasido, de realizacéo de ato de comunicagdo que Ihe couber
conforme o resultado (se houve ou ndo o atingimento da finalidade processual), em
cumpridos (positivos, parcialmente positivos, negativos), ndo cumpridos (prejudicados
e devolvidos por irregularidade). ¢
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Paragrafo unico - O Oficial de Justica devera observar os seguintes
parametros para a classificacdo da situacdo das diligéncias: !

| — cumprido: 2

a) ato positivo: quando todos os atos previstos no mandado forem
cumpridos; 3

b) cumprido parcialmente: quando o Oficial de Justica praticar atos com
resultados diferenciados e pelo menos um deles for cumprido de forma conclusiva;

c) ato negativo: quando a ordem judicial ndo for frutifera em razdo de a
pessoa ou de o bem néo ter sido encontrado, depois de reiteradas tentativas. °

Il — ndo cumprido: ®

a) quando a parte deixar de fornecer os meios necessarios ao seu
cumprimento; ’

b) quando houver solicitagdo de devolucdo por parte da serventia ou do
Magistrado; 8

¢) quando o mandado nao contiver os elementos ou ndo observar 0s prazos
indicados nestas Normas; ° e

d) quando houver necessidade de redistribuicdo do mandado pelo fato de o
Oficial de Justica té-lo recebido equivocadamente. *°

Il - irregular: 1

a) quando o mandado n&o contiver os elementos ou hdo observar 0s prazos
indicados nestas Normas; *? e

b) quando houver necessidade de redistribuicdo do mandado pelo fato de o
Oficial de Justica té-lo recebido equivocadamente. **

Art. 1.034. Devolvido o mandado com a respectiva certidao, os dados serao
cadastrados pelo Oficio de Justica no sistema informatizado préprio, observando-se as
disposicdes constantes do Capitulo Ill, Secdo V, Subsecéo Ill, destas Normas.

§ 1° Quando a cita¢do ou intimacao for realizada por Oficial de Justica, ao
receber o mandado positivo digitalizado pelo Oficial de Justica, o Oficio de Justica
procederd a sua liberagdo nos autos juntamente com a certiddo do Oficial de Justica,
por este assinada eletronicamente, momento a partir do qual se considera juntado o
mandado aos autos digitais, para fins de contagem de prazo (artigo 231 do Cdédigo de
Processo Civil). ®

§ 2° No caso de mandado descartado e ndo digitalizado, cabera ao Oficio
de Justica a liberacdo da certiddo do Oficial de Justica, por este assinada
eletronicamente, e a pratica do ato ordinatério pertinente. 16

Segdo VI 17

1 Prov. CG 27/2023.
2 prov. CG 27/2023.
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" Prov. CG 27/2023.
8 Prov. CG 27/2023.
9 Prov. CG 27/2023.
10 prov. CG 27/2023.
11 prov. CG 27/2023.
12 prov. CG 27/2023.
13 Prov. CG 27/2023.
14 Prov. CG 27/2023.
15 Prov. CG 27/2023.
16 prov. CG 27/2023.
17 Prov. CG 27/2023.



Do ressarcimento nos mandados'®

Art. 1.035. As despesas dos Oficiais de Justica no cumprimento dos
mandados serdo reembolsadas por cotas, apuradas por mandado cumprido ou por lotes
de mandados cumpridos, na forma desta secéo e subsecdes. ?

§ 1° Observado o disposto no art. 995 destas Normas, considera-se: 3

| — cota paga com deslocamento: valor do reembolso dos Oficiais de Justica
no cumprimento de mandados pagos, relativo a atos com deslocamento, apurado a
partir do valor da diligéncia, deduzidos os custos administrativos; *

Il — cota paga sem deslocamento: valor do reembolso dos Oficiais de Justica
no cumprimento de mandados pagos, relativo a atos remotos ou na sede do Juiz,
apurado a partir do valor da diligéncia, deduzidos os custos administrativos; °

Il — cota gratuita: valor do reembolso dos Oficiais de Justica no cumprimento
de mandados gratuitos ou equiparados, por mandado ou lote de mandados, apurado
em rateio, deduzidos os valores de antecipagao. ©

§ 2° O valor a ser ressarcido ao Oficial de Justica observara o disposto nesta
secdo independentemente da distancia, quantidade de idas e vindas, do nimero de atos
e respectiva situacéo, positivo, parcialmente ou negativo de cada um deles. ’

§ 3° Caso haja a designacéo de dois ou mais Oficiais de Justica para o
cumprimento de um mandado ou determinados atos de um mandado, cada Oficial de
Justica devera ser ressarcido separadamente. 8

§ 4° Considera-se nao cumprido, para fins de ressarcimento de despesas, o
ato que infringir os requisitos estabelecidos neste Capitulo. °

Art. 1.036. Nos mandados relativos a atos com deslocamento, o
cumprimento de cada mandado dara direito a uma cota paga ou gratuita, de acordo com
a forma de ressarcimento do mandado, independentemente do nimero de atos e
diligéncias em cada um deles, inclusive se realizadas em dias distintos. °

§ 1° Como excecdo a regra prevista no caput, ainda que sejam varios 0s
mandados, sera considerado um Unico mandado para fins de ressarcimento e dara
ensejo a uma Unica cota de ressarcimento: 1

| — os mandados de atos subsequentes relacionados ao mesmo endereco,
ainda que entre os atos haja prazo legal ou fixado pelo Juiz que demande o0 cumprimento
em varias diligéncias, salvo se a soma dos prazos ultrapassar o prazo total para
cumprimento do mandado, de acordo com a sua classificacéo; 2

Il - todos os mandados em posse do Oficial de Justica, independentemente
da data do recebimento, para cumprimento em enderecos lindeiros ou contiguos, ainda
gue relacionados a processos e direcionados a pessoas distintas; 13

1 prov. CG 27/2023.
2 prov. CG 27/2023.
3 Prov. CG 27/2023.
4 Prov. CG 27/2023.
5 Prov. CG 27/2023.
6 Prov. CG 27/2023.
" Prov. CG 27/2023.
8 Prov. CG 27/2023.
9 Prov. CG 27/2023.
10 prov. CG 27/2023.
11 prov. CG 27/2023.
12 prov. CG 27/2023.
13 Prov. CG 27/2023.



Il = na hip6tese de conversdo para cumprimento pessoal, todos os
mandados relacionados a uma mesma unidade prisional ou de internagéo, ainda que
relacionados a processos e réus distintos. *

§ 2° Se, durante a diligéncia para cumprimento dos mandados, o Oficial de
Justica verificar uma das hipéteses do 81° deverd considera-las para fins de
margeamento um Unico mandado. 2

§ 3° Além da cota relativa ao préprio mandado, daréo ensejo a remuneragéo
adicional por lotes, dos valores oriundos do rateio, na forma do art. 1.052 destas
Normas: 3

| - os mandados em qualquer tipo de plantdo relativos a enderecos fora da
comarca do local do plantéo; % e

Il - os mandados cumpridos em acumulacéo (art. 1.052) de fora da Comarca
da lotacdo original do Oficial de Justica. ®

§ 4° Considera-se incluido no valor da cota de ressarcimento os pagamentos
de passagens em veiculo publico ou particular, travessia por pedagio-rodoviario, balsa
ou ferry-boat, relacionados ao préprio Oficial de Justica. ©

Art. 1.037. Nos mandados para cumprimento de atos sem deslocamento,
ou com possibilidade de converséo, ou na prépria sede do Juizo: ’

| — nos mandados pagos, 0 ressarcimento sera apurado por mandado
cumprido, a partir do valor da diligéncia remota, deduzidas as despesas (uma cota paga
sem deslocamento por mandado); &

Il — nos mandados gratuitos, o cumprimento de cada lote de 10 (dez)
mandados com os meios do préprio Oficial dard ensejo ao ressarcimento de uma cota
(uma cota gratuita para cada dez mandados). °

Paragrafo Unico - Observara a forma de ressarcimento previsto no caput o
mandado com deslocamento que tenha sido cumprido de forma remota, na forma do
disposto no §2° do art. 1.013. 1©

Art. 1.038. As davidas e divergéncias serdo decididas pelo Juiz da causa ou
pelo Juiz Corregedor, conforme ocorram dentro ou fora do ambito do processo, com
recurso sem efeito suspensivo para a Corregedoria Geral da Justica, em instrumento
apartado, no prazo de 15 (quinze) dias.

Art. 1.039. As diligéncias praticadas em cumprimento de mandados da
Justica Eleitoral serdo reembolsadas pelo Tribunal Regional Eleitoral, ndo podendo ser
incluidas nos mapas mensais de ressarcimento de diligéncias gratuitas da Justica
Estadual (Comunicado CG n° 753/2009). 12

Subsecdo I 13
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2 prov. CG 27/2023.
3 Prov. CG 27/2023.
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Dos mandados pagos'

Art. 1.040. Nos mandados pagos, na Capital e no Interior, a parte ou
interessado devera depositar os seguintes valores de diligéncia: 2

I — nos mandados com deslocamento, independentemente de atos a serem
praticados no mesmo endere¢o ou em enderecos contiguos ou lindeiros (art. 1.020),
ainda que o resultado de um ou mais atos seja negativo, equivalente a 03 (trés) UFESPs;
3

Il — nos mandados exclusivamente remotos ou na propria sede do Juizo,
equivalente a 01 (uma) UFESP; 4

Il — nos mandados inicialmente remotos, verificada a necessidade de
conversao para mandado com deslocamento, serd necessaria a complementagdo da
diferenga entre os valores previstos nos incisos | e Il. °

§ 1° Os novos valores, decorrentes do reajustamento da UFESP, ndo se
aplicarao aos depdésitos antes efetuados, ainda que o correspondente mandado ndo
tenha sido expedido ou cumprido. ©

§ 2° Do valor da diligéncia, 10% (dez por cento) da arrecadagdo sera
destinada para o custeio das despesas administrativas, inclusive aqueles relacionados
a impressao dos mandados, sendo o restante considerado uma cota da respectiva
natureza do ato para fins de ressarcimento do Oficial de Justica (cota paga com ou sem
deslocamento). ’

§ 3° O percentual mencionado no paragrafo anterior, destinado ao custeio
dos custos administrativos, devera ser transferido ao Fundo Especial de Despesa por
ocasido do pagamento dos mapas dos Oficiais de Justica através do sistema SAJADM
(SGF); e o remanescente 90% (noventa por cento) devera ser depositado na conta
corrente do Oficial de Justica no Banco do Brasil S/A. 8

§ 4° Quando o interessado oferecer conducao ao Oficial de Justica, devera,
desde logo, indicar dia, hora e local em que a condugdo estar4 a disposi¢do, néo
havendo nesta hipétese recolhimento do valor das despesas. °

Art. 1.041. O recolhimento das despesas destinadas ao cumprimento de
diligéncias pelos Oficiais de Justica sera efetuado por meio de GRD, cujo preenchimento
devera ser feito no sitio eletronico do Banco do Brasil na internet. °

§ 1° A parte ou interessado deverdo fazer constar da GRD: *

| — valor recolhido; *?

Il - conta corrente do depésito; 3

Il - nome do depositante e das partes (autor e réu);

IV — Comarca ou féorum onde ajuizado o feito ou distribuida a carta
precatéria; °

1 prov. CG 27/2023.
2 prov. CG 27/2023.
3 Prov. CG 27/2023.
4 Prov. CG 27/2023.
5 Prov. CG 27/2023.
6 Prov. CG 27/2023.
" Prov. CG 27/2023.
8 Prov. CG 27/2023.
9 Prov. CG 27/2023.
10 prov. CG 27/2023.
11 prov. CG 27/2023.
12 prov. CG 27/2023.
13 Prov. CG 27/2023.
1 Prov. CG 27/2023.
15 Prov. CG 27/2023.



V - nimero do processo e unidade judicial, quando conhecidos. !

§ 2° O boleto de pagamento seré gerado a partir da GRD em 4 (quatro) vias:
a 12 (primeira) serd destinada a parte, a 22 (segunda) entranhada nos autos, a 32
(terceira) e 42 (quarta) anexadas ao mandado. 2

8§ 3° O interessado podera efetuar o pagamento do boleto em qualquer
estabelecimento da rede bancéria, através de internet banking ou outra forma autorizada
nas presentes Normas de Servico ou pela Presidéncia do Tribunal. 3

§ 4° O depositante apresentara 3 (trés) vias do boleto ao Oficio de Justica
e, caso o recolhimento ndo esteja autenticado mecanicamente, anexara a cada uma das
vias o devido comprovante de pagamento, fornecido pelo atendente de caixa, terminal
de autoatendimento ou internet banking. #

8 5° Nos processos fisicos, observado o disposto no 84° deste artigo, se o
estabelecimento bancério fornecer apenas um comprovante de pagamento (filipeta),
cabera ao interessado extrair copias para anexar as outras duas vias do boleto. ®

8§ 6° Na hipétese de carta precatéria itinerante, e ndo se tratando de
Comarcas pertencentes ao compartilhamento de mandados eletrénicos, em que a conta
bancéria de deposito da GRD seja diversa daquela a que atrelado o Oficial de Justica
apto a recebé-la, o Oficio de Justica ou a SADM que realizar a diligéncia devera, antes
da devolucéo ao Juizo Deprecante, oficiar ao Oficio de Justica ou SADM da Comarca
onde feito o depdsito para solicitar a transferéncia do valor em vista do ressarcimento
ao Oficial de Justica. ®

8§ 7° Depositos realizados de forma contraria ao previsto neste artigo,
deverdo ser rejeitados, intimando-se o interessado a proceder novo depésito. ’

Art. 1.042. A relagdo de mandados pagos a serem ressarcidos sera
elaborada pelo Oficial de Justica, preenchida de forma integral em todos os campos
préprios (nome do Oficial, n® da matricula e CPF, n°® do processo, n° de atos realizados
e das respectivas cotas de ressarcimento, n°® da conta corrente, n° da guia e valor),
assinada pelo Escrivado Judicial ou responsavel da SADM e pelo Juiz Corregedor. 8

§ 1° Uma das vias da GRD ou do boleto bancéario da GRD, entregue ao
Oficial de Justica, ficara com o proprio Oficial de Justica e outra sera devolvida com a
relacdo de mandados, para ser arquivada em classificador proprio, juntamente com a
relacdo prevista no caput deste artigo. °

§ 2° As guias ou boletos bancarios de recolhimento de diligéncias do Oficial
de Justica, a relagdo de mandados e a cOpia da autorizacdo de crédito, referentes ao §
5° deste artigo, serdo conservados pela SADM e pelo Oficial de Justica pelo prazo
minimo de dois anos contados do arquivamento, apés o qual poderao ser inutilizadas.
10

§ 3° Para os casos de compartilhamento de mandados eletrdnicos, os
mapas totalizadores de mandados pagos deverdo ser preenchidos, via sistema SGF,
em formulério padréo, com informacé&o das quantidades totais de atos e valores de cada
Oficial, e enviados a Secretaria de Orcamento e Finangas (SOF), nas datas estipuladas
em calendario anual a ser oportunamente divulgado no Diério da Justica Eletronico; 1*

1 prov. CG 27/2023.
2 Prov. CG 27/2023.
3 Prov. CG 27/2023.
4 Prov. CG 27/2023.
5 Prov. CG 27/2023.
6 Prov. CG 27/2023.
" Prov. CG 27/2023.
8 Prov. CG 27/2023.
9 Prov. CG 27/2023.
10 prov. CG 27/2023.
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§ 4° Caso nao haja divulgacdo do cronograma previsto no 83° deste artigo,
seré considerado o vélido para o ultimo més, com ajuste das datas para o proximo dia
atil subsequente quando ndo houver expediente. !

§ 5° Para o pagamento de mandados pagos de unidades que ndo estejam
na central compartilhada, o escrivdo ou o servidor responséavel pela SADM remetera ao
estabelecimento bancério, no dia 20 (vinte) de cada més, ou no primeiro dia util
subsequente, relacdo correspondente aos mandados devolvidos no periodo anterior,
conforme modelo préprio. 2

§ 6° Excepcionalmente, no més de dezembro de cada ano, em virtude do
recesso forense, a relagcdo mencionada no 85° sera enviada ao estabelecimento
bancario no dltimo dia Gtil do ano antes do recesso. 3

§ 7° O atraso no encaminhamento das rela¢des previstas nos 88 3° e 5° por
periodo superior a 02 (dois) meses posteriores aquele correspondente ao més do
cumprimento do ato, ainda que acompanhado da necessaria justificativa, implicara no
indeferimento do pedido de ressarcimento. 4

Art. 1.043. A restituicdo de valores de diligéncia indevidamente recolhidos
ou de valor superior ao necessario podera ser solicitada até a expedi¢cdo do mandado,
observara as seguintes regras: °

| - para processos néao distribuidos, o requerimento sera feito diretamente ao
Juiz Corregedor da SADM da Comarca a que dirigido o depésito, quando existir, ou, na
inexisténcia, ao Juiz Diretor do Férum: ©

a) o requerimento devera indicar Agéncia/Céd. cedente, Data Emissao, Data
do Pagamento, Pagador, Numero do Depésito, Nome do Autor, Nome do Réu, com a
gualificacdo completa da pessoa autorizada a receber (RG, CPF, nome completo) e sera
apresentado pelo depositante ou seu procurador, juntamente com as vias originais da
Guia de Recolhimento de Diligéncia, a via original e uma coOpia do comprovante de
pagamento (filipeta) e a comprovacgéo da néo distribuicdo da acao (certiddo negativa de
distribuicdo); ’

b) o servidor responsavel pela SADM, ou a Unidade Judicial a que estiver
vinculado o Juiz Diretor do F6rum, quando o caso, providenciara a expedi¢do do alvara
de levantamento (GRD processo nédo distribuido), nele constando todos os dados da
Guia de Recolhimento de Diligéncia (agéncia/céd. cedente, data emissdo, pagador,
namero do depdsito, nome do autor, nome do réu), com a qualificagdo completa da
pessoa autorizada a receber (RG, CPF, nome completo). &

c) o alvara de levantamento (GRD processo nao distribuido) sera instruido
com duas vias da guia de recolhimento de diligéncias, do comprovante de pagamento
(filipeta) e da procuragdo, quando o caso, e serd entregue, mediante recibo, ao
depositante ou seu procurador. °

d) a terceira via da guia de recolhimento de diligéncias e a cépia do
comprovante de pagamento (filipeta) serdo anexadas a copia do alvara de levantamento
(GRD processo nao distribuido) para arquivamento em classificador proprio, com
indexador por ordem alfabética ou por nimero da guia de recolhimento de diligéncia, a
fim de se evitar fraudes ou duplicidade no pagamento; 1°

1 Prov. CG 27/2023.
2 Prov. CG 27/2023.
3 Prov. CG 27/2023.
4 Prov. CG 27/2023.
5 Prov. CG 27/2023.
6 Prov. CG 27/2023.
" Prov. CG 27/2023.
8 Prov. CG 27/2023.
% Prov. CG 27/2023.
10 prov. CG 27/2023.



e) para os casos de compartilhamento de mandados eletrénicos (devera ser
emitido um oficio, em modelo institucional especifico (‘GRD processo nao distribuido’),
que serd encaminhado pela SADM por e-mail institucional, para a Secretaria de
Orcamento e Financas (e-mail grd_restituicao@tjsp.jus.br) que providenciara o
levantamento do valor. !

Il — para processos ja distribuidos, a restituicdo do depdsito de diligéncia de
Oficial de Justica devera ser solicitada ao Juiz responsavel pela demanda judicial e,
deferida a restituicdo, a Unidade Judicial emitira o oficio “506499 - oficio — levantamento
de valores — guia diligéncia — Oficial de Justi¢ca”, que sera encaminhado do e-mail da
Unidade Judicial para o e-mail grd_restituicao@tjsp.jus.br. 2

§ 1° O pedido da restituicdo de valores podera ocorrer até a data da
expedicdo do mandado, ou, ndo havendo a emisséo, dentro do prazo de 5 (cinco) dias
contados a partir da data do recolhimento da GRD. 3

§ 2° Na hipotese de ndo expedicdo do mandado, o valor podera ser
reaproveitado no mesmo processo ou levantado pela parte ou interessado, observado
o disposto no inc. Il do caput deste artigo. *

§ 3° Outras informacdes referentes a restituicdo de valores estéo disponiveis
no Comunicado CG n° 1.158/2021. °

§ 4° Os custos administrativos previstos no art. 1.040, 82° serdo
considerados deduzidos no momento do recolhimento e n&o integrardo eventual pedido
de restituicdo, sendo processados nos termos do §3° do art. 1.040. ©

§ 5° Nao serdo processados pedidos de restituicdo cujo valor seja inferior
ao valor dos custos administrativos. ’

Subsecdo II @
Dos mandados gratuitos®

Art. 1.044. Sao considerados mandados gratuitos para fins de ressarcimento
do Oficial de Justica, os mandados expedidos: *°

| — em favor de interessado que seja beneficiario de gratuidade de Justica
ou na hip6tese em que for deferido pelo Juiz o diferimento do recolhimento; *

Il - de oficio, por ordem judicial, e a requerimento do Ministério Publico,
quando o Juiz decidir que o custeio ndo devera ser adiantado pelo autor, na forma do
art. 82, §1° do Cédigo de Processo Civil; 2

[l — nos processos referidos no artigo 5°, incisos | a IV, da Lei Estadual
11.608/03, salvo se o deferimento do beneficio de diferimento excepcionar as despesas
além da taxa judiciaria; 3

IV - nas ac¢Oes abrangidas pelo art. 219 da Lei 8.069/90 (Estatuto da Crianca
e do Adolescente); 4

1 prov. CG 27/2023.
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5 Prov. CG 27/2023.
6 Prov. CG 27/2023.
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9 Prov. CG 27/2023.
10 prov. CG 27/2023.
11 prov. CG 27/2023.
12 prov. CG 27/2023.
18 Prov. CG 27/2023.
1 Prov. CG 27/2023.



V - Nos processos do Juizado Especial; !

Paragrafo unico - A classificacdo do mandado como gratuito para fins de
ressarcimento: 2

| — na hipétese do inc. V ndo afasta o dever de recolhimento em preparo por
ocasiéo de eventual recurso inominado; 3

Il — na hipétese dos incisos | e Il ndo afasta o dever de pagamento do
equivalente pela parte vencida, salvo se esta também for beneficiaria de gratuidade. *

Art. 1.045. Nos mandados gratuitos, o valor de cada cota correspondera ao
resultado da divisdo do montante de 80% (oitenta por cento) da verba destinada a esse
fim especifico pelo ndmero de cotas de ressarcimento dos atos ordenados em
mandados gratuitos, devolvidos durante o més pelos Oficiais de Justica de todo o
Estado. °

§ 1° Para fins de antecipac¢ao do valor necessario ao custeio das despesas
de conducdo com diligéncias gratuitas, 20% (vinte por cento) do montante da
arrecadacdo serdo igualmente divididos entre os Oficiais de Justica que tenham
cumprido, no més anterior, mandados gratuitos. ©

§ 2° Suprimido. ’

§ 3° Suprimido. &

§ 4° O valor da cota dos mandados gratuitos ndo podera ser superior ao
valor da cota destinada ao ressarcimento dos mandados pagos com deslocamento,
hipétese em que os valores de arrecadagdo que levariam ao excedente seréo
registrados para inclusdo no rateio nos meses subsequentes. °

Art. 1.046. Para o ressarcimento previsto no §1° do art. 1.045, o escrivdo ou
servidor responsavel da SADM encaminhard a DICOGE, até o 8° (oitavo) dia util de cada
més, pelo Sistema de Mandados Gratuitos — SMG, a relagéo/certiddo completa dos
Oficiais de Justica que tenham mandados cumpridos no més. °

8 1° Da relacdo prevista no caput deste artigo constara a quantidade de
mandados e das respectivas cotas para fins de ressarcimento, bem como o0 més em que
ocorreu 0 cumprimento do mandado, sendo vedado o langamento, na mesma
relacéo/certiddo, de cotas relativas a mandados cumpridos em meses diferentes. *

§ 2° Nao serao incluidas no calculo do més referido no art. 1.045 as relactes
que nao derem entrada na DICOGE, no prazo contido no caput deste artigo. O atraso
no encaminhamento das relagdes por periodo superior a 02 (dois) meses anteriores
aquele correspondente a0 més do ressarcimento, ainda que acompanhado da
necessaria justificativa, implicara no indeferimento do pedido de ressarcimento. 12

Art. 1.047. Em cada vara ou setor havera 1 (um) Oficial de Justica, escolhido
pelos demais, que, sem prejuizo de suas fungcbes, preencherd os mapas mensais
individuais de mandados gratuitos, utilizando-se das informagfes passadas pelo

1 Prov. CG 27/2023.
2 Prov. CG 27/2023.
3 Prov. CG 27/2023.
4 Prov. CG 27/2023.
5 Prov. CG 27/2023.
6 Prov. CG 27/2023.
" Incluido pelo Prov. CG 27/2023 e suprimido pelo Prov. CG 01/2024
8 Incluido pelo Prov. CG 27/2023 e suprimido pelo Prov. CG 01/2024
% Prov. CG 27/2023.
10 prov. CG 27/2023.
1 prov. CG 27/2023.
12 prov. CG 27/2023.



interessado, assinando-0s juntamente com o escrivao judicial ou servidor responsavel
da SADM. !

8§ 1° O Escrivao ou servidor responsavel da SADM, apOs a devida
conferéncia, especialmente da quantidade de mandados e das respectivas cotas de
ressarcimento, certificara a autenticidade e a veracidade do contetdo (dados oriundos
dos mandados relacionados e correspondentes certidées), e colherd, na sequéncia,
visto do Juiz Corregedor Permanente. 2

§ 2° Os mapas de mandados gratuitos deverdo ser entregues, mediante
recibo em via propria, ao funcionario responsavel pela SADM no 1° (primeiro) dia util do
més subsequente ao més de referéncia para conferéncia e encaminhamento em tempo
habil ao setor competente por meio do aplicativo SMG — Sistema de Mandados
Gratuitos. 3

8 3° Mapas com rasuras, irregularidades ou incompletudes serao restituidos
para retificacdo e subsequente reapresentacdo. *

§ 4° Os mapas mensais individuais de mandados gratuitos deverdo
permanecer arquivados na unidade, apos certificacéo de sua autenticidade e veracidade
quanto ao seu conteldo (dados oriundos dos mandados e respectivas certidées),
durante o prazo de 2 (dois) anos, apds o qual poderéo ser inutilizados. °

8§ 5° Havendo necessidade de examinar os atos praticados, a Corregedoria
Geral da Justica podera exigir dos Oficiais de Justica a remessa do mapa original
arquivado em cartério, bem como de cépias dos mandados nele relacionados e das
correspondentes certiddes, observadas as seguintes disposicoes: ©

| - a exigéncia serd encaminhada por oficio ao Juiz Corregedor Permanente,
gue devera comunicar, com brevidade, & Corregedoria Geral da Justica, a data da
ciéncia aos Oficiais de Justica e ao Escrivado Judicial. ’

Il - decorridos 60 (sessenta) dias da data da ciéncia, sem que tenham sido
remetidos os documentos, por desidia do Oficial de Justi¢a, o pedido de ressarcimento
serd automaticamente indeferido, sem prejuizo da continuidade da apuragéo
administrativa. 8

[l - as copias dos mandados e certiddes relativas a processos que na data
da exigéncia estiverem fora de cartério, com prazo superior ao fixado no paragrafo
anterior, poderdo ser substituidas por certiddo do Escrivdo Judicial, que dara fé da
impossibilidade de serem remetidas pelo interessado. °

Subsecdo III 1°
Do regime facultativo dos mandados das Fazendas!!

Art. 1.048. Os mandados expedidos no interesse das Fazendas Publicas
observardo as regras dos mandados pagos, salvo em relacdo aos regimes facultativos
previstos nesta secao, aplicaveis aos casos indicados em relacdo aos entes optantes
gue cumprirem todos os requisitos para sua implantagéo. 2

1 prov. CG 27/2023.
2 prov. CG 27/2023.
3 Prov. CG 27/2023.
4 Prov. CG 27/2023.
5 Prov. CG 27/2023.
6 Prov. CG 27/2023.
" Prov. CG 27/2023.
8 Prov. CG 27/2023.
9 Prov. CG 27/2023.
10 prov. CG 27/2023.
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Art. 1.049. O regime facultativo geral serd aplicAvel aos mandados
expedidos em processo de qualquer natureza, no interesse da Fazenda Federal, da
Fazenda do Estado de S&o Paulo e das Fazendas dos Municipios localizados na mesma
Comarca do processo e do endereco a ser diligenciado. !

8 1° O regime facultativo implica na possibilidade de efetuar o recolhimento
dos valores de diligéncia previstos no art. 1.041 destas Normas de Servigo depois de
entregue ao seu representante, especialmente indicado, a relagdo mensal dos
mandados (modelo préprio) e coOpias das certidbes do respectivo cumprimento,
observado o disposto no art. 1.043 destas Normas. 2

§ 2° O ente fazendério devera indicar um Unico enderec¢o para o envio dos
mapas, sendo vedada a imposicdo a Unidade Judicial ou Oficial de Justica a triagem
para envio a enderecos diversos conforme a matéria tratada no mandado. 3

§ 3° O pagamento pelo ente fazendario da soma do valor das diligéncias
devera ocorrer em duas parcelas, 10 % do valor total ao Fundo Especial de Despesas
do Tribunal de Justica — FEDTJ e os 90% restantes ao Oficial de Justica que deu
cumprimento a diligéncia, cabendo ao ente administrativo, nesta hipétese, o controle. *

8§ 4° O ente fazendéario terd vista dos mapas mensais. Eventuais
impugnac0des ofertadas pelo ente fazendario e acolhidas pelo Juizo serdo compensadas
no mapa posterior ou, ndo sendo possivel, devolucéo direta pelo Oficial de Justica, sob
pena de processo administrativo e inscricdo em divida ativa. ®

§ 5° A comprovagdo do pagamento devera ser comunicada & SADM ou
Oficio de Justica, que devera manter o arquivo pelo prazo de 2 (dois) anos, apds o qual
poderdo ser inutilizados, aplicando-se, nesta hipétese, o disposto no § 2° do art. 74. As
davidas serdo apreciadas e decididas pelo Juiz Corregedor Permanente. ©

8§ 6° A aplicacdo do regime especial previsto neste artigo poderd ser
cancelada em caso de descumprimento das normas do regime ou deliberacdo do Juiz
Corregedor Permanente, a ser submetida a Corregedoria, hipétese em que somente
serdo expedidos mandados mediante a prévia comprovacao da GRD no respectivo feito.
7

8 7° No caso descrito no 8§ 5° 0 pagamento em atraso sofrera multa
moratéria de 0,33% ao dia, a ser pago juntamente com o principal em conta prépria do
Tribunal de Justica de Sdo Paulo. 8

Art. 1.050. Nos mandados expedidos na Vara de Execucgdo Fiscal da
Fazenda da Capital do Estado de S&o Paulo, serdo aplicadas as seguintes regras: °

| - a Fazenda da Capital do Estado de S&o Paulo, apés peticionar nos autos
do respectivo processo de execucao fiscal solicitando a diligéncia, encaminhara no més
seguinte a relacdo de processos que deseja a efetiva expedicdo dos mandados,
providenciando, desde logo, o depésito do valor equivalente; 1°

Il - na hip6tese do § 1°, a unidade providenciara a expedicdo dos mandados
aos processos constantes da relacdo para que sejam cumpridos, operando-se o0
ressarcimento a partir do valor depositado na mesma forma dos mandados pagos; *

Il - ao deixar de indicar processos, a Fazenda da Capital do Estado de Sao
Paulo explicitard sua desisténcia em relagdo ao pedido anteriormente formulado e

1 prov. CG 27/2023.
2 Prov. CG 27/2023.
3 Prov. CG 27/2023.
4 Prov. CG 27/2023.
5 Prov. CG 27/2023.
6 Prov. CG 27/2023.
" Prov. CG 27/2023.
8 Prov. CG 27/2023.
9 Prov. CG 27/2023.
10 prov. CG 27/2023.
1 prov. CG 27/2023.



concordancia com o arquivamento do feito, na forma do art. 40 da Lei 6.830/80,
independentemente de qualquer outra intimagéo; *

IV - apbs a devida conferéncia dos mapas, 0os pagamentos das cotas de
ressarcimento observardo as mesmas regras dos mandados pagos, observando,
sempre, o limite do valor depositado para o respectivo ente. 2

8 1° A Fazenda da Capital do Estado de Sdo Paulo tera vista dos mapas
mensais. Eventuais impugnacdes ofertadas pela Fazenda da Capital do Estado de Sao
Paulo e acolhidas pelo Juizo serdo compensadas no mapa posterior ou, ndo sendo
possivel, devolucdo direta pelo Oficial de Justica, sob pena de processo administrativo
e inscricdo em divida ativa. 3

§ 2° Sem prejuizo de demais encargos e cominagdes estabelecidas pela
Presidéncia, a aplicacdo do regime especial previsto neste artigo podera ser cancelada
em caso de descumprimento das normas do regime ou deliberac&o do Juiz Corregedor
Permanente, a ser submetida a Corregedoria, hipotese em que somente serdo
expedidos mandados mediante a prévia comprovacédo da GRD no respectivo feito. *

Art. 1.051. Em caso de mandado de interesse das Fazendas de outros
Estados e de Municipios nao localizados na Comarca em que tramitar o processo, sera
observado, exclusivamente, o disposto nos art. 1.040 a 1.043. °

Subsecdo IV ¢
Do ressarcimento adicional’

Art. 1.052. Além da cota relativa ao préprio mandado, dardo ensejo a
remuneragdo adicional por lotes, dos valores oriundos do rateio das verbas dos
mandados gratuitos: 8

| - os mandados de qualquer tipo de plantdo, cumpridos com deslocamento,
em enderecos dentro da comarca do local do plantéo; °

Il - os mandados de qualquer tipo de plantdo, cumpridos com deslocamento,
em enderecos fora da comarca do local do plantéo; °

Il - os mandados de qualquer tipo, cumpridos com deslocamento, pelos
Oficiais de Justica que possuam determinagcdo de prestacdo cumulativa em vigor,
publicada em DJE por designacgéo da Presidéncia do TJSP; 1!

§ 1° Na hipotese do inc. |, para cada lote de 10 (dez) mandados cumpridos
com deslocamento em plantdo dentro da Comarca do local do plantdo, o Oficial de
Justica tera direito ao ressarcimento adicional de 1 (uma) cota.

§ 2° Na hipétese dos incs. Il e lll, para cada lote de 10 (dez) mandados
cumpridos com deslocamento, o Oficial de Justica tera direito ao ressarcimento adicional
1 cota para cada trecho de deslocamento, calculado da seguinte forma: *3

1 prov. CG 27/2023.
2 prov. CG 27/2023.
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4 Prov. CG 27/2023.
5 Prov. CG 27/2023.
6 Prov. CG 27/2023.
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8 Prov. CG 27/2023.
9 Prov. CG 27/2023.
10 prov. CG 27/2023.
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| — ndo se aplica o ressarcimento adicional quando a distancia entre as
SADMs de origem e de destino for igual ou inferior a 15km; *

Il — depois dos primeiros 15 km, considera-se 1 trecho cada 15 km de
percurso; 2

[l — as distancias deveréo ser calculadas em linha reta entre a SADM de
origem e a SADM da Comarca de destino; *

IV - havendo mais de uma SADM, devera ser considerada a mais proxima
da SADM de origem; 4

V — na hipotese de acumulacdo de mais de uma unidade, o nimero de
trechos deverd ser aferido em relagéo a unidade mais proxima acumulada, cabendo ao
Oficial de Justica comunicar todas as acumulacdes e sempre que receber uma nova; °

VI — consideram-se incluidos no valor das cotas os gastos com pedagio,
balsa ou ferry-boat no trajeto especifico da acumulagéo; ©

VII — o total de cotas por blocos ndo poderd ser inferior a 1 (uma) nem
ultrapassar o total de 5 (cinco) cotas para cada bloco de 10 mandados. ’

§ 3° O ressarcimento adicional ndo altera o valor da diligéncia a ser pago
pela parte ou interessado nos mandados pagos. 8

Art. 1.053. O langamento do ressarcimento adicional que trata o art. 1.052
deve ser feito no mapa de mandados gratuitos do Oficial de Justica, apds obter todas
as autorizacdes necessarias, de acordo com as seguintes regras: °

| — O langamento devera ser feito: °

a) no mapa da SADM do local em que prestado o plantdo, em relagdo ao
ressarcimento adicional pelo cumprimento de mandados de plantdo regular e do Juri; 1

b) no mapa do plantdo, no plantdo ordinério, especial, extraordinario, em
relacdo ao ressarcimento adicional pelo cumprimento de mandados nos respectivos
plantdes; 12

c) no mapa da SADM de destino, em relacdo ao ressarcimento adicional
pelo cumprimento de mandados em acumulagéo; 3

Il — o ressarcimento devera ser calculado uma vez para cada grupo de 10
(dez) mandados cumpridos no més de envio do mapa, com arredondamento a maior
para fragcdo de cota em calculo final (exemplo: com cotas de ressarcimento adicional
fixadas em 03 em Portaria, e cumpridos 54 mandados no periodo, divide-se 54 por 10
e multiplica-se por 3, para resultado 16,2, arredondados para 17, nimero total de cotas
a margear no mapa);

lll - caso o Oficial de Justica cumpra mandados em Unidades Judiciais
diversas na mesma Comarca, como por exemplo, Oficios Judiciais de Varas e Juizados
Especiais nos locais em que ndo instaladas as SADMs, deve langar em s6 um dos
mapas o ressarcimento adicional, sujeito as penalidades em caso de mais de um
langamento no mesmo periodo; °
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§1° Cabera ao Juiz Corregedor Permanente da SADM da sede do plantéo,
bem como de todos aqueles que receberem o Oficial de Justica para prestar servicos
cumulativos: *

| - expedir Portaria especifica que regulamente a distancia, em linha reta,
entre os dois Juizos (do Forum de origem do Oficial de Justica ao Férum de destino por
acumulacéo); as cotas de deslocamento, que devera ser encaminhado a Corregedoria
Geral da Justica para revisdo hierarquica (art. 5°, § 2°, NSCGJ); 2

Il - caso haja Portaria em vigor anteriormente homologada pela Corregedoria
Geral da Justica e dentro dos critérios de autorizacao estabelecidos neste artigo, outros
Oficiais de Justica que acumulem e provenham da mesmo Forum de origem poderdo
ser incluidos por mero despacho na Portaria, a partir da data da aprovacdo em diante,
enquanto a acumulacdo estiver vigente e as informacdes de origem e destino
permanecerem inalteradas, sem necessidade de comunicacédo a Corregedoria Geral da
Justica, mantido o histérico atualizado em expediente administrativo para eventual
consulta ou requisicdo de informacdes. 2

[ll - podera o Juiz Corregedor da SADM, que receber o Oficial de Justica
para prestar servicos cumulativos: *

a) exigir a apresentacdo de outras informacdes e/ou documentos que
entenda relevantes para analise do pedido ou a fim de facilitar o procedimento de
conferéncia ao Chefe da Secéo responsavel e demais servidores, assim como propiciar
meios para fiscalizacdo efetiva; °

b) escalar o Oficial de Justica para participar de plant&o, preferencialmente
a distancia, nos dias em que ocorra o efetivo deslocamento para cumprimento de
mandados, nos termos do artigo 1.053 NSCGJ; se coincidir a escala com a Comarca de
origem, esta tera preferéncia, devendo ser comunicada a incompatibilidade de data com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias ao Juiz Corregedor Permanente da SADM de
acumulacéo. ©

§ 2° A presente disciplina ndo se aplica a questdes relativas a remocgoes,
transferéncias ou relotacdes de Oficiais de Justica e administrativa da E. Presidéncia do
TJSP.’

§ 3° Em caso de irregularidade em margeamentos e demais regras
estabelecidas nesta subsec¢éo, a Corregedoria Permanente da Comarca de origem do
Oficial de Justica devera ser comunicada. 8

Art. 1.054. Revogado. °
Art. 1.055. Revogado. 1°
Art. 1.056. Revogado. !

Art. 1.057. Revogado. *?
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Art. 1.077. Revogado. !
Art. 1.078. Revogado. 2
Art. 1.079. Revogado. 3
Art. 1.080. Revogado. *
Art. 1.081. Revogado. ®
Art. 1.082. Revogado. ©
Art. 1.083. Revogado. ’
Art. 1.084. Revogado. 8
Art. 1.085. Revogado. °
Art. 1.086. Revogado. 1°
Art. 1.087. Revogado. !
Art. 1.088. Revogado. 2
Art. 1.089. Revogado.
Art. 1.090. Revogado.

Art. 1.091. Revogado. **

Segdo IV '°
Do Compartilhamento de Mandados Eletrdénicos

Art. 1.091-A - Revogado.

CAPITULO VI
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DA TAXA JUDICIARIA, DESPESAS PROCESSUAIS E CONTRIBUICOES LEGAIS

Art. 1.092. A taxa judiciaria tem por fato gerador a prestacao de servigcos
publicos de natureza forense, devida pelas partes ao Estado nas acdes de
conhecimento, na execucéao, nos procedimentos de jurisdicdo voluntéria e nos recursos,
e seu recolhimento deve observar o disposto na Lei Estadual n® 11.608/2003, os atos
normativos da Secretaria de Estado dos Negécios da Fazenda de Sao Paulo e as
disposicdes contidas nestas Normas de Servigo.!

Art. 1.093. O recolhimento da taxa judiciaria e das contribui¢cdes legalmente
estabelecidas efetuar-se-a mediante a utilizacdo do Documento de Arrecadacao de
Receitas Estaduais - DARE-SP, gerado pelo Sistema Portal de Custas — Recolhimentos
e Depdsitos, disponivel no sitio do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo. 2

§ 1° E obrigatério o preenchimento dos campos “Numero do Processo” e
“Foro” para geracao do DARE-SP, salvo se se tratar de “Peticao Inicial”’, “Acao Penal
Privada”, “Estampagem ou Autenticacdo Mecénica”, “Cartas Precatérias — Processo
Origem Outros Tribunais” e “Carta de Ordem — Processo Origem Outros Tribunais”,
casos em que devera constar do campo “Observagdes” os seguintes dados: 3

| - para “Peticdo Inicial’, “Acdo Penal Privada” e “Estampagem ou
Autenticacdo Mecanica”: Comarca/Foro, Cédigo do Foro, Natureza da Acgao, Autor e
Réu”.4

Il - para “Carta Precatdria” e “Carta de Ordem — Processo Origem TJSP”:
Foro Deprecado, Processo Origem e Foro;®

Il - para “Cartas Precatorias — Processo Origem Outros Tribunais” e “Carta
de Ordem — Processo Origem Outros Tribunais”: Foro Deprecado, Origem e Tribunal de
Origem, Estado e Comarca/Secéao Judiciaria. °

§ 2° - Para a emissao da Guia Complementar (Numero da “Guia Filhote”) é
obrigatoério o preenchimento do campo “Numero do Documento Detalhe” da guia DARE-
SP e do campo de “Observagdes”. Neste ultimo campo deve constar “Recolhimento
Complementar” e o nimero da guia a ser complementada. ’

8§ 3° O contribuinte devera gerar um Documento Principal para cada
Documento Detalhe do DARE-SP, vedado o pagamento simultineo de mais de um
débito. 8

§ 4° A comprovagdo do regular recolhimento da taxa judiciaria e das
contribuicbes legalmente estabelecidas far-se-a mediante apresentagdo do Documento
Principal, do Documento Detalhe do DARE-SP e do comprovante de pagamento
contendo o nimero da DARE-SP e do respectivo cddigo de barras. ®

§ 4°-A E cabivel o pagamento de DARE por PIX, que sera considerado
valido, mesmo que no comprovante de pagamento nao sejam apontados o nimero do
DARE-SP e/ou o cédigo de barras. Havendo duvida sobre pagamentos realizados nessa
modalidade, podera ser consultado o Ambiente de Pagamentos da SEFAZ, utilizando o
“ID Transagao PIX” ou “ID fim-a-fim Transacao PIX”, que sdo informacdes langadas no
comprovante de pagamento por PIX.1°

! Prov. CG 17/2016.
2 Prov. CG 13/20109.
3 Prov. CG 13/2019.
4 Prov. CG 32/2021.
5 Prov. CG 13/2019.
6 Prov. CG 13/2019.
7 Prov. CG 13/2019.
8 Prov. CG 13/20109.
9 Prov. CG 13/20109.
10 Prov. CG 10/2022.



§ 5° Os recolhimentos da taxa judiciaria e contribui¢cdes que n&o observarem
as disposi¢cbes dos paragrafos anteriores nédo terdo validade para fins judiciais. *

8 6° Imediatamente apds a juntada do comprovante aos autos, os servidores
das unidades judiciais deverao verificar se houve a correta utilizacdo da funcionalidade
que possibilite a indicacdo do numero da guia DARE-SP para a respectiva queima
automatica da guia (Comunicado Conjunto n. 881/2020 e Comunicado CG n.
2199/2021), lancando certiddo nos autos, confirmada a sua inutilizagéo. 2

§ 7° As omissbes ou falhas no preenchimento ou na formagédo da guia
DARE-SP, bem como as divergéncias dos dados que dele constam com os do
comprovante de pagamento ou com os dados do processo ao qual foi juntado, serdo
certificadas nos autos. O Portal de Custas, Recolhimentos e Depdsitos serd utilizado
para a queima das guias DARE exclusivamente em situacfes de contingéncia
(Comunicado CG n. 2199/2021) 3

§ 8° Revogado.*

Art. 1.094. Nas acdes penais, salvo aquelas de competéncia do Juizado

Especial Criminal — JECRIM, em primeiro grau de jurisdicdo, bem como os casos em
que deferido os beneficios da assisténcia judiciaria gratuita, o recolhimento da taxa
judiciaria sera feito da seguinte forma:®

| - nas acdes penais, em geral, o valor equivalente a 100 (cem) UFESPs,
sera pago, a final, pelo réu, se condenado;®

Il - nas agBes penais privadas, sera recolhido o valor equivalente a 50
(cinquenta) UFESPs no momento da distribuig&o, ou, na falta desta, antes do despacho
inicial, bem como o valor equivalente a 50 (cinquenta) UFESPs no momento da
interposicao do recurso cabivel, nos termos do disposto no § 2° do art. 806 do Cédigo
de Processo Penal.’

Art. 1.095. O recurso de apelagédo de litisconsorte, assistente, opoente,
terceiro interveniente ou prejudicado estara sujeito as mesmas disposi¢cdes que regem,
guanto a taxa judiciaria, os recursos das partes.®

Art. 1.096. Revogado.®

Art. 1.097. Ao verificar, em qualquer fase do processo, a existéncia da taxa
judiciaria devida, mas ainda ndo recolhida, o0 escrivdo providenciard,
independentemente de despacho judicial nesse sentido, a intimacdo do responsavel
para comprovar o recolhimento, conforme o previsto na Lei Estadual 11.608/2003,
certificando-se nos autos. Decorridos 05 (cinco) dias, na inércia da parte, fara sua
concluséo ao juiz. 1°

§ 1° Devera o escrivdo, quando extinta a execucdo fiscal, verificar se o
vencido recolheu as despesas para a pratica de atos processuais em guia prépria
destinada ao Fundo Especial de Despesas do Tribunal de Justica (FEDT). Em caso
negativo, devera providenciar a intimacéo, independentemente de despacho, da parte
vencida para pagamento.

1 Prov. CG 13/2019.
2 Prov. CG 10/2022.
3 Prov. CG 10/2022.
4 Prov. CG 47/2015.
5 Prov. CGJ 27/04 e Prov. CGJ 02/13.
6 Prov. CGJ 27/04 e Prov. CGJ 02/13.
" Prov. CGJ 27/04 e Prov. CGJ 02/13.
8.4.476/84, art. 20.
9 Prov. CG 17/2016.
10 proy. CG 13/20109.
11 prov. CG 13/2019.



8§ 2° Nas execugOes fiscais, se houver pagamento realizado de forma
administrativa que inclua as custas e as despesas processuais, cabera ao escrivao,
independentemente de despacho, providenciar a intimac¢ao das Fazendas Publicas para
realizarem o repasse por meio das guias préprias ao Estado de Sdo Paulo e ao Tribunal
de Justica de Sao Paulo.?

Art. 1.098. Os processos findos ndo poderdo ser arquivados sem que o
escrivao judicial certifigue nos autos estar integralmente paga a taxa judiciaria com a
respectiva vinculagao da guia, os honorérios devidos aos 6rgéos publicos ou entidades
conveniadas, a multa prevista no 8§2° do art. 77, do Cddigo de Processo Civil e as
contribuicbes, ou sem que faca extrair certiddo em que sejam especificadas essas
parcelas para fins de inscricdo da divida ativa.?

§ 1° Antes da extracdo da certiddo referida no caput, o escrivao judicial
providenciard a intimacao do responsavel para o pagamento do débito, nos moldes do
art. 274 e paragrafo Unico, do Cédigo de Processo Civil.3

§ 2° Nao tendo sido atendida a notificacdo no prazo de 60 (sessenta) dias
da expedi¢do da notificacdo, a certiddo extraida ser4 encaminhada a Procuradoria
Fiscal, quando se tratar de devedor domiciliado na capital, ou a Procuradoria Regional
respectiva, quando se tratar de devedor domiciliado em outra comarca. *

§ 3° Nas ac¢Oes penais em geral, a cobranc¢a da taxa judiciaria eventualmente
devida sera efetuada pelo oficio de justica por onde tramitou o processo, que sera
responsavel, inclusive, pela expedicdo da certiddo de divida ativa em caso de nao
pagamento.®

8§ 4° A confecgcdo da certiddo para fins de inscricdo da divida ativa €
obrigatéria independentemente do valor definido em lei para autorizar o Poder Executivo
Estadual a ndo ajuizar ou desistir de acdes para exigéncia de débitos de natureza
tributéria.

85° Nos casos de gratuidade da justica, o recolhimento da taxa judiciéria
correspondente a parte a quem foi concedido o beneficio, seré realizado pelo vencido,
salvo se também for beneficiario da gratuidade, antes do arquivamento dos autos, sob
pena de adoc¢do das providéncias indicadas nos paragrafos anteriores. ’

86° No caso do diferimento do recolhimento da taxa judiciaria previsto nos
artigos 5° e 8° da Lei Estadual n° 11.608/2003, satisfeita a execu¢éo, a comprovacgéo do
pagamento sera providenciada pela parte, sem a possibilidade de arquivamento dos
autos enquanto nao certificada a integralidade do recolhimento das custas. Em nao
havendo o recolhimento, a serventia providenciara a extracdo da certiddo prevista no
“caput” deste artigo. ®

Art. 1.099. Os custos para expedicdo de certiddes e extracdo de cépias
reprograficas de processos serdo fixados pelo Conselho Superior da Magistratura e
publicados periodicamente no Diario da Justica Eletrénico.®

Art. 1.100. Nenhum recolhimento sera exigido para a pratica de qualquer ato
processual sem expressa previsao normativa.

1 Prov. CG 13/20109.

2 Prov. CG 01/2020.

3 Prov. CG 10/2018.

4L.4.476/84, art. 23, § 2°.

5 Prov. CGJ 27/04 e Prov. CGJ 02/13.
6 Prov. CG 13/20109.

7 Prov. CG 29/2021.

8 Prov. CG 29/2021.

% Prov. CSM 268/86.



Art. 1.101. Sao gratuitas as a¢des de habeas-corpus e habeas-data® e, na
acdo popular, ficara o autor, salvo comprovada ma-fé, isento da taxa judiciaria.?

Art. 1.102. N&o é devida a taxa judiciaria em procedimento de divida.®

Art. 1.103. N&o cabe reclamacdo administrativa contra cobranca de taxa
judiciaria, contribuices e despesas em processo judicial.*

Paragrafo Unico. Quando o incidente relativo a exigéncia de taxa judiciaria,
contribuicbes e despesas se travar em processo judicial, a decisao sera do juiz do feito
e o recurso cabivel serd unicamente o previsto na legislacdo processual, competindo
seu conhecimento a instancia superior.

1 CF, art. 5°, LXXVII.

2 CF, art. 5°, LXXIII.

3 Ap. Civ. 6.210-0; Ap. Civ. 6.486-0 e Ap. Civ. 6.607-0.
4SimulaCGJn° 1.



CAPITULO IX
DOS DEPOSITOS E LEVANTAMENTOS JUDICIAIS
Secédo I
Disposigdes Gerais

Art. 1.104. Todo depdsito judicial — excetuando-se o destinado a despesas
de conducédo de oficial de justica, que conta com disciplina propria — serd feito com
rendimentos de juros e correcado monetdria, junto ao Portal de Custas —Recolhimentos
e Depdsitos, em nome dos interessados e a disposi¢do do juizo, vedado aos escrivaes
judiciais manter dinheiro em cartério, em contas particulares ou em nome do proprio
oficio de justica. !

Paragrafo Unico. Se houver comprovada impossibilidade do recolhimento,
através do Portal de Custas — Recolhimentos e Depositos, de fianga criminal ou de
prestacdo alimenticia habeis a liberar o devedor da prisdo, o escrivdo recebera do
depositante o valor em espécie, dando-lhe recibo, para, no dia Gtil imediato, fazer o
deposito judicial, de tudo lavrando certiddo e cientificando o juiz do feito. ?

Art. 1.105. Os depésitos judiciais efetuar-se-ao por meio de guia prépria
(GDJ — guia de depésito judicial via boleto de cobrancga), a ser gerada no Portal de
Custas — Recolhimentos e Depoésitos, disponivel no sitio do Tribunal de Justica do
Estado de S&o Paulo, salvo em se tratando de execucdes fiscais ou agdes referentes a
tributos e contribui¢des federais, inclusive acessorios, de interesse da Unido ou de suas
autarquias, caso em que deverao ser realizados na Caixa Econdmica Federal, conforme
dispuser a legislagédo pertinente.?

§ 1° A validacdo dar-se-a por meio do nimero do processo, salvo para
depdsito referente a “Fianca Criminal sem Processo”, sendo necessario indicar, ainda,
0s seguintes dados para cada tipo de deposito: *

| — Deposito Judicial, Fianga Criminal com Processo e Agao Rescisoria: valor
do depdésito; CPF/CNPJ e nome do depositante, quem ele representa (autor/recorrente;
réu/recorrido; terceiro/outros) e observacoes; ®

Il — Pena de Prestacdo Pecuniaria: Comarca, Foro, Oficio/Cartério, Vara,
valor do depdsito, CPF e nome do depositante e observacgoes; ®

[l — Fianca Criminal sem Processo: Comarca, Foro, Oficio/Cartorio, Vara,
UF da Delegacia, Municipio da Delegacia, nhimero da ocorréncia, CPF e nome do réu,
valor do depésito, CPF/CNPJ e nome do depositante e observacgées. ’

IV - o nimero da parcela depositada;

V - o valor do depdsito judicial, sempre expresso em moeda hacional, sendo
vedada a conversdao do montante nominativo daquele em correspondente niamero de
UPC, UFESP ou equivalentes, admitindo-se, quando houver necessidade ou
conveniéncia, que tais elementos sejam consignados entre parénteses, em seguida ao
valor, no campo observacdes;?

VI - se o depositante é o autor, o réu ou terceiro;

VII - o nome do autor, se é pessoa fisica ou juridica, seu CPF ou CNJP, e
0 nome de seu advogado;

1 Prov. CG 13/2019.
2 Prov. CG 13/20109.
3 Prov. CG 13/20109.
4 Prov. CG 13/2019.
5 Prov. CG 13/2019.
6 Prov. CG 13/2019.
7 Prov. CG 13/20109.
8 Provs. CSM 257/85 e CGJ 20/2003.



VIII - 0 nome do réu, se é pessoa fisica ou juridica, seu CPF ou CNJP (se
conhecido), e nome de seu advogado (se conhecido);

IX - observacdes relevantes.

§ 2° Preenchidos os dados, o sistema fornecera a guia de depadsito judicial
via boleto de cobranca, no qual constard o nimero de identificagcdo do depésito, o valor
a ser depositado, o nome do depositante e os dados do processo. !

§ 3° O interessado efetuara seu recolhimento em qualquer estabelecimento
da rede bancaria, no caixa ou em terminal de autoatendimento ou, ainda, por meio de
internet banking. 2

8§ 4° A transferéncia do valor recolhido ocorrera de imediato, caso o depdsito
se dé em dinheiro. Se realizado por meio de cheque, aguardar-se-4 a compensacao
para, entdo, operar-se a transferéncia. 3

8 5° Faculta-se a realizacdo de depdsitos judiciais no Banco do Brasil S/A
por meio de outras instituicbes financeiras, mediante a utilizacdo da transacao
denominada “Transferéncia Eletrénica Disponivel” na modalidade Judicial (TED
Judicial), que possibilitar4 aos clientes efetuar a transferéncia de recursos para essa
finalidade, em tempo real. Para tanto, o interessado fornecerd a instituicdo, na qual esta
mantido o numerario, 0 niumero de identificacdo do deposito constante do corpo do
boleto.*

8 6° O comprovante do depdésito, disponibilizado no dia posterior ao
pagamento no sitio eletrénico do Banco do Brasil S/A na internet e obtido a partir do
namero de identificacdo do depdsito, sera apresentado, obrigatoriamente, pelo
depositante para juntada aos autos.

Art. 1.106. Revogado ®

Art. 1.107. Caso o comprovante de depdsito ndo seja apresentado pelo
depositante para juntada aos autos, podera o serventuario diligenciar junto ao Portal de
Custas, Recolhimentos e Depésitos até que haja integracdo entre sistemas que
possibilite a insercdo dessa informacdo de forma automatizada nos autos/cadastro do
processo. °

Paragrafo Unico — Toda juntada de comprovante produzido por meio do
Portal de Custas, Recolhimentos e Depo6sitos devera ser realizada pelo serventuario,
até que seja possivel a integracdo mencionada na parte final do caput deste artigo. ’

Art. 1.108. Nos casos em que o pagamento, por forca de alvara judicial, deva
ser feito por ocasido de escritura, aguele a quem incumbir, ou seu representante, o fara
por meio de boleto bancario guia de depésito judicial (GDJ), ressalvado o pagamento
direto ao interessado, desde que esteja previamente autorizado pelo juiz.®

Paragrafo Unico. Utilizada a guia de depdsito judicial, o depositante exibira
uma via do boleto ou da guia, com autenticagdo mecéanica do recolhimento, no momento
da lavratura da escritura, na qual se fara expressa mencéo, sendo, a seguir, entregue
ao alienante, retendo o depositante uma copia. Caso o boleto ou a guia ndo apresente
autenticacdo mecénica, o depositante exibira comprovante de pagamento, fornecido

1 Prov. CG 13/2019.
2 Prov. CG 13/2019.
3 Prov. CG 13/2019.
4 Prov. CG 13/2019.
5 Prov. CG 13/2019.
6 Prov. CG 13/20109.
7 Prov. CG 13/20109.
8 Provs. CSM 257/85, CGJ 20/2003 e 6/2004.



pelo atendente de caixa, terminal de autoatendimento ou internet banking, entregando-
0 ao alienante e retendo uma cépia. *

Art. 1.109. As contas poderdo receber depdésitos em continuacdo, quando
houver identidade de destinacdo das importancias recolhidas.?

Art. 1.110. Salvo determinacéo judicial em contrario, se varias forem as
pessoas fisicas ou juridicas condenadas a fazer depoésitos, cada uma delas realizard o
ato de maneira autdbnoma. 3

Art. 1.111. As moedas estrangeiras, pedras e metais preciosos serao
depositados, mediante determinacéo judicial, no Banco do Brasil S/A, sem a incidéncia
de custas e emolumentos, ndo sendo aplicavel a vinculagédo de seguro para os bens e
valores custodiados. *

Art. 1.111 - A. O servico de custddia tera ambito estadual, sendo que a rede
custodiadora sera composta de agéncias e postos de atendimento exclusivamente das
agéncias de relacionamento situadas nos Foruns do Tribunal e, na auséncia, da agéncia
mais préxima. ®

Art. 1.111 - B. O Banco do Brasil ndo far4 a conferéncia do contetdo do
invélucro rubricado entregue pelo Oficial de Justica ou servidor do Tribunal com os
dados expressos no Oficio que o acompanha, ndo respondendo por eventual
divergéncia entre ambos, desde que o invélucro se mantenha devidamente lacrado, com
rubrica do oficial de justica ou servidor do Tribunal, devidamente identificado, sobre a
juncdo das partes coladas, capeado por oficio expedido pelo Juizo respectivo,
carimbado e chancelado pelo Tribunal, em 02 (duas) vias, com declaragéo de conteudo
pela autoridade competente. ®

Art. 1.111 - C. Para fins de retirada dos bens e valores custodiados pelo
Banco do Brasil, deveré ser apresentado pelo Oficial de Justi¢a ou servidor do Tribunal,
oficio expedido pelo Juizo competente solicitando a devolugédo do invélucro lacrado. ’

Art. 1.111 — D. O Banco do Brasil podera recusar o acolhimento do pedido
de custddia, apondo justificativa no proprio oficio, caso néo preencha os requisitos de
identificacdo do Juizo Competente, do Oficial de Justica/servidor do Tribunal ou o tipo
de objeto apreendido néo seja passivel de custédia.

Art. 1.112. Qualquer levantamento em conta judicial relativo a depdésito
realizado apos 1° de marco de 2.017 seré feito, obrigatoriamente, mediante utilizagdo
de mandado de levantamento eletrénico (MLE), emitido por meio do Portal de Custas,
Recolhimentos e Depoésitos. Se o deposito for anterior & data mencionada ou se na
unidade judicial ainda n&o estiver implantado o médulo de levantamento eletrénico,
devera ser utilizado o mandado de levantamento judicial (MLJ), expedido pelo sistema
informatizado oficial. E vedada a utilizagio de qualquer outro meio de levantamento,
ressalvado o disposto nos paragrafos seguintes.®

1 Prov. CG 13/2019.
2Prov. CGJ 20/2003.
3 Prov. CG 13/20109.
4Prov. CGJ 12/2021.
5Prov. CGJ 12/2021.
6 Prov. CGJ 12/2021.
"Prov. CGJ 12/2021.
8 Prov. CGJ 12/2021.
9 Prov. CG 13/20109.



§ 1° Nos pagamentos feitos em continuacédo, de forma periddica e sucessiva,
desde que nado impliquem o encerramento da conta judicial, € admitida a liberagdo por
alvarg, estendida a autorizagdo aos casos de transferéncia de valores para conta ja
existente.!

§ 2° Em execucgdes fiscais ou acdes referentes a tributos e contribuicdes
federais, inclusive acessorios, de interesse da Unido ou de suas autarquias, hipétese
em que os valores sdo depositados na Caixa Econdmica Federal (art. 1.105 das
NSCGJ), também é admitida a liberacdo de valores por alvara. 2

§ 3° Em faléncias e insolvéncias civis, admite-se o levantamento por oficio
assinado pelo escrivao judicial e pelo juiz e instruido com relacdo elaborada pelo
administrador da massa contendo os nomes dos credores habilitados, os respectivos
nameros de CPF ou CNPJ, o valor e a classificacao do crédito de cada um e os dados
da conta bancaria previamente indicada pelo credor para o pagamento.®

8 4° O credor habilitado, se nao indicar conta bancaria de sua titularidade
para o fim do § 3° somente podera indicar conta bancéaria do seu advogado com
poderes suficientes ou de sociedade de advogados por ele integrada.*

85° Os alvards e oficios, expedidos para levantamentos em contas judiciais,
serdo firmados pelo escrivao judicial e juiz, com completa especificacdo do montante ou
critérios para sua exata quantificagcdo, bem como identificacdo das pessoas habilitadas
a tanto, fixada a necessidade de revalidagdo anual nos casos de levantamentos por
mandatéarios ndo advogados na causa. ®

8 6° Salvo em relagdo a Fazendas Publicas e a entidades com personalidade
de direito publico integrantes de administracdo publica direta ou indireta, o credor
habilitado que, intimado, ndo indicar dados suficientes para pagamento conforme os 88§
4° e 5° deste artigo, recebera o seu crédito em conta poupanca a ser aberta sem
qualquer 6nus em nome dele na agéncia bancéaria em que depositados 0s recursos da
massa, conforme instrugbes e cautelas definidas pelo Banco Central do Brasil. Essa
conta poupanga podera ser movimentada sem autorizag&o judicial, devendo o banco
comunicar a abertura da conta ao juizo do processo, bem como a realizacdo das
transferéncias as contas indicadas, os respectivos valores atualizados e quaisquer
6bices aos levantamentos determinados no oficio.®

§ 7° As ordens de levantamento, quando possivel, serdo desmembradas
quanto aos valores do crédito principal e quanto aos valores dos honorarios
advocaticios. O mandado relativo ao crédito principal sera direcionado para a parte
guando o advogado nao tiver poderes para levantamento. O valor dos honorarios, que
constituem direito proprio do advogado, serdo para ele direcionados ou para a
sociedade de advogados por ele integrada, nos termos do artigo 85, caput e 8§ 14 e 15,
do Cddigo de Processo Civil e dos artigos 22 e 23 da Lei 8.906/94 (EOAB). No caso de
0 advogado ter poderes para dar e receber quitacdo, se confeccionado um sé mandado
de levantamento que inclua o valor do crédito principal e o valor dos honorarios, apenas
o advogado podera levantar o valor integral. ’

§ 8° O formulario para solicitagdo do MLE — Mandado de Levantamento
Eletrdnico, onde disponivel essa modalidade de levantamento, devera ser preenchido
pelo advogado ou interessado para posterior juntada ao processo por meio de peticao,
se processo fisico, ou pelo peticionamento eletrbnico, se processo digital. O
encaminhamento do formulario por peticdo ou pelo peticionamento eletrénico fica
dispensado nas acdes em que nao seja obrigatéria a atuacao de advogado. O formulario
encontra-se disponibilizado no Portal do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo

1 Prov. CG 13/2019.
2 Prov. CG 13/20109.
3 Prov. CSM 1945/2011.
4 Prov. CSM 1945/2011.
5 Prov. CG 13/2019.
6 Prov. CG 13/20109.
7 Prov. CG 13/20109.



(www.tjsp.jus.or — PRINCIPAIS ACESSOS — Despesas Processuais —
ORIENTACOES GERAIS — Formulario de MLE - Mandado de Levantamento
Eletronico). ?

Art. 1.113. O mandado de levantamento judicial (MLJ) serd emitido,
devidamente numerado em campo proprio (1/2008, 2/2008, 3/2008 e assim
sucessivamente), mediante preenchimento de formulario eletrénico oficial e respectiva
impressdo em 4 (quatro) vias, havendo prévia autorizacdo judicial (decisdo nos autos)
para tanto; em seguida, sera submetido ao juiz para subscri¢cdo, contendo a data de
emissdo; apods, sera arquivado em pasta propria no aguardo da presenca do
interessado; nessa oportunidade, sera assinado pelo escrivao e entdo completado com
a data de expedicdo, que sera consignada em campo proprio; a partir dessa data
(expedicéo) sera contado o prazo de 30 (trinta) dias de sua validade.?

§ 1° No preenchimento do mandado, no quadro "Valor de Direito a Retirar",
0 escrivao judicial registrara o valor em moeda nacional, sendo vedado o preenchimento
em OTN's, UPC's, BTN's, percentagens ou com uso de expressdes "Saldo", "Residuo
de Conta", ou equivalente. Quando houver necessidade ou conveniéncia, tais elementos
poderdo ser consignados no quadro "Observacdes”, valendo como simples referéncia.®

8§ 2° Quando houver prévia consulta sobre o saldo da conta ou
movimentagdo, devera constar do mandado o numero do oficio-resposta ou referéncia
indicada pelo estabelecimento depositario.*

8§ 3° Na hipétese de o levantamento ser deferido a procurador, devera
constar do quadro respectivo o numero da folha do processo que contém a procuracao
com os poderes bastantes para receber e dar quitacao.

Art. 1.113-A. O mandado de levantamento eletrénico (MLE) sera elaborado
no sistema Portal de Custas, Recolhimentos e Depdésitos, sujeito a conferéncia do
escrivdo ou responsavel pela unidade, oportunidade em que serd submetido a
assinatura eletrdnica do magistrado, que € irreversivel; ato continuo, o0 documento sera
transmitido ao Banco do Brasil, de forma eletronica. ®

Art. 1.114. Passados 365 (trezentos e sessenta e cinco) dias da data da
emissdo, e sem que seja procurado, 0 mandado sera desarquivado e cancelado,
procedendo-se a sua juntada aos autos, que serdo conclusos ao juiz para as
providéncias cabiveis.®

Art. 1.114 —A. O mandado de levantamento eletrénico — MLE nao tera prazo
de validade entre a gravacao no sistema e a assinatura do magistrado; caso a opcéo do
beneficiario seja o levantamento em moeda corrente no estabelecimento bancério, a
validade sera de 120 dias, ap6s a assinatura do magistrado, depois do que sera
considerado vencido. ’

Art. 1.115. As 3 (trés) primeiras vias do mandado de levantamento judicial,
apo6s assinadas pelo escrivao judicial, com atendimento do art. 1.113, serdo entregues
ao interessado, que passara recibo na quarta via; ao final de cada expediente, com base
nas quartas vias retidas, o escrivao judicial relacionara em 2 (duas) vias os mandados
expedidos; essa relacdo, em impresso proprio, sera remetida ao estabelecimento
pagador até as 10h do dia util imediato; o estabelecimento passara recibo na segunda
via da relacdo, devolvendo-a ao oficio de justica, que a manter4 em arquivo na pasta

1 Prov. CG 13/2019.

2 Provs. CSM 283/86 e CGJ 37/2007.

3 Prov. CSM 257/85.

4 Prov. CSM 257/85.

5 Prov. CG 13/2019.

8 Provs. CSM 283/86, CGJ 19/2009 e CSM 1998/2012.
7 Prov. CG 13/2019.



onde se encontram as quartas vias retidas, para os fins do § 1° do art. 1.116. Ocorrendo
situacdes emergenciais, podera o escrivao judicial, mediante prévia autorizagao judicial,
encaminhar ao estabelecimento pagador, durante o expediente, relagcdes extras para 1
(um) ou mais mandados expedidos no dia (emitidas ou ndo naquela data).!

Art. 1.116. Ao lhe serem apresentadas as 3 (trés) vias do mandado, o
estabelecimento pagador efetuara a liquidacédo de acordo com a opcéo do interessado,
mediante preenchimento em campo proprio:?

| - imediatamente - ou em até 48 (quarenta e oito) horas - com remuneragao
“pro rata” referente a fracdo do més entre a data do aniversario (mensal) do depdsito e
a data do efetivo resgate;?

Il - no dia da conta judicial - ou dia Util imediato - mediante calculo completo
dos juros e da correcdo monetaria.*

§ 1° A segunda via do mandado de levantamento judicial (MLJ) autenticado
eletronicamente ser& devolvida ao oficio de justica mediante relacdo diaria, destinando-
se ao processo; recebendo-a, 0 escrivdo passara recibo na segunda via e dara baixa
em sua relagdo, podendo inutilizar a 42 via ou manté-la em arquivo apos carimba-la
“Cumpridoem _ / [/ “ No caso de mandado de levantamento eletrbnico (MLE), a
consulta quanto ao resgate devera ser feita, obrigatoriamente, pelos funcionéarios da
unidade judicial, no sistema do Portal de Custas - Recolhimentos e Depdsitos, com a
juntada do comprovante nos autos. °

§ 2° Caso o0 interessado opte por receber em moeda corrente, o
correspondente valor ndo podera superar R$ 5.000,00, conforme art. 16 da Resolucéo
n° 2892/2001 do Banco Central, tanto para o caso de MLJ quanto para o caso de MLE.®

§ 3° A liquidagéo, se o valor superar o maximo acima referido no 8§ 2°, dar-
se-4 somente por Transferéncia Eletrénica Disponivel (TED) para conta bancaria do
préprio interessado ou de seu advogado com poderes suficientes ou, ainda, de
sociedade de advogados por ele integrada.’

8 4° No caso previsto no 8§ 3°, se o interessado néo for titular de conta
bancaria, o banco pagador transferirh 0 montante devido para conta poupanca a ser
aberta, sem qualquer 6nus, em nome do interessado. Em caso de MLJ, a abertura da
conta dependera de pedido da parte interessada, mediante a apresentacao do MLJ e,
em caso de MLE, mediante a apresentacado, pela parte interessada, de oficio judicial
contendo a ordem de abertura. A conta sera aberta na agéncia em que apresentado o
MLJ ou o oficio judicial, conforme o0 caso, observando-se as instru¢cdes e cautelas
definidas pelo Banco Central do Brasil. Essa conta poupanca podera ser movimentada
sem nova autorizacao judicial, devendo o banco comunicar a abertura da conta ao juizo
do processo, inclusive com o nimero necessario para a transferéncia via MLE, quando
for o caso.®

Art. 1.117. No caso de MLJ, se o interessado néo protocolar as 3 (trés) vias
do mandado no estabelecimento pagador no prazo de 30 (trinta) dias, a ordem néo
podera ser cumprida. °

Art. 1.118. Transcorridos 45 (quarenta e cinco) dias da expedicao do
mandado, sem que o estabelecimento destinatario acuse o pagamento, 0 escrivao
judicial cancelara a quarta via do MLJ apondo o carimbo adequado e juntard ao

1Prov. CSM 283/86.

2 Provs. CSM 347/88 e 1263/2006.

3 Provs. CSM 347/88, 1263/2006 e 1985/2012.
4 Provs. CSM 347/88 e 1263/2006.

5 Prov. CG 13/2019.

6 Prov. CG 13/2019.

7 Prov. CSM 1930/2011.

8 Prov. CG 13/20109.

° Prov. CG 13/2019.



processo, anotando o fato em sua relacéo e passando a aguardar nova provocacao do
interessado. Para a expedicdo de novo mandado, o interessado devolvera as vias do
mandado anterior, ja invalidado, ao oficio de justi¢ca, ressalvados eventual perda ou
extravio, afirmados em peticdo, situacdo que sera resolvida pelo juizo competente.!

Art. 1.119. No caso de MLJ, o mandado protocolado dentro do prazo de sua
validade (art. 1.114) aguardara o retorno do interessado no prazo maximo de 10 (dez)
dias a contar do protocolo; findo esse prazo sem o comparecimento do favorecido, o
estabelecimento pagador cancelara as providéncias internas que houver tomado e
devolvera ao oficio de justica, mediante relacdo, as vias que permaneceram retidas; o
escrivao judicial tomara as providéncias previstas no art. 1.118, juntando as 1%, 22 e 42
vias ao processo. ?

Art. 1.120. Nas relacdes diarias do oficio de justica para os estabelecimentos
pagadores e vice-versa, constaréo, necessariamente, o nimero do mandado (Ex.: 1/86,
2/86...1/87, 2/87, etc.), o numero da parcela do depdsito a que se refere, nome do
favorecido e valor., Em "Observagdo" constardo os mandados eventualmente
cancelados ou devolvidos no dia, indicando niimero, nomes e valores.?

Paragrafo Unico. As relacbes de remessa diaria serdo confeccionadas e
fornecidas aos oficios de justica, conforme modelo previamente elaborado em conjunto
com o estabelecimento bancério e disponibilizado no sitio eletrénico do Tribunal de
Justica do Estado de Sdo Paulo, na pagina do sistema informatizado do MLJ. *

Art. 1.121. No caso de MLJ, no ato do levantamento o interessado devera
provar sua identidade, fazendo-se nas duas primeiras vias do mandado as anotagdes
relativas ao documento exibido. °

Art. 1.122. Todos o0s juizes em exercicio terdo seus padrdes de firmas para
identificacdo nas agéncias ou postos dos estabelecimentos bancarios, localizados nos
respectivos féruns ou onde se efetivam os depésitos, colhidos no setor competente do
Tribunal de Justica ou nas diretorias de foruns, para conferéncia de assinatura do MLJ.
O MLE sera assinado no sistema do Portal de Custas, Recolhimentos e Depésitos por
meio de certificado digital do magistrado. ©

Art. 1.123. N&o cabe aos oficios de justica e as contadorias judiciais
fiscalizar ou prover a respeito da retencdo de imposto de renda quanto a valores
depositados judicialmente, nem é, no ambito da competéncia da Justica Estadual,
responsabilidade da instituicdo financeira depositaria promover a retencdo de imposto
de renda quando do levantamento de depdsitos judiciais.’

Paragrafo unico. A retencdo de imposto de renda sobre rendimentos pagos
em cumprimento de decisao judicial, quando o caso, cabera ao responsavel tributario,
na forma estabelecida pela legislacdo federal que rege a matéria, inclusive quanto
aqueles pagos em cumprimento de decisdes proferidas em processos de competéncia
da Justica Federal, mas que, por delegacdo constitucional (art. 109, § 3°, da CF),
processam-se em primeiro grau de jurisdicdo na Justica Estadual.®

Segédo II

1 Prov. CSM 257/85.
2 Prov. CG 13/20109.
3 Prov. CSM 257/85.
4 Prov. CG 13/2019.
5 Prov. CG 13/2019.
6 Prov. CG 13/2019.
7 Prov. CGJ 37/2007.
8 Prov. CGJ 37/2007.



Disposigdes Especiais — Acidentes do Trabalho da Capital

Art. 1.124. Nas Varas de Acidentes do Trabalho da Capital, os depdésitos e
levantamentos, resultantes de liquidacbes de sentencas, observardo as disposicfes da
secao precedente, devendo o INSS proceder aos depdsitos na forma estabelecida no
artigo 1.105 destas Normas. *

Art. 1.125. Revogado. 2

Art. 1.126. Revogado. 3

1 Prov. CG 13/20109.
2 Prov. CG 13/2019.
3 Prov. CG 13/2019.



CAPITULO X
DO PLANTAO JUDICIARIO EM PRIMEIRA INSTANCIA
Secédo I
Das Modalidades de Plantdo Judiciario

Art. 1.127. A atividade jurisdicional € ininterrupta, funcionando, quando nao
houver expediente forense normal, juizes em plantdo permanente, nas seguintes
modalidades:

| — plantdo judiciario ordinario, realizado nos feriados, incluidos os sabados
e os domingos (artigo 216 do CPC), bem como nos dias Uteis, fora do expediente
forense normal;*

Il — plantdo judiciario especial, realizado de 20 (vinte) de dezembro a 06
(seis) de janeiro, no periodo de suspensao do expediente forense do recesso de final
de ano;

[l — plantd@o judiciario extraordindrio, realizado nos dias Uteis e durante o
periodo de expediente forense, quando, por qualquer motivo, ndo houver expediente
forense ou seu encerramento for antecipado em determinada Comarca, Foro Distrital
ou, na Comarca da Capital, no Foro Central ou em algum Foro Regional.

8 1° - O horério de funcionamento dos plantdes previstos nos incisos | e |l
serd das 9h00 as 13h00.2

§ 2° - Excepcionalmente sera admitido o prolongamento do horéario de
funcionamento do plantéo, por no maximo 2 (duas) horas, para concluséo do expediente
interno e sem atendimento ao publico externo, mediante justificativa fundamentada e
firmada pelo servidor responsavel.?

§ 3° - Revogado. *

Secao II
Da Competéncia

Art. 1.128. O plantao judiciario destina-se exclusivamente ao processamento
e a apreciacdo de medidas urgentes e a outras necessidades relativas a servigcos
inadiaveis, dentre as quais:®

| — pedidos de habeas corpus e mandados de seguranca em que apontada
como coatora autoridade submetida a competéncia jurisdicional do magistrado
plantonista;®

Il — pedidos de cremacéo de cadaver;’

[Il — requerimentos para realizagdo de exame de corpo de delito em caso de
comprovada urgéncia;®

IV — pedidos de concesséo de liberdade provisoria, de liberdade em caso de
pris&o civil e casos criminais e de execugdo criminal de comprovada urgéncia;®

1 Prov. CG 17/2016.
2 Prov. CG 02/2022.
3 Prov. CG 02/2022.
4 Prov. CG 12/2023.
5 Prov. CSM 2452/2017.
6 Prov. CSM 2452/2017.
" Prov. CSM 2452/2017.
8 Prov. CSM 2452/2017.
% Prov. CSM 2452/2017.



V — pedidos de concessdo de medidas cautelares, de natureza civel ou
criminal, no caso em que a demora possa resultar risco de grave prejuizo ou de dificil
reparagdo;!

VI — pedidos de busca e apreensao de pessoas, bens ou valores, desde que
objetivamente comprovada a urgéncia;?

VIl — representagcdo da autoridade policial ou do Ministério Publico para
decretacdo de prisdo preventiva, ou temporaria, desde que o pedido ndo possa ser
apreciado em dia de expediente forense;?

VIII - casos de apreensao e liberagéo de adolescentes a quem seja atribuida
a pratica de ato infracional;*

IX — tutelas de urgéncia em acdes que envolvam criancas e adolescentes,
em situacdo de violagdo de direitos, inclusive para afastamento do convivio familiar;®

X — comunicacdes de prisdo em flagrante delito;®

XI — realizacdo de audiéncia de custédia.’

XIlI - pedidos de protestos formados a bordo;®

Xl - realizagdo da audiéncia admonitoria, nos casos de cumprimento de
mandado de prisdo de condenacdo em regime aberto.®

XIV — homologacdo de acordo de ndo persecugdo penal (art. 28- A do
Caddigo de Processo Penal). 1

XV — medidas protetivas de urgéncia previstas na Lei n°® 11.340/20086,
independentemente do comparecimento da vitima ao plantdo, sendo suficiente o
encaminhamento dos autos administrativos pela Policia Civil. 1

§ 1° Ressalvado no plantdo judiciario especial, ndo serdo apreciados no
plantdo judiciario incidentes verificados no cumprimento de deciséo relativa a direito de
visita.?

§ 2° O plant&o judiciario ndo se destina:

| - & reiteragdo de pedido anteriormente apreciado pelo 6rgéo judicial de
origem ou em plant&o anterior, nem a sua reconsideracdo ou reexame!3, sem prejuizo,
guando o caso, do disposto nos arts. 14 e 17 do Cédigo de Processo Civil*4;

Il - Revogado.*®

§ 3° N&o serdo recepcionados requerimentos, peticdes ou expedientes
diversos do caput e seus incisos, ou que se enquadrem nos 88 1° e 2° deste artigo,
competindo ao escrivao judicial ou ao servidor responsavel realizar triagem prévia e
consultar, em caso de duvida ou divergéncia, o juiz presente ao plantao.

§ 4° A competéncia do juiz do plantdo perdurara mesmo depois do seu
encerramento, estendendo-se até a reabertura do expediente do dia imediato,
incumbindo-lhe permanecer acessivel.®

§ 5° O juiz dara conhecimento do endereco em que podera ser encontrado,
sendo o namero do telefone celular oficial de seu uso divulgado ao responséavel pelo

1 Prov. CSM 2452/2017.

2 prov. CSM 2452/2017.

3 Prov. CSM 2452/2017.

4 Prov. CSM 2452/2017.

5 Prov. CSM 2452/2017.

6 Prov. CSM 2452/2017.

" Prov. CSM 2452/2017.

8 Provs. CSM 1154/2006 e CGJ 28/2006.

9 Prov. CGJ 24/2017.

10 prov. CGJ 06/2020.

11 Com. CGJ 1409/2020.

12 Proys. CSM 1154/2006 e CGJ 28/20086.

13 Provs. CSM 1154/2006, CGJ 28/2006, CSM 2005/2012 e Res. CNJ 71/20009.
14 Provs. CSM 1154/2006, CGJ 28/2006, CSM 2005/2012.
15 Prov. CGJ 25/2020.

16 Provs. CSM 1154/2006 e CGJ 28/2006.



plantdo policial da Comarca-Sede, a subsecao local da Ordem dos Advogados do Brasil,
ao Ministério Publico e a Defensoria Publica.t

Segédo III
Disposigdes Gerais

Art. 1.129. Os enderecos e telefones disponibilizados para o plantdo
judiciério serdo divulgados com antecedéncia razoavel no sitio eletrénico do Tribunal de
Justica e na imprensa oficial, com a cautela de que a divulgacdo do nome dos
plantonistas somente ocorra 5 (cinco) dias antes do plantdo.?

Art. 1.129-A. Os diretores de forum e os demais responsaveis pela
administracdo das unidades do Poder Judiciario, na Capital e no Interior do Estado,
adotardo as providéncias necessarias para: ®

| - assegurar a instalagdo e pleno funcionamento de computadores,
impressoras, linhas telefénicas e aparelhos de fac-simile, antes do inicio do plantdo
judiciario, e sempre em quantidade compativel para o adequado desenvolvimento dos
trabalhos; *

Il - zelar para que os servidores de plantdo disponham de material de
escritorio (papel, caneta, capas para autuagao, toner de impressora etc.) em quantidade
compativel para o adequado desenvolvimento dos trabalhos;®

Il - garantir a seguranca dos prédios durante todo o periodo do plantdo.®

Art. 1.130. O escrivao judicial, ou servidor responsavel, lavrara, por ocasiao
do plantdo, os seguintes termos, certiddes e relagoes:

| - termo de abertura e encerramento dos trabalhos (em duas vias), onde
consignara o dia, més e ano, horario, local, nome e cargos dos participantes;’

Il - quando solicitadas, mediante justificativa pertinente, certidbes para
efeitos de comprovagdo de comparecimento (em trés vias), emitidas em nome dos
juizes, promotores de justica e defensores publicos, facultada a lavratura em nome de
servidores do Ministério Publico e Defensoria Publica, conforme a necessidade
justificada e a conveniéncia do servico;®

lll - relagdo dos servidores plantonistas (escrivo judicial, escreventes e
oficiais de justica) e do periodo trabalhado (em trés vias), a ser encaminhada a
Secretaria de Gestdo de Pessoas — SGP — para fins de pagamento do servigco
extraordinario; °

IV — Revogado.'?

V — Revogado.!

VI - relagcdes de encaminhamento, aos 6érgdos destinatarios (Distribuidor,
Protocolo Integrado, Juizos competentes, Departamento de Inquéritos Policiais etc), dos
expedientes que deram entrada no plantdo (em trés vias).

§ 1° O termo de abertura e encerramento sera assinado pelo juiz que presida
ao plantéo.

1 Provs. CSM 1154/2006, CGJ 28/2006, CSM 1346/2007 e CSM 1848/2010.
2 Res. CNJ 71/20009.

3 Prov. CSM 2526/2019.
4 Prov. CSM 2526/2019.
5 Prov. CSM 2526/2019.
6 Prov. CSM 2526/2019.
" Prov. CG 47/2015.

8 Prov. CG 03/2024.

9 Prov. CG 28/2019.

10 prov. CG 47/2015.

11 prov. CG 47/2015.



§ 2° Revogado.!
§ 3° Revogado.?
§ 4° Qualquer ocorréncia extraordinaria devera ser consignada no termo.

Art. 1.130-A. Os pedidos iniciais serdo distribuidos e processados no
formato digital, exceto nas hipéteses em que for dispensada e ndo houver assisténcia
de advogado, quando devera ser observado o disposto no art. 1.206. 3

§ 1° (Revogado). 4

§ 2° (Revogado). ®

§ 3° (Revogado). ©

§ 4° (Revogado). ’

Paragrafo Unico. Os pedidos de quebra de sigilo de dados e/ou telefénico
(interceptacao telefonica) tramitardo no formato fisico, nos termos do Provimento CG n°
02/2009.8

Art. 1.130-B. As peti¢Bes intermediarias referentes a processos em tramite
no Plantdo Judiciario deverdo ser apresentadas mediante peticionamento eletrdnico
intermediario para os processos digitais, e em meio fisico para os processos com
tramitacdo fisica. ®

Paragrafo Unico. As peticBes intermediérias referentes a processos em
tramite fora do Plantdo Judiciario deverdo ser apresentadas em meio fisico. 1°

Art. 1.130-C. Nas hip6teses em que € admitida a apresentagcdo em meio
fisico, a peticdo devera ser apresentada em duas vias e instruida com cépias legiveis
dos documentos, vedado o recebimento de documentos originais.*

§ 1° Ao final do plantéo as petices fisicas serdo encaminhadas por meio do
distribuidor ao oficio de justica de destino, a quem cabera a digitalizacéo.*?

§ 2° Apos a digitalizacdo a documentacéo serd inutilizada se o interessado
ndo comparecer ao oficio de justica em 45 (quarenta e cinco) dias para retira-la,
contados da digitalizagdo das pegas. **

§ 3° O disposto no paragrafo anterior ndo se aplica aos feitos criminais e aos
de competéncia da Infancia e da Juventude infracional.

Art. 1.130-D. As peticdes fisicas ser@o recepcionadas pelo cartorio
distribuidor do plantdo, constando a data e horario do recebimento, 0 nome, a matricula
e a assinatura do recebedor. 1°

Art. 1130—-E. Os magistrados e escreventes atuantes no plantdo deverao
expedir todos os documentos que decorram da determinacdo constante do termo de

1 prov. CG 47/2015.
2 prov. CG 47/2015.
3 Prov. CG 28/2019.
4 Prov. CG 28/20109.
5 Prov. CG 28/2019.
6 Prov. CG 28/2019.
" Prov. CG 28/2019.
8 Prov. CG 28/2019.
9 Prov. CG 28/2019.
10 prov. CG 28/2019.
11 prov. CG 28/2019.
12 prov. CG 28/2019.
13 Prov. CG 28/2019.
1 Prov. CG 28/2019.
15 Prov. CG 28/2019.



audiéncia e/ou decisdo judicial observando rigorosamente as configuracdes dos
modelos e anotando as movimentagdes e eventos pertinentes. *

Paragrafo Unico. Caso o magistrado opte pela utilizacdo de modelo de grupo
de termo de audiéncia e/ou decisdo, devera observar as vinculacbes dos Atos
pertinentes e adequados a decisdo proferida, bem como a correta utilizagdo da
movimentagao processual que reflita o teor da deciséo, nos termos do art. 1.238 destas
Normas de Servico. 2

Art. 1.130-F. Para cumprimento das determinagdes judiciais via e-malil,
deverdo ser utilizados os e-mails institucionais dos responsaveis pelo Plantdo.?

Art. 1.130-G. No caso de indisponibilidade do sistema informatizado oficial,
as atividades serdo realizadas sem registro em sistema.

§ 1° O escrivao judicial ou servidor responséavel pelo plantdo certificara o
ocorrido e elaborard também:

| - relacéo de todos os expedientes que deram entrada no plantdo (em duas
vias);

Il —relacdo de todos os documentos elaborados pelo plantdo (em duas vias).

§ 2° Arelagéo de expedientes (inciso ) contera 3 (trés) colunas, preenchidas
com o numero do protocolo, a natureza do expediente (peticdes de medidas urgentes,
comunicagdes de prisdo em flagrante, requerimentos de cremacao de cadaver, pedidos
de busca e apreensao etc.) e 0 nome dos interessados (partes, indiciados, requerentes
etc.);®

8§ 3° A relacdo de documentos elaborados (inciso Il) contera 2 (duas)
colunas, uma para individualiza-los (o tipo de documento expedido - alvaras de soltura,
mandados de prisdo, mandados de intimagédo, autorizacdes, oficios, comunicacgdes etc.
— e 0 numero do protocolado a que se refere) e outra para ser preenchida, se for o caso,
com o nome do oficial de justica responsavel por seu encaminhamento.®

§ 4° Ainclusédo no sistema informatizado e distribuicdo seréo realizadas pelo
Foro destinatario.’

Art. 1.131. (Revogado). ®
Paragrafo Unico. (Revogado).®

Art. 1.132. Se dois ou mais juizes estiverem respondendo pelo mesmo
plantdo, os expedientes serdo distribuidos entre eles equitativamente, a medida que
derem entrada, salvo se, para atender as peculiaridades locais ou as intercorréncias do
plantdo, em conjunto deliberarem em sentido diverso, o que devera ser consignado em
ata.

Art. 1.133. Ao receber o auto de prisdo em flagrante, o juiz designado para
atuar no plantéo, na forma do art. 310, incisos |, 1l e lll, do Codigo de Processo Penal,
devera relaxar a prisdo ilegal, converter a prisdo em flagrante em preventiva ou
conceder a liberdade proviséria. °

1 Prov. CG 28/2019.
2 Prov. CG 28/2019.
3 Prov. CG 47/2015.
4 Prov. CG 28/20109.
5 Prov. CG 47/2015.
6 Prov. CG 47/2015.
" Prov. CG 47/2015.
8 Prov. CG 28/2019.
% Prov. CG 28/20109.
10 prov. CG 15/2022.



§ 1° Tratando-se de auto de prisdo em flagrante com preso devera ser
realizada a audiéncia de custddia no Plantdo Judiciario, observando o disposto nos arts.
406-A a 406-H destas Normas de Servigo.!

§ 2° Havendo noticia de existir em curso execug¢dao criminal relativa ao preso,
0 juiz determinara a imediata comunicagéo da ocorréncia da prisdo, mediante oficio a
ser expedido e encaminhado por correio eletrénico no préprio dia.?

§ 3° Tal oficio devera ser instruido com as principais peg¢as do auto de prisdo
em flagrante, em especial o boletim de ocorréncia, oitivas em sede policial, e decisdo
judicial ou termo de audiéncia de custddia.®

8 4° Na hipétese de impossibilidade de envio no mesmo dia, o escrivdo
judicial ou servidor responsavel procedera ao encaminhamento no primeiro dia util
seguinte.*

§ 5° O juizo destinatario do oficio, verificando que houve encaminhamento
equivocado, fard o redirecionamento ao juizo correto, responsavel pela execucao,
vedada sua devolucgéo. ®

Art. 1.134. E vedada a distribui¢&o de inquérito policial no Plantio Judiciario,
devendo os pedidos urgentes ser feitos através da respectiva medida cautelar.

Paragrafo anico. As medidas cautelares criminais incidentais serédo
instruidas com cépias das pecas relevantes do procedimento principal.

Art. 1.134-A. Para apreciacdo urgente pelo juiz de plantdo, ainda que fora
do expediente, € obrigatoéria a distribuicéo eletrdnica prévia da medida cautelar criminal
pela autoridade policial, salvo indisponibilidade do sistema. 8

§ 1° Na distribuicdo do caput, caso a medida cautelar ja ndo tenha sido
ajuizada durante o expediente forense, deve ser utilizado o Foro Plantdo. !

§ 2° Para o conhecimento de pedido urgente fora do horario de expediente
normal ou de plantdo deve a autoridade policial contatar o juiz responsavel,
encaminhando-lhe coépias das pecas necessarias para analise do pedido e o
comprovante da distribuicéo eletronica da medida cautelar solicitada. °

§ 3° Recebida a deciséo proferida pelo juiz, a autoridade policial responséavel
fara, em carater de urgéncia, sua inclusao, assim como das demais pec¢as produzidas,
nos autos eletronicos. ©

84° Na Capital o acionamento do juiz e envio das pegas para conhecimento
sera feito pelo CEPOL - Centro de Operacdes da Policia Civil. Recebida a deciséo
proferida pelo juiz, a autoridade policial responsavel pelo CEPOL a encaminhara,
juntamente com todas as demais pecgas produzidas, ao distribuidor criminal central e ao
Plantdo Criminal da Capital, através dos enderecos eletrbnicos especificos, que
providenciardo sua inclusédo nos autos eletrénicos imediatamente.!

§ 5° O juiz pode autorizar que a sua decisao sirva de mandado??.

1 prov. CG 28/2019.
2 prov. CG 44/2018.
3 Prov. CG 44/2018.
4 Prov. CG 44/2018.
5 Prov. CG 28/2019.
6 Prov. CG 28/2019.
" Prov. CG 28/2019.
8 Prov. CG 28/2019.
9 Prov. CG 28/2019.
10 prov. CG 28/2019.
1 prov. CG 15/2022.
12 prov. CG 28/2019.



8§ 6° ApoOs a redistribuicdo dos autos ao Foro competente, todos os
documentos emitidos fora do sistema oficial deverdo ser imediatamente regularizados,
sobretudo aqueles que possuirem integragdo com o BNMP. !

Art. 1.135. As peticdes de habeas corpus conterdo, sempre que possivel, a
qualificacdo do paciente e o nome da autoridade coatora. 2

8 1° N&o se permitir4, num sé pedido, a relacdo de varios pacientes presos
por autoridades e fundamentos diversos ou em lugares diferentes.

§ 2° O oficio requisitério, instruido com copia da inicial, sera entregue a
autoridade coatora por oficial de justica, com recibo indicativo da hora e local.

Art. 1.136. Distribuido o auto de apreensdo em flagrante, o distribuidor
expedira a certiddo de distribuicdo de acdes da Infancia e da Juventude infracional. 3

§ 1° Em seguida, os autos de apreensdo em flagrante serdo encaminhados
a um dos promotores de justica de plantéo, para fins dos arts. 179 e 180 da Lei n°
8.069/1990, e, apos, ao juiz de plantdo, para apreciacdo da liberacdo ou internacao
provisoéria, sempre com comunicacdo a Fundacéo Casa. *

§ 2° A relacdo dos expedientes advindos da Fundacdo Casa que deram
entrada no plantdo podera ser substituida pela elaborada pela prépria Fundacéo, desde
gue contenha os dados de apreenséo dos adolescentes. ®

Art. 1.137. Todos os documentos expedidos que devam ser cumpridos por
oficial de justica serdo registrados no médulo da central de mandados e devolvidos para
o cartério do plantdo apds seu cumprimento (carga e baixa). ©

§ 1° Ressalvado prazo diferenciado fixado pelo juiz do feito, os mandados
cumpridos que nao forem devolvidos no mesmo dia seréo entregues nas primeiras horas
do dia subsequente para regularizagdo pelo responsavel pelo plantdo do dia da
devolucéo. ’

§ 2° Os mandados cumpridos que ndo forem devolvidos durante o plantdo
serdo entregues nas primeiras horas do dia util subsequente para regularizacdo pelo
responsavel do plantdo do dia da expedicéo. ®

§ 3° O funcionério responsavel pelo plantdo devera controlar e cobrar os
documentos pendentes de devolucéo pelo oficial de justica, repassando a informacédo
ao funcionério responsavel pelo plantdo do dia seguinte, se o caso.°

§ 4° Decorrido o prazo sem atendimento, 0 atraso ser4 comunicado pelo
responséavel do plantdo ao Chefe da SADM do Foro onde atua o oficial de justica, via
mensagem eletrbnica, que submetera ao juiz corregedor permanente, em expediente
proprio, para as providéncias cabiveis, tais como busca e apreensao e instauragédo de
procedimento disciplinar. Excepcionalmente, o magistrado responsavel pelo plantdo
também podera adotar as medidas cautelares administrativas que entender pertinentes.
10

Art. 1.138. Os alvaras de soltura expedidos em véspera de plantdo, quando
ndo for possivel a confirmacédo do recebimento pela autoridade destinataria nos termos
do art. 410 destas Normas de Servico, serdo encaminhados em 2 (duas) vias ao
responsavel pelo plantdo, que passara recibo e fara o protocolo e anotacdo na relacao
de expedientes recebidos. !

1 prov. CG 28/2019.
2 Prov. CG 28/2019.
3 Prov. CG 28/2019.
4 Prov. CG 28/20109.
5 Prov. CG 28/2019.
6 Prov. CG 28/2019.
" Prov. CG 28/2019.
8 Prov. CG 28/2019.
9 Prov. CG 28/2019.
10 prov. CSM 2731/2023.
11 prov. CG 28/2019.



Paragrafo Unico. Os alvaras de soltura, assinados pelo juiz expedidor, serdo
encaminhados pelo juiz do plantdo judiciario, & autoridade que os deve cumprir.

Art. 1.139. Os alvaras de soltura serdo entregues em 2 (duas) vias ao oficial
de justica de plantdo que os encaminhara ao estabelecimento prisional ou ao distrito
policial para cumprimento. *

Paragrafo unico. Os alvaras de soltura que ndo tenham sido expedidos pelos
plantonistas deverao ser relacionados, consignando-se tal ocorréncia e o nome do oficial
de justica responsavel pelo seu encaminhamento.?

Art. 1.140. Cumprido o alvara, o responséavel pelo plantdo providenciara, no
dia atil imediato, a remessa de uma das vias a vara expedidora mediante relagdo de
encaminhamento (art. 1.130, inciso VI). 3

Art. 1.141. Cabera ao juiz plantonista que decretou ou manteve a custédia
provisoéria do adolescente expedir os oficios pertinentes.*

Paragrafo unico - A emisséo das guias de recolhimento e requisi¢cao devera
ser realizada no sistema do CNJ — CNACL (Cadastro Nacional de Adolescentes em
Conflito com a Lei).®

§ 2° Suprimido.®

Art. 1.142. Quando pertinente e desde que néo haja servidor para cumprir a
decisdo, podera o juiz autorizar que a peticdo na qual despachou sirva de mandado,
devendo encaminhar o expediente ao distribuidor ou juizo competente no primeiro dia
subsequente, para formalizag&o e controle. distribuidor ou juizo competente no primeiro
dia util subsequente, para formalizacéo e controle. ’

Art. 1.143. Os autos fisicos deverdo permanecer no cartério do plantéo até
o ultimo dia do plantdo, quando serdo remetidos ao distribuidor. 8

Paragrafo Unico. Todas as petices, requerimentos e expedientes fisicos
deverdo, depois de autuados, ser organizados e separados em escaninhos,
classificados em Foro Central ou Foros Regionais, quando se tratar do plantdo da
Comarca da Capital, e classificados por Comarcas, no caso de plantdo realizado nas
demais localidades, como forma de facilitar a continuidade do trabalho para a nova
equipe de plantonistas do dia subsequente. ®

Art. 1.144. Encerrado o expediente, o escrivdo judicial ou servidor
responsavel:

| - deixara uma via de cada um dos termos, certiddes e relacoes,
relacionados no art. 1.130, na administracdo do férum onde realizado o plantdo, para
que juntas figuem arquivadas em classificador proprio, até que sejam descartadas
decorridos 6 (seis) meses;

Il - mantera consigo a segunda via dos documentos mencionados no inciso
[, e por igual periodo;

[l - dard destinacdo adequada a terceira via dos documentos que a possuam
(art. 1.130, incisos Il, lll e VI):

1 Prov. CG 28/2019.
2 Prov. CG 47/2015.
3 Prov. CG 28/2019.
4 Prov. CG 41/2021.
5 Prov. CG 41/2021.
6 Prov. CG 41/2021.
" Prov. CG 28/2019.
8 Prov. CG 28/20109.
% Prov. CG 28/20109.



a) entregando as certidées de comparecimento aos participantes do plantao;

b) remetendo a relacédo dos servidores plantonistas a SGP; !

c) anexando as relagcdes de encaminhamento aos processos e papéis
recebidos. 2

§ 1° Revogado.

§ 2° Revogado. 4

Paragrafo Unico. (Revogado). ®

Art. 1.144-A. O responséavel pelo plantdo verificar4 diariamente todos os
expedientes e regularizard todas as pendéncias, incluindo as de devolucdo de
mandados ou outros documentos disponibilizados no dia, ainda que relativas a
documentos emitidos em data anterior.

§ 1° Consideram-se de natureza ordindria as pendéncias passiveis de
regularizacdo na forma do caput, e de natureza extraordinaria as que dependam de
abertura e atendimento de chamado técnico ou outras providéncias que n&do possam ser
imediatamente resolvidas no curso do plantéo. ’

§ 2° Nao remanescendo nenhuma pendéncia, o responsavel pelo plantdo
certificard nos autos essa circunstancia, organizando-os em escaninhos ou em fila
especifica disponivel no fluxo, conforme o meio de tramitacéo. ®

| — (Revogado). ®

Il — (Revogado). 1°

§ 3° Havendo pendéncias ndo sanaveis no dia do plantdo, o responsavel
devera: 1

| - Certificar quais as pendéncias remanescentes, especificando-as,
distinguindo as de regularizacdo ordinaria das de regularizacdo extraordinaria e
indicando o prazo para regularizacdo, conforme modelo padronizado. *?

Il - Organizar os autos fisicos em escaninhos e agrupar os autos digitais em
fila especifica disponivel no fluxo, até sua efetiva regularizacéo. 3

§ 4° Havendo pendéncias de natureza extraordinaria, o responséavel pelo
plantdo do dia em que gerada a pendéncia devera providenciar desde logo tudo o que
for possivel para dar inicio a regularizacéo, tal como abertura de chamado, por exemplo,
ficando responsavel pelo acompanhamento do feito até regularizacdo de todas as
pendéncias. 1

§ 5° Regularizada a pendéncia gerada em data anterior, o responsavel pelo
plantdo do dia assim certificara, e dard a destinacao ao processo na forma dos 88 2° e
3°, conforme a situagcdo remanescente.

8§ 6° Havendo pendéncias de natureza ordinaria que ndo tenham sido
sanadas na forma regular, por falta de devolugdo do mandado ou outra situagdo
analoga, cabera ao responsavel pelo plantdo do dia em que gerada a pendéncia fazer

1 prov. CG 28/2019.
2 prov. CG 28/2019.
3 Prov. CG 47/2015.
4 Prov. CG 47/2015.
5 Prov. CG 28/2019.
6 Prov. CG 28/2019.
" Prov. CG 28/2019.
8 Prov. CG 28/2019.
9 Prov. CG 28/2019.
10 prov. CG 28/2019.
11 prov. CG 28/2019.
12 prov. CG 28/2019.
13 Prov. CG 28/2019.
1 Prov. CG 28/2019.
15 Prov. CG 28/2019.



as cobrancas necessarias e tomar todas as providéncias para efetiva regularizacéo no
primeiro dia util. *

§ 7° As certidBes referidas neste artigo indicardo os nomes, matriculas e
contatos (correio eletrdnico e telefone) dos responsaveis pelo plantdo do dia, seguindo
modelos padronizados. 2

§ 8° O responsavel pelo Ultimo dia do plantdo: 3

| - Fard a remessa ao cartorio distribuidor de todos os feitos fisicos
(separando os com pendéncias dos sem pendéncias) e dos digitais sem pendéncias.
Os feitos digitais com pendéncias deverdo permanecer em fila especifica disponivel no
fluxo até sua efetiva regularizagéo;

Il - Comunicara por correio eletrdnico os responsaveis pelas pendéncias na
forma do § 6°, certificando, caso ndo seja o proprio; °

[l - Poderé reter consigo os feitos fisicos pendentes de regularizacdo a ser
realizada por ele mesmo, encaminhando-os ao distribuidor apés o saneamento. ®

§ 9° Os cartédrios de distribuicdo n&o receberéo os expedientes fisicos sem
uma das certiddes mencionadas nos paragrafos anteriores e devolverdo os expedientes
digitais caso néo conste a certiddo de inexisténcia de pendéncia. ’

§ 10 No primeiro dia util seguinte ao plantdo os responsaveis de cada dia
deverdo regularizar todas as pendéncias correspondentes. Feita a regularizacao,
deveréo langar nos autos certiddo de inexisténcia de pendéncia e encaminhar os feitos
ao distribuidor. No caso de processos fisicos regularizados a distancia, deverdo
comunicar ao distribuidor por correio eletrénico, valendo a mensagem encaminhada
como certidado de regularizagéo e inexisténcia de pendéncia. 8

8§ 11 N&o sendo possivel a regularizagdo dos feitos fisicos, devera o
responsavel pelo plantdo retird-los junto ao distribuidor até o segundo dia util apds o
encerramento do plantéo. °

§ 12 Todas as pendéncias deverdo ser sanadas com a urgéncia necessaria
a redistribuicdo e prosseguimento regular do feito. °

8§ 13 A redistribuicdo ao foro competente sera realizada no primeiro dia util
apos o encerramento do plantdo ou regularizacédo da pendéncia. 1!

8§ 14 Ao distribuidor responsavel pela redistribuicdo dos expedientes do
plantdo compete contatar a unidade de distribuicdo destinatéria para a retirada dos
expedientes fisicos, em carater de urgéncia, se o caso. 2

§ 15 Surgindo pendéncias ndo antes informadas pelo sistema que impecam
a redistribuic&o do feito, o distribuidor comunicara por correio eletrénico o responséavel
pela certiddo de inexisténcia de pendéncia para pronta regularizagéo. 3

Art. 1.144-B. (Revogado). 1
Paragrafo Unico. (Revogado). *°

1 prov. CG 28/2019.
2 prov. CG 28/2019.
3 Prov. CG 28/2019.
4 Prov. CG 28/20109.
5 Prov. CG 28/2019.
6 Prov. CG 28/2019.
" Prov. CG 28/2019.
8 Prov. CG 28/2019.
9 Prov. CG 28/2019.
10 prov. CG 28/2019.
11 prov. CG 28/2019.
12 prov. CG 28/2019.
13 Prov. CG 28/2019.
1 Prov. CG 28/2019.
15 Prov. CG 28/2019.



Art. 1.144-C. (Revogado).?!

Art. 1.145. A Procuradoria Geral da Justica, a Defensoria Publica e a
Delegacia Geral de Policia poderdo designar promotor de justica, defensor publico ou
advogado dativo e delegado de policia para acompanhar o plantdo.?

Art. 1.146. A remuneracdo dos juizes e servidores que participarem do
plantdo sera feita, respectivamente, com diarias e servi¢co extraordinario em pecunia,
segundo critérios estabelecidos pelo Conselho Superior da Magistratura, observada a
legislagado vigente.®

Segado IV
Do Plantdo Judiciario Ordinario na Comarca da Capital
Subsecdo I
Do Horario, Do Local e Dos Juizes

Art. 1.147. Nos feriados, incluidos os sdbados e os domingos (artigo 216 do
CPC), o plantéo judiciario realizar-se-a no periodo das 9h as 13h:*

| — nas dependéncias do Complexo Judiciario Ministro Mario Guimardes
(Rua José Gomes Falcéo, n° 156, bairro da Barra Funda), na competéncia criminal.®

Il - nas dependéncias do F6rum das Varas Especiais da Infancia e da
Juventude (Rua Piratininga, n° 105, bairro do Bras), na competéncia da Infancia e da
Juventude.

[l — nas dependéncias do Paléacio da Justica (Praga da Sé, s/n°), na
competéncia civel.’

8§ 1° Os plantdes serao realizados pelos mesmos Juizes e respectivas
equipes para cada final de semana e feriados, podendo ser escalados servidores
diferentes para cada dia.®

§ 2° Os presos em flagrante ou adolescentes apreendidos deverdo ser
apresentados das 9 as 11 horas para realizagcdo de audiéncia de custodia ou
apresentacdo dos adolescentes para o representante do Ministério Publico para oitiva
informal. ®

Art. 1.148. Pelo plantdo criminal referido no inciso | do art. 1.147
responderéo 12 (doze) juizes, sendo: *°

| — 06 (seis), dentre os designados no Departamento de Inquéritos Policiais
e Policia Judiciaria - DIPO e na Unidade do DEECRIM da 12 RAJ, bem como dentre os
Juizes de Direito Titulares e Auxiliares das Varas das Execucdes Criminais da Capital,
Varas Criminais, Varas do Juri, Varas de Crimes Tributarios, Organizacédo Criminosa e
Lavagem de Bens e Valores, Turmas Recursais do Colégio Recursal de competéncia
criminal, Varas dos Juizados Especiais Criminais e das Varas de Violéncia Doméstica e
Familiar Contra a Mulher, Centrais e dos Foros Regionais, sempre mediante escala a

1 Prov. CG 28/2019.

2 Prov. CSM 2005/2012.

3 Prov. CSM 1154/2006 e CGJ 28/20086.
4 Prov. CG 17/2016.

5 Prov. CSM 2388/2016.

6 Prov. CSM 2526/2019.

" Prov. CSM 2388/2016.

8 Prov. CSM 2442/2017.

% Prov. CSM 2541/2020.

10 prov. CSM 2666/2022.



ser elaborada pela Presidéncia do Tribunal, que, observard a sequéncia acima,
respeitada a ordem de numeragdo crescente das Varas Centrais e dos Foros
Regionais.!

Il — 06 (seis), da relacdo de escala de substituicdo, cada um para atuar
conjuntamente com os juizes designados no item anterior, obedecidos os critérios dos
incisos | e Il, do artigo 1.151.2

§ 1° Seréa responsavel pelas equipes de cartério do plantédo:®

a) o juiz titular da vara convocada, pela sua equipe de cartério;*

b) havendo dois juizes titulares da vara convocada, o0 juiz corregedor
permanente da respectiva vara, pela sua equipe de cartério;®

c) havendo somente juizes da escala de substituicao pela vara convocada,
0 juiz mais antigo na entrancia mais elevada, pela respectiva equipe de cartério.®

§ 2° Serd responsavel pelo cartério distribuidor do plantdo, obedecida a
ordem abaixo:’

a) o0 juiz corregedor das varas convocadas mais antigo na entrancia mais
elevada;®

b) o juiz titular das varas convocadas mais antigo na entrancia mais
elevada;®

C) 0 juiz da lista de substituicdo, substituto dos juizes titulares das varas
convocadas, mais antigo na entrancia mais elevada.®

Art. 1.148-A. Pelo plantéo civel referido no inciso Ill do art. 1.147 respondera
um Magistrado, dentre os Juizes de Direito Titulares e Auxiliares das Varas Civeis, da
Familia e das Sucessdes (Centrais e Regionais), da Fazenda Publica, de Registros
Puablicos, de Acidentes do Trabalho, de Faléncias e Recuperacdes Judiciais, das
Turmas Recursais do Colégio Recursal nas competéncias Civel e da Fazenda Publica,
dos Juizados Especiais Civeis, das Varas do Juizado Especial da Fazenda Publica, do
Setor de Execuc¢bes contra a Fazenda Publica, das Varas das Execucbes Fiscais
Estadual e Municipal da Fazenda Publica e do Setor de Cartas Precatdrias Civeis,
mediante escala a ser elaborada pela Presidéncia do Tribunal, que observara a
sequéncia acima, assim como a ordem numeral crescente das Varas Centrais e dos
Foros Regionais.!!

Art. 1.149. Responderéo pelo plantdo referido no inciso Il do art. 1.147, os
Juizes Titulares e Auxiliares das Varas da Infancia e da Juventude da Capital e os do
Departamento de Execucdes da Infancia e Juventude - DEIJ, mediante escala da
Presidéncia do Tribunal de Justica, podendo outros Juizes Auxiliares ser convocados.!?

Art. 1.150. O juiz que, por motivo de forga maior, ndo puder comparecer ao
plantdo, expora as razdes, em oficio reservado ao Presidente do Tribunal de Justica.®®

1 Prov. CSM 2731/2023.
2 Prov. CSM 2666/2022.
3 Prov. CSM 2442/2017.
4 Prov. CSM 2442/2017.
5 Prov. CSM 2442/2017.
6 Prov. CSM 2442/2017.
" Prov. CSM 2442/2017.
8 Prov. CSM 2442/2017.
9 Prov. CSM 2442/2017.
10 proy. CSM 2442/2017.
11 prov. CSM 2731/2023.
12 Proy. CSM 654/1999.
13 Prov. CSM 1976/2012 e CSM 1999/2012.



Art. 1.151. Na hipotese de o Presidente do Tribunal de Justica acolher as
razbes declinadas, designard outro juiz para responder pelo plantdo, conforme os
seguintes critérios:?

| - os juizes interessados em substituir aqueles impossibilitados de
comparecer ao plantdo deverdo formular requerimento a Presidéncia do Tribunal, que
elaborara escala de substituicéo, respeitada a ordem de inscri¢éo;?

Il - a designacdo de juizes em substituicdo obedecerd, rigorosamente, a
ordem constante da referida escala, respeitados 0os grupos constantes do inciso | do
artigo 1.148, do artigo 1.148-A e do artigo 1.149. Caso o juiz com precedéncia na ordem
da escala ndo possa ou nao queira responder pelo plantdo na data oferecida, sera
consultado o seguinte da escala de substituicdo e assim sucessivamente, até que se
encontre algum disponivel para a designagcdo. Na préxima oportunidade em que houver
necessidade de se recorrer a escala de substituicdo, o primeiro magistrado consultado
deve ser o seguinte aquele que, na escala de substituicdo, se dispds a responder pelo
plantdo anteriormente.®

Art. 1.152. Os juizes poderao trocar entre si os plantbes para os quais foram
designados, respeitados os grupos constantes do inciso | do artigo 1.148, do artigo
1.148-A e do artigo 1.149, desde que mantido o numero de dias nos quais cada um
respondera pelo plantdo, comunicada essa troca a Presidéncia do Tribunal para nova
designacéo.*

Art. 1.153. Nos dias uteis fora do expediente forense normal, cabera aos
juizes de direito designados no DIPO o conhecimento das questfes urgentes
enumeradas no art. 1.128.°

Subsecao II

Do Plantdo Criminal
Art. 1.154. Atender&o no plantdo criminal:®

| - no cartério do plantéo:’

a) 2 (duas) equipes compostas de um escrivao judicial ou chefe de secédo
judiciaria, 13 (treze) escreventes e 3 (trés) oficiais de justica cada uma,
preferencialmente vinculados aos setores ou varas a que pertencerem, ou em que
auxiliarem os Juizes designados no inciso | do artigo 1.148, conforme escala elaborada
pela Presidéncia e divulgada 05 (cinco) dias antes do plantédo.®

a.1l) Cada equipe atendera a 03 (trés) dos Juizes designados no inciso
| do artigo 1.148 e a 03 (trés) dos Juizes designados no inciso Il do artigo 1.148.°

a.2) Sempre que houver 02 (dois) Juizes Titulares na Vara, serédo
designados, preferencialmente, no mesmo plantdo, levando-se a equipe da Vara
respectiva. Na hipotese de serem designados Juizes de mais de duas Varas distintas,

1 Prov. CSM 1976/2012 e CSM 1999/2012.
2 Prov. CSM 1976/2012.

3 Prov. CSM 2388/2016.

4 Prov. CSM 2388/2016.

5 Provs. CSM 1154/2006 e CGJ 28/2006.

6 Prov. CSM 2442/2017.

" Prov. CSM 2442/2017.

8 Prov. CSM 2731/2023.

% Prov. CSM 2666/2022.



nos termos do inciso | do artigo 1.148, as equipes serdo vinculadas inicialmente aos 02
(dois) primeiros Juizes indicados.?

a.3) Nos plantdes em que estiverem escaladas Varas atendidas por
Unidades de Processamento Judicial (UPJ) havera revezamento entre o escrivao e 0s
gestores das equipes nas chefias dos plantdes, sendo vedada a participacéo dos chefes
que compdem a equipe de gabinete no cartério do plantéo.?

a.4) Um escrevente de cada equipe atuara, especialmente, na
atualizacdo da planilha de distribuicdo dos expedientes entre os magistrados, pelo
contato com a carceragem para verificacdo dos presos e da montagem das audiéncias
de custddia para os magistrados. 3

b) 01 (um) escrevente ou assistente judiciario por juiz, que devera ser
indicado pelo juiz do plantdo para atuar na sala de audiéncia, especialmente na
elaboracdo dos termos e respectivos documentos, vedada a utilizacdo de servidores
das equipes do cartério para tais fins.*

Il — no cartério de distribuicdo e protocolo, o escrivao judicial ou chefe de
secdo judiciario e 09 (nove) escreventes. Na hipotese excepcional e justificada de
necessidade de estender os trabalhos apés as 13 horas, somente poderdo permanecer
até 04 (quatro) servidores, limitado ao horario do distribuidor, as 17 horas.®

[l — 02 (dois) funcionarios do setor de expedicdo de certidbes, ambos
podendo ser ocupantes de cargo de comando.®

Art. 1.154-A. Atenderdo no plantéo civel, no cartorio do plantdo, o escrivdo
judicial ou chefe de secéo judiciaria, 4 (quatro) escreventes e 2 (dois) oficiais de justica,
preferencialmente vinculados aos setores ou varas a que pertencerem, ou em que
auxiliarem os juizes designados, conforme escala que sera publicada mensalmente.
Também atenderdo no plantéo civel, no cartério de distribuicao e protocolo, o escrivao
judicial ou chefe de secéo judiciaria e 1 (um) escrevente.’

Paragrafo unico. Nos plantdes em que estiverem escaladas as Varas
atendidas por Unidades de Processamento Judicial (UPJ) havera revezamento entre o
escrivdo e o0s gestores das equipes nas chefias dos plantdes, sendo vedada a
participacdo dos chefes que compdem a equipe de gabinete no cartério do plantéo.®

Art. 1.155. (Revogado) °

Subsegédo III

Do Plantdo Civel

Art. 1.156. (Revogado) 1°

Subsecao IV

1 Prov. CSM 2442/2017.
2 Prov. CSM 2458/2017.
3 Prov. CSM 2458/2017.
4 Prov. CSM 2731/2023.
5 Prov. CSM 2526/2019.
6 Prov. CSM 2526/2019.
" Prov. CSM 2458/2017.
8 Prov. CSM 2458/2017.
% Prov. CG 28/20109.

10 Prov. CSM 2526/20109.



Do Plantdo da Infancia e Juventude

Art. 1.157. Atenderdo no cartério do plantdo da Infancia e da Juventude o
escrivao judicial ou chefe de secao judiciario, 6 (seis) escreventes e 3 (trés) oficiais de
justica, preferencialmente vinculados aos setores ou varas a que pertencerem, ou em
que auxiliarem os juizes designados, conforme escala que ser& divulgada 05 (cinco)
dias antes do plantdo. Também atenderdo nesse plantdo, no cartorio de distribuicéo e
protocolo, o escrivdo judicial ou chefe de sec¢éo judiciario e 1 (um) escrevente.!

Paragrafo unico. Nos plantbes em que estiverem escaladas as Varas
atendidas por Unidades de Processamento Judicial (UPJ) havera revezamento entre o
escrivo e o0s gestores das equipes nas chefias dos plantdes, sendo vedada a
participacdo dos chefes que compdem a equipe de gabinete no cartério do plantdo.2

Art. 1.158. (Revogado). 3
§ 1° (Revogado). 4
§ 2° (Revogado). ®

Art. 1.159. (Revogado). ©
Segcdo V

Do Plantdo Judiciario Ordinario nas Comarcas do Interior

Art. 1.160. Nos feriados, incluidos os sabados e domingos (artigo 216 do
CPC), o plantéo judiciario realizar-se-4, no periodo das 9h as 13h, nas dependéncias
dos féruns das comarcas-sede de circunscricdo, pelo mesmo juiz, podendo ser
escalados servidores diferentes para cada dia.’

Paragrafo Unico - Os presos em flagrante ou adolescentes apreendidos
deverao ser apresentados das 9 as 11 horas para realizacao de audiéncia de custodia
ou apresentacao dos adolescentes para o representante do Ministério Publico para
oitiva informal.®

Art. 1.161. Responderdo pelos plantdes todos os juizes da circunscri¢ao,
titulares, auxiliares ou substitutos, qualquer gue seja a natureza das varas onde tenham
exercicio, em rodizio e mediante escala elaborada pelo Juiz Diretor do Férum da sede
da circunscricdo, de comum acordo com 0s demais juizes, comunicando-se a
Presidéncia do Tribunal de Justica até o dia 20 (vinte) do més anterior ao plantéo.®

§ 1° O numero de Juizes que responderdo pelo plantdo na circunscricdo
judiciaria sera definido pela Presidéncia e Corregedoria, mediante publicacdo de relacao
através de Comunicado, podendo variar de 1 (um) a 5 (cinco) Juizes.*°

§ 2° Serd& responsavel pelas equipes de cartdrio e do distribuidor do plantdo
0 juiz titular da vara convocada; na sua auséncia, sera responsavel pelas equipes o juiz
mais antigo na entrancia mais elevada.!

1 Prov. CSM 2526/2019.
2 Prov. CSM 2458/2017.
3 Prov. CG 28/2019.
4 Prov. CG 28/20109.
5 Prov. CG 28/2019.
6 Prov. CG 28/2019.
" Prov. CSM 2442/2017.
8 Prov. CSM 2541/2020.
9 Prov. CSM 1999/2012.
10 prov. CSM 2442/2017.
11 Prov. CSM 2442/2017.



§ 3° As adaptacdes na escala, decorrentes da movimentacdo dos juizes,
serdo imediatamente comunicadas a Presidéncia, pelo correio eletrénico institucional
(e-mail).

Art. 1.162. O juiz que, por motivo de forca maior, ndo puder comparecer ao
plantdo, exporé as razbes, em oficio reservado, ao Presidente do Tribunal de Justica,
bem como comunicara esse fato ao Juiz Diretor do Férum da sede da circunscrigéo.

Art. 1.163. Na hipotese de o Presidente do Tribunal de Justica acolher as
razbes declinadas, determinard ao Juiz Diretor do Forum da sede da circunscricdo a
adaptacdo necessdria na escala, mediante indicacdo do nome de outro juiz para
responder pelo plantdo, conforme os seguintes critérios:?

| - os juizes interessados em substituir aqueles impossibilitados de
comparecer ao plantdo deverdo se manifestar nesse sentido ao Juiz Diretor do FGrum
da sede da circunscricdo, que elaborara escala de substituicdo, respeitada a ordem de
manifestacdo.®

Il - aindicagéo de juizes em substituicdo obedecera, rigorosamente, a ordem
constante da referida escala. Caso o juiz com precedéncia na ordem da escala nao
possa ou ndo queira responder pelo plantdo na data oferecida, sera consultado o
seguinte da escala de substituicdo e assim sucessivamente, até que se encontre alguém
disponivel, sobre o qual possa recair a indicagdo. Na proxima oportunidade em que
houver necessidade de se recorrer a escala de substituicdo, o primeiro juiz consultado
deve ser o seguinte aquele que, na escala de substituicao, se dispds a responder pelo
plantdo anteriormente.*

Art. 1.164. Os juizes poderao trocar entre si os plantdes para os quais foram
designados, desde que mantido o numero de dias nos quais cada um responderd pelo
plantédo, comunicando essa troca ao Juiz Diretor do Forum da sede da circunscri¢cdo, o
gual imediatamente comunicara a Presidéncia.®

Art. 1.165. Atenderdo ao plantdo, independentemente da quantidade de
juizes:®

| — 01 (uma) equipe de cartério composta de 1 (um) escrivao judicial ou chefe
de secéo judiciaria, 3 (trés) escreventes e, mediante analise da Presidéncia quanto a
demanda de cada uma das Circunscricbes Judiciarias, ouvida previamente a
Corregedoria Geral da Justica, no maximo 5 (cinco) escreventes.’

Il = 01 (um) escrevente ou assistente judiciario por juiz, que devera ser
indicado pelo juiz do plantdo para atuar na sala de audiéncia, especialmente na
elaboracdo dos termos e respectivos documentos, vedada a utilizacdo de servidores
das equipes do cartério para tais fins.®

[l — 02 (dois) oficiais de justica, preferencialmente vinculados aos setores
ou varas a que pertencerem ou em que auxiliarem os juizes designados.®

IV — no cartdrio distribuidor e protocolo, 2 (dois) servidores, sendo apenas
um deles ocupante de chefia, supervisdo ou coordenacdo, cujos postos de trabalho
serdo, preferencialmente, da prépria unidade ou, no caso de numero insuficiente de
servidores, de outras unidades e de servidores que tenham afinidade ou familiaridade

1 Prov. CSM 2442/2017.
2 prov. CSM 1976/2012 e CSM 1999/2012.
3 Prov. CSM 1976/2012.
4 Prov. CSM 1976/2012.
5 Prov. CSM 1976/2012.
6 Prov. CSM 2442/2017.
7 Prov. CSM 2442/2017.
8 Prov. CSM 2442/2017.
% Prov. CSM 2442/2017.



com as atividades do distribuidor. Na hip6tese excepcional e justificada de necessidade
de estender os trabalhos do plantao apés as 13 horas, devera permanecer um servidor
enguanto subsistir a excepcionalidade e justificativa, limitado o horario até as 17 horas.!

a) Havendo mais de 02 (dois) juizes respondendo pelo plantdo na
Circunscricdo Judiciaria, serd aumentado de um servidor no cartério distribuidor.?

b) Nos plantdes em que estiverem escaladas as Varas atendidas por
Unidades de Processamento Judicial (UPJ) havera revezamento entre o escrivao e 0s
gestores das equipes nas chefias dos plantdes, sendo vedada a participacao dos chefes
que compdem a equipe de gabinete no cartério do plantédo.®

Art. 1.166. Os juizes das sedes de circunscri¢cbes responderdo pelo plantao
judiciario quando, em razéo de feriado municipal, ndo houver expediente forense nas
Comarcas de sua abrangéncia ou na prépria sede da Circunscri¢ao.

§ 1° Os expedientes serdo distribuidos conforme a competéncia de cada juiz
na Comarca.

§ 2° Na ocorréncia de feriado municipal na sede da comarca e dia util na
sede da Circunscricdo Judiciaria, para as audiéncias de custodia, a serem realizadas
nesta, deverdo ser observados os horarios regulares da sede, nos termos do art. 406-
A, 8 1° Il e lll das Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica.®

Art. 1.167. Nos dias uteis fora do expediente forense normal, cabera aos
Juizes Corregedores da Policia Judiciaria o conhecimento das questdes urgentes
enumeradas no art. 1.128.%

Secdo VI
Do Plantdo Judiciario Especial
Subsegédo I
Disposigdes gerais

Art. 1.168. O plantdo judiciario especial realizar-se-4 das 9h as 13h na
Comarca da Capital e nas Sedes de Circunscricdes ou Regides Judiciarias, as quais
responderdo pelas medidas de natureza urgente nas comarcas de sua abrangéncia.’

§ 1° Os presos em flagrante ou adolescentes apreendidos deverdo ser
apresentados das 9 as 11 horas para realizacdo de audiéncia de custodia ou
apresentacdo dos adolescentes para o representante do Ministério Publico para oitiva
informal.8

§ 2° Para o plantéo judiciéario de que trata esta Secdo serdo convocados
servidores conforme escala precedida de consulta publica dos interessados, em
guantidade a critério da Presidéncia do Tribunal de Justica, observados os critérios de
indicacdo e de antiguidade geral na funcdo, em lista a ser publicada até o dia 24 de
outubro de cada ano.®

1 Prov. CSM 2442/2017.
2 Prov. CSM 2442/2017.
3 Prov. CSM 2458/2017.
4 Prov. CSM 2526/2019.
5 Prov. CSM 2526/2019.
6 Prov. CSM 1781/2010.
" Prov. CSM 2452/2017.
8 Prov. CSM 2541/2020.
% Prov. CSM 2452/2017.



§ 3° Os servidores da area administrativa ndo estardo sujeitos a consulta

publica, mas a indicagéo pelos responséaveis da administracdo dos prédios onde serdo
realizados os plantées.!

Art. 1.169. Nas Comarcas do Interior, as certidGes em carater de urgéncia

ndo obtidas através do Portal do TJSP deverdo ser requeridas fisicamente no Plantao
Judiciario, cuja avaliacao cabera ao Juizo de Plantdo e, se deferidas, serdo expedidas
pela equipe do distribuidor. Na Comarca da Capital, as certidées serédo expedidas pelas
equipes de plantdo da SPI 3.4, no Complexo Judiciario Ministro Mario Guimaraes e no
Palacio da Justica.?

Paragrafo Unico. Havendo dificuldades técnicas ou estruturais na emissao

da certidao deferida pelo Juizo do Plantéo, a impossibilidade da emissao seré certificada
pela equipe responséavel.®

Art. 1.170. (Revogado).*

Art. 1.171. (Revogado). ®

Art. 1.172. (Revogado). ©
Paragrafo Unico. (Revogado). ’
Art. 1.172-A. (Revogado) ®
Paragrafo Unico. (Revogado).®

Art. 1.172-B. (Revogado).*®
§ 1° (Revogado).t!
§ 2° (Revogado).t?
§ 3° (Revogado).t?
§ 4° (Revogado).**
§ 5° (Revogado).t®

Art. 1.173. (Revogado).*®

Art. 1.174. (Revogado).’
Paragrafo Unico. (Revogado).'®

Art. 1.175. (Revogado)*®
| - (Revogado)?®

1 Prov.
2 Prov.
3 Prov.
4 Prov.
5 Prov.
5 Prov.
" Prov.
8 Prov.
9 Prov.

10 proy.
1 proy.
12 prov.
13 Prov.
1 Prov.
15 Prov.
16 proy.
17 Prov.
18 Prov.

19 Prov

CSM 2452/2017.
CSM 2458/2017.
CSM 2458/2017.
CG 28/2019.
CG 28/2019.
CG 28/2019.
CG 28/20109.
CG 28/20109.
CG 28/20109.
CG 28/2019.
CG 28/2019.
CG 28/2019.
CG 28/2019.
CG 28/2019.
CG 28/2019.
CG 28/2019.
CG 02/2022.
CG 02/2022.

. CSM 2526/2019.
20 Prov.

CSM 2526/2019.



Il - (Revogado)?!
Il - (Revogado)?

Art. 1.176. Os locais, horéarios de funcionamento e competéncia do plantao
judiciario do recesso de final de ano serdo amplamente divulgados no sitio eletrénico do
Tribunal de Justica, para conhecimento das partes, advogados e populacdo em geral,
expedindo-se comunicado a Ordem dos Advogados do Brasil Sec¢do de Sao Paulo, ao
Ministério Publico Estadual e a Defensoria Publica do Estado.?

Subsegdo II

Do Plantdo Judiciario Especial na Comarca da Capital

Art. 1.177. O plantéo judiciario especial realizar-se-a:

| - nas dependéncias do Complexo Judiciario Ministro Mario Guimaraes (Rua
José Gomes Falcdo, n° 156, bairro da Barra Funda), na competéncia criminal;*

Il - nas dependéncias do F6rum das Varas Especiais da Infancia e da
Juventude (Rua Piratininga, n° 105, bairro do Bras), na competéncia da Infancia e da
Juventude.®

[l — nas dependéncias do Paléacio da Justica (Praga da Sé, s/n°, na
competéncia civel.®

Art. 1.178. Responderao pelo plantdo referido no inciso | do art. 1.177 todos
0S juizes em exercicio na comarca, titulares e auxiliares, mediante escala elaborada
pela Presidéncia do Tribunal de Justica, observados, preferencialmente, os seguintes
critérios:’

| - voluntariedade;

Il - consenso entre 0s juizes;

[l - sistema de revezamento, mediante escolha de forma alternada dentre
os Juizes designados no Departamento de Inquéritos Policiais e Policia Judiciaria -
DIPO e na Unidade do DEECRIM da 12 RAJ, bem como dentre os Juizes de Direito
Titulares e Auxiliares das Varas das Execucdes Criminais da Capital, Varas Criminais,
Varas do Juri, Varas de Crimes Tributarios, Organiza¢éo Criminosa e Lavagem de Bens
e Valores, Turmas Recursais do Colégio Recursal de competéncia criminal, Varas dos
Juizados Especiais Criminais e das Varas de Violéncia Doméstica e Familiar Contra a
Mulher, Centrais e dos Foros Regionais, sempre mediante escala a ser elaborada pela
Presidéncia do Tribunal, qgue observara a sequéncia acima, respeitada a ordem de
numeracdo crescente das Varas Centrais e dos Foros Regionais.®

8§ 1° a convocacdo por dia de plantdo devera obedecer a seguinte
composicéo:®

a. Até 12 (doze) magistrados;*°

b. 01 (um) escrevente ou assistente judiciario por juiz, que devera ser
indicado pelo juiz do plantdo para atuar na sala de audiéncia, especialmente na

1 Prov. CSM 2526/2019.
2 Prov. CSM 2526/2019.
3 Prov. CSM 2005/2012, art. 26.
4 Prov. CSM 2452/2017.
5 Prov. CSM 2526/2019.
6 Prov. CSM 2452/2017.
" Prov. CSM 2452/2017.
8 Prov. CSM 2731/2023.
% Prov. CSM 2452/2017.
10 prov. CSM 2452/2017.



elaboracdo dos termos e respectivos documentos, vedada a utilizacdo de servidores
das equipes do cartério para tais fins.!

c. 02 (duas) equipes de servidores sendo que cada uma atendera um grupo
de até 06 (seis) magistrados.?

d. Cada equipe sera composta de:®

d.1. 01 (um) servidor ocupante do cargo de Supervisor, Coordenador,
Chefe de Secéo ou Oficial Maior, para atuar como “chefe de equipe”;*

d.2. 13 (treze) escreventes da area criminal e execugdo criminal;®

d.3. 6 (seis) oficiais de justica.®

d.4. Um escrevente de cada equipe atuara, especialmente, na
atualizacdo da planilha de distribuicdo dos expedientes entre os magistrados, pelo
contato com a carceragem para verificacdo dos presos e da montagem das audiéncias
de custédia para os magistrados. ’

e. 10 (dez) servidores para o Cartoério da Distribuicéo, limitado a 01 (um)
servidor com cargo de comando e, caso haja necessidade de continuacéo do plantdo
apés as 13 horas, somente poderdo permanecer até 04 (quatro) servidores;®

f. Area administrativa:®

f.1. 02 (dois) servidores da administragdo, que ocupem, nO mMaximo,
cargo de Chefes de Secéao, para apoiar o plantdo e exercer outras atividades de carater
interno;°

f.2. 04 (quatro) agentes de fiscalizag&o (independentemente da vigilancia
terceirizada), para providenciar a abertura e o fechamento do prédio do férum;*!

f.3. 01 (um) agente de seguranca judiciario para atender exclusivamente
as atividades do plant&o.!?

g. Certidoes:*®

g.1. 02 (dois) funcionarios do setor de expedicdo de certiddes, ambos
podendo ser ocupantes de cargo de comando. *

§ 2° Sera responsavel por cada equipe de cartério do plantdo o juiz mais
antigo na entrancia mais elevada de cada grupo.*®

§ 3° Sera responsavel pelo Cartério da Distribuicéo e pela Administracdo do
Plant&o o juiz mais antigo na entrancia mais elevada dos dois grupos.t®

§ 4° Nos plantbes em que estiverem escaladas as Varas atendidas por
Unidades de Processamento Judicial (UPJ) havera revezamento entre o escrivao e 0s
gestores das equipes nas chefias dos plantdes, sendo vedada a participagdo dos chefes
gue compdem a equipe de gabinete no cartério do plantéo.t’

Art. 1.179. Responderéo pelo plantdo referido no inciso Il do art. 1.177 os
Juizes Titulares e Auxiliares das Varas da Infancia e Juventude da Capital, das Varas

1 Prov. CSM 2452/2017.
2 prov. CSM 2452/2017.
3 Prov. CSM 2452/2017.
4 Prov. CSM 2452/2017.
5 Prov. CSM 2731/2023.
6 Prov. CSM 2731/2023.
" Prov. CSM 2731/2023.
8 Prov. CSM 2526/2019.
9 Prov. CSM 2452/2017.
10 prov. CSM 2452/2017.
11 Prov. CSM 2452/2017.
12 prov. CSM 2452/2017.
13 Prov. CSM 2458/2017.
14 Prov. CSM 2526/2019.
15 Prov. CSM 2452/2017.
16 prov. CSM 2452/2017.
17 Prov. CSM 2458/2017.



Especiais da Infancia e Juventude e os do Departamento de Execuc¢des da Infancia e
Juventude - DEIJ, mediante escala da Presidéncia do Tribunal de Justica, sem prejuizo
da convocacgdo de outros juizes auxiliares, observados os critérios de voluntariedade e
de consenso entre os juizes.!

8§ 1° A convocagdo por dia de plantdo devera obedecer a seguinte
composigdo:?

a. 02 (dois) magistrados;?

b. 01 (um) assistente judiciario por juiz, que sera indicado pelo juiz do
plantdo para atuar junto ao gabinete na elaboragdo dos termos e respectivos
documentos, vedada a utilizagdo de servidores das equipes do cartério para tais fins;*

c. 01 (uma) equipe de servidores para atendimento dos 02 (dois)
magistrados;®

d. A equipe sera composta de:®

d.1. 01 (um) servidor ocupante do cargo de Supervisor, Coordenador,
Chefe de Secéo ou Oficial Maior, para atuar como “chefe de equipe”;’

d.2. 05 (cinco) escreventes da area da infancia e juventude;®

d.3. 03 (trés) oficiais de justica;®

e. 03 (trés) servidores para o Cartorio da Distribuicdo, limitado a 01 (um)
servidor com cargo de comando;°

f. Area administrativa:'*

f.1. 02 (dois) servidores da administragdo, que ocupem, N0 Maximo,
cargo de Chefe de Secao, para apoiar o plantdo e exercer outras atividades de carater
interno;*?

f.2. 02 (dois) agentes de fiscalizagéo (independentemente da vigilancia
terceirizada), para providenciar a abertura e o fechamento do prédio do féorum;*?

f.3. 01 (um) agente de seguranca judiciario para atender
exclusivamente as atividades do plantdo.'*

§ 2° Sera responsavel pelo plantdo o juiz mais antigo na entrancia mais
elevada.®

§ 3° Nos plantdes em que estiverem escaladas as Varas atendidas por
Unidades de Processamento Judicial (UPJ) havera revezamento entre o escrivao e 0s
gestores das equipes nas chefias dos plantdes, sendo vedada a participacao dos chefes
gue compdem a equipe de gabinete no cartério do plantéo.®

Art. 1.179-A. Responderao pelo plantdo referido no inciso Il do art. 1.177
todos os juizes em exercicio na comarca, titulares e auxiliares, mediante escala
elaborada pela Presidéncia do Tribunal de Justica, observados preferencialmente os
seguintes critérios:t’

1 Prov. CSM 2452/2017.
2 prov. CSM 2458/2017.
3 Prov. CSM 2452/2017.
4 Prov. CSM 2458/2017.
5 Prov. CSM 2458/2017.
6 Prov. CSM 2458/2017.
" Prov. CSM 2458/2017.
8 Prov. CSM 2458/2017.
9 Prov. CSM 2458/2017.
10 prov. CSM 2458/2017.
11 prov. CSM 2458/2017.
12 prov. CSM 2458/2017.
13 Prov. CSM 2458/2017.
14 Prov. CSM 2458/2017.
15 Prov. CSM 2452/2017.
16 prov. CSM 2458/2017.
17 Prov. CSM 2452/2017.



| - voluntariedade;*

Il - consenso entre os juizes;?

[l - sistema de revezamento, mediante escolha de forma alternada os Juizes
de Direito Titulares e Auxiliares das Varas Civeis, da Familia e das Sucessfes (Centrais
e Regionais), da Fazenda Publica, de Registros Publicos, de Acidentes do Trabalho, de
Faléncias e Recuperagfes Judiciais, dos Juizados Especiais Civeis, das Varas do
Juizado Especial da Fazenda Publica, do Setor de Execuc¢8es contra a Fazenda Publica,
das Varas das Execucdes Fiscais Estadual e Municipal da Fazenda Publica e do Setor
de Cartas Precatorias Civeis, observada a sequéncia acima indicada, assim como a
ordem de numeragdo crescente das Varas Centrais e dos Foros Regionais.®

§ 1° A convocagdo por dia de plantdo devera obedecer a seguinte
composigao:*

a. 02 (dois) a 08 (oito) magistrados, conforme quantidade divulgada através
de Comunicado da Presidéncia;®

b. 01 (um) assistente judiciario por juiz, que sera indicado pelo juiz do
plantdo para atuar junto ao gabinete, especialmente na elaboracdo dos termos e
respectivos documentos, vedada a utilizag@o de servidores das equipes do cartorio para
tais fins:®

c. 01 (uma) equipe de servidores para atendimento dos magistrados;’

d. A equipe sera composta de:®

d.1. 01 (um) servidor ocupante do cargo de Supervisor, Coordenador,
Chefe de Secéo ou Oficial Maior, para atuar como “chefe de equipe”;®

d.2. 05 (cinco) escreventes da area civel; na hipétese de existéncia de
mais de dois magistrados havera acréscimo proporcional de 01 (um) escrevente por juiz
até o limite de 10 (dez) escreventes;*°

d.3. 03 (trés) oficiais de justica; a cada acréscimo de trés magistrados
havera aumento de 01 (um) oficial de justica;*!

e. 03 (trés) servidores para o Cartorio da Distribuig&o, limitado a 01 servidor
com cargo de comando; a cada acréscimo de trés magistrados havera aumento de 01
(um) servidor;*?

f. Area administrativa:*®

f.1. 01 (um) agente de seguranca judiciario para atender
exclusivamente as atividades do plantéo;*

g. Certiddes:*®

g.1. 02 (dois) funcionarios para expedicdo de certidées da area civel.®

§ 2° Sera responsavel pelo plantdo o juiz mais antigo na entrancia mais

elevada.’

1 Prov. CSM 2452/2017.
2 prov. CSM 2452/2017.
3 Prov. CSM 2452/2017.
4 Prov. CSM 2458/2017.
5 Prov. CSM 2458/2017.
6 Prov. CSM 2458/2017.
" Prov. CSM 2458/2017.
8 Prov. CSM 2458/2017.
9 Prov. CSM 2458/2017.
10 prov. CSM 2458/2017.
11 prov. CSM 2458/2017.
12 prov. CSM 2458/2017.
13 Prov. CSM 2458/2017.
14 Prov. CSM 2458/2017.
15 Prov. CSM 2458/2017.
16 prov. CSM 2458/2017.
17 Prov. CSM 2452/2017.



8§ 3° Nos plantdes em que estiverem escaladas as Varas atendidas por
Unidades de Processamento Judicial (UPJ) havera revezamento entre o escrivao e 0s
gestores das equipes nas chefias dos plantdes, sendo vedada a participacéo dos chefes
que compdem a equipe de gabinete no cartério do plantdo.!

Art. 1.180. O magistrado que, por motivo de forga maior, ndo puder
comparecer ao plantdo, em oficio reservado, expora as razbes ao Presidente do
Tribunal de Justica ou, nos casos de urgéncia, a um dentre os Desembargadores
designados para o plantéo judiciario de segundo grau.?

Art. 1.181. Na hipotese de serem acolhidas as razbes declinadas, a
Presidéncia do Tribunal de Justica, ou o Desembargador plantonista, designara outro
magistrado para responder pelo plantdo, conforme os seguintes critérios:®

| - os magistrados interessados em substituir agueles impossibilitados de
comparecer ao plantéo de final de ano deveréo formular requerimento a Presidéncia do
Tribunal, que elaborara a escala de substituicéo, respeitada a ordem de inscricdo;*

Il - a designagéo de magistrados em substituicdo obedecera, rigorosamente,
a ordem constante da referida escala. Caso o juiz com precedéncia na ordem da escala
ndo possa ou nao queira responder pelo plantdo na data oferecida, sera consultado o
seguinte da escala de substituicdo e assim sucessivamente, até que se encontre alguém
disponivel, sobre o qual possa recair a designagdo. Na proxima oportunidade em que
houver necessidade de se recorrer a escala de substituicdo, o primeiro juiz consultado
deve ser o seguinte aquele que, na escala de substituicao, se dispds a responder pelo
plantdo anteriormente.®

lll - antes de iniciado o plantdo judiciario do recesso de final de ano, a
Presidéncia do Tribunal de Justica fornecera, aos Desembargadores designados para
o plantdo de segundo grau, cépia da escala de substituicdo mencionada no inciso I1.°

Art. 1.182. Os magistrados poderao trocar entre si os plantdes para os quais
foram designados, desde que mantido o numero de dias nos quais cada um respondera
pelo plantdo, comunicando essa troca a Presidéncia do Tribunal ou ao Desembargador
plantonista em segundo grau, para fins de designacéao.’

Subsegédo III

Do Plantdo Judiciario Especial nas Comarcas do Interior

Art. 1.183. Nas Comarcas do Interior, o plantdo judiciario especial sera
realizado nas Sedes das Circunscri¢cdes ou Regides Judiciarias®

Paragrafo unico. Se o férum nédo dispuser de local préprio para plantdes
regulares, o plantdo sera realizado na 12 Vara Criminal ou 12 Vara Judicial da Comarca.®

Art. 1.184. Responderdo pelo plantdo, em ndmero compativel com a
demanda esperada para o recesso do final de ano, a critério da Presidéncia do Tribunal
de Justi¢a, todos os juizes da circunscricao, titulares, auxiliares ou substitutos, qualquer
qgue seja a natureza das varas onde tenham exercicio, em rodizio e mediante escala

1 Prov. CSM 2458/2017.

2 prov. CSM 2452/2017.

3 Prov. CSM 2452/2017.

4 Prov. CSM 2452/2017.

5 Prov. CSM 2452/2017.

6 Prov. CSM 2452/2017.

" Prov. CSM 2452/2017.

8 Prov. CSM 2005/2012, art. 19, caput.

9 Prov. CSM 2005/2012, art. 19, paragrafo Unico.



elaborada pelo Juiz Diretor do féorum da sede, observados preferencialmente os
seguintes critérios:?

| - voluntariedade;

Il - consenso entre o0s juizes;

[ll - escolha alternada mediante o sistema de revezamento, nos demais
casos.

§ 1° A convocagdo por dia de plantdo devera obedecer a seguinte
CcOmposicao:?

a. Até 04 (quatro) magistrados, conforme quantidade divulgada através de
comunicado da Presidéncia.®

b. 01 (um) escrevente ou assistente judiciario por juiz, que devera ser
indicado pelo juiz do plantdo para atuar na sala de audiéncia, especialmente na
elaboracdo dos termos e respectivos documentos, vedada a utilizacdo de servidores
das equipes do cartério para tais fins.*

c. 01 (uma) equipe de servidores para atendimento dos magistrados.®

d. A equipe sera composta de:®

d.1. 01 (um) servidor ocupante do cargo de Supervisor, Coordenador,
Chefe de Secéo ou Oficial Maior, para atuar como “chefe de equipe”;’

d.2. 04 (quatro) escreventes, privilegiada a composicdo equilibrada
dentre as areas criminal, execucéo criminal, civel e infancia e juventude; na hipétese de
existéncia de mais de um magistrado haverd acréscimo proporcional de 02 (dois)
escreventes por juiz;®

d.3) Nos plantdes em que estiverem escaladas as Varas atendidas por
Unidades de Processamento Judicial (UPJ) havera revezamento entre o escrivao e 0s
gestores das equipes nas chefias dos plantdes, sendo vedada a participagdo dos chefes
que compdem a equipe de gabinete no cartério do plantéo.®

e. Oficiais de Justica e Cartério do Distribuidor:*°

e.l. 02 (dois) oficiais de justica e 02 (dois) servidores para o Cartorio da
Distribuicdo, limitado a 01 servidor com cargo de comando; havendo mais de 02 (dois)
juizes respondendo pelo plantdo na Circunscri¢cdo Judiciaria, havera acréscimo de 01
(um) oficial de justica e 01 (um) servidor do cartério de distribuicéo;**

f. Area administrativa:*?

f.1. 02 (dois) servidores da administracao que ocupem, N0 Maximo, cargo
de Chefe de Secéo, para apoiar o plantdo e exercer outras atividades de carater interno
e para providenciar a abertura e o fechamento do prédio do forum, independentemente
da vigilancia terceirizada; havendo mais de 02 (dois) juizes respondendo pelo plantdo
na Circunscrigdo Judiciaria, serd aumentado de um servidor da administracéo.*?

f.2. 01 (um) agente de seguranca judiciério para atender exclusivamente
as atividades do plantdo.'*

1 Prov. CSM 2005/2012, art. 20, caput.
2 prov. CSM 2452/2017.
3 Prov. CSM 2452/2017.
4 Prov. CSM 2452/2017.
5 Prov. CSM 2452/2017.
6 Prov. CSM 2452/2017.
" Prov. CSM 2452/2017.
8 Prov. CSM 2452/2017.
9 Prov. CSM 2458/2017.
10 prov. CSM 2452/2017.
11 prov. CSM 2458/2017.
12 prov. CSM 2452/2017.
13 Prov. CSM 2452/2017.
1 Prov. CSM 2452/2017.



§ 2° Sera responsavel pelo plantdo o juiz mais antigo na entrédncia mais
elevada.!

§ 3° As adaptacbes na escala, decorrentes da movimentacdo de
magistrados, serdo imediatamente comunicadas a Presidéncia, por correio eletrbnico
institucional (e-mail), fac-simile, ou outro meio expedito.2

Art. 1.185. O magistrado que, por motivo de forca maior, ndo puder
comparecer ao plantdo, em oficio reservado, expora as razbes ao Presidente do
Tribunal de Justica ou, nos casos de urgéncia, a um dentre os Desembargadores
designados para o plant&o judiciario de segundo grau, comunicando o fato, em qualquer
caso, ao Juiz Diretor do forum da sede ou ao seu substituto.?

Art. 1.186. Na hipotese de serem acolhidas as razdes declinadas, a
Presidéncia do Tribunal de Justica, ou o Desembargador plantonista, determinara ao
Juiz Diretor do Férum da sede, ou ao seu substituto, a adaptacdo necessaria na escala,
mediante indicacdo do nome de outro magistrado para responder pelo plantéo,
conforme os seguintes critérios:*

| - os magistrados interessados em substituir aqueles impossibilitados de
comparecer ao plantdo de final de ano deverdo se manifestar nesse sentido ao Juiz
Diretor do Férum da sede, que elaborara escala de substituicéo, respeitada a ordem de
manifestacéo;®

Il - a indicacao de magistrados em substituicdo obedecera, rigorosamente,
a ordem constante da referida escala. Caso 0 magistrado com precedéncia na ordem
da escala ndo possa ou nao queira responder pelo plantdo na data oferecida, sera
consultado o seguinte da escala de substituicdo e assim sucessivamente, até que se
encontre alguém disponivel, sobre o qual possa recair a designacao. Na préxima
oportunidade em que houver necessidade de se recorrer a escala de substituicdo, o
primeiro magistrado consultado deve ser o seguinte aquele que, na escala de
substituicdo, se dispds a responder pelo plantdo anteriormente.®

Art. 1.187. Os magistrados poderao trocar entre si 0s plantdes para os quais
foram designados, desde que mantido o nimero de dias nos quais cada um respondera
pelo plantdo, comunicando essa troca ao Juiz Diretor do Férum da sede ou ao seu
substituto, o qual imediatamente comunicard essa troca a Presidéncia ou ao
Desembargador plantonista em segundo grau.’

Segao VII
Do Plantdo Judicidrio Extraordinario

Art. 1.188. Responderao pelo plant&o judiciario extraordinério:

| — na Comarca da Capital:

a) os juizes do Foro, Central ou Regional, mais proximo daquele que estiver
fechado;

b) o juiz designado pela Presidéncia do Tribunal de Justica, em local a ser
divulgado, quando a suspensdo do expediente forense ou 0 Seu encerramento
antecipado atingir o Foro Central e todos os Foros Regionais.

Il — nas Comarcas do Interior:

1 Prov. CSM 2452/2017.
2 Prov. CSM 2452/2017.
3 Prov. CSM 2452/2017.
4 Prov. CSM 2452/2017.
5 Prov. CSM 2452/2017.
6 Prov. CSM 2452/2017.
" Prov. CSM 2452/2017.



a) os juizes das Sedes de Circunscricdes, quando a suspensdao do
expediente forense ou 0 seu encerramento antecipado atingir as Comarcas de sua
abrangéncia ou a propria sede da Circunscri¢ao;

b) o juiz designado pela Presidéncia do Tribunal de Justica, em local a ser
divulgado, quando, na hipétese da alinea “a”, ndo for possivel o plantdo na sede da
Circunscricéo.

Paragrafo Unico. Havendo mais de um juiz responsavel pelo plantdo, os
expedientes serdo distribuidos, na medida do possivel, conforme a competéncia de
cada juiz na Comarca.?

1 Prov. CG 47/2015.



CAPITULO XI*

DO PROCESSO ELETRONICO
Segao I

Do Sistema de Processamento Eletrdnico

Art. 1.189. Processo eletrbnico é o processo judicial cujas pegas,
documentos e atos processuais constituem um conjunto de arquivos digitais, que
tramitam e sdo transmitidos, comunicados, armazenados e consultados por meio
eletrbnico, nos termos da Lei n°® 11.419, de 19 de dezembro de 2006.

Art. 1.190. O sistema de processamento eletronico do Tribunal de Justica do
Estado de S&o Paulo sera utilizado como meio eletrénico de tramitagdo de processos
judiciais, comunicacao de atos e transmisséo de pecas processuais.”

Art. 1.191. O acesso ao sistema de processamento eletrénico sera feito?:

| - no sitio eletrénico do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo na
internet, por qualquer pessoa credenciada, mediante uso de certificacdo digital (ICP-
Brasil — Padréao A3);

Il - pelos entes conveniados, por meio seguro da integracdo de sistemas;

[l - nos sistemas internos, por magistrados, servidores, funcionarios e
terceiros autorizados pelo Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo.

Paragrafo unico. O uso inadequado do sistema de processamento eletrénico
do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo que venha a causar prejuizo as partes
ou a atividade jurisdicional importara blogueio do cadastro do usuario®, sem prejuizo das
demais cominag0es legais.

Art. 1.192. A autenticidade e integridade dos atos e pecas processuais serao
garantidas por sistema de seguranca eletronica, mediante uso de certificacdo digital
(ICP-Brasil — Padrao A3)*.

§ 1° Os documentos produzidos de forma eletrbnica serdo assinados
digitalmente por seu autor, como garantia da origem e de seu signatario®.

§ 2° Os documentos digitalizados serédo assinados ou rubricados®:

I - no momento da digitalizac&o, para fins de autenticacao;

I - no momento da transmissdo, caso ndo tenham sido previamente
assinados ou rubricados.

§ 3° Fazem a mesma prova que os originais as reproducdes digitalizadas de
qualquer documento, publico ou particular, quando juntados aos autos pelos 6rgaos da
Justica e seus auxiliares, pelo Ministério Publico e seus auxiliares, pelas procuradorias,
pelas autoridades policiais, pelas reparticbes publicas em geral e por advogados
publicos ou privados, ressalvada a alegacdo motivada e fundamentada de adulteracao
antes ou durante o processo de digitalizagdo.’

§ 4° Os originais dos documentos digitalizados, mencionados no § 3° deste
artigo, deverao ser preservados pelo seu detentor até o final do prazo para interposicao

1 Prov. 21/2014

2 Res. TJSP 551/2011.
3 Res. TJSP 551/2011.
4 Res. TJSP 551/2011.
5 Res. TJSP 551/2011.
6 Prov. 28/2019.

7" Res. TJSP 551/2011.



de acdo rescisérial, observadas, quanto aos oficios de justica, as disposicbes destas
Normas de Servico.

Art. 1.193. E de exclusiva responsabilidade do titular de certificacdo digital o
uso e sigilo da chave privada da sua identidade digital, ndo sendo oponivel, em
nenhuma hipétese, alegacédo de seu uso indevido?.

Art. 1.194. Todos os atos processuais do processo eletrdnico serao
assinados eletronicamente, por meio de certificagdo digital.

Art. 1.195. Ser& considerada original a versdo armazenada no servidor do
Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo, enquanto o processo estiver em tramitacao
ou arquivado®.

Secdo II
Do Peticionamento Eletrdénico
Subsecdo I
Disposigdes Gerais

Art. 1.196. As peticOes referentes a processos eletrénicos serdo produzidas
eletronicamente e enviadas pelo sistema de processamento do Tribunal de Justica do
Estado de Sado Paulo*, ressalvada a utilizagdo do meio fisico nos casos expressamente
previstos neste Capitulo.

Art. 1.197. A correta formacdo do processo eletrbnico constitui
responsabilidade do advogado ou procurador, que devera carregar as pegas essenciais
e documentos na ordem que devam aparecer no processo:

| — peticéo;

Il - procuracao;

Il — documentos pessoais e/ou atos constitutivos;

IV - documentos necessarios a instrucao da causa e€;

V - comprovante do recolhimento das despesas processuais, se 0 caso.

§ 1° Os documentos digitalizados e anexados as peticdes eletrénicas seréo
classificados e organizados de forma a facilitar o exame dos autos eletrénicos.

§ 2° Quando a forma de apresentacdo dos documentos ensejar prejuizo ao
exercicio do contraditério e da ampla defesa, podera o juiz determinar nova
apresentacao.

Art. 1.197-A. Compete a autoridade policial o correto cadastro do expediente
encaminhado por meio eletrdnico, devendo classificar os documentos com observancia
da exata nomenclatura. ®

Paragrafo Unico. Os termos eletrdnicos de oitivas e interrogatérios da fase
policial serdo assinados digitalmente pela autoridade policial e os termos fisicos
assinados por todos permanecerdo na delegacia de policia, podendo ser solicitados a
qualquer tempo. ®

1 Lein®11.419/2006.

2 Res. TJSP 551/2011.
3 Res. TJSP 551/2011.
4 Res. TJSP 551/2011.
5 Prov. 28/2019.

6 Prov. 28/2019.



Art. 1.197-B. As medidas cautelares criminais e da Infancia e da Juventude
infracional tramitardo digitalmente com numeracao prépria e independente, sendo
vedada a apresentacdo de pedido cautelar através de peticdo intermediaria ou no
relatério final, caso em que devera o magistrado determinar que a autoridade policial
providencie a correta distribui¢do.

Paragrafo unico. Com a chegada do expediente principal (inquérito policial,
termo circunstanciado, auto de prisdo em flagrante, boletim de ocorréncia
circunstanciado, auto de apreensdao em flagrante ou relatério de investigacbes) a
cautelar devera ser a este apensada. 2

Art. 1.198. Os atos processuais das partes consideram-se realizados no dia
e na hora de seu recebimento no sistema de processamento eletrénico do Tribunal de
Justica do Estado de S&o Paulo®.

8 1° A peticdo sera considerada tempestiva quando recebida até as 24 (vinte
e quatro horas) do Ultimo dia do prazo, considerada a hora oficial de Brasilia®.

§ 2° Considera-se prorrogado o prazo até as 24 (vinte e quatro) horas do
primeiro dia Util subsequente ao vencimento quando este ocorrer em dia sem expediente
forense®.

§ 3° As peticbes recebidas em dias sem expediente forense seréo
consideradas protocoladas no primeiro dia Gtil seguinte.®

Art. 1.199. Seréa fornecido, pelo sistema de processamento eletrbnico do
Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo, recibo eletrénico dos atos processuais
praticados pelos peticionarios e que contera informacdes relativas a data, a hora da
pratica do ato e a identificacdo do processo’.

Art. 1.200. O sistema de processamento eletrénico do Tribunal de Justica do
Estado de Sado Paulo estard ininterruptamente disponivel para acesso, salvo nos
periodos de sua manutencao.

Art. 1.201. A suspensdo dos prazos processuais nao impedira o
encaminhamento de peticGes e a movimentacéo de processos eletrénicos®.

Paragrafo unico. Os pedidos decorrentes dos atos praticados durante a
suspensao dos prazos processuais serdo apreciados apos seu término, ressalvados os
casos de urgéncia.®

Subsecao II
Da Indisponibilidade do Sistema

Art. 1.202. Caracteriza indisponibilidade do sistema ou impossibilidade
técnica por parte do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo a falta de oferta ao
publico externo dos seguintes servicos:*°

| - consulta aos autos digitais;

Il - transmissdo eletrbnica de pecas processuais, inclusive da peticao
eletrénica;

1 Prov. 28/20109.

2 Prov. 28/2019.

3 Res. TJSP 551/2011.
4 Res. TJSP 551/2011.
5 Res. TIJSP 551/2011.
6 Prov. CG 17/2016.

7 Res. TIJSP 551/2011.
8 Res. TJSP 551/2011.
9 Res. TJSP 551/2011.
10 prov. CGJ 26/2013.



Il — acesso a citacdes, intimagdes ou notificacdes eletrdnicas.

Paragrafo unico. As falhas de transmisséo de dados entre as estagfes de
trabalho do publico externo e a rede de comunicagdo publica, assim como a
impossibilidade técnica que decorrerem de falhas nos equipamentos ou programas dos
usuarios, ndo caracterizardo indisponibilidade.*

Art. 1.203. A indisponibilidade definida no art. 1.202 sera aferida por sistema
de auditoria estabelecido pela Secretaria de Tecnologia da Informacéo.2

§ 1° O sistema de auditoria verificara a disponibilidade externa dos servigos
referidos no art. 1.202, em intervalos néo superiores a 5 (cinco) minutos.®

§ 2° As indisponibilidades do sistema ou impossibilidades técnicas por parte
do Tribunal de Justica seréo registradas em relatério de interrup¢des de funcionamento,
a ser divulgado ao publico na rede mundial de computadores, devendo conter, pelo
menos, as seguintes informacdes:*

| - data, hora e minuto do inicio e do término da indisponibilidade;

Il - o periodo total de indisponibilidade ocorrido entre as 6h00 e as 23h00;

[l - servigos que ficaram indisponiveis.

Art. 1.204. A indisponibilidade de sistema ou impossibilidade técnica serdo
reconhecidas no sitio do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo na internet
(www.tjsp.jus.br).

Art. 1.205. Nos casos de indisponibilidade do sistema ou impossibilidade
técnica por parte do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo:®

| - prorroga-se, automaticamente, para o primeiro dia util seguinte a solucéo
do problema, o termo final para a pratica de ato processual sujeito a prazo que vencer
no dia da ocorréncia da indisponibilidade, desde que ela;

a) seja superior a 60 (sessenta) minutos, ininterruptos ou néo, se ocorrida
entre as 6h00 e 23h00;

b) ocorra entre as 23h e 24h.

Il - serdo permitidos o encaminhamento de peticbes e a préatica de outros
atos processuais em meio fisico, nos casos de risco de perecimento de direito.

§ 1° As indisponibilidades ocorridas entre a Oh00 e as 6h00 dos dias de
expediente forense e as ocorridas em feriados e finais de semana, a qualquer hora, ndo
produzirdo o efeito do inciso | deste artigo.®

§ 2° Os prazos fixados em hora ou minuto serdo prorrogados até as 24h00
do dia util seguinte quando:

| — ocorrer indisponibilidade superior a 60 (sessenta) minutos, ininterruptos
ou ndo, nas ultimas 24 (vinte e quatro) horas do prazo ou

Il — ocorrer indisponibilidade nos 60 (sessenta) minutos anteriores ao seu
término.

§ 3° A prorrogacao de que trata este artigo sera feita automaticamente pelo
sistema gque eventualmente controle o prazo.’

§ 4° As peticbes urgentes em papel, previstas no inciso Il deste artigo, serdo
recebidas:

| - durante o horario de funcionamento do férum, no dia em que ocorrida a
indisponibilidade do sistema,;

1 Prov. CGJ 26/2013.
2 Prov. CGJ 26/2013.
3 Prov. CGJ 26/2013.
4 Prov. CGJ 26/2013.
5 Res. TJSP 551/2011 e Prov. CGJ 26/2013.
6 Prov. CGJ 26/2013.
7 Prov. CGJ 26/2013.



Il - desde que previamente admitidas pelo Juiz Corregedor Permanente do
Distribuidor ou pelo juiz do feito, apds confirmadas a indisponibilidade do sistema e a
existéncia de situacdo que, em tese, demande a apreciacédo judicial em raz&o de risco
de perecimento de direito, e;

[l - instruidas com cépias legiveis dos documentos, vedado o recebimento
de documentos originais, sem prejuizo de determinacao ulterior e em sentido contrério
pelo juiz do feito.

Art. 1.205-A. Na hipotese de "indisponibilidade severa" a indisponibilidade,
lentidao ou intermiténcia superior a 3 (trés) horas, ininterruptas ou néo, no periodo entre
9h00 e 19h00, em dias uteis, de qualquer dos servicos indicados no Artigo 1.202, que
sera aferida conforme o estabelecido no paragrafo 2° do Artigo 1.203 e Artigo 1.204,
acrescentando-se que quanto a ela a informacgéo deveréa ser desde logo divulgada na
internet, complementando-se a informacdo com a hora de seu término quando este
ocorrer.!

Art. 1.205-B. A indisponibilidade severa por dois ou mais dias consecutivos
implica, nos feitos digitais e para os atos de intimacao eletrénica eventualmente feitos
em processos fisicos, suspensdo automatica dos prazos processuais a partir do
segundo dia de indisponibilidade.?

§ 1° - Os prazos suspensos nos termos supra retomam automaticamente
seu curso a partir do primeiro dia Gtil sem a indisponibilidade severa.®

8§ 2° - A indisponibilidade severa néo exclui a caracterizagao e os efeitos da
indisponibilidade comum, nos termos dos normativos existentes.*

§ 3° - A suspensdo dos prazos processuais na forma deste artigo néo
prejudica a realizacdo de audiéncias ou outros atos processuais.®

Art. 1.205-C. Na situagdo do artigo anterior, sem prejuizo da divulgacéo na
pagina do Tribunal de Justica da situacdo de indisponibilidade severa, sera publicada
diariamente no Diario da Justica Eletronico a suspensdo dos prazos processuais nos
termos do Provimento CSM n° 2.537/2019, enquanto perdurar.®

Paragrafo Unico — Encerrado o periodo de indisponibilidade severa, serdo
publicados de forma discriminada os termos inicial e final da suspenséo.’

Art. 1.205-D. A suspensao dos prazos processuais prevista no artigo 1.205-
B nao alcanca o curso do periodo de graca (10 dias) para ciéncia dos entes que recebem
intimagéo via Portal e-SAJ.2
Subsegdo III
Das Excegdes ao Peticionamento Eletrdénico
Art. 1.206. Poder&o ser recepcionados pedidos formulados pelas partes, em

meio fisico, nas hipoteses legais em que for dispensada e ndo houver assisténcia de
advogado.

1 Prov. CGJ 15/2020.
2 Prov. CGJ 15/2020.
3 Prov. CGJ 15/2020.
4 Prov. CGJ 15/2020.
5 Prov. CGJ 15/2020.
6 Prov. CGJ 15/2020.
7 Prov. CGJ 15/2020.
8 Prov. CGJ 15/2020.



Paragrafo Unico. A parte devera apresentar copias legiveis dos documentos,
vedado o recebimento de documentos originais, sem prejuizo de determinacao ulterior
e em sentido contrario pelo juiz do feito.

Art. 1.206-A. Quando néo oferecidas através de peticionamento eletrénico,
a ser preferencialmente utilizado, as informacdes, peticdes, oficios, documentos e
demais interacfes oriundas de autoridades ou 6érgdos auxiliares da justica que nao
devam obrigatoriamente intervir através de advogado serdo encaminhadas em arquivo
eletrénico no formato PDF, conforme as especificacdes técnicas estabelecidas pelo
Tribunal de Justica, ao correio eletrdnico institucional do oficio de justica, devendo
constar no campo 'assunto’' o nimero do processo.*

Paragrafo Unico. Ap6s o recebimento do documento, o oficio de justica
providenciara a devida classificacéo e vinculagcdo em pdf ao processo eletronico.?

Art. 1.207. Nas unidades perante as quais tramitam processos eletrénicos
da competéncia da Familia e Sucessoées, o pedido de alimentos formulado pelo credor
sem assisténcia de advogado (‘alimentos de balcao’) sera, depois de recepcionado ou
reduzido a termo pelo oficio de justica, encaminhado ao distribuidor para cadastro e
digitalizag&do, com cépia dos documentos apresentados.

§ 1° ApoOs a digitalizacéo, a peticao fisica e os documentos seréo devolvidos
ao oficio de justica, onde aguardard, pelo prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, a retirada
pelo autor, findo o qual seréo inutilizados.

§ 2° No momento do comparecimento pessoal para deduzir sua pretenséo,
0 autor seré cientificado do prazo previsto no § 1° para retirada da documentacgéo.

Art. 1.208. (Revogado). 3
§ 1° (Revogado). 4
§ 2° (Revogado). ®
§ 3° (Revogado). ®
§ 4° (Revogado). ’

Segdo III
Da Distribuicéao

Art. 1.209. O peticionamento inicial, para distribuicdo as Varas Judiciais,
exclusivamente digitais ou hibridas, seré feito eletronicamente, por meio do Portal e-
SAJ do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo na internet.

Paragrafo unico. As agBes de competéncia da Infancia e Juventude e do
Juizado Especial Civel, enviadas pelo peticionamento eletrénico, seréo distribuidas pelo
Distribuidor e os expedientes recebidos em cartério (Autorizacdo de Viagem, Conselho
Tutelar, Cadastramento para fins de adocédo, atermacéo, etc.) serdo cadastrados e
distribuidos pelo respectivo oficio de justica da Infancia e Juventude ou do Juizado
Especial, conforme o0 caso, que se encarregarda da digitalizacdo de eventuais
documentos para tramitacdo no formato digital.®

1 Prov. CG 35/2016.
2 Prov. CG 35/2016.
3 Prov. CG 28/2019.
4 Prov. CG 28/20109.
5 Prov. CG 28/2019.
6 Prov. CG 28/2019.
" Prov. CG 28/20109.
8 Prov. CG 47/2015.



Art. 1.209-A. Os expedientes da area criminal e infracional encaminhados
eletronicamente pela delegacia de policia receberdo a numeragéo Unica da Resolucdo
n° 65 do CNJ e serdo distribuidos automaticamente ao cartério. *

Paragrafo Unico. As delegacias de policia utilizardo as classes e assuntos
processuais da Tabela Unificada Processual — CNJ, também utilizada por este Tribunal
de Justica. 2

Art. 1.210. Nos Foros em que ndo estiver configurada a funcionalidade de
distribuicdo automatica, o Servico de Distribuicao verificara a correta formacdo do
processo, procedendo ao cancelamento do protocolo do peticionamento eletrénico, com
registro do motivo no sistema de processamento eletrbnico, intimando-se o peticionario
pelo Diario da Justica Eletrénico — DJE, nos seguintes casos: 3

| - petigdo dirigida a varas ou competéncias nao digitais;*

Il - peticdo dirigida a juizo diverso daquele indicado no peticionamento
eletrénico;

Il - envio de documentos desprovidos de peticdo inicial e;

IV — peticdo intermediaria encaminhada por meio do peticionamento
eletrénico de iniciais.

§ 1° O Servico de Distribuicao devera confrontar os dados da peticao inicial
e os informados pelo advogado, procedendo ao complemento do cadastro e
promovendo eventuais corre¢cdes quanto ao preenchimento dos campos necessarios
(tipos de distribuicao, valor da agdo e os campos da tela “Partes e Representantes”)
antes de sua distribuico.

§ 2° O Servigo de Distribuicdo ndo devera alterar os campos competéncia,
classe e assunto, ressalvados os casos de manifesta divergéncia entre o cadastro
realizado e os dados constantes na peti¢ao inicial, submetendo eventuais duvidas ao
Juiz Corregedor Permanente.

Art. 1.211. As peticdes iniciais anotadas como urgentes ou assim
reconhecidas por lei dever&o ser distribuidas com prioridade.

Art. 1.212. A peticdo inicial instrumentalizada em papel sera distribuida
desde que observados os requisitos do § 4° do artigo 1.205 destas Normas de Servico.

§ 1° Deferida a distribuicdo, e quando inoperante apenas o peticionamento
eletrénico, o Servico de Distribuicdo protocolara a peticédo através do SAJ/PRO na tela
“Protocolo — Petigdes Iniciais”; e procedera ao cadastro dos dados, realizando a
digitalizacdo das pecas, sua categorizacdo e a distribuicdo no formato eletrénico. Em
seguida, a peticdo em papel sera encaminhada ao respectivo oficio de justi¢a, ficando
o requerente cientificado de que tera 45 (quarenta e cinco) dias para retira-la, sob pena
de inutilizacdo da peca e dos documentos.

§ 2° No caso de inoperancia do sistema no Distribuidor:

| - a distribuicdo sera realizada por sorteio, sob a presidéncia do Juiz
Corregedor Permanente, lavrando-se termo nos autos, encaminhando-se a peticdo ao
oficio de justica da Vara para a qual foi distribuida.

Il - regularizado o servico eletrénico, o oficio de justica remetera o processo
ao Distribuidor respectivo, que:

a) protocolara a peticao através do SAJ/PRO na tela “Protocolo — Peti¢des
Iniciais”;

b) providenciara a digitalizacéo das pecas e sua categorizagao;

1 Prov. CG 28/20109.
2 Prov. CG 28/20109.
3 Prov. CG 28/20109.
4 Prov. CG 47/2015.



c) em seguida realizard a distribuicdo do processo no sistema informatizado
no formato eletrénico por direcionamento a Vara sorteada, indicando o motivo no campo
“observagao”;

d) devolvera a peticdo e os documentos ao oficio de justica, que cadastrara
os andamentos e digitalizara os expedientes emitidos.

Il - a peticAo e documentos deverdo ser retirados pelo requerente no prazo
de 45 (quarenta e cinco) dias, apos o qual serao inutilizados.

§ 3° Em nenhuma hipétese sera recebida a peti¢éo inicial em papel, quando
indeferida sua distribuicao.

Art. 1.213. Na hipétese descrita no inciso Il do artigo 1.205, o expediente
fisico de origem da delegacia de policia, sujeito a distribuicdo, devera ser encaminhado
ao cartério distribuidor acompanhado de oficio padréo assinado pela autoridade policial
apontando a indisponibilidade do sistema informatizado ou a impossibilidade técnica e,
ainda, o nimero de controle Unico do Registro Digital de Ocorréncia - RDO. !

§ 1° (Revogado).

§ 2° (Revogado). 3

Art. 1.214. Os embargos a execucao e de terceiros, 0 cumprimento de
sentenca e a restauracdo de autos estdo sujeitos, independentemente do meio de
tramitacdo do processo principal, ao peticionamento eletrénico obrigatdrio e tramitaréo
no formato digital.*

Paragrafo Unico. Anotar-se-4& na capa dos autos principais fisicos a
interposicao dos embargos e que estes tramitam em formato eletrénico, certificando-se,
ainda, em ambos (autos fisicos e eletrdnicos) o nimero dos processos e a forma de
tramitacdo.®

§ 2° Revogado.®

Art. 1.215. A reconvencdo, na hipotese de a acdo principal tramitar em
formato fisico, também estara sujeita ao peticionamento fisico. Compete ao oficio
judicial, assim que oferecida a reconvengdo nessas condi¢cdes, comunicar ao
Distribuidor para que este proceda a anotacdo da reconvencédo, na forma do art. 915,
paragrafo Unico. ’

Paragrafo Ginico. Revogado.®

Art. 1.216. Tratando-se de distribuicdo automatica, nas hipéteses em que o
expediente houver sido distribuido pela delegacia de policia equivocadamente para o
Foro competente ao invés do Foro Plantdo, ou vice-versa, devera ser realizada, de
maneira excepcional, a redistribuicdo do expediente através de ato ordinatério, sendo
dispensada, nestes casos, a determinacdo judicial, certificando-se a ocorréncia nos
autos. ®

Art. 1.217. (Revogado).

Art. 1.218 (Revogado).

Paragrafo Unico. (Revogado).

1 Prov. CG 28/2019.
2 Prov. CG 28/2019.
3 Prov. CG 28/2019.
4 Prov. CG 17/2016.
5 Prov. CG 17/2016.
6 prov. CG 17/2016.
" Prov. CG 15/2021.
8 Prov. CG 17/2016.
% Prov. CG 17/2016.



Art. 1.219. Em razdo do Banco Nacional de Monitoramento de Prisbes —
BNMP 2.0, havendo duplicidade na distribuicdo do expediente devera ser mantida a
numeracdo do expediente em que foram emitidos documentos (mandado de priséo,
ordem de liberacéo, alvara de soltura etc.), cancelando-se o outro.?

8 1° As pecas produzidas no expediente a ser cancelado que n&o constem
no outro expediente deverdo ser trasladadas a este Ultimo, certificando-se. 2

§ 2° O expediente a ser cancelado devera ser encaminhado ao distribuidor,
com determinacdo de cancelamento do mesmo, restituindo-se depois ao cartério, se
fisico. 2

Segédo IV
Do Protocolo de Petigdes Intermedidrias

Art.  1.220. As peticdes intermedidrias serdo apresentadas pelo
peticionamento eletrbnico e encaminhadas diretamente ao oficio de justica
correspondente.

Paragrafo Unico. Na hipotese de materializacdo do processo, cuja
tramitacdo era em meio eletrdnico, passardo a ser admitidas peticdes em meio fisico.
Retomada a tramitagdo no meio eletrénico, ndo mais serdo admitidas peticdes em meio
fisico.*

Art. 1.221. Ressalvado o disposto neste Capitulo, os Setores de Protocolo
do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo ndo poderao receber peticbes em papel
dirigidas aos processos que tramitam eletronicamente®.

8§ 1° Em caso de recebimento indevido, cabera ao Setor de Protocolo de
origem cancelar o protocolo e intimar o peticionario pelo Diario da Justica Eletrénico —
DJE para retirada da peticdo. Se o Oficio de Justi¢a verificar o recebimento indevido
antes do cadastramento, devolvera a peticdo ao protocolo de origem. Se a verificacdo
ocorrer apos o cadastramento da peticdo pelo Oficio de Justica, cabera a este adotar
as providéncias necessarias para a devida regularizacdo.®

§ 2° Admitir-se-4, nos Foros Digitais, o protocolo integrado de peticdes em
papel dirigidas a processos fisicos em tramitacéo nas demais Comarcas do Estado.’

Art. 1.222. Em caso de indisponibilidade do servico de peticionamento
eletrénico ou impossibilidade técnica, a peticdo intermediaria em papel sera recebida
desde que observados os requisitos do § 4° do artigo 1.205 destas Normas de Servico.

§ 1° Deferida a juntada pelo juiz do feito, o oficio de justica protocolara a
peticdo, dispensada a remessa para o0 Setor de Protocolo, e caso verifique o
funcionamento do sistema informatizado, procederd a digitalizacdo das pecas e o
tramite eletronico regular do processo. 8

§ 2° Caso inoperante o sistema, 0 processamento seguira fisicamente,
devendo o oficio de justica proceder a digitalizacdo tdo logo seja restabelecido o
funcionamento.

! Prov. CG 28/20109.
2 Prov. CG 28/20109.
% Prov. CG 28/20109.
4 Res. TJSP 559/2011.
5 Res. TJSP 551/2011.
% Prov. CG 47/2015.

7 Res. TJSP 559/2011.
8 Prov. CG 47/2015.



§ 3° Nos casos dos paragrafos anteriores, cientificar-se-a o requerente de
que tera 45 (quarenta e cinco) dias, a partir da digitalizacéo, para retirar a peti¢cdo, sob
pena de inutilizacdo da peca e dos documentos pelo oficio de justica.

Art. 1.223. Revogado.!
Paragrafo Unico. Revogado.?

Segcédo V
Da Consulta as Movimentacdes Processuais e Decisdes

Art. 1.224. E livre a consulta, no sitio do Tribunal de Justica do Estado de
Sao Paulo, as movimentagdes processuais, inteiro teor das decisbes, sentencas, votos,
acordados e aos mandados de prisdo registrados no BNMP.3

§ 1° O advogado, o defensor publico, as partes e 0 membro do Ministério
Publico, cadastrados e habilitados nos autos, terdo acesso a todo o contelido do
processo eletronico®.

§ 2° Os advogados, defensores publicos, procuradores e membros do
Ministério Publico, ndo vinculados a processo, previamente identificados, poderao
acessar todos os atos e documentos processuais armazenados, salvo nos casos de
processos em sigilo ou segredo de justica®.

Art. 1.225. Os processos que tramitam no sistema de processamento
eletrénico do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo, em segredo de justica, sO
poderdo ser consultados pelas partes e procuradores habilitados a atuar no processo®.

§ 1° A indicag&o de que um processo esta submetido a segredo de justica
devera ser incluida no sistema de processamento eletrénico do Tribunal de Justica do
Estado de Sédo Paulo:’

| - no ato do ajuizamento por indicacdo do advogado, procurador ou
autoridade policial;

Il - no ato da transmissao, quando se tratar de recurso interposto em primeiro
grau, pelo 6rgéo judicial de origem;

[Il — por determinag&o do juiz ou do relator;

IV — automaticamente, por expressa previsao legal, conforme tabela de
classes e assuntos padronizadas no sistema.®

§ 2° A indicacdo implica impossibilidade de consulta dos autos por quem
n&o seja parte no processo, Nos termos da legislagdo especifica, e é presumida valida,
até deciséo judicial em sentido contrario, de oficio ou a requerimento da parte.

§ 3° A indicacdo proveniente do advogado ou procurador sera submetida a
imediata analise pelo juiz.

Art. 1.226. A consulta da integra de processos eletrbnicos na internet
observara as seguintes regras:

| - os advogados, apos cadastramento no Portal E-Saj, e mediante uso da
certificacdo digital ou login e senha, poderéo consultar a integra de processos publicos

1 prov. CG 14/2017.
2 Prov. CG 14/2017.
3 Prov. CG 47/2015.
4 Res. TJSP 551/2011.
5 Res. TIJSP 551/2011.
6 Res. TJSP 551/2011.
7 Res. TJSP 551/2011.
8 Prov. CG 28/20109.
% Prov. CG 47/2015.



e a integra de processos em que decretado o segredo de justica, desde que, no ultimo
caso, estejam vinculados por for¢a de procuracdo nos autos;

Il - as partes sera fornecida senha para acesso a integra de seu processo
eletrbnico juntamente com a citacdo ou quando solicitada, sendo possivel o
requerimento e a retirada pelo advogado constituido, circunstancia essa que devera ser
certificada nos autos;

lll - Para consulta da integra dos autos digitais na internet sera fornecida
senha de acesso a terceiros legitimamente interessados para autos que tramitem em
sigilo, peritos, assistentes e outros auxiliares da justica nomeados nos autos, de acordo
com o tipo de participagédo no processo, mediante autorizacdo do magistrado.!

IV - nos processos eletrbnicos de execucdo criminal, inclusive no caso de
segredo de justica, salvo determinacao judicial em sentido contrario, quando solicitada,
sera fornecida senha a vitima pelo tempo da pena imposta ou, a depender do montante,
renovavel até o término, sendo possivel o requerimento e a retirada pelo advogado
constituido, circunstancia essa que devera ser certificada nos autos.?

Paragrafo Unico. Revogado.®

§ 1° - A solicitagédo da senha de acesso podera ser encaminhada pela parte
interessada ou seu representante legal aos canais institucionais de atendimento virtual
da Unidade Judicial em que tramita o processo, com cépia do respectivo documento
pessoal com foto.*

§ 2° - A Unidade Judicial confirmara a identidade do solicitante por meio de
videoconferéncia, sendo necessaria a exibicdo do documento pessoal. ®

§ 3° - A Unidade Judicial devera verificar se a citacao ja foi efetivada e, em
caso negativo, procedera ao ato citatorio, com o langamento da certidao respectiva nos
autos e informacé&o ao réu da concretizagdo do ato®

§ 4° - ApGs a confirmagdo da identidade do solicitante e a efetivagdo da
citacdo, se o caso, a Unidade Judicial encaminharé a senha de acesso do processo pelo
mesmo canal de atendimento em que foi realizada a solicitagdo, sem a necessidade de
deslocamento até a Unidade Judicial, juntando nos autos o histérico das comunicagdes.’

Art. 1.226-A. O acesso a integra dos processos digitais que nao tramitem
sob segredo de justica a terceiro interessado sera franqueado mediante uso de senha
pessoal e intransferivel, disponibilizada para utilizacdo pelo periodo de 24 (vinte e
guatro) horas apés a sua emisséo.®

§ 1° - O terceiro interessado encaminhara requerimento préprio contendo
sua qualificacdo e a declaracdo de responsabilidade pessoal pelo conteudo das
informagdes acessadas aos canais institucionais de atendimento virtual da Unidade
Judicial em que tramita o processo, com cépia do respectivo documento pessoal com
foto.®

§ 2° - A Unidade Judicial confirmara a identidade do solicitante por meio de
videoconferéncia, sendo necesséria a exibicdo do documento pessoal. 1°

§ 3° - Apos a confirmacgdo a Unidade Judicial encaminhara a senha de
acesso do processo pelo mesmo canal de atendimento em que foi realizada a

1 Prov. CG 26/2021.
2 Prov. CG 43/2019.
3 Prov. CG 26/2021.
4 Prov. CG 26/2021.
5 Prov. CG 26/2021.
6 Prov. CG 26/2021.
" Prov. CG 26/2021.
8 Prov. CG 33/2016.
% Prov. CG 26/2021.
10 prov. CG 26/2021.



solicitagdo, juntando nos autos o historico das comunicacdes e a declaracdo de
responsabilidade pessoal. ?

§ 4° - Para os pedidos formulados presencialmente, a impresséo da senha
sera providenciada pela Unidade Judicial em que tramita o processo, hipétese em que,
apos digitalizados e importados para 0s autos, 0s requerimentos serao arquivados em
classificador préprio. 2

§ 5° - Decorridos 45 (quarenta e cinco) dias da emisséo da senha nos termos
do paragrafo anterior, os documentos mencionados no paragrafo anterior poderéo ser
inutilizados, observadas as diretrizes do Comunicado SAD n° 11/2010. 3

Art. 1.227. Sempre que possivel, os documentos serdo disponibilizados na
internet para impresséo pelo advogado ou interessado.
Paragrafo Unico: Revogado.*

Secdo VI
Da Tramitacdo dos Processos Eletrdnicos
Subsecgédo I
Disposigdo inicial

Art. 1.228. Aplicam-se aos Oficios de Justica Digitais e ao processo
eletrénico, subsidiariamente, e no que compativel, os dispositivos previstos nos demais
capitulos destas Normas de Servigo.

Subsecédo II
Das Providéncias Gerais

Art. 1.229. Recebidos os autos digitais do distribuidor, o oficio de justica
identificara os processos que necessitem de tratamento urgente (pedido de liminar,
tutela antecipada etc.) e adotara as providéncias necessarias, promovendo, se 0 caso,
a correcdo do cadastro realizado inicialmente pelo advogado. Para as peti¢des iniciais
protocoladas por meio do peticionamento eletrdnico podera ser utlizada a
funcionalidade do sistema que possibilita a corregcdo/complemento do cadastro pelo
préprio advogado ou procurador. ®

§ 1° A mesma identificagéo sera feita nos processos em andamento no oficio
de justica, apos manifestacdes do Ministério Publico, da Defensoria Publica, dos
auxiliares da justica (peritos, administradores judiciais etc.) e das partes.

§ 2° A correcdo dos dados dos expedientes distribuidos por meio da
integracdo com a Policia Civil, durante a fase investigatoria, deverd ser comunicada a
autoridade policial, a quem cabe realiza-la. ’

8§ 3° Em caso de necessidade de correcdo de Classe, deverdo ser
verificadas as regras do Art. 882 destas Normasde Servico. 8

1 Prov. CG 26/2021.
2 Prov. CG 26/2021.
3 Prov. CG 26/2021.
4 Prov. CG 68/2016.
5 Prov. CG 28/2019.
6 Prov. CG 28/2019.
" Prov. CG 28/20109.
8 Prov. CG 28/20109.



Art. 1.230. O oficio de justica conferird as pecas do processo e o cadastro
dos advogados para fins de publica¢éo no Diario da Justi¢ca Eletrénico — DJE.

Art. 1.231. Os alertas de pendéncia serdo excluidos, somente e logo apés,
o efetivo encerramento da pendéncia a que se referem.

Art. 1.232. As informacdes que, por forca das determinacdes constantes nos
demais Capitulos destas Normas, devam ser anotadas na capa dos autos (como, por
exemplo, penhora no rosto dos autos, agravos retidos e de instrumento, embargos de
terceiro e a execugdo) serdo objeto de “alertas de pendéncia” no sistema de
processamento eletronico.?

Art. 1.233. Sem prejuizo da anotagao correspondente no campo proprio, é
obrigatoria a utilizacdo das tarjas coloridas disponibilizadas no sistema informatizado
para identificacdo visual das seguintes situacdes processuais:?

| - justica gratuita;®

- réu preso;*

[l- prioridade idoso;®

IV - prioridade pessoa com deficiéncia;®

V — prioridade pessoa com doenca grave.’

VI — urgente;®

VIl — segredo de justica;®

VIII — atuagdo ministério publico;°

IX — sigilo absoluto;!!

X — sigilo externo;*?

XI — pedido de diligéncia;*?

Xl — cadastro de penhora no rosto dos autos;*

XlII — andlise de penhora;*®

XIV — preso por outro juizo;*®

XV — suspensdo do artigo 89 da Lei 9.099/95;'

XVI — vitima crianca ou adolescente.!®

XVII — sentenca registrada;*®

XVIII - dignidade sexual;*®

XIX — prioridade — execucéo fiscal;*

1 Prov. CG 47/2015.
2 Prov. CG 17/2016.
3 Prov. CG 17/2016.
4 Prov. CG 17/2016.
5 Prov. CG 17/2016.
6 prov. CG 17/2016.
" Prov. CG 17/2016.
8 Prov. CG 23/2016.
9 Prov. CG 23/2016.
10 prov. CG 23/2016.
11 prov. CG 23/2016.
12 prov. CG 23/2016.
13 Prov. CG 23/2016.
14 Prov. CG 23/2016.
15 Prov. CG 23/2016.
16 prov. CG 23/2016.
17 Prov. CG 23/2016.
18 prov. CG 39/2021.
19 Prov. CG 23/2016.
20 prov, CG 23/2016.
21 prov. CG 23/2016.



XX — defensoria publica;t

XXI — curador especial/advogado dativo;?

XXIl — processos suspensos (CPP, art. 366);3

XXIII — réu menor de 21 anos ou maior de 70 anos de idade;*

XXIV — competéncia Lei Maria da Penha;®

XXV - vitima ou testemunha protegida;®

XXVI — processo de adocéo;’

XXVII — crimes dolosos contra a vida (Lei Maria da Penha);®

XXVIII — Juizo 100% Digital.®

Paragrafo unico. Enquanto néo disponibilizadas todas as tarjas obrigatorias,
as situacdes a que se referem devem ser objeto de alertas no sistema informatizado.°

Art. 1.234. O oficio de justica utilizard, obrigatoriamente, os botdes de
atividade, sempre que a atividade ou funcionalidade do processo eletrdnico puder ser
realizada por meio desses botbes.

Art. 1235. Sempre que o sistema permitir, 0 Magistrado, seu gabinete e 0
oficio de justica procederdo obrigatoriamente a configuragdo de atos na criagdo de
modelos de despacho, decisdes, sentencas e atos ordinatorios.!

Art. 1.236. O oficio de justica, ao menos uma vez por més, verificara todas
as filas do subfluxo de processos e peticbes e todas as fases do subfluxo de
documentos, visando, quando for o caso, a movimentacdo dos processos nelas
inseridos indevidamente.

Subsecdo III
Da Elaboragdo de Expedientes pelo Oficio de Justiga

Art. 1.237. Na elaboracéo dos documentos, serdo utilizados os modelos de
expediente institucionais padronizados, autorizados e aprovados pela Corregedoria
Geral da Justica.

Paragrafo Unico. Os modelos institucionais possuirdo a respectiva
movimentagao vinculada, a fim de garantir estatisticas fidedignas.

Art. 1.238. A criacao de modelos de grupo ou usuario realizar-se-a a partir
dos modelos institucionais ou da autoria intelectual do magistrado e somente sera
permitida para as seguintes categorias:!?

| - ajuizamentos;

[l - atos ordinatorios;

Il - autos;'®

1 prov. CG 23/2016.
2 prov. CG 23/2016.
3 Prov. CG 23/2016.
4 Prov. CG 23/2016.
5 Prov. CG 23/2016.
6 Prov. CG 23/2016.
" Prov. CG 23/2016.
8 Prov. CG 23/2016.
9 Prov. CG 12/2022.
10 prov. CG 47/2015.
11 prov. CG 17/2016.
12 prov. CG 47/2015.
13 pProv. CG 23/2018.



IV - cartas precatérias/rogatorias;!
V - certiddes de cartorio;?

VI - decisdes;®

VIl - despachos;*

VIII - editais;®

IX - expedientes do Distribuidor;®
X - formais;’

XI - mandados - outros;®

Xl - oficios;®

XIIl - requerimentos;*°

XIV - sentencas;!!

XV - Setor Técnico - Assistente Social;*?

XVI - Setor Técnico - Psicologia;*®

XVII - termo;**

XVIII - termos de audiéncia.®

8 1° Na configuracdo dos modelos de grupo ou usuéario, o oficio de justica
preenchera:®

| - na aba “Informagdes”, o nome, tipo, area e a classificagao "grupo";

Il - na aba “Movimentagdes”, a movimentacdo que reflita o teor do
expediente;

lll - na aba “Compartilhamentos”, o tipo “grupo”;

IV - na aba “Assinaturas”, o(s) agente(s) que assinara(ao) o documento;

V - na aba “Atos do documento”, o tipo de ato, a forma, o cédigo do modelo
se 0 caso, 0 prazo, o tipo de selecdo (partes a que se destina o documento) e 0 modo
de finalizacao.

§ 2° Em relacdo as cartas rogatorias devera ser observado o procedimento
estabelecido no artigo 131.%7

§ 3° - Sempre que cabivel, a fim de possibilitar trabalho em lote e filtro nas
filas de trabalho pela serventia judicial, deverdo ser utilizados modelos de grupo, que
conterdo, obrigatoriamente, as seguintes caracteristicas:!®

a) Vinculacdo de atos correspondentes, nos termos do artigo 1.235;°

b) Nomeag&o do modelo com termos que correspondam ao teor do
documento, inclusive com a informacéo do ato a ele vinculado, se o caso;?

¢) Indicagéo, no cadastro ou no nome do modelo, quanto a necessidade de
analise e cumprimento do ato judicial pelo cartério;?

1 Prov. CG 23/2018.
2 prov. CG 23/2018.
3 Prov. CG 23/2018.
4 Prov. CG 23/2018.
5 Prov. CG 23/2018.
6 prov. CG 23/2018.
" Prov. CG 23/2018.
8 Prov. CG 23/2018.
9 Prov. CG 23/2018.
10 prov. CG 23/2018.
11 prov. CG 23/2018.
12 prov. CG 23/2018.
13 Prov. CG 23/2018.
14 Prov. CG 23/2018.
15 Prov. CG 23/2018.
16 prov. CG 23/2018.
17 Prov. CG 23/2018.
18 prov. CG 57/2019.
19 Prov. CG 57/2019.
20 proy, CG 57/2019.
21 prov. CG 57/2019.



d) Indicacéo, no cadastro ou no nome do modelo, das informacdes do prazo
a ser cumprido em decorréncia da publicacédo do ato judicial no Diario Oficial;!

e) Vinculagdo da movimentacgdo especifica, a fim de permitir a extracao de
dados estatisticos para o Tribunal;?

f) Vinculagdo dos atos de encaminhamento aos Portais de intimacao
eletrdnica, tais como do Ministério Publico, da Defensoria Publica e da Fazenda Publica,
preferindo-se a forma automatica, sempre que possivel;?

g) Marcacédo do teor do documento para fins de publicacdo e emissédo de
atos (Ctrl + M).*

Art. 1.239. O juiz somente lancara no documento assinatura eletronica,
mesmo que o ato deva ser praticado junto & unidade judicial ou extrajudicial de outro
Estado da Federacéo.

Subsecédo IV

Dos Termos de Conclusdo e Vista

Art. 1.240. Sdo dispensados os termos de concluséo e de vista nos autos
digitais.

Paragrafo Unico. Serd gerada a movimentacao especifica no momento do
encaminhamento a fila de trabalho, de modo a permitir a identificacdo inequivoca da
data da remessa ao juiz, a Defensoria Publica e ao Ministério Publico.®

Art. 1.241. Cessada a vinculacéo do juiz com a vara, eventual abertura de
conclusdo serd comunicada por meio de e-mail institucional do magistrado, o qual
contera(ao) o(s) numero(s) do(s) processo(s), procedendo-se ainda a transferéncia do
processo ao magistrado, no sistema informatizado.®

Art. 1.242. Na auséncia momenténea do juiz do feito, seré informado na tela
de emiss@o o nome do magistrado que assinara a decisao.

Paragrafo unico. O juiz assinaré a decisdo mediante inicializa¢é@o do sistema
de processamento eletrénico pelo escrivdo ou pelo assistente judiciario.”

Subsegédo V

Do Cumprimento de Ordens Judiciais

Art. 1.243. Nos oficios de justica onde implantado o fluxo por atos, o
cumprimento das ordens judiciais dar-se-a pelos subfluxos de documentos.

Subsecdo VI

Da Publicidade de Expedientes e Movimentagdes

1 Prov. CG 57/2019.
2 Prov. CG 57/2019.
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Art. 1.244. A liberacdo dos expedientes emitidos nos autos digitais é
obrigatéria, a fim de que haja visibilidade externa e possibilidade de consulta na
internet.!

Paragrafo Unico. Para os casos em que a visibilidade externa possa
prejudicar o cumprimento do ato, a movimentagcdo a ser registrada no sistema
informatizado sera aquela que possui restricdo de publicidade. Somente apds o efetivo
cumprimento do ato, o servidor liberard nos autos digitais a sua visibilidade externa.

Subsecdo VII
Das Citagdes, Intimacdes e Notificacgdes

Art. 1.245. Nos processos eletrdnicos, as cartas e os mandados de citacao
conterdo senha que viabilize o acesso a integra dos autos digitais pela internet.

8 1° N&o dispondo a Lei ou estas Normas de Servico de modo diverso, a
citacdo, a intimacéo e a notificagéo pelo Correio serdo efetuadas por meio da Carta AR
Digital Unipaginada.?

§ 2° E vedado, salvo determinacdo judicial em sentido contrério, o
encaminhamento de coOpia da peticdo inicial em papel, cabendo ao oficio de justica sua
impressdo, mediante o recolhimento, quando o caso, do valor referente ao custo de
reproducdo da peca processual.

§ 3° Tratando-se de processos criminais ou de apuracao de ato infracional,
0 mandado de citag&o devera ser instruido com cépia, respectivamente, da denuncia
ou representacao.

8 4° Nas hipoteses de cumprimento remoto de ordens judiciais de
comunicagbes em geral, como citagdo, intimagdo ou notificagdo, para Unidades
Prisionais ou de Internacgdo, podera o Juiz do feito, a seu critério, dispensar a expedi¢ao
de mandado para que a ordem judicial seja cumprida diretamente pelo Oficio Judicial,
certificados os atos por serventuario com fé publica.?

Art. 1.246. As intimacdes e notificagfes serdo realizadas por meio do Diario
da Justica Eletronico- DJE, ressalvadas as excecdes previstas em lei.

Art. 1.247. Na impossibilidade do uso do meio eletrbnico, a citacao,
intimag&do, notificagdo e atos cartorarios urgentes serdo praticados segundo 0s meios
ordinarios.

Art. 1.248. As instituicbes que gozam de prerrogativa de intimacao pessoal
serdo intimadas por meio de portal proprio.

§ 1° As unidades habilitadas ao Portal da Defensoria Publica e do Ministério
Publico efetuardo as intimacdes eletronicamente, mediante configuracdo do ato junto ao
sistema.

§ 2° Enquanto néo disponibilizado o acesso ao portal referido no caput, as
intimacgdes dar-se-ao pelos meios ordinarios.

Art. 1248-A. Nas intimacdes realizadas por meio de Portal Eletronico:*

| - a certificacdo de remessa da intimacao ao Portal Eletrénico serd emitida
automaticamente pelo sistema informatizado e lancada na pasta digital do processo,
com a respectiva movimentacdo no andamento do processo;

Il - considerar-se-a realizada a intimacdo no dia em que o intimando efetivar
a consulta eletrénica ao teor da intimacéo, circunstancia que ensejara o langamento
automatico de certiddo de ciéncia;

1 prov. CG 47/2015.
2 Prov. CG 02/2017.
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4 Prov. CG 47/2015.



lll - na hipétese do inc. Il, nos casos em que a consulta se dé em dia nao
atil, a intimacg&o sera considerada como realizada no primeiro dia Gtil seguinte.

IV - a consulta referida nos incs. Il e Ill deveré ser feita em até 10 (dez) dias
corridos contados da data do envio da intimacéo, sob pena de considerar-se a intimacao
automaticamente realizada na data do término desse prazo;

V - na hip6tese do inciso 1V, o sistema informatizado oficial langaréa certiddo
de "ndo leitura" na pasta digital do processo, com a respectiva movimentacdo no
andamento do processo.

Art. 1.249. A unidade judicial emitira certiddes de remessa e de publicacdes
das intimac0@es realizadas no Diario da Justica Eletrénico existentes no sistema, até a
implantagéo da rotina da Publicacdo Automatica.*

Subsegdo VIII

Da Contagem e do Controle de Prazos

Art. 1.250. Nas citagBes ou intimagdes pelo correio, considera-se como data
de juntada do aviso de recebimento aos autos, para fins de contagem do prazo (artigo
231 do Cadigo de Processo Civil):?

| - a data da digitalizacdo e liberacdo, pelo oficio de justica, no processo
eletrénico, do aviso de recebimento fisico;

Il - a data da disponibilizacéo, pelos Correios, no processo eletrénico, do
aviso de recebimento digital.

Art. 1.251. Quando a citagdo ou intimacéao for realizada por oficial de justica,
ao receber o mandado positivo, o oficio de justica procedera a sua digitalizacdo e
liberacdo nos autos e, ato continuo, liberara a certiddo do oficial de justica, por este
assinada eletronicamente, momento a partir do qual se considera juntado o mandado
aos autos digitais, para fins de contagem de prazo (artigo 231 do Cédigo de Processo
Civil).?

Paragrafo unico. No caso de mandado negativo, o oficio de justica liberara
a certiddo do oficial de justica por este assinada eletronicamente, sendo desnecessaria
a digitalizagdo do mandado pelo oficio de justica, cabendo-lhe apenas a prética do ato
ordinatério pertinente.*

Art. 1.252. Quando a cita¢do ou intimacao se realizar por carta precatoria ou
rogatoria, o oficio de justica, ao receber a carta cumprida, procedera a sua digitalizacao
e liberacdo nos autos, momento a partir do qual se considera juntada a carta aos autos
digitais, para fins de contagem de prazo (artigo 231, inciso VI, do Codigo de Processo
Civil).®

Paragrafo anico. Em caso de cumprimento do disposto no artigo 232 do
Cddigo de Processo Civil, o que sera feito pelo juizo deprecado, o prazo sera computado
a partir da juntada aos autos da comunicagdo encaminhada.®

Art. 1.253. E vedado o controle de prazos por meio da fila “aguardando
decurso de prazo — publicagao”.

1 Prov. CG 47/2015.
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Art. 1.254. Todos os processos que aguardam o decurso de prazo
decorrente de publicacdo no Diario da Justica Eletrdnico serdo movimentados para a
fila “aguardando decurso de prazo”.

§ 1° O oficio de justica preenchera, em campo especifico, a data da
disponibilizacdo no Diario da Justica Eletrénico (publicagdo de despacho, ato
ordinatério, decisdo interlocutéria, sentenca) e, em seguida, a quantidade de dias do
prazo, para que entéo o sistema gere automaticamente o seu termo final.

§ 2° Verificar-se-a diariamente a fila “aguardando decurso de prazo’,
adotando-se as providéncias necessarias quanto aos processos com prazo vencido.

Art. 1.255. O decurso de prazo decorrente de emissao de documentos sera
controlado por meio do subfluxo do respectivo documento.

Paragrafo Unico. Os prazos de cada documento serdo indicados no
momento da configuracéo do ato no modelo de grupo.

Subsecdo IX

Da Juntada de Petigdes Intermedidrias

Art. 1.256. As peticdes intermediarias, até que seja disponibilizada a
funcionalidade da certificacdo automatica, serdo juntadas independentemente da
lavratura dos correspondentes termos, devendo ser utilizado o tipo de peticdo especifica
que permita a identificagdo inequivoca da data do ato, langcada a respectiva
movimentacédo pelo sistema.!

81° Quando da materializacdo de processos eletrbnicos, anexar-se-a aos
autos extrato ou ficha de movimentacao processual.

§ 2° Verificada a existéncia de peti¢des intermediarias sujeitas a distribuigcéo,
o oficio de justica intimara o peticionario pelo Diario da Justica Eletrénico — DJE para
gue promova o peticionamento eletrénico como inicial.

Art. 1.257. Os documentos recebidos por outros meios eletrénicos (e-mail,
Sistema Malote Digital ou outro que venha a ser instituido), desde que autorizada a
utilizacdo destes, seréo diretamente juntados aos autos digitais, em formato eletrénico
(PDF).

Subsecao X

Da Digitalizagdo e Da Guarda de Petigdes e Documentos

Art. 1.258. As peticbes e documentos recebidos em papel, dirigidos a
processos eletrbnicos, nos casos permitidos, serdo digitalizados, juntados aos autos e
mantidos no oficio de justica pelo periodo previsto neste artigo.

§ 1° Os documentos, ap0os digitalizacao, serdo categorizados de acordo com
o tipo correspondente, a fim de facilitar a sua rapida identificacdo dentro da pasta digital.

§ 2° Depois de digitalizados e juntados aos autos digitais, serdo mantidos
no oficio de justica, pelo prazo de 45 (quarenta e cinco) dias, findos os quais, salvo
determinacéo do juiz do feito em sentido contrario, serdo inutilizados e encaminhados a
reciclagem:

| — os oficios e/ou respostas, informacgdes, laudos e pareceres oferecidos
pelos assistentes técnicos;

Il — os documentos que formam os autos de processos judiciais originados
no plantéo judiciario;

[l — os comprovantes de depdsito judicial;

1 Prov. CG 47/2015.



IV — os comprovantes de mandado de levantamento judicial (MLJ) cumprido;

V - os originais dos avisos de recebimento, mandados, cartas precatérias e
rogatérias, nos quais tenham sido colhidas as respectivas notas de ciente, apos
manifestacao da parte citada ou intimada,;

VI — os originais dos avisos de recebimento, mandados, cartas precatorias
e rogatorias, nos quais tenham sido colhidas as respectivas notas de ciente, mesmo se
ndo houver manifestacdo da parte citada ou intimada, nos processos em tramite no
Juizado Especial Civel,

VII - os originais dos avisos de recebimento, cartas precatérias e rogatérias
em que a parte ndo tenha sido citada ou intimada;

VIIl - demais documentos elencados em Portaria ou Ordem de Servico
expedidos pelo Juiz Corregedor Permanente, ap0s sua aprovacdo pela Corregedoria
Geral da Justica, nos termos do art. 5°, § 2°, das NSCGJ. !

§ 3° Os originais de mandados, negativos e 0s positivos total ou
parcialmente, em que houver recusa de aposi¢cdo da nota de ciente semqualquer
assinatura ali exarada seréo imediatamente inutilizados pelos oficiais de justica apés a
lavra da certiddo no sistema informatizado, observados os procedimentos dos arts.
1.000 e 1.081.2

§ 4° Serdo organizados, em pastas individuais por processo, 0s originais dos
avisos de recebimento, mandados, cartas precatérias e rogatérias, nos quais tenham
sido colhidas as respectivas notas de ciente, se ndo houver manifestagéo da parte citada
ou intimada, os quais serdo mantidos até o final do prazo para interposicdo de acdo
rescisoria.

§ 5° Toda digitalizacdo dos documentos sera supervisionada pelo Escrivao,
que zelard para que a qualidade das imagens permita a legibilidade de seu contetdo.

8§ 6° No caso de ilegibilidade do documento digitalizado, o documento
apresentado ser4 mantido em pasta individual do processo, certificando-se nos autos
digitais a ocorréncia para apreciagéo do juiz.

§ 7° O Boletim de Ocorréncia Circunstanciado sem a instauracdo de
Inquérito Policial ou qualquer outro procedimento, devera ser devolvido a competente
Delegacia de Policia para seu arquivamento.?

Art. 1.259. Os documentos cuja digitalizagcdo em PDF seja tecnicamente
inviavel devido ao grande volume, por motivo de ilegibilidade (como papeis antigos ou
escritos desgastados), em razdo do meio em que originalmente produzidos (como
midias, mapas, plantas, radiografias e assemelhados) ou por que devam ser entregues
no original serdo apresentados ao oficio de justica no prazo de 10 (dez) dias contados
do envio de peticao eletrbnica (intermediaria e/ou inicial) comunicando o fato, os quais
serdo devolvidos a parte ap6s o transito em julgado ou quando determinado pelo juiz do
feito, dispensada a remessa ao setor de protocolo.*

§ 1° Os documentos serdo identificados com o nimero do processo, nomes
das partes e a designacgdo da Vara e arquivados em pastas individuais por processo.

8§ 2° O oficio de justica certificara, no processo eletrénico, a apresentacao e
guarda de documentos em cartério.

§ 3° Além da midia original, dever&o ser entregues pelo interessado tantas
cOpias quantas forem as partes do processo, cOpias essas que lhes serao
disponibilizadas.

Art. 1.260. Tratando-se de coépia digital de titulo executivo extrajudicial ou
outro documento relevante a instrucao do processo, 0 juiz podera determinar o seu

1 Prov. CG 04/20109.
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depdsito no oficio de justical, observado o procedimento estabelecido nos paragrafos
do art. 1.259.

Paragrafo Unico. Faculta-se ao juiz a determinacdo da exibicdo dos
documentos originais apenas para neles sejam lancadas as anotacdes a respeito de
sua vinculacdo ao processo digital, devolvendo, em seguida, ao apresentante,
certificando-se nos autos digitais.

Subsecgdo XI

Da Nomeagdo dos Peritos e Demais Auxiliares da Justicga
N&do Serventuarios e da Entrega dos Laudos Técnicos

Art. 1.261. Os peritos e demais auxiliares da justica serdo intimados da
nomeacao por mensagem eletrdnica (e-mail), enviada pelo oficio de justica ao correio
eletrénico constante do cadastro do auxiliar, no corpo da qual constar4 a senha de
acesso aos autos digitais.

Paragrafo unico. A aceitacdo ou escusa do encargo sera formalizada
mediante resposta a mensagem eletrénica referida no caput, encaminhada ao correio
eletrénico institucional do oficio de justica, resposta essa que seré digitalizada e liberada
nos autos digitais.

Art. 1.262. Os laudos e manifestacdes de peritos e demais auxiliares da
Justica que atuem em processos eletronicos serdo apresentados em arquivo eletrénico
no formato PDF, por meio de peticionamento eletrénico diretamente no Portal e-SAJ,
mediante a utilizacdo de certificado digital.2

§ 1° O perito ou auxiliar da justica, ao inserir o documento, providenciara a
devida classificacéo e vinculacdo do documento em PDF ao processo eletronico.?

§ 2° O Oficio de Justica podera corrigir a organizagdo dos documentos
digitalizados e anexados, de forma a facilitar o exame dos autos eletronicos.*

§ 3° A entrega dos laudos na forma prevista neste artigo dar-se-a sem
prejuizo de outros meios que vierem a ser criados, como portais préprios.®

Subsecao XII

Das Informagdes Obtidas por Meio do Infojud, Bacenjud,
Renajud e Outros Similares

Art. 1.263. As informacdes relacionadas a consulta de endereco ou a
situacdo econdmico-financeira das partes, obtidas por meio do Infojud ou outro meio
similar serdo juntadas aos autos.®
Paragrafo Ginico. Revogado.’

§ 1° As informacdes relacionadas a situacdo econdmico-financeira ou
outras de natureza sigilosa, dirigidas a processos digitais, seréo juntadas aos autos com
o tipo especifico de documento digital sigiloso, configurado para que o acesso, via Portal
e-SAJ, fique restrito aos advogados das partes e, desde que devidamente habilitados a
atuar no processo, aos defensores publicos, promotores de justica e integrantes de
outras instituicdes conveniadas.®

1Lein®11.419/2006.
2 Prov. CG 45/2017.
3 Prov. CG 45/2017.
4 Prov. CG 45/2017.
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8 Prov. CG 13/2023.



§ 2°. Caso a informacdo de natureza sigilosa n&o tenha tipo especifico, o
cartério utilizara o tipo genérico ‘documento sigiloso’.!

Art. 1.264. As informacgfes prestadas pelo Bacenjud, que se restrinjam a
declinar o bloqueio ou ndo dos valores determinados pelo Juizo, ou pelo Renajud, que
se limitem a declinar quais veiculos foram bloqueados, ou por qualquer outro sistema
similar ser@o importadas do sistema — ou digitalizadas se enviadas em meio fisico —, e
em seguida liberadas nos autos digitais, praticando o oficio de justica o ato ordinatério
pertinente.?

Subsegdo XIII

Da Expedigdo de Mandados de Levantamento

Art. 1.265. Os processos que se encontram na fase de expedicdo de
mandados de levantamento serdo encaminhados para a fila “ag. analise de cartério
urgente”.

Subsegdo XIV

Da Pratica de Atos Processuais Mediante a Utilizagdo de
Sistema de Fac-Simile

Art. 1.266. As normas que tratam da utilizagdo do sistema de transmissao
de dados e imagens tipo fac-simile (fax) para a pratica de atos processuais ndo se
aplicam aos processos que tramitam eletronicamente?.

Subsegédo XV
Das Audiéncias

Art. 1.267. As audiéncias serdo cadastradas na pauta de audiéncias do
sistema de processamento eletrdnico, mantendo-se atualizados os dados em relacdo
ao seu resultado, bem como quanto as redesignagbes e aos cancelamentos
determinados pelo juiz.

§ 1° Os agendamentos das audiéncias serdo imediatamente anotados no
sistema, para que a data conste automaticamente dos expedientes.

§ 2° Podera ser impressa via em pdf da pasta digital visando garantir a
visualizagdo pelo juiz, caso indisponivel o sistema informatizado ou 0 seu acesso
guando da realizac&o do ato.

Art. 1.268. A contestacdo e eventuais documentos que devam ser
apresentados em audiéncia serdo objeto de peticionamento eletrénico prévio, se o
advogado nao dispuser de meios tecnolégicos necessarios para fazé-lo no momento de
sua realizacdo.*

Paragrafo unico. A critério do juiz do feito, faculta-se a apresentacdo das
pecas, em audiéncia, em midia eletrénica (pen drive) no formato PDF ou em papel, para
insercdo nos autos digitais.

1 prov. CG 13/2023.
2 prov. CG 17/2016.
3 Res. TJSP 551/2011.
4 Prov. CG 17/2016.



Art. 1.269. Os termos de audiéncias serdo assinados eletronicamente pelo
juiz.

§ 1° Copias do termo de audiéncia, assinadas eletronicamente pelo juiz,
serdo impressas e assinadas fisicamente pelos presentes (escrevente, partes,
advogados, defensores, procuradores etc.) e entregues aos advogados das partes,
consignando-se essas circunstancias no referido termo.

§ 2° Eventuais contradigbes na transcricdo deverdo ser suscitadas
oralmente no momento da realizacdo do ato, sob pena de precluséo.

Art. 1.270. O depoimento da testemunha podera ser registrado por meio
audiovisual, observando-se, nesse caso, ao disposto nos artigos 150 e seguintes, ou
registrado em termo assinado eletronicamente pelo juiz.*

§ 1° Copias do termo, assinadas eletronicamente pelo juiz, serdo impressas
e assinadas fisicamente pelo depoente e pelos advogados e entregues aos subscritores,
consignando-se essas circunstancias no referido termo.

§ 2° Eventuais contradicbes na transcricdo deverdo ser suscitadas
oralmente no momento da realiza¢éo do ato, sob pena de precluséo.

Art. 1.271. A transcricao da fita de estenotipia, sempre que possivel, sera
realizada diretamente no sistema de processamento eletrbnico e assinada
eletronicamente.

Subsecdo XVI
Das Sentencgas

Art. 1.272. Suprimido.?
Subsecdo XVII

Dos Formais de Partilha e Cartas de Sentencga

Art. 1.273. As pecas necessérias a formacgéo do formal de partilha, carta de
adjudicacdo e de arrematacdo e documentos semelhantes, de que trata o art. 221
destas Normas de Servico, extraidas do processo eletrénico, serdo impressas pelo
oficio de justica responséavel pelo feito, ap6és a comprovacdo do pagamento, pelo
interessado, da taxa correspondente a reproducdo de pecas do processo (Lei
11.608/2003, artigo 2°, paragrafo unico, “V”), consoante o valor vigente estipulado para
a copia reprogréfica.

Paragrafo unico. O escrivao judicial rubricaré todas as folhas, imediatamente
a sua impressao, dispensando-se a autenticacéo.

Art. 1.273-A. A requerimento da parte, o formal de partilha, a carta de
sentenca, a carta de adjudicacdo e de arrematacdo, e os documentos semelhantes
previstos no art. 221 das Normas de Servigo, originados de processo eletronico e
destinados aos Servicos Notariais e de Registro, poderdo ser expedidos para remessa

eletrbnica aos Servigos Notarias e de Registro, observando-se o seguinte procedimento:
3
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| — emissao dos termos de abertura e de encerramento, constando daquele
o numero da folha inicial e final do processo em que € expedido o termo, bem como
senha de acesso aos autos pelo Oficial de Registro ou Tabelido;*

Il — assinatura eletrdnica dos termos de abertura e deencerramento pelo
Escrivédo e pelo Magistrado;?

Il — liberacdo dos termos na pasta digital dos autos eletronicos; 3

IV — intimacao da parte interessada, por ato ordindrio, para a remessa dos
termos por meio eletrénico ao Registro Publico ou Tabelionato destinatario.*

Subsecgdo XVIII

Das Decisdes Terminativas de Notificacgdes,
Interpelagdes e Protestos

Art. 1.274. Das decisbes terminativas em Notificacdes, Interpelagcbes e
Protestos, constara determinacdo de impressdo a partir de consulta processual na
internet.

Paragrafo Unico. Apos o transito em julgado, o processo sera movido para a
pasta de processos arquivados.

Subsegdo XIX

Do Envio e Recebimento de Recursos

Art. 1.275. Interposto o recurso, a remessa de autos digitais & Segunda
Instancia sera realizada eletronicamente, por meio do botéo de atividade.®

81°. O oficio de justica remetera o processo a Segunda Instancia sem
qualquer pendéncia (juntada de peticdes, expedientes pendentes de assinatura,
certificacdo de publicagbes, de recolhimento de custas iniciais e preparo, cadastro
atualizado de advogados e outros).®

§ 2° Nao ha cobranca de despesas de porte de remessa e retorno quando
se tratar de transmissdo integralmente eletrdnica, seja de autos entre primeira e
segunda instancias, seja de autos de competéncia originaria deste Tribunal.7

§ 3° Existindo midias ou outros objetos que devam ser remetidos pela via
tradicional (malote) a superior instancia, sera cobrada a taxa do porte de remessa e de
retorno correspondente a um volume de autos para cada objeto a ser encaminhado.

8§ 4° Na certiddo de remessa dos autos digitais deverd ser indicado
obrigatoriamente o envio de midia(s) pela via tradicional (malote), ou sua eventual
inexisténcia.®

§ 5° Para o envio de recursos aos Colégios Recursais nao digitalizados, o
Juizado Especial devera imprimir e autuar o processo, anexar 0 extrato de
movimentacdes e mové-lo para a fila prépria. Apds a implementacéo do processamento
eletronico, observar-se-a o caput deste artigo.®

1 Prov. CG 14/2020.
2 Prov. CG 14/2020.
3 Prov. CG 14/2020.
4 Prov. CG 14/2020.
5 Prov. CG 17/2016.
6 Prov. CG 01/2020.
7 Provs. CSM n° 833/2004, 2041/2013 e 2090/2013.
8 Prov. CG 25/2017.
% Prov. CG 25/2017.



Art. 1.276. Apdés a devolucdo dos autos materializados em Segunda
Instancia, serdo observados os seguintes procedimentos, se necessario:!

| - ao recebé-los, juntamente com a senha de acesso aos autos em segunda
instancia, o oficio de justica digitalizara todas as pecas produzidas na instancia superior,
podendo importar aquelas produzidas no sistema eletrénico, categorizando-as e
inserindo-as no processo eletronico de primeira instancia,;

Il - a partir de entdo, o processo retomard sua tramitacéo na forma eletronica,
procedendo-se a intimacao das partes pelo Diario da Justica Eletrénico - DJE, tornando-
se obrigatdrio, novamente, o peticionamento eletrénico;

lll - as pecas que foram materializadas e retornarem & primeira instancia
quando do julgamento, bem como aquelas “importadas” do sistema SAJ/PG assinadas
digitalmente, poderéo ser descartadas;

IV — as pecas que forem digitalizadas serdo arquivadas em cartorio, em
pastas individuais, organizadas pelo nimero do processo.

Subsecdo XX

Das Providéncias Adotadas apés o Julgamento dos Agravos
de Instrumento e Conflitos de Competéncia

Art. 1.277. Ao receber da Segunda Instancia comunicacao de julgamento de
agravos de instrumento e de conflitos de competéncia digitais, o oficio de justica devera,
mediante uso da senha do processo encaminhada na mensagem eletrénica enviada
pelo Servico de Processamento das Camaras, consultar o inteiro teor dos autos digitais
no site do Tribunal de Justica e providenciar a juntada da mensagem, da copia do
acorddo ou decisdo monocratica e da certiddo de transito em julgado, sendo
desnecesséria a juntada das demais pecas indicadas nos arts. 208 e 209.2

Paragrafo unico. As unidades de Primeira Instancia poderao, observadas as
regras destas Normas relativas as comunicacdes eletronicas, solicitar a senha de
acesso aos agravos de instrumento e conflitos de competéncia, via e-mail institucional,
mesmo antes do julgamento final, caso necessario.

Subsegdo XXI

Do Cadastramento de Incidentes e Ag¢des Dependentes

Art. 1.278. A tramitacdo das ac¢des eletrdnicas, distribuidas por dependéncia
a processos que tramitam em papel, permanecera no formato eletrénico.?

Paragrafo unico. Devera ser anotada na capa do processo fisico a existéncia
de feito dependente que tramita no formato eletrbénico, certificando em ambos o nimero
dos processos e a forma de tramitagdo.

Subsecdo XXII

Da Redistribuigcdo de Processos Eletrdnicos

Art. 1.279. Os processos eletronicos que devam ser redistribuidos a outras
unidades judiciais de primeira instancia do Estado de Sao Paulo serdo encaminhados
ao distribuidor em fila prépria, lancando-se a movimentacéo correspondente. 4

1 Prov. CG 17/2016.
2 Prov. CG 36/2018.
% Prov. CG 15/2021.
4 Prov. CG 28/2019.



Art. 1.280. Se no Foro destinatario os processos tramitarem de forma
exclusivamente eletrénica, o distribuidor digitalizard os processos fisicos recebidos por
redistribuicdo, para que passem a tramitar em meio eletrénico. *

Paragrafo Unico. Se o Foro destinatario da redistribuicdo possuir tramitacédo
hibrida, os processos fisicos continuarédo a tramitar em meio fisico. 2

Art. 1.280-A. Para redistribuicdo a outros Tribunais, o distribuidor receberéa
em carga 0 processo materializado e impresso, devendo proceder a anotacdo na
movimentacao unitaria. 3

8 1° Nos casos de retorno dos autos, o distribuidor tornara o processo
eletronico, digitalizara as pegas produzidas em papel no outro Tribunal e distribuira o
processo a unidade judicial competente. 4

§ 2° Havendo prévio conhecimento de que no Tribunal de destino tramitam
autos no formato digital, o processo eletrénico podera ser remetido por meio de midia
eletrbnica. Nesse caso, 0 oficio de justica encaminhara o processo ao distribuidor em
fila propria e este providenciara a gravagdo dos autos e respectivo extrato em midia,
enviando-a ao Tribunal de destino por meio de oficio, e procedera a anotacdo na
movimentac&o unitaria. ®

Subsecdo XXIII
Do Desentranhamento

Art. 1.281. Havendo necessidade de desentranhamento de documentos em
autos digitais, por intempestividade ou qualquer outro motivo determinado pelo juiz,
utilizar-se-a a funcionalidade “tornar sem efeito”.%

Subsegdo XXIV

Das Cépias Pagas de Pegas Processuais de Processos
Eletrdénicos

Art. 1.282. Requerimentos de impressdo de processos digitais,
apresentados diretamente no balcdo de atendimento do Oficio de justi¢a, serdo colhidos
mediante elaboracédo de certid&o, a vista do disposto no art. 158 das Normas de Servico,
e recolhimento do custo correspondente ao valor estipulado para a cépia reprogréfica.

Subsecgao XXV
Do Arquivamento e Desarquivamento

Art. 1.283. Determinado pelo Magistrado o arquivamento dos autos, o oficio
de justica verificara as pendéncias, encerrard eventuais atos do sistema, lancara a
movimentagao correspondente e encaminhara o processo para fila propria.

Paragrafo Unico. Antes de proceder ao arquivamento, o oficio de justica
regularizarq as movimentagdes e cadastros das situacdes ndo informadas ao sistema,
de modo a formar um banco de dados o mais completo possivel.

1 Prov. CG 28/2019.
2 Prov. CG 28/2019.
3 Prov. CG 28/2019.
4 Prov. CG 28/20109.
5 Prov. CG 28/20109.
6 Prov. CG 47/2015.



Art. 1.284. No desarquivamento do processo, o oficio de justica devera
observar o motivo, utlizando as atividades do sistema informatizado de
"Desarquivamento sem Reabertura” ou "Desarquivamento com Reabertura" que
reativara o processo para fins de andamento e apontamento de certiddes.!

Subsecdo XXVIZ

Do cumprimento de sentencga

Art. 1.285. O cumprimento de sentenca de processos eletrdnicos observarg,
no que couber, o disposto no artigo 917 destas Normas de Servico, dispensado o
traslado das pecas indicadas nos incisos I, Il e IV do 8§ 2° do art. 1286, exigiveis apenas
nas hipoteses em que o pedido for distribuido em Juizo diverso daquele em que formado
o titulo executivo. 3

Art. 1.286. Tramitard em meio eletrénico, nas unidades hibridas, a execucao
de sentenca proferida em processos fisicos.

§ 1° Apds o transito em julgado, sera proferido despacho ou ato ordinatério
cientificando as partes de que eventual cumprimento de sentenca devera tramitar em
formato digital.

§ 2° O requerimento de cumprimento de sentenca proferida em autos fisicos
deverd ser realizado por peticionamento eletrénico e instruido com as seguintes pecas:
4

| — sentenca e acordao, se existente;

Il - certiddo de transito em julgado; se o caso

Il — demonstrativo do débito atualizado ou planilha do 6rgao pagador,
qguando se tratar de execucdo por guantia certa;®

IV - mandado de citagdo cumprido e procuragdes outorgadas aos advogados
das partes, além de outras pecas processuais que o exequente considere necessarias.®

§ 3° O requerimento de cumprimento de sentenca serd cadastrado como
incidente processual apartado, com numeragao propria.

8§ 4° QOs autos fisicos, nos quais tramitou a fase de conhecimento,
permanecerdo no oficio de justica para consulta e extragcao de copias pelo prazo de 30
(trinta) dias, contados do requerimento de cumprimento de sentenca definitivo, apos o
qgual, salvo determinacdo judicial em contréario, serdo baixados e arquivados
definitivamente, com lancamento de movimentacéo especifica.’

§ 5° Finda a fase de cumprimento de sentenca, o oficio de justica lancara as
movimentacdes de baixa e arquivamento no incidente.®

8§ 6° N&o sendo requerida a execucdo no prazo de 30 (trinta) dias, o0 juiz
mandard arquivar os autos, sem prejuizo de seu desarquivamento a pedido da parte.

§ 7° Até que seja autorizada pela Corregedoria Geral da Justica, fica vedada
a conversdo ao formato digital dos cumprimentos de sentenca que ja tramitam
fisicamente.

1 Prov. CG 47/2015.
2 Prov. CG 16/2016.
3 Prov. CG 05/2019.
4 Prov. CG 05/20109.
5 Prov. CG 60/2016.
6 Prov. CG 60/2016.
" Prov. CG 02/2023.
8 Prov. CG 02/2023.



§ 8° Nos casos de cumprimento de sentenca contra a Fazenda Publica, se
ja houver execucéo oriunda do mesmo processo de conhecimento, novos cumprimentos
de sentenca poderédo ser recebidos e processados no formato fisico.!

Art. 1.287. Aplica-se o procedimento previsto na presente Subsecdo aos
requerimentos de cumprimento de sentenca provisoérios ou definitivos, e, no que couber,
a todos os incidentes processuais autuados em apartado na area civel, mesmo que 0s
autos principais sejam fisicos.?

Art. 1.288. O cumprimento provisorio de decisao interlocutdria tramitara no
mesmo formato em que tramita o0 processo.

Art. 1.289. Os pedidos de cumprimento de sentenca sujeitos ao
peticionamento eletrénico intermediario que forem distribuidos pelo peticionamento
eletrdnico inicial deverdo ser cancelados pelo Distribuidor, por determinacéo expressa
do juiz competente.®

Paragrafo unico. O oficio de justi¢ca intimara o peticionario pelo Diario da
Justica Eletrdnico — DJE para que promova o peticionamento intermediario.*

Secdo VII®
Dos Precatérios e das Requisigdes de Pequeno Valor®

Subsecgédo I’

Do processamento dos oficios requisitérios®

Art. 1.290. A tramitag&o do oficio requisitorio dar-se-a exclusivamente nos
incidentes processuais individualizados de precatorios e de requisicbes de pequeno
valor.®

Art. 1291. Os pedidos relativos aos precatérios e requisicdes de pequeno
valor devem ser apreciados nos respectivos incidentes individualizados, sendo vedado
0 processamento do requerimento no processo de conhecimento ou ho cumprimento de
sentenca.'?

§ 1° Realizado o pagamento do requisitério, a extincdo deve ser realizada
no respectivo incidente de precatério ou de requisicdo de pequeno valor,
preferencialmente com emissdo de um mandado de levantamento por incidente, sem
prejuizo da extingdo do cumprimento de sentenga pelo pagamento apos a quitacdo do
altimo incidente requisitério, o que deve ser certificado nos autos do cumprimento de
sentenca.!

§ 2° ApOs a sentenca de extingcdo e expedi¢do de oficio de comunicacgéo a
DEPRE, a serventia deve providenciar a baixa definitiva do incidente no sistema.'?

! Prov. CG 60/2016.
2 Prov. CG 30/20109.
3 Prov. CG 44/2017.
4 Prov. CG 44/2017.
5 Prov. CG 29/2023.
6 Prov. CG 29/2023.
" Prov. CG 29/2023.
8 Prov. CG 29/2023.
9 Prov. CG 29/2023.
10 prov. CG 29/2023.
1 prov. CG 29/2023.
12 prov. CG 29/2023.



§ 3° Se, excepcionalmente a critério do magistrado, for expedido um unico
mandado de levantamento para todos os depdsitos de RPV ou de precatério, a serventia
deve certificar em cada incidente o levantamento do valor respectivo e o incidente onde
foi realizado, com expedicédo de oficio de comunicacdo a DEPRE e baixa definitiva do
incidente no sistema.*

§ 4° E vedada a vinculagdo de incidentes de precatério ao processo
principal, os quais devem ser vinculados exclusivamente ao cumprimento de sentenca,
cabendo ao juizo indeferir o processamento do incidente assim iniciado pelo
advogado.?

8§ 5° No caso de oficios requisitérios com comunicacao a DEPRE anterior ao
advento dos precatdrios eletrénicos individualizados, a apreciacéo dos pedidos deve ser
feita no bojo do processo que esta em curso, ressalvadas as hipéteses de cumprimento
de sentenca autonomos descritas no artigo 1.292 das Normas de Servico da
Corregedoria Geral da Justica. E, portanto, vedada a instauracdo de novos
cumprimentos de sentenca ou de incidentes autbnomos vinculados ao processo
originario relativos a beneficiarios ja incluidos no precatério original.®

8§ 6° No caso de tramitacdo do precatdrio na forma acima referida, fica
mantido o dever de prestar informagfes atualizadas a DEPRE, por meio do fluxo de
comunicacéo eletrdnica e com modelos institucionais especificos.*

Art. 1.292. E permitida a instaurag&o de cumprimento de sentenca autbnomo
nas seguintes hipéteses:®

| — quando houver requisitério de valor incontroverso ja expedido e o valor
do crédito remanescente, antes controverso, transita em julgado e exige nova sentenga
fixando os valores devidos, ainda que homologatéria;®

Il — quando houver reconhecimento de diferengas originadas de outras
revisdes de precatério;’

lIl — quando determinado credor, por qualquer motivo, ndo teve seu crédito
liguidado antes da expedicéo do requisitério ja informado a DEPRE;®

Paragrafo Unico. Compete ao juizo da fase de conhecimento a analise dos
pedidos de cumprimento de sentenca autbnomo referidos no caput, mesmo que haja
concordancia do ente devedor e necessidade de prolacdo de sentengca meramente
homologatéria, independentemente da existéncia de precatério anterior expedido em
favor de outros litisconsortes do processo originario.®

Art. 1.293. Salvo nas hipoteses restritas previstas na Resolugéo n° 303 do
Conselho Nacional de Justica, é vedada a expedicéo de precatério complementar.*°

Paragrafo Unico. Nas hip6teses excepcionais, 0 pedido serd processado
como novo precatdrio, a partir de um novo incidente de precatério eletrdnico, admitido
somente pelo Portal e-Saj e vinculado ao cumprimento de sentenca que o originou.*!

Art. 1.294. Nos processos de competéncia dos Juizados Especiais da
Fazenda Publica, para as partes ndo assistidas por advogado ou defensor publico,
o cadastro do novo incidente precatorio eletrbnico serd realizado pela Unidade
Judicial.?

1 prov. CG 29/2023.
2 prov. CG 29/2023.
3 Prov. CG 29/2023.
4 Prov. CG 29/2023.
5 Prov. CG 29/2023.
6 Prov. CG 29/2023.
" Prov. CG 29/2023.
8 Prov. CG 29/2023.
9 Prov. CG 29/2023.
10 prov. CG 29/2023.
1 prov. CG 29/2023.
12 prov. CG 29/2023.



Subsecdo II!
Do Processamento na Capital?

Art. 1.295. Para os processos de conhecimento que tramitaram no formato
fisico, 0 juiz deve zelar para que os cumprimentos de sentenca e/ou 0s incidentes de
precatorio individualizados sejam instruidos com a procuracdo do advogado que
instaurou o pedido de execucdo, colaborando com a analise do pedido na fase do
precatorio e evitando-se desarquivamento dos autos.?

Art. 1.296. As Varas da Fazenda Publica do Foro Central da Capital devem
encaminhar o cumprimento de sentenca e respectivo precatério a UPEFAZ somente
apos a confirmacéo do nimero de ordem indicado pela DEPRE referente ao precatério
expedido, competindo a UPEFAZ os atos subsequentes, conforme o artigo 2° do
Provimento CSM n° 2488/2018.4

Art. 1.297. Antes de encaminhar o processo a UPEFAZ, os juizos das Varas
da Fazenda Publica do Foro Central da Capital devem analisar as questdes processuais
pendentes, como pedidos de habilitagdo de herdeiros, de homologacédo de cesséo de
crédito, anotagdo de penhora no rosto dos autos, impugnacdes, decisdo sobre pedidos
de prioridade especial, inclusive pedido de levantamento de valores de precatérios
depositados nas Varas, dentre outros, vedando-se a remessa dos autos com questdes
pendentes de apreciagdo ou cumprimento, sob pena de n&o recebimento pela
UPEFAZ.S

Paragrafo Unico. Nos casos referidos no caput, é vedada a mera
determinacdo de anotagdo do pedido, devendo ser apreciada a questdo levada ao
conhecimento do magistrado, procedendo-se as comunicacdes & DEPRE decorrentes
da andlise.®

Art. 1.298. Nos casos em que houver a expedicdo concomitante de oficio
requisitorio de precatorio a ser encaminhado a DEPRE e de requisi¢cao de pequeno valor
(RPVs), os autos do processo principal serdo remetidos a UPEFAZ apés o pagamento,
o levantamento e a extingdo da obrigacdo de pequeno valor (OPV), sem prejuizo da
pronta expedi¢é@o do oficio requisitorio de precatorio e analise das questdes processuais
pendentes.’

Art. 1.299. Os processos de conhecimento fisicos arquivados nas Varas da
Fazenda Publica do Foro Central da Capital ndo deverdo ser encaminhados para a
UPEFAZ quando da remessa do precatério.®

§ 1° Para possibilitar a redistribuicAo desses processos, diante da
impossibilidade técnica atual, devera a Vara de Fazenda proceder a retirada do
processo fisico do pacote de arquivo, apenas no sistema informatizado, incluindo uma
movimentacdo correspondente a "Reativacdo do Processo”. No complemento desta
movimentacdo, deverd a Vara da Fazenda informar que o processo permanece
arquivado, declinando o numero do respectivo pacote e a Vara de origem. Dever4,
ainda, inserir no complemento da movimentacdo a informag&o de que o processo foi

1 Prov. CG 29/2023.
2 Prov. CG 29/2023.
3 Prov. CG 29/2023.
4 Prov. CG 29/2023.
5 Prov. CG 29/2023.
6 Prov. CG 29/2023.
" Prov. CG 29/2023.
8 Prov. CG 29/2023.



desarquivado apenas no sistema informatizado para possibilitar a redistribuicdo a
UPEFAZ.!

§ 2° Realizada a redistribuicdo do processo, devera a UPEFAZ regularizar a
situacdo do feito desarquivado, lancando a movimentacdo vinculada especifica e
promover o processamento do pedido.?

§ 3° ApOs a extingdo da execugao e respectivo cadastramento no sistema,
a UPEFAZ encaminhara os autos ao arquivo.®

Subsecdo III*
Das Comunicacdes Obrigatérias a DEPRE®

Art. 1.300. O juizo da execucdo comunicara eletronicamente a DEPRE,
valendo-se dos modelos de expediente institucionais especificos ou dos modelos de
grupo vinculados com as movimentacdes especificas, as seguintes hipoteses: ©

| — cessdo de crédito;’

Il - sucesséo processual nos casos de falecimento, divorcio, dissolucdo de
unido estavel ou empresarial, dentre outras hipéteses legalmente previstas; 8

Il - deferimento da penhora de valores de precatorio; °

IV - deferimento de preferéncia aos portadores de doenga grave ou pessoa
com deficiéncia;®

V - acolhimento da impugnacé&o ou pedido de revisédo de célculo relativos a
critério de célculo judicial; 1

VI - outras informacdes que o juizo entender relevantes ao processamento
do pagamento do precatério pela DEPRE, em especial quando houver alteracdo do
beneficiario.?

Paragrafo Unico. No caso do inciso Ill, a comunicacdo & DEPRE deve ser
feita exclusivamente pela funcionalidade propria do sistema para registro da penhora no
incidente de precatdrio, que incluird de forma automatica a respetiva tarja no incidente
ou processo, vedada a comunicacéo por outro meio.*?

Art. 1.301. As comunicagdes relativas aos expedientes produzidos pelo juizo
da execugdo nos processos fisicos ou digitais que ndo possuam incidente
individualizado de precatoério serdo também encaminhadas eletronicamente a DEPRE,
observando-se os modelos institucionais especificos.*

1 prov. CG 29/2023.
2 prov. CG 29/2023.
3 Prov. CG 29/2023.
4 Prov. CG 29/2023.
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6 Prov. CG 29/2023.
" Prov. CG 29/2023.
8 Prov. CG 29/2023.
9 Prov. CG 29/2023.
10 prov. CG 29/2023.
11 prov. CG 29/2023.
12 prov. CG 29/2023.
13 Prov. CG 29/2023.
1 Prov. CG 29/2023.



