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PROVIMENTO N° 58/89

O DESEMBARGADOR MILTON EVARISTO DOS SANTOS,
CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas
atribuicdes legais e,

CONSIDERANDO imprescindivel a atualizacdo das Normas de Servico da
Corregedoria Geral, dada a multiplicidade de provimentos e outros atos normativos
supervenientes a esse diploma, em sua primeira edicao;

CONSIDERANDO, ainda, a necessidade de atualizacdo da matéria,
decorrente da oficializacdo dos Cartorios Judiciais do Estado de S&o Paulo e a
manutencao do exercicio em carater privado dos servi¢cos notariais e registrarios;

CONSIDERANDO, finalmente, o decidido nos processos CG. n°s 49.779/78,
71.669/84, 77.216/86, 84.192/88, 86.744/89, 88.146/89, 88.156/89, 88.183/89, 88.295/89,
88.375/89 e 88.429/89.

RESOLVE:

Artigo 1° - Ficam aprovadas as NORMAS DE SERVICO DA
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA, destinadas aos cartorios extrajudiciais e
dispostas nos Capitulos Xlll ao XX.

Artigo 2° - Este Provimento entrara em vigor na data de sua publicacéo,
revogando-se as disposicfes em contrario, especialmente o Provimento CGJ 5/81.

Sao Paulo, 28 de novembro de 1989

MILTON EVARISTO DOS SANTOS
CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA



APRESENTACAO

As NORMAS DE SERVICO DA CORREGEDORIA GERAL, na primeira
edicdo, reuniram, em um s6 volume, os servigos judiciais e os extrajudiciais.

Com a oficializacédo de todos os cartérios judiciais do Estado de Séao Paulo e
a manutencdo do exercicio, em carater privado, dos servigos notariais e registrarios,
tornou-se conveniente, sendao necessario, o desmembramento da anterior consolidacéo,
segundo a natureza da matéria disciplinada.

Foram entdo as NORMAS DE SERVICO programadas em dois tomos.

Ja em vigor o primeiro, por forca do Provimento CGJ 50/89, cuidou-se da
elaboracao do segundo volume, apds andlise das propostas encaminhadas.

Alteracbes de fundo apenas foram introduzidas, quando necessarias a
melhor compreensao do texto ou motivadas por legislacao superveniente.

Com a edicdo do presente provimento, teve a Corregedoria Geral a
preocupacdo de melhor racionalizar e disciplinar os servigos cartorarios, facilitando a
consulta e permitindo, de agora em diante, a manutencédo de um sistema simples e rapido
de atualizacao.

MILTON EVARISTO DOS SANTOS
CORREGEDOR GERAL DA JUSTICA
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Cap.i Xl

CAPITULO XIII t

DA FUN(}AO CORRECIONAL; DAS DISPOSICOES GERAIS; DOS LIVROS E CLASSIFICADORES
OBRIGATORIOS E DOS EMOLUMENTOS, CUSTAS E DESPESAS DAS UNIDADES DOS SERVIC®
NOTARIAIS E DE REGISTRO 2

SECAO |

DA FUNCAO CORRECIONAL

1. A funcé@o correcional consiste na fiscalizacdo dos servigos notariais e de registro,
sendo exercida, em todo o Estado, pelo Corregedor Geral da Justica, e, nos limites de suas
atribuicdes, pelos Juizes de Direito.?

2. A fiscalizagdo serd exercida de oficio ou mediante representacdo de qualquer
interessado para a observancia da continuidade, celeridade, qualidade, eficiéncia, regularidade e
urbanidade na prestacdo dos servicos notariais e de registro, bem como do acesso direto ao
notario ou registrador pelo usuario e do atendimento especifico das pessoas consideradas por lei
vulneraveis ou hipossuficientes.*

3. O exercicio da fungcdo correcional ser4d permanente, por meio de correicdes
ordinarias ou extraordinarias, gerais ou parciais, ou, ainda, por visitas.®

3.1. A correicdo ordinaria consiste na fiscalizagcdo prevista e efetivada segundo
estas normas e leis de organizacéo judiciaria.®

3.2. A correicdo extraordinaria consiste na fiscalizagdo excepcional, realizavel a
gualquer momento, podendo ser geral ou parcial, conforme abranja todos os
servigos notariais e de registro da comarca, ou apenas alguns.’

3.3. A visita correcional consiste na fiscalizacdo direcionada a verificacdo da
regularidade de funcionamento da unidade, a verificacdo de saneamento de
irregularidades constatadas em correi¢cdes ou ao exame de algum aspecto da
regularidade ou da continuidade dos servigos e atos praticados.

4. O Juiz Corregedor Permanente devera, uma vez por ano, efetuar correicédo ordinaria
em todos 0s servigos notariais e de registro sujeitos a sua fiscalizag@o correcional, lavrando-se o
correspondente termo no livro proprio, o qual podera, a qualquer momento, ser solicitado pela
Corregedoria Geral da Justica.®

4.1. Na Comarca da Capital, os Juizes Corregedores Permanentes deverao,
anualmente, efetuar correicdo ordinaria, no minimo, em dez servigos notariais
e de registro sujeitos a sua fiscalizacdo correcional, de forma alternada, até
gue todas as serventias tenham sido vistoriadas.®

4.2. O Juiz Corregedor Permanente seguird o termo padrdo de correigdo
disponibilizado pela Corregedoria Geral da Justica e, dentro do prazo
determinado em Comunicado a ser publicado anualmente, encaminhara Ata,
Vi a 6Si st eméhe dRt aesnvid® Correi-«ob6,
Justica.®

1 Prov. CGJ 39/12.

2 Prov. CGJ 39/12.

3 CJE, art. 50 e Provs. CGJ 2/84, 5/99 e Prov. CGJ 39/12

4 Provs. CGJ 2/84, 5/99 e 39/12, L. 8.935/94, arts. 37 e 38.

5 CJE, art. 51 e Provs. CGJ 2/84, 5/99 e 39/12.

6 CJE, art. 48; L. 3.396/82, art. 29 e Provs. CGJ 24/83, 2/84, 5/99 e 39/12.

7D. 4.786/30, art. 1°, p.u.; RITJ, art. 117, p.u. e Provs. CGJ 24/83, 2/84, 5/99 e 39/12.
8 Prov. CGJ 48/2017.

° Prov. CGJ 48/2017.

10 provs. CGJ 48/2017 e 03/2018.
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5. A visita correcional independera de edital ou de qualquer outra providéncia, dela
lancando-se sucinto termo no livro de Visitas e Correigbes, no qual também constardo as
determinagées do Juiz Corregedor Permanente, se houver.!

5.1. Cépia desse termo serd encaminhada a Corregedoria Geral da Justica, no
prazo de 30 dias da visita correcional, observado o modelo disponibilizado,
quando houver. 2

6. Para os trabalhos de correigéo e visita, ficardo a disposi¢cao da autoridade judicial os
notarios e registradores, assim como os oficiais de justica da Comarca.®

6.1. Podera a autoridade judicial, se necessario para os trabalhos, requisitar forca
policial. 4

7. Salvo na Comarca da Capital, o magistrado, ao assumir a Vara de que seja titular,
far4d, em 30 dias, visita correcional em todas as serventias notariais e de registro sob sua
corregedoria permanente, verificando a regularidade de seu funcionamento.®

8. Havera em cada unidade do servico notarial e de registro um livro de visitas e
correi¢cdes no qual serdo lavrados os respectivos termos.®

9. Os livros, fichas, documentos, papéis, microfimes e sistemas de computacao
deverdo, salvo quando solicitados pelo Corregedor Permanente ou pela Corregedoria Geral da
Justica, permanecer sempre sob a guarda e responsabilidade do titular de servico notarial ou de
registro, que zelara por sua ordem, seguranca e conservacgao.’

9.1. Se houver necessidade de serem periciados, o exame devera ocorrer na
propria sede do servigo, em dia e hora adrede designados, com ciéncia do
titular e autorizacdo do juizo competente.

10. A Corregedoria Permanente dos servigos notariais e de registro cabera aos Juizes
a que o Cadigo Judiciario do Estado, as Leis de Organizacdo Judiciaria e os Provimentos
cometerem essa atribuicéo.®

11. O Corregedor Geral da Justica, com aprovacdo do Conselho Superior da
Magistratura, podera alterar a escala de Corregedores Permanentes nas comarcas com mais de
uma Vara.®

11.1. Salvo no caso de interesse publico, as designa¢gdes modificativas serdo feitas
no més de dezembro, prevalecendo as do ano imediatamente anterior quando
ndo efetuadas.*

12. O Corregedor Geral da Justica poderd, de oficio ou mediante provocacao, rever as
decisdes proferidas no ambito das Corregedorias Permanentes. 12

13. Suprimido.*®

1 Com. CGJ 176/87 e Provs. CGJ 23/81, 5/99 e 39/12.

2 Prov. CGJ 39/12.

3 Com. CGJ 176/87, Provs. CGJ 5/99 e 39/12 e D. 4.786/30, art. 51 e p.u.

4 Prov. CGJ 39/12.

5 Com. CGJ 176/87 e Provs. CGJ 23/81, 5/99, 39/12 e 50/89, Tomo |, Capitulo I, item 9.1.
6 Res. TISP 2/76, art. 78, Ill e p.u. e Provs. CGJ 2/84, 5/99 e 39/12.

7 Provs. CGJ 5/99 e 39/12, Arts. 37, 38 e 46 da Lei 8935/94 e art. 236, § 1°, da Constituicdo Federal.
8 Prov. CGJ 39/12.

9 Provs. CGJ 23/81, 2/84, 5/99 e 39/12, CJE, art. 51.

10 Provs. CGJ 2/84, 5/99 e 39/12 e CJE, art. 48; L. 3.396/82, art. 29.

11D. 4.786/30, art. 1, p.u.; RITJ, art. 117, p.u. e Provs. CGJ 2/84, 5/99 e39/12.

12 proy. CG n° 16/2015.

13 Prov. CG n° 16/2015.
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13.1. Suprimido.!
13.2. Suprimido.?
14. Suprimido.®
14.1. Suprimido.*
15. Suprimido.®
16. Suprimido.®
17. Suprimido.’

18. Suprimido.®

SECAO Il

DAS DISPOSICOES GERAIS

19. Respeitadas as particularidades de cada servico, as disposicbes previstas no

Tomo Il das Normas de Servigco da Corregedoria Geral da Justica aplicam-se a todos 0s notarios e
registradores, bem como, no que couber, aos responsaveis pela serventia.®

19.1. Contam-se em dias corridos todos os prazos relativos a préatica de atos
registrarios e notariais, quer de direito material, quer de direito processual, ai
incluidas, exemplificativamente, as retificacbes em geral, a intimacdo de
devedores fiduciantes, o registro de bem de familia, a usucapié@o extrajudicial,
as duvidas e os procedimentos verificatérios.°

20. Os notarios e registradores disponibilizaréo a adequada e eficiente prestacdo do

servico publico notarial ou de registro, mantendo instalagcbes, equipamentos, meios e
procedimentos de trabalho dimensionados ao bom atendimento, bem como nimero suficiente de
prepostos.!!

20.1. Observadas as peculiaridades locais, ao Juiz Corregedor Permanente cabera
a verificacdo dos padrdes necessarios ao atendimento deste item, em
especial quanto a:

a) local, condicdes de seguranga, conforto e higiene da sede da unidade do servico
notarial ou de registro;

b) nimero minimo de prepostos;

c) adequacao de moveis, utensilios, maquinas e equipamentos, fixando prazo para
a regularizacéo, se for o caso;

d) adequa-«o0 e seguran-a de fAsoftwareso,
recuperacao de dados eletrénicos, bem como de procedimentos de trabalho
adotados, fixando, se for o caso, prazo para a regularizagdo ou a

1 Prov.
2 Prov.
3 Prov.
4 Prov.
5Prov.
6 Prov.
7 Prov.
8 Prov.

CG n° 16/2015.
CG n° 16/2015.
CG n° 16/2015.
CG n° 16/2015.
CG n° 16/2015.
CG n° 16/2015.
CG n° 16/2015.
CG n° 16/2015.

° Provs. CGJ 5/99 e 39/12.
10provs. CGJ 19/2017.
11 provs. CGJ 5/99 e 39/12.
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implantacao;

e) existéncia de computad o r conectado ° Al nterneto
unidade para correspondéncia por ii @na il;l 0

f) eficiéncia dos médulos de correicao eletronica e de geracdo de relatorios pelo
sistema informatizado, para fins de fiscalizagdo, em relacao aos livros, indices
e classificadores escriturados, gravados e arquivados em meio digital, na
forma regulamentada pela Corregedoria Geral da Justica; ?

g) facil acessibilidade aos portadores de necessidades especiais, mediante
existéncia de local para atendimento no andar térreo (cujo acesso nao
contenha degraus ou, caso haja, disponha de rampa, ainda que removivel);
rebaixamento da altura de parte do balcdo, ou guiché, para comodidade do
usuario em cadeira de rodas; destinacdo de pelo menos uma vaga,
devidamente sinalizada com o simbolo caracteristico na cor azul (naquelas
serventias que dispuserem de estacionamento para os veiculos dos seus
usuarios) e, finalmente, um banheiro adequado ao acesso e uso por tais
cidadéos.

20.2. Constatado o ndo atendimento de qualquer dos requisitos acima ou de
gualquer outro necessario para que os fins indicados neste item sejam
alcancados, o Juiz Corregedor Permanente os fixarA e o0s aprovara em
portaria especifica.

20.3. Os notarios e registradores, sob pena de responsabilidade, prestardo e
manterdo atualizadas conforme os prazos fixados todas as informacdes do
Portal do Extrajudicial da Corregedoria Geral da Justica e do Portal Justica
Aberta do Conselho Nacional de Justica. 2

20.4. E vedada a incineragdo dos documentos em papel, que deverdo ser
destinados a reciclagem, mediante coleta seletiva ou doagdo para
associacdes de catadores de papel ou entidades sem fins lucrativos.*

21. Sempre que o Juiz Corregedor Permanente realizar visita correcional ou correi¢cao
anual, verificara se as determinagfes constantes do subitem 20.1 estdo atendidas, consignando
no termo o que for necessario para seu cumprimento ou aprimoramento.®

21.1. Copia da Portaria do subitem 20.1, quando editada, sera remetida a
Corregedoria Geral da Justica.®

21.2. Igual procedimento sera adotado pelo Juiz Corregedor Permanente quando a
Serventia Extrajudicial mudar de endereco.’

21.3. A mudanca de endereco da Serventia Extrajudicial depende de prévia
autorizacao do Juiz Corregedor Permanente, cuja decisdo levara em conta,
especialmente, o disposto no item 20 e subitem 20.1.%

22. Havendo senha restritiva de acesso para qualquer livro, indice ou classificador em
meio digital do servigo notarial ou de registro, sera obrigatéria a previsdo de senha especifica de
correi¢cdo, que dé acesso a todas as informacdes e modulos do sistema, a qual os notérios e
registradores deverdo informar somente ao Juiz Corregedor Permanente quando implantada ou
alterada, podendo, a qualquer momento, ser solicitada pela Corregedoria Geral da Justica.®

1 Proc. CG 966/03 e Prov. CGJ 39/12.

2 prov. CGJ 08/13.

3 Prov. CGJ 15/2013.

4 Prov. 32/2014.

5 Provs. CG n° 5/99, 17/2000, 39/12 e 13/2014

6 Prov. CG n°5/99 e 13/2014

7 Prov. CG n° 13/2014

8 Prov. CG n° 13/2014

9L.6.015/73, arts. 40 e 109 a 122 e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

€
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23. Os notarios e registradores deverdo adotar na informatizacdo das serventias
solucdes tecnoldgicas atualizadas e em uso, devendo evitar linguagens de programacdo e
gerenciadores de bancos em desuso ou descontinuados e que criptografem dados ou imagens.
Quando solicitados, apresentardo ao Juiz Corregedor Permanente ou ao Corregedor Geral da
Justica os codigos-f ont es e demais documenta-»es dos
serventia.t

23.1.Para fAsoftwareso desenyvoillizadad, ®S notprios e
registradores, quando solicitados, deverdo apresentar: 2

a) formatos e especificagcdes técnicas da composi¢cdo dos bancos de dados e
arquivos de informagdes acumuladas;

b) garantia contratual da perenidade das informacdes processadas e da
portabilidade delas na eventualidade da interrup¢éo do contrato;

c) garantia contratual acerca da disponibilidade de acesso aos cdédigos-fontes
sempre que necessarios para os fins correcionais.

24. O Corregedor Geral da Justica podera, a qualquer tempo, rever os padroes fixados
pelo Corregedor Permanente, sem prejuizo da fixacdo de padres minimos necessarios a
integracdo de sistemas computacionais.®

25. Os notarios e registradores encaminhardo, somente ao Juiz Corregedor
Permanente, amostras dos modelos dos carimbos, chancelas ou autenticagbes mecanicas,
utilizados nas unidades de servigcos, bem como amostras das inclusbes ou alteracbes desses
modelos quando ocorrer.

26. Serdo aproveitados a frente e o verso dos papéis utilizados para a escrituragao
dos atos, certiddes e traslados.®

26.1. Fica a critério do tabelido a utilizacdo do verso dos papéis de escrituragéo,
inclusive para o inicio dos atos notariais. Na pagina ndo utilizada sera
apostada expres%S«o fiem brancoo.

26.2. Os papéis referidos neste item terdo fundo inteiramente branco, salvo
disposicdo expressa legal ou normativa em contrario ou quando adotados
padrdes de seguranca. ’

27. As certidbes, quando fornecidas em papel, serdo expedidas mediante escrita que
permita a sua reproducédo por fotocopia ou outro processo equivalente.®

27.1. As certidbes fornecidas em meio digital deverdo atender aos padrbes de
segurancga, conforme disciplina especifica, e permitir a verificacdo de sua
autoria, data e integridade.®

28. E vedado o uso de borracha, detergente ou raspagem por qualquer meio,
mecanico ou quimico.®

29. Na escrituracdo dos atos, é vedada a utilizacédo de rasuras e entrelinhas.!!

30. As assinaturas deverao ser apostas logo apés a lavratura do ato, ndo se admitindo

1 Provs. CGJ 5/99, 39/12 e 08/13.

2 Prov. CGJ 08/13.

3 Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

4 Provs. CGJ 5/99, 21/2000 e 39/12.

5 Provs. CGJ 5/99, 39/2012 e 08/2013 e 15/2013

6 Provs. CGJ 5/99, 39/2012 e 15/2013.

7 Provs. CGJ 5/99, 39/2012 e 15/2013.

8 Proc. CG 77.231/86, Provs. CGJ 5/99, 8/2003 e 39/12.
° Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

10proc. CG 77.231/86, Provs. CGJ 5/99, 8/2003 e 39/12.
11 provs. CGJ 5/99, 39/12 e 08/13.
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espacos em branco.!

30.1. Os espagos ndo aproveitados serdo inutilizados com tragos horizontais ou
com uma sequéncia de tracos e pontos.?

31. Os atos deverdo ser escriturados e assinados com tinta preta ou azul, indelével,
com expressa identificacdo dos subscritores, nos moldes do item 32.3

31.1. No caso de assinatura digital, observar-se-40 os requisitos da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira - ICP.*

32. As assinaturas constantes dos termos sdo aquelas usuais das partes, devendo os
notarios e registradores, por cautela e para facilitar a identificacdo futura, fazer constar, junto a
elas, os nomes por inteiro exarados em letra de forma ou pelo mesmo meio de impressao do
termo.®

32.1. Sempre que ocorra fundada duvida sobre a autenticidade de firma constante
de documento publico ou particular, eles deverdo, sob pena de
responsabilidade, exigir o seu reconhecimento, valendo aquele feito pelo
escrivao-diretor do processo nos documentos judiciais®.

33. N&o se permitira que as partes assinem livros em branco, total ou parcialmente, ou
em confianca.’

34. Se alguém ndo puder ou nao souber assinar, uma pessoa capaz e a Seu rogo o
fara, devendo os notarios e registradores declarar essa ocorréncia no ato.®

34.1. As impressdes digitais serdo colhidas mediante emprego de coletores de
impressoes digitais, vedada a utilizacéo de carimbo. ®

34.2. Se o notario ou o registrador verificar que a pessoa assina mal, demonstrando
nado saber ler ou escrever, recomendara a utlizacdo da impressao
datiloscopica. 1°

34.3. Em torno de cada impressédo devera ser escrito o nome do identificado.

35. Ao expedir certiddes ou traslados, o notéario e o registrador dardo a sua fé publica
do que constar ou nao dos livros ou papéis a seu cargo, consignando o nimero e a pagina do livro
onde se encontra o assento.!?

36. Os notéarios e registradores lavrardo certiddes do que lhes for requerido e
fornecerdo as partes as informacdes solicitadas, salvo disposicao legal ou normativa expressa em
sentido contrario.®®

37. As informacdes poderdo ser pessoais, computadorizadas, por via eletrénica ou por
sistema de telecomunicagdes.*

1 Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

2 Prov. CGJ 39/12.

3L.6.015/73, art. 16 e Provs. CGJ 5/99, 39/12 e 08/13.
4 Prov. CGJ 39/12.

5L.6.015/73, art. 17 e Prov. CGJ 5/99 e 39/12.

6 Vide Artigo 84 da NSCGJ i Oficios de Justica. Prov. CG N° 10/2014
7L. 6.015/73, art. 18 e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.
81.6.015/73, art. 19 e Prov. CGJ 5/99.

° Prov. CGJ 39/12.

10 proy. CGJ 39/12.

1 prov. CGJ 39/12.

121 . 6.015/73, art. 20, p.u. e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.
13, 6.015/73, art. 19 e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

14 Provs. CGJ 5/99 e 39/12.
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38. A certiddo sera lavrada em inteiro teor, em resumo, ou em relatério, conforme
quesitos, e devidamente autenticada pelo notario ou registrador, independentemente de despacho
judicial, devendo mencionar o livro do assento ou o documento arquivado, bem como a data de
sua expedigdo e o termo final do periodo abrangido pela pesquisa:*

38.1 As certiddes do Registro Civil de Pessoas Naturais mencionardo, sempre, a
data em que foi lavrado o assento e serdo manuscritas ou datilografadas e,
no caso de adocdo de papéis impressos, o0s claros serdo preenchidos
também em manuscritos ou datilografados. ?

38.2. Sempre que houver qualquer alteracdo posterior ao ato cuja certiddo é
pedida, deve o oficial menciona-la, obrigatoriamente, ndo obstante as
especificacbes do pedido, sob pena de responsabilidade civil e penal,
ressalvado o disposto nos artigos 45 e 94 da Lei de Registros Publicos. 3

38.3. A alteracdo a que se refere este item devera ser anotada na propria certidao,
contendo a inscricdo de que "a presente certiddo envolve elementos de
averba-«o ° mar‘gem do ter moo.

39. E obrigatério o fornecimento de protocolo do requerimento de certiddo, do qual
deverdo constar a data da protocolizagéo e a prevista para a entrega, que ndo pode ser retardada
por mais de 05 dias.®

39.1. O oficial devera fornecer aos interessados nota de entrega, logo que receber
pedido de certiddo.®

40. Nos servicos de que sao titulares, o notario e o registrador ndo poderao funcionar
nos atos em que figurem como parte, procurador ou representante legal nem praticar,
pessoalmente, qualquer ato de seu interesse, de seu cbnjuge, ou de parentes, na linha reta ou
colateral, consanguineos ou afins, até o terceiro grau.’

40.1. O ato incumbira ao substituto legal do titular da delegacédo quando este ou
algum parente seu, em grau que determine impedimento, for o interessado®

41. Cada serventia notarial ou de registro funcionara em um s6 local, sendo vedada a
instalacdo de sucursal.®

41.1. A Unidade Interligada que conecta estabelecimento de salude aos servicos de
registro civil ndo é considerada sucursal, pois relaciona-se com diversos
cartoérios. 1°

41.2. Todos os titulos, apresentados no horario regulamentar e que néo forem
registrados até a hora do encerramento do servigco, aguardardo o dia
seguinte, no qual serdo registrados, preferencialmente, aos apresentados
nesse dia.'!

41.3. O registro civil de pessoas naturais ndo podera, entretanto, ser adiado.*?

1 Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

2 Prov. CG n° 10/2014

3Prov. CG n° 10/2014

4Prov. CG n° 10/2014

5Prov CG N° 10/2014

6 Prov CG N° 10/2014

“Prov CG N° 10/2014

81.6.015/73, art. 15 Prov CG N° 10/2014

9 Art. 43, L. 8935/94 e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.
10 Art. 1°, § 2°, do Prov. 13/2012 do CNJ e Prov. CGJ 39/2012.
11Prov CG N° 10/2014

12prov CG N° 10/2014
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SECAO IlI

DOS LIVROS E CLASSIF ICADORES OBRIGATORIOS

Subsecéo |

Dos Livros Obrigatorios

42. Os notarios e registradores respondem pela seguranca, ordem e conservacao dos
livros e documentos sob sua guarda.t

43. Os livros de registro e as fichas que os substituam somente sairdo do respectivo
cartério mediante autorizacao judicial. Em caso de pericia sobre os livros, fichas, documentos,
papéis, microfilmes e sistemas de computagéo sobre a guarda e responsabilidade dos notarios e
registradores, 0 exame ocorrerd na propria serventia, em dia e hora previamente designados,
mediante previa autorizacdo do Juiz Corregedor Permanente e ciéncia do notario ou registrador.?

43.1. A escrituracdo dos registros publicos seré feita em livros encadernados ou em
folhas soltas, mecanicamente, obedecidos os modelos aprovados pela
Corregedoria Geral da Justica ou Juiz Corregedor Permanente. 3

43.2. O Juiz podera autorizar a diminuicdo do numero de péaginas dos livros
respectivos, até a terca parte do consignado na lei de Registros Publicos,
caso o justifiqgue a quantidade dos registros.*

43.3. Os numeros de ordem dos registros serao ininterruptos, continuando, sempre,
indefinidamente.®

44. Os servicos notariais e de registro possuirdo os seguintes livros:®
a) Registro Diario da Receita e da Despesa,;

b) Protocolo; e

c) Visitas e Correigoes.

44.1. Os notarios e registradores cujos servicos admitam o depdsito prévio de
emolumentos possuirdo, ainda, o Livro de Controle de Depésito Prévio,
especialmente aberto para o controle das importancias recebidas a esse
titulo, livro em que deverao indicar o numero do protocolo, a data do depésito
e o valor depositado, além da data de sua conversdo em emolumentos
resultante da pratica do ato solicitado, ou, conforme o caso, da data da
devolucéo do valor depositado, quando o ato néo for praticado.’

44.1.1. Considerando a natureza dinamica do Livro de Controle de Deposito
Prévio, poderé este ser escriturado apenas eletronicamente, a critério
do delegatario, livro esse que serd impresso sempre que a autoridade
judicidria  competente assim o determinar, sem prejuizo da
manutencdo de copia atualizada em sistema de backup ou outro

1 Provs. CG 5/99 e 39/12.
2 Prov. CG 10/2014
3 Prov. CG 10/2014
4 Prov. CG 10/2014
5 Prov. CG 10/2014
6 Provs. CG 5/99 e 39/12.
7 Prov. CG 25/2015
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método habil para sua preservacédo.!

44.2. Os oficiais deverdo assegurar as partes a ordem de precedéncia na
apresentagéo dos titulos, com numero de ordem, podendo para tanto adotar
livros auxiliares de protocolo.?

44.3. O Livro de Visitas e Correicdes sera escriturado pelas competentes
autoridades judiciarias fiscalizadoras e se organizard na forma prevista no
item 63.1 desse Capitulo, respondendo o delegatario pela guarda e
integridade do conjunto de atos nele praticados.®

45. Os livros obrigatorios serdo abertos, numerados, autenticados e encerrados pelo
notario ou registrador, podendo ser utilizado, para tal fim, processo mecéanico de autenticacdo
previamente aprovado pela autoridade judiciaria competente.*

45.1. O termo de abertura devera conter o niumero do livro, o fim a que se destina,
o numero de folhas que contém, o nome do delegado do servi¢o notarial e de
registro responsavel, a declaracdo de que todas as suas folhas estao
rubricadas e o fecho, com data e assinatura.

46. E vedado manter livio sem escrituracdo desde longa data enquanto novos sio
abertos e escriturados.®

47. O desaparecimento ou a danificacdo de qualquer livro devera ser imediatamente
comunicada ao Juiz Corregedor Permanente e a Corregedoria Geral da Justica.®

47.1. Autorizada pelo Juiz Corregedor Permanente, far-se-a4, desde logo, a
restauracdo do livro desaparecido ou danificado, a vista dos elementos
constantes dos indices, arquivos das unidades do servico notarial e de

registro e dos traslados e certiddes exibidos pelos interessados.

48. A vista do art. 25 da Lei de Registros Publicos, os oficiais poderdo utilizar-se do
sistema de processamento de dados, mediante a autorizacédo do Juiz Corregedor Permanente.’

48.1. Quando adotado o arquivamento de documentos sob a forma de microfilme,
de gravacdo por processo eletrdnico de imagens ou em meio digital ou
informatizado, manterdo copias de seguranca em local diverso da sede da
unidade do servico, o qual sera informado ao Juiz Corregedor Permanente. 8

48.2. As coOpias de seguranga dos arquivos digitais ou informatizados deverdo ser
arquivadas preferencialmente em data center.®

48.3. Os livros e papéis pertencentes ao arquivo do cartério ali permaneceréo
indefinidamente.°

49. Com excecdo do Livro de Visitas e Correicdes, a responsabilidade pela
escrituracdo dos demais é direta do delegatério, ainda quando escriturado por um seu preposto.!!

49.1. O Livro Registro Diario da Receita e da Despesa observard o modelo usual
para a forma contabil e ter4 suas folhas divididas em colunas para anotacao

1 Prov. CG 25/2015

2 Prov. CG 10/2014

3 Provs. CG 25/2015 e 06/2016

4 Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

5 Provs. CGJ 16/84, 5/99 e 39/12.
6 Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

7 Prov. CG 10/2014

8 Prov. CG 10/2014

9 Prov. CG 10/2014

10 Prov. CG 10/2014

11 Provs. CGJ 5/99, 39/12 e 25/15.



Cap.i Xl

da data, da discriminacdo da receita e da despesa, além do valor respectivo,
devendo, quando impresso em folhas soltas, encadernar-se tdo logo
encerrado.!

50. A receita serd lancada no Livro Registro Diario da Receita e da Despesa
separadamente, por especialidade, de forma individualizada, no dia da prética do ato, ainda que o
delegatario ndo tenha recebido os emolumentos, devendo discriminar-se sucintamente, de modo a
possibilitar-lhe identificagdo com a indicagéo, quando existente, do nimero do ato, ou do livro e da
folha em que praticado, ou ainda o do protocolo.?

51. Os langcamentos relativos a receitas compreenderdo os emolumentos previstos no
regimento de custas estadual exclusivamente na parte percebida como receita do préprio
delegatério, em razdo dos atos efetivamente praticados, excluidas as quantias recebidas em
deposito para a pratica futura de atos, os tributos recebidos a titulo de substituicdo tributéria ou
outro valor que constitua receita devida diretamente ao Estado, ao Tribunal de Justi¢a, a outras
entidades de direito, e aos fundos de renda minima e de custeio de atos gratuitos, conforme
previsdo legal especifica.’

52. No lancamento da receita, além do seu montante, havera referéncia ao niumero do
ato, ou do livro e da folha em que praticado, ou do protocolo, de forma que possibilite sempre a
sua identificagéo.*

53. Suprimido.®

54. E vedada a pratica de cobranca parcial ou de ndo cobranca de emolumentos,
ressalvadas as hipoteses de isencdo, ndo incidéncia ou diferimento previstas na legislacdo
especifica.’

55. Considera-se o dia da préatica do ato o da lavratura do termo de cancelamento, o
do acatamento do pedido de desisténcia e a do pagamento do titulo, para o servigo de protesto de
titulos; o da lavratura e encerramento do ato notarial, para o servico de notas; o do registro, para
0s servigos de registros de imoveis, titulos e documentos e civil de pessoa juridica; e o do
momento do recebimento do pagamento efetuado pelo Fundo do Registro Civil para os atos
gratuitos da habilitacdo para o casamento, ou dos assentos de nascimento ou Obito, para o
servigo de registro civil das pessoas naturais.’

55.1. Suprimido.®
55.2. Suprimido.®
56. Suprimido. *°

57. As despesas serdo lancadas no dia em que se efetivarem e sempre deverdo
resultar da prestacdo do servico delegado, sendo passiveis de lancamento no Livro Registro
Diario da Receita e da Despesa todas as relativas investimentos, custeio e pessoal, promovidas a
critério do delegatario, dentre outras:!!

a) locagdo de bens moveis e imoveis utilizados para a prestagdo do servigo, incluidos
os destinados a guarda de livros, equipamentos e restante do acervo da serventia;

b) contratacdo de obras e servigos para a conservacdo, ampliacdo ou melhoria dos
prédios utilizados para a prestacao do servico publico;

1 Provs. CGJ 10/98, 5/99, 39/12 e 25/15.
2 Provs. CGJ 5/99, 39/12 e 25/15.

3 Provs. CGJ 5/99, 39/12 e 25/15.

4 Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

5 Prov. CG 08/2013.

6 Provs. CGJ 5/99, 39/12 e 25/15.

7 Provs. CGJ 5/99, 39/12 e 25/15.

8 Provs. CGJ 10/98, 5/99, 39/12, 08/13 e 25/15.
9 Prov. CGJ 25/2015.

10 provs. CGJ 5/99, 39/12, 08/13 e 15/13.
11 provs. CGJ 5/99, 39/12 e 25/15.
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c) contratacdo de servicos, 0s terceirizados inclusive, de limpeza e de seguranca;

d) aquisicdo de moveis, utensilios, eletrodomésticos e equipamentos mantidos no local
da prestacdo do servigo delegado, incluidos os destinados ao entretenimento dos usuarios que
aguardem a prestacao do servi¢o e os de manutencao de refeitério;

e) aquisicdo ou locacdo de equipamentos (hardware), de programas (software) e de
servicos de informéatica, incluidos os de manutencéo prestados de forma terceirizada;

f) formacdo e manutencéo de arquivo de seguranca;

g) aquisicdo de materiais utilizados na prestacdo do servico, incluidos os utilizados
para a manutencao das instalacdes da serventia;

h) plano individual ou coletivo de assisténcia médica e odontol6gica contratado com
entidade privada de salde em favor dos prepostos e seus dependentes legais, assim como do
titular da delegacéo e seus dependentes legais, caso se trate de plano coletivo em que também
incluidos os prepostos do delegatario;

i) despesas trabalhistas com prepostos, incluidos FGTS, vale alimentagdo, vale
transporte e quaisquer outros valores que lhes integrem a remuneracao, além das contribuicbes
previdenciarias devidas ao Instituto Nacional do Seguro Social - INSS ou ao 6rgao previdenciario
estadual,

j) custeio de cursos de aperfeicoamento técnico ou formacéo juridica fornecidos aos
prepostos ou em que regularmente inscrito o titular da delegacdo, desde que voltados
exclusivamente ao aprimoramento dos conhecimentos juridicos, ou, em relacdo aos prepostos, a
melhoria dos conhecimentos em sua area de atuacgao;

K) o valor que for recolhido a titulo de Imposto Sobre Servigo i ISS devido pela
prestacdo do servico extrajudicial, quando incidente sobre os emolumentos percebidos pelo
delegatério;

) o valor de despesas com assessoria juridica para a prestacdo do servigo
extrajudicial;

m) o valor de despesas com assessoria de engenharia para a regularizagéo fundiaria e
a retificacdo de registro.

57.1.Todos os comprovantes das despesas efetuadas, ai incluidos os de retencdo
do imposto de renda, serdo arquivados em pasta propria pelo prazo minimo
de cinco anos, salvo quando houver expressa previsdo de prazo maior.!

57.2.Sera fundamentada a decisdo do Juiz Corregedor que determinar a exclusao
de lancamentos de despesas contidas no Livro Diario da Receita e da
Despesa.?

57.3. O responsavel pela Serventia pode, em 15 dias, recorrer ao Corregedor Geral
da Justica da decisdo que determinar a exclusdo de lancamentos de
despesas contidas no Livro Diario da Receita e da Despesa.®

57.4. Suprimido.*

57.5. Suprimido.®

58. Ao final do més, serdo somadas a receita e a despesa, apurando-se
separadamente a renda liquida ou o déficit de cada unidade de servigo notarial e de registro.®

59. Ao final do ano, seré feito o balanco, indicando-se a receita, a despesa e o liquido
més a més, apurando-se, em seguida, a renda liquida ou o déficit de cada unidade de servico
notarial e de registro no exercicio.’

1 Provs. CGJ 16/84, 5/99, 39/12 e 25/15.
2 provs. CGJ 07/14 e 25/15.

3 Provs. CGJ 07/14 e 25/15.

4 Provs. CG 07/14 e 25/15.

5 Provs. CG 07/14 e 25/15.

6 Provs. CGJ 13/97, 5/99 e 39/12.

7 Provs. CGJ 13/97, 5/99 e 39/12.
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60. Anualmente, até o décimo dia Gtil do més de fevereiro, o Diario sera visado pelo
Juiz Corregedor Permanente, que determinara, sendo o caso, as glosas necessarias, podendo
determinar sua apresentacéo sempre que entender conveniente.!

60.1. E desnecesséria a remessa do balanco anual das serventias a Corregedoria
Geral da Justiga, salvo se requisitado.?

61. Sem prejuizo do livro Registro Diario da Receita e da Despesa, pode-se adotar
outro livro contabil para fins de recolhimento do imposto sobre a renda, obedecida a legislagédo
especifica.®

61.1. E facultativa a utilizacdo do Livro Registro Diario da Receita e da Despesa
também para fins de recolhimento do Imposto de Renda (IR), ressalvada
nesta hipdtese a obrigagdo de o delegatério indicar quais as despesas nao
dedutiveis para essa ultima finalidade e também o saldo mensal especifico
para fins de imposto de renda.*

61.2. A mesma faculdade aplica-se para os fins de célculo de Imposto Sobre
Servicos (ISS), hipotese em que deverd ser observada a legislagao
municipal.®

62. Havera livro Protocolo, com tantos desdobramentos quantos recomendem a
natureza e o movimento da serventia notarial e de registro, destinado a escrituracdo nos casos de
entrega ou remessa que nao impliguem devolugdo.®

63. No livro de Visitas e Correicbes serdo transcritos integralmente os termos de
correicbes realizadas pelo Juiz Corregedor Permanente e pelo Corregedor Geral da Justica.’

63.1. Este livro cumprird os requisitos dos demais livros obrigatérios e sera
organizado em folhas soltas, em nimero de 100.

64. Os notarios e registradores manterédo as Normas de Servico da Corregedoria Geral
da Justica e as do Pessoal dos Servigos Extrajudiciais atualizadas em arquivo digitalizado, sendo
facultativa a impresséo.

Subsecéao Il

Dos Classificadores Obrigatérios

65. Os servicos notariais e de registro possuirdo os seguintes classificadores: °

a) atos normativos e decisdes do Conselho Superior da Magistratura;

b) atos normativos e decisdes da Corregedoria Geral da Justica;

) atos normativos e decisfes da Corregedoria Permanente;

d) arquivamento dos documentos relativos a vida funcional dos notarios e
registradores e de seus prepostos;

e) copias de oficios expedidos;

f) oficios recebidos;

g) guias referentes a parte dos emolumentos devidas ao Estado, a Carteira de
Previdéncia das Serventias ndo Oficializadas, a entidade gestora dos recursos destinados ao

1 Comunicado CG n° 1803/2003 e Prot. Cg-85.064/88 e Provs. CGJ 13/97, 5/99 e 39/12.
2 Provs. CGJ 13/97, 5/99, 10/2005 e 39/12.

8. 4.476/84, art. 38, Provs. CGJ 5/99, 12/2007, 25/2010 e 39/12.

4 Prov. CG 25/2015.

5 Prov. CG 25/2015.

61.4.476/84, art. 39 e Provs. CGJ 5/99 e 39/12

7 Prov. CGJ 5/99.

8 Provs. CGJ 14/89, 5/99 e 39/12.

° Provs. CGJ 5/99 e 39/12.
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custeio dos atos gratuitos praticados pelos Oficiais do Registro Civil das Pessoas Naturais e ao
Fundo de Despesas Especiais do Tribunal de Justica;

h) guias de recolhimento ao IPESP e IAMSPE;

i) guias de recolhimento de imposto sobre a renda retida na fonte;

j) folhas de pagamento dos prepostos e acordos salariais?; e

k) recolhimento da Contribuicdo de Solidariedade.

) Titulos das dividas registrais eletrénicas (somente para os Oficiais de Registro).?

65.1.0s classificadores referidos nas al 2n
e decisdes de interesse da unidade do servigo notarial ou de registro, com
indice por assunto, podendo ser substituidos por arquivos eletrébnicos com
indices.

652. 0 cl assificador a (que -3d aodceuivamento] émn e a
ordem cronoldgica, das copias de oficios expedidos, dispondo de indice e
numeracao.

653.0 classificador r ef e-datarquivaanent)| emromen i f
cronoldgica, dos oficios recebidos, dispondo cada um de numeracao e,
guando for o caso, de certiddo do atendimento, mantido indice.

654.0 cl assificador @& ed esw thioarganvamentd das qiias
de recolhimento mencionadas, facultado o arquivamento conjunto ou
separado.

656.5.No cl assi ficador referido na al2nea i
retencdo do imposto de renda.

65.6. No classificadorrefer i do na al 2nea fAj 0 ser«o ar (
recolhimentos de valores a titulo de fundo de garantia por tempo de servigco e
contribuicéo previdenciaria ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) 3

SECAO IV
DOS EMOLUMENTOS E DESPESAS DOS NARIOS E REGISTRADORES

Subsecéao |

Das Disposi¢cbes Gerais

66. O pagamento das despesas e emolumentos, quando previstos em lei, seréa feito
diretamente ao notario ou ao registrador, que devera passar cota e obrigatoriamente emitir recibo,
acompanhado de contra-recibo, com especificacdo das parcelas relativas a receita dos notarios e
registradores, a receita do Estado, a contribuicdo a Carteira de Previdéncia das Serventias ndo
Oficializadas, a parte destinada ao custeio dos atos gratuitos praticados pelos Oficiais do Registro
Civil das Pessoas Naturais, a parte destinada ao Fundo de Despesas Especiais do Tribunal de
Justica, a Contribuicdo de Solidariedade, e quaisquer outras despesas autorizadas.*

66.1. Na falta de previsdo nas notas explicativas e respectivas tabelas, somente
poderdo ser cobradas as despesas pertinentes ao ato praticado, quando
autorizadas pela Corregedoria Geral da Justica®.

L Provs. CGJ 16/84 e 39/12.

2 Prov. CG 17/2014.

3 Provs. CGJ 9/99, 8/2000 e 39/12.

4L.4.476/84, art. 10, § 1° e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

5 Proc. CG 2006/374, parecer n° 346/2012-E e Prov. CGJ 39/12.



66.2.

66.3.

66.4.

66.5.

66.6.
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A cota-recibo obedecer4d ao modelo padronizado e poderd ser aposta nos
documentos por carimbo.!

Nos reconhecimentos de firma e nas autenticacdes de documentos, a cota-
recibo serd substituida pela inclusdo, nos carimbos utilizados, do valor total
recebido na servi¢o notarial ou de registro para a pratica dos atos.

Suprimido?

Suprimido®

Suprimido*

67. O pagamento dos emolumentos sera efetuado pelo interessado em cartério ou na
forma prevista em lei ou nestas Normas de Servico.®

68. A emissdo de recibo por impressora fiscal, conforme as normas préprias e as
exigéncias da Secretaria da Fazenda Estadual, dispensa a emissdo de outro tipo de recibo -
incluindo o do item 70 - e contra-recibo, ressalvada a obrigatoriedade da cota-recibo.®

69. Até o valor total previsto na tabela vigente, podera o notario ou registrador exigir
deposito prévio para a pratica de atos solicitados, entregando recibo de depdsito provisoério.’

69.1.

69.2.

Praticados os atos solicitados, o valor pago a titulo de depdsito prévio
converte-se em pagamento. Nesse caso, sera lavrada, quando for o caso,
cota-recibo a margem do ato praticado, e expedido recibo definitivo do valor
pago, devolvendo-se, também, eventual saldo ao interessado.

Tratando-se de depdésito prévio efetuado em serventia de registro de imoveis,
observar-se-& o disposto no Capitulo XX, destas Normas de Servico.

70. Além da cota-recibo a que se refere o item 66, 0s notarios e registradores darao
recibo de que constardo, obrigatoriamente, sua identificacdo e a do subscritor, a declaracdo do
recebimento e o montante total e discriminado dos valores pagos®.

70.1.

70.2.

Sera mantido, por dez anos, em repositorios tradicionais ou eletrénicos, copia
dos recibos e, por 5 anos, a dos contrarecibos, em meio fisico ou eletrdnico,
comprobatérios de entrega do recibo de pagamento dos atos praticados ao
interessado.®

O disposto nos itens 66, 70 e 70.1, relativamente a expedicado de recibos e de
contra-recibos, ndo se aplica ao servi¢co de protestos de titulos nem aos atos
de reconhecimento de firmas e de autenticacdo de coOpias de documentos,
ressalvada exigéncia da Secretaria da Fazenda Estadual de emissdo de
recibo por impressora fiscal, a ser respeitada para todos os servigos e atos
indicados nas normas estaduais especificas.

71. Até o primeiro dia util seguinte ao da publicacdo de qualquer tabela que lhes diga
respeito, 0s notarios e registradores a afixarao na sede da unidade, em lugar bem visivel, de facil
leitura e franqueado ao publico, além dos dispositivos fixados pela legislacdo especifica e por atos
normativos da Corregedoria Geral da Justica.

72. Os

notarios e registradores manterdo na serventia uma versao da tabela de

1 Prov. CGJ 16/84, 5/99, 39/12 e 08/13.

2prov. CG n° 25/2013
3 Prov. CG n° 25/2013
4 Prov. CG n° 25/2013

5L.4.476/84, art. 10, § 2°, L. 11.331/02, art. 11 e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.
6.4.476/84, art. 11 e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

7L.4.476/84, art. 11, § 1° e Provs. CGJ 5/99 e 39/12.

8 Provs. CGJ 13/97 e 5/99.

9 Provs. CGJ 13/97, 5/99, 10/2005 e 08/13.
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emolumentos em Alfabeto Braille ou em arquivo sonoro (audio-arquivo).?

72.1. Em qualquer dos casos, a atualizacdo com base no indice de variacdo da Ufesp devera
estar disponivel na serventia até o quinto dia Gtil do més de fevereiro de cada ano.?

72.2. O arquivo sonoro (audio-arquivo) da versao da tabela de emolumentos devera
ser disponibilizado de forma segmentada, de modo a facilitar a obtencéo das
informacBes pelos portadores de necessidades especiais, cabendo aos
notarios, registradores e seus prepostos auxiliar o usuario na localizacdo da
informacéo desejada. 3

73. Junto as tabelas, também sera afixado, nos termos do modelo disponibilizado pela
Corregedoria Geral da Justica, quadro constando os dados do Juizo Corregedor Permanente da
serventia, ao qual devera o usudrio se reportar em caso de elogios, sugestbes e reclamacoes,
inclusive sobre a cobranca de emolumentos e despesas.

74. Sempre que forem alteradas ou divulgadas novas tabelas, estas ndo se aplicardo
aos atos notariais e de registro ja solicitados, tenha havido ou ndo depésito total ou parcial dos
emolumentos, salvo nas hipéteses previstas nas respectivas notas explicativas das tabelas*.

75. A Unido, os Estados, o Distrito Federal, os Municipios, e as respectivas autarquias,
sdo isentos do pagamento das parcelas dos emolumentos destinadas ao Estado, a Carteira de
Previdéncia das Serventias ndo Oficializadas da Justica do Estado, ao custeio dos atos gratuitos
de registro civil e ao Fundo Especial de Despesa do Tribunal de Justica.

75.1. O Estado de Sado Paulo e suas respectivas autarquias séo isentos do
pagamento de emolumentos®.

76. Sao gratuitos os atos previstos em lei e os praticados em cumprimento de
mandados judiciais expedidos em favor da parte beneficiaria da justica gratuita, sempre gque assim
for expressamente determinado pelo Juizo.

76.1. A assisténcia judiciaria gratuita € beneficio de cunho eminentemente pessoal
gue ndo abrange outras partes para as quais ndo tenha havido expressa
concessdo de gratuidade pela Autoridade Judiciaria.®

76.2. Os atos praticados em razédo da Regularizacao Fundiaria Urbana de Interesse
Social (REURB-S) serdo compensados com recursos advindos do fundo
previsto no artigo 73 da Lei n. 13.465, de 2017."

77. Nas hipoteses de requisi¢Bes judiciais, 0s notarios e registradores ndo poderdo
exigir prévio pagamento de emolumentos para o fornecimento de informagfes, documentos e
certiddes, exceto nos casos em que da ordem judicial constar ressalva expressa a respeito®.

78. E vedado cobrar emolumentos em decorréncia da préatica de ato de retificacdo ou

que teve de ser refeito ou renovado em razdo de erro imputavel aos respectivos servi¢cos notariais
e de registro®.

Subsecao Il

1 Provs. CGJ 08/13 e 15/2013.
2 Provs. CGJ 08/13 e 15/2013.
3 Provs. CGJ 08/13 e 15/2013.
4L.11.331/02, art. 37.
51.11.331/02, art. 8° e p.u.

6 Prov. 25/2013

7 Prov. 51/2017

8 Protocolado CG n° 25.608/06.
91.10.169/00, art. 3°, IV.
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Das Consultas, Reclamacdes e Recursos sobre Emolumentos e Despesas das

Unidades do Servico Notarial e de Registro

79. Em caso de davida sobre a aplicacdo da lei e das tabelas de emolumentos, o
notario e o registrador poderdo formular consulta escrita ao respectivo Juiz Corregedor
Permanente, que, em 5 dias, proferira decisao?.

80. Da decisdo do Juiz Corregedor Permanente cabera recurso, no prazo de 05 dias,
ao Corregedor Geral da Justica.

80.1.

80.2.

N&o havendo recurso, copias da consulta formulada e da respectiva decisdo
serdo encaminhadas pelo Juiz Corregedor Permanente a Corregedoria Geral
da Justica para reexame e uniformizacdo do entendimento administrativo a
ser adotado no Estado?®.

Havendo caso concreto que tenha ensejado a consulta, o Juiz Corregedor
Permanente podera determinar a pronta aplicacdo de sua decisao ao caso,
desde que assegurada possibilidade de manifestacdo e de recurso ao usuario
de servico interessado quando a decisao lhe for desfavoravel.

81. A parte interessada podera oferecer reclamacao escrita ao Juiz Corregedor
Permanente contra a indevida cobranca de emolumentos e despesas®.

81.1.

81.2.

Ouvido o reclamado, em 48 horas, o Juiz Corregedor Permanente, em igual
prazo, proferira a deciséo.

Da decisao do Juiz caberd recurso, no prazo de 05 dias, ao Corregedor Geral
da Justica®.

82. Sem prejuizo de responsabilidade disciplinar, os notérios e registradores que

receberem valores

nao previstos ou maiores que 0s previstos nas tabelas ou infringirem as

disposicdes legais pertinentes serdo, em procedimento administrativo e garantida a ampla defesa,

punidos com multa,

nos limites previstos em lei, imposta de oficio ou a requerimento de qualquer

interessado, pelo Juiz Corregedor Permanente, além da obrigagdo de restituir ao interessado o
décuplo da quantia irregularmente cobrada®.

82.1.

82.2.

82.3.

82.4.

A multa constituira renda do Estado, devendo seu recolhimento e a restituicao
devida ao interessado serem efetuados no prazo de 05 dias Uteis, a contar da
decisédo definitiva, pelo notario ou registrador.

Na imposi¢do da multa, o Juiz Corregedor Permanente fara a gradacéo, nos
limites da lei, considerando a gravidade da infragcdo e o prejuizo causado.

N&o recolhida a multa no prazo previsto, sem prejuizo do acréscimo mensal
de 50% de seus valores e eventuais outros acréscimos legais, o Juiz
Corregedor Permanente encaminhard o procedimento administrativo a
Secretaria da Fazenda, para inscricdo do débito na divida ativa, mantendo
copia dele em arquivo.

N&o efetuada a restituicdo no prazo previsto, sera expedida certidao relativa
ao fato, no Juizo Corregedor Permanente, a ser entregue ao interessado.

83. Em caso de fiscalizacéo referente a emolumentos, bem como ao cumprimento das
obrigacdes tributarias, sociais e previdenciarias, os notarios e os registradores devem prestar as

11.11.331/02, art. 29.

21.11.331/02, art. 29, § § 1° ao 3°.

3. 11.331/02, art. 30.

4L.11.331/02, art. 30, § 2°.

51.11.331/02, art. 32.
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informacdes e exibir os documentos e livros solicitados, sem criar embaraco a acéo fiscalizadora
do competente 6rgdo administrativo?.

83.1. O Juiz Corregedor Permanente, mediante solicitacdo, promovera as medidas
necessérias destinadas a cessar a recusa ou embaraco a acgéo fiscal, para o
regular desempenho, pelo Fisco, de suas funcdes?.

SECAO V

DO ATENDIMENTO AO PUBLICO

84. O atendimento ao publico sera, no minimo, de seis horas diarias, em dias e
horarios estabelecidos pelo Juiz Corregedor Permanente, observadas as peculiaridades locais,
sem prejuizo do poder normativo da Corregedoria Geral da Justica®.

84.1. O atendimento ao publico nas unidades de registro de iméveis do Estado
obedecera ao horario ininterrupto das 9 as 16h, sem prejuizo da jornada de
trabalho estipulada pelo Oficial. Quando a Serventia de Imdveis acumular a
atribuicdo de protesto de letras e titulos, o horario de atendimento ao publico
desta especialidade serd& o mesmo fixado para o Tabelido de Notas da
mesma Comarca.*

85. As portarias editadas fixando a jornada de trabalho dos servicos notariais e de
registro serdo encaminhadas a Corregedoria Geral da Justica.

86. A jornada de trabalho para atendimento ao publico devera ser de horario
ininterrupto nas unidades dos servicos de notas e de registro que contem com, no minimo, 03
escreventes.

86. 1. O Ju2zo Corregedor Permanente resp
Geral da Justica e por meio de decisao fundamentada, podera dispensar
determinada unidade extrajudicial de cumprir o horario ininterrupto tratado no
subitem anterior.

86.2. As decisdes do Juizo Corregedor Permanente que dispensarem o horério
ininterrupto, s6 entrardo em vigor depois de referendadas pela Corregedoria
Geral da Justica.

87. Os servicos notariais e de registro serdo prestados, de modo eficiente e adequado,
em dias e horéarios estabelecidos pelo juizo competente, atendidas as peculiaridades locais, em
local de facil acesso ao publico e que ofereca segurangca para o arquivamento de livros e
documentos. ®

87.1. As unidades dos servi¢cos notariais e de registro de todas as Comarcas do
Estado de S&o Paulo n&o funcionardo nos feriados nacionais, estaduais e
municipais.®

87.2. Nos dias uteis em que a atividade judicial sofrer paralisacdo em razdo de
deliberacdo da Egrégia Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado de S&o
Paulo, a abertura das Unidades Extrajudiciais € facultativa, observada a

11.11.331/02, art. 33.
21.11.331/02, art. 33, p.u.
3. 8.935/94, art. 4°.

4 Prov. CG n° 16/2015.

5 Prov. CGJ 08/13.

8 Prov. CG n° 08/13 e 13/2014
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obrigatoriedade do regime de plantdo para o servico de registro civil das
pessoas naturais.t

87.3. Nos pontos facultativos forenses dos dias 28 de outubro e 08 de dezembro,
bem como durante o recesso forense de fim de ano fixado pelo Tribunal de
Justica, as serventias funcionardo normalmente, facultando-se, a critério do
titular, a abertura nos dias 24 e 31 de dezembro.?

88. Na prestacao dos servi¢os, 0s notarios e registradores devem:

a) atender as partes com respeito, urbanidade, eficiéncia e presteza?;

b) atender por ordem de chegada, assegurada prioridade as pessoas com deficiéncia,
aos idosos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, as gestantes, as lactantes, as
pessoas com criangcas de colo e aos obesos, exceto no que se refere a prioridade de registro
prevista em lei 4;

c) observar a igualdade de tratamento, vedado qualquer tipo de discriminacao;

d) manter as instalacdes limpas, sinalizadas, acessiveis e adequadas ao servi¢co ou
atendimento, adotando, conforme a peculiaridade local exigir, medidas de protecdo a saude ou
seguranca dos usuarios®;

e) observar as normas procedimentais e os prazos legais fixados para a pratica dos
atos do seu oficio®;

f) guardar sigilo sobre a documentagcdo e os assuntos de natureza reservada de que
tenham conhecimento em razdo do exercicio de sua profissao’;

g) atender prioritariamente as requisicdes de papéis, documentos, informacdes ou
providéncias que lhes forem solicitadas pelas autoridades judiciarias ou administrativas para a
defesa das pessoas juridicas de direito publico em juizo?;

h) assegurar ao usuério as informagfes precisas sobre o nome do notario ou
registrador e dos prepostos que lhe atendem, procedimentos, formuldrios e outros dados
necessarios a prestacdo dos servicos®.

88.1. O atendimento prioritario da pessoa com deficiéncia € extensivo ao seu
acompanhante ou atendente pessoal. *°

88.2. No <cas o drassatvadd mpeudenté dritério do notario ou registrador,
ndo se concedera a prioridade quando houver indicios de abuso de direito. 1.

89. Observadas as normas locais, devera ser afixada, no lado externo de cada
unidade de servigo, placa indicativa com informacéo precisa da serventia a que se refere, ao
horario de atendimento e plantéo, se houver'?,

Secado VI 3
Da formacéo dos arquivos de seguranca (backups) das Serventias

Extrajudiciais

90. Os notérios e registradores devem formar e manter atualizados arquivos de
seguranca (backups), observados os seguintes critérios:

1 Prov. CG n° 08/2013 e 13/2014

2Prov. CG n° 13/2014

31.8.935/94, art. 30, II, e L. 10.294/99, art. 7°, I.
41.10.294/99, art. 7, Il e Prov. CG 32/2016.
51.10.294/99, art. 7, Vlll e X.

61.8.935/94, 30, X, e L. 10.294/99, art. 7, VI.
7L.8.935/94, 30, IV.

81.8.935/94, 30, Ill.

9L.10.294/99, art. 4°, e Il

10 prov. CG 32/2016.

11 prov. CG 32/2016.

121, 10.294/99, art. 4°, | e II.

13 prov. CG 22/14
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a. Preservacgéo dos registros publicos originais.

b. Prazo de 1 ano para a formacdo do arquivo de seguranc¢a abrangendo, pelo menos,
os documentos de 01.01.76 em diante, exceto para:l)os | i vros MfARegistro
Despesao, AProtocol oo, fAControle de Dep-sito
de protesto, cujos arquivos de seguranca deverdo abarcar, ao menos, os livros escriturados nos
altimo 5 anos.!

c. Pronta insercdo dos documentos no arquivo de seguranca.

d. Observagdo da Lei n°® 12.682/2012 para digitalizacdo e armazenamento dos
documentos, dispensado o emprego de certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.?

e. Formacao do arquivo de seguranca partindo-se dos documentos mais recentes para
0S mais antigos.

f. Os documentos que ndo forem nativamente eletronicos deverdo ser digitalizados
por meio de captura de imagem a partir dos documentos originais.

g. Suprimido.®

h. Existéncia de duas cOpias de seguranca, sendo uma de armazenamento interno na
serventia (em disco rigido removivel, microfime ou servidor RAID) e a outra externa (em
microfilme, servidor externo alocado em datacenter ou servico de STORAGE no modelo NUVEM
(Paas - Platform As A Service), com SLA (acordo de nivel de servico) que garanta backup dos
dados armazenados. Os servicos de datacenter e de Storage devem ser contratados com pessoa
juridica regularmente constituida no Brasil;*

i. Matriz com resolugdo equivalente a 200DPI, permitida a compressdo sem perda
(lossless), exceto quando adotado microfilme;®

j. Suprimido.®

k. Adocgao de sistema de indexacdo que possibilite a sua precisa localiza¢éo;

I. Para a atualizacdo dos arquivos de seguranca, utilizacdo de sistema que permita a
insercao de novos arquivos, bem como a modificagdo e a substituicdo dos ja existentes em virtude
de alteragOes posteriores, observada a indexa¢éao acima indicada.

m. Uso de meios de armazenamento que protejam os documentos de acesso, uso,
alteracao, reproducao e destruicdo ndo autorizados;

n. Prévia comunicacdo ao Juiz Corregedor Permanente quanto ao tipo de sistema
utilizado, servigco de storage contratado e do cronograma previsto para a formacédo das cépias de
seguranca.

0. Aproveitamento dos procedimentos de digitalizacdo anteriores a norma desde que
observados os requisitos técnicos estabelecidos nesta Secéo;

91. A formacao do arquivo de seguranca devera recair sobre os seguintes
documentos:

a. Comuns a todos os notarios e registradores i Livros: Registro Diario da Receita e da
Despesa; Protocolo; Correicdes; Controle de Depésito Prévio; e Auxiliar de Protocolo.
Observacdo: o arquivo de seguranca dos livros de protocolo podera ser formado por meio
informatizado, dispensada a assinatura digital e a reproducdo de imagem.

b. Tabelionato de Notas - Livros de uso geral para a lavratura de atos notariais;

c. Tabelionato de Protesto de Letras e Titulos T Livros: Protocolo dos titulos e
documentos de divida apresentados;e Livro de Protestos, com indice;

d. Registro Civil de Pessoas Naturais - Livros: "A" - de registro de nascimento; "B" - de
registro de casamento; "B Auxiliar" - de registro de casamento Religioso para Efeitos Civis; "C" -

de registro de 6bitos; "C Auxiliar'-d e r egi str o d e denrsdri¢gdesaaostdemsis atol E 0

relativos ao estado civil; Protocolo de Entrada; e Lavratura de Procuracbes, Revogacdes de
Procuracdes, Renuncias e Substabelecimentos. Observacao: a critério do Oficial de Registro, a

forma-«o de arqui vo dide ergagiant-rao dde Lp vo ol d&ra o

e. Registro de Titulos e Documentos - Livros: "A" - protocolo; "B" - registro integral de
titulos e documentos; "C" - registro por extrato; "D"-i ndi cador p e sndicadol Real;e

1 Prov. CG 14/2015
2 prov. CG 14/2015
3 Prov. CG 14/2015
4 Prov. CG n° 14/2015
5 Prov. CG n° 14/2015
6 Prov. CG n° 14/2015
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Eventuais Livros desdobrados na forma do item 10, do Capitulo XIX, das NSCGJ. Observacao: o
arquivo de seguranca dos indicadores real e pessoal (Livros D e E) podera ser formado por meio
exclusivamente informatizado, dispensada a assinatura digital e a reproducdo de imagem.

f. Registro Civil das Pessoas Juridicas i Livros: "A" - registros indicados no item 1,
al 2neas fnaodo e fAbo, -dnatric@ade dficinak inpresddiad, jorpais,eeriddBds,
empresas de radiodifusdo e agéncias de noticias. Observacdo: o arquivo de seguranca dos
indices podera ser formado por meio exclusivamente informatizado, dispensada a assinatura
digital e a reproducéo de imagem.

g. Registro de Imoveis i Livros: Recepcdo de t 2t ul PBrsqgt oficlosl Registrof 2 0
Ger al-Re@3&tro Aluxidliicador-flRadlc,adid3 o P tigresde &eégistron 6
de Aquisicdo de Imoveis Rurais por Estrangeiros. Observacdo: o arquivo de seguranca dos
indicadores real e pessoal (Livros 4 e 5) poderd ser formado por meio exclusivamente
informatizado, dispensada a assinatura digital e a reproducdo de imagem.

SECAO VII 1

DA CONCILIACAO E DA MEDIACAO

Subsecéo |
Das Regras Gerais

92. Os procedimentos de conciliacdo e de mediagcdo nos servicos notariais e de
registro serdo facultativos e deverdo observar 0s requisitos previstos na Lei n® 13.140/2015, no
Provimento n°® 67, de 26 de marco de 2018, da Corregedoria Nacional de Justica, e neste
Provimento.

93. O NUPEMEC T Ndacleo Permanente de Métodos Consensuais de Solucdo de
Conflitos emitird a habilitacdo das delegacdes dos servicos notariais e de registro para a
realizacao de conciliacdo e de mediacéo.

93.1. Os servigos notariais e de registro poderdo solicitar autorizacdo especifica
para que o servi¢co seja prestado, sob supervisdo do responsavel pela delegacdo, por no maximo
cinco escreventes habilitados.

94. A Corregedoria Geral da Justica mantera em seu site, em campo préprio do site do
Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo, listagem para consulta publica dos servi¢cos notariais
e de registro autorizados para os procedimentos de conciliacdo e de mediacéo.

94.1. Os responsaveis pelas delegacdes de notas e de registro deverdo informar a
Corregedoria Geral da Justica, pelo e-mail dicoge@tjsp.jus.br, a adesdo a realizacdo de
conciliacdo e mediacdo extrajudiciais, com a relacdo dos nomes dos prepostos que estiverem
habilitados para atuar em conformidade com as normas fixadas neste procedimento.

94.2. A confirmacédo da emissdo da habilitacdo das delegacdes a que se refere o
subitem 94.1, para a realizacdo de conciliacdo e de mediacdo, podera ser objeto de consulta pela
Corregedoria Geral da Justica ao NUPEMEC i Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de
Solucéo de Conflitos.

95. A atuacdo dos responsaveis pelas delegacbes de notas e de registro e de seus
prepostos nos procedimentos de conciliagdo e de mediacdo sera fiscalizada pela Corregedoria
Geral da Justica, pelos Juizes Corregedores Permanentes, pelo NUPEMEC 1 Ndcleo Permanente
de Métodos Consensuais de Solucdo de Conflitos e pelo Juiz Coordenador do Centro Judiciario
de Solucdo de Conflitos e Cidadania (CEJUSC) da jurisdicdo a que as delegacbes estejam
vinculadas.

1 Prov. CG 42/2018
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95.1. A Corregedoria Geral da Justica e os Juizes Corregedores Permanentes
promoverdo a fiscalizacdo e o recebimento, processamento e decisdo dos procedimentos que
digam respeito ao preenchimento dos requisitos para a realizacdo de conciliagdo e de mediacdo e
aos procedimentos adotados para sua realizacdo que ndo observarem a legislacdo e as normas
aplicaveis, ou que possam caracterizar infracao disciplinar prevista na Lei n® 8.935/94.

95.2. Cabera ao Juiz Coordenador do Centro Judiciario de Solugédo de Conflitos e
Cidadania (CEJUSC) da jurisdicdo a que estiverem vinculados 0s servi¢os notariais e de registro e
ao NUPEMEC 7 Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de Solucdo de Conflitos a
fiscalizacdo, o processamento e a apreciacdo do preenchimento dos requisitos para a realizacao
de conciliagdo e de mediagdo, com informacdo a Corregedoria Geral da Justica dos fatos e
reclamacgdes que considerar ndo abrangidos em sua area de atuacao, ou em que houver noticia
de fato que possa caracterizar infragdo administrativa.

95.3. Os processos administrativos a que se refere o art. 173 do Cdédigo de
Processo Civil serdo comunicados a Corregedoria Geral da Justica pelo Juiz Coordenador do
Centro Judiciario de Solucédo de Conflitos e Cidadania (CEJUSC) da jurisdicdo a que estiverem
vinculados os servigos notariais e de registro, ou pelo NUPEMEC i Nucleo Permanente de
Métodos Consensuais de Solugédo de Conflitos, para apuracdo de eventual responsabilidade do
responsavel pela delegacdo de notas e de registro.

96. O NUPEMEC i Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de Solugdo de
Conflitos mantera no Portal Auxiliares da Justica cadastro de conciliadores e mediadores
habilitados, do qual constardo os dados e informagdes relevantes a que se refere o0 § 1° do art. 5°
do Provimento n° 67, de 26 de marco de 2018, da Corregedoria Nacional de Justica.

96.1. Competirh ao NUPEMEC i Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de
Solugéo de Conflitos classificar sistematicamente os dados colhidos na forma do caput deste item.

96.2. Para a finalidade prevista no subitem 96.1, os responsaveis pelas delegactes
de notas e de registro encaminhardo aos CEJUSCs de sua regido os dados mensais com o
namero de causas de que participou, ou de que participou cada um de seus prepostos que devera
ser identificado, a matéria sobre a qual versou a controvérsia e outros dados que considerar
relevantes, para que sejam inseridos no sistema MovJud e divulgados ao menos anualmente pelo
NUPEMEC i Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de Solugédo de Conflitos no Portal do
Tribunal de Justica.

97. Somente poderdo atuar os conciliadores e mediadores formados em curso para o
desempenho das funcgbes, observadas as diretrizes curriculares estabelecidas no Anexo | da
Resolucdo CNJ n° 125/2010, com a redacao dada pela Emenda n. 2, de 8 de marco de 2016.

97.1. O curso de formacdo mencionado no caput deste item serd custeado pelos
servigos notariais e de registro e sera ofertado pelas escolas judiciais ou por instituicdo formadora
de mediadores judiciais, nos termos do art. 11 da Lei n® 13.140/2015, regulamentada pela
Resolucdo ENFAM n° 6 de 21 de novembro de 2016.

97.2. Competird ao NUPEMEC i Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de
Solucédo de Conflitos, ou ao Juiz Coordenador do Centro Judiciario de Solu¢do de Conflitos e
Cidadania (CEJUSC) por aquele indicado, a andlise da habilitacdo do responsavel pela
delegacao, ou dos prepostos que indicar, em curso de formacdo a que se refere o caput deste
item.

97.3. Os conciliadores e mediadores autorizados a prestar o servico deverdo, a
cada 2 (dois) anos, contados da autorizacdo, comprovar a Corregedoria Geral da Justica e ao
NUPEMEC a que estao vinculados a realizacao de curso de aperfeicoamento em conciliacdo e em
mediacao.

97.4. A admissao, como conciliadores ou mediadores, daqueles que comprovarem
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a realizacéo do curso de formag¢do mencionado no caput deste item, promovido por entidade néo
integrante do Poder Judiciario e anterior a edicdo do Provimento n°® 67/2018, da Corregedoria
Nacional de Justica, serd condicionada a prévio treinamento e aperfeicoamento (art. 12, § 1°, da
Resolugdo CNJ n. 125/2010).

98. O conciliador e o mediador observardo os principios e regras previstos na Lei n.
13.140/2015, no art. 166 do Cddigo de Processo Civil e no Codigo de Etica de Conciliadores e
Mediadores (Anexo Ill da Resolucdo CNJ n. 125/2010).

99. Toda e qualquer informacéo revelada na sesséo de conciliacdo ou mediacdo sera
confidencial, salvo as hipéteses do art. 30 da Lei n. 13.140/2015.

99.1. O dever de confidencialidade aplica-se ao conciliador, ao mediador, as partes,
a seus prepostos, advogados, assessores técnicos e a outras pessoas que tenham, direta ou
indiretamente, participado dos procedimentos.

99.2. Nao serd protegida pela regra de confidencialidade a informacéo relativa a
ocorréncia de crime de ag&o publica.

99.3. A confidencialidade ndo afastara o dever de prestar informacdes a
administracao tributaria.

99.4. Serdo vedados para fim diverso daquele expressamente deliberado pelas
partes o registro, a divulgacdo e a utlizacdo das informacdes apresentadas no curso do
procedimento.

100. Aos que atuarem como conciliadores e mediadores aplicar-se-ao as regras de
impedimento e suspeic¢ao, nos termos do disposto nos arts. 148, 1, 167, § 5°, 172 e 173 do Cdodigo
de Processo Civil e 5° a 8° da Lei n. 11.340/2015, devendo, quando constatadas essas
circunstancias, ser informadas aos envolvidos, interrompendo-se a sessao.

100.1. Notarios e registradores poderdo prestar servigos profissionais relacionados
com suas atribuicbes as partes envolvidas em sessdo de conciliagdo ou de mediacdo de sua
responsabilidade.

Subsecéo Il
Das Partes

101. Podem participar da conciliagdo e da mediagcdo como requerente ou requerido a
pessoa natural absolutamente capaz, a pessoa juridica e os entes despersonalizados a que a lei
confere capacidade postulatoria.

101.1. A pessoa natural podera ser representada por procurador devidamente
constituido mediante instrumento publico, ou particular com poderes para transigir e com firma
reconhecida. Sera exigido instrumento publico para as conciliacbes e mediacdes em que for
previsto como requisito de validade em relagédo a parte do conflito, ainda que para o restante se
admita a representacdo por mandatério constituido por instrumento particular.

101.2. A pessoa juridica e o empresario individual poderao ser representados por
preposto, munido de carta de preposicdo com poderes para transigir e com firma reconhecida,
sem necessidade da existéncia de vinculo empregaticio.

101.3. Devera ser exigida da pessoa juridica a prova de representacdo mediante a
exibicdo dos seus atos constitutivos, de eventuais alteragbes contratuais ou da respectiva
consolidacao societaria.

101.4 Os entes despersonalizados poderdo ser representados conforme previsto
em lei.
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102. As partes poderao ser assistidas por advogados ou defensores publicos munidos
de instrumento de mandato com poderes especiais para o ato.

102.1 Comparecendo uma das partes desacompanhada de advogado ou de
defensor publico, o conciliador ou mediador suspendera o procedimento até que todas estejam
devidamente assistidas.

Subsecao llI
Do Objeto

103. Os direitos disponiveis e os indisponiveis que admitam transacao poderdo ser
objeto de conciliagdo e de mediacéo, o qual podera versar sobre todo o conflito ou parte dele.

103.1. A conciliagdo e a mediacdo que envolvam direitos indisponiveis, mas
transigiveis, deverdao ser homologadas em Juizo, na forma do art. 725, VI, do CPC e do art. 3°, §
2°, da Lein. 13.140/2015.

103.2. Na hipotese do subitem anterior, o responsavel pela delegacao de notas e
de registro encaminhard ao Juizo competente o termo de conciliacdo ou de mediacdo e os
documentos que instruiram o procedimento e, posteriormente, em caso de homologagéo,
entregara o termo homologado diretamente as partes.

103.3. O encaminhamento a que se refere o subitem anterior sera promovido por
meio fisico, mediante protocolo, até que seja regulamentado o peticionamento eletronico.

103.4. O Juiz competente podera determinar a prestacdo de esclarecimentos pelo
responsavel pela delegacdo de notas ou de registro ou por qualquer das partes, ou a
apresentacdo de outros documentos que considerar necessarios, como requisito para a
homologacgé&o da conciliagdo ou da mediacao.

Subsecéo IV
Do Requerimento

104. O requerimento de conciliagdo ou de mediacdo podera ser dirigido a qualquer
servico notarial ou de registro de acordo com as respectivas competéncias (art. 42 da Lei n°
13.140/2015).

104.1. Admitir-se-4 a formulacdo de requerimento conjunto firmado pelos
interessados.

104.2. Para a realizagédo de conciliagdo e de mediagéo serdo observadas as regras
de especializacdo de cada servico notarial e de registro, nos termos da Lei n° 8.935, de 18 de
novembro de 1994,

104.3. As delegag0Oes a que atribuida a especialidade de Tabeli&o de Notas, isolada
ou cumulativamente, poderdo realizar a conciliacdo e a mediacdo sobre qualquer matéria que
admita a transacdo como forma de solucao de litigio.

105. Sao requisitos minimos do requerimento de realizacdo de conciliagdo ou de
mediacao:

I 7 qualificacdo do requerente, em especial, 0 nome ou denominacgdo social, endereco,
telefone e e-mail de contato, nimero da carteira de identidade e do cadastro de pessoas fisicas
(CPF) ou do cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ) na Secretaria da Receita Federal,
conforme o caso;

II'T dados suficientes da outra parte para que seja possivel sua identificagédo e convite;
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lII'T aindicacdo de meio idéneo de notificacdo da outra parte;
IV 1 narrativa sucinta do conflito e, se houver, proposta de acordo;
V1 outras informacdes relevantes, a critério do requerente.

105.1. Para os fins do caput deste item 0s servicos notariais e de registro poderao
disponibilizar formulario-padrao aos usuarios, por intermédio da rede mundial de computadores ou
presencialmente.

105.2. Cabera ao requerente oferecer tantas copias do requerimento quantas forem
as partes interessadas, caso néo opte pelo meio eletrénico como forma de notificacé&o.

105.3. Serdo de inteira responsabilidade do requerente a veracidade e correcéo dos
dados fornecidos relacionados nos incisos | a V deste item.

106. Apds o recebimento e protocolo do requerimento, se, em exame formal, for
considerado nao preenchido algum dos requisitos previstos no item 105, o requerente sera
notificado, preferencialmente por meio eletrénico, para sanar o vicio no prazo de 10 (dez) dias,
marcando-se nova data para audiéncia, se necessario.

106.1. Persistindo o ndo cumprimento de qualquer dos requisitos, o conciliador ou 0
mediador rejeitara o pedido.

106.2. A inércia do requerente acarretara o arquivamento do pedido por auséncia
de interesse.

107. No ato do requerimento, o requerente pagarda emolumentos referentes a uma
sessao de mediagdo de até 60 (sessenta) minutos.

108. A distribuicdo do requerimento sera anotada no livro de protocolo de conciliagéo e
de mediacdo conforme a ordem cronologica de apresentacéo.

109. Ao receber o requerimento, 0 servico notarial ou de registro designara, de
imediato, data e hora para a realizagdo da sesséo de conciliagdo ou de mediacdo e daré ciéncia
dessas informagfes ao apresentante do pedido, dispensando-se a notificacdo do requerente.

109.1. A ciéncia a que se refere o caputdeste item recaira na pessoa do
apresentante do requerimento, ainda que nao seja ele o requerente.

109.2. Ao apresentante do requerimento serda dado recibo do protocolo com
indicagéo de todos os valores pagos a titulo de depdsito prévio, acompanhado de contra-recibo
assinado pelo requerente, especificando-se as parcelas relativas a receita dos notarios e
registradores, a receita do Estado, a contribuicdo a Carteira de Previdéncia das Serventias ndo
Oficializadas, a parte destinada ao custeio dos atos gratuitos praticados pelos Oficiais do Registro
Civil das Pessoas Naturais, a parte destinada ao Fundo de Despesas Especiais do Tribunal de
Justica, a Contribuicdo de Solidariedade, e quaisquer outras despesas autorizadas. O contra-
recibo sera arquivado em classificador préprio para essa finalidade.

110. A notificacdo da parte requerida sera realizada por qualquer meio idéneo de
comunicagdo, devendo ocorrer preferencialmente por meio eletrénico, por carta com AR ou
notificagdo por oficial de registro de titulos e documentos do domicilio de quem deva recebé-la.

110.1. O servico notarial ou de registro informara ao requerente os meios idéneos
de comunicacgéo permitidos e respectivos custos.

110.2. O requerente arcara com o custo da notificacdo; no entanto, se for feita por
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meio eletrbnico, ndo sera cobrada.

110.3. O custo do envio da carta com AR n&o podera ser superior ao praticado pela
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos e o custo da notificagdo por oficial de registro de
titulos e documentos sera o previsto na tabela de emolumentos.

111. O servigo notarial ou de registro remeterq, com notificagcdo, copia do
requerimento a parte requerida, esclarecendo, desde logo, que sua participacdo na sessao de
conciliacdo ou de mediacdo sera facultativa e concedera prazo de 10 (dez) dias para que,

querendo, indique, por escrito, nova data e horario, caso ndo possa comparecer a sessdo
designada.

111.1. Para a conveniéncia dos trabalhos, o servico notarial ou de registro podera
manter contato com as partes no intuito de designar data de comum acordo para a sessao de
conciliacdo ou de mediacao.

Subsecao V
Das Sessoes

112. Os servicos notariais e de registro manterdo espaco reservado em suas
dependéncias para a realizagdo das sessfes de conciliagdo e de mediacdo durante o horario de
atendimento ao publico, observando as orientagbes de estrutura emitidas pelo NUPEMEC i
Nucleo Permanente de Métodos Consensuais de Solucdo de Conflitos que superarem os
requisitos minimos fixados em conformidade com os itens 20 e seguintes do Capitulo Xl das
Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica.

112.1. Na data e hora designadas para a realizacdo da sesséo de conciliagdo ou de
mediacao, realizado o chamamento nominal das partes e constatado o ndo comparecimento de
qualquer delas, o requerimento sera arquivado.

112.2. Ndo se aplicara o disposto no subitem anterior se estiverem preenchidos,
cumulativamente, 0os seguintes requisitos:
|7 pluralidade de requerentes ou de requeridos;
II'T comparecimento de ao menos duas partes contrarias com o intuito de transigir;
[l1'7 identificacéo formal da viabilidade de eventual acordo.

112.3. A sesséao de conciliagdo ou de mediacao tera eficacia apenas entre as partes
presentes.

113. Obtido o acordo, seré lavrado termo de conciliagdo ou de mediagéo e as partes
presentes assinardo a Ultima folha do termo, rubricando as demais. Finalizado o procedimento, o
termo sera arquivado no livro de conciliagéo e de mediacao.

113.1. Seréa fornecida via do termo de conciliagdo ou de mediacdo a cada uma das
partes presentes a sessao, que sera considerado documento publico com forca de titulo executivo
extrajudicial, nos termos do art. 784, inciso IV, do Cédigo de Processo Civil.

114. A ndo obtencdo de acordo ndo impedira a realizacdo de novas sessdes de
conciliacdo ou de mediacao até que finalizadas as tratativas.

115. O pedido serd arquivado, independentemente de anuéncia da parte contraria, se
0 requerente solicitar, a qualquer tempo e por escrito, a desisténcia do pedido.

115.1. Solicitada a desisténcia, o requerimento sera arquivado em pasta propria,
nao subsistindo a obrigatoriedade de sua conservagdo quando for microfilmado ou gravado por
processo eletrénico de imagens.

115.2. Presumir-se-4 a desisténcia do requerimento se 0 requerente, apés
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notificado, ndo se manifestar no prazo de 30 (trinta) dias.

116. Em caso de nao obtenc&o do acordo ou de desisténcia do requerimento antes da
sessao de conciliagdo ou de mediagdo, o procedimento sera arquivado pelo servi¢co notarial ou de
registro, que anotara essa circunstancia no livro de conciliacdo e de mediacao.

Subsecéo VI
Dos Livros

117. Os servicos notariais e de registro optantes pela prestacdo do servico manterdo
livro de protocolo exclusivo para recebimento de requerimentos de conciliagdo e de mediacéo.

117.1. O livro de protocolo, com trezentas folhas, sera aberto, numerado
sequencialmente, rubricado em todas suas folhas, autenticado e encerrado pelo responsavel pelo
servico notarial ou de registro. A rubrica das folhas podera ser substituida por chancela.

117.2. Do livro de protocolo deverdo constar os seguintes dados:
| T 0 nUmero de ordem, que seguira indefinidamente nos livros da mesma espécie;
II'T a data da apresentagéo do requerimento;
lII'T o nome do requerente;
IV 1 a natureza da conciliacdo ou da mediacao.

118. Os servigos notariais e de registro que optarem por prestar o servigco deveréo
instituir Livro de Conciliacdo e de Mediacdo, com trezentas folhas, que sera aberto, numerado
sequencialmente, rubricado em todas as suas folhas e encerrado, podendo a rubrica ser
substituida por chancela do responsavel pela delegacdo. O livro ser4 de uso exclusivo para
conciliagdo e mediacéo.

118.1. Os termos de audiéncia de conciliagdo ou de mediacdo serdo lavrados em
livro exclusivo, vedada sua utilizagdo para outros fins.

118.2. Os numeros de ordem dos termos de conciliacdo e de mediacdo nao serao
interrompidos ao final de cada livro, mas continuardo indefinidamente nos seguintes da mesma
espécie.

118.3. Podera ser adotado simultaneamente mais de um livro de conciliagdo e de
mediacao para lavratura de audiéncias por meio eletrénico.

118.4. Deveré ser adotado pelos servigos notariais e de registro livro de carga
fisico, no qual serdo correlacionados os escreventes e 0s livros quando o servigo utilizar,
concomitantemente, mais de um livro de conciliagdo e de mediagéo.

118.5. O livro sob a responsabilidade de um escrevente € de seu uso exclusivo,
permitida a utilizagdo por outro escrevente apenas com autorizacdo prévia do notério e do
registrador, lancada e datada no livro de carga.

119. O livro de conciliacdo e de mediagéo tera trezentas folhas, permitido o acréscimo
apenas para evitar a inconveniéncia de cisdo do ato, com anotacdo do ocorrido no termo de
encerramento.

119.1. Além do timbre do servico notarial e de registro, todas as folhas conteréo o
namero do livro e do termo de conciliacdo ou de mediacdo correspondentes, numeradas em
ordem crescente por sistema mecénico ou eletrdnico.
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119.2. Eventual erro material na numeracdo das folhas podera ser corrigido
medi ant e cl 8usul a fem tempoo, devendo const a
encerramento, com identificacdo do conciliador ou mediador que a lancou, sendo vedadas as
emendas, as entrelinhas e as notas marginais, mesmo para correcdo de erros, inexatiddoes
materiais e irregularidades sanaveis.

119.3 O livro eletrbnico somente podera ser adotado apds regulamentacao pela
Corregedoria Geral da Justica que fixara os requisitos minimos do sistema que garanta a
verificacdo da existéncia e contedudo do ato, subordinando-se as mesmas regras de lavratura
atinentes ao livro fisico.

119.4. ApGs a regulamentacao pela Corregedoria Geral da Justica, 0s responsaveis
pelas delegacbes de notas e de registro que tiverem interesse deverdo solicitar ao Juiz
Corregedor Permanente autorizacdo para a adocdo de livro eletrbnico, com especificacdo da
forma de escrituracdo e manutencédo de arquivo de seguranca.

119.5. Contra a decisdo do Juiz Corregedor Permanente que indeferir o pedido, ou
fixar requisitos suplementares de seguranca, cabera recurso administrativo a Corregedoria Geral
da Justica no prazo de 15 dias corridos.

120. Nos termos de audiéncias de conciliagdo e de mediacao lavradas em livro de
folhas soltas, as partes lancardo a assinatura no final da ultima, rubricando as demais. Se a
assinatura for ilegivel a parte devera lancar, também, seu nome de forma legivel.

120.1. Se os declarantes ou participantes ndo puderem, por alguma circunstancia,
assinar, far-se-a declaracao no termo, assinando a rogo outra pessoa e apondo-se a margem do
ato a impressao datiloscopica da que nao assinar mediante emprego de coletores de impressfes
digitais, vedada a utilizacao de tinta para carimbo.

120.2. Na escrituracdo do termo de conciliacdo e de mediacdo serdo aplicados
supletivamente, no que couberem, as regras previstas nas Normas de Servico da Corregedoria
Geral da Justica para a forma de escrituracao de escritura publica, dentre as quais:

I'T odia, més, ano e local em que lavrado, lido e assinado;

Il T o nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, nimero do registro de identidade
com mencgédo ao orgdo publico expedidor ou do documento equivalente, nUmero de inscricdo no
CPF ou CNPJ, domicilio e residéncia das partes e dos demais comparecentes, com a indicagéo,
guando necessario, do regime de bens do casamento, nome do outro cbnjuge e filiacdo, e
expressa referéncia a eventual representagao por procurador;

[l a manifestacdo clara da vontade das partes e dos intervenientes;

IV 7 a referéncia ao cumprimento das exigéncias legais e fiscais inerentes a
legitimidade do ato, ou a forma como seréo atendidas pelas partes;

V 1 a declaracdo de ter sido lida na presenca das partes e dos demais
comparecentes, ou de que todos o leram;

VI i a assinatura do responsavel pela delegacdo de notas ou de registro, ou de seu
substituto legal, e do escrevente que realizou a sessdo em que obtida a conciliacdo ou a
mediacdo, 0s quais também ficardo sujeitos as regras de sigilo incidentes para o conciliador e o
mediador;

VII'T a mencédo a data, ao livro e a folha da serventia em que foi lavrada a procuracéo,
bem como a data da certiddo correspondente

VIII T quando se tratar de pessoa juridica, a data do contrato social ou de outro ato
constitutivo, o seu numero na Junta Comercial ou no Registro Civil das Pessoas Juridicas,
referéncia a clausula do contrato ou do estatuto social que versa sobre as pessoas incumbidas da
sua administracdo, seus poderes e atribuicdes, a autorizacdo para a pratica do ato, se exigivel, e
a ata da assembleia geral que elegeu a diretoria;

IX 7 a indicagdo clara e precisa da natureza do negdcio juridico celebrado mediante
transacao e de seu objeto;

X1 a declaragéo, se o caso, da forma do pagamento, se em dinheiro ou em cheque,
com identificacdo deste pelo seu numero e pelo banco sacado, ou mediante outra forma
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estipulada pelas partes;

XI'T adeclaracdo de que € dada quitacdo da quantia recebida, quando for o caso;

XII'7 a indicagdo dos documentos apresentados nos respectivos originais, entre os
guais, obrigatoriamente, em relacdo as pessoas fisicas, documento de identidade ou equivalente,
CPF e, se o caso, certiddo de casamento;

XIII'T o codigo de consulta gerado (hash) pela Central de Indisponibilidade, quando o
caso;

XIVi otermo de encerramento;

XV 1 amencdo aos documentos apresentados e ao seu arquivamento.

120.3. O verso da ultima folha que nao for utilizada para o termo de conciliacdo e
de mediacao lavrado nas folhas imediatamente anteriores sera inutilizado pelo responsavel por
sua escritura-«o, mediante carimbo fiem brancoo

121. As folhas soltas utilizadas serdo acondicionadas em pasta propria,
correspondente ao livro a que pertencam, até a encadernacao, que ocorrera no periodo de até 60
(sessenta) dias subsequentes a data do encerramento.

121.1. O encerramento sera feito imediatamente apos a lavratura do Gltimo termo
de audiéncia, ainda que pendente o decurso do prazo previsto no caput deste item para ultimagao
do ato previamente praticado e ndo subscrito.

122. O livro de conciliagdo e de mediacdo contera indice alfabético com a indicagéo
dos nomes das partes interessadas presentes a sessdo, devendo constar o nimero do CPF/CNPJ
I ou, na sua falta, o nUmero de documento de identidade T e a referéncia ao livro e folha em que
foi lavrado o termo de conciliagdo ou de mediagéo.

122.1. Os indices poderdo ser elaborados pelo sistema de fichas, microfichas ou
eletrbnico, em que serdo anotados os dados das partes envolvidas nos procedimentos de
mediagao ou de conciliagdo, com manutengéo de arquivo de seguranca.

123. O livro e qualquer documento oriundo de conciliacdo ou de mediagéo extrajudicial
deverdo permanecer no oficio e quaisquer diligéncias judiciais ou extrajudiciais que exigirem sua
apresentacdo serdo realizadas, sempre que possivel, no proprio oficio, salvo por determinagéo
judicial, caso em que o documento ou o livro podera deixar o servigo extrajudicial.

124. Os servigos notariais e de registro deverdo manter em seguranca permanente 0s
livros e documentos de conciliacdo e de mediacdo, respondendo pela ordem, guarda e
conservacao e pela elaboracdo de arquivo de seguranca.

124.1. O livro de conciliacdo e de mediacao podera ser escriturado em meio
eletrbnico e o traslado do termo respectivo poderd ser disponibilizado na rede mundial de
computadores para acesso restrito, mediante a utilizacdo de codigo especifico fornecido as partes.

125. Os documentos apresentados pelas partes para a instrugéo da conciliacdo ou da
mediacéo serdo examinados e devolvidos a seus titulares durante a sesséo, devendo 0s servigos
notariais e de registro manter em arquivo préprio, além do requerimento firmado pelas partes,
todos os documentos que julgar pertinentes, e que forem necessarios para a homologacéo a que
se refere o subitem 103.1, que poder&o ser arquivados por meio de copias fisicas, microfiime ou
gravacao por processo eletrénico de imagens.

125.1. No termo de conciliacdo e de mediacéo ser&o indicados os documentos de
identificacdo apresentados pelas partes e os que forem pertinentes para a solugéo do conflito,
com anotac¢do do numero de ordem e do classificador utilizado para seu arquivamento, ou da
forma de localizacdo se forem arquivados por microfilme ou gravacao por processo eletrdonico de
imagens.

125.2. Na remessa ao Juiz competente para a homologacédo sera certificado, pelo
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responsavel pela delegacdo ou preposto autorizado, que as coOpias dos documentos que
instruirem termo de conciliacdo ou de mediacéo correspondem aos que foram apresentados pelas
partes.

126. Os servicos notariais e de registro observardo o prazo minimo de 5 (cinco) anos
para arquivamento dos documentos relativos a conciliacdo e mediacao.

126.1. Nao subsistira a obrigatoriedade de conservacdo dos documentos
microfilmados ou gravados por processo eletrénico de imagens.

Subsecéao VI
Dos Emolumentos

127. Enquanto nao for editada lei especifica relativa aos emolumentos, aplicar-se-a as
conciliagbes e as mediacdes extrajudiciais a tabela referente ao menor valor cobrado na lavratura
de escritura publica sem valor econémico.

127.1. Os emolumentos previstos no caput deste item referem-se a uma sesséo de
até 60 (sessenta) minutos e neles sera incluido o valor de uma via do termo de conciliacdo e de
mediacao para cada uma das partes.

127.2.. Se excedidos os 60 (sessenta) minutos mencionados no paragrafo anterior
ou se forem necessérias sessbes extraordinarias para a obtencdo de acordo, serdo cobrados
emolumentos proporcionais ao tempo excedido, na primeira hipétese, e relativos a cada nova
sessao de conciliagdo ou de mediacdo, na segunda hipétese, mas, em todo caso, podera o custo
ser repartido pro rata entre as partes, salvo se transigirem de forma diversa.

127.3. Serd considerada sessdo extraordinaria aquela nao prevista no
agendamento.

128. E vedado aos servicos notariais e de registro receber das partes qualquer
vantagem referente a sessao de conciliacdo ou de mediacdo, exceto os valores relativos aos
emolumentos e despesas de notificacao.

129. Na hip6tese de o arquivamento do requerimento ocorrer antes da sessédo de
conciliacdo ou de mediacdo, 75% (setenta e cinco por cento) do valor recebido a titulo
emolumentos serd restituido ao requerente mediante recibo, com arquivamento do contra-recibo,
assinado pelo requerente, em classificador proprio.

129.1. As despesas de notificagdo ndo serdo restituidas, salvo se ocorrer
desisténcia do pedido antes da realizacdo do ato.

130. Todos os termos de conciliagdo e de mediagdo contardo com selo digital e com a
cota dos emolumentos mediante indica¢do das parcelas componentes e de seu valor total.

131. Devera ser utilizado selo digital nos termos de conciliagdo e de mediacéo e para
a restituicio de emolumentos a que se refere o item 129, em conformidade com as normas
relativas ao selo.

132. Com base no art. 169, 8§ 2°, do Cdodigo de Processo Civil, os servicos notariais e
de registro realizardo sessbes ndo remuneradas de conciliacdo e de mediacdo para atender
demandas de gratuidade, como contrapartida da autorizacéo para prestar o servico.

132.1. As audiéncias ndo remuneradas ndo poderdo ser inferiores a 10% da média
semestral das sessoes realizadas pelo servico extrajudicial, considerados os periodos de janeiro a
junho e de julho a dezembro, nem inferior ao percentual fixado para as camaras privadas.

Subsecéo VI
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Das Disposicfes Finais

133. E vedado aos servigos notariais e de registro estabelecer, em documentos por
eles expedidos, clausula de compromisso de conciliacdo ou de mediacdo extrajudicial.

134. Aplica-se o disposto no art. 132, caput, e 8 1°, do Caodigo Civil & contagem dos
prazos.
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CAPITULO XIV*

DO TABELIONATO DE NOTAS

SECAO |

DO TABELIAO DE NOTAS

1. O Tabelido de Notas, profissional do direito dotado de fé publica, exercerd a
atividade notarial que Ihe foi delegada com a finalidade de garantir a eficicia da lei, a seguranca
juridica e a prevencéo de litigios. 234

1.1 Na atividade dirigida a consecucdo do ato notarial, atua na condi¢cdo de
assessor juridico das partes, orientado pelos principios e regras de direito,
pela prudéncia e pelo acautelamento.

1.2. O Tabelido de Notas, cuja atuacdo pressupbe provocacdo da parte
interessada, ndo podera negar-se a realizar atos préprios da fungéo publica
notarial, salvo impedimento legal ou qualificacdo notarial negativa.

1.3. E seu dever recusar, motivadamente, por escrito, a pratica de atos contrarios
ao ordenamento juridico e sempre que presentes fundados indicios de fraude
a lei, de prejuizos as partes ou duvidas sobre as manifestacdes de vontade.

1.4. Sempre que a pratica de determinado negdcio juridico dispensar a forma
publica, € dever do Tabeliao de Notas informar acerca dessa dispensabilidade
as partes interessadas. °

2. A funcdo publica notarial, atividade prépria e privativa do tabelido de notas, que
contempla a audiéncia das partes, o aconselhamento juridico, a qualificacdo das manifestacées
de vontade, a documentacao dos fatos, atos e negocios juridicos e os atos de autenticagcdo, deve
ser exercida com independéncia e imparcialidade juridicas.®

2.1. O Tabelidao de Notas deve guardar sigilo sobre os documentos e os assuntos
de natureza reservada a respeito dos quais, durante a averiguacao notarial,
na fase prévia a formalizagao instrumental, tomou conhecimento em razéo do
exercicio de sua atividade.

2.2. A consultoria e 0 assessoramento juridicos devem ser prestados por meio de
informacdes e de esclarecimentos objetivos, particularmente sobre o melhor
meio juridico de alcancar os fins desejados pelas partes, os efeitos e
consequéncias dos fatos, atos e negdcios juridicos a serem documentados, e
visar a tutela da autonomia privada e ao equilibrio substancial da relacédo
juridica, de modo a minimizar as desigualdades materiais e a proteger 0s
hipossuficientes e o0s vulneraveis, tais como as criangas e os adolescentes, 0s
idosos, os consumidores, as pessoas com deficiéncia e as futuras geragées. ’

3. O Tabelido de Notas, ao desenvolver atividade publica identificada pela confianca,
tanto do Estado como dos particulares que o procuram, é escolhido livremente pelas partes,
independentemente da residéncia e do domicilio delas e do lugar de situacao dos bens objeto dos

1 Prov. CGJ 40/12.

2proc. CG 77.231/86 e Prov. CGJ 40/12.
8 Provs. CGJ 2/91 e 40/12.

4 Provs. CGJ 16/84 e 40/12.

5 prov. CGJ 37/2017.

6 Proc. CG 77.231/86 e Prov. CGJ 40/12.
7 Prov. CG 32/2016.
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fatos, atos e negdcios juridicos.

3.1. A competicdo entre os Tabelides de Notas deve ser leal, pautada pelo
reconhecimento de seu preparo e de sua capacidade profissional e praticada
de forma a ndo comprometer a dignidade e o prestigio das fungbes exercidas
e das instituicbes notariais e de registro, sem utilizacdo de publicidade
individual, de estratégias mercadologicas de captacdo de clientela e da
intermediacdo dos servicos e livre de expedientes proprios de uma economia
de mercado, como, por exemplo, a reducdo de emolumentos.

4. O Tabelido de Notas deve prezar pela urbanidade e serenidade e prestar os
servicos notariais de modo eficiente e adequado, em local de facil acesso ao publico e que
ofereca seguranga para o arquivamento dos livros e documentos, nos dias e nos horarios
definidos por meio de portaria do Juiz Corregedor Permanente, atento as peculiaridades locais e
as seis horas diarias minimas de atendimento ao publico.

4.1. E facultado-lhe lavrar os atos notariais fora do horario e dos dias estabelecidos,
na portaria, para o atendimento ao publico, salvo expressa proibicdo motivada
do Juiz Corregedor Permanente, a ser submetida a Corregedoria Geral da
Justica.

5. O Tabelido de Notas, embora de livre escolha pelas partes, ndo pode desempenhar
funcao notarial tipica fora da circunscricéo territorial para a qual recebeu a delegacéo. *

5.1. Se dentro da sua circunscricdo territorial, pode lavrar o ato notarial em
gualquer lugar, desde que consigne, ho documento, o lugar no qual praticado.

5.2. A restrigdo territorial & atuagcdo do Tabelido de Notas, ao limitar-se aos atos
privativos, tipicos da atividade notarial, ndo abrange outros que lhe sédo
facultados, direcionados a consecucdo dos atos notariais e consistentes nas
gestbes e diligéncias necessarias ou convenientes ao seu preparo, entdo
prestados sem 6nus maiores que 0s emolumentos devidos.

6. Compete ao tabelido de notas realizar os seguintes atos notariais:
a) lavrar escrituras publicas;

b) lavrar procuragfes e testamentos publicos;

Cc) aprovar testamentos cerrados;

d) lavrar atas notariais;

e) reconhecer firmas e chancelas;

f) autenticar copias.?

6.1. Os substitutos podem praticar todos os atos proprios do tabelido de notas e,
inclusive, independentemente da auséncia e do impedimento do titular, lavrar
testamentos.?

7. O tabelido de notas é o responsavel pelo ato notarial praticado, pela sua redacao e
conteudo juridico, mesmo quando lavrado pelos substitutos.

7.1. E vedado constar, no instrumento publico, a expressdo sob minuta ou qualquer
aluséo no sentido de que foi lavrado sob minuta.

8. O tabelido de notas comunicard a Receita Federal do Brasil i RFB, mediante
preenchimento da Declaragdo sobre Operacao Imobiliaria i DOI, as aquisi¢cdes ou alienacbes de
imoveis, com observacdo do estabelecido em regramento préprio e, particularmente, nas
instrucdes normativas da RFB.

1 Provs. CGJ 26/97 e 40/12.
2 proc. CG 77.231/86 e Prov. CGJ 40/12.
3 Proc. CG 77.231/86 e Provs. CGJ 8/2003 e 40/12.
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9. O tabelido de notas enviara a Secretaria da Fazenda do Estado de S&o Paulo®:

a) as informacdes relativas as escrituras publicas que tenham por objeto transmissao
causa mortis ou doacéo de bens ou direitos realizada no ambito administrativo, com observacéo
dos termos, da forma e dos prazos estabelecidos pela Portaria da Coordenagéo da Administragédo
Tributaria do Estado de Sdo Paulo i CAT/SP n.° 21, de 27 de fevereiro de 2012.

b) as informacdes sobre a realizacdo de atos de reconhecimento de firma em
transac6es que envolvam a transferéncia de propriedade de veiculos, sem dnus para as partes do
negocio, com observacdo dos termos, da forma e dos prazos estabelecidos pelo Decreto n°
60.489/2014, do Estado de Sao Paulo, posteriormente disciplinado pela Portaria da Coordenacéo
da Administracé@o Tributéria do Estado de S&o Paulo i CAT/SP n.° 90, de 22 de julho de 2014.

9.1 O tabelido de notas arquivarA em pasta propria os comprovantes dos

encami nhamentos das comunica-»es pPFtevi

SECAO I

DOS LIVROS E DO ARQUIVO

Subsecéo |

Dos Livros de Notas

10. A abertura e o encerramento dos livros e a rubrica das respectivas folhas,
procedidas na forma e nos termos definidos no capitulo Xl destas NSCGJ, competem,
exclusivamente, ao Tabelido de Notas.

11. Em cada Tabelionato de Notas, havera em aberto livros de uso geral para a
lavratura de atos notariais, em nimero, no maximo, igual ao de escreventes incumbidos de lavrar
esses atos.

12. Os livros de notas séo utilizados em numeracéo sequencial Unica.®

13. Os livros de notas serao escriturados em folhas soltas, confeccionadas em papel
dotado de elementos e caracteristicos de seguranga, composto de 200 (duzentas) folhas cada
um.*

13.1. Cada folha, com impressdo nos termos do item 26 do Capitulo Xlll das
Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica, obedecera as seguintes
especificacdes:®

a) a margem superior do anverso contera, impressos com tinta reagente, o braséo
nacional e as designacdes da Republica Federativa do Brasil, do Estado de
Sao Paulo, da comarca, do municipio e do tabelionato, o numero do livro e da
pagina,;

b) a margem superior do verso contera, impressos com tinta reagente, as
designacbes da Republica Federativa do Brasil, do Estado de Sao Paulo, da
comarca, do municipio e do tabelionato, o nimero do livro e da pagina;

c) a margem inferior do anverso e do verso contera um cédigo de barras com todas
as informacdes identificadoras do livro e da pagina.

13.2. As folhas séo insubstituiveis e devem ser mantidas no livro para, ao final,
serem encadernadas, ainda que inutilizadas.

1 Prov. CG 23/14

2 Prov. CG 23/14

3 Provs. CGJ 17/84, 8/2003, 25/2006, CGJ 2/91, D. 93.240/86, art. 1°, IV , CGJ 16/84, 11/2005 , D. 93.240/86, art. 1°,
I, L. 4.947/66, art. 22, § 3°, Prov. CGJ 08/2012, 13/2012 e 40/2012.

4 Proc. CG 94.774/92 e Prov. CGJ 40/12.

5 Provs. CGJ 12/90, 40/12 e 7/13
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13.3. As folhas utilizadas devem ser guardadas em pasta prépria, correspondente
ao livro a que pertencam, até a encadernagao.

13.4. Os livros de notas, logo que concluidos, serdo encadernados.

14. Os indices dos livros devem conter os nomes de todos outorgantes e outorgados,
inclusive os dos respectivos conjuges e companheiros, e podem ser elaborados pelo sistema de
fichas, livros ou banco de dados informatizado. *

Subsecéao I

Dos Arquivos, Pastas e Classificadores

15. O Tabelido de Notas mantera arquivos para 0s seguintes documentos necessarios
a lavratura dos atos notariais, em papel, microfilme ou documento eletrénico:

a) em relagdo aos imoveis rurais, Certificado de Cadastro do Imovel Rural i CCIR
emitido pelo Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agraria i INCRA, com a prova de
quitacdo do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural i ITR correspondente aos Ultimos cinco
anos; 2

b) comprovante ou copia autenticada do pagamento do Imposto sobre Transmissao
Inter Vivos de Bens Imoveis, de direitos reais sobre imdveis e sobre cessédo de direitos a sua
aquisicdo i ITBI e do Imposto sobre Transmissdo Causa Mortis e Doagédo i ITCMD, quando
incidente sobre o ato, ressalvadas as hipoteses em que a lei autorize a efetivagdo do pagamento
apos a sua lavratura;

c) certidées de acdes reais e pessoais reipersecutorias, relativas ao bem imovel, e as
de 6nus reais, inclusive com situacdes positivas ou negativas de indisponibilidade, expedidas pelo
Registro de Imoveis, cujo prazo de validade, para este fim, sera de 30 (trinta) dias;

d) cépias dos atos constitutivos de pessoas juridicas e das eventuais alteragdes ou
respectiva consolidac@o societaria, bem como do comprovante de consulta das fichas cadastrais
perante as Juntas Comerciais, se disponivel, e do comprovante de inscricdo e de situagdo
cadastral, emitido pela Receita Federal do Brasil;

e) traslados de procuracdes, de substabelecimentos de procuracbes outorgados em
notas publicas e de instrumentos particulares de procurag¢des, cujo prazo ndo podera ser superior
a 90 dias;

f) alvaras;

g) certiddes expedidas pelos 6rgaos publicos federais ou a sua coOpia auténtica,
quando exigidas por lei;

h) comunicagfes a Receita Federal do Brasil e as Fazendas Estaduais e Municipais;

i) copias das comunicacbes de substabelecimentos, revogacfes e renuncias de
procuracdes publicas lavradas por outras serventias. 24567 89

16. As pastas para arquivo e classificadores terdo, em média, quando em papel, 200
(duzentas) folhas.lo 1112123456 7 89

1Proc. CG 77.231/86 e Provs. CGJ 21/94 e 40/12.
2 Prov. CGJ 7/13.

3 Prov. CGJ 7/13.

4 Provs. CGJ 17/84 e 40/12.

5 Provs. CGJ 16/84, 8/2003 e 40/12.

6 Provs. CGJ 16/84 e 40/12 e Proc. CG 90.748/90-9° Vol.
7 Proc. CG 88.156/89 e Provs. CGJ 8/2003 e 40/12.
8 Provs. CGJ 8/2012 e 40/12.

° Provs. CGJ 13/2012 e 40/12.

10| . 6.015/73 e Prov. CGJ 40/12.

11D, 93.240/86, art. 3° e Prov. CGJ 40/12.

12| 6.015/73, art. 222 e Prov. CGJ 40/12.
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17. O Tabelido de Notas, se conservados microfiimes ou imagens gravadas por
processo eletrénico, podera inutilizar:

a) em 1 (um) ano, as certiddes e as coOpias dos atos constitutivos das pessoas
juridicas e de eventuais alteracdes contratuais, as atas de assembléia de elei¢cdo da diretoria e as
autorizacdes para a pratica de atos empresariais; as certiddes de propriedade, negativas de 6nus,
alienacdes, acdes reais e pessoais reipersecutdrias do registro de imoveis; e as comunicacdes de
substabelecimentos e de revogacdes de procuracdes publicas;

b) em 3 (trés) anos, as procuracdes publicas ou particulares, os substabelecimentos e
revogacdes utilizadas nas lavraturas dos atos notariais;

c) em 6 (seis) anos, as certidbes referentes aos tributos municipais, estaduais e
federais e os seus respectivos comprovantes de valor fiscal; e as guias de recolhimento das
custas e das contribuicbes ao Estado, ao IPESP, ao Fundo do Registro Civil, ao Tribunal de
Justica e a Santa Casa, relativas aos atos praticados. 1°

d) em 6 (seis) anos, as certiddes expedidas pelo Instituto Nacional do Seguro Social
INSS, pela RFB ou por outros érgdos publicos e as suas coOpias autenticadas; os comprovantes de
pagamento dos tributos relativos aos atos lavrados, os termos de reconhecimento de imunidade,
isencdo ou ndo incidéncia e suas coOpias autenticadas; os comprovantes de pagamento do
laudémio; os CCIRs e os comprovantes de pagamento do ITR;

e) em 20 (vinte) anos, os alvaras;

f) em 20 (vinte) anos, as autorizagdes expedidas pelo INCRA e por outros 6rgéos
publicos relacionados com bens imdveis rurais. *

18. O Tabelido de Notas, independentemente de microfiimagem ou gravagdo de
imagem por processo eletrénico, poderd inutilizar:

a) em 1 (um) ano, os comprovantes de comunicacdo ao Registro Central de
Testamentos On-Line i RCTO e de remessa de informagfes a Central de Escrituras de
Separag0es, Divorcios e Inventarios i CESDI e a Central de Escrituras e Procuragdes i CEP;

b) em 6 (seis) anos, os recibos de encaminhamento das DOI;

c) em 20 (vinte) anos, os cartdes de assinaturas.

19. O Tabelido de Notas, caso utilize classificador eletrénico para arquivar documentos
necessarios a lavratura dos atos notariais, mantera, obrigatoriamente, banco de dados atualizado,
seguro, de acordo com os padrfes da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira i ICP-Brasil, e
gue possibilite, com seguranca, mediante utilizacdo de certificado digital, o resgate e a
recuperacdo imediata dos documentos. 12

19.1. E obrigacdo do Tabelido de Notas, nesse caso, manter arquivadas copias de
seguranca atualizadas (backup), com redundancia, fora da serventia
extrajudicial, em local seguro, de preferéncia em data center.

SECAO I
DOS IMPRESSOS DE SEGURANCA

Subsecéao |

Do papel de Seguranca, do Selo de Autenticidade, das E tiquetas e do

11.6.015/73, art. 224 e e Prov. CGJ 40/12.

2D. 93.240/86, art. 1°, § 3° e e Prov. CGJ 40/12.

3. 7.433/85, art. 2°, § 2° e e Prov. CGJ 40/12.

4 Prov. CGJ 9/2004 e Prov. CGJ 40/12.

51.4.504/64, art. 65; DL 57/66, art. 11 e D. 62.504/68, art. 5° e Prov. CGJ 40/12.
6 Provs. CGJ 25/83 e 40/12. e Proc. CG 2.771/95.

7D. 93.240/86, art. 1°, Il e Prov. CGJ 40/12.

8 Provs. CGJ 16/84 e 40/12.

° Provs. CGJ 14/90 e 40/12.

10prov. CGJ 7/13.

11 Proc. CG 77.231/86 e Prov. CGJ 40/12.

12pL 857/69, art. 1° e Proc. CG 88.156/89 e Prov. CGJ 40/12.
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Cartdo de Assinatura

20. O papel de seguranca, para os atos lavrados pelo Tabelido de Notas nos livros
notariais, e a aplicagdo do selo de autenticidade, para os atos de autenticagdo notarial
(autenticacé@o de copias e reconhecimentos de firmas e de chancelas), séo obrigatorios e integram
a forma dos atos notariais.

21. A aplicacdo do selo de autenticidade, em coépia autenticada, sera feita,
obrigatoriamente, na mesma face da reproducéo. !

22. A aplicacdo do selo de autenticidade sera feita de modo a criar uma vinculacdo
entre os selos e os atos de autenticacdo notarial, por chancela ou carimbo, a ponto de ser
possivel, quando mdultiplos os atos praticados em relacdo a um mesmo documento, identificar o
selo relativo a cada um deles.

23. A rubrica ou a assinatura do Tabelido de Notas ou escrevente que verificou a
regularidade do ato notarial devera ser aposta no documento de forma a integrar este com o selo
ou o carimbo, sem impedir a leitura da série e do numero do selo e a identificacdo do praticante do
ato.

24. E obrigatéria a utilizacdo de cartdo de assinatura padronizado para
reconhecimento de firma. 2

25. A etiqueta devera ser elaborada em papel confeccionado com ranhuras ou
microcortes que, se tentada a sua remocéo, provoquem o seu rompimento.>

25.1. Para impedir remogao posterior da etiqueta, devera ser utilizada, na sua
aplicacdo, cola em quantidade suficiente. *

26. Os selos de autenticidade serdo dotados de elementos e caracteristicos de
seguranca.

26.1. As suas cores e o0s seus logotipos deveréo ser alterados a cada dois anos,
no maximo.

27. Os atos de autenticagdo notarial conterdo, obrigatoriamente, a seguinte
adverténcia: valido somente com o selo de autenticidade.

28. A falta de aplicacdo do selo acarretard a invalidade dos atos de autenticagéo
notarial.®

Subsecéao I

Da contratacéo de Fornecedores

29. O Colégio Notarial do Brasil i Secdo Sdo Paulo (CNB-SP) é responséavel pela
contratagcdo de fabricantes e distribuidores:

a) dos selos para os atos de autenticacdo notarial;

b) dos livros formados por folhas em papel de seguranca;

c) das folhas de traslados, certidfes e sinal publico;

d) das fichas-padréao de assinaturas;

e) das etiquetas adesivas utilizadas nos termos de comparecimento do
reconhecimento de firmas por autenticidade.

11.6.015/73, art. 163 e Prov. CGJ 40/12.

2Pproc. CG 77.740/86 e Prov. CGJ 40/12.

3DL 1.510/76; IN-SRF 6/90 e Provs. CGJ 3/90 e 40/12.
4 Provs. CGJ 1/87, 3/90 e 40/12.

5CC,art. 1.638 ¢ segs e Prov. CGJ 40/12.
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29.1. A escolha recaira sobre pessoas juridicas especializadas que preencham os
requisitos de seguranca e idoneidade.

29.2. A escolha sera submetida a homologacgédo da Corregedoria Geral da Justica,
apenas para a verificacdo dos requisitos acima assinalados.

30. Os modelos dos impressos de seguranca serdo submetidos a prévia aprovacéo da
Corregedoria Geral da Justica.1 234567

30.1. Na hipétese de se proceder ao arquivamento previsto no subitem 14.1,
dever&o ser mantidos ainda, arquivos para:
a) certiddes dos tributos municipais;
b) certificados de cadastro do Incra e prova de quitagdo do Imposto
Territorial Rural;
c) certidbes de acOes reais e pessoais reipersecutorias;
d) suprimido. 8

31. Em relacdo aos cartbes de assinaturas, as serventias serdo identificadas na
numeracdo lancada, a ser parcialmente composta pelo ndmero atribuindo-lhes, em cadastro
préprio, pela Corregedoria Geral da Justica.®

31.1. Os cartbes deverdo ter numeracdo sequencial e ininterrupta e seréo
fornecidos em formulario continuo.

32. Para o recebimento dos impressos de seguranga, os tabelides de notas, os
registradores civis com atribuicbes notariais e 0os responsaveis pelos servicos manterdo cadastro
perante os fabricantes, a ser comunicado ao CNB-SP.

32.1. As aquisicbes dos impressos de seguranga serdo feitas, exclusiva e
diretamente, junto ao fabricante.

32.2. Os Tabelides de Notas, os Registradores Civis com atribuicdes notariais e 0s
responsaveis pelos servicos poderdo autorizar prepostos, mediante indicacao
expressa ao fabricante, a receberem, em seu nome, 0s impressos de
seguranca.

32.3. A falta de cadastramento impede a aquisi¢cdo dos impressos de seguranga.

33. As designacdes, e as posteriores alteracdes, para responder pelos servigcos

notariais vagos serdo comunicadas, pela Corregedoria Geral da Justica, ao CNB-SP e a
Associacdo dos Registradores de Pessoas Naturais do Estado de S&o Paulo (ARPEN-SP).1°

33.1. O CNB-SP e a ARPEN-SP sao responsaveis, junto aos fabricantes dos
impressos de seguranca, pela atualizacdo dos nomes dos responsaveis pelos
servigos notariais vagos.*

34. Os fabricantes dos impressos de seguranca tém a obrigacdo de apresentar,
mensalmente, & Corregedoria Geral da Justica, uma lista completa, discriminada, das entregas
realizadas a cada uma das serventias extrajudiciais.

1 Provs. CGJ 11/2012 e 40/12.
2 Provs. CGJ 16/84 e 40/12.

3 Provs. CGJ 16/84 e 40/12.

4 Provs. CGJ 16/84 e 40/12.

5 Provs. CGJ 16/84 e 40/12.

6 Provs. CGJ 13/94 e 40/12.

7 Provs. CGJ 13/94 e 40/12.

8 Provs. CGJ 13/94 e 40/12.

° Provs. CGJ 16/84 e 40/12.
10 provs. CGJ 12/90, 26/97 e 40/12.
11 provs. CGJ 26/97 e 40/12.
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35. E vedado o repasse de impressos de seguranca de uma serventia para outra. *

36. Os Tabelides de Notas, os Registradores Civis com atribuicbes notariais e 0s
responsaveis pelos servicos devem velar pela guarda dos impressos de seguranca em local
seguro.?

37. Os Tabelides de Notas, os Registradores Civis com atribuicbes notariais e 0s
responsaveis pelos servicos devem comunicar a Corregedoria Geral da Justica, por meio do
Portal do Extrajudicial, a quantidade e numeracdo de impressos de seguranca subtraidos ou
extraviados.?

38. Sempre que substituidos os modelos dos impressos de seguranca, os Tabelides
de Notas, os Registradores Civis com atribuicdes notariais e 0s responsaveis pelos servicos
deverdo inutilizar, por fragmentacdo, os remanescentes guardados consigo e informar, em
seguida, a Corregedoria Geral da Justica, a quantidade e a respectiva numeracao daqueles
destruidos.*

38.1. Os fragmentos deverao ser enviados para reciclagem.

39. Os Tabelides de Notas, os Registradores Civis com atribuicdes notariais e os
responsaveis pelos servigos efetuardo o controle diario de utilizacdo dos selos, com registro da
série, do namero inicial, do niimero final e do total dos utilizados e dos inutilizados.®

40. Os Tabelides de Notas, os Registradores Civis com atribuicdes notariais e os
responsaveis pelos servicos tém a faculdade de confeccionar e utilizar séries e padrdes
diferenciados de selos multiplos que correspondam a mais de um ato.®

SECAO IV

DA LAVRATURA DOS ATOS NOTARIAIS

Subsecéo |

Disposi¢cbes Gerais

41. O Tabelido de Notas, antes da lavratura de quaisquer atos, deve:

a) verificar se as partes e os demais interessados acham-se munidos dos documentos
necessarios de identificagdo, nos respectivos originais, em especial cédula de identidade ou
equivalente, CPF ou CNPJ e, se for o caso, certiddo de casamento;

b) exigir, no tocante as pessoas juridicas participantes dos atos notariais, copias de
seus atos constitutivos, de eventuais alteragfes contratuais ou da respectiva consolidacdo
societaria, acompanhadas, conforme o caso, de certiddo do Registro de Titulos e Documentos e
Civil de Pessoas Juridicas, cujo prazo ndo podera ser superior a um ano, ou por ficha cadastral da
Junta Comercial, a ser obtida via internet; ’

c) conferir as procuracdes para verificar se obedecem a forma exigida, se contém
poderes de representacdo para a pratica do ato notarial e se as qualificacdes das partes
coincidem com as do ato a ser lavrado, observando o devido sinal publico e o prazo de validade
da certiddo, que ndo podera exceder a 90 dias;

d) Suprimido;8?°

1 Provs. CGJ 26/97 e 40/12.

2 Provs. CGJ 26/97, 40/12 e 7/13.

3 Provs. CGJ 26/97 e 40/12.

4 Provs. CGJ 26/97 e 40/12.

5 Prov. CGJ 26/97 e 40/12.

6. 4.504/64, art. 65; L. 5.868/72, art. 8°, § 3° e Prov. CGJ 40/12.
7 Prov. CG 7/13.

8 Prov. CG 7/13.

9 Provs. CG 14/2012, 40/12 e 12/2013.
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e) exigir os respectivos alvards, para os atos que envolvam espdlio, massa falida,
heranca jacente ou vacante, empresario ou sociedade empreséria em recuperacao judicial,
incapazes, sub-rogacdo de gravames e outros que dependem de autorizacdo judicial para dispor
ou adquirir bens imdveis ou direitos a eles relativos, sendo que, para a venda de bens de menores
incapazes, o seu prazo devera estar estabelecido pela autoridade judiciaria; !

f) exigir alvara, termo de curatela, ou termo de acordo de deciséo apoiada, para atos
relacionados a direitos de natureza patrimonial ou negocial, praticados por pessoa em situacao de
curatela, ou em nome da pessoa com deficiéncia, por seus eventuais apoiadores. 2

42. O Tabelido de Notas deve cientificar as partes envolvidas de que é possivel obter,
nos termos do artigo 642-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho 7 CLT, a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas i CNDT, nas seguintes hipéteses:

a) alienacao ou oneracao, a qualquer titulo, de bem imével ou direito a ele relativo;

b) partilha de bens iméveis em razéo de separagéo, divorcio ou uniéo estavel. 3

43. O Tabelido de Notas, antes da pratica de qualquer ato notarial que tenha por
objeto bens imoveis, direitos a eles relativos ou quotas de participacdo no capital social de
sociedades simples, deve promover prévia consulta a base de dados da Central Nacional de
Indisponibilidade de Bens (CNIB), consignando no ato notarial o resultado da pesquisa e o
respectivo cédigo gerado (hash), dispensado o arquivamento do resultado da pesquisa em meio
fisico ou digital.*

43.1. A existéncia de comunicacgéo de indisponibilidade ndo impede a lavratura de
escritura publica representativa de negécio juridico tendo por objeto a
propriedade ou outro direito real sobre imével ou quotas de participacdo no
capital social de sociedade simples de que seja titular a pessoa atingida pela
restricdo, nessa incluida a escritura publica de procuragéo, devendo constar
na escritura publica, porém, que as partes foram expressamente
comunicadas da existéncia da ordem de indisponibilidade que podera implicar
a impossibilidade de registro (lato sensu) do direito no Registro de Imdveis ou,
entdo, conforme o caso, no Registro Civil das Pessoas Juridicas, enquanto
vigente a restricdo.®

Subsecéao I

Escrituracéo

44. A escritura publica, salvo quando exigidos por lei outros requisitos, deve conter:

a) dia, més, ano e local em que lavrada, lida e assinada;

b) nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, nimero do registro de identidade com
menc¢éo ao orgdo publico expedidor ou do documento equivalente, nUmero de inscricgdo no CPF
ou CNPJ, domicilio e residéncia das partes e dos demais comparecentes, com a indicacao,
guando necessario, do regime de bens do casamento, nome do outro cbnjuge e filiacdo, e
expressa referéncia a eventual representagéo por procurador;

c) manifestacdo clara da vontade das partes e dos intervenientes;

d) referéncia ao cumprimento das exigéncias legais e fiscais inerentes a legitimidade
do ato;

e) declaracgéo de ter sido lida na presenca das partes e dos demais comparecentes, ou
de que todos a leram;

f) assinatura das partes e dos demais comparecentes ou, caso ndo possam ou ndo
saibam escrever, de outras pessoas capazes, que assinardo a rogo e no lugar daqueles, cujas
impressbes digitais, no entanto, deverdo ser colhidas mediante emprego de coletores de

1 Prov. CG 7/2013.

2 prov. CG 32/2016.

3. 5.709/71, art. 3° e Provs. CG 14/2012 e 40/12.

4L.5.709/71, art. 5°, §§ 1° e 2° e D. 74.965/74, art. 11, Provs. CG 40/2012 e 47/2016.
5 Prov. CG 47/2016.
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impressoes digitais, vedada a utilizagédo de tinta para carimbo;

g) assinatura do Tabelido de Notas ou a de seu substituto legal;

h) mencao a data, ao livro e a folha da serventia em que foi lavrada a procuracao, bem
como a data da certiddo correspondente, para comprovar que foi expedida nos noventa dias que
antecederam a pratica do ato notarial; !

i) quando se tratar de pessoa juridica, a data do contrato social ou de outro ato
constitutivo, o seu ndmero na Junta Comercial ou no Registro Civil das Pessoas Juridicas,
referéncia a clausula do contrato ou do estatuto social que versa sobre as pessoas incumbidas da
sua administracdo, seus poderes e atribuicdes, a autorizacdo para a pratica do ato, se exigivel, e
a ata da assembleia geral que elegeu a diretoria;

j) na escritura de doacgéao, o grau de parentesco entre os doadores e os donatarios;

k) se de interesse de incapaz, meng¢ao expressa a idade, se menor, e, sempre, a
pessoa por quem representado ou assistido, ressalvados os casos de aceitacdo futura pelo
donatério;

l) indicacgé&o clara e precisa da natureza do negdcio juridico e seu objeto;

m) a declaracdo, se o caso, da forma do pagamento, se em dinheiro ou em cheque,
com identificacdo deste pelo seu numero e pelo banco sacado, ou mediante outra forma
estipulada pelas partes;

n) declaracao de que € dada quitacdo da quantia recebida, quando for o caso;

0) indicacdo dos documentos apresentados nos respectivos originais, entre os quais,
obrigatoriamente, em relacdo as pessoas fisicas, documento de identidade ou equivalente, CPF e,
se 0 caso, certiddo de casamento;

p) o cddigo de consulta gerado (hash) pela Central de Indisponibilidade, quando o
caso;

g) cota-recibo das custas e dos emolumentos devidos pela pratica do ato, com
observacao do disposto no Capitulo XIIl das NSCGJ;

r) termo de encerramento;

s) referéncia, quando for o caso, ao cumprimento do item 42 deste capitulo das
NSCGJ;

t) alusdo a emisséo da DOI;

u) mencéo aos documentos apresentados e ao seu arquivamento. ?

45. Os atos notariais, redigidos obrigatoriamente na lingua nacional, serdo
manuscritos, datilografados ou impressos nos livros de notas.?

46. Se qualquer dos comparecentes ndo souber a lingua nacional e o tabelido ndo
entender o idioma em que se expressa, deverd comparecer tradutor publico para servir de
intérprete ou, ndo o havendo na localidade, outra pessoa capaz que, a juizo do Tabelido, tenha
idoneidade e conhecimento bastantes.*

46.1. A participagdo do tradutor, com a sua identificacdo, referéncia ao registro na
Junta Comercial, se tradutor publico, e ao compromisso tomado, se néo
matriculado na Junta Comercial, devera ser mencionada na ata notarial.?

47. Na escrituragcdo dos livros, os numeros relativos a data da escritura e ao preco
devem ser escritos por extenso. ©

48. A escrituracdo far-se-a apenas em cor azul ou preta indelével.’

49. O espagamento entre as linhas e as tabulacdes serdo rigorosamente iguais, até o
encerramento do ato, salvo quanto as tabelas nele eventualmente contidas.

49.1. As atas notariais poderdo ainda conter imagens coloridas e expressdes em

L Provs. CG 7/2013 e 12/2013.

21.5.709/71, art. 12 e Prov. CGJ 40/12.

81.5.709/71, art. 12, § 2° e Provs. CG 14/2012 e 40/12.

41.5.709/71, art. 9° e D. 74.965/74, art. 10, p.u. e Prov. CGJ 40/12.

5D. 74.965/74, art. 10, p.u. e Prov. CGJ 40/12.

6D. 74.965/74, art. 14 e L. 5.709/71, art. 9°, p.u. e Provs. CG 14/2012 e 40/12.
7L.5.709/71, art. 15 e Provs. CG 14/2012 e 40/12.
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outras linguas ou alfabetos. *

50. As emendas, as entrelinhas e as notas marginais ficam vedadas, mesmo para
corregdo de erros, inexatidées materiais e irregularidades sanaveis. 2

50.1. A clausula em tempo é admitida, se exarada antes da assinatura das partes e
demais comparecentes e da subscricdo da escritura publica pelo Tabelido ou
pelo seu substituto, e desde que néo afete elementos essenciais do ato, como
0 preco, o objeto e a forma de pagamento. ®

51. O Tabelido de Notas poderd ndo subscrever o ato notarial, embora j& assinado
pelas partes e pelos demais comparecentes, expondo, por escrito e de modo
fundamentado, as suas razoes.

52. O Tabelido de Notas, o substituto legal que lavrou escritura publica, as partes e as
demais pessoas que compareceram ao ato notarial assinardo somente na Ultima pagina do
instrumento, com a ressalva de que, no testamento publico, todas as paginas devem ser
rubricadas pelo testador.*

52.1. Se a assinatura da parte for ilegivel, o Tabelido de Notas podera lancar o
nome dela, de forma legivel, sob a assinatura.®

52.2. Lavrada a escritura publica, a coleta das respectivas assinaturas das partes
podera ocorrer em até 30 dias, e nessas hipoteses as partes deverdo apor ao
lado de sua firma a data e o local (0 mesmo da lavratura ou o0 enderego
completo se for diverso) da respectiva subscricdo. °

52.2.1. Nao sendo assinado o ato notarial dentro do prazo fixado, a escritura
publica sera declarada incompleta, observando-se a legislacdo que trata
dos emolumentos.’

52.3. Pelo ato notarial incompleto, serdo devidos os emolumentos e custas,
restando proibido o fornecimento de certiddo ou traslado, salvo ordem
judicial.®

53. Os erros, as inexatiddes materiais e as irregularidades, constataveis
documentalmente e desde que ndo modificada a declaracdo de vontade das partes nem a
substancia do negdcio juridico realizado, podem ser corrigidos de oficio ou a requerimento das
partes, ou de seus procuradores, mediante ata retificativa lavrada no livro de notas e subscrita
apenas pelo tabelido ou por seu substituto legal, a respeito da qual se fara remissdo no ato
retificado.®

53.1. Sao considerados erros, inexatiddes materiais e irregularidades,
exclusivamente:

a) omissdes e erros cometidos na transposicdo de dados constantes dos
documentos exibidos para lavratura do ato notarial, desde que arquivados na
serventia, em papel, microfilme ou documento eletronico;

b) erros de calculo matematico;

c) omissodes e erros referentes a descricdo e a caracterizacdo de bens individuados
no ato notarial;

d) omissdes e erros relativos aos dados de qualificacdo pessoal das partes e das
demais pessoas que compareceram ao ato notarial, se provados por

1 Provs. CGJ 37/2005 e 40/12.

2 Prov. CG 12/2013.

3 Prov. CG 12/2013.

4 Provs. CGJ 32/1981, 40/2012 e 07/2013.

5 Provs. CGJ 32/1981 e 40/2012.

8 Provs. CG 08/2015 e 45/2015.

7 Prov. CG 08/2015.

® Provs. CGJ 32/1981, 8/2003 e 40/2012.

9 Provs. CGJ 8/2003, 14/2003, 40/12 e 7/13.
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documentos oficiais.

54. Os erros, as inexatiddes materiais e as irregularidades, quando insuscetiveis de
saneamento mediante ata retificativa, podem ser remediados por meio de escritura de retificacéo-
ratificacdo, que deve ser assinada pelas partes e pelos demais comparecentes do ato rerratificado
e subscrita pelo Tabelido de Notas ou pelo substituto legal. *

54.1. Far-se-do remissfes na escritura de retificacdo-ratificacdo e no ato
rerratificado.?

54.2. Se praticados os atos em serventias distintas, o Tabelido de Notas que lavrou
a escritura de retificagdo-ratificagdo comunicard o evento, para a remissao
devida, ao que realizou o ato rerratificado.

54.3. Pela escritura de rerratificacdo destinada a sanear os erros, as inexatiddes
materiais e as irregularidades imputaveis ao Tabelido de Notas, nada sera
devido a titulo de emolumentos e custas.

55. Nas escrituras tornadas sem efeito, ou corrigidas em decorréncia de erro imputavel
ao Tabelido de Notas, dever-se-ao certificar os motivos.

56. Quando a numeracgédo das paginas de cada livro, ao final, indicar a impossibilidade
de conclusdo de algum ato que nelas se inicie, o Tabelido de Notas deixard de utiliza-las,
cancelando-as por meio da expressao em branco, nelas langada e subscrita em seguida, e evitara
que o ato notarial iniciado tenha prosseguimento em outro livro.

57. As folhas dos livros ndo podem permanecer fora da serventia, de um dia para
outro, ressalvadas as hipéteses de atos em diligéncia realizados fora do horario e dos dias
estabelecidos para o atendimento ao publico, mediante prévia autorizacdo do Tabelido de Notas.

58. O Tabelido de Notas, ao lavrar escritura publica de testamento que contenha
disposicbes favoraveis a pessoas juridicas com objetivos altruisticos, cientificos, artisticos,
beneficentes, religiosos, educativos, culturais, politicos, esportivos ou recreativos, consultara o
testador sobre a conveniéncia de cientificar, por escrito, as favorecidas. 3

58.1. ldéntica consulta serd formulada nas hipéteses de escritura publica de
revogacao de testamento ou de clausulas testamentéarias favoraveis aquelas
pessoas juridicas.

58.2. As comunicacgdes autorizadas limitar-se-do ao nome do testador, a data, ao
namero do livro e as folhas da escritura publica de testamento ou de
revogacao.

SECAOV

DAS ESCRITURAS PUBLICAS

Subsecéo |

Das Escrituras Relativas a Bens Iméveis

59. As escrituras relativas a bens imoéveis e direitos reais a eles relativos devem
conter, ainda:

1 Provs. CGJ 2/91, 40/12 e 7/13.
2 Provs. CGJ 18/89 e 40/2012.
3D. 84.451/80, art. 1° e Prov. CGJ 40/12.
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a.l) para imoveis rurais georreferenciados, o nimero do registro ou matricula no
Registro de Iméveis, sua localizagdo, denominacao, &rea total, 0 nimero do cadastro no INCRA
constante do Certificado de Cadastro de Imovel Rural (CCIR) e o Numero de Imével Rural na
Receita Federal (NIRF), enquanto para os demais imoveis rurais, particularmente os n&o
georreferenciados e os objeto de transcricdo, a descricdo deve ser integral e pormenorizada, com
referéncia precisa, inclusive, aos seus caracteristicos e confrontacdes;*

a.2) para iméveis urbanos cujas descrigfes e caracterizacfes constem da certiddo do
Registro de Imoveis, o nimero do registro ou da matricula no Registro de Imoveis, sua completa
localizag&o, logradouro, numero, bairro, cidade e Estado, enquanto para os demais imoveis
urbanos, principalmente aqueles objeto de transcricdo, a descricdo deve ser integral e
pormenorizada, com referéncia precisa, inclusive, aos seus caracteristicos e confrontacées;?

b) titulo de aquisi¢cdo do alienante, com referéncia a natureza do negdcio juridico, ao
instrumento que o documenta, & matricula e ao registro anterior, ao seu nimero e ao Registro de
Imoveis;

c) exame da documentacao da propriedade do imdével, obrigando a apresentacao de
certiddo atualizada do Registro de Imoveis competente, bem como a de ac¢les reais e pessoais
reipersecutorias e de énus reais, com prazo de validade de 30 (trinta) dias;

d) indicagdo dos alvaras ou mandados, nas escrituras lavradas em decorréncia de
autorizagao judicial;

e) apresentacdo das certidbes dos distribuidores do foro das Justicas Estadual,
Federal e Trabalhista, ou a expressa dispensa pelo adquirente e declaracdo do alienante, sob
pena de responsabilidade civil e penal, de que o imAvel encontra-se livre e desembaragado de
quaisquer 6nus reais, judiciais ou extrajudiciais, e sobre a existéncia de outras ac¢les reais e
pessoais reipersecutorias, relativas ao imovel, e de outros 6nus reais incidentes sobre o mesmo;

f) prova da quitacédo de tributos municipais, ou a dispensa expressa pelo adquirente,
que, neste caso, devera declarar que se responsabiliza pelo pagamento dos débitos fiscais
existentes;

g) quando se tratar de bem imodvel urbano, a indicagdo do numero de contribuinte dado
ao imovel pela Prefeitura Municipal, se feito o langamento;

h) indicacdo das certiddes do INSS, da Secretaria da Receita Federal e de 6rgaos
publicos, quando exigidas por lei, ou, se as partes ndo estiverem sujeitas as contribuicdes devidas
a Seguridade Social ou forem dispensadas por lei, a declaracdo desta circunstancia, sob as penas
da lei;

i) a indicacdo do valor do negécio juridico, do atribuido pela Fazenda e do
recolhimento do imposto de transmissédo, ou menc¢do a imunidade e isencdo, se 0 caso, € com
ressalva das hip6teses nas quais a lei autoriza a efetivagdo do pagamento apos a sua lavratura;

j) nas escrituras relativas a transferéncia do dominio util, a referéncia ao comprovante
de pagamento dos trés dltimos foros anuais, se a enfiteuse recair sobre propriedade privada; ®

k) nas escrituras relativas a transferéncia do dominio Gtil de terrenos da Unido, de
direitos sobre benfeitorias neles construidas e nas relacionadas com a cessao de direitos a eles
relativos, a referéncia a apresentacdo da certidao da Secretaria de Patrimbnio da Unido i SPU
(artigo 3.°, § 2.0, I, do Decreto-Lei n.° 2.398, de 21 de dezembro de 1987);45 ©

[) a alusdo ao pacto antenupcial e aos seus correspondentes ajustes, ao nimero de
seu registro no Registro de Imoveis, quando o ato disser respeito a objeto de convencao
antenupcial, e, caso o pacto antenupcial ndo tenha sido registrado, a expressa mencdo a
necessidade do seu registro antes do relativo a alienagdo ou a oneragéo. ’

59.1. Quando os contratos forem exequiveis no Brasil ndo poderdo estipular
pagamento em ouro, em moeda estrangeira ou por outra forma que venha a
restringir ou a recusar, nos seus efeitos, o curso legal da moeda nacional,
ressalvados os casos previstos no artigo 2° do Decreto-lei n® 857, de 11 de
setembro de 1969. 8

1Prov. CG n° 24/2013.

2Prov. CG n° 24/2013.

3 Prov. CGJ 7/13.

4 Prov. CGJ 7/13.

5 Provs. CGJ 26/83, 42/99 e 40/12.
6 Provs. CGJ 01/2003 e 40/12.

" Prov. CGJ 7/13.

8 Provs. CGJ 37/2005 e 40/12.
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59.2. Nada obstante o previsto nos artigos 47, |, b, da Lei n.° 8.212, de 24 de julho
de 1991, e no artigo 257, I, b, do Decreto n.° 3.048, de 6 de maio de 1999, e
no artigo 1.° do Decreto n.° 6.106, de 30 de abril de 2007, faculta-se aos
Tabelides de Notas, por ocasido da qualificagdo notarial, dispensar, nas
situacOes tratadas nos dispositivos legais aludidos, a exibicdo das certidoes
negativas de débitos emitidas pelo INSS e pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil e da certiddo conjunta negativa de débitos relativos aos tributos
federais e a divida ativa da Unido emitida pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, tendo em vista os
precedentes do Conselho Superior da Magistratura do Tribunal de Justica de
S&o Paulo no sentido de inexistir justificativa razoavel para condicionar o
registro de titulos a prévia comprovacdo da quitacdo de créditos tributarios,
contribuicdes sociais e outras imposicdes pecuniarias compulsoérias. !

60. E recomendavel, se for o caso, o esclarecimento as partes da necessidade de
averbacdo da construgdo ou aumento de &rea construida no registro imobiliario, mediante a
apresentacdo dos documentos comprobatérios exigiveis. 2

61. E recomendavel, se for o caso, o esclarecimento as partes da necessidade de
averbacdo da demolicdo do imdvel, alteracdo de cadastro de contribuinte, nimero do prédio,
nome de rua, mencionando no titulo a situacdo antiga e a atual, mediante a apresentacao dos
documentos comprobatdrios exigiveis. 2

62. Para preservacdo do principio da continuidade, é recomendavel evitar os atos
relativos a bens imoveis sempre que o titulo anterior ndo estiver transcrito ou registrado nas
matriculas correspondentes, salvo se, ciente da situacdo e de seus efeitos juridicos, o interessado
assuma a responsabilidade pelo registro dos atos anteriores.

63. As escrituras de instituicdo ou de interesse de Fundagéo nao serdo lavradas sem a
intervencéo do Ministério Pablico.

63.1. Ndo estdo sujeitas ao requisito acima mencionado fundacbes que se
engquadrem no conceito de entidade fechada de previdéncia privada.

64. Os Tabelides de Notas, nos atos que praticarem, fardo referéncia ao livro e a folha
do Registro de Titulos e Documentos em que trasladadas as procuracdes de origem estrangeira,
acompanhadas das respectivas traducdes, a que tenham de reportar-se.

Subsecéo Il

Dos Imdveis Rurais

65. As escrituras relativas a imoéveis rurais devem conter, ainda:

a) a apresentacdo e a mencédo aos dados do Certificado de Cadastro do Imével Rural
i CCIR, emitido pelo Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agraria i INCRA, e 0 niUmero
fornecido pela Receita Federal do Brasil T RFB, com a prova de quitacdo do Imposto sobre a
Propriedade Territorial Rural i ITR correspondente aos Ultimos cinco anos; *

b) o interior teor da autorizacdo emitida pelo INCRA para fins de desmembramento de
bem imovel rural, quando exigivel, observadas as normas legais referentes a fracdo minima de
parcelamento (fmp) e a reserva legal.

66. O Tabelido de Notas ndo podera, sob pena de responsabilidade, lavrar escrituras
de desmembramento de bem imével rural, se a area a ser desmembrada e a remanescente nao

1 Prov. CGJ 7/13.

2 Provs. CGJ 8/2003, 14/2003, 25/2006 e 40/12.
3 Provs. CGJ 10/81 e 40/12.

4 Prov. CGJ 7/13.
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forem iguais ou superiores a fracdo minima de parcelamento (fmp), impressa no CCIR
correspondente.

66.1 O disposto ndo se aplica aos casos em que a alienacdo se destine,
comprovadamente, a anexagao a outro imével rural confinante e desde que a
area remanescente seja igual ou superior a fragdo minima de parcelamento.

66.2. Os desmembramentos de bem imodvel, nas situacdes previstas no artigo 2.°
do Decreto n.° 62.504, de 8 de abril de 1968, também ndo estdo sujeitos a
restricao.

66.3. O Tabelido de Notas, nas situacOes referidas no subitem anterior, devera
consignar, no instrumento, o inteiro teor da autorizacao emitida pelo INCRA, a
ser averbada a margem do registro do titulo no Registro de Iméveis.

67. As restricdes estabelecidas na Lei n.° 5.709, de 7 de outubro de 1971, e no
Decreto n.° 74.965, de 26 de novembro de 1974, que disciplinam e regulamentam a aquisicdo de
bem imovel rural por estrangeiro, ndo se aplicam as transmissfées causa mortis, as doagdes que
importem adiantamento de legitima (artigo 544 do Cddigo Civil), salvo, em ambas as situacdes, se
o bem imdvel rural estiver localizado em area considerada indispensavel a seguranca do territério
nacional, e as aquisi¢cdes por usucapido, em quaisquer de suas especies.

67.1. A inaplicabilidade das restricbes ndo dispensa os Oficiais de Registro de
Iméveis do cadastramento especial e das comunicac¢des referidos nos artigos
10 e 11 da Lei n.° 5.709, de 7 de outubro de 1971, e nos artigos 15 e 16 do
Decreto n.° 74.965, de 26 de novembro de 1974.1

68. A pessoa fisica estrangeira residente no pais (portadora de RNE) somente pode
adquirir imovel rural que ndo exceda a 50 (cinquenta) modulos de exploracdo indefinida, em area
continua ou descontinua.

68.1. A aquisicdo sera livre, independente de autorizacdo ou licenga, se o imovel
contiver area nao superior a 3 (trés) moédulos (MEI), ressalvados, no entanto,
0s imoveis situados em é&rea considerada indispensavel a seguranca
nacional, cuja aquisicdo dependera de assentimento prévio da Secretaria
Geral do Conselho de Seguranca Nacional.

68.2. A aquisicdo de imovel rural com area entre 3 (trés) e 50 (cinquenta) modulos
por pessoa fisica estrangeira residente no pais dependera de autorizagdo do
INCRA e, se a érea territorial exceder a 20 (vinte) modulos, de aprovagéo do
projeto de exploracéo correspondente.

68.3. A aquisicdo de mais de um imovel rural com area ndo superior a 3 (trés)
modulos por pessoa fisica estrangeira residente no pais dependera de
autorizacdo do INCRA, apenas se a soma das areas dos imoveis
pertencentes ao estrangeiro exceder a 3 médulos.

68.4. A declaracdo do adquirente estrangeiro residente no pais no sentido de ndo
ser proprietario de outros bens imodveis rurais, emitida sob sua
responsabilidade civil e penal, deve constar da escritura publica.

68.5. A aquisicdo de bem imdvel rural por pessoa fisica estrangeira ndo residente
no pais, cuja area ndo podera exceder a 50 (cinquenta) mdédulos de
exploracao indefinida, em area continua ou descontinua, dependera, sempre,
de autorizagdo do INCRA, sem prejuizo de outras exigéncias determinadas
em lei, ainda que sua area ndo exceda a 3 (trés) mddulos e esteja situado
fora de area considerada indispensével a seguranca do territorio nacional.

69. A pessoa juridica estrangeira autorizada a funcionar no Brasil somente pode

1CC, art. 140 e LRP, art. 148 e Prov. CGJ 40/12.
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adquirir bens imdveis rurais, seja qual for a extensdo, mediante a prévia aprovacao do Ministério
da Agricultura.

69.1. A pessoa juridica brasileira - constituida sob as leis brasileiras, com sede e
administracdo no Brasil -, ndo se sujeita ao regime estabelecido pela Lei n.°
5.709, de 7 de outubro de 1971, e pelo Decreto n.° 74.965, de 26 de
novembro de 1974, ainda que a maioria de seu capital social e o poder de
controle, em qualquer uma de suas manifestacdes, pertenca a estrangeiros
residentes fora do Brasil ou a pessoas juridicas estrangeiras sediadas no
Exterior.

70. A soma das areas rurais pertencentes a pessoas estrangeiras, fisicas ou juridicas,
ndo pode ultrapassar a 1/4 (um quarto) da superficie dos Municipios onde se situem, comprovada
por certiddo do Registro de Imoveis.

70.1. As pessoas de mesma nacionalidade ndo podem ser proprietarias, em cada
Municipio, de mais de 10% (dez por cento) da superficie do Municipio.

70.2. Ficam excluidas das restricdes do subitem anterior as aquisicdes de areas
rurais:

a) inferiores a 3 (trés) modulos;

b) que tiverem sido objeto de compra e venda, de promessa de compra e venda, de
cessdo ou de promessa de cessdo, mediante escritura publica ou instrumento
particular devidamente protocolado no registro competente, e que tiverem
sido cadastradas no INCRA, em nome do promitente comprador, antes de 10
de margo de 1969;

¢) quando o adquirente tiver filho brasileiro ou casado com pessoa brasileira, sob o
regime de comunhéo de bens.

70.3. O adquirente estrangeiro ter filho brasileiro ou ser casado com brasileira sob o
regime de comunhdo de bens sera relevante apenas para excluir as
restrices estabelecidas no artigo 12, caput e § 1.°, da Lei n.° 5.709, de 7 de
outubro de 1971, e no artigo 5.°, caput e § 1.°, do Decreto n.° 74.965, de 26
de novembro de 1974.

71. As restricbes previstas na Lei n.° 5.709, de 7 de outubro de 1971, e no Decreto n.°
74.965, de 26 de novembro de 1974, tomam por base a fracdo ideal pertencente ao estrangeiro,
ainda que caracterizado o condominio pro indiviso.

72. Da escritura relativa a aquisicdo de imovel rural por pessoa fisica estrangeira
constard o documento de identidade do adquirente, a prova de sua residéncia no territorio
nacional, com ressalva da situacéo tratada no subitem 68.5., e, quando for o caso, a autorizagcéo
do INCRA.?

72.1. O prazo de validade da autorizacdo é de 30 (trinta) dias, dentro do qual
devera ser lavrada a escritura.?

73. Quando o adquirente de imdvel rural for pessoa juridica estrangeira, da escritura
publica correspondente a aquisicdo constara, obrigatoriamente, a aprovacao pelo Ministério da
Agricultura, os documentos comprobatérios de sua constituicdo e de licenca para seu
funcionamento no Brasil e, nos casos previstos no § 3.° do artigo 12 da Lei n.° 5.709, de 7 de
outubro de 1971, e no § 3.° do artigo 5.° do Decreto 74.965, de 26 de novembro de 1974, a
autorizacdo do Presidente da Republica.?

73.1. O prazo de validade do deferimento do pedido é de 30 (trinta) dias, dentro do
qual devera ser lavrada a escritura.*

L Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
2 Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
3 Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
4 Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
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74. O Tabelido de Notas, que lavrar escritura que viole as prescri¢des legais atinentes
a aquisicdo de imovel rural por pessoa estrangeira, e o Oficial de Registro de Imdveis, que a
registrar, responderao civil e criminalmente por tais atos. *

Subsecéo Il

Das Escrituras de Separagéo, Divorcio, Inventario e Partilha

75. O Tabelido de Notas sera livriemente escolhido pelas partes, ndo se aplicando as
regras processuais de competéncia, nas hipéteses legais em que admitida a realizacdo de
separacao e divorcio consensuais, inventario e partilha por via administrativa, mediante escritura

a . 2
publica.

76. E facultada as partes interessadas a opgéo pela via judicial ou extrajudicial. 3

77. As escrituras publicas de inventario e partilha, separagdo e divorcio consensuais
ndo dependem de homologacao judicial e sdo titulos habeis para o registro civil e o registro
imobiliario, para a transferéncia de bens e direitos, bem como para a promocéo de todos os atos
necessarios a materializagdo das transferéncias de bens e levantamento de valores (DETRAN,
Junta Comercial, Registro Civil de Pessoas Juridicas, instituicbes financeiras, companhias
telefonicas, etc.). 4

77.1. O traslado da escritura publica de separacdo e divércio consensuais sera
apresentado ao Oficial de Registro Civil do respectivo assento de casamento,
para a averbacdo necesséria, independente de autorizacdo judicial e de
audiéncia do Ministério Publico.

77.2. Havendo alteragcdo do nome de algum cOnjuge em razdo de escritura de
separacdo, restabelecimento da sociedade conjugal ou divércio consensual, o
Oficial de Registro Civil que averbar o ato no assento de casamento também
anotara a alteracdo no respectivo assento de nascimento, se de sua
serventia, ou, se de outra, comunicara ao Oficial de Registro Civil competente
para a necessaria anotagéo.

77.3. A certiddo da escritura publica da partilha promovida em inventario, separagéo
e divorcio, expedida na forma de traslado, em inteiro teor, em resumo, ou em
relatério conforme quesitos, abrangendo a totalidade ou contendo a indicacao
de bens especificos conforme for solicitado pelo interessado, servird para a
transferéncia de bens e direitos, bem como para a promoc¢ao de todos os atos
necessarios a materializacao das transferéncias de bens e levantamento de
valores (DETRAN, Junta Comercial, Registro Civil de Pessoas Juridicas,
instituicdes financeiras, companhias telefénicas, etc.). ®

78. O valor dos emolumentos relativos aos atos praticados, a ser fixado de acordo com
as leis federal e estadual que dispdem sobre o assunto, devera corresponder ao efetivo custo e a
adequada e suficiente remuneracao dos servigos prestados e levar em conta a natureza publica e
o carater social dos servicos notariais. °

78.1. E vedada a fixag&o de emolumentos em percentual incidente sobre o valor do
negocio juridico objeto dos servicos notariais e de registro.

L Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
2 Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
8 Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
4 Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
5 Prov. CGJ 2/20109.

6 Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
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78.2. Enquanto inexistir previsdo especifica dos novos atos notariais na tabela
propria anexa a Lei Estadual n° 11.331, de 26 de novembro de 2002, a
definicdo do valor dos emolumentos dar-se-a por meio da classificacdo dos
atos nas atuais categorias gerais da tabela, pelo critério escritura com valor
declarado, quando houver partiiha de bens, considerado o valor total do
acervo, e pelo critério escritura sem valor declarado, quando ndo houver
partilha de bens.

78.3. Se houver partilha, prevalecera como base para o célculo dos emolumentos,
0 maior valor dentre aquele atribuido pelas partes e o venal. Nesse caso, em
inventario e partilha, excluir-se-4 da base de calculo o valor da meacéao do
cbnjuge sobrevivente.

79. A escritura publica e os demais atos notariais relativos a separacao e ao divorcio
consensuais, ao inventario e a partilha serdo gratuitos aqueles que se declarem pobres sob as
penas da lei. !

79.1. A obtencéo da gratuidade dependera de simples declaracdo dos interessados
de que ndo possuem condi¢Bes de arcar com 0s emolumentos, ainda que as
partes estejam assistidas por advogado constituido. 2

79.2. Se o Tabelido de Notas, motivadamente, suspeitar da verossimilhanca da
declaracdo de pobreza, comunicara o fato ao Juiz Corregedor Permanente,
por escrito, com exposicdo de suas razdes, para as providéncias pertinentes.?

80. E necessaria a presenca de advogado, dispensada a procuragéo, ou de defensor
publico, para a lavratura das escrituras publicas de separacgédo e divorcio consensuais, inventario e
partilha, nas quais deverdo constar o nome do profissional que assistiu as partes e o seu registro
na Ordem dos Advogados do Brasil i OAB.*

81. E vedada ao Tabelido de Notas a indicacéo de advogado as partes, que devem
comparecer ao ato notarial acompanhadas de profissional de sua confianca. °

82. Caso as partes ndo disponham de condicbes econbmicas para contratar
advogado, o Tabelido de Notas deve recomendar-lhes a Defensoria Publica, onde houver, ou, na
sua falta, a Seccional da OAB.®

82.1. Sempre que nomeado advogado dativo em virtude do convénio Defensoria
Publica-OAB, o Tabelido de Notas expedira um segundo traslado do ato
notarial, que servird como certiddo de verba honoraria, nos termos do referido
convénio.

82.2. Nas escrituras publicas de separagdo e divércio consensuais, inventario e
partiiha, devem constar a nomeacdo e a qualificacdo completa dos
advogados assistentes, com menc¢ao ao numero de registro e da secc¢éo da
OAB.

8 3. £ desnecess8rio o registro das escrit
das Pessoas Naturais.’

Subsecéo IV

Disposi¢fes Comuns a Separacao e Divorcio Consensuais

L Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
2 Provs. CGJ 9/96, 5/97 e 40/12.
8 Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
4 Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
5 Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
6 Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
7 Provs. CGJ 9/96 e 40/12.
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84. O Tabelido de Notas, ao atender as partes com a finalidade de lavrar escrituras
publicas de separagdo e divorcio consensuais, deve disponibilizar as partes uma sala ou um
ambiente reservado e discreto.!

85. Para a lavratura da escritura publica de separacdo e de divorcio consensuais,
deverao ser apresentados:

a) certiddo de casamento;

b) documento de identidade oficial e CPF/MF;

) pacto antenupcial, se houver;

d) certiddo de nascimento ou outro documento de identidade oficial dos filhos capazes,
se houver;

e) certiddo de propriedade de bens iméveis e direitos a eles relativos;

f) documentos necessarios a comprovacao da titularidade dos bens méveis e direitos,
se houver. 2

86. As partes devem declarar ao Tabelido de Notas, por ocasido da lavratura da
escritura, que néo tém filhos comuns ou, havendo, que sédo absolutamente capazes, indicando os
seus nomes e as datas de nascimento.®

86.1. As partes devem, ainda, declarar ao tabelido, na mesma ocasido, que o
cbnjuge virago ndo se encontra em estado gravidico, ou ao menos, que nao
tenha conhecimento sobre esta condig¢do.*

86.2. Se comprovada a resolucao prévia e judicial de todas as questdes referentes
aos filhos menores (guarda, visitas e alimentos), o tabelido de notas podera
lavrar escrituras publicas de separacéo e divorcio consensuais.®

87. Da escritura, deve constar declaracdo das partes de que estdo cientes das
consequéncias da separacao e do divércio, firmes no proposito de por fim a sociedade conjugal ou
ao vinculo matrimonial, respectivamente, sem hesitacdo, com recusa de reconciliagdo.®

88. O comparecimento pessoal das partes € dispensavel a lavratura das escrituras
publicas de separacdo e divorcio consensuais, se 0s separandos e os divorciandos estiverem
representados por seus procuradores, constituidos por meio de instrumento publico, com prazo de
validade de trinta dias, no qual documentado a outorga de poderes especiais para 0 ato, com
descricdo das clausulas essenciais. ’

88.1 A procuragdo lavrada no exterior, registrada no Registro de Titulos e
Documentos, acompanhada da respectiva traducdo, caso néo redigida na
lingua nacional, podera ter prazo de validade de até noventa dias.?

88.2. Suprimido. ®
89. Se houver bens a serem partilhados na escritura, distinguir-se-4 o que é do
patrimonio individual de cada c6njuge do que é do patriménio comum do casal, conforme o regime
de bens, constando isso do ato notarial lavrado.°

90. Na partilha em que houver transmissao de propriedade do patrimdnio individual de
um codnjuge ao outro, ou a partilha desigual do patriménio comum, devera ser comprovado o

1 Provs. CGJ 9/96 e 40/12.

2 Provs. CG 9/96 e 40/12.

3 Provs. CG 9/96, 40/12 e 21/16.
4 Prov. CG 21/16.

5 Prov. CG 21/16.

6 Provs. CG 9/96 e 40/12.

7 Provs. CG 5/97 e 40/12.

8 Provs. CG 5/97 e 40/12.

° Prov. CG 41/2018.

10 provs. CG 19/2007 e 40/12.
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recolhimento do tributo devido sobre a fracdo transferida.!

91. A partilha em escritura publica de separacdo e divorcio consensuais far-se-a
conforme as regras da partilha em inventario extrajudicial, no que couber. 2

92. Na separagdo e no divércio consensuais por escritura publica, as partes podem
optar em partilhar os bens e resolver sobre a penséo alimenticia, a posteriori.

93. Nao ha sigilo nas escrituras publicas de separacgéo e divércio consensuais. 4

94. Na escritura publica deve constar que as partes foram orientadas sobre a
necessidade de apresentacdo de seu traslado no Registro Civil do assento de casamento, para a
averbacao devida. ®

95. E admissivel, por consenso das partes, escritura publica de retificacdo das
clausulas de obrigacdes alimentares ajustadas na separacéo e no divorcio consensuais.®

96. A escritura publica de separacao ou divorcio consensuais, quanto ao ajuste do uso
do nome de casado, pode ser retificada mediante declarag&o unilateral do interessado na volta ao
uso do nome de solteiro, em nova escritura publica, com assisténcia de advogado. ’

97. O tabelido devera recusar, motivadamente, por escrito, a lavratura da escritura de
separacao ou divorcio consensuais, se presentes fundados indicios de fraude a lei, de prejuizos a
um dos conjuges ou duvidas sobre as manifestacGes de vontade. &

Subsecéo V

Disposicdes Referentes a Separagdo Consensual

98. Sao requisitos para lavratura da escritura publica de separacéo consensual:®

a) manifestacao da vontade espontanea e isenta de vicios em nao mais manter a
sociedade conjugal e desejar a separacdo conforme as clausulas ajustadas; *°

b) auséncia de filhos menores ndo emancipados ou incapazes do casal; !

c) inexisténcia de gravidez do cdnjuge virago ou desconhecimento acerca desta
circunstancia.'?

d) assisténcia das partes por advogado, que podera ser comum. 3

99. O restabelecimento de sociedade conjugal pode ser feito por escritura publica,
ainda que a separacéao tenha sido judicial. Neste caso, € necessaria e suficiente a apresentacao
de certiddo da sentenca de separacédo ou da averbacdo da separagdo no assento de casamento.*

99.1. A averbacao do restabelecimento da sociedade conjugal somente podera ser
efetivada depois da averbacdo da separacdo no Registro Civil, podendo ser

1 Provs. CG 19/2007 e 40/12.
2 Provs. CG 33/2007 e 40/12.
3 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
4 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
5 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
6 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
7 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
8 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
9 Prov. CGJ 21/16.

10prov. CGJ 21/16.

1 prov. CGJ 21/16.

12 provs. CGJ 33/07, 40/12 e 21/16.
13 prov. CGJ 21/16.

14 provs. CGJ 33/07 e 40/12.
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simultaneas.

100. Em escritura publica de restabelecimento de sociedade conjugal, o Tabelido de
Notas deve:

a) fazer constar que as partes foram orientadas sobre a necessidade de apresentacdo
de seu traslado no registro civil do assento de casamento, para a averbacao devida;

b) anotar o restabelecimento a margem da escritura publica de separacdo consensual,
guando esta for de sua serventia, ou, quando de outra, comunicar o restabelecimento, para a
anotacao necessaria na serventia competente;

c) comunicar o restabelecimento ao juizo da separacéo judicial, se for o caso.?

101. A sociedade conjugal ndo pode ser restabelecida com modificacdes.?

102. Na escritura publica de restabelecimento deve constar, de modo expresso, que
em nada prejudicara o direito de terceiros, adquirido antes e durante o estado de separado, seja
qual for o regime de bens. 3

103. E admissivel o restabelecimento por procuracdo, se outorgada, com prazo de
validade de até trinta dias, por meio de instrumento publico e com poderes especiais para o ato. *

103.1. Aplica-se a hipétese o que consta do subitem 88.1.°

Subsecao VI

Disposicdes Referentes ao Divércio Consensual

104. Os cbnjuges separados judicialmente podem, mediante escritura publica,
converter a separagao judicial ou extrajudicial em divorcio, mantendo as mesmas condi¢des ou
alterando-as. ©

104.1. Na conversdo da separacdo judicial em divorcio, € dispensavel a
apresentagéo de certiddo atualizada do processo judicial, bastando a certiddo
da averbacgédo da separacdo no assento de casamento.’

Subsecao VI

Disposicdes Referentes ao Inventério

105. E obrigatéria a nomeacdo de inventariante extrajudicial, na escritura pablica de
inventario e partilha, para representar o espdlio, com poderes de inventariante, no cumprimento de
obrigac@es ativas ou passivas pendentes, sem necessidade de seguir a ordem prevista no art. 990
do Cédigo de Processo Civil 2

105.1. A nomeacdo do inventariante extrajudicial pode se dar por escritura publica
autbnoma assinada por todos os herdeiros para cumprimento de obrigacdes
do espdlio e levantamento de valores, podera ainda o inventariante nomeado

1 Provs. CG 33/07 e 40/12.

2 provs. CG 33/07 e 40/12.

3 Provs. CG 33/07 e 40/12.

4 Provs. CG 33/07 e 40/12.

5 Prov. CG 41/18.

6 Provs. CG 33/2007 e 40/12.
7 Provs. CG 33/2007 e 40/12.
8 Provs. CG 33/2007 e 40/12.
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reunir todos os documentos e recolher os tributos, viabilizando a lavratura da
escritura de inventario.

105.2. A nomeacdo de inventariante serd considerada o termo inicial do
procedimento de inventario extrajudicial.

105.3. Para a lavratura da escritura de nomeacao de inventariante sera obrigatoria
a apresentacdo dos documentos previstos no item 114 deste Capitulo.?

106. Admitem-se inventario e partilha extrajudiciais com vilvo(a) ou herdeiro(s)
capazes, inclusive por emancipacao, representado(s) por procuracéo formalizada por instrumento
publico com poderes especiais.®

107. A escritura publica pode ser retificada desde que haja o consentimento de todos
os interessados ou por procurador constituido no ato, bem como por procuracdo publica
autdbnoma.*

108. E admissivel a escritura publica de inventario e partilha para o levantamento de
verbas bancarias e das previstas na Lei n° 6.858/80.°

109. O recolhimento dos tributos incidentes deve anteceder a lavratura da escritura.®

109.1. Quanto ao cumprimento das obrigagfes acessorias, devem ser observadas
as Portarias do CAT e demais normas emanadas da Fazenda Estadual sobre
a matéria.

109.2. Deve haver o arquivamento de certiddo ou outro documento emitido pelo
fisco, comprovando a regularidade do recolhimento do imposto, fazendo-se
expressa indicacdo a respeito na escritura publica.

109.3. A gratuidade por assisténcia judiciaria em escritura publica ndo isenta a
parte do recolhimento de imposto de transmisséo, que tem legislacéo propria
a respeito do tema.

110. E possivel a promogédo de inventario extrajudicial por cessionario de direitos
hereditarios, mesmo na hipétese de cessédo de parte do acervo, desde que todos os herdeiros
estejam presentes e concordes.’

110.1. Na hipétese de cesséo integral do acervo, ndo ha necessidade da presenca
e concordancia dos herdeiros cedentes.?

111. Os cbnjuges dos herdeiros deverdo comparecer ao ato de lavratura da escritura
publica de inventario e partilha quando houver renlncia ou algum tipo de partilha que importe em
transmisséo, exceto se o casamento se der sob o regime da separacédo absoluta.®

112. O companheiro que tenha direito & sucesséo € parte, observada a necessidade
de acéo judicial se o autor da heranca ndo deixar outro sucessor ou ndo houver consenso de
todos os herdeiros, inclusive quanto ao reconhecimento da uniédo estavel.*

113. A meacado de companheiro pode ser reconhecida na escritura publica, desde que

1 Prov. CG 55/2016.

2 Prov. CGJ 55/2016.

8 Provs. CGJ 33/2007, 40/2012 e 39/2013.

4 Art. 192 do CTN e Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
5 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

6 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

7 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

8 Prov. CG n° 09/2014

9 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

10 provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
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todos os herdeiros e interessados na heranca absolutamente capazes, estejam de acordo.!

114. As partes e respectivos cOnjuges devem estar, na escritura, nomeados e
gualificados (nacionalidade; profissédo; idade; estado civil; regime de bens; data do casamento;
pacto antenupcial e seu registro imobilidrio, se houver; numero do documento de identidade;
numero de inscrigdo no CPF/MF; domicilio e residéncia). 2

115. Quanto aos bens, recomenda-se:®

a) se imdveis, prova de dominio por certiddo de propriedade atualizada;

b) se imével urbano, observar a alinea a.2. do item 59 deste Capitulo;*

c) se imédvel rural, observar a alinea a.1. do item 59 deste Capitulo, havendo, ainda,
necessidade de apresentacdo, com menc¢do na escritura, do CCIR emitido pelo
INCRA e da prova de quitacdo do ITR correspondente aos Ultimos cinco anos;®

d) se bem imovel descaracterizado na matricula, por desmembramento ou
expropriagéo parcial, o Tabelido de Notas deve aconselhar a prévia apuragéo do
remanescente antes da realizagdo da patrtilha;

e) na hipotese de bem imovel com construgdo ou com aumento de area construida,
sem prévia averbacdo no registro imobiliario, o Tabelido de Notas deve
aconselhar a apresentacdo de documento comprobatério expedido pela
Prefeitura e, se 0 caso, CND-INSS, para inventério e partilha;

f) no caso de bem imo6vel demolido, com alteracdo de cadastro de contribuinte, de
namero do prédio e de nome de rua, mencionar no titulo a situacao antiga e a
atual, mediante apresentacdo do respectivo comprovante;

g) se movel, exigir documento comprobatério de dominio e valor, se houver, e
descrevé-lo com os sinais caracteristicos;

h) indicacdo precisa, quanto a sua natureza, dos direitos e posse suscetiveis de
inventario e partilha, bem como a determinacgéo e especificacéo deles;

i) os semoventes serdo indicados em numero, espécies, marcas e sinais distintivos;

j) o dinheiro, as joias, os objetos de ouro e prata e as pedras preciosas serédo
indicados com especificacdo da qualidade, peso e importancia;

k) as acdes e os titulos serdo devidamente especificados;

[) as dividas ativas serdo especificadas, inclusive com mencédo as datas, titulos,
origem da obrigagdo, nomes dos credores e devedores;

m) a cada bem do espolio devera constar o respectivo valor atribuido pelas partes,
além do valor venal, quando imdveis ou veiculos automotores.

115.1. Os 6nus incidentes sobre os iméveis ndo impedem a lavratura da escritura
publica. ®

115.2. Os débitos tributarios municipais e da receita federal (certiddes positivas
fiscais municipais ou federais) impedem a lavratura da escritura publica. *

116. A escritura publica de inventario e partilha contera a qualificacdo completa do
autor da heranca; o regime de bens do casamento; pacto antenupcial e seu registro imobiliario, se
houver; dia e lugar em que faleceu o autor da heranca; data da expedicdo da certiddo de O6bito;
livro, folha, nimero do termo e unidade de servico em que consta o registro do 6bito; e a mencédo
ou declaracao dos herdeiros de que o autor da heranca ndo deixou testamento e outros herdeiros,
sob as penas da lei. &

117. Na lavratura da escritura deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

1 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
2 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
8 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
4Prov. CG n° 24/13

5Prov. CG n° 24/13

6 prov. CGJ 7/13.

7 Prov. CGJ 7/13.

8 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
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a) certiddo de 6bito do autor da heranga;

b) documento de identidade oficial e CPF das partes e do autor da heranga;

c) certiddo comprobatéria do vinculo de parentesco dos herdeiros;

d) certiddo de casamento do cOnjuge sobrevivente e dos herdeiros casados e pacto
antenupcial, se houver;

e) certiddo de propriedade de bens imdveis e direitos a eles relativos;

f) documentos necessarios a comprovagdo da titularidade dos bens mdveis e
direitos, se houver;

g) certiddo negativa ou certiddo positiva com efeitos de negativa de tributos;!

h) CCIR emitido pelo INCRA, se houver imével rural a ser partilhado;

i) certiddo negativa conjunta da Receita Federal do Brasil e PGFN;

j) certiddo comprobatéria da inexisténcia de testamento (Registro Central de
Testamentos).?

118. Os documentos apresentados no ato da lavratura da escritura devem ser originais
ou em copias autenticadas, salvo os de identidade das partes, que sempre serdo originais.?

119. Traslado da escritura publica deverd ser instruido com o documento
comprobatério do recolhimento do ITCMD e com eventuais guias de outros recolhimentos de
tributos, se houver, dispensada a reapresentacdo dos documentos referidos no item 117, ou
copias suas, diante da mencéo prevista na alinea u do item 44.%

120. E admissivel o inventario com partilha parcial, embora vedada a sonegacdo de
bens no rol inventariado, justificando-se a néo inclusdo do(s) bem(ns) arrolado(s) na partilha. ®

121. E admissivel a sobrepartilha por escritura publica, ainda que referente a
inventario e partilha judiciais ja findos, mesmo que o herdeiro, hoje maior e capaz, fosse menor ou
incapaz ao tempo do 6bito ou do processo judicial. ©

122. No corpo da escritura deve haver mer
erros, omissdes ou direitosdet er c €i r 0s 0O .

123. Havendo um s6 herdeiro, maior e capaz, com direito a totalidade da heranca, ndo
havera partilha, lavrando-se a escritura de inventario e adjudicacéo dos bens. 8

124. A existéncia de credores do espdlio ndo impede a realizacdo do inventario e
partilha, ou adjudicacéo, por escritura publica.®

125. E admissivel inventario negativo por escritura publica.'®

126. E vedada a lavratura de escritura publica de inventéario e partilha referente a bens
localizados no exterior.!!

127. Aplica-se a Lei n° 11.441/07 aos casos de Obitos ocorridos antes de sua
vigéncia.?

1 Prov. CG n° 02/2014

2 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
3 Provs. CGJ 33/2007, 07/2009 e 40/12.
4 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
5 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
6 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
7 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
8 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
° Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
10 provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
11 provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
12 provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
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128. A escritura publica de inventario e partilha pode ser lavrada a qualquer tempo,
cabendo ao Tabelido de Notas fiscalizar o recolhimento de eventual multa, conforme previséo em
legislacdo tributaria estadual especifica.t

129. Diante da expressa autorizacdo do juizo sucessério competente, nos autos do
procedimento de abertura e cumprimento de testamento, sendo todos os interessados capazes e
concordes, poderéo ser feitos o inventario e a partilha por escritura publica, que constituira titulo
habil para o registro imobiliario.?

129.1. Poderdo ser feitos o inventario e a partilha por escritura publica, também,
nos casos de testamento revogado ou caduco, ou quando houver decisdo
judicial, com transito em julgado, declarando a invalidade do testamento,
observadas a capacidade e a concordancia dos herdeiros.

129.2. Nas hipoOteses do subitem 129.1, o Tabelido de Notas solicitard,
previamente, a certiddo do testamento e, constatada a existéncia de
disposicdo reconhecendo filho ou qualquer outra declaracao irrevogavel, a
lavratura de escritura publica de inventério e partilha ficara vedada, e o
inventario far-se-a judicialmente.

Subsecéo VI

Procuracoes

130. A procuracdo outorgada para a pratica de atos em que exigivel o instrumento
publico também deve revestir a forma publica. 2

131. Nas procuracdes outorgadas por pessoas idosas, recomenda-se aos Tabelides
de Notas, especialmente quando insinuado risco concreto de comprometimento patrimonial do
idoso, que as lavrem com prazo de validade n&o superior a 01 (um) ano, com atribuicdo de
poderes para pratica de negécios juridicos especificos e determinados e sem previsédo de clausula
de irrevogabilidade, ressalvadas as hipoteses em que esta for condicdo de um negdcio juridico
bilateral ou tiver sido estipulada no exclusivo interesse do outorgante. *

132. Nas procuragdes em que os advogados figurem como outorgados constardo o
namero de suas inscricdes ou a declaracao do outorgante de que o ignora, e nas outorgadas as
sociedades de advogados constardo, como outorgados, os advogados que as integram.®

133. Nas escrituras de substabelecimento, e naquelas em que as partes se fizerem
representar por procurador substabelecido, o Tabelido de Notas exigira a apresentacdo dos
instrumentos de procuracgdo e substabelecimento, se estes ndo tiverem sido lavrados nas proprias
notas do cartdrio, arquivando-os em pasta prépria, com remissées reciprocas.®

134. Os Tabelides de Notas, ao lavrarem escritura publica de substabelecimento,
renincia ou revogacdo de procuracdo escriturada em suas serventias, anotardo essa
circunstancia, imediatamente e sem 6nus aos interessados, a margem do ato substabelecido,
objeto da rentincia ou revogado. ’

134.1. Quando o substabelecimento, a rendncia ou o ato revocat6rio for lavrado em
outra serventia, o Tabeli&o de Notas, imediatamente e mediante o pagamento
pelo interessado da despesa postal da carta registrada, comunicara essa

1 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

2 prov. CGJ 37/2016.

3 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

4 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

5 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

6 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

7 Provs. CGJ 33/2007, 40/12 e 7/13.
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circunstancia ao Tabelido de Notas que lavrou o ato original, enviando-lhe
cOpia da escritura publica de substabelecimento, rentncia ou revogacao de
procuracéo que lavrou. !

135. As copias das escrituras publicas de substabelecimento, revogac¢éo e renuncia de
procuracdes serao arquivadas em pasta propria, anotando o Tabelido de Notas, a margem do ato
substabelecido, objeto da rentncia ou revogado, o nimero da pasta e a folha em que arquivado o
documento referido, com remissées reciprocas. 2

136. A morte do outorgante comunicada ao Tabelido de Notas pelo outorgado ou
qualquer outra pessoa, comprovada por documento auténtico, deve receber igual tratamento. 3

Subsecéao IX

ATAS NOTARIAIS*

137. Ata notarial é a narracao objetiva, fiel e detalhada de fatos juridicos presenciados
ou verificados pessoalmente pelo Tabelido de Notas.®

137.1 A ata notarial € documento dotado de fé publica.

137.2 A ata notarial ser& lavrada no livro de notas.

138. A ata notarial conteré:
a) local, data, hora de sua lavratura e, se diversa, a hora em que os fatos foram
presenciados ou verificados pelo Tabelido de Notas;
b) nome e qualificag&o do solicitante;
C) narragao circunstanciada dos fatos;
d) declaracéo de haver sido lida ao solicitante e, sendo o caso, as testemunhas;
e) assinatura e sinal publico do Tabelido de Notas.®

138.1. Da ata notarial para fins de reconhecimento extrajudicial de usucapido, além

138.2.

do tempo de posse do interessado e de seus sucessores, poderdo constar:’

a) declaracdo dos requerentes de que desconhecem a existéncia de acéo
possesséria ou reivindicatéria em trAmite envolvendo o imdvel
usucapiendo;®

b) declaracfes de pessoas a respeito do tempo da posse do interessado e
de seus antecessores;®

c) a relacdo dos documentos apresentados para os fins dos incisos Il, Il e
IV, do art. 216-A, da Lei n° 13.105/15.%°

Os documentos apresentados para a lavratura da ata notarial seréo
arquivados em classificador préprio, obedecidos, no que couber, os itens da
Secdo I, deste Capitulo;!!

1Prov.CGJ 7/13

2Provs. CGJ 33/2007, 40/12 e 7/13
3 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12

4Prov. CGJ 7/13

5Provs. CGJ 33/2007 e 40/12
6 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12

7"Prov. CGJ B/2015
8 Prov. CGJ B/2015
9Prov. CGJ B/2015
10prov. CGJ B/2015
11Prov. CGJ 8/2015
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138.3. Aplicam-se a ata notarial de reconhecimento extrajudicial de usucapido os
itens 5, 5.1 e 5.2, deste Capitulo XIV.!

139. A ata notarial podera:

a) conter a assinatura do solicitante e de eventuais testemunhas;

b) ser redigida em locais, datas e horas diferentes, na medida em que os fatos se
sucedam, com descricdo fiel do presenciado e verificado, e respeito a ordem cronolégica dos
acontecimentos e a circunscricao territorial do Tabelido de Notas;

c) conter relatérios ou laudos técnicos de profissionais ou peritos, que serao
qualificados e, quando presentes, assinarao o ato;

d) conter imagens e documentos em cores, podendo ser impressos ou arquivados em
classificador préprio. 2

140. O Tabelido de Notas deve recusar a pratica do ato, se o solicitante atuar ou pedir-
lhe que aja contra a moral, a ética, os costumes e a lei.®

140.1. E possivel lavrar ata notarial quando o objeto narrado constitua fato ilicito.

Subsecao X

Testam ento Cerrado

141. O testamento cerrado, escrito pelo testador, ou por outra pessoa, a seu rogo, e
por aquele assinado, deve ser apresentado ao Tabelido de Notas, na presenca de duas
testemunhas, com a declaragdo de que aquele é o seu testamento e que o quer aprovado. *

142. O Tabelido de Notas ou o seu substituto legal, na presenca do testador e das
testemunhas, iniciar4, imediatamente apos a dUltima palavra, e no préprio instrumento do
testamento, a lavratura do auto de aprovacéao. ®

142.1. Se, para inicio da aprovagdo, ndo houver espaco em branco na ultima folha
do testamento, o Tabelido de Notas apora nele o seu sinal publico,
mencionando a circunstancia no auto, a ser lavrado em instrumento
separado.

143. O Tabelido de Notas devera numerar e rubricar todas as paginas do testamento.®

144. Lavrado, o auto de aprovacgdo serd lido e assinado pelo Tabelido de Notas, pelo
testador e pelas testemunhas.’

144.1. Depois de assinado, o Tabelido de Notas passard a cerrar e coser o
instrumento aprovado.

145. Costurado e devolvido o testamento ao testador, o Tabelido de Notas, sem
necessidade da presenca das testemunhas, langara no Livro de Notas, termo do lugar, dia, més e
ano em que o testamento foi aprovado e devolvido, sugerindo-se na falta de outra forma

consagr ada o model o seguinte: i A pir Revlaao; de@cordecom @ s t

disposto no artigo 1.874 do Cdédigo Civil, ter lavrado hoje, nas dependéncias deste Tabelionato de
Notas (ou no lugar onde tiver sido aprovado), nesta cidade de ... o auto de aprovagédo de
testamento de ..., que pelo mesmo me foi apresentado na presenca das testemunhas ..., que com
ele o assinaram. Depois de lacrado e costurado, guardadas as demais formalidades legais,

1Prov. CGJ B/2015

2 Provs. CGJ 33/200& 40/12

3 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
4 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
5 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
6 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
7 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
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entreguei-o ao testador. Dat a e assinatura do tabeli«o0o0.

146. O testamento cerrado é vedado aos que ndo sabem ou ndo podem ler.

SECAO VI

TRASLADOS E CERTIDOES

147. Os traslados e certidfes serdo impressos em papel de seguranca, facultada a
reprodugdo por mecanismos que ndo dificultem a visualizagéo e a leitura do documento. 2

147.1 A certiddo seréa lavrada em inteiro teor, em resumo, ou em relatério, conforme
guesitos, e devidamente autenticada pelo Tabelido de Notas ou seu substituto
legal.

148. Em qualquer caso, terq, como encerramento, a subscricdo do tabelido, que

BN

portara, por fé, que é copia do origina,eamen- «0o expressa fAtrasl adoo,

todas as péaginas, que serdo rubricadas, indicando-se o numero destas, de modo a assegurar ao
Oficial do Registro de Iméveis ou ao destinatério do titulo, ndo ter havido acréscimo, subtragéo ou
substituicdo das pecas.®

149. Os traslados e certiddes dos atos notariais serao fornecidos no prazo maximo de
5 (cinco) dias Uteis contados da lavratura ou do pedido.*

150. E vedado, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal, a
extracdo de traslados e certiddes de atos ou termos incompletos, a ndo ser por ordem judicial.®

151. A certiddo da escritura publica é titulo habil para o ingresso no Registro de
Imoveis. ©

151.1. O traslado das escrituras relativas a iméveis sera instruido com a guia de
ITBI ou sua copia autenticada, ressalvadas as hipteses nas quais, a luz de
permissivo legal, acertado o pagamento do tributo para depois da lavratura do
ato notarial. ’

152. As certidBes de escrituras publicas de testamento, enquanto ndo comprovado o
falecimento do testador, seréo expedidas apenas a seu pedido ou de seu representante legal, ou
mediante ordem judicial.®

152.1. Os interessados na obtencao de certiddo de escritura publica recusada pelo
Tabelido de Notas poderdo, expondo por escrito as razbes de seu interesse,
requeré-la ao Juiz Corregedor Permanente, a quem competira, se 0 caso,
determinar, motivadamente, a sua expedicao.

152.2. Com a prova do falecimento do testador, as certidées poderdo ser expedidas
livremente, independente do interesse juridico de quem a solicite, que estara
dispensado de expor as razées de seu pedido.

1 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
2 provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
3 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
4 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
5 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
6 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.
7 Prov. CGJ 7/13.

8 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.



Cap.1 XIV

SECAO VII
DO SINAL PUBLICO

153. Os documentos de outras localidades, publicos ou particulares, referidos nos atos
notariais, deverao ter suas firmas reconhecidas na comarca de origem ou naquela em que irdo
produzir seus efeitos, salvo os assinados judicialmente. !

154. Os Tabelides de Notas e os Registradores Civis com atribuicdes notariais
remeterdo ao Colégio Notarial do Brasil T Conselho Federal (CNB-CF), por meio da Central
Notarial de Servicos Eletrénicos Compartilhados i CENSEC, cartdes com seus autégrafos e os
dos seus prepostos autorizados a subscrever traslados e certiddes, reconhecer firmas e autenticar
copias reprograficas, para o fim de confronto com as assinaturas langadas nos instrumentos que
forem apresentados.?

154.1. Com idéntica finalidade, enviardo os cartdes de autégrafos aos Registros de
Iméveis.?

155. Sao consideradas validas as cOpias dos atos notariais escriturados nos livros do
servico consular brasileiro, produzidas por maquinas fotocopiadoras, quando autenticadas por
assinatura original de autoridade consular brasileira.

155.1. N&o se aplicaréo a estes atos as restricdes do item 153.

SECAO VI 4

DAS CENTRAIS DE ESCRITURAS PUBLICAS

Subsecéao |

DO REGISTRO CENTRAL DE TESTAMENTOS ONLINE i RCTO

156. Os Tabelides de Notas e os Registradores Civis com atribuicdo notarial para
lavratura de testamentos remeterdo, quinzenalmente, ao Colégio Notarial do Brasil i Conselho
Federal (CNB-CF), por meio da Central Notarial de Servigos Eletronicos Compartilhados i
CENSEC, relagdo dos nomes constantes dos testamentos lavrados em seus livros e respectivas
revogagdes, bem como dos instrumentos de aprovacdo de testamentos cerrados, ou informacgéo
negativa da préatica de qualquer um desses atos, nos seguintes termos: ®

a) até o dia 5 (cinco) do més subsequente, quanto aos atos praticados na segunda
quinzena do més anterior;

b) até o dia 20 (vinte) de cada més, em relacdo aos atos praticados na primeira
quinzena do mesmo més.

156.1. Nos meses em que os dias 5 e 20 ndo forem Uteis, a informagéo devera ser
enviada no primeiro dia til subsequente. ’

1 Provs. CGJ 33/2007 e 40/12.

2 Provs. CGJ 33/2007, 15/2011, 40/12 e 7/13.
8 Provs. CGJ 33/2007, 15/2011, 40/12 e 7/13.
4 Prov. CGJ 7/13.

5Pprov. CGJ 7/13.

5 Prov. CGJ 7/13.

7 Prov. CGJ 7/13.
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156.2. Constardo da relacéo: *

a) nome por extenso do testador, nimero do documento de identidade (RG ou
documento equivalente) e CPF;

b) espécie e data do ato;

c) livro e folhas em que o ato foi lavrado.

157. As informagOes positivas ou negativas serdo enviadas, por meio da internet, ao
CNB-CF, arquivando-se digitalmente o comprovante de envio. 2

158. No prazo para envio das informacdes, os Tabelides de Notas e os Registradores
Civis com atribui¢cdo notarial para lavratura de testamentos remeterdo ao CNB-CF, na qualidade
de operador do CENSEC, por cada ato comunicado, o valor previsto na Lei Estadual de
Emolumentos. 3

159. A informacdo sobre a existéncia ou ndo de testamento somente sera fornecida
pelo CNB-CF nos seguintes casos: 4

a) mediante requisi¢do judicial ou do Ministério Publico, gratuitamente;

b) de pessoa viva, a pedido do préprio testador, mediante apresentacao da cépia do
documento de identidade, observado o subitem 159.1.;

c) de pessoa falecida, a pedido de interessado, mediante apresentagcéo da certiddo de
Obito expedida pelo Registro Civil de Pessoas Naturais, observado o subitem 159.1.

159.1. O recolhimento de quantia correspondente ao fornecimento da informacgéo
serd devido na forma e pelo valor que for previsto na Lei Estadual de
Emolumentos da unidade da federa¢do na qual lavrado o ato, na hipétese da
alinea b do item 159, e da onde ocorreu o 6bito, no caso da alinea c.®

160. As informagbes referidas no item 159 serdo remetidas, no prazo de até 48
(quarenta e oito) horas, por documento eletrénico assinado digitalmente, com base no padréo
ICP-Brasil, pelo Presidente do CNB-CF ou por pessoa por ele designada, sob sua
responsabilidade. ©

SUBSECAO II7

DA CENTRAL DE ESCRITURAS DE SEPARACOES, DIVORCIOS E INVENTARIOS
i CESDB

161. Os Tabelides de Notas e os Registradores Civis com atribuicbes notariais
remeterdo, quinzenalmente, ao CNB-CF, por meio da CENSEC, arquivando digitalmente o
comprovante de remessa, informacdes sobre a lavratura de escrituras publicas de separacao,
divércio, inventario e partilha, com os dados abaixo relacionados, ou informacdes negativas, se
ndo realizados, no periodo, os atos acima referidos, nos seguintes termos: °

a) até o dia 5 (cinco) do més subsequente, quanto aos atos praticados na segunda
quinzena do més anterior;

b) até o dia 20 (vinte) de cada més, em relacdo aos atos praticados na primeira
guinzena do mesmo més.

161.1. Nos meses em que os dias 5 e 20 ndo forem Uteis, a informacao devera ser

1 Prov. CGJ 7/13.
2prov. CGJ 7/13.
3 Prov. CGJ 7/13.
4 Prov. CGJ 7/13.
5Pprov. CGJ 7/13.
6 prov. CGJ 7/13.
7 Prov. CGJ 7/13.
8 Prov. CGJ 7/13.
° Prov. CGJ 7/13.
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enviada no primeiro dia Util subsequente. *

161.2. Constaréo das informagdes: 2

a) tipo de escritura;

b) data da lavratura do ato;

c) livro e folhas em que o ato foi lavrado;

d) nome por extenso das partes (separandos, divorciandos, de cujus, conjuge
supérstite e herdeiros), com seus respectivos numeros de documento de
identidade (RG ou documento equivalente) e CPF, e dos advogados assistentes.

162. Qualquer pessoa interessada poderd acessar 0 sitio eletrdnico
www.censec.org.br e obter informacfes sobre a préatica dos atos referidos nesta subsecdo, com
indicacao do tipo de escritura, a serventia que a lavrou, a data do ato notarial, o respectivo numero
do livro e das folhas e a identificacdo, pelo nome, dos separandos, divorciandos, de cujus,
cdnjuges supérstites e herdeiros, com seus respectivos niumeros de documento de identidade (RG
ou documento equivalente) e CPF, e dos advogados assistentes.

SUBSECAO IIl *

DA CENTRAL DE ESCRITURAS E PROCURACOES CEP

163. Os Tabelides de Notas e os Registradores Civis com atribuicbes notariais
remeterdo, quinzenalmente, ao CNB-CF, por meio da CENSEC, informacdes constantes das
escrituras publicas e procuragdes publicas ou informacgfes negativas da pratica desses atos, com
ressalva das referentes a separacao, divorcio, inventario e partilha, a serem encaminhadas a
CESDI, e das relativas a testamento, a serem enviadas ao RCTO, nos seguintes termos:

a) até o dia 5 (cinco) do més subsequente, quanto aos atos praticados na segunda
quinzena do més anterior;

b) até o dia 20 (vinte) de cada més, em relacdo aos atos praticados na primeira
guinzena do mesmo més.

163.1. Nos meses em que os dias 5 e 20 ndo forem Uteis, a informacao devera ser
enviada no primeiro dia Gtil subsequente. ’

163.2. Constardo das informacoes: 8

a) nome por extenso das partes, com seus respectivos numeros de documento de
identidade (RG ou documento equivalente) e CPF;

b) valor do negédcio juridico, se declarado;

c) livro e folhas em que o ato foi lavrado.

164. As informagOes positivas ou negativas serdo enviadas, por meio da internet, ao
CNB-CF, arquivando-se digitalmente o comprovante de envio.°

165. Independentemente da prestacdo de informacdes a CEP, € obrigatéria a
comunicacdo da lavratura de escritura publica de substabelecimento, rendncia ou revogacao de
procuracao e de escritura publica de rerratificacdo, pelo Tabelido que as lavrar, ao Tabelido que
houver lavrado a escritura de procuracdo substabelecida, objeto da rendncia ou revogada, ou a
escritura publica do negdcio juridico objeto da rerratificacdo, com a realizacdo das anotacdes
remissivas correspondentes, em todas as escrituras, pelo remetente e pelo destinatario. *°

1 Prov. CGJ 7/13.
2 Prov. CGJ 7/13.
3 Prov. CGJ 7/13.
4 Prov. CGJ 7/13.
5Prov. CGJ 7/13.
6 prov. CGJ 7/13.
7 Prov. CGJ 7/13.
8 Prov. CGJ 7/13.
° Prov. CGJ 7/13.
10prov. CGJ 7/13.
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166. As informagfes constantes da CEP poderdo ser acessadas, diretamente, por
meio de certificado digital, pelos Tabelides de Notas e Registradores Civis com atribuicdes
notariais e serdo disponibilizadas, mediante solicitacdo, aos 6rgdos do Poder Judiciario e do
Ministério Publico, bem como aos 6rgéos publicos da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios que delas necessitem para a prestacdo do servico publico de que incumbidos. !

167. Para ter acesso as informacdes, os 6rgdos acima identificados deverdo habilitar-
se conforme os termos estabelecidos no Provimento n.° 18 da Corregedoria Nacional da Justiga. 2

SECAO IX

COPIAS E AUTENTICACOES

168. O Tabelido de Notas pode extrair, pelo sistema reprografico ou equivalente,
cOpias de documentos publicos ou particulares.

169. O Tabelido de Notas, ao autenticar copias reprograficas, ndo deve restringir-se a
mera conferéncia dos textos ou ao aspecto morfolégico da escrita, mas verificar, com cautela, se o
documento copiado contém rasuras, supressao de palavras ou linhas ou, ainda, quaisquer outros
sinais suspeitos indicativos de possiveis fraudes.

170. Nos documentos em que houver mais de uma reproducdo, a cada uma
correspondera um instrumento de autenticacao.

170.1. O instrumento de autenticacdo constara do anverso da copia,
obrigatoriamente. 3

170.2. O instrumento de autenticacdo deve conter a identificacdo do escrevente
gue o firmou.

171. Na extragdo e autenticacdo de cépias reprogréficas de documentos de reduzido
tamanho, o tabeli&o deve inutilizar os espagos em branco, cortando e reduzindo a reproducao, de
acordo com as dimensfes do documento, de modo que ali caibam somente a reproducéo e a
autenticacéo.

172. O tabelido podera autenticar copias reprogréaficas reduzidas ou ampliadas de
documentos, indicando essa situa¢ao no ato.

173. Néo sera extraida, autenticada ou utilizada para a pratica de ato notarial,
reproducdo reprogréfica de outra reproducd@o reprografica, autenticada ou ndo, de documento
publico ou particular.

173.1. N&o se sujeitam a esta restricdo a cOpia ou o conjunto de copias
reprograficas que, emanadas e autenticadas de autoridade ou reparticao
publica, constituam documento originario, tais como cartas de ordem, de
sentenca, de arrematacdo, de adjudicagcédo, formais de partilha, certiddes
positivas de registros publicos e de protestos e certides da Junta Comercial.

174. As copias reprogréficas autenticadas por autoridade administrativa, em razdo de
seu oficio, e do foro judicial independem de autenticacdo notarial, uma vez que constituem
documentos originarios.

175. E vedado autenticar documentos ja autenticados pelo Juizos e Tribunais.

176. Nao podem ser autenticados, dentre outros documentos:

1 Prov. CGJ 7/13.
2 Prov. CGJ 7/13.
3 Prov. CGJ 7/13.
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a) os transmitidos por fac-simile, exceto os que contenham assinatura inserida apés a
recepcdo do documento;

b) parte ou partes de documentos cuja compreenséo de seu contetdo dependa de sua
leitura integral;

¢) documentos escritos a lapis ou outro meio de impresséao delével;

d) documentos alterados com tinta corretiva, quando a correcdo implique substancial
alteracdo do contetdo do documento (nome completo, datas, valores, etc.);

e) mensagens eletronicas (e-mails).

176.1. O Tabelido de Notas, nessas situacfes, podera, a seu juizo e sob sua
responsabilidade, autenticar a copia e certificar eventuais inconformidades.

176.2. Nas reprografias de documentos, publicos ou particulares, autenticadas ou
ndo, cujo processo de reproducdo utilize recurso tecnolégico de alta definicao
e gerador de coépias coloridas, o Tabelido de Notas deve, necessariamente,
aporotermoA C¢ PI A COL ORI DAO0, por meio de
manual) e proporcional & dimensdo do documento a ser extraido, tornando
legivel a expresséo que ficara centralizada no anverso da copia.

177. Podem ser autenticados, dentre outras cépias de documentos:
a) extratos bancérios, inclusive os emitidos por impressao térmica;

b) parte ou partes de um documento quando seu conteudo for relevante e possa
produzir efeitos juridicos isoladamente, hipétese em que o Tabelido de Notas devera apor a

ressal va: fla presente c-pia ® parte de um docur

c) parte ou partes de um processo judicial, formal de partilha, carta de arrematacao,
carta de adjudicacdo, dentre outros, quando contenha a rubrica do supervisor ou do coordenador

de servico, caso em que o Tabelido de Notas deveraaporar es s al v a: fla present

um documento judicial 0;
d) certiddes expedidas por 6rgdos administrativos que contenham cépias autenticadas
por estes.

SECAO X
RECONHECIMEND'DE FIRMAS

178. A ficha-padrdo destinada ao reconhecimento de firmas conterd os seguintes
elementos:

a) nome do depositante, endereco, profissdo, nacionalidade, estado civil, filiagdo e
data do nascimento;

b) indicacdo do numero de inscricdo no CPF, quando for o caso, e do registro de
identidade, ou documento equivalente, com

0 respectivo niumero, data de emissao e reparticéo expedidora;

c) data do depésito da firma;

d) assinatura do depositante, aposta 2 (duas) vezes;

e) rubrica e identificacdo do Tabelido de Notas ou escrevente que verificou a
regularidade do preenchimento;

f) no caso de depositante cego ou portador de visdo subnormal, e do semi-
alfabetizado, o Tabelido de Notas preenchera a ficha e consignara esta circunstancia.

178.1. O preenchimento do cartdo de firmas deve ser feito na presenca do Tabelido
de Notas ou do escrevente que deve conferi-lo e visa-lo.

179. E obrigatéria a apresentacéo do original de documento de identificacdo (Registro
Geral; Carteira Nacional de Habilitacdo, modelo atual, instituido pela Lei n.° 9.503/97; carteira de
exercicio profissional expedida pelos entes criados por Lei Federal, nos termos da Lei n.°
6.206/75; passaporte, que, na hipotese de estrangeiro, deve estar com o0 prazo do visto ndo
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expirado; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, modelo atual, informatizado, e carteira de
identificacdo funcional dos Magistrados, membros do Ministério Publico e da Defensoria Publica,
para abertura da ficha-padrdo.?

179.1. O Tabelido de Notas estd autorizado a extrair, as expensas dos
interessados, copia reprogréfica do documento de identidade apresentado
para preenchimento da ficha-padrédo, que serd devidamente arquivada com a
ficha-padréo para facil verificacéo.

179.2. O Tabelido de Notas deve recusar a abertura da ficha quando o documento
de identidade contenha caracteres morfolégicos geradores de inseguranca
(documentos replastificados, documentos com foto muito antiga, dentre
outros).

179.3. Nao serdo aceitas, como documento de identidade, identificagbes funcionais
ou outras sem validade prevista em lei.

179.4. Os maiores de 16 anos podem abrir ficha-padrédo, devendo o Tabelido de
Notas consignar a incapacidade relativa do menor de 18 anos.

179.5. O estrangeiro ndo residente no territorio nacional sera identificado a luz de
seu passaporte, salvo quando houver tratado internacional permitindo a
aceitacao do documento civil de identificacéo de seu pais.

180. E proibida e constitui falta grave a entrega ou a remessa de fichas-padréo para o
preenchimento fora da serventia ou para terceiros, exceto para qualificacdo de ato notarial
realizada pelo Tabelido ou preposto autorizado no momento da lavratura do ato. 2

181. O reconhecimento, com a menc¢ao de ser a firma auténtica ou de ter sido feito por
semelhancga, deve conter o nome da pessoa signatéria.

182. O Tabelido de Notas, expondo as suas razdes ao interessado, por escrito apenas
se requerido, pode exigir a renovacdo das assinaturas ou o preenchimento de uma ficha-padrao
atual.

183. E vedado reconhecimento por abono, salvo no caso de documento firmado por
réu preso, desde que visado pelo Diretor do Presidio, com sinal ou carimbo de identificacao.

184. Sera mantido livro proprio encadernado para o controle dos atos de
reconhecimento de firma como auténtica, podendo ser aberto, a critério do Tabelido de Notas, até
no maximo um livro para cada escrevente autorizado a lavrar tais atos.

184.1. No reconhecimento da firma como auténtica, o Tabelifio de Notas deve
exigir que o signatario assine o livro a que se refere o item 184, com
indicacao do local, data, natureza do documento exibido, do nimero do selo
utilizado e, ainda, se apresentado Certificado de Registro de Veiculo i CRV
visando a transferéncia de veiculo automotor, do numero do Registro
Nacional de Veiculos Automotores i RENAVAM, do nome do comprador, do
seu nimero de inscricdo no CPF e da data da transferéncia. 2

185. E facultado, no caso de reconhecimento de firma por autenticidade de varios
documentos referentes a mesma pessoa fisica ou ao mesmo representante da pessoa juridica, a
escrituracdo de um termo referente a cada documento em ordem sequencial e ininterrupta,
mediante inutilizacdo do campo relativo a assinatura de cada um deles. O termo subsequente
servira para a subscricao do usuario e para o encerramento, onde sera consignado pelo preposto
qgue a assinatura ali aposta ratifica e é referente a todos os termos de nameros inicial e final da
sequéncia daquele signatario, com expressa mencdo do numero de cada um dos termos a que se
refere.

1 Prov. CG 09/2015.
2 Provs. CGJ 7/13 e 12/2013.
3 Prov. CGJ 7/13.



Cap.1 XIV

185.1. Quando o documento exigir a assinatura de duas ou mais pessoas em
conjunto, podera ser feito, com o comparecimento das duas ou mais pessoas,
em um unico termo, considerando tantos atos quantas forem as assinaturas.

186. E facultado uso de etiqueta adesiva na lavratura de reconhecimento de firma por
autenticidade, a qual devera ser integralmente preenchida por processo mecéanico, exceto no que
se refere as assinaturas da parte e do Tabelido de Notas, ou Registrador Civil com atribuicbes
notariais, ou escrevente autorizado, mediante aposi¢do do visto daquele que lavrar o termo e
carimbo com identificacdo do Tabelido de Notas ou Registrador Civil com atribuicbes notariais,
que ocupem parte da etiqueta e parte do livro, de modo a deixar marca em caso de remogao
daquela.

186.1. Os Tabelides de Notas, os Registradores Civis com atribuicbes notariais e
0s responsaveis pelos servicos velardo pela guarda das etiquetas em local
seguro.

186.2. O extravio e a subtracdo das etiquetas serdo comunicados a Corregedoria
Permanente respectiva, informando esta, a Corregedoria Geral da Justica, a
numeracao respectiva das etiquetas.

186.3. A faculdade prevista nos subitens 185 e 185.1. sdo aplicaveis aos casos de
lavratura do reconhecimento de firma por autenticidade por etiqueta adesiva.

187. O reconhecimento de firma quando feito por escrevente autorizado deve ter a
identificacdo de sua assinatura por carimbo individualizado.

188. Para o reconhecimento de firma por semelhanca poder-se-a exigir a presenca do
signatéario, munido do documento de identificag&o.

189. E vedado o reconhecimento de firma em documentos sem data, incompletos ou
gue contenham, no contexto, espagos em branco.

189.1. Se o instrumento contiver todos os elementos do ato, pode o Tabelido de
Notas ou escrevente autorizado reconhecer a firma de apenas uma das
partes, ndo obstante faltar a assinatura da outra, ou das outras.

190. E autorizado o reconhecimento de firmas em escrito de obrigacdo redigido em
lingua estrangeira, de procedéncia interna, uma vez adotados os caracteres comuns.

190.1. Nesse caso, além das cautelas normais, o Tabelido de Notas fara
mencionar, no proprio termo de reconhecimento ou junto a ele, que o
documento, para produzir efeito no Brasil e para valer contra terceiros, devera
ser vertido em vernéculo, e registrada a traducao.

191. O registro da chancela mecéanica observara os seguintes requisitos:

a) preenchimento da ficha-padrao destinada ao reconhecimento de firmas;

b) arquivamento na serventia do fac-simile da chancela;

¢) declaracéo do dimensionamento do cliché;

d) descricdo pormenorizada de chancela, com especificacdo das caracteristicas gerais
e particulares do fundo artistico.

191.1. A conferéncia da chancela aposta em documento é ato de reconhecimento
de firma por semelhanca.

SECAO XI| !

1 Prov. CGJ 11/2013
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DCB SERVICOS NOTARIAIS ELETRONICOS

Subsecéao |

Das Disposi¢coes Gerais

192. Fica o Colégio Notarial do Brasil reconhecido como entidade idénea e capacitada
a operar o compartilhamento de servicos eletrénicos dos Tabelides de Notas do Estado de S&o
Paulo, em conformidade com estas normas.

193. Os Tabelides de Notas deverdo manter, em banco centralizado de dados digitais,
cadastro atualizado com os dados de identificagdo dos titulares ou responsaveis pelas
delegacoes, seus substitutos e prepostos autorizados a subscrever atos notariais, com imagens
dos respectivos sinais publicos.

194. Os casos de suspenséo ou extingdo da delegacéo, e de suspensao ou revogagao
da autorizacdo, de substitutos e prepostos, para a pratica de atos notariais, serdo lancados no
Cadastro de Notarios, Prepostos e Sinais Publicos, com a data das ocorréncias, de forma que seja
possivel a verificacdo da legitimidade pretérita para subscricdo de atos notariais.

195. Em conformidade com o item 194, em nenhuma hipétese havera exclusao de
dados do Cadastro de Notarios, Prepostos e Sinais Publicos.

196. O cadastro, que podera ser mantido e operado pelo Colégio Notarial do Brasil,
deverd ser acessivel aos Registradores de Imoveis, diretamente, ou por intermédio da Central
Registradores de Imdveis, para o procedimento denominado verificacdo de atributo exposto no
item 260.3, da Subsecéo Il, da Secao VIII (Do Registro Eletrdnico de Iméveis - SREI), do Cap. XX,
destas normas.

Subsecéao Il

Das Certidbes e Traslados Notariais Digitais

197. Os Tabelides de Notas, seus substitutos e prepostos autorizados, poderado extrair
traslados ou certiddes de suas notas, sob a forma de documento eletrénico, em PDF/A, ou como
informacéo estruturada em XML (eXtensible Markup Language), assinados com Certificado Digital
ICP-Brasil, tipo A-3 ou superior.

198. As certiddes e traslados eletronicos deverédo conter metadados em conformidade
com o padrdo e-PMG (derivado do Padrdo Dublin Core elaborado pela DCMI i Dublin Core
Metadata Initiative, definido pelo e-PING i Padrdes de Interoperabilidade de Governo Eletronico
Brasileiro), e com o conjunto semantico que venha a ser definido em Portaria da Corregedoria
Geral da Justica.

198.1. Até que o conjunto semantico seja definido pela Corregedoria Geral da
Justica, fica autorizada a producdo dos documentos eletrbnicos sem inclusédo
de metadados.

199. A utilizacdo de XML (eXtensible Markup Language) para a estruturacdo de
certidGes e traslados digitais, para fins de procedimento registral imobiliario, fica condicionada a
observancia de modelos de estruturacdo que venham a ser definidos em Portaria da Corregedoria
Geral da Justica.

200. As certiddes ou traslados digitais poderdo ser entregues ao solicitante mediante
armazenamento em midias portateis (CDs, DVDs, Pen-Drives, Cartbes de Memodbria), ou
possibilitando-lhe acesso ao arquivo para download em ambiente seguro do Colégio Notarial do
Brasil.
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201. As certidbes e os traslados digitais poderdo ser encaminhados a registro
mediante apresentacao direta, armazenados em midias portateis, ao Oficial incumbido do registro,
ou por meio da Central de Servi¢os Eletrdnicos Compartilhados dos Registradores de Imoveis -
Central Registradores de Imoéveis.

202. Téao logo esteja estabelecida integragdo com a Central Registradores de Imoveis,
a remessa de certiddes e traslados digitais pelos Tabelides de Notas podera ser feita por
intermédio da CENSEC - Central Notarial de Servigos Eletrénicos Compartilhados.

203. E vedado o envio de certiddes e traslados digitais aos solicitantes ou aos
registros de imoéveis por correio eletrénico (e-mail), por meios diretos de transmissdo como FTP -
File Transfer Protocol ou VPN - Virtual Private Network, postagem nos sites das serventias, por
servicos de despachantes, prestadores de servicos eletronicos ou comerciantes de certidoes.

204. Os documentos que acompanharem as certiddes ou traslados digitais deverao
apresentar-se em PDF/A, com metadados, observado o item 198.1, e serdo autenticados pelo
Tabelido, substituto ou preposto autorizado, mediante emprego de Certificado Digital.

Subsecgéo Il 1

Da materializagdo e desmaterializagdo dos documentos

205. Define-se como materializagdo a geracdo de documentos em papel, com
autenticacdo, a partir de documentos eletrbnicos, publicos ou particulares, que apresentem
assinatura digital ou outra forma de confirmacéo de integridade e autenticidade.?

206. A materializacdo de documentos podera ser realizada por Tabelido de Notas ou
Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais que detenha atribuicdo notarial, bem como por seus
prepostos autorizados, por meio da impressao integral, aposicdo da data e hora da autenticacao,
indicacédo do site de confirmacédo (quando aplicavel), insercdo de informacéo sobre a verificagéo
da assinatura digital ou outro meio de confirmacéo, e aplicacdo do selo de autenticidade de
documento eletronico.®

207. Define-se como desmaterializacdo a geracdo de documentos eletrénicos, com
aplicacéo de certificado digital, a partir de documento em papel.*

208. A desmaterializacao de documentos podera ser realizada por Tabelido de Notas
ou Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais que detenha atribuicdo notarial, bem como por
seus prepostos autorizados, com uso dos meios técnicos da prépria serventia.®

209. Os documentos eletrdnicos produzidos no exercicio da atividade notarial deverao
ser assinados com emprego de certificado digital, no padrdo ICP-Brasil, necessariamente, por
mei o Ceatial Notarial de Aut radudloide servigoaa 2mtrgl Notaaidl ¢
de Servicos Eletronicos Compartilhados (CENSEC).®

209.1. O cddigo hash gerado no processo de certificacdo digital devera ser
arquivado na CENAD de forma que possa ser utilizado para confirmacéo
da autenticidade do documento eletrénico.’

L Prov. CG n° 22/2013.

2Prov. CG n°® 22/2013.
3 Prov. CG n°® 22/2013.
4 Prov. CG n® 22/2013.
5Prov. CG n° 22/2013.
6 Prov. CG n°® 22/2013.
7 Prov. CG n°® 22/2013.
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209.2. Para confirmagdo de autenticidade e integridade, o usuario acessara o
CENAD, no portal de internet da CENSEC, e fara o upload do documento. A
verificacdo de autenticidade e integridade decorrera da confrontacdo do
hash calculado para esse documento com o hash arquivado no momento da
certificagdo.’

210. A midia a ser utilizada para arquivamento do documento digital devera ser
virgem ou formatada, fornecida ou custeada pelo usuario. 2

211. A pedido do usuério, a midia (do tipo pen drive) poderd ser fornecida pela
serventia, pelo valor de custo, até o limite de 0,5 UFESP’s.?

212. O custo da materializacao e da desmaterializacdo de documentos correspondera
ao da autenticagdo, por pagina.*

Secdo XIl 5

DAS CARTAS DE SENTENCA NOTARIAIS

213. O Tabelido de Notas podera, a pedido da parte interessada, formar cartas de
sentenca das decisfes judiciais, dentre as quais, os formais de partilha, as cartas de adjudicagcéo
e de arrematacdo, os mandados de registro, de averbacdo e de retificacdo, nos moldes da
regulamentacédo do correspondente servico judicial. ©

213.1. As pecas instrutdrias das cartas de sentenca deverdo ser extraidas dos
autos judiciais originais, ou do processo judicial eletrénico, conforme o caso.

213.2. As copias deverdo ser autenticadas e autuadas, com termo de abertura e
termo de encerramento, numeradas e rubricadas, de modo a assegurar ao
executor da ordem ou ao destinatario do titulo ndo ter havido acréscimo,
subtracéo ou substituicdo de pecas.

213.3. O termo de abertura devera conter a relagcdo dos documentos autuados, e o
termo de encerramento informara o nUmero de paginas da carta de sentencga.
Ambos serdo considerados como uma unica certiddo para fins de cobranca
de emolumentos.

213.4. O tabelido fara a autenticacdo de cada copia extraida dos autos do processo
judicial, atendidos os requisitos referentes a pratica desse ato, incluidas a
aposicao de selo de autenticidade e cobranga dos emolumentos.

213.5. A carta de sentenca devera ser formalizada no prazo maximo de 5 (cinco)
dias, contados da solicitacdo do interessado e da entrega dos autos originais
do processo judicial, ou do acesso ao processo judicial eletrdnico.

214. Todas as cartas de sentenca deverdo conter, no minimo, cépias das seguintes
pecas:

I'T sentenca ou decisdo a ser cumprida;

1 Prov. CG n° 22/2013.
2Prov. CG n°® 22/2013.

3 Prov. CG n°® 22013.

4 Prov. CG n° 22/2013.

5 Prov. CG n° 31/2013

6 Art. 215 e ss, das NSJCGJ



Cap.1 XIV

Il T certiddo de transcurso de prazo sem interposicdo de recurso (transito em
julgado), ou certiddo de interposicdo de recurso recebido sem efeito
suspensivo;

lII'T procuragOes outorgadas pelas partes;

IV 1 outras pecas processuais que se mostrem indispensaveis ou Uteis ao
cumprimento da ordem, ou que tenham sido indicadas pelo interessado.

215. Em se tratando de inventario, sem prejuizo das disposi¢cbes do artigo 655 do
Coadigo de Processo Civil, o formal de partilha devera conter, ainda, copias das seguintes pecas: !

|7 petigdo inicial;

II'T decisdes que tenham deferido o beneficio da assisténcia judiciaria gratuita;

11T certidao de obito;

IVT plano de partilha;

Vi termo de renudncia, se houver;

VIT escritura publica de cesséao de direitos hereditarios, se houver;

VII'T auto de adjudicacéo, assinado pelas partes e pelo juiz, se houver;

VIIl T manifestacdo da Fazenda do Estado de S&o Paulo, pela respectiva
Procuradoria, acerca do recolhimento do Imposto Sobre Transmisséo de Bens
Iméveis Causa Mortis e Doacdes (ITCMD), bem sobre eventual doacdo de
bens a terceiros, e sobre eventual recebimento de quinhdes diferenciados
entre 0s herdeiros, nos casos em que ndo tenha havido pagamento da
diferenca em dinheiro;

IX T manifestacdo do Municipio, pela respectiva Procuradoria, se o caso, acerca do
recolhimento do Imposto Sobre Transmissédo de Bens Imoéveis Inter Vivos, e
sobre eventual pagamento em dinheiro da diferenga entre os quinhdes dos
herdeiros, e sobre a incidéncia do tributo;

X T nos processos que tramitam sob o rito de arrolamento sumario (CPC, artigos
659 e 663) ndo é necessario manifestagdo da Fazenda Publica, bastando
comprovacdo da intimagdo para o langcamento dos tributos incidentes;

Xl - sentenca homologatéria da partilha;?

XIl 7 certiddo de transcurso de prazo sem interposicdo de recurso (transito em
julgado). 4

216. Em se tratando separac¢do ou divorcio, a carta de sentenca devera conter, ainda,
cOpia das seguintes pegas:

|7 peticdo inicial;

II'i decisdes que tenham deferido o beneficio da assisténcia judiciaria gratuita;

T plano de partilha;

IV i manifestacdo da Fazenda do Estado de S&o Paulo, pela respectiva
Procuradoria, acerca da incidéncia e do recolhimento do Imposto Sobre
Transmissdo de Bens Imoveis Causa Mortis e Doagbes (ITCMD), bem sobre
eventual doacdo de bens a terceiros, e sobre eventual recebimento de
quinhdes diferenciados entre os herdeiros, nos casos em que ndo tenha
havido pagamento da diferenca em dinheiro;

V 1 manifestacdo do Municipio, pela respectiva Procuradoria, se o caso, acerca da
incidéncia e recolhimento do Imposto Sobre Transmissao de Bens Imoéveis
Inter Vivos, e sobre eventual pagamento em dinheiro da diferenca entre os
quinhdes dos herdeiros, e sobre a incidéncia do tributo;

VI'i sentenca homologatoria,;

VII 1 certiddo de transcurso de prazo sem interposicdo de recurso (transito em
julgado).

1 Prov. CG n%40/2018.
2 Prov. CG 40/2018
3 Prov. CG 40/2018
4 Prov. CG 40/2018
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217. A critério do interessado, as cartas de sentenca poderdo ser formadas em meio

fisico ou eletrdnico, aplicando-se as regras relativas a materializacdo e desmaterializacdo de
documentos pelo servico notarial.*

217.1. Para a formacdo das cartas de sentenca em meio eletrénico, devera ser
utilizado documento de formato multipagina (um documento com multiplas
paginas), como forma de prevenir subtracéo, adi¢cdo ou substituicao de pegas.

218. Aplicam-se as cartas de sentenca expedidas pelo servico notarial, no que
couberem, as disposi¢fes contidas no item 54 e seguintes, do Capitulo IV, das Normas do Servigo
Judicial da Corregedoria Geral da Justica.

1 Prov. CG 22/2013
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CAPITULO XV!

DO TABELIONATO DE PROTESTOS

SECAO |2

DAS DISPOSICOES GERAIS

1. Os servicos concernentes ao protesto de titulos e outros documentos de divida
ficam sujeitos ao regime juridico estabelecido na Lei n.° 8.935, de 18 de novembro de 1994, e na
Lei n.° 9.492, de 10 de setembro de 1997, e as normatizagcBes administrativas do Conselho
Nacional de Justica e da Corregedoria Geral da Justica do Estado de Séao Paulo.

2. O Tabelido de Protesto de Titulos, profissional do direito dotado de fé publica,
exercera a atividade notarial que lhe foi delegada, observando rigorosamente os deveres proprios
da funcédo publica na qual investido, de modo a garantir a autenticidade, publicidade, seguranca e
eficacia dos atos juridicos.

3. O Tabelido de Protesto de Titulos, cuja atuacéo pressupde provocacdo da pessoa
interessada, ndo podera negar-se a realizar atos préprios da fungéo publica que lhe foi confiada,
salvo impedimento legal, vedacdo contemplada na normatizacdo administrativa ou qualificacéo
notarial negativa, com a recusa sendo expressa por escrito e motivadamente.

4. O Juiz Corregedor Permanente ou a Corregedoria Geral da Justica resolverdo as
guestbes apresentadas pelos interessados.

5. Compete privativamente ao Tabelido de Protesto de Titulos, na tutela dos interesses
publicos e privados:

a) protocolizar os titulos e outros documentos de divida;

b) intimar os devedores dos titulos e outros documentos de divida para aceita-los,
devolvé-los ou paga-los;

c) acolher a devolucdo ou o aceite e receber o pagamento do titulo e outros
documentos de divida, dando quitacao;

d) lavrar e registrar o protesto;

e) acatar o pedido de desisténcia do protesto formulado pelo apresentante;

f) proceder as averbacbes do cancelamento do protesto e das alteracbes
necessarias para atualizacao dos registros efetuados;

g) prestar informacdes e expedir certiddes dos atos e documentos que constem de
seus registros e papéis.

6. Todo e qualquer ato praticado pelo Tabelido de Protesto de Titulos serd cotado,
indicando-se as parcelas componentes do total.

7. E licito ao Tabelio, nas hipoteses previstas na Lei Estadual de Emolumentos, exigir
deposito prévio dos emolumentos e demais despesas devidas.

8. Para 0s servi¢cos a seu cargo, os Tabelides podem adotar, independentemente de
autorizacdo, sistemas de computacdo, microfimagem, gravacdo eletrbnica de imagem e
quaisquer outros meios de reproducao.

9. A reproducao de microfilme ou do processamento eletrénico da imagem do titulo ou
de qualquer documento arquivado no Tabelionato, quando autenticada pelo Tabelido, por seu
substituto ou escrevente autorizado, guarda o mesmo valor do original, independentemente de
restauracao judicial.

1 Prov.CG n° 27/2013
2 Prov.CG n° 27/2013
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SECAO Il 1

DA ORDEM DOS SERVICOS EM GERAL

10. O Tabelido de Protesto de Titulos deve prestar os servicos de modo eficiente e
adequado, em local de facil acesso ao publico e que ofereca seguranca para o arquivamento dos
livros e documentos, nos dias e horarios definidos por meio de portaria do Juiz Corregedor
Permanente, atento as peculiaridades locais e as seis horas didrias minimas de atendimento ao
publico, e com observagdo do disposto na Secao V do Capitulo XIIl das Normas de Servigco da
Corregedoria Geral da Justica.

10.1. A Portaria disciplinando a jornada de trabalho para atendimento ao publico
deve regrar a forma como se dard o regime de plantdo, até as 19:00 horas,
para recepcao das ordens judiciais de sustacéo de protesto.

10.2. Nao realizado o pagamento, ndo comunicada a sustacédo judicial do protesto
nem formalizada a desisténcia do pedido de protesto de titulos e outros
documentos de divida formalmente regulares, o protesto deve ser lavrado no
ltimo dia do triduo legal, com ateng&o ao item 44 deste Capitulo e aos seus
subitens, concluindo-se, no primeiro dia util subsequente, o procedimento de
lavratura e registro do protesto, obrigatoriamente antes do inicio da jornada de
trabalho para atendimento ao publico.?

10.2.1. O titulo ou o documento de divida protestado e o respectivo
instrumento do protesto deverdo estar disponiveis ao interessado no
primeiro dia Gtil subsequente, contado do registro.?

11. Todos os titulos e documentos de divida apresentados ou distribuidos no horério
regulamentar serdo protocolizados dentro de vinte e quatro horas, obedecendo a ordem
cronolégica de entrada, sendo irregular, de qualquer modo, o langamento no livro de protocolo
depois de expedida a intimacao.

11.1. Ao apresentante sera entregue recibo com as caracteristicas essenciais do
titulo ou documento de divida, sendo de sua responsabilidade os dados
fornecidos, inclusive quanto aos dados do devedor.

12. Nas localidades onde houver mais de um Tabelionato de Protesto de Titulos,
havera obrigatoriamente um Servico de Distribuicdo, informatizado, instalado e mantido pelos
préprios Tabelionatos.

12.1. Os titulos e documentos de divida recepcionados no distribuidor serdo
entregues na mesma data ao Tabelionato de Protesto de Titulos competente,
mediante distribuicdo equitativa, observados os critérios quantitativo e
gualitativo.

12.2. Desde que haja concordancia unanime dos Tabelides da Comarca, a ser
comunicada por escrito ao Juiz Corregedor Permanente, os titulos e outros
documentos de divida que ingressarem pela Central de Remessa de Arquivos
(CRA) poderdo ser por esta distribuidos diretamente aos Tabelionatos de
Protesto de Titulos, de maneira equitativa, observados os critérios quantitativo
e qualitativo.*

1 Prov.CG n° 27/2013
2Prov.CG n° 32013
3 Prov.CG n° 32013
4 Prov.CG n° 4/2018
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13. Caso o titulo ou documento de divida ndo ingresse por meio eletrénico, o
apresentante preenchera um formuldrio de apresentacdo, conforme modelo padronizado
desenvolvido pelo Instituto de Estudos de Protesto de Titulos do Brasil i Secdo S&o Paulo
(IEPTB-SP), aprovado pela Corregedoria Geral da Justica do Estado de S&o Paulo, em duas vias,
uma para arquivamento, outra para ser-lhe devolvida como recibo.

13.1. O Tabelido de Protesto de Titulos, sempre que constatar ter sido fornecido
endereco incorreto do devedor, com indicios de méa-fé, comunicara o fato a
autoridade policial para a feitura de Boletim de Ocorréncia e apuragao.

13.2. O formulério sera assinado tanto pelo apresentante (se pessoa juridica, por
seu representante legal), quanto, caso aquele ndo compareca pessoalmente,
pela pessoa que levar o titulo ou documento de divida para ser protocolizado,
devendo constar o nome completo de ambos, 0s nimeros de suas cédulas de
identidade, seus enderecos e telefones, com adverténcia de que deverdo ser
mantidos atualizados junto ao Tabelionato, e, a critério do apresentante, o0s
dados de sua conta bancéria, para depésito ou transferéncia eletrénica do
valor pago pelo devedor ao Tabelido.

13.3. Se o apresentante ndo comparecer pessoalmente, o formulario devera estar
acompanhado de xerocépia simples de sua cédula de identidade ou da de
seu representante legal, caso se trate de pessoa juridica.

13.4. A pessoa que trouxer o titulo ou documento de divida para ser protocolizado,
seja 0 apresentante ou seu representante legal, seja terceiro, tera sua cédula
de identidade conferida no ato, confrontando-se o nimero dela com o langado
no formulario de apresentacgao.

13.5. Onde houver mais de um Tabelionato de Protesto de Titulos, o formulario de
apresentagao serd entregue ao Servigo de Distribuicdo, que restituirq, com a
devida formalizacgédo, a via destinada a servir de recibo.

14. Os Tabelides ou, onde houver mais de um Tabelionato de Protesto de Titulos, os
Servigos de Distribuicdo podem recepcionar titulos e outros documentos de divida encaminhados
por via postal, se remetidos os seguintes documentos pelo apresentante, a quem cabera suportar
as despesas de postagem de retorno:

I 7 o formulario de apresentagdo a protesto, com firma do apresentante
reconhecida por autenticidade;

I T o requerimento de apresentacdo por via postal que serd assinado pelo
apresentante e devera conter:

a) relacdo de todos os titulos e documentos de divida enviados a protesto;

b) endereco para a postagem de retorno visando a devolugdo dos documentos,
caso constatada qualquer irregularidade impeditiva da protocolizagcdo ou do
protesto, ou a entrega do instrumento de protesto, se efetivado;

c) dados da conta bancaria do apresentante, para depdsito ou transferéncia
eletrénica do valor pago pelo devedor ao Tabeli&o;

[l1'7 copia de seu documento de identidade.

14.1. A postagem de retorno serd realizada por meio de correspondéncia registrada
e com aviso de recebimento.

15. A apresentacdo a protesto de titulos e documentos de divida em meio eletrénico
pode ser feita diretamente a Central de Remessa de Arquivos (CRA) mantida pelo Instituto de
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Estudos de Protesto de Titulos do Brasil i Secdo S&o Paulo, mediante a utilizacdo de certificado
digital, emitido no ambito da ICP-Brasil, ou, na forma do convénio firmado pelo interessado, de
outro meio de comprovagéo da autoria e integridade de documentos em forma eletrénica.

SECAO Il !
DA RECEPCAO E DA PROTOCOLIZACAO DOS TITULOS

16. Na qualificagéo dos titulos e outros documentos de divida apresentados a protesto,
cumpre ao Tabelido de Protesto de Titulos examina-los em seus caracteres formais.?

17. Verificada a existéncia de vicios formais ou inobservancia do estatuido na
legislacdo em vigor ou na normatizacdo administrativa do Conselho Nacional de Justica ou da
Corregedoria Geral da Justica do Estado de S&o Paulo, os titulos e outros documentos de divida
serdo devolvidos ao apresentante com anotacéo da irregularidade, ficando obstado o registro do
protesto.

18. O protesto também nao sera tirado:
a) se o apresentante desistir do protesto;
b) se o titulo for pago;
) no caso de sustacao por ordem judicial.

19. Também néo sera protestada, por falta de pagamento, a letra de cambio contra o
sacado nao aceitante.

20. Podem ser protestados os titulos de crédito, bem como os documentos de divida
qualificados como titulos executivos, judiciais ou extrajudiciais.

20.1. Sao admitidos a protesto os titulos de crédito que satisfagcam os requisitos do
artigo 889 do Cadigo Civil.

20.2. Os titulos de crédito emitidos na forma do artigo 889, § 3.2, do Cadigo Civil,
também podem ser enviados a protesto, por meio eletrénico.

20.3. A deciséo judicial transitada em julgado podera ser levada a protesto, nos
termos da lei, depois de transcorrido o prazo para pagamento voluntario
previsto no art.523.3

20.4. Para efetivar o protesto, incumbe ao credor apresentar certiddo de teor da
decisdo, que indicara o nome, endereco e o numero do CPF do credor e do
devedor, o nimero do processo, o valor da divida e a data do decurso do
prazo para pagamento voluntario.*

20.5. Tratando-se de determinacéo judicial de protesto da sentenca que condene
ao pagamento de prestacao alimenticia ou de deciséo interlocutdria que fixe
alimentos, apés o decurso do prazo da legislacdo processual civil,
encaminhada diretamente ao Tabelionato ou Servico Distribuidor, fica
dispensada a apresentacéo de formulario de apresentacéo.®

1 Prov.CGIn° 27/2013
2 Prov.CGJIn°43/2018
3 Prov.CGJn°53/2015
4 Prov.CGJn°53/2015
5 Prov.CGJn°®53/2015
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20.5.1. Ausente mencao expressa acerca do procedimento a ser adotado na
hipétese de pagamento, o Tabelido informard o Juizo e aguardara
instrucdes de como efetuar o repasse do valor.?

20.5.2. Registrado o protesto, o Tabelido remeter4 ao Juizo o instrumento
respectivo. ?

20.5.3. Aplica-se o disposto no presente item, no que couber, as
determinagdes judiciais expedidas pela Justica do Trabalho.?

20.6. Caso néo tenha sido determinada a suspenséao judicial dos efeitos do protesto,

20.7.

0 executado que tiver proposto acao rescisOria para impugnar a decisdo
exequenda pode requerer, a suas expensas e sob sua responsabilidade, a
anotacdo da propositura da acdo a margem do termo de protesto.*

Para protesto do crédito referente as contribuicbes ordinarias ou
extraordinarias de condominio edilicio, o Condominio devera apresentar
planilha, assinada pelo sindico, na qual conste a especializacdo do crédito
condominial, convengdo do condominio para comprovagdo da previsdo das
contribuicbes ordinarias ou extraordinarias ou a aprovagdo destas em
assembleia geral, bem como a indicacdo do nome, endereco e CPF ou CNPJ
do condémino-devedor.®

20.7.1. A apresentagdo a protesto sera feita perante o Tabelido do local da
unidade condominial ou do domicilio do devedor.

20.8. A certiddo expedida por serventia notarial ou de registro relativa a valores de

emolumentos e demais despesas devidas pelos atos por ela praticados,
deverd indicar, para fins de protesto, os dados da serventia, 0 nome e a
qualificacédo do devedor, a discriminac&o do ato praticado e o valor da divida.’

21. Incluem-se entre os documentos de divida sujeitos a protesto as certiddes de
divida ativa da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, dos Municipios e das respectivas
autarquias e fundacdes publicas.

21.1. As certidbes de divida ativa podem ser apresentadas no original, por meio

eletrénico ou mediante simples indicagbes do 6rgéo publico competente, se
existente, nesse caso, declaracao de que a divida foi regularmente inscrita e
gue o termo de inscricdo contém todos os requisitos legais.

22. Além dos considerados titulos executivos, também sdo protestaveis outros
documentos de divida dotados de certeza, liquidez e exigibilidade, atributos a serem valorados
pelo Tabelido, com particular atencé&o, no momento da qualificagédo notarial.

23. Os documentos de divida podem ser apresentados no original ou em cépia
autenticada ou cépia digitalizada, mediante arquivo assinado digitalmente, no ambito do ICP-
Brasil, sendo de responsabilidade do apresentante o encaminhamento indevido ao Tabelionato.

23.1. Caso apresentado o original e subsistam parcelas vincendas, aplicar-se-a o

disposto no item 67.

1 Prov.CGIn°53/2015
2 Prov.CGJIn°®53/2015
3 Prov.CGJn°®53/2015
4 Prov.CGJn°53/2015
5 Prov.CGJIn°®53/2015
6 Prov.CGJn°®53/2015
7 Prov.CGJn°®53/2015



Cap.1 XV

23.2. Ao enviar reproducdo digitalizada do documento de divida, o apresentante
deve firmar declaracdo garantindo a origem e integridade do documento
digitalizado, bem como sua posse, e comprometendo-se a exibi-lo sempre
gue exigido, especialmente na hipotese de sustacao judicial do protesto.

24. Os documentos de divida assinados digitalmente, no ambito do ICP-Brasil, podem
ser enviados a protesto na forma eletrénica.

25. Podem ser recepcionadas, por meio magnético ou de gravacado eletrbnica de
dados, as indicacdes a protesto dos titulos originais, nos casos previstos em lei.

26. Titulos e documentos de divida assinados mediante utilizacdo de certificados
digitais emitidos no ambito da ICP-Brasil podem ser recepcionados para protesto
por meio eletrénico, se realizada, em qualificacdo, conferéncia das assinaturas
com emprego de programa adequado a legislacéo brasileira. !

26.1. A escolha do programa de verificacdo de assinaturas digitais € de exclusiva
responsabilidade do Tabelido. 2

26.2. Titulos e documentos de divida de interesse de entidades integrantes do
Sistema Financeiro Nacional assinados eletronicamente fora do ambito da
ICP-Brasil (art. 10, caput e §2° da Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de
agosto de 2001) poderao ser recepcionados para protesto por extrato, desde
gque atestado pelo seu emitente, sob as penas da lei, que as informacdes
conferem com o que consta na origem. 3

27. Somente podem ser protestados os titulos, as letras e os documentos pagaveis ou
indicados para aceite nas pragas localizadas no territério da comarca.

27.1. Quando néo for requisito do titulo e ndo havendo indicacdo da praca de
pagamento ou aceite, sera considerada a praca do sacado ou devedor ou, se
ndo constar essa indicagdo, a praga do credor ou sacador.

27.2. O protesto especial para fins falimentares sera lavrado na circunscricdo do
principal estabelecimento do devedor.

27.3. Os titulos executivos judiciais podem ser protestados na localidade de
tramitacao do processo ou na de domicilio do devedor.

27.4. O protesto de cédula de crédito bancério garantida por alienagéo fiduciaria,
mesmo por indicacdo, pode ser lavrado no lugar do pagamento ou do
domicilio do devedor, a critério do credor. 4

28. Os titulos e documentos de divida emitidos fora do Brasil, em moeda estrangeira,
serdo apresentados com traducdo juramentada e, obrigatoriamente, sua descricdo e traducéo
constardo do registro de protesto.

28.1. Nos titulos e documentos de divida emitidos no Brasil, em moeda estrangeira,
cuidara o Tabelido de observar as disposi¢cdes do Decreto-Lei n.° 857, de 11
de setembro de 1969, e a legislacdo complementar ou superveniente.

28.2. Em caso de pagamento, este sera efetuado em moeda corrente nacional,
cumprindo ao apresentante a conversdo na data de apresentacdo do
documento para protesto.

1 Prov.CGJn° 18/2017
2 Prov.CGJn° 18/2017
3 Prov.CGJn° 18/2017
4 Prov.CGJn° 25/2016
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29. Tratando-se de titulos ou documentos de divida sujeitos a qualquer tipo de
corre¢do, 0 pagamento sera feito pela conversdo vigorante no dia da apresentacdo, no valor
indicado pelo apresentante.

30. Tratando-se de cheque, pode o protesto ser lavrado no lugar do pagamento ou do
domicilio do emitente.

31. O cheque a ser protestado deve conter a prova da apresentacdo ao banco sacado
e 0 motivo da recusa do pagamento, salvo se o protesto tiver por fim instruir medidas pleiteadas
contra o estabelecimento de crédito.

32. E vedado o protesto de cheques devolvidos pelo banco sacado com fundamento
nos motivos numeros 20, 25, 28, 30 e 35, definidos pelo Banco Central do Brasil, desde que os
titulos ndo tenham circulado por meio de endosso, nem estejam garantidos por aval.

33. Também é vedado o protesto de cheques devolvidos com fundamento no motivo
namero 70 (sustagdo ou revogacgao provisoria), criado pela Circular n.° 3.535, de 16 de maio de
2011, do Banco Central do Brasil.

33.1. Devolvido pelo motivo nimero 70, e reapresentado ao banco sacado para
liquidagéo, o Tabelido, para fins de protesto do cheque, verificara o motivo da
nova devolucao.

34. E inadmissivel o protesto facultativo de cheque quando evidenciado o abuso de
direito por parte do apresentante.

34.1. Entre outras circunstancias indiciarias de abuso de direito, verificam-se as

seguintes:

a) cheques emitidos ha mais de cinco anos.!

b) cheques de valores irrisérios ou que sejam expressos em unidade
monetaria que nao seja o Real;

c) apresentacdo dos cheques por terceiros que ndo sejam seus beneficiarios
originais;

d) indicacédo de endereco onde néo reside o emitente de modo a inviabilizar a
sua intimacgao pessoal;

e) apresentacdo em lotes.

34.2. Nesses casos, para aferir a legitimidade da pretensdo, pode o Tabelido, ao
qualificar o titulo, orientado pela prudéncia, formular ao apresentante as
seguintes exigéncias a serem cumpridas em nova apresentacao:

a) documento idéneo comprobatério do endereco atualizado do emitente que
viabilize sua intimacgdo pessoal, além da declaracdo do banco sacado em
papel timbrado e com identificagédo do signatario;

b) declaracéo escrita contendo esclarecimento dos motivos que justificam o
protesto.

34.3. Nao comprovado o endereco do emitente ou ndo se convencendo da
legitimidade dos motivos alegados pelo apresentante, pode o Tabelido, em
nova devolugéo, recusar a recep¢do do cheque por meio de nota devolutiva
fundamentada.

34.4. Nado conformado com a razdo da recusa, 0 apresentante pode formular
pedido de providéncia administrativa junto ao Juiz Corregedor Permanente
competente, a quem se devolvera a qualificacdo integral do cheque e da
pretenséo de protesto.

1 Prov.CGIn°53/2015



Cap.1 XV

34.5.0 disposto neste item aplica-se também aos demais titulos e documentos de
divida, cujo vencimento tenha ocorrido ha mais de cinco anos.?!

35. O cheque protestado em circunstancias indiciarias de abuso de direito pode ser
requalificado de oficio pelo Tabelido ou mediante requerimento do interessado no cancelamento.

35.1. O Tabelido ou o interessado no cancelamento formular4d pedido de
providéncia administrativa junto ao Juiz Corregedor Permanente, que
determinard o cancelamento administrativo do protesto ou sua manutencéo,
sem qualquer 6nus para o interessado.

35.2. O apresentante do titulo sera intimado pelos meios legais para, querendo, se
manifestar no prazo de 15 dias.

35.3. A nao localizacdo do apresentante ndo constitui 6bice ao cancelamento
administrativo do protesto.

35.4. Nao localizado o apresentante e cancelado o protesto, podera reapresentar o
titulo, o qual serd submetido a nova qualificacao pelo Tabelido.

36. E obrigatéria, se apresentado o cheque mais de um ano depois de sua emissio, a
comprovacao do endereco do emitente pelo apresentante, mediante apresentacdo de declaracdo
do banco sacado, em papel timbrado e com identificacdo do signatério, facultando-se
fornecimento de outro endereco, sob sua responsabilidade, se declarar que o indicado pelo Banco
esta desatualizado.

36.1. O Tabelido também pode exigir tal comprovacgéo caso se trate de cheque com
lugar de pagamento diverso da comarca em que apresentado ou houver
raz&do para suspeitar da veracidade do endereco fornecido.

36.2. A comprovagéao do endereco do emitente, quando o cheque for devolvido com
fundamento nos motivos nimeros 11, 12, 13, 14, 21, 22 e 31, definidos pelo
Banco Central do Brasil, também sera realizada mediante apresentacédo de
declaracdo do banco sacado, em papel timbrado e com identificacdo do
signatario.

36.3. Devolvido o cheque por outros motivos, a comprovacdo do endereco do
emitente pode ser feita por meio de declaragdo bancéria ou de outras provas
documentais idéneas.

37. Caso existente endosso ou aval, o protesto dos cheques devolvidos com
fundamento nos motivos referidos nos itens 32 e 33 ndo dependera de quaisquer intimacoes e,
dos assentamentos do servico de protesto de titulos, ndo devem constar os nomes e nameros do
CPF dos titulares da conta bancéria, anotando-se, nos campos proprios, que o emitente é
desconhecido, e elaborando-se indice em separado, pelo nome do apresentante.?

38. As duplicatas mercantis ou de prestacdo de servicos ndo aceitas podem ser
protestadas mediante a apresentacdo de documento que comprove a venda e compra mercantil
ou a efetiva prestacdo do servi¢co e o vinculo contratual que a autorizou, bem como, no caso da
duplicata mercantil, do comprovante da efetiva entrega e recebimento da mercadoria que deu
origem ao saque da duplicata.

39. Ao apresentante da duplicata mercantil ou de prestacdo de servigos, faculta-se a
substituicdo da apresentacdo dos documentos relacionados no item anterior por simples

1 Prov.CGIn°53/2015
2 Prov.CG n° 32013
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declaracao escrita do portador do titulo e apresentante, feita sob as penas da lei, assegurando
que os documentos originais ou suas copias autenticadas, comprobatérios da causa do saque, da
entrega e do recebimento da mercadoria correspondente ou da efetiva prestacdo do servico, sdo
mantidos em seu poder, e comprometendo-se a exibi-los, sempre que exigidos, no lugar onde for
determinado, especialmente se sobrevir sustagao judicial do protesto.

39.1. Cuidando-se de endosso ndo translativo, lancado no titulo apenas para
permitir sua cobranca por representante do sacador, a declaracdo tratada no
item anterior pode ser feita pelo sacador-endossante e pelo apresentante e
portador.

39.2. Da declaracdo, na hipétese do subitem anterior, deve constar que o
apresentante € mero representante e age por conta e risco do representado,
com quem os documentos referidos no item 38 permanecem arquivados para
oportuno uso, em sendo necessario.

39.3. A declaracdo substitutiva pode estar relacionada a uma ou mais duplicatas,
desde que precisamente especificados os titulos.

40. Do instrumento de protesto constara, obrigatoriamente, a descricdo resumida dos
documentos que tenham sido apresentados na forma do item 38 ou da declaracdo substitutiva
oferecida pelo apresentante, autorizada no item 39.

41. Quando a duplicata sem aceite houver circulado por meio de endosso, e o
apresentante requerer o protesto apenas para garantir o direito de regresso, quer contra 0s
endossantes, quer contra os avalistas, entre aqueles incluido o sacador-endossante, admite-se
que o portador apresente o titulo desacompanhado dos documentos previstos no item 38 ou da
declaracao substitutiva autorizada no item 39.

41.1. No caso do item anterior, constardo, do registro e do instrumento do protesto
e das respectivas certidbes, somente os nomes dos que pelo titulo estdo
obrigados, assim considerados 0s que nele langaram suas assinaturas,
vedada mencao, nos assentamentos, aos nomes de sacados ndo aceitantes.

41.2. O nome do sacado ndo aceitante ndo constara dos indices de protesto,
elaborando-se outro em separado, pelo nome do apresentante, nos moldes
do previsto no item 37, e com 0s requisitos do item 83, ambos deste Capitulo.

42. As indicagbes de duplicatas podem ser transmitidas e recepcionadas por meio
magnético ou de gravacao eletronica de dados, observado sempre o disposto no item 39, relativo
as declaracdes substitutivas, que podem ser feitas e encaminhadas pelos mesmos meios.

43. As indicacbes de Cédulas de Crédito Bancério devem conter declaracdo do
apresentante de posse da Unica via negociavel, inclusive no caso de protesto parcial.

43.1. No caso de cobranca de parcelas vincendas, devem conter também
declaracao de que ha previsdo no titulo de vencimento antecipado.
SECAO IV

DO PRAZO

44. O prazo para tirada do protesto é de 3 (trés) dias Uteis, contados da protocolizagdo
do titulo ou do documento de divida.

1 Prov.CGIn° 27/2013
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44.1. Na contagem desse prazo exclui-se o dia da protocolizacéo e inclui-se o do
vencimento.

44.2. Considera-se nao util o dia em que ndo houver expediente publico forense ou
bancario, bem como o dia em que esses ndo observem o seu horério normal.

44.2.1. No periodo de 20 de dezembro a 6 de janeiro, durante o qual havera
suspensdo do expediente forense em razdo do recesso de final de
ano (Provimento CSM n° 1.948/2012), o prazo do protesto fluira
normalmente, exceto nos dias em que os Tabelionatos de Protesto
de Titulos resolverem pela ndo abertura dos servicos a populacgéo,
conforme faculdade prevista no item 87.2 do Capitulo XIll das
Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica.?!

44.3. O protesto ndo sera lavrado antes de decorrido o expediente ao publico de 1
(um) dia util, contado da intimacao.

44.4. Quando a intimacéo for efetivada no ultimo dia do prazo ou além dele, por
motivo de for¢ca maior, o protesto sera tirado no primeiro dia Util subsequente.

44.5. Quando o triduo legal para a tirada do protesto for excedido, a circunstancia
devera ser mencionada no instrumento, com o motivo do atraso.

SECAO \*

DA INTIMACAO

45. A intimagcdo ao devedor ou ao sacado serd expedida pelo Tabelido para o
endereco inicialmente fornecido pelo apresentante do titulo ou documento de divida, mesmo se
localizado em Comarca diversa da circunscricdo territorial do tabelionato, considerando-se
cumprida quando comprovada sua entrega naquele endereco ou, a vista do previsto no item 52
deste Capitulo, no que for encontrado.?

45.1. A remessa da intimacdo podera ser feita através de portador do proprio
tabelido, ou por qualquer outro meio, desde que o recebimento fique
assegurado e comprovado através de protocolo, aviso de recepgédo (AR) ou
documento equivalente.

45.2. A intimag&o também pode ser expedida por telegrama, transmitido a Empresa
Brasileira de Correios e Telégrafos (EBCT), com observacao do item 46 deste
Capitulo, considerando-se cumprida com a confirmacdo de entrega no
endereco do destinatario, da qual conste a data, a hora e 0 nome da pessoa
que recebeu o telegrama.*

45.2.1. A comprovacdo do cumprimento deve ser realizada mediante a
impressdo da consulta de rastreamento disponibilizada, pela EBCT,
em sistema eletrbnico ou aplicativo, a ser certificada e datada pelo
Tabelido.®

46. As intimacdes conteréo:

1 Prov. CGIn°53/2015
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a) o nome dos devedores com seus respectivos domicilios e residéncias;

b) a indicacéo precisa das formas de pagamento admitidas e de suas condicbes,
nos termos do item 66 e dos subitens 66.2. e 66.3., com a ressalva de que a
escolha cabe aquele que for realiza-lo, ainda que permitida, a critério de cada
Tabelido, a adverténcia a respeito do perigo representado pelo transporte de
elevadas quantias em dinheiro, com recomendacdo a utilizacdo dos outros
meios de pagamento;

c) a adverténcia, quando o caso, de que o apontamento foi para protesto por falta
de aceite, e ndo de pagamento, assim intimando-se o sacado a vir aceitar ou
justificar a recusa,;

d) a data para o pagamento;

e) o nome do apresentante do titulo;

f) a natureza do titulo, o nimero, a data da emissdo, o valor e a data do
vencimento;

g) o endereco do Tabelionato;

h) a data da apresentacéo do titulo e o nimero do respectivo protocolo;

i) o tipo de protesto, se comum ou para fins falimentares, e o motivo do protesto,
se por falta de pagamento, de aceite, de data de aceite ou de devolucéo;

j) a adverténcia de que o registro do protesto serd informado aos 6rgaos de
protecdo ao crédito, se por eles solicitada nos termos do artigo 29 da Lei n.°
9.492/1997.

No caso do protesto da duplicata, tirado apenas para assegurar o direito de

regresso contra o sacador e/ou endossante, serdo intimados, a pedido do apresentante, apenas
aqueles que pelo titulo estiverem obrigados por meio dessas obrigacdes cartulares autbnomas,
elaborando-se o indice, todavia, na forma do subitem 41.2.

48.

Na falta de devolugéo dos avisos de recepcao (AR) de intimagdes, dentro do triduo

legal, o Tabelido renovara, incontinenti, a remessa das intimacoes.

49.

48.1. A renovagdo da intimacéo, exigida pela ndo devolucdo do aviso de recepgéo
(AR), dar-se-a em dez dias uteis, contados da remessa da primeira intimacao,
se dirigida essa para Comarca estranha a circunscricdo territorial do
Tabelionato competente, e caso o endereco do devedor ou sacado ndo se
localize em uma das Comarcas agrupadas nos termos da Resolugédo n.°
93/1995 do Tribunal de Justica de S&o Paulo e da Lei Estadual n.°
3.396/1982.1

A despesa de conducédo a ser cobrada pelas intimacdes procedidas diretamente

pelo Tabelionato respeitara as regras dispostas nos subitens 49.1, 49.2 e 49.3.2

49.1. A despesa de conducdo sera equivalente ao valor da tarifa de 6nibus ou
qualquer outro meio de transporte coletivo utilizado e existente dentro do
Municipio, em ndamero certo, necessario ao cumprimento do percurso de ida e
volta do Tabelionato ao destinatario.

49.2. Quando né&o houver linha de transporte coletivo regular ou o percurso a ser
cumprido extrapolar o perimetro urbano do Municipio, em cumprimento a
intimacdo em localidade diferente ou em observancia as determinacdes
referentes as Comarcas agrupadas, o valor a ser cobrado serd o equivalente
ao do meio de transporte alternativo utilizado, ainda que em veiculo
automotor de carater particular, a razéo de 0,27 Ufesp a cada dez quildmetros
rodados, computados os trajetos de ida e volta, desde que ndo ultrapassado o
valor fixado para a conducgéo dos Oficiais de Justica. 3

1 Prov.CG 34/2016
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49.3. Caso a intimacdo deva ser realizada fora do perimetro urbano do

Municipio, inclusive em Comarca agrupada, e haja transporte coletivo
regular até o destino, aplicar-se-4& 0 menor valor entre 0s critérios
estabelecidos nos subitens 49.1 e 49.2.1

50. Nas intimacdes pelo correio sera cobrado o valor da despesa com remessa postal
equivalente ao estabelecido no contrato firmado pelo Tabelido de Protesto de Titulos com a
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos (EBCT) ou, ndo ultrapassado o prec¢o praticado pela
EBCT, com outra pessoa juridica especializada na prestacao desse servico.

50.1.

51. As

Nao havendo contrato, o valor correspondera aos pre¢os praticados pela
EBCT.

intimacdes podem ser entregues a empresas prestadoras de servico,

especialmente constituidas representantes para esse fim, desde que as procuracdes sejam
previamente arquivadas na serventia extrajudicial pelos interessados.

51.1.

51.2.

51.3.

51.4.

51.5.

51.6.

Quando o representado for pessoa juridica, a procuragdo, se ndo formalizada
por escritura publica, deve ser instruida, conforme o caso, com certiddo do
Registro de Titulos e Documentos e Civil de Pessoas Juridicas, cujo prazo
nao pode ser superior a um ano, ou ficha cadastral da Junta Comercial, a ser
obtida via internet, e comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral emitido
pela Receita Federal do Brasil.2

51.1.1. A procuragdo e os documentos que a instruirem devem ser
arquivados em classificador proprio.

As empresas de assessoria entregardo, nas serventias extrajudiciais, em
ordem alfabética, relacdo de seus representados, com expressa referéncia a
todos os nomes que possam constar nos titulos ou indicacdes, aos
respectivos numeros do CNPJ ou do CPF e aos seus enderecos.

Das procuracbes deve constar clausula com poderes especiais para o
representante receber, com exclusividade, intimacdbes em nome do
representado.

As intimacdes serdo entregues diariamente as empresas de assessoria, no
Tabelionato, mediante recibo, mas também poderdo ser enviadas por meio
eletrénico, com certificado digital, no ambito da ICP-Brasil, mediante recibo
expedido também por meio eletronico.?

As empresas de assessoria relacionardo por escrito, as serventias
extrajudiciais, 0 nhome e a qualificacdo das pessoas, maiores e capazes,
credenciadas a retirarem as intimacdes.

Ao Tabelido é facultado realizar a intimacdo a quem estiver obrigado no titulo,
embora suficiente a entrega ao procurador, nos termos do item acima.

52. Antes da expedicdo do edital, devem ser buscados meios de localizacdo do

devedor.

1 Prows.CG 13 e 232017
2 Prov.CG 35/2013
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53. Em caso de recusa no recebimento da intimacdo, o fato sera certificado,
expedindo-se edital.

54. A intimacao sera feita por edital se a pessoa indicada para aceitar ou pagar for
desconhecida, sua localizacdo incerta ou ignorada, ou quando, na forma do item 45, for tentada a
intimac&o no seu endereco. !

54.1. Considera-se frustrada a intimag¢do por meio postal quando o aviso de
recepcdo (AR) ndo for devolvido pela Empresa Brasileira de Correios e
Telégrafos (EBCT) no prazo de quinze dias Uteis, contado da remessa da
primeira (cf. item 48 e subitem 48.1. deste Capitulo) intimagdo.2

55. O edital sera afixado no Tabelionato e publicado pela imprensa local, com
indicagdo do endereco deste, onde houver jornal de circulacdo diaria, podendo ainda, sem
prejuizo do atendimento daqueles requisitos, ser disponibilizado no site do Tabelionato.?

55.1. Na hipétese de mais de um apontamento relativo ao mesmo devedor é
admitido o agrupamento para fins de publicacéo.

55.2. O edital, no qual seré certificada a data da afixacé@o, contera:

a) o nome do devedor;

b) o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da
Fazenda (CPF/MF) ou da cédula de identidade, se o devedor for pessoa
fisica;

€) o0 numero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), se
o devedor for pessoa juridica;

d) a identificagdo do titulo ou do documento de divida pela sua natureza e
pelo nimero do protocolo?;

e) o prazo limite para cumprimento da obriga¢éo no Tabelionato.

55.3. Os editais devem ser arquivados em ordem cronolégica.

55.4. A publicacdo mencionada no caput poderd, a critério dos Tabelides, ser
realizada em jornal eletrbnico, devidamente matriculado na forma do artigo
122 da lei n° 6.015/1973, de livre e amplo acesso ao publico até a data do
registro do protesto, disponivel na internet, divulgado e mantido pelo Instituto
de Estudos de Protesto de Titulos do Brasil, Secdo Séo Paulo (IEPTB-SP).°

55.4.1. O jornal eletrbnico devera conter ferramenta de busca baseada no
CPF ou no CNPJ do devedor, ou do sacado ndo aceitante, que ficara
disponivel até a data do registro do protesto e sera 0 meio exclusivo
de acesso ao teor do edital. ©

55.4.2. Os Tabelides de protesto que optarem pela publicacdo no jornal
eletrénico remeterdo diariamente os editais em layout e horario
definidos pelo IEPTB-SP, mediante utilizacdo de assinatura por
Certificado Digital ICP-Brasil, tipo A-3, ou superior, devendo os
Tabelides divulgar, em suas unidades e respectivos sites, quando
houver, o link para o jornal eletronico de publicacdo de editais de
protesto. ’

1 Prov. CG 25/2016
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55.4.3. A consulta sera sempre gratuita e aberta a todos 0s usuarios até a
data do registro do protesto, devendo o tabelido informar, em layout
proprio disponibilizado pelo IEPTB-SP, a data limite em que o edital
podera ser consultado pelos usuarios. !

55.4.4. O valor da publicacdo ndo podera superar 0,03 UFESP, por edital, ja
considerados todos o0s custos necessarios para a publicacdo
eletronica. ?

56. Dispensa-se a intimacdo do sacado ou aceitante, caso tenham firmado no titulo
declaracdo da recusa do aceite ou do pagamento e, na hipétese de protesto, por causa de
faléncia do aceitante.

SECAO VI3

DA DESISTENCIA E DA SUSTACAO DO PROTESTO

57. Antes da lavratura do protesto podera o apresentante retirar o titulo ou documento
de divida, pagos os emolumentos e demais despesas.

57.1. A desisténcia sera formalizada por pedido escrito do apresentante. Nesse
caso, o Tabelido devolverd o titulo no ato de protocolo do requerimento, que
serd arquivado em pasta prépria e ordem cronolégica, anotando a devolugéo
no livro protocolo.

57.2. A desisténcia poderé ser formalizada por meio eletrénico, com a utilizagéo de
certificado digital no ambito da ICP-Brasil ou outro meio seguro
disponibilizado pelo Tabelionato ao apresentante.

58. O titulo ou documento de divida cujo protesto for sustado judicialmente
permanecera no Tabelionato a disposicao do respectivo Juizo e s6 podera ser pago, protestado
ou retirado com autorizagéo judicial.

58.1. Os mandados judiciais de sustacdo de protesto devem ser arquivados
juntamente com os titulos e documentos de divida aos quais se referem e um
indice dos titulos e documentos de divida cujos protestos foram sustados sera
elaborado, pelos nomes dos intimados.

59. Os mandados, os titulos e os documentos de divida podem ser inutilizados
independentemente de prévia autorizagdo, desde que conservados microfiimes ou imagens
gravadas por processo eletronico e decorridos dez anos do recebimento da ordem judicial de
sustacao de protesto sem comunicacéo sobre a resolucao definitiva do processo.

59.1. Inutilizado o titulo ou documento de divida arquivado no Tabelionato, e
sobrevindo ordem ulterior de protesto, a lavratura sera realizada a vista da
reproducéo de microfilme ou de imagem gravada por processo eletrdnico.

60. Os mandados de sustacao de protesto transmitidos por meio de fac-simile ou
mediante endereco eletrdnico informado pelo Tabelionato a Corregedoria Geral da Justica
(Portaria CG n.° 1/2012) serdo provisoriamente cumpridos pelo Tabelido.*

1 Prov.CGIn°63/2016
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60.3.

60.4.
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Ao receber o mandado judicial transmitido por fac-simile ou por intermédio de
endereco eletrbnico, o Tabelido confirmard sua procedéncia imediatamente
ou, se nao for possivel, no primeiro dia Gtil seguinte, mediante contato
telefonico ou, preferencialmente, por meio de conferéncia de documento
digital no site do 6rgdo do Poder Judiciario.!

Caberd ao interessado, no prazo de dois dias Uteis a contar da transmisséo
da ordem judicial por fac-simile ou endereco eletrdnico, apresentar, no
Tabelionato de Protesto, o original do mandado de sustacdo, a fim de
salvaguardar a eficacia da medida provisoriamente efetivada.?

A providéncia referida no subitem anterior ndo serd necessdaria quando
constar do documento a observacdo de que o original foi assinado
digitalmente, hipétese em que Tabelido devera confirmar a ordem judicial de
sustacdo acessando o site do 6rgdo do Poder Judiciario.

N&o apresentado o original do mandado judicial, e ndo sendo o caso do
subitem anterior, o protesto serd tirado no primeiro dia Util subsequente.

61. Revogada a ordem judicial de sustacdo, o protesto s6 ndo serd tirado até o
primeiro dia Util subsequente ao recebimento se sua materializacdo depender de consulta a ser
formulada ao apresentante.

62. Tornada definitiva a ordem judicial de sustacao, o titulo ou o documento de divida
serd encaminhado ao Juizo competente, salvo se constar determinacdo identificando a quem
deva ser entregue. Caso a ordem emane de processo eletrdnico, o envio observara a regra do art.
1.206-A do Tomo | das Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica.®

62.1.

Decorrido prazo de trinta dias sem a pessoa identificada comparecer para
retirada, o titulo ou documento de divida sera enviado ao Juizo competente,
com observacéo do disposto na parte final do item 62, se o0 caso.*

62.2.0 Tabelido, nas situagdes a exigir a observacéo do art. 1.206-A do Tomo | das

Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica, podera inutilizar, seis
meses depois de recebida a ordem judicial de sustacdo definitiva, os originais
dos titulos e dos documentos de divida nado retirados pelo interessado, desde
que conservados os microfiimes ou as imagens gravadas por processo
eletronico.®

63. O cumprimento dos mandados de sustacdo definitiva do protesto, ou de seus
efeitos, e de cancelamento do protesto fica condicionado ao prévio pagamento das custas e dos

emolumentos.

63.1.

63.2.

O cumprimento independera do prévio pagamento das custas e dos
emolumentos quando do mandado constar ordem expressa nesse sentido ou
gue a parte interessada € beneficiaria da assisténcia judiciaria gratuita.
Ausente mencao expressa a isencdo em favor da parte interessada ou a
gratuidade da justica, o mandado judicial ser4 devolvido sem cumprimento,
caso nao recolhidos os emolumentos e as custas, com observacdo da regra
do art. 1.206-A do Tomo | das Normas de Servigo da Corregedoria Geral da
Justica, se o processo tramitar em ambiente eletrénico.®

1 Prov.CG n° 3013
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64. Os mandados de sustacdo de protesto, se apresentados ao Tabelido depois de
protestado o titulo ou documento de divida, serdo qualificados como ordens judiciais de sustacdo
dos efeitos do protesto, com pronta comunica¢ao ao Juizo competente.

64.1. Esse procedimento ndo serd adotado se, no mandado, constar expressa
proibi¢ao.

64.2. Recebidas ordens judiciais de sustacao de protesto, ou de sua revogacao, de
sustacao definitiva, suspenséo dos efeitos do protesto, ou de sua revogacéo,
ou ainda de cancelamento de protesto, ndo ha necessidade de comunicar o
Juizo competente sobre o cumprimento, ressalvada a hipétese versada no
item 64 ou se, por qualquer motivo, a ordem ndo pdde ser cumprida.t

SECAOQ VII 2

DO PAGAMENTO

65. O pagamento de titulo e documento de divida apresentado para protesto sera
recebido pelo Tabelido de Protesto competente, no valor igual ao declarado pelo apresentante,
acrescido dos emolumentos e despesas comprovadas, cuja cobranca tenha respaldo na lei ou em
ato normativo da Corregedoria Geral da Justica.

65.1. Juros, comissdo de permanéncia e outros encargos que devem ser pagos
pelo devedor ndo poderdo ser considerados na definicdo do valor total da
divida, salvo nos casos expressamente permitidos por lei.

65.2. As microempresas e as empresas de pequeno porte, atentas aos beneficios
do artigo 73 da Lei Complementar n.° 123/2006 e, particularmente, a isencao
do inciso | do dispositivo legal referido, deverdo demonstrar a sua qualidade
mediante ficha cadastral da Junta Comercial ou certiddo do Registro de
Titulos e Documentos e Civil de Pessoas Juridicas, admitindo-se como
validas, até 31 de janeiro de cada ano, as emitidas no curso do exercicio
fiscal anterior.

65.3. O valor a ser desembolsado pelo devedor ou interessado nao podera ser
acrescido de despesas administrativas, tarifas bancarias ou de outros valores
e custos associados as implementacbes e operacionalizacdes das
modalidades de pagamento oferecidas ao devedor ou interessado.

65.4. Quando o pagamento nao for feito pelo devedor, serdo margeados no titulo
todos os acréscimos pagos pelo interessado.

66. O devedor ou interessado podera, a seu critério, fazer o pagamento em dinheiro,
em cheque, por meio do Sistema SELTEC (Sistema Eletrénico de Liquidacdo de Titulos em
Cartorio mantido pelas instituicdes financeiras) e mediante boleto de cobranca.

66.1. O pagamento em dinheiro ou em cheque, se oferecido no Tabelionato
competente, ndo podera ser recusado, em hipotese alguma, pelo Tabelido,
desde que observado o horério de funcionamento dos servigos e o disposto
nestas Normas.

1 Provs.CG ns® 33013e 69/2016
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66.1.1. No ato do pagamento em dinheiro, o Tabelido dard a quitacdo e
devolvera o titulo ou o documento de divida ao devedor ou
interessado.

66.2. O cheque devera ser visado e cruzado ou administrativo, em nome e a ordem
do apresentante, e pagavel na mesma praca, salvo os emitidos pelas
microempresas e empresas de pequeno porte, que, a0 comprovar a sua
condicdo na forma do subitem 65.2., poderdo realizar o pagamento por meio
de cheque comum.

66.2.1. O Tabelido, realizado o pagamento em cheque visado e cruzado ou
administrativo, entregara o titulo ou o documento de divida ao
devedor ou interessado, com a ressalva de que a quitacdo fica
condicionada a liquidacao do cheque.

66.2.2. O Tabelido, realizado o pagamento mediante cheque comum, dara
quitacdo ao devedor ou interessado, com a ressalva, no recibo, de
gue fica condicionada a liquidacdo do cheque, e deixara o titulo ou
documento de divida a disposicdo do credor durante dez dias Uteis,
contados do pagamento, para eventuais reclamacoes.

66.2.3. Decorridos os dez dias Uteis sem reclamacdes, o titulo ou documento
de divida podera ser entregue ao devedor ou interessado.

66.2.4. O Tabelido, comprovada, no prazo de dez dias Uteis, a inocorréncia
da compensacgéo do cheque, arquivara a copia deste no Tabelionato
e procedera a lavratura e ao registro do protesto.!

66.2.5. O pagamento com cheque sem a devida provisédo de fundos importara
a suspensdo dos beneficios previstos no artigo 73 da Lei
Complementar n.° 123/2006 pelo prazo de um ano.

66.2.6. O Tabelido deve examinar a regularidade formal do cheque utilizado
no pagamento e, suspeitando de irregularidade, reté-lo junto com o
titulo ou documento de divida, até que se esclarega a duvida.

66.2.7. Confirmada a irregularidade, devolvera o cheque ao devedor ou
interessado, salvo se a hip6tese configurar ilicito penal.

66.3. O pagamento por meio de boleto de cobranca deverd observar as normas
instituidas pelo Banco Central do Brasil.

66.3.1. O Tabelido, provado o pagamento realizado por meio de boleto de
cobranca, entregara o titulo ou documento de divida ao devedor ou
interessado, com a ressalva, no recibo, de que a quitacdo fica
condicionada a confirmacao do pagamento pela instituicdo financeira.

66.3.2. Se, embora realizado tempestivamente por meio de boleto de
cobranga, o banco néo enviar a informagdo de pagamento no dia
imediatamente subsequente, o Tabelido, de oficio, deverd proceder
ao cancelamento do protesto lavrado.?

67. A quitacdo da parcela paga serd dada em apartado e o titulo ou documento de
divida sera devolvido ao apresentante, se, realizado o pagamento em quaisquer das modalidades
autorizadas, subsistirem parcelas vincendas.

1 Prov.CG n° 3013
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67.1. Proceder-se-a da mesma forma, dando-se a quitacdo em apartado, se o
documento de divida contemplar outros direitos passiveis de exercicio pelo
apresentante.

68. O Tabelido podera inutilizar, seis meses depois da data do pagamento, os titulos e
os documentos de divida nédo retirados pelo devedor ou interessado, desde que conservados 0s
microfilmes ou as imagens gravadas por processo eletronico.

69. O Tabelido, no primeiro dia Gtil subsequente ao do recebimento do pagamento,
colocara o dinheiro ou o cheque de liquidacdo a disposi¢do do credor ou apresentante autorizado
a receber, mas somente promovera a entrega mediante recibo, do qual constara, em sendo o
caso, o valor da devolucéo do depdésito das custas, dos emolumentos e das demais despesas.

69.1. Na hipétese do titulo ou documento de divida ser pago em dinheiro, o
Tabelido poderd creditar o valor em conta bancéaria indicada pelo
apresentante, mediante transferéncia eletrénica ou depdsito, a ser efetivado
dentro do prazo do item anterior, e arquivara, nesse caso, coOpia do
comprovante de transferéncia ou de depdsito.

SECAO VIII !

DO PROTESTO DE TITULOS E OUTROS DOCUMENTOS DE DIVIDA

70. O Tabelido lavrara e registrara o protesto, com atencdo ao disposto no item 44,
nos seus subitens e, quando for o caso, no item 10.2., todos deste Capitulo, entregando o titulo ou
documento de divida protestado e o respectivo instrumento ao apresentante, caso ndo sustado
judicialmente e se o titulo ou documento de divida ndo for pago, aceito nem retirado nos termos
das secOes precedentes.?

70.1. O instrumento de protesto deve estar a disposicao do apresentante no prazo
mencionado no subitem 10.2.1.3

70.2. O registro de protesto e o instrumento respectivo podem ser assinados com
uso de certificado digital, que atendera aos requisitos da Infraestrutura das
Chaves Publicas Brasileiras i ICP.

71. O protesto sera tirado por falta de pagamento, de aceite, de devolugéo, de data de
aceite ou especialmente para fins falimentares.

72. O protesto por falta de aceite somente podera ser lavrado antes do vencimento da
obrigacdo representada no titulo, e desde que decorrido o prazo legal para o aceite ou a
devolucéo.

72.1. Ap6s o vencimento da obrigacao o protesto sempre sera lavrado por falta de
pagamento.

73. Quando o sacado retiver a letra de cambio ou a duplicata enviada para aceite além
do prazo legal, o protesto por tais fundamentos podera ser baseado nas indicacdes da duplicata
ou por segunda via da letra de cambio, vedada a exigéncia de qualquer formalidade ndo prevista
na lei que regula a emisséo e circulagcéo das duplicatas.

1 Prov.CG n° 27/2013
2 Prov.CG n° 32013
3 Prov.CG n° 32013



Cap.1 XV

73.1. As duplicatas mercantis e de servicos sem aceite dependerdo da
comprovacao de sua causa, da entrega e do recebimento da mercadoria, ou
da efetiva prestacdo do servico e do vinculo contratual que autorizou o saque,
para que sejam tidas como exigiveis e possam ser protestadas, na forma da
Lei n.° 5.474, de 18 de julho de 1968, com a redacdo dada pela Lei n.° 6.458,
de 1° de novembro de 1977, ressalvada a possibilidade da declaracéo
substitutiva prevista no item 39.

74. Os devedores, assim compreendidos o0s emitentes de notas promissorias e
cheques, os sacados nas letras de cambio e duplicatas, bem como os indicados pelo
apresentante ou credor como responsaveis pelo cumprimento da obrigacdo, ndo poderdo deixar
de figurar no termo de protesto.

75. Nao se define como devedor e obrigado pelo titulo, o correntista que tenha seu
nome grafado em cheques devolvidos por motivo de furto, roubo, extravio ou fraude, cujos
documentos ndo poderdo ser protestados, na forma do estabelecido no item 37.

75.1. Do mesmo modo, ndo sado definidos como devedores, os sacados que
constarem de letras de cambio e duplicatas cuja obrigacdo cartular ndo
estiver comprovada pelo aceite, salvo nas situacdes dos itens 38 e 39.

75.2. Em se tratando de duplicatas sem aceite, quando ndo emitida declaragéo
substitutiva prevista no item 39 nem for possivel a comprovacao da obrigacdo
do sacado por meio de documentos que demonstrem a causa, a entrega e o
recebimento da mercadoria ou o vinculo contratual e a efetiva prestacdo do
servigo, os titulos podem ser protestadas somente na forma do item 41.

76. O registro do protesto e o instrumento respectivo devem conter:

a) a data e o numero de protocolizacao;

b) 0 nome e endereco do apresentante;

c) a transcricdo do titulo ou documento de divida e das declaracdes nele
inseridas, ou reproducgédo das indicacdes feitas pelo apresentante do titulo;

d) a certiddo da intimacéo feita e da resposta eventualmente oferecida;

e) a certiddo de néo ter sido encontrada ou ser desconhecida a pessoa indicada
para aceitar ou para pagar;

f) a indicacéo dos intervenientes voluntarios e das firmas por eles honradas;

g) a aquiescéncia do portador do aceite por honra;

h) o nome e o nimero do documento de identificagdo do devedor, com seu
endereco;

i) a data e assinatura do Tabelido, de seu substituto legal ou de escrevente
autorizado;

j) tipo do protesto, se comum ou para fins falimentares;

k) motivo do protesto, se por falta de pagamento, de aceite, de devolugédo ou de
data de aceite.

76.1. Os que ndo séo considerados devedores, na forma do item 75 e do subitem
75.1, nao figurardo nos registros ou instrumentos de protesto.

76.2. Documentos de identificacdo sdo considerados aqueles comprobatérios de
inscricdo no cadastro do Ministério da Fazenda (CPF e CNPJ), o registro
geral de identidade (RG) e o registro nacional de estrangeiro (RNE).

76.3. A transcricdo literal do titulo ou documento de divida e das demais
declaracdes nele inseridas € dispensada, se o Tabelionato conservar, em
seus arquivos, coépia reprogréafica, microfiime ou imagem gravada por
processo eletrénico.
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76.3.1. Nesse caso, sera feita mencao expressa, no registro de protesto e no
instrumento respectivo, de que o integram, como parte, a cOpia do
titulo ou documento de divida protestado.

77. O protesto para fins falimentares esta sujeito as mesmas regras do protesto
comum, com as seguintes alteracdes:

a) a competéncia territorial € a do Tabelionato do local do principal estabelecimento
do devedor, ainda que outra seja a praca de pagamento;

b) o protesto especial depende de comprovacdo do prévio cancelamento de
eventual protesto comum lavrado anteriormente do mesmo titulo ou
documento de divida;

c) o termo de protesto especial deve indicar o nome completo de quem recebeu a
intimacao, salvo se realizada por edital (itens 53 e 54).

78. O deferimento do processamento de recuperacdo judicial de empresario e de
sociedade empresaria ndo impede o protesto de titulos e documentos de divida relacionados com
o requerente do beneficio legal.

79. Nao se lavrara segundo protesto do mesmo titulo ou documento de divida, salvo:

a) se o primeiro protesto for cancelado, a requerimento do credor, em razéo de
erro no preenchimento de dados fornecidos para o protesto lavrado;

b) se, lavrado protesto comum, o apresentante desejar o especial para fins de
faléncia, observada a alinea b do item 77 deste Capitulo; ou

C) se necessario para comprovar a inadimpléncia e o descumprimento de
prestacbes que ndo estavam vencidas quando do primeiro protesto (item 23.1.
e 67 deste Capitulo).

d) na hipétese de desconsideragdo de personalidade juridica. *

80. Os titulos e os outros documentos de dividas protestados, bem como os
suscetiveis de devolugéo por irregularidade formal e os instrumentos de protesto, permanecerao a
disposicdo dos interessados por 10 (dez) anos, contados da protocolizacgéo.

80.1. Com o decurso do prazo decenal, podem ser inutilizados independentemente
de prévia autorizacdo, se conservados microfilmes ou imagens gravadas por
processo eletrdénico.

80.2. Essa circunstancia deve ser informada ao interessado no momento da
apresentacéao dos titulos e outros documentos de divida.

SECAO IX?2

DOS LIVROS E ARQUIVOS

Subsecgdo | 3

Das Disposi¢cbes Gerais

81. Além dos livros obrigatérios e comuns aos demais servicos, o de protesto de titulos
e outros documentos de divida deve dispor dos seguintes livros:
a) o Livro Protocolo dos titulos e documentos de divida apresentados;
b) o Livro de Protestos, com indice.

1 Prov.CGJIn°53/2015
2 Prov.CG n° 27/2013
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82. Os indices de protesto de titulos e outros documentos de divida serdo elaborados
pelos nhomes dos devedores, ou sacados nao aceitantes, conforme o caso, deles constando seu
namero de inscricdo no cadastro no Ministério da Fazenda (CPF ou CNPJ) ou, em sendo pessoa
fisica, seu numero no registro geral de identidade (RG) ou no registro nacional de estrangeiro
(RNE), além da referéncia ao livro e folha, ao microfilme ou ao arquivo eletrénico onde registrado
0 protesto.

82.1. Os indices podem ser elaborados pelo sistema de fichas, microfichas ou
banco eletrébnico de dados, nele anotando-se eventuais cancelamentos,
ficando vedada a exclusdo de nomes de devedores.

82.2. Nas hipéteses do item 75 deste Capitulo e de seus subitens, tirado o protesto
para garantia e direito de regresso, o indice sera elaborado pelo nome do
apresentante.

83. A escrituracdo dos livros deve ficar a cargo do Tabelido, de seu substituto legal ou
de escrevente autorizado nos termos da Lei n.° 8.935, de 18 de novembro de 1994.

84. Os livros e arquivos serdo conservados pelo Tabelido.

85. Decorridos os prazos legais minimos estabelecidos para conservacao dos livros e
documentos (artigos 35, § 1.°, e 36 da Lei n.° 9.492, de 10 de setembro de 1997), a inutilizagéo do
acervo sera comunicada ao Juiz Corregedor Permanente competente.

85.1. Os prazos previstos nos artigos 35, 8§ 1°, e 36 da Lei n° 9.492, de 10 de
setembro de 1997, também se aplicam aos livios e aos documentos
microfilmados ou cujas imagens foram gravados por processo eletrénico, bem
como aos atos lavrados com a utilizacdo de assinatura digital no ambito da
ICP-Brasil.

86. Para os livros e documentos microfilmados ou gravados por processo eletrénico de
imagens ndo subsiste a obrigatoriedade de sua conservagao.

Subsecdo Il *

Dos Livros

87. O Livro Protocolo pode ser escriturado mediante processo manual, mecéanico,
eletrénico ou informatizado, em folhas soltas e com colunas destinadas as seguintes anotacgées:
a) niumero de ordem,;
b) natureza do titulo ou documento de divida;
c) valor;
d) nome do apresentante;
e) nome dos devedores, salvo nas hipoteses dos itens 37 e 41 deste Capitulo,
guando esta devera ser inutilizada;
f) espécie de protesto;
g) ocorréncias.

87.1. A escrituracdo deste livro deve ser diaria, lavrando-se no final de cada
expediente o termo de encerramento, que indicard o numero de titulos e
outros documentos de divida apresentados no dia, cumprindo que a data da
protocolizag&o coincida com a do termo de encerramento.

1 Prov.CG n° 27/2013
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87.2. O Livro Protocolo pode ser escriturado por meio eletrdnico, com a utilizacao
de assinatura eletrénica no ambito da ICP-Brasil, sem necessidade de
impressao no suporte papel.

88. O Livro de Protesto sera aberto e encerrado pelo Tabelido, por seu substituto legal
ou por escrevente especialmente autorizado, com suas folhas numeradas e, quando ndo adotado
0 sistema de escrituracdo em meio eletrénico, rubricadas.

89. Na escrituracdo em meio eletrbnico sera mantido o sistema de numeracao
continua de livros e folhas ou de arquivo eletrénico.

89.1. Com a escrituracdo em meio eletrénico, € obrigacdo do Tabelido manter
arquivadas copias de seguranca atualizadas (backup), com redundéancia, fora
da serventia extrajudicial, em local seguro, a ser informado ao Juiz
Corregedor Permanente, e de preferéncia em data center.

89.2. Os sistemas de escrituracdo em meio eletrénico devem conter mecanismos
de identificacdo de usuérios, com registro dos atos praticados, e de
preservacédo da integridade dos dados escriturados.

89.3. O instrumento de protesto podera ser expedido por meio eletrbnico, com a
utilizacao de certificado digital no &mbito da ICP-Brasil.

90. Os assentamentos dos protestos de titulos e outros documentos de divida serao
feitos no Livro de Protesto, que sera unico, e no qual serdo lavrados os registros dos protestos
especiais para fins falimentares e por falta de pagamento, de aceite, de data de aceite ou de
devolucéo.

90.1. Os registros conterdo os elementos previstos no item 76, observado o contido
nos itens 28, 37 e 40, todos deste Capitulo, nas hipéteses neles previstas.

Subsecgéo Il 1

Dos Arquivos nos Tabelionatos de Protesto

91. Serdo arquivados nos Tabelionatos de Protesto de Titulos 0s seguintes
documentos:

a) intimacoes;

b) editais;

¢) documentos apresentados para averbacdes e cancelamentos de protestos;

d) mandados de cancelamentos e de sustacao de protestos;

e) ordens de retirada de titulos pelo apresentante;

f) comprovantes de entrega dos pagamentos aos credores;

g) comprovantes de devolugdo dos titulos ou documentos de divida irregulares,
que ndo possam ser protestados;

h) documentos apresentados para expedicdo de certiddes de homodnimos;

i) copias dos cheques comuns devolvidos sem compensacdo bancéria, emitidos
por microempresas e empresas de pequeno porte em pagamento de titulos e
de outros documentos de divida apresentados a protesto (subitem 66.2.4.
deste Capitulo);

j) procuracdes, coOpias de atos constitutivos das pessoas juridicas, alteracbes
contratuais, consolidacBes societarias, certiddes do Registro de Titulos e
Documentos e Civil de Pessoas Juridicas, fichas cadastrais da Junta Comercial

1 Prov.CG n° 27/2013
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e comprovantes de inscricdo e situacao cadastral emitidos pela Receita Federal
do Brasil;

k) documentos comprobatérios da causa das duplicatas, nota fiscal-fatura ou
respectivo contrato de prestacdo de servico, além dos comprovantes da
entrega e recebimento das mercadorias ou da efetiva prestacao do servico;

) declaragBes substitutivas referidas no item 39 deste Capitulo; e

m) comprovantes de endereco dos emitentes de cheques.

SECAO X
DAS RETIFICACOES, CANCELAMENTOS E AVERBAGCOES

Subsecdo | 2

Das Retificagbes

92. De oficio ou a requerimento de interessados, o Tabelido podera retificar erros
materiais, sob sua inteira responsabilidade, realizando as necesséarias averbacbes no
correspondente registro de protesto.

92.1. As retificagbes realizadas de oficio devem fundar-se necessariamente em
assentamentos da propria serventia extrajudicial ou em documentos
regularmente arquivados, a serem mencionados na averbacao retificatoria.

92.2. A averbagéo da retificag@o, quando requerida pelo interessado, dependera da
apresentacdo do instrumento de protesto eventualmente expedido e dos
documentos que comprovem o erro, além do requerimento correspondente.

92.3. N&o serdo cobrados emolumentos para as averbacdes de retificacdes
decorrentes de erros materiais.

Subsecdo Il 3

Do Cancelamento do Protesto

93. O cancelamento do protesto sera requerido diretamente ao Tabelido por qualquer
interessado, ou por seu procurador, mediante apresentacdo do documento protestado, cuja copia
sera arquivada, ou por meio de solicitacdo simples do credor ou do apresentante.

93.1. Se os efeitos do protesto estiverem suspensos por ordem judicial, o
cancelamento, inclusive o decorrente de pedido formalizado pela internet
(item 95), sera comunicado ao Juizo que proferiu a decisédo correspondente.*

1 Prov.CG n° 27/2013
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94. Quando o cancelamento for fundado no pagamento, e néo for possivel demonstra-
lo pelo titulo ou documento de divida, sera exigida declaracdo de anuéncia ao cancelamento,
emitida pelo credor ou apresentante endossatario-mandatario, suficientemente identificado na
declaracdo, com firma reconhecida.

94.1. E dispensada a exibicdo de cOpias dos atos constitutivos das pessoas
juridicas credoras.

94.2. Havendo duvidas quanto ao poder de representacdo do subscritor, em
relacdo a autenticidade da declaragédo de anuéncia ou indicios de ma-fé, sera
exigida prova da condicdo de representante do signatério.

95. E admitido o pedido de cancelamento pela internet, mediante anuéncia do credor
ou apresentante assinada com uso de certificado digital, que atenderd aos requisitos da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira i ICP Brasil ou outro meio seguro disponibilizado pelo
Tabelionato.?

96. O cancelamento do protesto também pode ser requerido, diretamente ao Tabelido,
mediante apresentacdo, pelo interessado, dos documentos que comprovem a extingdo da
obrigagdo em dinheiro por consignagdo da quantia com efeito de pagamento, nos termos da
legislacdo processual civil. 2

97. O cancelamento do protesto fundado em outro motivo que ndo o pagamento do
titulo ou documento de divida, sera efetivado, se ausente anuéncia do apresentante ou credor, por
determinacéo judicial.

97.1. O requerimento de cancelamento sera apresentado por qualquer interessado
ao Juiz Corregedor Permanente, que considerard a possibilidade de atender
ao pedido, independentemente de agéo direta, ou encaminhara o interessado
paras as vias ordindrias.

97.2. Quando o cancelamento decorrer de declaragdo da inexisténcia da divida ou
da extincdo da obrigag@o correspondente ao titulo ou documento de divida
protestado, o cancelamento podera ser requerido pelo interessado, ou por
procurador com poderes especiais de representacdo, diretamente ao
Tabelido, mediante apresentacdo de certiddo expedida pelo Juizo
competente, com meng¢éo ao transito em julgado, a dispensar, no caso, a
exibi¢do do titulo ou documento de divida quitado.

98. A requerimento do credor ou do apresentante, formalizado diretamente ao
Tabelidao, € admitido o cancelamento do protesto para fins de renovacdo do ato notarial, em
virtude de erro no preenchimento dos dados fornecidos para protesto (alinea a do item 79 deste
Capitulo), uma vez pagos os emolumentos devidos.

98.1. Havendo recusa manifestada pelo Tabelido, o expediente sera encaminhado
ao Juiz Corregedor Permanente, que decidira a questéao.

99. O cancelamento sera efetuado pelo préprio Tabelido, por seu substituto ou por
escrevente especialmente autorizado para esse fim.

99.1. O cancelamento do protesto sera averbado no registro respectivo e anotado
no indice.

99.2. Quando o protesto lavrado for registrado sob forma de microfilme ou gravacao
eletrbnica ou se lavrado o protesto em meio eletrbnico, o termo de

1 Prov. CGJ n° 32013
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cancelamento sera lancado em documento apartado, a ser arquivado com 0s
documentos que instruiram o pedido, e anotado no indice respectivo.!

99.2.1. Aplica-se o disposto no subitem anterior aos casos de averbagédo de
suspensdo dos efeitos do protesto e de sua revogacdo, em
cumprimento a determinacdo judicial.

100. Os expedientes referentes ao cancelamento, com o0s respectivos documentos,
serdo numerados em ordem crescente e arquivados nessa ordem.

100.1. Na averbacgéo do cancelamento constara o numero desse expediente.

101. Cancelado o protesto, ndo mais constardo das certiddes expedidas o protesto ou
seu cancelamento, salvo requerimento escrito do devedor ou requisi¢ao judicial.

102. O cancelamento do protesto sera comunicado, por certiddo, as entidades
referidas no item 115 deste Capitulo e também ao Servico de Informacbes de Protesto, onde
houver.

103. As averbacOes de pagamento feitas até a data da vigéncia da Lei n.° 6.690, de 25
de setembro de 1979, serdo havidas como cancelamento.

104. As ordens judiciais de cancelamento provisério ou de cancelamento, quando
exaradas em sede de tutela de urgéncia, serdo qualificadas pelo Tabelido como suspenséo
provisoria dos efeitos do protesto.

SECAO XI2
DAS INFORMACOES E CERTIDOES
Subsecdo | 3
Disposi¢cbes Gerais

105. As informagfes relacionadas ao protesto séo prestadas privativamente pelos

Tabelides de Protesto de Titulos, observadas as regras da Lei n.° 9.492, de 10 de setembro de

1997.

106. Do Livro Protocolo somente serdo prestadas informacdes ou fornecidas certidbes
mediante pedido do apresentante, do credor, do devedor ou por determinagéo judicial. 4

107. Os Tabelides podem fornecer, a qualquer pessoa, certiddes de protestos nao
cancelados, individuais ou em forma de relacéo, desde que requeridas por escrito.

108. Os tabelides podem, a qualquer pessoa interessada, prestar informacdes e
fornecer coépias de documentos arquivados relativos a protestos néo cancelados. ®

108.1. As informacgdes e cOpias podem ser disponibilizadas eletronicamente, com a
utilizacdo de procedimento similar ao referido no subitem 113.1. deste
Capitulo.

L prov. CGJ n° 32013
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108.2. O Tabelido pode prestar informacdo complementar de existéncia de
protesto, sobre dados ou elementos do registro, sob qualquer forma ou meio,
se o interessado dispensar a certiddo, referente a cada periodo de 5 (cinco)
anos, por pessoa ou documento.

109. Para atender ao interesse de entidades publicas ou privadas, que tenham fins
cientificos e por objeto a pesquisa e a estatistica, podem ser fornecidas certiddes, caso solicitadas
por escrito, que indiguem o nimero de protestos tirados em um determinado periodo, bem como
dos cancelamentos efetivados, especificando o tipo de protesto, se por falta de pagamento, de
aceite, de data de aceite ou de devolucdo, ou ainda se especial para fins falimentares, desde que
as certidfes se refiram exclusivamente a quantidade de atos praticados, com omissdo dos nhomes
daqgueles que tenham figurado nos respectivos titulos.

110. Das certidbes ndo constardo os protestos cancelados, salvo por requerimento
escrito do préprio devedor ou por ordem judicial.

111. Sempre que a homonimia puder ser verificada com seguranca a partir de
elementos de identificagdo que constem dos assentamentos, o Tabelido expedird certiddo
negativa.

112. Considerando que o protesto se refere a hom6nimo, e ndo constando elementos
identificadores nos assentamentos da prOpria serventia extrajudicial ou nos documentos
regularmente arquivados, o interessado, ao pedir expedicdo de certiddo negativa, deve
apresentar:

a) copia autenticada da carteira de identidade;

b) atestado de duas testemunhas que declarem conhecer o interessado e que nao
se referem a ele aqueles protestos;

c) declaracdo do interessado, sob responsabilidade civil e criminal, dessa
circunstancia.

Subsecgéo Il 1

Das Certidoes

113. As certiddes individuais serdo fornecidas pelo Tabelido de Protesto de Titulos, no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, mediante requerimento por escrito do interessado nela
identificado, abrangendo periodo minimo dos cinco anos anteriores ao pedido, salvo quando
solicitado periodo maior ou referente a protesto especifico.

113.1. A expedicdo de certidfes eletrbnicas de protesto é admitida, desde que
assim requerida.

114. Decorridos 30 (trinta) dias, contados da expedicdo, os Tabelides ficam
autorizados a inutilizar as certiddes, caso o interessado ndo comparega para retira-las no
Tabelionato ou, onde houver, no Servigo de Distribuig&o.

114.1. Essa circunstancia deve ser informada ao interessado no momento do
requerimento da certiddo de protesto.

115. As certiddes em forma de relacdo serdo expedidas, no prazo do item 113,
mediante solicitagdo de entidades representativas da industria e do comeércio ou daquelas
vinculadas a protecdo do crédito, e serdo destinadas ao uso institucional exclusivo da entidade
solicitante, que deverd ser devidamente identificada na propria certiddo que for expedida, com
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Cap.1 XV

nota de tratar-se de informacé&o reservada, da qual ndo se podera dar publicidade pela imprensa,
nem mesmo parcialmente.

115.1. O interessado pode requerer a expedicdo de certiddo em forma de relagéo,
com todos os nomes que tenham figurado como devedores nos titulos
protestados em determinada data, com indicacdo da natureza dos titulos ou
documentos de divida.

115.2. Se requerido, as certidées em forma de relacdo podem ser encaminhadas
em meio eletronico com a utilizagdo de certificado digital no ambito da ICP-
Brasil.

116. As certiddes expedidas pelos Tabelionatos de Protesto de Titulos, inclusive as
referentes a prévia distribuicdo, quando obedecida a norma contida no item 110, devem
obrigatoriamente indicar:

a) o nome do solicitante e 0 nimero de seu registro geral de identidade (RG);

b) o nome do devedor, devidamente identificado pelo niumero de seu registro geral
de identidade (RG) ou pelo do registro nacional de estrangeiro (RNE) ou pelo
de sua inscri¢cdo no cadastro do Ministério da Fazenda (CPF e CNPJ);

c) o tipo de protesto, se comum ou para fins falimentares; e

d) o motivo do protesto, se por falta de pagamento, de aceite, de data de aceite ou
de devolugéo.

117. Na elaboracéo das informacg@es e certiddes, € vedada a exclusdo ou omisséo de
protestos e de nome de quaisquer devedores, observados os itens 74, 75 e 0s subitens 75.1. e
75.2. deste Capitulo, ressalvada a hipétese de ordem judicial de suspensao dos efeitos do
protesto.

117.1. A suspensao dos efeitos do protesto serd averbada com a cessacdo da
publicidade do protesto.

117.2. Revogada a ordem judicial, averbar-se-4 tal determinacdo, voltando o
protesto a produzir seus regulares efeitos.

118. As certiddes individuais conterdo a indicacdo dos protestos quando presente
semelhanga bastante pronunciada entre os dados identificadores fornecidos pelo requerente e os
constantes dos indices e livros do Tabelionato, como nas hipoteses de alteracdo de uma letra ou
de inversao, abreviatura, supressao ou acréscimo de parte do nome ou a inversdao de um Unico
numero do RG, do CPF ou CNPJ.

118.1. Encontrando mais de um registro com grafias diversas do nome do devedor,
porém vinculados a um mesmo numero de documento (RG, CPF ou CNPJ), o
Tabelidao devera emitir certiddo com base no documento, fazendo-se incluir na
certidao todos os protestos existentes.

Subsecgéo Il 1
Dos Servico s de Informagdes Sobre Protestos
119. Na localidade onde houver mais de um Tabelionato de Protesto de Titulos, pode

ser organizado, instalado e mantido um servigo centralizado para prestacdo de informacdes e
fornecimento de certiddes, tal como previsto nestas normas.

1 Prov.CG n° 27/2013
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119.1. Esse servico sera custeado pelos proprios Tabelides, preferencialmente no
mesmo local onde também funcionar o servico de distribuicéo referido no item
12.

SECAO XII 1

DOS SERVICOS ELETRONICOS COMPARTILHADOS

SUBSEGCAO P

DISPOSICOES GERAIS

120. Os Tabelides de Protesto de Titulos do Estado de Sdo Paulo prestardo servigcos
eletrénicos de maneira compartilhada por intermédio da CENPROT - Central de Servigos
Eletrdnicos Compartilhados dos Tabelides de Protesto do Estado de Séo Paulo.

121. A CENPROT ficardo vinculados, de maneira obrigatdria, todos os Tabelides de
Protesto de Titulos do Estado de Sao Paulo.

122. A CENPROT seré operada, mantida e administrada pelo IEPTB-SP - Instituto de
Estudos de Protesto de Titulos do Brasil T Se¢édo S&o Paulo.

123. A CENPROT disponibilizara, pelo menos, 0s seguintes servicos:

| T acesso a informagBes sobre quaisquer protestos validos lavrados pelos
Tabelides de Protesto de Titulos do Estado de S&o Paulo;

[l i consulta gratuita as informag@es indicativas da existéncia ou inexisténcia de
protesto, e respectivos tabelionatos;

[ll'7 fornecimento de informagdo complementar acerca da existéncia de protesto, e
sobre dados ou elementos do registro, quando o interessado dispensar a
certidao;

IV 1 fornecimento de instrumentos de protesto, em meio eletrbnico;

V i recepcado de declaragdo eletronica de anuéncia para fins de cancelamento de
protesto;

VI'T recepcao de requerimento eletrénico de cancelamento de protesto;

VIl T recepcao de titulos e documentos de divida, em meio eletrénico, para fins de
protesto, encaminhados por 6rgdos do Poder Judiciario, Procuradorias,
Advogados e apresentantes cadastrados;

VIII i recepcéo de pedidos de certiddo de protesto, e disponibilizacdo da certiddo
eletrbnica expedida em atendimento a tais solicitacdes pelas serventias do
Estado de Sao Paulo;

124. O acesso a CENPROT dar-se-a por meio de portal na internet.
125. A CENPROT compreendera os seguintes modulos e submaodulos:

|7 CIP - Central de Informac6es de Protesto, que permitira:

1Prov. CG n° 38/2013
2Prov. CG n° 38/2013



Cap.1 XV

a) consulta eletrdnica, publica e gratuita, de informac¢des meramente indicativas da
existéncia ou inexisténcia de protesto, com indicacdo do respectivo
tabelionato, sem valor de certidéo;

b) disponibilizacdo, para download, em ambiente seguro, de instrumento eletrénico
de protesto, e de ferramenta de confirmacao de sua autenticidade;

c) recepcao de declaracdo eletrdnica de anuéncia, para fins de cancelamento de
protesto;

d) recepcéo de solicitacdo eletrbnica de cancelamento de protesto;

II' T CRA - Central de Remessa de Arquivos, destinada a recepgdo de titulos e
documentos eletrdnicos de divida, para fins de protesto, enviados pelo Poder
Judiciario, Procuradorias, Advogados e apresentantes cadastrados;

11T CERTPROT - Central de Certidoes de Protesto, destinada a:

a) recepcédo de pedidos de certiddo de protesto das serventias do Estado de Sao
Paulo;

b) disponibilizacéo de certiddo eletrénica de protesto para download, em ambiente
seguro, e de meio de confirmagé&o de sua autenticidade.

SUBSECAO II'?

DACIP - CENTRAL DE INFORMAGOES DE PROTESTO

126. Os Tabelides de Protesto Titulos do Estado de Sao Paulo, sob pena de
responsabilidade disciplinar, deverdo enviar a CIP i Central de InformacGes de Protesto, para
formacao do banco de dados, gratuita e diariamente, no segundo dia Gtil seguinte a prética do ato,
em meio eletr!nico, 0 ARQUIVO MEARI®M, dceonno me sn aidrof dir me
aos protestos lavrados por falta de pagamento, bem como aos protestos cancelados e suspensos,
com os dados estabelecidos no item 127, e arquivar, digitalmente, o comprovante da remessa.

127. Constaréo das informagfes de cada protesto:

I T nome do devedor;

Il 7 se pessoa fisica, numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF)
e/ou numero da Cédula de Identidade do Registro Geral (RG), ou do Registro
Nacional de Estrangeiros (RNE);

[l 7 se pessoa juridica, numero de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ);

IV i tipo, numero e folha do livro de protesto, ou nimero do registro sequencial do

protesto;
Vitipo de ocorr°ncia e respectiva dat a,
ACO para cancelamento, fASO0O para sust ac
VI T nome do apresentante do titulo ou documento de divida, nome do
endossat8rio (cedente), e tipo do end
transl!l ati vo, i MO para endosso mandat o
endosso;

VII T nome, nimero do CPF ou CNPJ do credor (sacador), e quando constar do
registro, endereco completo, endereco eletrénico e telefone;

VIII 7 data e nimero do protocolo, espécie do titulo ou documento de divida,
ndamero, data de emissdo, data de vencimento, valor original, valor
protestado, valor das intimacdes e, quando houver, valor do edital, com
indicacdo da letra do item 1 da Tabela IV anexa a Lei 11.331/2002,
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correspondente a faixa de valor em que se insere o titulo ou documento de
divida.

128. A CIP - Central de Informac6es de Protesto observara as seguintes regras:

| T a consulta de informacBes meramente indicativas da existéncia ou inexisténcia
de protesto e respectivos tabelionatos sera livre e gratuita, para qualquer
pessoa, e poderd ser feita pela internet ou por telefone, mediante
fornecimento do nimero do documento de identificacdo da pessoa a ser
pesquisada, limitada a resposta, que ndo tera valor de certidao, a informacao
da existéncia ou inexisténcia de protestos vdlidos e, sendo positiva a
resposta, com indicacdo da serventia em que foram lavrados.

II'i para expedi¢do do instrumento de protesto em meio eletronico, observar-se-&o
as seguintes regras:

a) os Tabelides de Protesto, seus substitutos ou prepostos autorizados, expedirdo
os instrumentos de protesto, sob a forma de documento eletrdnico, em
PDF/A, elou como informacdo estruturada em XML (eXtensible Markup
Language), assinados com Certificado Digital ICP-Brasil, tipo A-3 ou superior;

b) os instrumentos eletrbnicos de protesto deverdo conter metadados em
conformidade com o padrdo e-PMG (derivado do Padrdo Dublin Core
elaborado pela DCMI i Dublin Core Metadata Initiative, definido pelo e-PING
i PadrGes de Interoperabilidade de Governo Eletronico Brasileiro), e com o
conjunto semantico que venha a ser definido em Portaria da Corregedoria
Geral da Justica;

c) até que o conjunto semantico seja definido pela Corregedoria Geral da Justica,
fica autorizada a producdo dos documentos eletrénicos sem inclusdo de
metadados;

d) o instrumento eletrbnico de protesto sera disponibilizado ao apresentante e ao
credor, para impressédo ou download, em ambiente seguro da CENPROT, ou
por comunicacgéo via WebService;

e) a confirmagéo da autenticidade do instrumento eletrénico de protesto ocorrera
em ambiente seguro da CENPROT.

Il T o acesso, por credores e apresentantes, a o s ub m- d Ddclaracao e
Eletrbnica de Anuénciab para cancel amento do prot
dependera da utilizacdo de certificado digital que atenda os requisitos da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira 7 ICP-Brasil;

IV i caso exista declaracdo eletrdnica de anuéncia, do apresentante ou credor,
para cancelamento de protesto, o interessado podera formular o requerimento
de cancelamento por meio da internet; a efetivacdo do cancelamento
dependera da confirmacdo do pagamento das custas, emolumentos e
despesas do protesto.

SUBSECAO Il 1
DA CRA - CENTRAL DE REMESSA DE ARQUIVOS
129. Os Tabelides de Protesto de Titulos do Estado de S&o Paulo, sob pena de

responsabilidade disciplinar, deverdo integrar-se a CRA, a fim de recepcionar titulos e
documentos de divida enviados a protesto eletronicamente pelo Poder Judiciario, Procuradorias,

1Prov. CG n° 38/2013
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Advogados e por apresentantes cadastrados, bem como adequar-se techicamente para operar
todas as etapas do processo.

130. Os arquivos que tramitardo no sistema da CRA terdo as seguintes
denominacdes:

| T REMESSA, consistente no documento eletrbnico em formato TXT ou
estruturado em XML, conforme modelo definido pelo IEPTB-SP, contendo as
indicacBes dos titulos e documentos de divida enviados a protesto, a ser
encaminhado pelo apresentante & CRA que, por sua vez, o reencaminharé ao
distribuidor de protesto da comarca ou ao tabelionato, se for Gnico;

Il i CONFIRMACAO, consistente no documento eletrénico a ser enviado pelo
distribuidor/tabelionato a CRA com a confirmagdo da protocolizagdo dos
titulos e documentos de divida enviados a protesto, e com informacao sobre
0s numeros dos protocolos;

Il i DESISTENCIA, consistente no documento eletrénico a ser enviado pelo
apresentante a CRA, que o retransmitira ao distribuidor/tabelionato, contendo
as manifestagfes de desisténcia de protesto;

IV i RETORNO, consistente no documento eletrbnico a ser enviado pelo
distribuidor/tabelionato a CRA, informando as ocorréncias relativas aos titulos
e documentos de divida enviados a protocolo, tais como: PAGO/ACEITO,
PROTESTADO, RETIRADO, IRREGULAR, CANCELADO ou SUSTADO
JUDICIALMENTE, conforme layout fornecido pelo IEPTB-SP;

V i PAGAMENTOS, consistente em documento eletrénico a ser enviado pelos
tabelionatos a CRA, contendo informagdes referentes ao repasse feito por
meio de cheques, TED, DOC ou transferéncia bancaria, que serdo
retransmitidos aos respectivos apresentantes para as necessarias
conciliacoes;

VI i CANCELAMENTO, consistente no documento eletrdnico a ser enviado pelo
apresentante, e disponibilizado pela CRA ao distribuidor/tabelionato, contendo
as autoriza¢des de cancelamento de protesto.

131. A CRA deveréa observar os seguintes horarios e procedimentos para o envio dos
arquivos:

| ¥ até as 11h05, envio do arqu i v B E ME S S @00 distribuidor/tabelionato,
contendo os titulos e documentos de divida apresentados a protesto no
mesmo dia;

Niat® " s 16h, envi o ao di st DIEIBUIiSd @Ot Al
iCANCELAMENTODO

132. O distribuidor/tabelionato devera observar os seguintes horarios e procedimentos:

|7 das 11 as 13h, realizar o downloadd o a r (REMBS®AQ Bnviado naquele dia
pela CRA, e ¢EONFIRMACA®@or;qui vo i

Nidas 11h01 °~ s 13h3CCDNF¢R|MA@A®G; O arquivo

i apbsas16h, verificar a exi st ° nOESHSTENGIAO
e /| oGANCELAMENTOQ

WViat® " s 12h, RBETORNQOO relativochs acarréncids havidas no dia
anterior.

»

133.0 ar g RETORNO& i nf or mar 8 as ocorr°nci Bse, me
em campo adequado do documento eletrénico, o valor dos respectivos emolumentos e despesas
com intimag&o.

134. O repasse dos valores pagos por titulos e documentos de divida devera ser feito
no primeiro dia %til coRETOENDOdanmemegsantde abpqf
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I T nos casos de pagamento em dinheiro ou mediante boleto de cobranca, por uma
das seguintes formas:

a) cheque de emissdo da serventia, nominal ao apresentante, o qual, apos
fi capt urhardware en software fornecidos pelo IEPTB-SP, devera ser
enviado ao IEPTB-SPpor fASedexo6 ou disponibil
expressamente autorizada pelo IEPTB-SP;

b) TED (Transferéncia Eletrdnica de Dinheiro), DOC ou transferéncia bancaria
diretamente ao apresentante, devendo o distribuidor/tabelionato incluir no
sistema cOpia do comprovante, para acompanhamento do processo por parte
do IEPTB-SP.

Il T nos casos de pagamento com cheque administrativo, visado ou comum, apés
fi c apt u haadvareeersoftware fornecidos pelo IEPTB-SP, mediante envio

de tal cheque ao IEPTB-SP por NRnSedexo ou col

expressamente autorizada pelo IEPTB-SP.

135. Protestado o titulo ou documento de divida, o instrumento de protesto devera ser
expedido sob a forma de documento eletrénico, respeitadas as disposi¢cdes contidas no item 128,
I, e disponibilizado ao apresentante, diretamente ou por intermédio da CENPROT.

136.Nas hip-teses do item 134, i nci sos |
sera do IEPTB-SP a responsabilidade pela entrega dos cheques e do instrumento de protesto ao

apresentante.

137. Havendo solicitagdo das Procuradorias, 0s repasses de valores serdo feitos pelos
Tabelides de Protesto de Titulos por meio de guia de recolhimento.

SUBSEGCAO I\t

DA CERTPROT- CENTRL DE CERTIDOES DE PROTESTO

138. A CERTPROT - Central de Certiddes de Protesto, permitira:

| - solicitacdo de certiddes de protesto, das serventias do Estado de Sao Paulo, por
comarca ou por tabelionato;

Il - download da certiddo eletrdonica de protesto, a partir de ambiente seguro;

[lI- confirmacgéo da autenticidade da certidao eletronica.

138.1. O pedido de certiddo sera encaminhado ao tabelionato ap6s a confirmacgéo
do pagamento das custas e emolumentos.

138.2. Aplicam-se a expedicdo da certiddo eletrbnica as regras atinentes ao
instrumento eletrénico de protesto.
SUBSECAO ¥

DAS DISPOSICOES FINAIS

139. O IEPTB-SP realizar4 auditoria, com monitoramento automatico do
descumprimento de prazos, horarios e procedimentos incumbidos aos tabelides de protesto,

1Prov. CG n° 38/2013
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atividade dOomegdoiomliiaeha @ om a gera-«o de rel at
Corregedoria Permanente e a Corregedoria Geral da Justica.

139.1. O IEPTB-SP atuara preventivamente, com o propdsito de autogestdo da
atividade, notificando os tabelides que incorram em excesso de prazo ou nao
observancia de procedimentos legais e normativos, antes do envio de
relatérios aos 6rgaos correcionais.

140. Poderdo aderir a CENPROT Tabelides de Protesto de outras unidades da
federagcédo, mediante celebracdo de convénio padrdo com o IEPTB-SP, pelo qual se ajustem as
condicdes, os limites, a temporalidade e o escopo do uso da central, bem como a extensdo da
responsabilidade dos convenentes.

140.1. A adesdo poderd ser postulada diretamente pelos Tabelides, pelas
respectivas Corregedorias Gerais da Justica ou pelas associacbes de classe
representativas de Tabelides de Protesto.
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CAPITULO XVI

DOS REGISTROS PUBLICOS!
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Cap. 1 XVII
CAPITULO XVII*

DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS
SECAOI
DAS DISPOSICOES GERAIS

1. Serdo registrados no Registro Civil de Pessoas Naturais:?
a) 0s nascimentos;
b) os casamentos;
c) as conversdes das unifes estaveis em casamento;?
d) os o6bitos;
e) as emancipagoes;
f) as interdi¢oes;
g) as sentencas declaratérias de auséncia e morte presumida;*
h) as opgbes de nacionalidade;
i) as sentencas que constituirem vinculo de ado¢do do menor; °
j) os traslados de assentos lavrados no estrangeiro e em consulados brasileiros;
k) a unido estavel, declarada judicialmente ou estabelecida por escritura publica;
) a sentenca que decretar a tomada de decisdo apoiada ®

2. Os Oficiais deverdo observar, rigorosamente, sob pena de responsabilidade, sua
competéncia territorial.

3. Nao serdo cobrados emolumentos pelo registro civil de nascimento e pelo assento
de 6bito, bem como pela primeira certiddo respectiva.’

3.1. Os reconhecidamente pobres, cujo estado de pobreza ser4 comprovado por
declaracdo do préprio interessado ou a rogo, sob pena de responsabilidade
civil e criminal, estdo isentos de pagamento de emolumentos pela habilitagdo
de casamento, pelo registro e pela primeira certiddo, assim como pelas
demais certiddes extraidas pelos Registros Civis das Pessoas Naturais.®

3.2. Serdo gratuitos os atos previstos em lei e os atos praticados em cumprimento
de mandados judiciais expedidos em favor da parte beneficiaria da justica
gratuita, sempre que assim for expressamente determinado pelo Juizo.®

3. 3. Nas hip-teses de gratuidade, detaer &
de emol uthent oso.

3.4. Sao isentos de emolumentos o registro e a averbacdo de qualquer ato
proveniente de procedimento judicial relativo ao Estatuto da Crianga e do
Adolescente, bem como as certidées de nascimento e de Obito requisitadas
pelo Conselho Tutelar.!

1 Prov. CG 41/2012.

2 Provs. CG 11/2001 e 41/2012.

3 Provs. CG 10/1996 e 41/2012.

4 Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

5 Provs. CGJ 17/2006 e 41/2012.

6 pProv. CG 32/2016.

7L. 6.015/73, art. 30, Provs. CG 30/1989, 8/2000 e 41/2012.
8 Provs. CG 8/2000, 11/2001 e 41/2012 e CC, art. 1512, p.u.
9 Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

10provs. CG 19/1997, 8/2000 e 41/2012.

11 provs. CG 30/1989 e 41/2012.
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3.5. Os documentos pendentes de retirada permanecerdo a disposicdo dos
usuarios pelo prazo méximo de 90 (noventa) dias, contados da data de sua
emissdo, sob pena de inutilizacdo sem prévia reproducéo.!

Subsecéo |

Da Compensagéo Pelos Atos Gr atuitos

4. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais deverdo, até o 5° dia util do més
subsequente ao de referéncia, encaminhar a entidade gestora dos recursos destinados ao custeio
dos atos gratuitos, na forma da Lei para fins de ressarcimento, planilha demonstrativa dos atos
gratuitos praticados.?

4.1. A planilha a que se refere o subitem 4 deste Capitulo devera observar modelo
padronizado pela entidade gestora dos recursos e serd apresentada em duas
vias.

4.2. A primeira via do demonstrativo de atos gratuitos serd encaminhada para a
entidade gestora e a segunda via sera arquivada em classificador préprio.

4.3. E exclusiva do Oficial Registrador a responsabilidade civil, criminal e
administrativa, pela correcéo e regularidade dos dados declarados na planilha
para fins de compensacéo.

Subsecéo Il

Dos Atos Notariais

5. Nos reconhecimentos de firmas, nas autenticacfes de copias, na lavratura de
procuracdes, incluindo os atos notariais em meio digital ou eletrdnico, os oficiais observardo os
itens pertinentes inseridos no Capitulo XIV.3

Subsecéao lli

Instituicdo, Gestdo e Operacdo da Central de Informacgdes do Registro
Civil (CRC)

6. Fica instituida a Central de Informagdes do Registro Civil - CRC, disponivel por meio
da Central de Servicos Eletrdnicos Compartilhados da ARPEN-SP - Central ARPEN-SP, publicada
sob o dominio https://sistema.arpensp.org.br, desenvolvida, mantida e operada, perpétua e
gratuitamente pela Associacdo dos Registradores de Pessoas Naturais do Estado de Sao Paulo
(ARPEN-SP).4

6.1. A Central de Informacbes do Registro Civil sera integrada, obrigatoriamente,
por todos os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais do Estado de
Séao Paulo, que deverdo efetuar carga e manter permanentemente atualizado
0 acervo, bem como acessa-lo para fornecer informagées ao publico, quando
solicitadas e conforme a legislagéo aplicavel.

1 Provs. CGJ 26/95, 25/2005 e 41/12.

2Pprovs. CGJ 16/84 e 41/12.

3 Proc. CG 966/2003 e Provs. CGJ 25/2005, 19/2012 e 41/12.
4. 6.015/73, art. 9° e Prov. CGJ 41/12.
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6.1.1. Poder&o aderir & Central de Informacg6es do Registro Civil, outros Oficiais
de Registro Civil das Pessoas Naturais do pais que detenham essa atribuicdo
legal, mediante celebragédo de convénio padrdo com a ARPEN-SP, pelo qual
se ajustem as condicdes, os limites e a temporalidade da informagéo, o
escopo da pesquisa, a identificacdo da autoridade ou consulente e a extenséo
das responsabilidades dos convenentes.

6.1.2. A adesdo acima referida podera ser postulada diretamente pelos Oficiais
de Registro Civil das Pessoas Naturais, pelas respectivas Corregedorias
Gerais, ou, ainda, pelas associacbes de classe representativas de
Registradores Civis das Pessoas Naturais.

6.1.3. Sempre que celebrado convénio nos termos dos subitens anteriores,
deveré ser informada a Corregedoria Geral da Justica de S&o Paulo.

6.2. A Central sera constituida por Sistema de Banco de Dados Eletrénico que sera
alimentado pelos Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais com 0s atos
de registro de sua competéncia.

6.2.1. Os atos que constardo da central sdo os registros lavrados nos Livros A
(Nascimento), Livro B (Casamento), B-auxiliar (Casamento Religioso Para
Efeitos Civis), Livro C (Obito) e Livro E (Unigo Estavel, Interdicdo, Auséncia,
Emancipacédo, Transcricdes de Nascimento, Casamento e Obito). !

6.2.2. Para cada registro, sera informado o niumero de matricula, 0 nome do
registrado, a data do registro, a data da ocorréncia do ato ou fato registrado e,
salvo os registros de casamento, a filiagéo.

6.2.3. A inclusdo, alteracdo e exclusdo de registros da Central serdo feitos
exclusivamente pelo proprio Oficial de Registro Civil ou seus prepostos,
obrigatoriamente identificados, em todos os acessos, por meio de certificado
digital emitido conforme a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil).

6.2.4. Os Oficiais de Registro deverdo efetuar a carga de todos os registros em
até 10 (dez) dias da data de sua lavratura.

6.2.5. Qualquer alteracao nos registros informados a Central de Informacdes do
Registro Civil devera ser atualizada no mesmo prazo e forma do subitem
anterior.

6.2.6. Nos casos de cancelamento de registro por determinacdo judicial ou
averbacdo de que trata o artigo 57, §87° da Lei 6.015/73, as informacdes
deverdo ser excluidas da Central pelo Oficial de Registro responsavel,
informando o motivocomofidet er mi na- «o judicial 0.

6.2.7. A ARPEN-SP devera informar ao MM. Juiz Corregedor Permanente e a
Corregedoria Geral da Justica, no prazo de 15 (quinze) dias, os Oficiais de
Registro que ndo cumprirem os prazos de carga dos registros fixados neste
provimento.

6.3. A carga das informacbes dos registros ja lavrados sera realizada
regressivamente até o dia 01/01/1976, conforme 0s seguintes prazos:
a) até 90 dias da entrada em vigor deste Provimento para atos lavrados
desde 01/01/2005;
b) até 31/06/2013 para os atos lavrados desde a data de 01/01/2000;
c) até 31/12/2013 para os atos lavrados desde a data de 01/01/1990;
d) até 31/06/2014 para os atos lavrados desde a data de 01/01/1980; e
e) até 31/12/2014 para os atos lavrados desde a data de 01/01/1976.

1 Prov. CGJ 06/13.
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6.3.1. O sistema devera gerar relatério das cargas efetuadas pelos Oficiais do
Registro Civil para o fim de acompanhamento e fiscalizagdo pela
Corregedoria Geral da Justica (correicéo online).

6.4. Todo acesso as informacdes constantes da Central somente sera feito apos
prévia identificacdo por meio de certificado digital emitido conforme a
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), devendo o sistema
manter r egi sldassepasgessbe Al og o

6.4.1. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais integrantes da Central
terdo acesso livre, integral e gratuito as informacg6es da Central.

6.4.2. Os registros cancelados ou cujo teor seja sigiloso somente serdo
acessiveis pelo proprio Oficial de Registro Civil responsavel pelo ato.

6.5. O resultado da pesquisa por atos de registro civil indicara o Registro Civil das
Pessoas Naturais no qual foi lavrado o registro e pelo menos um elemento de
individualizagcéo para afastar homonimia.

6.6. A emissdo de certiddo negativa pelos Oficiais de Registro Civil das Pessoas
Naturais deverd ser precedida de consulta a Central de Informagdes do
Registro Civil, devendo ser consignado na certiddo o codigo da consulta
gerado (hash).

6.6.1. A certiddo negativa mencionara o periodo pesquisado, a natureza do ato e
a sua abrangéncia territorial.

6.7. A Central de Informacbes de Registro Civil podera ser consultada por entes
publicos, os quais estardo isentos do pagamento de custas e emolumentos,
ou somente de custas, conforme as hipéteses contempladas nos artigos 8° e
9° da Lei Estadual 11.331 de 2002, e por pessoas nhaturais ou juridicas
privadas, as quais estardo sujeitas ao pagamento de custas e emolumentos
nos termos da Lei Estadual 11.331 de 2002.

6.7.1. A prestacao de informag6es no formato eletrénico, dar-se-a por intermédio
da Central de Servicos Eletrénicos Compartilhados da ARPEN-SP (Central
ARPEN-SP), em seu endereco aberto ao publico, no sitio
http://lwww.registrocivil.org.br, apés prévio cadastramento e identificacdo do
consulente nos termos do subitem 6.4.

6.8. Caso encontrado o registro pesquisado, podera o consulente, no mesmo ato,
solicitar a expedicdo da respectiva certiddo, que, pagos os emolumentos e
custas devidos, sera disponibilizada na Central de Servicos Eletrénicos
Compartilhados da ARPEN-SP (Central ARPEN-SP), no prazo de até dois
dias uteis, em formato eletrénico.

6.8.1. Para a emissao das certiddes eletronicas, deverdo ser utilizados formatos
de documentos eletrénicos de longa duracdo, compreendidos nessa categoria
os formatos PDF/A e os produzidos em linguagem de marcagdo XML, com
certificado digital ICP-Brasil, tipo A3 ou superior, assinatura digital em formato
PKCS#7, com metadados no padréo Dublin Core (DC).

6.8.2. As certiddes eletrbnicas ficardo disponiveis ao requisitante na Central de
Servigos Eletronicos Compartilhados da ARPEN-SP pelo prazo de trinta dias
corridos, vedado o envio por correio eletronico convencional (email).

6.8.3. O interessado podera solicitar a qualquer Oficial de Registro Civil das
Pessoas Naturais integrante da Central que a certidao disponivel em formato
eletrbnico, mesmo que nado tenha sido expedida pela sua serventia, seja
materializada em papel de seguranca observados os emolumentos devidos.
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6.8.4. A certiddo lavrada nos termos do paragrafo anterior terd a mesma validade
e serd revestida da mesma fé publica que a certidao eletrénica.

6.9. Os Oficiais de Registro Civil dever&do consultar a Central de Informagdes do
Registro Civil diariamente e atender aos pedidos encaminhados nos termos
da lei.

6.9.1. O sistema devera contar com médulo de geracdo de relatorios (correicao
online), para efeito de continuo acompanhamento, controle e fiscalizacao pela
Corregedoria Geral da Justica.

6.9.2. O Portal do Extrajudicial, desta Corregedoria Geral da Justica, propiciara
aos usudrios atalho direto ao sistema, com link para o endereco eletronico da
Central de Informagdes do Registro Civil.

6.9.3. As requisi¢Bes judiciais relativamente a existéncia de assentamentos
referentes aos atos de registro civil das pessoas naturais serdo feitas por
meio da Central de Informacdes do Registro Civil, conforme contetudo de seu
banco de dados, dispensando-se a expedicdo de oficios e a publicacdo de
editais.

6.9.4. As buscas de assentamentos poderdo ser requeridas pelos interessados
diretamente aos Oficiais de Registro Civil, que utilizardo os indices de seu
acervo bem como a Central de Informagdes do Registro Civil.

6.9.4.1. Caso o assento objeto da busca néo seja encontrado na Serventia
em que requerida, nem na Central de Informacdes do Registro Civil T
CRC, e a data da busca nado esteja compreendida no periodo de
obrigatoriedade de depdésito dos indices na referida Central, o interessado
podera pedir pesquisa, a cada periodo de dez anos, a qualquer Oficial de
Registro Civil de Pessoas Naturais do Estado de S&o Paulo, que, por meio
do sistema de busca manuais, enviara consulta a todos os registradores do
Estado, ou, quando o caso, aqueles que atuam nas circunscricdes relativas
a area de busca solicitada, informando a parte que o resultado final da
pesquisa estara disponivel naquela Serventia, a partir do décimo sexto dia
subsequente. ?

6.9.4.2. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais que receberem
pedidos pelo sistema de buscas manuais por formulario terdo prazo de
quinze dias para as realizar, devendo responder a solicitagdo apenas se
localizado o assento procurado. 2

Subsecéo IV
Do Expediente Ao Publico

7. Na Comarca da Capital, os Registros Civis das Pessoas Naturais funcionardo das
9:00 as 17:00 horas nos dias Uteis, e das 9:00 as 12:00 horas aos sabados. Aos domingos,
feriados e dias de paralisacao das atividades forenses, observar-se-a o sistema de plantdo fixado
pelo Juiz Corregedor Permanente.®

7.1. Nos dias em que o sabado anteceder ou suceder feriados prolongados, a
abertura é facultativa, a critério do titular, observado o regime de plantdo em
caso de ndo abertura.*

1 Prov. CGJ 15/2017.

2 Prov. CGJ 15/2017.

L. 6.015/73, art. 29, § 2°, CF, art. 12 e Provs. CG n° 11/2001, 41/12 e 13/2014
4 Provs. CG n° 13/2014
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7.2. Nas demais Comarcas do Estado vigorard o mesmo horario previsto no item 7
ou outro que, por portaria do Juiz Corregedor Permanente, for mais
consentaneo com as necessidades e costumes locais, inclusive quanto a
conveniéncia de expediente aos sabados.!

7.3. O funcionamento no sistema de plantdo obedecera, onde houver, aos
convénios em vigor eventualmente celebrados com os servigos funerarios
locais. ?

7.4. Consideram-se validos os atos de Registro Civil das Pessoas Naturais lavrados
fora das horas regulamentares ou em dias em que nao houve expediente. 3

SECAO I
DA ESCRITURACAO E ORDEM DE SERVICO
8. Além dos comuns, o Registro Civil das Pessoas Naturais devera possuir 0s

seguintes livros: 4
a) deAeqistro de nascimento;

b) ABO de registro de casament o;

c) AB Auxiliaro de registro de casamento

d) ACO de registro de -bitos;

e) AC Auxiliaro de registro de natimortos

f) ADO de registro de pmecele@dmams em suport

g) AEO de inscri-»es dos demais atos rel a

h) Protocolo de Entrada em suporte fisico ou meio eletrbnico;

i) Lavratura de Procuragcdes, Revogacbes de Procuragdes, Renuncias e
Substabelecimentos;

j) Visitas do Ministério Publico.

9. O livro AEO, com 150 (cento e cing¢ent

do 1° Subdistrito de cada Comarca, podendo o Oficial de Registro, mediante comunicac¢do ao Juiz
Corregedor Permanente, desdobrar de oficio, pela natureza dos atos que nele devam ser
registrados, em livros especiais.®

10. Aos Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais fica facultada a manutencéo
de livro de transporte de anotacdes e averbacbes, com as respectivas remissfes aos assentos,
em continuidade.® ’

11. Os Oficiais do Registro Civil das Pessoas Naturais adotardo, ainda, classificadores
para:8

a) copias das relagbes de comunicacdes expedidas em meio fisico, inclusive aquelas
referentes ao Obito, unido estavel, casamento, separacdo, restabelecimento do casamento,
divorcios, anulagdo, nulidade, interdicdo, emancipagdo, auséncia, morte presumida. As
comunicacgdes recebidas por meio eletrénico ndo serdo materializadas;9

b) peticdes de registro tardio e procedimentos administrativos;

c) arquivamento de mandados e outros documentos que devam ser cumpridos;

d) atestados e declara¢tes de 6bito (DO);

1 Provs. CG n° 13/2014

2 provs. CG n° 13/2014

3 Provs. CG n° 13/2014

4L.6.015/73, art. 32 e Prov. CGJ 41/12.

5. 6.015/73, art. 32, § 2°, Provs. CGJ 17/94, 25/2005, 23/2009 e 41/12.
6 Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.

" Provs. CGJ 3/91 e 41/12.

8 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

9 Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
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e) arquivamento de procuracdes;

f) declaragcbes de nascidos vivos (DN), expedidas pelas maternidades ou
estabelecimentos hospitalares;1

g) declaracbes de nascidos fora de maternidades ou estabelecimentos hospitalares,
previstas no subitem 38.1;2

h) arquivamento das segundas vias dos demonstrativos de atos gratuitos
encaminhados a entidade gestora, para

compensacao dos atos praticados na forma da lei.3

i) Suprimido.4

12. Poderdo ser inutilizados, ap6s prévia reproducdo por processo de microfilmagem
ou midia digital, os seguintes documentos:®

a) escrituras publicas, escritos particulares, procuracdes publicas e particulares;

b) mandados judiciais e procedimentos administrativos que envolvam registros ou
averbacoes;

c) livros de registro de edital em suporte fisico;

d) atestados e declaragdes de Obito recebidos para a realizacdo dos assentos;

e) declara¢cOes de nascidos vivos (DN) expedidas pela maternidade e de nascidos fora
de estabelecimentos hospitalares;

f) os processos de habilitacdo para o casamento;

g) os documentos apresentados para o traslado de assentos de nascimentos,
casamentos e Obitos de brasileiros lavrados em pais estrangeiro;

h) livro protocolo de entrada em suporte fisico.

13. Poderdo ser inutilizados, sem necessidade de reproducdo por processo de
microfilmagem ou midia digital, apés o prazo de 1 (um) ano:®

a) copias das relacdes de comunicacdes expedidas, relativas a unido estavel,
casamento, separacdo, divorcio, nulidade, anulacdo, interdicdo, auséncia,
morte presumida, restabelecimento de casamento e 6bito;

b) declaracdes de pobreza;

c) oficios recebidos e expedidos, salvo aqueles relativos as comunicacdes feitas a
Corregedoria Permanente e Corregedoria Geral da Justica;

d) copias de comunicagfes recebidas, apos a pratica da respectiva anotacao;

e) editais de proclamas recebidos de outros Registros Civis das Pessoas Naturais,
assim como oriundos da prépria serventia, ap6s assentados em livro proprio;

f) as copias de recibos e contra-recibos arquivados.

14. A cada um dos livros exigidos pela Lei de Registros Publicos, com excecdo do
Livro Protocolo de Entrada, correspondera um indice alfabético dos assentos lavrados, pelos
nomes das pessoas a quem se referirem, o qual, a critério do Oficial, poder&a ser organizado pelo
sistema de fichas ou exclusivamente por meio eletronico.’

14.1. Constardo dos indices os nomes de todos os integrantes dos assentos. Nos
de casamento, os nomes dos contraentes e também o nome eventualmente
adotado em virtude do matriménio.

14.2. Os Registros Civis das Pessoas Naturais organizardo um indice para 0s
registros de nascimentos lavrados nos termos do artigo 46 da Lei 6.015/73,
dispensando-se tal exigéncia se ja integrados ao indice eletrénico geral.

15. No Livro Protocolo de Entrada serao registrados, pela ordem de entrada e em série
anual, os processos de habilitacdo para casamento e os procedimentos administrativos que
envolvam registros ou averbacdes, além de todos os pedidos relacionados a atos que nao podem

L Provs. CGJ 7/96 e 41/12.

2 provs. CGJ 7/96, 25/2005 e 41/12.

3 Provs. CGJ 8/2000 e 41/12.

4 Provs. CGJ 30/2003, 25/2005 e 41/12.

5. 6.015/73, art. 34 e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
6 Provs. CGJ 3/91, 25/2005 e 41/12.

7 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.
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ser atendidos de imediato.!

16. Os assentos serdo escriturados seguidamente, em seqiéncia cronoldgica de
declaracdes, tendo cada um o seu nimero de ordem. 2

16.1. Para facilidade do servico, podem os livros ser escriturados em folha do tipo
A4, destinando-se a frente e o verso de cada folha para um Unico assento.

17. Ocorrendo omissdes ou erros, respectivas adicdes ou emendas serdo feitas antes
das assinaturas, ou ainda em seguida, sendo a ressalva novamente assinada por todos. 3

18. As anotacdes, averbacbes e retificacbes poderdo ser lancadas no verso do
assento.*

18.1. E facultado o uso de etiquetas adesivas para a pratica dos atos de anotacéo e
comunicacdo a margem dos assentos lavrados, mediante livre contratacéo da
empresa fabricante de insumos e equipamentos, a qual devera comprovar
que o produto foi submetido a testes relacionados ao envelhecimento
acelerado, que demonstrem a permanéncia da legibilidade da impresséo nas
amostras de etiquetas autoadesivas impressas, a permanéncia da escrita
manual presente na amostra denomi nac
submetidas ao envelhecimento provocado por calor imido, e que foi realizada
a avaliacdo da aderéncia das etiquetas ao papel apés acao de calor seco.

18.2. E necessaria a prévia autorizacdo do Juiz Corregedor Permanente, mediante
comprovacao dos requisitos mencionados no subitem anterior.

19. As procuracdes deverdo ser arquivadas em pasta propria, numeradas em ordem
crescente de 01 a 200.°

19.1. As procuracbes também poderdo ser arquivadas junto aos demais
documentos que informam o ato, tais como a Declaracdo de Nascimento e a
Habilitacdo para o Casamento.

20. Deveré constar dos termos a circunstancia de as partes serem representadas por
procurador, declarando-se a data, o livro, a folha e Unidade de Servico em que a procuragéo foi
lavrada, quando se tratar de instrumento publico. ©

20.1. Somente poderdo ser aceitas procuracdes por traslados, certidées e no
original do documento particular, com firma reconhecida.

21. A testemunha do assento de registro deve satisfazer as condigBes exigidas pela lei
civil, sendo admitido o parente, em qualquer grau, do registrando. ’

21.1. Da qualificacdo das testemunhas e pessoas que assinam a rogo, deverao
constar nacionalidade, idade, profissdo, estado civil, residéncia, nimero da
cédula de identidade e, se existente, da inscricdo no cadastro das pessoas
fisicas - CPF.2

21.2. Quando a testemunha nédo for conhecida do Oficial, apresentara documento
de identidade de que, no assento, se fard mencao. Se conhecida, o Oficial
declarara tal circunstancia sob sua responsabilidade.

1. 6.015/73, art. 33, p.u e Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.
2. 6.015/73, art. 35 e Prov. CGJ 41/12.

8. 6.015/73, art. 39 e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

4L. 6.015/73, art. 36 e Prov. CGJ 41/12.

5 Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.

6.6.015/73, art. 37 e Prov. CGJ 11/2001 e 41/12.
7L.6.015/73, art. 42, p.u. e Prov. CGJ 41/12.

8 Provs. CGJ 11/2001, 25/2006 e 41/12.
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22. Considera-se documento de identidade a carteira de identidade expedida pelos
orgaos de identificagdo civil dos Estados, a Carteira Nacional de Habilitacdo instituida pela Lei
9.503/97, passaporte expedido pela autoridade competente, Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social, modelo atual, informatizado, e carteira de exercicio profissional emitida pelos Orgéos
criados por Lei Federal, nos termos da Lei 6.206/75, vedada a apresentacdo destes documentos
replastificados.!

23. Quando, por qualquer motivo, o Registro Civil das Pessoas Naturais ndo puder
efetuar o registro, averbacéo, anotacéo ou fornecer certiddes, o Oficial devera certificar a recusa
no préprio requerimento ou dara nota explicativa para que o interessado possa, conhecendo os
motivos, leva-los ao conhecimento do Juiz Corregedor Permanente.?

24. Nos casos de reclamacdo dos interessados, motivada por recusa ou retardamento
de registro, averbacdo ou anotacdo, ou ainda de fornecimento de certiddo, o Juiz Corregedor
Permanente ouvira o Oficial, decidindo dentro de 5 (cinco) dias.?

25. Quando o Oficial entender que o registro ndo pode ser efetuado e o requerente
nao se conformar com a recusa, devera ser suscitada duvida, cumprindo o Oficial o disposto no
artigo 198 da Lei n° 6.015, de 31 de janeiro de 1973. 4

26. Os Oficiais do Registro Civis das Pessoas Naturais fornecerdo a Secretaria
Municipal de Saude a primeira via das Declaracdes de Nascido Vivo (DN) e de Obito (DO), nos
casos de parto ou morte natural sem assisténcia médica, observando no que for possivel, as
edicdes do Ministério da Salde relativas ao Manual de Preenchimento das Declaracbes de
Nascido Vivo e de Obito.®

27. Os Oficiais dos Registros Civis das Pessoas Naturais fornecerdo mensalmente a
Fundacao SEADE, até o dia 10 do més subsequente, os dados para levantamento do niumero de
nascimentos, casamentos, ébitos e natimortos, por midia digital ou informacéao eletronica.®

27.1. Os Registros Civis das Pessoas Naturais deverdo encaminhar a Fundacao
SEADE copia das Declaracées de Nascido Vivo (DN) e dos Atestados de
Obito (DO), até a regularizagdo do registro perante o banco de dados da
Fundacdao.

27.2. Os Registros Civis das Pessoas Naturais responsaveis pelo registro de

crianga indigena deverdo comunicar imediatamente o ato a Fundagéo
Nacional do Indio i FUNAI, conforme adiante disciplinado.

27.3. Os Registros Civis das Pessoas Naturais comunicardo a Circunscricdo de
Recrutamento Militar correspondente ao respectivo distrito, os Obitos de
brasileiro de sexo masculino, entre 17 e 45 anos de idade, por intermédio de
relacdo mensal.

27.4. Os Registros Civis das Pessoas Naturais encaminhardo mensalmente a
Secretaria da Fazenda relacdo dos oObitos registrados, com os dados da
existéncia ou ndo de bens deixados pelo falecido.

27.5. Serdo enviadas até o dia 15 de cada més, a qualquer um dos Cartorios
Eleitorais existentes na localidade em que estiverem situados os Registros
Civis das Pessoas Naturais, relagdo dos oObitos dos cidaddos alistaveis
ocorrido no més anterior, para cancelamento das inscrigdes.

27.6. Seréo informados mensalmente, até o dia 10 do més subsequente, & Receita

11.6.015/73, art. 42 e CC, arts. 5° e 6° e Provs. CGJ 41/12 e 12/16.
2 Prov. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

3L.6.015/73, art. 47 e Prov. CGJ 11/2001 e 41/12.

4 L. 6.025/75, art. 2°, Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.
5L.6.015/73, art. 296 e Provs. CG 41/12.

6 Provs. CGJ 25/2005, 41/12 e 06/13.
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Federal do Brasil i SRB e ao Instituto Nacional do Seguro Social i INSS, por
meio eletrénico, a relacdo de Obitos registrados, independentemente da idade
dos falecidos.*

27.7. Serao remetidas mensalmente ao Ministério da Justica, copias dos registros
de casamento e de Gbito de estrangeiros.

27.8. Serdo encaminhadas mensalmente, até o dia 10 do més subsequente, ao
Instituto de Identificacéo Ricardo Gumbleton Daunt i IIRGD e a Secretaria de
Segurangca Publica do Estado de S&o Paulo, através da Central de
Informacdes do Registro Civil i CRC, os dados de todos os obitos
registrados.?

27.9. Serédo enviadas para a Central de Informagdes do Registro Civil (ARPEN-SP),
em até dez dias da realizacao do ato, as informacdes referentes aos registros,
bem como suas alteragdes, conforme acima disciplinado.

28. E facultativa a manutencdo de pastas para o arquivamento de leis e atos oficiais
municipais.®

28.1. Sera gratuita a consulta das leis e atos a qualquer interessado. *
29. Os Oficiais do Registro Civis das Pessoas Naturais deverdo atender aos pedidos

de certidao feitos por via postal, telegrafica, eletrénica ou pela Central de Informacdes do Registro
Civil (ARPEN-SP), desde que satisfeitos os emolumentos, sob as penas da lei. °

SECAO I
DO NASCIMENTO

30. O nascimento sera dado a registro no lugar em que tiver ocorrido o parto ou no
lugar de residéncia dos pais. °

30.1. Os registros fora do prazo serdo efetuados no Registro Civil das Pessoas
Naturais do lugar da residéncia do interessado.

30.2. A emissao de certiddo de nascimento nos estabelecimentos de salde que
realizam partos deve obedecer ao disposto no Provimento n® 13 do Conselho
Nacional de Justica - CNJ.

31. A obrigacao de fazer a declaracao de nascimento é conjunta do pai e da mée, os
quais poderdo realizar a declaracéo isoladamente, observados os prazos legais.’

31.1. Havendo a apresentacdo da Declaracdo de Nascido Vivo (DN), a obrigacao
de declarar o nascimento podera ser feita por qualquer dos legitimados
indicados no art. 52 da Lei 6.015/73.8

32. Em caso de natimorto, facultado o direito de atribuicdo de nome, o registro sera
efetuado -Aaxl | v adndife@mn mome do pai ou da mée, dispensando o assento de

1 Provs. CGJ 41/12 e 11/16.

2 provs. CGJ 41/12 e 11/16.

8 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

4 Provs. CGJ 21/2001, 25/2005 e 41/12.

5 Provs. CGJ 33/99 e 41/12.

6.6.015/73, art. 47, 8§ 1° e 2°, e Prov. CGJ 19/2012 e 41/12.
7 Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.

8 Provs. CGJ 11/2001 e 25/2005 e 41/12.
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nascimento.!

32.1. Se a crianca chegou a respirar, morrendo por ocasido do parto, seréo feitos,
necessariamente no mesmo Registro Civil das Pessoas Naturais, os 2 (dois)
assentos, o de nascimento e o de Obito, com 0s elementos cabiveis e
remissdes reciprocas.?

33. O Oficial devera evitar os registros suscetiveis de expor a ridiculo seus portadores,
e, se houver insisténcia do interessado, submeter o caso ao Juiz Corregedor Permanente,
independente da cobranca de quaisquer emolumentos.?

33.1. Os Oficiais de Registro Civil poderéo orientar os pais acerca da conveniéncia
de acrescer mais de um sobrenome ao prenome dos filhos, a fim de se
evitar prejuizos a pessoa em razdo da homonimia. 4

33.2. Poderao ser adotados sobrenomes do pai, da mae ou de ambos, em qualquer
ordem. ®

33.3. No caso de gémeos, o Oficial devera declarar no assento especial de cada
um a ordem do nascimento. Os gémeos que tiverem prenome igual deverao
ser inscritos com duplo prenome ou home completo diverso, de modo que
possam distinguir-se.®

33.4. A mesma regra sera aplicada aos irmaos a que se pretende dar o mesmo
prenome.’

34. Qualquer alteracdo posterior do nome somente serd feita por ordem judicial,
arquivando-se o mandado e publicando-se a alteracéo pela imprensa.®

34.1. Entende-se como publicac@o pela imprensa aquela feita da prépria sentencga,
nela devendo ser mencionados o0 nome constante do registro e aguele que
passa a ser adotado por forca da deciséo.®

35. A mudanga de nome, apos o decurso do prazo de 1 (um) ano da maioridade civil,
esta sujeita a apreciagéo judicial, sem que fique vedada sua concesséo, desde que ocorra motivo
i 10
justo.

35.1. O pedido a que se refere o art. 56 da Lei 6.015/73 tem natureza administrativa
e podera ser deduzido diretamente no Registro Civil das Pessoas Naturais,
gue o remetera a apreciacéo do Juiz Corregedor Permanente.!

36. Os prenomes sdo definitivos e somente serdo admitidas retificacdes e alteracdes
em caso de evidente erro gréafico, exposicao de seus portadores ao ridiculo, substituicdes ou
acréscimos de apelidos publicos notérios ou alteracdes em razdo de protecédo a testemunha.?

36.1. Em qualquer dessas hipoteses sera imprescindivel ordem judicial.

1. 6.015/73, art. 50 e Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.
2. 6.015/73, art. 46, § 4° e Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.
3L.6.015/73, art. 52 e Prov. CG 41/12.

4 Prov. CGJ 22/2009 e 41/12.

5 Prov. CGJ 22/2009 e 41/12.

6 Prov. CGJ 22/2009 e 41/12.

7 Prov. CGJ 22/2009 e 41/12.

8 Prov. CGJ 12/82 e 41/12.

9L. 6.015/73, art. 53 e Prov. CGJ 41/12.

101 . 6.015/73, art. 55, p.u. e Prov. CGJ 41/12.

11 provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

12| 6.015/73, arts. 56 e 57 e Prov. CGJ 41/12.
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37. O assento de nascimento devera conter:

a) dia, més, ano, lugar e hora certa ou aproximada do nascimento;

b) o sexo do registrando;

c) o fato de ser gémeo, quando assim tiver acontecido;

d) o prenome e o sobrenome da criancga;

€) 0s prenomes e 0s sobrenomes, a naturalidade, a profissdo dos pais, a idade da
genitora do registrando em anos completos, na ocasido do parto, e o domicilio
ou a residéncia dos pais;

f) os prenomes e os sobrenomes dos avés paternos e maternos;

g) o0 prenome e o0 sobrenome, a profissdo, o enderec¢o, o nimero do documento de
identificagdo do declarante do nascimento;

h) o numero da Declaracéo de Nascido Vivo (DN);

i) os declarantes que ndo portarem documento de identificacdo deverdo ser
identificados na forma do art. 215, § 5° do Cdédigo Civil, participando do ato
duas testemunhas que os conhegam e atestem as suas identidades;

j) os prenomes e 0s sobrenomes, a profissdo, o nimero do documento de
identificacdo e a residéncia das duas testemunhas do assento, que ndo sao
necessariamente as testemunhas do nascimento, mas que ao menos
conhecam a mae e a existéncia da gravidez, nas hipdteses em que o
nascimento tenha ocorrido sem assisténcia médica, em residéncia, ou fora de
unidade hospitalar ou casa de saude;

k) os prenomes e 0s sobrenomes, a profissdo, o numero do documento de
identificacdo e a residéncia das duas testemunhas do nascimento, cujas
declaracdes foram realizadas apés o decurso do prazo legal, dispensando-se o
requerimento apartado previsto no art. 46, 8 1° da Lei 6.015/73.

[) o nimero de inscricdo, perante o Cadastro de Pessoas Fisicas, daquele cujo
assento se lavra.!

38. A lavratura de assento de nascimento sera acompanhada do arquivamento, em
classificador préprio e especifico, da segunda via da respectiva Declaracédo de Nascido Vivo (DN),
expedida pela maternidade ou estabelecimento hospitalar, de onde se possam extrair ou conferir
os dados do nascido.?

38.1. Ocorrendo o nascimento fora de maternidade ou estabelecimento hospitalar,
ou onde ndo haja a expedicdo da declaracdo referida no item anterior, o
Oficial preenchera a declaracdo, que sera assinada pelo interessado, o qual
se declarard ciente de que a pratica do ato serA comunicada ao Juiz
Corregedor Permanente.

38.1.1. O Registro Civil das Pessoas Naturais, nos cinco dias apés o registro
do nascimento ocorrido fora de maternidade ou estabelecimento
hospitalar, fornecera ao Ministério Puablico da Comarca os dados da
crianca, dos pais e o endereco onde ocorreu 0 hascimento.

38.2. O documento referido no subitem anterior sera arquivado em classificador
proprio e especifico.

38.3. Trimestralmente, os Registros Civis das Pessoas Naturais comunicardo ao
respectivo Juiz Corregedor Permanente o nimero dos atos a que se refere o
subitem 38.1.

39. Nos assentos de nascimento ndo sera feita qualquer referéncia a origem e
natureza da filiacdo, sendo vedada, portanto, indicacdo da ordem da filiacdo relativa a irmaos,
exceto gémeo, do lugar e Registro Civil das Pessoas Naturais do casamento dos pais e de seu
estado civil, bem como qualquer referéncia as disposicfes da Constituicdo Federal, da Lei n°
8.560/92, Portarias, Provimentos, Resolu¢des, ou a qualquer outro indicio de ndo ser o

1 Prov. CGJ 59/2016.
2. 6.015/73, art. 58 e p.u., Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.
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registrando fruto de relacéo conjugal.t 23

40. No registro de filhos havidos fora do casamento ou da unido estavel ndo seréo
considerados o estado civil nem eventual parentesco dos genitores, cabendo ao Oficial velar
unicamente pelo atendimento da declaracdo por eles manifestada e a uma das seguintes
formalidades: #

a) genitores comparecem, pessoalmente, ou por intermédio de procurador com
poderes especificos, ao Registro Civil das Pessoas Naturais, para efetuar o
assento, do qual constara o nome dos genitores e dos respectivos avos;

b) apenas a mae comparece com declaragédo de reconhecimento ou anuéncia do pai a
efetivagéo do registro;

C) apenas o pai comparece, mas munido da Declaracdo de Nascido Vivo (DN), ou
declaracao médica que confirme a maternidade, com firma reconhecida.

40.1. Nas hip6teses acima, a manifestacao da vontade por declaracdo, procuracéo
ou anuéncia serd feita por instrumento publico ou particular, reconhecida a
firma do signatéario.® &

40.2. No caso de participacdo pessoal da mée no ato do registro, aplicar-se-a o
prazo de 60 (sessenta) dias previsto no item 2 do art. 52 da Lei 6.015/73.7

40.3. Quando se tratar de réu preso, tera validade a declaragéo, procuracdo ou
anuéncia, em que a assinatura tenha sido abonada pelo diretor do presidio ou
autoridade policial competente.®

41. Para o registro de filho havido na constancia do casamento ou da unido estavel,
basta o comparecimento de um dos genitores.®

41.1. A prova do casamento ou da unido estavel sera feita por meio de certiddo de
casamento, certiddo de converséo de unido estavel em casamento, escritura
publica de unido estavel ou sentenca em que foi reconhecida a unido estavel
do casal. °

42. O reconhecimento de filho independe do estado civil dos genitores ou de eventual
parentesco entre eles, podendo ser feito:!!

a) no préprio termo de nascimento, observado o item 40 deste Capitulo;

b) por escritura publica; 12

c) por testamento; 13

d) por documento publico ou documento escrito particular, com o reconhecimento da
firma do signatario.

42.1. Podera ser efetuado o registro de reconhecimento esponténeo do filho pelo
relativamente incapaz sem assisténcia de seus pais, tutor, curador ou
apoiador.

1 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

2 Provs. CGJ 16/93, 25/2005 e 41/12.

3. 6.015/73, art. 54, Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.
4 Provs. CGJ 7/96, 11/2001, 25/2005, 41/2012 e 52/2016.

5 Provs. CGJ 7/96, 11/2001, 25/2005 e 41/12.

6 Provs. CGJ 21/2001 e 41/12.

7 Prov. CGJ 7/96 e 41/12.

8 Provs. CG 7/1996, 11/2001, 25/2005 e 41/2012.

9 Provs. CSM 494/93, CG 16/1993, 11/2001, 25/2005, 41/2012 e 52/2016.
10 prov. CG 52/2016.

11 provs. CSM 494/93, CG 11/2001 e 41/2012.

12 provs. CG 25/2005 e 41/2012.

13 provs. CG 25/2005 e 41/2012.

14 provs. CSM 494/93 e CG 16/1993, 41/2012 e 32/2016.
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42.2. O reconhecimento da paternidade por absolutamente incapaz somente
podera ser efetivado por deciséo judicial. *

42.3. Sendo a genitora absolutamente incapaz, o registro sera feito mediante a
apresentacao da Declaracdo de Nascido Vivo (DN) ou declaracdo médica que
confirme a maternidade, com firma reconhecida. ?

42.4. O filho maior ndo pode ser reconhecido sem o seu consentimento. 3

42.5. Se o genitor ou a genitora ndo puder exprimir a vontade, qualquer que seja a
causa, ndo podera ser lavrado o reconhecimento de filho perante o servi¢o de
registro civil, nem mesmo se de acordo estiver o curador ou apoiador. *

Subsecédo | °

Do Nascimento Decorrente de Re producéo Assistida

42-A. O assento de nascimento dos filhos havidos por técnicas de reproducéo
assistida sera inscrito no livro "A", independentemente de prévia autorizacao
judicial e observada a legislacdo em vigor e os itens 40 e 41 supra, seja o
casal heteroafetivo ou homoafetivo, munidos da documentagédo exigida por
este provimento.

42-A.1. Nas hipéteses de filhos de casais homoafetivos, o assento de
nascimento deverd ser adequado para que constem 0s nomes dos

ascendentes, sem haver qualquer distincdo quanto a ascendéncia
paterna ou materna.

42-B. No caso de doacdo de gametas ou embribes por terceiros; gestacdo por
Ssubstitui-«o (Abarriga de aluguel 0) ;
mortem, € indispensavel, para fins de registro, a declaracdo, com firma
reconhecida, do diretor técnico da clinica, centro ou servico de reproducao
humana em que foi realizada a reproducdo assistida, indicando a técnica
adotada e se comprometendo a manter, de forma permanente, registro com
dados clinicos, caracteristicas fenotipicas e uma amostra de material celular
dos eventuais doadores de gametas ou embrides.

42-B.1. No caso de doacao voluntaria de gametas ou embribes, devera
constar na declaracdo referida no item 42-B que a clinica se
compromete a manter, de forma permanente, registro com dados
clinicos, caracteristicas fenotipicas e uma amostra de material celular
dos doadores.

42-B.2. Nas hipoteses de doacdo voluntaria de gametas ou embriées ou de
gestacdo por substituicdo, devera ser apresentado termo de
consentimento, por instrumento publico ou por escrito particular com
firma reconhecida, do cbénjuge ou do companheiro da receptora ou
beneficiaria da reproducdo assistida, autorizando expressamente a
realizacdo do procedimento.

1 Provs. CSM 494/93 e CG 41/2012.

2 provs. CG 11/2001, 25/2005, 41/2012 e 32/2016.

3 Provs. CSM 494/93, CG 16/1993, 11/2001, 21/2001 e 41/2012.
4 Prov. CG 32/2016.

5 Prov. CG 52/2016.
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42-B.3. No caso de gestacdo por substituicdo, também sera indispensavel,
para fins de registro:
a) termo de consentimento prévio, por instrumento publico ou por
escrito particular com firma reconhecida, da doadora temporaria de
Gtero, autorizando, expressamente, que o registro de nascimento da
crianca a ser concebida se dé em nome de outrem;
b) termo de aprovacédo prévia, por instrumento publico ou por escrito
particular com firma reconhecida, do cénjuge ou de quem convive em
unido estavel com a doadora temporaria de Uutero, autorizando,
expressamente, a realizacdo do procedimento de reproducdo
assistida.

42-B.4. Na hipétese de gestagao por substituicdo, ndo constara do registro o
nome da parturiente, informado na declaracao de nascido vivo -DNV.

42-B.5. Na hip6tese de reproducdo assistida post-mortem, além do
documento referido no item 42-B, devera ser apresentado termo de
autorizacdo prévia especifica do falecido ou falecida para o uso do
material biolodgico preservado, lavrado por instrumento publico ou por
escrito particular com firma reconhecida.

42-B.6. O conhecimento da ascendéncia biolégica ndo importard no
reconhecimento de vinculo de parentesco nem dos respectivos efeitos
juridicos entre o doador ou a doadora e o ser gerado por meio da
reproducdo assistida.

42-B.7. Todos os documentos referidos neste item deverdo permanecer
arquivados em livro préprio do Cartério de Registro Civil.

42-C. E vedada aos Oficiais Registradores a recusa ao registro de nascimento e
emissdo da respectiva certiddo para os filhos havidos por técnicas de
reproducdo assistida, nos termos desta Subsecéo.

42-C.1. Arecusa prevista no caput devera ser comunicada ao respectivo juiz
corregedor permanente para as providéncias disciplinares cabiveis.

Subsecdo | 1!

Do Assento de Nascimento do Indigena no Registro Civil das Pessoas

Naturais

43. O assento de nascimento de indigena nao integrado no Registro Civil das Pessoas

Naturais é facultativo. ?

44. No assento de nascimento do indigena, integrado ou ndo, deve ser langado, a

pedido do apresentante, o nome indigena do registrando, de sua livre escolha, ndo sendo caso de
aplicacéo do art. 55, paragrafo Unico da Lei 6.015/73.34°

44.1. No caso de registro de indigena, a etnia do registrando pode ser lancada
como sobrenome, a pedido do interessado.®

1 Prov. CG 52/2016.

2 Provs
3 Provs
4 Provs
5 Provs
% Provs

. CG 25/2005 e 41/2012.

. CSM 494/93 e CG 41/2012.

. CG 25/2005 e 41/2012.

. CSM 494/93, CG 16/1993, 11/2001 e 41/2012.
. CG 11/2001 e 41/2012.



44.2.

44.3.

44 .4,

44.5.

44.6.
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A pedido do interessado, a aldeia de origem do indigena e a de seus pais
poderdo constar como informacéo a respeito das respectivas naturalidades,
juntamente com o municipio de nascimento.!

A pedido do interessado, poderao figurar, como observacBes do assento de
nascimento, a declaracdo do registrando como indigena e a indicacdo da
respectiva etnia. 2

Em caso de duvida fundada acerca do pedido de registro, o registrador
podera exigir o Registro Administrativo de Nascimento do Indigena i RANI,
ou a presenca de representante da Fundacdo Nacional do Indio - FUNAI3

Se o oficial suspeitar de fraude ou falsidade, submetera o caso ao Juiz
Corregedor Permanente, comunicando-lhe os motivos da suspeita.*

O Oficial devera comunicar imediatamente & Fundagdo Nacional do indio -
FUNAI o assento de nascimento do indigena, para as providéncias
necessarias ao registro administrativo.

45. O indigena ja registrado no Registro Civil das Pessoas Naturais podera solicitar, na
forma do art. 57 da Lei 6.015/73, pela via judicial, a retificacdo do seu assento de nascimento,
pessoalmente ou por representante legal, para inclusdo das informacdes constantes do item 46 e

subitem 46.1.5

45.1.

45.2.

45.3.

Caso a alteracdo decorra de equivocos que ndo dependem de maior
indagacao para imediata constatacdo, bem como nos casos de erro de grafia,
a retificagdo poderéd ser procedida na forma prevista no art. 110 da Lei
6.015/73.

Nos casos em que haja alteragdes de nome no decorrer da vida em razéo da
cultura ou do costume indigena, tais alteracbes podem ser averbadas a
margem do registro na forma do art. 57 da Lei 6.015/73, sendo obrigat6rio
constar em todas as certiddes do registro o inteiro teor destas averbacoes,
para fins de seguranca juridica e de salvaguarda dos interesses de terceiros.

Nas averbacdes decorrentes de procedimentos judiciais de retificagdo ou
alteracdo de nome, deve ser observado o beneficio previsto na Lei 1.060/50,
levando-se em conta a situag&o sociocultural do indigena interessado.

46. O registro tardio do indigena podera ser realizado:®

a) mediante a apresentacdo do RANI;

b) mediante apresentacdo dos dados, em requerimento formulado por
representante da Fundacdo Nacional do Indio i FUNAI, a ser identificado no
assento; ou

c¢) na forma do art. 46 da Lei 6.015/73.

46.1.

Em caso de divida fundada acerca da autenticidade das declaracdes ou de
suspeita de duplicidade de registro, o registrador podera exigir a presenca de
representante da Fundacdo Nacional do Indio - FUNAI e apresentacdo de
certiddo negativa de registro de nascimento dos Registros Civis de Pessoas
Naturais que tenham atribuicdo para os territbrios em que nasceu o
interessado, onde é situada sua aldeia de origem e onde esteja atendido pelo
servico de saude.

1 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

2 prot. CG 630/00 e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

3CC, art. 1614 e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

4 Provs. CSM 494/93 e CGJ 16/93 e 41/12.

5 CF, art. 227, § 6°, CC, art. 1626 e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
6 CF, art. 227, § 5°, CC, art. 1623 e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
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46.2. Persistindo a duvida ou a suspeita, o registrador submeterda o caso ao Juiz
Corregedor Permanente, comunicando-lhe os motivos.

46.3. O Oficial devera comunicar o registro tardio de nascimento do indigena
imediatamente & Fundacdo Nacional do Indio - FUNAI, a qual informara o
juizo competente quando constatada duplicidade, para que sejam tomadas as
providéncias cabiveis.

SECAO IV

DA PUBLICIDADE

47. As certiddes de nascimento mencionardo a data em que foi feito o assento, o local
e data do nascimento por extenso. ?

47.1. As certidbes em breve relatério conterdo, obrigatoriamente, os dados
constantes das |l etras nao, ibo, fico,
item 37.2

47.2. Nas certiddes de registro civil em geral, inclusive as de inteiro teor, requeridas
pelos proprios interessados, seus representantes legais e mandatarios com
poderes especiais, ressalvado o caso de protecdo a testemunha, serdo
expedidas independentemente de autorizacdo do Juiz Corregedor
Permanente. 3

47.2.1 As certiddes de nascimento de inteiro teor de pessoa adotada somente
serdo expedidas mediante autorizagdo judicial, salvo se, ja atingida a
maioridade, o pedido tiver sido formulado pelo préprio adotado ou por
seu representante legal. A competéncia para decidir acerca do pedido
sera do Juiz Corregedor Permanente ou do Juiz da Vara da Infancia e
da Juventude, conforme a adocao tenha sido, respectivamente, anterior
ou posterior a vigéncia do Estatuto da Crianca e do Adolescente. 4

47.3. Os requerimentos serdo arquivados em classificador préprio. °

47.4. As certidbes de registro civil em geral, requeridas por terceiros, ressalvados
os dispostos nos artigos 45, 57, 8 7° e 95 da Lei n°® 6.015/73 e 6° da Lei n°
8560/92, serdo expedidas independentemente de autorizacdo do Juiz
Corregedor Permanente. Nos casos do art. 6° da Lei n® 8560/92, prescindivel
autorizacao judicial sempre que o registro de nascimento for de pessoa ja
falecida e o pedido tiver sido formulado por um seu parente em linha reta.®

47.5. Os requerimentos que exigem autorizacdo serdo autuados e encaminhados
ao Juiz Competente.’

47.6. Da certiddo de nascimento ndo constara referéncia a averbacdo de
reconhecimento voluntério ou judicial de paternidade, mesmo quando se
tratar de assento indiretamente afetado (descendente ou conjuge).

11.6.015/73, art. 19, § 4° e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
2 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

3L.6.015/73, art. 19, § 3° e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
4 Prov. CGJ 09/2017.

5 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

5 Prov. CGJ 09/2017.

7 Provs. CGJ 07/2011 e 41/12.
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47.7. Sempre que houver qualquer alteracdo posterior ao ato cuja certiddo é

pedida, deve o Oficial menciona-la, obrigatoriamente, contendo a informacéao
de que fa presente certid«o envol ve

e

ter moo, n«o o0bst arese do geadido,e solp epenaf dec a -

responsabilidade civil e penal, ressalvados os casos de legitimacao,
legitimacdo adotiva, protecao a testemunha, reconhecimento de paternidade,
alteracdo de patronimico e adocéo.

47.7.1. A alteracao decorrente de legitimacao, legitimacao adotiva, protecdo a
testemunha, reconhecimento de paternidade, alteragdo de patronimico
e adocdo deverd ser incluida na propria certiddo, mas neste caso
proibido o] uso da inscri-«o de
elementos de averbacdoamarge m do ter moo, e, [
mencé&o sobre a origem do ato.

48. O registro de nascimento de crianca ou adolescente em situagédo de risco, sob a
jurisdicdo do Juiz da Infancia e da Juventude, far-se-a por iniciativa deste, por mandado do
mesmo juizo.t

49. As

SECAO V

DO REGISTRO CIVIL FORA DO PRAZO

declaracbdes de nascimento feitas apds o decurso do prazo legal serédo

apresentadas ao Oficial competente, do lugar de residéncia do interessado.?

49.1.

49.2.

Nao tendo o interessado moradia ou residéncia fixa, serd considerado
competente o Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais do local onde se
encontrar.®

Se a declaracdo de nascimento se referir a pessoa que ja tenha completado

doze anos de idade, as testemunhas dever&do assinar o requerimento na

presenca do Oficial, que examinara seus documentos pessoais e certificara a

autenticidade de suas firmas, entrevistando-as, assim como entrevistara o

registrando e, sendo o caso, seu representante legal, para verificar, pelo

menos:*

a) se 0 registrando consegue se expressar no idioma nacional, como
brasileiro; °

b) se o registrando conhece razoavelmente a localidade declarada como de
sua residéncia (ruas principais, prédios publicos, bairros, peculiaridades,
etc.); ©

c) quais as explicacbes de seu representante legal, se for caso de
comparecimento deste, a respeito da néo realizacdo do registro no prazo
devido; ’

d) se as testemunhas realmente conhecem o registrando, se dispem de
informagBes concretas e se tém idade compativel com a efetiva ciéncia
dos fatos, preferindo-se as mais idosas do que ele.?

11.6.015/73, art. 62 e Provs. CGJ 41/12.

2 Provs.
3 Provs.
4 Provs.
5 Provs.
6 Provs.
7 Provs.
8 Provs.

CGJ 23/1983, 11/2001, L. 6.015/73, art. 46, §1°, Provs. CGJ 25/2005, 29/2008, 41/12 e 06/13
CGJ 23/83, 11/2001, 25/2005, 29/2008, 41/12 e 06/13.

CGJ 23/1983, 11/2001, L. 6.015/73, art. 4681°, Provs. CGJ 25/2005, 29/2008 e 41/12.

CGJ 23/83, 29/2008 e 41/12.

CGJ 23/83, 29/2008 e 41/12.

CGJ 29/2008 e 41/12.

CGJ 23/83, 29/2008 e 41/12.
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49.3. Cada entrevista sera feita em separado e o Oficial reduzira a termo as
declaracdes colhidas, assinando-o, juntamente com o entrevistado.*

49.4. Das entrevistas realizadas o Oficial dard, ao pé do requerimento, minuciosa
certiddo sobre a satisfacdo dos elementos aludidos no subitem 49.2.2

49.5. Em qualquer caso, se o Oficial suspeitar da falsidade da declaracdo, podera
exigir provas suficientes.?

49.5.1. A suspeita podera ser relativa & nacionalidade do registrando, a sua
idade, a veracidade da declaracdo de residéncia, ao fato de ser
realmente conhecido pelas testemunhas, a identidade ou sinceridade

destas, ou a quaisquer outros aspectos concernentes a pretensao
formulada ou a pessoa do interessado.*

49.5.2. As provas exigidas serdo especificadas em certiddo prépria, também
ao pé do requerimento, da qual constard se foram, ou né&o,
apresentadas.®

49.5.3. As provas documentais, ou redutiveis a termos, ficardo anexadas ao
requerimento.®

49.5.4. Persistindo a suspeita, o Oficial encaminhard os autos ao Juiz
Corregedor Permanente.

49.5.5. O Juiz, sendo infundada a duvida, ordenara a realizagdo do registro;
caso contrario, exigira justificacdo ou outra prova idénea, sem prejuizo
de ordenar, conforme o caso, as providéncias penais cabiveis.

50. O procedimento de registro tardio ndo se aplica para a lavratura de assento de
nascimento de indigena.7 8

50.1. Sempre que possivel, o requerimento serd acompanhado pela Declaracdo de
Nascido Vivo (DN), expedida por maternidade ou estabelecimento hospitalar.®

50.2. O requerimento podera ser realizado mediante preenchimento de formulério,
que devera ser fornecido pelo Oficial.°

50.3. O Oficial certificara a autenticidade da firma do interessado ou do seu
representante legal, langada no requerimento. !

50.4. Caso se trate de interessado analfabeto sem representacdo, sera exigida a
aposicdo de sua impressao digital no requerimento, assinado, a rogo, ha
presenca do Oficial.*?

50.5. Se o requerimento for formulado, em hip6tese que o permita, pelo préprio
registrando, o estabelecimento de sua filiacdo dependera da anuéncia dos
apontados pais. 13

11.6.015/73, art. 52, § 2°, Provs. CGJ 23/1983, 29/2008 e 41/12.
2 Provs. CGJ 23/83, 29/2008 e 41/12.

3 Provs. CGJ 29/2008 e 41/12.

4L.6.015/73, art. 52, §2°, Provs. CGJ 23/1983, 29/2008 e 41/12.
5 Provs. CGJ 29/2008 e 41/12.

6 Provs. CGJ 29/2008 e 41/12.

7 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005, 29/2008, 41/12 e 06/13.

8 Provs. CGJ 23/1983, 25/2005, 29/2008, 41/12 e 06/13.

9 Provs. CGJ 29/2008 e 41/12.

10 Provs. CGJ 29/2008 e 41/12.

11 pProvs. CGJ 29/2008 e 41/12.

12 provs. CGJ 29/2008 e 41/12.

13 Provs. CGJ 29/2008 e 41/12.
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51. O requerimento de registro podera ser formulado pelo proprio interessado, ou seu
representante, bem como pelo Ministério Publico nos termos da normatizagdo incidente.!

52. O registro civil tardio de nascimento realizado pelo Oficial de Registro Civil de
Pessoas Naturais devera observar o regramento contido no Provimento n° 28 da Corregedoria
Nacional de Justica. 2

SECAO VI
DO CASAMENTO

Subsecéo |

Da Habilitagcdo para o Casamento

53. As questbes relativas a habilitacdo para o casamento devem ser resolvidas pelo
Juiz Corregedor Permanente. 3

53.1. O procedimento administrativo da habilitagdo para o casamento sera feito
pessoalmente perante o Registro Civil das Pessoas Naturais, com a audiéncia
do Ministério Publico.*

53.2. O Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais presidira o feito e apreciara
0s requerimentos das partes e do Ministério Publico.

53.3. Na hipotese de impugnacdo do préprio oficial, do Ministério Publico ou de
terceiro, 0s autos serdo submetidos ao Juiz Corregedor Permanente.

54. Na habilitagdo para o casamento deverdo ser apresentados 0s seguintes
documentos: ®

a) certiddo de nascimento ou documento equivalente;

b) declaracdo do estado, do domicilio e da residéncia atual dos contraentes e de
seus pais, se forem conhecidos;

c) autorizagdo das pessoas sob cuja dependéncia legal estiverem, ou ato judicial
que a supra;

d) declaracdo de duas testemunhas maiores, parentes ou ndo, que atestem
conhecé-los e afirmem nao existir impedimento que os iniba de casar;

e) certiddo de Obito do cdnjuge, da anulacdo do casamento anterior, da averbacéo
de auséncia ou da averbacado da sentenca de divorcio.

f) quando o caso, a sentenca estrangeira de divorcio, litigiosa ou consensual,
independentemente de homologag&o pelo Superior Tribunal de Justica, para
fins de comprovacéo da extingdo do casamento anterior. ©

54.1. A pessoa com deficiéncia que manifestar vontade podera requerer habilitagéo
de casamento, sem assisténcia ou representacdo, sendo certo que a falta de
manifestacdo nao podera ser suprida pela intervencédo individual de curador
ou apoiador. ’

55. Nas hipoteses previstas no artigo 1523, incisos | e Ill do Cdédigo Civil, bastara a
apresentacdo de declaracéo assinada pelo nubente no sentido de ter feito a partilha dos bens ou

1 Provs. CG 23/1983, 25/2005, 29/2008, 41/2012 e 06/2013
2 Prov. CG 06/2013

3 CC, art. 1525 e Prov&G 25/2005 e 42012.

4Provs. CG 25/2005 e £A012.

5Provs. CG 11/2001, 25/2005 e 2012.

6 Prov.CG 57/2015

7"Prov. CG 32/2016
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de inexistirem bens a partilhar. *

56. Os estrangeiros poderdo fazer a prova da idade, estado civil e filiacdo por cédula
especial de identidade ou passaporte que deve estar com o prazo do visto ndo expirado, atestado
consular ou certiddo de nascimento traduzida e registrada por Oficial de Registro de Titulos e
Documenféos, e prova de estado civil e filiagdo por declaracdo de testemunhas ou atestado
consular.

56.1. Se qualquer dos comparecentes n&o souber o idioma nacional e o
Registrador Civil de Pessoas Naturais ndo entender aquele em que se
expressa, devera comparecer tradutor publico para servir de intérprete ou,
ndo o havendo na localidade, outra pessoa capaz que, a juizo do Oficial de
Registro Civil das Pessoas Naturais, tenha idoneidade e conhecimento
suficiente. A participacdo do tradutor sera sempre mencionada no corpo do
ato, com a devida identificagdo do tradutor e seu registro na Junta Comercial -
JUCESP, na hipétese de tradutor publico, bem como o devido compromisso,
na hipétese de tradutor indicado pelo Oficial de Registro Civil das Pessoas
Naturais.

56.2. O surdo-mudo podera exprimir sua vontade pela escrita, por meio de
tecnologia assistiva de que disponha ou por meio de tradutor e intérprete que
domine a Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), conforme Lei n® 10.436/2002
e Decreto n° 5.626/2005. 3

57. A peticdo, pela qual os interessados requerem a habilitagdo, pode ser assinada por
procurador representado por instrumento publico ou particular com firma reconhecida, ou a rogo
com 2 (duas) testemunhas, caso analfabetos os contraentes.*

57.1. O nubente interdito, seja qual for a data ou os limites da interdicdo, podera
contrair casamento. °

58. O consentimento de pais analfabetos, para que seus filhos menores possam
contrair matrimonio, devera ser dado: °
a) por meio de procurador constituido por instrumento publico; ou
b) por termo de consentimento, nos autos da habilitacdo, subscrito por uma pessoa
a rogo do analfabeto, comprovada a presenca do declarante pela tomada de sua
impressao digital ao pé do termo.

59. A peticdo, com os documentos, sera autuada e registrada, anotando-se na capa o
nimero e folhas do livro e data do registro. ’

59.1. O Oficial mandara, a seguir, afixar os proclamas de casamento em lugar
ostensivo de sua Unidade de Servico e fara publica-los na imprensa local, se
houver, certificando o ato nos respectivos autos do processo de habilitaco.

59.2. A publicagdo mencionada no subitem 59.1 poder4, a critério dos nubentes, ser
realizada em jornal eletronico, de livre e amplo acesso ao publico. 8

59.3. Os encargos administrativos referidos no caput deste artigo serdo
reembolsados pelos nubentes, ao preco total de 0,5 UFESP, ja considerados
todos o0s custos necessarios para a publicacdo eletrdnica, inclusive
compensacdo de boleto bancario, operacdo de cartdo de crédito,
transferéncias bancarias e certificacdo digital (SDK, framework, certificados
de atributo e carimbo de tempo). °

1CC, art. 1525 e Pvs.CG 25/2005 e 42012.

2 Prov. CG 26/2015.

3 Prov. CG 32/2016.

4 Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

5 Prov. CG 32/2016.

6.6.015/73, art. 43 e Provs. CG 11/2001 e 41/2012.
7L.6.015/73, art. 44 e Prov. CG 41/2012.

8 Prov. CG 02/2018.

9 Prov. CG 46/2016.
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59.4. Os Oficiais que mantenham portal eletrdbnico da Serventia deverdo
disponibilizar, na pagina inicial respectiva, link para o jornal eletrdnico de
publicacdo de proclamas. *

60. Os proclamas, quer os expedidos pelo préprio Registro Civil das Pessoas Naturais,
quer os recebidos de outro, deveréo s er regi strados no Livro fADo,
resumo do que constar dos editais, todos assinados pelo Oficial.

60.1. O Livro de Proclamas, quando escriturado em meio fisico, podera ser formado
por uma das vias do proprio edital, caso em que terd 300 (trezentas) folhas no
maximo, ao final encadernadas com o0s respectivos termos de abertura e
encerramento. 2

60.2. Nos editais publicados, ndo ha necessidade de constar a data e assinatura do
Oficial que os tenha expedido.

61. O registro do edital de casamento conterd todas as indica¢des quanto a época de
publicacdo e aos documentos apresentados, abrangendo também o edital remetido por outro
Oficial processante.®

62. Quando um dos nubentes residir em distrito diverso daguele onde se processa a
habilitagédo, sera para ali remetida copia do edital. O Oficial deste distrito, recebendo a copia do
edital, depois de registra-lo, o afixara e publicara na forma da lei. 4

62.1. Transcorrido o prazo de publicacdo, o Oficial certificara o cumprimento das
formalidades legais e a existéncia ou ndo de impedimentos, remetendo a
certidao respectiva ao Oficial do processo.

62.2. O Oficial do processo somente expedira a certiddo de habilitagdo para o
casamento depois de receber e juntar aos autos a certidao provinda do outro
distrito.

63. As despesas de publicacéo de edital serdo pagas pelo interessado.®

64. A dispensa de proclamas, nos casos previstos em lei, serd requerida ao Juiz
Corregedor Permanente. O requerimento devera reduzir os motivos de urgéncia do casamento,
provando-a, desde logo, com documento ou indicando outras provas para demonstracdo do
alegado. ®

65. Decorrido o prazo de 15 (quinze) dias a contar da afixacdo do edital no Registro
Civil das Pessoas Naturais, se ndo aparecer quem oponha impedimento nem constar algum dos
que de oficio se deva declarar, o Oficial certificara, imediatamente, a circunstancia nos autos,
entregando aos nubentes certiddo de que estdo habilitados para se casarem, em qualquer lugar
do pais, dentro do prazo de 90 (noventa) dias a contar da data em que foi extraido o certificado. ’

65.1. Na contagem dos prazos acima, exclui-se o dia do comeco e inclui-se o do
vencimento.

65.2. Na hip6tese da celebracdo ser realizada no Registro Civil de Pessoas
Naturais processante, o Oficial apenas certificard a circunstancia nos autos,
nao expedindo o certificado de habilitagéo.

1 Prov. CG 46/2016.

2 Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

3 L.6.015/73, art. 43, p.u e Prov. CGJ 41/12.

4L.6.015/73, art. 69 e Prov. CGJ 41/12.

5L.6.015/73, art. 69, p.u. e Prov. CGJ 41/12.

6 1. 6.015/73, art. 67, § 1° e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

7 L. 6.015/73, art. 67, § 3°, Prov. CGJ 11/2001, art. 1526 do NCC e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
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66. Se houver apresentacdo de impedimento, o Oficial dara aos nubentes ou aos seus
representantes a respectiva nota, indicando os fundamentos, as provas e, se o impedimento néo
se op0s de oficio, 0 nome do oponente. ?

67. Os nubentes terdo o prazo de 3 (trés) dias, ou outro razoavel que requererem,
para indicacdo das provas que pretendam produzir.

67.1. A seguir, 0s autos serdao remetidos a juizo, onde se produzirdo as provas, no
prazo de 10 (dez) dias, com ciéncia do Promotor de Justica.

67.2. Encerrada a instrucdo, serdo ouvidos os interessados e o Promotor de
Justica, no prazo de 5 (cinco) dias, decidindo o Juiz Corregedor Permanente
em igual prazo.

68. Quando o casamento se der em circunscricdo diferente daguela da habilitacdo, o
Oficial do registro comunicara o fato ao Oficial processante da habilitagdo, com os elementos
necessarios as anotacdes nos respectivos autos. 2

69. Na peticdo inicial, os nubentes declarardo o regime de bens a vigorar € 0 nome
que os contraentes passardo a usar.®

70. Qualquer dos nubentes, querendo, podera acrescer ao seu o sobrenome do outro,
vedada a supressao total do sobrenome de solteiro.*

71. Optando os nubentes por um regime de bens diverso do legal, sua vontade devera
ser formalizada por intermédio de escritura publica até a celebragéo, sendo ineficaz a simples
declaracéo reduzida a termo no processo de habilitagcdo matrimonial.®

72. O Oficial fara constar do assento a existéncia de pacto antenupcial, com mencao
textual da Unidade de Servico, livro, folhas e data em que foi lavrada a respectiva escritura. O
traslado, certidao, ou a cépia simples apds confrontada com o original, ser4 anexado ao processo
de habilitagéo.®

73. Nos autos de habilitagdo de casamento devem-se margear, sempre, as custas e
os emolumentos, bem como indicar o nimero da guia do respectivo recolhimento.’

Subsecéo Il

Da Celebragcdo do C  asamento

74. Mediante peticdo dos contraentes, a autoridade que houver de presidir o
casamento designara dia, hora e lugar para sua celebracéo, atendidas sempre que possivel, as
conveniéncias dos interessados.

75. A solenidade celebrar-se-a no Registro Civil das Pessoas Naturais, com toda a
publicidade, a portas abertas, presentes, pelo menos, 2 (duas) testemunhas, parentes ou ndo dos
contraentes, ou, querendo as partes e consentindo o Juiz, noutro edificio pablico ou particular.®

76. Quando o casamento for em casa particular, ficara esta de portas abertas durante
0 ato e serdo duas as testemunhas. °

1 Proc. CG 28/03 e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

2CC, art. 1530 e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.
3L.6.015/73, art. 67, § 6° e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.
4L. 6.015/73, art. 68 e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

5 Provs. CG 11/2001 e 41/2012.

6 CC, art. 1565, § 1° e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

7 Provs. CG 11/2001, 25/2005 e 41/2012.

8 CC, art. 1553 e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

9 CC, art. 1534 e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.
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76.1 Caso algum dos contraentes nao saiba escrever, serdo 4 (quatro) as
testemunhas.

77. Presentes os contraentes, em pessoa, por procurador especial ou através de
curador, juntamente com as testemunhas e o Oficial, o presidente do ato, ouvindo os nubentes a
afirmacdo de que persistem no propdsito de casar por livre e espontanea vontade, declarara
efetuado o casamento.!

78. O Juiz de casamento usara a férmula estabelecida pela lei, a ser pronunciada,
para que declare efetuado o casamento. 2

79. Na falta ou impedimento do Juiz de casamento ou de seu Suplente, o Oficial de
Registro Civil das Pessoas Naturais ou Escrevente Autorizado indicara outra pessoa idénea para
0 ato, dentre os eleitores residentes no distrito, ndo pertencentes a 6rgao de direcdo ou de acéo
de partido politico, dotados de requisitos compativeis de ordem moral e cultural, que podera ser
nomeado pelo Juiz Corregedor Permanente, mediante portaria prévia ou por meio de ratificacao.

80. Do matriménio, logo depois de celebrado, serd lavrado assento, assinado pelo
presidente do ato, pelos conjuges, testemunhas e pelo Oficial, sendo exarados:

a) prenomes, sobrenomes, data do nascimento, profissdo, domicilio e residéncia atual
dos conjuges;

b) prenomes, sobrenomes, data de nascimento ou de morte, domicilio e residéncia
atual dos pais, quando conhecidos;

c) prenome e sobrenome do cbnjuge precedente e data da dissolugdo do casamento
anterior, quando for o caso;

d) data da publicac&o dos proclamas e da celebracdo do casamento;

e) relacdo dos documentos apresentados ao Oficial;

f) prenomes, sobrenomes, profissao, domicilio e residéncia atual das testemunhas;

g) regime de casamento, com declaracdo da data e da Unidade de Servico em cujas
notas foi tomada a escritura antenupcial,

gquando o regime néo for o da comunhdao parcial ou o obrigatoriamente estabelecido;

h) nome que passa a ter o nubente, em virtude do casamento;

i) a margem do termo, impresséao digital dos contraentes que ndo souberem assinar o
nome.

j) nimero de inscrigdo dos nubentes perante o Cadastro de Pessoas Fisicas. 3

81. Realizado o ato, sera este certificado nos autos pelo Oficial, com indicacdo da
data, do nimero do termo, do livro e folhas em que foi lavrado. * °

82. Apb6s as providéncias legais, 0 processo de habilitacdo para o casamento sera
arquivado, observada a ordem cronoldgica.

83. Em caso de casamento por mandato, a procuracdo lavrada por instrumento
publico, com prazo nao superior a 90 dias, devera conter poderes especiais para receber alguém
em casamento, 0 nome da pessoa com quem vai casar-se 0 mandante e o regime de bens a ser
adotado.

83.1. Caso ndo seja mencionado o regime de casamento, vigorard, quanto aos
bens, o regime da comunhéo parcial, a ndo ser que seja apresentado pacto
antenupcial a que tenha comparecido, pessoalmente, ou por seu procurador,
0 contratante representado.

83.2. A procuracgao para contrair casamento lavrada em pais estrangeiro devera ser
legalizada pelo Consulado Brasileiro de onde foi expedida, traduzida por
tradutor pablico juramentado, registrada junto ao Oficial de Registro de Titulos
e Documentos, arquivando-se o original em lingua estrangeira e a sua

L CC, art. 1534, 8§ 1° e 2° e Prov. CG 25/2005, 41/2012 e 32/2016.
2CC, art. 1535 e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

3 Prov. CG 59/2016.

4 CC, art. 1536 e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.

5L.6.015/73, art. 70 e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.
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traducéo.

84. Se qualquer dos contraentes ndo souber o idioma nacional e o Juiz de Casamento
e, ou, o Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais ndo entender aquele em gue se expressa,
devera comparecer tradutor publico para servir de intérprete ou, ndo o havendo na localidade,
outra pessoa capaz que, a juizo do Oficial, tenha idoneidade e conhecimento suficiente. A
participacao do tradutor serd sempre mencionada no corpo do ato, com a devida identificacdo do
tradutor e seu registro na Junta Comercial - JUCESP, na hip6tese de tradutor publico, bem como
o devido compromisso, na hipétese de tradutor indicado pelo Oficial. *

84.1. O surdo-mudo podera exprimir sua vontade pela escrita, por meio de
tecnologia assistiva de que disponha ou por meio de tradutor e intérprete que
domine a Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS), conforme Lei n°® 10.436/2002
e Decreto n° 5.626/2005.2

Subsecéo Il

Do Registro do Casamento Religioso para Efeitos Civis

85. Nas certidfes de habilitacdo para casamento perante autoridade ou ministro
religioso serdo mencionados ndo so6 o prazo legal da validade da habilitacdo, como também o fim
especifico a que se destina e o respectivo nimero do processo.

85.1. De sua entrega aos nubentes sera passado recibo nos autos da habilitacéo.

86. O termo ou assento do casamento religioso sera assinado pelo celebrante do ato,
pelos nubentes e pelas testemunhas, sendo exigido, para o seu registro, o reconhecimento da
firma do celebrante.

86.1. O registro civil de casamento religioso devera ser promovido dentro de
noventa dias de sua realizacdo. Apos referido prazo, o registro dependera de
nova habilitacéo. 3

86.2. E competente para o registro o Registro Civil das Pessoas Naturais
processante da habilitagdo, ainda que a celebracdo tenha ocorrido em
comarca diversa. *

86.3. O casamento religioso celebrado sem as formalidades exigidas pela lei civil
podera ser registrado a qualquer tempo, desde que se proceda a prévia
habilitacéo.

86.4. A apresentacao do termo ou assento do casamento religioso podera ser
realizado por intermédio de terceiros, sem maiores formalidades.

86.5. Faculta-se o0 suprimento das omissdes, bem como as correcfes dos erros
havidos no termo ou assento religioso, mediante a apresentacdo de termo
aditivo, com firma reconhecida do celebrante, ou pela apresentacdo de prova
documental.

Subsecéo IV

1 Prov. CG 11/2001, CC, art. 1542, § 3° e Provs. CG 25/2005 e 41/2012.
2 prov. CG 11/2001, 41/2012 e 32/2016.

3 CC, art. 1516, § 1° e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

4 CC, art. 1516, § 2° e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
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Da Conversédo da Unido Estavel em Casamento

87. A conversao da unido estavel em casamento deverd ser requerida pelos
companheiros perante o Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais de seu domicilio. *

87.1.

87.2.

87.3.

87.4.

87.5.

Recebido o requerimento, serd iniciado o processo de habilitacdo sob o
mesmo rito previsto para o casamento, devendo constar dos editais que se
trata de conversdo de unido estavel em casamento.?

Estando em termos o pedido, sera lavrado o assento da conversdo da unido
estdvel em casamento, independentemente de autorizagcdo do Juiz
Corregedor Permanente, prescindindo o ato da celebracdo do matriménio.?

O assento da conversdo da unido estavel em casamento sera lavrado no
Livro fi B 0-se oedetarmiaadodm item 80 deste Capitulo, sem a
indicacdo da data da celebracdo, do nome do presidente do ato e das
assinaturas dos companheiros e das testemunhas, cujos espagos proprios
deverdo ser inutilizados, anotando-se no respectivo termo que se trata de
conversdo de unido estavel em casamento.*

A conversdo da unido estavel dependerd da superagdo dos impedimentos
legais para o casamento, sujeitando-se a adog¢do do regime matrimonial de
bens, na forma e segundo os preceitos da lei civil. ®

Nao constard do assento de casamento convertido a partir da unido estavel,
em nenhuma hipétese, a data do inicio, periodo ou duracéo desta.®

Subsecéo V

Do Casamento ou Conversao da Unido Estavel em Casamento de Pessoas do

Mesmo Sexo

88. Aplicar-se-d0 a0 casamento ou a conversao de unido estavel em casamento de
pessoas do mesmo sexo as normas disciplinadas nesta Secéo.’

Subsecéo VI

Do Casamento Urgente no Caso de Moléstia Grave

89. Dar-se-4 a antecipagdo do casamento no caso de moléstia grave de um dos

nubentes na forma prevista no art. 1.539 do Cédigo Civil. 8

89.1.

Se o0s nubentes ja estiverem habilitados ao casamento, o termo lavrado,
mediante duas testemunhas, pelo Oficial de Registro Civil das Pessoas
Naturais sera imediatamente levado a registro, ou, se o termo avulso for

L Provs
2 Provs
% Provs
4 Provs
5 Provs
6 Provs

. CGJ 25/2005 e 41/12.
. CGJ 25/2005 e 41/12.
. CGJ 25/2005, 14/2006 e 41/12.
. CGJ 25/2005, 14/2006 e 41/12.
. CGJ 25/2005 e 41/12.
. CGJ 25/2005 e 41/12.

7L. 6.015/73, art. 77 e Provs. CGJ 41/12 e 06/13.
8L.6.015/73, arts. 50 e 78 e Provs. CGJ 11/2001, 25/2001 e 41/12.



89.2.

89.3.

89.4.

Cap.i XVII

lavrado pelo Oficial ad hoc, o registro serd providenciado no prazo de 5
(cinco) dias. !

Se a celebragéo ocorrer sem prévia habilitacdo para o casamento, o termo
ficara arquivado, apds a assentada de duas testemunhas, nos proprios autos
da futura habilitacdo, que sera processada pelo Oficial de Registro Civil das
Pessoas Naturais do local da celebracdo, sem prejuizo do encaminhamento
dos editais de proclamas para o Registro Civil das Pessoas Naturais de
residéncia dos nubentes.

No caso do subitem anterior, o termo arquivado serd automaticamente
convertido em registro, independentemente de requerimento dos
interessados, assim que cumpridas todas as formalidades exigidas para a
habilitacéo.

O casamento no caso de moléstia grave somente podera ser celebrado pelo
Juiz de Casamento competente, cuja falta ou impedimento sera suprida por
qualquer de seus Substitutos legais, ndo se admitindo a figura do Juiz de
Casamento ad hoc.

Subsecao VI

Do Casamento em Iminente Risco de V ida ou Nuncupativo

90. Dar-se-a o casamento em iminente risco de vida ou nuncupativo, conforme o0s
artigos 1.540 e 1.541 do Cédigo Civil. 23

90.1.

90.2.

90.3.

90.4.

Neste caso, limitar-se-a a participacdo do Oficial de Registro Civil das
Pessoas Naturais a recepcdo e cumprimento do respectivo mandado a que se
refere o 83°, art. 1.541 do Cédigo Civil. *

O assento de casamento devera mencionar expressamente a data da
celebracéo e podera ser registrado apés o falecimento do enfermo.®

Se o enfermo convalescer antes do Juiz Corregedor Permanente concluir as
diligéncias necessarias, o0 pedido instaurado na forma do 81°, art. 1.541 do
Cddigo Civil sera convertido em habilitagdo para o casamento, com a
remessa dos autos ao Registro Civil das Pessoas Naturais mediante
despacho especifico para as providéncias da ratificacao.

Depois de cumpridas as formalidades exigidas para a habilitagdo, o
convalescente e 0 outro contraente, ratificardo o casamento na presenca do
Juiz de Casamento e do Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais, que
lavrara por fim 0 assento, mencionando a data da celebracéo e da ratificacao.

1 Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

2 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.
3L.6.015/73, art. 79 e Prov. CGJ 41/12.
4L.6.015/73, art. 79, p.u. e prov. CGJ 41/12.
5 Prov. CGJ 25/2005 e Prov. CGJ 41/12.
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SECAO VI
DO OBITO
Subsecéo |

Das Disposi¢coes Gerais

91. O assento de 6bito sera lavrado em vista do atestado de médico (DO), se houver
no lugar, ou em caso contrério, de 2 (duas) pessoas qualificadas que tiverem presenciado ou
verificado a morte.* 2

91.1. Antes de proceder ao assento de Obito de pessoa de menos de 1 (um) ano, o
Oficial verificara se houve registro de nascimento, o qual, se inexistente, sera
previamente feito, no mesmo Registro Civil das Pessoas Naturais competente
para a lavratura do assento de o6bito.

91.2. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais dos municipios onde haja
Servico de Verificagdo de Obitos (SVO) ndo registrardo os Obitos cujo
atestado (DO) se refira a moléstia mal definida, encaminhando os
interessados ao SVO. ApOs a necropsia, ainda que a moléstia ndo seja
esclarecida, o obito sera registrado com amparo no atestado (DO) expedido
pelo Servico de Verificacdo de Obitos ou pelo Instituto Médico Legal.

91.3. Nos municipios em que inexista o Servico de Verificacdo de Obitos (SVO), o
registro dos Obitos louvar-se-a no respectivo atestado (DO), ndo
dependendo, necessariamente, de eventual necropsia para o esclarecimento
de moléstia tida como mal definida.

91.4. Arquivar-se-ao as segundas vias dos atestados de 6bito (DO) no Registro
Civil das Pessoas Naturais, observada a ordem cronolégica.

92. Na impossibilidade de ser feito o registro dentro de 24 (vinte e quatro) horas do
falecimento, pela distancia ou por qualquer outro motivo relevante, o assento sera lavrado depois,
com a maior urgéncia, sempre dentro do prazo maximo de 15 (quinze) dias, ou até dentro de 3
(trés) meses para os lugares distantes mais de 30 (trinta) quildmetros da sede do Registro Civil
das Pessoas Naturais.

92.1. Ultrapassados os prazos acima estipulados para o registro do 6bito, o Oficial
devera requerer a autorizacao do Juiz Corregedor Permanente.

93. As declaracdes de 6bito serdo feitas pelas seguintes pessoas: *

a) pelo homem, pela mulher, filhos, h6spedes, agregados e famulos;

b) a vilva, a respeito de seu marido e de cada uma das pessoas indicadas na letra
antecedente;

c) o filho, a respeito do pai ou da mae; o irmédo, a respeito dos irmaos, e demais
pessoas da casa, i n mhierdeadhia proxim@amaloreetpnesentell a 0 ; 0

d) o administrador, diretor ou gerente de qualquer estabelecimento publico ou
particular, a respeito dos que nele faleceram, salvo se estiver presente algum parente em grau
acima indicado;

e) na falta de pessoa competente, nos termos das alineas anteriores, a que tiver
assistido aos ultimos momentos do finado, o médico, o sacerdote ou vizinho que do falecimento
tiver noticia;

f) a autoridade policial, a respeito de pessoas encontradas mortas.

L Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.
2. 6.015/73, art. 80 e L. Fed. 6.515/77 e Prov. CGJ 41/12.
3L.6.015/73, art. 81, p.u. e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
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93.1. A declaracdo podera ser feita por meio de preposto, autorizado pelo
declarante em escrito de que constem os elementos necesséarios ao assento
do 6bito. ?

93.2. O Oficial devera observar a ordem das pessoas obrigadas a declarar o 6bito. 2

93.3. O Oficial ficara dispensado de observar a ordem sucessiva de pessoas
obrigadas a declarar o 6bito se for apresentado o respectivo atestado médico
(DO). Neste caso, qualquer apresentante estara legitimado a efetuar a
declaragéo. 2

94. O assento de 6bito devera conter: 4

a) a hora, se possivel, o dia, 0 més e o0 ano do falecimento;

b) o lugar do falecimento, com a sua indicagéo precisa;

C) 0 prenome, 0 sobrenome, o sexo, a idade, a cor, o estado civil, a profissdo, a
naturalidade, o domicilio e a residéncia do morto;

d) se era casado ou vivia em unido estavel, o nome do cbénjuge ou companheiro
supérstite, mencionando-se a circunstancia quando separado judicialmente, divorciado, ou de
unido estavel dissolvida; se vilvo ou companheiro supérstite, 0 nome do cénjuge ou companheiro
pré-morto; e o Registro Civil das Pessoas Naturais do casamento ou unido estavel;®

e) no caso da alinea anterior, a mencao se limitara as relacdes de estado civil atuais,
salvo se o declarante apresentar as informagdes relativas a toda cadeia de casamentos e unibes
estaveis anteriores;

f) os prenomes, 0s sobrenomes, a profissdo, a naturalidade e a residéncia dos pais;

g) se faleceu com testamento conhecido;

h) se deixou filhos, nome e idade de cada um, mencionando se entre eles ha
interditos;

i) se a morte foi natural ou violenta e a causa conhecida, com o nome dos atestantes;

j) o lugar do sepultamento;

k)se deixou bens;

[) se era eleitor;

m) pelo menos uma das informacdes a seguir arroladas; nimero de inscricdo do
PIS/PASEP; namero de inscricdo no Instituto Nacional de Seguro Social - INSS; se contribuinte
individual; numero de beneficio previdenciario - NB, se a pessoa falecida for titular de qualquer
beneficio pago pelo INSS; nimero do CPF; niumero de registro de Carteira de Identidade e
respectivo 6rgao emissor; numero do titulo de eleitor; nimero de registro de nascimento, com
informacéo do livro, da folha e do termo; niUmero e série da Carteira de Trabalho;

n) o nome do declarante e sua qualificacao.

95. Quando nao for possivel fazer constar do assento de 6Obito todos os elementos
referidos no item anterior, o Oficial fard& menc¢do, no corpo do registro, de que o declarante
ignorava os elementos faltantes. ©

95.1. O assento devera ser assinado pela pessoa que fizer a declara¢éo, ou por
alguém a seu rogo, se nao souber ou ndo puder assinar.

95.2. Quando o assento for posterior ao enterro, faltando atestado de médico (DO)
ou de 2 (duas) pessoas qualificadas, assinardo, com a que fizer a declaracéo,
2 (duas) testemunhas que tiverem assistido ao falecimento ou ao funeral e
puderem atestar, por conhecimento préprio ou por informacdo que tiverem
colhido, a identidade do cadaver.

1 Provs. CGJ 16/97 e 41/12.

2 provs. CGJ 16/97 e 41/12.

8 Provs. CGJ 16/97, 25/2005 e 41/12.

4L.6.015/73, art. 82 e Prov. CGJ 41/12.

5 Prov. CG n° 25/2014

6. 6.015/73, art. 87 e Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.
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O assentamento do o6bito ocorrido em hospital, prisdo ou outro qualquer
estabelecimento publico serd feito, em falta de declaracdo de parentes,
segundo a da respectiva administracéo, observados os itens supra. O relativo
a pessoa encontrada acidental ou violentamente morta, sera feito segundo a
comunicacdo, de oficio, das autoridades policiais, as quais incumbe fazé-la
logo que tenham conhecimento do fato.

Subsecéao I

Do Assento de Obito de Pessoa Desconhecida e da Utilizagcdo do Cadaver

para Estudos e Pesquisas. 1

96. Sendo o finado desconhecido, o assento devera conter declaracdo de estatura ou
medida, se for possivel, cor, sinais aparentes, idade presumida, vestuario e qualquer outra
indicacdo que possa auxiliar seu futuro reconhecimento; e no caso de ter sido encontrado morto,
serdo mencionados essa circunstancia e o lugar em que se achava e o da necropsia, se realizada.
Nesse caso, sera extraida a individual datiloscépica, se no local existir esse servigo.?

96.1.

96.2.

96.3.

96.4.

96.5.

96.6.

96.7.

A utilizacdo do cadaver para estudos e pesquisa s6 ficara disponivel apos a
lavratura do assento de 6bito correspondente.

Encaminhados cadaveres para estudos ou pesquisa cientifica, a escola de
medicina devera requerer a lavratura do assento de 6bito junto ao Registro
Civil das Pessoas Naturais, apresentando, obrigatoriamente, os documentos
atestatorios da morte (DO) e da remessa do cadaver.

O requerimento mencionado no subitem anterior serd autuado e sua autora
promovera a expedicao de editais, publicados em algum dos principais jornais
da cidade, em dez dias alternados e pelo prazo de trinta dias, onde deveréo
constar todos os dados identificadores disponiveis do cadaver e a
possibilidade de serem dirigidas reclamacdes de familiares ou responsaveis
legais ao Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais.?

Comprovada a expedicdo dos editais, mediante a apresentagcdo dos originais
da publicacéo, os autos serdo remetidos ao MM. Juiz Corregedor Permanente
para o julgamento de reclamagdes e a eventual concessdo de autorizacao
para lavratura do assento de O6bito, onde ficara consignado o destino
especifico do cadaver e sera observado o disposto no item 96. Na analise da
autorizacao o MM Juiz Corregedor Permanente devera atentar especialmente
se a publicacdo dos editais atendeu ao disposto no subitem anterior, em
termos de publicidade, e posteriormente enviar a relacdo dos assentos
autorizados ao Nduacleo de Criminologia - Programa de Localizacdo e
Identificagdo de Desaparecidos do Ministério Pablico do Estado de Sao
Paulo.*

Quando houver declaracao firmada em vida pelo falecido ou documento que
comprove a liberagdo do cadaver por cénjuge, companheiro ou parente, maior
de idade, até o 2° grau, ficara dispensada a expedi¢céo de editais.

Apé6s a lavratura do assento de 6bito, o sepultamento ou a cremacédo dos
restos do cadaver utilizado em atividades de ensino e pesquisa devera ser
comunicado ao Registro Civil das Pessoas Naturais, para a promoc¢ado da
respectiva averbacao.

E proibido o encaminhamento de partes do cadaver ou sua transferéncia a
diferentes instituicbes de ensino ou pesquisa.

1 Prov. CG n° 13/2014

2. 6.015/73, art. 88 e Prov. CGJ 41/12.

3 Prov. CG n° 34/2015.
4 Prov. CG n° 34/2015.
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Subsecéo Il

Da Morte Presumida

97. Sera lavrado no Livro C, o assento de 6bito de pessoa desaparecida em naufragio,
inundacdo, incéndio, terremoto ou qualquer outra catéstrofe, mediante o cumprimento de
mandado judicial, expedido nos autos de justificacdo, quando esteja provada a presenca daquela
pessoa no local do desastre e ndo for possivel encontrar-se o cadaver para exame.

97.1 Os registros das sentencas de declaracdo de morte presumida serdo lavrados

nos termos do disposto no item 112 deste Capitulo.!

Subsecd o IV

Da Declaracio de Obito anotada pelo Servico Funerario

98. Nas Comarcas onde as declaragbes de Obito sdo anotadas, oficialmente, pelo
Servigo Funerario do Municipio, mediante atestado médico (DO) que comprove o falecimento,
serdo observados os procedimentos administrativos e cartorarios desta subsecéo.

98.1.

98.2.

98.3.

Independentemente da intervengdo do Servico Funerario do Municipio, o0s
Registros Civis das Pessoas Naturais poderao lavrar assento de 6bito, desde
gue o declarante manifeste essa vontade.

O sepultamento, tanto de recém-nascido como de natimorto, podera ser feito
sob autorizagdo do Servico Funerario do Municipio, que se encarregara, no
primeiro dia Gtil, de promover os registros junto ao Registro Civil das Pessoas
Naturais competente.

Ocorrendo falecimento de pessoa com idade inferior a 1 (um) ano, que nao
tenha sido registrada, o Servico Funerario do Municipio procedera a coleta
dos dados na declaragdo de obito (impresso padronizado), nos termos do
artigo 80 da Lei n® 6.015/73 e a remetera ao Registro Civil das Pessoas
Naturais competente para 0s assentamentos de nascimento e 6bito.

99. O preenchimento das declaracdes de Obito, no Servico Funerario do Municipio,
sera feito por funcionarios qualificados e credenciados pela propria Funeraria, respondendo civil,
criminal e administrativamente pelos atos que praticarem.?

100. As declaracbes serao formalizadas em impresso proprio, contendo todos o0s
requisitos referidos no item 94 deste Capitulo, com indicacdo e endereco do Registro Civil das
Pessoas Naturais do lugar do falecimento, onde se processara o registro. * *

101. A primeira via do impresso proprio sera retirada, duas ou trés vezes por semana,
pelo Registro Civil das Pessoas Naturais competente para o registro, juntamente com o atestado
médico (DO) respectivo. °

102. O Registro Civil das Pessoas Naturais competente devera proceder ao registro do
Obito no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado do recebimento da primeira via da

declaracéo.

1 Prov. CG n° 13/2014

2 provs. CGJ 11/2001 e 41/12.

3 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

4 Provs. CGJ 10/94, 1/96, 11/2001 e 41/12.
5 Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.



Cap.i XVII

102.1. Na lavratura do assentodever 8 constar do termo que
conformidade com as declaragfes prestadas junto ao Servigco Funeréario do
Municipio, pelo Sr. (qualificar), que subscreveu a declaragdo (indicar a
numeracéo), a qual se encontra arquivada neste Registro Civil das Pessoas
Naturai so.

103. O Servico Funerario do Municipio receberd as declaracdes de 6bito,
ininterruptamente, nos postos de atendimento, em locais indicados e previamente divulgados para
o conhecimento do publico. *

104. Quando da implantacdo desse servico nas Comarcas do Interior, ap0s ser
baixada a Portaria respectiva, deverd ser firmado o Termo de Adocdo Conjunta entre a
Corregedoria Permanente, a Prefeitura Municipal, o Registro Civil das Pessoas Naturais e 0
Servigo Funerario do Municipio. 2

104.1. O Termo de Adocdo Conjunta de Procedimentos Administrativos e
Cartorarios sera lavrado com observancia, no que couber, do modelo
acostado no Processo CG. 49.779/78 i 2° volume, Fls. 548/552, assim como
a respectiva Portaria, cujo modelo esté acostado a Fls. 553/558, que poderao
ser obtidos no Departamento da Corregedoria i DICOGE. 3

105. Os casos omissos serdo solucionados, nos termos da Lei 6.015/73, pelo Registro
Civil das Pessoas Naturais ou pela Corregedoria Permanente.*

SECAO VIII

DA EMANCIPACA, DA INTERDICAO, DA AUSENCIA, DA MORTE PRESUMIDA, DA UNIAO
ESTAVEL E DA ADOCAO

Subsecéo |

Da Emancipacao

106. Ser«o registrados no Livro AEO0 do K
Subdistrito da Comarca, com relagdo aos menores nela domiciliados, a emancipagdo por
concessdo dos pais, ou de um deles na falta do outro, mediante instrumento publico,
independentemente de homologacéao judicial, ou por sentenca do Juiz, ouvido o tutor, se 0 menor
tiver 16 anos completos. °

106.1. O registro da emancipagdo decorrente de sentencga judicial sera feito a
requerimento do interessado, ou em conseqiéncia da comunicacao a ser feita
pelo Juizo, de oficio, dentro de 8 (oito) dias, quando ndo conste dos autos ja
tenha sido feito o registro. ©

106.2. A emancipacdo concedida por sentenca judicial sera anotada as expensas
do interessado.’

107. O registro da emancipacdo sera feito mediante trasladacdo da sentenca,
oferecida em certiddo, ou do instrumento, limitando-se, se for de escritura publica, as referéncias
de data, livro, folha e Unidade Extrajudicial em que lavrada, sem dependéncia, em qualquer dos
casos, da presenca de testemunhas, mas com a assinatura do apresentante.®

1 Provs. CGJ 26/81 e 41/12.

2 provs. CGJ 11/2001 e 41/12.

8 Provs. CGJ 25/2005 e 9/2006 e 41/12.

4 Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.

5L.6.015/73, art. 89, CC, art. 5°, | e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
61.6.015/73, art. 91 e Prov. CGJ 41/12.

7Prov. CG N° 10/2014

8. 6.015/73, art. 90 e Prov. CGJ 11/2001, 41/12 e 06/13.
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108. Do registro da emancipa¢do sempre constardo:1

a) data do registro e da emancipacao;

b) prenome, sobrenome, idade, filiacdo, profissdo, naturalidade e residéncia do
emancipado; data e Registro Civil das Pessoas Naturais em gue foi registrado o seu nascimento;

c) nome, profissdo, naturalidade e residéncia dos pais ou do tutor.

Subsecéao I

Da Interdicdo

1009. As interdi-»es ser «o registradas
desmembramento, pela natureza dos atos, em livros especiais, fazendo constar:?2

a) data do registro;

b) prenome, sobrenome, idade, estado civil, profissdo, naturalidade, domicilio e
residéncia do interdito, data e Registro Civil das Pessoas Naturais em que forem registrados
nascimento e casamento, bem como o nome do conjuge, se for casado;

c) data da sentenca, Vara e nome do Juiz que a proferiu;

d) nome, profissao, estado civil, domicilio e residéncia do curador;

e) nome do requerente da interdigdo e causa desta;

f) limites da curatela, quando for parcial a interdicao;

g) lugar onde esta internado o interdito.3

110. O registro da interdicao sera efetuado pelo Oficial de Registro Civil das Pessoas
Naturais da Sede, ou, onde houver, do 1° Subdistrito, da Comarca em que domiciliado o
interditado, a requerimento do curador ou do promovente, ou mediante comunicagdo do Juizo,
caso ndo providenciado por aqueles dentro do prazo de 8 (oito) dias, contendo os dados
necessarios e apresentada certiddo da respectiva sentenca. 4

110.1. Registrada a interdicdo, o Registro Civil das Pessoas Naturais comunicara o
fato ao oficio de justica por onde tenha tramitado o feito, para que possa o
curador assinar o respectivo termo de compromisso. °

110.2. As mesmas regras previstas nesta subsecéo aplicam-se para o registro das
sentencas que decretarem a tomada de decisédo apoiada, no que couberem. ©

Subsecdao Il

Da Auséncia

111. O registro das sentencas declaratérias de auséncia que nomearem curador sera
feito no Livro fd&dessbas NRerajsids domicilio &terior do ausente, com as
mesmas cautelas e efeitos do registro de interdicdo, fazendo constar:7

a) data do registro;

b) nome, idade, estado civil, profissao e domicilio anterior do ausente, data e Registro
Civil das Pessoas Naturais em que forem registrados nascimento e casamento, bem como 0 home
do cbnjuge, se for casado;

L Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

2 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

3L.6.015/73, art. 92; D. Fed. 24.559/34, art. 28, § 3° e DL Fed. 891/38, art. 30, § 5° e Prov. CGJ 41/12.
4. 6.015/73, art. 93, Provs. CGJ 11/2001, 04/2010 e 41/12.

51.6.015/73, art. 93, p.u., CPC, art. 1.188 e Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.

8 Prov.CG 32/2016

7 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

n (
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c) tempo de auséncia até a data da sentenca;

d) nome do requerente do processo; 1

e) data da sentenca, Vara e nome do Juiz que a proferiu;

f) nome, estado, profisséo, domicilio e residéncia do curador e limites da curatela. 2

Subsecéao IV

Da Morte Presumida

112. O registro das sentengas de declaragdo de morte presumida seré feito no Livro
AEO0 do Regi st r o N&uraisidd 1° Suadistrit® @asCentaaonde 0 ausente teve seu
ultimo domicilio, com as mesmas cautelas e efeitos do registro da auséncia, fazendo constar: 3

a) data do registro;

b) nome, idade, estado civil, profissdo e domicilio anterior do ausente, data e Registro
Civil das Pessoas Naturais em que forem registrados nascimento e casamento, bem como nome
do cbnjuge, se for casado;

¢) nome do requerente do processo;

d) data da sentenca, Vara e nome do Juiz que a proferiu;

e) data provavel do falecimento.

Subsecéo V

Da Uniao Estavel

113. Os registros das sentencas declaratérias de reconhecimento, dissolucdo e
extincdo, bem como das escrituras publicas de contrato e distrato envolvendo unido estavel, serao

feitos no Livro AEO, pel o Of i ci ada Satle ouRerdg hosverr o

no 1° Subdistrito da Comarca em que os companheiros tém ou tiveram seu Ultimo domicilio,
devendo constar: 4

a) a data do registro;

b) o prenome e o sobrenome, datas de nascimento, profissdo, indicacdo da
numeracao das Cédulas de Identidade, domicilio e residéncia dos companheiros;

C) prenomes e sobrenomes dos pais;

d) data e Registro Civil das Pessoas Naturais em que foram registrados os
nascimentos das partes, seus casamentos e, ou, unides estaveis anteriores, assim como 0s 06bitos
de seus outros cénjuges ou companheiros, quando houver;

e) data da sentenca, Vara e nome do Juiz que a proferiu, quando o caso;

f) data da escritura publica, mencionando-se no ultimo caso, o livro, a pagina e o
Tabelionato onde foi lavrado o ato;

g) regime de bens dos companheiros;

h) o nome que os companheiros passam a ter, em virtude da unido estavel.®

114. Apos o aperfeicoamento dos registros referidos no item anterior, devera o Oficial
anota-los nos atos anteriores, com remissdes reciprocas, se lancados em seu Registro Civil das
Pessoas Naturais, ou fard comunicacdo ao Oficial do Registro Civil das Pessoas Naturais em que
estiverem os registros primitivos dos companheiros. ©

115. N&@o podera ser promovido o registro, no Livro E, de unido estavel de pessoas
casadas, ainda que separadas de fato, exceto se separadas judicialmente ou extrajudicialmente,
ou se a declaracdo da unido estavel decorrer de sentenca judicial transitada em julgado,
efetuando-se a comunicagdo e anotacéao referidas no item anterior. ’

1 Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

2. 6.015/73, art. 94 e Prov. CGJ 41/12.

3 Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

4 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

5 Prov. CG 15/2015.

6 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005, 17/2006 e 41/12.
7 Provs. CGJ 25/2005, 41/12 e 22/15.
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116. ApGs os registros das sentencas e escrituras publicas, as ocorréncias dos itens
constantes nesta Secado VI, referentes a Interdicdo, Emancipacdo, Auséncia, Morte Presumida e
Unido Estavel, serdo comunicadas pelo Oficial da Sede ou do 1° Subdistrito, ao Oficial do Registro
Civil em que estiverem os registros primitivos, para a devida anotacéo. *

Subsecdo VI
Da Adocao

117. Serao registradas no livro de registro de nascimento as sentencas concessivas
de adogédo do menor, brasileiro ou estrangeiro, mediante mandado. 2

117.1. O registro consignara os nomes dos pais adotantes, bem como os nomes de
seus ascendentes.

117.2. O registro original de nascimento ou transcricdo de nascimento do adotado
sera cancelado por mandado, arquivando-se este em pasta propria.

117.3. Nas certidbes do registro nenhuma observacdo poderd constar sobre a
origem do ato.

117.4. A adogéo unilateral do menor ou do maior sera averbada sem cancelamento
do registro original.

117.5. A adocdo do maior sera averbada no Registro Civil das Pessoas Naturais
em que lavrados o seu nascimento e 0 seu casamento, quando o0 caso.

118. A critério da autoridade judiciaria, podera ser fornecida certiddo para a
salvaguarda de direitos. 3

118.1. O filho adotivo titula os mesmos direitos e qualificaces da filiagdo bioldgica.*

118.2. A adocao sera sempre assistida pelo Poder Puablico.

SECAO IX

DAS AVERBACOES EM GERAL E ESPECIFICAS

Reconhecimento, Investigagdo e Negatoria de Paternidade, Anulacdo e

Nulidade de Casamento, Restabelecimento da Sociedade Conjugal, Alteracéo

de Patronimico, Perda e Retomada da Nacionalidade Brasileira, Suspenséao e

Perda do Poder Familiar, Guarda, Nomeacdo de Tu tor, Adog¢do de Maior,
Adocéao Unilateral de Crianga ou Adolescente, Alteracdes de Nome, Cessacao
da Interdicdo e da Auséncia, Substituicdes de Curadores de Interditos ou

Ausentes, Alteragbes dos Limites da Curatela, Abertura da Sucessao
Provisoria e Abertur a da Sucessao Definitiva, Separagéo e Divorcio

119. A averbacao sera feita pelo Oficial do Registro Civil das Pessoas Naturais em que
constar 0 assento a vista de carta de sentencga, de ordem judicial instrumentada por mandado ou
oficio, ou, ainda, de peticdo acompanhada de certiddo ou documento legal e auténtico, admitidos
em todos os casos documentos em meio fisico ou digital. ®

11.6.015/73, art. 97 e Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.

2. 6.015/73, art. 100 e Prov. CGJ 41/12.

3L.6.015/73, art. 100, § 2° e Prov. CGJ 41/12.

4L. 6.015/73, art. 100, § 4° e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
51.6.015/73, art. 101, § 4° e Prov. CGJ 41/12.
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119.1. Seré& dispensada a audiéncia do Ministério Publico e a intervencdo do Juiz
Corregedor Permanente nos casos de reconhecimento de filho e alteragdo de
patronimico.t

119.2. A averbacdo sera feita a margem direita e, quando nao houver espaco, no
livro corrente, com notas e remissdes reciprocas que facilitem a busca,
facultando-se a utilizacdo de Livro de Transporte de anotacdes e averbacdes.

119.3. A averbacéo sera feita mediante indicacdo minuciosa da sentenca ou do ato
que a determinar.

119.4. Nenhuma averbacao de retificagdo judicial serd feita se do mandado ou
carta de sentenca ndo constar referéncia ao transito em julgado da deciséo.

119.5. Das comunicacbes que lhe sdo feitas podem os oficiais do Registro Civil
exigir o reconhecimento de firmas.?

119.5.1. Considera-se reconhecida a firma do juiz se o escrivao do oficio de
justica que expediu o documento certificar-lhe a autenticidade. *

120. No livro de registro de casamento, sera feita a averbacdo da sentenca de
nulidade ou de anulacdo de casamento, declarando-se a data em que o Juiz a proferiu, a sua
concluséo, os nomes das partes e o transito em julgado.* 56789

120.1. As sentencas de nulidade ou anulagdo de casamento ndo serdo averbadas
enguanto sujeitas a recurso, qualquer que seja o seu efeito.°

120.2. O Oficial comunicara, dentro de 48 (quarenta e oito) horas, o langamento da
averbacdo ao Juiz que houver subscrito a carta de sentenga ou mandado
mediante oficio sob registro postal.

121. Sera também averbado, com as mesmas indica¢fes, o ato de restabelecimento
de sociedade conjugal. **

121.1. A averbagdo do restabelecimento da sociedade conjugal somente podera
ser efetivada depois da averbagéo da separacéo no registro civil, podendo ser
simultaneas.*?

122. No livro de nascimento, serdo averbados: 13

a) as decisdes declaratorias de filiacao;

b) o reconhecimento judicial ou voluntario dos filhos;

c) a perda ou a retomada de nacionalidade brasileira, quando comunicadas pelo
Ministério da Justica;

d) a perda, a suspenséo e a destituicdo do poder familiar;

e) quaisquer alteracbes do nome;

f) termo de guarda e responsabilidade;

11.11.441/07; Res. CNJ 35, de 24/4/07; Proc. GAJ3-6/2007 e Provs. CGJ 33/2007 e 41/12.
2Prov. CG N° 10/2014

3Prov. CG N° 10/2014

4 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

5 Provs. CGJ 21/2001 e 41/12.

61.6.015/73, art. 102 e Prov. CGJ 41/12.

7 Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

8 Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

° Provs. CGJ 17/2006 e 41/12.

10|  6.015/73, art. 103, Proc. CG 49.875/78, PN 3/78 e Provs. CGJ 11/2001, 21/2001, 25/2005. e 41/12.
111 .6.015/73, art. 104 e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

121 . 6.015/73, art. 104, p.u e Prov. CGJ 41/12.

13 prov. CGJ 25/2005 e Prov. CGJ 41/12.
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g) a nomeacéo de tutor;
h) as sentengas concessivas de adocdo do maior;
i) as sentengas de adogéao unilateral de crianga ou adolescente.

123. As alteragbes necessarias do patronimico familiar por subseqiente matriménio
dos pais serdo processadas a requerimento do interessado independentemente de procedimento
de retificacdo e serdo averbadas nos assentos de nascimento dos filhos. *

123.1. As alteragBes do patronimico familiar em decorréncia de separagdo ou
divércio dos pais também serdo processadas a requerimento do interessado,
mediante apresentacdo de documento comprobatério legal e auténtico, e
serdo averbadas nos assentos de nascimento dos filhos independentemente
de procedimento de retificagdo.?

123.2. Na alteracdo de patronimico se aplica a mesma regra da averbacdo de
reconhecimento de filho. 3

124. Nos casos de averbagcdo de reconhecimento de filho serdo observadas as
diretrizes previstas no Provimento n® 16 do Conselho Nacional de Justiga - CNJ. #

124.1. Submete-se a égide do Provimento n° 16 do Conselho Nacional de Justica -
CNJ, o reconhecimento espontaneo de filho realizado junto as Defensorias
Publicas e os Ministérios Publicos dos Estados e aquele em que a assinatura
tenha sido abonada pelo diretor do presidio ou autoridade policial, quando se
tratar de pai preso.®

124.2. Se o reconhecimento se realizar em Registro Civil das Pessoas Naturais
diverso daquele em que lavrado o assento de nascimento, o Oficial preparara
a documentacéo e a entregara a parte para o encaminhamento necessario. °

124.3. Os registros e certiddes necessarios a inclusao, a qualquer tempo, do home
do pai no assento de nascimento sdo isentos de custas e emolumentos,
gozando de absoluta prioridade. ’

124.4. Sao gratuitas, a qualquer tempo, a averbacdo requerida do reconhecimento
de paternidade no assento de nascimento e a certidao correspondente. 8

124.5. Depois de averbado o reconhecimento de filho no registro de nascimento, a
averbacdo correspondente no registro de casamento da pessoa reconhecida
ou no registro de nascimento de seus filhos serd feita por este mesmo
procedimento, independentemente de manifestacdo do Ministério Publico, ou
de deciséo judicial. °

125. A averbagdo das sentencas de tutela com nomeacdo de tutor sera feita no
Registro Civil das Pessoas Naturais que registrou o nascimento do tutelado, fazendo constar:

a) data da averbacéo;

b) data da sentenca, Vara e nome do Juiz que a proferiu;

c) nome do tutor nomeado e sua qualificacdo, se conhecida;
d) anotacdo sobre eventual existéncia de hipoteca legal.

126. A averbacdo das sentencas de investigacdo de paternidade e negatoéria de

L Provs. CGJ 15/91, 25/2005 e 41/12.
2 prov. 29/2014.

3 Prov. 29/2014.

4 Prov. CGJ 40/2017.

5 Prov. CGJ 40/2017.

6 Prov. CGJ 40/2017.

7 Prov. CGJ 40/2017.

8 Prov. CGJ 40/2017.

° Prov. CGJ 40/2017.
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paternidade que constituirem nova relacdo de filiacdo sera feita no Registro Civil das Pessoas
Naturais que registrou 0 nascimento do menor, com as mesmas cautelas e efeitos do registro
inicial, fazendo constar:*

a) data da averbacao;

b) data da sentenca, Vara e nome do Juiz que a proferiu;
¢) nome do novo genitor e sua qualificacdo se conhecida;
d) os nomes dos avoés paternos, se conhecidos;

€) sobrenome que passar a possulir.

127. A averbacéo das sentencas de perda ou suspensao de poder familiar sera feita
no Registro Civil das Pessoas Naturais que registrou o nascimento do menor, fazendo constar: 2

a) data da averbacéo;

b) data da sentenca, Vara e nome do Juiz que a proferiu;

c) nome da pessoa que passa a deter o poder familiar e sua qualificacdo se
conhecida.

128. A averbagdo das sentencas de guarda e responsabilidade de menores com a
suspensdo do poder familiar sera feita no Registro Civil das Pessoas Naturais que registrou o
nascimento do menor, fazendo constar: 2

a) data da averbacéao;

b) data da sentenca, Vara e nome do Juiz que a proferiu;

c) nome da pessoa que passa a deter a guarda e sua qualificacdo, se conhecida;
d) limites e extensé&o da guarda, se mencionado.

129. A averbacdo das sentencas concessivas de ado¢do do maior sera feita no
Registro Civil das Pessoas Naturais onde foram lavrados os seus registros de nascimento e
casamento, fazendo constar; 4

a) data da averbacéao;

b) data da sentenca, Vara e nome do juiz que a proferiu;

c) os nomes dos pais adotivos e 0s homes de seus ascendentes;

d) o sobrenome que passa a possuir.

130. No Livro de Emancipagfes, Interdicdes e Auséncias, sera feita a averbacdo das
sentencas que puserem termo a interdicdo, que determinarem substituicbes de curadores de
interditos ou ausentes, das alteracfes de limites da curatela, cessacdo ou mudanca de interdicao,
bem como da cessacéo de auséncia. °

130.1. Sera averbada, também, no assento de auséncia a sentenca de abertura de
sucessao provisoria, apés o transito em julgado, com referéncia especial ao
testamento do ausente, se houver, e indicacdo de seus herdeiros habilitados,
bem como a sentenca que determinar a abertura da sucesséo definitiva. ©

131. As sentencas de separacao judicial e de divércio, apds seu transito em julgado,
serdo averbadas a margem dos assentos de casamento. ’

131.1. O traslado da escritura publica de separacdo e divlrcio consensuais sera
apresentado ao Registro Civil das Pessoas Naturais do respectivo assento
de casamento, para a averbacdo necessaria, independente de autorizacéo
judicial e de audiéncia do Ministério Publico. &

131.2. A averbacdo direta no assento de casamento da sentenca estrangeira de

1 Provs. CGJ 17/1981 e 41/2012.

2. 6.015/73, art. 106 e Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/2012.

3L.6.015/73, art. 107 e Prov. CGJ 41/2012.

4 L. 6.015/73, art. 107, CC, arts. 1565, § 1°, 1571, § 2° e 1578 e Provs. CGJ 25/2005 e 41/2012.
5. 6.015/73, art. 109 e Prov. CGJ 41/12.

61.6.015/73, art. 109, § 4° e Prov. CGJ 41/12.

7L.6.015/73, art. 110, Provs. CGJ 11/2001, 28/2012 e 41/12.

8. 6.015/73, art. 110, § 1° e Provs. CGJ 25/2005, 28/2012 e 41/12.
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divércio consensual simples ou puro, bem como da decisdo extrajudicial de
divércio, que pela lei brasileira tem natureza jurisdicional, devera ser
realizada perante o Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais a partir de
18 de marco de 2016.1

131.2.1. A averbacédo direta de que trata o item 131.2 independe de prévia
homologacdo da sentenca estrangeira pelo Superior Tribunal de
Justica e/ou de prévia manifestacdo de qualquer outra autoridade
judicial brasileira. ?

131.2.2. A averbacdo direta dispensa a assisténcia de advogado ou defensor
publico. 3

131.2.3. A averbacgdo da sentenca estrangeira de divércio consensual, que,
além da dissolucdo do matriménio, envolva disposicao sobre
guarda de filhos, alimentos e/ou partilha de bens - aqui denominado
divércio consensual qualificado - dependera de prévia homologacgéo
pelo Superior Tribunal de Justica. *

131.2.4. A sentenca estrangeira de divorcio que ndo disponha sobre
alimentos entre cdnjuges ou partilha de bens, embora regulamente
guarda ou alimentos devidos aos filhos apenas enquanto menores,
poderd ser averbada diretamente no registro de casamento,
independentemente de prévia homologacdo, se, no momento de
sua apresentacdo em cartério, todos os filhos ja forem capazes. ®

131.3. Para averbacéo direta, o interessado devera apresentar, no Registro Civil de
Pessoas Naturais junto ao assento de seu casamento, cOpia integral da
sentenca estrangeira, bem como comprovacdo do transito em julgado,
acompanhada de traducéo oficial juramentada e de chancela consular. ©

131.4. Havendo interesse em retomar o nome de solteiro, o interessado na
averbacdo direta devera demonstrar a existéncia de disposicao expressa na
sentenca estrangeira, exceto quando a legislacdo estrangeira permitir a
retomada, ou quando o interessado comprovar, por documento do registro
civil estrangeiro, a alteragdo do nome. ’

131.5. Serdo arquivados pelo Oficial de Registro Civil de Pessoas Naturais, em
meio fisico ou midia digital segura, os documentos apresentados para
averbacdo da sentenca estrangeira de divércio, com referéncia do
arquivamento a margem do respectivo assento. 8

132. Na averbacao, far-se-a a indicagdo do nome do Juiz signatario do mandado, da
Vara em que foi proferida a sentenga, a data desta, a sua conclusdo, o fato de seu transito em
julgado, o nimero do respectivo processo, 0 nome que a mulher ou o marido passaram a adotar,
bem como a noticia sobre a ocorréncia de decisdo ou homologacéo da partilha de bens. °

133. Na averbacgéo decorrente de escritura lavrada nos termos da Lei 11.441/2007,
far-se-a, igualmente, a indicacdo do nome que a mulher ou o marido passaram a adotar, além da
identificacdo do Tabelido de Notas, livro, pagina e data em que aperfeicoado o ato. 1°

134. O mandado sera entregue a parte para o encaminhamento necessario. !

1 Prov. CGJ 26/2016.

2 Prov. CGJ 26/2016.

3 Prov. CGJ 26/2016.

4 Prov. CGJ 26/2016.

5 Prov. CGJ 07/2017.

6 Prov. CGJ 26/2016.

7 Prov. CGJ 26/2016.

8 Prov. CGJ 26/2016.

° Provs. CGJ 27/89, 11/2001, 25/2005 e 41/12.
10 provs. CGJ 27/89, 11/2001, 25/2005 e 41/12.
1 provs. CGJ 27/89 , 11/2001 e 41/12.
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SECAO X
DAS ANOTACOES EM GERAL E ESPECIFICAS

135. Sempre que o Oficial fizer algum registro ou averbacéo, devera, no prazo de 5
(cinco) dias, anoté-lo nos atos anteriores, com remissdes reciprocas, se lan¢cados na sua Unidade
de Servico, ou comunicar, com resumo do assento, ao Registro Civil das Pessoas Naturais em
gue estiverem os registros primitivos conhecidos, procedendo da mesma forma indicada para as
averbacoes. !

135. 1. As comunica-»es ser«o feit asSPy
se destinadas ao Estado de Sdo Paulo, e mediante carta relacionada em
protocolo, se enderecadas aos Registros Civis das Pessoas Naturais de
outros Estados e ainda ndo interligadas; as comunicacdes remetidas por
outros Estados ficardo arquivadas no Registro Civil das Pessoas Naturais que
as receber até efetiva anotacgéo. 2

136. O 6bito devera ser anotado, com as remissdes reciprocas, nos assentos de
casamento e nascimento, e o casamento no do nascimento.®

137. A emancipagdo, a interdi¢cdo, a auséncia, a morte presumida e a unido estavel
serdo anotadas, com remissdes reciprocas, nos assentos de nascimento e casamento, bem como
a mudanca do nome do cbdnjuge, em virtude de casamento, ou de dissolucdo da sociedade
conjugal, por nulidade ou anulagcdo do casamento, separacao judicial ou divércio, e a mudanga do
nome do companheiro, em virtude de registro de unido estavel, ou de registro de sua dissolugdo.*

138. A dissolucdo da sociedade conjugal, nos casos mencionados no item anterior, e
seu restabelecimento, e o registro da dissolu¢cdo da unido estavel ou de seu restabelecimento,
serdo anotados nos assentos de nascimento dos cénjuges ou dos companheiros.®

138-A. Toda vez que, por qualquer razdo, ndo houver informagdo a respeito da
serventia onde se encontra o registro de nascimento ou casamento objeto de futura anotacao,
deverd o Oficial consultar a Central de Informac¢des do Registro Civil - CRC, como recurso de
localizacéo, de modo a, caso positiva a busca, permitir a comunicacdo e anotacgéo respectivas.®

138.1. O novo casamento deverd ser anotado no assento de casamento
imediatamente anterior, sem prejuizo de sua anotacdo facultativa nos
registros de casamentos anteriores e no assento de nascimento, se
informados previamente na habilitagédo para o casamento.’

138.2. Havendo alteracdo do nome de algum cbnjuge em razdo de escritura de
separacao, restabelecimento da sociedade conjugal ou divorcio consensuais,
o Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais que averbar o ato no assento
de casamento também anotara a alteragdo no respectivo assento de
nascimento, se de sua Unidade de Servigo, ou, se de outra, comunicara ao
Oficial competente para a necessaria anotacgao.

138.2.1. Havendo alteragcdo do nome de algum companheiro em razdo de
escritura de dissolu¢cdo ou de restabelecimento da unido estavel, o
Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais que registrar a escritura
também anotara a alteragdo no respectivo assento de nascimento, se
de sua Unidade de Servico, ou, se de outra, comunicard ao Oficial

1 Provs. CGJ 27/89, 11/2001 e 41/12.
2 provs. CGJ 27/89, 11/2001 e 41/12.
3 Provs. CGJ 27/89 e 41/12.

4 Prov. CG 15/2015.

5 Prov. CG 15/2015.

5 Prov. CG 08/2017.

7 Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.
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competente para a necessaria anotagdo.!

138.3. A anotacdo poderd ser feita a vista do original da respectiva certiddo, ou de
cdpia autenticada, devendo a mesma ser arquivada em classificador préprio
relativo as comunicacdes recebidas de outras serventias. 2

SECAO XI
DAS RETIFICACOES, RESTAURACOES E SUPRIMENTOS

139. Os pedidos de retificacdo, restauracdo ou suprimento de assentamentos no
Registro Civil das Pessoas Naturais serdo processados judicialmente, na forma legal. 2 45¢7

139.1. A retificacdo, restauracdo ou suprimento se fara através de mandado que
indique, com precisdo, os fatos ou as circunstancias que devam ser
retificados e em que sentido, ou os que devam ser objeto de novo
assentamento. 8

139.2. As retificacdes serdo feitas & margem direita com as indicagfes necessarias,
ou, quando for o caso, com a trasladacdo do mandado, que ficara arquivado.
Se néo houver espago, far-se-a o transporte do assento, com as remissoes a
margem do registro original.®

139.3. Quando houver alteracdo do nome do registrado no assento de nascimento,
em sendo o registrado casado, deverd ser providenciado mandado de
retificacdo especifico, ndo bastando a comunicacao para fins de anota¢do no
assento de casamento, que se realizada, ndo far4 operar a alteracdo do
conteldo registrario, mas tdo-sé informara tal ocorréncia havida no assento
remetido. 1°

139.4. Quando houver alteracdo do nome do conjuge em assento de casamento,
deve ser procedida a averbagdo no assento de nascimento daquele cujo
nome sofreu alteracdo. Com relacdo ao seu conjuge, bastara a comunicacao
obrigatéria entre os Registros Civis das Pessoas Naturais.

140. Os erros que ndo exijam qualquer indagacdo para a constatacdo imediata de
necessidade de sua correcdo poderdo ser corrigidos de oficio pelo oficial de registro no préprio
Registro Civil de Pessoas Naturais onde se encontrar 0 assentamento, mediante peticdo assinada
pelo interessado, representante legal ou procurador, observada, para fins de cobranca, a vedacgéo
prevista no artigo 3°, 1V, da Lei n. 10.169/00, nos casos de erro imputavel aos servigos de registro,
ap6s manifestacédo conclusiva do Ministério Publico.!!

140.1. Recebido o requerimento instruido com os documentos que comprovem 0
erro, o Oficial submeté-lo-a ao 6rgédo do Ministério Publico que o despachara
em 5 (cinco) dias.

140.2. Quando a prova depender de dados existentes no préprio Registro Civil das
Pessoas Naturais, poderéa o Oficial certifica-lo nos autos.

140.3. Entendendo o 6rgdo do Ministério Publico que o pedido exige maior
indagacao, requererq ao Juiz a distribuicdo dos autos a um dos Oficios

1 Prov. CG 15/2015.

2 provs. CGJ 06/13.

3 Provs. CGJ 23/99, 11/2001, 25/2005 e 41/12.

4 Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

5CC, art. 1525, 1ll e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
6 CC, art. 1544 e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

7 CC, art. 1525, V e Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.
8 Provs. CGJ 23/99, 11/2001, 25/2005 e 41/12.

9 Provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

10 provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.

11 prov, CG 26/2014
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Judiciais da circunscricdo, caso em que se processara a retificacdo, com
assisténcia de advogado, observado o rito sumarissimo.

140.4. Deferido o pedido, o Oficial averbara a retificacdo a margem do registro,
mencionando o numero do protocolo e a data da sentenca e seu transito em
julgado, quando for o caso.

141. Também serdo corrigidos de oficio pelo Oficial de Registro Civil das Pessoas
Naturais, sem manifestagdo do Ministério Publico, mas com posterior comunicagdo ao Juiz
Corregedor Permanente: !
a) a inexatiddo da ordem cronoldgica e sucessiva referente & numeracgéo de Livro,
Folha, Pagina e Termo, bem como da data do registro; 2
b) a elevacéo de distrito a municipio ou alteragdo de suas nomenclaturas por forca
de lei.
c) Suprimido.?®

SECAO Xl
DA AUTENTICACAO DE LIVROS COMERCIAIS

142. A autenticacao dos livros mercantis serd feita pelo Registro Civil das Pessoas
Naturais, observado o Decreto-Lei n® 486, de 3 de marco de 1969, regulamentado pelo Decreto
Federal n® 64.567, de 22 de maio de 1969, até que haja absorcéo pela Junta Comercial do Estado
de Séo Paulo i JUCESP, ou outra autoridade publica. #

142.1. Havendo mais de um Registro Civil das Pessoas Naturais ha Comarca, a
atribuicdo serd comum a todas, que a exercerdo cumulativamente.

142.2. Os emolumentos pela autenticagdo dos livros mercantis sdo os cobrados
pela Junta Comercial do Estado de S&o Paulo - JUCESP, previstos no item 3,
da Tabela Il, do Regimento de Custas.

143. Quando da autenticacéo, devera o preposto verificar:®

a) se o interessado tem seus documentos constitutivos arquivados na Junta Comercial
do Estado de Sdo Paulo i JUCESP, ou se nela é registrado como comerciante em firma
individual, mediante apresentacdo de comprovante expedido por aquela reparticéo;

b) a regular lavratura dos termos de abertura e encerramento na primeira e Ultima
paginas numeradas, assinados e datados pelo comerciante, diretor da sociedade por a¢cdes ou por
seus procuradores e por contabilista habilitado perante o Conselho Regional de Contabilistas,
salvo onde inexistir esse profissional;

c) a mencao, no termo de abertura, da finalidade a que se destina o livro, nimero de
ordem, nuamero de folhas, firma ou estabelecimento, nUmero e data do arquivamento dos atos
constitutivos na Junta Comercial - JUCESP e o numero no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

d) indicacdo, no termo de encerramento, da finalidade a que se destinou o livro,
namero de ordem, nimero de folhas e respectiva firma individual ou sociedade mercantil;

e) a insercdo dos termos de abertura e encerramento, no anverso da primeira ficha e
no verso da Ultima dobra de cada bloco, respectivamente, para as fichas continuas previstas nos
artigos 8° a 11 do Decreto n°® 64.567, de 22 de maio de 1969;

f) o lancamento de termos de abertura e de encerramento, na primeira e Ultima ficha,
respectivamente, quando adotado o sistema de fichas avulsas ou soltas, todas tipograficamente
numeradas.

L Provs. CGJ 23/99, 25/2005 e 41/12.
2 Provs. CGJ 25/2005 e 41/12.

3 Prov. CGJ 41/12.

4 Provs. CGJ 23/99, 25/2005 e 41/12.
5 Provs. CGJ 23/99 e 41/12.
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144. A autenticagdo sera feita na primeira pagina do livro ou na primeira ficha
numerada, por meio de aposicdo de carimbo com os dizeres constantes do modelo adotado no
Provimento CGJ 12/70. 1

144.1. Em se tratando de fichas soltas, o carimbo de autenticagdo serd aposto na
primeira e a chancela do Registro Civil das Pessoas Naturais em cada uma
delas.?

145. Os Registros Civis das Pessoas Naturais registrardo as autenticacbes em livro
préprio, escriturado em folhas soltas, para posterior encadernac¢éo, conforme modelo adotado pelo
Provimento n°® CGJ 12/70.3

146. Os lancamentos serdo feitos em 2 (duas) vias, permanecendo a original no
Registro Civil das Pessoas Naturais e remetida a outra, mensalmente, a Junta Comercial do
Estado de S&o Paulo - JUCESP. 4

147. Faculta-se o uso de chancela para a rubrica de livros comerciais, devendo
constar do termo o nome do funcionario ao qual for atribuido esse encargo. ®

148. Nao ha necessidade de peticéo solicitando rubrica dos livros comerciais.

SECAO Xl

TRASLADOS DE ASSENTOS LAVRADOS EM PAIS ESTRANGEIRO

149. E competente para a inscricdo da opc¢do de nacionalidade o Registro Civil das
Pessoas Naturais do 1° Subdistrito da Comarca da residéncia do optante, ou de seus pais. *

150. O traslado de assentos de nascimento, casamento e Obito de brasileiros em pais
estrangeiro, tomados por autoridade consular brasileira, nos termos do regulamento consular, ou
poraut ori dade estrangeira c¢ompe deean.t32dala 6.045/78, sesde
efetuado no Livro AEO do Registro Civil d ado
domicilio do interessado ou do 1° Oficio de Registro Civil das Pessoas Naturais do Distrito
Federal, sem a necessidade de autorizacdo judicial. 8

150.1. Os assentos de nascimento, casamento e 6bito de brasileiros lavrados por
autoridade estrangeira competente, que nao tenham sido previamente
registrados em reparticdo consular brasileira, somente poderdo ser
trasladados no Brasil se estiverem legalizados por autoridade consular
brasileira que tenha jurisdigdo sobre o local em que foram emitidas.

150.1.1. Antes de serem trasladados, tais assentos também deverdo ser
traduzidos por tradutor publico juramentado, inscrito em junta comercial
brasileira.

150.1.2. A legalizacdo efetuada por autoridade consular brasileira consiste no
reconhecimento da assinatura de notério ou autoridade estrangeira
competente aposta em documento original ou fotocépia autenticada ou
na declaracdo de autenticidade de documento original ndo assinado,
nos termos do regulamento consular. O reconhecimento, no Brasil, da

1 Provs. CGJ 11/2001 e 41/12.

2 provs. CGJ 11/2001, 25/2005 e 41/12.
3 Provs. CGJ 23/99 e 41/12.

4 Provs. CGJ 23/99, 25/2005 e 41/12.

5 Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.

6 Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.

7 Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.

8 Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.
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assinatura da autoridade consular brasileira no documento sera
dispensado, conforme previsto no art. 2° do Decreto n° 84.451/80.

150.1.3. Os Oficiais de Registro Civis das Pessoas Naturais deverdo observar
a eventual existéncia de acordos multilaterais ou bilaterais, de que o
Brasil seja parte, que prevejam a dispensa de legalizacdo de
documentos publicos originados em um Estado a serem apresentados
no territério do outro Estado, ou a facilitacdo dos tramites para a sua
legalizagao.

150.2. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Naturais deverdo efetuar o
traslado das certiddes de assentos de nascimento, casamento e Obito de
brasileiros ocorridos em pais estrangeiro, ainda que o requerente relate a
eventual necessidade de retificacdo do seu contetdo. ApGs a efetivacdo do
traslado, para os erros que ndo exijjam qualquer indagacdo para a
constatacdo imediata de necessidade de sua corregdo, o Oficial de devera
proceder a retificacdo conforme art. 110 da Lei 6.015/73.

150.2.1. Para os demais erros, aplica-se o disposto no art. 109 da referida
Lei.

150.3. As certidbes dos traslados de nascimento, de casamento e de Obito,
emitidas pelo Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito da
Comarca deverdo seguir os padroes e modelos estabelecidos pelo
Provimento CNJ n° 2, de 27 de abril de 2009, e pelo Provimento CNJ n° 3, de
17 de novembro de 2009, bem como por outros subsequentes que venham a
alterd-los ou complementa-los, com as adaptacbes que se fizerem
necessarias.

151. O registrado em reparticdo diplomatica ou consular brasileira competente é
brasileiro nato, independentemente de qualquer ato ou condigéo. *

151.1. Devera constar do assento e da respectiva certiddo do traslado a seguinte
observa- «o: ABrasileermonada, alcomé a
art. 12, in I imine, da Constitui-«o

151.2. Na hip6tese de nascimento registrado em reparticdo estrangeira e legalizado
por autoridade consular brasileira, a condicdo da nacionalidade brasileira
depende de opcdo.

151.2.1. Devera constar do assento e da respectiva certiddo do traslado a
seguinte observadoadigo 1ZZiNasi s er mo
fine, da Constituicdo Federal, a confirmag&o da nacionalidade brasileira
depende de residéncia no Brasil e de opc¢éo, depois de atingida a
maioridade, em qualquer tempo, pela nacionalidade brasileira, perante a
Just- a Federal 0.

151.3. Na hip6tese de nascimento no exterior sem registro, o Oficial observara no
gue couber, o disposto neste Capitulo, no que se refere ao Registro Tardio de
Nascimento e devera fazer constar do termo bem como das respectivas
certidbes, que a condicdo de nacionalidade brasileira depende de opcéo,
depois de atingida a maioridade, a qualquer tempo, perante a Justica Federal.

152. Os registros de nascimento de nascidos no territdrio nacional em que ambos os
genitores sejam estrangeiros e em que pelo menos um deles esteja a servico de seu pais no

Brasi | dever«o ser ef et uad o s PesspasINatwaisalo 18 Fubdistito
da Comar c a, devendo constar do assento e da
registrandon«k 0 p oS s ui a nacionalidade brasileira,

! Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.
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Y

Constitui-%¥0 Federal o.

153. A transcricdo do assento de nascimento de filho de brasileiro ocorrido no
estrangeiro, desde que qualquer deles esteja a servico da Republica Federativa do Brasil,
residentes ou n«o no territ-rio naci ondadPessme'r §
Naturais do 1° Subdistrito da Comarca de seu domicilio. Devera constar do termo e das
respectivas certidées, que a nacionalidade brasileira independe de qualquer ato ou condicéo. 2

154. Por for-a da reda-«o0o atual da al 2nec:
Federal e do art. 95 do Ato das Disposi¢Bes Constitucionais Transitorias (Emenda Constitucional
n° 54, de 20 de setembro de 2007), o Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais devera, de
oficio ou a requerimento do interessado e, ou, procurador, sem a necessidade de autorizacéo
judicial, efetuar averbacdo em traslado de assento consular de nascimento, cujo registro em
reparticdo consular brasileira tenha sido lavrado entre 7 de junho de 1994 e 21 de setembro de
2007, em que se decl ara qgque oacorde gpin s tigpastd no a® 12, i B
inciso |, al 2nea nAco, insldai @ensti tdbi acd i God AF

154.1. A averbacdo também devera tornar sem efeito eventuais informacdes que
indiqguem a necessidade de residéncia no Brasil e a op¢éo pela nacionalidade
brasileira perante a Justica Federal, ou ainda expressdes que indiquem tratar-
se de um registro provisério, que ndo mais deverdo constar na respectiva
certidao.

155. Os traslados dos assentos poderdo ser requeridos a qualquer tempo. 4

156. Os traslados de certiddes de assentos de nascimento, casamento e 6bito de
brasileiros lavrados em pais estrangeiro serdo efetuados mediante apresentagdo de documentos
originais. °

157. O arquivamento de tais documentos poderd ser feito por coépia reprografica
conferida pelo Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais. °

158. Sempre que o traslado for indeferido pelo Oficial, sera feita nota com os motivos
do indeferimento, cumprindo-se, quando for o caso, o art. 198 c.c. o art. 296 da Lei 6.015/73. *

159. O traslado do assento de casamento de brasileiro ocorrido em pais estrangeiro
deveré ser efetuado mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

a) certiddo de assento de casamento emitida por autoridade consular brasileira ou
certiddo estrangeira de casamento legalizada por autoridade consular brasileira e traduzida por
tradutor publico juramentado;

b) certiddo de nascimento do cbnjuge brasileiro, ou certiddo de casamento anterior
com prova da sua dissolucéo, para fins do artigo 106 da Lei n° 6.015/73,;

c) declaracdo de domicilio do contraente na Comarca ou comprovante de residéncia
ou domicilio, a critério do interessado. Na falta de domicilio no Brasil, o traslado devera ser
efetuado no 1°. Oficio do Distrito Federal;

d) requerimento assinado por um dos conjuges ou por procurador. 8

159.1. Se o assento de casamento a ser trasladado referir-se a brasileiro
naturalizado, sera obrigatéria também a apresentacdo do certificado de
naturalizacdo ou outro documento que comprove a nacionalidade brasileira.

1 Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.
2 provs. CGJ 9/2003, 25/2005 e 41/12.
3 Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.
4 Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.
5 Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.
6 Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.
7 Provs. CGJ 9/2003, 25/2005 e 41/12.
8 Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.



Cap.i XVII

159.2. A omissdo do regime de bens no assento de casamento, lavrado por
autoridade consular brasileira ou autoridade estrangeira competente, néo
obstara o traslado.

159.3. Faculta-se a averbagdo do regime de bens posteriormente, sem a
necessidade de autorizacdo judicial, mediante apresentacdo de
documentagdo comprobatoria.

159.4. Devera sempre constar do assento e da respectiva certiddo a seguinte
obser va- «e o dispostd no@rd 7° 84° do Decreto-Lei n°4.657/42

(Lei de I ntrodu-«o0o ao C-digo Civil)o.

159.5. Na eventual existéncia de pacto antenupcial, lavrado perante autoridade
estrangeira competente, o Oficial devera, antes de efetuar o traslado, solicitar
gue os interessados providenciem o seu registro em Registro de Titulos e
Documentos no Brasil, alertando-os que o documento deverd estar
previamente legalizado por autoridade consular brasileira que tenha jurisdi¢cao
sobre o local em que foi emitido, devendo, também, estar traduzido por
tradutor publico juramentado.

159.6. A omissdo do nome adotado pelos cénjuges apos o matriménio no assento
de casamento ocorrido em pais estrangeiro nao obstara o traslado.

159.6.1. Nesse caso, deverdo ser mantidos os nomes de solteiro dos
cbnjuges. Faculta-se a averbacdo posterior, sem a necessidade de
autorizacdo judicial, mediante apresentagdo de documentacdo
comprobatoria de que os nomes foram modificados apds o matrimdnio,
em conformidade com a legislacdo do pais em que 0s nubentes tinham
domicilio, nos termos do art. 7° do Decreto-Lei n° 4.657/42.

159.7. A omisséo no assento de casamento ocorrido em pais estrangeiro de outros
dados previstos no art. 70 da Lei n° 6.015/1973 ndo obstara o traslado.

159.8. Os dados faltantes poderdo ser inseridos posteriormente por averbacao,
mediante a apresentagdo de documentacdo comprobatéria, sem a
necessidade de autorizagao judicial.

159.9. Os casamentos celebrados por autoridades estrangeiras sdo considerados
auténticos, nos termos da lei do local de celebragdo, conforme previsto no
Afcaputo do art. 32 da Lei nA 6.015/
impedimentos, desde que nao ofendam a soberania nacional, a ordem publica
e 0s bons costumes, nos termos do art. 17 do Decreto n°® 4.657/1942.

159.10. O traslado no Brasil, a que se refere o 8§1°, do artigo 32 da Lei n° 6.015/73,
efetuado junto ao Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito da
Comarca, tem o objetivo de dar publicidade e eficacia ao casamento, ja
reconhecido valido para o ordenamento brasileiro, possibilitando que produza
efeitos juridicos plenos no territério nacional.

160. O traslado do assento de ébito de brasileiro, ocorrido em pais estrangeiro, devera
ser efetuado mediante a apresentacdo da seguinte documentagéo: !

a) certidao do assento de 6bito emitida por autoridade consular brasileira ou certidao
estrangeira de 6bito, legalizada por autoridade consular brasileira e traduzida por tradutor publico
juramentado;

b) certiddo de nascimento e, se for o caso, de casamento do falecido, para fins do
artigo 106 da Lei n® 6.015/73;

c) requerimento assinado por familiar ou por procurador.

160.1. A omissdo no assento de Obito ocorrido em pais estrangeiro, de dados

! Provs. CGJ 9/2003 e 41/12.
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previstos no art. 80 da Lei n° 6.015/73 nédo obstara o traslado.

160.2. Os dados faltantes poderdo ser inseridos posteriormente por averbacao,
mediante a apresentagdo de documentacdo comprobatéria, sem a
necessidade de autorizagao judicial.

160.3. Se o assento de Obito a trasladar se referir a brasileiro naturalizado, sera
obrigatéria também a apresentacdo do certificado de naturalizagdo ou
documento que comprove a nacionalidade brasileira.

161. O traslado de assento estrangeiro de nascimento de brasileiro, que n&do tenha
sido previamente registrado em reparticdo consular brasileira, deverd ser efetuado mediante a
apresentacdo dos seguintes documentos:

a) certiddo do assento estrangeiro de nascimento, legalizada por autoridade consular
brasileira e traduzida por tradutor publico juramentado;

b) declaracado de domicilio do registrando na Comarca ou comprovante de residéncia
ou domicilio, a critério do interessado. Na falta de domicilio no Brasil, o traslado devera ser
efetuado no 1° Oficio do Distrito Federal;

c) requerimento assinado pelo registrando, por um dos seus genitores, pelo
responsavel legal ou por procurador;

d) documento que comprove a nacionalidade brasileira de um dos genitores.

161.1. Devera constar do assento e da respectiva certiddo do traslado a seguinte

observa-«o: ANos t ermoissodol ,aral Jmowe al

Constituicdo Federal, a confirmacdo da nacionalidade brasileira depende de
residéncia no Brasil e de opcdo, depois de atingida a maioridade, em
gual quer tempo, pela nacionalidade

162. O traslado de assento de nascimento, lavrado por autoridade consular brasileira,
devera ser efetuado mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

a) certiddo de assento de nascimento emitida por autoridade consular brasileira;

b) declaracao de domicilio do registrando na Comarca ou comprovante de residéncia
ou domicilio, a critério do interessado. Na falta de domicilio no Brasil, o traslado devera ser
efetuado no 1° Oficio do Distrito Federal;

c) requerimento assinado pelo registrando, por um dos seus genitores, pelo
responsavel legal ou por procurador.

162.1. Devera constar do assento e da respectiva certiddo do traslado a seguinte
obser va- «o: natd Bonfrsmeé dsdermo® da alinea ¢ do inciso | do
art. 12, in |Iimine, da Constitui-«o

163. Caso nao conste o sobrenome do registrando no assento de nascimento ocorrido
em pais estrangeiro, faculta-se ao requerente a sua indicacdo, mediante declaracéo escrita que
sera arquivada.

164. A omissdo no assento de nascimento ocorrido em pais estrangeiro de dados
previstos no art. 54 da Lei 6.015/73 nao obstara o traslado.

164.1. Os dados faltantes poderdo ser inseridos posteriormente por averbacao,
mediante a apresentagdo de documentacdo comprobatéria, sem a
necessidade de autorizagao judicial.

165. As senten-as de op-«o0 de nacional:.
Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito da Comarca de residéncia do optante, ou de seus
pais, mediante mandado que ficara arquivado.

165.1. Do registro da opc¢éo de nacionalidade devera constar:

a) data do registro;

b) nome completo, data de nascimento, naturalidade e filiag&o;

c) data da sentenca e seu transito em julgado, Vara e nome do Juiz que a proferiu;
d) o Registro Civil das Pessoas Naturais que lavrou o assento de transcricdo de

br e
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nascimento, se conhecido;
e) data do mandado.

166. ApOGs o transito em julgado, as sentencas de separacdo judicial e de divorcio
relativas a casamentos realizados fora do Estado de Séo Paulo, seréo inscritas facultativamente
no Livro AEO do Registro Civil d@mnaraessoas Nat

167. O Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito da Comarca procedera
noLi vro AEO, par a f efeites perante tenedrds, o traslaala da cestiddo de
nascimento de pessoa filha de pai e mée estrangeiros, cujo nascimento tenha ocorrido no exterior.
A certiddo devera ser traduzida por tradutor publico juramentado, inscrito em junta comercial
brasileira, para em ato subsequente, proceder as necessarias averbacdes de mandados judiciais,
cujas ordens e dispositivos abordem assuntos relativos aos direitos da personalidade, as questbes
de estado, a capacidade e ao direito de familia; ou, ainda, as hipéteses de reconhecimento da
filiacdo pela via administrativa ou judicial, a perda e suspensdo do poder familiar, guarda, tutela,
investigacdo de paternidade ou maternidade, negatoria de paternidade ou maternidade e demais
atos que constituirem nova relacdo familiar.

168. Se do mandado nao contiver ordem expressa para a realizacdo da transcri¢éo, ou
se embora existente ndo estiver instruido com a documentacdo necessaria, far-se-a a necessaria
transcricdo, com a documentagdo que a parte apresentar.

169. O Registro Civil das Pessoas Naturais do 1° Subdistrito da Comarca procedera
no |ivro AEO, p ar a efeitosn gerantk etercgirosh ¢ irasladd dad aertiddo de
casamento de estrangeiros realizado no exterior, devidamente traduzida por tradutor publico
juramentado, inscrito em junta comercial brasileira, para em ato subsequente, averbar mandado
judicial ou escritura publica de separacéo, divorcio, conversédo de separacdo em divoércio, divorcio
direto, nulidade e anulagéo de casamento.

SECAO XIV

DO PAPEL DE SEGURANCA PARA CERTIDOES

170. E obrigatéria a utilizacdo do papel de seguranca unificado e fornecido pela Casa
da Moeda do Brasil, conforme o regime estabelecido pelos Provimentos n° 02, 03, 14 e 15 do
Conselho Nacional de Justica - CNJ.

171. No caso da impossibilidade temporaria de utilizacdo do papel de seguranca
unificado, fabricado e distribuido pela Casa da Moeda do Brasil, os Registros Civis de Pessoas
Naturais deverdo utilizar o papel de seguranga ja existente até a normalizacdo do fornecimento
pela Casa da Moeda do Brasil.

172. A obrigatoriedade da utilizacdo do papel de seguranca ja existente se dard na
forma dos itens seguintes.

173. O papel para certiddes sera dotado de elementos e caracteristicas técnicas de
seguranca.

174. A contratacdo de distribuicdo e fabricacdo do papel de seguranca constitui
encargo da Associacdo dos Registradores de Pessoas Naturais do Estado de S&o Paulo (ARPEN-
SP), que devera escolher empresas especializadas para tanto, desde que preenchidos requisitos
de seguranca e idoneidade.

175. A escolha da empresa fornecedora sera submetida a homologacdo desta
Corregedoria Geral da Justica, assim como os modelos a serem adotados, sendo entdo procedida
a verificacdo de atendimento dos requisitos de seguranca acima propostos.

176. A Associacédo dos Registradores de Pessoas Naturais do Estado de S&o Paulo
(ARPEN-SP) manterd um cadastro de todos os Oficiais de Registro Civil de Pessoas Naturais,
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bem como dos responséveis pelos expediente vagos, junto ao fabricante.

177. A Associacdo dos Registradores de Pessoas Naturais do Estado de Séo Paulo
(ARPEN-SP) se encarregara de atualizar, junto ao fabricante, a relacdo de nomes dos Oficiais e
dos responséveis pelos expedientes das unidades vagas.

178. Nas hipoteses de Unidades recém-criadas o cadastramento inicial sera
comunicado a esta Corregedoria Geral da Justica.

179. A aquisicdo do papel de seguranca sera sempre feita, exclusiva e diretamente,
junto ao fornecedor.

180. Em cada um dos Registros Civis de Pessoas Naturais sera mantido classificador
proprio para arquivamento de todos os documentos referentes a requisicdo e ao recebimento do
papel de seguranca para certiddes, do qual constard o numero de folhas recebidas, utilizadas e o
estoque existente.

181. E vedado o repasse de folhas do papel de seguranca de um Registro Civil de
Pessoas Naturais para outro.

182. Os Registradores Civis de Pessoas Naturais e 0s responsaveis pelos expedientes
vagos velardo pela guarda das folhas de papel de seguranca em local seguro.

183. O fabricante devera fornecer mensalmente a Corregedoria Geral da Justica
inventario completo, com os dados relativos a aquisicbes feitas por todos os Registros Civis de
Pessoas Naturais, para insercdo no banco de dados da Corregedoria Geral da Justica, por meio
eletrénico.

184. Os Registros Civis de Pessoas Naturais serdo identificados na numeragéo
lancada no papel de seguranga e parte desta devera conter o mesmo numero atribuido aos
Registros Civis de Pessoas Naturais pela Corregedoria Geral da Justica no cadastro de que
dispde.

185. Cada Oficial ou responsavel pela Unidade, obrigatoriamente, comunicara a
Corregedoria Geral da Justica, por intermédio do Portal Extrajudicial, a quantidade dos papéis de
seguranca danificados, bem como quantidade e numeracao dos papéis de seguranca extraviados
e subtraidos.
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CAPITULO XVIIIt

DO REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS JURIDICAS

SECAO |2

DA ESCRITURAGAO

1. E atribuic&o dos Oficiais do Registro Civil das Pessoas Juridicas:

a) registrar os atos constitutivos, contratos sociais e estatutos das sociedades
simples; das associacOes; das organizacoes religiosas; das fundacbes de
direito privado; das empresas individuais de responsabilidade limitada, de
natureza simples; e, dos sindicatos. 3

b) registrar as sociedades simples revestidas das formas empresarias, conforme
estabelecido no Cadigo Civil, com excecdo das sociedades andnimas e das
sociedades em comandita por agdes.

Cc) matricular jornais, revistas e demais publicagcbes periodicas, oficinas
impressoras, empresas de radiodifusdo que mantenham servigos de noticias,
reportagens, comentarios, debates e entrevistas, e as empresas que tenham
por objeto o agenciamento de noticias.

d) averbar, nas respectivas inscricbes e matriculas, todas as alteracbes
supervenientes.

e) fornecer certiddes dos atos arquivados e dos que praticarem em razao do oficio.

f) registrar e autenticar livros das pessoas juridicas registradas, exigindo a
apresentagdo do livro anterior, observando-se sua rigorosa sequéncia
numeérica, com a comprovacao de, no minimo, 50% (cinquenta por cento) da
utilizagdo de suas péaginas, bem como uma copia reprogréfica do termo de
encerramento para arquivo no Servigo.

1.1. Os atos constitutivos, contratos sociais e estatutos das sociedades simples,
associacdes, organizacdes religiosas, fundacdes de direito privado, empresas
individuais de responsabilidade limitada e associa¢cdes s6 serdo admitidos a
registro e arquivamento quando visados por advogado, devidamente
identificado com nome e numero de inscricdo na OAB, exceto no caso de
sociedade simples enquadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de
Pequeno Porte (EPP), quando o visto é dispensado.*

1.2. O registro de atos relativos a uma fundacdo sO sera feito se devidamente
autorizado pelo Ministério Publico.

1.3. No caso de fundacéo previdenciaria, a autorizacéo, excepcionalmente, cabera
ao oOrgao regulador e fiscalizador competente, vinculado ao Ministério da
Previdéncia Social, nos termos da Lei Complementar n°® 109/01, que trata da
previdéncia complementar (previdéncia privada).

2. E vedado o registro de quaisquer atos relativos as sociedades simples;
associacoes; organizagbes religiosas; fundacdes de direito privado; empresas individuais de
responsabilidade limitada, de natureza simples; e, sindicatos, se 0s atos constitutivos ndo
estiverem registrados no mesmo Servico.®

1 prov. CG n° 23/2013
2Prov. CG n° 23/2013
3 Prov. CG n° 06/2014
4 Prov. CG n° 06/2014
5 Prov. CG n° 06/2014
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3. E vedado, na mesma Comarca, o registro de pessoas juridicas com nome
empresarial (denominacao social ou razdo social) ou denominacao idéntica ou semelhante a outra
ja existente, que possa ocasionar duvida aos usuarios do servico.

4. A execucdo dos servicos concernentes ao registro do empresario constitui
atribuicao exclusiva do Registro Publico de Empresas Mercantis (Junta Comercial).

5. Além dos livros e classificadores obrigatdrios e comuns a todas as Serventias (item
44, do Capitulo XIll, das NSCGJ), deve o Servigo do Registro Civil das Pessoas Juridicas manter
0s seguintes livros:
a) "A", para os fins indicados no item 1, alineas a e b, com 300 (trezentas) folhas;
b) "B", para a matricula de oficinas impressoras, jornais, periddicos, empresas de
radiodifus@o e agéncias de noticias, com 150 (cento e cinquenta) folhas;
c) Protocolo, para langcamento de atos, conforme previsto no item 6 e prenotacao
dos titulos nédo registrados imediatamente.

5. 1. Os livros AnA0O e ABO poder«o ser
com termos de abertura e encerramento no inicio e no fim de cada rolo de
microfilme.

6. Serdo lancados no livro Protocolo todos os requerimentos, documentos, papéis e
titulos ingressados, que digam respeito a atos de registro ou averbacao.

6.1. A escrituracao do livro devera ser independente do Livro Protocolo do Registro
de Titulos e Documentos.

7. O livro Protocolo podera ser escriturado pelo sistema de folhas soltas, colecionadas
em pastas, em ordem numérica e cronolégica, contendo 300 (trezentas) folhas, ou mais as
necessarias para que se complete o expediente do dia em que esse numero for atingido.

7.1. A natureza do documento ou titulo poderé ser indicada abreviadamente.

7.2. Faculta-se a substituicdo da coluna destinada ao langamento do dia e més por
termo de encerramento diario, lavrado pelo oficial, seu substituto legal ou
escrevente autorizado.

7.3. Quando microfilmado, quer por ocasidao do encerramento, quer diariamente, 0
termo diario de encerramento devera inutilizar todo o espaco ndo aproveitado
da folha.

7.4. O nimero de ordem comecara de 1 (um) e seguira ao infinito, sem interrupcéo.

8. Os atos constitutivos de pessoas juridicas e suas alteracfes nao poderdo ser
registrados quando o0 seu objeto ou circunstancias relevantes indiquem destino ou atividades
ilicitos ou contrarios, nocivos ou perigosos ao bem publico, a seguranca do Estado e da
coletividade, & ordem publica ou social, @ moral e aos bons costumes.

8.1. Ocorrendo quaisquer desses motivos, o oficial do registro, de oficio ou por
provocacdo de qualquer autoridade, sobrestard o processo de registro,
prenotara o titulo e suscitara davida para o Juiz Corregedor Permanente, que
a decidira.

9. Os exemplares de contratos, atos, estatutos e publicacdes registrados deverdo ser
arquivados e encadernados por periodo certo, ou microfimados, com indice em ordem
cronoldgica e alfabética, permitida a adocao do sistema de fichas.

9.1. Sera elaborado idéntico indice para todos os registros lavrados.
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9.2. Entende-se como periodo certo, para os fins deste inciso, o ano civil ou meses

9.3.

nele compreendidos.

Do indice constara, além do nome da pessoa juridica, as seguintes
informacdes:

a) No caso de sociedades e EIRELI o nome completo dos socios e dos

administradores, com a indicacdo de sua hacionalidade, estado civil,
profissdo, endereco, identidade e CPF, em sendo pessoas fisicas, 0 nome,
endereco e CNPJ para o caso de pessoas juridicas, bem como a quantidade
de cotas e o valor da participagéo no capital social,

b) Para as associactes e fundacdes o nome completo dos administradores, com a

indicacdo de sua nacionalidade, estado civil, profissdo, endereco, identidade
e CPF.

10. Quando o funcionamento da sociedade depender de aprovacdo da autoridade,
sem esta ndo podera ser feito o registro.

SECAO I 1

DA PESSOA JURIDICA

11. Para o registro da pessoa juridica serdo apresentadas duas vias originais do ato
constitutivo, contrato social ou estatuto, pelas quais far-se-a4 o registro, mediante requerimento
escrito firmado pelos socios, administrador, designado na forma da lei, ou interessado,
considerado este como toda e qualquer pessoa que, tendo direito ou legitimo interesse, possa ser
afetada pela auséncia do arquivamento do ato.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

Quando da apresentacao do estatuto de entidade sem fins lucrativos, deverdo
ser juntadas a ata de constituicdo e a de eleigdo e posse da primeira diretoria
e demais 6rgaos, estando seus integrantes devidamente qualificados e com
mandato fixado, nada impedindo a existéncia de uma Unica ata para tratar de
ambos os temas.

Todas as folhas dos contratos constitutivos de sociedade deverdo ser
rubricadas por todos os socios e, ao final, o reconhecimento de suas
assinaturas. Nas entidades sem fins lucrativos a rubrica sera aposta por seu
representante legal, com o reconhecimento de sua firma ao final.

Se for apresentada apenas uma via do documento original, essa via ficara
arquivada na serventia, facultando-se ao usuério requerer, no mesmo ato ou
em momento posterior, a emissdo de certiddo do registro, mediante
pagamento dos respectivos emolumentos.?

Caso seja adotada a microfilmagem, fica dispensado o arquivamento de via
original, que devera ser devolvida para o apresentante, apds o registro.?

A certiddo emitida pela JUCESP ou por Oficial de Registro de Titulos e
Documentos ou Registro Civil de Pessoa Juridica tem valor de original,
substituindo a apresentacéo de via original do documento.*

1 Prov.CG n° 23/2013
2Prov. CG n° 05/2015
3 Prov. CG n° 05/2015
4 Prov. CG n° 05/2015
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12. Se o registro ndo puder ser efetuado imediatamente, o Oficial prenotara o titulo
atribuindo-lhe o respectivo nimero de ordem e informar4 ao apresentante, por escrito e com
recibo, o dia em que o documento estara registrado e disponivel ou com a indicacdo dos motivos
pelos quais ndo o efetuou. Esse prazo ser4d de 10 (dez) dias uteis, contados da data da
prenotacao.

13. Se na comarca houver mais de um Registro Civil das Pessoas Juridicas, o Oficial
informara aos demais 0 nome com o qual pretenda a pessoa juridica ser constituida para os fins
do disposto no item 3, devendo estes responder no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

14. Havendo exigéncia a ser satisfeita, o oficial indica-la-a por escrito ao apresentante,
gue, no prazo de trinta dias contados de seu langcamento no protocolo, podera satisfazé-la ou
requerer a suscitacdo de duvida.

14.1. As exigéncias deverdo ser formuladas de uma s6 vez, de forma clara e
objetiva, em papel timbrado, com identificacdo e assinatura do oficial ou do
escrevente responsavel.

14.2. A cépia da nota de devolugéo, com o recibo do apresentante, sera arquivada
em pasta segundo a ordem cronoldgica, a fim de possibilitar o controle das
exigéncias e a observancia dos prazos.

14.3. A ocorréncia da devolugdo com exigéncia sera langada na coluna propria do
Livro de Protocolo. Satisfeita a exigéncia no prazo, o reingresso do titulo sera
também lancado na mesma coluna; se o titulo for reapresentado sem o
cumprimento da exigéncia ou fora do prazo, 0 mesmo sera objeto de outra
prenotacao.

14.4. Nao satisfeita a exigéncia nem requerida a suscitacdo de duvida no prazo
referido neste item, o oficial cancelara a prenotacgéo.

15. Na hip6tese de duvida, o oficial anotara no Livro de Protocolo sua ocorréncia e
dara ciéncia de seus termos ao apresentante, fornecendo-lhe copia da suscitagcdo e notificando-o
para impugna-la, perante o juizo competente, no prazo de quinze dias.

15.1. Certificado o cumprimento do disposto neste item, remeter-se-80 ao juizo
competente, mediante carga, as razdes da duvida, acompanhadas do titulo.

16. Nao havendo impedimento ao registro ou sendo a davida julgada improcedente, o
oficial o fara, obedecidas as seguintes indicacdes:

a) a denominacao, o fundo social, quando houver, os fins e a sede da associacao
ou fundacgéo, bem como o tempo de sua duracéo;

b) o modo por que se administra e representa a sociedade, ativa e passivamente,
judicial e extrajudicialmente;

C) se 0 estatuto, o contrato ou o compromisso € reformavel, no tocante a
administracéo, e de que modo;

d) se os membros respondem ou ndo, subsidiariamente pelas obrigacdes sociais;

e) as condicdes de extincdo da pessoa juridica e nesse caso 0 destino do seu
patrimdnio; e

f) os nomes dos fundadores ou instituidores e dos membros da diretoria, proviséria
ou definitiva, com a indicacdo da nacionalidade, estado civil e profissdo de
cada um, bem como o nome e residéncia do requerente do registro.

17. Todos os documentos que, posteriormente, autorizem averbacdes, deverdo ser
juntados aos autos que derem origem ao registro, com a respectiva certiddo do ato realizado;
guando arquivados separadamente dos autos originais e suas alteracdes, estas deverao reportar-
se obrigatoriamente a eles, com referéncias reciprocas.
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17.1. As averbacles serdo concentradas no Registro Civil das Pessoas Juridicas
em que foi efetuado o registro do ato constitutivo, contrato social ou estatuto,
vedando-se sua consecucao em qualquer outra unidade.

17.2. Nas averbacdes, € obrigatoria a insercdo do nimero de inscricdo da pessoa
juridica no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), desde que
devidamente efetuada, que passara a integrar o indice.

17.3. Aplicam-se as averbag¢des, no que couber, as regras dos itens 11 e seguintes
deste capitulo.

18. As averbacbes referentes as fundacbes dependerdo da anuéncia do Ministério
Publico, exceto em se tratando de fundacao previdenciaria, cuja anuéncia sera dada pelo 6rgéo
regulador e fiscalizador vinculado ao Ministério da Previdéncia Social.

19. Para o registro dos atos constitutivos e de suas alteracdes, das sociedades a que
se refere o artigo 1° da Lei Federal 6.839, de 30 de outubro de 1980, exigir-se-a a comprovacao
do pedido de inscricao no respectivo érgao de disciplina e fiscalizacédo do exercicio profissional.

19.1. Em razé&o do disposto no Decreto n° 60.459/67, na Resolug&o n° 81/2002, do
Conselho Nacional de Seguros Privados e na Circular n® 127/2000 da
Superintendéncia de Seguros Privados, a previsdo supra (item 19) ndo se
aplica as hipéteses de registro e averbagbes relativos as Sociedades
Corretoras de Seguros.

20. Serad obrigatoria a comprovagdo da existéncia de um responsavel técnico da
empresa, quando a lei assim o dispuser.

21. E vedado o registro, no Registro Civil das Pessoas Juridicas, da constituicdo de
sociedade de advogados.

22. Nas hipoteses de transferéncia de sede e demais registros de ato oriundo de outra
Comarca, o requerimento devera estar instruido com certiddo, de inteiro teor, dos atos registrados
na unidade registral de origem.

23. As publicacdes da imprensa relacionadas as pessoas juridicas registradas seréo
arquivadas por pagina inteira, no original ou cGpia autenticada.

SECAO lIl 2

DO REGISTRO DE JORNAIS; OFICINAS IMPRESSORAS; EMPRESAS DE RADIODIFUSAO E
AGENCIAS DE NOTICIAS

24. Os pedidos de matricula serdo feitos mediante requerimento, contendo as
informagdes e instruidos com os documentos seguintes:

| - em caso de jornais e outros periddicos:

a) titulo do jornal ou periddico, sede da redacdo, administragdo e oficinas
impressoras, esclarecendo, quanto a estas, se sdo proprias ou de terceiros, e
indicando, neste caso, 0s respectivos proprietarios;

b) nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF, domicilio e prova da
nacionalidade do diretor ou redator-chefe;

c) nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF, domicilio e prova da
nacionalidade do proprietério;

1 Prov. CG n° 05/2015
2 Prov. CG n° 23/2013
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d) se propriedade de pessoa juridica, exemplar do respectivo ato constitutivo,
contrato social ou estatuto, bem como nome, nacionalidade, estado civil,
profissdo, RG, CPF, domicilio e prova de nacionalidade dos diretores,
administradores e sdcios/associados/membros, além da indicacdo de sua
inscricdo no CNPJ.

Il - em caso de oficinas impressoras:

a) nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF, domicilio e prova de
nacionalidade do administrador e do proprietario, se pessoa natural.

b) sede da administracdo, lugar, rua e nimero onde funcionam as oficinas e
denominacao destas;

c) se propriedade de pessoa juridica, exemplar do respectivo ato constitutivo,
contrato social ou estatuto, bem como nome, nacionalidade, estado civil,
profissdo, RG, CPF, domicilio e prova da nacionalidade dos diretores,
administradores e soécios/associados/membros da proprietaria, além da
indicacdo de sua inscricdo no CNPJ;

Il - em caso de empresas de radiodifusao:

a) designacdo da emissora, sede de sua administracdo e local das instalagbes do
estudio;

b) nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF, domicilio e prova da
nacionalidade do diretor ou redator-chefe responséavel pelos servicos de
noticias, reportagens, comentarios, debates e entrevistas;

IV - em caso de empresas noticiosas:

a) nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF, domicilio e prova da
nacionalidade do administrador e do proprietario, se pessoa natural;

b) sede da administracao;

c) se propriedade de pessoa juridica, exemplar do respectivo ato constitutivo,
contrato social ou estatuto, bem como nome, nacionalidade, estado civil,
profissdo, RG, CPF, domicilio e prova da nacionalidade dos diretores,
administradores e soécios/associados/membros da proprietaria, além da
indicacéo de sua inscricdo no CNPJ.

25. As alteracbes em qualquer dessas declaragcbes ou documentos deverdo ser
averbadas na matricula no prazo de 8 (oito) dias e a cada ato devera corresponder um
requerimento.

26. Verificando o oficial que os requerimentos de averbacdo acham-se fora de prazo,
ou que os pedidos de matricula referem-se a publicagdes ja em circulagéo, representara ao Juiz
Corregedor Permanente, para considerar sobre a aplicagdo da multa.

27. A multa prevista no artigo 124 da Lei de Registros Publicos sera fixada de acordo
com os valores de referéncia, estabelecidos pelo Governo Federal.

28. Salvo disposicdo em contrario, a multa sera recolhida pelo interessado a Unido,
em guias proprias.

29. O processo de matricula serd o mesmo do registro das sociedades e fundacgdes.

29.1. O requerente apresentara sua peticdo em duas vias, com firmas
reconhecidas, acompanhada dos documentos exigidos na lei; autuada a
primeira via juntamente com os documentos, o oficial rubricara e numerara as
folhas, certificando os atos realizados.

29.2. O oficial lancara, nas duas vias, a certiddo do registro, com o respectivo
namero de ordem, livro e folha, entregando a segunda ao requerente.
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SECAO IV!

DO REGISTRO E AUTENTICACAO DOS LIVROS CONTABEIS DE PESSOAS JURIDICAS

30. Sem prejuizo da competéncia das reparticdes da Secretaria da Receita Federal do
Brasil, os Oficiais do Registro Civil das Pessoas Juridicas poderao registrar e autenticar os livros
contabeis, obrigatérios e facultativos, das pessoas juridicas cujos atos constitutivos nele estejam
registrados, ou as fichas que os substituirem.

30.1. Quando os instrumentos de escrituragdo mercantil forem conjuntos de fichas
ou folhas soltas, formularios impressos ou livros escriturados por
processamento eletrdnico de dados, poderdo ser apresentados a
autenticacdo encadernados, emblocados ou enfeixados.

30.2. A autenticagdo de novo livro seré feita mediante a exibicao do livro anterior a
ser encerrado.

31. Faculta-se o uso de chancela para a rubrica dos livros, devendo constar do termo
o nome do funcionario ao qual for atribuido esse encargo.

32. N&o ha necessidade de requerimento escrito solicitando registro e rubrica de livros.

33. A autenticagdo sera efetuada com a microfiimagem do termo ou sua anotacdo no
livro de registro, dispensando-se a adocéo de livro especial.

34. Se adotado o sistema de fichas, poder-se-a escriturar englobadamente ambos os
livros, abrindo-se uma ficha para cada sociedade, nela fazendo constar o registro e as
autenticacfes subsequentes.

35. As custas e emolumentos correspondentes serdo cobrados na mesma proporcao
dos valores previstos para a autenticacdo de livros comerciais pelos Distribuidores.

SECAO \2

DA ADESAO A CENTRAL NACIONAL DE INDISPONIBILIADE  DE BENS E DOS DEVERES
CORRESPONDENTES

36. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Juridicas devem ser cadastrados na
Central Nacional de Indisponibilidade de Bens i CNIB.

37. A Central Nacional de Indisponibilidade de Bens i CNIB, no ambito do Estado de
Sao Paulo e, assim, nos limites da competéncia correcional da Corregedoria Geral da Justica do
Estado de S&o Paulo, também tem por finalidade a recepcdo e a divulgacédo, aos usuérios do
sistema, das ordens de indisponibilidade que atinjam quotas sociais indistintas relativas a capitais
sociais de sociedades simples, decretadas pelo Poder Judiciario e pelos demais 6rgaos da
Administracdo Publica nos casos legalmente previstos, bem como a recepc¢ao das comunicagdes
de levantamento das indisponibilidades nela cadastradas.

37.1. A ordem de indisponibilidade que alcance quotas sociais especificas e
individualizadas integrantes de capital social de sociedades simples deve ser
comunicada pela autoridade que a expediu diretamente aos Oficiais de
Registro Civil das Pessoas Juridicas competentes para averbacdo, por via
eletrénica.

1 Prov. CG 23/2013
2 Prov. CG47/2016
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37.2. A comunicacdo de levantamento de indisponibilidade cadastrada sera
efetuada na Central Nacional de Indisponibilidade de Bens i CNIB pela
autoridade competente, sem prejuizo de comunicacdo, pela referida
autoridade, diretamente ao Oficial de Registro Civil das Pessoas Juridicas em
gue promovida averbacdo da indisponibilidade de quotas sociais especificas,
a fim de que proceda ao seu cancelamento.

38. A consulta ao banco de dados da Central Nacional de Indisponibilidade de Bens i
CNIB sera obrigatéria, no Estado de S&o Paulo, para os Oficiais de Registro Civil das Pessoas
Juridicas sujeitos entdo ao poder correcional da Corregedoria Geral da Justica do Estado de Sao
Paulo, no desempenho regular de suas atividades e para pratica dos atos de oficio, nos termos da
Lei e das normas especificas.

39. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Juridicas verificardo, obrigatoriamente,
pelo menos na abertura e uma hora antes do encerramento do expediente, se h4 comunicacéo de
indisponibilidade de bens para impressdo ou importacdo (XML) para seu arquivo, visando ao
respectivo procedimento registral.

39.1. Ficam dispensadas da verificagdo continuativa prevista no item anterior as
serventias que adotarem solucdo de comunicagcdo com a Central Nacional de Indisponibilidade de
Bens i CNIB via WebService configurada para consulta em menor tempo, desde que atendidas as
normas técnicas e de seguranca utilizadas para integracdo de sistemas.

40. O acesso para inclusdo de ordens de indisponibilidade, de comunicacdes de seus
cancelamentos e de consultas circunstanciadas deve ser feito exclusivamente com utilizagéo de
Certificado Digital ICP-Brasil e depende de prévio cadastramento do respectivo 6rgéao.

41. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Juridicas, antes da prética de qualquer
ato registral que tenha por objeto quotas sociais de sociedades simples, devem promover prévia
consulta a base de dados da Central Nacional de Indisponibilidade de Bens i CNIB.

41.1. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Juridicas devem manter, em relagéo
a todas as indisponibilidades, registros em fichas, ou em base de dados
informatizada off-line, ou mediante solu¢cdo de comunica¢do com a CNIB via
WebService, que serdo destinados ao controle de indisponibilidades e as
consultas simultdneas com a pesquisa sobre a tramitacdo de titulos
representativos de direitos contraditérios.

41.2. Constatada a existéncia de quotas sociais no nome cadastrado, a
indisponibilidade sera prenotada e averbada em livro préprio (Livro A), no
assentamento mantido pelo Oficial de Registro Civil de Pessoas Juridicas.
Caso ndo figure do registro o nimero do CPF ou o do CNPJ, a averbacgéo da
indisponibilidade somente sera realizada se ndo houver risco de se tratar de
pessoa homénima.

41.3. Em caso de aquisicdo de quotas de participacdo de capital social de
sociedades simples por pessoa cujos bens foram atingidos por ordem de
indisponibilidade, devera o Oficial de Registro Civil das Pessoas Juridicas,
logo apds o langamento do registro do titulo em livro proprio (Livro A),
promover a averbacdo da indisponibilidade, independentemente de prévia
consulta ao adquirente.

41.4. Imediatamente depois do lancamento da averbacdo da indisponibilidade, o
Oficial de Registro Civil das Pessoas Juridicas far4 o devido cadastramento,
em campo préprio da Central Nacional de Indisponibilidade de Bens i CNIB,
gue contemplara espaco para essa informacao.
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42. As indisponibilidades averbadas nos termos deste Provimento e as decorrentes do
§ 1.° do art. 53, da Lei n.° 8.212, de 24 de julho de 1991, ndo impedem a inscri¢do de constri¢des,
oneracgOes e alienacgdes judiciais de quotas sociais referentes a capitais sociais de sociedades

€s.

43. Aplicam-se subsidiariamente a esta Secao as disposi¢cdes do Provimento n.° 39,
de 25 de julho de 2014, da Corregedoria Nacional de Justica.

SECAOVI !

Da Central de Servicos Eletrénicos Compartilhados de Registro
Civil das Pessoas Juridicas

44. Os Oficiais de Registro Civil das Pessoas Juridicas do Estado de Sao Paulo
manterdo central de servicos compartilhados, para fornecimento de servicos integrados a
sociedade, incluindo, dentre outros que convierem ao interesse publico, a prestacdo de
informacg0es, a disponibilizacdo de pesquisa eletronica, o fornecimento de certiddes e a consulta
de autenticidade de certidées. A central de servicos compartilhados também se destinara a
recepcdo dos documentos em meio eletrénico, a fim de que sejam encaminhados ao registrador
competente para o ato de averbacdo ou, no caso de ato constitutivo de nova pessoa juridica,
distribuidos a um dos registradores do local da respectiva sede?.

44.1.

44.2.

O Oficial que recepcionar titulos e documentos diretamente no cartério
devera, no mesmo dia da pratica do ato registral, envid-los a central de
servicos eletrbnicos compartilhados, para armazenamento dos indicadores,
conforme disposto no artigo 3°, 84° do Provimento 48/16 da Corregedoria

Nacional de Justica, sob pena de infracdo administrativa®.

Havendo mais de um Oficial de Registro Civil das Pessoas Juridicas na
localidade, e desde que haja un&nime consenso entre eles, com aprovacao
do Corregedor Permanente, sera obrigatéria a distribuicdo equitativa e
igualitaria do ato constitutivo de nova pessoa juridica, tanto em meio
eletrbnico, como em papel, ou quaisquer outros meios eletrdnicos
tecnoldgicos, observados os critérios quantitativo e qualitativo, bem como o
principio da territorialidade®.

44.3. Verificada a hipotese do item 44.2, caso a documentagéo para constituicdo de

nova pessoa juridica seja apresentada fisicamente, a distribuicdo sera feita
pelos registradores da localidade, que suportardo 0s respectivos custos e
estabelecerdo conjuntamente a rotina operacional mais adequada, vedado o
registro de ato constitutivo que n«o tenh&a

1 Prov
2 Prov
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CAPITULO XIX*t

DO REGISTRO DE TITULOS E DOCUMENTOS

SECAO |2

DAS ATRIBUICOES

1. O registro de titulos e documentos, no ambito de suas atribuicbes, é o servico de
organizacao técnica e administrativa que tem por finalidade assegurar a autenticidade, seguranca,
publicidade e eficacia dos atos e negdécios juridicos, constituindo ou declarando direitos e
obrigacdes, para prova de sua existéncia e data, além da conservacao perpétua de seu contetdo.

1.1. S&o principios informadores do registro de titulos e documentos, dentre outros
gerais de Direito Publico, os da seguranca juridica, legalidade, territorialidade,
compatibilidade, preponderéancia e finalidade.

2. No Registro de Titulos e Documentos sera feito o registro:

a) dos documentos particulares, para a prova das obrigacdes convencionais de
qgualquer valor;

b) do penhor sobre bens moveis;

c) da caucdo de titulos da divida publica federal, estadual ou municipal, ou em
bolsa;

d) de parceria agricola ou pecuéria;

e) do mandado judicial de renovagéo do contrato de arrendamento;

f) de quaisquer titulos e documentos, cuja competéncia para registro ndo esteja
expressamente atribuida a outra serventia em razdo da especialidade ou
territorialidade, a fim de assegurar autenticidade, publicidade ou eficacia contra
terceiros, além de sua conservagao;

g) facultativo, de quaisquer documentos, exclusivamente para fins de mera
conservagao.

2.1. Para surtir efeitos em relagé@o a terceiros, deverdo ser registrados no Registro

de Titulos e Documentos, dentre outros documentos:

a) os contratos de locacao de prédios, sem prejuizo de serem também levados ao
registro imobiliario, quando consignada clausula de vigéncia no caso de
alienacédo da coisa locada;

b) os documentos decorrentes de depdsitos ou de caucdes feitos em garantia de
cumprimento de obrigagdes contratuais, ainda que em separado dos respectivos
instrumentos;

c) as cartas de fianca em geral feitas por instrumento particular, seja qual for a
natureza do compromisso por elas abonado;

d) os contratos de locagdo de servigcos ndo atribuidos a outras especialidades de
registro;

e) os contratos de compra e venda em prestacdes, com reserva de dominio ou néo,
gualquer que seja a forma de que se revistam;

f) os contratos de alienacgdo fiduciaria ou de promessas de venda referentes a bens
moéveis;3

1 Prov. CG n° 41/2013
2Prov. CG n° 41/2013
3 Prov. CG n° 52/2015
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g) todos os documentos de procedéncia estrangeira, acompanhados das
respectivas traducoes, para produzirem efeitos em reparticdbes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal, dos Territorios e dos Municipios, ou em qualquer
juizo ou tribunal;

h) as quitacdes, recibos e contratos de compra e venda de automoveis, bem como
0 penhor destes, qualquer que seja a forma que revistam;

i) os atos administrativos expedidos para cumprimento de decisdes judiciais, sem
transito em julgado, pelas quais for determinada a entrega, pelas alfandegas e
mesas de renda, de bens e mercadorias procedentes do exterior;

j) os instrumentos de cessédo de direito e de crédito, de sub-rogacéo e de dagédo em
pagamento.

k) os certificados digitais emitidos para guarda em servidor seguro criptografado,
averbando-se cada utilizacdo da respectiva assinatura digital, com indicacéo de
nome do arquivo assinado, IP da maquina, data e hora.

2.2. Compete privativamente aos oficiais de registro de titulos e documentos do
domicilio das partes mencionadas no titulo (pessoa fisica ou juridica), o
registro obrigatério para eficacia contra terceiros de documentos originais cujo
suporte seja papel, microfime e midias 6ticas, analdgicas, eletrbnicas ou
digitais, bem como de documentos elaborados sob qualquer outra forma
tecnoldgica. 2

2.2.1. E vedado o chamado registro ou autenticacdo de midia (CD, DVD,
BluRay, etc.) por auséncia de previsio legal.®

2.2.2. E vedado o registro conjunto de titulos e documentos, salvo na
hipétese de registro exclusivamente para fins de mera conservagdo.*

2.3. Os atos previstos no item 2.1 acima deverdo ser registrados dentro de 20
(vinte) dias da sua assinatura, no domicilio das partes contratantes e, quando
residirem em circunscri¢des territoriais diversas, far-se-a o registro em todas
elas.

2.3.1. Mesmo ultrapassado o prazo acima, os documentos deverdo ser
registrados, mas produzirdo efeitos apenas a partir da data da
apresentacdo ao registro.

3. O registro facultativo exclusivamente para fins de mera conservacdo, tanto de
documentos em papel como de documentos eletrbnicos, tera apenas a finalidade de
arquivamento, bem como de autenticacdo da data, da existéncia e do contetdo do documento ou
do conjunto de documentos, ndo gerando publicidade nem eficacia em face de terceiros,
circunstancia que deve ser previamente esclarecida ao interessado, sendo vedada qualquer
indicagdo que possa ensejar duvida sobre a natureza do registro ou confusdo com a eficacia
decorrente do registro para fins de publicidade e/ou eficacia contra terceiros.®

3.1. Deverd obrigatoriamente constar na certificagdo do registro a seguinte
decl ara- «o: ifCertifico que o registro
mera conservacao, nos termos do art. 127, VII, da Lei dos Registros Publicos,
prova apenas a existéncia, a data e o conteudo do documento original, ndo
gerando publicidade nem efeitos em relacéo a terceiros. ®

1Prov. CG n° 21/2017
2Prov. CG n° 04/2015
3Prov. CG n° 04/2015
4Prov. CG n° 21/2017
5Prov. CG n° 21/2017
5 Prov. CG n° 21/2017
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3.2. A fim de preservar a integralidade do documento, fica dispensada a chancela e
a rubrica de cada uma das paginas do conjunto de documentos, bastando
gue seja feita a certificacéo do registro em folha de registro avulsa adicionada
ao conjunto de documentos ou em etiqueta de registro aposta no conjunto de
documentos, contendo a indicacdo do numero total de paginas registradas e a
declaracéo acima referida. *

3.3. O registro para fins de conservacdo pode abranger qualquer papel suscetivel
de microfiimagem ou qualquer tipo de arquivo eletrbnico que possa ser
inserido em arquivo do tipo PDF-A. 2

3.4. Caso seja apresentado para registro algum documento em coépia, essa
circunstancia devera ser expressamente esclarecida tanto na certiddo do
registro como individualmente em cada pagina do registro referente a
documento que tenha sido apresentado em cépia. 3

3.5. O registro exclusivamente para fins de mera conservacao devera ser feito em
livro especifico (Lei n°® 6.015/1973, art. 134), com lancamento do ato em
indice também especifico, em que constardo apenas a data e nimero do
registro, os dados de identificacdo do apresentante e, caso indicados, o titulo
ou a descricdo resumida do documento ou do conjunto de documentos. 4

3.6. Nao poderdo ser registrados exclusivamente para fins de conservagédo
contratos em plena vigéncia e documentos legalmente sujeitos a registros que
exijam publicidade (Lei n°® 6.015/1973, art. 127, | a VI, e paragrafo Unico, e art.
129), salvo mediante requerimento expresso contendo a declaracdo de
ciéncia do apresentante quanto ao fato de que o registro ndo gerara
publicidade nem eficacia perante terceiros. °

4. O interessado devera ser previamente esclarecido de que o registro facultativo
exclusivamente para fins de mera conservacdo prova apenas a existéncia, data e contetdo do
documento, ndo gerando publicidade nem efeitos em relacdo a terceiros, sendo vedada qualquer
indicagdo que possa ensejar duvida sobre a natureza do registro ou confusdo com a eficicia
decorrente de outras espécies de atos registrais.®

5. As ocorréncias que alterem documentos registrados, no que se refere as suas
clausulas em geral, obrigacbes e pessoas que neles figurem, serdo averbadas no registro
originario.

5.1. A preservacdo em microfilme para back up, onde houver, seguira a ordem
cronoldgica dos registros e averbacoes.

6. Salvo exigéncia legal expressa em relagdo a documento especifico séo
desnecessarios o reconhecimento de firma e a assinatura de testemunhas instrumentarias no
ambito do Registro de Titulo e Documentos.

6.1 A determinacdo acima néo se aplica aos documentos de quitacdo, nos termos
do item 46.

7. Os Oficiais de Registro de Titulos e Documentos do Estado de Sao Paulo manterdo
central de servicos compartilhados para fornecimento de servigos integrados a sociedade,
incluindo, dentre outros que convierem ao interesse publico e mediante prévia regulamentacéo

1 Prov. CG n° 21/2017
2Prov. CG n° 21/2017
8 Prov. CG n° 21/2017
4Prov. CG n° 21/2017
5Prov. CG n° 21/2017
5 Prov. CG n° 22/2017
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desta Corregedoria Geral, a prestacao de informacdes, a disponibilizacdo de pesquisa eletrénica,
o fornecimento de certiddes, a consulta de autenticidade de certiddes, o acesso centralizado ao
servico de utilizacdo de certificados digitais virtuais registrados em servidor criptografado, o
acesso ao servigo de carimbo de tempo em documentos eletrénicos, a visualizagdo em tempo real
das imagens de documentos registrados; bem como para a recep¢ao dos titulos e documentos em
meio eletronico, a fim de proceder a sua distribuicdo ao registrador competente, quando o caso.!

7.1. O Oficial que recepcionar titulos e documentos diretamente no cartério devera,

7.2.

7.3.

Y

no mesmo dia da pratica do ato registral, envia-los a central de servigos
eletrbnicos compartilhados, para armazenamento dos indicadores, conforme
disposto no artigo 3°, 84° do Provimento 48/16 da Corregedoria Nacional de
Justica, sob pena de infragdo administrativa.?

Havendo mais de um Oficial de Registro de Titulos e Documentos na
localidade, e desde que haja unanime consenso entre eles, com aprovacao
do Corregedor Permanente, serd obrigatéria a distribuicdo equitativa e
igualitaria de todos os titulos e documentos, tanto em meio eletrdnico, quanto
em papel ou quaisquer outros meios tecnolégicos, observados os critérios
guantitativo e qualitativo, bem como o principio da territorialidade.?

Em se tratando de documentos em papel e incidindo a obrigatoriedade do item
7.2., a distribuicdo sera feita pelos registradores da localidade, que suportardo
0S respectivos custos e estabelecerdo conjuntamente a rotina operacional
mais adequada, vedado o registro de titulos ou documentos que nao tenham
sido previamente distribuidos.*

8. O oficial comunicara a Secretaria da Receita Federal os registros que envolvam
alienacbes de imodveis celebradas por instrumento particular, observando, no que couber, as
disposic¢des pertinentes contidas no Capitulo XIV.

8.1. As copias dos oficios que encaminharem essas comunicacdes deverdo ser

arquivadas juntamente com 0s respectivos comprovantes de entrega ou
remessa.

SECAO I 5

DA ESCRITURACAO

9. Além dos livros obrigatérios e comuns a todas as serventias, no Registro de Titulos
e Documentos, havera os seguintes livros:
a) "A", protocolo para apontamento de todos os titulos, documentos e papéis

apresentados, diariamente, para serem registrados ou averbados;

b) "B", para registro integral de titulos e documentos, visando assegurar sua

autenticidade, publicidade e eficacia em relacdo a terceiros, ainda que
registrados, por extratos, em outros livros;

c) "C", para registro, por extratos, de titulos e documentos, visando assegurar a

autenticidade de sua data, publicidade e eficacia em relacdo a terceiros;

d) "D", indicador pessoal.

1 Prov
2 Prov
8 Prov
4 Prov
5 Prov

. CG n° 28/2017
. CG n° 28/2017
. CG n° 28/2017
. CG n°® 28/2017
.CG n°41/2013



Cap.1 XIX
el AEO, indicador Real

9.1. E dispensado o livro "C" para os Servicos que se utilizarem do sistema de
microfilmagem.

10. E facultado o desdobramento dos livros de Registro de Titulos e Documentos,
mediante autorizacdo do Juiz Corregedor Permanente, para a escrituracdo das varias espécies de
atos, sem prejuizo, porém, da unidade do protocolo e de sua numeragdo, com mencdes
reciprocas.

10.1. O desdobramento também € permitido, nas mesmas condi¢des, quando, por
acumulo de servico, haja necessidade de que os registros sejam feitos em
mais de um livro simultaneamente.

10.2. Os livros desdobrados terdo as indicacbes "F", "G", "H", etc., precedidas de
outra indicacéo, referente ao livro originario ("B" ou "C").

11. Todos os livros, escriturados em papel, do Registro de Titulos e Documentos terao
300 (trezentas) folhas ou mais as necessérias para que se complete o expediente do dia em que
esse numero for atingido.

11.1. Na parte superior de cada pagina do livro constara o titulo, a letra com o
ndmero e 0 ano em que comegar.

12. O livro "A" deveréa conter colunas para a indicagdo do numero de ordem, dia e
més, natureza do titulo e qualidade do langamento, nome do apresentante, e para anotacoes e
averbacoes.

12.1. A numeragédo de ordem sera continua e indefinida.

12.2. Em seguida ao registro, far-se-a, no protocolo, remissdo ao nimero da pagina
do livro em que foi ele langado, mencionando-se, também o numero e a
pagina de outros livros em que houver qualquer nota ou declaracdo
concernente ao mesmo ato.

13. O livro "B" tera langados, antes de cada registro, 0 niumero de ordem, a data do
protocolo, a natureza do titulo, nomes das partes, com respectivas inscricdes no CPF ou CNPJ, se
do documento constar, e contera colunas para as declaragcbes de niumero de ordem, dia e més,
transcrigcéo e, finalmente, anotagfes e averbacdes. Sem prejuizo dessas informagdes obrigatorias,
outros elementos do documento poderao ser informados para fins de cadastro e busca.

13.1. A escrituragdo do livro "B" € continua, vedando a lei que, no registro de folhas
soltas, seja reservada uma folha para cada registro.

14. Caso nédo seja adotada escrituracdo em formato eletrénico, podera ser implantado,
como livro auxiliar do livro "B" e em carater facultativo, pasta classificadora de cdépias
reprograficas ou digitais, autenticadas, dos titulos, documentos ou papéis levados a registro
integral.

14.1. As pastas deverdo ser numeradas, em correspondéncia com o livro "B"
atinente, devendo ainda, quando em folhas soltas, ser encadernadas assim
gue encerradas.

14.2. A adocdo desse sistema ndo implica em dispensa de qualquer anotagéo
necessaria, prevista para o protocolo ou para o livro "B".
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14.3. Poderdo ser inutilizadas, apds prévia reproducdo por processo de
microfiimagem ou midia digital, as cépias dos documentos arquivados em
l'ivro auxiliar do | ivro fABoO.

15. O livro "C" contera colunas para declaracdo de numero de ordem, dia e més,
espécie e resumo do titulo e, finalmente, anotacfes e averbacobes.

16. O livro "D" sera dividido alfabeticamente para a indicacdo do nome de todas as
pessoas que, ativa ou passivamente, individual ou coletivamente, figurarem nos livros de registro
e deverd conter, além dos nomes das pessoas, se do documento constar, os respectivos RG e
CPF ou CNPJ, com referéncias aos numeros de ordem e paginas dos outros livros e anotagdes.

16.1. E recomendavel a substituicio do livro "D" por sistema informatizado, a
critério e sob a responsabilidade do oficial, o qual é obrigado a fornecer, com
presteza, as certiddes pedidas, pelos nomes das partes que figurarem, por
gualquer modo, nos livros de registros; também é facultada a elaboracéo de
indice mediante utilizacéo de fichas em papel ou microfichas.

16.2. O livro "E" sera formado com os elementos identificadores dos bens moveis,
objeto dos contratos de garantia, sendo recomendavel a utilizagédo de sistema
informatizado.

17. Se a mesma pessoa ja estiver mencionada no indicador pessoal, somente sera
feita, na coluna de anotagfes, uma referéncia ao niumero de ordem, pagina e niamero do livro em
gue estiver langado o novo registro ou averbacao.

18. Sera lancado distintamente, no indicador pessoal, 0 nome de cada pessoa, com
referéncias reciprocas na coluna de anotac¢des, quando do mesmo registro, ou averbacao, figurar
mais de uma, ativa ou passivamente.

19. Ao oficial é facultado efetuar o registro por meio de microfiimagem, desde que, por
lancamentos remissivos, com mencdo ao protocolo, ao nome dos contratantes, a data e a
natureza dos documentos apresentados, sejam os microfiimes havidos como partes integrantes
dos livros de registro, nos seus termos de abertura e encerramento.

19.1. Nesse caso, os documentos serdo lancados pela ordem de apresenta¢éo no
livro "A" e, a seguir, microfiimados, resultando cada fotograma como uma
folha solta do livro correspondente ao registro.

19.2. Das averbac¢Oes procedidas serdo feitas remissGes na coluna apropriada do
livro "A", facultando-se também que as remissdes sejam feitas apenas nos
livros "D", em nome de todos os interessados e no livro "E" em razdo das
modificagBes dos bens ofertados como garantia.

20. Para que o Servigo possa utilizar-se, nos registros, de sistema de microfilmagem,
devera estar autorizado pelo 6rgdo competente do Ministério da Justica.

20.1. Quando o oficial, para tais servi¢os, contratar empresas especializadas, estas
deverdo estar igualmente autorizadas pelo Ministério da Justica.

SECAO Il !

DA TRANSCRICAO E DA AVERBACAO

1 Prov. CG n° 41/2013
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21. O registro integral dos documentos consistird na sua trasladacdo, com a mesma
ortografia e pontuacdo, com referéncias as entrelinhas ou quaisquer acréscimos, alteracdes,
defeitos ou vicios que tiver o original apresentado e, bem assim, com mencéo precisa aos seus
caracteristicos exteriores e as formalidades legais.

21.1. A transcricdo dos documentos mercantis, quando levados a registro, podera
ser feita na mesma disposicao grafica em que estiverem escritos, se o
interessado assim o desejar.

22. Feita a trasladacéo do livro "B", ndo devera ser deixado, em seguida, nenhum
espaco em branco, procedendo-se ao encerramento na ultima linha; a seguir sera lancada a
assinatura do oficial, seu substituto legal ou escrevente designado e autorizado.

22.1. As folhas do titulo, documento ou papel, que tiver sido registrado, e as
respectivas certides, serdo rubricadas, fisicamente ou por meio digital ou
eletrbnico, pelo oficial ou seus substitutos, antes da sua entrega ao
apresentante.

23. Quando o documento a ser registrado no livro "B" for impresso e idéntico a outro ja
anteriormente registrado na integra, podera o registro limitar-se a consignacao dos nomes das
partes contratantes, das caracteristicas do objeto e dos demais dados constantes de claros
preenchidos no documento, procedendo-se quanto ao mais, a simples remissdo aquele outro ja
registrado.

24. O registro facultativo, para fins de mera conservacao, do contrato de constituicao
de sociedade simpl es, no |ivro nBOoO, ser 8 f ei
constituicao.

25. O registro resumido consistira na declaragdo da natureza do titulo, documento ou
papel, valor, prazo, lugar em que tenha sido feito, nome e condicao juridica das partes, nomes das
testemunhas (quando houver), nome do apresentante, data da assinatura e do reconhecimento de
firma (se houver, indicando-se o tabelido responsavel), os nimeros de ordem e as datas do
protocolo e da averbacéo, a importancia e a qualidade do imposto pago.

25.1. O registro resumido sera encerrado, datado e assinado pela mesma forma
prevista para o registro integral.

26. O registro de contratos de garantia em geral, de penhor, caucdo e parceria, sera
feito com declaragédo do nome, profissédo e domicilio do credor e do devedor, valor da divida, juros,
penas, vencimento e especificacdes dos objetos empenhados, da pessoa em poder de quem
ficam, da espécie do titulo, das condi¢6es do contrato, data e numero de ordem.

26.1. Recomenda-se que esses registros sejam feitos, todavia, no livro "B".

26.2. Nos contratos de parceria, sera considerado credor, para fim do registro, o
parceiro proprietario, e devedor o parceiro cultivador, criador ou de qualquer
modo exercente da atividade produtiva.

27. O registro ou a averbacgédo de titulo, documento ou papel, em que tenham interesse
as fundacdes, seréo efetuados mediante cientificagdo do Ministério Publico.

SECAO IV!

DA ORDEM DOS SERVICOS

1 Prov. CG n° 41/2013
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28. Apresentado o titulo, documento ou papel, sob qualquer forma, para registro ou
averbacéo, serdo anotados, no protocolo, a data da apresentacdo, sob o nimero de ordem que se
seguir imediatamente, a natureza do instrumento, a espécie de lancamento a fazer e o nome do
apresentante.

28.1. Serao reproduzidas, no titulo, documento ou papel, as declaracbes relativas
ao numero de ordem, a data e a espécie de langcamento a fazer.

28.2. As anotacbes previstas no item anterior, poderdo ser feitas nos seguintes
moldes:
"Protocolado em ../../.. sob n° ...., para registro (ou averbag&o). Data e assinatura”.

28.3. As anotacdes poderdo ser manuscritas, datilografadas, por carimbo ou
chancela mecénica, ou, ainda, digitadas ou inseridas por processo eletrénico,
magnético ou digital.

29. Em seguida, far-se-a o registro no livro préprio, ap6s o qual sera feita a respectiva
declaracao no titulo, documento ou papel, constando sempre o0 nimero de ordem e a data do
procedimento no livio competente.

29.1. Essa declaracéo sera feita de forma semelhante a prevista para as anotacdes
subsequentes a protocolizacdo e serd assinada por um dos prepostos
incumbidos de firmar o registro integral ou resumido, na forma dos itens
anteriores.

30. Os titulos, documentos ou papéis escritos em lingua estrangeira poderdo ser
registrados no original, no |ivro ABO, quando

30.1. Todavia, para registro no livro "C", deverdo ser apresentados sempre
traduzidos regularmente.

31. Depois de concluidos os langamentos nos livros respectivos, serd feita, no
protocolo, referéncia ao nimero de ordem sob o qual tiver sido feito o registro ou a averbagéo.

32. O apontamento do titulo, documento ou papel, no protocolo, sera feito, seguida e
imediatamente, um apés o outro.

32.1. Quando a mesma pessoa apresentar simultaneamente diversos documentos
de idéntica natureza, para registro da mesma espécie, serdo eles langcados no
protocolo englobadamente, sem prejuizo da numeracao individual de cada
documento.

32.2. Sera lavrado, no fim do expediente diario, termo de encerramento, datado e
subscrito pelo oficial ou seus substitutos.

33. Nos termos de encerramento diario do protocolo, deverdo ser mencionados pelos
respectivos nimeros, os titulos apresentados cujos registros ficarem adiados, com declaracao dos
motivos do adiamento.

33.1. Nenhuma nova apresentacdo serd admitida, apés encerrado o expediente
regulamentar de atendimento ao publico, mesmo que se prolongue o
funcionamento da serventia para ultimacéo de servigos.

34. Os registros e averbacbes deverdo ser lancados nos livros respectivos,
seguidamente, em obediéncia a ordem de prioridade dos apontamentos, salvo se obstados os
lancamentos por ordem da autoridade judicidria competente, ou por divida superveniente.
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34.1. Nesses Ultimos casos, seguir-se-80 0s registros ou averbacdes dos titulos,
documentos ou papéis protocolizados imediatamente apds, sem prejuizo da
data autenticada do apontamento do que tiver sido obstado.

35. Todo registro ou averbacdo devera ser datado e assinado pelo oficial, seus
substitutos ou escrevente designado e autorizado, separando-se um do outro através de uma
linha horizontal.

36. Os titulos deverdo ter sempre um numero diferente, segundo a ordem de
apresentacéo, ainda que se refiram a mesma pessoa.

37. O registro e a averbacdo deverdo ser imediatos, ou, quando ndo o possam ser, por
acumulo de servico, deverdo ser feitos no prazo estritamente necessario e sem prejuizo da ordem
de prenotagao.

37.1. Em qualquer caso, devera ser fornecido ao apresentante, apés a
protocolizagdo, recibo contendo declaracdo da data da apresentacdo, do
namero de ordem no protocolo e indicacdo do dia em que o titulo devera ser
entregue, devidamente legalizado.

37.2. Esse recibo seré restituido pelo apresentante contra a devolugao do titulo.

38. Deverd ser recusado registro a titulo, documento ou papel que nao se revista das
formalidades legais exigiveis, devendo a respectiva nota devolutiva indicar o vicio extrinseco
obstativo do registro.

38.1. Quando houver suspeita de falsificacéo, o oficial podera sobrestar o registro,
depois de protocolizado o titulo, documento ou papel, até que notifique o
apresentante dessa circunstancia.

38.2. Havendo insisténcia do apresentante, o registro podera ser feito mediante
requerimento expresso e com nota da ocorréncia. Podera, ainda, o oficial
submeter a davida ao juiz competente, ou notificar o signatario para assistir
ao registro, mencionando também as alegacdes por ele aduzidas.

38.3. Quando evidente a falsificacdo, o documento ser4 encaminhado, apos
protocolizado, ao Juiz Corregedor Permanente, para as providéncias cabiveis.

39. Quando o titulo, j& registrado por extrato, for levado a registro integral, ou quando
for exigido simultaneamente, pelo apresentante, o duplo registro, tal circunstancia sera
mencionada no langcamento posterior.

39.1. Igualmente, nas anotagbes do protocolo, serdo feitas referéncias reciprocas
para verificagdo das diversas espécies de langamento do mesmo titulo.

40. As procuracgbes levadas ao Registro de Titulos e Documentos deverdo trazer,
sempre, as firmas reconhecidas dos outorgantes.

40.1. Em se tratando de traslado, deverd ser reconhecida a firma de quem o tiver
assinado.

41. Todas as folhas do titulo, documento ou papel que tiver sido registrado e das
certiddes fornecidas ter&o identificado o Servigo e serdo rubricadas, facultada chancela mecéanica,
antes de sua entrega aos apresentantes.

42. O oficial quando o apresentante o requerer, deverd notificar do registro, ou da
averbacgdo, os demais interessados que figurem no titulo, documento ou papel apresentado, e
quaisquer terceiros que Ihe sejam indicados.
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As comunicacdes extrajudiciais poderdo ser efetivadas pessoalmente, por via
postal, por meio eletrénico ou por edital, afixado em local proprio da serventia
e publicado eletronicamente no Portal da Central de RTDPJ.!

42.1.1. As notificagbes por meio eletronico serdo efetivadas por meio da
Central de RTDPJ, devendo assegurar a identificacdo do destinatario,
mediante utilizacdo de certificado digital, como pressuposto para a
certificacdo de sua cientificacdo quanto ao teor dos documentos,
sendo vedada a efetivagédo de notificacbes apenas com base no envio
de correios eletronicos, ainda que acompanhados do comprovante de
recebimento ou leitura da mensagem.?

Se 0 apresentante ndo apresentar vias suficientes para todas as notificacées
requeridas, o Oficial podera, a pedido do usuério, emitir certiddes do registro
efetuado em quantidade suficiente para viabilizar a entrega de uma via a cada
um dos destinatarios.

Por esse procedimento, poderdo ser feitos, também, avisos, dendncias e
notificacdes, quando néo for exigida intervencgéo judicial.®

As certiddes de notificacdo ou da entrega de registros deveréo ser lavradas
nas colunas de anotacdes, no livro competente, & margem dos respectivos
registros.

As notificagdes previstas no artigo 160 da Lei de Registros Publicos serdo
efetuadas apenas com os documentos e anexos registrados, qualquer que
seja 0 meio de sua apresentacdo, ndo se admitindo a anexacédo de objetos
corpGreos ou outro tipo de documento que ndo possa ser impresso.

Nenhuma certiddo das notificacdes sera fornecida antes do perfazimento do
registro.

Considera-se perfeito o registro do documento que da origem a uma
notificacdo independentemente da averbagdo do cumprimento da diligéncia,
ou da impossibilidade de sua realizacao.

Ao procurador do notificando, desde que tenha poderes para receber
notificacdes, podera ser entregue uma via do documento registrado, caso em
gue sera certificado o cumprimento da notificacao.

Estando pendente a notificacdo, o oficial ndo fornecer4d a terceiros,
informacfes pertinentes ao registro, que possam frustrar a efetivacdo da
diligéncia.

42.10. As certidbes de documentos registrados, que forem expedidas a pedido de

terceiros, estando ainda pendente a notificacdo, ndo conterdo informacdes
gue permitam vincular tais registros as notificacdes pendentes.

42.11. A primeira diligéncia ndo excedera o prazo de 15 (quinze) dias, contados da

data da apresentacdo do documento para registro. Decorridos 30 (trinta) dias
e realizadas, no minimo, 3 (trés) diligéncias, sera averbado o resultado,
positivo ou negativo, da notificacao.

1Prov. CG n° 21/2017
2Prov. CG n° 21/2017
3 Prov. CG n° 22/2017
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42.12. O oficial podera, mediante expresso requerimento do apresentante do titulo,
promover notificacbes mediante o envio de carta registrada, entendendo-se
perfeito o ato quando da devolucédo do aviso de recebimento (AR).

42.13. O oficial poderd convocar o notificando por escrito, através de carta em
envelope fechado, mencionando expressamente sua finalidade, para que
venha & sua presenca e tome ciéncia de notificacéo, aviso ou comunicagdo a
seu encargo, sem prejuizo dos prazos fixados para cumprimento do ato.

43. Nas Serventias que utilizem sistema de microfilmagem, as certiddes de notificacdo
ou de entrega de registros terdao referéncia no livro "D", para localizagao.

44. O servico das notificacbes e demais diligéncias podera ser realizado por
escreventes designados pelo oficial e autorizados pelo Juiz Corregedor Permanente.

45. Devera o Servico organizar sistema de controle, que permita, com seguranca,
comprovar a entrega das notificagdes ou assemelhados.

SECAO \*

DO CANCELAMENTO

46. O cancelamento de registro ou averbacao sera feito em virtude de sentenca, ou de
documento auténtico de quitacdo, ou de exoneracdo do titulo registrado, que devera trazer o
reconhecimento de firma do credor.

46.1. Apresentado documento habil, o oficial certificara, na coluna das averbagdes
do livro respectivo, o cancelamento e sua razao, mencionando o documento
gue o autorizou, datando e assinando a certidédo e de tudo fazendo referéncia
nas anotacdes do protocolo.

46.2. Sendo insuficiente o espaco da coluna das averbacfes para se proceder ao
cancelamento, sera feito novo registro, com referéncias reciprocas, na coluna
prépria.

47. Para o cancelamento de registro de penhor, devera ser exigida a quitacdo do
credor com firma reconhecida, se o respectivo documento exibido for particular.

48. Os requerimentos de cancelamento deverdo ser arquivados juntamente com 0s
documentos que os instruirem.
SECAO VI2

DA AUTENTICACAO DE MICROFILMES

49. A autenticacdo de microfiimes e fotogramas deles extraidos, para sua
autenticidade, prova de data e validade perante terceiros, na forma da lei, é atribuicdo privativa
dos servicos de Registro de Titulos e Documentos.

50. Para a autenticacdo de microfilmes ou de microfichas deverao ser exigidos:

1 Prov. CG n° 41/2013
2 Prov. CG n° 41/2013



Cap.1 XIX

a) requerimento de que constem a qualificacdo completa do apresentante e a
indicacdo do nimero do rolo do microfilme;

b) filme original de cAmara e rolo copia, ou filmes simultdneos em prata; quando se
tratar de cépia, esta podera ser diazdica ou produzida por outro processo que
assegure durabilidade e permanéncia de imagens;

c) termos de abertura e encerramento, observadas as disposicdes legais
pertinentes, devidamente assinados pelos responsaveis pela microfilmagem e
pelos documentos;

d) termos de corre¢cdo ou emenda, quando as houver, também subscritos pelos
responsaveis;

e) certificado de garantia de servicos de microfiimagem, quando executados por
empresas especializadas.

51. O Oficial deveré verificar se:
a) o original do filme e sua cdpia séo iguais;
b) o filme esté legivel e integro;
C) os termos possuem elementos de localizacdo do conteudo do filme;
d) o responsavel pela microfiimagem possui autorizagdo do Ministério da Justica.

52. Presentes todos os requisitos, sera expedida certidao de validade do microfilme,
segundo modelo fixado em lei.

52.1 Cumpridos esses requisitos, serd feita a autenticacdo do microfilme ou
microficha, devendo o Oficial chancelar a microficha, ou o inicio e o final do
rolo de filme original, com sua marca indelével, fazendo inserir o nimero do
respectivo registro integral.

53. Estando autenticados o microfilme ou a microficha, o interessado podera requerer
a autenticacao de copia em papel, extraida a partir do microfilme ou microficha ja autenticados.

53.1. Quando o préprio interessado fornecer a cOpia em papel, serdo cobrados
apenas 0os emolumentos da autenticacgéo.

53.2. Para a autenticacdo de cOpia em papel, sera sempre indispensavel o
confronto da cépia com o filme, original ou duplicado, mediante proje¢éo da
imagem do filme em aparelho apropriado.

53.3. Para a autenticacdo de cOpia em papel, a imagem no papel devera ser legivel
a olho nu.

54. As copias em papel serdo autenticadas mediante aposicdo de carimbo ou
impressao por outro meio, em cada folha, segundo o modelo abaixo:

"Autentico a presente cépia, que confere com fotograma extraido do
microfilme/microficha objeto do registro n° deste Oficial de Registro.

Data e assinaturado
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CAPITULO XX!

DO REGISTRO DE IMOVEIS

SECAO |2

DAS DISPOSICOES GERAIS

1. O Registro de Imdveis é atividade exercida em carater privado por profissionais do
Direito, mediante delegacdo do Poder Judiciario, outorgada por meio de concurso publico de
provas e titulos, e esta sujeito ao regime juridico e procedimentos estabelecidos na Constituicdo
Federal, na legislacdo, e, subsidiariamente, nos atos normativos o0s quais definem sua
competéncia, atribui¢cdes, organizagédo e funcionamento.

2. Ao Oficial do Registro de Iméveis cumpre prestar os servicos a seu cargo de modo
adequado, observando rigorosamente os deveres proprios da delegagdo publica em que estédo
investidos, a fim de garantir a autenticidade, publicidade, segurancga, disponibilidade e eficacia dos
atos juridicos constitutivos, translativos ou extintivos de direitos reais sobre imoveis e atividades
correlatas.

3. Servico prestado de modo adequado é o que atende ao interesse publico e
corresponde as exigéncias de qualidade, continuidade, regularidade, eficiéncia, atualidade,
generalidade, modicidade, cortesia e segurancga.

4.Entende-se por atualidade do servigo 0 uso de métodos, instalacdes e equipamentos
gue correspondam a padrées de modernidade e avanco tecnoldgico, bem como a sua ampliacao,
na medida das necessidades dos usuarios e em apoio ao labor juridico do registrador e seus
prepostos.

5. Para os fins do disposto no item anterior, os Oficiais de Registro de Imdéveis
adotardo boas praticas de governanga corporativa do setor publico administrativo e aquelas
disseminadas pelas entidades de representacao institucional.

6. Para atender ao principio da eficiéncia na prestacdo do servigo publico delegado,
devera o Oficial do Registro de Imdveis encontrar solu¢cdes para dar celeridade e rapidez ao
tramite da documentacao a seu cargo, liberando-a em prazos inferiores aos maximos assinalados.

7. O gerenciamento administrativo e financeiro dos servigos registrais é de
responsabilidade exclusiva do respectivo titular, inclusive no que diz respeito as despesas de
custeio, investimento e pessoal, cabendo-lhe estabelecer normas, condicbes e obrigacdes
relativas as atribuicdes de funcdes e de remuneracdo de seus prepostos de modo a obter a
melhor qualidade na prestacao dos servicos.

8. Aos designados para responderem por unidade vaga, é defeso contratar novos
prepostos em nome da unidade, aumentar salarios dos prepostos ja existentes na unidade, ou
contratar novas locacbes de bens moveis e imoéveis, de equipamentos ou de servicos, que
possam onerar de modo continuado a renda da unidade vaga, sem a prévia autorizagdo do Juiz
Corregedor Permanente. Todos os investimentos que comprometam a renda da unidade vaga
deverdo ser objeto de projeto a ser encaminhado a aprovagao do Juiz Corregedor Permanente,
ressalvada a contratacdo e majoracdo de salarios de prepostos quando registrados no nome

1 Prov. CG 37/2013
2 Prov. CGJ 11/2013 e Prov. CG 37/2013
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pessoal do designado, contratos de trabalho esses que deverdo ser encerrados no término de sua
designacéao.

9. Os oficiais de Registro de Imodveis gozam de independéncia juridica no exercicio de
suas funcdes e exercem essa prerrogativa quando interpretam disposicéo legal ou normativa. A
responsabilizacdo pelos danos causados a terceiros, na pratica de atos proprios da serventia,
independe da responsabilizacdo administrativa. Somente sera considerada falta disciplinar, a ser
punida na forma lei, a conduta dolosa, ou praticada com imprudéncia, negligéncia ou impericia.

10. Quando a tramitagdo do titulo depender de informagfes disponiveis na prépria
unidade de servico ou em servicos de informacdes de 6rgdos oficiais publicadas na Internet,
devera o Oficial obté-las e certificar a fonte que acessou, evitando-se a devolu¢éo do titulo para
cumprimento de exigéncias. Havendo incidéncia de taxas ou emolumentos, o pagamento devera
ser feito na retirada do titulo, desde que a busca das informacdes onerosas tenha sido
previamente autorizada pelo apresentante.

SECAO Il 1

DAS ATRIBUICOES

11. No Registro de Iméveis, além da matricula, serao feitos:2

a) o registro de:

1. instituicdo de bem de familia® (Livros 2 e 3);

2. hipotecas legais, judiciais e convencionais (Livro 2);

3. contratos de locacdo de prédios, nos quais tenha sido consignada clausula de
vigéncia no caso de alienagdo da coisa locada* e/ou para fins de exercicio de
direito de preferéncia na sua aquisi¢éo® (Livro 2);

4. penhor de maquinas e de aparelhos utilizados na industria, instalados e em
funcionamento, com os respectivos pertences ou sem eles (Livro 3);

5. serviddes em geral (Livro 2);

6. usufruto e uso sobre iméveis e da habitacdo, quando nao resultarem do direito
de familia (Livro 2);

7. rendas constituidas sobre imoveis ou a eles vinculadas por disposi¢édo de ultima
vontade (Livro 2);

8. contratos de compromissos de compra e venda, de permuta e de dagdo em
pagamento, de cesséo ou promessa de cessdo destes, com ou sem clausula
de arrependimento, que tenham por objeto imdveis nao loteados e cujo preco
tenha sido pago no ato de sua celebracéo, ou deva sé-lo a prazo, de uma sé
vez ou em prestacdes (Livro 2);

9. enfiteuse (Livro 2);

10. anticrese (Livro 2);

11. convencgdes antenupciais e das escrituras publicas que regulem regime de bens
dos companheiros na unido estavel (Livro 3);

12. cédulas de crédito rural® (Livro 3);

13. cédulas de crédito industrial, & exportacéo e comercial’ (Livro 3);

14. contratos de penhor rural (Livro 3);

15. incorporacdes (Livro 2), instituicbes (Livro 2), e convenc¢des de condominio
(Livro 3);

1 Prov. CG 37/2013

2 prov. CGJ 11/2013.

3 DL 3.200/41 e CC, arts. 1.711/1714.
4L.6.649/79, art. 14.

5. 6.649/79, arts. 24 e 25, § 1°.

6 DL 167/67.

7 DL 413/69; L. 6.313/75 e L. 6.840/80.
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16. contratos de promessa de compra e venda, cessao ou promessa de cessdo de
unidades auténomas condominiais a que alude a Lei n® 4.591, de 16 de
dezembro de 1964, quando a incorporacdo ou a instituicdo de condominio se
formalizar na vigéncia da Lei n® 6.015, de 31 de dezembro de 1973 (Livro 2);

17. loteamentos urbanos e rurais e desmembramentos urbanos? (Livro 2);

18. contratos de promessa de compra e venda, cessdo e promessa de cessao de
terrenos loteados ou desmembrados na forma do Decreto-lei n° 58, de 10 de
dezembro de 1937, e da Lei n® 6.766, de 19 de dezembro de 1979, nado
compreendidos no n° 3 da letra "b", deste item (Livro 2);

19. citacBes de acbes reais ou pessoais reipersecutorias, relativas a imoveis (Livro
2);

20. fideicomisso (Livro 2);

NOTA: Nos termos do art. 1.951 e ss. do Cdadigo Civil, o fideicomisso somente sera
admitido em favor de herdeiros ndo concebidos ao tempo da morte do
testador, ressalvadas sucessfes ocorridas na vigéncia do Cadigo Civil
anterior. O fideicomisso deverd ser mencionado no préprio registro da
sucessao.

21. julgados e atos juridicos entre vivos que dividirem iméveis ou os demarcarem,
inclusive nos casos de incorporagfes que resultarem em constituicbes de
condominio e atribuirem uma ou mais unidades aos incorporadores (Livro 2);

22. sentengas que, nos inventarios, arrolamentos e partilhas, adjudicarem bens de

raiz em pagamento das dividas de heranca (Livro 2);

23. atos de entrega de legados de imdveis, formais de partilha e sentencas de
adjudicacdo em inventario ou arrolamento, quando ndo houver partilha (Livro
2);

NOTA: A escritura publica de separacdo ou divorcio e a sentenca de separacao
judicial, divércio ou que anular o casamento s6 serdo objeto de registro
quando versar sobre a partilha de bens imdveis ou direitos reais registrarios.?

24. arrematacédo e adjudicacdo em hasta publica (Livro 2);

25. dote (Livro 2);

26.sentencas declaratérias de usucapido (Livro 2);

27. compra e venda, pura e condicional (Livro 2);

28. permuta (Livro 2);

29. dagcdo em pagamento (Livro 2);

30. transferéncia de imovel a sociedade, quando integrar quota social (Livro 2);

31. doacgdo entre vivos (Livro 2);

32. desapropriacdo amigavel e sentencas que, em processo de desapropriacao,
fixarem o valor da indenizacéo (Livro 2);

33. ato de tombamento definitivo de bens iméveis, requerido pelo 6rgao
competente, federal, estadual ou municipal, do servico de protecdo ao
patriménio histérico e artistico;®

34. alienacéo fiduciaria em garantia de coisa imével;*

35. imissdo proviséria na posse, quando concedida a Unido, aos Estados, ao
Distrito Federal, aos Municipios ou as suas entidades delegadas, e respectiva
cessdo e promessa de cessao;®

36. termos administrativos ou das sentencas declaratorias da concessao de uso
especial para fins de moradia;®

37. constituicdo do direito de superficie de imével urbano;’

11.6.766/79 e DL 58/37.

2 Com. CGJ 12/82.

3 DL 25/37, art. 13; L. 6.292/75; D. 13.426/79, arts.12, 133 e 139 e Prov. CGJ 7/84.
4L.9.514/1997.

51.12.424/2011.

6 MP. 2.220/2001.

7L.10.257/2001.
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38. contrato de concesséo de direito real de uso®;

39. da legitimacé&o de posse ou da sua convers&o em propriedade?;

40. da Certiddo de Regularizagdo Fundiaria (CRF) 3,

41. da legitimacao fundiaria®;

42. outros atos, fatos ou titulos previstos em lei ou cuja natureza como ato de
registro em sentido estrito seja definida em ato normativo®

b) a averbacao de:

1. convencdes antenupciais, das escrituras publicas que regulem regime de bens
na unido estavel e dos regimes de bens diversos do legal, nos registros
referentes a imoveis ou a direitos reais pertencentes a qualquer dos cénjuges ou
companheiros, inclusive os adquiridos posteriormente ao casamento ou ao
contrato ou reconhecimento judicial da unido estavel;

. extingcdo dos 6nus e direitos reais, por cancelamento;

. contratos de promessa de compra e venda, cessdes e promessas de cessao a
gue alude o Decreto-Lei n°® 58, de 10 de dezembro de 1937, quando o
loteamento se tiver formalizado anteriormente a vigéncia da Lei n° 6.015, de 31
de dezembro de 1973;

4. mudanca de denominacao e de numeragéo dos prédios, edifica¢do, reconstrucéo,

demolicdo e desmembramento de iméveis;

5. casamento, da alteragcdo de nome por casamento ou por separacao judicial, ou,
ainda, de outras circunstancias que, de qualquer modo, tenham influéncia no
registro e nas pessoas nele interessadas, inclusive a alteracdo do regime de
bens e da unido estavel declarada judicialmente ou estabelecida por escritura
publica registrada no Livro E do Registro Civil das Pessoas Naturais;

6. atos pertinentes a unidades autbnomas condominiais a que alude a Lei n® 4.591,
de 16 de dezembro de 1964, quando a incorporacéo tiver sido formalizada
anteriormente a vigéncia da Lei n°® 6.015, de 31 de dezembro de 1973;

7. cédulas hipotecarias; ©

8. caucdo e cessao fiduciaria de direitos relativos a iméveis;

9. sentenca de separacédo de dote;

10. restabelecimento da sociedade conjugal;

11. clausulas de inalienabilidade, impenhorabilidade e incomunicabilidade impostas
a imoveis, bem como constituicao de fideicomisso;

12. decisbes, recursos e seus efeitos, que tenham por objeto atos ou titulos
registrados ou averbados;

13. nomes dos logradouros, decretados pelo Poder Publico, atuando o cartério de
oficio, na forma dos itens 127 a 127.2,;

14. escrituras publicas de separacéo, divorcio e dissolugdo de unido estavel, das
sentencas de separacéo judicial, divércio, nulidade ou anulacdo de casamento,
guando nas respectivas partilhas existirem iméveis ou direitos reais sujeitos a
registro; ’

w N

NOTA: A escritura publica de separacéo, divoércio e dissolucdo de unido estavel, a
sentenca de separacao judicial, divorcio, nulidade ou anulagdo de casamento
serd objeto de averbacgdo, quando ndo decidir sobre a partilha de bens dos
cbnjuges, ou apenas afirmar permanecerem estes, em sua totalidade, em
comunhdo, atentando-se, neste caso, para a mudanca de seu carater juridico,
com a dissolucdo da sociedade conjugal ® e surgimento do condominio "pro

indiviso".®

1 Prov. CG 51/2017
2 Prov. CG 51/2017
3 Prov. CG 51/2017
4 Prov. CG 51/2017
5 Prov. CG 51/2017
6 DL 70/66, arts. 10 e 13.

7L. 6.850/80.
8 CC, art. 267.

9 CC, arts. 623 e segs. e Com. CGJ 12/82.



15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.
23.
24,
25.

26.
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rerratificacdo do contrato de mutuo com pacto adjeto de hipoteca em favor de

entidade integrante do Sistema Financeiro da Habita¢do, ainda que importando

elevacao da divida, desde que mantidas as mesmas partes e que inexista outra

hipoteca registrada em favor de terceiros;!

transformacéo, fusdo, ciséo e incorporacéo de sociedades;?

arquivamento de documentos comprobatérios de inexisténcia de débitos para
com a Previdéncia Social;®

indisponibilidade dos bens que constituem reservas técnicas das Companhias
Seguradoras; *

tombamento provisério e definitivo de bens iméveis, declarado por ato
administrativo ou legislativo ou por deciséo judicial; ®

restricbes préprias dos imdveis reconhecidos como integrantes do patriménio
cultural, por forma diversa do tombamento, em decorréncia de ato
administrativo ou legislativo ou deciséo judicial especificos; ©

restricdes proprias dos imoveis situados na vizinhanga dos bens tombados ou
reconhecidos como integrantes do patriménio cultural;’

certiddo expedida com amparo no art. 615-A do Cédigo de Processo Civil;8

ordens judiciais e administrativas que determinem indisponibilidades de bens;°

contrato de locacao, para fins do exercicio do direito de preferéncia;*°

Termo de Securitizagdo de créditos imobiliarios, quando submetidos ao regime
fiduciario;*

notificac@o para parcelamento, edificacdo ou utilizacdo compulsérios de imovel
urbano;?

extincdo da concesséo de uso especial para fins de moradia;*?

extingdo do direito de superficie do imével urbano;**

cessédo de crédito imobiliario;*®

destaque de imével de gleba publica originaria;®

auto de demarcacéo urbanistica;*’

extingdo da legitimacéo de posse;*®

extincdo da concessédo de uso especial para fins de moradia;*®

extincdo da concesséo de direito real de uso;?°

sub-rogacdo de divida, da respectiva garantia fiduciaria ou hipotecéaria e da

alterac@o das condi¢fes contratuais, em nome do credor que venha a assumir

tal condicdo na forma do disposto pelo art. 31 da Lei n°® 9.514, de 20 de

novembro de 1997, ou do art. 347 da Lei n® 10.406, de 10 de janeiro de 2002 i

Cddigo Civil, realizada em ato Unico, a requerimento do interessado instruido

com documento comprobatério firmado pelo credor original e pelo mutuério

(portabilidade);*

1L.6.941/81.
2 L. 6.404/76, arts. 220, CC, arts. 1.116/1.122.

3DL 1.958/82 e L. 7.526/86.

4 DL 73/66, arts. 84 e 85, paragrafo Gnico e Prov. CGJ 5/84.

5 DL 25/37, art. 13; L. 6.292/75; D. 13.426/79, arts. 12, 133 e 139; Provs. CGJ 7/84 e 21/2007.
6 Prov. CGJ 21/2007.
7 Prov. CGJ 21/2007.
8 Prov. CGJ 22/2010.
9 Prov. CGJ 26/2010 e Prov. CGJ 13/2012.

10 L.
11 L.
12 L.
13 L.
14 L.
15 L.
16 L.
17 L.
18 L.
19 L.
20 L.
21 L.

8.245/1991.
9.514/1997.

10.257/2001.
10.257/2001.
10.257/2001.
10.931/2004.
11.952/2009.
11.977/2009.
12.424/2011.
12.424/2011.
12.424/2011.
12.810/2013.
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. vinculo de area a Cota de Reserva Ambiental i CRA.:
37.
38.

instrumento ou termo de instituicdo da serviddo ambiental.?

namero de inscricdo do imével rural no Sistema Paulista de Cadastro Ambiental
Rural i SICAR-SP ou Cadastro Ambiental Rural - CAR.2

informac&o de classificacdo da area, pela CETESB, como Area Contaminada
sob Investigagdo (ACI);*

informac&o de classificacdo da area, pela CETESB, como Area Contaminada
com Risco Confirmado (ACRI);®

informacdo de classificacdo da area, pela CETESB, como Area Reabilitada
para o Uso Declarado (AR);®

da certiddo de liberacdo de condi¢des resolutivas dos titulos de dominio
resolvel emitidos pelos 6rgédos fundiarios.’

do termo de quitagcdo de contrato de compromisso de compra e venda
registrado e do termo de quitacdo dos instrumentos publicos ou privados
oriundos da implantacao de empreendimentos ou de processo de regularizacéo
fundiaria, firmado pelo empreendedor proprietario de imével ou pelo promotor
do empreendimento ou da regularizacdo fundiaria objeto de loteamento,
desmembramento, condominio de qualquer modalidade ou de regularizacdo
fundiaria, exclusivamente para fins de exoneracdo da sua responsabilidade
sobre tributos municipais incidentes sobre o imével perante o Municipio, ndo
implicando transferéncia de dominio ao compromissario comprador ou ao
beneficiario da regularizagio. ®

demais atos previstos em lei, as sub-rogacdes e outras ocorréncias que, por
qualquer modo, alterem o registro. °

12. Todos os atos enumerados no item acima sao obrigatérios e deverdo ser
efetuados no cartorio da situacdo do imovel, salvo as averbacdes, que serdo efetuadas na
matricula ou a margem do registro a que se referirem, ainda que o imével tenha passado a
pertencer a outra circunscricdo, e 0s registros relativos a imoveis situados em comarcas ou
circunscricdes limitrofes, que serdo feitos em todas elas, devendo constar dos registros tal

ocorréncia.l®

12.1. O acesso ao folio real de atos de transferéncia, desmembramento,

parcelamento ou remembramento de imdveis rurais dependerda de
apresentagdo de memorial descritivo elaborado, executado e assinado por
profissional habilitado e com a devida Anotac¢éo de Responsabilidade Técnica
(ART) no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA) ou Registro
de Responsabilidade Técnica (RRT) no Conselho de Arquitetura e Urbanismo
(CAU), contendo as coordenadas dos vértices definidores dos limites dos
imoéveis rurais, georreferenciadas ao Sistema Geodésico Brasileiro e com
precisdo posicional estabelecida pelo INCRA, observados o0s prazos
regulamentares.!!

12.1.1. A descrigdo precéaria do imovel rural, desde que identificavel como
corpo certo, ndo impede o registro de sua alienacdo ou oneracéo,
salvo quando sujeito ao georreferenciamento ou, ainda, quando a
transmissdo implique atos de parcelamento ou unificagédo, hipoteses
em que sera exigida sua prévia retificacdo.

1 provs. CGJ 36/2013 e 37/2013.

2 Provs. CGJ 36/2013 e 37/2013.

3 Provs. CGJ 36/2013, 37/2013 e 09/2016.

4 Decreto Estadual n® 59.263/2013, art. 30, V.

5 Decreto Estadual n® 59.263/2013, art. 41, Il e § 1°.

6 Lei Estadual 13.577/2009, art. 27, Il e § 2°, e Decreto Estadual n° 59.263/2013, art. 54, Il e § 2°.

" Prov. CG 51/2017
8 Prov. CG 51/2017
° Prov. CG 51/2017

0. 6.015/73, art. 169 e Prov. CGJ 39/2001.

11 Prov. CGJ 9/2004.
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O memorial descritivo certificado pelo INCRA sera arquivado em classificador

proprio, com indice no qual havera remissdo a matricula correspondente,
podendo ser microfilmado, ou digitalizado.*

Para os fins e efeitos do paragrafo 2° do artigo 225 da Lei n° 6.015, de 31 de
dezembro de 1973, uma vez apresentado o memorial descritivo segundo os
ditames do paragrafo 3° do artigo 176 e do paragrafo 3° do artigo 225 da
mesma lei, o registro de subsequente transferéncia da totalidade do imdvel
independera de novo memorial descritivo.?

Suprimido.?

A obrigatoriedade da averbacdo do numero de inscricdo do imével rural no
CAR/SICAR, a ser realizada mediante provocacao de qualquer pessoa, fica
condicionada ao decurso do prazo estabelecido no 8§ 3.° do artigo 29 da Lei
n.° 12.651, de 25 de maio de 2012.4

12.5.1. A averbacdo sera feita de oficio pelo Oficial do Registro de Iméveis, sem

12.6.

cobranca de emolumentos, quando do primeiro registro e por meio do Servi¢o
de Registro Eletrbnico de Iméveis (SREI), assim que implantados os
mecanismos de fluxo de informacdes entre a Secretaria do Meio Ambiente do
Estado de Sdo Paulo (SMA), a Companhia Ambiental do Estado de Séo
Paulo (Cetesb) e a Associagdo dos Registradores Imobiliarios de S&o Paulo
(Arisp), definidos no Acordo de Cooperacgédo Técnica que entre si celebraram.®

A CETESB e qualquer responséavel legal pelas areas contaminadas devem
proceder as averbacdes referidas nas alineas 39, 40 e 41 do item 11, b,® que
também poderéao ser realizadas mediante provocacédo de qualquer pessoa.

12.6.1. A averbacdo prevista na alinea 39 do item 11, b, deve conter a
informacéo da contaminacéo identificada.’

12.6.2. A averbacdo prevista na alinea 40 do item 11, b, deve conter a
informac&o sobre os riscos identificados na Avaliacéo de Risco.?

12.6.3. A averbacgdo prevista na alinea 41 do item 11, b, deve indicar o
contetdo do Termo de Reabilitagdo para o Uso Declarado, com
mengao expressa ao uso para o qual a AR foi reabilitada, além da
localizacdo e tempo de vigéncia das medidas de controle institucional
e de engenharia implantadas.®

12.6.4 As averbagdes referidas nas alineas 39, 40 e 41 do item 11, b,'° serdo
feitas de oficio pelo Oficial do Registro de Imoveis, sem cobranca de
emolumentos, quando do primeiro registro e por meio do Servico de
Registro Eletrébnico de Imdveis (SREI), assim que implantados os

1 Prov. CGJ 9/2004.
2 Prov. CGJ 9/2004.

3 Provs. CGJ 36/2013, 37/2013 e 09/2016.

4 Provs. CGJ 36/2013, 37/2013 e 09/2016.

5 Provs. CGJ 36/2013 e 37/2013.

6 Lei Estadual 13.577/20009, arts. 13, 24, Il e paragrafo Unico, e 27, Il e § 2°; e Decreto Estadual n® 59.263/2013, arts.
18,30,V, 41, llle §1° e 54, Il e § 2°.

7 Decreto Estadual n® 59.263/2013, art. 30, V.

8 Decreto Estadual n® 59.263/2013, art. 41, 1lI.

9 Lei Estadual 13.577/2009, art. 27, § 1°, e Decreto Estadual n°® 59.263/2013, art. 54, § 1°.

10| ei Estadual 13.577/2009, arts. 13, 24, Il e paragrafo Gnico, e 27, Il e § 2°; e Decreto Estadual n® 59.263/2013, arts.
18,30, V,41,1lle 81° e 54, Il e § 2°.
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mecanismos de fluxo de informacdes entre a Secretaria do Meio
Ambiente do Estado de Sao Paulo (SMA), a Companhia Ambiental
do Estado de Séo Paulo (Cetesb) e a Associacdo dos Registradores
Imobiliarios de S&o Paulo (Arisp), definidos no Acordo de
Cooperacdo Técnica que entre si celebraram.!

13. O desmembramento territorial posterior ao registro ndo exige sua repeticdo no
novo cartério.?

14. Os atos relativos a vias férreas serao registrados na circunscricdo imobiliaria onde
se situe o imovel. ®

14.1. A requerimento do interessado, o Oficial do Registro de imdveis da
circunscricdo a que se refere o caput deste artigo abrira a matricula da area
correspondente, com base em planta, memorial descritivo e certidao
atualizada da matricula ou da transcricdo do imdvel, caso exista, podendo a
apuracdo do remanescente ocorrer em momento posterior.*

15. Na designacdo genérica de registro, consideram-se englobadas a inscrigdo e a
transcricdo a que se referem as leis civis.®

SECAO Il 6

DOS LIVROS, SUA ESCRITURAGCAO E PROCESSO DO REGISTRO

Subsecéo | 7

Disposi¢cbes Ger  ais

16. Havera no Registro de Iméveis, além dos livros comuns a todas as serventias, 0s
seguintes:

a) Livro de Recepcdao de Titulos;

b) Livro n® 11 Protocolo;

c) Livro n® 21 Registro Geral;

d) Livro n° 37 Registro Auxiliar;

e) Livron°® 47 Indicador Real;

f) Livron®517 Indicador Pessoal;

g) Livro de Registro de Aquisigdo de Iméveis Rurais por Estrangeiros.®

16.1. Os Livros 2, 3, 4, e 5 serdo escriturados mecanicamente ou por processador
de texto, na forma de fichas. O Livro de Recepg¢éo de Titulos e o Livro n® 1
(Protocolo) poderdo ser escriturados eletronicamente em bases de dados
relacionais, desde que contenham os requisitos previstos para o sistema de
registro eletrénico (Lei n® 11.977/2009), devendo ser emitidos relatérios
impressos diarios. Os livros 4, 5 e o Livro de Registro de Aquisicao de Iméveis

1 Provs. CGJ 36/2013 e 37/2013.
2. 6.015/73, art. 170.

3 Prov. CG 51/2017

4 Prov. CG 51/2017
5.6.015/73, art. 168.

6 Prov. CG 37/2013

" Prov. CG 37/2013
8.5.709/1991, art. 10.
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16.7.

Cap.1 XX

Rurais por Estrangeiros poderdo adotar sistema informatizado de base de
dados.

Entende-se por escrituracéo eletrénica a escrituracdo dos atos registrais em
midia totalmente eletrénica.

A migracdo para escriturac@o eletronica sera feita de forma gradativa, nos
prazos e condicdes previstos na Lei n°® 11.977, de 7 de julho de 2009, em seu
regulamento e normas da Corregedoria Geral da Justica, sempre atendidos
os critérios de seguranca da informacao.

Até a implantacdo plena do sistema de registro eletrdnico, a escrituragdo em
meio eletrbnico, sem impressdo em papel, restringe-se aos indicadores reais
e pessoais, controle de titulos contraditérios, certiddes e informacdes
registrais e ao cadastro de aquisicBes de imdveis rurais por estrangeiros,
mantidos os demais livros na forma e modelos previstos na Lei n® 6.015/1973.

O Livro 2 de Registro Geral e o Livro 3 de Registro Auxiliar serdo compostos
por fichas, escrituradas nos termos do paragrafo Unico, do art. 173, da Lei n°
6.015/1973.

As fichas deverdo ser escrituradas com esmero, arquivadas com seguranga
e, de preferéncia, em involucros plasticos transparentes, vedada sua
plastificagéo.

As fichas deverdo possuir dimensfes que permitam a extragdo de copias
reprograficas e facilitem o manuseio, a boa compreensao da sequéncia légica
dos atos e o arquivamento, podendo ser utilizadas cores distintas para facilitar
sua visualizacao.

17. As fichas dos Livros n°s 2 e 3 deverdo ser autenticadas pelo oficial ou quem o
substitua. Os atos assinados pelo escrevente autorizado que o0s tenha praticado podem ser
subscritos pelo oficial.

18. No

Subsecdo Il *

Do Livro de Recepcéo de Titulos

Livro de Recepcgdo de Titulos serdo langados exclusivamente os titulos

apresentados para exame e calculo dos respectivos emolumentos, a teor do artigo 12, paragrafo
Unico, da Lei n° 6.015/73, os quais ndo gozam dos efeitos da prioridade.?

19. O Livro de Recepcéo de Titulos ser& escriturado, mesmo quando eletronicamente,
em colunas ou campos, das quais constardo, pelo menos, os seguintes elementos:?

a) numero de ordem, que seguira indefinidamente;

b) data da apresentagéo, apenas no primeiro lancamento diario;
¢) nome do apresentante;

d) natureza formal do titulo;

e) data da devolucao do titulo;

f) data da entrega ao interessado.

1 Prov. CG 37/2013
2 Prov. CGJ 32/97.
3 Prov. CGJ 32/97.
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20. A recepcédo de titulos somente para exame e calculo é excepcional e sempre
dependera de requerimento escrito e expresso do interessado onde declare ter ciéncia de que a
apresentacdo do titulo na forma escolhida ndo implica prioridade e preferéncia dos direitos, cujo
requerimento sera arquivado em pasta propria.t

20.1. A serventia podera fornecer requerimento para preenchimento de claros,
dispensado o reconhecimento de firma quando assinado na presenca do
registrador ou de seu preposto.

21.Quando a apresentacao de titulos for exclusivamente para exame e calculo, os
emolumentos devidos serdo 0s correspondentes ao valor da prenotacdo, ficando vedada a
cobrancga de emolumentos pelos atos registrais futuros.

22. Devera ser fornecido ao apresentante recibo-protocolo de todos os documentos
ingressados para exame e célculo, contendo numeragéo de ordem idéntica a langada no Livro de
Recepgcdo de Titulos a qual, necessariamente, constara anotada, ainda que por coépia do
mencionado recibo, nos titulos em tramitag&o, salvo os titulos que forem encaminhados por meio
da Central de Servicos Eletronicos Compartilhados dos Registradores de Imoveis (Central
Registradores de Imoveis), os quais terdo regramento proprio.

22.1. O recibo-protocolo de titulos ingressados na serventia apenas para exame e
calculo devera conter a natureza do titulo, 0o nome do apresentante, a data em
que foi expedido, a data prevista para devolucdo, a expressa adverténcia de
gue nédo implica prioridade prevista no artigo 186, da Lei n° 6.015/73, o
namero do protocolo ou a senha, e 0 enderegco eletrdbnico para
acompanhamento do procedimento registral pela Internet.?

23. E vedado lancar no Livro n° 1 i Protocolo i e prenotar titulos apresentados
exclusivamente para exame e célculo.

24. Deverd o Registrador proceder ao exame exaustivo do titulo apresentado e ao
calculo integral dos emolumentos, expedindo nota, de forma clara e objetiva, em papel timbrado
do cartério que devera ser datada e assinada pelo preposto responsavel. A qualificacdo deve
abranger completamente a situagdo examinada, em todos 0s seus aspectos relevantes para a
registracdo, complementacdo ou seu indeferimento, permitindo quer a certeza correspondente a
aptidao registraria (Titulo apto), quer a indicacao integral das deficiéncias para a inscri¢cao registral
e 0 modo de suprimento (Titulo ndo apto), ou a negacéo de acesso do registro (Titulo ndo apto).
Caso qualquer dessas informacdes fique prejudicada pela falta de documentos entre os
apresentados, a circunstancia devera ser expressamente mencionada.

24.1. Quando o Livro de Recepcdo de Titulos for escriturado por sistema
informatizado, com impressé@o do termo de encerramento diario e ndo houver
possibilidade de langcamento do resultado da qualificagdo na coluna da prépria
(Titulo apto ou Titulo ndo apto), seu langcamento serd feito no termo de
encerramento do dia em que for praticado, mediante remissdo da data para
facilitar sua localizacéo.

24.2. O mesmo procedimento devera ser observado na escrituracdo eletrénica do
Livro de Recepgédo de Titulos, hipétese em que a remissao a data sera feita
pela base de dados

24.3. A devolucédo do titulo ao apresentante com a competente nota do exame e
calculo devera ficar documentada em cartério, mediante recibo, salvo nos
casos de titulos que tramitaram eletronicamente por meio da Central
Registradores de Imoveis.

1 Prov. CGJ 32/97.
2 Prov. CGJ 42/2012.
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24.4. Apés a devolucdo do titulo ao apresentante poderdo o requerimento e o
recibo de entrega permanecer somente em microfilme ou armazenado em
midia digital.

Subsecdo Il 1

Do Livron° 1 T Protocolo

25. O Livro Protocolo servira para o apontamento (prenotacdo) de todos os titulos
apresentados diariamente, com excec¢éo daqueles que o tiverem sido, a requerimento expresso do
interessado, apenas para exame e célculo dos respectivos emolumentos.?

26. O Livro Protocolo sera escriturado, mesmo quando eletronicamente, em colunas
ou campos, das quais constardo, pelo menos, 0s seguintes elementos:

a) numero de ordem, que seguira indefinidamente;

b) data da apresentacdo, apenas no primeiro lancamento;

c) nome do apresentante;

d) natureza formal do titulo;

e) atos formalizados, resumidamente lancados, com mencéo de sua data; *
f) devolugédo com exigéncia e sua data;*

g) data de reingresso do titulo, se na vigéncia da prenotacéo.®

26.1. Apresentado ao cartério o titulo, este serd imediatamente protocolizado e
tomara o numero de ordem que Ilhe competir, em razao da sequéncia rigorosa
de sua apresentacdo. E vedado o recebimento de titulos para exame sem o
regular ingresso no Livro de Protocolo ou de Recepcao de Titulos.

26.2. A cada titulo correspondera um numero de ordem do protocolo,
independentemente da quantidade de atos que gerar. ApOs cada
apontamento seré tracada uma linha horizontal, separando-o do seguinte.

26.3. Sendo um mesmo titulo em varias vias, 0 numero do protocolo sera apenas
um.

26.4. Nenhuma exigéncia fiscal, ou duvida, obstara a apresentacédo de um titulo e o
seu lancamento no Protocolo, com o respectivo nimero de ordem, salvo o
depdsito prévio de emolumentos, nas hipéteses em que ha incidéncia deste.

27. Para o controle da tramitacao simultanea de titulos contraditérios ou excludentes
de direitos sobre o mesmo imoével, o oficial devera se utilizar de mecanismos informatizados,
admitindo-se concomitante controle por meio de langamento em fichas nos indicadores pessoal e
real.®

27.1. As fichas seréo inutilizadas a medida que os titulos correspondentes forem
registrados ou cessarem os efeitos da prenotacéo.

28. Deverd ser fornecido as partes recibo-protocolo de todos os documentos
ingressados, contendo numeragdo de ordem idéntica a lancada no Livro 1 i Protocolo, a qual,

L Prov. CG 37/2013

2L.6.015/73, arts. 174 e 12, paragrafo Gnico. e Prov. CGJ 32/97.
3L.6.015/73, arts. 175, 182 e 183 e Prov. CGJ 32/97.

4 Prov. CGJ 32/97.

5 Provs. CGJ 32/97 e 13/98.

6 Prov. CGJ 32/97.
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necessariamente, constara anotada, ainda que por cépia do mencionado recibo, nos titulos em
tramitacdo, salvo os titulos que forem encaminhados por meio da Central Registradores de
Imoéveis, os quais terdo regramento proprio.!

28.1. O recibo-protocolo devera conter, necessariamente, nomes do apresentante,
do outorgante e outorgado, a natureza do titulo, o valor do depdsito prévio, a
data em que foi expedido, a data prevista para eventual devolucao do titulo
com exigéncias, a data prevista para a prética do ato, a data em que cessarao
automaticamente os efeitos da prenotacdo, o numero do protocolo ou a
senha, e 0 enderego para acompanhamento do procedimento registral pela
Internet.?

28.1.1. Quando ocorrer protocolo tradicional de titulo em papel, uma via da
nota de exigéncia sera mantida em cartério para entrega
concomitante com a devolucdo do titulo e dos valores
correspondentes ao depdsito prévio.3

28.2. Copias das notas de devolucdo serdo arquivadas em ordem cronoldgica para
o controle da formulacdo de exigéncias e da observancia do prazo legal. O
arquivamento podera ser feito apenas em microfime ou documentos
eletrénicos derivados de digitalizacdo simples (dispensada autenticagdo), mas
gue permitam a preservacao das informagdes e a transmisséo, em condi¢des
de uso imediato, ao sucessor da delegacgédo.*

29. A ocorréncia de devolugdo com exigéncia, ap0s a elaboracdo da nota, sera
imediatamente langada na coluna propria do Livro Protocolo; reingressando o titulo no prazo de
vigéncia da prenotacgdo, sera objeto do mesmo lancamento, em coluna prépria, recebendo igual
nimero de ordem.®

30. A entrega do titulo ao apresentante, com registro ou exigéncia, devera ficar
documentada em Cartério, exigindo-se recibo, salvo nos casos em que o titulo tenha sido
encaminhado por meio da Central Registradores de Iméveis, 0s quais terdo regramento proéprio.

30.1. Idéntica providéncia serd adotada em relacdo a restituicdo, total ou parcial,
dos valores correspondentes ao depdsito prévio, vedada sua retengéo
guando o titulo for devolvido com exigéncia.

30.2. As copias das notas de exigéncias e os comprovantes de entrega do titulo e
de restituicho do depoésito prévio ao apresentante deverdo permanecer
arquivados pelo prazo de 1 (um) ano, podendo serem substituidos por
microfilmagem ou digitalizacéo.

31. O Protocolo, quando em folhas soltas, devera ser datilografado ou impresso.®

32. A escrituracdo e subscricdo do Protocolo incumbe ao Oficial, seus substitutos ou
escreventes autorizados.’

33. O Protocolo devera possuir termo diario de encerramento mencionando-se 0S
nimeros dos titulos protocolados.®

34. E dispensavel lavrar-se termo diario de abertura do Protocolo.

1 Prov. CGJ 32/97 e Prov. CGJ 42/2012.

2 Prov. CGJ 42/2012.

3 Provs. CGJ°11/2013.

4 Provs. CGJ °©42/2012 e 11/2013.

5 Prov. CGJ 32/97.

8 Prov. CGJ 32/97.

7L. 8.935/94, art. 20, 88 3° e 4° e Prov. CGJ 32/97.
81.6.015/73, art. 184.



Cap.1 XX

35. Na coluna "natureza formal do titulo", bastard referéncia a circunstancia de se
tratar de escritura publica, de instrumento particular, ou de ato judicial. Apenas estes ultimos
deverdo ser identificados por sua espécie (formal de partilha, carta de adjudicagéo, carta de
arrematacdao etc.).

36. Na coluna destinada & anotacao dos atos formalizados, seréo langados, em forma
resumida, os atos praticados nos Livros n°s 2 e 3, bem como as averbacdes efetuadas nos livros
anteriores ao atual sistema de registro ou outras ocorréncias do procedimento registral (Exemplos:
R. 1/457; Av. 4/1950; R. 758; Av.1 na T. 3.789-L3D; duvida suscitada; prenotacdo prorrogada;
prenotacdo cancelada).

36.1.Quando o Livro Protocolo for escriturado por sistema informatizado com
impressdo do termo de encerramento diario e ndo houver possibilidade de
lancamento do resultado do procedimento registral, seu lancamento sera
realizado no termo de encerramento do dia em que for praticado, mediante
remissdo da data para facilitar sua localizagao.

36.2.0 mesmo procedimento devera ser observado na escrituracdo eletronica do
Livro Protocolo, hipétese em que a remisséo as datas e aos atos sera feita na
base de dados, nos campos respectivos.

37. O nimero de ordem determinara a prioridade do titulo.*

38. Em caso de permuta, e pertencendo 0s imOveis a mesma circunscricdo, seréo
feitos os registros nas matriculas correspondentes, sob um Gnico nimero de ordem no Protocolo,
ainda que apresentado titulo em mais de uma via.?

39. No caso de prenotagfes sucessivas de titulos contraditérios ou excludentes, criar-
se-a uma fila de precedéncia. Cessados os efeitos da prenotacao, podera retornar a fila, mas apés
0S outros, que nela ja se encontravam no momento da cessacdo.?

39.1. O exame do segundo titulo subordina-se ao resultado do procedimento de
registro do titulo que goza da prioridade. Somente se inaugurara novo
procedimento registrario, ao cessarem os efeitos da prenotacdo do primeiro.
Nesta hipétese, os prazos ficardo suspensos e se contardo a partir do dia em
gue o segundo titulo assumir sua posi¢céo de precedéncia na fila.

40. E dever do Registrador proceder ao exame exaustivo do titulo apresentado.
Havendo exigéncias de qualquer ordem, deverdo ser formuladas de uma so6 vez, por escrito, de
forma clara e objetiva, em formato eletrénico ou papel timbrado do cartério, com identificacdo e
assinatura do preposto responsavel, para que o interessado possa satisfazé-las ou requerer a
suscitacdo de davida ou procedimento administrativo.*

40.1. A nota de exigéncia deve conter a exposicao das razdes e dos fundamentos
em que o Registrador se apoiou para qualificacdo negativa do titulo, vedadas
justificativas de devol u-«0 C€cOmareospr ¢
devidos finso, fipara fins de direitobo

40.2. Ressalva-se a emissdo de segunda nota de exigéncia, exclusivamente, na
hipotese de, cumpridas as exigéncias primitivamente formuladas, surgirem
elementos que ndo constavam do titulo anteriormente qualificado ou em
razdo do cumprimento parcial das exigéncias formuladas anteriormente.

11.6.015/73, art. 186.
21.6.015/73, art. 187.
3 Prov. CGJ 32/97.

4 Prov. CGJ 42/2012.
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40.3. Elaborada a nota de exigéncia, seu conteudo sera imediatamente postado na
Central de Servicos Eletrénicos Compartilhados dos Registradores de Imoveis
do Estado de S&o Paulo (Central Registradores de Imodveis), admitidas
funcionalidades de envio de avisos por e-mail ou por SMS (Short Message
Service).!

41. N&o se conformando o apresentante com a exigéncia, ou ndo a podendo
satisfazer, sera o titulo, a seu requerimento e com a declaracdo de davida, remetido ao Juizo
competente para dirimi-la, obedecendo-se ao seguinte:

a) o titulo ser& prenotado;

b) serd anotada, na coluna "atos formalizados", & margem da prenotacdo, a
observacdo "duvida suscitada", reservando-se espaco para anotacdo do
resultado;

c) apos certificadas, no titulo, a prenotacéo e a suscitacdo da divida, serd aquele
rubricado em todas as suas folhas;

d) em seguida, o oficial dara ciéncia dos termos da dlvida ao apresentante,
fornecendo-lhe copia da suscitacdo e notificando-o para impugna-la no prazo
legal;

e) certificado o cumprimento do acima disposto, as razdes da duvida serdo
remetidas ao Juizo competente, acompanhadas do titulo, mediante carga.

Nota: Se a suscitacdo da duvida for eletrénica, o registrador digitalizara as razdes
da duvida, o titulo e os documentos que o acompanham, informara se Ihe foi
apresentada a via original do titulo e a arquivara em ordem cronoldgica no
classificador AT2tul os das  doviramsitbaem
julgado. Sempre que o juiz reputar necessario, solicitara ao registrador que
Ihe apresente a via original do titulo, a qual ndo podera ser desentranhada do
classificador sem prévia autorizag&o judicial.?

41.1. Ocorrendo suscitagdo diretamente pelo interessado (Duavida Inversa), assim
gue o Oficial a receber do Juizo para informacdes, devera prenotar o titulo e
observar o disposto nas |letras fibo e

Nota: Suscitada por meio eletrdnico, o Juizo dara ciéncia dos termos e da data da

suscitacdo ao oficial de registro e aguardara a apresentacdo dos motivos da
recusa do registro. O suscitante encaminharé ao registrador a via original do
titulo em cinco dias contados da data do protocolo da davida, sob pena de
arquivamento. Ao receber o titulo, o registrador o prenotara, dara recibo ao
apresentante e, no prazo de 15 dias, informard ao Juizo se lhe foi
apresentada a via original do titulo dentro do prazo e as razdes da recusa.
Se o interessado no registro ndo tiver advogado constituido, podera
apresentar a peticdo em meio fisico no distribuidor do Férum, onde sera
protocolada, digitalizada, e destruida apos a formacédo do processo eletrénico.
Os documentos que instruem a peticdo, o titulo recusado pelo registrador
inclusive, serdo apresentados em cépia, ndo cabendo ao distribuidor esse
exame. Distribuida a davida, o suscitante encaminhara a via original do titulo
ao registro de imoOveis nos termos do paragrafo acima. As peticdes
intermediarias em meio fisico serdo apresentadas diretamente no Oficio
Judicial competente, que a digitalizara e a inserira no processo eletronico. *

41.1.1. Caso o requerimento tenha sido instruido apenas com copia do titulo,
mesmo auténtica, o procedimento devera ser convertido em
diligéncia, para juntada do original, no prazo de 10 (dez) dias, sob

1 Provs. CGJ 42/2012 e 11/2013.
2 Prov. CG 17/2014.

3 Provs. CGJ 32/97 e 11/2013.

4 Prov. CG 17/2014
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pena de arquivamento.!

41.1.2. No caso de irresignacao parcial contra as exigéncias, o procedimento
devera ser convertido em diligéncia, ouvindo-se, no prazo igual e
sucessivo de 10 (dez) dias, o Oficial do Registro de Imdbveis e o
suscitante, para que seja definido o objeto da dissensédo, vedado o
cumprimento de exigéncias durante o procedimento. Nao havendo
manifestacdo do requerente, o procedimento sera arquivado,
cancelada a prenotacgéo do titulo, se houver.?

41.2. O registrador dispde do prazo de 15 (quinze) dias para apresentacdo das
razdes da davida, a contar do protocolo do pedido de suscitacdo, ou do
recebimento dos autos de duvida inversa. Tratando-se de duavida inversa
eletrénica, o prazo sera contado naformadai Not ao ao® item 41

41.3. Se o interessado ndo impugnar a davida, sera ela, ainda assim, julgada por
sentenca do Juiz Corregedor Permanente.*

41.4. Impugnada a duvida, com os documentos que o interessado apresentar, sera
ouvido o Ministério Publico, no prazo de 10 (dez) dias.®

41.4.1. O Juiz Corregedor Permanente, diante da relevancia do procedimento
de duvida e da finalidade da funcéo publica notarial, podera, antes da
prolagéo da sentenga, admitir a intervengdo espontanea do tabelido
de notas que lavrou a escritura publica objeto da desqualificacédo
registral ou solicitar, por despacho irrecorrivel, de oficio ou a
requerimento do interessado, a sua manifestacdo facultativa, no
prazo de 15 (quinze) dias de sua intimac&o.®

41.42. A intervencdo tratada no subitem anterior independe de
representacdo do tabelido por advogado, de oferecimento de
impugnacéo e ndo autoriza a interposicéo de recurso.’

41.5. Se nao forem requeridas diligéncias, o Juiz Corregedor Permanente proferira
deciséo no prazo de 15 (quinze) dias, com base nos elementos constantes
dos autos.®

41.6. Da sentenca que julgar a duvida, poderdo interpor apelagdo, com efeitos
devolutivo e suspensivo, o0 interessado, o Ministério Publico e o terceiro
prejudicado.®

41.7. Aplicam-se ao procedimento administrativo comum em matéria de registro de
imoveis, de competéncia recursal da Corregedoria Geral da Justica, com base
no artigo 246 do Cdédigo Judiciario do Estado, as disposicdes previstas nestas
normas para o procedimento da davida registral, a eletrénica inclusive.°

42. Transitada em julgado a decisdo da duvida, o oficial procedera do seguinte modo:

1 Prov. CGJ 11/2013.
2 Prov. CGJ 11/2013.
3 Prov. CG 17/2014

4 Prov. CGJ 11/2013.
5 Prov. CGJ 11/2013.
6 Prov. CGJ 14/2013.
7 Prov. CGJ 14/2013.
8 Prov. CGJ 11/2013.
9 Prov. CGJ 11/2013.
10 Prov. CG 17/2014.
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a) se for julgada procedente, assim que tomar ciéncia da decisdo, a consignara no

Protocolo e cancelara a prenotacao;

b) se for julgada improcedente, procedera ao registro quando o titulo for

42.1.

reapresentado e declarard o fato na coluna de anotagbes do Protocolo,
arquivando o respectivo mandado ou certiddo da sentenca.

Aos Juizes Corregedores sempre caberd comunicar aos cartorios o resultado
da davida, apos seu julgamento definitivo.

43. O prazo para exame, qualificagdo e devolucdo do titulo, com exigéncias ou
registro, sera de 15 (quinze) dias, contados da data em que ingressou na serventia.!

43.1.

43.2.

43.3.

43.4.

43.5.

O prazo acima ficara reduzido a 10 (dez) dias, se o titulo for apresentado em
documento eletrbnico estruturado em XML (Extensible Markup Language),
com especificacdes definidas por portaria da Corregedoria Geral da Justica.?

Reapresentado o titulo com a satisfacdo das exigéncias, o registro sera
efetivado nos 5 (cinco) dias seguintes.®

Caso ocorram dificuldades na qualificagcdo registral em razdo da
complexidade, novidade da matéria, ou volume de titulos apresentados em
um mesmo dia, o prazo podera ser prorrogado, somente por uma vez, até o
méximo de 10 (dez) dias, desde que emitida pelo Oficial nota escrita e
fundamentada a ser arquivada, microfimada ou digitalizada com a
documentacéo de cada titulo.*

As disposic6es acima ndo se aplicam as hip6teses de prazos previstos em lei
ou decisdo judicial.®

Apresentado titulo de segunda hipoteca, com referéncia expressa a existéncia
de outra anterior, o Oficial, depois de prenota-lo, aguardara, durante 30
(trinta) dias, que os interessados na primeira promovam o registro. Esgotado
0 prazo, que correrd da data da prenotacdo, sem que seja apresentado o
titulo anterior, o segundo sera registrado.®

44. Nao serdo registrados, no mesmo dia, titulos pelos quais se constituam direitos
reais contraditérios sobre o mesmo imovel.’

45. Prevalecerdo, para efeito de prioridade de registro, quando apresentados no
mesmo dia, os titulos prenotados sob nimero de ordem mais baixo, protelando-se o registro dos
apresentados posteriormente, pelo prazo correspondente a, pelo menos, 1 (um) dia Gtil.®

46. O disposto nos itens 44 e 45 ndo se aplica as escrituras publicas da mesma data e
apresentadas no mesmo dia, que determinem taxativamente, a hora de sua lavratura,
prevalecendo, para efeito de prioridade, a que foi lavrada em primeiro lugar.®

47. Cessardo automaticamente os efeitos da prenotacdo, salvo prorrogacdo por
previsdo legal ou normativa, se, decorridos 30 (trinta) dias do seu lancamento no livro protocolo, o
titulo n&o tiver sido registrado por omissdo do interessado em atender as exigéncias legais.'® Na

1 Provs. CGJ 32/97, 11/2013 e 05/2018.
2 Provs. CGJ 11/2013 e 05/2018.

3 Prov. CGJ 11/2013.
4 Prov. CGJ 11/2013.
5 Prov. CGJ 11/2013.

61.6.015/73, art. 189 e Prov. CGJ 11/2013.

7L.6.015/73, art. 190.
81.6.015/73, art. 191.
L. 6.015/73, art. 192.

10 L. 6.015/73, art. 205 e Prov. CGJ 32/97.
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contagem do prazo exclui-se o primeiro e inclui-se Ultimo dia, ndo se postergando os efeitos para
além da data final, ainda que esta ocorra em sabado, domingo ou feriado.

47.1. Sera prorrogado o prazo da prenotacao nos casos dos artigos 189, 198 e 260
da Lei n° 6.015/73 e artigo 18 da Lei n° 6.766/79, bem como nos casos de
procedimento de retificagcdo administrativa bilateral na forma do artigo 213, I,
da Lei n® 6.015/73, de regularizacdo fundiaria e de registro dos titulos dela
decorrentes, quando houver expedicdo de notificacdo, publicacdo de edital,
audiéncia de conciliacdo e remessa ao juizo corregedor permanente para
decidir impugnacéo.*

47.2. Sera também prorrogado o prazo da prenotacdo se a protocolizacdo de
reingresso do titulo, com todas as exigéncias cumpridas, der-se na vigéncia
da forca da primeira prenotagéo.?

48. Para a averbacdo de arresto ou penhora decorrente de execucgdes fiscais,
indispensavel a apresentacdo da contrafé e copia do termo ou auto respectivo, fornecendo-se
recibo ao encarregado da diligéncia, salvo no caso de remessa pela Central Registradores de
Iméveis (Penhora Online).?

48.1. Havendo exigéncias a cumprir, o oficial do Registro as comunicara, por
escrito e em 5 (cinco) dias, ao Juizo competente, para que a Fazenda
Publica, intimada, possa, diretamente perante o cartério, satisfazé-las, ou,
nao se conformando, requerer a suscitacdo de duvida.

48.2. Tais atos independem de qualquer pagamento por parte da Fazenda Publica.
Os emolumentos devidos pela averbacéao da penhora, efetivada em execucgéo
trabalhista ou fiscal serdo pagos a final ou quando da efetivacdo do registro
da arrematacgéo ou adjudicacdo do imovel, ou do cancelamento da constrigcdo,
pelos valores vigentes a época do pagamento.*

49. Se o imoével ndo estiver matriculado ou registrado em nome do outorgante, o oficial
exigird a prévia matricula e o registro do titulo anterior, qualquer que seja a sua natureza, para
manter a continuidade do registro, observando-se as excecfes legais no que se refere as
regularizacées fundiarias.®

50. Todos os atos serdo assinados e encerrados pelo oficial ou por seu substituto
legal, podendo fazé-lo escrevente expressamente designado e autorizado, ainda que os primeiros
ndo estejam afastados ou impedidos.®

51. Nas vias dos titulos restituidos aos apresentantes, serdo declarados,
resumidamente, o nimero e a data da prenotacdo, os atos praticados, bem como ser&o

discriminados os valores correspondentes aos emolumentos, custas e contribuicdes, podendo
estes serem englobados sob a rubrica "Tributos".’

Subsecgéo IV 8

Livro n° 2 T Registro Geral

1 Prov. CGJ 32/97; Prov. CGJ 21/2013.

2 prov. CGJ 32/97.

31.6.830/80, art. 14 e L. 6.015/73, arts. 167, 1, 5 e 221, IV.
4L.6.830/80, arts. 7, IV e 39; L.E. 11.331/2002, Tab. 1, item 1.7
5 Prov. CG 51/2017

6L.6.015/73, art. 210.

7L.6.015/73, art. 211.

8 Prov. CG 37/2013
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52. O Livro n® 2 sera destinado a matricula dos imdveis onde serdo lancados os
registros e as averbagfes dos atos inscritiveis atribuidos ao Registro de Imoveis e néo atribuidos
ao Livro n® 3.1

53. No preenchimento das fichas das matriculas que compordo o Livro n° 2 de
Registro Geral, serdo observadas as seguintes normas:

l'fa ficha da matr2cula deveriRegomrsttern &ed
identificacdo da respectiva unidade de registro de imdveis, inclusive com o
namero do Cdédigo Nacional de Serventias (CNS), atribuido pelo Conselho
Nacional de Justica (CNJ), ndo havendo necessidade de insercdo retroativa
desses dados;

IIT no alto da face do anverso de cada ficha serdo lancados o nimero da
matricula, o da ficha e a data de abertura desta; no verso apenas o0 numero
da matricula e o da ficha, com a informacao de tratar-se de seu verso;

[l T no espago restante da ficha e em seu verso serdo langados por ordem
cronologica e em forma narrativa, 0os registros e as averbacdes dos atos
pertinentes ao imovel matriculado;

Vi ao se esgotar 0 espago no anverso da ficha e se tornar necesséria a utilizagao
do verso, sera consignada, ao pé da ficha, a expressao "continua no verso";

V T se for necessario o transporte para nova ficha, proceder-se-4 da seguinte
maneira:

a) no pé do verso da ficha anterior sera inscrita a expressao "continua na ficha
ne "™

b) o numero da matricula sera repetido na ficha seguinte, que levara o nimero de
ordem correspondente (ex: matricula n® 325 7 Ficha n°® 2, matricula n°® 325 i
ficha n° 3, e assim sucessivamente);

Viicada | an-amento de registro ser8 prec
pel as | et r as -sé&@nlmero seqaegari do dt@ e o da matricula.
O numero do ato sera langado por rigorosa ordem sequencial, de sorte que
inicia-se no nimero 1 e segue-se ao infinito (exemplos: R. 1/780; R. 2/780;
AV. 3/780; AV. 4/780; R.5/780; AV. 6/780 e assim, sucessivamente);

VIl i é opcional a repeticdo do nimero da matricula em seguida ao nimero de
ordem do langcamento de cada ato;

VIII T no registro ou na averbacdo sera sempre indicado o nimero e a data do
protocolo do documento apresentado e a data em que o ato é praticado;

IX T na matricula ndo podera ser feito qualquer langcamento sob a rubrica de
"certiddo”, "anotacéo" ou "observagéo", visto que o ato deve ser unicamente
de registro (R) ou averbacéo (AV), inexistindo previsdo legal para lancamento
diverso;

X1 a cada imével deve corresponder uma Unica matricula (ou seja, um imével ndo
pode ser matriculado mais de uma vez) e a cada matricula deve corresponder
um Unico imével (isto é, ndo é possivel que a matricula descreva e se refira a
mais de um imovel). Caso haja mais de uma descri¢cdo para 0 mesmo imovel
no sistema de transcricdo ou na circunscricdo imobilidria anterior, antes da
abertura de nova matricula, devera ser promovida sua unificacao.

54. Todo imdvel objeto de titulo a ser registrado deve estar matriculado no Livro 2 de
Registro Geral. Caso o imével ndo tenha matricula propria, esta sera obrigatoriamente aberta por
ocasiao do primeiro registro ou, ainda:

a) quando se tratar de averbag&o que deva ser feita no antigo Livro de Transcricao
das Transmissdes e neste ndo houver espago, a margem da qual sera
anotada a abertura da matricula, desde que o imdvel esteja em area da

1L.6.015/73, arts. 167 e 176/178.
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competéncia registral da mesma serventia, ainda que precaria a descri¢cao do
imovel, desde que se refira ao imével em sua integralidade;

b) nos casos de fuséo de matriculas e unificagdo de imoveis;
c) a requerimento do proprietério.

55. E facultada a abertura de matricula, de oficio, desde que n&o acarrete despesas
para os interessados, nas seguintes hipoteses:

a) para cada lote ou unidade de uso exclusivo, logo em seguida ao registro de

loteamento, desmembramento ou condominio edilicio;

b) no interesse do servico.

55.1.

Na hipotese da alinea "a" serdo devidos emolumentos quando o
empreendedor ou outro interessado expressamente requerer a abertura de
tais matriculas.

56. A matricula sera aberta com o0s elementos constantes do titulo apresentado e do
registro anterior. Se este tiver sido efetuado em outra circunscricdo, devera ser apresentada
certiddo expedida ha no maximo 30 (trinta) dias pelo respectivo cartério, a qual ficara arquivada,
de forma a permitir facil localizac¢ao.

56.1.

56.2.

56.3.

56.4.

56.5.

Se na certidao constar 6nus ou acdes, o oficial fara a abertura da matricula e
em seguida (AV. 1) averbard sua existéncia, consignando sua origem,
natureza e valor, o que ocorrera, também, quando o dnus estiver lancado no
proprio cartério. Por tais averbag6es ndo sdo devidos emolumentos e custas.

56.1.1. Quando se tratar de legitimacdo fundiaria, em qualquer das
modalidades da Reurb, ou de legitimag&do de posse, ap0s a conversao
da propriedade, a matricula da unidade imobiliria estara livre e
desembaragada de quaisquer Onus, direitos reais, gravames ou
inscricdes, eventualmente existentes em sua matricula de origem,
exceto quando disserem respeito ao proprio legitimado. !

Devendo a matricula compreender o imével em sua integralidade, é irregular
a abertura de matricula para parte ideal.

Ser4, igualmente, irregular a abertura de matricula de parte do imével, sobre
a qual tenha sido instituida servidao, que, corretamente, devera ser registrada
na matricula do imével todo.

O 6nus que gravar parte do imoével deve ser registrado na matricula do imével
todo, sendo incorreta a abertura de matricula da parte onerada.

E vedado constar da matricula a indicagdo de rua ou qualquer outro
logradouro publico, sem que tal circunstancia conste do registro anterior.

57. Facultativamente a qualquer momento e obrigatoriamente por ocasido do ato a ser
praticado na vigéncia destas normas, o Oficial do Registro de Iméveis transportara a matricula do
sistema de livros encadernados para o de fichas, conservando a mesma numeracdo. O Oficial
podera optar entre transcrever todos os atos constantes da matricula ou somente os direitos
vigentes. Nesta hipétese, logo ap0s a descrigcdo do imovel deverdo ser consignados os titulares de
dominio e seus titulos aquisitivos e em seguida averbara a existéncia de 6nus, quando houver,
mantendo rigorosa ordem sequencial dos atos, com remissao a margem da matricula no livro

encadernado.

58. Sao requisitos da matricula:

1 Prov. CG 51/2017.
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a) o numero da ordem, que seguira ao infinito;

b) a data;

c) a identificacdo e a caracterizacéo do imovel;

d) o nome e a qualificac@o do proprietario;

€) 0 numero e a data do registro anterior ou, em se tratando de imével oriundo de
loteamento ou de condominio edilicio, o nimero do registro ou inscricdo do
loteamento ou da instituicdo e especificacdo do condominio.t

59. A identificacdo e caracterizacdo do imével compreendem:?

T se urbano:

a) a localizacdo e nome do logradouro para o qual faz frente;

b) o nimero, quando se tratar de prédio; ou, sendo terreno, se fica do lado par ou
impar do logradouro, em que quadra e a que distancia métrica da edificacao
ou da esquina mais proxima; ou niumero do lote e da quadra, se houver;

c) a designacédo cadastral, se houver.

II'T se rural, o codigo do imével e os dados constantes do CCIR, a localizagéo e
denominacao;

lII'T o distrito em que se situa o imével;

IV i as confrontacdes, inadmitidas expressdes genéricas, tais como "com quem de
direito”, ou "com sucessores" de determinadas pessoas, que devem ser
excluidas, se existentes no registro de origem;

V1 a &rea do imével.

59.1. Quando se tratar de matricula de gleba e unidades imobiliarias decorrentes
de Reurb, o Oficial de Registro de Imdéveis podera dispensar requisitos
constantes dos itens 58 e 59 acima, com base nos documentos e declaracdes
constantes da Certiddo de Regularizagdo Fundiaria (CRF).3

59.2. A descricdo georreferenciada constante do memorial descritivo certificado
pel o I NCRA ser 8 aver badadoiemBdoingisofllidon d
paragrafo 1° do artigo 176 da Lei n® 6.015, de 31 de dezembro de 1973,
mediante requerimento do titular do dominio nos termos do paragrafo 5° do
artigo 9° do Decreto n° 4.449, de 30 de outubro de 2002, e apresentacédo de
documento de aquiescéncia da unanimidade dos confrontantes tabulares na
forma do paragrafo 6° do mesmo artigo, exigido o reconhecimento de todas
as suas firmas.*

59.3. Ndo sendo apresentadas as declaragBes constantes do paragrafo 6° e a
certidao prevista no paragrafo 1°, ambos do artigo 9° do Decreto n° 4.449, de
30 de outubro de 2002, o Oficial, caso haja requerimento do interessado nos
termos do inciso Il artigo 213 da Lei n° 6.015, de 31 de dezembro de 1973,
providenciara o necessario para que a retificagdo seja processada na forma
deste Ultimo dispositivo.®

60. Para os fins do disposto no art. 225, § 2° da Lei n° 6.015, de 31 de dezembro de
1973, entende-se por "caracterizacdo do imdvel" apenas a indicacdo, as medidas e a area, ndo
devendo ser considerados irregulares titulos que corrijam omissdes ou que atualizem nomes de
confrontantes, respeitado o principio da continuidade.

60.1. Entende-se ocorrer atualizacdo de nomes de confrontantes quando, nos

1 Prov. CGJ 20/93.

2 Prov. CGJ 39/2001.

3 Prov. CG 51/2017

4 Prov. CGJ 9/2004.

5 Provs. CGJ 9/2004 e 2/2005.
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titulos, houver referéncia expressa aos anteriores e aos que 0s substituirem.

60.2. Nao ser& considerada irregular a abertura de matricula que segue os dados
existentes no registro anterior (matricula por transporte), bem como o registro
do titulo subsequente, quando houver coincidéncia entre os dados.

61. Sempre que possivel, nos titulos devem ser mencionados, como confrontantes, os
préprios prédios e ndo 0s seus proprietarios.

62. Se, por qualquer motivo, ndo constarem, do titulo e do registro anterior, os
elementos indispenséaveis a caracterizagdo do imoével (v.g., se o imovel estd do lado par ou impar,
distancia da esquina mais proxima, etc.), poderdo os interessados, para fins de matricula,
completa-los, servindo-se exclusivamente de documentos oficiais.

63. A qualificacdo do proprietario, quando se tratar de pessoa fisica, referird ao seu
nome civil completo, sem abreviaturas, nacionalidade, estado civil, profissdo, residéncia e
domicilio, nimero de inscricdo no Cadastro das Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (CPF),
namero do Registro Geral (RG) de sua cédula de identidade ou, a falta deste, sua filiagéo e, sendo
casado, o nome e qualificagdo do cbnjuge e o regime de bens no casamento, bem como se este
se realizou antes ou depois da Lei n® 6.515, de 26 de dezembro de 1977.

63.1. Sendo o proprietario casado sob regime de bens diverso do legal, devera ser
mencionado o numero do registro do pacto antenupcial no Cartério de
Registro de Imoveis competente, ou o dispositivo legal impositivo do regime,
bem como na hipétese de existéncia de escritura publica que regule o regime
de bens dos companheiros na unido estavel.

63.2. As partes serdo identificadas por seus nomes corretos, ndo se admitindo
referéncias dubias, ou que ndo coincidam com as que constem dos registros
imobiliarios anteriores (p. ex: que também assina e é conhecido) a ndo ser
gue tenham sido precedentemente averbadas no Registro Civil das Pessoas
Naturais e seja comprovada por certiddo ou que de outra forma o oficial
constate tratar-se da mesma pessoa.

63.3 Devera ser sempre indicado o numero de inscricdo no CPF, sendo obrigatério
para as pessoas fisicas participantes de operacdes imobiliarias, até mesmo
na constituicdo de garantia real sobre imdvel, inclusive das pessoas fisicas
estrangeiras, ainda que domiciliadas no exterior (Instrugdo Normativa RFB n°
864, de 25 de julho de 2008, art. 3°, IV e XII, "a").

63.4. Caso nao seja feita esta indicacdo, havera pressuposicdo de que as partes
integrantes do registro adquiriram exclusivamente. *

64. Quando se tratar de pessoa juridica, além do nome empresarial, sera mencionada
a sede social e o numero de inscricdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do
Ministério da Fazenda.?

64.1. Devera ser indicado o nimero de inscricdo no CNPJ das pessoas juridicas
domiciliadas no exterior participantes de operagfes imobiliarias, inclusive na
constituicdo de garantia real sobre imovel (Instrugdo Normativa RFB n°® 748,
de 28 de julho de 2007, art. 11, XIV, "a", 1).

64.2. N&o constando do registro anterior os elementos indispensaveis a
identificacdo das partes, e ndo tendo o tabelido, nas escrituras publicas,
atestado a identidade por conhecimento pessoal e afirmado por fé publica
tratar-se da mesma pessoa constante do registro, ou promovida a

1 Prov. CG 51/2017
21.6.015/73, art. 176, § 1°, 11, 4 "b".
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identificacdo na forma do 8§ 5° do art. 215 do Cddigo Civil, podem os
interessados completa-los exclusivamente com documentos oficiais. Havendo
necessidade de produgcdo de provas, a insercdo dos elementos
identificadores somente sera feita mediante retificacdo do titulo que deu
origem ao registro, ou por retificacdo do registro.

65. As averbagbes das circunstancias atualmente previstas no art. 167, Il, 4, 5, 10 e
13, da Lei n° 6.015, de 31 de dezembro de 1973, constantes a margem de transcri¢cdes, deverdo
ser, quando da respectiva matricula, incorporadas a descricdo do imével. Irregular, portanto,
venha a ser o imovel matriculado com a mesma descricdo anterior, mencionando-se, em seguida,
o conteudo das averbacdes precedentemente efetuadas.

65.1. Na hip6tese de oObito do titular de dominio, a remissdo a averbagdo do 0Obito
devera ser transportada para a matricula aberta.

66. A descricdo do imdével ndo podera incluir construcdo que nao conste do registro
anterior ou que nele ndo tenha sido regularmente averbada. Permite-se seja a averbacéo feita
logo ap6s a abertura da matricula, se o registro anterior estiver em outro cartdrio.

66.1 Logo apOs a abertura da matricula, também poderdo ser averbadas, no
cartorio a que atualmente pertencer o imovel, as circunstancias previstas no
art. 167, 11, 1, 4, 5, 10 e 13 da Lei n°® 6.015, de 31 de dezembro de 1973,
sendo suficiente que tais documentos se encontrem arquivados na Serventia.

67. Também néo devera ser feita, na descricdo do imovel, referéncia a lotes e
respectivos numeros, quando ndo se trate de loteamento ou desmembramento registrado ou
regularizado, ou, ainda, de subdivisdo de imdével constante de planta arquivada no cartério
anteriormente a Lei n® 6.766, de 19 de dezembro de 1979, ou de projeto de desdobro
regularmente aprovado pela Municipalidade em que os imdveis oriundos da subdivisdo passem a
ter indicacdo para diferencia-l os ( ex-Aollot e fHA22

68. Quando houver divisdo de imével, devera ser aberta matricula para cada uma das
partes resultantes, sendo registrado, em cada matricula, o titulo da divisdo. Na originaria, averbar-
se-a a circunstancia, com subsequente encerramento.

69. Ao se abrir matricula para registro de sentenga de usucapido, sera mencionado, se
houver, o registro anterior.

69.1. A abertura de matricula para registro de terras indigenas demarcadas sera
promovida pela Unido Federal, em seu nome, devendo ser realizada
simultdnea averbacéo, a requerimento e diante da comprovacao no processo
demarcatério, da existéncia de dominio privado nos limites do imével.!

70. Uma vez aberta matricula, ndo mais poderdo ser feitas averbacdes a margem da
transcricdo anterior.

71. Quando for apresentado titulo anterior a vigéncia do Cédigo Civil Antigo (Lei n°®
3.071/1916), referente a imovel ainda nado registrado, a matricula sera aberta com os elementos
constantes desse titulo e aqueles constantes de documentos oficiais.

72. A inocorréncia dos requisitos previstos nos itens 58 e 59 ndo impedira a matricula
e registro das escrituras e partilhas, lavradas ou homologadas na vigéncia do Decreto n° 4.857, de
9 de novembro de 1939, devendo tais atos obedecer ao disposto na legislacéo anterior.2

73. A matricula s6 sera cancelada por decisao judicial.

1 Prov. CGJ 39/2001.
21.6.015/73, art. 176, § 2°.
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74. A matricula sera encerrada:
a) quando, em virtude de alienacdes parciais, o imavel for inteiramente transferido a
outros proprietarios;
b) pela fuséo.

75. Quando 2 (dois) ou mais imdveis contiguos, pertencentes ao mesmo proprietario,
constarem de matriculas autbnomas, pode ele requerer a fusdo destas em uma sO, de novo
numero, encerrando-se as primitivas.!

76. Podem, ainda, ser unificados com abertura de matricula Unica:

a) dois ou mais imoveis constantes de transcricdes anteriores a esta Lei, a margem
das quais sera averbada a abertura da matricula que os unificar;

b) dois ou mais imdveis, registrados por ambos os sistemas, caso em que, nas
transcricbes, sera feita a averbacéo prevista no item anterior, as matriculas
serdo encerradas na forma do artigo anterior; 3

c) dois ou mais iméveis contiguos objeto de imissédo provisoria na posse registrada
em nome da Uniéo, Estado, Municipio ou Distrito Federal. 4

76. 1. A hip-tese de que trata a | etra
imoveis inseridos em area urbana ou de expansédo urbana e com a finalidade
de implementar programas habitacionais ou de regularizacéo fundiaria, o que
devera ser informado no requerimento de unificagéo. °

76. 2. Na hip-tese de que trata a | et
abranger um ou mais iméveis de dominio publico que sejam contiguos a area
objeto da imiss&o provisoéria na posse.

77. No caso de fusdo de matriculas, devera ser adotada rigorosa cautela na
verificacdo da area, medidas, caracteristicas e confrontac6es do imével que dela podera resultar,
a fim de se evitarem, a tal pretexto, retificagdes sem o devido procedimento legal, ou efeitos s6
alcancaveis mediante processo de usucapiao’.

77.1. Além disso, para esse propésito, sera recomendavel que o requerimento seja
instruido com prova de autorizagdo da Prefeitura Municipal, que podera ser a
aprovacao de planta da edificagdo a ser erguida no imoével resultante da
fuséo.

77.2. Para a unificacdo de diversas transcricbes e matriculas, ndo deve ser aceito
requerimento formulado por apenas 1 (um) dos varios titulares de partes
ideais.

77.3. A fusdo e a unificacdo ndo devem ser admitidas, quando o requerimento vier
acompanhado de simples memorial, cujos dados tornem dificil a verificacao
da regularidade do ato pretendido.

77.4. Nas unificagdes e desmembramentos de areas urbanas, sdo consideradas
regulares as descricbes que contenham apenas as medidas lineares e a
metragem quadrada, mesmo que ndo sejam declinados angulos internos e
graus do poligono.

1L.6.015/73, art. 234.

2 Prov. CG 51/2017

3 Prov. CG 51/2017

4 Prov. CG 51/2017

5 Prov. CG 51/2017

6 Prov. CG 51/2017

7 L. 6.015/73, arts. 213 e segs.

r
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77.5. Tratando-se de unificacdo de imdveis transcritos, ndo se fara prévia abertura
de matriculas para cada um deles, mas sim a averbacdo da fusdo nas
transcricdes respectivas.

78. S&o requisitos do registro no Livro n° 2:!

a) a data;

b) o nimero e data da prenotacao;

c) o nome do transmitente, ou do devedor, e do adquirente, ou credor, com a
respectiva qualificacao;

d) o titulo da transmissédo ou do 6nus;

e) a forma do titulo, sua procedéncia e caracterizac¢ao;

f) o valor do contrato, da coisa ou da divida, prazo desta, condicdes e mais
especificagdes, inclusive juros, se houver;

g) demais dados que influenciem na constituicdo, modificacdo ou extincdo do
direito real, ou expressamente previstos em lei (ex. condi¢éo resolutiva, direito
de acrescer no usufruto, encargo nas doacfes, localizagcdo da coisa no
penhor).

78.1. O testamento ndo é titulo que enseje registro de transmissao.

78.2. E vedado o registro da cessdo, enquanto ndo registrado o respectivo
compromisso de compra e venda.

78.3. O protesto contra alienagéo de bens, o arrendamento e o0 comodato séo atos
insuscetiveis de registro, admitindo-se a averbagdo do protesto contra
alienacdo de bens diante de determinagdo judicial expressa do juiz do
processo, consubstanciada em Mandado dirigido ao Oficial do Registro de
Iméveis.?

78.4. A auséncia no titulo da profissdo e residéncia do adquirente e do nome e
qualificacdo de seu cbnjuge ndo obstara o registro, desde que esses dados
sejam comprovados por documentos oficiais e declaracdo de profissédo e
residéncia.

Subsecdo V 3

Livro n° 3 I Registro Auxiliar

79. O Livro n°® 3 ser& destinado ao registro dos atos que, sendo atribuidos ao Registro
de Imoéveis por disposicéo legal, ndo digam respeito diretamente a imével matriculado.*

80. Serdo registrados no Livro n° 3:°

a) as cédulas de crédito rural, de crédito industrial, de crédito a exportacdo e de
crédito comercial, sem prejuizo do registro da hipoteca cedular;

b) as conveng¢Bes de condominio edilicio;

c) o penhor de maquinas e de aparelhos utilizados na inddstria, instalados e em
funcionamento, com 0s respectivos pertences ou sem eles;

d) as convencfes antenupciais e as escrituras publicas que regulem regime de
bens dos companheiros na unido estavel,

e) os contratos de penhor rural;

11.6.015/73, art. 176, § 19, IIl.
2 Prov. CGJ 20/2007.

3 Prov. CG 37/2013
4L.6.015/73, art. 177.
5.6.015/73, art. 178.
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f) os titulos que, a requerimento do interessado, forem registrados no seu inteiro
teor, sem prejuizo do ato praticado no Livro n° 2;

g) transcricdo integral da escritura de instituicdo do bem de familia, sem prejuizo do
seu registro no Livro n° 2;*

h) tombamento definitivo de imével.2

81. Os registros do Livro n° 3 serdo feitos de forma resumida, arquivando-se no
cartério uma via dos instrumentos que os originarem.

81.1. Se adotado o sistema de fichas, € recomendavel que o seu arquivamento seja
feito segundo a ordem numérica dos proprios registros.

81. 2. As fichas dever «o cioRd girsta oe xApurxei
identificacdo da respectiva unidade de registro de imdéveis, inclusive com o
namero do Cdédigo Nacional de Serventias (CNS), atribuido pelo Conselho
Nacional de Justica (CNJ), ndo havendo necessidade de inser¢céo retroativa
desses dados?;

82. Ao registrar convencao de condominio edilicio, deverd o cartorio referir
expressamente o nimero do registro de especificacdo do condominio feito na matricula do imovel.
No registro da especificagéo, fara remissdo ao nimero do registro da convencgao.

83. A alteracdo da convencdo de condominio edilicio depende de aprovacao, em
assembleia regularmente convocada, de pelo menos 2/3 (dois ter¢os) dos titulares dos direitos
reais registrados, salvo se a convencgao a ser alterada exigir quérum superior.

84. A alteracdo da especificacdo exige a anuéncia da totalidade dos condéminos.

85. As escrituras antenupciais e as escrituras publicas que regulem regime de bens na
unido estavel serdo registradas no Registro de Iméveis da comarca em que os cdnjuges ou
companheiros tém ou tiverem seu ultimo domicilio sem prejuizo de sua averbag&o obrigatéria no
lugar da situag&@o dos imoéveis de propriedade ou dos que forem sendo adquiridos.

85.1. O registro da convencdo antenupcial ou da escritura publica envolvendo
regime de bens na unido estavel mencionara, obrigatoriamente, 0os nomes e a
qualificacdo dos conjuges ou companheiros, as disposi¢des ajustadas quanto
ao regime de bens e a data em que se realizou 0 casamento ou da escritura
publica, constante de certiddo que devera ser apresentada com a escritura.
Se essa certiddo ndo for arquivada em cartério, deverdo ainda ser
mencionados no registro o cartério em que se realizou o casamento, 0
namero do assento, o livro e a folha em que tiver sido lavrado ou do registro
da escritura envolvendo a unido estavel no Livro "E" do Registro Civil das
Pessoas Naturais.*

86. Os atos de tombamento definitivo de bens imoéveis, requeridos pelo érgao
competente, federal, estadual ou municipal, do servico de protecdo ao patrimdnio histérico e
artistico, serdo registrados, em seu inteiro teor, no Livro 3, além de averbada a circunstancia a
margem das transcricdes ou nas matriculas respectivas, sempre com as devidas remissées.®

86.1. Havendo posterior transmissdo, "inter vivos" ou "causa mortis”, dos bens
tombados, é recomendavel que o cartrio comunique imediatamente o fato ao

11.6.015/73, art. 263.

2 Proc. CG 88.429/89.

3 Prov. CG 11/2014

4 Prov. CGJ 7/84.

5 DL 25/37, art. 13; L. 6.292/75; D. 13.426/79, arts. 12, 133 e 139; L. 6.015/73, arts. 178, VIl e 246; Provs. CGJ 7/84 e
21/2007.
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respectivo 6rgéo federal, estadual ou municipal competente.!

86.2. Poderao ser averbados a margem das transcricdes ou nas matriculas:?

a) o tombamento provisério de bens imoveis;

b) as restricées préprias dos imdveis reconhecidos como integrantes do patriménio
cultural, por forma diversa do tombamento, mediante ato administrativo ou
legislativo ou decisédo judicial;

c) as restricbes proprias dos imdveis situados na vizinhanca dos bens tombados ou
reconhecidos como integrantes do patrimdnio cultural.

86.3. O registro e as averbacdes de que tratam o item 86 e o0 subitem 86.2 serdo
efetuados mediante apresentacdo de certiddo do correspondente ato
administrativo ou legislativo ou de mandado judicial, conforme o caso, com as
seguintes e minimas referéncias:®

a) a localizacdo do imoOvel e sua descri¢cdo, admitindo-se esta por remissdo ao
namero da matricula ou transcrigao;

b) as restricdes a que o bem imovel esta sujeito;

) quando certiddo de ato administrativo ou legislativo, a indicag&o precisa do 6rgéo
emissor e da lei que lhe da suporte, bem como a natureza do ato, se
tombamento (provisério ou definitivo) ou forma diversa de preservacdo e
acautelamento de bem imovel reconhecido como integrante do patriménio
cultural (especificando-a);

d) quando mandado judicial, & indicacao precisa do Juizo e do processo judicial
correspondente, a natureza do provimento jurisdicional (sentenca ou decisdo
cautelar ou antecipatéria) e seu carater definitivo ou provisério, bem como a
especificagdo da ordem do juiz do processo em relagdo ao ato de averbagdo
a ser efetivado;

e) na hipétese de tombamento administrativo, provisorio ou definitivo, a notificagdo
efetivada dos proprietarios.

87. Para o registro das cédulas de crédito industrial, rural, a exportacdo e comercial,
bem como de seus aditivos, é dispensavel o reconhecimento de firmas. Também sera dispensavel
o reconhecimento de firma das Cédulas Bancarias para o registro das garantias reais ali versadas.
No entanto, tal providéncia deve ser exigida, para fins de averbacéo, em relacdo aos respectivos
instrumentos de quitagdo, comprovando-se, por documento auténtico, os poderes do signatério
para dar quitacédo, caso ndo seja o proprio credor ou este esteja representado.*

88. Nas cédulas de crédito hipotecérias, além de seu registro no Livro n° 3, sera
efetuado o da hipoteca no Livro n° 2, apds a indispensavel matricula do imével.®

88.1. Na matricula sera feita remissdo ao nimero do registro da cédula. Neste, por
sua vez, sera feita remissdo ao numero do registro da hipoteca.

88.2. Quando o cartério entender conveniente efetuar tais remissdes por meio de
averbacg0Oes, estas ndo poderdo ser cobradas.

89. Os emolumentos devidos pelos registros das cédulas de crédito industrial, de
crédito a exportacdo e de crédito comercial no Livro n°® 3, ndo incluem aqueles atinentes ao
registro da hipoteca, no Livro n°® 2, que serdo cobrados na forma do Regimento de Custas e
Emolumentos do Estado.

1 Prov. CGJ 7/84.

2 Prov. CGJ 21/2007.
3 Prov. CGJ 21/2007.
4 Proc. CG 61.371/82.
51.6.015/73, art. 227.






